
วชิา ระเบยีบแบบธรรมเนียม

การรายงาน

บรรยายโดย พ.ท. อมร  ขจจีติร์



กลุ่มประเภทการรายงาน

1. การรายงานดว่น

2. การรายงานเมือ่มเีหตุการณ์

ฉุกเฉิน

3. การรายงานในยามปกติ

4. รายงานเพิม่เตมิพเิศษ



ประเภทเหตุ การรายงานดว่น

เหตุที่นับว่าสําคญัต้องรายงานด่วน

1. เร่ืองที่เกีย่วกบัความประพฤตขิองทหารที่เป็นไปในทาง

เส่ือมเสียเกยีรต ิช่ือเสียง หรือต้องคดอีาญาอุกฉกรรจ์

2. ทหารเสียชีวติ หรือบาดเจ็บสาหัสเน่ืองจากทําลาย

ชีวติตนเอง



4. การทะเลาะววิาทกนัในหมู่ทหารถงึขั้นใช้อาวุธ 

หรือ การกระทาํทีท่าํให้ผู้อ่ืนต้องเสียชีวติ

5. เม่ือมีโรคระบาดเกดิขึน้กบัคน  หรือสัตว์  ในหรือ

ใกล้ทีต่ั้งหน่วยทหาร

6. เกดิอุบัตเิหตุต่างๆขึน้แก่ทหารจนถงึแก่ความตาย เช่น

ถูกอาวุธ หรือกระสุนปืน ตกจากทีสู่ง รถคํา่ เรือล่ม

อากาศยานประสพอุบัตเิหตุ

7. เหตุทีท่าํให้เกดิความเสียหายกบัประเทศอย่างร้ายแรง

8. การก่อความไม่สงบขึน้ในหน่วยทหาร  เช่นมผู้ีมาชักชวน

ให้เปลีย่นแปลงการปกครอง หรือมีผู้คดิจะทาํร้าย ผบ.

(  ข้อบงัคบั  กห. ว่าด้วยการรายงานด่วน  พ.ศ. 2511  ลง 22 ม.ค.11 )



ผู้รับผิดชอบการรายงานดว่น

เหตุทีนั่บว่าสําคญัต้องรายงานด่วน  ( ตามข้อ 1 - 6 )

1) หัวหน้าส่วนราชการน้ัน  รีบรายงานตรง

ต่อหัวหน้าหน่วยขึน้ตรงต่อ กระทรวง

กลาโหม  ผู้บัญชาการเหล่าทพั โดยด่วน

2) พร้อมรีบรายงาน ผู้บัญชาการตามลาํดบัช้ันทราบ



เหตุที่นับว่าสําคญัต้องรายงานด่วน  ( ตามข้อ 7 - 8 )

1) หัวหน้าส่วนราชการ รีบรายงานต่อ รัฐมนตรี

ว่าการกระทรวงกลาโหมโดยด่วน

2) กบัรีบรายงาน  หัวหน้าหน่วยขึน้ตรงกระทรวง

ผู้บัญชาการเหล่าทัพ ทราบ

3) กบัรีบรายงาน ผู้บังคบับัญชาตามลาํดบัช้ัน ทราบ

4) อนุญาตให้ผู้ทราบเร่ือง รายงานตรงต่อ รมว.กห.ได้ด้วย

ผู้รับผิดชอบการรายงานดว่น



เมื่อรายงานดว่นตามข้อบังคับ กห.แล้ว ให ้ผบ.หน่วย

รายงานดว่น ผบ.ทบ.(ผ่าน สลก.ทบ.)ทราบ พร้อมสาํเนาแจ้ง

 ความประพฤตขิองทหารทําให้ ทบ.เส่ือมเสียเกยีรติ

หรือเสียช่ือเสียงอย่างร้ายแรง สําเนาให้ กพ.ทบ.ทราบ

 เหตุที่จะทําให้เกดิความเสียหายแก่ประเทศชาต ิหรือผู้

ที่คดิจะทําร้ายผู้บังคบับัญชา สําเนาให้ ขว.ทบ.ทราบ

 เหตุจากการฝึก จนเป็นอนัตรายแก่ชีวติ หรือทรัพย์สิน

ของทางราชการ สําเนาให้ ยก.ทบ.ทราบ

 เกดิอคัคภีัย อุทกภัย หรือวาตภัย เป็นเหตุให้ทรัพย์สิน

ทางราชการเสียหาย สําเนาให้ กบ.ทบ.ทราบ



วธีิการรายงานดว่น

วาจา

เคร่ืองมอื
สื่อสาร

หนังสือ



การรายงานดว่นควรมีข้อความดงันี้

 วนั  เดือน  ปี  และสถานทีเ่กดิเหตุ
 เร่ืองทีเ่กดิ ( บอก ยศ ช่ือ ผู้ทีเ่กีย่วข้องให้ชัดเจน )
 เม่ือเกดิเหตุแล้ว  ได้ส่ังการและดาํเนินการไป

แล้วอย่างไร
 ความเห็นของผู้รายงาน ว่าควรจะจัดการเร่ือง

นีอ้ย่างไรต่อไป
*** หัวข้อในการรายงาน 

( เม่ือไร ใคร ทาํไม ทีไ่หน อย่างไร )



การรายงานดว่นยุทธภณัฑส์าํคัญสูญหาย

ยุทธภัณฑ์ กองทพับก  กองทพัเรือ  

กองทพัอากาศ  พจิารณาเห็นว่าเป็นยุทธ

ภัณฑ์ทีสํ่าคญั  หากสูญหายไม่ว่ากรณใีด ๆ

ให้รายงานด่วนถงึ รัฐมนตรีว่าการ 

กระทรวงกลาโหมภายใน   24  ชม.    

ระเบยีบ ทบ.ว่าดว้ยการกาํหนดยุทธภณัฑส์าํคัญ พ.ศ.2504



ยุทธภณัฑท์ีจ่ัดว่ามีความสาํคัญ

- สูญหายจะมผีลต่อการปฏิบัตงิาน การฝึก 

หรือการรบ

“ ยุทธภณัฑ ์”   อาวุธและเคร่ืองอุปกรณข์องอาวุธรวมทัง้วัตถุ
เคมี หรือเคร่ืองมือทีใ่ช้ในการสงคราม



ยทุธภณัฑส์ายสรรพาวธุ

ยทุธภณัฑส์ายขนสง่

ยทุธภณัฑส์ายส่ือสาร
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ยุทธภณัฑท์ีจ่ัดว่าเป็นยุทธภณัฑส์าํคัญ

1.  ยุทธภณัฑ์สําคญั  สาย สพ.

1.1  อาวุธยงิ  เคร่ืองยงิ  และฐานยงิ

1.2  ยานพาหนะประเภทรถรบ

1.3  วตัถุระเบิดจาํนวน  100  ปอนด์

ขึน้ไป

1.4  แก๊สพษิ

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.army-technology.com/projects/puma_tracked/images/PumaGermany_5.jpg&imgrefurl=http://aagth1.exteen.com/20090206/puma-ifv-mells&usg=__Azf-m76RU2XHu_EJlcKsLjo6n10=&h=314&w=470&sz=42&hl=th&start=6&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=KkS2STrptEYToM:&tbnh=86&tbnw=129&prev=/search?q=%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%99&um=1&hl=th&sa=N&biw=767&bih=450&tbm=isch&ei=Ga8STp29NsemrAfHwJntDA
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.bloggang.com/data/worason/picture/1231818320.jpg&imgrefurl=http://www.bloggang.com/viewdiary.php?id=worason&month=01-2009&date=13&group=1&gblog=7&usg=__l9HdWtSA_N3Q0pcxqwyRc0Urye8=&h=400&w=532&sz=93&hl=th&start=31&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=K6bcrWloHq2BzM:&tbnh=99&tbnw=132&prev=/search?q=%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%99&start=18&um=1&hl=th&sa=N&biw=767&bih=450&ndsp=18&tbm=isch&ei=bq8STrCUENDsrQe-8fyHBA
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.oknation.net/blog/home/blog_data/178/25178/images/10_1_53ChildrenDay/army2.jpg&imgrefurl=http://www.oknation.net/blog/print.php?id=544648&usg=__-Gw1S3VQ2SgJ6SWcnRkn5VOetaM=&h=467&w=695&sz=86&hl=th&start=186&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=3TbpaMt6824NSM:&tbnh=93&tbnw=139&prev=/search?q=%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%99&start=180&um=1&hl=th&sa=N&biw=767&bih=450&ndsp=18&tbm=isch&ei=hbASTumKBsnIrQfF0ciIBA
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.212cafe.com/boardvip/user_board/pcssolution/picture/00020_31.gif&imgrefurl=http://www.212cafe.com/boardvip/viewcomment.php?aID=187153&user=pcssolution&id=20&page=2&page_limit=50&usg=__HKh6ebZLLuJRGYVV1awic1CnTrs=&h=550&w=550&sz=15&hl=th&start=12&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=H0LOpoaZZqgw1M:&tbnh=133&tbnw=133&prev=/search?q=%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B4%E0%B8%94&um=1&hl=th&biw=767&bih=433&tbm=isch&ei=3LYSTrTeN8jWrQfYid2HBA


ยุทธภณัฑท์ีจ่ัดว่าเป็นยุทธภณัฑส์าํคัญ

1.5 กระสุน

- กระสุนขนาด  20  มม. ลงมา   ตั้งแต่ 

1,000 นัดขึน้ไป

- กระสุนขนาดเกนิกว่า  20  มม. ขึน้ไป

- ลูกระเบิดขว้าง  ลูกระเบิดยงิ  และทุ่นระเบิดบก  

จํานวนตั้งแต่  24 นัดขึน้ไป 

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://1.bp.blogspot.com/-sj00ZDVBUZs/TZbx24P5onI/AAAAAAAAAMk/pWo9dWijHQ8/s640/bullets_01.jpg&imgrefurl=http://sniper-tcppr4.blogspot.com/p/blog-page_26.html&usg=__KzLpkCYHx_XPGHnyn_O7KRyQSjw=&h=404&w=611&sz=63&hl=th&start=11&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=nlZwwkWDBG-ueM:&tbnh=90&tbnw=136&prev=/search?q=%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%9B%E0%B8%B7%E0%B8%99&um=1&hl=th&biw=767&bih=433&tbm=isch&ei=P7YSTovpMIT5rQfMpsWHBA
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.guitarthai.com/picpost/mpicpost/Q3491.jpg&imgrefurl=http://www.guitarthai.com/musicboard/question.asp?QID=3491&usg=__7KpAE09ypkyR9HmAAbpEYJpn91c=&h=480&w=1386&sz=43&hl=th&start=89&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=xjqjkmnBhd2ItM:&tbnh=52&tbnw=150&prev=/search?q=%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%9B%E0%B8%B7%E0%B8%99&start=72&um=1&hl=th&sa=N&biw=767&bih=433&ndsp=18&tbm=isch&ei=jLYSTpzLD4nPrQfxzq2IBA
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.suanboard.net/userimage/52739_480728.jpg&imgrefurl=http://www.suanboard.net/view.php?p=view&kid=52739&in=1&usg=__ZriU9VBhzR4DMIjIpOVA4YhbLzE=&h=250&w=300&sz=8&hl=th&start=13&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=D5zqxxpTDh_wFM:&tbnh=97&tbnw=116&prev=/search?q=%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B4%E0%B8%94&um=1&hl=th&biw=767&bih=433&tbm=isch&ei=3LYSTrTeN8jWrQfYid2HBA
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://guru.sanook.com/picfront/main/08102008103657.jpg&imgrefurl=http://guru.sanook.com/answer/question/%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%9E_%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%B5%E0%B9%89%E0%B8%A2%E0%B8%87/&usg=__ylsJccxonfHe0LQMAUiZn1iE9sY=&h=352&w=264&sz=26&hl=th&start=7&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=P8kpeM3AaBqyaM:&tbnh=120&tbnw=90&prev=/search?q=%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B4%E0%B8%94&um=1&hl=th&biw=767&bih=433&tbm=isch&ei=3LYSTrTeN8jWrQfYid2HBA
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.patrolnews.net/wp-content/uploads/2010/03/a110.jpg&imgrefurl=http://www.patrolnews.net/2010/03/%E0%B8%9C%E0%B8%81%E0%B8%81-%E0%B8%AA%E0%B8%99-%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%97%E0%B8%98%E0%B8%B4%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3-%E0%B9%80%E0%B8%9C%E0%B8%A2-%E0%B8%84%E0%B8%94%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%B4/&usg=__FokkoCzLgVVwSqOLfvo9OYdHqM0=&h=389&w=400&sz=22&hl=th&start=8&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=wwuubPiGOFisuM:&tbnh=121&tbnw=124&prev=/search?q=%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B4%E0%B8%94&um=1&hl=th&biw=767&bih=433&tbm=isch&ei=3LYSTrTeN8jWrQfYid2HBA


2.  ยุทธภัณฑ์  สาย  ขส.

- เคร่ืองบินทหารบก

- เฮลคิอปเตอร์

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://picdb.thaimisc.com/m/mc_story/172-9.gif&imgrefurl=http://thaimisc.pukpik.com/freewebboard/php/vreply.php?user=mc_story&topic=172&usg=__0CwxNUnB1pHRAa7JvHv586JKY-g=&h=490&w=800&sz=37&hl=th&start=163&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=hA18O-V_v_ujsM:&tbnh=88&tbnw=143&prev=/search?q=%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%99&start=162&um=1&hl=th&sa=N&biw=767&bih=450&ndsp=18&tbm=isch&ei=MLASTpj-OonJrQfZ3JyIBA
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://picdb.thaimisc.com/p/psf/6161-3.jpg?n&imgrefurl=http://thaimisc.pukpik.com/freewebboard/php/vreply.php?user=psf&topic=6161&usg=__t1l-rnj2UieZ0Q6_Q4txjg0E1HQ=&h=395&w=558&sz=23&hl=th&start=232&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=Ik_jY2ta_jVVQM:&tbnh=94&tbnw=133&prev=/search?q=%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%99&start=216&um=1&hl=th&sa=N&biw=767&bih=450&ndsp=18&tbm=isch&ei=OLESTpOJLcntrAeyz_yHBA
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.bloggang.com/data/nuttavut/picture/1263377476.jpg&imgrefurl=http://www.bloggang.com/viewblog.php?id=nuttavut&date=13-01-2010&group=7&gblog=12&usg=__MVi3PuAE89XrxUWdaHeOhjkPwts=&h=480&w=640&sz=75&hl=th&start=14&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=wmTldEUXZCIHJM:&tbnh=103&tbnw=137&prev=/search?q=%E0%B8%84%E0%B8%AD%E0%B8%9B%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C&um=1&hl=th&biw=767&bih=433&tbm=isch&ei=B7ISTu3XFYbtrAextqWIBA


3.  ยุทธภณัฑ ์ สาย  สส.

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://upload.tarad.com/images/368150BC-1000_2.jpg&imgrefurl=http://www.100watts.com/smf/index.php?topic=15444.0&usg=__poUkbQGouFA6EIlx-_X5uKF8X7U=&h=600&w=800&sz=129&hl=th&start=31&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=Ni1PuniTISghLM:&tbnh=107&tbnw=143&prev=/search?q=%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AB%E0%B8%B1%E0%B8%AA+prc+77&start=18&um=1&hl=th&sa=N&biw=767&bih=433&ndsp=18&tbm=isch&ei=2bISTrEOg-2sB9ydyIcE
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://upload.tarad.com/images/301262194_1.JPG&imgrefurl=http://www.100watts.com/smf/index.php?topic=15444.0&usg=__w8zX2lBQKWPHpFNKDy-U3neStVM=&h=338&w=250&sz=21&hl=th&start=33&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=WmtXWfqqFffjbM:&tbnh=119&tbnw=88&prev=/search?q=%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AB%E0%B8%B1%E0%B8%AA+prc+77&start=18&um=1&hl=th&sa=N&biw=767&bih=433&ndsp=18&tbm=isch&ei=2bISTrEOg-2sB9ydyIcE


ผู้รับผิดชอบการรายงานดว่นยุทธภณัฑส์าํคัญสูญหาย

 ผู้บังคับบัญชาทุกชัน้ ตามลาํดบั

ตัง้แตผู้่บังคับหมู่  ผู้บังคับหมวด

ผู้บังคับกองร้อย  ผู้บังคับกองพนั  

เหนือขึน้ไป  ดว่นทีสุ่ด

 รายงานดว่นถงึ รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงกลาโหม ทราบ 

ภายใน 24 ช่ัวโมง 



การรายงานด่วนกรณีกาํลังพลกระทาํความผิด

และปรากฏเป็นข่าวในหนังสือพมิพ์

กระทาํความผิดในทาํนองเสื่อมเสียเกยีรติ

เสียชื่อของทหาร อย่างร้ายแรง

ต้องหาคดอุีกฉกรรจ์



หน่วยต้นสังกดั ระดบักองพนั หรือเทยีบเท่า   

รายงานถึงกองทพับก ผ่าน กรมกาํลงัพลทหารบก  

แล้วรายงาน ผู้บังคบับัญชา ตามสายการ

บังคบับัญชา จนถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม



รายงานด่วนการถงึแก่กรรม

เม่ือทหารถงึแก่ความตายเน่ืองจาก

 ทาํลายชีพตนเอง

 เน่ืองจากโรคภัย  อคัคภีัย  อุทกภัย

 ทะเลาะววิาท

 อุปัทวเหตุต่าง  ๆ  

( ข้อบังคับทหาร ที2่/13949 ลง 11 ม.ค.77 )



ในทางปฏบิัตทิั้งนายทหารในและนอก

ประจาํการต้องรายงาน  ผบ. ช้ันทีอ่อกแจ้งความ

* นายทหารช้ันสัญญาบัตรถงึ  รมว.กห.

* นายทหารตํา่กว่าช้ันสัญญาบัตรถงึผู้บังคบับัญชา

ช้ัน  ผบ.พล. หรือเทยีบเท่าขึน้ไป

รายงานด่วนการถงึแก่กรรม



ระเบยีบกองทพับก

ว่าดว้ย  การรายงานตนเองในเมื่อมีเหตุฉุกเฉิน

และเมื่อออกไปนอกเขตจังหวัด

พ.ศ. 2528



การรายงานตนเองเมือ่มเีหตุฉุกเฉินเกดิขึน้

1. ให้รีบไปรายงานตนเองยงัหน่วยต้นสังกดั

ทนัททีีท่ราบเหตุ

2. หากไม่สามารถรายงานตนเองยงัหน่วยต้น

สังกดั ได้ให้รายงานตวัยงัหน่วยทหารทีอ่ยู่ใกล้

ให้ปฏบิตัดิงันี้

เม่ือมกีารปฏิวตั ิการรัฐประหาญ

หรือ การยดึอาํนาจ



การรายงานเมือ่มเีหตุฉุกเฉินเกดิขึน้

1) ในเขตกรุงเทพมหานคร

1. หน่วยทหาร

2. หน่วยราชการ  ทบ. ทีอ่ยู่ใกล้

3. ศปก.ทบ.

4. บก.ทบ.ส่วนหน้า  ( ถ้ามี )



การรายงานเมือ่มเีหตุฉุกเฉินเกดิขึน้  ( ตอ่ )

2) นอกเขตกรุงเทพฯ

1. หน่วยราชการ ทบ. ทีอ่ยู่ใกล้

2. บก.ทบ. ส่วนหน้า ( ถ้าม ี)

3. หน่วยทหาร

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://swu141km.swu.ac.th/images/d/d9/76137.jpg&imgrefurl=http://swu141km.swu.ac.th/index.php/%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%90%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3_19_%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%99_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8._2549&usg=__piN6RKlL_i1j_6u_4tGVKppozEk=&h=558&w=400&sz=61&hl=th&start=5&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=iD-mRKOGM1K_rM:&tbnh=133&tbnw=95&prev=/search?q=%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%90%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3&um=1&hl=th&biw=767&bih=433&tbm=isch&ei=Y8ESToz3HsXprAftsJmIBA
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3. ถ้าสามารถทาํได้ให้ไปรายงานตนยงัหน่วย

ทีเ่หมาะสม  ในกรณทีี ่ 1 หรือ กรณทีี่ 2

และเม่ือเหตุขดัข้องหมดแล้วให้รายงาน

ทีห่น่วยต้นสังกดัทนัท ี  พร้อมช้ีแจงเหตุผล

เป็นลายลกัษณ์อกัษร

การรายงานเมื่อมีเหตุฉุกเฉินเกดิขึน้  ( ตอ่ )



4. หัวหน้าหน่วยทหารทีรั่บรายงานตวั 

ต้องจัดทาํบัญชีรายตวั ดงันี้

4.1 นําตวัส่งหน่วยต้นสังกดัโดยเร็ว

4.2 หากจําเป็นจะให้ทหารผู้น้ันช่วยการอยู่

ก่อนกใ็ห้รีบแจ้งให้หน่วยต้นสังกดัทราบ

การรายงานเมื่อมีเหตุฉุกเฉินเกิดขึน้  ( ต่อ )



การรายงานในยามปกติ

1. การรายงานตนเองเม่ือออกนอกเขตจงัหวดั

2. การรายงานตนเองเม่ือย้ายตาํแหน่ง

3. การรายงานเม่ือต้องคดี

4. การรายงานการลงทณัฑ์

5. การรายงานการลาสิกขาบท

6. การรายงานการสํารวจยุทธภัณฑ์  



การรายงานตนเองเมื่อออกนอกเขตจังหวัด

สามารถแบ่งได้  2  กรณ ี คือ

1. กรณไีปราชการในกรุงเทพมหานคร
 หน่วยตั้งใน  บก.ทบ. รายงานตนเอง                                                    

ณ สบ.ทบ.  ( เว้นวนัหยุดราชการ )
 หน่วยตั้งนอก  บก.ทบ. รายงานตนเอง                          

ทีห่น่วยทหารน้ัน

ยามปกติ



การรายงานตนเองเมื่อออกนอกเขตจังหวัด

2. กรณไีปราชการนอกเขตกรุงเทพมหานคร

 รายงานต่อ  หน.หน่วยทหาร                                                              
ทีไ่ปตดิต่อราชการ   หรือ                                                                 
หน.หน่วยทหาร  เจ้าของพืน้ที่

 การรายงานด้วยวาจาถ้าทาํได้
หัวข้อในการรายงาน                                                                         

( เม่ือไร  ใคร  ทาํไม  ทีไ่หน  อย่างไร )              



ผู้รับผิดชอบการรายงานตนเองเมือ่ออกนอกเขตจังหวัด 

1. ให้หน่วยในส่วนภูมิภาค  หน่วยใน  กทม. ซ่ึงมีทีต่ั้งอยู่

นอกศาลาว่าการกลาโหม  และกรมสารบรรณทหารบก 

จดัทาํสมุดรายงานสําหรับผู้มาราชการในเขตปกครอง

ของตนเตรียมไว้ทีก่องบัญชาการ  หรือกองบังคบัการ 

2.  การลงนามในสมุดรายงาน 

 ให้ไปลงในวนัทีไ่ปถงึ

 แต่ถ้าไม่สามารถกระทาํได้ กใ็ห้รายงานในวนัรุ่งขึน้ 

หรือในวนัแรกทีเ่ปิดทาํการ



3. แต่งเคร่ืองแบบ หรือเคร่ืองแบบข้าราชการ

กลาโหมพลเรือน หรือแต่งกายสุภาพ

4. ถ้าสามารถกระทาํได้กใ็ห้หัวหน้าหน่วย

ทหารน้ัน พจิารณาให้ความช่วยเหลือ

ตามควรแก่กรณี

ผู้รับผิดชอบการรายงานตนเองเมือ่ออกนอกเขตจังหวัด 



การรายงานตนเองเม่ือย้ายตาํแหน่ง

1. ให้รายงาน  ภายใน   24 ชม. นับแต่ทราบเหตุการณ์
2.  รายงานตวัออกให้รายงานกบั ผู้บังคบับัญชาเดมิ

ตั้งแต่ช้ันต้นขึน้ไป
3.   รายงานตวัเข้าให้รายงานกบั ผู้บังคบับัญชาใหม่ 

ตั้งแต่ช้ันสูงลงมา
4.   รายงานด้วย  วาจา  บอกยศ  นาม  ตาํแหน่ง  

ทีม่กีารเปลีย่นแปลง  หรือด้วยหนังสือ 
และหรือเขยีนลงสมุด

คาํชีแ้จงทหาร ที ่5/5525 ลง 2 ส.ค.78



การรายงานตนเองเมื่อย้ายตาํแหน่ง



การปฏบิัตกิารรายงานเมื่อต้องคดี

1.   นายทหารสัญญาบัตร ทุกประเภทและต่ํากวาสัญญาบัตร

 ตองคดีอาญา,  คดีแพง,  คดีลมละลาย                                 

( เวนคดีท่ีขึ้นศาลทหาร )

 นายทหารสัญญาบตัร  รายงาน  ผบ. ตามลําดับชั้น 

จนถึง  รมว.กห. โดยเร็ว

 นายทหารต่ํากวาสญัญาบัตร รายงาน ผบ. ตามลําดับ

ชั้นจนถึง  หน.นขต.กห.

คาํส่ังทหาร ที ่60/1953 ลง 8 พ.ค.82



การปฏบิัตกิารรายงานเมื่อต้องคดี

2.   ขาราชการกลาโหมนอกประจําการ  

( ผูรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ )

 ตองคดีอาญา,  คดีแพง,  คดีลมละลาย  

( เวนคดีท่ีข้ึนศาลทหาร )

 ใหผูนั้นรีบรายงาน ผบ. ตามลําดับช้ัน 

จนถึง รมว.กห. โดยเร็ว

3. การรายงานทําเปนหนังสือ



การรายงานการลงทณัฑ์

การปฏบิัติ

1. รายงานการลงทณัฑ์นายทหารสัญญาบัตร  

เสนอตามลาํดบัช้ันจนถึง รมว.กห.

2.     รายงานการลงทณัฑ์นายทหารตํา่กว่าสัญญาบัตร  

เสนอตามลาํดบัช้ันจนถึง หน.นขต.กห.

3.     ให้แนบคาํส่ังลงทณัฑ์ด้วยทุกคร้ัง พร้อมช้ีแจง

รายละเอยีด



การรายงานการลาสิกขาบท

- ผู้ซ่ึงได้รับอนุญาตให้ลาอุปสมบท  ลาสิกขาบทเม่ือใด 

ให้มารายงาน ผู้บังคบับัญชาโดยตรง   ภายใน   5 วนั

- ช้ันสัญญาบัตรต้องเสนอรายงานถงึ  รมว.กห.

- นอกน้ันเสนอถงึผู้อนุญาตให้ลาอุปสมบท

- และเข้าปฏิบัตริาชการ  ภายใน  5 วนั

การรายงานการลาสกิขาบท

( ข้อบังคับทหารว่าดว้ยการลาที ่5/2240 ลง 22 พ.ค.80 )



ระเบยีบ กห.ว่าด้วยการสาํรวจยุทธภณัฑ ์พ.ศ.2504

 “ ยุทธภณัฑ ์”   อาวุธและเคร่ืองอุปกรณข์อง
อาวุธรวมทัง้วัตถุเคม ีหรือเคร่ืองมอืทีใ่ช้ใน
การสงคราม

 “ ยุทธภณัฑป์ระจาํคลัง ” ยุทธภณัฑซ์ึง่คลัง
สายงานหรือคลังส่วนภมูภิาค  ไดส้ะสมไว้
เพือ่การแจกจ่าย

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.rd1677.com/backoffice/PicUpdate/64792.jpg&imgrefurl=http://www.rd1677.com/branch.php?id=64792&usg=__ByzRdWTN-G3mKEIxkDcYUtgkCIA=&h=330&w=396&sz=34&hl=th&start=38&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=aPaTId_hEEI1dM:&tbnh=103&tbnw=124&prev=/search?q=%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B8%E0%B8%98&start=36&um=1&hl=th&sa=N&biw=767&bih=433&ndsp=18&tbm=isch&ei=b7wSTpGBHsPorQehoImIBA
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.3dloft.net/index_sovr/956_03.jpg&imgrefurl=http://www.bloggang.com/viewblog.php?id=imruksa&date=20-05-2009&group=13&gblog=4&usg=__vLykCRoGsGhQlg28-hDuLJTPpEU=&h=768&w=1024&sz=152&hl=th&start=37&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=BGFiMIvyzbkhGM:&tbnh=113&tbnw=150&prev=/search?q=%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B8%E0%B8%98&start=36&um=1&hl=th&sa=N&biw=767&bih=433&ndsp=18&tbm=isch&ei=b7wSTpGBHsPorQehoImIBA
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.oocities.org/capecanaveral/hangar/8556/biow_gasmask.gif&imgrefurl=http://www.oocities.org/capecanaveral/hangar/8556/biowepon.htm&usg=__k7p_G8O9-Xo80hZzTL4UtYQhD4s=&h=361&w=350&sz=97&hl=th&start=18&zoom=1&um=1&itbs=1&tbnid=vPVEKVugTZjv5M:&tbnh=121&tbnw=117&prev=/search?q=%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B8%E0%B8%98&um=1&hl=th&sa=N&biw=767&bih=433&ndsp=18&tbm=isch&ei=hr0STq2PDMKmrAeg0oiIBA


ความหมายยุทธภณัฑ ์( ต่อ )

 “ ยุทธภณัฑป์ระจาํหน่วย ” ยุทธภณัฑ ์ซึง่มไีว้
ในครอบครองเพือ่การปฏบิัตงิานของหน่วย 
และมไิด้จา่ยประจาํบุคคล

 “ ยุทธภณัฑป์ระจาํกาย ”  ยุทธภณัฑ ์ซึง่หน่วยมี
ไว้ในครอบครองเพือ่การปฏบิัตกิาร ของแต่ละ
บุคคล และโดยปกตจิะจา่ยใหป้ระจาํบุคคล



 การสํารวจยุทธภณัฑ์

* ยุทธภณัฑ์ประจําคลงั  ทบ., ทร., ทอ.  

สํารวจอย่างน้อย  ปีละคร้ัง

* ยุทธภณัฑ์ประจําหน่วยและยุทธภณัฑ์ประจํากาย 

ผู้บังคบัหน่วย ดาํเนินการสํารวจ  ไม่น้อยกว่า 

ปีละ  4 คร้ัง

การรายงานการสาํรวจยุทธภณัฑ ์( ต่อ )
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ผู้ปฏิบัติ

1. ให้ผู้บังคบับัญชาทุกช้ันได้มีการสํารวจยุทธภณัฑ์

ด้วยตนเองอยู่เสมอ  และต้องทาํการสํารวจทนัที

เม่ือมี พฤตกิารณ์ทีส่งสัยเกดิขึน้ 

2. ยุทธภณัฑ์ซ่ึง ทบ., ทร., ทอ. พจิารณาเห็นว่าเป็น

ยุทธภณัฑ์ทีสํ่าคญั ต้องมีการสํารวจเช่นกนั 

( รายงานตามปกต ิ)  

3. หากสูญหายไปไม่ว่ากรณใีด  ๆ  ให้รายงานด่วนถงึ 

รมว.กห ทราบ  ภายใน  24  ช่ัวโมง  ( รายงานด่วน )
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การรายงานขณะปฏิบัติหนาท่ีเวรยามเมื่อผูบังคับบัญชาไปตรวจ

 คาํขึน้ตน้ใช้สรรพนาม …….. กระผม หรือคาํอืน่ใด

ตามฐานันดรศักดิข์องผู้รับรายงาน

 ยศ  ช่ือ  และช่ือสกุล   ของผู้ปฏบิตัหิน้าทีเ่วรประจาํหน่วย

 ใหบ้อกนามหน่วยทีต่นปฏบิตัหิน้าทีเ่วร  และบอกนามของ

หน่วยเหนือขึน้ไปอกีหน่ึงระดบั   สาํหรับผู้บงัคับบญัชา

ซึง่มีตาํแหน่ง  ผบ.กรม  ลงมา

( การรายงานผู้บงัคับบญัชา  ซึง่มีตาํแหน่งสูงกว่า  ผบ.กรม

ขึน้ไป  ตอ้งบอกนามหน่วยเหนือขึน้ไป  ถงึระดบักรม )     
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 ในระหว่างปฏบิัตหิน้าทีเ่หตุการณ ์ปกติ

หรือหากมเีหตุการณไ์ม่ปกต ิ กร็ายงานเหตุการณ์

ทีเ่กดิขึน้โดยย่อ  ใหผู้้บังคับบัญชาทราบ

 คาํลงทา้ยรายงานใช้สรรพนามว่า  ครับ หรือคาํอืน่ใด

ตามฐานันดรศักดิ ์ ของผู้รับรายงาน   โดยใหส้อดคล้อง

กับคาํขึน้ต้น  ( หา้มใช้คาํว่า  ครับผม )

 คาํรายงานทัง้หมด   ต้องรายงานด้วยคาํเตม็

การรายงานขณะปฏิบัติหนาท่ีเวรยามเมื่อผูบังคับบัญชาไปตรวจ



คําชี้แจง ทบ. รายงานตัวไปศึกษาหรือดูการ ณ ตางประเทศ

 ใหขาราชการ ที่ไปโดย ทุน ทบ., ทุนตามโครงการ เอ็ม.ดี.เอ.,

ทุนสวนตัว และทุนอื่นใด  ปฏิบัติ

1 กอนไปตางประเทศ ใกลออกเดินทาง ไปรายงานตัว ขว.ทบ.

2 ไปถึงตางประเทศ รายงานตัวตอทูตฝายทหารบกประจําประเทศ

นั้น ๆ  ดวยตนเอง ทําไมไดใหรายงานเปนลายลักษณอักษร

- วันไปถึง วันเดินทางกลับ

- กิจการโดยยอศึกษาหรือดูการ  รายละเอียดหลักสูตร ฯ

- ความตองการใหติดตอชวยเหลือ

3 กลับถึงประเทศไทย รีบรายงานตัว ขว.ทบ.



1.  ส่วนราชการ   หมายถงึ  ส่วนราชการของ ทบ. หรือหน่วย

ทหารของ  ทบ.  ตั้งแต่ระดบัหมวด  หรือเทยีบเท่าขึน้ไป 

หน่วยงานพเิศษ คณะทาํงานต่าง ๆ ทีต่ั้งขึน้ตามโครงการ ทบ. 

ทั้งในการปฏิบัตริาชการ  ตามปกต ิ หรือราชการสนาม

การรับ - ส่งหน้าที่

( ระเบยีบ  ทบ. ว่าด้วยการรับ - ส่งหน้าทีใ่นเวลาย้าย  เล่ือน  ลด 

ปลด และบรรจุ   พ.ศ. 2540   ลง  18 ก.ย. 40 )



2. ผู้ถูกย้ายหรือถูกส่ังให้ออกจากราชการยงัมอีาํนาจ

หน้าที ่ และรับผดิชอบในตาํแหน่งเดมิจนกว่าจะ

ส่งมอบหน้าที่

3. ให้ผู้มช่ืีอลาํดบัหมายเลขมากไปรับหน้าทีจ่าก

ผู้ทีม่ลีาํดบัหมายเลขน้อยในคาํส่ังน้ัน ๆ



4.  ให้ทาํการรับ - ส่งหน้าทีซ่ึ่งกนัและกนั  ภายใน  7 วนั  

นับแต่ทราบคาํส่ังอย่างเป็นทางการ

4.1  ผู้บังคบัหมวด  หรือเทยีบเท่าลงไป     ภายใน     2 วนั

4.2 ผู้บังคบักองร้อย  หรือเทยีบเท่า           ภายใน     3 วนั

4.3  ผู้บังคบักองพนั   ผู้บังคบัการกรม      

หรือเทยีบเท่า                                       ภายใน     5   วนั

4.4  ผู้บัญชาการกองพลขึน้ไป 

หรือเทาเทยีบเท่า                                 ภายใน     7 วนั

4.5  จนท.คลงั   ซ่ึงรับผดิชอบบัญชีพสัดุ   ไม่เกนิ 15 วนั



5.   กรณผู้ีส่งต้องไปรับหน้าทีใ่หม่   

เม่ือรับหน้าทีเ่สร็จแล้ว  ให้กลบัมาส่งหน้าที ่ 

หากทางราชการยงัมิได้แต่งตั้งผู้ใดให้ดาํรง

ตาํแหน่งน้ันเป็นการช่ัวคราว  ภายใน  30 วนั  

ให้ผู้ส่ง ส่งหน้าทีใ่ห้กบัรองหัวหน้าส่วนราชการน้ัน  

และให้รองหัวหน้าส่วนราชการ  ส่งต่อให้กบั

ผู้ดาํรงตาํแหน่งน้ัน



6.   การส่งหน้าที่สําหรับผู้ถูกปลดออกจากประจําการ

6.1 ผู้ครบเกษียณอายุ   ให้ส่งมอบให้คนใหม่

ก่อนครบเกษียณอายุ

6.2 ผู้ถูกปลดด้วยสาเหตุอ่ืน ๆ  

ให้ส่งมอบเช่นเดยีวกบัข้อ  4

เว้นเกนิเวลากาํหนด 

ให้รายงานขออนุมตัถิงึผู้ส่ังปลด



7.   การปฏิบัตกิารรับ - ส่ง  หน้าที่
7.1 ผู้ส่งจดับรรยายสรุปให้กบัผู้รับทราบ

- สถานการณ์  สถานภาพกาํลงัพล อาวุธยุทโธปกรณ์
งบประมาณ และการเงนิ

- ภารกจิของหน่วย
- การปฏิบัต ิ แผนการปฏบิัตใินปัจจุบัน และอนาคต

เจตนารมณ์ของผู้บังคบับญัชา ปัญหาข้อขดัข้อง
- แผนงานโครงการต่าง  ๆ  ทีด่าํเนินการ  

หรือจะได้รับอนุมัตใินอนาคต
- กจิแฝงของหน่วย

7.2  ทาํการรับ - ส่งหน้าที่



8.   เอกสารการรับ - ส่ง  หน้าที่

8.1 บัญชีส่งหน้าที่  เฉพาะในกองบังคบัการ  

หรือเฉพาะในส่วนที่ตนรับผดิชอบ

- บัญชีกาํลงัพล

- บัญชีอาวุธ

- บัญชีการเงิน 

- บัญชีส่ิงอุปกรณ์ตามสายยุทธบริการต่าง  ๆ

- บัญชีอ่ืน  ๆ  เฉพาะที่จําเป็น



8.2 ตรวจรับถูกต้องแล้ว   ให้ลงช่ือผู้ส่งและผู้รับ

8.3 บัญชีรับ - ส่ง  ทําเป็น   3 ชุด

- เกบ็ไว้   1 ชุด

- ผู้ส่ง      1 ชุด

- ผู้รับ      1  ชุด    เสนอผู้บังคบับัญชา

โดยตรง ทราบภายใน   7 วนั



9.  การรับ - ส่งหน้าที่   นขต.ทบ.  ผู้รับเสนอรายงาน

ถงึ  ทบ.ผ่าน   กพ.ทบ.  ทราบภายใน   7 วนั  

พร้อมแนบบัญชี

10. การรับ - ส่งหน้าที่  ผู้บรรจุใหม่    เป็นไปตาม

คาํส่ัง  กห. หรือคาํส่ัง  ทบ.  แล้วแต่กรณี
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