


ตอนที ่๑  
ววิฒันาการทะเบียนพล 

 ขอ้ ๑ ความเบือ้งต้น 
  การทะเบียนพล  จากการตรวจสอบหลกัฐานในสมยัโบราณไม่ปรากฏหลกัฐานท่ีแสดงเป็น
ลายลกัษณ์อกัษรหรือมีการบนัทึกไวแ้ต่อยา่งใด  จะปรากฏเพียงแต่วธีิเกณฑบุ์คคล หรือการนาํบุคคลเขา้มา
รับราชการทหาร กล่าวคือในสมยัโบราณซ่ึงก่อนยคุกรุงสุโขทยั ยคุกรุงสุโขทยั ยคุกรุงศรีอยธุยา เป็นการใช้
หรือถือเป็นประเพณีท่ีคนไทยนิยมใชก้ารบงัคบับุคคลเขา้รับราชการทหาร  โดยถือเอาวงศส์กุลเป็นหลกัวา่ 
บิดาเป็นทหาร บุตร หลาน เหลน ฯลฯ ก็ตอ้งเป็นทหารตามบิดาดว้ย  และไดป้ระพฤติปฏิบติัสืบเน่ืองต่อมา
จนถึงสมยั สมเด็จพระจุลจอมเกลา้เจา้อยูห่วั รัชกาลท่ี ๕ จึงไดเ้ปล่ียนแปลงไป ฉะนั้น การทาํบญัชีเก่ียวกบั
ไพร่พล จึงไม่ปรากฏเป็นหลกัฐานวา่ไดจ้ดัทาํไวอ้ยา่งไร  เพิ่งจะ   มาปรากฏในรัชสมยัสมเด็จพระราเมศวร  
ซ่ึงครองราชสมบติัเม่ือ พ .ศ.๑๙๙๑ ทรงพระนามวา่ สมเด็จพระบรมไตรโลกนารถ  ไดท้รงจดัการเก่ียวกบั
การทหารไวด้งัน้ี 
 ๑. ตั้งท าเนียบยศ  หรือเรียกวา่ ทาํเนียบศกัดา คือตั้งอตัราในกฎหมายวา่บุคคลมียศชั้นใด จะมีท่ีนา
เท่าใด เป็นตน้  แต่กาํหนดวา่พลเมืองคนหน่ึงจะมีนาไดเ้พียง ๓๐ ไร่เป็นอยา่งมาก  ผูท่ี้มียศสูงข้ึนไปจะมีนา
ไดโ้ดยอตัราจาํนวนไร่มากข้ึนตามลาํดบัจนถึงเจา้พระยามหาเสนาบดีมีไดค้นละหม่ืนไร่ และพระมหาอุปราช
มีนาได ้๑ แสนไร่ เป็นอยา่งมากท่ีสุด 
 ๒. การจัดท าท าเนียบหัวเมือง คือ จดัใหเ้มืองเหนือต่างข้ึนตรงต่อพระมหานครกรุงศรีอยธุยา ทาํนอง
เดียวกบัหวัเมืองชั้นใน บรรดาเมืองท่ีอยูห่่างออกไปก็จดัเป็นเมืองพระยามหานคร  เช่น เมืองนครราชสีมา  
เมืองไชยา  เมืองนครศรีธรรมราช  เมืองสงขลา 
 ๓.  ตั้งท าเนียบหน้าทีก่ระทรวงทบวงกรม  คือ เอาการแบ่งหนา้ท่ีราชการ ฝ่ายทหารและฝ่ายพลเรือน
ซ่ึงมีมาแต่เดิมนั้น ตั้งเป็นหลกัจดัระเบียบกระทรวงทบวงกรมเสียใหม่คือ 
  ฝ่ายพลเรือน  ใหมี้อรรคมหาเสนาบดีท่ีมีสมุหนายก กรมมหาดไทย เป็นหวัหนา้         
ขา้ราชการฝ่ายพลเรือน และเอาหวัหนา้พนกังานพลเรือนท่ีมีประจาํพระนครมาแต่ก่อนยกข้ึนเป็นเสนาบดีชั้น
รองลงมาในฝ่ายพลเรือนอีก ๔ คน  เรียกวา่ “จตุสดมภ์”  มีนามและหนา้ท่ีดงัน้ี 

- พระนครบาล  (ขนุเมืองหรือขนุเวยีงเดิม) ตาํแหน่งบญัชาการรักษาสันติสุข           
 ในราชธานี 

  - พระธรรมาธิกรณ์  (ขนุวงัเดิม) ตาํแหน่งบญัชาการในพระราชสาํนกัและการศาล 
                             ยติุธรรม 
  -  พระโกษาธิบดี (ขนุคลงัเดิม) ตาํแหน่งบญัชาการคลงั เก็บส่วย รักษาพระราชทรัพย์ 

  - พระเกษตราธิการ (ขนุนาเดิม) ตาํแหน่ง บญัชาการทาํนุบาํรุงกสิกรรม สะสม      สะเบียง
อาหาร และเก็บอากรอนัเกิดแก่การท่ีดิน 



 

  ฝ่ายทหาร ใหมี้อรรคมหาเสนาบดีท่ีมีสมุหพระกลาโหม  เป็นหวัหนา้ขา้ราชการ  มีเสนาบดี
เป็นชั้นแม่ทพัประจาํการรองลงไป  คือ ตาํแหน่งสีหราชเดโช และตาํแหน่งทา้ยนํ้า เป็นแม่ทพัใหญ่ รองลงมา
มีนายกองพลทหารชา้ง คือ ตาํแหน่ง เพทราชา และสุรินทราชา นายกองทหารราบ คือ ตาํแหน่ง พิไชย
สงคราม รามคาํแหง พิไชย ชาญฤทธ์ิ วชิิตณรงค ์เป็นตน้ 
  ขา้ราชการฝ่ายทหารและฝ่ายพลเรือน ตลอดจนไพร่พลก็ยงัเป็นทหารอยู ่เม่ือมีศึกสงครามก็
ตอ้งไปรบพุง่กบัขา้ศึกเหมือนอยา่งเดิม 
  เม่ือสมเด็จพระบรมไตรโลกนารถไดเ้สด็จสวรรคตแลว้ สมเด็จพระรามาธิบดีท่ี ๒ ซ่ึงเป็น
ราชโอรสไดเ้สวยราชสมบติัครองกรุงศรีอยธุยา ตั้งแต่ พ .ศ.๒๐๓๔ ถึง พ .ศ.๒๐๗๒ รวมเวลา ๓๘ ปี 
พระองคไ์ดท้รงจดัการเก่ียวกบัการทหารเพิ่มเติมจากสมเด็จพระบรมชนกนารถ  ซ่ึงนบัวา่เป็นประโยชน์
สืบเน่ืองมาจนถึงปัจจุบนัน้ีคือ 
  ๑. ท าต าราพไิชยสงคราม 

  ๒. ท าสารบาญชี   คือ จดัทาํบาญชีร้ีพล จดัระเบียบวธีิเกณฑค์นเขา้รับราชการทั้งฝ่ายทหาร
และฝ่ายพลเรือน  ใหส้ามารถเรียกเขา้กองทพัไดท้นัท่วงที จดัระเบียบควบคุมผูค้นใหเ้ป็น หมวด กอง และ
กรมต่าง ๆ ซ่ึงการทาํสารบาญชีน้ีแต่ก่อน ๆ มากลาโหมเป็นพนกังานทาํบาญชีฝ่ายทหาร  มหาดไทยเป็น
พนกังานทาํบาญชีฝ่ายพลเรือนแยกยา้ยกนัอยู ่ไม่เป็นระเบียบเรียบร้อย  จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลา้ฯ ใหต้ั้ง 
“กรมพระสุรัสวดี” ข้ึนสาํหรับทาํบาญชีร้ีพลทั้งฝ่ายทหารและฝ่ายพลเรือน 

  ๓. ท าพธีิหัวเมือง หรือท่ีเรียกวา่ การทาํพิธีทัว่ทุกหวัเมือง (สมเด็จกรมพระยาดาํรง  ราชานุ
ภาพ ทรงสันนิษฐานวา่ คงเป็นการจดัระเบียบการทางทหารตามหวัเมือง เน่ืองจากการทาํสารบญัชีตามท่ี
กล่าวมาแลว้  ขอ้น้ีมีเคา้เง่ือนอยูใ่นทาํเนียบตาํแหน่งกรมการหวัเมืองชั้นใน เดิมมีตาํแหน่งสัสดีเป็นพนกังาน 
กรมพระสุรัสวดี อยูป่ระจาํทุกเมือง แต่ตาํแหน่งขนุพล ขนุมหาดไทย มีแต่เมืองพระยานคร เมืองชั้นในหามี
ไม่คงเป็นเพราะร้ีพลเมืองชั้นในจดัระเบียบเขา้กองทพัหลวงในราชธานี แต่เมืองพระยา มหานครนั้นจดั
ระเบียบเป็นกองทพัต่างหาก ตามลกัษณะท่ีกล่าวมาแลว้ ชั้นน้ีจดัลงตาํราใหรู้้จาํนวนพลและกระบวนทพัหวั
เมืองไวใ้นราชธานีอยูเ่สมอ จึงเรียกวา่ ทาํพิธีทัว่ทุกหวัเมือง) 

  ขอ้ ๒  เคร่ืองหมายประจ าตัวทหาร 
   เคร่ืองหมายประจาํตวัทหาร เป็นการควบคุมบุคคลหรือกาํหนดวา่บุคคลหรือ
ประชาชนพลเมืองนั้น สังกดัอยูก่บัผูใ้ด กรมใด กองใด สามารถติดตามตวัไดง่้ายข้ึน เคร่ืองหมายประจาํตวั
ทหารเปล่ียนแปลงมาตามกาลเวลา ตามยคุตามสมยัและววิฒันาการมาตามลาํดบั      จนกระทัง่ถึงปัจจุบนั 
การใหเ้ลขเคร่ืองหมายทหารไดพ้ฒันาตามลาํดบัดงัน้ี 
 
 



 

   ๒.๑ การสักเลก 
   ประชาชนพลเมืองของไทยท่ีเรียกวา่ “ไพร่พล” (คือรวมทั้งไพร่พลและไพร่หลวง) 

ในสมยัโบราณ มีช่ือเรียกอีกอยา่งหน่ึงวา่ “เลก” ไพร่สังกดัอยูก่รมใด กองใด เรียกวา่ เลกของกรมนั้น กองนั้น 
เพื่อสะดวกในการท่ีจะควบคุมบงัคบับญัชา  การสักเลกน้ีเร่ิมลงมือสักเม่ือ ร.ศ.                 (พ.ศ.๒๓๕๓) ใน
รัชสมยัพระบาทสมเด็จพระพุทธเลิศหลา้นภาลยั รัชกาลท่ี ๒ ตามพระราชกาํหนด      สักเล กใหไ้ว ้ณ วนั
อาทิตย ์ข้ึน ๖ คํ่า เดือน ๑๑ จ.ศ.๑๑๗๒ ปีมะเมีย นกัษตัรโทศก ร.ศ. (พ.ศ.๒๓๕๓) 

   ในการสักเลกตามประเพณีโบราณ คือ การใชเ้หล็กสักตวัอกัษรและตวัเล กลงไปท่ี
ทอ้งแขนขวาหรือทอ้งแขนซา้ย  เพื่อเป็นเคร่ืองหมาย หมวดหมู่ หมวดสังกดั เป็นแผนกต่าง ๆ กนั การกระทาํ
เช่นน้ีถือกนัวา่ เป็นการกระทาํเคร่ืองหมายไวก้บัตวัทหารเป็นหลกัฐานไดม้ัน่คงกวา่วธีิอ่ืน   ทั้งน้ีเพราะคน
ไทยในสมยันั้นส่วนมากยงัไม่ค่อยมีความรู้สึกภูมิใจในเกียรติยศของลูกผูช้ายท่ีไดรั้บราชการทหารเป็นการ
สนองคุณชาติบา้นเมืองท่ีตนไดอ้าศยัเป็นสุขอยูน้ี่ เม่ือถูกเขา้เป็นทหารมกัจะมีการหลบหนี เปล่ียนช่ือ ยา้ย
ภูมิลาํเนา หรือหาอุบายท่ีจะหลีกเล่ียงดว้ยประการต่าง ๆ บางคนไม่มี          หลกัฐานบา้นเรือน เจา้หนา้ท่ีฝ่าย
ปกครองสืบจบัไม่ค่อยได ้เม่ือมีการเรียกระดมก็มกัจะไม่ไดต้วั เพราะบญัชีสาํมะโนครัวพลเมืองในสมยันั้น
ยงัไม่เรียบร้อยทัว่ไปทุกมณฑล บางทีไปไดต้วัในเมืองอ่ืนหรือมณฑลอ่ืน  ก็เป็นการยากท่ีจะสอบสวนวา่ผู ้
นั้นเป็นทหารหรือไม่   บางคนท่ีตอ้งไดรั้บโทษในท่ีใด ๆ ถา้ตวัผูน้ั้นไม่ไดบ้อกวา่เป็นทหารก็ทราบไม่ได ้ 
ทางราชการเห็นความยุง่ยากและความจาํเป็นต่าง ๆ เหล่าน้ี จึงไดใ้หมี้การสักเล กคนท่ีเป็นทหารกองเกินและ
ทหารกองประจาํการไวทุ้กคน เพื่อเป็นเคร่ืองหมาย    ติดตวัไว้ 

 การสักเลข  เม่ือบุตรอาย ุ๑๖ ปี  มีสังกดัก็สักเล กเขา้เวรรับราชการทหารไปจนอาย ุ๗๐ ปี 
การสักเลกสังกดั และมีเล กต่อทา้ยอกัษรยอ่นั้นบอกกาํกบัจาํนวนคนในหมวดหมู่ หรือกรมนั้น  ๆ เช่น 
“ท.บ.ข.๑๕” หมายถึงเลขทองปลายขวา สังกดัฝ่ายพระราชวงับวร คนท่ี ๑๕ , “ม.ข.๕” หมายถึง คนแขนขวา
สมคัร คนท่ี ๕ ดงัน้ีเป็นตน้ 
  การสักเลกแต่โบราณถือเป็นธรรมเนียมวา่ ถา้เปล่ียนพระเจา้แผน่ดิน ก็มีพระบรมราช
โองการใหมี้การสาํรวจไพร่พลต่าง ๆ และมีการสักเลขกนัใหม่อีก  บางคนมีอายยุนืนานถึง ๒ หรือ ๓    
รัชกาล จะเห็นมีรอยสักถึง ๒ หรือ ๓ แห่ง การสักเลขตามท่ีไดก้ล่าวมาแลว้น้ี ทางราชการใหส้ักแต่เฉพาะ
พวกไพร่ท่ีมีหนา้ท่ีรับราชการทหาร  ไพร่หลวงท่ีมารับราชการเขา้เวรน้ี  ทางราชการไดอ้อกใบสาํคญัเรียกวา่ 
“ตราภูมิคุ้มห้าม” ใหไ้วเ้พื่อยกเวน้ไม่ตอ้งเสียค่าสมพกัษร และอากรบางอยา่งตามท่ีทางราชการจะกาํหนด  
โดยเสียค่าตราภูมิคุม้หา้มคนละ ๙ สลึงเฟ้ือง  ส่วนขนุหม่ืน กรมการ กาํนนั พนั นายบา้น ขาวด่านท่ีมี
ตาํแหน่งไดรั้บหรือไม่ไดรั้บพระราชทหารเบ้ียหวดัเงินปี ไม่ตอ้งสัก โดยใหไ้ดพ้ระราชทาน  “ตั๋วคุ้มสัก” ไว ้
เป็นสาํคญั  แต่ขนุหม่ืน กรมการ ฯลฯ เสียค่าธรรมเนียมตัว๋คุม้สักคนละ ๑๐ - ๑๑ สลึง 

 

 



  ร.ศ.๑๐๗ (พ.ศ.๒๔๓๑) พระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลา้เจา้อยูห่วัรัชกาลท่ี ๕ ไดท้รงพระ
กรุณาโปรดเกลา้ ฯ ใหก้าํหนดอายคุนเขา้รับราชการทหารเสียใหม่ คือ บุตรหมู่มีอาย ุ๑๖ ปี ใหมี้บญัชีรายช่ือ
ไวใ้นกรมทหาร เม่ืออายคุรบ ๑๘ ปี สักเลขเขา้รับราชการทหารจนอายคุรบ ๒๑ ปี ปล่อยใหก้ลบัภูมิลาํเนา
เพื่อไปอุปสมบทตามประเพณี ๑ ปี จะอุปสมบทหรือไม่ไดอุ้ปสมบทก็ตาม เม่ือมีอาย ุ๒๒ ปี ใหม้ารับราชการ
ปีละ ๓ เดือน จนอายคุรบ ๕๐ ปี จึงหกัชรา ไม่ตอ้งเขา้รับราชการทหารอีก เวน้แต่    มีศึกสงคราม แต่บุตรหมู่
ทหารตอ้งเป็นทหารตามบิดาทั้งส้ิน เม่ืออาย ุ๗๐ ปี ใหพ้น้ราชการทหารไป  

 ร.ศ.๑๑๖ (พ.ศ.๒๔๔๐) กรมยทุธนาธิการไดต้ราขอ้บงัคบัชาํระคนข้ึน ความมุ่งหมายขอ้
ใหญ่ก็เพื่อเป็นระเบียบแบบแผนสาํหรับชาํระไพร่พลและเลขสังกดักรม กองต่าง ๆ เพื่อจาํหน่ายและสักเลข
บญัชีสมไวใ้หถู้กตอ้งเรียบร้อย  จะไดท้ราบจาํนวนคนท่ีแน่นอน  การสักเลขก็เปล่ียนแปลงไปอีก เช่น ๑๑๖  
เลขขา้งบนขีด บอกปีท่ีสักประจาํศก  ถา้เปล่ียนศกใหม่ตอ้งเปล่ียนไปศกท่ีสักนั้น   ท.บ. คือ  
 ท.บ. 
ทหารบก เลขใต ้ท .บ.คือ เลขจาํนวนนบัท่ีเรียงตามลาํดบัจาํนวนทหาร ส่วนเคร่ืองหมายท่ีทะเบียน       ใช้
ดงัน้ี  ท.บ./๑    ท.บ. คือ ทหารบก เลขท่ีต่อทา้ย ท.บ.คือเป็นเลขสักประจาํแขนของทหาร เลขท่ีอยูใ่ต ้ 
            ๑/๑ 
ท.บ.ลงมา คือจาํนวนทหารทัว่ไปในบญัชีกลาง  เลขท่ีอยูใ่ตเ้ลขประจาํแขนของทหารคือ เลขในบญัชี
สาํมะโนครัวสาํหรับคู่กบักองทหารนั้น  นอกจากน้ีท่ีทะเบียนยงัมีวธีิหมายอกัษรยอ่ เพื่อใหท้ราบวา่ทะเบียน
เล่มนั้นเป็นทหารอะไรอีกดว้ย  เช่น ร .ร. หมายถึง ทะเบียนกรมทหารราบท่ี (รักษาพระองค)์,     ร.น.ร. 
หมายถึง ทะเบียนนกัเรียนนายร้อยทหารบก , ม.น.ร.  หมายถึง ทะเบียนกองทหารมณฑลนครราชสีมา , ป.ท.

หมายถึง ทะเบียน กรมปลดัทพับก ดงัน้ีเป็นตน้  การสักเลขเป็นหนา้ท่ีของ           กรมพระสุรัสวดี และ
ขอ้บงัคบัชาํระคนฉบบัน้ีไดก้าํหนดคนท่ีไม่ตอ้งเขา้รับราชการประจาํเป็นแต่         รับราชการทหารเป็นคร้ัง
คราวท่ีจะเรียกระดม คือ ชราอาย ุ๕๐ ปี หรือส่งบุตรสักเขา้   รับราชการแทนตวัคนหน่ึง และคนท่ีปลดเป็น
พน้ราชการทหารไม่มีหนา้ท่ีรับราชการ คือ ชราอายคุรบ ๖๕ ปี หรือชราอายคุรบ ๖๐ ปี และไดส่้งบุตรสักเขา้
รับราชการแทน ๒ คน หรือส่งบุตรสักเขา้รับราชการแทนตวั ๓ คน  
 ๒.๒ การสักหมาย 

  ในรัชสมยัพระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลา้เจา้อยูห่วั รัชกาลท่ี ๕ ไดท้รงพระกรุณาโปรด
เกลา้ฯ ใหจ้ดัตั้งกรมทหารเพิ่มเติมข้ึนอีกมาก จาํนวนทหารท่ีอยูป่ระจาํการในกรมหน่ึง ๆ ก็ทวมีากข้ึน แต่การ
เกณฑค์นยงักระทาํตามวธีิเก่าอยู ่เม่ือมีการเกณฑค์นเขา้เป็นทหารมากข้ึน ความรู้สึกของคนในเร่ืองกลวัจะถูก
เกณฑเ์ป็นทหาร อนัเป็นทุนเดิมอยูแ่ลว้ก็แพร่หลายมากข้ึน กรมทหารท่ีไดต้ั้งข้ึนแลว้จะหาคนมาเพิ่มเติมให้
จาํนวนประจาํการเตม็อตัรา และคนท่ีรับราชการอยูเ่ดิมตอ้งจาํหน่าย ตายบา้ง หนีราชการบา้ง พิการ และชรา
บา้ง ฯลฯ จาํนวนคนก็ลดลงเสมอ ทางท่ีจะไดค้นมาเพิ่มเติมปกติก็มีแต่ไดลู้กหมู่ของทหารเก่าและเกล้ียกล่อม
หาคนสมคัร แต่จาํนวนคนท่ีไดเ้พิ่มเติมมาน้ีไม่เท่ากบัจาํนวนคนท่ีตอ้งจาํหน่าย เม่ือทหารกรมใดหมดไปก็
ตอ้งยกเลขกรมอ่ืนซ่ึงมีทะเบียนอยูท่ี่กรมพระสุรัสวดี 



    มาสมทบ กรมนั้นก็จะสูญจากทะเบียน และเงินค่าราชการท่ีเคยได ้บางคราวไดค้นมาเพิ่มมากข้ึนแลว้ แต่
ภายหลงัก็ลดลงอีก จึงรู้สึกกนัมาชา้นานวา่จาํเป็นตอ้งแกไ้ขวธีิการเกณฑค์นเป็นทหาร  แต่ก็จดัไปไม่สาํเร็จ 
พอสมเด็จพระพี่ยาเธอกรมหลวงนครไชยศรีสุรเดชไดท้รงเป็นผูบ้ญัชาการทหาร ก็ทรงตั้งตน้คิดอ่านแกไ้ข
วธีิการเกณฑท์หาร อนัเป็นปัญหาใหญ่และยากท่ีสุดของกรมทหารในสมยันั้น  อาศยัพระปรีชาสามารถและ
อุตสาหะอยา่งแรงกลา้ของพระองค ์ จึงสามารถฝ่าฟันอุปสรรคทั้งมวลไปไดด้ว้ยดี ไดท้รงเร่งรัดใหฝ่้ายพล
เรือนทาํบญัชีสาํมะโนครัวทหาร และไดท้รงตั้งขอ้บงัคบัเก่ียวกบัลกัษณะเกณฑท์หาร     ร .ศ.๑๒๒ ข้ึนใช้
บงัคบัตั้งแต่วนัท่ี ๑ กนัยายน ร .ศ.๑๒๒ (พ.ศ.๒๔๔๕) จดัการทดลองท่ีมณฑลนครราชสีมาเป็นมณฑลแรก
ก่อน ต่อมาจึงไดใ้ชบ้งัคบัมณฑลอ่ืน ๆ อีก ๓ มณฑล คือ มณฑลนครสวรรค ์มณฑลพิษณุโลก มณฑลราชบุรี 
รวมเป็น ๔ มณฑลดว้ยกนั แต่นั้นมาการสักเลขตามประเพณีเดิมก็ยกเลิกไป เรียกกนัใหม่วา่ “สักหมาย” ความ
ประสงคก์็เป็นไปในทาํนองเดียวกนักบัการสักเลข  แต่ต่างกบัวธีิสักเลขอยูท่ี่วา่ เม่ือคนใดไดส้ักเลขไวแ้ลว้ ถึง
จะเปล่ียนรัชกาลใหม่ก็ไม่ตอ้งสักอีก และกาํหนดอายพุน้ ๔๐ ปีไปแลว้ ไม่ตอ้งเขา้รับราชการทหาร 
   เม่ือไดป้ระกาศใชข้อ้บงัคบัลกัษณะเกณฑท์หาร ร .ศ.๑๒๒ ในมณฑลนครราชสีมา 
มณฑลนครสวรรค ์มณฑลพิษณุโลก และมณฑลราชบุรี แลว้ ปรากฏวา่ไดผ้ลดีเป็นท่ีเรียบร้อย และเห็นวา่
สามารถจดัการเกณฑท์หารในมณฑลอ่ืน ๆ ทาํนองเดียวกนัน้ีไดต่้อไปอีก จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลา้ ฯ ให้
ตราพระราชบญัญติัลกัษณะเกณฑท์หารข้ึน เม่ือวนัท่ี ๑๙ สิงหาคม ปีมะเส็ง        ร .ศ.๑๒๔ (พ.ศ.๒๔๔๘) 

และไดป้ระกาศใชพ้ระราชบญัญติัตามมณฑลต่าง ๆ โดยลาํดบัดงัน้ี 
   ๑. มณฑลนครราชสีมา, นครสวรรค์, พิษณุโลก ,ราชบุรี  ๔ มณฑลน้ีไดจ้ดัการ
เกณฑท์หารตามขอ้บงัคบัมาแลว้ จึงใหใ้ชพ้ระราชบญัญติัน้ีต่อไปตั้งแต่วนัประกาศใช้ 

 ๒. จงัหวดัชลบุรีใชเ้ม่ือวนัท่ี ๑๕ พฤศจิกายน ร.ศ.๑๒๔(พ.ศ.๒๔๔๘)  
    ๓. มณฑลกรุงเก่า, นครไชยศรี ใชเ้ม่ือวนัท่ี ๑ เมษายน ร.ศ.๑๒๕ 

 (พ.ศ.๒๔๔๙) 
   ๔. มณฑลปราจีนบุรี ใชเ้ม่ือวนัท่ี ๑ เมษายน ร.ศ.๑๒๖ (พ.ศ.๒๔๕๐)  

   ๕. มณฑลกรุงเทพฯ  ใชเ้ม่ือวนัท่ี ๑ เมษายน ร.ศ.๑๒๗(พ.ศ.๒๔๕๑) 

   พระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลา้เจา้อยูห่วั รัชกาลท่ี ๕ ไดเ้สด็จสวรรคต เม่ือวนัท่ี 
๒๓ ตุลาคม ร .ศ.๑๒๙  (พ.ศ.๒๔๕๓) และในรัชสมยัต่อมา พระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกลา้เจา้อยูห่วั รัชกาล
ท่ี ๖ ไดท้รงพระกรุณาโปรดเกลา้ ฯ ประกาศใชพ้ระราชบญัญติัลกัษณะเกณฑท์หาร              ร .ศ.๑๒๔ 
ต่อไปน้ี 
 
 
 
 



   ๖. มณฑลพายพั,อุดรธานี,อุบลราชธานี,ร้อยเอด็ รวม ๔ มณฑล ใหเ้กณฑค์นตาม
ขอ้บงัคบัการเรียกคนเขา้เป็นตาํรวจภูธร ร .ศ.๑๒๖ เม่ือวนัท่ี ๑ เมษายน ร .ศ.๑๓๐(พ.ศ.๒๔๕๔) และใหเ้รียก
คนเขา้เป็นทหาร ตามพระราชบญัญติัเกณฑท์หาร   ร.ศ. ๑๒๔    เม่ือวนัท่ี   ๑   เมษายน  
พ.ศ.๒๔๕๗ 
   ๗. มณฑลนครศรีธรรมราช, ปัตตานี, สุราษฎร์ธานี, ภูเก็ต และเพชรบูรณ์       ซ่ึง
ไดจ้ดัเกณฑค์นเป็นตาํรวจภูธรอยูก่่อนแลว้ 
   เป็นอนัวา่พระราชบญัญติัลกัษณะเกณฑท์หาร ร .ศ.๑๒๔ (พ.ศ.๒๔๔๘) ได้
ประกาศใชท้ัว่ราชอาณาจกัร เม่ือ พ.ศ. ๒๔๕๙ รวมเป็นเวลา ๑๑ ปี และใน พ .ศ. ๒๔๕๙ น้ี ไดท้รงพระกรุณา

โปรดเกลา้ฯ ใหเ้ปล่ียนคาํท่ีเรียกวา่ “ เมือง “ แห่งลกัษณะปกครองทอ้งท่ีเป็น “จังหวดั” 

  วธีิสักหมาย  ผูท่ี้เขา้รับราชการทหารกองประจาํการ  เจา้หนา้ท่ีฝ่ายทหารนาํตวัผูน้ั้นข้ึน
ทะเบียนและสักท่ีทอ้งแขนขวาท่อนล่าง ถา้ทอ้งแขนขวาท่อนล่างไม่มีท่ีสัก ก็ใหส้ักท่ีทอ้งแขนซา้ยท่อนล่าง  
ถา้ไม่มีท่ีสักก็ใหส้ักท่ีแขนขวาท่อนบนและแขนซา้ยท่อนบนระหวา่งขอ้ศอก กบัตน้แขนตามลาํดบั ถา้ไม่มีท่ี
สักเพราะสักลายต่าง ๆ เตม็ทั้ง ๒ แขน ก็ไม่ตอ้งสัก แต่ใหบ้นัทึกทะเบียนใตเ้ลขสักหมายวา่ “ไม่ไดส้ักเพราะ
มีลายสักเดิมไม่มีท่ีสักวา่ง” 

  สาํหรับทหารบก  เอากองพลเป็นหลกั คือ 
  ๑. กองพลท่ี ๑ มณฑลกรุงเทพฯ ไดแ้ก่ เมืองกรุงเทพฯ ,ปทุมธานี,นนทบุรี,ธญัญะบุรี และ
มีนบุรี 
  ๒. กองพลท่ี ๒ มณฑลนครไชยศรี ไดแ้ก่ เมืองนครไชยศรี และสุพรรณบุรี  
  ๓. กองพลท่ี ๓ มณฑลกรุงเก่า ไดแ้ก่ เมืองกรุงเก่า,อ่างทอง,สิงห์บุรี,ลพบุรี และสระบุรี 

  ๔. กองพลท่ี ๔ มณฑลราชบุรี ไดแ้ก่ เมืองราชบุรี,เพช็ร์บุรี,กาญจนบุรีและปราณบุรี 
  ๕. กองพลท่ี ๕  มณฑลนครราชสีมา ไดแ้ก่ เมืองนครราชสีมา,ไชยภูมิและบุรีรัมย ์

  ๖. กองพลท่ี ๖ มณฑลนครสวรรค ์ไดแ้ก่ เมืองนครสวรรค์,ไชยนาท,ตาก,อุทยัธานี   และ
กาํแพงเพช็ร์ 
  ๗. กองพลท่ี ๗ มณฑลพิษณุโลก     ไดแ้ก่    เมืองพิษณุโลก,    อุตรดิฐ,    พิจิตร์และ        
สุโขทยั , เพช็ร์บูรณ์ , หล่มศกัด์ิ 

  ๘. กองพลท่ี ๘ มณฑลพายพั ไดแ้ก่ เมืองเชียงราย, ลาํปาง, ลาํพนู, น่านและแพร่ 
  ๙. กองพลท่ี ๙ มณฑลปราจีนบุรี ไดแ้ก่ เมืองปราจีนบุรี, นครนายก และฉะเชิงเทรา 

  ๑๐.  กองพลท่ี ๑๐ มณฑลอิสาน  ไดแ้ก่  เมืองอุบล , ขขุนัธ์ , ร้อยเอด็ และ สุรินทร์         
โพนพิสัย 
 

  สาํหรับทหารเรือ ถือเอาโรงเรียนพลทหารเรือเป็นหลกั คือ  



  ๑. โรงเรียนพลทหารเรือท่ี ๑ เมืองสมุทรสงคราม  

  ๒. โรงเรียนพลทหารเรือท่ี ๒ เมืองสมุทรสาคร 
  ๓. โรงเรียนพลทหารเรือท่ี ๓ เมืองนครเข่ือนขนัธ์ (ต่อมาเปล่ียนช่ือเป็นพระประแดง) 

  ๔. โรงเรียนพลทหารเรือท่ี ๔ เมืองสมุทรปราการ 
  ๕. โรงเรียนพลทหารเรือท่ี ๕ เมืองชลบุรี 

  ๖. โรงเรียนพลทหารเรือท่ี ๖ เมืองระนอง 
  ๗. โรงเรียนพลทหารเร่ือท่ี ๗ เมืองจนัทบุรี 

  สาํหรับตาํรวจภูธรและพลตระเวน ถือหลกักองพลทหารบกหรือโรงเรียนพลทหารเรือ 
แลว้แต่กรณี  แต่เพิ่มอกัษร ต.หรือ พ.ต่อทา้ยเลขกองพลหรือโรงเรียนพลทหารเรือ 

  แบบสักหมาย  ท่ีสักคนเขา้รับราชการทหารกองประจาํการ คนกองเกินอตัรา และสาํหรับ
เขียนลงในทะเบียนมีลกัษณะเป็น ๓ ชั้น คือ ชั้นบนเป็นศกัราชรัตนโกสินทรศก (ร.ศ.) ซ่ึงเขา้รับราชการกอง
ประจาํการ และตอ้งเปล่ียนเป็นจาํนวนเลขศกัราชตามปี ปีท่ีเขา้รับราชการกองประจาํการในปี พ .ศ. ๒๔๕๖ 
(ร.ศ.๑๓๒) เปล่ียนเป็นใชจ้าํนวนเลขพุทธศกัราชแทนรัตนโกสินทรศก ชั้นกลางเป็นอกัษรยอ่ช่ือแผนกและ
เลขหมายกองพลหรือเลขหมายโรงเรียนพลทหารเรือท่ีตั้งอยูใ่นมณฑลนั้น แลว้แต่กรณี ชั้นล่างเป็นอกัษรยอ่
ช่ือจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาของผูน้ั้น และเลขจาํนวนนบัท่ีเขา้กองประจาํการของเมืองในปีนั้น  
  อกัษรยอ่ช่ือแผนก   ท.บ.หมายถึง แผนกทหารบก ,  ท.ร. หมายถึง ทหารเรือ 

  อกัษรช่ือเมือง ดงัน้ี 
  ก.หมายถึงเมือง กรุงเทพ ,  กรุงเก่า , กาญจนบุรี , กาํแพงเพช็ร์ , ขอนแก่น 
  ข. “-------------“ นครเข่ือนขนัธ์ ,ขขุนัธ์ 

  ค. “-------------“ หนองคาย (พ.ศ.๒๔๕๘ เปล่ียนเป็น ห.) 

  จ. “-------------“  พิจิตร์ ,  จนัทบุรี 
  ฉ. “-------------“ ฉะเชิงเทรา 

  ช. “-------------“ ไชยภูมิ , ไชยนาท , ชลบุรี 
  ด. “-------------“ อุตรดิษถ ์, อุดรธานี 

  ต. “-------------“ ตาก 
  ท. “-------------“ สุโขทยั 

  ธ. “-------------“ ธญัญะบุรี 
  น. “-------------“ นนทบุรี , นครไชยศรี , นครราชสีมา , น่าน , นครนายก,  

นครสวรรค ์, นครพนม    

  บ. “หมายถึงเมือง“ อุบล , บุรีรัมย ์, เพช็ร์บูรณ์ 



  ป. “-------------“ ปทุมธานี , ปราณบุรี , ลาํปาง , ปราจีนบุรี 

  พ. “-------------“ เพช็ร์บุรี 
  ม. “-------------“ มีนบุรี , เชียงใหม่ 
  ร. “-------------“ สระบุรี , ราชบุรี , เชียงราย , ระยอง , สุรินทร์ 
  ล. “-------------“ ลพบุรี , พิษณุโลก ,ลาํพนู , เลย 

  ส. “-------------“ สมุทรปราการ , สมุทรสาคร , สมุทรสงคราม , สุพรรณบุรี ,          
     สิงห์บุรี ,สกลนคร 

   ศ. “-------------“ หล่มศกัด์ิ 
  อ. “-------------“ อ่างทอง , อุทยัธานี , ร้อยเอด็ 

  ตวัอยา่งสักหมาย 
  ๑. ๑๒๒       เลข  ๑๒๒  บนเส้นท่ีขีด หมายถึง ศกัราชรัตนโกสินทรศก๑๒๒  ท่ีเขา้รับ 
                            ท.บ.๕ 
         น.๑ 

ราชการกองประจาํการ ท .บ.หมายถึง เขา้กองประจาํการเป็นทหารบกในเขตพื้นท่ี กองพลทหารบกท่ี ๕ 
(มณฑลนครราชสีมา)  น. ๑ หมายถึง จงัหวดันครสวรรค ์คนท่ี ๑ ท่ีส่งเขา้กองประจาํการ                   กองพล
ทหารบกท่ี ๕ ใน ร.ศ. ๑๒๒ 
  ๒. ๑๒๗   เลข ๑๒๗ บนเส้นท่ีขีด หมายถึง ร.ศ. ๑๒๗ ท่ีเขา้รับราชการกองประจาํการ 
                             ท.ร.๓                              ข. ๑ 
ท.ร.๓ หมายถึง เขา้กองประจาํการเป็นทหารเรือในเขตพื้นท่ีโรงเรียนพลทหารเรือท่ี  ๓  ข .๑ หมายถึง จงัหวดั
นครเข่ือนขนัธ์ คนท่ี ๑ ท่ีส่งเขา้กองประจาํการโรงเรียนพลทหารเรือท่ี ๓ ใน ร .ศ. ๑๒๗ 
  ๓. ๑๒๒ หรือ  ๑๒๗ ท.บ.๕ ต.หมายถึง เขา้กองประจาํการเป็นตาํรวจภูธรในเขตพื้นท่ี    
                              ท.บ.๕ต.    ท.ร.๓.พ.                                น.๑ 
กองพลทหารบกท่ี ๕ หรือ ท .ร. ๓ พ . หมายถึง เขา้กองประจาํการเป็นพลตระเวนในเขตพื้นท่ีโรงเรียน พล
ทหารเรือท่ี ๓ นอกนั้นเช่นเดียวกบัทหารบกหรือทหารเรือ  
  ๔.                   หมายถึง คนกองเกินอตัรา จงัหวดันนทบุรี ในเขตพื้นท่ีทหารบก  
                                ท.บ.๑                                  น. 
กองพลทหารบกท่ี ๑ หรือ                       หมายถึง คนกองเกินอตัรา จงัหวดัสมุทรสงครามในเขตพื้นท่ี 
                                         ท.ร.๑                                             ส. 
ทหารเรือ โรงเรียนพลทหารเรือท่ี ๑ เม่ือถูกเขา้กองประจาํการปีใดก็เติมเลขศกัราชท่ีบนเส้นขีด และเลข
จาํนวนต่อจากอกัษรยอ่ช่ือเมืองไปตามลาํดบั 
 
 



  ๕. คนท่ีสักหมายคนกองเกินอตัราเมืองท่ีเกณฑค์นเป็นทหารบก 

                             เช่น                  ทหารเรือ ก็ตอ้งสักหมายอกัษร   ร. (ทหารเรือ) ต่อทา้ยเพิ่มข้ึนอีก 
                                       ท.บ.๑                                          น. 
 เป็น                    หรือคนท่ีสักหมายเป็นคนกองเกินอตัราเมืองท่ีเกณฑค์นเป็นทหารเรือ  
           ท.บ.๑ ร.                  น. 
เช่น                  แต่สักหมายอกัษร   บ.  (ทหารบก) ต่อทา้ยเพิ่มข้ึนอีก  เป็น                     ดงันั้นเป็นตน้ 
          ท.บ.๓                                                                                                 ท.ร.๓ บ                ข.                                                                                                       ข. 
โปรดเกลา้ ฯ ใหต้ราพระราชบญัญติัลกัษณะเกณฑท์หาร พ .ศ.๒๔๖๐ ข้ึนใหม่ ซ่ึงกาํหนดอายกุารลงบญัชีคน
กองเกินอตัรา การเรียกเกณฑเ์ขา้รับราชการทหารกองประจาํการ การรับราชการในกองประจาํการและ
กองหนุนชั้นต่าง ๆ ตลอดจนอายพุน้ราชการทหารตามท่ีเป็นอยูใ่นปัจจุบนั และใหง้ดการสักคนกองเกินอตัรา
ตั้งแต่  พ.ศ. ๒๔๖๐ ส่วนทหารกองประจาํการใหเ้สนาบดีกระทรวงกลาโหมสั่ง 
  เม่ือไดป้ระกาศใชพ้ระราชบญัญติัลกัษณะเกณฑท์หาร พ .ศ.๒๔๖๐ แลว้ การเรียกเกณฑค์น
เขา้รับราชการทหารไดข้ยายขอบเขตกวา้งขวางข้ึนยิง่กวา่เดิม มีการเรียกเกณฑค์นมณฑล ต่าง ๆ เพิ่มเติมข้ึน
อีกและการท่ีบุคคลจะเขา้เป็นทหารบก ทหารเรือ หรือตาํรวจ ก็ไม่จาํกดัวา่คนในทอ้งท่ีใดจะตอ้งเขา้รับ
ราชการในทอ้งท่ีนั้น คนท่ีอยูใ่นทอ้งท่ีซ่ึงเรียกเกณฑค์นเป็นทหารบกอาจจะเขา้รับ     ราชการเป็นทหารเรือ
หรือในทางตรงกนัขา้มก็ได ้นอกจากน้ี ยงัมีการเรียกเกณฑค์นเป็นทหารรักษาวงัเพิ่มข้ึนอีกดว้ย จึงจาํเป็นท่ี
จะตอ้งเพิ่มแบบสักหมายข้ึนจากท่ีกาํหนดไวแ้ต่เดิมนั้น แบบสักหมายท่ีกาํหนดข้ึนใหม่น้ีสาํหรับทหารบกก็
คงถือหลกักองพลเป็นหลกัในการสักหมาย บางมณฑลท่ีไม่ไดต้ั้งกองพล เช่น มณฑลนครศรีธรรมราช 
มณฑลปัตตานี มณฑลภูเก็ต ไม่มีเลขหมายกองพลต่อทา้ยอกัษรยอ่แผนกทหารบก ส่วนสักหมายทหารเรือใช้
อ่าวท่าเรือเป็นหลกัแทนโรงเรียนพลทหารเรือ คือ อ่าวท่าเรือ    ท่ี ๑ จงัหวดัสมุทรสงคราม , อ่าวท่าเรือท่ี ๒ 
จงัหวดัสมุทรสาคร , อ่าวท่าเรือท่ี ๓ จงัหวดัพระประแดง , อ่าวท่าเรือท่ี ๔ จงัหวดัสมุทรปราการ , อ่าวท่าเรือ
ท่ี ๕ จงัหวดัชลบุรี , อ่าวท่าเรือท่ี ๖ จงัหวดัระยอง  ส่วนคนในจงัหวดัจนัทบุรีและจงัหวดัตราด ซ่ึงเดิมให้
เรียกเกณฑเ์ป็นทหารเรือสักหมาย “ท.ร. ๗ “ เปล่ียนเป็นเรียกเกณฑเ์ป็นทหารบกและสักหมาย ท .บ. ๙ เม่ือ 
พ.ศ. ๒๔๕๘ 

  แบบสักหมายทีเ่พิม่ขึน้จากเดิม มีดงัน้ี 
  ๑. ไดเ้กณฑค์นส่งทหารรักษาวงัเพิ่มข้ึนอีก ๑ แผนก ใหเ้พิ่มคาํวา่ ว . ต่อทา้ยเลข     กองพล
ของทหารบกหรือเลขอ่าวท่าเรือของทหารเรือ   นอกนั้นอยา่งเดียวกบัทหารบกหรือทหารเรือ เช่น  
๒๔๖๐         หรือ     ๒๔๖๐ 
ท.บ.๑ ว.                  ท.ร.๑ ว.    น. ๑                        ส.๑ 
 
 
 



 

        ๒. ทหารบกซ่ึงเป็นผูท่ี้มีภูมิลาํเนาอยูใ่นจงัหวดัท่ีเกณฑค์นเป็นทหารเรือ  เช่น            
นกัเรียนนายร้อย     ใหใ้ชอ้กัษร     ป.   ต่อทา้ยอกัษรยอ่แผนกทหารเรือและเลขอ่าวท่าเรือ             เช่น 

๒๔๖๐      ทหารบก 
ท.ร.๑ ป.     ส.   
  ๓. ทหารเรือซ่ึงเป็นผูท่ี้มีภูมิลาํเนาอยูใ่นจงัหวดัท่ีเกณฑค์นเป็นทหารบก   เช่น           
นกัเรียนนายเรือ      ใหใ้ชอ้กัษร   ร.  ต่อทา้ยอกัษรยอ่แผนกทหารบกและเลขกองพลทหารบก           เช่น 
๒๔๖๐ 
ท.บ.๑ ร. น.๑ 
  ๔. ไดเ้รียกเกณฑค์นในมณฑลนครศรีธรรมราช , ปัตตานี , ภูเก็ต เพิ่มข้ึนซ่ึงกาํหนดใหเ้ป็น
เขตพื้นท่ีทหารบก แต่ไม่มีกองพลทหารบกไปตั้งอยู ่สักหมายในชั้นกลางจึงไม่มีเลขต่อทา้ยคนท่ีเขา้กอง
ประจาํการทหารบก ใชค้าํยอ่วา่ ท .บ. ส่วนคนท่ีเขา้กองประจาํการทหารรักษาวงัใช ้ว. ตาํรวจใช ้ต. ทหารเรือ
ใช ้  ร. ต่อทา้ย    ตวัอยา่ง   คนจงัหวดันครศรีธรรมราช   จะใชส้ักหมายดงัน้ี 
 

แผนกทหารบก        แผนกทหารรักษาวงั       ตาํรวจภูธร     ทหารเรือ       ทหารกองเกิน 
     ๒๔๖๐                      ๒๔๖๐                    ๒๔๖๐         ๒๔๖๐                      .           ท.บ.                        ท.บ.ว.                    ท.บ.ต.         ท.บ.ร.               ท.บ.         น.๑                             น.๑                         น.๑               น.๑                     น.     
 

  - มณฑลนครศรีธรรมราช ไดแ้ก่ จงัหวดันครศรีธรรมราช (น.) , สงขลา (ส.) , พทัลุง    (พ.) 
, สตูล (ต.) , สุราษฎร์ธานี (ธ.) , หลงัสวน (ห.) และชุมพร (ช.) 

  - มณฑลปัตตานี  ไดแ้ก่ จงัหวดัปัตตานี (ป.) , ยะลา (ล.) , นราธิวาส (ว.) และสายบุรี (บ.) 

  - มณฑลภูเก็ต ไดแ้ก่  จงัหวดัภูเก็ต (ภ.) , ระนอง (ระ) , ตะกัว่ป่า (ตะ) , พงังา (ง.)   ตรัง (ร.) 
และกระบ่ี (ก.) 

  ๕.  ไดเ้รียกเกณฑค์นในมณฑลพายพัเพิ่มข้ึน ๑ จงัหวดั คือ จงัหวดัแม่ฮ่องสอน (ส.) และใน
มณฑลนครราชสีมา เพิ่มข้ึน ๒ จงัหวดั คือ จงัหวดักาฬสินธ์ (ฬ.) และจงัหวดัมหาสารคาม (ค.) 

  สักหมายเปลีย่นแปลง   ตั้งแต่ ร .ศ. ๑๒๒ เป็นตน้มาจนถึง พ .ศ. ๒๔๗๔ มีการเปล่ียนแปลง
ดงัต่อไปน้ี 
  ๑. จงัหวดัพระนครเดิมรวมกบัจงัหวดัธนบุรี เรียกวา่ “กรุงเทพ ฯ “ ไดแ้ยกและตั้งช่ือใหม่
เม่ือ พ.ศ. ๒๔๕๘ คงใชอ้กัษร ก. เป็นอกัษรหมายจงัหวดัตามเดิมตลอดมา 

  ๒. จงัหวดัธนบุรีเดิมรวมกบัจงัหวดัพระนคร เรียกวา่ “กรุงเทพ ฯ “ ใชอ้กัษร ก . เป็นอกัษร
หมายจงัหวดั ไดแ้ยกเป็นจงัหวดัธนบุรี เม่ือ พ .ศ. ๒๔๕๘ แต่ยงัคงใชอ้กัษร ก . ตามเดิม ไดเ้ปล่ียนอกัษร
จงัหวดัเป็น ธ. เม่ือ พ.ศ. ๒๔๖๖ 



  ๓. คนจงัหวดัพระนครและธนบุรีท่ีส่งเป็นทหารเรือ  ตั้งแต่ ร .ศ. ๑๒๘ (พ.ศ.๒๔๕๒ )  ถึง   
พ.ศ. ๒๔๖๕    ใชเ้คร่ืองหมาย                      ไดเ้ปล่ียนเป็น                              และ                     . 
                                                          ท.ร.ก.                                   ท.บ. ๑ ร.                       ท.บ.๑ ร.                                                                                                            ก.                                     ธ. 
เม่ือ พ.ศ. ๒๔๖๖  

  ๔.  จงัหวดันครเข่ือนขนัธ์ไดเ้ปล่ียนช่ือเป็น จงัหวดัพระประแดง เม่ือ พ .ศ.๒๔๕๘ คงใช้
อกัษร ข. เป็นอกัษรหมายจงัหวดัเช่นเดิม 

  ๕. จงัหวดันครไชยศรี เปล่ียนช่ือเป็น จงัหวดันครปฐม เม่ือ พ .ศ. ๒๔๕๘ คงใชอ้กัษร  น . 
เป็นอกัษรหมายจงัหวดัเดิม 
  ๖. จงัหวดักรุงเก่า เปล่ียนช่ือเป็น จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา  เม่ือ พ .ศ. ๒๔๖๑ คงใชอ้กัษร 
ก. เป็นอกัษรหมายจงัหวดัตามเดิม 

  ๗. จงัหวดัธญัญะบุรี จงัหวดัปทุมธานี ไดโ้อนจากมณฑลกรุงเทพฯ ไปข้ึนกบัมณฑลอยธุยา 
เม่ือ พ .ศ. ๒๔๕๘ เดิมสักหมาย ท .บ. ๑ เปล่ียนเป็น ท .บ. ๓ ตั้งแต่ พ .ศ. ๒๔๕๙ คนใน ๒ จงัหวดัน้ีส่งเป็น
ตาํรวจภูธร   และสักหมาย ท .บ. ๓ ต.  ตั้งแต่   พ .ศ. ๒๔๕๙  แต่คนซ่ึงสักไวก่้อน  พ .ศ. ๒๔๕๙  ใหส่้งเขา้
เป็นตาํรวจพระนครบาล สักหมาย ท.บ. ๑ พ. 

  ๘. คนจงัหวดันครสวรรค ์, ไชยนาท , อุทยัธานี , กาํแพงเพช็ร์ , ตาก ท่ีสักก่อน             ร .ศ. 
๑๒๗ (พ.ศ. ๒๔๕๑) เป็นสักหมาย ท.บ. ๑๐ ตั้งแต่ ร.ศ. ๑๒๗ (พ.ศ. ๒๔๕๑) เป็นตน้มาสักหมาย  ท.บ.๖ ถา้
คนท่ีสักหมายกองเกินอตัราไว ้เป็น ท .บ.๑๐ มาแต่เดิม ถา้ถูกเขา้กองประจาํการปี ร .ศ. ๑๒๗ (พ.ศ.๒๔๕๑) 

หรือปีต่อ ๆ มา สักหมายเป็น ท.บ. ๑๐ - ๖ 
  ๙. คนจงัหวดัเพช็ร์บูรณ์ , หล่มศกัด์ิ  ท่ีสักก่อน ร .ศ.๑๒๗ (พ.ศ. ๒๔๕๑) เป็นสักหมาย        
ท.บ.๑๑  ตั้งแต่ ร .ศ. ๑๒๗ (พ.ศ.๒๔๕๑ ) เป็นตน้มาสักหมาย ท.บ. ๗ ถา้คนท่ีสักหมายกองเกินอตัราไวเ้ป็น    
ท.บ. ๑๑    มาแต่เดิม    ถา้ถูกเขา้กองประจาํการในปี ร .ศ. ๑๒๗ (พ.ศ. ๒๔๕๑)     สักหมายเป็น       ท.บ. ๑๑ 
- ๗ 
  ๑๐. จงัหวดัร้อยเอด็ , กาฬสินธ์ , มหาสารคาม เดิมรวมกนัเป็นมณฑลร้อยเอด็  จงัหวดั
อุบลราชธานี , ขขุนัธ์ , สุรินทร์ เดิมรวมกนัเป็นมณฑลอุบลราชธานี ไดย้กมารวมกบัมณฑลนครราชสีมา เม่ือ 
พ.ศ. ๒๔๖๙ และยงัคงใชส้ักหมาย ท.บ. ๑๐ อยูต่ามเดิม 

  ๑๑. มณฑลปราจีนบุรี เดิมจงัหวดักระบินทร์บุรี ใชอ้กัษร ก . เป็นอกัษรหมายช่ือจงัหวดั ยบุ
รวมกบัจงัหวดัปราจีนบุรี เม่ือ พ.ศ. ๒๔๖๙ 
  ๑๒. จงัหวดัหนองคาย เดิมรวมอยูใ่นจงัหวดัอุดรธานี สักหมายอยา่งเดียวกบัคนจงัหวดั
อุดรธานี ไดต้ั้งเป็นจงัหวดัข้ึน เม่ือ มิ .ย. ๕๘ และใชอ้กัษร ห .เป็นอกัษร หมายช่ือจงัหวดั ตั้งแต่ พ .ศ.๒๔๕๘
  



  

๑๓. คนจงัหวดัจนัทบุรีและจงัหวดัตราด  เดิมกาํหนดเกณฑค์นเป็นทหารเรือ  สักหมาย ท .ร. ๗ เปล่ียนเป็น
เกณฑค์นเป็นทหารบก และสักหมาย ท.บ. ๙ เม่ือ พ.ศ. ๒๔๕๘ 

  ๑๔. จงัหวดัสตูล เดิมข้ึนกบัมณฑลภูเก็ต ไดย้กมารวมกบัมณฑลนครศรีธรรมราช เม่ือ พ .ศ. 

๒๔๖๙  
  ๑๕. จงัหวดัสุราษฎร์ธานี , หลงัสวน  และชุมพร เดิมรวมกนัเป็นมณฑลสุราษฎร์ธานี ไดย้ก
มารวมกบัมณฑลนครศรีธรรมราช เม่ือ พ.ศ. ๒๔๖๙ 

 เลกิการสักหมายทีแ่ขน 
  - พ.ศ.๒๔๖๐ เลิกการสักหมายคนกองเกินอตัราตามกฎหมาย 

  - พ.ศ. ๒๔๖๑ เลิกการสักหมายคนท่ีรับราชการกองประจาํการ ในมณฑลนครราชสีมา  
กรุงเทพ ฯ และจนัทบุรี 
  - พ.ศ.๒๔๖๒ เลิกการสักหมายคนท่ีรับราชการทหารกองประจาํการ ในมณฑลนครไชยศรี 
และราชบุรี 
  - พ.ศ. ๒๔๖๓ เลิกการสักหมายคนท่ีรับราชการทหารกองประจาํการ ในมณฑลอยธุยา  
พิษณุโลก และปราจีนบุรี 
  -   พ.ศ. ๒๔๖๔ เลิกการสักหมายคนท่ีรับราชการทหารกองประจาํการในมณฑลพายพั 

  - พ.ศ. ๒๔๖๕ เลิกการสักหมายคนท่ีรับราชการทหารกองประจาํการ ในมณฑลร้อยเอด็ , 
นครสวรรค ์, อุดรธานี และอุบลราชธานี 

  ส่วนมณฑลนครศรีธรรมราชนั้น เทศาภิบาลมณฑลไดช้ี้แจงเหตุผลขออยา่ใหต้อ้ง      สัก
หมายทั้งคนกองเกินอตัราและคนกองประจาํการ ตั้งแต่ประกาศใชพ้ระราชบญัญติัไปพลางก่อน และเร่ืองน้ีก็
ตรงกบัความรู้สึกกระทรวงกลาโหมอยูก่่อนแลว้ จึงเป็นอนัวา่ไม่ตอ้งการสักหมาย 
  - พ.ศ. ๒๔๗๕ พระบาทสมเด็จพระปกเกลา้เจา้อยูห่วั รัชกาลท่ี ๗ ไดท้รงพระกรุณาโปรด
เกลา้ ฯ ใหต้ราพระราชบญัญติัลกัษณะเกณฑท์หาร พ.ศ. ๒๔๗๕ ข้ึนใหม่ 
  ๒.๓ เคร่ืองหมาย 

                               เม่ือไดป้ระกาศใชพ้ระราชบญัญติัลกัษณะเกณฑท์หาร  พ .ศ.๒๔๗๕ แลว้  
กระทรวงกลาโหมไดอ้อกแบบการสักหมายใหม่ เรียกวา่ เคร่ืองหมายประจาํตวัทหาร เพื่อใหส้ะดวกข้ึนกวา่
แต่ก่อน โดยเลิกใชว้ธีิอาศยักองทพัเป็นหลกั ใชอ้กัษรยอ่ช่ือจงัหวดัเป็น ๒ ตวัเพื่อใหช้ดัเจนข้ึน ไม่ซํ้ ากนั ให้
ใชต้ั้งแต่ พ .ศ. ๒๔๗๖ เป็นตน้มา เคร่ืองหมายประจาํตวัทหารท่ีลงในทะเบียนกองประจาํการนั้น มีดงัน้ี      
๒.๓.๑ ใหเ้ขียนอกัษรยอ่เคร่ืองหมายแผนก แลว้เขียน พ .ศ. ต่อทา้ยไวบ้รรทดับน แลว้เขียนอกัษรยอ่หมาย
จงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนา กบัเขียนเลขจาํนวนคนท่ีเขา้รับราชการในจงัหวดันั้นไวบ้รรทดัล่าง เช่น  ท .บ.๒๔๗๖ 
, ท.ร.๒๔๗๖ , ท.ว.๒๔๗๖ , ต.ร.๒๔๗๖  



                         น.ว.๑             ร.ย.๑          น.บ.๑           พ.น.๑ 
 

   ๒.๓.๒ อกัษรยอ่หมายแผนกต่าง ๆ คือ 
    ท.บ.     หมายความวา่ ทหารบก 

    ท.ร. “ ------------- “ ทหารเรือ 

    ท.ว. “ ------------ “ ทหารรักษาวงั 
    ต.ร. “ ------------ “ ตาํรวจ 

   ๒.๓.๓ อกัษรยอ่หมายจงัหวดัต่าง ๆ เช่นเดียวกบัปัจจุบนั นอกจากจงัหวดั   
ต่อไปน้ี 
    พ.น. หมายความวา่ จงัหวดัพระนคร 

    ธ.น. “ ------------ “      “     ธนบุรี 
    อ.ธ. “ ------------ “      “ อุทยัธานี 

    พ.ณ. “ ------------ “      “ เพช็ร์บูรณ์ 

    ส.ว. “ ------------ “      “ สวรรคโลก 
    ช.ภ. “ ------------ “      “ ชยัภูมิ 

    ข.ข. “ ------------ “      “ ขขุนัธ์ 
    ส.ก. “ ------------ “      “ สกลนคร 

    ส.น. “ ------------ “      “ สุราษฎร์ธานี 
 พ.ศ.๒๔๗๙ พระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วัอนนัทมหิดล รัชกาลท่ี ๘ ไดท้รงโปรดเกลา้ ฯ ใหต้รา
พระราชบญัญติัรับราชการทหาร พ .ศ.๒๔๗๙ ข้ึนใหม่ กระทรวงกลาโหมไดเ้ปล่ียนแบบเคร่ืองหมาย
ประจาํตวัทหารและตาํรวจข้ึนใหม่ เม่ือ พ .ศ.๒๔๘๐ ใหเ้ร่ิมใชต้ั้งแต่ พ .ศ.๒๔๘๑ มีการเปล่ียนแปลงอกัษรยอ่
หมายแผนกและจงัหวดั ดงัน้ี 

- อกัษรยอ่หมายแผนกทหารรักษาวงัยกเลิกไป มีแผนกทหารอากาศแทน ใชอ้กัษรยอ่วา่ 
ท.อ. ส่วนแผนกทหารบก, ทหารเรือและตาํรวจ คงใชอ้กัษรยอ่ตามเดิม 
  -   อกัษรยอ่ช่ือจงัหวดัท่ีเปล่ียนแปลง คือ 

    อ.น. หมายความวา่ จงัหวดั อุทยัธานี  (เดิมใช ้อ.ธ.)   
    พ.ช. “---------------“      “ เพช็ร์บูรณ์ (เดิมใช ้พ.ณ.) 

    ส.ท. “---------------“      “ สุโขทยั (ตั้งใหม่) 
    ช.ย. “---------------“      “ ชยัภูมิ (เดิมใช ้ช.ภ.) 

    ศ.ก. “---------------“      “ ศรีสะเกษ (ตั้งใหม่) 
 



 
 

 พ.ศ.๒๔๙๗ พระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วัภูมิพลอดุลยเดช รัชกาลปัจจุบนัไดท้รงพระกรุณาโปรด
เกลา้ ฯ  ใหต้ราพระราชบญัญติัรับราชการทหาร พ .ศ.๒๔๙๗ ข้ึนใหม่ กระทรวงกลาโหมไดเ้ปล่ียนอกัษรยอ่
ช่ือจงัหวดัต่าง ๆ บางจงัหวดัเปล่ียนไปจากเดิม คือ 
    ก.ท. หมายความวา่ จงัหวดั พระนคร  (เดิมใช ้พ.น.) 
    ส.น. “---------------“      “ สกลนคร  (เดิมใช ้ส.ก.) 

    ส.ฎ. “---------------“      “ สุราษฎร์ธานี (เดิมใช ้ส.น.) 

 พ.ศ.๒๕๑๔  คณะปฏิวติัไดอ้อกประกาศคณะปฏิวติั ฉบบัท่ี ๒๔  ลง  ๒๕ ธ .ค.๑๔ ใหย้บุจงัหวดั
พระนครและจงัหวดัธนบุรี รวมเป็นจงัหวดัเดียว เรียกวา่ “นครหลวงกรุงเทพธนบุรี”  กระทรวงกลาโหมจึง
ไดอ้อกคาํสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ท่ี ๒๑/๒๕ ลง ๑๐ มี .ค.๑๕  ใหย้กเลิกอกัษรยอ่จงัหวดั    พระนคร
และธนบุรี โดยใชอ้กัษรยอ่ คือ 
    ก.ท. หมายความวา่ นครหลวงกรุงเทพธนบุรี 

    ย.ส. “---------------“ จงัหวดัยโสธร 
 พ.ศ.๒๕๑๖  คณะปฏิวติัไดอ้อกประกาศคณะปฏิวติั  ฉบบัท่ี ๓๓๕  ลง ๒๙ เม .ย. ๑๖  ใหเ้ปล่ียนช่ือ 
“นครหลวงกรุงเทพธนบุรี”  เป็น  “กรุงเทพมหานคร”  กระทรวงกลาโหมจึงไดอ้อกคาํสั่งกระทรวงกลาโหม 
(เฉพาะ) ท่ี ๕๖ /๑๖  ลง ๒๙ เม .ย.๑๖  ใหย้กเลิกอกัษรยอ่ ความวา่ “นครหลวงกรุงเทพธนบุรี เขียนวา่ ก .ท.”  
เป็น “ กรุงเทพมหานคร  เขียนวา่ ก.ท.”  

 ปัจจุบนัน้ีไดมี้การแบ่งพื้นท่ีการปกครองตั้งจงัหวดัเป็น ๗๖ จงัหวดั  จึงไดมี้การออกบนัทึกขอ้   ตก
ลงระหวา่งกระทรวงกลาโหมกบักระทรวงมหาดไทยอนัเป็นระเบียบเก่ียวกบัพระราชบญัญติั           รับ
ราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ ดงัน้ี 

 ๒.๔  เคร่ืองหมายประจาํตวัทหารหรือตาํรวจซ่ึงตอ้งลงในทะเบียนกองประจาํการ  ใหใ้ชด้งัน้ี 
  (๑) ใหล้งอกัษรยอ่แผนกแลว้ลงเลขพุทธศกัราชต่อทา้ยไวบ้รรทดับนและลงอกัษรยอ่ช่ือ
จงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร กบัลงเลขประจาํตวับุคคลท่ีเขา้รับราชการกองประจาํการในจงัหวดันั้นไว้
บรรทดัล่าง 
  (๒)  อกัษรยอ่แผนก คือ 
    ทหารบก   เขียนวา่  ท.บ. 

    ทหารเรือ   เขียนวา่  ท.ร. 

    ทหารอากาศ   เขียนวา่  ท.อ. 



    ตาํรวจ    เขียนวา่  ต.ร. 
 
 

 

  (๓)  อกัษรยอ่ช่ือจงัหวดั คือ 

    กระบ่ี    เขียนวา่  ก.บ.  ๐๑ 
    กาญจนบุรี   เขียนวา่  ก.จ.  ๐๒ 

    กาฬสินธ์ุ   เขียนวา่  ก.ส.  ๐๓ 
    กาํแพงเพชร   เขียนวา่  ก.พ.  ๐๔ 

    กรุงเทพมหานคร  เขียนวา่  ก.ท.  ๓๓ 
    ขอนแก่น   เขียนวา่  ข.ก.  ๐๕ 

    จนัทบุรี    เขียนวา่  จ.บ.  ๐๖ 

    ฉะเชิงเทรา   เขียนวา่  ฉ.ช.  ๐๗ 
    ชลบุรี    เขียนวา่  ช.บ.  ๐๘ 

    ชยันาท    เขียนวา่  ช.น.  ๐๙ 
    ชยัภูมิ    เขียนวา่  ช.ย.  ๑๐ 

    ชุมพร    เขียนวา่  ช.พ.  ๑๑ 
    เชียงราย            เขียนวา่  ช.ร.  ๑๒ 

    เชียงใหม่   เขียนวา่  ช.ม.  ๑๓ 
    ตรัง    เขียนวา่  ต.ง.  ๑๔ 

    ตราด    เขียนวา่  ต.ร.  ๑๕ 

    ตาก    เขียนวา่  ต.ก.  ๑๖ 
*ธนบุรี    เขียนวา่  ธ.บ.  ๑๗ 

    นครนายก   เขียนวา่  น.ย.  ๑๘ 
    นครปฐม   เขียนวา่  น.ฐ.  ๑๙ 

    นครพนม   เขียนวา่  น.พ.  ๒๐ 
    นครราชสีมา   เขียนวา่  น.ม.  ๒๑ 

    นครศรีธรรมราช   เขียนวา่  น.ศ.  ๒๒ 
    นครสวรรค์   เขียนวา่  น.ว.  ๒๓ 

    นนทบุรี    เขียนวา่  น.บ.  ๒๔ 



    นราธิวาส   เขียนวา่  น.ธ.  ๒๕ 

    น่าน    เขียนวา่  น.น.  ๒๖ 
    หนองคาย   เขียนวา่  น.ค.  ๒๗ 

             *หนองบวัลาํภู   เขียนวา่  น.ภ.  ๗๖ 
    บุรีรัมย ์    เขียนวา่  บ.ร.  ๒๘ 

- ๑๖ - 
    ปทุมธานี   เขียนวา่  ป.ท.  ๒๙ 

    ประจวบคีรีขนัธ์   เขียนวา่  ป.ข.  ๓๐ 
    ปราจีนบุรี   เขียนวา่  ป.จ.  ๓๑ 

    ปัตตานี    เขียนวา่  ป.น.  ๓๒ 

    พระนครศรีอยธุยา  เขียนวา่  อ.ย.  ๓๔ 
    พงังา    เขียนวา่  พ.ง.  ๓๕ 

    พทัลุง    เขียนวา่  พ.ท.  ๓๖ 
    พิจิตร    เขียนวา่  พ.จ.  ๓๗ 

    พิษณุโลก   เขียนวา่  พ.ล.  ๓๘ 
    เพชรบุรี    เขียนวา่  พ.บ.  ๓๙ 

    เพชรบูรณ์   เขียนวา่  พ.ช.  ๔๐ 

    แพร่    เขียนวา่  พ.ร.  ๔๑ 
    พะเยา    เขียนวา่  พ.ย.  ๗๓ 

    ภูเก็ต    เขียนวา่  ภ.ก.  ๔๒ 
    มหาสารคาม   เขียนวา่  ม.ค.  ๔๓ 

    มุกดาหาร   เขียนวา่  ม.ห.  ๗๔ 
    แม่ฮ่องสอน   เขียนวา่  ม.ส.  ๔๔ 

    ยะลา    เขียนวา่  ย.ล.  ๔๕ 
    ยโสธร    เขียนวา่  ย.ส.  ๗๒ 

    ร้อยเอด็    เขียนวา่  ร.อ.  ๔๖ 

    ระนอง    เขียนวา่  ร.น.  ๔๗ 
    ระยอง    เขียนวา่  ร.ย.  ๔๘ 

    ราชบุรี    เขียนวา่  ร.บ.  ๔๙ 
    ลพบุรี    เขียนวา่  ล.บ.  ๕๐ 



      ลาํปาง    เขียนวา่  ล.ป.  ๕๑ 

    ลาํพนู    เขียนวา่  ล.พ.  ๕๒ 
    เลย    เขียนวา่  ล.ย.  ๕๓ 

    ศรีสะเกษ   เขียนวา่  ศ.ก.  ๕๔ 
    สกลนคร   เขียนวา่  ส.น.  ๕๕ 

    สงขลา    เขียนวา่  ส.ข.  ๕๖ 
    สตูล    เขียนวา่  ส.ต.  ๕๗ 

- ๑๗ - 
    สมุทรปราการ   เขียนวา่  ส.ป.  ๕๘ 

    สมุทรสงคราม   เขียนวา่  ส.ส.  ๕๙ 

    สมุทรสาคร   เขียนวา่  ส.ค.  ๖๐ 
    สระบุรี    เขียนวา่  ส.บ.  ๖๑ 

    สระแกว้   เขียนวา่  ส.ก.  ๗๕* 
    สิงห์บุรี    เขียนวา่  ส.ห.  ๖๒ 

    สุโขทยั    เขียนวา่  ส.ท.  ๖๓ 
    สุพรรณบุรี   เขียนวา่  ส.พ.  ๖๔ 

    สุราษฎร์ธานี   เขียนวา่  ส.ฎ.  ๖๕ 

    สุรินทร์    เขียนวา่  ส.ร.  ๖๖ 
    อ่างทอง     เขียนวา่  อ.ท.  ๖๗ 

    อุดรธานี   เขียนวา่  อ.ด.  ๖๘ 
    อุตรดิตถ์   เขียนวา่  อ.ต.  ๖๙ 

    อุทยัธานี   เขียนวา่  อ.น.  ๗๐ 
    อุบลราชธานี   เขียนวา่  อ.บ.  ๗๑ 

    อาํนาจเจริญ   เขียนวา่  อ.จ.  ๗๗* 
 รายช่ือจงัหวดัและการเขียนยอ่ช่ือจงัหวดัตามบนัทึกขอ้ตกลง ฯ มิไดก้าํหนดหมายเลขจงัหวดัไว ้ ซ่ึง
เป็นหมายเลขในหมายเลขประจาํตวัทหาร  จึงไดน้าํมาเพิ่มเติมไวใ้หส้มบูรณ์  เพื่อประโยชน์ของผูเ้ขา้รับการ
ฝึกศึกษา 
 หมายเลข  หมายความถึง  หมายเลขแทนจงัหวดัหรืออาํเภอท่ีเคยเป็นจงัหวดัท่ีข้ึนทะเบียนกอง
ประจาํการ (ธนบุรี  = ธ.บ. ปัจจุบนัใช ้ก .ท.) หมายเลขแทนจงัหวดัปัจจุบนัมี ๗๗ หมายเลข  ซ่ึงจะปรากฏ
เป็นเลขตวัท่ี ๔ และ ๕ ของหมายเลขประจาํตวัทหาร  (หมายเลข ๑๐ ตวั ) แต่จาํนวนจงัหวดัในปัจจุบนัมี



เพียง ๗๖ จงัหวดัเท่านั้น (จาํนวนจงัหวดัในส่วนของกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย จาํนวน ๗๕ 
จงัหวดั และกรุงเทพมหานครอีก ๑ จงัหวดั)  

* สาํหรับจงัหวดัธนบุรีไดย้บุรวมเป็น กรุงเทพมหานคร  ปัจจุบนัจึงไม่มีการต่อหมายเลข ๑๗ แลว้  

 



ตอนที่  ๒ 
บัญชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุน 

ประเภทที่ ๒ 
  บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด .๒๗) เป็นหลักฐานที่
รวบรวมข้อมูลของบุคคลที่มีสัญชาติไทยและได้ลงบัญชีทหารกองเกินไว้แล้ว  ซึ่งอ าเภอ /เขตหรือก่ิงอ าเภอได้
รายงานให้จังหวัดทราบ โดยใช้แบบพิมพ์ซึ่งจัดท าโดยกระทรวงมหาดไทย คือ บัญชีรายชื่อคนที่ลงบัญชีทหาร
กองเกิน (แบบ สด .๒ ) การรายงานมี ๒ วิธีการ คือ ๑ . รายงานคนที่ลงบัญชีทหารกองเกิน ตามมาตรา ๑๖ 
แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ.๒๔๙๗ ให้รายงานส่ง แบบ สด . ๒ ภายในเดือนมกราคมของปีถัดไป 
กล่าวคือ เมื่อเป็นทหารกองเกิน  ๒ . รายงานคนที่ลงบัญชีทหาร       กองเกิน ตามมาตรา ๑๘ , มาตรา ๑๙ 
โดยรายงานภายใน ๓๐ วันนับแต่วันลงบัญชีทหารกองเกิน หรือภายในก าหนด ๓๐ วันนับตั้งแต่วันสิ้นสุดวัน
ประกาศของนายอ าเภอ บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ  สด .๒๗ ) เป็น
เอกสารที่จะน าข้อมูลของทหารกองเกินไปใช้ในการตรวจเลือกฯ  การปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒   จึง
ถือได้ว่ามีความส าคัญมาก 
  ข้อ ๑   ความส าคัญของบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภท ท่ี ๒ (แบบ 
สด.๒๗) บัญชีนี้เป็นเอกสารในทางควบคุมก าลังพลทหารกองเกิน และทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ของจังหวัด 
โดยแสดงให้เห็นประวัติของแต่ละบุคคล ยอดจ านวนทหารกองเกินและยอดจ านวนทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 
แต่ละชั้นปี แต่ละต าบลหรือแขวง แต่ละเขตหรืออ าเภอหรือก่ิงอ าเภอและแต่ละชั้นกองหนุน  มีรายการบันทึก
จ าหน่ายและแก้ไขไว้ให้ทราบโดยละเอียด 
  ข้อ ๒ การจัดท าบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ (แบบ สด.๒๗)  
เมื่อจังหวัดได้รับบัญชีรายชื่อฯ (แบบ สด .๒) จากอ าเภอหรือเขต หรือก่ิงอ าเภอ แล้ว  ให้ส านักงานสัสดีจังหวัด
ตรวจสอบคัดรายชื่อลงในบัญชีทหารกองเกินและทหารกองหนุนฯ (แบบ สด .๒๗) ให้ตรงกันกับบัญชีรายชื่อ ฯ 
(แบบ สด .๒) ที่อ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอส่งมา แยกเป็นต าบลหรือแขวง เป็นอ าเภอหรือเขตหรือก่ิงอ าเภอ 
ในชั้นปีเดียวกัน 
   ทหารกองเกินที่ได้รับการฝึกแล้วหรือยังไม่ได้รับการฝึกก็ดี ให้คัดรายชื่อรวมในชั้นปีเดียวกัน 
ต าบลหรือแขวงเดียวกัน  บัญชีให้ตั้งแยกเป็นชั้นปี  เป็นชั้นกองหนุน  เป็นสังกัดไม่ตัดปี 
  ข้อ ๓ การลงบัญชีรายชื่อทหารกองเกิน ฯ (แบบ สด.๒๗) บัญชีนี้มี ๒ หน้า       หน้าหนึ่ง
ให้ลง ๕ รายชื่อ เว้นบรรทัดระหว่างรายชื่อเท่ากัน (เว้น ๔ บรรทัด ) การลงข้อความในบัญชี  รายชื่อทหาร
กองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด . ๒๗) จะต้องใช้ความระมัดระวังในการลงข้อความแต่ละ
รายการให้ถูกต้องตามระเบียบ   ในการลงข้อความในบัญชีรายชื่อ ฯ  (แบบ สด.๒๗)     ให้ ดูตาม    ผนวก  ฉ 
 

 



  ข้อ ๔ การแก้ไขบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ (แบบ สด .๒๗) 
บัญชีนี้เป็นหลักฐานส าคัญเหมือนทะเบียนกองประจ าการ การแก้ไขบัญชีมีลักษณะการปฏิบัติ ๒ กรณี คือ  
   ๔.๑ การเขียนผิด เมื่อเขียนผิดต้องแก้ไข ให้ขีดฆ่าด้วยหมึกแดง  แล้วเขียน  ค าท่ีถูก
ลงใหม่ใต้หรือต่อจากค าที่ขีดฆ่า โดยใช้หมึกด า แล้วให้สัสดีจังหวัดลงชื่อก ากับไว้ทุกแห่ง  
   ๔.๒ เมื่อมีการแก้ไขข้อความเดิมหรือมีการบันทึกเพ่ิมเติม เช่น ทหารกองเกินขอแก้
ชื่อตัวหรือชื่อสกุล ให้วงเล็บค าที่ผิดหรือค าท่ีขอแก้ด้วยหมึกแดง เขียนค าที่ถูกใต้หรือต่อจาก      วงเล็บ แล้ว
บันทึกในช่องหมายเหตุว่า แก้ตามเรื่องฉบับที่ …….พ.ศ. ….. ลงชื่อผู้บันทึกก ากับไว้ 
   บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ( แบบ สด .๒๗) นี้ห้าม
เขียนทับ ลบ และขูด หรือใช้น้ ายาลบค าผิดเป็นอันขาด แต่ให้ปฏิบัติตามวิธีการดังกล่าวข้างต้น 
  ข้อ ๕ การเก็บบัญชีรายชื่อทหารกองเกิน ฯ (แบบ สด.๒๗) ให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
   ๕.๑ ทหารกองเกิน ให้แยกเล่มเป็นชั้นปี (คือ เย็บหรือร้อยเป็นเล่มละชั้นปี      มี
กระดาษอ่อนหนาท าเป็นปก) แล้วเก็บรวมเป็นล าดับเป็นชั้นปีไว้ในปกเก็บบัญชีรายชื่อทหารกองเกินฯ ทบ .๑๐๑ 
- ๐๘๕ - ๑ อีกทีหนึ่ง ปกเก็บเล่มหนึ่ง ๆ จะเก็บรวมก่ีชั้นปีก็แล้วแต่พองาม ให้หมายเลขเล่ม ๑  ๒ , ๓ และต่อ 
ๆ ไปตามล าดับตลอดทุกเล่ม 
   ๕.๒ ทหารกองหนุนหรือพ้นราชการทหารประเภทที่ ๒ ทหารกองเกินซึ่งปลดเป็น
ทหารกองหนุนชั้นที่ ๒ แล้วปลดย้ายประเภทตามล าดับทยอยกันไป ประเภทหนึ่งคราวละ ๑ ชั้นปี บัญชีรายชื่อ 
ฯ (แบบ สด .๒๗) ย่อมแยกเป็นชั้นปีอยู่แล้ว เมื่อชั้นปีใดปลดเป็นกองหนุนหรือเปลี่ยนชั้นกองหนุน หรือปลดพ้น
ราชการทหาร ก็ยกไปทั้งชั้นปี แล้วก็แยกไว้ตามชั้นกองหนุนหรือพ้นราชการทหาร คือ ในชั้นกองหนุนหนึ่ง ๆ 
หรือพ้นราชการทหาร ควรใช้กระดาษอ่อนหนาคั่นเป็นชั้นปี เก็บล าดับตาม         ชั้นปีรวมกันไว้ (ไม่ต้องเย็บ
รวมทุกชั้นปีเป็นเล่มเดียวกัน) แล้วจึงเก็บเป็นล าดับชั้นกองหนุนเป็นสังกัด ๆ ไว้ในเล่มปกเก็บบัญชีรายชื่อฯ เป็น
เล่มหนึ่งหรือหลายเล่มดูพองาม ให้หมายเลขเล่ม ๑ , ๒ , ๓ และ      ต่อ ๆ ไปตามล าดับ ไว้ทุกเล่ม 
   ๕.๓ ถ้าจังหวัดที่เรียกคนเข้ารับราชการทั้งทหารบก ทหารเรือ ต้องเก็บบัญชีแยกเป็น
แผนก ส่วนทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๑ ถ้าเก็บบัญชีไว้ส่วนหนึ่งแยกเป็นชั้นปี เป็นสังกัด เมื่อครบปลด
ย้ายประเภทเป็นกองหนุนชั้นที่ ๒ แล้วจึงยกไปไว้ในบัญชีที่เป็นชั้นกองหนุน ชั้นปี ต าบล และอ าเภอหรือเขต 
หรือก่ิงอ าเภอเดียวกัน 
  ข้อ ๖  การท างบยอดบัญชี    เพ่ือให้ตรวจสอบยอดบัญชีจ านวนทหารกองเกินและทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๒  ได้สะดวก ให้ท าบัญชีงบยอดจ านวนคน ตามผนวก  ช  ปิดไว้ด้านในปก   ทุกชั้นปีด้วย 
 
  ข้อ ๗ การท าลายบัญชีรายช่ือทหารกองเกิน ฯ (แบบ สด. ๒๗) เมื่อได้จ าหน่ายบัญชีหมดทั้ง
ชั้นปีหรือท้ังต าบลแล้ว ให้ท าลาย หรือเม่ือคนชั้นปีนั้นมีอายุครบ ๖๐ ปี บริบูรณ์แล้ว ก็ให้ท าลายเสีย
เช่นเดียวกัน  
 

--------------------------------- 



 
 



ตอนที่ ๓ 
ทะเบียนกองประจ าการ 

และการขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 
  ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓ ) เป็นแบบพิมพ์ที่จัดท าข้ึนตามบันทึกข้อตกลงระหว่าง
กระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทย ในระเบียบการอันเกี่ยวกับพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ. 
๒๔๙๗ ข้อ ๙ วรรคท้าย เพื่อใช้เป็นหลักฐานส าหรับคนที่เข้ารับราชการทหารกองประจ าการ ทหารประจ าการ 
นักเรียนทหาร และต ารวจ ในการขึ้นทะเบียนซึ่งเรียกว่าทะเบียนกองประจ าการ  
  ข้อ  ๑  ความส าคัญของทะเบียนกองประจ าการ 
   ทะเบียนกองประจ าการนี้เป็นเอกสารในทางควบคุมก าลังพลทหารกองประจ าการ 
ทหารประจ าการ และทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ของจังหวัด โดยแสดงให้เห็นประวัติของแต่ละบุคคล 
ลักษณะการที่เข้ามารับราชการทหาร ระยะเวลาที่จะต้องเข้ารับราชการทหารตามกฎหมาย และการปลดอยู่ใน
กองหนุนชั้นต่าง ๆ ตลอดจนพ้นราชการทหาร มีรายการบันทึก จ าหน่าย แก้ไข ไว้ให้ทราบโดยละเอียด และ
เป็นเอกสารส าคัญในการตรวจสอบเวลารับราชการทหารประกอบการขอบ าเหน็จบ านาญของผู้ที่รับราชการ  
  ข้อ  ๒  การจัดท าและการจัดเก็บทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
   ๒.๑ ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓)  นี้ได้ก าหนดแบบไว้ในท้ายบันทึก
ข้อตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทย โดยก าหนดให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการคนละ  ๒  
ฉบับ ส าหรับเก็บไว้ที่ส านักงานสัสดีจังหวัดภูมิล าเนาทหาร  ๑  ฉบับ ส่งไปให้ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก
เก็บไว้  ๑  ฉบับ 
   ๒.๒  ทะเบียนกองประจ าการนี้ ให้แยกเก็บเป็นแผนกทหารบก ทหารเรือ ทหาร
อากาศ และต ารวจ กับให้ตั้งเล่มใหม่ทุกปี ทุกแผนก ในเล่มหนึ่ง ๆ มีทะเบียน ๑๐๐ ฉบับ ถ้าเล่มใด       มีไม่
ถึง ๒๐ ฉบับ ให้เก็บรวมไว้ในเล่มสุดท้ายของ พ .ศ.นั้น ๆ  แต่ถ้ามีตั้งแต่ ๒๐ ฉบับขึ้นไป ให้เก็บ     เป็นอีกเล่ม
หนึ่ง   ถ้าแผนกใด พ.ศ. ใดมีทะเบียนไม่ถึง ๒๐ ฉบับ ก็ให้ตั้งไว้เป็นเล่มหนึ่งตามที่มี 
   ๒.๓ การเก็บส าเนาทะเบียนกองประจ าการที่รับโอนให้แยกเป็นแผนกทหารบก 
ทหารเรือ ทหารอากาศ และต ารวจ ในแผนกหนึ่ง ๆ ให้แยกเก็บเป็นจังหวัดที่มีส าเนาทะเบียนโอนมา โดยมีปก
กระดาษอ่อนแบ่งคั่นตอนไว้อย่าปะปนกัน เรียงล าดับรับโอน ก่อนหลัง (ไม่ต้องแยกปีที่เข้ากองประจ าการ ) 
เมื่อทะเบียนกองประจ าการแผนกใดเก็บเต็มเล่มหนึ่งแล้ว ให้ตั้งเป็นเล่ม ๒ , ๓ และต่อ  ๆ ไปตามล าดับ 
   ส าเนาทะเบียนกองประจ าการที่รับโอนไว้ถ้าคนใดส าเนาทะเบียนกองประจ าการโอน
ไว้ครั้งหนึ่งแล้ว หรือมีทะเบียนกองประจ าการเป็นของจังหวัดที่รับโอนแล้วก็ดีให้จังหวัดที่รับโอนบันทึกสิ่งที่
เปลี่ยนแปลงตามท่ีปรากฏในส าเนาทะเบียนที่รับโอนนั้น ลงไว้ในส าเนาทะเบียนกองประจ าการที่รับโอนไว้เดิม 
หรือทะเบียนกองประจ าการที่มีอยู่เดิมนั้นให้ตรงกัน แล้วบันทึกในหมายเหตุหลังทะเบียนกองประจ าการให้
ทราบว่า ย้ายมาครั้งหลังที่สุดเป็นครั้งที่เท่าใด เพื่อตรวจค้นเรื่องได้ง่าย เช่น ลงว่า “ ย้ายภูมิล าเนาทหารครั้งที่ 
…….ตาม ฉ .ที่ ๑๐๑ /๓๖” แล้วถือหลักฐานตามส าเนาทะเบียน    กองประจ าการที่รับโอนไว้ครั้งก่อน หรือ



ทะเบียนกองประจ าการที่มีอยู่แต่เดิมนั้น แทนส าเนาทะเบียนกองประจ าการฉบับที่รับโอนครั้งหลังต่อไป ส่วน
ส าเนาทะเบียนกองประจ าการที่รับโอนครั้งหลังให้เก็บรวมไว้กับเรื่องหนังสือ  
  ข้อ  ๓  การส่งทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด. ๓ )          
   การส่งทะเบียนกองประจ าการ  ให้สัสดีกรุงเทพมหานคร /สัสดีจังหวัด          ท า
รายงานน าส่งทะเบียนกองประจ าการส าหรับไปเก็บไว้ที่ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก ๑ ฉบับ     ให้สัสดี
กรุงเทพมหานคร / สัสดีจังหวัด    ด าเนินการดังนี้ 
   ๓.๑ คนที่ส่งเข้ากองประจ าการในวันตรวจเลือก ให้ส่งทะเบียนกองประจ าการภายใน
เดือนกันยายนของปีนั้น 
   ๓.๒ คนที่ส่งเข้ากองประจ าการภายหลังวันตรวจเลือก ให้ส่งทะเบียน        กอง
ประจ าการภายใน ๙๐ วัน นับตั้งแต่วันขึ้นทะเบียนกองประจ าการทหารผลัดนั้น ๆ  
   ๓.๓  ถ้าข้ึนทะเบียนกองประจ าการในกรณีอ่ืน ๆ ให้ส่งภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วัน
ขึ้นทะเบียนเสร็จ 
   ๓.๔ ทะเบียนกองประจ าการฉบับใด ถ้าได้จ าหน่ายก่อนน าส่ง ต้องชี้แจงให้ทราบด้วย  
   ๓.๕ การตรวจทะเบียนกองประจ าการเมื่อจะส่งหน่วยเหนือ ผู้เขียนทะเบียนกอง
ประจ าการต้องรอบรู้การลงข้อความในทะเบียนกองประจ าการโดยตลอด ก่อนจะน าทะเบียนกองประจ าการส่ง
ต่อฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก ต้องตรวจสอบให้ถูกต้องกับระเบียบ  ก่อนเสมอ อย่าให้ผิดพลาดหรือต้อง
แก้ไขมากจนน่าเกลียด 
   การข้ึนทะเบียนกองประจ าการต้องปฏิบัติให้ถูกตามระเบียบที่ก าหนดไว้โดยเคร่งครัด
และให้ถูกต้องตามเหตุการณ์ที่เปลี่ยนแปลงตามกาลสมัย ทั้งต้องให้ได้ความชัดเจนไม่คลุมเคลือ ถ้าปรากฏว่า
แห่งใดบกพร่องหรือไม่ถูกต้องด้วยประการใดก็ดี เจ้าพนักงานทะเบียนต้องรับผิดชอบ  
  ข้อ  ๔  การแก้ไขทะเบียนกองประจ าการและการบันทึก 
   การแก้ไข การบันทึก เป็นวิธีการหนึ่งที่จะท าให้หลักฐานส าคัญ โดยเฉพาะทะเบียน
กองประจ าการ มีความถูกต้องสมบูรณ์และปัจจุบัน การแก้ไขเป็นการแก้ไขข้อความเดิมซึ่งเขียนผิด ส่วนการ
บันทึก เป็นการบันทึกเพ่ิมเติมจากข้อความเดิม หรือมีการบันทึกเมื่อข้อความเดิมเปลี่ยนแปลง โดยให้ปฏิบัติ
ดังนี้ 
   ๔.๑ ทะเบียนกองประจ าการเมื่อเขียนผิดให้ขีดฆ่าข้อความที่ผิดด้วยหมึกแดง แล้ว
เขียนข้อความที่ถูกด้วยหมึกด าไว้ที่ต่อหรือใต้ข้อความที่ขีดฆ่า ถ้าเขียนใต้ข้อความที่ขีดฆ่า ให้เขียนเครื่องหมาย
ตกไว้ด้วย ข้อความท่ีตกให้นับเป็นแก้ 
   ๔.๒ ให้บันทึกริมซ้ายทะเบียนกองประจ าการตรงบรรทัดที่แก้แห่งใดแห่งหนึ่งแต่
เพียงแห่งเดียว ด้วยหมึกด าว่า “ แก้ ……………..แห่ง” (แก้กี่แห่งให้รวมจ านวนแห่งที่แก้ลงไป) แล้วให้สัสดี
กรุงเทพมหานคร / สัสดีจังหวัด หรือสัสดีมณฑลทหารบก แล้วแต่กรณี ลงลายมือชื่อก ากับไว้ 
   ๔.๓ ห้ามเขียนทับ ลบหรือขูดในทะเบียนกองประจ าการที่เขียนผิดเป็นอันขาด  



   ๔.๔ การบันทึกทะเบียนกองประจ าการ ซึ่งต้องบันทึกภายหลังวันขึ้นทะเบียนต้องลง
ชื่อผู้บันทึกก ากับไว้ทุกแห่ง เว้นแต่การบันทึกหลายแห่งโดยเหตุเกี่ยวเนื่องอันเดียวกัน เช่น การบันทึกปลดชั้น
กองหนุน ตลอดจนพ้นราชการ ให้ลงชื่อผู้บันทึกตรงบรรทัดสุดท้ายที่สุดบรรทัดแห่งเดียว หรือถ้าปลดเป็นพ้น
ราชการทหารเพราะพิการ ซึ่งต้องบันทึกอาการโรคหรือความพิการไว้ในหมายเหตุด้วย เช่นนี้ก็ลงชื่อผู้บันทึก
ตรงบรรทัดที่ปลดเพียงแห่งเดียว ที่หมายเหตุไม่ต้องลง 
  ข้อ  ๕  การท าลายทะเบียนกองประจ าการ 
   ทะเบียนกองประจ าการของผู้ที่มีอายุครบ  ๖๐   ปีบริบูรณ์แล้ว จะต้องท าลายเสีย 
โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
   ๕.๑ ให้สัสดีกรุงเทพมหานคร / สัสดีจังหวัดตรวจสอบทะเบียนกองประจ าการของผู้
ที่มีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ แล้วคัดลงบัญชีคนอายุครบ ๖๐ ปี (แบบ สด.๓๑) ดูผนวก ฌ และให้แยกเป็นแผนก 
แต่ละแผนกให้เรียงชื่อตามเครื่องหมายทะเบียนกองประจ าการ ถ้าคนมีอายุ ๖๐ ปี บริบูรณ์ ใน  พ .ศ. ต่างกัน 
ให้ลงรวมในฉบับเดียวกัน   และลงข้อความบนหน้าบัญชีในบรรทัด “ ใน         พ .ศ……….”   ให้ทราบว่า อายุ
ครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ ใน พ.ศ. ใดบ้าง 
   ๕.๒ บัญชีคนอายุครบ ๖๐ ปี (แบบ สด.๓๑) ให้ท าเป็น  ๒  ฉบับ ส าหรับเก็บไว้เป็น
หลักฐานที่ส านักงานสัสดีจังหวัด  ๑  ฉบับ  ส่งให้ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก  ๑  ฉบับ 
   ๕.๓ เมื่อฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบกได้รับบัญชีคนอายุครบ  ๖๐  ปี      (แบบ 
สด.๓๑) จากส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร / ส านักงานสัสดีจังหวัดแล้ว ให้จัดการตรวจสอบและท าลาย
ทะเบียนกองประจ าการเช่นเดียวกัน 
   ๕.๔ ส าหรับทะเบียนกองประจ าการที่รับโอน ให้ต่างหน่วยต่างตรวจสอบจัดการ
ท าลาย ไม่ต้องคัดรายชื่อส่งแต่อย่างใด 
  ข้อ  ๖  การท างบยอดจ านวนทะเบียนกองประจ าการ 
   เพ่ือให้การตรวจสอบยอดคนในทะเบียนกองประจ าการได้สะดวกว่ามีจ านวนทหารที่
ถูกเข้ากองประจ าการแผนกใดเท่าใด ได้ปลดจากกองประจ าการแล้วเท่าใดค้างปลดเพราะเหตุใด เท่าใด ควรท า
บัญชีงบยอดจ านวนทะเบียนกองประจ าการ ปิดไว้ที่ด้านในปกหน้าเล่ม ๑ ของแผนก และ พ .ศ. เดียวกันทุก
แผนก และทุก พ.ศ. และจัดท าบัญชีสรุปยอดจ านวนทะเบียนกองประจ าการ     แต่ละแผนกไว้ตรวจสอบ 
  ข้อ  ๗  การขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 
   ตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ ได้ก าหนดบุคคลที่อยู่ในก าหนดที่
จะต้องขึ้นทะเบียนกองประจ าการ ได้แก่ บุคคลตามมาตรา ๙ มาตรา ๑๐ และ มาตรา ๑๑   จะต้องขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการและรับราชการในกองประจ าการจนครบก าหนด เว้นแต่ผู้มีคุณวุฒิพิเศษหรือเหตุการณ์
พิเศษ จะให้อยู่ในกองประจ าการน้อยกว่า  ๒  ปี ได้ต่อเมื่อเข้าหลักเกณฑ์ตาม         กฎกระทรวง  ฉบับที่ ๒๔ 
(พ.ศ.๒๕๐๘) และกฎกระทรวงฉบับที่ ๓๒ (พ.ศ.๒๕๑๔) ทหารกองเกินที่ถูกเข้ากองประจ าการ ให้รีบขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการโดยไม่ชักช้า ตามมาตรา ๓๕ คือ 



   ๗.๑ ทหารกองเกินที่กรรมการตรวจเลือกก าหนดให้เข้ากองประจ าการตาม 
กฎกระทรวงฉบับที่ ๓๗ (พ.ศ. ๒๕๑๖) 
   ๗.๒  คนหลีกเลี่ยงขัดขืนที่ส่งเข้ากองประจ าการ ตามมาตรา ๓๓ 
   ๗.๓  นักเรียนทหารเมื่อมีอายุสิบแปดปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
   ๗.๔  ทหารประจ าการที่ยังไม่เคยขึ้นทะเบียนกองประจ าการ  
   ๗.๕ บุคคลซึ่งร้องขอเข้ากองประจ าการก่อนวันตรวจเลือกตามข้อ (๒) แห่ง 
กฎกระทรวงฉบับที่ ๓๕ (พ.ศ.๒๕๑๖) 
   ๗.๖ ผู้ส าเร็จการฝึกวิชาทหารตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการฝึก         วิชา
ทหาร ตั้งแต่ชั้นปีที่ ๓ ขึ้นไป ให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการ ตามมาตรา ๙ วรรคสาม 
   ๗.๗ บุคคลที่กรมต ารวจตกลงไว้กับกระทรวงกลาโหม ซึ่งกระทรวงกลาโหม  ส่ง
รายชื่อให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 
   ๗.๘ บุคคลที่อาสาสมัครไปช่วยท าการรบภายนอกประเทศท่ีกระทรวงกลาโหม
ก าหนด ให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการเป็นกรณีพิเศษ ตามค าสั่ง รมว .กห. ลง ๒๓ ก.ย.๙๓ 
   ๗.๙  บุคคลที่ถูกเรียกเข้าฝึกวิชาทหาร หรือเรียกระดมพล โดยวิธีเรียกอย่างทหาร
ใหม่ ที่รับราชการกองประจ าการติดต่อกันครบ ๑๒ เดือนแล้ว 
   ๗.๑๐ บุคคลที่เข้ารับการฝึกและอบรมเป็นพลอาสาพิเศษ 
   ในการขึ้นทะเบียนกองประจ าการนี้ ถ้าคนใดมีเหตุสุดวิสัยไม่สามารถจะส่งตัวมาข้ึน
ทะเบียนกองประจ าการได้  เช่น  ไปปฏิบัติหน้าที่ห่างไกล หรือตาย ก็ให้ถือหลักฐานตามบัญชีทหารกองเกินที่มี
อยู่ ขึ้นทะเบียนกองประจ าการ แต่ไม่ต้องลงลายมือชื่อ หรือพิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวาของผู้ขึ้นทะเบียน ให้บันทึก
ในบรรทัดลงลายมือชื่อไว้ว่า “ ตัวไปราชการสงคราม” หรือ “ตาย” และไม่ต้องลงชื่อผู้น าขึ้นทะเบียน ผู้ที่ได้ข้ึน
ทะเบียนตามบัญชีทหารกองเกินนี้ ให้ถือเสมือนเป็นผู้ที่ได้ข้ึนทะเบียนเป็นทหารกองประจ าการทุกประการ ตาม
ค าสั่ง กห. ลับที่ ๑๒๑๑๕ / ๙๖ ลง ๖ ส.ค. ๙๖ 
  ข้อ  ๘  การน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 
   การข้ึนทะเบียนกองประจ าการของบุคคลที่กล่าวในข้อ ๗ ให้มีผู้น าขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการดังนี้ 
   ๘.๑  ทหารกองเกินที่ถูกเข้ากองประจ าการในวันตรวจเลือก นักเรียนทหาร ทหาร
ประจ าการ บุคคลซึ่งร้องขอเข้ากองประจ าการก่อนวันตรวจเลือก ผู้ส าเร็จการฝึกวิชาทหารตั้งแต่ชั้นปีที่  ๓  ขึ้น
ไป บุคคลที่กรมต ารวจตกลงไว้กับกระทรวงกลาโหม บุคคลที่อาสาสมัครไปช่วยท าการรบภายนอกประเทศ 
บุคคลที่ถูกเรียกเข้าฝึกวิชาทหารหรือเรียกระดมพล โดยวิธีเรียกอย่างทหารใหม่ ให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายรับคนเป็น
ผู้น าขึ้นทะเบียนกองประจ าการ  
   ๘.๒ ทหารกองเกินที่ถูกเข้ากองประจ าการ ซึ่งนายอ าเภอท้องที่ท่ีรับเข้ารับการตรวจ
เลือกเป็นผู้ออกหมายนัด และส่งเข้ากองประจ าการภายหลังวันตรวจเลือกฯ ให้นายอ าเภอท้องท่ีที่เป็น
ภูมิล าเนาทหาร เป็นผู้น าขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 



   ๘.๓ คนหลีกเลี่ยงขัดขืนที่ส่งเข้ากองประจ าการ ตามมาตรา ๓๓ ซึ่งผู้ว่าราชการ
จังหวัดได้ส่งเข้ากองประจ าการภายหลังวันตรวจเลือก ให้ปลัดจังหวัดเป็นผู้น าขึ้นทะเบียนกองประจ าการ
   
  ข้อ  ๙  หน่วยทหารซึ่งท าหน้าที่ข้ึนทะเบียนกองประจ าการ 
   หน่วยทหารซึ่งท าหน้าที่ขึ้นทะเบียนกองประจ าการให้นั้น มี ๒ ระดับ คือ ระดับ
มณฑลทหารบก  และส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร /ส านักงานสัสดีจังหวัด โดยมีสัสดีมณฑลทหารบกและ
สัสดีกรุงเทพมหานคร / สัสดีจังหวัด เป็นเจ้าพนักงานทะเบียนตามล าดับ   ฉะนั้น  หน่วยทหารต้นสังกัดหรือ
ฝ่ายรับคนซึ่งน าตัวไปขึ้นทะเบียนกองประจ าการ ให้ปฏิบัติดังนี้ 
   ๙.๑ หน่วยราชการ ( ฝ่ายรับคน , หน่วยต้นสังกัด) ที่ตั้งอยู่ในกรุงเทพมหานคร 
เฉพาะผู้ที่มีภูมิล าเนาทหารอยู่ในกรุงเทพมหานคร ให้น าตัวไปขึ้นทะเบียนที่ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร 
ส่วนผู้ที่มีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน ให้น าตัวไปขึ้นทะเบียนที่ฝ่ายสรรพก าลังมณฑล      ทหารบกท่ี 
๑๑ 
   ๙.๒ หน่วยราชการ  (ฝ่ายรับคน , หน่วยต้นสังกัด) ที่ตั้งอยู่จังหวัดอ่ืนนอกเขต
กรุงเทพมหานคร และเป็นที่ตั้งของมณฑลทหารบก เฉพาะผู้ที่มีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดนั้น ให้น าตัว
ไปขึ้นทะเบียนที่ส านักงานสัสดีจังหวัดนั้น ส่วนผู้ที่มีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน       ให้น าตัวไปขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการ ที่ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบกนั้น  ๆ แล้วแต่กรณี  
   ๙.๓ หน่วยราชการ ( ฝ่ายรับคน , หน่วยต้นสังกัด ) ที่ตั้งอยู่จังหวัดอ่ืนนอกเขต
กรุงเทพมหานคร แต่มิใช่เป็นที่ตั้งของมณฑลทหารบก ให้น าตัวไปขึ้นทะเบียนที่ส านักงานสัสดีจังหวัดนั้น เพ่ือ
ขึ้นทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) แทนผู้ซึ่งมีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน 
  ข้อ  ๑๐  การขึ้นทะเบียนกองประจ าการแทน 
   ๑๐.๑ ส าหรับบุคคลตามข้อ ๗ .๓ ถึง ๗ .๑๐  ถ้าสังกัดหน่วยทหารหรือต ารวจ ซึ่ง
ตั้งอยู่ต่างจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารของบุคคลนั้น ให้สัสดีมณฑลทหารบกหรือผู้แทนเป็นเจ้าพนักงาน
ทะเบียน ด าเนินการขึ้นทะเบียนกองประจ าการแทน แต่ถ้าจังหวัดที่ตั้งของหน่วยนั้น ไม่ใช่เป็นที่ตั้งมณฑล
ทหารบก ก็ให้สัสดีจังหวัดหรือผู้แทนที่ตั้งหน่วยนั้น ๆ เป็นผู้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 
   ๑๐.๒ เมื่อได้จัดการขึ้นทะเบียนกองประจ าการตามข้อ ๑๐ .๑ แล้ว ให้ส่งทะเบียน
กองประจ าการไปให้สัสดีจังหวัดที่ผู้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการ มีภูมิล าเนาทหารอยู่ เพื่อตรวจสอบลงเลข
เครื่องหมายในทะเบียนกองประจ าการ 
   ๑๐.๓ เมื่อสัสดีจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารได้รับทะเบียนกองประจ าการที่ขึ้นแทน
แล้ว ให้ตรวจสอบ ถ้าเป็นการถูกต้อง ให้ด าเนินการลงเลขเครื่องหมายในทะเบียนกองประจ าการและแจ้งเลข
เครื่องหมายให้หน่วยที่ขึ้นทะเบียนกองประจ าการแทนนั้นทราบ เพ่ือแจ้งให้หน่วยที่น าบุคคลมาขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการทราบต่อไป 
  ข้อ  ๑๑ การส่งบัญชีรายชื่อผู้ซึ่งขึ้นทะเบียนแผนกทหารบก 



   เมื่อส านักงานสัสดีจังหวัดซึ่งได้ขึ้นทะเบียนแผนกทหารบกให้แก่บุคคลใดแล้ว ให้ส่ง
บัญชีรายชื่อ พร้อมรายงานน าส่งทะเบียนกองประจ าการ นักเรียนทหารและทหารประจ าการ แผนกทหารบก
ไปยังฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก แล้วให้จัดท าบัญชีรายชื่อนักเรียนทหารและทหารประจ าการนั้น ๆ โดย
อนุโลม ใช้บัญชีคนที่ส่งเข้ากองประจ าการ (แบบ สด .๑๘) แจ้งไปให้ฝ่ายสรรพก าลังจังหวัดทหารบกที่ปกครอง
เขตพ้ืนที่จังหวัดนั้นทราบด้วยทุกคราว เพ่ือจังหวัดทหารบกนั้นจะได้ลงสมุดทะเบียนทหารกองประจ าการไว้
ตรวจสอบ 
  ข้อ  ๑๒  การน าตัวผู้ส าเร็จการฝึกวิชาทหารขึ้นทะเบียนและปลดเป็นทหารกองหนุนโดยมิ
ต้องเข้ารับราชการในกองประจ าการ   ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
   ๑๒.๑ นรด. , ศูนย์ฝึก มทบ., หน่วยฝึก จทบ. หรือหน่วยที่ ทบ . มอบหมาย      ให้
เป็นหน้าที่ ฯ น าตัวนักศึกษาวิชาทหารที่จะข้ึนทะเบียนกองประจ าการไปยังส านักงานสัสดีจังหวัดตาม        
ภูมิล าเนาทหารหรือส านักงานสัสดีจังหวัดที่มีอ านาจขึ้นทะเบียนแทน แล้วแต่กรณี พร้อมด้วยหลักฐาน คือ  
    ๑๒.๑.๑ บัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการและน าปลด (แบบ 
สด.๔๒) แยกเป็นจังหวัดตามภูมิล าเนาทหารของ นศท. จังหวัดละ ๒ ชุด โดยกรอกข้อความลง ทุกช่อง เว้นช่อง 
“เครื่องหมาย” “ขนาด” และ   “ ขึ้นทะเบียนกองประจ าการและปลดวัน เดือน  พ.ศ. “ 
    ๑๒.๑.๒ สมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ติดหนังสือส าคัญ (แบบ 
สด.๘) ซึ่งได้จัดการติดรูปถ่ายตามขนาดรูปถ่ายในหน้า ๓ และจัดการกรอกข้อความลงในสมุด ประจ าตัวทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๑ ตามข้อบังคับ กห . ว่าด้วยสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภท ที่ ๑ เว้นหน้า  ๓  
บรรทัด “ เครื่องหมาย “   และหน้า  ๔  บรรทัด “ รุ่นปีที่ปลด พ.ศ.” คนละ  ๑ เล่ม 
    ๑๒.๑.๓ แบบประวัติทหารบก ทบ .๑๐๐ - ๐๗๕ โดยกรอกข้อความลงทุก
รายการ เว้นรายการที่ ๑ บรรทัด “ เครื่องหมาย “ และรายการท่ี ๖ ถึงรายการที่ ๑๐ คนละ ๑ ชุด (หน่วยน า
ปลดจัดท า ๒ ชุด เก็บไว้ ๑ ชุด) 
    ๑๒.๑.๔     ใบส าคัญ  (แบบ สด.๙)  ของผู้ขึ้นทะเบียน 
    ๑๒.๑.๕ หนังสือส าคัญประจ าตัวแสดงวิทยฐานะสอบได้วิชาทหารของผู้ขึ้น
ทะเบียนนั้น ๆ 
   ๑๒.๒ ฝ่ายสรรพก าลัง มทบ . หรือส านักงานสัสดีจังหวัดที่ข้ึนทะเบียนแทน เมื่อได้รับ
ตัว นศท .พร้อมด้วยหลักฐานต่าง ๆ ตามข้อ ๑๒ .๑.๑ ถึงข้อ ๑๒ .๑.๕ จากหน่วยที่น าตัวขึ้นทะเบียนตามข้อ 
๑๒.๑ แล้ว ให้ด าเนินการขึ้นทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด . ๓) เว้นบรรทัด “เครื่องหมาย” คนละ ๒ ชุด 
เสร็จแล้วส่งทะเบียนกองประจ าการและหลักฐานต่าง ๆ ที่รับจากหน่วยที่น าขึ้นทะเบียน  ไปยังส านักงานสัสดี
จังหวัดตามภูมิล าเนาทหาร 
   ๑๒.๓ ส านักงานสัสดีจังหวัดตามภูมิล าเนาทหาร เมื่อได้รับตัว นศท . พร้อมด้วย
หลักฐานต่าง ๆ ตามข้อ ๑๒ .๑.๑ ถึงข้อ ๑๒ .๑.๕ จากหน่วยที่น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการตาม    ข้อ 
๑๒.๑ แล้วด าเนินการดังนี้ 



    ๑๒.๓.๑ ตรวจสอบหลักฐานบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการ ฯ (แบบ สด .๔๒) กับบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด .๒๗) 
ของจังหวัดให้ตรงกัน แล้วจัดการขึ้นทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) คนละ ๒ ชุด และบันทึกปลดในหลัง
ทะเบียนกองประจ าการ ถ้าหลักฐานไม่ตรงกันให้ผู้น าขึ้นทะเบียนแก้ไขบัญชีรายชื่อ ขอน าตัวขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการและน าปลด (แบบ สด .๔๒) ให้ถูกต้องก่อนโดยขีดฆ่าข้อความเดิมด้วยหมึกแดง เขียนข้อความที่ถูก
ต่อหรือใต้ข้อความเดิมท่ีผิดด้วยหมึกด าและลงชื่อก ากับไว้ทั้ง  ๓  ชุด 
    ๑๒.๓.๒ กรอกข้อความในบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการ
และน าปลด (แบบ สด.๔๒) ช่อง “เครื่องหมาย” “ขนาด” และ “ขึ้นทะเบียนกองประจ าการและปลดวัน เดือน 
พ.ศ.”   ที่ว่างให้ครบถ้วนทุกช่องทั้ง  ๓  ชุด 
    ๑๒.๓.๓ กรอกข้อความในสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ หน้า  
๑ บรรทัด “เครื่องหมาย” หน้า  ๔  บรรทัด “รุ่นปีที่ปลด พ .ศ.” และหน้า ๔ แล้วจัดการออกหนังสือส าคัญ 
(แบบ สด.๘) ที่ติดอยู่ในสมุดประจ าตัว ฯ นั้น ส่งไปยังอ าเภอภูมิล าเนาทหารของผู้นั้น พร้อมกับบัญชีรับหนังสือ
ส าคัญ (แบบ สด.๒๘) และใบส าคัญ (แบบ สด.๙) เพ่ือด าเนินการต่อไป 
    ๑๒.๓.๔ กรอกข้อความในประวัติทหารบก ทบ . ๑๐๐ - ๐๗๕ รายการที่ ๑   
บรรทัด   “เครื่องหมาย”   และรายการท่ี ๖ เท่าท่ีจะกรอกได้ 
    ๑๒.๓.๕ ส่งบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการและน าปลด 
(แบบ สด .๔๒) คืนหน่วยที่น าตัวขึ้นทะเบียน ตามข้อ ๑๒ .๑ จ านวน ๑ ชุด แล้วส่ง จทบ .ที่จังหวัดนั้นอยู่ในเขต
พ้ืนที่ จ านวน ๑ ชุด พร้อมด้วยเอกสารตามข้อ ๑๒.๓.๔ 
    ๑๒.๓.๖ ส่งทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) จ านวน ๑ ชุดไปเก็บที่
ฝ่ายสรรพก าลัง มทบ. 
    ๑๒.๓.๗ คัดรายชื่อ นศท .ที่ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ลงในบัญชี
ทหารกองหนุน (ตพ.๒) ของจังหวัดไว้เป็นหลักฐานในการควบคุมต่อไป 
   ๑๒.๔ ส านักงานสัสดีจังหวัดตามภูมิล าเนาทหารเมื่อได้รับหลักฐานต่าง ๆ จากหน่วย
ที่ได้ขึ้นทะเบียนแทนตามข้อ ๑๒.๒ ด าเนินการดังนี้ 
    ๑๒.๔.๑ ตรวจสอบหลักฐานบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการและน าปลด (แบบ สด .๔๒) กับบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ 
สด.๒๗) ของจังหวัดให้ถูกต้องตรงกัน และลงเลขเครื่องหมายในทะเบียนกองประจ าการ      (แบบ สด.๓) และ
บันทึกปลดในหลังทะเบียนกองประจ าการ ถ้าหลักฐานไม่ตรงกันให้สัสดีจังหวัดแก้ไขบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการและน าปลด (แบบ สด.๔๒) ให้ถูกต้องท านองเดียวกับข้อ ๑๒.๓.๑ แล้วลงชื่อก ากับไว้ 
    ๑๒.๔.๒ ถ้าปรากฏว่าเป็นผู้ที่ย้ายภูมิล าเนาทหารไปอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน 
ให้สัสดีจังหวัดขีดฆ่ารายชื่อในบัญชีขอน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการฯ (แบบสด.๔๒)   ด้วยหมึกแดง และ
หมายเหตุให้ทราบว่า  ย้ายภูมิล าเนาไปอยู่ในจังหวัดใด  แล้วลงชื่อก ากับไว้  จัดการส่งทะเบียนกองประจ าการ , 
สมุดประจ าทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ติดหนังสือส าคัญ (แบบ สด.๘) และประวัติทหารบก ทบ. ๑๐๐ - ๐๗๕ 



ของ นศท . ผู้นั้น คืนหน่วยที่น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการ พร้อมกับชี้แจงให้ทราบเรื่อง เพื่อด าเนินการใหม่
ต่อไป 
    ๑๒.๔.๓   ด าเนินการเกี่ยวกับหลักฐานต่าง  ๆ   เช่นเดียวกับ          
ข้อ ๑๒.๓.๕  ถึงข้อ ๑๒.๓.๗ 
   ๑๒.๕ จทบ .ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ เมื่อได้รับบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการและน าปลด (แบบ สด.๔๒) , ประวัติทหารบก ทบ.๑๐๐ - ๐๗๕ จากส านักงานสัสดีจังหวัดภูมิล าเนา
ทหารแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 
    ๑๒.๕.๑คัดรายชื่อลงในสมุดทะเบียนทหารกองประจ าการ           ทบ . 
๑๐๐ - ๐๔๓ ของ จทบ. 
    ๑๒.๕.๒ คัดรายชื่อลงในบัญชีทหารกองหนุน  (ตพ.๒)  ของ  จทบ. 
    ๑๒.๕.๓ เก็บประวัติทหาร ทบ. ๑๐๐ - ๐๗๕ ไว้เป็นหลักฐานในการควบคุม
ต่อไป 
   ๑๒.๖ หน่วยที่น าตัวขึ้นทะเบียน ตามท่ีกล่าวในข้อ ๑๒ .๑ เมื่อได้รับบัญชีรายชื่อขอ
น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการและน าปลด (แบบ สด .๔๒) คืนจากส านักงานสัสดีจังหวัดแล้ว        ให้
ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
    ๑๒.๖.๑ กรอกข้อความในประวัติทหารบก ทบ . ๑๐๐ - ๐๗๕ รายการที่ ๑ 
บรรทัด “เครื่องหมาย” และรายการท่ี ๖ เท่าท่ีจะกรอกได้   เสร็จแล้วจัดส่งให้ กสร.ทบ. 
    ๑๒.๖.๒ เก็บบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการและน าปลด 
(แบบ สด.๔๒) ไว้เป็นหลักฐานในการตรวจสอบต่อไป 
   ๑๒.๗ หน่วยที่น าตัวขึ้นทะเบียน ตามท่ีกล่าวในข้อ ๑๒ .๑ เมื่อได้รับแจ้งจากสัสดี
จังหวัดว่า นศท . ที่น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการและน าปลดนั้น ได้ย้ายภูมิล าเนาทหารไปอยู่จังหวัดอ่ืน 
พร้อมกับหลักฐานต่าง ๆ คือ ตามท่ีกล่าวในข้อ ๑๒ .๔.๒ แล้ว ให้จัดท าหลักฐานใหม่ตามที่กล่าวในข้อ ๑๒ .๑.๑ 
ถึงข้อ ๑๒ .๑.๗ ส่งไปส านักงานสัสดีจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารใหม่ พร้อมกับทะเบียนกองประจ าการ ให้สัสดี
จังหวัดจัดการแก้ไขภูมิล าเนาทหารใหม่ในทะเบียนกองประจ าการ และด าเนินการเช่นเดียวกับท่ีกล่าวในข้อ 
๑๒.๓ 
   ๑๒.๘ อ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอ เมื่อได้รับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภท
ที่ ๑ ติดหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๘) ของ นศท .ที่ปลดเป็นทหารกองหนุน พร้อมด้วยบัญชีรับหนังสือส าคัญ 
(แบบ สด.๒๘ ) และใบส าคัญ (แบบ สด.๙) ตามท่ีกล่าวในข้อ ๑๒ .๓.๓ แล้ว ให้         สัสดีอ าเภอ / เขตหรือ
สัสดีกิ่งอ าเภอ  ด าเนินการดังนี้ 
    ๑๒.๘.๑ บันทึกหลังบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด .๑)  บรรทัด ”เข้ากอง
ประจ าการแผนก……วันที่…..เดือน……………พ.ศ….. “   “เครื่องหมาย……”  และวันปลดเป็นกองหนุนประเภท
ที่ ๑  ทุกชั้นกองหนุน ตลอดจนพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑ และบรรทัด “ตามเรื่องฉบับที่ ……..” ตามท่ี
ปรากฏในหนังสือส าคัญ   แล้วลงชื่อผู้บันทึกก ากับไว้ 



    ๑๒.๘.๒ บันทึกต้นข้ัวใบส าคัญ (แบบ สด .๙) ที่เส้นทาบเฉียงซ้าย ด้วยหมึก
แดง ในลักษณะจ าหน่ายเข้ากองประจ าการ เช่น บันทึกว่า “ เข้ากองประจ าการ เมื่อวันที่  ๕   มีนาคม พ .ศ. 
๒๕๓๔ ได้ท าลายใบส าคัญแล้ว” แล้วลงชื่อผู้บันทึกก ากับไว้ แล้วท าลายใบส าคัญ     (แบบ สด.๙) ของผู้นั้นเสีย 
    ๑๒.๘.๓ จัดการมอบสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ติดหนังสือ
ส าคัญ (แบบ สด.๘) ให้ตัวรับไป โดยลงชื่อรับในบัญชีรับหนังสือส าคัญ เสร็จแล้วส่งบัญชีรับหนังสือส าคัญ (แบบ 
สด.๒๘) คืนจังหวัด 
   ๑๒.๙ ผู้ส าเร็จการฝึกวิชาทหารซึ่งต้องน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการแล้วปลดเป็น
ทหารกองหนุนโดยมิต้องเข้ารับราชการในกองประจ าการนั้น ถ้าตัวก าลังอุปสมบทเป็นพระภิกษุอยู่ ก็ให้น าตัว
ขึ้นทะเบียนกองประจ าการได้ (ค าสั่ง รมว.กห. ลง เม.ย. ๑๕ ท้ายหนังสือ รด.ที่ ๑๑๘๓๖/๐๕ ลง ธ.ค.๐๕) 
  ข้อ  ๑๓  การขึ้นทะเบียนข้าราชการต ารวจเป็นต ารวจกองประจ าการ 
     ผู้ที่ร้องขอเข้าเป็นต ารวจกองประจ าการ ซึ่งกรมต ารวจได้ท าความตกลงกับ
กระทรวงกลาโหมนั้น เมื่อกระทรวงกลาโหมสั่งให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการได้แล้ว ให้ด าเนินการดังนี้  
   ๑๓.๑ ข้าราชการต ารวจที่ส าเร็จชั้นอุดมศึกษา ซึ่งได้รับหมายเรียกแล้ว ให้    ขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการเป็นทหารกองประจ าการ และให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการในปีที่ถูกเรียก  
   ๑๓.๒ จังหวัดที่ต ารวจไม่ได้แจ้งจ านวนคนขอเรียกต่อผู้ว่าราชการจังหวัดภายหลังมี
เหตุการณ์จ าเป็นต้องรับคนจังหวัดนั้น ซึ่งร้องขอเข้ากองประจ าการต ารวจ และทางต ารวจได้รับตัวไว้รับ
ราชการแล้วและได้รับหมายเรียกแล้ว ให้ขึ้นทะเบียนเป็นต ารวจกองประจ าการเป็นกรณีพิเศษได้ โดยขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการในปีที่ถูกเรียก 
   ๑๓.๓ กรณีท่ีกรมต ารวจยื่นบัญชีขอเรียกคนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด และ        ผู้ว่า
ราชการจังหวัดได้เฉลี่ยคนให้แล้ว ให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการเป็นต ารวจกองประจ าการไปตามนั้นในปีที่ขอ
เรียก    
   ๑๓.๔ ข้าราชการต ารวจซึ่งก าลังรับการฝึกอบรมในโรงเรียนต ารวจ เมื่อมีอายุ ๑๘ ปี
บริบูรณ์ข้ึนไป ให้น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการได้ตั้งแต่วันเข้าเป็นนักเรียน  โดยไม่ต้องรอไป   จนถึงเวลาที่
ได้รับหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร และไม่ต้องยื่นบัญชีขอเรียกไว้ก่อนด้วย  
   ส่วนผู้ที่ได้รับหมายเรียกหรืออยู่ในก าหนดเรียกเข้ารับราชการ จะน าตัวขึ้นทะเบียน
กองประจ าการไม่ได้ เว้นแต่ปีที่ผู้นั้นได้รับหมายเรียกหรืออยู่ในก าหนดเรียกเข้ารับราชการทหารในจังหวัดใด ซึ่ง
กรมต ารวจไม่ขอเรียกเกณฑ์บุคคลเข้าเป็นต ารวจกองประจ าการ ให้ขึ้นทะเบียน       กองประจ าการเป็นกรณี
พิเศษได้ 
  ข้อ  ๑๔  วิธีด าเนินการขึ้นทะเบียนกองประจ าการให้ข้าราชการต ารวจ 
   ๑๔.๑ กรณีตามข้อ ๑๓.๑ , ๑๓.๒ และ ๑๓.๔ วรรคสอง เมื่อกระทรวงกลาโหมสั่งให้
ขึ้นทะเบียนกองประจ าการเป็นกรณีพิเศษได้แล้ว ให้หน่วยต้นสังกัดน าตัวไปขอขึ้นทะเบียนกองประจ าการตาม
หน่วยต่าง ๆ ดังนี้ 



    ๑๔.๑.๑ ข้าราชการต ารวจที่รับราชการอยู่ในเขตกรุงเทพมหานครและมี
ภูมิล าเนาทหารอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้น าตัวไปขึ้นทะเบียนกองประจ าการต่อส านักงานสัสดี
กรุงเทพมหานคร ถ้ามีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน ให้น าตัวไปขึ้นทะเบียนต่อฝ่ายสรรพก าลังมณฑล
ทหารบกที่ ๑๑ 
    ๑๔.๑.๒ ข้าราชการต ารวจที่รับราชการอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืนถ้าเป็นผู้มี
ภูมิล าเนาทหารอยู่ในจังหวัดนั้น ให้น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการที่ส านักงานสัสดีจังหวัดนั้น       ส่วนผู้ที่มี
ภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน ถ้าเป็นจังหวัดที่ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบกตั้งอยู่ ให้น าตัวขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการที่ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก 
    ๑๔.๑.๓  ข้าราชการต ารวจที่รับราชการอยู่ในท้องที่จังหวัดซึ่งมิใช่เป็นที่ตั้ง
ของฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก ทั้งท่ีมีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดนั้นและจังหวัดอ่ืน   ให้น าตัวขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการต่อส านักงานสัสดีจังหวัดที่ข้าราชการต ารวจรับราชการอยู่นั้นทั้งหมด 
   ๑๔.๒ กรณีตามข้อ ๑๓ .๓ ด าเนินการขึ้นทะเบียนกองประจ าการเช่นเดียวกันกับการ
ขึ้นทะเบียนกองประจ าการเป็นทหารกองประจ าการ 
   ๑๔.๓ กรณีตามข้อ ๑๓ .๔ วรรคแรก ให้ผู้บังคับการหรือผู้ก ากับการ แล้วแต่กรณี 
เป็นผู้ด าเนินการน าข้าราชการต ารวจซึ่งก าลังรับการฝึกอบรมในโรงเรียนต ารวจ ไปขอขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการต่อฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบกหรือส านักงานสัสดีจังหวัด แล้วแต่กรณี  ดังนี้ 
    ๑๔.๓.๑ ข้าราชการต ารวจซึ่งก าลังรับการฝึกอบรมในโรงเรียนต ารวจ ที่ตั้ง
อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร และมีภูมิล าเนาทหารอยู่ในกรุงเทพมหานคร ให้น าขึ้นทะเบียนกองประจ าการที่
ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร ถ้ามีภูมิล าเนาอยู่จังหวัดอ่ืน ให้น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการที่ฝ่ายสรรพ
ก าลังมณฑลทหารบกที่ ๑๑ 
    ๑๔.๓.๒ ข้าราชการต ารวจซึ่งก าลังรับการฝึกอบรมในโรงเรียนต ารวจ ที่ตั้ง
อยู่ในเขตท้องที่จังหวัดใด และมีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดนั้น ให้น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการที่
ส านักงานสัสดีจังหวัดนั้น แต่ถ้าเป็นผู้ที่มีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน และจังหวัด     ที่ตั้งโรงเรียนนั้น
อยู่ในเขตมณฑลทหารบก ให้น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการที่ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบกนั้น  
    ๑๔.๓.๓ ข้าราชการต ารวจซึ่งก าลังรับการฝึกอบรมในโรงเรียนต ารวจและ
จังหวัดที่โรงเรียนนั้นตั้งอยู่ ไม่ใช่ที่ตั้งมณฑลทหารบก ให้น าตัวไปขึ้นทะเบียนกองประจ าการที่ส านักงานสัสดี
จังหวัดที่โรงเรียนต ารวจนั้นตั้งอยู่ทั้งหมด 
  ข้อ  ๑๕  การข้ึนทะเบียนกองประจ าการเป็นกรณีพิเศษให้กับข้าราชการต ารวจที่รับ
หมายเรียกแล้ว ตามข้อ ๑๓ .๑ , ๑๓.๒ และ ๑๓ .๔ วรรคสอง ให้ด าเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนวันท าการตรวจ
เลือกของจังหวัดของจังหวัดนั้น 
  ข้อ  ๑๖  ในกรณีที่การด าเนินการขึ้นทะเบียนกองประจ าการล่าช้ากว่าที่ก าหนดไว้ในข้อ ๑๕ 
ให้ล้วงวันรับราชการเป็นวันที่  ๑  เมษายน ของปีนั้น 



  ข้อ  ๑๗  เมื่อขึ้นทะเบียนกองประจ าการไว้แล้ว จะถอนทะเบียนกองประจ าการ หรือถอน
รายชื่อออกจากบัญชีที่กรมต ารวจขอขึ้นทะเบียนไว้ไม่ได้  
  ข้อ  ๑๘  การเขียนทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) ให้ปฏิบัติดังนี้ 
   ๑๘.๑ การเขียนข้อความผู้ที่ร้องขอเข้ากองประจ าการในทะเบียนกองประจ าการ คือ 
ผู้ที่มีอายุต่ ากว่าก าหนดเรียก หรือผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษตามกฎกระทรวง ฯ ถ้าร้องขอเข้ากองประจ าการตามแผนก
ใด เหล่าใด หรือพรรคใด ให้เขียนข้อความในทะเบียนบรรทัด เพราะ…………   ดังต่อไปนี้ 
    ๑๘.๑.๑ นักเรียนนายสิบทหารบกทุกเหล่า เขียนว่า “ร้องขอเข้ากอง
ประจ าการเป็นนักเรียนนายสิบทหารบก” 
    ๑๘.๑.๒ นักเรียนจ่าทหารเรือทุกพรรคทุกเหล่า เขียนว่า “ร้องขอเข้ากอง
ประจ าการเป็นนักเรียนจ่าทหารเรือ” 
    ๑๘.๑.๓ นักเรียนจ่าทหารอากาศทุกเหล่า เขียนว่า “ร้องขอเข้ากอง
ประจ าการเป็นนักเรียนจ่าทหารอากาศ” 
    ๑๘.๑.๔ ผู้ที่ความรู้ความสามารถในวิชาการพิเศษ ซึ่งกองทัพบก 
กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ ประสงค์จะรับตัวไว้รับราชการในเหล่าใด และพรรคใด ให้เขียนตามเหล่าหรือ
พรรคนั้น ๆ เช่น เขียนว่า “ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นทหารดุริยางค์ทหารบก” หรือ “ร้องขอเข้ากอง
ประจ าการเป็นทหารเหล่าพลาธิการทหารเรือ” หรือ “ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นทหารเหล่าช่างโยธาทหาร
อากาศ” เป็นต้น 
    ๑๘.๑.๕ ต ารวจที่ได้รับการศึกษาอบรมในโรงเรียนต ารวจ เขียนว่า “ร้องขอ
เข้ากองประจ าการ เพ่ือเข้ารับการอบรมในโรงเรียนต ารวจ” 
       ๑๘.๑.๖ ผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษหรือผู้ที่ส าเร็จจากการฝึกวิชาทหารซึ่งจะอยู่ใน
กองประจ าการน้อยกว่า ๒ ปี เขียนว่า “ร้องขอเข้ากองประจ าการ” ส่วนผู้ที่ไม่มีสิทธิลดวันรับราชการ แม้จะ
ร้องขอเข้ากองประจ าการ ก็ไม่ต้องเขียน บรรทัด เพราะ ……….. แต่อย่างใด ให้หมายเหตุในบัญชีคนที่ส่งเข้ากอง
ประจ าการ  (แบบ สด.๑๘)  ไว้ให้ทราบเท่านั้น 
    ๑๘.๑.๗ นักเรียนนายร้อย นักเรียนนายเรือ นักเรียนนายเรืออากาศ และ
นักเรียนนายร้อยต ารวจ ให้เขียนว่า “ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นนักเรียน ……….. ตามชื่อของโรงเรียนนั้น ๆ 
เช่น เขียนว่า “ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นนักเรียนนายร้อยพระจุลจอมเกล้า” หรือ “ร้องขอเข้ากอง
ประจ าการเป็นนักเรียนนายเรือ หรือนักเรียนนายเรืออากาศ หรือนายร้อยต ารวจ” เป็นต้น 
    ๑๘.๑.๘ บุคคลพลเรือนที่ยังมิได้เคยเป็นทหารกองประจ าการเลย 
อาสาสมัครเป็นทหารไปช่วยสหประชาชาติท าการรบ ณ ประเทศเกาหลี เขียนว่า “อาสาไปช่วย          
สหประชาชาติท าการรบ ณ ประเทศเกาหลี”    
    ส่วนผู้ที่อาสาสมัครเป็นทหารไปช่วยท าการรบ ณ ประเทศอ่ืน ๆ ให้
ปฏิบัติการเขียนโดยอนุโลมตามวรรคแรก 



    ๑๘.๑.๙ นักศึกษาวิทยาลัยแพทยศาสตร์ พระมงกฎเกล้า เขียนว่า     “ 
ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นนักเรียนแพทย์ทหาร วิทยาลัยแพทยศาสตร์พระมงกุฎเกล้า” 
    ๑๘.๑.๑๐ บุคคลที่เข้ารับการฝึกและอบรมเป็นพลอาสาพิเศษ เขียนว่า 
“ร้องขอเข้ากองประจ าการเพื่อรับการอบรมเป็นพลอาสาพิเศษ” 
   ๑๘.๒ การข้ึนทะเบียนกองประจ าการ ล้วงวันรับราชการ 
    ๑๘.๒.๑ บุคคลซึ่งน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการภายหลังวันบรรจุเข้ารับ
ราชการ  ให้ล้วงวันรับราชการถึงวันบรรจุครั้งแรก เช่น บรรจุเข้าเป็นนักเรียนนายสิบ เมื่อ              ๑ 
มีนาคม ๒๕๓๖ เพ่ิงน าตัวขึ้นทะเบียนเมื่อ ๑ ตุลาคม ๒๕๓๘ ให้ลงวันขึ้นทะเบียน เมื่อ ๑ ตุลาคม ๒๕๓๘ ใน
บรรทัดเพราะ ให้ลงว่า “ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นนักเรียนนายสิบทหารบก โดยเมื่อเข้ารับราชการวันที่ ๑ 
มีนาคม ๒๕๓๖ นั้น ยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน” และต่อเลขเครื่องหมายของปี ๒๕๓๖ ดังนี้เป็นต้น 
    ๑๘.๒.๒ บุคคลซึ่งน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการภายหลังวันแต่งตั้งยศใน
กรณีบุคคลพลเรือน ได้ร้องขอเข้ารับราชการเป็นทหารประจ าการ เมื่อได้รับการฝึกอบรมและเข้าหลักเกณฑ์จะ
ได้รับการแต่งตั้งยศเป็น ส .ต.เมื่อน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการให้ล้วงวันรับราชการถึงวันได้รับการแต่งตั้งยศ
เป็น ส .ต.ครั้งแรก เช่น บรรจุเข้ารับราชการเมื่อวันที่ ๑ มีนาคม ๒๕๓๖ และได้รับค าสั่งแต่งตั้งยศเม่ือวันที่ ๑ 
พฤษภาคม ๒๕๓๗ หน่วยได้น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการเมื่อวันที่ ๑     ตุลาคม ๒๕๓๘ ให้ลงวันขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการ วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๓๘   ในบรรทัดเพราะ   ให้ลงว่า  
 “เมื่อเข้ารับราชการวันที่ ๑ พฤษภาคม ๒๕๓๗ นั้นยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน ” และต่อเลขเครื่องหมายของ     ปี 
๒๕๓๗ เป็นต้น 
   ๑๘.๓ การบันทึกทะเบียนกองประจ าการผู้ที่มีอายุเกินกว่าก าหนดเรียก       ให้
บันทึกเหตุที่ถูกเรียกนั้นที่ริมซ้ายทะเบียนตรงบรรทัดอายุด้วยหมึกสีแดง ดังต่อไปนี้  
    ๑๘.๓.๑ ผู้ที่พ้นจากฐานะยกเว้น บันทึกว่า “พ้นจากการยกเว้น” 
    ๑๘.๓.๒ ผู้ที่หมดเหตุผ่อนผัน บันทึกว่า “หมดเหตุผ่อนผัน” 
    ๑๘.๓.๓ ผู้ลงบัญชีเมื่ออายุเกินกว่า ๒๑ ปีบริบูรณ์ บันทึกว่า “ตกค้างบัญชี” 
    ๑๘.๓.๔ ผู้ที่รับหมายเรียกแล้วไม่มาเข้ารับการตรวจเลือก เพราะเหตุสุดวิสัย
หรือผู้ที่นายอ าเภอส่งหมายเรียกไม่ได้ บันทึกว่า “ตกค้างการเรียก” 
    ๑๘.๓.๕ คนจ าพวกท่ี ๓ บันทึกว่า “คนจ าพวกท่ี ๓” 
    ๑๘.๓.๖ ผู้ที่หลีกเลี่ยงขัดขืน บันทึกว่า “หลีกเลี่ยงการเรียก” 
    ๑๘.๓.๗ ผู้ที่ไม่ได้ขึ้นทะเบียนพร้อมกับผู้ที่ตรวจเลือก และถูกเข้ากอง
ประจ าการในคราวเดียวกัน เพราะตัวต้องโทษ บันทึกว่า “ถูกเข้ากองประจ าการ เม.ย………..พ่ึงพ้นโทษ” 
    ๑๘.๓.๘ ผู้ที่ไม่ได้ขึ้นทะเบียนพร้อมกับผู้ที่ตรวจเลือก และถูกเข้ากอง
ประจ าการในคราวเดียวกัน เพราะต้องหาคดี ศาลพิพากษาให้รอการลงโทษ บันทึกว่า  ”ถูกเข้ากองประจ าการ
เมื่อ เม.ย…………….ศาลรอการลงโทษเพ่ิงได้ตัว” 



    ๑๘.๓.๙ ผู้ที่อยู่ในก าหนดผ่อนผัน ถูกเข้ากองประจ าการ บันทึกว่า “คน
ผ่อนผัน” 
    ๑๘.๓.๑๐ ผู้ที่ถูกเข้ากองประจ าการในปีที่มีอายุ ๒๑ ปีบริบูรณ์ แต่ถูก
ก าหนดตัวให้เข้ากองประจ าการผลัดอื่นในปีถัดไป บันทึกว่า “ถูกเข้ากองประจ าการ เม.ย……..        เพ่ิงเข้ารับ
ราชการ” 
    ส าหรับการบันทึกทะเบียนกองประจ าการดังกล่าวข้างต้น ถ้าบุคคลใดมีเหตุ
ต้องบันทึกหลายกรณี ให้บันทึกเรียงกันลงมาตามล าดับ เช่น 
     “ตกค้างการเรียก” 
     “ถูกเข้ากองประจ าการ เม.ย.๔๑ เพ่ิงพ้นโทษ” 
    ๑๘.๓.๑๑ ผู้ที่อายุเกิน ๒๑ ปีขึ้นไป ซึ่งไม่อยู่ในก าหนดเรียก ได้ร้องขอเข้า
กองประจ าการอย่างใด และจะต้องเข้ารับราชการในกองประจ าการ ๒ ปี บันทึกว่า “ร้องขอเข้ากอง
ประจ าการ” เพ่ือให้ทราบว่าผู้นั้นต้องเข้ากองประจ าการเพราะเหตุใด 
 
   ๑๘.๔ การบันทึกริมซ้ายทะเบียนกองประจ าการผู้ที่อายุต่ ากว่าก าหนดสั่งเรียก 
    ผู้ที่มีอายุต่ ากว่าก าหนดสั่งเรียก แต่นายอ าเภอได้ออกหมายเรียกให้มาเข้า
รับการตรวจเลือกและถูกเข้ากองประจ าการ ถ้าได้ตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการ ให้บันทึกริมซ้ายทะเบียนกอง
ประจ าการตรงบรรทัดอายุด้วยหมึกแดงว่า  “ออกหมายเรียกผิดอายุ” 
   ๑๘.๕ การเขียนข้อความในทะเบียนกองประจ าการ 
    การเขียนข้อความในทะเบียนกองประจ าการ ( แบบ สด.๓)             ในแต่
ละช่องแต่ละรายการได้ก าหนดไว้ตามระเบียบ ตามค าแนะน าการปฏิบัติหน้าที่ในสายงานสัสดี   พ .ศ.๒๕๒๙ 
ตามค าสั่งกองทัพบกท่ี ๑๑๗๓ /๒๕๒๘ ลงวันที่ ๒๕ ธันวาคม ๒๕๒๘ ขอให้ผู้เข้ารับการฝึกศึกษาได้ท าความ
เข้าใจให้ถ่องแท้ คือ เข้าใจอย่างถูกต้อง เพราะการเขียนข้อความในรายการต่าง ๆ ของแบบพิมพ์ จะมีความ
แตกต่างกันในรายละเอียด ส าหรับการเขียนรายการในช่องทะเบียนกองประจ าการ   (แบบ สด .๓)  ให้ดู
รายละเอียดใน  ผนวก   ก 
 
 

--------------------------------- 
 
 
 
 
 
 



ผนวก  ก 
เลขประจ าตัวประชาชน…………………..                                                             ทบ. ๑๐๑ - ๐๖๕ 

(แบบสด.๓) 

ทะเบียนกองประจ าการ 
แผนก…………(๑)………………………………พ.ศ……………..(๒)…….เล่ม……..(๓)…………. 
ขึ้นทะเบียนวันที่…………..เดือน…………..(๔)…………………………พ.ศ……………………….. 
เพราะ………………………..(๕)……………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………. 

----------------------------- 
ชื่อผู้ขึ้นทะเบียน…………………..(๖)………………..เครื่องหมาย…………(๗)……………………. 
เกิดวัน……..ฯ…………..ค่ า  ปี………………..(๘)….จ.ศ………..       อายุครบ…..(๑๐)………..ปี 
วันที่……….เดือน……………(๙)……………………..พ.ศ………        ใน พ.ศ…….(๑๑)………… 
บ้าน……….เลขที่…..(๑๒)…..หมู่ที่……..ต าบล………..อ าเภอ…………...จังหวัด………………… 
ต าหนิ……….(๑๓)…………………………………………………………………………………….. 
ภูมิล าเนาทหารอยู่บ้าน ………(๑๔)………..หมู่ที่……………….ต าบล……………………………. 
อ าเภอ………………………………………………จังหวัด………………………………………….. 
รู้วิชา…………………..(๑๕)…………………………อาชีพ……………(๑๖)………………………. 
ถือศาสนา………………(๑๗)………….ชื่อบิดา………..(๑๘)……..อาชีพของบิดา……..(๑๙)……. 
ชื่อมารดา……….(๒๐)………ชื่อปู่…..(๒๑)…..สัญชาติของปู่……..(๒๒)……..ชื่อภรรยา …(๒๓)…. 
                                                  สูง……………(๒๔)……..ซม. 
                                ขนาด 
                รอบตัว………(๒๕)………ซม. 
  
ลงลายมือชื่อหรือ     ลงชื่อผู้น า                   (๒๗) 
พิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวา       (๒๖)  ขึ้นทะเบียน 
ของผู้ขึ้นทะเบียน     ต าแหน่ง                   (๒๘)  
       ลงชื่อเจ้าพนักงาน                (๓๑) 
ลงชื่อผู้เขียน………….(๒๙)………………………. ทะเบียน 
ต าแหน่ง…………….(๓๐)………………………… ต าแหน่ง…………..(๓๒)……………….. 
( พิมพ์ตามค าสั่ง กห .(เฉพาะ)ที่ ๓๐ / ๗๔๓๐ เรื่อง ให้ใช้บันทึกข้อตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทย ลง 
๒๔ เม.ย. ๙๙ ) 

 



- ๙๔ - 

จ าหน่าย 
 

 ประเภท ปลด หนังสือส าคัญ  ฉบับที่ 
ปลดเป็น ที ่ วัน เดือน พ.ศ. เลขที่ พ.ศ. สังกัด พ.ศ. 

กองหนุนชั้นที่ ๑ (๓๓) (๓๔) (๓๕) (๓๖) (๓๗) (๓๘) 

กองหนุนชั้นที่ ๒       

กองหนุนชั้นที่ ๓       

พ้นราชการทหาร       

   ตายวันที่ …………….เดือน…….(๓๙) ……….พ.ศ…………. (๔๐) 
 ย้ายภูมิล าเนาทหาร โอนเมื่อ ฉบับที่ 

ครั้งที่ ไปอยู่บ้าน ต าบล อ าเภอ จังหวัด วัน เดือน พ.ศ. พ.ศ. 
 เลขที่หรือหมู่ท่ี      

(๔๑) (๔๒) (๔๓) (๔๔) (๔๕) (๔๖) (๔๗) 
       

หมายเหตุ 
…………………………(๔๘)…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ค าชี้แจงการเขียนทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๑) “แผนก………”    ลงแผนกตามที่เข้ากองประจ าการ   เช่น  ทหารบก ทหารเรือ ทหารอากาศ ต ารวจ 
(๒) “พ.ศ……….”     ลง พ.ศ. ที่เข้ารับราชการกองประจ าการ 
(๓) “เล่ม……….”     ลงเลขเล่มเป็นล าดับตามแผนก   ตาม  พ.ศ.   แห่งเลขหมายของปีที่เข้ารับราชการ     
        กองประจ าการ  
(๔) “ขึ้นทะเบียนวันที่…...เดือน…………..พ.ศ……….”      ลงวัน  เดือน  พ.ศ. ที่ผู้ขึ้นทะเบียนให้การต่อ     
       เจา้พนกังานเพ่ือเขียนทะเบียน เช่นลงว่า “วันที่  ๑  เดือนพฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๒๕“ 
(๕) “เพราะ……….” ส าหรับผู้ที่เข้ารับราชการมาแล้ว แต่ยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน ลงว่า “เมื่อเข้ารับราชการวันที่ 

…….เดือน…………พ.ศ……. (ลงวัน เดือน  พ .ศ. เมื่อเข้ารับราชการกองประจ าการ) นั้น ยังไม่ได้ขึ้น
ทะเบียน” ส าหรับผู้ที่ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นอะไร เช่น เป็นนักเรียนจ่าทหารเรือ ลงว่า “ร้องขอ
เข้ากองประจ าการเป็นนักเรียนจ่าทหารเรือ” หรือผู้ที่ร้องขอเข้ากองประจ าการ และรับราชการมา
แล้วแต่ยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน ให้ลงจ าพวกท่ีร้องขอไว้หน้าวัน เดือน พ .ศ. เมื่อเข้ารับราชการ เช่นลงว่า 
“ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นนักเรียนจ่าทหารเรือ โดยเมื่อเข้ารับราชการวันที่  ๘  เมษายน พ .ศ. 
๒๕๒๓  นั้น ยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน” 

  ส าหรับผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษ  และส าเร็จการฝึกวิชาทหารซึ่งมีสิทธิลดวันรับราชการทหาร  เมื่อร้องขอเข้า
กองประจ าการตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๒๔ (พ.ศ.๒๔๙๘) ออกตามความใน พระราชบัญญัติรับ
ราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ ข้อ ๒ และข้อ ๓ ร้องขอเข้ารับราชการกองประจ าการ ลงว่า “ร้องขอเข้า
กองประจ าการ” 

  ส าหรับผู้ที่มีอายุตั้งแต่ ๑๘ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป แต่ไม่ถึง ๓๐ ปีบริบูรณ์ ถ้าร้องขอเข้ากองประจ าการตาม
ข้อบังคับ กห . ว่าด้วยการรับบุคคลเข้ารับราชการโดยวิธีร้องขอ  พ .ศ. ๒๔๙๘ ข้อ ๔ ในแผนก เหล่า 
หรือจ าพวกใด   ลงว่า  “ร้องขอเข้ากองประจ าการ…………(จ าพวกและแผนกนั้น ๆ ไม่ต้องจ าแนก
เหล่าหรือพรรค)………..” เช่น “ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็น       นักเรียนนายสิบทหารบก ” “ร้อง
ขอเข้ากองประจ าการเป็นนักเรียนจ่าทหารเรือ” “ร้องขอเข้า  กองประจ าการเป็นนักเรียนจ่าทหาร
อากาศ”   “ร้องขอเข้ากองประจ าการเพื่อรับการอบรมในโรงเรียนต ารวจ” 

   ส าหรับผู้ที่อาสาสมัครไปช่วยสหประชาชาติท าการรบ  ณ ประเทศเกาหลี   ลงว่า “อาสาไป
ช่วยสหประชาชาติท าการรบ  ณ  ประเทศเกาหลี”  

(๖) “ ชื่อผู้ขึ้นทะเบียน……”  ลงชื่อตัวและชื่อสกุล เช่น “ ดี   สีม่วง ” ถ้าเป็นราชตระกูล ต้องลงค านามด้วย 
เช่น หม่อมหลวง  ด า สหาวุธ ” ถ้ามียศลงยศข้างหน้าชื่อตัวและชื่อสกุล เช่น “ส.ต.แดง    ข าดี ” ถ้ามี
ยศและบรรดาศักดิ์ต้องลงยศและบรรดาศักดิ์ แล้วลงชื่อตัวและชื่อสกุลไว้ในวงเล็บท้ายบรรดาศักดิ์  
เช่น   “ร.อ.หลวงผลาญข้าศึก (ขาว  คมสัน)” ชื่อคน  ๆ เดียวกับท่ีเขียนและเซ็นต้องตรงกัน 

 (๗) “เครื่องหมาย………”  ลงเครื่องหมายประจ าตัวตามระเบียบการเขียนเครื่องหมายในบันทึก        ข้อตกลง
ระหว่างกระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทยนั้น 



  ถ้าเป็นผู้ที่รับราชการมาแล้ว แต่ยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน ต้องลงเครื่องหมายเช่นเดียวกับคนที่เข้ารับ
ราชการกองประจ าการ ในแผนกเดียวกัน พ.ศ.เดียวกัน และต่อเลขหมายจากคน   สุดท้าย 

(๘) “เกิด……ฯ…..ค่ า ปี………จ.ศ………”   ลงวัน  เดือน ปี ที่เกิดทางจันทรคติกาล   เช่น   ๑ ฯ ๕  ค่ า 
                                                 ๙  
     (วันอาทิตย์ แรม ๙ ค่ า เดือน  ๕ ) ปีชวด  จ.ศ. ๑๓๑๑ (พ.ศ.ลบด้วย ๑๑๘๑ เป็น จ.ศ.) ถ้าผู้  ขึ้นทะเบียน

จ าไม่ได้ทุกอย่าง ก็ให้ลงเท่าที่จ าได้ต้องตรวจสอบให้ตรงตามปฏิทินด้วย             (วันขึ้น  ๑  ค่ า  
เดือนอ้าย เป็นวันขึ้นปีนักษัตรใหม่)   ตั้งแต่ พ.ศ. ๒๔๘๔ เป็นต้นมา) 

(๙) “วันที่ ……เดือน…………พ.ศ……” ลงวัน  เดือน  พ .ศ…. ที่เกิดทางสุริยคติกาลให้ตรงกับวันเกิดทางสุริยคติ
กาลและตามปฏิทิน เช่น วันที่ ๒ เดือนพฤษภาคม พ .ศ. ๒๕๐๓ ถ้าทางจันทรคติกาลได้ลงไว้เท่าใด   ก็
ให้ลงทางสุริยคติกาลเพียงเท่านั้น 

  ถ้าปีเกิดทางจันทรคติกาลและสุริยคติกาลเหลื่อมกัน คือผู้ที่เกิดในระหว่างปีคาบเก่ียวกัน เช่น คนเกิด
วันที่ ๑๓ ธันวาคม พ .ศ. ๒๔๙๐ นับทางจันทรคติกาล เป็นปีชวด อายุ ๒๒ ปี บริบูรณ์ ใน พ .ศ.๒๕๑๒ 
ถ้านับทางสุริยคติกาล อายุ ๒๒ ปีบริบูรณ์ใน พ .ศ.๒๕๑๒ แต่การลงอายุในทะเบียนกองประจ าการต้อง
นับอายุตามสุริยคติกาล ดังนี้ ต้องบันทึกความไว้ที่ริมซ้ายทะเบียนกองประจ าการ ที่หน้าบรรทัดอายุ
ด้วยหมึกแดงว่า “ตามบัญชีทหารกองเกิน เกิดปีชวด พ .ศ. ๒๔๙๑ แต่ที่ถูกเกิดปีชวด พ .ศ. ๒๔๙๐ 
เพราะปีเกิดทางจันทรคติกาลและสุริยคติกาลเหลื่อมกัน” 

(๑๐)  (๑๑) “ อายุครบ……..ปี ใน พ .ศ…….” ลงจ านวนเลขอายุเมื่อเข้ารับราชการกองประจ าการ เช่น “อายุ 
๒๑ ปีใน พ .ศ. ๒๕๒๔ “  ถ้าเป็นคนท่ีเข้ารับราชการอายุต่ าหรืออายุเกินกว่าก าหนดที่สั่งเรียก ต้อง
กรอกข้อความหรือบันทึกความตามเหตุที่ผู้ขึ้นทะเบียนมีอายุต่ า หรืออายุเกินกว่าก าหนดที่สั่งเรียกนั้น
เป็นเพราะเหตุใด 

  ส าหรับผู้ที่ถูกเข้ากองประจ าการ ถ้ามีอายุเกินกว่าก าหนดที่สั่งเรียกให้บันทึกเหตุที่ต้องเรียกนั้นที่ริม
ซ้ายทะเบียน กองประจ าการตรงบรรทัดอายุด้วยหมึกแดงดังต่อไปนี้  

 ๑. ผู้ที่พ้นจากฐานะยกเว้น บันทึกว่า “พ้นจากการยกเว้น” 
 ๒. ผู้ที่หมดเหตุผ่อนผัน บันทึกว่า “ หมดเหตุผ่อนผัน” 
 ๓. ผู้ที่ลงบัญชีทหารกองเกินเมื่ออายุเกินกว่า ๒๑ ปีบริบูรณ์ บันทึกว่า “ตกค้างบัญชี” 
 ๔. ผู้ที่รับหมายเรียกแล้วไม่มาตรวจเลือก เหตุสุดวิสัย หรือผู้ที่นายอ าเภอส่งหมายเรียกไม่ได้     
                 บนัทึกว่า “ตกค้างการเรียก” 
 ๕. คนจ าพวกท่ี ๓ บันทึกว่า “ คนจ าพวกท่ี ๓ “ 
 ๖. ผู้ที่หลีกเลี่ยงขัดขืนการเรียก บันทึกว่า “หลีกเลี่ยงการเรียก” 
 ๗. ผู้ที่บอกอายุผิดเมื่อลงบัญชีที่อ าเภอ     จนเป็นเหตุไม่ถูกเรียกเม่ืออายุ   ๒๑    ปี   บันทึกว่า       
                  “ บอกอายุผิดเมื่อลงบัญชี” 
 ๘. ผู้ที่อยู่ในก าหนดผ่อนผัน ที่มีอายุเกินกว่า ๒๑ ปีบริบูรณ์ ต้องถูกเข้ากองประจ าการ เพราะ     
                 คนจ าพวกอ่ืนมีไม่พอกับจ านวนทีต่อ้งการ บันทึกว่า “คนผ่อนผัน” 



 ๙. ส าหรับผู้ที่ถูกเข้ากองประจ าการ    ถ้ามีอายุต่ ากว่าก าหนด  เพราะเจ้าหน้าที่ออกหมายเรียก  
                  ผิดอายุ บันทึกว่า “ออกหมายเรียกผิดอายุ” 
 ๑๐. ผู้ที่ถูกเข้ากองประจ าการในคราวตรวจเลือกเม่ืออายุ  ๒๑  ปีบริบูรณ์     แต่ตัวมิได้เข้ากอง  
                   ประจ าการตามก าหนดในปนีั้น     เพราะตอ้งหาในคดอีาญาศาลพิพากษาให้จ าคุกแตใ่ห้          

รอการลงโทษไว้   ได้ส่งตัวเข้ากองประจ าการเมื่ออายุเกิน   ๒๑  ปีบริบูรณ์แล้ว บันทึกว่า “ถูกเข้า
กองประจ าการ…….(วันเดือน   พ.ศ. ย่อ ที่ถูกเข้ากองประจ าการ)…………. ศาลรอ  

                   การลงโทษเพ่ิงไดต้วั” 
 ๑๑. ผู้ที่ถูกเข้ากองประจ าการในคราวตรวจเลือกเม่ืออายุ ๒๑ ปีบริบูรณ์ แต่ส่งเข้ากองประจ า   
                   การเมือ่อายุ ๒๒ ปีบริบูรณ์ บันทึกว่า “ ถูกเข้ากองประจ าการ…..(ลง เดือน พ.ศ. ย่อท่ีท า  
                   การตรวจเลอืก)……….. เพ่ิงเข้ารับราชการ “ เช่น ลงว่า “ถูกเข้ากองประจ าการ เม.ย.๓๖   
                   เพ่ิงเข้ารับราชการ” 
 ๑๒. ผู้ที่ถูกเข้ากองประจ าการในคราวตรวจเลือกเม่ืออายุ ๒๒ ปีบริบูรณ์ แต่ส่งเข้ากองประจ า  
                   การเมือ่อายุ  ๒๓  ปีบริบูรณ์  ให้บันทึกเหตุที่ต้องบันทึกริมซ้ายทะเบียนตามข้อ ๑ ถึง ๘ ไว้ 
                   ทีห่นา้บรรทัดอายุไว้ตอนบน    แล้วจงึบันทึกความตามทีก่ล่าวในข้อ ๑๑ ไว้ตอนล่าง   เช่น 
  “หมดเหตุผ่อนผัน”                      ถูกเข้ากองประจ าการ เม.ย. ๒๔ เพ่ิงเข้ารับราชการ” 
(๑๒) “บ้าน….. เลขที่……..หมู่ที่…..ต าบล….อ าเภอ….จังหวัด……” ลงชื่อบ้าน เลขบ้าน  เลขท่ีหมู่ที่  ชื่อต าบล  

อ าเภอ  จังหวัด ที่เกิด ชื่ออ าเภอถ้าเป็นก่ิงอ าเภอ ให้ลงชื่อก่ิงอ าเภอด้วย เช่น ลงว่า “กิ่งอ าเภอศรีธาตุ  
อ าเภอกุมภวาปี”  และต้องเขียนให้ถูกต้องตามท าเนียบท้องที่ของกระทรวงมหาดไทย ถ้าท าเนียบ
คลาดเคลื่อนให้เขียนตามที่ถูกแล้วชี้แจงให้ทราบในรายงานน าส่งทะเบียน   ถ้ารายการใดไม่มีก็ให้ทิ้ง
ว่างไว้ 

(๑๓) “ต าหนิ…..” ลงต าหนิตอนเหนือเอวขึ้นไปที่เห็นได้ง่ายชัดเจน ซึ่งต่อไปจะไม่สูญหาย เช่น “แผลเป็น
นิ้วกลางมือขวา”  “แผลเป็นที่แก้มขวา” “แผลเป็นเหนือราวนมซ้าย” ส่วนแผลเป็นออกฝีดาด ไฝ  มูล
แมลงวัน  หรือปาน  อาจสูญหาย เปลี่ยนแปลงได้ไม่ควรลงเป็นต าหนิ อวัยวะส่วนแขนแบ่งออกเป็น ๒ 
ตอนคือ แต่ไหล่ถึงข้อศอก เรียกว่า ต้นแขนตอนหนึ่ง แต่ข้อศอกถึงข้อมือ เรียกว่า ปลายแขนตอนหนึ่ง 
ตอนต้นแขนถ้าแผลเป็นอยู่ใกล้ทางไหล่หรือรักแร้หรือใกล้ทางข้อศอกลงว่า “แผลเป็นใต้ไหล่ (หรือใต้
รักแร้หรือเหนือข้อศอก) ซ้าย (หรือขวา)” ตอนปลายแขนถ้าแผลเป็น อยู่ใกล้ข้อศอกหรือทางข้อมือ    
ลงว่า  “แผลเป็นใต้ข้อศอก (หรือ เหนือข้อมือ) ซ้าย (หรือขวา) “      

- ๙๘ - 
             ถ้าแผลเปน็อยู่ตอนก่ึงกลางตอนต้นแขนหรอืตน้ปลายแขน ให้พิจารณาลงตามทีเ่หน็ว่าเหมาะ การใช้

นามศัพท์เรียกชื่ออวัยวะต้องเรียกให้ถูกตามปทานุกรม เช่น ริมปาก ไม่ใช่ ริมฝีปาก หมายถึงความ
เป็นไปของค าพูด ฉะนั้น แผลเป็นริมปากควรลงว่า “แผลเป็นริมปากบน (หรือล่าง)” หรือ “แผลเป็น
ริมปากข้างซ้าย (หรือขวา)” 



(๑๔) “ภูมิล าเนาทหารอยู่บ้าน……หมู่ที…่..ต าบล…….อ าเภอ…………จังหวัด……….” ลงเลขบ้าน หมู่ที่ ชื่อต าบล  
อ าเภอ  จังหวัด  ที่เป็นภูมิล าเนาทหาร และท านองเดียวกับ (๑๒) 

(๑๕) “รู้วิชา………”  ลงชั้นวิชาตามแผนผังการศึกษาอย่างเก่า หรือแผนการศึกษาของชาติอย่างใหม่ในครั้ง
สุดท้าย เช่น  ชั้นประถมปีที่ ๓ ชั้นมัธยมปีที่ ๘ ชั้นประถมศึกษาปีที่  ๗  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๕ ส่วนผู้ที่
เรียนวิชาชีพหรือเตรียมอุดมศึกษาหรือชั้นอุดมศึกษา ก็ลงแต่ความรู้ตามชั้นที่  สอบได้แห่งโรงเรียนนั้น 
ๆ เช่น ชั้นปีที่ ๓ โรงเรียนช่างก่อสร้างอุเทนถวาย  ชั้นปีที่ ๒ โรงเรียนเตรียมทหาร    ชั้นปีที่  ๒  
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย   ผู้ส าเร็จชั้นอุดมศึกษาวิชาใด  ก็ลงวิชานั้น 
เช่น ปริญญาแพทยศาสตร์บัณฑิต   อนุปริญญาอักษรศาสตร์  ถ้ามีความรู้หลายอย่างก็ลงไว้ทุกอย่าง 
เช่น นิติศาสตรบัณฑิตและแพทยศาสตร์บัณฑิต ทั้งนี้ให้ลงตามประกาศนียบัตรหรือหลักฐานการศึกษา
นั้น ๆ ถ้าความรู้สามัญเพียงแต่อ่านออกหรืออ่านออกเขียนได้  ก็ลงว่า “หนังสือไทยอ่านออก” หรือ 
“หนังสือไทยอ่านออกเขียนได้” ถ้าไม่รู้หนังสือไทยเขียนลงว่า  “หนังสือไทยอ่านไม่ออก”  ส าหรับ
ภาษาต่างประเทศถ้ารู้ต้องลงให้ทราบด้วยว่า ภาษาใด อ่าน เขียน  แปลได้เพียงใด หรือได้แต่พูด แปล 
ไม่รู้หนังสือ เช่น “ภาษาอังกฤษพูดแปลได้ แต่อ่านไม่ออก” 

  ส าหรับผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษบางประเภทและผู้ส าเร็จการศึกษาวิชาทหารตาม             กฎกระทรวง
ฉบับที่ ๒๔ (พ.ศ.๒๔๙๘) ออกตามความในพระราชบัญญัติรับราชการทหาร   พ .ศ. ๒๔๙๗ ข้อ ๒ และ
ข้อ ๓ ให้ลงตามประเภทแห่งคุณวุฒิ และชั้นการศึกษาวิชาทหารครั้ง สุดท้าย เช่น ลงว่า “ข้าราชการ
ตุลาการ”  “ข้าราชการอัยการ”  หรือ  “ชั้นปีที่  ๒  ตามหลักสูตรการฝึกวิชาทหาร ของกรมการรักษา
ดินแดน” 

(๑๖) “อาชีพ”  ลงอาชีพเม่ือก่อนเข้ารับราชการกองประจ าการ เช่น รับราชการต าแหน่งใดในกระทรวง ทบวง 
กรม กอง หรือแผนกใด ท านา ท าสวน แม้จะท านาขายข้าวหรือท าสวนขายของสวน       ก็ลงแต่
เฉพาะการกระท าแต่อย่างเดียว ค้าขาย รับจ้าง เป็นต้น  ถ้ายังไม่มีอาชีพอย่างใด  ก็ยังไม่ต้องลง  

(๑๗)  “ ถือศาสนา…….” ผู้ขึ้นทะเบียนถือศาสนาใดก็ลงศาสนานั้น เช่นลงว่า  “พุทธ” “โรมันคาทอลิค”  
“โปเตสเตนท์”  “อิสลาม” 

(๑๘)  “ ชื่อบิดา…….”  ลงชื่อตัวและชื่อสกุลของบิดา  เช่น  “ มี แสงสุก “  ถ้ามียศ  ลงยศ  ชื่อตัว  และชื่อ
สกุล  เช่น  “จ.ส.อ.ค า   สดสี ”  ถ้ามียศบรรดาศักดิ์  ลงบรรดาศักดิ์ต่อจากยศ  แล้วลงชื่อตัวและชื่อ
สกุล ไว้ในวงเล็บท้ายบรรดาศักดิ์ เช่น “ร.อ.หลวงชัยราวี  (โต  วิชัย)”   ถ้าเป็นราชตระกูล  

 
              ตอ้งลงค าน านามดว้ยแม้จะมียศหรอืบรรดาศักดิ์ก็ตาม เช่น “หม่อมราชวงศ์  แข  สิงหรา ”  หรือ  

“พระพิเศษราชการ  (หม่อมหลวง  ศรี  นพวงศ์)” 
(๑๙)  “อาชีพของบิดา…………………” ลงอาชีพของบิดาในขณะนั้น ท านองเดียวกันกับลงอาชีพของผู้ขึ้น

ทะเบียน   ถ้าบิดาตายให้เขียนความในวงเล็บด้วยดินสอด าว่า  “บิดาถึงแก่กรรม” 



(๒๐)  “ชื่อมารดา……..” ลงชื่อตัวของมารดา  และชื่อสกุล คือถ้าบิดาและมารดายังอยู่ด้วยกันตามปกติ ใช้ชื่อ
สกุลของบิดา    เช่น  “นวน   แสงใส”  หรือ  “หม่อมหลวง  เล็ก  แสงใส”  นอกจากนี้ใช้ชื่อสกุลของ
มารดา 

(๒๑)  “ชื่อปู่……….”  ลงชื่อตัวและชื่อสกุลของปู่  โดยลักษณะเดียวกันกับ  (๑๘) 
(๒๒)  “สัญชาติปู่…………..”  ลงสัญชาติของปู่ซึ่งเป็นคนสัญชาติใด  เช่น  “ไทย”  “จีน”  “อินเดีย”             

“ ปากีสถาน”    เป็นต้น 
(๒๓)   “ชื่อภรรยา………...”  ลงชื่อตัวและชื่อสกุลของภรรยาที่ถูกต้องตามกฎหมาย  ถ้าหย่าร้างกันตาม

กฎหมายแล้วหรือตาย  ก็ไม่ต้องลง 
(๒๔)  ขนาด “สูง…………ซม.” ลงจ านวนเลขขนาดสูงที่วัดได้จากตรวจเลือก หรือเมื่อน าตัวขึ้นทะเบียน เช่น   

ลงว่า   “๑๖๕” 
(๒๕)  ขนาด  “รอบตัว….ซ.ม.”  ลงจ านวนเลขขนาดรอบตัว  เมื่อหายใจออกเต็มที่ และหายใจเข้าเต็มที่  ที่วัด

ได้จากการตรวจเลือก หรือเมื่อน าตัวมาข้ึนทะเบียน   เช่น   ลงว่า    “๘๑/๘๔”  
(๒๖)  “ลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวาของผู้ขึ้นทะเบียน” ให้ผู้ขึ้นทะเบียนลงชื่อตัวและชื่อสกุลของ

ตนเองให้ชัด โดยลักษณะเดียวกันกับชื่อผู้ขึ้นทะเบียน ถ้าลงชื่อไม่ได้ให้พิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวาด้วยชาด
ให้เห็นเส้นลายนิ้วมือ โดยชัดเจน 

  ถ้าคนใดมีเหตุสุดวิสัยไม่สามารถจะน าตัวมาข้ึนทะเบียนได้ เช่น ไปปฏิบัติหน้าที่ราชการสงครามอยู่
ห่างไกลในต่างประเทศหรือตาย ซึ่งได้มีค าสั่งให้ถือหลักฐานตามบัญชีรายชื่อทหารกองเกิน ฯ (แบบ 
สด.๒๗) ที่มีอยู่ ขึ้นทะเบียนกองประจ าการไว้ ก็ไม่ต้องลงชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวาของผู้ขึ้น
ทะเบียน ให้บันทึกในบรรทัดลงลายมือชื่อไว้ว่า “ตัวไปราชการสงคราม” และไม่ต้องลงชื่อผู้น าขึ้น
ทะเบียน ผู้ที่ขึ้นทะเบียนในลักษณะนี้ ให้ถือเสมือนเป็นผู้ที่ได้มาขึ้นทะเบียนเป็นทหารกองประจ าการ
ทุกประการ 

(๒๗) (๒๘) “ลงชื่อผู้น าขึ้นทะเบียน……ต าแหน่ง……”  ให้ผู้น าขึ้นทะเบียนลงชื่อและต าแหน่งให้ชัดเจน คือ ลง
ค าน านาม ชื่อตัวและชื่อสกุล หรือจะใช้ตราชื่อประทับแทนลงชื่อก็ได้ แล้วลงต าแหน่งไว้ใต้ชื่อ ถ้ามียศ
บรรดาศักดิ์ ปฏิบัติท านองเดียวกับการลงชื่อผู้ขึ้นทะเบียน  เช่น 

  “พ.ท.  เกรียงศักดิ์     ธรรมสิทธิ์” 
   ผบ.พัน.ฝรพ.๓” 
 
 (๒๙) (๓๐)  “ ลงชื่อผู้เขียน……ต าแหน่ง……..”  ให้ผู้เขียนลงชื่อและต าแหน่งให้ชัด โดยปฏิบัติท านองเดียวกับ

การลงชื่อผู้น าขึ้นทะเบียน  เช่น 
  “ส.อ. อิทธิพล   พุ่มดอกไม้ 
   เสมียนส านักงานสัสดีจังหวัด ส.ท.” 



 (๓๑) (๓๒) “ลงชื่อพนักงานทะเบียน …..ต าแหน่ง……” ให้สัสดี มทบ. สัสดี จทบ. ซึ่ง จทบ.นั้นขึ้นตรงต่อ ทภ . 
สัสดีจังหวัด หรือผู้แทนต าแหน่งเหล่านี้ ลงชื่อโดยลักษณะเดียวกันกับลงชื่อผู้น าขึ้นทะเบียน แต่จะใช้
ตราประทับแทน ลงชื่อไม่ได้ เช่น 

  “พ.อ.บุญเชิญ   ประถมพันธ์ หรือ “พ.ท. ประจบ    นครสันติภาพ 
        สัสดีจังหวัด  ส.ท. “                                  สัสดี มทบ.๔” 
(๓๓) ประเภทที่ ……....”  ลงเลขประเภทที่  ตามที่ผู้ต้องปลด ๆ เป็นประเภทใด เช่น ปลดเป็นประเภท    ที่ ๑   

ก็ลงว่า  “ ๑ “  หรือปลดเป็นประเภทที่ ๒  ก็ลงว่า   “ ๒ “ 
(๓๔)  “ปลดวัน เดือน พ .ศ. “ ลงวัน เดือน  พ .ศ. ที่ได้ปลดเป็นทหารกองหนุนชั้นใดเมื่อ วัน เดือน           

พ.ศ.ใด ก็ลงวัน เดือน พ .ศ.(ย่อ) ที่ปลดตรงบรรทัดกองหนุนชั้นนั้นและลงวันปลดตลอดทุกชั้นกองหนุน 
จนพ้นราชการทหาร หรือถ้าปลดเป็นพ้นราชการทหาร เมื่อวัน เดือน พ .ศ. ใด ก็ลงวัน เดือน  พ .ศ. 
(ย่อ)  ที่ปลดตรงบรรทัดพ้นราชการทหารนั้น 

  ถ้าปลดเป็นกองหนุนประเภทที่ ๒ ก็ให้แก้ค าว่า “ปลด”  ในช่องบัญชี เป็น  “เข้าบัญชี” 
(๓๕) (๓๖) หนังสือส าคัญ “เลขที่…พ.ศ….” ลงเลขท่ีและ พ .ศ. ของหนังสือส าคัญที่ออกให้ เช่นลงว่า “เลขที่ 

๑๑๐ พ.ศ. ๒๕๒๘ “ ส าหรับผู้ที่ปลดออกจากกองประจ าการเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ให้แก้ค า
ว่าหนังสือส าคัญ ในช่องบัญชีเป็น “ใบส าคัญ” และลงเลขที่ของใบส าคัญ ส่วน    พ .ศ. ไม่ต้องลง  
(เพราะใบส าคัญท่ีออกให้แก่บุคคลประเภทนี้ไม่ตัดปี )  

(๓๗)  “ สังกัด” ลงสังกัด (ย่อ) ตามหางว่าวน าปลด ถ้าปลดเป็นพ้นราชการทหารไม่ต้องลง (เพราะบุคคล
ประเภทนี้ไม่มีสังกัด) 

(๓๘) (๔๐) (๔๗) “ฉบับที่ พ .ศ.”  ลงเลขล าดับที่ทั่วไปและ พ .ศ. ตามทะเบียนรับ - ส่ง หนังสือของเรื่องที่ปลด
หรือตาย หรือย้ายภูมิล าเนาทหาร ให้ลงย่อ เช่น เลขล าดับที่ทั่วไป ๑๐๕ พ .ศ.๒๕๒๘        ลงว่า   
“๑๐๕/๒๘” 

(๓๙)  “ตาย  วันที่ ..เดือน…พ.ศ….” ลงวัน เดือน พ .ศ.ที่ตาย  เช่นลงว่า  “ตายวันที่  ๑๐ เดือนสิงหาคม พ .ศ. 
๒๕๒๖”   ผู้ที่ปลดพ้นจากราชการแล้วซึ่งนอกจากนายดาบไม่ต้องบันทึกจ าหน่ายตาย 

(๔๑)  “ครั้งที่ “   ลงเลขแสดงจ านวนครั้งที่ได้ย้ายภูมิล าเนาทหาร  โดยลงจาก ๑ , ๒ และต่อไป 
(๔๒) ถึง (๔๕) “ย้ายภูมิล าเนาทหารไปอยู่บ้านเลขท่ีหรือหมู่ที่ ต าบล อ าเภอ จังหวัด ” ลงภูมิล าเนาทหารที่ย้าย

ไปอยู่ใหม่ ลงชื่อบ้าน เลขหมู่ท่ี  หรือเลขบ้าน  ชื่อถนน ตรอก  ซอย  (ถ้ามี) ชื่อต าบล  อ าเภอ และ
จังหวัด เช่น “บ้านเลขท่ี ๖๙/๓ ข.หมู่ที่ ๓ ถนนมุขมนตรี  ต าบลหนองจะบก อ าเภอเมือง 

 
 

นครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา”  ผู้ที่ปลดพ้นจากราชการแล้วนอกจากนายดาบ ไม่ต้องบันทึกจ าหน่ายย้าย
ภูมิล าเนา 

 (๔๖)  “โอนเมื่อ  วัน เดือน พ.ศ. “ ลงวันที่ เดือน พ.ศ. (ย่อ)  ในหนังสือที่ส่งหลักฐานโอนไป   เช่น   ลงว่า 
 “ ๓ มี.ค.๒๘” 



(๔๘) “หมายเหตุ”   ลงเรื่องที่จ าเป็นที่จะต้องทราบ เพื่อประกอบกับข้อความที่ได้กรอกลงในทะเบียน  ให้
ชัดเจนยิ่งขึ้น หรือเรื่องพิเศษส าคัญที่ควรลง เช่น  อาการโรคหรืออวัยวะที่พิการของผู้ที่ปลดพ้น
ราชการทหารเพราะพิการทุพพลภาพ 

 
 
 
 
 
 
 



ตอนที่  ๔ 
การปลดและหางว่าวน าปลด 

การปลด  เป็นการปฏิบัติตามกฎหมายที่ก าหนดไว้ คือ  พระราชบัญญัติรับราชการ
ทหาร พ.ศ.  ๒๔๙๗    กฎกระทรวงซึ่งออกตามความในพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ 
และบันทึกข้อตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทย ในอันระเบียบเกี่ยวกับ
พระราชบัญญัติรับราชการทหาร   พ .ศ. ๒๔๙๗  โดยที่บรรดาชายซึ่งมีสัญชาติไทยเมื่อได้มาแสดงตน
ขอลงบัญชีทหารกองเกินเมื่อมี อายุ  ๑๘  ปีบริบูรณ์  จะมีสภาพเป็นทหารกองเกิน  เมื่อเข้ารับราชการ
ทหารกองประจ าการครบก าหนดตามกฎหมาย  จะปลดออกจากกองประจ าการเป็นทหารกองหนุน  
ประเภทที่  ๑ ส่วนทหารกองเกินที่ไม่ถูกเข้ากองประจ าการ   เมื่ออายุครบ  ๓๐  ปีบริบูรณ์ จะถูกปลด
จากทหารกองเกินเป็นทหารกองหนุนประเภทที่  ๒    ฉะนั้น การปลดบุคคลจะมี ๔ ประเภท คือ 

๑.  ทหารกองเกิน 
๒.  ทหารกองประจ าการ 
๓.  ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 
๔.  ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 

            การปลดมีกฎหมายก าหนดให้ปฏิบัติดังนี้ 
ข้อ  ๑.  บุคคลซึ่งต้องปลดตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ.๒๔๙๗  

ได้แก่บุคคลดังต่อไปนี้ 
๑.๑ ทหารกองเกินที่เข้ารับการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ 

และคณะกรรมการตรวจเลือกก าหนดให้เป็นคนจ าพวกที่ ๔ เพราะพิการทุพพลภาพหรือมีโรคซึ่งไม่
สามารถจะรับราชการทหารได้ ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๒ ตามมาตรา ๔๑ วรรคหนึ่ง 

๑.๒  ทหารและต ารวจกองประจ าการซึ่งรับราชการทหารกองประจ าการ
ครบก าหนดแล้ว  ให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ตามมาตรา ๙ วรรคสอง 

๑.๓ ทหารและต ารวจกองประจ าการ ซึ่งต้องจ าขังหรือจ าคุกครั้งเดียวหรือ   
หลายครั้ง เมื่อมีก าหนดวันที่ต้องทัณฑ์หรือต้องโทษรวมได้ไม่น้อยกว่า ๑ ปี (ตั้งแต่ ๑ ปีขึ้นไป) หรือเป็น
ผู้ซึ่งกระทรวงกลาโหมเห็นว่าจะท าความเสื่อมเสียแก่ราชการทหารด้วยประการใด ๆ   ก็ด ี จะปลดเป็น
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ก็ได้ ตามมาตรา ๔๐ 

๑.๔ ทหารและต ารวจกองประจ าการพิการทุพพลภาพ หรือมีโรคซึ่งไม่
สามารถจะรับราชการได้ ให้ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑  ตามมาตรา ๔๑  

๑.๕  นักเรียนทหารซึ่งอยู่ในกองประจ าการครบก าหนดแล้ว  ให้ปลดเป็น
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ตามมาตรา ๙  วรรคสอง 

๑.๖ นายทหารประทวนประจ าการ ซึ่งอยู่ในกองประจ าการครบก าหนด
แล้วให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ตามมาตรา ๙ วรรคสอง 

๑.๗ ทหารกองเกินเมื่ออายุครบก าหนดปลดแล้ว ให้ปลดเป็นทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๒ ตามมาตรา ๓๙ 

๑.๘ ทหารกองเกินและทหารกองหนุน เมื่อถูกเรียกเข้ารับราชการในการ 
เรียกพลหรือระดมพล ถ้าพิการทุพพลภาพหรือมีโรคซึ่งไม่สามารถจะรับราชการทหารได้ ให้ปลดพ้น
ราชการทหารประเภทที่ ๑ หรือที่ ๒ แล้วแต่กรณี ตามมาตรา ๔๑ วรรคหนึ่ง 



๑.๙ นายทหารสัญญาบัตรที่ถูกถอดหรือออกจากยศ ให้ปลดเป็นพ้น
ราชการทหารประเภทที่ ๒ ตามมาตรา ๔๑ วรรคสอง 

ข้อ ๒ .   การปลดทหารกองเกินเป็นพ้นราชการทหารประเภทท่ี  ๒    ในคราว
ตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ  ให้ปฏิบัติดังนี้ 

   ๒.๑ เมื่อคณะกรรมการตรวจเลือกออกใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกท่ี ๔   
(แบบ สด.๕) แล้ว มอบให้กรรมการสัสดีจังหวัดไว้เป็นหลักฐานเพ่ือมอบให้สัสดีจังหวัดท้องที่ด าเนินการ
ตามระเบียบต่อไป 

    ๒.๒ ให้สัสดีจังหวัดน าต้นขั้วใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่ ๔ (แบบ สด .๕)  
มาลงใบรับในทะเบียนรับหนังสือของหน่วยไว้เป็นหลักฐาน 

๒.๓  ด าเนินการออกใบส าคัญ  (แบบ สด.๙) ให้ใหม่ 
๒.๔  บันทึกการปลดไว้ในบัญชีรายชื่อทหารกองเกิน  และทหารกองหนุน

ประเภทที่  ๒  (แบบ สด.๒๗) ดังนี้  
-  ช่องวันเข้าบัญชีทหาร  "พ้นราชการทหาร" ลง วัน เดือน (ย่อ)        

พ.ศ.(ย่อ 
ตามวันที่คณะกรรมการตรวจเลือกได้ตรวจร่างกายที่ปรากฎในต้นขั้วใบส าคัญฯ (แบบ สด.๕) 

- ช่องใบส าคัญ "เล่ม" ลงเลขเล่มของใบส าคัญ (แบบ สด.๙)           ที่ออก
ให้ 

- ช่องใบส าคัญ "เลขที่" ลงเลขท่ีของใบส าคัญ (แบบ สด.๙)             ทีอ่อก
ให้ 

- ช่อง  "หมายเหตุ" ลงว่า "พิการ.....(บอกอาการโรคหรืออวัยวะ     ซึ่งพิการ
ตาม 

ความเห็นที่แพทย์ตรวจ)....ตามเรื่อง ฉบับที่....พ.ศ........."  แล้วให้ผู้บันทึกลงชื่อก ากับไว้ 
๒.๕  จัดท าบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ (แบบ สด.๒๘) 
๒.๖  ท าหนังสือในนามผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ว่าราชการ

กรุงเทพมหานคร ส่งใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกท่ี  ๔ (แบบ สด .๕), ใบส าคัญ (แบบ สด .๙) และบัญชี
รับใบส าคัญ      (แบบ สด.๒๘) ไปยังอ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอ เพื่อด าเนินการต่อไป  

๒.๗ จัดท าบัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึกที่เปลี่ยนแปลง 
(ตพ.๗) ส่ง จทบ. ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ ๒ ชุด 

๒.๘  หน่วยสัสดีอ าเภอ/เขตหรือกิ่งอ าเภอ เมื่อได้รับแจ้งเรื่องจากจังหวัด
ตามท่ีกล่าวใน ข้อ ๒.๖ แล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 

๒.๘.๑   ให้สัสดีอ าเภอบันทึกปลดหลังบัญชีทหารกองเกิน           
(แบบ สด.๑)   ดังนี้ 

-  บรรทัด  "พ้นราชการทหาร  วันที่ .....เดือน........พ.ศ
......"  ลงวัน  เดือน พ.ศ. ที่ปลดพ้นราชการทหารตามใบส าคัญ  (แบบ สด.๙)  ที่จังหวัดออกให้ 

- บรรทัด "ตามเรื่องฉบับที่ ……..” ลงเลขล าดับที่ทั่วไป 
และ พ.ศ. ตามทะเบียนรับหนังสือของหน่วยที่รับแจ้งเรื่องการปลดพ้นราชการทหารจากจังหวัด แล้วให้         
ผู้บันทึกลงชื่อก ากับไว้ 



๒.๘.๒ ไม่ต้องแยกบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด .๑) ออกจากแฟ้ม 
คงเก็บไว้ตามเดิมแต่ให้ฉีกมุมขวาล่างออกตามรอยปรุ 

 ๒.๘.๓  บันทึกต้นข้ัว  ใบส าคัญด้านหน้าที่เส้นทาบเฉียงซ้ายทับ
ข้อความที่เขียนด้วยหมึกแดงว่า "ปลดพ้นราชการทหารประเภทที่ ๒ วันที่.....พ.ศ.....(ลงวัน เดือน พ.ศ. 
ที่ปลด) เพราะพิการ.........(บอกอาการโรคหรืออวัยวะซึ่งพิการตามความเห็นแพทย์ตรวจ    ตาม
ใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่  ๔  (แบบ สด.๕) ที่จังหวัดส่งมา........ได้ท าลายใบส าคัญแล้ว” แต่ถ้าคน
ใดเรียกคืนไม่ได้เพราะเหตุใด ต้องบันทึกไว้ในต้นขั้วใบส าคัญให้ทราบเรื่อง แล้วผู้บันทึกลงชื่อก ากับไว้  

๒.๘.๔  มอบใบส าคัญ (แบบ สด .๙) ที่จังหวัดออกให้และ        
ใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่ ๔ (แบบ สด .๕) ให้เจ้าตัวลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายมือรับในบัญชีรับ    
ใบส าคัญ (แบบ สด .๒๘) แล้วเรียกใบส าคัญ (แบบ สด .๙) ที่อ าเภอออกให้คืนมาท าลายเสีย ถ้าคนใด
เรียกคืนไม่ได้เพราะเหตุใด  ให้บันทึกปากค าไว้เป็นหลักฐาน แล้วลงทะเบียนหนังสือของหน่วยไว้  

๒.๘.๕  เมื่อได้มอบใบส าคัญ  (แบบ สด .๙) ให้ตัวทหาร
กองเกิน ที่ถูกปลดพ้นราชการ ฯ  ลงชื่อรับในบัญชีรับใบส าคัญ (แบบ สด .๒๘) หมดแล้ว ท าหนังสือส่ง
บัญชี       รับใบส าคัญ (แบบ สด.๒๘) คืนจังหวัดต่อไป 

๒.๙  จทบ.ที่ปกครองเขตพื้นที่  เมื่อได้รับบัญชีจ านวนทหาร
กองเกินซึ่งยัง ไม่ได้รับการฝึกที่เปลี่ยนแปลง  (ตพ.๗)  จากส านักงานสัสดีจังหวัด  ตามท่ีกล่าวในข้อ 
๒.๗ แล้ว ให้                             

แก้ไขยอดจ านวนในบัญชีทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึก (ตพ.๔) แล้วส่ง
บัญชีฯ (ตพ.๗) ไปให้ มทบ. ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ ๑ ชุด 

๒.๑๐  มทบ. ที่ปกครองเขตพื้นที่ เมื่อได้รับบัญชีฯ (ตพ.๗) จาก จทบ . 
ตามท่ีกล่าวในข้อ ๒.๙ แล้ว ให้แก้ไขยอดจ านวนในบัญชีฯ (ตพ.๔) 

 *    การปลดทหาร ต ารวจออกจากกองประจ าการและปลดบุคคลซึ่งส าเร็จการ
ฝึกวิชาทหารที่ได้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการแล้วปลดเป็นทหารกองหนุน ให้ปฏิบัติดังนี้ 

 *     หน่วยที่ย่ืนหางว่าวน าปลด   
(๑)   ทหารบก   ซึ่งมีภูมิล าเนาอยู่ในจังหวัดใด    ให้ผู้บังคับหน่วยทหารส่ง

รายชื่อผู้ที่จะครบก าหนดปลดเป็นทหารกองหนุนต่อผู้บังคับการจังหวัดทหารบกที่หน่วยทหารนั้นอยู่ใน
เขต  พื้นที่ เพ่ือยื่นหางว่าวน าปลดต่อสัสดีจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหาร 

(๒)  ทหารเรือ  ให้ผู้บังคับหน่วยทหารส่งรายชื่อผู้ที่จะครบก าหนดปลด
เป็นทหารกองหนุนต่อกรมก าลังพลทหารเรือ  หรือหน่วยที่ผู้บัญชาการทหารเรือมอบหมายให้เป็น
หน้าที่ แล้วให้หน่วยที่ได้รับรายชื่อนี้ยื่นหางว่าวน าปลดต่อส านักงานสัสดีจังหวัดตามภูมิล าเนาทหาร   
และส่งรายชื่อต่อผู้บังคับการจังหวัดทหารบกที่จังหวัดภูมิล าเนาทหารอยู่ในเขตพ้ืนที่ในโอกาสเดียวกัน
ด้วย 

(๓) ทหารอากาศ  ให้ผู้บังคับหน่วยทหาร ส่งรายชื่อผู้ที่จะครบก าหนดปลด
เป็นทหารกองหนุนต่อกรมก าลังพลทหารอากาศ หรือหน่วยที่ผู้บัญชาการทหารอากาศมอบหมายให้
เป็นหน้าที่ แล้วให้หน่วยที่ได้รับรายชื่อนี้ ยื่นหางว่าวน าปลดต่อส านักงานสัสดีจังหวัดภูมิล าเนาทหาร  
และส่งรายชื่อต่อผู้บังคับการจังหวัดทหารบกที่จังหวัดภูมิล าเนาทหารอยู่ในเขตพ้ืนที่ในโอกาสเดียวกัน  



(๔)  ต ารวจ  ซึ่งรับราชการประจ าในท้องที่จังหวัดใด ให้ผู้ก ากับการต ารวจ
จังหวัดนั้น   เว้นแต่กรุงเทพมหานคร  ให้ผู้บังคับการกองก าลังพลกรมต ารวจ   ส่งรายชื่อผู้ที่จะครบ
ก าหนดปลดเป็นกองหนุนต่อผู้บังคับการจังหวัดทหารบกที่จังหวัดภูมิล าเนาทหารอยู่ในเขตพ้ืนที่  เพ่ือ
ขอทราบสังกัดเมื่อเป็นกองหนุน  แล้วจึงยื่นหางว่าวน าปลดต่อสัสดีจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหาร 

การยื่นหางว่าวน าปลด   ให้ผู้ยื่นส่งถึงสัสดีจังหวัดก่อนวันครบก าหนดปลดเป็น
ทหารกองหนุนไม่น้อยกว่าหกสิบวัน  เว้นแต่ในกรณีที่ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่  ๒  หรือปลด
เป็น   พ้นราชการทหารประเภทที่ ๑ ให้ยื่นหางว่าวน าปลดภายในสามสิบวัน 

หางว่าวน าปลดให้ใช้ตาม (แบบ สด.๗) ตาม ผนวก ข 
(๕)  การปลดผู้ซึ่งส าเร็จการฝึกวิชาทหารตามกฎหมาย   ให้ขึ้นทะเบียน

กองประจ าการแล้วปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ โดยมิต้องรับราชการในกองประจ าการนั้น ให้
กรมการรักษาดินแดนหรือหน่วยซึ่งผู้บัญชาการทหารบกมอบหมายให้เป็นหน้าที่     ส่งบัญชีรายชื่อขอ
น าตัวขึ้นทะเบียนทหารกองประจ าการและน าปลดต่อส านักงานสัสดีจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหาร 

บัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนทหารกองประจ าการและน าปลด ให้ใช้ตาม       
(แบบ สด.๔๒) 

ข้อ ๓ การปลดทหารกองประจ าการเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑           
ให้ปฏิบัติดังนี้ 

๓.๑  หน่วยต้นสังกัด  ส่งบัญชีรายชื่อและสมุดประจ าตัวทหารกองหนุน
ประเภทที่  ๑  ไปยัง จทบ . ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ที่หน่วยนั้นตั้งอยู่  ก่อนถึงก าหนดปลดไม่น้อยกว่า ๙๐ 
วัน เมื่อได้ส่งบัญชีรายชื่อไปแล้ว  ถ้าปรากฏว่าคนใดต้องเลื่อนวันปลดไปเพราะเหตุใดก็ดี  ให้รีบ
ด าเนินการของดการปลดนั้นโดยเร็ว  เมื่อหน่วยต้นสังกัดได้รับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ 
๑ ติดหนังสือส าคัญ พร้อมกับบัญชีรับหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๒๘) แล้ว จัดการมอบสมุดประจ าตัว
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ให้กับทหารกองประจ าการที่ครบก าหนดปลดเป็นทหารกองหนุน  โดยให้
ผู้ถือหนังสือส าคัญลงชื่อรับในบัญชีรับหนังสือส าคัญ  (แบบ สด .๒๘) ในวันที่ครบก าหนดปลด   เสร็จ
แล้วส่งบัญชีรับหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๒๘) คืนส านักงานสัสดีจังหวัดตามภูมิล าเนาทหารโดยเร็ว คน
ใดที่มอบให้ตัวรับไม่ได้  ต้องชี้แจงให้ทราบเรื่อง 

๓.๒  จังหวัดทหารบก   เมื่อจังหวัดทหารบกได้รับบัญชีรายชื่อและสมุด
ประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ของผู้ที่เป็นทหารกองประจ าการที่จะครบก าหนดปลดเป็นทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๑ จากหน่วยทหารแล้ว  ให้สัสดีจังหวัดทหารบกด าเนินการเขียนหางว่าวน าปลด
ออกจากกองประจ าการ (แบบสด.๗)  ตามผนวก   ข   ส่งให้สัสดีจังหวัดภูมิล าเนาทหารของผู้นั้น  
พร้อมกับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ก่อนวันครบก าหนดปลดเป็นกองหนุนไม่น้อยกว่า 
๖๐ วัน ส่วนผู้ที่ต้องปลดที่มีภูมิล าเนาอยู่ต่างเขตจังหวัดทหารบก  ให้ส่งไปยังจังหวัดทหารบกที่
ปกครองเขตพ้ืนที่จังหวัดนั้น  ๆ เพ่ือด าเนินการต่อไป  และจังหวัดทหารบกที่จังหวัดภูมิล าเนาทหาร
ตั้งอยู่ในเขตพ้ืนที่ เมื่อได้รับหางว่าวน าปลดออกจากกองประจ าการ (แบบ สด .๗) และสมุดประจ าตัว
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ให้รีบส่งไปให้จังหวัดภูมิล าเนาทหารภายใน  ๑๕ วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับ
หางว่าวน าปลดออกจากกองประจ าการ และสมุดประจ าตัวทหารอองหนุนประเภทที่ ๑ 



๓.๓ ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร / ส านักงานสัสดีจังหวัด  เมื่อสัสดี
จังหวัด ได้รับหางว่าวน าปลดออกจากกองประจ าการ ( แบบ สด.๗ ) และสมุดประจ าตัวทหารกองหนุน
ประเภทที่ ๑ จากจังหวัดทหารบกแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 

๓.๓.๑ ตรวจสอบหางว่าวน าปลดทุกฉบับว่า มีสิ่งที่ต้องสงสัยอย่างไร
หรือไม่ เช่น มีรอยเขียนทับ ลบ ขูด และเพ่ิมจ านวนคนหรือรายชื่อขึ้น แต่ผู้น าปลดมิได้ลงชื่อก ากับไว้ 
เป็นต้น  ส านักงานสัสดีจังหวัดจะต้องรีบสอบถามไปยังหน่วยที่น าปลดเลียก่อน 

    ๓.๓.๒  ตรวจสอบรายชื่อในหางว่าวน าปลดกับทะเบียนกอง
ประจ าการ (แบบ สด .๓)  ว่า ถูกต้องตรงกันหรือไม่ ถ้ามีการคลาดเคลื่อนให้แก้ไขหางว่าวน าปลดให้
ตรงกับทะเบียนกองประจ าการ แล้วแจ้งไปให้หน่วยที่ยื่นหางว่าวน าปลดทราบ 

๓.๓.๓  ตรวจสอบรายชื่อในหางว่าวน าปลดกับบัญชีรายชื่อทหารกอง
ประจ าการหนีราชการ  (แบบ  สด .๓๓)   ว่า เป็นทหารหนีราชการหรือไม่       ถ้าเป็นทหารหนี
ราชการอยู่ 
หรือวันปลดคลาดเคลื่อน จะต้องแจ้งไปให้หน่วยที่ขอน าปลดทราบ เพื่อด าเนินการให้ถูกต้องเสียก่อน 
จึงจะด าเนินการปลดได้ 

๓.๓.๔    ตรวจสอบวันปลดว่าถูกต้องหรือไม่ 
๓.๓.๕ เมื่อด าเนินการตรวจสอบถูกต้องแล้ว  ออกหนังสือส าคัญ   

(แบบ สด .๘) ตามผนวก ค ซึ่งติดกับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ และคัดรายชื่อลงใน
บัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ  (แบบ สด .๒๘ ) แยกเป็นสังกัด แล้วส่งหน่วยที่ขอน าปลดก่อนวัน
ครบก าหนดเป็นทหารกองหนุนไม่น้อยว่า  ๑๕  วัน  การส่งหนังสือส าคัญฯ และบัญชีรับหนังสือส าคัญ
หรือใบส าคัญไปให้หน่วยต้นสังกัดนั้น ต้องชี้แจงให้ทราบว่าเมื่อพ้นก าหนดมอบแล้วได้มอบไปครบถ้วน
หรือยังค้างส าหรับคนใด    เพราะเหตุใด  ขอได้แจ้งให้ทราบ  พร้อมกับส่งหนังสือส าคัญ   (แบบ สด.๘)  
ติดกับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ คืนเพ่ือด าเนินการต่อไป 

๓.๓.๖   เมื่อจังหวัดทหารบกได้รับหนังสือส าคัญ  (แบบ สด.๘)  ซ่ึง
ติดกับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ที่ได้ด าเนินการกลับคืนจากส านักงานสัสดีจังหวัดแล้ว 
ให้ส่งไปยังผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารที่ผู้นั้นสังกัด ก่อนวันครบก าหนดปลดเป็นทหารกองหนุนไม่น้อย
กว่า  ๗  วัน  เมื่อถึงวันครบก าหนดปลดเป็นทหารกองหนุนแล้วให้สัสดีจังหวัดทหารบกที่ยื่นหางว่าวน า
ปลด   จ าหน่ายการปลดในสมุดทะเบียนทหารกองประจ าการและคัดชื่อลงในบัญชีรายชื่อทหาร
กองหนุน   (ตพ.๒ ) 

๓.๓.๗  เมื่อสัสดีจังหวัดได้รับเรื่องการมอบหนังสือส าคัญ ฯ  แล้ว  
ให้บันทึกการปลดในหลังทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓ ) คัดบัญชีรายชื่อลงในบัญชีปลดย้าย
ประเภท (แบบ สด .๒๙)  ตามผนวก  ซ  ส่งไปให้สัสดีมณฑลทหารบกภายใน ๑๕ วันของเดือนที่ปลด
หรือวันที่รับทราบเรื่อง เพ่ือด าเนินการบันทึกการปลดในหลังทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓ )  
ต่อไป 

๓.๓.๘ คัดบัญชีรายชื่อแจ้งให้สัสดีอ าเภอ เพื่อด าเนินการบันทึกการ
ปลดในหลังบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑ ) ต่อไป 

๓.๓.๙ คัดรายชื่อลงในบัญชีทหารกองหนุน ( ตพ. ๒ ) 
ข้อ  ๔   การปลดทหารกองประจ าการเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒  



ให้ด าเนินการดังนี้ 
๔.๑  เมื่อสัสดีจังหวัดได้รับหางว่าวน าปลดฯ (แบบ สด .๗ ) ของบุคคลที่

ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ จากหน่วยตามที่กล่าวใน ๓.๑ ถึง ๓.๒ แล้ว ให้ด าเนินการ คือ 
๔.๑.๑  ตรวจสอบรายชื่อในหางว่าวน าปลดเช่นเดียวกับข้อ ๓ .๒.๑ 

ถึงข้อ ๓.๒.๓ 
๔.๑.๒ เมื่อตรวจสอบเป็นการถูกต้อง ออกใบส าคัญ (แบบ สด . ๙ ) 

น าไปติดแทนที่หนังสือส าคัญในสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่  ๑  แล้วแก้ข้อความว่า  
"ประเภทที่  ๑" ที่หน้าปกสมุดประจ าทหารกองหนุนประเภทที่  ๑ เป็น "ประเภทที่ ๒" เสร็จแล้วส่งคืน
หน่วยที่ขอน าปลด พร้อมกับบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ (แบบ สด.๒๘ ) หรือส่งให้อ าเภอมอบ
ให้ตัวรับไป แล้วแต่กรณี 

๔.๑.๓ บันทึกในหลังทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓ ) คัด
รายชื่อลงในบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่  ๒ ( แบบ สด .๒๗ ) เก็บไว้เป็น
ส่วนหนึ่ง แยกเป็นชั้นปี ,  เป็นสังกัด เมื่อเปลี่ยนชั้นกองหนุนเป็นกองหนุนชั้นที่ ๒ แล้ว ให้ยกรายชื่อไป
ไว้ในบัญชีคนที่เป็นชั้นกองหนุน  ชั้นปี ต าบล และอ าเภอเดียวกัน คัดรายชื่อลงในบัญชีปลดย้าย
ประเภท         (แบบ สด.๒๙ ) ส่งให้สัสดีมณฑลทหารบก เช่นเดียวกับท่ีกล่าวในข้อ ๓.๒  

๔.๑.๔  คัดบัญชีรายชื่อแจ้งให้สัสดีอ าเภอ และคัดรายชื่อลงในบัญชี
ทหารกองหนุนเช่นเดียวกับข้อ ๓.๒.๗ และข้อ ๓.๒.๘ 

ข้อ ๕.  การปลดทหารกองประจ าการเป็นพ้นราชการทหารประเภทท่ี ๑  
ให้ปฏิบัติดังนี้ 

๕.๑ เมื่อสัสดีจังหวัดได้รับหางว่าวน าปลด พร้อมด้วยใบส าคัญส าหรับคน
พิการทุพพลภาพหรือมีโรคซึ่งไม่สามารถจะรับราชการทหารได้ (แบบ สด .๖ ) จากหน่วยที่กล่าวตาม  
ข้อ ๓.๑ แล้ว  ให้ด าเนินการ คือ 

๕.๑.๑ ตรวจสอบหางว่าวน าปลด  และหลักฐานใบส าคัญส าหรับคน
พิการทุพพลภาพฯ(แบบ สด .๖ ) กับทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓ ) หากมีการคลาดเคลื่อน 
เขียนทับ ลบ ขูด  โดยไม่ได้ลงชื่อก ากับ   ส านักงานสัสดีจังหวัดต้องจัดการสอบถามไปยังหน่วยที่ขอน า
ปลดเสียก่อน   ถ้าตรวจสอบเป็นการถูกต้องแล้ว จึงจัดการบันทึกปลดในหลังทะเบียนกองประจ าการ         
(แบบ สด .๓ ) แล้ว ออกหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๘ ) ติดกับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 
ส่งอ าเภอภูมิล าเนาทหาร พร้อมกับบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ ( แบบ สด.๒๘ ) เพ่ือมอบให้แก่
ผู้ถูกปลดลงชื่อรับไป 

๕.๑.๒  ส่งบัญชีปลดย้ายประเภท ( แบบ สด .๒๙ ) พร้อมด้วยส าเนา 
หลักฐานใบส าคัญส าหรับคนพิการทุพพลภาพฯ (แบบ สด .๖ ) ต่อสัสดีมณฑลทหารบกภายในวันที่  ๕     
ของเดือนถัดไป เพื่อบันทึกทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) ไว้ให้ตรงกัน 

๕.๑.๓  สัสดีอ าเภอเมื่อได้รับหนังสือส าคัญ  (แบบ สด .๘) ติดกับสมุด
ประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ และบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ (แบบ สด .๒๘) จาก
สัสดีจังหวัดแล้ว จัดการบันทึกบัญชีทหารกองเกิน  ( แบบ สด .๑ ) ให้ผู้ถูกปลดลงชื่อรับในบัญชีรับ
หนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ (แบบ สด .  ๒๘)    พร้อมกับมอบหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๘) ติดกับสมุด
ประจ าตัว 



ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ให้รับไปแล้ว  ส่งบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ (แบบ สด .๒๘ )    
คืนจังหวัดในโอกาสแรกด้วย 

๕.๑.๔ ให้สัสดีจังหวัดท าบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการที่ปลดพิการ
ทุพพลภาพหรือมีโรคซึ่งไม่สามารถรับราชการทหารได้ ส่งต่อสัสดีมณฑลทหารบกภายในเดือน ตุลาคม
ของทุกปี 

ข้อ   ๖  การปลดต ารวจกองประจ าการออกจากกองประจ าการ ให้ปฏิบัติตาม
ระเบียบแบบแผนว่าด้วยการปลดทหารกองประจ าการออกจากกองประจ าการ ทุกประการ  

ข้อ  ๗  การปลดทหารกองเกินเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ให้หน่วยต่าง ๆ ที่
เกี่ยวข้องปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

๗.๑ หน่วยสัสดีอ าเภอ /เขตและก่ิงอ าเภอ บันทึกปลดในหลังบัญชีทหาร
กองเกิน (แบบ สด.๑) บรรทัด "ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ...." "กองหนุนชั้นที่ ๒" "กองหนุนชั้น
ที่ ๓ " "พ้นราชการทหาร"  เมื่อปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๒ แล้ว แยกบัญชีไปเก็บใน
แฟ้มทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๒  และเม่ือปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๓ หรือ
พ้นราชการทหารประเภทที่ ๒ ก็ให้แยกบัญชีไปเก็บในแฟ้มกองหนุนชั้นนั้น ๆ หรือพ้นราชการทหาร
ตามท่ีมีอายุครบปลด 

๗.๒  ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร/ส านักงานสัสดีจังหวัด   
๗.๒.๑   บันทึกวันปลด   ในบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหาร

กองหนุนประเภทที่  ๒ (แบบ  สด.๒๗)  ในช่อง "กองหนุนชั้นที่ ๒" เมื่อครบปลดเป็นกองหนุนชั้นที่ ๓ 
ก็ลงวันปลดในช่อง "กองหนุนชั้นที่ ๓" และเม่ือครบปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๒ ก็ลงวันปลด
ในช่อง      "พ้นราชการทหาร" แล้วแยกบัญชีไปเก็บในปกเก็บบัญชีรายชื่อทหารกองหนุนประเภทที่ ๒   
ชั้นนั้น ๆ หรือพ้นราชการตามที่ปลด 

๗.๒.๒  คัดรายชื่อจากบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหาร
กองหนุนประเภทที่  ๒  (แบบ สด .๒๗) ลงในบัญชีทหารกองหนุนประเภทที่  ๒  (ตพ.๒)  จ านวน ๒ 
ชุด เก็บไว้เป็นหลักฐานในการควบคุมทหารกองหนุนประเภทที่  ๒  ของจังหวัด  ๑  ชุด  ส่งไปให้  
จทบ.  ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ ๑ ชุด เมื่อมีอายุครบปลดเป็นกองหนุนชั้นที่  ๓  ให้แก้หน้าบัญชี บรรทัด 
"ชั้นที่ ๒ " เป็น "ชั้นที่ ๓" และเม่ือพ้นราชการทหารประเภทที่ ๒ แล้วให้ท าลายเสีย 

๗.๓  จทบ .ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ เมื่อได้รับบัญชีทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 
(ตพ.๒) ของทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๒ จากส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร / ส านักงานสัสดี
จังหวัดตามท่ีกล่าวในข้อ ๗ .๒.๒  แล้ว  เก็บไว้เป็นหลักฐานในการควบคุมทหารกองหนุนประเภทที่  ๒ 
ของ จทบ . เมื่อมีอายุครบปลดเป็นกองหนุนชั้นที่ ๓  หรือพ้นราชการทหารประเภทที่  ๒  แล้ว 
ด าเนินการเช่นเดียวกับส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร / ส านักงานสัสดีจังหวัด  ตามท่ีกล่าวในข้อ 
๗.๒.๒ 

ข้อ ๘ การปลดทหารกองเกินและทหารกองหนุนเป็นพ้นราชการทหารในการ
เรียกพลและการระดมพล ให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

๘.๑  จทบ. ที่รับพล ท าหนังสือแจ้งให้ผู้ว่าราชการจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนา
ทหารของผู้นั้นทราบ พร้อมกับส่งใบส าคัญส าหรับคนพิการทุพพลภาพหรือมีโรคซึ่งไม่สามารถ           
รับราชการได้ (แบบ สด .๖) ตามท่ีแพทย์ผู้ตรวจร่างกาย  ๑ นาย นายทหารผู้อ านวยการ ๑ นาย และ



นายทหารซึ่งแทนหน่วยทหารในการนั้น  ๑ นาย ลงชื่อในใบส าคัญนั้น และใบส าคัญ (แบบ สด.๙) ของ
ทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ หรือหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๘) ของทหารกองหนุน
ประเภทที่ ๑ เพ่ือขอให้ด าเนินการปลดเป็นพ้นราชการทหาร ตามมาตรา ๔๑ ต่อไป 

๘.๒  ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร/ส านักงานสัสดีจังหวัด  เมื่อได้
รับทราบเรื่องการปลดทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนเป็นพ้นราชการทหารในการเรียกพลหรือการ
ระดมพลจาก  จทบ.ตามท่ีกล่าวในข้อ ๘.๑ แล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 

๘.๒.๑  ส าหรับทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ 
๘.๒.๑.๑  ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) ให้ขีดฆ่า

วันปลดเดิมซึ่งยังไม่ถึงก าหนดเสียทุกช่องด้วยหมึกแดง แล้วลงวัน เดือน พ .ศ. ที่ปลดเป็นพ้นราชการ
ทหารประเภทที่ ๑  ใหม่แทนตามวันที่แพทย์ตรวจในใบส าคัญส าหรับคนพิการทุพพลภาพฯ  (แบบ  
สด.๖) และหมายเหตุว่า "ปลดเป็นพ้นราชการทหารเพราะพิการ (บอกอาการโรคหรืออวัยวะซึ่งพิการ
ตามความเห็นที่แพทย์ตรวจ).......ตามเรื่องฉบับที่......พ.ศ......."   ผู้บันทึกลงชื่อก ากับ 

๘.๒.๑.๒  หนังสือส าคัญ  (แบบ สด .๘)  ให้ขีดฆ่าวันปลด
เดิมที่คลาดเคลื่อนด้วยหมึกแดง  ลงชื่อสัสดีจังหวัดก ากับไว้ระหว่างประเภทกองหนุน พ้นราชการทหาร   
กับวันที่หลังหนังสือส าคัญ บันทึกว่า "ปลดพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑ วันที่ ....เดือน.......พ.ศ....
เพราะ  พิการ (บอกอาการโรคหรืออวัยวะซึ่งพิการตามความเห็นที่แพทย์ตรวจ )..."  แล้วให้ผู้ว่าราชการ
จังหวัด  และสัสดีจังหวัดลงชื่อต าแหน่งและประทับตราประจ าต าแหน่งไว้ 

๘.๒.๑.๓ ท าหนังสือในนามผู้ว่าราชการจังหวัดส่งหนังสือ
ส าคัญพร้อมกับบัญชีรับหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๒๘) ไปให้นายอ าเภอหรือผู้อ านวยการเขตหรือปลัด  
อ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิล าเนาทหารของผู้นั้น เพ่ือด าเนินการและมอบให้    
ตัวรับไป 

๘.๒.๑.๔ จ าหน่ายบัญชีทหารกองหนุน (ตพ.๒) แล้วจัดท า
บัญชีจ าหน่ายหรือแก้ไขบัญชีทหารกองหนุน (ตพ.๖)  เพ่ือบอกจ าหน่ายไปยัง จทบ . ที่ปกครองเขต
พ้ืนที่ 

๘.๒.๑.๕ จัดท าบัญชีปลดย้ายประเภท (แบบ สด .๒๙) 
ส่งไปยังสัสดีมณฑลทหารบกต่อไป 

๘.๒.๒ ส าหรับทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ 
๘.๒.๒.๑  บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุน 

ประเภทที่  ๒ (แบบ สด .๒๗) ช่องวันเข้าบัญชีเป็นกองหนุน ซึ่งยังไม่ถึงก าหนดปลดที่ว่างอยู่ ให้ขีดฆ่า
เสียทุกช่อง ช่อง "พ้นราชการทหาร"  ลง  วัน  เดือน พ .ศ. ที่ปลดใหม่ตามวันที่แพทย์ตรวจในใบส าคัญ
ส าหรับคนพิการฯ (แบบ สด .๖)  และบันทึกไว้ในช่อง  "หมายเหตุ"  ว่า "ปลดพ้นราชการทหารเพราะ
พิการ....(บอกอาการโรคหรืออวัยวะซึ่งพิการตามความเห็นที่แพทย์ตรวจ ) ตามเรื่องฉบับที่….พ.ศ….... 
ผู้บันทึกลงชื่อก ากับไว้ 

๘.๒.๒.๒ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและสัสดีจังหวัดออกใบส าคัญ (แบบ สด.๙)   
ให้ใหม่ 

๘.๒.๒.๓  ท าหนังสือในนามผู้ว่าราชการจังหวัดส่งใบส าคัญ 
(แบบ สด .๙) ที่จังหวัดออกให้ใหม่  และใบส าคัญ  (แบบ สด .๙) ที่อ าเภอออกให้เดิม พร้อมด้วยบัญชี  



รับใบส าคัญ (แบบสด.๒๘)    ไปให้นายอ าเภอหรือผู้อ านวยการเขตหรือปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้า
ประจ า   กิ่งอ าเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิล าเนาทหารของผู้นั้น เพ่ือด าเนินการและมอบให้ตัวรับไป  

๘.๒.๒.๔  จ าหน่ายยอดในบัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยัง
ไม่ได้รับการฝึก  (ตพ.๔) จ าหน่ายบัญชีทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (ตพ.๒) แล้วจัดท าบัญชีจ านวน
ทหารกองเกินซึ่งยังไม่รับการฝึกที่เปลี่ยนแปลง (ตพ.๗) หรือบัญชีจ าหน่ายหรือแก้ไขบัญชีทหาร
กองหนุน (ตพ.๖) เพ่ือบอกจ าหน่ายไปยัง จทบ. ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ 

๘.๓  หน่วยสัสดีอ าเภอ / เขตหรือกิ่งอ าเภอ เมื่อได้ทราบจากจังหวัด  
ตามท่ีกล่าวในข้อ ๘.๒.๒.๒ และข้อ ๘.๒.๒.๓ แล้ว  ให้ด าเนินการดังนี้ 

๘.๓.๑  บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) ให้ขีดฆ่าวันปลดเดิมซึ่งยัง
ไม่ถึงก าหนดปลดด้วยหมึกแดง  ลงวัน เดือน พ .ศ. ที่ปลดเป็นพ้นราชการทหารใหม่แทน บรรทัด 
"พิการ....ตามเรื่องฉบับที่......"  ลงอาการโรคหรืออวัยวะทีพิการตามความเห็นที่แพทย์ตรวจ และเลข
ล าดับที่ทั่วไป พ.ศ. ตามทะเบียนรับหนังสือเรื่องนั้น แล้วฉีกมุมขวาล่างตามรอยปรุ 

๘.๓.๒  ต้นขั้วใบส าคัญท่ีออกให้เดิม บันทึกด้านหน้าที่เส้นทาบเฉียง
ซ้ายทับข้อความที่เขียนด้วยหมึกแดงท านองเดียวกับท่ีกล่าวในข้อ  ๒ .๘.๓  แล้วท าลายใบส าคัญ    
(แบบ สด.๙) ที่ออกให้แต่เดิมเสีย 

๘.๓.๓ มอบหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๘) หรือใบส าคัญ(แบบ สด .๙) 
ที่จังหวัดออกให้ใหม่มอบให้ตัวรับไป  โดยปฏิบัติท านองเดียวกันกับที่กล่าวในข้อ  ๒ .๘.๔  และข้อ 
๒.๘.๕ เสร็จแล้วส่งบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญคืนจังหวัด 

๘.๔  จทบ.ที่ปกครองเขตพื้นที่  เมื่อได้รับบัญชี (ตพ.๖) และบัญชี 
(ตพ.๗)  จากส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร/ส านักงานสัสดีจังหวัด  ตามท่ีกล่าวในข้อ ๘.๒.๑.๔   และ 
๘.๒.๒.๔   แล้ว      
ให้จ าหน่ายบัญชีทหารกองหนุน  (ตพ.๒)  และแก้ไขบัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึก    
(ตพ.๔) ของ จทบ. ไว้ให้ถูกต้องตรงกัน 

๘.๕ ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก เมื่อได้รับบัญชีปลดย้ายประเภท  
(แบบ สด .๒๙) จากส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร/ส านักงานสัสดีจังหวัดตามท่ีกล่าวในข้อ  ๘ .๒.๑.๕  
แล้ว  ให้บันทึกหลังทะเบียนกองประจ าการท านองเดียวกันกับที่กล่าวในข้อ ๘ .๒.๑.๑  

ข้อ ๙ การปลดนายทหารสัญญาบัตรซึ่งถูกถอดหรือออกจากยศ ให้ปฏิบัติดังนี้  
๙.๑  หน่วยต้นสังกัด  ส่งส าเนาที่เก่ียวกับการถูกถอดหรือออกจากยศให้  

ส านักงานสัสดีจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารของผู้นั้นทราบ 
๙.๒  ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร/ส านักงานสัสดีจังหวัด เมื่อได้

รับทราบเรื่องการถูกถอดหรือออกจากยศจากหน่วยต้นสังกัดแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้  
๙.๒.๑ ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) บันทึกหลังทะเบียนกอง

ประจ าการ  บรรทัด  "หมายเหตุ" ว่า "ถอด (หรือออก) จากยศ...(ลงยศที่ถูกถอดหรือออกย่อ ตั้งแต่
...(ลงวัน เดือน พ .ศ. ที่ถูกถอดหรือออกจากยศย่อ)....ตามค าสั่งกระทรวงกลาโหมที่...(หรือตามราช
กิจจานุเบกษา ตอน....เล่มที.่...หน้า....) ลง....(วันเดือน พ.ศ. ย่อ)  แล้วให้ผู้บันทึกลงชื่อก ากับไว้ 

 
 



๙.๒.๒    ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและสัสดีจังหวัดออกใบส าคัญ           
(แบบ  สด.๙) ส่งไปให้อ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอ  พร้อมกับบัญชีรับใบส าคัญ (แบบ สด.๒๘) เพ่ือ
ด าเนินการและมอบให้เจ้าตัวรับไป 

๙.๓ หน่วยสัสดีเขต/หน่วยสัสดีอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอ เมื่อได้รับทราบเรื่อง
จากจังหวัดแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 

๙.๓.๑  แยกบัญชีทหารกองเกิน  (แบบ  สด .๑) ออกจากแฟ้มเก็บ
ส าหรับนายทหารสัญญาบัตร  บันทึกในหมายเหตุหลังบัญชีท านองเดียวกันกับข้อ  ๙ .๒.๑  เสร็จแล้ว  
น าไปเก็บในแฟ้มเก็บส าหรับนายทหารสัญญาบัตรที่ถูกถอดหรือออกจากยศ  

๙.๓.๒ เมื่อได้มอบใบส าคัญให้ตัวรับไปแล้ว ส่งบัญชีรับใบส าคัญคืน
จังหวัด 

ข้อ  ๑๐ หลักการค านวณวันรับราชการและวิธีการปลดทหารกองหนุนหรือปลด
พ้นราชการทหารประเภทต่างๆ 
   ๑๐.๑  ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ ชั้นที่ ๑  ให้คิดวันรับราชการ
ตั้งแต่เดือนที่เข้ารับราชการเป็นต้นมาเป็นรายเดือนจนครบก าหนด และถือว่าครบก าหนดปลดในวันที่ 
๑ ของ 
เดือนถัดไป เช่น ผูซึ่งรับราชการอยู่ในกองประจ าการ ๒ ปี ได้เข้ารับราชการเมื่อ พ .ค. ๓๕ จะเป็นวันที่
เท่าใดก็ตาม ถือว่าครบก าหนดปลดใน ๑ พ .ค. ๓๗ ส่วนผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษและผู้ส าเร็จการฝึกวิชาทหาร
ซึ่งอยู่ในกองประจ าการน้อยกว่า ๒ ปีนั้น     ก็คงนับวันรับราชการส าหรับการปลดท านองเดียวกัน  
และให้นับวันป่วย วันลา วันถูกควบคุม หรือวันต้องโทษ รวมเป็นวันรับราชการด้วย แต่ผู้ที่รับราชการ  
ยังไม่ครบก าหนดเพราะเหตุอื่น เช่น มีวันผ่อนผันให้ไปศึกษา หรือวันขาดหนีราชการ เป็นต้น ก็ต้อง     
รับราชการจนครบก าหนดแล้วจึงน าปลดในวันที่ ๑ ของเดือนถัดไป 
   ๑๐.๒ ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒   ได้แก่ ทหารและต ารวจกอง
ประจ าการที่ปลดตามมาตรา ๔๐ แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ ถ้าอายุยังไม่ครบ 
๓๐ ปีบริบูรณ์ให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๑ ถ้าอายุครบ ๓๐ ปีบริบูรณ์แต่ยังไม่ถึง 
๔๐ ปีบริบูรณ์ ให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๒ ถ้าอายุครบ ๔๐ ปีบริบูรณ์แต่ยังไม่ถึง 
๔๖ ปีบริบูรณ์ ให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๓ การปลดทหารจ าพวกนี้ให้ปลดได้ทันที
โดยไม่ต้องค านึงถึงวันรับราชการ เช่น ทหารกองประจ าการคนใดต้องจ าขังหรือจ าคุก ครั้งเดียวหรือ
หลายครั้งก็ดี เมื่อมีก าหนดวันที่จะต้องรับทัณฑ์หรือต้องโทษรวมกันไม่น้อยกว่า ๑ ปี ซึ่งคดีถึงที่สุดแล้ว
เมื่อใดก็น าปลดได้ตั้งแต่วันที่ศาลพิพากษาให้จ าคุกหรือวันที่สั่งลงทัณฑ์ให้จ าขังทันที โดยไม่ต้องรอจน
พ้นโทษ หรือทหารหนีจนคดีขาดอายุความเมื่อใด  ก็น าปลดได้ตั้งแต่วันที่ถัดจากวันที่ครบก าหนดอายุ
ความ 
   ๑๐.๓ ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทท่ี ๑  ได้แก่ ทหารและต ารวจกอง
ประจ าการที่ปลดตามมาตรา  ๔๑  แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ ให้ปลดในวันที่ 
แพทย์ตรวจตามใบส าคัญส าหรับคนพิการ ฯ แต่ถ้าหน่วยต้นสังกัดต้องการต้นฉบับใบส าคัญส าหรับคน
พิการฯ (แบบ สด .๖) ไว้เพ่ือประกอบการขอบ าเหน็จแล้ว ก็ให้ส่งเป็นส าเนาใบส าคัญส าหรับคนพิการฯ 
(แบบ สด.๖) ได้ 
 



  ข้อ  ๑๑  การบันทึกข้อความประกอบในการปลดที่หมายเหตุ 
   การลงข้อความหรือบันทึกข้อความรายละเอียดซึ่งเป็นข้อมูลเฉพาะตัวของ
ทหารกองประจ าการที่ครบก าหนดปลด หรือมีเหตุอื่นที่กฎหมายก าหนดให้ทราบ หรือมีข้อความ
ชัดเจนยิ่งขึ้นซึ่งจะท าให้การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบด าเนินการได้รวดเร็วมากขึ้น เกี่ยวกับ
เรื่องนี้พอจะยกตัวอย่างในการบันทึกได้ดังนี้ 
   ๑๑.๑   คนที่มีวันต้องโทษน้อยกว่า  ๑  ปี ในระหว่างที่อยู่ในกองประจ าการ
ซึ่งต้องคิดวันต้องโทษเป็นวันรับราชการด้วยนั้น ให้ลงจ านวน เดือน และวันที่ต้องโทษให้ทราบด้วย เช่น 
“ต้องโทษ  ๓  เดือน  ๑๕  วัน“ 
   ๑๑.๒   คนที่มีวันต้องทัณฑ์และต้องโทษตั้งแต่  ๑  ปีขึ้นไป ซึ่งต้องปลดเป็น
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ให้ลงเหตุที่ปลดและจ านวนวันที่ต้องทัณฑ์และต้องโทษให้ทราบ เช่น 
“ปลดตามมาตรา  ๔๐  เพราะจ าขังและจ าคุก  ๑  ปี  ๓  เดือน” 
   ๑๑.๓ คนที่หนีราชการจนคดีขาดอายุความซึ่งต้องปลดเป็นทหารกองหนุน
ประเภทที่ ๒ให้ลงเหตุที่ปลดให้ทราบ เช่น “ปลดตามมาตรา  ๔๐  เพราะหนีราชการจนคดีขาดอายุ
ความ”  
   ๑๑.๔ คนที่มีวันขาดหนีราชการซึ่งไม่คิดเป็นวันราชการส าหรับค านวณวัน
ปลด เมื่อได้ตัวมารับราชการ จะต้องให้รับราชการทดแทนวันขาดหนีราชการจนครบ และน าปลดใน
วันที่ ๑ ของเดือนถัดไปนั้น ให้ลงจ านวนปี เดือน วันที่ขาดราชการไว้ให้ทราบด้วย เช่น “ขาดราชการ 
๑๒ วัน”  “หนีราชการ ๒ เดือน  ๑๐ วัน ”  “ขาดหนีราชการ  ๒  เดือน  ๑๕  วัน ” หรือถ้ามีวัน
ต้องโทษด้วยก็ให้ลงวันขาดหนีราชการและวันต้องโทษด้วย เช่น “หนีราชการ  ๑  ปี  ๒  เดือน  
ต้องโทษจ าคุก  ๔  เดือน” ดังนี้เป็นต้น 
   ๑๑.๕ ผู้ที่คุณวุฒิพิเศษหรือส าเร็จการฝึกวิชาทหารตามกฎกระทรวงฯซึ่งให้
อยู่ในกองประจ าการน้อยกว่า  ๒  ปี ลงว่า “ปลดตามคุณวุฒิพิเศษ” “ปลดตามคุณวุฒิพิเศษและร้อง
ขอเข้ากองประจ าการ” “ปลดเพราะส าเร็จการฝึกวิชาทหาร” หรือ “ปลดเพราะส าเร็จการฝึกวิชา
ทหารและร้องขอเข้ากองประจ าการ” 
   ๑๑.๖  คนที่ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑  ลงว่า “ปลดตาม        
มาตรา  ๔๑  ได้แนบใบส าคัญ (หรือส าเนาใบส าคัญ) มาด้วยแล้ว” 
   ๑๑.๗ ผู้ที่ได้เลื่อนยศหรือเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุล เมื่ออยู่ในกองประจ าการต้อง
ลงค าสั่งหรือแจ้งความเรื่องนั้น ๆ ไว้ให้ทราบด้วย เช่น “เป็น ส.ต.ตามค าสั่ง ทบ.(เฉพาะ) ที่ ๑๐๗๗/๒๔ 
ลง ๒๑ ก.ย.๒๔”   “เปลี่ยนชื่อตัวตามแจ้งความกองทัพภาคท่ี ๑  ลง ๑๐ ก.พ.๔๑” 
   ๑๑.๘ การรับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ติดกับหนังสือ
ส าคัญ หรือใบส าคัญ ถ้าต้องการให้คนใดรับทางหน่วยต้นสังกัดหรือทางอ าเภอภูมิล าเนาทหารก็ให้ลงไว้
ให้ทราบด้วย 
  ข้อ  ๑๒  การแจ้งย้ายทะเบียนราษฎรส าหรับทหารกองประจ าการ 
   ตามระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยการแจ้งย้ายทะเบียนราษฎรส าหรับ
ทหารกองประจ าการ พ .ศ.๒๕๑๓ ลงวันที่  ๙  มกราคม ๒๕๑๓ โดยกระทรวงกลาโหมได้ออกระเบียบ
ไว้เพ่ือให้ยึดถือเป็นระเบียบ ข้าราชการสัสดีนั้นมีความสัมพันธ์กับงานทะเบียนราษฎรอย่างใกล้ชิด          
มีความเก่ียวพันทั้งโดยตรงและโดยอ้อม โดยเฉพาะเมื่อปฏิบัติงานในต าแหน่งสัสดี จทบ ., สัสดี มทบ . ,



หัวหน้าฝ่ายสรรพก าลัง จทบ ./มทบ. สัสดีในฐานะเป็นข้าราชการสายวิทยาการของ กสร .ทบ. มีความ   
จ าเป็นต้องรอบรู้และน าเรียนผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบ และให้ผู้บังคับหน่วยทหารทราบ ซึ่งเมื่อทหาร 
กองเกินเมื่อถูกเข้ากองประจ าการ หรือทหารกองประจ าการเมื่อรับราชการจนครบก าหนดปลดเป็น
ทหารกองหนุน หน่วยทหารจะต้องปฏิบัติ    หากปฏิบัติไม่ถูกต้อง    สัสดี จทบ ., สัสดี มทบ . หรือ
หัวหน้า 
ฝ่ายสรรพก าลัง จะต้องน าเรียนให้ผู้บังคับหน่วยทหารเพื่อจะได้ชี้แจงให้หน่ายทหารเข้าใจถึงระเบียบ
ปฏิบัติและสามารถปฏิบัติตามระเบียบได้อย่างถูกต้อง   

                           ฉะนั้น ในเรือ่งเก่ียวกับการปลดจงึไดน้ าระเบียบกระทรวงกลาโหมว่า
ด้วยการแจ้งย้ายทะเบียนราษฎรส าหรับทหารกองประจ าการ ฉบับ พ .ศ.๒๕๑๓ มาประกอบในเอกสาร
วิชาการทะเบียนพล เรื่องการปลดและหางว่าวน าปลด โดยมีรายละเอียดตามระเบียบ
กระทรวงกลาโหมที่แนบท้ายนี้ และโปรดดูรายละเอียดวิธีเขียนบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการซึ่ง
ต้องย้ายทะเบียนบ้านไปอยู่ในหน่วยทหาร ตามผนวก  ฑ 

----------------------------- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
ว่าด้วยการแจ้งย้ายทะเบียนราษฎรส าหรับทหารกองประจ าการ 

พ.ศ. ๒๕๑๓ 
-------------------------------------- 

  โดยที่เป็นการสมควรก าหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแจ้งย้ายทะเบียนราษฎรส าหรับ
ทหารกองประจ าการ จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ  ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการแจ้งย้าย            
ทะเบียนราษฎรส าหรับทหารกองประจ าการ พ.ศ.๒๕๑๓” 
  ข้อ  ๒  เมื่อหน่วยทหารหน่วยใดได้รับทหารกองประจ าการใหม่เข้าประจ าหน่วย        
ให้ผู้บังคับบัญชาของทหารหน่วยนั้นในฐานะเป็นเจ้าบ้านตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร     
จัดท าบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการแสดงทะเบียนบ้านตามแบบบัญชีท้ายระเบียบนี้ ส่งไปยัง     
นายอ าเภอท้องที่ตามทะเบียนบ้านครั้งหลังสุดก่อนที่ทหารผู้นั้นเข้ามารับราชการทหารกองประจ าการ
ภายในสิบสองวันนับตั้งแต่วันที่ทหารกองประจ าการนั้นเข้ามาประจ าหน่วย 
  ข้อ  ๓  เมื่อผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารได้รับหลักฐานใบแจ้งการย้ายออก (ท.ร.๑๗) 
ของทหารกองประจ าการจากนายอ าเภอท้องที่แล้ว ให้น าหลักฐานไปแจ้งการย้ายเข้าหน่วยทหารนั้น ๆ 
ต่อนายทะเบียนท้องถิ่นหรือนายทะเบียนต าบล ภายในเจ็ดวันนับจากวันที่ได้รับหลักฐานใบแจ้งการ
ย้ายออกจากนายอ าเภอท้องที่ 
  ข้อ  ๔  ในกรณีที่ได้รับแจ้งจากนายอ าเภอท้องที่ว่าเป็นผู้ที่ย้ายทะเบียนบ้านไปอยู่       
ที่อ่ืน ให้ส่งบัญชีรายชื่อผู้นั้นให้นายอ าเภอท้องที่ท่ีผู้นั้นย้ายไปอยู่ใหม่ หากได้รับแจ้งว่าไม่มีชื่อทหารกอง
ประจ าการผู้นั้นในทะเบียนบ้าน ให้ผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารรีบท าการตรวจสอบใหม่ เช่น ดูจาก
หลักฐานบัตรประจ าตัวประชาชนและหลักฐานอื่น ๆ  แล้วส่งบัญชีรายชื่อผู้นั้นไปยังนายอ าเภอท้องที่
ตามท่ีตรวจสอบได้  เมื่อได้รับหลักฐานใบแจ้งการย้ายออก (ท.ร.๑๗) ของผู้นั้นแล้ว ให้ปฏิบัติ
เช่นเดียวกับ  ข้อ  ๓. 
  ข้อ ๕ เมื่อทหารกองประจ าการย้ายหน่วยซึ่งจะต้องแจ้งต่อนายทะเบียนท้องถิ่นหรือ
นายทะเบียนต าบล ให้ผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารด าเนินการดังนี้ 
   ๕.๑  ให้ผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารต้นสังกัดเดิมแจ้งการย้ายออกจากหน่วย
ทหารเดิมต่อนายทะเบียนท้องถิ่นหรือนายทะเบียนต าบล แล้วส่งหลักฐานใบแจ้งการย้ายออก            
(ท.ร.๑๗) ของทหารผู้นั้นไปยังผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารต้นสังกัดใหม่ ภายในเจ็ดวันนับจากวันที่ได้รับ
หลักฐานใบแจ้งการย้ายออก (ท.ร.๑๗) 
 
 

 
   ๕.๒ เมื่อผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารต้นสังกัดใหม่ได้รับหลักฐานใบแจ้งการ
ย้ายออก (ท.ร.๑๗) ของทหารผู้นั้นแล้ว ให้น าหลักฐานไปแจ้งการย้ายเข้าหน่วยทหารใหม่ต่อนาย
ทะเบียนท้องถิ่นหรือนายทะเบียนต าบล ภายในเจ็ดวันนับจากวันที่ได้รับหลักฐานใบแจ้งการย้ายออก
จากผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารต้นสังกัดเดิม 



  ข้อ  ๖  เมื่อมีการปลดปล่อยทหารออกจากกองประจ าการ ให้ผู้บังคับบัญชาหน่วย
ทหารแจ้งการย้ายออกจากหน่วยทหารต่อนายทะเบียนท้องถิ่นหรือนายทะเบียนต าบลก่อนที่ทหารผู้
นั้นจะถูกปลด แล้วจัดการมอบหลักฐานใบแจ้งการย้ายออก (ท.ร.๑๗) ให้แก่ทหารในวันที่ถูกปลดปล่อย  
ทุกคน  เพ่ือน าไปแจ้งการย้ายเข้าตามทะเบียนบ้านที่ทหารผู้นั้นมีความประสงค์  
  ข้อ  ๗  การจัดหาแบบพิมพ์  ให้ส่วนราชการข้ึนตรงต่อกระทรวงกลาโหม กองทัพบก 
กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ ต่างจัดหาด้วยงบประมาณของตนเอง  
  ข้อ  ๘   ให้ใช้ระเบียบนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
                                            ประกาศ   ณ   วันท่ี     ๙     มกราคม  พ.ศ. ๒๕๑๓   
 
                                                      (ลงชื่อ)        จอมพล      ถ.กิตติขจร 
                                                                               (ถนอม    กิตติขจร) 
                                                                      รัฐมนตรีวา่การกระทรวงกลาโหม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ผนวก  ข. 
                                                                                                                                                                                                                                                        
ทบ.๑๐๑ - ๐๖๗ 
ที…่….(๒)………………..                                                                                                                                                                        หางว่าวน าปลดออกจากกองประจ าการ 
(แบบ สด.๗) 
                                                                                                                                                                                                                                                            ท่ีท า
การ………(๑)……………………….. 

เรียน…………….(๔)………………..                                                                                                                                        วัน …………. เดือน……….(๓)………………..พ.ศ…………………. 
ขอน าปลด……………….(๕)…………………….ที่รับราชการครบก าหนดตามพระราชบัญญัติ ฯ แล้ว รวม………….(๖)…………คน        ดังมีรายชื่อต่อไปนี้ - 

 
   เกิด  ภูมิล าเนาทหาร ช่ือ ช า   ปลด  

      วัน ต าหน ิ  ถนน เลขท่ี      นาญ สังกัดเมื่อ เข้ากอง เป็นกอง ประ   

ล าดับ ยศ - ช่ือ เครื่อง เดือน ส าคัญ บ้าน ตรอก หรือ ต าบล อ าเภอ จังหวัด บิดา มารดา การ ปลดเป็น ประจ าการ หนุนหรือ เภท วัน เดือน หมายเหต ุ

  หมาย พ.ศ.   ซอย หมู่ที ่      ทาง กองหนุน วัน เดือน พ้นราช ที ่ พ.ศ.  

             ทหาร  พ.ศ. การ    

(๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๕) (๑๖) (๑๗) (๑๘) (๑๙) (๒๐) (๒๑) (๒๒) (๒๓) (๒๔) (๒๕) (๒๖) 

                    

                    

                    

                    

   - ๑๐๒ - 

   - ๑๐๒ - 



 

ค าชี้แจงการเขียนหางว่าวน าปลดออกจากกองประจ าการ (แบบ สด.๗) 
(๑) “ที่ท าการ….”  ลงชื่อหน่วย (ย่อ) ที่ส่งบัญชี  เช่น   บก.มทบ. ๑๑, จทบ.ส.บ. 
(๒) “ที…่….”  ลงที่หนังสือ (ส่ง) ของหน่วยที่ยื่นหางว่าวน าปลดตามระเบียบงานสารบรรณ 
(๓) “วันที่….เดือน………..พ.ศ….” ลงวัน  เดือน  พ.ศ. ที่ส่งบัญชี 
 (๔) "เรียน………." ลงต าแหน่ง (ย่อ) ของผู้รับบัญชี  เช่น  สัสดีจังหวัด อ.ย. 
(๕) "ขอน าปลด…....." ลงว่า ทหารกองประจ าการ หรือ ต ารวจกองประจ าการ 
(๖) "รวม…….คน" ลงจ านวนคนที่น าปลดเป็นตัวอักษร  เช่น  ยี่สิบสอง 
(๗) "ล าดับ" ลงเลขจ านวนตามล าดับของบุคคลที่ขอน าปลด 
(๘) "ยศ - ชื่อ" ลงยศ (ย่อ) ชื่อตัว ชื่อสกุล เช่น "ส.ต.มิ่ง มงคล" ผู้ไม่มียศให้ลงค าน านามว่า "พลทหาร" หรือ 

"พลต ารวจ" 
(๙) "เครื่องหมาย" ลงเครื่องหมายประจ าตัวตามทะเบียนกองประจ าการ  เช่น  "ทบ.๒๕๒๖ 
                                                                                                                      อ.ย.

๑๒๓๔“ 
(๑๐) "เกิด วัน เดือน พ.ศ."     ลงวันที่  เดือน  พ.ศ.(ย่อ) ที่เกิด     ถ้าไม่สามารถทราบวันที่และเดือนเกิด        

ให้ลงแต่ พ.ศ. เกิด (เต็ม) 
(๑๑) "ต าหนิส าคัญ..." ลงต าหนิตามทะเบียนกองประจ าการ เช่น "แผลเป็นนิ้วชี้มือซ้าย" 
(๑๒) ถึง (๑๗)  "ภูมิล าเนาทหาร  บ้าน  ถนน  ตรอก  ซอย  เลขที่หรือหมู่ท่ี  ต าบล  อ าเภอ  จังหวัด “             
         ลงภูมิล าเนาทหารตามทะเบียนกองประจ าการ 
(๑๘) (๑๙) "ชื่อบิดา มารดา" ลงชื่อตัว ชื่อสกุล ของบิดา มารดา ตามทะเบียนกองประจ าการ 
(๒๐) "ช านาญการทางทหาร" ลงหมายเลขความช านาญการทางทหารของบุคคลที่ขอน าปลด 
(๒๑) "สังกัดเมื่อปลดเป็นกองหนุน"  ลงชื่อหน่วยทหาร (เต็ม)  ที่เป็นต้นสังกัดตั้งแต่ระดับกองพัน      กอง

บังคับการเรือชั้น  ๑  หรือกองบังคับฝูงบินขึ้นไป  แต่ถ้าหากหน่วยนั้นได้เคลื่อนย้ายไปไม่มีหน่วยรับ
ตัว ให้ลงสังกัดกองบังคับการจังหวัดทหารบก หรือกองบัญชาการมณฑลทหารบกนั้น  แล้วแต่กรณี  
เช่น  

                      "กองพันทหารสื่อสาร กองพลที่ ๕" 
                      (กองบัญชาการมณฑลทหารบกท่ี ๕) 
(๒๒) "เข้ากองประจ าการ วัน เดือน พ .ศ." ลงวัน เดือน พ .ศ. (ย่อ)  ที่ทหารผู้นั้นเข้ากองประจ าการ    ตาม

ทะเบียนกองประจ าการ 
(๒๓) "ปลดเป็นกองหนุนหรือพ้นราชการ" ลงว่า  "กองหนุน" หรือ "พ้นราชการทหาร" ตามลักษณะที่     

น าปลด 
(๒๔) "ประเภทที่"  ลงประเภทที่น าปลด  เช่น  "๑"  หรือ  "๒" 
 
 
 



(๒๕) "วัน เดือน พ .ศ." ลงวันที่ เดือน พ .ศ.(ย่อ) ที่ครบก าหนด  โดยค านวณวันรับราชการตั้งแต่วันเข้ากอง
ประจ าการเป็นต้นมา ดังนี้ 

            ๑.  ปลดเป็นทหารกองหนุนชั้นที่ ๑ ประเภทที่ ๑ ให้คิดวันรับราชการตั้งแต่เดือนที่เข้า
กองประจ าการเป็นต้นมา เป็นรายเดือนจนครบก าหนดและถือว่าครบก าหนดปลดในวันที่  ๑ ของ
เดือนถัดไป เช่น ผู้ซึ่งต้องรับราชการในกองประจ าการ ๒ ปี และเข้ากองประจ าการเมื่อ        พ .ค.
๒๕ จะเป็นวันที่เท่าใดก็ตาม    ถือว่าครบก าหนดปลด ๑ พ.ค.๒๗      ส่วนผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษ 
หรือผู้ซึ่งส าเร็จการฝึกวิชาทหาร ซึ่งให้อยู่ในกองประจ าการน้อยกว่า ๒ ปีนั้น ก็คงนับวันรับราชการ
ส าหรับการปลดท านองเดียวกันและให้นับวันป่วย ลา วันถูกควบคุมหรือวันต้องโทษรวมเป็นวัน
ราชการด้วย แต่ผู้ที่รับราชการยังไม่ครบก าหนดเพราะเหตุอื่น เช่น มีวันขาด หนีราชการ เป็นต้น  ก็
ต้องให้รับราชการจนครบก าหนดแล้วจึงน าปลดในวันที่ ๑ ของเดือนถัดไป 

       ๒. ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ได้แก่ ทหารกองประจ าการที่ปลดตาม          
มาตรา ๔๐ แห่ง พ .ร.บ.รับราชการทหาร ฯ คือ ถ้าอายุยังไม่ครบ ๓๐ ปีบริบูรณ์ ให้ปลดเป็น    
กองหนุนชั้นที่ ๑ ประเภทที่ ๒ ถ้าอายุ ๓๐ ปีบริบูรณ์ แต่ยังไม่ครบ ๔๐ ปีบริบูรณ์ ให้ปลดเป็น 
กองหนุนชั้นที่  ๒ ประเภทที่ ๒ ถ้าอายุ ๔๐ ปีบริบูรณ์ แต่ยังไม่ครบ ๔๖ ปีบริบูรณ์ ให้ปลดเป็น
กองหนุนชั้นที่ ๓  ประเภทที่ ๒ การปลดทหารจ าพวกนี้ให้น าปลดได้ทันที ไม่ต้องค านึงถึงวัน     รับ
ราชการ เช่น  ทหารกองประจ าการคนใดต้องทัณฑ์จ าขัง หรือต้องโทษจ าคุกครั้งเดียวหรือหลายครั้ง
ก็ดี เมื่อมีก าหนดวันที่จะต้องทัณฑ์หรือต้องโทษรวมกันได้ไม่น้อยกว่า  ๑  ปี ซึ่งคดีถึง   ที่สุดแล้ว
เมื่อใดก็น าปลดได้ตั้งแต่วันที่ศาลพิพากษาหรือวันจ าขังหรือจ าคุกทันที ไม่ต้องรอจนพ้นโทษ 
หรือ  ทหารที่หนีจนคดีขาดอายุความเมื่อใด ก็น าปลดได้ตั้งแต่วันที่ถัดจากวันที่ครบก าหนดอายุ
ความ 

            ๓. ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑  ได้แก่  ทหารกองประจ าการที่ปลดตาม      
มาตรา ๔๑ แห่ง พ .ร.บ.รับราชการทหาร ฯ เพราะพิการทุพพลภาพหรือมีโรคตามกฎกระทรวง  ฯ 
การปลดในกรณีนี้ให้ปลดในวันที่แพทย์ตรวจ และส่งต้นฉบับใบส าคัญคนพิการ ฯ (แบบ สด .๖) ไป
พร้อมกับหางว่าวน าปลดด้วย แต่ถ้าต้นสังกัดต้องการใบต้นฉบับใบส าคัญคนพิการ ฯ       (แบบ สด.
๖) เพ่ือประกอบในการขอบ าเหน็จบ านาญแล้ว  ก็ให้ส่งส าเนาใบส าคัญคนพิการ ฯ (แบบ สด.๖) ได้ 
เพ่ือเป็นหลักฐานในการปลดของสัสดีจังหวัดต่อไป 

(๒๖) "หมายเหตุ" ลงข้อความประกอบการปลดและอ่ืน ๆ ให้ได้ความชัดเจนยิ่งขึ้น เช่น 
            ๑. คนที่มีวันต้องโทษน้อยกว่า ๑ ปี ในระหว่างที่อยู่ในกองประจ าการ ซึ่งต้องคิดวัน

ต้องโทษเป็นวันรับราชการด้วยนั้น ให้บันทึกจ านวน เดือน วัน ที่ต้องโทษไว้ให้ทราบด้วย 
เช่น  "ต้องโทษ ๓ เดือน ๑๕ วัน" 

 
 
 



            ๒. คนที่มีวันต้องทัณฑ์และต้องโทษตั้งแต่ ๑ ปีขึ้นไป  ซึ่งต้องปลดเป็นทหารกองหนุนชั้น
ที่  ๑ ประเภทที่ ๒ ให้บันทึกเหตุที่ปลดและจ านวนวันต้องโทษให้ทราบ เช่น  "ปลดตาม  มาตรา 
๔๐   เพราะต้องทัณฑ์และต้องโทษ ๑ ปี ๓ เดือน” 

            ๓. คนที่หนีราชการจนคดีขาดอายุความ ซึ่งต้องปลดเป็นทหารกองหนุนประเภท         
ที่  ๒ ให้บันทึกเหตุที่ปลดให้ทราบ เช่น "ปลดตามมาตรา ๔๐ เพราะหนีราชการจนคดีขาดอายุ
ความ" 

            ๔. คนที่มีวันขาดหนีราชการ ซึ่งไม่คิดเป็นวันรับราชการ ส าหรับค านวณวันปลด เมื่อได้ตัว
มารับราชการจะต้องให้รับราชการทดแทนวันขาดหนีราชการจนครบ  แล้วน าปลดในวันที่  ๑ ของ
เดือนถัดไปนั้น ให้บันทึกจ านวน เดือน วันที่ขาดหนีไปให้ทราบด้วย เช่น "ขาดราชการ ๑๒  วัน "  
"หนีราชการ ๑ เดือน ๑๐ วัน " "ขาดหนีราชการ ๒ เดือน ๑๕ วัน "  หรือถ้ามีวันต้องโทษด้วย    ก็ให้
บันทึกวันขาดหนีราชการและวันต้องโทษด้วย  เช่น "หนีราชการ ๔ เดือน ต้องโทษ ๒  เดือน ๑๕ 
วัน" 

            ๕. ผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษ หรือส าเร็จการฝึกวิชาทหารตามกฎกระทรวง ฯ ซึ่งให้อยู่ในกอง
ประจ าการน้อยกว่า  ๒  ปี   บันทึกว่า   "ปลดตามคุณวุฒิพิเศษ"   "ปลดตามคุณวุฒิพิเศษและร้อง
ขอเข้ากองประจ าการ"     "ปลดเพราะส าเร็จการฝึกวิชาทหารและร้องขอเข้ากองประจ าการ "           

    ๖. คนที่ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑   บันทึกว่า  "ปลดตาม    มาตรา 
๔๑      ได้แนบใบส าคัญ (หรือส าเนาใบส าคัญ)  มาด้วยแล้ว 

            ๗.  ผู้ที่ได้เลื่อนยศหรือเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล เมื่ออยู่ในกองประจ าการ ต้องบันทึกค าสั่ง
หรือแจ้งความนั้น ๆ ไปให้ทราบด้วย เช่น "เป็น ส .ต.ตามค าสั่ง ทบ .(เฉพาะ) ที่ ๑๕ /๒๘ ลง           
๘  ม.ค.๒๘"  หรือ  "เปลี่ยนชื่อตัวตามแจ้งความ ทภ.๑ ลง ๑๐ ก.พ.๒๗" 

            ๘. การรับหนังสือส าคัญติดกับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑  ถ้าต้องการให้
คนใดรับทางหน่วยต้นสังกัด บันทึกว่า "สมุดประจ าตัว ฯ รับทางหน่วยต้นสังกัด " หรือถ้าจะให้คนใด
รับทางอ าเภอภูมิล าเนาทหาร    บันทึกว่า  "สมุดประจ าตัว ฯ รับทางอ าเภอภูมิล าเนาทหาร" 

            เมื่อได้เขียนรายการต่าง ๆ เสร็จแล้ว ให้ขีดเส้นแดงปิดตลอดบรรทัด ผู้เขียนลงชื่อและ
ต าแหน่งไว้ทางด้านซ้ายใต้รายชื่อคนสุดท้าย  แล้วให้ผู้มีอ านาจยื่นหางว่าวน าปลดลงชื่อและต าแหน่ง
ทางด้านขวาเช่น 

            “จ.ส.อ.สุภัทร์  โพธิกนิษฐ                  พ.อ. ถนอม   วัชรพุทธ 
       เสมียนฝ่ายการสัสดี  จทบ.พ.ล.ผู้เขียน                  ผบ.จทบ.พ.ล." 
 
 
 
 
 
 

 



ผนวก ค. 
                                                            
                      เลขประจ าตวัประชาชน…..…                                   (แบบ สด.๘) 
   

                      
                     

              หนังสือส าคัญ  

หนังสือส าคัญนี้ห้ามแยกออกจากสมุดประจ าตัว 
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ เล่มนี้เป็นอันขาด 

แผนก..........………….....(๑)........................……………….  
ที.่...(๒)...วันที่....เดือน.……..(๓).....พ.ศ........……………… 
                                      --------------------------- 
 ยศ,ชื่อ.............(๔)...........…………............………………. 
เครื่องหมาย.........(๕).....................………...………………. 
เกิดวันที่.........เดือน.....(๖).......พ.ศ.........………………….. 
บัดนี้อายุครบ.......(๗)........ปี 
ต าหนิส าคัญ........(๘)...........................……………………. 
ภูมิล าเนาทหารอยู่บ้าน............(๙)...............………………. 
ต าบล..............(๑๐)........................……………………….. 
อ าเภอ.............(๑๑)........................……………………….. 
จังหวัด.............(๑๒)........................……………………….. 
ชื่อบิดา.............(๑๓)........................………………………. 
ชื่อมารดา...........(๑๔)........................……………………… 
            ไดเ้ข้ารับราชการในกองประจ าการ 
เมื่อวันที่.........เดือน......(๑๕).......พ.ศ.......…………………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

- ๑๐๗ - 
ได้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ซึ่งอยู่ในชั้นต่าง ๆ คือ 
กองหนุน ชั้นที่ ๑ วันที่.....เดือน.....(๑๖)....พ.ศ.....………… 
กองหนุน ชั้นที่ ๒ วันที่.....เดือน.....(๑๗)....พ.ศ.....………… 
กองหนุน ชั้นที่ ๓ วันที่.....เดือน.....(๑๘)....พ.ศ.....………… 
พ้นราชการทหาร วันที่.....เดือน.....(๑๙)....พ.ศ.....………… 
 
          ............(๒๐)........…………. 
                    ผูว้่าราชการจังหวัด 
          ประทับตราประจ าต าแหนง่เปน็ส าคัญ 
 
                                 ............(๒๑).......... 
                                   สัสดีจงัหวัด.......(๒๒)..... 
                         ประทับตราประจ าต าแหนง่เปน็ส าคัญ 
 
          ............(๒๓)............……………. 
ลายพิมพ์นิ้วแม่มือขวาของผู้ถือหนังสือส าคัญ 
 
           ............................……………. 
          ลายมือชื่อของผู้ถือหนงัสอืส าคัญ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค าชี้แจงการลงหนังสือส าคัญ (แบบ สด.๘) 

(๑) "แผนก...." ลงแผนกตามหางว่าวน าปลด เช่น "ทหารบก"  "ทหารเรือ"   "ทหารอากาศ"   หรือ "ต ารวจ" 
(๒) "ที…่…..." ลงเลขจ านวนเพื่อแสดงจ านวนที่ได้ออกหนังสือส าคัญให้ โดยลงจาก ๑ , ๒, ๓  และต่อไป

ตามล าดับ เมื่อขึ้นปีใหม่ให้ลงจาก ๑ เป็นต้นไปใหม่ (ตัดปี) 
(๓) "วัน...เดือน…….....พ.ศ...." ลงวัน เดือน พ .ศ. ที่ออกหนังสือส าคัญ เช่น "วันที่ ๑ เดือนพฤษภาคม      

พ.ศ.๒๕๒๘" ถ้าออกหนังสือส าคัญก่อนวันปลดจากกองประจ าการ ให้ลงวันที่ครบก าหนดปลดออก
จากกองประจ าการ 

(๔) "ยศ ชื่อ"  ลงยศ (เต็ม) และชื่อตัว ชื่อสกุล ตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ  สด.๓)  ถ้าผู้ที่ไม่มียศให้
ลง "พลทหาร" หรือ "พลต ารวจ" แล้วแต่กรณี 

(๕) "เครื่องหมาย…………." ลงเครื่องหมายประจ าตัวตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๖) " เกิดวันที่...เดือน……...พ.ศ...." ลงวัน เดือน พ .ศ. ที่เกิด  ตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓)  

ถ้าแห่งใดไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 
(๗) "บัดนี้อายุครบ…………...ปี" ลงอายุปีบริบูรณ์ใน พ.ศ. ที่ปลดจากกองประจ าการ 
(๘) "ต าหนิส าคัญ………..." ลงต าหนิแผลเป็นตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๙) ถึง (๑๒) "ภูมิล าเนาทหารอยู่บ้าน...ต าบล...อ าเภอ.....จังหวัด..." ลงภูมิล าเนาทหารตามทะเบียนกอง

ประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๑๓) "ชื่อบิดา.………….." ลงชื่อบิดา ตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๑๔) "ชื่อมารดา.………." ลงชื่อมารดาตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๑๕) "ได้เข้ารับราชการในกองประจ าการ เมื่อวันที่ ...เดือน...พ.ศ...." ลงวันรับราชการในกองประจ าการ 

ตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๑๖) ถึง (๑๙) "กองหนุนชั้นที่ ๑ ชั้นที่ ๒ ชั้นที่ ๓ พ้นราชการทหาร วันที่ ....เดือน...พ.ศ..."   ลงวัน     

เดือน พ.ศ. ที่ครบก าหนดปลดเป็นกองหนุนตลอดทุกชั้น จนพ้นราชการทหาร   เช่น 
        " กองหนุน ชั้นที่ ๑ วันที่ ๑ เดือน พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๒๘ 
          กองหนนุ ชัน้ที ่๒ วันที่ ๑ เดือน พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๓๕ 
          กองหนนุ ชัน้ที ่๓ วันที่ ๑ เดือน พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๔๕ 
          พ้นราชการทหาร  วันท่ี ๑ เดือน พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๕๑“ 
(๒๐) "…...." (เหนือบรรทัดผู้ว่าราชการจังหวัด) ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดซึ่งเป็นผู้ออกหนังสือส าคัญ       ลง

ชื่อ หรือประทับตราชื่อแทนการลงชื่อก็ได้ แล้วประทับตราประจ าต าแหน่ง 
 
 

- ๑๐๙ - 
(๒๑) "…..." (เหนือบรรทัดสัสดีจังหวัด...) ให้สัสดีจังหวัดซึ่งเป็นผู้ออกหนังสือส าคัญ  ลงชื่อ ลงยศ (เต็ม)หน้า

ชื่อตัว ชื่อสกุล แล้วประทับตราประจ าต าแหน่ง ถ้าไม่มีตราประจ าต าแหน่ง ก็ไม่ต้องประทับการลงชื่อ
จะใช้ตราชื่อประทับไม่ได้ 



 (๒๒) "สัสดีจังหวัด..." ลงชื่อจังหวัดซึ่งเป็นต าแหน่งของสัสดีจังหวัดนั้น  เช่น  "พระนครศรีอยุธยา" 
(๒๓) "………...." (เหนือบรรทัดลายพิมพ์นิ้วแม่มือขวาของผู้ถือหนังสือส าคัญ ) ผู้มอบหนังสือส าคัญต้องให้ผู้ 

ถือหนังสือส าคัญพิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวาด้วยสีด าให้เห็นลายเส้นลายนิ้วแม่มือโดยชัดเจน  
(๒๔) "……...." (เหนือบรรทัดลายมือชื่อของผู้ถือหนังสือส าคัญ) ผู้มอบหนังสือส าคัญต้องให้ผู้ถือหนังสือ

ส าคัญลงชื่อให้ชัดเจนและตรงกันกับยศชื่อ ในหนังสือส าคัญ เช่น "พลทหาร มี แสนสุก "  หรือ   "สิบ
ตรี  หม่อมราชวงศ์  แข     สิงหรา "



 



ตอนที่  ๕ 
ทหารกองประจ าการลาและขาดหนีราชการ 

  ทหารกองประจ าการลา 
  การลาของทหารกองประจ าการมีสิทธิเช่นเดียวกับทหารประจ าการ แต่มีวิธีปฏิบัติที่แตกต่างกันใน
ระเบียบ กล่าวคือ ทหารกองประจ าการมีสิทธิในการลาป่วย ลากิจ ลาพักผ่อน และลาศึกษาต่อ ซึ่งจะได้
กล่าวถึงรายระเอียดดังนี้ 
  ข้อ  ๑  การลาของทหารกองประจ าการ นายอ าเภอมีอ านาจอนุญาตให้ทหารกองประจ าการลาต่อได้ 
เมื่อทหารกองประจ าการนั้นลาป่วย เพื่อรักษาตัวยังภูมิล าเนาที่ห่างไกลผู้บังคับบัญชาครบก าหนดเวลาแล้วยัง
ไม่หายป่วย จะต้องลารักษาตัวต่อไปอีก หรือไปด้วยกิจธุระแล้วป่วย 
   ๑.๑ เจ้าหน้าที่จะต้องพิจารณาว่าทหารกองประจ าการผู้นั้น  มีอาการป่วยที่จ าเป็นจะต้องอยู่
รักษาตัวต่อไปอีกหรือไม่ ประกอบกับใบรับรองอาการป่วยของแพทย์ ถ้าสามารถไปตรวจดูสภาพอาการป่วยใน
ท้องที่ท่ีทหารผู้นั้นรักษาตัวอยู่ ในเมื่อการคมนาคมสะดวกไม่ห่างไกล          ที่ว่าการอ าเภอ ก็จะทราบ
ข้อเท็จจริงดียิ่งขึ้น แล้วน าเสนอนายอ าเภออนุญาตต่อไป ถ้าเห็นว่าอาการป่วยไม่มากนักก็ชี้แจงให้กลับหน่วย
ต้นสังกัดตามก าหนดวันอนุญาตให้ลา เพื่อผู้บังคับบัญชาจะได้พิจารณารักษาอาการป่วยที่หน่วยต้นสังกัดต่อไป  
   ๑.๒ เมื่อนายอ าเภอได้พิจารณาอนุญาตให้ทหารกองประจ าการผู้ใดลาป่วยต่อแล้ว ให้บันทึก
การอนุญาตให้ลาต่อในบัตรอนุญาตลาแบบ ๒ ด้านหลัง และมีหนังสือแจ้งให้หน่วย ต้นสังกัดของทหารผู้นั้น
ทราบด้วย และการอนุญาตไม่ควรเกิน ๗ วัน 
   ๑.๓     นายอ าเภอไม่มีอ านาจให้ทหารกองประจ าการลากิจ  หรือลาพักผ่อน  เนื่องจาก
ทหารกองประจ าการจะลากิจหรือลาพักผ่อนได้ต้องลาต่อผู้บังคับบัญชาโดยตรง   ถ้ามีเหตุ    จ าเป็นจะต้องลา
ต่ออีกและอยู่ต่างจังหวัดซึ่งไม่มีผู้บังคับบัญชาที่จะอนุญาตให้ลาได้ ให้ส่งใบลาโดยทางไปรษณีย์หรือทางอ่ืน ๆ  
ข้อ     ๒    การลาศึกษาต่อของทหารกองประจ าการ 
ในการอนุมัติให้นักศึกษาท่ีตรวจเลือกถูกเข้ากองประจ าการได้รับการผ่อนผันการเข้ารับราชการทหารกอง
ประจ าการเพื่อลาไปศึกษาต่อจนส าเร็จ แล้วจึงจะกลับเข้ารับราชการใน กองประจ าการต่อไป ซึ่งเป็นอ านาจ
ของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม โดยมีข้อก าหนดดังนี้ 
  ๒.๑ หลักเกณฑ์ 
   ๒.๑.๑ นักศึกษาที่ถูกเข้ากองประจ าการซึ่งมีสิทธิได้รับการผ่อนผันให้ลาไปศึกษาต่อจนส าเร็จ 
คือ 
    ๒.๑.๑.๑ ผู้ที่สอบคัดเลือกเข้าศึกษาในสถานศึกษาแห่งใหม่แต่อยู่ในระหว่างรอฟังผล
การสอบ ต้องไปเข้ารับการตรวจเลือกและถูกเข้ากองประจ าการ  
    ๒.๑.๑.๒ ผู้ที่ไม่ได้ขอยกเว้นหรือผ่อนผันการตรวจเลือกตามกฎหมายเนื่องจากมีเหตุ
สุดวิสัย เพราะประสบอุบัติเหตุหรือป่วยซึ่งไม่สามารถมาศึกษาได้ในห้วงเวลาที่สถานศึกษาประกาศให้น า
หลักฐานมาแสดงเพ่ือขอผ่อนผันการตรวจเลือก 
    ๒.๑.๑.๓ นักศึกษาภาคสมทบท่ีไม่มีสิทธิได้รับการผ่อนผันการตรวจเลือก 
    ๒.๑.๑.๔ กรณีท่ีไม่ใช่เป็นความผิดของนักศึกษา และเป็นเหตุให้นักศึกษาไม่ได้รับ
สิทธิยกเว้นหรือผ่อนผันการตรวจเลือก เช่น 
     ๒.๑.๑.๔.๑ เจ้าหน้าที่ของสถานศึกษาส่งรายชื่อเพ่ือขอยกเว้นหรือผ่อนผัน
การตรวจเลือกผิดพลาดหรือตกหล่น 



     ๒.๑.๑.๔.๒ เรื่องท่ีสถานศึกษาขอยกเว้นหรือผ่อนผันการตรวจเลือกไปยัง
จังหวัดแห่งท้องที่ท่ีเป็นภูมิล าเนาทหาร แล้วหายในระหว่างส่งเอกสาร หรือส่งภายหลังเสร็จสิ้นการตรวจเลือก
แล้ว 
   ๒.๑.๒ นักศึกษาที่ถูกเข้ากองประจ าการไม่มีสิทธิได้รับการผ่อนผันให้ลาศึกษาต่อ คือ  
    ๒.๑.๒.๑      ผู้ที่ไม่เข้าหลักเกณฑ์ในข้อ ๒.๑.๑ 
    ๒.๑.๒.๒ ผู้ที่ได้รับสิทธิในการยกเว้นหรือผ่อนผันการตรวจเลือกตามกฎหมายอยู่แล้ว 
แต่ยังไปยื่นเรื่องราวหรือค าร้องขอสละสิทธิการยกเว้นหรือผ่อนผันนั้นเสียเพื่อเข้ารับการตรวจเลือก  
   ๒.๑.๓ การยื่นเรื่องราวขอผ่อนผันการเข้ารับราชการทหารกองประจ าการเพื่อลาไปศึกษาต่อ  
    ๒.๑.๓.๑ กรณีก่อนรายงานตัวเข้ารับราชการเป็นทหารกองประจ าการตามก าหนดใน
หมายนัดของนายอ าเภอ ให้สถานศึกษาเป็นผู้ด าเนินการ โดยผ่านกรมและกระทรวงเจ้าสังกัด แล้วให้กระทรวง
เจ้าสังกัดแจ้งต่อกระทรวงกลาโหม 
    ๒.๑.๓.๒ การอนุมัติหรือไม่อนุมัติ เป็นอ านาจของรัฐมนตรี   ว่าการ
กระทรวงกลาโหม 
  ๒.๒ เงื่อนไข 
   ๒.๒.๑ นักศึกษาที่ยื่นเรื่องราวขอผ่อนผันการเข้ารับราชการทหารกองประจ าการไว้แล้ว จะ
อนุมัติหรือไม่อนุมัติก็ตาม ต้องไปรายงานตัวเข้ารับราชการเป็นทหารกองประจ าการตามก าหนดในหมายนัด
ของนายอ าเภอ ที่หน่วยสัสดีอ าเภอที่เป็นภูมิล าเนาทหารเพื่อน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการและส่งเข้าหน่วย
ทหาร เมื่อหน่วยทหารรับตัวไว้แล้ว ส าหรับผู้ที่ได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษาต่อได้ หน่วยทหารต้นสังกัดก็จะออก
บัตรอนุญาตลาแบบ ๒ ให้รับไปและถือไว้เป็นหลักฐาน 
   ๒.๒.๒ เวลาที่ลาไปศึกษาต่อ ไม่คิดเป็นเวลารับราชการในกองประจ าการ 
   ๒.๒.๓ สิทธิที่ได้บังเกิดข้ึนในระหว่างที่ลาไปศึกษาต่อนั้นไม่ท าให้เกิดประโยชน์ และสิทธิใด ๆ 
ในการรับราชการทหารกองประจ าการ 
   ๒.๒.๔ ให้ลาศึกษาต่อได้เฉพาะหลักสูตรสาขาวิชาและในสถานศึกษาที่ก าลังศึกษาอยู่เท่านั้น  
   ๒.๒.๕ ถ้าส าเร็จการศึกษาหรือต้องออกจากการศึกษานั้น ๆ หรือมีอายุครบยี่สิบหกปีบริบูรณ์
ก่อนก าหนดที่อนุมัติไว้ ก็ให้กลับเข้ารับราชการเป็นทหารกองประจ าการตามสังกัดเดิม  
 

------------------------------------- 
 
 
  ทหารกองประจ าการขาดและหนีราชการ 
  ข้อ  ๑  การขาดหนีราชการ ทหารที่ขาดจากราชการโดยมิได้รับอนุญาตหรือขาดจากราชการเมื่อพ้น
จากก าหนดลาแล้วก็ดี หรือมีเจตนาหลีกเลี่ยงจากราชการตามค าสั่งให้เดินกองทหาร หรือเดินเรือไปจากที่ตั้ง 
หรือค าสั่งเรียกระดมพล มีความผิดฐานหนีราชการ หรืออีกประการหนึ่งขาดจากราชการไปจนถึงก าหนด มี
ความผิดฐานหนีราชการ เช่นกัน 
  ตามข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการลงทัณฑ์ทหารขาดหนีราชการ พ .ศ. ๒๕๒๘ 
  “ทหาร” หมายความว่า ทหารกองประจ าการตามกฎหมายว่าด้วย การรับราชการทหาร 
  “ทัณฑ์”     หมายความว่า     ทัณฑ์ตามกฎหมายว่าด้วยวินัยทหาร 
  ทัณฑ์ตามราชบัญญัติว่าด้วยวินัยทหาร พ.ศ. ๒๔๗๖ 



  มาตรา  ๘  ทัณฑ์ที่จะลงแก่ผู้กระท าผิดต่อวินัยทหาร มีก าหนด ๕ สถาน คือ 
   ๑) ภาคทัณฑ์ 
   ๒) ทัณฑกรรม 
   ๓) กัก 
   ๔) ขัง 
   ๕) จ าขัง 
   ภาคทัณฑ์ คือ ผู้กระท าผิดมีความผิดอันควรต้องรับทัณฑ์สถานหนึ่งสถานใดดังกล่าวมาแล้ว 
แต่มีเหตุอันควรปรานี จึงเป็นแต่แสดงความผิดของผู้นั้นให้ปรากฏหรือให้ท าทัณฑ์บนไว้  
   ทัณฑกรรม คือ ให้กระท าการสุขา การโยธา ฯลฯ เพิ่มจากหน้าที่ประจ าซึ่งตนต้องปฏิบัติอยู่
แล้ว หรือปรับให้อยู่เวรยาม นอกจากหน้าที่ประจ า 
   กัก  คือ กักตัวไว้ในบริเวณใดบริเวณหนึ่งตามแต่จะก าหนดให้ 
   ขัง  คือ  ขังในที่ควบคุมแต่เฉพาะคนเดียวหรือรวมกันหลายคน แล้วแต่จะได้มีค าสั่ง  
   จ าขัง  คือ  ขังโดยส่งไปฝากให้อยู่ในความควบคุมของเรือนจ าทหาร 
   นอกจากทัณฑ์ท่ีกล่าวไว้นี้ ห้ามมิให้คิดขึ้นใหม่ หรือใช้วิธีลงทัณฑ์อย่างอ่ืนเป็นอันขาด  
   มาตรา  ๑๐  ผู้มีอ านาจบังคับบัญชาซึ่งลงทัณฑ์แก่ผู้กระท าผิดได้นั้น คือ 
    (๑)        ผู้บังคับบัญชา  หรือ 
    (๒) ผู้ซึ่งได้รับมอบอ านาจให้บังคับบัญชาตามที่กระทรวงกลาโหมก าหนด 
 
 
 
 
 
 



 
ตารางเกณฑ์เทียบช้ันผู้ลงทัณฑ์และผู้รับทัณฑ ์

 

 ต าแหน่ง เป็นผู้ลงทัณฑ์ เป็นผู้รับทัณฑ์ 

๑ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม ๑ - 
๒ แม่ทัพ ๒ - 
๓ ผู้บัญชาการกองพล ผู้บังคับการกองเรือ   
 ผู้บัญชาการกองพลบิน ๓  
๔ ผู้บังคับการกรม ผู้บังคับการเรือ   
 ผู้บังคับการกองบิน ๔ ก 
๕ ผู้บังคับหมู่เรือ ๕ ข 
๖ ผู้บังคับกองพัน   ผู้บังคับหมู่เรือชั้น ๒   
 ผู้บังคับการเรือชั้น ๑   ผู้บังคับฝูงบิน ๖ ค 
๗ ผู้บังคับหมู่เรือชั้น ๓   ผู้บังคับการเรือชั้น ๒   
 ต้นเรือชั้น ๑   ผู้บังคับหมวดบินชั้น ๑ ๗ ง 
๘ ผู้บังคับกองร้อย   ผู้บังคับการเรือชั้น ๓   
 ต้นเรือชั้น ๒ นายกราบเรือ ผู้บังคับหมวดบินชั้น ๒  ๘ จ 
๙ ผู้บังคับหมวด ต้นเรือชั้น ๓ ผู้บังคับหมวดบินชั้น ๓ ๙ ฉ 
๑๐ ผู้บังคับหมู่  นายตอน - ช 
๑๑ นักเรียนทหารซึ่งเมื่อส าเร็จการศึกษาแล้วจะได้   
 เป็นนายทหารชั้นสัญญาบัตร บุคคลผู้ซึ่งอยู่ใน   
 ระหว่างเข้ารับการฝึกวิชาทหารโดยค าสั่ง   
 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม ตามกฎหมาย   
 ว่าด้วยการส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร - ซ 
๑๒ นักเรียนทหารซึ่งเมื่อส าเร็จการศึกษาแล้ว   
 จะได้เป็นนายทหารประทวน ลูกแถว - ฌ 
    

 
 
 
 



 
ตารางก าหนดทัณฑ์ 

ผู้ลง จ าขัง ขัง กัก ทัณฑ์กรรม 
 ผู้รับทัณฑ์ ผู้รับทัณฑ์ ผู้รับทัณฑ์ ผู้รับทัณฑ์ 
ทัณฑ์ ชั้น ช. ชั้น ฌ. ชั้น ก. ชั้น ข. ชั้น ค. ชั้น ง. ชั้น จ. ชั้น ฉ. ชั้น ช. ชั้น ซ. ชั้น ฌ. ชั้น ก. ชั้น ข. ชั้น ค. ชั้น ง. ชั้น จ. ชั้น ฉ. ชั้น ช. ชั้น ซ. ชั้น ฌ. ชั้น ข.ชั้น 
ชั้น ๑ ๔ เดือน  ๖ เดือน - - - - ๒ เดือน ๓ เดือน ๔ เดือน ๔ เดือน ๕ เดือน ๑๕ วัน ๒๐ วัน ๒๐ วัน ๑ เดือน ๔๕ วัน ๒ เดือน ๓ เดือน ๔ เดือน  ๓ วัน ๓ 
ชั้น ๒ ๔ เดือน  ๕ เดือน - - - - ๑ เดือน ๒ เดือน ๓ เดือน ๓ เดือน ๔ เดือน ๗ วัน ๑๐ วัน ๑๕ วัน ๒๐ วัน ๑ เดือน ๔๕ วัน ๒ เดือน ๓ เดือน  ๓ วัน ๓ 
ชั้น ๓ ๔๕ วัน   ๓ วัน - - - - ๑๕ วัน ๑ เดือน ๒ เดือน ๒ เดือน ๓ เดือน - ๕ วัน ๗ วัน ๑๕ วัน ๒๐ วัน ๔๕ วัน ๔๕ วัน ๒ เดือน  ๓ วัน ๓ 
ชั้น ๔ ๑ เดือน   ๒ เดือน - - - - ๗ วัน ๑๕ วัน ๑ เดือน ๑ เดือน ๒ เดือน - - ๓ วัน ๕ วัน ๗ วัน ๑๐ วัน ๑ เดือน ๑ เดือน ๔๕ วัน ๓ วัน ๓ 
ชั้น ๕  ๒๐ วัน    ๔๕ วัน - - - - ๓ วัน ๑๐ วัน ๒๐ วัน ๒๐ วัน ๔๕ วัน - - - ๓ วัน ๕ วัน ๗ วัน ๒๐ วัน ๒๐ วัน ๑ เดือน ๓ วัน ๓ 
ชั้น ๖ ๑๕ วัน    ๑ เดือน - - - - - ๗ วัน ๑๕ วัน ๑๕ วัน ๑ เดือน - - - - ๓ วัน ๗ วัน ๑๕ วัน ๑๕ วัน ๓ เดือน ๓ วัน ๓ 
ชั้น ๗ ๗ วัน      ๑๕ วัน - - - - - ๓ วัน ๑๐ วัน ๑๐ วัน ๒๐ วัน - - - - - ๕ วัน ๑๐ วัน ๑๐ วัน ๒๐ วัน ๑ วัน ๒ 
ชั้น ๘     -             - - - - - - - ๗ วัน ๗ วัน ๑๕ วัน - - - - - ๓ วัน ๗ วัน ๗ วัน ๑๕ วัน ๑ วัน ๒ 
ชั้น ๙     -             - - - - - - - - - - - - - - - - ๓ วัน ๓ วัน ๗ วัน -        ๑ 
                     
ค าอธิบาย ๑. ก าหนดทัณฑ์ในตารางนี้ คือก าหนดที่สูงที่สุด ผู้ลงทัณฑ์จะสั่งเกินกว่าก าหนดนี้ไม่ได้    
  ๒. ทัณฑ์กรรมที่ก าหนดไว้เป็นวัน ๆ หมายความว่าท าทัณฑ์กรรมทุกวัน ๆ จนกว่าจะครบก าหนดในวันหนึ่งผู้ที่จะสั่งลงทัณฑ์จะก าหนดทัณฑ์กรรมได้ไม่เกินกว่าวันละ ๖ 
ชั่วโมง 

     แต่ถ้าให้อยู่เวรยามในวันหนึ่งไม่เกินก าหนดเวลายามตามปกติ ผู้ใดจะสั่งลงทัณฑ์กรรมให้ก าหนดโดยชัดเจนว่า ทัณฑ์กรรมก่ีวัน และวันละเท่าใด  
    (ตารางก าหนดทัณฑ์แก้ไขใหม่โดยมาตรา ๓ แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยวินัยทหารแก้ไขเพ่ิมเติม พุทธศักราช ๒๔๗๗ ) 

   - ๕๗ - 



         ในเรื่องทหารกองประจ าการขาดและหนีราชการ มักจะพูดถึงเรื่องเวลาปกติ กับเวลา ไม่ปกติ ขาด
ราชการ และหนีราชการ เพราะมีความสัมพันธ์กับการลงทัณฑ์โดยตรงกล่าวคือ ทัณฑ์  หนักเบาต่างกัน ซึ่งจะ
ได้กล่าวถึงรายละเอียดดังนี้ 
   ๑.๑ “ในเวลาไม่ปกติ” หมายความว่า ในเวลาที่มีการรบ สถานะสงคราม หรือ
ประกาศใช้กฎอัยการศึก 
   ๑.๒ “ในเวลาปกติ” หมายความว่า เวลาอื่นที่มิได้มีการรบ สถานะสงคราม หรือ
ประกาศใช้กฎอัยการศึก 
   ๑.๓ “ขาดราชการ” หมายความว่า ขาดจากหน้าที่ราชการดังต่อไปนี้ 
    ๑.๓.๑   ขาดไม่ถึง ๒๔ ชั่วโมง ต่อหน้าราชศัตรู หรือ  
    ๑.๓.๒   ขาดไม่ถึง ๓ วัน ในเวลาไม่ปกติ หรือ 
    ๑.๓.๓ ขาดโดยมิได้รับอนุญาต หรือเม่ือพ้นก าหนดอนุญาตลาในเวลาปกติ
ยังไม่ถึง ๑๕ วัน 
   ๑.๔ “หนีราชการ” หมายความว่า ขาดจากหน้าที่ราชการดังต่อไปนี้ 
    ๑.๔.๑   ขาด ๒๔ ชั่วโมง ต่อหน้าราชศัตรู หรือ 
    ๑.๔.๒   ขาด ๓ วัน ในเวลาไม่ปกติ หรือ 
    ๑.๔.๓ ขาดโดยมิได้รับอนุญาต หรือเม่ือพ้นก าหนดอนุญาตลาในเวลาปกติ 
๑๕ วัน หรือ 
    ๑.๔.๔  ขาดโดยเจตนาจะหลีกเลี่ยงจากราชการ ตามค าสั่งให้เคลื่อนก าลัง
ทหารทางบก ทางเรือ หรือทางอากาศไปจากที่ตั้ง หรือค าสั่งเรียกระดมพล  
  ข้อ  ๒  การลงทัณฑ์ตามข้อบังคับนี้ ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งลงทัณฑ์ได้แต่ละครั้งที่ขาดราชการ 
หรือหนีราชการตามเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ในข้อบังคับนี้ แต่ต้องไม่เกินอัตราก าหนดทัณฑ์สูงสุดตามกฎหมายว่าด้วย
วินัยทหาร 
  ข้อ  ๓  การนับครั้งขาดราชการ หรือหนีราชการ และการค านวณวันลงทัณฑ์ให้ถือเกณฑ์ดังนี้  
   ๓.๑   ถ้าหนีราชการให้นับครั้งเฉพาะในการหนีราชการ 
   ๓.๒  ถ้าขาดราชให้นับครั้งที่หนีราชการรวมกับครั้งที่ขาดราชการด้วย  
  ๓.๓  การขาดราชการไม่ถึง ๒๔ ชั่วโมงในเวลาปกติ     ไม่ให้นับเป็นครั้งและ     ไม่ต้องลง
ทัณฑ์ตามข้อบังคับนี้ 
   ๓.๔  การค านวณวันลงทัณฑ์ ถ้ามีเศษของวันให้ตัดออก 
  ข้อ  ๔  ทหารซึ่งขาดราชการ หรือหนีราชการในเวลาปกติ ให้ผู้บังคับบัญชาปฏิบัติ    
ดังต่อไปนี้ 
   ๔.๑ ขาดราชการแล้วกลับเอง 
    ครั้งที่  ๑  ท าทัณฑกรรมไม่เกิน  ๓  วัน 
    ครั้งที่  ๒  ขังก่ึงจ านวนวันที่ขาดราชการ 
    ครั้งที่  ๓  และครั้งต่อ ๆ ไป ขังเท่าจ านวนวันที่ขาดราชการ 
   ๔.๒ หนีราชการแล้วกลับเอง 
    ครั้งที่  ๑  จ าขัง  ๑  ใน  ๔  ของจ านวนวันที่หนีราชการ 
    ครั้งที่  ๒  จ าขัง  กึ่งจ านวนวันที่หนีราชการ 
    ครั้งที่  ๓  และครั้งต่อ ๆ ไป จ าขังเท่าจ านวนวันที่หนีราชการ  



   ๔.๓ ขาดราชการ หรือหนีราชการแล้วถูกจับตัวส่ง 
    ถ้าต้องมีผู้ติดตามจับตัวส่งหรือเจ้าพนักงานจับตัวส่ง ให้ลงทัณฑ์สองเท่าของ
อัตราที่ก าหนดไว้ใน ๔.๑ หรือ ๔.๒ แล้วแต่กรณี 
  ข้อ  ๕  ทหารซึ่งขาดราชการในเวลาไม่ปกติ ให้ผู้บังคับบัญชาปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
   ๕.๑ ครั้งที่  ๑  ขังเท่าจ านวนวันที่ขาด  
   ๕.๒ ครั้งที่  ๒  ขังสองเท่าของจ านวนวันที่ขาด  
   ๕.๓ ครั้งที่  ๓  และครั้งต่อ ๆ ไป ให้ผู้บังคับบัญชาพิจารณาทัณฑ์ขัง ตามสมควรแก่
ความผิด แต่ทัณฑ์ท่ีจะลงต้องไม่น้อยกว่าที่ก าหนดไว้ใน ๕ .๒ 
  ข้อ  ๖  ทหารซึ่งหนีราชการในเวลาไม่ปกติ ให้ผู้บังคับบัญชาปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
   ๖.๑   ครั้งที่  ๑  ไม่เกิน  ๓๐  วัน ถ้ากลับเองให้ลงทัณฑ์จ าขังเท่าจ านวนวันที่หนี ถ้า
ถูกจับตัวส่งให้ลงทัณฑ์จ าขังสองเท่าของจ านวนวันที่หนี 
   ๖.๒   ครั้งที่  ๒  เกินกว่า  ๓๐ วัน หรือครั้งท่ี  ๒  ให้ผู้บังคับบัญชาส่งตัวผู้นั้นไปฟ้อง
ศาล เว้นแต่จะมีเหตุอันควรได้รับความปรานีเป็นกรณีพิเศษ ให้ผู้บังคับบัญชาพิจารณาสั่งลงทัณฑ์ตามสมควร
แก่ความผิด แต่ทัณฑ์ท่ีจะลงต้องไม่น้อยกว่าที่ก าหนดไว้ใน ๖ .๑ 
   ๖.๓ ครั้งที่  ๓  และครั้งต่อ ๆ ไป หรือหนีราชการโดยเจตนาหลีกเลี่ยงจากราชการ
ตามค าสั่งให้เคลื่อนก าลังทหารทางบก ทางเรือ หรือทางอากาศไปจากที่ตั้งก็ดี ให้ผู้บังคับบัญชาส่งตัวผู้นั้นไป
ฟ้องศาล 
  ข้อ  ๗  ทหารซึ่งหนีราชการในกรณีต่อไปนี้ ให้ผู้บังคับบัญชาส่งตัวไปฟ้องศาล 
   ๗.๑  เมื่อค านวณวันลงทัณฑ์จะต้องรับทัณฑ์จ าขังเกินกว่า  ๖  เดือน หรือ 
   ๗.๒  หนีราชการไปแล้วมีข้อหาว่าได้กระท าความผิดในทางอาญาอย่างอ่ืนรวมอยู่
ด้วย 
  ข้อ  ๘  ทหารซึ่งหนีราชการจนคดีขาดอายุความส าหรับความผิดฐานหนีราชการแล้ว ให้ปลด
เป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ หรือพ้นราชการทหารประเภทที่  ๒  แล้วแต่กรณี ตามกฎหมายว่าด้วยการรับ
ราชการทหาร โดยไม่ต้องสั่งลงทัณฑ์ 
   ความในวรรคหนึ่ง ให้ใช้บังคับส าหรับผู้ซึ่งหนีราชการจนคดีขาดอายุความส าหรับ
ความผิดฐานหนีราชการแล้ว แต่ผู้บังคับบัญชายังมิได้ด าเนินการลงทัณฑ์ หรือลงทัณฑ์แล้ว แต่ผู้กระท า
ความผิดยังรับทัณฑ์ไม่ครบก าหนดด้วย 
  ข้อ  ๙  ทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนซึ่งเข้ารับราชการในการระดมพล  ถ้าขาดราชการ
หรือหนีราชการ ให้ลงทัณฑ์ตามข้อ ๒ , ข้อ ๓ , ข้อ ๔ , ข้อ ๕ และข้อ ๖ โดยอนุโลม 
   หากเข้ารับราชการในการเรียกพลเพื่อตรวจสอบ เพื่อฝึกวิชาทหารหรือทดลองความ
พรั่งพร้อม ถ้าขาดราชการหรือหนีราชการให้ลงทัณฑ์เช่นเดียวกับวรรคหนึ่งแต่ไม่เกินกว่า ๓ เดือน 
   แต่ถ้าหลีกเลี่ยงหรือขัดขืนไม่เข้ารับราชการทหารในการระดมพล หรือในการเรียกพล
เพ่ือตรวจสอบ เพื่อฝึกวิชาทหาร เพ่ือทดลองความพรั่งพร้อม อันเป็นความผิดต่อกฎหมายว่าด้วยการรับ
ราชการทหาร ซึ่งต้องด าเนินคดีในชั้นศาล ผู้บังคับบัญชาจะลงทัณฑ์ตามข้อบังคับ กห .ไม่ได้ 
  ข้อ  ๑๐  การค านวณวันหนีราชการของทหาร 
   เมื่อก่อนที่กระทรวงกลาโหมจะออกระเบียบว่าด้วยการค านวณวันหนีราชการของ
ทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ ปรากฏว่าส่วนราชการต่าง ๆ ค านวณวันหนีราชการของทหารไม่เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
เป็นเหตุให้ผู้กระท าผิดในระยะเวลาเท่ากันต้องถูกส่งคดีขึ้นศาลบ้าง ถูกลงทัณฑ์ทางวินัยบ้าง ทั้งนี้ก็โดยถือวิธี



ค านวณต่างกันนั่นเอง แต่ก็เป็นการยากที่จะวางกฎเกณฑ์การค านวณให้ปราศจากปัญหาได้ เช่น เมื่อถือเอาปี
ตามสุริยคติกาล และ ๓๐ วัน เท่ากับ ๑ เดือน ตามหลักกฎหมายเป็นแนวค านวณ ก็ยังเกิดปัญหาขึ้นได้ว่า ถ้า
หนี ๓๖๐ วัน ถึง ๓๖๔ วัน จะถือว่าหนีกี่เดือนกี่วัน หากจะถือว่าหนี ๓๖๐ วันเท่ากับ ๑๒ เดือน ( ๑ ปี ) และ
หนี ๓๖๔ วัน เท่ากับ ๑๒ เดือน ( ๑ ปี ) ๔ วันแล้ว ก็จะขัดกับจ านวนวันของปีตามสุริยคติกาลซึ่งปกติมี ๓๖๕ 
วัน ( ๑๒ เดือน) และผลจะเป็นว่า ทหารที่หนีครบรอบปีตามสุริยคติกาลจะได้รับทัณฑ์น้อยกว่าทหารที่หนีเพียง
ระหว่าง ๓๖๑ วัน ถึง ๓๖๔ วัน    เมื่อถือเอา ๑๒ เดือน  ( ๑ ปี ) เป็นหลักในการค านวณทัณฑ์ เช่น ๑๒ เดือน 
หรือ ๓๖๕ วัน   คือ ๑ ปี ตามสุริยคติกาล เท่ากับ ๑๒ เดือนพอดี  ส่วน ๓๖๔ วันเท่ากับ ๑๒ เดือน  ๔  วัน  
เป็นต้น 

เพ่ือให้การค านวณวันหนีราชการเป็นไปในแนวทางเดียวกัน โดยถือเอาหลักกฎหมาย และแนวทางท่ี
เป็นคุณแก่ผู้กระท าผิด กล่าวคือ การค านวณวันหนีราชการของทหารให้ถือปฏิบัติดังนี้ คือ  

(๑) ให้นับตั้งแต่วันแรกที่ขาดราชการไปเป็น  ๑  วัน  ไม่ว่าจะขาดไปในเวลาใดในวัน
นั้น และไม่นับวันที่ได้ตัวมา (กลับเองหรือจับส่ง) รวมเป็นวันหนีราชการ 
   (๒) ถ้าหนีราชการครบรอบปีตามสุริยคติกาล ให้นับ  ๑  รอบ  ๑๒  เดือน เป็น  ๑  
ปี ( กฎหมายลักษณะอาญา มาตรา  ๖  ข้อ  ๒๒) 
   ตัวอย่าง 
    ก. หนีราชการตั้งแต่  ๑  ม.ค. ๔๐ ถึง  ๓๑  ธ.ค. ๔๐ 
         ( จับได้  ๑  ม.ค. ๔๑ )  =  ๑  ปี  
    ข. หนีราชการตั้งแต่  ๑  ก.ค. ๓๘  ถึง  ๓๐  มิ.ย.  ๔๐ 
         ( จับได้  ๑  ก.ค.  ๔๐ )  =  ๒  ปี 
 
   (๓) ถ้าหนีราชการไม่ครบรอบปีตามสุริยคติกาล หรือหนีราชการ เกิน ๑ รอบปี แต่
ค านวณจ านวนวันหนีราชการหรือเศษจ านวนปีหนีราชการได้ไม่ถึง ๓๖๐ วันให้นับเศษของปีซึ่งเป็นจ านวนวัน
นั้นให้เป็นเดือน โดยถือเอาเกณฑ์  ๓๐ วัน  เป็น  ๑  เดือน   (กฎหมายลักษณะอาญา         มาตรา  ๓๓ โดย
อนุโลม) 
   ตัวอย่าง 
    ก. หนีราชการตั้งแต่  ๑  ม.ค.  ๔๐  ถึง  ๑๔  ธ.ค.  ๔๐ 
                ( จับได้ ๑๕ ธ.ค.๔๐ ) = ๓๔๘ วัน หรือ ๑๑ เดือน ๑๘ วัน 
    ข. หนีราชการตั้งแต่  ๑ ม.ค.  ๓๙  ถึง  ๑๔  ธ.ค.  ๔๐ 
  ( จับได้ ๑๕  ธ.ค. ๔๐ ) = ๑ ปี ๓๔๘ วัน หรือ = ๑ ปี ๑๑ เดือน  ๑๘ วัน 
   (๔) ถ้าหนีราชการไม่ครบรอบปีตามสุริยคติกาล หรือหนีราชการเกิน ๑ รอบปี แต่
ค านวณจ านวนวันหนีราชการหรือเศษของจ านวนปีหนีราชการได้ตั้งแต่ ๓๖๐ วัน ถึง ๓๖๔ วัน ให้ถือเอา ๓๖๐ 
วันเป็นหลักส าหรับการค านวณทัณฑ์เท่ากันหมด เพราะถ้าคิดเกณฑ์ ๓๐ วัน เป็น ๑ เดือน ตามกฎหมาย ๓๖๐ 
วัน จะเท่ากับ ๑๒ เดือนอยู่แล้ว  การค านวณโดยวิธีนี้จึงเป็นคุณแก่ผู้กระท าผิด 
     

ตัวอย่าง 
    ก. หนีราชการตั้งแต่ ๑ ม.ค. ๔๐ ถึง ๒๘ ธ.ค. ๔๐ 

          (จับได้ ๒๙ ธ.ค. ๔๐)  =  ๓๖๒ วัน ให้ถือเอา ๓๖๐ วัน  
ส าหรับการค านวณทัณฑ์ 



     ข. หนีราชการตั้งแต่ ๑ ม.ค. ๓๙ ถึง ๒๙ ธ.ค. ๔๐ 
          (จับได้ ๓๐ ธ.ค.๔๐) = ๑ ปี ๓๖๓ วัน ให้ถือเอา ๑ ปี 
๓๖๐ วัน ส าหรับการค านวณทัณฑ์ 
    อนึ่ง พึงเข้าใจว่าหลักเกณฑ์ตามหมายเลข (๔) นั้น มุ่งหมายเฉพาะเพ่ือ
ประโยชน์ในการค านวณที่จะลงแก่ผู้หนีราชการตามข้อบังคับของกระทรวงกลาโหมที่ว่าด้วยระเบียบการลง
อาชญาทหารขาดหนีราชการเท่านั้น  หากเป็นการบรรยายวันหนีราชการในฟ้องแล้ว ก็ให้ถือเอาจ านวนวันหนี
ราชการตามความจริงที่นับได้ เช่น ถ้ามีเศษวันหนีราชการจากปีตั้งแต่  ๓๖๐ วัน    ก็สมควร 
เขียนเศษของปีนั้นเป็นวัน เช่นเขียนว่า ๑ ปี ๓๖๕ วัน ไม่ใช่ ๑ ปี ๑๒ เดือน ๒ วัน หรือ ๒ ปี      ๒ วัน เพราะ
ความจริงเป็นการหนีที่ยังไม่ครบ ๒ ปี ตามสุริยคติกาล ส่วนส าหรับวันหนีราชการซึ่งมีเศษไม่ถึง ๓๖๐ วันนั้น 
คงบรรยายเป็นเดือน และวันอย่างธรรมดา 
 
  ข้อ  ๑๑  การหนีราชการจนคดีขาดอายุความ 
    ผู้ซึ่งหนีราชการจนคดีขาดอายุความส าหรับความผิดฐานหนีราชการทหารแล้ว ให้
ต่างฝ่ายต่างจ าหน่ายบัญชีรายชื่อทหารหนีราชการ และให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ หรือถ้าอายุ
ครบ ๔๖ ปีบริบูรณ์ขึ้นไปแล้ว ก็ให้ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๒ โดยไม่ต้องสั่งลงทัณฑ์อย่างใด   อายุ
ความหนีราชการทหารให้นับดังนี้ 
   ๑๑.๑ หนีราชการไปก่อน  ๑  ม.ค. ๒๕๐๐ 
    ๑๑.๑.๑   หนีไปเข้าอยู่กับราชศัตรู  หรือหนีต่อหน้าราชศัตรู   อายุความ  
๒๐  ป ี
    ๑๑.๑.๒    หนีเวลาสงครามหรือในเขตใช้กฎอัยการศึก   อายุความ   ๑๕ ปี 
    ๑๑.๑.๓ หนีเวลาปกติ อายุความ ๕ ปี 
   ๑๑.๒ หนีราชการตั้งแต่  ๑ ม.ค. ๒๕๐๐ เป็นต้นมา 
    ๑๑.๒.๑    หนีเข้าไปอยู่กับราชศัตรูหรือหนีต่อหน้าราชศัตรู  อายุความ ๒๐ 
ปี 
    ๑๑.๒.๒    หนีเวลาสงครามหรือในเขตใช้กฎอัยการศึก   อายุความ   ๑๕ ปี 
    ๑๑.๒.๓     หนีเวลาปกติ อายุความ ๑๐ ปี 
   ในเดือนธันวาคมของทุกปี ให้สัสดีกรุงเทพมหานคร/สัสดีจังหวัดส ารวจบัญชีรายชื่อ
ทหารกองประจ าการที่หนีราชการว่า ผู้ใดหนีจนคดีขาดอายุความบ้าง แล้วรวบรวมลงในบัญชีรายชื่อ แยกเป็น
แผนก ๆ ละ ๑ ชุด ส่ง จทบ.ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ กรมก าลังพลทหารเรือ หรือกรมก าลังพลทหารอากาศ แล้วแต่
กรณี เพ่ือทราบ และด าเนินการปลดต่อส านักงานสัสดีจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารต่อไป 
  ข้อ  ๑๒  การสั่งติดตามจับตัวทหารหนีราชการ  ด าเนินการดังนี้ 

๑๒.๑ การติดตามทหารหนีราชการซึ่งมีภูมิล าเนาทหารในเขต
กรุงเทพมหานคร ให้ผู้บังคับหน่วยทหารต้นสังกัดแจ้งการขอติดตามจับตัวตรงไปยังกรมต ารวจ แล้วส าเนาเรื่อง
ให้ จทบ.ก.ท.ทราบ เพื่อลงสมุดทะเบียนทหารหนีราชการ ทบ.๑๐๐ - ๐๔๕ ไว้ตรวจสอบ 
             ๑๒.๒  การติดตามทหารหนีราชการซึ่งมีภูมิล าเนาทหารในเขตจังหวัดอ่ืน
นอกเขตกรุงเทพมหานคร ให้ผู้บังคับหน่วยต้นสังกัดแจ้งการขอติดตามจับตัวไปยัง จทบ .ต้นสังกัดที่ปกครองเขต
พ้ืนที่ที่หน่วยทหารนั้นตั้งอยู่ เพื่อลงสมุดทะเบียนทหารหนีราชการ ทบ . ๑๐๐ - ๐๔๕ ไว้ตรวจสอบ และ
ด าเนินการสั่งติดตามจับตัวไปยังผู้ว่าราชการจังหวัดตามภูมิล าเนาทหาร แต่ถ้าเป็นทหารข้ามเขต ให้ จทบ .ต้น



สังกัดขอให้ จทบ.ที่ปกครองเขตพ้ืนที่จังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารของผู้นั้น ด าเนินการขอ  ติดตามไปยังผู้ว่า
ราชการจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารของผู้นั้น เพ่ือติดตามจับตัวส่งต่อไป 
          ๑๒.๓ จังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหาร เมื่อได้รับแจ้งการขอติดตามจับตัวแล้ว ให้
สัสดีจังหวัดด าเนินการดังนี้ 
         ๑๒.๓.๑ ตรวจสอบบัญชีรายชื่อและแก้ไขให้ตรงกับทะเบียนกอง
ประจ าการ แล้วเขียนไว้บนชื่อแบบทะเบียนกองประจ าการด้วยดินสอด าให้ทราบว่า หนีครั้งที่เท่าใด เมื่อใด  
เช่น  ลงว่า “หนีครั้งที่ ๑ เมื่อ ๗ เม.ย. ๓๖” เมื่อจับตัวส่งหรือกลับเข้ารับราชการเอง เมื่อใด เขียนต่อให้ทราบ
ว่าถึงเมื่อใด  เช่น  ลงว่า   “ถึง ๑๕ ก.ย.๓๖”  
        ๑๒.๓.๒ คัดรายชื่อลงในบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการที่หนีราชการ 
(แบบ สด.๓๓) 
       ๑๒.๓.๓ ท าหนังสือในนามผู้ว่าราชการจังหวัดแจ้งไปยังนายอ าเภอ   หรือ
ปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิล าเนาทหาร พร้อมกับส่งบัญชีรายชื่อ จ านวน ๒ ชุด  
และแจ้งไปยัง ผู้ก ากับการต ารวจภูธรจังหวัดนั้น พร้อมกับบัญชีรายชื่อ จ านวน ๑ ชุด เพื่อด าเนินการติดตามจับ
ตัวส่งจังหวัด 
         ๑๒.๔ อ าเภอหรือก่ิงอ าเภอ เมื่อได้รับแจ้งการขอติดตามจับแล้ว   ให้สัสดี  
อ าเภอหรือสัสดีกิ่งอ าเภอด าเนินการดังนี้ 
        ๑๒.๔.๑ คัดรายชื่อลงในบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการที่หนีราชการ 
(แบบ สด.๓๓) 
       ๑๒.๔.๒ ท าหนังสือในนามนายอ าเภอหรือปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้า
ประจ าก่ิงอ าเภอ แจ้งไปยังผู้บังคับกองต ารวจภูธรประจ าอ าเภอหรือหัวหน้าสถานีต ารวจภูธรประจ ากิ่งอ าเภอ
นั้น พร้อมกับส่งบัญชีรายชื่อ (ที่จังหวัดส่งมา) จ านวน ๑ ชุด และแจ้งไปยังก านันท้องที่ของผู้นั้นเพ่ือติดตามจับ
ตัวส่งอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอ แล้วแต่กรณี 

                                  ๑๒.๕ ทหารหนีราชการซึ่งทางฝ่ายทหารได้มีหนังสือขอให้เจ้าพนักงาน
ฝ่ายปกครองหรือต ารวจติดตามจับตัวส่งนั้น ถ้าหากว่ามีสารวัตรทหารอยู่ในท้องที่นั้น ก็ให้แจ้งสารวัตรทหาร
เป็นผู้จับกุม 
  ข้อ  ๑๓  การจัดท าบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการที่หนีราชการ เมื่อทางจังหวัดและ
อ าเภอหรือก่ิงอ าเภอได้ด าเนินการแจ้งขอติดตามจับตัวไปแล้ว ให้สัสดีจังหวัดและสัสดีอ าเภอ หรือสัสดีกิ่ง
อ าเภอจัดท าบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการที่หนีราชการ ( แบบ สด.๓๓) ตามผนวก   ฐ  ไว้ตรวจสอบ บัญชี
นี้ให้แยกเล่มเป็นแผนก ทหารบก ทหารเรือและทหารอากาศ แต่ละแผนกให้ตั้งเล่ม ๑ , ๒ และต่อ ๆ ไป
ตามล าดับ ตัดปีภายในเล่ม การลงข้อความในบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการที่หนีราชการ (แบบ สด.๓๓) ให้
ดูผนวก   ฐ 
  ข้อ  ๑๔  การจับตัวส่ง ทหารหนีราชการซึ่งทางฝ่ายทหารได้มีหนังสือขอให้เจ้าพนักงาน
ต ารวจหรือฝ่ายปกครองติดตามจับตัวนั้น เมื่อจับตัวได้แล้วให้ปฏิบัติดังนี้ 
   ๑๔.๑ ในกรุงเทพมหานคร ให้เจ้าพนักงานฝ่ายต ารวจแจ้งไปยังผู้บังคับบัญชาทหาร
โดยเร็วที่สุด  คือ 
    ๑๔.๑.๑ ทหารบก ให้แจ้งไปยังหน่วยกองพันหรือกรมกองทหารที่ผู้นั้นสังกัด
อยู่ ถ้าเป็นทหารที่อยู่ต่างจังหวัดหรือไม่ทราบสังกัดแน่นอน ให้แจ้งไปยังกองบัญชาการมณฑลทหารบกท่ี ๑๑  



    ๑๔.๑.๒ ทหารเรือ ให้แจ้งไปยังกองพันสารวัตรทหารเรือ กรมนาวิกโยธินที่
สถานีทหารเรือกรุงเทพ 
    ๑๔.๑.๓ ทหารอากาศ ให้แจ้งไปยังกองบัญชาการกองทัพอากาศหรือกอง
สารวัตรทหารอากาศ หรือผู้บังคับการทหารอากาศดอนเมือง 
       ๑๔.๒ ส าหรับจังหวัดอ่ืน ๆ  เมื่อทางอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอได้รับตัวทหารหนีราชการ
ซ่ึงติดตามจับตวัได้แล้ว ใหส้สัดีอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอด าเนินการดงัน้ี 
    ๑๔.๒.๑ จ าหน่ายบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการที่หนีราชการ (แบบ สด.
๓๓) ตั้งแต่วันควบคุมตัว 
    ๑๔.๒.๒ ท าหนังสือในนามอ าเภอหรือปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่ง
อ าเภอ ส่งตัวทหารหนีราชการผู้นั้นไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด พร้อมกับแจ้งของดติดตามจับตัวไปยังก านันท้องที่
หรือเจ้าหน้าที่ต ารวจประจ าอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอนั้น ๆ ซึ่งมิใช่เป็นผู้จับตัวส่ง ทราบ 
.   ๑๔.๓ ส าหรับจังหวัดอ่ืน ๆ เมื่อทางจังหวัดได้รับตัวทหารหนีราชการซึ่งติดตามจับตัว
ได้แล้ว ให้สัสดีจังหวัดด าเนินการดังนี้ 
    ๑๔.๓.๑ จ าหน่ายบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการที่หนีราชการ (แบบ สด.
๓๓) ตั้งแต่วันที่ถูกควบคุมตัว 

                                        ๑๔.๓.๒ บันทึกทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) ด้วยดินสอด าต่อ 
จากที่เขียนไว้ตามความใน  ข้อ ๑๒.๓.๑ 
    ๑๔.๓.๓ ท าหนังสือในนามผู้ว่าราชการจังหวัดส่งตัวทหารหนีราชการผู้นั้น
ให้ฝ่ายทหาร หรือถ้าจังหวัดนั้นมีกรมกองทหารตั้งอยู่ใกล้เคียงกับศาลากลางจังหวัดซึ่งจะติดต่อได้โดยสะดวก ก็
ให้แจ้งติดต่อฝ่ายทหารจัดการรับตัว หรือถ้าเป็นทหารอากาศหรือทหารเรือ ให้จัดการแจ้งให้น าส่งตรงต่อกรมก
องที่บังคับบัญชาทหารผู้นั้นที่เดียว พร้อมกับแจ้งของดติดตามจับตัวไปยังฝ่าย  ปกครองท้องที่หรือฝ่ายต ารวจ 
ซึ่งมิใช่เป็นฝ่ายที่จับตัวส่ง ทราบ 
  ข้อ  ๑๕  การกลับเข้ารับราชการเอง ทหารหนีราชการซึ่งทางฝ่ายทหารได้แจ้งการติดตาม
จับตัวไปยังเจ้าพนักงานฝ่ายปกครองหรือต ารวจแล้ว ภายหลังกลับมาเข้ารับราชการยังหน่วยต้นสังกัดเอง ให้
ฝ่ายทหารแจ้งการของดติดตามจับตัวไปยังเจ้าพนักงานฝ่ายปกครองหรือต ารวจนั้น ๆ ทราบด้วย ส่วนราชการที่
เกี่ยวข้องด าเนินการแจ้งงดติดตามจับตัวกันตามล าดับท านองเดียวกับการแจ้งขอติดตามจับตัว  
   สัสดีจังหวัด สัสดีอ าเภอและสัสดีกิ่งอ าเภอ  เมื่อได้รับทราบเรื่องแล้ว            ให้
จ าหน่ายบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการที่หนีราชการ (แบบ สด.๓๓) ไว้ด้วย 
  ข้อ  ๑๖  การเบิกจ่ายเงินค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะในกรณีควบคุมและน าส่ง
ทหารหนีราชการ  ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังดังนี้ 
   ๑๖.๑ ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ค่าเช่าที่พัก และค่ายานพาหนะต่าง ๆ ของ        
ข้าราชการผู้ควบคุมตัวทหารหนีราชการน าส่งกรมกองหน่วยที่ตั้งของทหารนั้น ให้เบิกจ่ายได้ตามพระราช
กฤษฎีกาว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จากงบประมาณของกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  
   ๑๖.๒ การควบคุมตัวและการจับกุมตัวทหารที่หลบหนีราชการตามหมู่บ้านและตาม
ต าบลต่าง ๆ ของก านัน ผู้ใหญ่บ้าน จะต้องน าตัวส่งอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอให้เบิกจ่ายโดยถือเกณฑ์และอัตราการ
จ่ายท านองเดียวกับระเบียบการว่าด้วยการเบิกจ่ายในการปราบปรามโจรผู้ร้าย และให้รวมไปถึงราษฎรที่ได้รับ
มอบหมายจากก านันผู้ใหญ่บ้านให้ท าการควบคุมตัวทหารที่หลบหนีราชการที่จับได้ น าส่งที่ว่าการอ าเภอหรือ
กิ่งอ าเภอแทนก านันผู้ใหญ่บ้านด้วยดังนี้ คือ 



    ๑๖.๒.๑ ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางส าหรับก านันผู้ใหญ่บ้าน ให้เบิกจ่ายได้วันละ 
๑๔ บาท ส่วนค่าพาหนะให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีได้จ่ายไปจริง ในอัตราชั้นที่สามหรือชั้นต่ าสุด 
    ๑๖.๒.๒ ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางส าหรับราษฎรที่ได้รับมอบหมายจากก านัน
ผู้ใหญ่บ้าน ให้ท าการควบคุมตัวทหารที่หลบหนีราชการน าส่งที่ว่าการอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอ เบิกจ่ายได้วันละ 
๑๒ บาท     ส่วนค่าพาหนะให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีได้จ่ายไปจริง      ในอัตราชั้นที่สามหรือชั้นต่ าสุด 
การเบิกจ่ายเงินค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางและค่าพาหนะส าหรับก านันผู้ใหญ่บ้านและราษฎรดังกล่าวนี้ ให้เบิกจ่าย
จากงบประมาณของกระทรวงมหาดไทย  
       ๑๖.๓ ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าพาหนะเฉพาะตัวทหารหนีราชการนั้นให้ถือการ
ปฏิบัติการเบิกจ่ายดังนี้ 
    ค่าเบี้ยเลี้ยงในระหว่างควบคุมตัวเพ่ือรอการน าส่งยังกรมกองหน่วยที่  ตั้ง
ของทหารและในระหว่างเดินทาง ให้อนุโลมเบิกจ่ายได้เท่ากับอัตราค่าเบี้ยเลี้ยงผู้ต้องหาคดีอาญาที่ถือจ่ายอยู่ใน
ท้องถิ่นขณะนั้น 
    ค่าพาหนะให้เบิกจ่ายได้ในอัตราชั้นที่สามหรือต่ าที่สุด 
    การเบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าพาหนะดังกล่าวนี้ ให้เบิกจ่ายจาก   
งบประมาณของกระทรวงกลาโหมทางหน่วยสัสดีหรือหน่วยที่รับตัวทหาร โดยให้จังหวัด หรืออ าเภอจ่ายเงินยืม
ทดรองราชการของหน่วยราชการปกครองให้ยืมไปก่อนตามวิธีการแล้ว ให้รีบรวบรวมใบส าคัญเบิกจ่าย
งบประมาณของกระทรวงกลาโหม ทางหน่วยสัสดีหรือหน่วยที่รับตัวทหาร เพ่ือส่งใช้เงินยืมทดรองราชการ
โดยเร็ว  โดยให้ปฏิบัติดังนี ้
    ๑๖.๓.๑ หน่วยสัสดีหรือหน่วยทหารต่างจังหวัด เมื่อได้รับตัวทหารหนี
ราชการจากต่างจังหวัดหรืออ าเภอ ถ้าผู้ควบคุมทหารหนีส่งหลักฐานเบี้ยเลี้ยงและค่าพาหนะเฉพาะทหารหนี
ราชการ เพื่อขอรับเงินตามที่จังหวัดหรืออ าเภอได้รองจ่ายไปแล้วนั้น ให้รับหลักฐานดังกล่าวไว้ และถ้าหน่วยมี
เงินรองจ่ายพอก็ให้รองจ่ายไปก่อน แล้วรีบรายงานมายัง กรมก าลังพลทหารบก โดยแจ้งจ านวนทหารหนี
ราชการ ประเภทเงิน และจ านวนเงินงบประมาณ เพื่อแจ้งส านักงานปลัดบัญชีกองทัพบก และกรมการเงิน
ทหารบก ทราบโดยด่วนเพื่อให้ส านักงานปลัดบัญชีกองทัพบกด าเนินการโอนเงินไปตั้งจ่ายให้กับหน่วยต่อไป  
    ๑๖.๓.๒ หน่วยในเขตกรุงเทพมหานครที่เบิกเงินต่อ กรมการเงิน ทหารบก 
เมื่อได้รับตัวทหารหนีจากจังหวัดและอ าเภอ พร้อมด้วยหลักฐานค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าพาหนะเฉพาะตัวทหารหนี
ราชการแล้ว ถ้ามีเงินรองจ่ายพอก็ให้รองจ่ายไปก่อน ถ้ามีเงินรองจ่ายไม่พอก็ให้ตั้งเบิกโดยวิธีผลัดส่งใบส าคัญต่อ
กรมการเงินทหารบก 
 
 

---------------------------------
 



ตอนที่  ๖ 
หนังสือส าคัญและใบส าคัญ 

  การออกหนังสือส าคัญ ตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ.๒๔๙๗ มาตรา ๙ และตาม
บันทึกข้อตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทย ในระเบียบอันเก่ียวกับ      พระราชบัญญัติรับ
ราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ ข้อ ๒๓ ผู้มีหน้าที่ออกหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ และข้อ ๓๕ ว่าด้วยการออก
หนังสือส าคัญหรือใบส าคัญแทนฉบับที่ช ารุดหรือสูญหาย ส าหรับการออก      ใบส าคัญตามพระราชบัญญัติรับ
ราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ มาตรา ๑๖ มาตรา ๑๘ , มาตรา ๑๙ และมาตรา ๔๐ และกฎกระทรวงฉบับที่ ๔๐ 
(พ.ศ.๒๕๑๖) ซึ่งออกตามความในพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ 
  ฉะนั้น การออกหนังสือส าคัญ หรือใบส าคัญ จึงเป็นเรื่องส าคัญมาก ต้องตรวจสอบให้ถูกต้อง
อย่างแน่ชัดเสียก่อน นอกจากนี้ การออกหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญจะต้องให้ถูกต้องกับบุคคลที่กฎหมาย 
ข้อบังคับ  ระเบียบ ค าสั่ง ที่ก าหนดไว้โดยละเอียด การปฏิบัติดังนี้ 
  ข้อ ๑  การออกหนังสือส าคัญและใบส าคัญ ผู้มีหน้าที่ออกหนังสือส าคัญและ            
ใบส าคัญ คือ 
   ๑.๑  หนังสือส าคัญซึ่งออกให้ ตามมาตรา ๙ นั้น ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดพร้อมด้วย
สัสดีจังหวัดออกตาม (แบบ สด .๘) ท้ายข้อบังคับ กห .ว่าด้วยสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ พ .ศ. 
๒๕๑๐ และลงชื่อประทับตราประจ าต าแหน่งเป็นส าคัญ 
   ๑.๒ ใบส าคัญซึ่งออกให้ ตามมาตรา ๔๐ นั้น ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดพร้อมด้วยสัสดี
จังหวัดออกตาม (แบบ สด.๙) ท้ายกฎกระทรวงฉบับที่ ๔๐ (พ.ศ.๒๕๑๖) แต่ต้องแก้ต าแหน่ง    “นายอ าเภอ” 
เป็น “ผู้ว่าราชการจังหวัด” และแก้ต าแหน่ง “สัสดีอ าเภอ” เป็น ”สัสดีจังหวัด” และเขียน           ความว่า 
“ประทับตราประจ าต าแหน่ง” ไว้ใต้ต าแหน่ง แล้วลงชื่อประทับตราประจ าต าแหน่งเป็นส าคัญ    ส่วนต้นขั้ว
ใบส าคัญให้แก้ต าแหน่ง “นายอ าเภอ”เป็น “ผู้ว่าราชการจังหวัด” และลงต าแหน่งสัสดีจังหวัด   ไว้ใต้ผู้มอบ 
   ๑.๓ ในกรณีที่ปลดพ้นราชการทหารตามมาตรา ๔๑ นั้น จะต้องพิจารณาว่าการปลด
นั้น ปลดพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑ หรือ ๒ ถ้าเป็นการปลดพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑  ให้ออกหนังสือ
ส าคัญ (แบบ สด.๘) ถ้าปลดพ้นราชการทหารประเภทที่ ๒ ก็ให้ออกใบส าคัญ              (แบบ สด.๙) 
   ๑.๔ ใบส าคัญซึ่งออกให้ตามมาตรา ๑๖ , มาตรา ๑๘ หรือมาตรา ๑๙ นั้น   ให้ออก
ตาม ( แบบ สด.๙) และให้นายอ าเภอลงชื่อประทับตราประจ าต าแหน่งเป็นส าคัญ และให้     สัสดีอ าเภอลงชื่อ
ในใบส าคัญนี้ด้วย 
   ๑.๕ หนังสือส าคัญส าหรับการปลดต ารวจในจังหวัดที่เรียกคนเข้ารับราชการแต่
เฉพาะต ารวจนั้น ให้ออกตาม (แบบ สด .๘ ) และให้ผู้ว่าราชการจังหวัดลงชื่อและประทับตราประจ าต าแหน่ง
เป็นส าคัญ กับให้ผู้ก ากับการหรือผู้บังคับกองต ารวจลงชื่อในหนังสือส าคัญนี้ด้วย 
   ๑.๖ ทหารกองหนุนซึ่งได้รับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญที่ออกให้ตาม         มาตรา 
๙ หรือตามมาตรา ๔๐ตามท่ีกล่าวในข้อ ๑ .๑ หรือข้อ ๑ .๒ ไปแล้ว มีเหตุต้องปลดพ้นราชการทหาร ตามมาตรา 
๔๑   ก็ให้เรียกหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญนั้น มาลงวันปลดพ้นราชการทหารในด้าน 
หลังหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ แล้วให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและสัสดีจังหวัดลงชื่อประทับตราประจ าต าแหน่ง
เป็นส าคัญ ส่วนวันปลดที่ลงไว้เดิมซึ่งยังไม่ถึงก าหนดนั้นให้ขีดฆ่าและลงชื่อสัสดีจังหวัดก ากับไว้  
   ๑.๗ ทหารกองเกินและทหารกองหนุนซึ่งนายอ าเภอได้ออกใบส าคัญ    (แบบ สด.๙) 
ให้ไว้ ถ้าต้องปลดพ้นราชการทหารตามมาตรา ๔๑ ให้ออกใบส าคัญให้ใหม่ตามข้อ ๑ .๓ และให้เรียกใบส าคัญ
เดิมคืนมาท าลายเสีย 



  ข้อ  ๒  การเขียนหนังสือส าคัญ (แบบ สด.๘)  
   หนังสือส าคัญ (แบบ สด .๘) ติดกับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ การ
เขียนการลงข้อความในรายการต่าง ๆ หรือช่องต่าง ๆ ในรายละเอียด ให้ดูตามผนวก  ค   
   หนังสือส าคัญนี้ ตามปกติต้องให้ตัวผู้ถือเป็นผู้รับเอง เพราะจะต้องพิมพ์ลายนิ้วแม่มือ
ขวา และลงลายมือชื่อในหนังสือส าคัญด้วย แต่ถ้ามีหลักฐานปรากฏว่า ผู้ถือไม่สามารถจะรับหนังสือส าคัญได้
ด้วยตนเอง หรือผู้ถือเป็นโรคจิต ไม่สามารถจะเก็บรักษาไว้ได้ด้วยตนเองจึงมอบให้บิดาหรือภริยา หรือญาติสนิท
ของผู้ถือรับแทนได้ และให้ท าหลักฐานไว้ 
   ถ้าออกหนังสือส าคัญให้แก่ทหารกองประจ าการที่ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภท
ที่ ๑ ก็ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับการปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ เพียงแต่ปลดพ้นราชการทหาร ฯ โดยไม่
ต้องน าหนังสือส าคัญ (แบบ สด.๘) ออกจากสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 
  ข้อ  ๓ การเขียนใบส าคัญซ่ึงจังหวัดเป็นผู้ออก ให้ใช้ใบส าคัญ (แบบ สด .๙) เช่นเดียวกับท่ี
อ าเภอเป็นผู้ออก แต่ให้แก้ต าแหน่ง “นายอ าเภอ” เป็น “ ผู้ว่าราชการจังหวัด” และแก้ต าแหน่ง “สัสดีอ าเภอ” 
เป็น “สัสดีจังหวัด”  แล้วลงความว่า “ประทับตราประจ าต าแหน่ง” ไว้ใต้ต าแหน่งด้วย   การเขียนข้อความลง
รายการช่องว่าง ให้ดูตามผนวก   ง 
  ข้อ  ๔  การแก้ไขหนังสือส าคัญและใบส าคัญ 
   การแก้ไขหนังสือส าคัญและใบส าคัญ ห้ามเขียนทับ ขูดลบ หรือใช้น้ ายาลบ ค าผิด ให้
ขีดฆ่าด้วยหมึกด า แล้วเขียนค าท่ีถูกใต้หรือต่อค าท่ีผิดหรือค าที่ต้องแก้ไข ถ้าเขียนใต้ค าท่ีผิด ให้เขียน
เครื่องหมายตกไว้ด้วย แล้วประทับตราประจ าต าแหน่งสัสดีจังหวัดตรงที่แก้นั้น ถ้าตราประจ าต าแหน่งสัสดี
จังหวัดยังไม่มี ให้ใช้ตราประจ าต าแหน่งผู้ว่าราชการจังหวัดประทับแทนได้ 
   หนังสือส าคัญ ถ้าได้มีการบันทึกแก้ไขเพ่ิมเติมขึ้นโดยยังมิได้มีระเบียบก าหนดว่าให้ใช้
ตราประจ าต าแหน่งประทับหรือลงชื่อสัสดีจังหวัด หรือผู้บันทึกก ากับไว้อย่างใด อย่างหนึ่งแล้ว ให้ลงชื่อผู้บันทึก
ก ากับไว้ทุกแห่ง 
   ส าหรับการแก้ไขแบบพิมพ์ ให้ขีดฆ่าด้วยหมึกแดง แต่ไม่ต้องประทับตรา  
  ข้อ  ๕  การลงวันต้องโทษในหนังสือส าคัญและใบส าคัญ  ผู้ที่มีวันต้องโทษ ต้องเขียนลงไว้
ในหลังหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญให้ทราบว่า มีวันต้องโทษอยู่เท่าใด และลงชื่อประทับตราประจ าต าแหน่งสัสดี
จังหวัดไว้  ในต้นขั้วใบส าคัญก็ลงไว้เช่นเดียวกัน แต่ไม่ต้องประทับตรา 
  ข้อ  ๖ การใช้ตราประจ าต าแหน่งผู้ว่าราชการจังหวัดประทับตรงที่แก้และรอยประจ าต่อ   
ส านักงานสัสดีจังหวัดใดที่ยังไม่มีตราประจ าต าแหน่งสัสดีจังหวัด ก็ให้ใช้ตราประจ าต าแหน่ง  ผู้ว่าราชการ
จังหวัด ประทับตรงที่แก้ และรอยประจ าต่อในหนังสือส าคัญและใบส าคัญแทนตราประจ าต าแหน่งสัสดีจังหวัด  
  ข้อ ๗  การส่งหนังสือส าคัญและใบส าคัญเพื่อมอบให้ผู้ถือ  การส่งหนังสือส าคัญ หรือ
ใบส าคัญไปให้หน่วยต้นสังกัดหรืออ าเภอภูมิล าเนาทหารมอบให้กับตัวผู้ถือนั้น ให้จัดท าบัญชีรับหนังสือส าคัญ
หรือใบส าคัญ (แบบ สด .๒๘) แนบส่งไปพร้อมกับเรื่องด้วย เมื่อผู้ถือได้ลงชื่อ หรือพิมพ์ลายมือรับในบัญชีแล้ว  
ขอให้ฝ่ายมอบส่งคืนบัญชีนั้นต่อส านักงานสัสดีจังหวัด เพื่อไว้เป็นหลักฐานต่อไป 
   การเขียนข้อความในบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ (แบบ สด .๒๘)     ให้ดู 
รายละเอียด ตามผนวก  ซ 
  ข้อ  ๘  การบันทึกต้นขั้วใบส าคัญ   ผู้ที่ต้องจ าหน่วยซึ่งจะไม่ต้องถือใบส าคัญต่อไปอีก ถ้ามี
ต้นขั้ว ให้บันทึกต้นข้ัวใบส าคัญด้วยหมึกแดงที่เส้นทาบเฉียงซ้ายทับข้อความที่เขียนว่าจ าหน่ายอย่างใด เมื่อใด 



แล้วเรียกใบส าคัญคืนมาท าลายเสีย ถ้าเรียกคืนไม่ได้เพราะเหตุใดให้บันทึกไว้ให้ทราบเรื่อง ตามหลักฐานใน
หนังสือฉบับที่ ……………พ.ศ. ………ใด ด้วย 
   ต้นขั้วใบส าคัญเล่มใดบันทึกจ าหน่ายหมดทั้งเล่ม ให้ลงบัญชีหลักฐานในการจ าหน่าย
ไว้ แล้วให้ท าลายเสีย 
  ข้อ ๙ การออกหนังสือส าคัญและใบส าคัญแทนฉบับท่ีช ารุดหรือสูญหาย ปฏิบัติดังนี้ 
   ๙.๑ จังหวัดที่เรียกคนเข้ารับราชการแต่เฉพาะต ารวจ  หรือไม่มีแผนกสัสดี หาก
ทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ท าใบส าคัญช ารุดหรือสูญหาย ไม่ต้องออกใบส าคัญให้ใหม่ แต่
ถ้าเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ท าหนังสือส าคัญช ารุดหรือสูญหาย จึงต้องออกหนังสือส าคัญแทนฉบับที่
ช ารุดหรือสูญหายให้ใหม่ โดยผู้ว่าราชการจังหวัดแจ้งไปยังสัสดีจังหวัดที่ท าการแทน จัดการออกหนังสือส าคัญ
แทนฉบับที่ช ารุดหรือสูญหาย ลงชื่อประทับตราประจ าต าแหน่ง แล้วส่งคืน                      ผู้ว่าราชการ
จังหวัดลงชื่อประทับตราประจ าต าแหน่งและจัดการมอบให้ตัวรับไป 
   ๙.๒ ทหารกองเกินหรือทหารกองหนุน ที่ไปอยู่ต่างจังหวัดชั่วคราว ท าหนังสือส าคัญ
หรือใบส าคัญช ารุดหรือสูญหายและมาขอรับใหม่ ให้นายอ าเภอที่รับแจ้งท าการสอบสวน ถ้าได้ความจริงและถ้า
หนังสือส าคัญหรือใบส าคัญที่ช ารุดหรือสูญหายนั้น จังหวัดเป็นผู้ออกก็ให้บอกไปยัง    ผู้ว่าราชการจังหวัดที่เป็น
ภูมิล าเนาทหารโดยด่วน แต่ถ้าเป็นใบส าคัญท่ีอ าเภอออก ก็ให้บอกขอไปยังนายอ าเภอที่เป็นภูมิล าเนาทหารเดิม
เพ่ือจัดการออกให้ 
   ๙.๓เงินค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญแทนฉบับที่ ช ารุดหรือ
สูญหาย ให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองท้องที่เป็นผู้เรียกเก็บ 
   ๙.๔  ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ซึ่งท าสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 
ติดกับหนังสือส าคัญ (แบบ สด.๘) ช ารุดหรือสูญหาย ให้ผู้ถือแจ้งต่อนายอ าเภอท้องที่พร้อมด้วยรูปถ่ายขนาด ๓ 
x ๔ ซม . จ านวน ๑ รูป แต่งกายสุภาพ เพื่อขอรับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ติดกับหนังสือ
ส าคัญใหม่ ส าหรับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ติดกับหนังสือส าคัญ   (แบบ สด .๘) ที่ออกแทน
ฉบับที่ช ารุดหรือสูญหายนี้ ให้สัสดีจังหวัดเป็นผู้รับผิดชอบในการเขียนสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ 
๑ และหนังสือส าคัญ (แบบ สด.๘) ที่ออกให้ใหม่  กับสัสดีจังหวัดต้องลงลายมือชื่อคร่อมบนรูปถ่าย โดยให้ส่วน
หนึ่งของลายมือชื่อติดอยู่ในสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ นั้นด้วย 
   ๙.๕ การตั้งเล่มใบส าคัญแทนฉบับที่ช ารุดหรือสูญหาย ให้ตั้งเล่มไว้เป็นส่วนหนึ่ง ไม่
ต้องแยกเล่มเป็นแผนก เป็นสังกัด เป็นชั้นปีและไม่ต้องตัดปี คือ ให้รวมกันทุกสังกัด ทุกชั้นปีและทุก  พ .ศ.ใน
เล่มเดียวกัน  เมื่อหมดเล่ม ๑ แล้ว ก็ให้ขึ้นเล่ม ๒ ตามล าดับต่อไป 
   ๙.๖ หนังสือส าคัญหรือใบส าคัญแทนฉบับที่ช ารุดหรือสูญหาย ให้เขียนความต่อจาก
ชื่อหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ ให้อ่านได้ความว่า “หนังสือส าคัญแทนฉบับท่ีช ารุดหรือ   สูญหาย ” หรือ 
“ใบส าคัญแทนฉบับท่ีช ารุดหรือสูญหาย”  การกรอกข้อความส าหรับผู้ที่มิได้ย้าย   ภูมิล าเนาทหารให้กรอก
ข้อความตามฉบับเดิมทุกประการ นอกจากที่หนังสือส าคัญหรือท่ีใบส าคัญและวันที่ออกหนังสือส าคัญหรือ
ใบส าคัญ ถ้าเป็นผู้ที่ย้ายต าบลหรือเปลี่ยนอ าเภอ ให้ลงภูมิล าเนาตามที่เปลี่ยนใหม่ ถ้าเป็นผู้ที่ย้ายภูมิล าเนา
ทหาร ให้กรอกข้อความตามส าเนาทะเบียนกองประจ าการที่รับโอนหรือตามบัญชีทหารกองเกิน  (แบบ สด .๑)  
ที่ได้เพ่ิมข้ึนใหม่ 
 

--------------------------- 
 



ตอนที่  ๗  
การย้ายภูมิล าเนาทหาร 

  การย้ายภูมิล าเนาเป็นพฤติกรรมของประชากรที่อพยพเคลื่อนย้ายจากถ่ินฐานหนึ่ง      ไปยัง
อีกถ่ินฐานหนึ่ง เพื่อไปประกอบอาชีพหรือไปแสวงหาถิ่นที่อยู่ที่ดีกว่าเดิม เมื่อมีการย้ายถิ่นที่อยู่ระบบการ
ควบคุมประชากรของทางราชการจะให้แจ้งย้ายทะเบียนราษฎร เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบบุคคล ซึ่งเป็น
การปฏิบัติให้ถูกต้องทั้งทางพฤตินัยและนิตินัยนั่นเอง ส าหรับการย้ายภูมิล าเนาทหารก็เช่นเดียวกัน การก าหนด
วิธีการย้ายภูมิล าเนาทหารก็เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบติดตามตัวบุคคลได้ง่าย เช่น เมื่อเป็นทหารกองเกินก็
สามารถติดตามหรือติดต่อกับทหารกองเกินได้ง่าย ส่วนทหารกองหนุนก็สามารถตรวจสอบสภาพทหาร
กองหนุนได้ง่าย เพื่อประโยชน์ในการเรียกพลเพื่อฝึกวิชาทหาร ในส่วนของทหารกองเกินหรือทหารกองหนุน
เองก็สามารถไปติดต่อกับส่วนราชการได้ง่ายและสะดวก ไม่ต้องเดินทางไปยังภูมิล าเนาทหารเดิม  
  การย้ายภูมิล าเนาทหารของทหารกองเกินและทหารกองหนุนนี้ ได้กล่าวไว้ตาม
พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ.๒๔๙๗ “มาตรา ๑๒ บุคคลซึ่งได้ลงบัญชีทหารกองเกินตามมาตรา ๑๖ 
หรือทหารกองเกิน หรือทหารกองหนุน ผู้ใดประสงค์จะไปอยู่ต่างท้องที่ในอ าเภอเดียวกันหรือต่างอ าเภอเป็น
การชั่วคราวเกินสามสิบวัน ให้แจ้งต่อนายอ าเภอท้องที่ท่ีตนเข้ามาอยู่ และให้นายอ าเภอท่ีได้รับแจ้งท าการ
สอบสวนและออกใบรับให้ แล้วแจ้งให้นายอ าเภอท้องที่ท่ีผู้นั้นมีภูมิล าเนาทหารทราบ  
  ถ้าบุคคลตามวรรคหนึ่งประสงค์จะย้ายภูมิล าเนาทหารให้แจ้งต่อนายอ าเภอท้องที่ท่ีตนเข้ามา
อยู่นั้น ให้นายอ าเภอที่ได้รับแจ้งท าการสอบสวน เมื่อพิจารณาเห็นว่าผู้ขอย้ายได้มาตั้งท ามาหาเลี้ยงชีพเป็น
ประจ าหรือมีท่ีอยู่เป็นหลักฐาน และไม่ประสงค์จะหลีกเลี่ยงการรับราชการทหาร ก็ให้ แจ้งไปยังนายอ าเภอ
ท้องที่ท่ีเป็นภูมิล าเนาทหารเดิมทราบ เมื่อได้รับตอบยืนยันเป็นการถูกต้อง จึงให้ รับแจ้งการย้ายภูมิล าเนา
ทหารของบุคคลนั้น และออกใบรับให้ แล้วให้นายอ าเภอท่ีเกี่ยวข้องแจ้งให้     ผู้ว่าราชการจังหวัดของตน
ทราบ” 
  และตามบันทึกข้อตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทยในระเบียบการอัน
เกี่ยวกับ พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ ได้กล่าวไว้ในเรื่องการย้าย      ภูมิล าเนาทหารหรือย้าย
ที่อยู่ ดังนี้ 
  “ ข้อ ๒๘ บุคคลที่ได้ลงบัญชีทหารกองเกินที่อ าเภอตามมาตรา ๑๖ วรรค ๑ หรือ      มาตรา 
๑๘ หรือทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนย้ายที่อยู่เปลี่ยนต าบล ให้นายอ าเภอแก้ไขบัญชีให้  ถูกต้อง  
  ถ้าไปอยู่ต่างต าบลชั่วคราวเกินกว่าสามสิบวัน เมื่อนายอ าเภอภูมิล าเนาทหารเดิมได้รับแจ้ง
การย้ายจากนายอ าเภอที่ไปอยู่ชั่วคราวนั้นแล้ว ให้หมายเหตุบัญชีไว้ 
  ในการรับแจ้งย้ายที่อยู่ดังกล่าวแล้วก็ดี หรือการรับแจ้งการย้ายภูมิล าเนาทหารก็ดี ให้
นายอ าเภอออกใบรับตาม (แบบ สด.๑๐) ให้แก่ผู้แจ้งไว้เป็นหลักฐาน 
  ข้อ  ๒๙  บุคคลที่ได้ลงบัญชีทหารกองเกินที่อ าเภอตามมาตรา ๑๖ วรรค ๑ หรือ        
มาตรา ๑๘ แล้ว หรือทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนที่ต้องโทษตามค าพิพากษาของศาลนั้นเมื่อรับตัวเข้าคุม
ขังหรือส่งตัวไปอยู่ในเขตอันมีก าหนด หรือส่งไปกักกัน หรือเมื่อย้ายไปคุมขังประจ ายังเรือนจ าหรือนิคมหรือเม่ือ
พ้นโทษ เจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมเดิมและใหม่ต้องแจ้งต่อผู้ว่าราชการจังหวัด แล้ว              ผู้ว่าราชการจังหวัดแจ้ง
ไปยังนายอ าเภอที่เป็นภูมิล าเนาทหารของผู้นั้น 
  ทั้งนี้ ให้แจ้งต่อกันภายในก าหนดสามสิบวัน 
  ข้อ  ๓๐  การย้ายภูมิล าเนาทหารต่างอ าเภอหรือต่างจังหวัดส าหรับบุคคลที่ได้ลงบัญชีทหาร
กองเกินที่อ าเภอตามมาตรา ๑๖ วรรค ๑ หรือ มาตรา ๑๘ แล้ว หรือทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนนั้น เมื่อ



นายอ าเภอท่ีเป็นภูมิล าเนาทหารเดิมได้รับแจ้งการย้ายจากนายอ าเภอที่เป็นภูมิล าเนาทหารใหม่ตามมาตรา ๑๒ 
แล้ว ให้จัดการสอบสวน เมื่อได้หลักฐานว่าผู้ขอย้ายไม่ประสงค์จะหลีกเลี่ยงการรับราชการทหาร ก็ให้แจ้งต่อ
ผู้ว่าราชการจังหวัดของตนทราบ” 
  ฉะนั้น หลักการส าคัญเก่ียวกับการย้ายภูมิล าเนาทหารประกอบด้วย 
   ๑. อยู่ต่างท้องที่ในอ าเภอเดียวกันหรือต่างอ าเภอ 
   ๒. ไปประกอบอาชีพเป็นประจ าหรือมีที่อยู่เป็นหลักฐาน 
   ๓. ไม่ประสงค์จะหลีกเลี่ยงการรับราชการทหาร 
  การย้ายภูมิล าเนาทหารนี้มีการก าหนดหรือแบ่งพ้ืนที่ออกได้ ๔ ลักษณะ คือ  
   ๑. ย้ายต่างท้องที่ภายในอ าเภอเดียวกัน 
   ๒. ย้ายต่างท้องที่ต่างอ าเภอภายในจังหวัดเดียวกัน 
   ๓. ย้ายต่างท้องที่ต่างอ าเภอต่างจังหวัดภายในมณฑลทหารบกเดียวกัน 
   ๔. ย้ายต่างท้องที่ต่างอ าเภอต่างจังหวัดต่างมณฑลทหารบก 
  ส าหรับวิธีการปฏิบัติในเรื่องการย้ายภูมิล าเนาทหารของทหารกองเกิน ทหารกองหนุน
ประเภทที่ ๑ และทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ นั้น ให้ปฏิบัติดังนี้ 
  ข้อ  ๑  การย้ายต่างบ้านหรือต่างต าบลในอ าเภอเดียวกัน 
   การย้ายต่างบ้านหรือต่างต าบลในอ าเภอเดียวกัน ให้ผู้ย้ายแจ้งต่อนายอ าเภอท้องที่ท่ี
ตนเข้ามาอยู่ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ย้ายเข้ามาอยู่ในท้องที่ ให้หน่วยต่าง ๆ ปฏิบัติดังนี้ 
   ๑.๑ อ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอ  เมื่อได้รับการแจ้งย้าย ให้เจ้าหน้าที่ สัสดีอ าเภอ
หรือเขต หรือก่ิงอ าเภอด าเนินการดังนี้ 
    ๑.๑.๑ จัดการสอบสวนแล้วออกใบรับ (แบบ สด.๑๐) ให้ไว้ 
    ๑.๑.๒ บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด .๑) วงเล็บบ้านเดิมหรือบ้านและต าบล
เดิม เขียนบ้านหรือบ้านและต าบลที่เป็นภูมิล าเนาใหม่ลงใต้ความที่วงเล็บด้วยดินสอด าบันทึกไว้ที่ริมซ้ายบัญชี
ทหารกองเกินตรงบรรทัดที่เปลี่ยนแปลงนั้นว่า “ตามเรื่องฉบับที่…….….พ.ศ..…” แล้วลงชื่อผู้บันทึกก ากับไว้ ถ้า
เป็นการย้ายเปลี่ยนต าบล ให้แยกบัญชีทหารกองเกินออกจากต าบลเดิมไปเก็บไว้ในต าบลใหม่ (ส่วนทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๑ ไม่ต้องแยกบัญชี) 
    ๑.๑.๓  แจ้งให้ผู้ว่าราชการจังหวัดของตนทราบ 
    ๑.๑.๔ ผู้ที่อยู่ในก าหนดเรียกให้ขีดฆ่ารายชื่อในต าบลเดิม ยกรายชื่อไปเพิ่ม
ในต าบลใหม่ 
   ๑.๒ จังหวัด   เมื่อได้รับการแจ้งย้ายจากอ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอแล้ว   ให้สัสดี
จังหวัดด าเนินการดังนี้ 
    ๑.๒.๑ ผู้ที่มีทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) ให้วงเล็บบ้านหรือบ้าน
และต าบลเดิม เขียนบ้านหรือบ้านและต าบลที่เป็นภูมิล าเนาใหม่ลงใต้ความที่วงเล็บ ด้วยดินสอด า บันทึกริม
ซ้ายในทะเบียนกองประจ าการตรงบรรทัดที่เปลี่ยนแปลงว่า “ตามเรื่องฉบับที่….พ.ศ…..” 
    ๑.๒.๒ ผู้ที่มีรายชื่อในบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภท
ที่ ๒ (แบบ สด .๒๗) ถ้าย้ายเปลี่ยนบ้าน ให้วงเล็บบ้านที่เป็นภูมิล าเนาทหารเดิมด้วยหมึกแดง แล้วเขียนบ้านที่
เป็นภูมิล าเนาทหารใหม่ไว้ใต้ความท่ีวงเล็บด้วยหมึกด า แล้วบันทึกในช่อง “หมายเหตุ” ว่า “ตามเรื่อง     ฉบับ
ที่ ……….พ.ศ……” ลงชื่อผู้บันทึกก ากับไว้ แต่ถ้าย้ายเปลี่ยนต าบลต้องจ าหน่ายขาดจากบัญชี คือ จ าหน่ายใน
ช่องจ าหน่าย “ วัน เดือน พ .ศ.” ลงวันเดือน (ย่อ) พ.ศ.(ย่อ) ที่ย้าย ช่องจ าหน่าย “ด้วยเหตุ” ลงว่า “ย้าย



ภูมิล าเนาทหารไปอยู่บ้าน …….ต าบล……….” ลงบ้าน  เลขที่  หมู่ที่ และต าบลที่เป็น            ภูมิล าเนาทหาร
ใหม่ ช่อง “ฉบับที่ พ .ศ.” ลงเลขล าดับที่ทั่วไปตามทะเบียนรับหนังสือเรื่องแจ้งย้ายและ  พ .ศ.(ย่อ) แล้วลงชื่อผู้
บันทึกก ากับไว้ 
    เมื่อได้จ าหน่ายบัญชีเดิมแล้ว ต้องยกรายชื่อไปเพิ่มในบัญชีรายชื่อทหาร
กองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด .๒๗) ในต าบลที่ผู้นั้นย้ายมามีภูมิล าเนาทหารใหม่ตามชั้นปี
เดิมนั้น 
    ๑.๒.๓ ผู้ที่มีทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) ซึ่งย้ายต่างต าบลต้องท า
บัญชีรายงานการย้ายภูมิล าเนาทหารกองหนุน (แบบ สด .๓๒) แยกเป็นส่วนหนึ่ง ไม่รวมกับคนที่ย้ายภูมิล าเนา
ต่างอ าเภอในจังหวัดเดียวกัน ส่งต่อฝ่ายสรรพก าลัง มทบ .หรือฝ่ายสรรพก าลัง จทบ . เดือนละ ๑ ครั้ง ภายใน
วันที่ ๓ ของเดือนใหม่ ถ้าเป็นวันหยุดราชการให้เลื่อนไปส่งในวันเปิดที่ท าการ  วันแรก 
    ๑.๒.๔ จัดการแก้ไขบัญชีที่เกี่ยวกับการเตรียมพล แบบ (ตพ.๒) หรือ (ตพ. 
๔) แล้วแต่กรณี แล้วจัดท าบัญชี (ตพ.๖) หรือ (ตพ.๗) แล้วแต่กรณี ส่งต่อ จทบ .ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ ถ้าเป็น
ทหารอากาศหรือทหารเรือกองหนุนประเภทที่ ๑ ให้จัดท าบัญชี (ตพ.๖) ส่งต่อกรมก าลังพลทหารอากาศหรือ
กรมก าลังพลทหารเรือ 
    ๑.๒.๕ ผู้ที่อยู่ในก าหนดเรียก ให้ขีดฆ่ารายชื่อในต าบลเดิม แล้วยกรายชื่อไป
เพ่ิมในบัญชีต าบลใหม่ 
   ๑.๓ ฝ่ายสรรพก าลัง มทบ . หรือฝ่ายสรรพก าลัง จทบ . เมื่อได้รับบัญชีรายงานการ
ย้ายภูมิล าเนาทหารกองหนุน  (แบบ สด .๓๒) จากส านักงานสัสดีจังหวัดแล้ว ให้ด าเนินการบันทึกทะเบียนกอง
ประจ าการ (แบบ สด.๓) ท านองเดียวกันกับข้อ ๑.๒.๑ 
   ๑.๔ จทบ.ที่ปกครองเขตพื้นที่ , กพ.ทอ.และ กพ .ทร. เมื่อได้รับบัญชีจ าหน่ายหรือ
แก้ไขบัญชีทหารกองหนุนและทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว (ตพ.๖) หรือบัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยัง
ไม่ได้รับการฝึกที่เปลี่ยนแปลง (ตพ.๗) จากส านักงานสัสดีจังหวัดแล้ว ให้แก้ไขบัญชีส าหรับการเตรียมพลที่
เกี่ยวข้อง 
  ข้อ  ๒  การย้ายต่างอ าเภอในจังหวัดเดียวกัน 
   ให้ผู้ย้ายแจ้งต่อนายอ าเภอท้องที่ท่ีเข้าไปอยู่ใหม่ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ย้ายเข้า
มาอยู่ในท้องที่  ให้หน่วยต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้องปฏิบัติดังนี้ 
   ๒.๑ อ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอที่เป็นภูมิล าเนาใหม่ เมื่อได้รับการแจ้งย้าย ให้
เจ้าหน้าที่สัสดีอ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอ ด าเนินการดังนี้  
    ๒.๑.๑ จัดการสอบสวน เมื่อพิจารณาเห็นว่าผู้ขอย้ายได้มาตั้งท ามาหาเลี้ยง
ชีพเป็นประจ าหรือมามีที่อยู่เป็นหลักฐานและไม่ประสงค์จะหลีกเลี่ยงการรับราชการทหาร ก็ให้ท าหนังสือแจ้ง
ไปยังนายอ าเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิล าเนาทหารเดิมทราบ 
    ๒.๑.๒ เมื่อได้รับตอบยืนยันกันเป็นการถูกต้องแล้ว ก็ให้รับลงบัญชีทหาร
กองเกิน แล้วออกใบรับแจ้งการย้ายภูมิล าเนาทหาร (แบบ สด .๑๐) ให้ตัวรับไป และถ้าเป็นผู้ที่อยู่ในก าหนด
เรียกฯ ก็ให้เพ่ิมรายชื่อในบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ (แบบ สด .๑๖) พร้อมกับออกหมายเรียก
เข้ารับราชการทหาร (แบบ สด.๓๕) มอบให้ตัวรับไปด้วย 
   ๒.๒ อ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอที่เป็นภูมิล าเนาทหารเดิม เมื่อได้รับแจ้งจาก
นายอ าเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิล าเนาใหม่แล้ว ให้ตรวจสอบหลักฐานเกี่ยวกับการตรวจเลือก        ถ้าปรากฏว่าไม่



เป็นการหลีกเลี่ยงการรับราชการทหารด้วยประการใด ๆ แล้ว ก็ให้ตอบยืนยันโอนไป และเจ้าหน้าที่สัสดีอ าเภอ
หรือเขตหรือกิ่งอ าเภอด าเนินการดังนี้ 
    ๒.๒.๑ จ าหน่ายบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) 
    ๒.๒.๒ ผู้ที่มีต้นขั้วใบส าคัญ (แบบ สด .๙) ให้บันทึกหลังต้นขั้ว         
ใบส าคัญด้วยหมึกด าว่า “ครั้งที…่…… ย้ายภูมิล าเนาทหารไปอยู่บ้าน ……….. เลขที่ …….. ถนน ตรอก ซอย……..
หมู่ที่ …….ต าบล…………….อ าเภอ………………จังหวัด…………….” ตามเรื่องฉบับที่ ………..พ.ศ. ……………..(ไม่ต้อง
ลงชื่อก ากับไว้) 
    ๒.๒.๓ ถ้าเป็นผู้ที่อยู่ในก าหนดเรียก  ก็ให้จ าหน่ายบัญชีเรียก ฯ  ว่า     ”
ย้ายภูมิล าเนาทหารไปอยู่อ าเภอหรือเขต ……………. จังหวัด……………..” 
    ๒.๒.๔ แจ้งให้ผู้ว่าราชการจังหวัดของตนทราบ 
   ๒.๓ จังหวัด  เมื่อได้รับทราบจากอ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอที่เก่ียวข้องทั้งสอง
แห่งแล้ว ให้สัสดีจังหวัดด าเนินการดังนี้ 
    ๒.๓.๑ ผู้ที่มีทะเบียนกองประจ าการ ให้บันทึกหลังทะเบียน           กอง
ประจ าการในการย้ายภูมิล าเนาทหาร 
    ๒.๓.๒ ผู้ที่มีต้นขั้วใบส าคัญท่ีจังหวัด ให้บันทึกต้นขั้วใบส าคัญเช่นเดียวกับ
ข้อ ๒.๒.๒ 
    ๒.๓.๓ ผู้ที่มีรายชื่อในบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภท
ที่ ๒ (แบบ สด .๒๗) ให้จ าหน่ายย้ายภูมิล าเนาทหารขาดจากบัญชีเดิม แล้วยกรายชื่อไปเพิ่มในบัญชีรายชื่อคน
ชั้นปีเดียวกัน ต าบลและอ าเภอใหม่ ท านองเดียวกันกับที่กล่าวในข้อ ๑.๒.๒  
    ๒.๓.๔ ผู้มีทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) ต้องท าบัญชีรายงานการ
ย้ายภูมิล าเนาทหารกองหนุน (แบบ สด .๓๒) รวมกับคนที่ย้ายภูมิล าเนาต่างจังหวัด แต่ส าหรับกรุงเทพมหานคร
ให้ท ารวมกับคนที่ย้ายต่างต าบล ส่งต่อฝ่ายสรรพก าลัง มทบ.หรือฝ่ายสรรพก าลัง จทบ. เช่นเดียวกับข้อ ๑.๒.๓ 
    ๒.๓.๕ ผู้ที่อยู่ในก าหนดเรียกฯ ให้จัดการจ าหน่ายในลักษณะย้าย  
ภูมิล าเนาทหาร แล้วไปเพิ่มรายชื่อในอ าเภอที่เป็นภูมิล าเนาทหารใหม่ 
    ๒.๓.๖ จัดการแก้ไขบัญชีที่เกี่ยวกับการเตรียมพล แบบ (ตพ.๒) หรือ (ตพ.
๔) แล้วจัดท าบัญชี (ตพ.๖) หรือ (ตพ. ๗) แล้วแต่กรณี ส่งต่อ จทบ.ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ ถ้าเป็นทหารอากาศหรือ
ทหารเรือกองหนุนประเภทที่ ๑ ให้จัดท าบัญชี (ตพ.๖) ส่งต่อ กพ.ทอ. หรือ กพ.ทร. แล้วแต่กรณีด้วย 
   ๒.๔ ฝ่ายสรรพก าลัง มทบ . หรือฝ่ายสรรพก าลัง จทบ . เมื่อได้รับบัญชีรายงานการ
ย้ายภูมิล าเนาทหาร (แบบ สด .๓๒) จากส านักงานสัสดีจังหวัดแล้ว ให้ด าเนินการบันทึกหลังทะเบียนกอง
ประจ าการ (แบบ สด.๓) ในการย้ายภูมิล าเนาทหาร 

                         ๒.๕ จทบ.ที่ปกครองเขตพื้นที่ ,กพ.ทอ. และ กพ .ทร. ด าเนินการเช่นเดียวกับ
ข้อ ๑.๒.๔ 
   ข้อ  ๓  การย้ายภูมิล าเนาทหารต่างจังหวัด 
   ให้ผู้ย้ายแจ้งต่อนายอ าเภอท้องที่ท่ีไปอยู่ใหม่ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ย้ายเข้ามาอยู่
ในท้องที่   ให้หน่วยต่าง ๆ ปฏิบัติดังนี้ 
   ๓.๑ อ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอที่เป็นภูมิล าเนาใหม่ ด าเนินการเช่นเดียวกับท่ี
กล่าวในข้อ ๒ .๑.๑ ถึงข้อ ๒ .๑.๓ แต่ถ้าเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ย้ายภูมิล าเนาทหารมาจากเขต จทบ .



อ่ืน ให้เรียกสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ของผู้นั้นส่งไปจังหวัดพร้อมกับการแจ้งย้ายด้วย เมื่อ
ได้รับสมุดประจ าตัว ฯ คืนจากจังหวัดแล้วจึงมอบให้ผู้ถือรับคืนไป 
   ๓.๒ อ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอที่เป็นภูมิล าเนาเดิม ด าเนินการเช่นเดียวกับท่ี
กล่าวในข้อ ๒.๒.๑ ถึง ข้อ ๒.๒.๔ 
   ๓.๓ จังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาเดิม  เมื่อได้รับแจ้งจากอ าเภอหรือเขตหรือ     กิ่ง
อ าเภอที่เป็นภูมิล าเนาทหารเดิมแล้ว ให้สัสดีจังหวัดด าเนินการดังนี้ 
    ๓.๓.๑ ผู้ที่มีทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) ให้บันทึกหลังทะเบียน
กองประจ าการในการย้ายภูมิล าเนาทหาร แล้วคัดส าเนาทะเบียนกองประจ าการเพื่อส่งไปให้  ผู้ว่าราชการ
จังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารใหม่พร้อมกับหนังสือโอนไป แต่ถ้าผู้ที่มีทะเบียนกองประจ าการนั้นเป็นทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๒ ให้ส่งส าเนาทะเบียนกองประจ าการไปพร้อมกับหนังสือแจ้งย้าย   ภูมิล าเนาทหาร (แบบ 
สด.๑๒) โดยหมายเหตุในหนังสือฯ (แบบ สด.๑๒) ว่า “ส่งส าเนาทะเบียนทะเบียนกองประจ าการด้วย ๑ ฉบับ” 
ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
    ๓.๓.๒ ผู้ที่มีรายชื่อในบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภท
ที่ ๒ (แบบ สด.๒๗) ให้จ าหน่ายย้ายภูมิล าเนาทหาร แล้วคัดรายชื่อลงในหนังสือแจ้งย้าย       ภูมิล าเนาทหาร 
(แบบ สด.๑๒) ส่งไปให้ผู้ว่าราชการจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารใหม่ภายใน ๓๐ วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
    ๓.๓.๓ ผู้ที่มีต้นขั้วใบส าคัญฯ ที่จังหวัด ให้บันทึกต้นขั้วใบส าคัญ   
เช่นเดียวกับท่ีกล่าวในข้อ ๒.๒.๒ 
    ๓.๓.๔   ผู้ที่อยู่ในก าหนดเรียก ให้จ าหน่ายบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖)  
    ๓.๓.๕ ผู้ที่ได้รับการยกเว้นหรือผ่อนผันทุกกรณี ให้จ าหน่ายบัญชี    ยกเว้น
หรือผ่อนผันไว้ แล้วแจ้งให้ผู้ว่าราชการจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารใหม่ทราบเรื่องด้วย แต่ถ้า  เป็นผู้ที่
กระทรวงกลาโหมหรือกระทรวงมหาดไทยได้สั่งยกเว้นหรือผ่อนผันมา ก็ให้แจ้งให้ส่วนราชการ นั้นทราบด้วย  

                                            ๓.๓.๖ ผู้ที่ย้ายไปต่างเขต จทบ . ถ้าเป็นผู้ที่มีทะเบียนกอง
ประจ าการ (แบบ สด.๓)    ก็ให้จัดท าบัญชีรายงานการย้ายภูมิล าเนาทหาร (แบบ สด.๓๒)    ส่งต่อฝ่ายสรรพ
ก าลัง มทบ .หรือฝ่ายสรรพก าลัง จทบ . ที่ปกครองบังคับบัญชา แล้วแต่กรณี ภายในวันที่ ๓ ของเดือนใหม่      
ถ้าเป็นวันหยุดราชการให้เลื่อนไปส่งในวันเปิดที่ท าการวันแรก 
   ๓.๔ จังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารใหม่  เมื่อได้รับแจ้งจากอ าเภอหรือเขต หรือก่ิง
อ าเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิล าเนาทหารใหม่ และจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารเดิมแล้ว ให้สัสดีจังหวัดด าเนินการดังนี้ 
    ๓.๔.๑ ผู้ที่ทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ให้เพ่ิมบัญชี
รายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด.๒๗) ไว้ 
    ๓.๔.๒ ผู้ที่มีส าเนาทะเบียนกองประจ าการเป็นคนจังหวัดอ่ืน ให้เก็บเข้าเล่ม
ทะเบียนรับโอนของจังหวัดนั้นไว้ แต่ถ้าเป็นส าเนาทะเบียนกองประจ าการที่ได้รับโอนไว้ครั้งหนึ่งแล้ว หรือ
ทะเบียนกองประจ าการนั้นต้นฉบับเป็นของส านักงานสัสดีจังหวัดของตน ก็ให้จัดการบันทึกสิ่งที่เปลี่ยนแปลง
ตามท่ีปรากฏในส าเนาทะเบียนกองประจ าการที่รับโอนนั้นลงไว้ในส าเนาทะเบียนกองประจ าการหรือต้นฉบับ
ให้ตรงกัน แล้วให้บันทึกหลังส าเนาทะเบียนกองประจ าการหรือทะเบียนกองประจ าการเดิมให้ทราบว่า ย้ายมา
ครั้งหลังที่สุดเป็นครั้งที่เท่าใด ตามหนังสือฉบับที่ พ .ศ.ใด เพื่อหยิบเรื่องได้ง่าย เช่น ลงว่า “ย้ายภูมิล าเนาทหาร 
ครั้งที่ ๒ ตามเรื่องฉบับที่ ๕๐๑ พ .ศ.๒๕๓๗“ เป็นต้น แล้วเก็บส าเนาทะเบียนกองประจ าการที่โอนมานั้นรวมไว้
ในเรื่องหนังสือที่โอนมา 



   ๓.๔.๓ ผู้ที่มีต้นขั้วใบส าคัญท่ีจังหวัด ให้บันทึกย้ายภูมิล าเนาทหารต่อจาก ครั้งที่ได้
บันทึกไว้เดิม 
   ๓.๔.๔    ผู้ที่อยู่ในก าหนดเรียก ให้เพิ่มบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖ ) ไว้  
   ๓.๔.๕ ผู้ที่ได้รับการยกเว้นหรือผ่อนผัน ถ้ายังไม่พ้นจากฐานะนั้น ก็ให้          
ลงบัญชียกเว้นหรือผ่อนผันไว้ตรวจสอบตามที่จังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารเดิมแจ้งมา 
   ๓.๔.๖ ผู้ที่มีทะเบียนกองประจ าการ ถ้าผู้ย้ายอยู่ในเขต มทบ .เดียวกัน หรือย้ายมา
จากจังหวัดอ่ืนนอกเขต มทบ . ให้จัดท าบัญชีรายงานการย้ายภูมิล าเนาทหาร (แบบ สด.๓๒)    ส่งต่อฝ่ายสรรพ
ก าลัง มทบ .หรือฝ่ายสรรพก าลัง จทบ . ที่ปกครองบังคับบัญชา แล้วแต่กรณี เช่นเดียวกับ      ข้อ ๓ .๓.๖ และ
ถ้าเป็นผู้ที่ย้ายมานอกเขต มทบ .ก็ให้ส าเนาทะเบียนกองประจ าการของผู้นั้นส่งไปพร้อมกับบัญชีรายงานการ
ย้ายภูมิล าเนาทหาร (แบบ สด .๓๒) ด้วย โดยหมายเหตุบัญชีตรงรายชื่อผู้นั้นว่า “ส่งส าเนาทะเบียนกอง
ประจ าการด้วย ๑ ฉบับ” 
   ๓.๔.๗   จัดการแก้ไขบัญชีที่เกี่ยวกับการเตรียมพลดังนี้ 
    ๓.๔.๗.๑ ผู้ที่เป็นทหารกองเกิน ให้เพ่ิมยอดในบัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่ง
ยังไม่ได้รับการฝึก (ตพ.๔) แล้วจัดท าบัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึกที่เปลี่ยนแปลง (ตพ.๗) ให้ 
จทบ.ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ทราบ 
    ๓.๔.๗.๒ ผู้ที่เป็นทหารบกและทหารอากาศกองหนุนประเภทที่ ๑ และ
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ให้จัดท าบัญชีขอบรรจุสังกัด (ตพ.๑๙) จ านวน ๒ ชุด ถ้าเป็นทหารบกหรือทหาร
อากาศกองหนุนประเภทที่ ๑ ที่ย้ายมาจากต่างเขตพ้ืนที่ จทบ .ให้ส่งสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 
(ติดหนังสือส าคัญ) ไปพร้อมกับบัญชีด้วย ส่ง จทบ.ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ 
    เมื่อ จทบ .ได้บรรจุสังกัดให้แล้ว ให้เพิ่มบัญชีทหารกองหนุน (ตพ.๒) ไว้ ถ้า
เป็นทหารอากาศกองหนุนประเภทที่ ๑  ให้จัดท าบัญชี (ตพ.๖) ส่งต่อ กพ.ทอ.ด้วย และเมื่อได้รับสมุดประจ าตัว 
ฯ คืนจาก จทบ.แล้ว ให้ส่งคืนอ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอที่ส่งมา 
    ๓.๔.๗.๓ ผู้ที่เป็นทหารเรือกองหนุนประเภทที่ ๑ ให้เพ่ิมบัญชีทหาร
กองหนุน (ตพ.๒) ไว้ โดยถือตามสังกัดเดิมไม่ต้องขอบรรจุสังกัดใหม่ แล้วจัดท าบัญชี (ตพ.๖) ส่งต่อ กพ.ทร. 
   ๓.๕ จทบ.ที่ปกครองเขตพื้นที่  เมื่อได้รับบัญชี (ตพ.๗) แล้ว ให้แก้บัญชี (ตพ.๔) 
ของ จทบ .ไว้ให้ตรงกัน และเมื่อได้รับบัญชี (ตพ.๑๙) ให้บรรจุสังกัดใหม่ให้ ถ้ามีสมุดประจ าตัวทหารกองหนุน
ประเภทที่ ๑ ก็ให้แก้สังกัดในสมุดประจ าตัวฯ ด้วย เสร็จแล้วเพ่ิมรายชื่อในบัญชีทหาร กองหนุน (ตพ.๒) ของ 
จทบ.และส่งบัญชี (ตพ.๑๙) คืนส านักงานสัสดีจังหวัดจ านวน  ๑  ชุด 
    ๓.๖ กพ.ทอ.  เมื่อได้รับบัญชี (ตพ.๖) จากส านักงานสัสดีจังหวัดแล้ว ให้จ าหน่าย
รายชื่อในบัญชี (ตพ.๒) ของจังหวัดเดิม แล้วไปเพิ่มในบัญชี (ตพ.๒) ของจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารใหม่ ตาม
สังกัดที่บรรจุให้ใหม่ 
   ๓.๗ กพ.ทร.  เมื่อได้รับบัญชี (ตพ.๖) จากส านักงานสัสดีจังหวัดแล้ว ให้จ าหน่าย
รายชื่อในบัญชี (ตพ.๒) ของจังหวัดเดิม แล้วไปเพิ่มในบัญชี (ตพ.๒) ของจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารใหม่ ตาม
สังกัดเดิม 
  ข้อ  ๔  การย้ายท่ีอยู่ช่ัวคราวเกินกว่า ๓๐ วัน    ผู้ใดประสงค์จะไปอยู่ต่างท้องที่     ใน
อ าเภอเดียวกันหรือต่างอ าเภอเป็นการชั่วคราวเกินกว่า ๓๐ วัน ให้ผู้นั้นแจ้งต่อนายอ าเภอท้องที่       ที่ตนเข้า
มาอยู่ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้เข้ามาอยู่ในท้องที่นั้น   ให้หน่วยที่เก่ียวข้องปฏิบัติดังนี้ 



   ๔.๑ อ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอที่ได้รับแจ้ง ท าการสอบสวน แล้วออกใบรับ 
(แบบ สด.๑๐) ให้ไว้ แล้วแจ้งต่อไปให้อ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอท้องที่ท่ีผู้นั้นมีภูมิล าเนาทหารทราบ  

                               ๔.๒ อ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอที่เป็นภูมิล าเนาทหาร เมื่อได้รับแจ้ง
ตามท่ีกล่าวในข้อ ๔.๑ แล้ว ให้หมายเหตุบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) ของผู้นั้นไว้ให้ทราบเรื่อง ด้วย 

 ดินสอ ด า แล้วแจ้งให้จังหวัดทราบ เมื่อได้กลับมาอยู่ตามภูมิล าเนาทหารหรือย้ายภูมิล าเนาไปอยู่ที่อ่ืนแล้ว  ให้
ลบออก 
      ๔.๓ จังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหาร  เมื่อได้รับแจ้งตามที่กล่าวในข้อ ๔ .๒ แล้ว ให้
หมายเหตุบัญชีรายชื่อทหารกองเกิน ฯ (แบบ สด .๒๗)หรือทะเบียนกองประจ าการ  (แบบ สด .๓) ไว้ให้ทราบ
เรื่องด้วยดินสอด า เมื่อตัวได้กลับมาอยู่ตามภูมิล าเนาทหารหรือย้ายภูมิล าเนาไปอยู่ที่อ่ืนแล้วให้ลบออก  
  ข้อ  ๕  การย้ายภูมิล าเนาทหารของบุคคลที่ลงบัญชีทหารกองเกินไว้แล้ว แต่ยังไม่เป็น
ทหารกองเกิน 
  ถ้าผู้ย้ายเป็นบุคคลที่ได้ลงบัญชีทหารกองเกินไว้แล้ว แต่ยังไม่เป็นทหารกองเกิน อ าเภอ หรือ
เขตหรือก่ิงอ าเภอจะต้องส่งบัญชีรายชื่อคนที่ลงบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด .๒) โดยคัดเฉพาะรายชื่อผู้ย้าย
ภูมิล าเนาทหารส่งจังหวัดในคราวเดียวกันด้วย ครั้นถึงก าหนดส่งบัญชีรายชื่อคนที่ลงบัญชีทหารกองเกิน (แบบ 
สด.๒) ให้คัดรายชื่อผู้ที่ย้ายภูมิล าเนาทหารลงในบัญชีกับคนชั้นปีและต าบลเดียวกัน พร้อมกับจ าหน่ายการย้าย
ภูมิล าเนาทหารเสียด้วย  ส่งจังหวัดต่อไป 
  ในการย้ายภูมิล าเนาทหารมีบัญชีที่เก่ียวข้องซึ่งเจ้าหน้าที่จะต้องลงข้อความรายการที่ก าหนด
ไว้ตามค าแนะน าการปฏิบัติหน้าที่ในสายงานสัสดี โดยเป็นค าสั่งกองทัพบก ที่ ๑๑๗๓ /๒๕๒๘ ลงวันที่ ๒๕ 
ธันวาคม ๒๕๒๘ คือ หนังสือแจ้งการย้ายภูมิล าเนาทหาร (แบบ สด.๑๒) ทบ.๑๐๑ - ๐๗๑ และรายงานการย้าย
ภูมิล าเนาทหารกองหนุน (แบบ สด.๓๒) ทบ. ๑๐๑ - ๐๙๐ การเขียนหรือพิมพ์    ข้อความรายการในการย้าย
ภูมิล าเนาทหารนั้น ขอให้ดูรายละเอียด ตาม ผนวก  จ  และ ผนวก ฎ 
 

---------------------------------- 
 
 



ตอนที่   ๘ 
การเปลี่ยนแปลงท้องที่ 

 
  สิ่งใด ๆ ก็ตามย่อมมีการเปลี่ยนแปลง เพื่อไปสู่สิ่งที่ดีกว่า ท านองเดียวกับท้องที่ปกครองหรือ
พ้ืนที่ปกครองก็มีการเปลี่ยนแปลง เช่น การแบ่งแยกหมู่บ้าน ยกหมู่บ้านไปข้ึนกับต าบลหรือแบ่งแยกต าบล แบ่ง
พ้ืนที่ปกครองเป็นกิ่งอ าเภอและยกขึ้นเป็นอ าเภอ ซึ่งเรื่องนี้เจ้าหน้าที่สัสดีจะ พบเห็นอยู่บ่อย ๆ ส่วนการ
แบ่งแยกหรือการจัดตั้งจังหวัด หรือยกอ าเภอหนึ่งไปข้ึนกับอีกจังหวัดหนึ่ง จะเกิดขึ้นไม่บ่อยนัก นาน ๆ ครั้ง 
อย่างเช่น เมื่อปี พ .ศ. ๒๕๓๖ ได้มีพระราชบัญญัติจัดตั้งจังหวัดสระแก้ว จังหวัดหนองบัวล าภู และจังหวัด
อ านาจเจริญ ซึ่งส่วนใหญ่จะใช้เหตุผลเนื่องจากมีท้องที่กว้างขวาง มีชุมชนและชุมชนการค้าหนาแน่น มีสภาพ
เจริญขึ้นกว่าเดิมมาก เพื่อประโยชน์แก่การปกครอง การให้บริการของรัฐ การอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน 
และส่งเสริมท้องที่ให้เจริญยิ่งขึ้น ในส่วนของสายงานสัสดีซึ่งมีความเก่ียวพันธ์กับการแบ่งพ้ืนที่การปกครอง จึง
ได้มีระเบียบแบบแผนให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติดังนี้ 
  ข้อ  ๑ หน่วยงานที่จัดท าบัญชีท้องท่ีเปลี่ยนแปลงไว้ตรวจสอบ 
   หน่วยงานที่ก าหนดไว้ให้มีการจัดท าบัญชีท้องที่เปลี่ยนแปลง เพื่อไว้ตรวจสอบ ได้แก่ 
   ๑.๑ หน่วยสัสดีอ าเภอ / เขตหรือกิ่งอ าเภอ 
         โดยให้จัดท าบัญชีท้องที่เปลี่ยนแปลงไว้ตรวจสอบ   อย่างไรก็ตาม เรื่องนี้ใคร่ให้
ข้อสังเกตไว้ว่า เมื่อเราจัดท าบัญชีท้องที่เปลี่ยนแปลงแล้ว ควรจะรายงานให้ส านักงานสัสดีจังหวัดทราบด้วย 
   ๑.๒ ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร / ส านักงานสัสดีจังหวัด 
    ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานครหรือส านักงานสัสดีจังหวัดเมื่อมีการเปลี่ยนแปลง  
ท้องที่ ยกไปขึ้นหรือเปลี่ยนชื่อ จะต้องจัดท าบัญชีท้องท่ีเปลี่ยนแปลง แล้วต้องรายงานให้ฝ่ายสรรพก าลังมณฑล
ทหารบกทราบ  
   ๑.๓ ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก 
    โดยอาศัยข้อมูลรายละเอียดจากการรายงานของส านักงานสัสดีจังหวัด    
แล้วจัดท าบัญชีท้องที่เปลี่ยนแปลงไว้ตรวจสอบด้วย 
   เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงท้องที่นั้น ให้หน่วยงานดังกล่าวข้างต้นจัดท าบัญชีตามลักษณะ
ที่เปลี่ยนแปลง  แล้วแต่กรณี   ดังนี้ 
    ๑. บัญชี  ก.  เป็นบัญชียกบ้านหรือต าบลหรืออ าเภอไปขึ้นที่อ่ืน 
    ๒. บัญชี  ข. เป็นบัญชีบ้าน ต าบล อ าเภอ จังหวัดที่เปลี่ยนแปลง หรือ                
                                                                      เปลีย่นชือ่ 
    การจัดท าบัญชีทั้ง  ๒  แบบนี้ ให้ใช้สมุดตีเส้น ตามตัวอย่างท้ายนี้ และให้
แยกเล่มเป็น บัญชี  ก.  และบัญชี  ข. แต่ละบัญชีให้ตั้งเล่ม  ๑  เล่ม  ๒  ต่อไปตามล าดับ 



(ก) บญัชียกบา้นหรือต าบล หรืออ าเภอ ไปข้ึนท่ีอ่ืน 

 

  ตามความใน  

เดิม ยกไปข้ึน ราชกิจจานุเบกษา  
  เล่มท่ี     พ.ศ.หรือ    หมายเหตุ 

บา้น ต าบล อ าเภอ จงัหวดั บา้น ต าบล อ าเภอ จงัหวดั หนงัสือฉบบัท่ี  
        พ.ศ.  

  คลองหาด ปราจีนบุรี   คลองหาด สระแกว้ รกจ.เล่ม ๑๑๐  
  ตาพระยา ปราจีนบุรี   ตาพระยา สระแกว้ ตอนท่ี ๑๒๕  
  ชานุมาน อุบลราชธานี   ชานุมาน อ านาจเจริญ ฉบบัพิเศษ   
  ปทุมราชวงศา อุบลราชธานี   ปทุมราชวงศา อ านาจเจริญ ๒ กนัยายน ๒๕๓๖  
  ศรีบุญเรือง อุดรธานี   ศรีบุญเรือง หนองบวัล าภู             “  
  สุวรรณคูหา อุดรธานี   สุวรรณคูหา หนองบวัล าภู             “  
          

 

ค ำช้ีแจง เม่ือไดล้งบญัชีไวด้งัน้ีแลว้ ถา้คนใดมีเร่ืองตอ้งตรวจทะเบียน ใหบ้นัทึกดว้ยดินสอด าไวใ้นทะเบียนตามระเบียบ   
    ตรงกบับรรทดัท่ีเปล่ียนแปลงวา่   “ดูบญัชี ก.”  เล่มนั้น หนา้นั้น 
 
 
 

   - ๘๒ - 

   - ๘๒ - 



 

 

 (ข) บญัชีบา้น ต าบล อ าเภอ จงัหวดั ท่ีเปล่ียนแปลง หรือเปล่ียนช่ือ  
 
 

ค ำช้ีแจง เม่ือไดล้งบญัชีไวด้งัน้ีแลว้ ถา้คนใดมีเร่ืองตอ้งตรวจทะเบียน ใหบ้นัทึกดว้ยดินสอด าไวใ้นทะเบียนตามระเบียบ   
    ตรงกบับรรทดัท่ีเปล่ียนแปลงวา่   “ดูบญัชี ข .”   เล่มนั้น   หนา้นั้

  ตามความใน  
เดิม ยกไปข้ึน ราชกิจจานุเบกษา  

  เล่มท่ี     พ.ศ.หรือ    หมายเหตุ 

บา้น ต าบล อ าเภอ จงัหวดั บา้น ต าบล อ าเภอ จงัหวดั หนงัสือฉบบัท่ี  
        พ.ศ.  

  สระแกว้      สระแกว้ รกจ.เล่ม ๑๑๐  
  สระแกว้    เมืองสระแกว้  ตอนท่ี ๑๒๕  
  อ านาจเจริญ     อ านาจเจริญ ฉบบัพิเศษ   
  อ านาจเจริญ    เมืองอ านาจเจริญ  ๒ กนัยายน ๒๕๓๖  
  หนองบวัล าภู     หนองบวัล าภู             “  
  หนองบวัล าภู    เมืองหนองบวัล าภู              “  
          

- ๘๓ - 

   - ๘๓ - 



 
ข้อ  ๒  การแจ้งเปลี่ยนแปลงท้องท่ี 
   เมื่อฝ่ายปกครองได้ประกาศเปลี่ยนแปลงท้องที่เม่ือใด ให้สัสดีจังหวัดรีบส่งบัญชีตาม
ข้อ ๑.๒ ให้ฝ่ายสรรพก าลัง มทบ. ทราบทุกคราวที่มีการเปลี่ยนแปลง (ค าสั่งกรมสัสดี            ที่ ๙๑๒๐ / ๗๗ 
ลง ๑๘ ธ.ค.๗๗ ) 
  ข้อ  ๓  การปฏิบัติเกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลงท้องท่ี 
   เมื่อฝ่ายปกครองได้เปลี่ยนแปลงท้องที่แล้ว ให้ปฏิบัติดังนี้ 
   ๓.๑  ถ้ายุบเลิกจังหวัดไปรวมข้ึนในจังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง ให้ส านักงานสัสดีจังหวัดที่
ยุบเลิกนั้น โอนทะเบียน บัญชี ใบส าคัญ ที่มีอยู่ไปให้ส านักงานสัสดีจังหวัดที่รับโอนทั้งสิ้น 
   ๓.๒ ถ้ายุบเลิกจังหวัดใดทั้งจังหวัด แบ่งแยกท้องที่ไปขึ้นจังหวัดอ่ืนหลายจังหวัด ให้
ส านักงานสัสดีจังหวัดที่ยุบเลิกด าเนินการดังนี้ 
    ๓.๒.๑ ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) ให้จัดการแยกโอนไปคือ 
     ๓.๒.๑.๑ ถ้าทะเบียนกองประจ าการนั้นเป็นเล่มเย็บติดกันจะปลด
ออกจากกันไม่ได้ มีทะเบียนที่จะโอนไปเป็นส่วนน้อย ก็ให้คัดส าเนาส่งไปเฉพาะคนที่จะต้องโอนไป และให้
บันทึกไว้ในหมายเหตุหลังทะเบียนกองประจ าการว่า ได้คัดส าเนาทะเบียนโอนไปให้จังหวัดใด เมื่อใด ตามเรื่อง
ฉบับที่ พ.ศ. หรือตามราชกิจจานุเบกษา เล่มใด ตอนใด พ .ศ.ใด ส าหรับจังหวัดที่โอนไปส่วนมาก ให้ส่งทะเบียน
โอนไปท้ังเล่ม หรือหากทะเบียนเล่มใดมีเฉพาะจังหวัดเดียวก็ให้โอนไปท้ังเล่มเลย 
     ๓.๒.๑.๒  ถ้าทะเบียนกองประจ าการนั้นเป็นเล่มชนิดมี        รู
ร้อยสามารถจะแยกออกจากกันได้เป็นฉบับ ๆ แม้ทะเบียนจะแยกโอนไปหลายจังหวัด ก็ให้แยกทะเบียน
ออกเป็นจังหวัด แล้วท าบัญชีปิดไว้ข้างหน้าทะเบียนทุกเล่มทุกจังหวัดที่แยกออกให้ทราบว่า เลขหมายที่โหว่ไปมี
อยู่ไม่เรียงกันนั้น ฉบับใดโอนไปจังหวัดใด เมื่อใด 
    ๓.๒.๒ ส าหรับบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 
(แบบ สด .๒๗) ได้คัดแยกเป็นต าบล เป็นอ าเภอและเป็นชั้นปีอยู่แล้ว ย่อมสะดวกในการแยกบัญชีโอนไป แต่ถ้า
ต าบลใดโอนไปไม่หมดทั้งต าบล ก็ให้คัดส่งไปให้เฉพาะคนที่ต้องโอนไป แล้วลงจ าหน่ายในบัญชีเดิมเสีย  
    ๓.๒.๓ ส าหรับใบส าคัญแม้เล่มใดจะต้องแยกใบส าคัญโอนไปให้หลายจังหวัด 
ก็ให้แยกใบส าคัญออกเป็นจังหวัด ๆ และท าบัญชีเก็บรวมไว้ข้างหน้าเล่มใบส าคัญทุกเล่มทุกจังหวัดที่แยกออก
ให้ทราบว่า ฉบับที่เท่าใดได้โอนไปจังหวัดใด เมื่อใด แต่ถ้าเล่มใดมีเฉพาะจังหวัดเดียว  ก็ให้โอนไปท้ังเล่มทีเดียว  
   ๓.๓ การโอนสิ่งต่าง ๆ ตามท่ีกล่าวในข้อ ๓ .๑ และข้อ ๓ .๒ นั้น ส าหรับส าเนา
ทะเบียนกองประจ าการคนที่รับโอน เมื่อจะโอนให้จังหวัดอ่ืนต่อไปก็ให้ส่งส าเนาทะเบียนคนที่รับโอนนั้นไป
ทั้งหมด โดยไม่ต้องคัดส าเนาไว้ แต่ต้องท าบัญชีไว้และส่งไปให้ฝ่ายที่รับโอนให้ทราบว่า ได้โอนไปจังหวัดใด 
เมื่อใด ด้วย 
   ๓.๔ ถ้ายกอ าเภอหรือต าบลหรือหมู่บ้าน ไปข้ึนจังหวัดอ่ืนจังหวัดเดียวหรือหลาย
จังหวัดก็ดี ให้ส านักงานสัสดีจังหวัดจัดการโอนส่งทะเบียน บัญชี ใบส าคัญ ไปให้จังหวัดที่รับโอนไว้นั้น อนุโลม
ตามท่ีกล่าวแล้วข้างต้น 
   ๓.๕ การส่งทะเบียน บัญชี ใบส าคัญ ส าหรับโอนไปให้จังหวัดอ่ืน ส านักงานสัสดี
จังหวัดซึ่งเป็นผู้โอนต้องท าบัญชีจ านวนรายละเอียดส่งไปให้ฝ่ายที่รับโอนทราบด้วยทุกแห่ง คือ 
    ๓.๕.๑ ทะเบียนกองประจ าการ ต้องให้ทราบว่า ส าหรับแผนกใด      มี
ทะเบียน พ.ศ.ใด เท่าใด และมีส าเนาทะเบียนคนที่รับโอนแผนกใด เท่าใด 



    ๓.๕.๒ บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ 
สด.๒๗) ต้องให้ทราบว่า ชั้นปีใด อ าเภอใด ต าบลใด เท่าใด 
    ๓.๕.๓ ใบส าคัญ ต้องให้ทราบว่า ส าหรับแผนกใด สังกัดกรมกองใด 
ประเภทใด พ.ศ. ใด เท่าใด และมีใบส าคัญซึ่งตั้งเล่มไว้เป็นพิเศษอย่างใด เท่าใด 
   ๓.๖ การตั้งก่ิงอ าเภอหรือยกต าบลไปข้ึนอ าเภออ่ืนในจังหวัดเดียวกัน ให้ หน่วยสัสดี
อ าเภอจัดการแยกบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด .๑) และต้นข้ัวใบส าคัญ (แบบ สด .๙) แยกไปให้กิ่งอ าเภอที่
ตั้งขึ้นใหม่หรืออ าเภอที่รับโอน โดยอนุโลมตามที่กล่าวแล้วข้างต้น 
 

-------------------------------- 
 



ตอนที่  ๙ 
การจ าหน่าย บันทึก แก้ไข ทะเบียน บัญช ี

หนังสือส าคัญและใบส าคัญ 
 
   ข้อ  ๑  การบันทึกต้นขั้วใบส าคัญ   ให้ปฏิบัติดังนี้ 
   ๑.๑ ต้นขั้วใบส าคัญผู้ที่จ าหน่ายซึ่งไม่ต้องถือใบส าคัญอีกต่อไป  เช่น ตาย  เข้ากอง
ประจ าการ , ไม่อยู่ในก าหนดที่ต้องลงบัญชี , ลงบัญชีทหารกองเกินซ้ า ฯลฯ ให้บันทึกด้านหน้า  ที่เส้นทาบเฉียง
ซ้ายทับข้อความที่เขียนไว้เดิมด้วยหมึกแดง 
   ๑.๒ ต้นขั้วใบส าคัญผู้ที่จ าหน่ายซึ่งยังต้องถือใบส าคัญอยู่ต่อไปอีก เช่น  ย้าย
ภูมิล าเนาทหาร ฯลฯ ให้บันทึกด้านหลังด้วยหมึกด า เริ่มแต่ตอนบนในครั้งแรก ครั้งหลัง ๆ บันทึกลงมาโดย
ระยะพอสมควร 
   ๑.๓  ผู้ที่จ าหน่ายซึ่งไม่ต้องถือใบส าคัญอีกต่อไป เมื่อได้จ าหน่ายตามที่กล่าวใน ข้อ 
๑.๑ ต้องเรียกใบส าคัญคืนมาท าลายเสีย  ถ้าเรียกคืนไม่ได้เพราะเหตุใด  ต้องบันทึกไว้ในต้นขั้ว          
ใบส าคัญให้ทราบเรื่อง ตามหลักฐานในหนังสือหรือบัญชี ฉบับใด พ.ศ.ใดด้วย 
  ข้อ  ๒  การลงช่ือผู้บันทึก 
   ๒.๑ ค าว่า “บันทึก” หมายความว่า การท าการแก้ไขเพ่ิมเติมข้อความที่ได้ เขียนไว้
แล้วให้ถูกต้องตามเหตุที่เปลี่ยนแปลง 
   ๒.๒ ทะเบียนกองประจ าการ ซึ่งต้องบันทึกภายหลังวันขึ้นทะเบียน ต้องลงชื่อผู้
บันทึกก ากับไว้ทุกแห่ง เว้นแต่การบันทึกหลายแห่งโดยเหตุเกี่ยวเนื่องอันเดียวกัน เช่น บันทึกปลด     ทุกชั้น
กองหนุนตลอดพ้นราชการทหาร ให้ลงชื่อผู้บันทึกตรงบรรทัดสุดท้ายที่สุดบรรทัดแห่งเดียว หรือ ถ้าปลดเป็นพ้น
ราชการทหารเพราะพิการ ซึ่งต้องบันทึกอาการพิการไว้ในหมายเหตุด้วยเช่นนี้ ก็ลงชื่อ   ผู้บันทึกตรงบรรทัดที่
ปลดแต่แห่งเดียว ที่หมายเหตุไม่ต้องลง ดังนี้เป็นต้น 
   ๒.๓ บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ถ้ามีเหตุต้องแก้ไข
เพ่ิมเติมขึ้นภายหลัง เพื่อเปลี่ยนแปลงให้เป็นการถูกต้องหรือลงช่องหมายเหตุ ต้องบันทึกแก้และลงนามผู้บันทึก
ก ากับไว้ทุกแห่ง เว้นแต่การบันทึกหลายแห่งโดยเกี่ยวเนื่องอันเดียวกัน เช่น ทหารกองหนุนปลดพิการ ช่องเข้า
บัญชีกองหนุนชั้นต่าง ๆ และพ้นราชการทหารซึ่งยังไม่ถึงก าหนดปลด ให้       ขีดเสียทุกช่อง ลงวัน เดือน พ .ศ. 
ที่ปลดเป็นพ้นราชการทหารใหม่แทน และบันทึกอาการพิการ กับเรื่องที่หนังสือในช่องหมายเหตุ เช่นนี้ลงชื่อผู้
บันทึกท่ีช่องหมายเหตุแต่เพียงแห่งเดียว ดังนี้เป็นต้น 
   ๒.๔ ใบส าคัญหรือต้นขั้วใบส าคัญ ถ้าได้มีการบันทึกแก้ไขเพ่ิมเติมขึ้น โดยยัง มิได้มี
ระเบียบว่าให้ใช้ตราประจ าต าแหน่งสัสดีจังหวัดประทับหรือลงชื่อสัสดีจังหวัด หรือผู้บันทึกก ากับไว้อย่างใด
อย่างหนึ่งแล้ว   ให้ลงชื่อผู้บันทึกก ากับไว้ด้วยทุกแห่ง 
  ข้อ  ๓  การจ าหน่ายตาย  ให้บันทึกจ าหน่ายทะเบียน บัญชี และใบส าคัญ ดังนี้ 
   ๓.๑ ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
    - บรรทัด  “ตาย”  วันที่……..…เดือน………….…..พ.ศ…..………..” 
ลงวันที่ เดือน (เต็ม) พ.ศ. (เต็ม) ที่ตาย 
    - ช่อง “ฉบับที่ พ .ศ.” ลงเลขล าดับที่ทั่วไปตามทะเบียนรับหนังสือของเรื่อง
ที่จ าหน่ายตาย   เช่น   “๑๐๐/๔๐” 
   ๓.๒  บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  



(แบบ สด.๒๗) 
    - ช่องจ านวน “จ าหน่าย” ลงเลขตามล าดับต่อจากการจ าหน่ายอย่างอ่ืน 
    - ช่องจ าหน่าย “วัน เดือน พ.ศ.” ลงวัน เดือน (ย่อ) พ.ศ.(ย่อ) ที่ตาย 
    - ช่องจ าหน่าย “ด้วยเหตุ” ลงว่าตาย 
    - ช่องจ าหน่าย “ ฉบับที่ พ .ศ.” ลงเลขล าดับที่ทั่วไปตามทะเบียนรับหนังสือ
ของเรื่องที่จ าหน่ายตาย   เช่น   “๑๐๐/๔๐”  
   ๓.๓ บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) 
    - บรรทัด “ตาย”  วันที่…….เดือน……..………พ.ศ…………” ลงวันที่ เดือน 
(เต็ม) พ.ศ. (เต็ม) ที่ตาย 
    - บรรทัด “ตามเรื่องฉบับที่……….” ลงเลขล าดับที่ทั่วไปตามทะเบียนรับ
หนังสือของเรื่องที่จ าหน่ายตาย เช่น “๕๐/๔๐ 
   ๓.๔ ต้นขั้วใบส าคัญ บันทึกด้านหน้าด้วยหมึกแดงว่า “ตายเมื่อ…………(ลงวัน เดือน 
(ย่อ) พ.ศ.(ย่อ) ที่ตาย ) …..ตามเรื่องฉบับที่……….พ.ศ………….” 
   ๓.๕ ผู้ที่มีทะเบียนกองประจ าการตาย ให้จัดท าบัญชีจ าหน่ายตาย          (แบบ สด.
๓๐) ตามผนวก ญ ส่งต่อฝ่ายสรรพก าลัง มทบ.ภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนใหม่ 
    บัญชีจ าหน่ายตาย (แบบ สด .๓๐) ไม่ต้องท าแยกเป็นผนวก ข้อความ   ที่
เขียนลงในบัญชีให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับบัญชีปลดย้ายประเภท เว้นแต่ช่อง  “ตาย  วัน  เดือน  พ .ศ. “   ให้ลงวัน 
เดือน (ย่อ) พ.ศ.(ย่อ) ที่ตาย  เช่น  “๑๐ ส.ค.๔๐ “ 
  ข้อ  ๔  คนที่ได้จ าหน่ายตายแล้วภายหลังปรากฏว่าไม่ตาย 
   ๔.๑ ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) ให้ขีดฆ่ารายการจ าหน่ายและ    วัน
จ าหน่ายเสีย บันทึกท่ีหมายเหตุว่า “ขีดฆ่า เพราะยังไม่ตาย ตามเรื่องฉบับที่ ………….. พ.ศ……” 
   ๔.๒ บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด .๒๗) ให้
ขีดฆ่าจ านวนจ าหน่าย และรายการจ าหน่ายเสีย แก้จ านวนจ าหน่ายสุดท้ายไว้ให้ถูกต้อง บันทึกในช่องหมายเหตุ
เช่นเดียวกับท่ีหมายเหตุหลังทะเบียนกองประจ าการ 
   ๔.๓ บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด .๑) ให้ขีดฆ่ารายการจ าหน่ายและวันจ าหน่าย 
บันทึกท่ีหมายเหตุเช่นเดียวกับทะเบียนกองประการ แล้วแยกจากปกเก็บจ าหน่ายตายมาเก็บตามปกเก็บ
ประเภทและชั้นกองหนุนที่เจ้าตัวสังกัดอยู่ 
   ๔.๔ หนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ ก็ออกให้ใหม่ตามหลักฐานในทะเบียนกอง
ประจ าการ (แบบ สด .๓) บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด .๒๗) หรือบัญชี
ทหารกองเกิน (แบบ สด.๑ ) แล้วแต่กรณี 
  ข้อ  ๕  เลื่อนยศเป็นนายทหารประทวน 
   ๕.๑ ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) ให้บันทึกริมซ้ายตรงบรรทัดชื่อผู้ขึ้น
ทะเบียน ว่า “เป็น …….(ลงยศย่อ)…….ตามเรื่องฉบับที่ …….พ.ศ……(ย่อ)” เช่น ลงว่า “เป็น ส.ต. ฉบับที่ ๑๑๐/
๔๐“ 
   ทั้งนี้ ให้บันทึกทุกคราวที่ได้เลื่อนยศนายสิบหรือจ่า ส่วนยศต ารวจไม่ต้องบันทึก 
   ๕.๒ หนังสือส าคัญ ที่ได้ออกตามหางว่าวน าปลดแล้ว เมื่อได้เลื่อนยศสูงขึ้น   ก็ไม่
ต้องแก้ไขแต่อย่างใด 
  ข้อ  ๖  เลื่อนยศเป็นนายทหารสัญญาบัตร 



   ๖.๑ ทะเบียนกองประจ าการ  (แบบ สด .๓) ให้บันทึกท่ีหมายเหตุว่า “เลื่อนขึ้น
เป็น…..(ลงยศย่อ)…..ตั้งแต่……(ลงวัน เดือน  พ .ศ..(ย่อ) ที่ได้รับยศ….ตามค าสั่งกระทรวงกลาโหม ที่ ……… ลง 
……..” 
   ๖.๒ บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด .๑) บันทึกท่ีหมายเหตุบัญชีเช่นเดียวกับทะเบียน
กองประจ าการ 
   ๖.๓  หนังสือส าคัญที่ออกให้ไว้ ให้เรียกคืนมาท าลายเสีย 
  ข้อ  ๗  คนที่แก้ชื่อตัวชื่อสกุลหรือค าที่ผิดหรือค าต่าง ๆ ซึ่งต้องแก้ 
   ๗.๑  ทะเบียนกองประจ าการ วงเล็บค าที่ผิดหรือที่ต้องแก้ด้วยหมึกแดง เขียนค าที่
ถูกใต้หรือต่อจากวงเล็บ แล้วบันทึกท่ีริมซ้ายตรงบรรทัดที่แก้ว่า “ตามเรื่องฉบับที่ ……...พ.ศ……” 
   ๗.๒ บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด .๒๗) 
วงเล็บค าที่ผิดด้วยหมึกแดง เขียนค าที่ถูกใต้หรือต่อจากวงเล็บ บันทึกในช่องหมายเหตุว่า “แก้ตามเรื่องฉบับ
ที…่…..พ.ศ………” 
   ๗.๓ บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) ปฏิบัติเช่นเดียวกับทะเบียนกอง   ประจ าการ 
   ๗.๔ หนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ ให้ขีดฆ่าค าท่ีผิดด้วยหมึกด า เขียนค าท่ีถูกใต้หรือต่อ
ค าท่ีผิด  แล้วประทับตราประจ าต าแหน่งสัสดีจังหวัดหรือตราประจ าต าแหน่งนายอ าเภอ แล้วแต่กรณี ไว้ตรงค า
ที่แก้  ต้นขั้วใบส าคัญก็กระท าไว้เช่นเดียวกัน 
  ข้อ  ๘  คนที่เพิ่มชื่อหรือค าต่าง ๆ 
   ๘.๑ ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) ให้เขียนค าท่ีเพ่ิมใต้หรือต่อจากค าที่ต้อง
เขียน แล้วบันทึกไว้ที่ริมซ้ายตรงบรรทัดที่เพ่ิมว่า “เพ่ิม……(สิ่งที่เพ่ิม)..….ตามเรื่องฉบับ    ที่ …….พ.ศ…”   ถ้า
เพ่ิมชื่อสกุล ให้เพ่ิมแต่เฉพาะที่ชื่อตัว   บรรทัดชื่อผู้ขึ้นทะเบียนแห่งเดียว 
   ๘.๒ บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด .๒๗) ให้
เขียนค าท่ีเพ่ิมใต้หรือต่อจากค าที่ต้องเพ่ิม แล้วบันทึกในช่องหมายเหตุว่า “เพ่ิม…………….…       (สิ่งที่เพ่ิม)…
ตามเรื่องฉบับที่ ………พ.ศ……..” 
   ๘.๓ บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) ปฏิบัติเช่นเดียวกับทะเบียนกอง ประจ าการ 
   ๘.๔ หนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ เขียนค าท่ีเพ่ิมใต้หรือต่อจากค าที่ต้องเพ่ิม แล้ว
ประทับตราประจ าต าแหน่งสัสดีจังหวัด หรือตราประจ าต าแหน่งนายอ าเภอ แล้วแต่กรณี ไว้ตรงค าที่เพ่ิม 
  ข้อ  ๙  คนที่ข้ึนทะเบียนกองประจ าการซ้ า ให้บันทึกในหมายเหตุหลังทะเบียน   กอง
ประจ าการว่า   “ขึ้นทะเบียนซ้ า ต้องถือตามทะเบียนเครื่องหมาย….ตามเรื่องฉบับที่…..พ.ศ…..” 
  ข้อ  ๑๐ คนที่หาทะเบียนกองประจ าการเดิมไม่ได้ ซึ่งต้องข้ึนทะเบียนใหม่  ให้บันทึกใน
หมายเหตุหลังทะเบียนกองประจ าการว่า “หาทะเบียนเดิมไม่ได้ ได้ข้ึนทะเบียนให้ใหม่ ตามเรื่องฉบับที่ ……….. 
พ.ศ………..” 
  ข้อ  ๑๑  คนที่ได้ปลดแล้ว ภายหลังปรากฏว่ายังไม่ครบก าหนดปลด   
   ๑๑.๑ ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) ให้ขีดฆ่ารายการปลดและวันจ าหน่าย
เสีย บันทึกหมายเหตุว่า “ขีดฆ่าเพราะยังไม่ครบก าหนดปลด ตามเรื่องฉบับที่…….พ.ศ…….” 
   ๑๑.๒  หนังสือส าคัญให้ท าลายเลีย 
  ข้อ  ๑๒  คนที่ถอนจากกองประจ าการเป็นทหารกองเกิน 



   ๑๒.๑ ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) ให้บันทึกในหมายเหตุหลังทะเบียนกอง
ประจ าการว่า “ถอนออกจากกองประจ าการเป็นทหารกองเกินเพราะ…….(ลงเหตุที่ถอน)ตามเรื่องฉบับที่………..
พ.ศ……….” 
   ๑๒.๒ บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒            (แบบ 
สด.๒๗) ให้เพ่ิมรายชื่อลงในบัญชีคนชั้นปีเดียวกัน ลงวันเข้าบัญชีเป็นทหารกองเกิน ตาม วัน เดือน พ .ศ.ที่
ลงบัญชีครั้งแรก 
   ๑๒.๓ บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด .๑) ให้ขีดฆ่ารายการเข้ากองประจ าการและ
เครื่องหมาย แล้วบันทึกในหมายเหตุเช่นเดียวกับทะเบียนกองประจ าการ น าบัญชีจากปกเก็บทหารกอง
ประจ าการ มาเก็บไว้ในปกเก็บทหารกองเกินตามเดิม 
 
   ๑๒.๔ ใบส าคัญ (แบบ สด .๙) ให้อ าเภอออกให้ใหม่ ลงวันเข้าบัญชีทหาร   กองเกิน
ตามเดิม 
  ข้อ  ๑๓  คนที่ลงบัญชีซ้ าหรือไม่อยู่ในก าหนดที่จะต้องลงบัญชี  ซึ่งต้องถอนออกจากบัญชี   
ให้ปฏิบัติดังนี้ 
   ๑๓.๑  บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  
(แบบ สด.๒๗)    
    - ช่องจ านวน “จ าหน่าย” ลงเลขตามล าดับต่อจากการจ าหน่ายอย่างอ่ืน 
    - ช่องจ าหน่าย “วัน เดือน พ.ศ.”ลง วัน เดือน (ย่อ) พ.ศ.(ย่อ)              ที่
จ าหน่าย 
    - ช่องจ าหน่าย “ด้วยเหตุ” ส าหรับคนที่ลงบัญชีซ้ าลงว่า “ซ้ ากับจ านวน
เลขที่…..” (ถ้าซ้ ากับคนชั้นปีอื่นให้ลงชั้นปีด้วย) เช่น ลงว่า “ซ้ ากับจ านวนเลขท่ี ๕ ชั้นปี ๒๕๔๐“ 
ส าหรับคนที่ไม่อยู่ในก าหนดที่จะต้องลงบัญชี   ลงว่า “ไม่อยู่ในก าหนดที่ต้องลงบัญชี” 
    -   ช่องจ าหน่าย “ฉบับที่ พ .ศ.” ลงเลขล าดับที่ทั่วไปและ  พ .ศ.     ตาม
ทะเบียนรับหนังสือของเรื่องนั้น ๆ 
   ๑๓.๒ บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด .๑) ส าหรับคนที่ลงบัญชีซ้ า ให้บันทึกในหมาย
เหตุว่า “ซ้ ากับบัญชีทหารกองเกิน เลขที่ ….ตามเรื่องฉบับที่…..พ.ศ……..” หรือ  “ซ้ ากับบัญชีทหารกองเกิน 
เลขที่ …ชั้นปี….” ส าหรับคนที่ไม่อยู่ในก าหนดที่จะต้องลงบัญชีลงว่า “ ไม่อยู่ในก าหนดที่ต้องลงบัญชี   ตาม
เรื่องฉบับที่ ………พ.ศ………” 
   ๑๓.๓ ใบส าคัญที่ออกซ้ า ให้เรียกคืนมาท าลายเสีย บันทึกต้นข้ัวใบส าคัญ ด้านหน้า
ด้วยหมึกแดง ส าหรับคนที่ซ้ าชื่อ บันทึกว่า “ซ้ ากับใบส าคัญที่ ……พ.ศ……ได้ท าลาย           ใบส าคัญแล้ว ”  
ส าหรับคนที่ไม่อยู่ในก าหนดที่จะต้องลงบัญชี ลงว่า “ ไม่อยู่ในก าหนดที่ต้องลงบัญชี   ได้ท าลายใบส าคัญแล้ว” 
  ข้อ  ๑๔ คนที่เปลี่ยนตัวเข้ากองประจ าการ 
   ๑๔.๑ ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) ให้บันทึกในหมายเหตุว่า “ทะเบียน
ฉบับนี้ไม่ใช้เพราะผู้อื่นมาข้ึนแทน ให้ถือตามทะเบียนเครื่องหมาย ……..…ตามเรื่องฉบับที่…    พ.ศ….” ส่วนผู้ที่
ถูกเข้ากองประจ าการจริง ได้เรียกมาขึ้นทะเบียนแล้วตั้งแต่วันที่ทหารได้รับตัว    ลงเลขต่อจากทะเบียนฉบับ
สุดท้ายและส่งตัวให้ฝ่ายทหารในฐานะคนหลีกเลี่ยง 



   ๑๔.๒ บัญชีทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด .๒๗)  บัญชี
ทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) และใบส าคัญ (แบบ สด.๙) ให้ปฏิบัติท านองเดียวกับข้อ ๑๒.๒ ,     ข้อ ๑๒.๓ และ
ข้อ ๑๒.๔ 
  ข้อ  ๑๕  เงื่อนไขในทางปฏิบัติ 
   ๑๕.๑ ความว่า “ลงเลขล าดับที่ทั่วไปและ พ .ศ. ตามทะเบียนรับหนังสือของเรื่อง”  
ให้ลงย่อ   เช่น  “๑๐๐/๔๐” 
   ๑๕.๒ ความว่า “ตามเรื่องฉบับที่…..พ.ศ…..” ให้ลงเลขล าดับที่ทั่วไปและ       พ .ศ. 
ตามทะเบียนรับหนังสือของเรื่องนั้น ๆ  เช่น  “ตามเรื่องฉบับที่ ๑๐๐   พ.ศ.๒๕๔๐” 
   ๑๕.๓  วัน เดือน พ.ศ. ในช่องที่เป็นตารางบัญชี   ให้ใช้ย่อ 
   ๑๕.๔  ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓), บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด .๒๗) และบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด .๑) เมื่อได้บันทึกความอย่างใดลงไว้
แล้ว   ต้องลงชื่อผู้บันทึกก ากับไว้ด้วย 
 

-------------------------------- 


