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ตอนที่ 4
การปลดและหางว่าวน าปลด

1



กำรปลด เป็นกำรปฏิบัติตำมกฎหมำยที่
ก ำหนดไว้ คือ พระรำชบัญญัติรับรำชกำรทหำร 
พ.ศ. ๒๔๙๗ กฎกระทรวงซึ่งออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติรับรำชกำรทหำร พ.ศ. ๒๔๙๗ และ
บันทึกข้อตกลงระหว่ำงกระทรวงกลำโหมกับ
กระทรวงมหำดไทย ในอันระเบียบเกี่ยวกับ
พระรำชบัญญัติรับรำชกำรทหำร   พ.ศ. ๒๔๙๗ 
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การปลดบุคคลจะมี ๔ ประเภท คือ
๑.  ทหารกองเกิน
๒.  ทหารกองประจ าการ
๓.  ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑
๔.  ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒
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บุคคลซึ่งต้องปลดตามพระราชบัญญัติ
รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ 
ได้แก่บุคคลดังต่อไปนี้

๑.ทหารกองเกินที่เข้ารับการตรวจเลือกทหาร
กองเกินเข้ากองประจ าการ และคณะกรรมการ
ตรวจเลือกก าหนดให้เป็นคนจ าพวกที่ ๔ปลด
เป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๒

๒. ทหารและต ารวจกองประจ าการซึ่งรับ
ราชการทหารกองประจ าการครบก าหนดแล้ว  
ให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑
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๓.ทหารและต ารวจกองประจ าการ ซึ่งต้องจ าขัง
หรือจ าคุกครั้งเดียวหรือ   หลายครั้ง เมื่อมี
ก าหนดวันที่ต้องทัณฑ์หรือต้องโทษรวมได้ไม่น้อย
กว่า ๑ ปี (ตั้งแต่ ๑ ปีขึ้นไป) หรือเป็นผู้ซึ่ง
กระทรวงกลาโหมเห็นว่าจะท าความเสื่อมเสียแก่
ราชการทหารด้วยประการใด ๆ ก็ดี จะปลด
เป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ก็ได้

๔. ทหารและต ารวจกองประจ าการพิการทุพพล
ภาพ หรือมีโรคซึ่งไม่สามารถจะรับราชการได้ ให้
ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑

๕. นักเรียนทหารซึ่งอยู่ในกองประจ าการครบก าหนด
แล้ว  ให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑

๖. นายทหารประทวนประจ าการ ซึ่งอยู่ในกอง
ประจ าการครบก าหนดแล้วให้ปลดเป็นทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๑
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๗. ทหารกองเกินเมื่ออายุครบก าหนดปลดแล้ว ให้
ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒
๘. ทหารกองเกินและทหารกองหนุน เมื่อถูกเรียก
เข้ารับราชการในการ เรียกพลหรือระดมพล ถ้า
พิการทุพพลภาพหรือมีโรคซึ่งไม่สามารถจะรับ
ราชการทหารได้ ให้ปลดพ้นราชการทหาร
ประเภทที่ ๑ หรือที่ ๒ แล้วแต่กรณี 

๙. นายทหารสัญญาบัตรที่ถูกถอดหรือออกจากยศ 
ให้ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๒
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การปลดทหารกองเกินเป็นพ้นราชการ
ทหารประเภทที่  ๒    ในคราวตรวจเลือก
ท ห า ร ก อ ง เ กิ น เ ข้ า ก อ ง ป ร ะ จ า ก า ร 
ให้ปฏิบัติดังนี้

๑. เมื่อคณะกรรมกำรตรวจเลือกออกใบส ำคัญ
ส ำหรับคนจ ำพวกที่ ๔   (แบบ สด.๕) แล้ว มอบ
ให้กรรมกำรสัสดีจังหวัดไว้เป็นหลักฐำนเพื่อมอบ
ให้สัสดีจังหวัดท้องที่ด ำเนินกำรตำมระเบียบต่อไป
๒. ให้สัสดีจังหวัดน ำต้นขั้วใบส ำคัญส ำหรับคน

จ ำพวกที่ ๔ (แบบ สด.๕)  มำลงใบรับในทะเบียน
รับหนังสือของหน่วยไว้เป็นหลักฐำน
๓.  ด ำเนินกำรออกใบส ำคัญ  (แบบ สด.๙) ให้
ใหม่
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๔.   บันทึกกำรปลดไว้ในบัญชีรำยช่ือทหำร
กองเกิน  และทหำรกองหนุนประเภทที่  ๒  
(แบบ สด.๒๗) ดังนี้ 
- ช่องวันเข้ำบัญชีทหำร  "พ้นรำชกำรทหำร" ลง 
วัน เดือน(ย่อ)   พ.ศ.(ย่อตำมวันที่คณะกรรมกำร
ตรวจเลือกได้ตรวจร่ำงกำยท่ีปรำกฎในต้นขั้ว
ใบส ำคัญฯ (แบบ สด.๕)
- ช่องใบส ำคัญ "เล่ม" ลงเลขเล่มของใบส ำคัญ 
(แบบ สด.๙) ที่ออกให้
- ช่องใบส ำคัญ "เลขที"่ ลงเลขที่ของใบส ำคัญ 
(แบบ สด.๙)  ที่ออกให้
- ช่อง  "หมำยเหตุ" ลงว่ำ "พิกำร.....(บอกอำกำร
โรคหรืออวัยวะ     ซึ่งพิกำรตำม
ควำมเห็นที่แพทย์ตรวจ)....ตำมเรื่อง ฉบับที.่...
พ.ศ........."  แล้วให้ผู้บันทึกลงชื่อก ำกับไว้
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ท ำหนังสือในนำมผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดหรือผู้ว่ำ
รำชกำรกรุงเทพมหำนคร ส่งใบส ำคัญส ำหรับคน
จ ำพวกท่ี  ๔ (แบบ สด.๕), ใบส ำคัญ (แบบ สด.๙) 
และบัญชีรับใบส ำคัญ      (แบบ สด.๒๘) ไปยัง
อ ำเภอหรือเขตหรือกิ่งอ ำเภอ เพื่อด ำเนินกำรต่อไป
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ถ้ำคนใดต้องเลื่อนวันปลดไปเพรำะเหตุใดก็ดี ให้
รีบด ำเนินกำร  
ของดกำรปลดโดยเร็ว    

กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๑

หน่วยต้นสังกัด

ส่งบัญชีรำยชื่อและสมุดประจ ำตัวทหำร
กองหนุนประเภทที่ ๑ 
ติดหนังสือส ำคัญ(แบบ สด.๘) ไปยัง มทบ.เขต
พื้นที่  ที่หน่วยนั้น 
ตั้งอยู่  ก่อนถึงก ำหนดปลด ไม่น้อยกว่ำ  ๙๐  วัน
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เมื่อได้รับบัญชีรำยช่ือและสมุดกองหนุนฯ จำก
หน่วยต้นสังกัด  ให้ สด.มทบ. เขียนหำงว่ำวน ำปลด ส่ง
ให้  สด.จว.  ภูมิล ำเนำทหำรของผู้นั้นพร้อมสมุดฯ  ก่อน
ครบก ำหนดปลด  ไม่น้อยกว่ำ ๖๐ วัน

กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๑ (ต่อ)

มณฑลทหำรบก

ส่วนผู้ที่ต้องปลดท่ีมีภูมิล ำเนำทหำรนอกเขต มทบ.   
ให้ส่งต่อไปยัง  
มทบ.ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ จว.นั้นๆ เพื่อด ำเนินกำรต่อ     

แล้วส่งให้ จว. 
ภูมิล ำเนำทหำร  ภำยใน ๑๕ วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับ

หำงว่ำวน ำปลด
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๑. ตรวจสอบหำงว่ำวน ำปลดฯ ว่ำมีสิ่งต้องสงสัย
อย่ำงไรหรือไม่ เช่น มี รอยเขียนทับ ลบ ขูด และเพิ่ม
จ ำนวนคนหรือรำยช่ือขึ้น  แต่ผู้น ำปลดมิได้ลงชื่อก ำกับไว้ 
สด.จว.จะต้องรีบสอบถำมไปยังหน่วยที่ขอน ำปลด
เสียก่อน

กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๑ (ต่อ)

สง.สด.จว. เมื่อได้รับเรื่องจำก มทบ.
แล้ว

๒. ตรวจสอบรำยช่ือหำงว่ำวน ำปลดฯ  กับ ทะเบียน
กองประจ ำกำรว่ำถูกต้องตรงกันหรือไม่   ถ้ำมีกำร
คลำดเคลื่อน ให้แก้ไขหำงว่ำวน ำปลดให้ตรงกับทะเบียน
กองประจ ำกำร แล้วแจ้งให้หน่วยที่ย่ืนหำงว่ำวขอน ำปลด
ทรำบ 
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๓. ตรวจสอบรำยช่ือในหำงว่ำวน ำปลดกับบัญชีรำยช่ือ
ทหำรกองประจ ำ
กำรหนีรำชกำร (แบบ สด.๓๓) ว่ำเป็นทหำรหนีรำชกำร
หรือไม่   ถ้ำเป็นทหำรหนีรำชกำรอยู่ หรือวันปลด
คลำดเคลื่อน จะต้องแจ้งให้หน่วยขอน ำปลดทรำบ เพื่อ
ด ำเนินกำรให้ถูกต้องเสียก่อน จึงจะด ำเนินกำรปลดได้ 

กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๑ (ต่อ)

สง.สด.จว. (ต่อ)

๔. ตรวจสอบวันปลดว่ำถูกต้องหรือไม่
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กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๑ (ต่อ)

สง.สด.จว. (ต่อ)

๕. เมื่อถูกต้องแล้วออกหนังสือส ำคญั (แบบ สด.๘) คัด
รำยช่ือลงบัญชีรับหนังสือส ำคัญหรือใบส ำคญั (แบบ สด.
๒๘)  แยกเป็นสังกัด  ส่งกลับมทบ. ก่อนก ำหนดปลด  ไม่
น้อยกว่ำ ๑๕ วัน และต้องชี้แจงให้ทรำบว่ำเมื่อพ้น
ก ำหนดมอบแล้ว   ได้มอบหนังสือส ำคัญ (แบบ สด.๘)  
ไปครบ ถ้วน  หรือยังค้ำงส ำหรับคนใด เพรำะเหตุใด  ขอ
ได้แจ้งให้ทรำบ พร้อม
ส่งหนังสือส ำคัญ (แบบ สด.๘) คืน เพื่อด ำเนินกำรต่อไป
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กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๑ (ต่อ)

มณฑลทหำรบก

- เมื่อได้รับหนังสือส ำคัญ (แบบ สด.๘) คืนจำก สง.
สด.จว.แล้ว ให้ 
ส่งไปยัง ผบช.หน่วยทหำรที่ผู้นั้นสังกัด     ก่อนวันครบ

ก ำหนดปลดไม่ 
น้อยกว่ำ ๗ วัน    

- เมื่อถึงวันครบก ำหนดปลดเป็นทหำรกองหนุนแล้ว   
ให้ สด.มทบ.     
จ ำหน่ำยกำรปลดในสมุดทะเบียนทหำรประจ ำกำร (ทบ.

๑๐๐ – ๐๔๓)   
และคัดรำยชื่อลง ตพ.๒
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เมื่อได้รับสมุดกองหนุนฯ ติดหนังสือส ำคัญ (แบบ 
สด.๘) คืน  พร้อมกับบัญชีรับหนังสือส ำคัญ (แบบ สด.
๒๘) แล้ว  จัดกำรมอบให้กับทหำรกองประจ ำกำรที่ครบ
ก ำหนดปลด    โดยให้ลงชื่อรับในบัญชีรับหนังสือส ำคัญ 
(แบบ สด.๒๘)  ในวันครบก ำหนดปลด

กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๑ (ต่อ)

หน่วยต้นสังกัด

ส่งบัญชีรับหนังสือส ำคัญ  (แบบ สด.๒๘)  คืน สง.
สด.จว. ภูมิล ำเนำ  
ทหำร

คนใดที่มอบตัวให้ไม่ได้ ต้องชี้แจงให้ทรำบเรื่อง 
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กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๑ (ต่อ)

สง.สด.จว.

- เมื่อ สด.จว. ได้รับเรื่องกำรมอบหนังสือส ำคัญ (แบบ 
สด.๘) คืนแล้ว
ให้บันทึกปลดหลังทะเบียนกองประจ ำกำร (แบบ สด.๓)   
คัดรำยช่ือปลดย้ำยประเภท (แบบ สด.๒๙)  ส่งให้ สด.
มทบ.ภำยใน ๑๕ วัน ของเดือนที่ปลดหรือวันที่ทรำบ
เรื่องเพื่อบันทึกปลดหลังทะเบียนกองประจ ำกำรต่อไป

- คัดบัญชีรำยชื่อแจ้งให้ สด.อ.ทรำบ  เพื่อด ำเนินกำร
บันทึกปลดหลังบัญชีทหำรกองเกิน (แบบ สด.๑) ต่อไป

- คัดรำยชื่อลงในบัญชีทหำรกองหนุน (ตพ.๒) 
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๑. ด ำเนินกำรบันทึกปลดหลังบัญชีทหำรกองเกิน 
(แบบ สด.๑)

กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๑ (ต่อ)

หน่วย สด.อ. เมื่อได้รับเรื่องจำก จว.แล้ว

๒. คัดรำยช่ือลงในบัญชีทหำรกองหนุน (ตพ.๒)

๓. มอบหนังสือส ำคัญ (แบบ สด.๘) ซึ่งติดอยู่กับสมุด
ประจ ำตัวทหำรกองหนุนประเภทที่ ๑ ให้กับผู้ถือ
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๑. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน
๒. บัตรประจ ำตัวประชำชน
๓. ใบอนุญำตลำ (แบบ ๒)   (ถ้ำมี)
๔. หนังสือส ำคัญแสดงวิทยฐำนะส ำเร็จ นศท. ชั้นปีที่ ๓

๕. หนังสือมอบอ ำนำจ กรณีท่ีไม่สำมำรถไปรับด้วย
ตัวเองได้  

กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๑ (ต่อ)

กำรรับหนังสือส ำคัญ(แบบ สด.๘) 

หลักฐำน
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ธรรมดำแล้วต้องให้ตัวผู้ถือเป็นผู้รับเอง 
เว้นแต่ ปรำกฎโดยมีหลักฐำนว่ำ

- ผู้ถือไม่สำมำรถรับด้วยตัวเองได้
- ผู้ถือเป็นโรคจิตไม่สำมำรถจะรักษำไว้ได้

ด้วยตนเอง
- จึงมอบให้ บิดำ มำรดำ หรือภรรยำ  

หรือญำติสนิทเป็น
ผู้ถือรับแทนได้ และท ำหลักฐำนไว้    

กำรรับหนังสือส ำคัญ(แบบ สด.๘) 

กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๑ (ต่อ)
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ถ้ำอำยุยังไม่ครบ ๓๐ ปีบริบูรณ์  ให้ปลดเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๒ 

ชั้นที่ ๑ จนกว่ำอำยุจะครบ ๓๐ ปีบริบูรณ์  ถ้ำครบ ๓๐ 
ปีบริบูรณ์แล้ว

ให้ปลดเป็นกองหนุนชั้นที่เหมำะสมกับอำยุ 
เช่นเดียวกับกำรปลดทหำร    

กองเกิน

กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๒

กำรปลดทหำรกองประจ ำกำร ตำมมำตรำ ๔๐ 
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กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๒ (ต่อ)

เมื่อได้รับเรื่องจำก มทบ.
แล้ว

๑. ตรวจสอบรำยช่ือหำงว่ำวน ำปลดเช่นเดียวกับกำร
ปลดทหำรกองหนุนประเภทที่  ๑

๒. เมื่อตรวจสอบถูกต้อง ออกใบส ำคัญ (สด.๙) น ำไป
ติดแทนที่หนังสือส ำคัญ (แบบ สด.๘)  ในสมุดประจ ำตัว
ทหำรกองหนุนประเภทที่ ๑   แก้ข้อควำมที่หน้ำปกสมุด
ประจ ำตัวทหำรกองหนุนจำกประเภทที่ ๑ เป็น ๒เสร็จ
แล้วส่งคืนหน่วยที่ขอน ำปลด  พร้อมบัญชีรับฯ(แบบ สด.
๒๘)  หรือ
ส่งให้อ ำเภอมอบใหต้ัวรับไป  แล้วแต่กรณี
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๓. บันทึกปลดหลัง สด.๓   คัดรำยชื่อลงใน สด.๒๗ 
เก็บไว้เป็นส่วนหนึ่ง แยกเป็นชั้นปี เป็นสังกัด   เมื่อ
เปลี่ยนเป็นกองหนุนชั้นท่ี ๒ ให้ยกรำยช่ือไปไว้ชั้นปี 
ต ำบล อ ำเภอเดียวกัน คัดรำยช่ือลงในบัญชีปลดย้ำย
ประเภท (แบบ สด.๒๙) ส่งให้  มทบ.

สง.สด.จว. (ต่อ)

๔. แจ้งให้อ ำเภอทรำบ

กำรปลดทหำรกองประจ ำกำรเป็น
กองหนุนประเภทที่ ๒ (ต่อ)
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กำรปลดทหำรกองประจ ำกำร เป็น
พ้นรำชกำรทหำรประเภทที่ ๑ 

ทหำรที่อยู่ในกองประจ ำกำร  ถ้ำปรำกฏว่ำ พิกำร
ทุพพลภำพหรือมีโรค 

ซึ่งไม่สำมำรถรับรำชกำรทหำรได้ตำมที่ก ำหนดใน
กฎกระทรวง  ต้องให้ 

แพทย์แผนปัจจุบันชั้น ๑ เป็นกรรมกำร อย่ำงน้อย ๓ 
นำย ในจ ำนวนนี้

ต้องเป็นแพทย์ในหน่วยทหำรอย่ำงน้อย ๑ นำย  
จัดกำรตรวจ  ถ้ำเป็น

จริงให้ออกใบส ำคัญฯ (แบบ สด.๖) และน ำปลดเป็น
พ้นรำชกำรทหำร
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๑. ตรวจสอบถูกต้องแล้วหำงว่ำวน ำปลดและใบส ำคัญฯ 
(แบบ สด.๖)  กับทะเบียนกองประจ ำกำร (แบบ สด.๓) 
หำกมีกำรคลำดเคลื่อน เขียนทับ ลบ ขูด โดยไม่ได้ลงชื่อ
ก ำกับ  สง.สด.จว. ต้องจัดกำรสอบถำมไปยังหน่วยที่ขอ
น ำปลดเสียก่อน

กำรปลดทหำรกองประจ ำกำร เป็น
พ้นรำชกำรทหำรประเภทที่ ๑ (ต่อ)

สง.สด.จว.

เมื่อได้รับหำงว่ำวน ำปลดพร้อมด้วยใบส ำคัญฯ (แบบ สด.
จำกหน่วยต้นสังกัด
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๔. ท ำบัญชีรำยชื่อทหำรกองประจ ำกำรที่ปลดพิกำรฯ 
ส่งต่อ สด.มทบ.
ในเดือน ต.ค. ของทุกปี

กำรปลดทหำรกองประจ ำกำร เป็น
พ้นรำชกำรทหำรประเภทที่ ๑ (ต่อ) 

สง.สด.จว. (ต่อ)

๓. ส่งบัญชีฯ (แบบสด.๒๙)  พร้อมส ำเนำหลักฐำน
ใบส ำคัญส ำหรับคนพิกำรฯ (แบบ สด.๖)  ต่อ สด.มทบ. 
ภำยในวันที่ ๕  ของเดือนถัดไป เพื่อบันทึกทะเบียนฯ 
(แบบ สด.๓) ไว้ให้ตรงกัน

๒. เมื่อตรวจสอบถูกต้องแล้ว  บันทึกปลดหลัง
ทะเบียนฯ (แบบ สด.๓),
ออกหนังสือส ำคัญ (แบบ สด.๘)  ส่งให้อ ำเภอภูมิล ำเนำ
ทหำร  พร้อมกับบัญชีรับหนังสือฯ (แบบ สด.๒๘) เพื่อ
มอบให้แก่ผู้ถูกปลดลงชื่อรับไป
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กำรปลดทหำรกองประจ ำกำร เป็น
พ้นรำชกำรทหำรประเภทที่ ๑ (ต่อ) 

หน่วย สด.อ. เมื่อได้รับเรื่องจำก 
จว.แล้ว

๑. บันทึกบัญชีทหำรกองเกิน (แบบ สด.๑)   เพื่อมอบ
ให้แก่ผู้ถูกปลดลงชื่อรับไป

๒. ให้ผู้ถูกปลดลงชื่อรับในบัญชีรับหนังสือส ำคัญ (แบบ 
สด.๒๘) พร้อมกับมอบหนังสือส ำคัญ (แบบ สด.๘) ให้รับ
ไป

๓. ส่งบัญชีรับหนังสือส ำคัญ (แบบ สด.๒๘) คืน จว. ใน
โอกำสแรกด้วย
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ให้ปฏิบัติตำมระเบียบแบบแผนว่ำด้วยกำรปลด
ทหำร

กองประจ ำกำรออกจำกกองประจ ำกำร ทุก
ประกำร

กำรปลดต ำรวจกองประจ ำกำร
ออกจำกกองประจ ำกำร
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บันทึกปลดหลังบัญชีทหำรกองเกิน(แบบ สด.๑) 
บรรทัด กองหนุนชั้นที่ ๒ ประเภทที่ ๒ แยกบัญชีฯ 
ไปเก็บ     เมื่อปลดเป็น ชั้นท่ี ๓ หรือพ้นรำชกำร
ทหำรประเภทที่ ๒  ก็แยกบัญชีไปเก็บตำมประเภท
และชั้น นั้นๆ

กำรปลดทหำรกองเกิน เป็นทหำร
กองหนุนประเภทที่ ๒ 

หน่วย สด.อ. 
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-บันทึกวันปลดในบัญชีรำยช่ือฯ (แบบ สด.๒๗) ในช่อง
กองหนุนชั้นท่ี ๒ และช่องชั้นที่ ๓ หรือพ้นรำชกำรทหำร 
เมื่อครบก ำหนดปลด  

กำรปลดทหำรกองเกินเป็นทหำร
กองหนุนประเภทที่ ๒ (ต่อ) 

สง.สด.จว.

-คัดรำยช่ือจำกบัญชีฯ(สด.๒๗) ลง (ตพ.๒) ๒ ชุด   ส่งให้ 
มทบ.๑ ชุด เก็บไว้ ๑ ชุด

-แยกบัญชีไปเก็บในปกเก็บตำมประเภทและชั้น นั้นๆ
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- เมื่ออำยุครบปลดเป็นกองหนุนชั้น ๓ หรือพ้น
รำชกำรทหำร

ประเภทท่ี ๒ แล้ว  ก็ด ำเนินกำรเช่นเดียวกับ สง.สด.จว.

กำรปลดทหำรกองเกินเป็นทหำรกอง
หนุนประเภทที่ ๒ (ต่อ) 

มทบ.ที่ปกครองเขตพ้ืนที่

- เมื่อได้รับบัญชีฯ (ตพ.๒) จำก สง.สด.จว.

- เก็บไว้เป็นหลักฐำนในกำรควบคุมทหำรกองหนุน
ประเภทที่ ๒
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ท ำหนังสือแจ้งให้ ผวจ.ที่เป็นภูมิล ำเนำทหำรทรำบ   
พร้อมกับส่ง 

ใบส ำคัญส ำหรับคนพิกำรทุพพลภำพฯ  (แบบ สด.๖)   
ตำมท่ีแพทย์ผู้ 

ตรวจร่ำงกำย ๑ นำย  นำยทหำรผู้อ ำนวยกำร ๑ นำย 
และนำยทหำร

ซึ่งแทนหน่วยทหำรในกำรนั้น ๑ นำย ลงชื่อในใบส ำคัญ
ฯ(แบบ สด.๙)  

ของทหำรกองเกินและทหำรกองหนุนประเภทที่ ๒ 
หรือหนังสือส ำคัญ

(แบบ สด.๘) ของทหำรกองหนุนประเภทที่ ๑    เพื่อ
ขอให้ด ำเนินกำร 

ปลด ตำมมำตรำ ๔๑ ต่อไป

กำรปลดทหำรกองเกินและทหำรกองหนุน
เป็นพ้นรำชกำรทหำรในกำรเรียกพลและ
กำรระดมพล 

มทบ.ที่รับพล
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กำรปลดทหำรกองเกินและทหำรกองหนุน
เป็นพ้นรำชกำรทหำรในกำรเรียกพลและ
กำรระดมพล (ต่อ) 

สง.สด.จว. ส ำหรับทหำรกองหนุนประเภทที่ ๑ 

๑. ทะเบียนฯ (แบบ สด.๓) ให้ขีดฆ่ำวันปลดเดิมท่ียังไม่
ถึงก ำหนดเสียทุกช่องด้วยหมึกแดง แล้วลง วัน เดือน 
พ.ศ.ที่ปลด เป็นพ้นฯ ๑ ใหม่ ตำมวัน ที่แพทย์ตรวจใน
ใบส ำคัญฯ (แบบ สด.๖)  ลงหมำยเหตุว่ำ  “ปลดเป็นพ้น
รำชกำรทหำรเพรำะพิกำร”ตำมเรื่องฉบับที่.....พ.ศ.....ผู้
บันทึกลงชื่อก ำกับ
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๒. หนังสือส ำคัญ (แบบ สด.๘) ให้ขีดฆ่ำวันปลดเดิม 
“ด้วยหมึกแดง” 
ลงชื่อ สด.จว.ก ำกับไว้ ระหว่ำงประเภทกองหนุน พ้น

รำชกำรทหำร กับ  
วันที่หลังหนังสือส ำคัญ  บันทึกว่ำ   “ปลดเป็นพ้น

รำชกำรประเภทที่ ๑ 
วันที่ เดือน พ.ศ. เพรำะพิกำร”  (บอกโรคหรืออวัยวะที่

พิกำรตำมควำม  
เห็นที่แพทย์ตรวจ) ให้ ผจว.และ สด.จว.ลงชื่อต ำแหน่ง

และประทับตรำ 
ประจ ำต ำแหน่งไว้

กำรปลดทหำรกองเกินและทหำรกองหนุน
เป็นพ้นรำชกำรทหำรในกำรเรียกพลและ
กำรระดมพล (ต่อ) 

สง.สด.จว. (ต่อ)ส ำหรับทหำรกองหนุนประเภทที่ ๑ (ต่อ

34



๓. ท ำหนังสือในนำม ผจว. ส่งหนังสือส ำคัญพร้อมกับ
บัญชีรับฯ (แบบสด.๒๘) ให้นำยอ ำเภอภูมิล ำเนำทหำร
เพื่อด ำเนินกำรและมอบให้ตัวรับไป

กำรปลดทหำรกองเกินและทหำรกองหนุน
เป็นพ้นรำชกำรทหำรในกำรเรียกพลและ
กำรระดมพล (ต่อ) 

สง.สด.จว. (ต่อ)ส ำหรับทหำรกองหนุนประเภทที่ ๑ (ต่อ

๔. จ ำหน่ำยบัญชีทหำรกองหนุน (ตพ.๒) แล้วท ำบัญชี
ฯ (ตพ.๖) บอกจ ำหน่ำยไปยัง มทบ.

๕. ท ำบัญชีปลดย้ำยประเภท(สด.๒๙) ส่ง มทบ.
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กำรปลดทหำรกองเกินและทหำรกองหนุน
เป็นพ้นรำชกำรทหำรในกำรเรียกพลและ
กำรระดมพล (ต่อ) 

สง.สด.จว. (ต่อ) ส ำหรับทหำรกองหนุนประเภทที่ ๒ 

๑. บัญชีรำยช่ือฯ (แบบ สด.๒๗) ช่องวันเข้ำบัญชีเป็น
กองหนุนซึ่งยังไม่ถึงก ำหนดปลดที่ว่ำงอยู่ให้ขีดฆ่ำเสียทุก
ช่อง ช่อง “พ้นรำชกำรทหำร” ลง วัน เดือน พ.ศ.ที่ปลด
ตำมวันที่แพทย์ตรวจในใบส ำคัญฯ (แบบ สด.๖)  ลง
หมำยเหตุว่ำ  “ปลดเป็นพ้นรำชกำรทหำรเพรำะพิกำร”  
ตำมเรื่องฉบับที่.......พ.ศ.....ผู้บันทึกลงชื่อก ำกับไว้
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กำรปลดทหำรกองเกินและทหำรกองหนุน
เป็นพ้นรำชกำรทหำรในกำรเรียกพลและ
กำรระดมพล (ต่อ) 

สง.สด.จว. (ต่อ) ส ำหรับทหำรกองหนุนประเภทที่ ๒ (ต่อ

๒. ให้ ผวจ.และ สด.จว.ออกใบส ำคัญ (แบบ สด.๙) 
ให้ใหม่ 

๓. ท ำหนังสือในนำม ผจว. ส่งใบส ำคัญ (แบบ สด.๙) 
ที่ออกให้ใหม่ และที่อ ำเภอออกให้เดิม   พร้อมบัญชีฯ 
(แบบ สด.๒๘) ไปให้นำยอ ำเภอ ภูมิล ำเนำทหำรเพื่อ
ด ำเนินกำรและมอบให้ตัวรับไป
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กำรปลดทหำรกองเกินและทหำรกองหนุน
เป็นพ้นรำชกำรทหำรในกำรเรียกพลและ
กำรระดมพล (ต่อ) 

สง.สด.จว. (ต่อ) ส ำหรับทหำรกองหนุนประเภทที่ ๒ (

๔. จ ำหน่ำยยอด ในบัญชีจ ำนวนทหำรกองเกินซึ่งยัง
ไม่ได้รับกำรฝึก 
(ตพ.๔), จ ำหน่ำยบัญชีทหำรกองหนุนประเภทที่ ๒ (ตพ.

๒),   ท ำบัญชี 
จ ำนวนทหำรกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับกำรฝึกท่ีเปลี่ยนแปลง 

(ตพ.๗)  หรือ
บัญชีจ ำหน่ำยหรือแก้ไขบัญชีทหำรกองหนุน (ตพ.๖) ส่ง

ให้ มทบ.  เพื่อ
ด ำเนินกำรต่อไป
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กำรปลดทหำรกองเกินและทหำรกองหนุน
เป็นพ้นรำชกำรทหำรในกำรเรียกพลและ
กำรระดมพล (ต่อ) 

หน่วย สด.อ. เมื่อได้รับเรื่องจำก จว.

๒. ต้นขั้วใบส ำคัญ (แบบ สด.๙) ที่ออกให้เดิม บันทึก
ด้ำนหน้ำที่เส้นทำบเฉียงซ้ำยทับข้อควำมที่เขียนด้วยหมึก
แดง   แล้วท ำลำยใบส ำคัญ  (แบบ สด.๙) ที่ออกให้เดิม
เสีย

๑. บัญชีทหำรกองเกิน (แบบ สด.๑) ขีดฆ่ำวันปลดเดิม
ซึ่งยังไม่ถึงก ำหนดปลดด้วยหมึกแดง  ลง วัน  เดือน  
พ.ศ. ที่ปลดพ้นรำชกำรทหำรใหม่แทน
ลงอำกำรโรค และเลขล ำดับที่ท่ัวไปและพ.ศ.ตำมทะเบียน
รับหนังสือ แล้ว
ฉีกมุมขวำล่ำงตำมรอยปรุ
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กำรปลดทหำรกองเกินและทหำรกองหนุน
เป็นพ้นรำชกำรทหำรในกำรเรียกพลและ
กำรระดมพล (ต่อ) 

หน่วย สด.อ. (ต่อ)  เมื่อได้รับเรื่องจำก จว. (ต่อ)

๓. หนังสือส ำคัญ (แบบ สด.๘) หรือใบส ำคัญ 
(แบบ สด.๙)ที่ จว.
ออกให้ใหม่ มอบให้ตัวรับไป เสร็จแล้วส่งบัญชีรับหนังสือ

ส ำคัญฯ (แบบ  
สด.๒๘) คืน จว.
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กำรปลดทหำรกองเกินและทหำรกองหนุน
เป็นพ้นรำชกำรทหำรในกำรเรียกพลและกำร
ระดมพล (ต่อ) 

มทบ.ที่ปกครองเขตพ้ืนที่

๒. เมื่อได้รับบัญชีปลดย้ำยประเภท (แบบ สด.๒๙) 
จำก สง.สด.จว. 
ให้บันทึกหลังทะเบียนกองประจ ำกำร

๑. เมื่อได้รับบัญชี ตพ.๖, ตพ.๗ จำก สง.สด.จว. แล้ว   
ให้จ ำหน่ำย 

บัญชี ตพ.๒ , ตพ.๔  ให้ถูกต้องตรงกัน
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กำรปลดนำยทหำรสัญญำบัตรซึ่งถูกถอด
หรือออกจำกยศ 

หน่วยต้นสังกัด

๑.บันทึกหลัง สด.๓ บรรทัด “หมำยเหต”ุว่ำ“ถอด(หรือ
ออก)จำกยศ...(ลงยศที่ถูกถอดหรือออกย่อ ตั้งแต่.......(ลง 
วัน เดือน พ.ศ...ที่ถูกถอดหรือออกจำกยศย่อ) ตำมค ำสั่ง
กระทรวงกลำโหมที่......(หรือตำมรำชกิจจำนุเบกษำ ตอน
...เล่มที.่.หน้ำ..)ลง...(วัน เดือน พ.ศ. ย่อ) ผู้บันทึกลงชื่อ
ก ำกับไว้

- ส่งส ำเนำที่เกี่ยวกับกำรถูกถอดหรือออกจำกยศ 
ให้ สง.สด.จว.

ภูมิล ำเนำทหำรทรำบ

สง.สด.จว. 
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กำรปลดนำยทหำรสัญญำบัตรซึ่งถูกถอดหรือ
ออกจำกยศ (ต่อ) 

๒. ให้ ผวจ.และ สด.จว.ออกใบส ำคัญ (แบบ สด.๙) 
ส่งไปให้ สด.อ.พร้อมบัญชี สด.๒๘ เพื่อด ำเนินกำรให้เจ้ำ
ตัวรับไป

สง.สด.จว. (ต่อ) 

๑. แยกบัญชี  สด.๑  ออกจำกแฟ้มเก็บส ำหรับ น.
สัญญำบัตร  บันทึกในหมำยเหตุหลังบัญชี ท ำนอง
เดียวกับ สด.๓  น ำไปเก็บในแฟ้มเก็บส ำหรับ น.สัญญำ
บัตรท่ีถูกถอดหรือออกจำกยศ

หน่วย สด.อ. 

๒. เมื่อได้มอบใบส ำคญั สด.๙ แล้ว ส่ง สด.๒๘ คืน จว.
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ให้คิดวันรับรำชกำรนับตั้งแต่เดือนที่เข้ำรับรำชกำร
เป็นต้นมำเป็นรำยเดือนจนครบก ำหนด    และถือว่ำครบ
ก ำหนดปลด ในวันที่ ๑ ของเดือนถัดไป  เช่น เข้ำรับ
รำชกำรอยู่ในกองประจ ำกำร ๒ ปี ได้เข้ำรับรำชกำรเมื่อ 
พ.ค.๓๕  จะเป็นวันที่เท่ำใดก็ตำม  ถือว่ำครบก ำหนด
ปลดในวันที่ ๑ พ.ค.๓๗ ส่วนผู้ที่มีก ำหนดให้รับรำชกำร
กองประจ ำกำรน้อยกว่ำ ๒ ปี ให้นับวันรับรำชกำรส ำหรับ
กำรปลดท ำนองเดียวกัน

หลักกำรค ำนวณวันรับรำชกำร
และวิธีกำรปลดทหำรกองหนุนหรือปลด
พ้นรำชกำรต่ำงๆ

ปลดเป็นทหำรกองหนุนประเภทที่ ๑ ชั้นท่ี ๑
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(ต่อ) และให้นับวันป่วย  วันลำตำมข้อบังคับทหำรว่ำ
ด้วยกำรลำ วันถูก  
ควบคุมหรือต้องโทษเข้ำรวมด้วย   ส่วนผู้ที่รับรำชกำรยัง

ไม่ครบก ำหนด  
เพรำะเหตุอื่นนอกจำกท่ีกล่ำวแล้ว เช่น ขอผ่อนผันลำไป

ศึกษำต่อ, ขำด 
หนีรำชกำร เป็นต้น  ต้องให้รับรำชกำรจนครบก ำหนด

แล้ว   จึงปลดใน
วันที่ ๑ ของเดือนถัดไป

หลักกำรค ำนวณวันรับรำชกำร
และวิธีกำรปลดทหำรกองหนุนหรือปลดพ้น
รำชกำรต่ำงๆ (ต่อ)

ปลดเป็นทหำรกองหนุนประเภทที่ ๑ ชั้นที่ ๑ (ต่อ)
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หลักกำรค ำนวณวันรับรำชกำรและวิธีกำรปลด
ทหำรกองหนุนหรือปลดพ้นรำชกำรต่ำงๆ (ต่อ)

ได้แก่ ผู้ที่
ปลดตำมมำตรำ ๔๐

ปลดเป็นทหำรกองหนุนประเภทที่ ๒

- ถ้ำอำยุยังไม่ครบ ๓๐ ปีบริบูรณ์ ปลดเป็นกองหนุน ๒ 
ชั้นที่ ๑

- ถ้ำอำยุครบ ๓๐ ปีบริบูรณ์       ปลดเป็นกองหนุน ๒ 
ชั้นที่ ๒

- ถ้ำอำยุครบ ๔๐ ปีบริบูรณ์       ปลดเป็นกองหนุน ๒ 
ชั้นที่ ๓

- ถ้ำอำยุครบ ๔๖ ปีบริบูรณ์ ปลดเป็นพ้นรำชกำร
ทหำรประเภทที่ ๒
กำรปลดตำม ม.๔๐ นี้  ให้ปลดได้ทันทีโดยไม่ต้อง

ค ำนึงถึงวันรับรำชกำร  
คดีถึงที่สุดเมื่อใดให้ปลดต้ังแต่วันที่ศำลพิพำกษำให้จ ำคุก

หรือวันที่สั่งลง
ทัณฑ์จ ำขัง      หรือหนีจนขำดอำยุควำม  ปลดตั้งแต่วัน

ถัดจำกวันครบ
ก ำหนดอำยุควำม 46



๑. คนที่มีวันต้องโทษน้อยกว่ำ ๑ ปี ในระหว่ำงที่อยู่ใน
กองประจ ำกำร ซึ่งต้องคิดวันต้องโทษเป็นวันรับรำชกำร
ด้วยนั้น ให้ลงจ ำนวนเดือนและวันที่ต้องโทษให้ทรำบ 
เช่น “ต้องโทษ ๓ เดือน ๑๕ วัน”

กำรบันทึกข้อควำมประกอบในกำรปลด
ที่หมำยเหตุ

๒. คนที่มีวันต้องทัณฑ์และต้องโทษตั้งแต่ ๑ ปีขึ้นไป  ซึ่ง
ต้องปลดเป็นทหำรกองหนุนประเภทที่ ๒   ให้ลงเหตุท่ี
ต้องปลดและจ ำนวนวันที่ต้องทัณฑ์และต้องโทษให้ทรำบ 
เช่น “ปลดตำมมำตรำ ๔๐เพรำะจ ำขังและจ ำคุก ๑ ปี ๓ 
เดือน”
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๓. คนที่หนีรำชกำรจนคดีขำดอำยุควำม ซึ่งต้องปลดเป็น
ทหำรกองหนุนประเภทที่ ๒ ให้ลงเหตุท่ีต้องปลดให้ทรำบ  
เช่น  “ปลดตำมมำตรำ ๔๐ เพรำะหนีรำชกำรจนคดีขำด
อำยุควำม”

กำรบันทึกข้อควำมประกอบในกำรปลด
ที่หมำยเหตุ (ต่อ)

๔. คนที่มีวันขำดหนีรำชกำรซึ่งไม่คิดเป็นวันรำชกำร
ค ำนวณวันปลดเมื่อได้ตัวมำรับรำชกำร จะต้องให้รับ
รำชกำรทดแทนจนครบ และน ำปลดในวันที่ ๑ ของเดือน
ถัดไป    ให้ลงจ ำนวน ปี เดือน วันที่ขำดรำชกำรไว้ให้
ทรำบด้วย เช่น ขำดรำชกำร ๑๒ วัน ,หนีรำชกำร ๒ 
เดือน ๑๐ วัน ,ขำดหนีรำชกำร ๒ เดือน ๑๕ วัน ,หรือถ้ำ
มีวันต้องโทษด้วย เช่น หนีรำชกำร ๑ ปี ๒ เดือน 
ต้องโทษจ ำคุก ๔ เดือน เป็นต้น 
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๕. ผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษหรือส ำเร็จกำรฝึกวิชำทหำร  ซึ่งให้
อยู่ในกองฯน้อยกว่ำ ๒ ปี   ลงว่ำ “ปลดตำมคุณวุฒิ
พิเศษ” “ปลดตำมคุณวุฒิพิเศษและร้องขอเข้ำกอง
ประจ ำกำร”  “ปลดเพรำะส ำเร็จกำรฝึกวิชำทหำร” หรือ 
“ปลดเพรำะส ำเร็จกำรฝึกวิชำทหำรและร้องขอเข้ำกอง
ประจ ำกำร”

กำรบันทึกข้อควำมประกอบในกำรปลด
ที่หมำยเหตุ (ต่อ)

๖. คนที่ปลดเป็นพ้นรำชกำรทหำรประเภทที่ ๑ ลงว่ำ 
“ปลดตำมมำตรำ ๔๑ ได้แนบใบส ำคัญ (หรือส ำเนำ
ใบส ำคัญ) มำด้วยแล้ว” 
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กำรบันทึกข้อควำมประกอบในกำรปลดที่
หมำยเหตุ (ต่อ)

๗. คนที่ได้เลื่อนยศหรือเปลีย่นชื่อตัวชื่อสกุล เมื่ออยู่ใน
กองประจ ำกำร ต้องลงค ำสั่งหรือแจ้งควำมนั้นๆไว้ให้
ทรำบด้วย เช่น “เป็น ส.ต.ตำมค ำสั่ง ทบ.(เฉพำะ) ที่
๑๐๗๗/๒๔ ลง ๒๑ ก.ย.๒๔ หรือ “เปลี่ยนชื่อตัวตำมแจ้ง
ควำมกองทัพภำคที่ ๑ ลง ๑๐ ก.พ.๔๑”

๘. กำรรับสมุดประจ ำตัวทหำรกองหนุนประเภทที่ ๑ ติด
กับหนังสือส ำคัญ(แบบ สด.๘) หรือใบส ำคัญ (แบบ สด.
๙) ต้องกำรให้คนใดรับทำงหน่วยต้นสังกัด หรือทำง
อ ำเภอภูมิล ำเนำทหำร ก็ให้ลงไว้ให้ทรำบด้วย
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ทหารกอง
ประจ าการลา

ขาดหนี
ราชการ

ตอนที่ ๕
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ทหารกอง
ประจ าการ

๑. ลาป่วยเพื่อรักษาตัวยังภูมิล าเนาที่
ห่างไกล ผบช. 

ครบก าหนดเวลาแล้วไม่หายป่วย

๒. ไปด้วยกิจธุระแล้วป่วย

ป่วย

นายอ าเภอ มีอ านาจอนุญาตให้ลาต่อได้
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เมื่อทหารกองประจ าการมาขอลา
ต่อเนื่องจากป่วย

พิจารณาว่าอาการป่วยจ าเป็นต้องอยู่รักษา
ตัวต่อไปหรือไม่

ตรวจสอบใบรับรองแพทย์

ถ้าเห็นควรอนุญาตให้น าเสนอนายอ าเภอ

ถ้าเห็นว่าอาการป่วยไม่มาก แนะน าให้กลับ
หน่วยต้นสังกัด
เมื่ออนุญาตให้ลาแล้ว ให้บันทึกในบัตร
อนุญาตลาแบบ ๒
ท าหนังสือแจ้งให้หน่วยต้นสังกัดของทหาร
ผู้นั้นทราบ

การอนุญาตไม่ควรเกิน ๗ วัน
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ทหารกองประจ าการที่มีสิทธิลาศึกษาต่อ

ผู้ที่สอบเข้าสถานศึกษาแห่งใหม่ อยู่ใน
ระหว่างรอฟังผล ต้องเข้ารับการตรวจ
เลือกและถูกเข้ากองฯ

ผู้ที่ไม่ได้ขอยกเว้น/ผ่อนผัน เนื่องจากเหตุ
สุดวิสัย

ผู้ที่ไม่ได้รับการยกเว้น/ผ่อนผันการตรวจ
เลือก ด้วยเหตุที่ไม่ใช่ความผิดของตน

ทหารกองประจ าการลาศกึษาต่อ

ผู้ที่ศึกษาภาคสมทบที่ไม่ได้รับการผ่อนผัน
การตรวจเลือก
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๒. ผู้ที่ได้รับการยกเว้น/ผ่อนผันการตรวจ
เลือก อยู่แล้ว แต่ได้ขอสละสิทธิฯ  เพื่อ
เข้ารับการตรวจเลือก

ทหารกองประจ าการลาศกึษาต่อ  
(ต่อ)

๑. ผู้ที่ไม่เข้าหลักเกณฑ์ตามที่กล่าว
ข้างต้น

ทหารกองประจ าการที่ไม่มีสิทธิ
ลาศึกษาต่อ
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กรณีก่อนส่งเข้ากองฯ ให้สถานศึกษา 
เป็นผู้ด าเนินการ โดยผ่านกรมและ
กระทรวงเจ้าสังกัด  แล้วให้กระทรวง
เจ้าสังกัดแจ้งต่อ กห.

การอนุมัติ หรือ ไม่อนุมัติ เป็นอ านาจ
ของ รมว.กห.

ทหารกองประจ าการลาศกึษาต่อ  
(ต่อ)

การยื่นเรื่องขอลา
ศึกษาต่อ

กรณีก่อนส่งเข้ากองฯ แล้ว ให้หน่วยต้น
สังกัด เป็นผู้ด าเนินการ เสนอตามสาย
การบังคับบัญชาถึง กห.
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กรณีก่อนเข้ากองฯ ผู้ที่ยื่นเรื่องไว้ จะ
อนุมัติหรือไม่ก็ตาม ต้องไปรายงานตัวเข้า
กองฯ ตามหมายนัดฯ

เวลาที่ลาไปศึกษาต่อ ไม่คิดเป็นเวลารับ
ราชการฯ

ทหารกองประจ าการลาศกึษาต่อ  
(ต่อ)

เงื่อนไขการขอลา
ศึกษาต่อ

ผู้ที่ได้รับอนุมัติ ให้หน่วยต้นสังกัดออก
บัตรอนุญาตลา แบบ ๒ ให้ไว้เป็น
หลักฐาน
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สิทธิที่เกิดระหว่างลาไปศึกษาต่อ ไม่
ก่อให้เกิดสิทธิใดๆในการรับราชการฯ

ทหารกองประจ าการลาศกึษาต่อ  
(ต่อ)

เงื่อนไขการขอลาศึกษา
ต่อ   (ต่อ)

ให้ลาไปศึกษาต่อได้เฉพาะหลักสูตร
สาขาวิชา และในสถานศึกษาที่ก าลัง
ศึกษาอยู่เท่านั้น

เมื่อส าเร็จการศึกษา หรือต้องออกจาก
สถานศึกษา หรืออายุครบ ๒๖ ปี ให้
กลับเข้ารับราชการตามสังกัดเดิม
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ทหารกองประจ าการ
ขาดและหนีราชการ

ในเวลาไม่ปกติ หมายความว่า ใน
เวลาที่มีการรบ สถานะสงคราม 
หรือประกาศกฎอัยการศึก

ในเวลาปกติ หมายความว่า เวลาที่
ไม่มีการรบ สถานะสงคราม หรือ
ประกาศกฎอัยการศึก

59



ขาดไม่ถึง ๒๔ ชม. ต่อหน้าราชศัตรู 
หรือ

ขาดไม่ถึง ๓ วัน ในเวลาไม่ปกติ  หรือ

ขาดโดยมิได้รับอนุญาต หรือเมื่อพ้น
ก าหนดลาในเวลาปกติยังไม่ถึง ๑๕ 
วัน

ขาด
ราชการ
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ขาด ๒๔ ชม. ต่อหน้าราชศัตรู หรือ

ขาด ๓ วัน ในเวลาไม่ปกติ  หรือ

ขาดโดยมิได้รับอนุญาต หรือเมื่อพ้น
ก าหนดลาในเวลาปกติ ๑๕ วัน

หนี
ราชการ

ขาดโดยหลีกเลี่ยงค าสั่งเคลื่อนก าลังไป
จากที่ตั้ง หรือค าสั่งเรียกระดมพล
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การสั่งติดตามจับตัวทหารหนีราชการ
ภูมิล าเนาทหารอยู่ในเขต กทม. ให้ ผบ.
หน่วยฯ ขอติดตามตัวไปยังส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติ ส าเนาเรื่องให้ มทบ.๑๑ 
เพื่อลงสมุดทะเบียนทหารหนี ทบ.๑๐๐-
๐๔๕ ไว้ตรวจสอบ
ภูมิล าเนาทหาร จว.อื่น ให้ ผบ.หน่วยฯ 
ขอติดตามตัวไปยังมทบ.  เพื่อลงสมุด
ทะเบียนทหารหนี (ทบ.๑๐๐-๐๔๕)  ไว้
ตรวจสอบ      และด าเนินการสั่งติดตาม
จับตัวไปยัง  ผวจ.ภูมิล าเนาทหาร    ถ้า
เป็นทหารข้ามเขต ให้ มทบ.ต้นสังกัด 
ขอให้  มทบ. ภูมิล าเนาทหาร    ขอ
ติดตามฯ   ไปยัง ผวจ.ภูมิล าเนาทหาร  
เพื่อติดตามจับตัวส่งต่อไป
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การสั่งติดตามจับตัวทหารหนีราชการ 
(ต่อ) 

ตรวจสอบ,  บันทึกด้วยดินสอด า ไว้
ด้านบนทะเบียน
กองประจ าการ  ให้ทราบว่า  หนีครั้งที่
เท่าใด เมื่อใด 
เมื่อกลับเข้าหน่วยแล้ว บันทึกต่อให้
ทราบว่าถึงเมื่อใด

เมื่อ จว.ได้รับแจ้งการขอติดตามจับตัว  
ให้ปฏิบัติดังนี้ 

คัดรายชื่อลงในบัญชีรายชื่อทหารกอง
ประจ าการที่หนีราชการ (แบบ สด.๓๓)
แจ้งนายอ าเภอภูมิล าเนาทหาร และ
แจ้งผู้ก ากับการ
ต ารวจภูธรจังหวัด เพื่อติดตามจับตัว
ต่อไป 63



การสั่งติดตามจับตัวทหารหนี
ราชการ (ต่อ) 

เมื่อ อ.ได้รับแจ้งการขอติดตามจับตัว  
ให้ปฏิบัติดังนี้ 

- คัดรายชื่อลงในบัญชีรายชื่อทหารกอง
ประจ าการที่หนีราชการ (แบบ สด.๓๓) ไว้
ตรวจสอบ
- แจ้งสถานีต ารวจและก านันท้องที่ เพื่อ
ติดตามสืบจับตัวส่งเข้า
รับราชการต่อไป
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หนีราชการจนขาดอายุความ ให้ปลด
เป็นกองหนุนประเภท ๒ หรือพ้น
ราชการประเภท ๒ แล้วแต่กรณี

หนีเวลาปกติ = ๑๐ ปี

หนีไปเข้าอยู่กับราชศัตรูหรือหนีต่อหน้า
ราชศัตรู = ๒๐ ปี

หนีเวลาสงครามหรือในเขตใช้กฎอัยการศึก 
= ๑๕ ปี

อายุ
ความ

65



ในเดือน ธ.ค. ทุกปี ให้ สด.จว. 
ส ารวจบัญชีรายชื่อ ทหารหนีราชการ
ว่าผู้ใดหนีจนขาดอายุความ  แล้ว
รวบรวมลงในบัญชีรายชื่อแยกเป็น
แผนกๆละ ๑ ชุด ส่ง มทบ. /กพ.ทร. 
/กพ.ทอ. แล้วแต่กรณี 

มทบ. /กพ.ทร. /กพ.ทอ.  จัดท า
หางว่าวฯ   เพื่อด าเนินการปลดต่อ 
สง.สด.จว. ภูมิล าเนาทหารต่อไป
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ในเดือน ธ.ค. ทุกปี ให้ สด.จว. 
ส ารวจบัญชีรายชื่อ ทหารหนีราชการ
ว่าผู้ใดหนีจนขาดอายุความ  แล้ว
รวบรวมลงในบัญชีรายชื่อแยกเป็น
แผนกๆละ ๑ ชุด ส่ง มทบ. /กพ.ทร. 
/กพ.ทอ. แล้วแต่กรณี 

มทบ. /กพ.ทร. /กพ.ทอ.  จัดท า
หางว่าวฯ   เพื่อด าเนินการปลดต่อ 
สง.สด.จว. ภูมิล าเนาทหารต่อไป
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หนังสือส าคัญ 
(แบบ สด.๘)

และ

ใบส าคัญ (แบบ 
สด.๙)
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การออกหนังสือส าคัญและ
ใบส าคัญ
กฎหมายที่
เกี่ยวข้อง

หนังสือส าคัญ 
- พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ.2497 ม.9, 
ม.41
- บันทึกข้อตกลงฯ ข้อ ๒๓

ใบส าคัญ 
- พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ.2497 ม.16, 

ม.18, ม.19, ม.4๐
- กฎกระทรวง ฉบับที่ 40
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2. ใบส าคัญซึ่งออกให้ตาม ม.40  ให้ ผวจ. 
พร้อมด้วย สด.จว. ออกตาม (แบบ สด.9) 
แต่ต้องแก้ต าแหน่ง นอภ. เป็น ผวจ.  และ
แก้ต าแหน่ง  สด.อ. เป็น  สด.จว. และ
เขียนความว่า ประทับตราประจ าต าแหน่ง
ไว้ใต้ต าแหน่ง แล้วลงชื่อประทับ ตรา
ประจ าต าแหน่งเป็นส าคัญ  ส่วนต้นขั้ว
ใบส าคัญ  ให้แก้ต าแหน่งเช่นเดียวกัน

1. หนังสือส าคัญซึ่งออกให้ตาม ม.9  ให้ ผวจ. 
พร้อมด้วย สด.จว. ออกตาม (แบบ สด.๘)  
และลงชื่อประทับตราประจ าต าแหน่ง
เป็นส าคัญ

การออกหนังสือส าคัญและ
ใบส าคัญ (ต่อ)

72



๔. ใบส าคัญซึ่งออกให้ตาม ม.๑๖, ม.๑๘ หรือ ม.
๑๙   ให้ออกตาม(แบบ สด.9)   ให้ นอภ. ลง
ชื่อประทับตราประจ าต าแหน่งเป็น ส าคัญ   
และให้ สด.อ. ลงชื่อในใบส าคัญนี้ด้วย 

๓. ในกรณีที่ปลดพ้นฯ ตาม ม.41 ต้องพิจารณา
ว่าปลดเป็นพ้นฯ ๑ หรือพ้นฯ ๒     ถ้าปลด
เป็นพ้นฯ ๑ ให้ออกหนังสือส าคัญ (แบบ สด.
๘)  ถ้าปลดเป็นพ้นฯ ๒ ให้ออกใบส าคัญ 
(แบบ สด.๙)

การออกหนังสือส าคัญและ
ใบส าคัญ (ต่อ)

5. หนังสือส าคัญส าหรับการปลด ตร.ใน จว.ที่
เรียกคนเข้ารับราชการเฉพาะแต่ ตร.นั้น ให้
ออกตาม (แบบ สด.๘)    ให้ ผจว.ลงชื่อและ
ประทับตราประจ าต าแหน่งเป็นส าคัญ  กับให้ 
ผกก. หรือ ผบ.กอง ตร. ลงชื่อในหนังสือ
ส าคัญนี้ด้วย 73



๗. ทหารกองเกินและทหารกองหนุน ซึ่ง นอภ.ได้
ออกใบส าคัญ (แบบ สด.9) ให้ไว้ ถ้าต้องปลด
พ้นฯ ตาม ม.41 ให้ออกใบส าคัญให้ใหม่ 
และให้เรียกใบส าคัญเดิมคืนมาท าลายเสีย

6. ทหารกองหนุนซึ่งได้รับหนังสือส าคัญหรือ
ใบส าคัญที่ออกให้ตาม 
ม.9 หรือ ม.40 แล้วมีเหตุต้องปลดพ้นฯ 
ตาม ม.41 ให้เรียกหนังสือส าคัญหรือ
ใบส าคัญนั้น   มาลงวันปลดพ้นฯ ใน
ด้านหลัง
หนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ   แล้วให้ ผวจ.  
และ สด.จว. ลงชื่อประทับตราประจ า
ต าแหน่งเป็นส าคัญ   ส่วนวันปลดที่ลงไว้เดิม
ให้ขีดฆ่าและลงชื่อ สด.จว. ก ากับ

การออกหนังสือส าคัญและ
ใบส าคัญ (ต่อ)
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ตัวอย่าง (ใบส าคัญ ออกตาม ม.40, 
ม.๔๑)
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หนังสือส าคัญนี้ ปกติต้องให้ตัวผู้ถือเป็น
ผู้รับเอง เพราะจะ ต้องพิมพ์ลายนิ้วแม่มือ
ขวา และลงลายมือชื่อด้วย     แต่ถ้ามี
หลักฐานว่าผู้ถือไม่สามารถจะรับได้ด้วย
ตนเอง   หรือผู้ถือเป็นโรคจิตไม่สามารถจะ
เก็บรักษาไว้ได้เอง    จึงมอบให้บิดา หรือ
ภริยา หรือญาติสนิทของผู้ถือรับแทนได้ และ
ให้ท าหลักฐานไว้

76



ใบส าคัญซึ่งจังหวัดเป็นผู้ออก

ให้ใช้ใบส าคัญ (แบบ สด.๙)  
เช่นเดียวกับที่อ าเภอเป็นผู้ออก
แต่ให้แก้ต าแหน่ง “นายอ าเภอ” เป็น “ผู้ว่า
ราชการจังหวัด” และแก้ต าแหน่ง “สัสดี
อ าเภอ”  เป็น  “สัสดีจังหวัด” แล้วลงความ
ว่า
“ประทับตราประจ าต าแหน่ง”  ไว้ใต้ต าแหน่ง
ด้วย
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ห้ามเขียนทับ ขูดลบ หรือใช้น้ ายาลบ
ค าผิด  ให้ขีดฆ่าด้วยหมึกด า แล้วเขียนค า
ที่ถูกใต้หรือต่อค าที่ผิด  ถ้าเขียนใต้ค าที่
ผิด   ให้เขียนเครื่องหมายตกไว้ด้วย   
แล้วประทับ ตราประจ าต าแหน่งสัสดี
จังหวัดตรงที่แก้น้ัน ถ้าตราประจ า
ต าแหน่งสัสดีจังหวัดไม่มี     ให้ใช้ตรา
ประจ าต าแหน่งผู้ว่าราชการจังหวัด 
ประทับแทน

การแก้ไขหนังสือส าคัญและ
ใบส าคัญ
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การแก้ไขหนังสือส าคัญและ
ใบส าคัญ (ต่อ)

หนังสือส าคัญ  ถ้าได้มีการบันทึกแก้ไข
เพ่ิมเติมขึ้น  โดยยังมิได้มี 
ระเบียบก าหนดว่า ให้ใช้ตราประจ าต าแหน่ง

ประทับ หรือลงชื่อสัสดี
จังหวัดหรือผู้บันทึกก ากับไว้อย่างใดอย่างหนึ่ง

แล้ว ให้ลงชื่อผู้บันทึก 
ก ากับไว้ทุกแห่ง
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การใช้ตราประจ าต าแหน่งผู้ว่า
ราชการจังหวัด ประทับประทับตรงที่

แก้และรอยประจ าต่อ

ส านักงานสัสดีจังหวัดใดที่ยังไม่มีตรา
ประจ าต าแหน่งสัสดีจังหวัดก็ให้ใช้ตรา
ประจ าต าแหน่งผู้ว่าราชการจังหวัดประทับ  
ประทับตรงที่แก้และรอยประจ าต่อ   ใน
หนังสือส าคัญและใบ ส าคัญ แทนตรา
ประจ าต าแหน่งสัสดีจังหวัด
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การส่งหนังสือส าคัญและใบส าคัญเพื่อ
มอบให้ผู้ถือ

ให้จัดท าบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือ
ใบส าคัญ (แบบ สด.๒๘)แนบส่งไปพร้อมกับ
เรื่องด้วย  

เมื่อผู้ถือได้ลงชื่อหรือพิมพ์ลายมือรับใน
บัญชีแล้ว ขอให้ฝ่ายมอบส่งคืนบัญชีต่อ
ส านักงานสัสดีจังหวัด เพื่อไว้เป็นหลักฐาน
ต่อไป
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การบันทึกต้นขั้ว
ใบส าคัญ

ผู้ต้องจ าหน่ายซึ่งจะไม่ต้องถือใบส าคัญต่อไป
อีก  ให้บันทึกต้นขั้วใบส าคัญด้วยหมึกแดง    ที่
เส้นทาบเฉียงซ้ายทับข้อความที่เขียนว่า จ าหน่าย
อย่างใด เม่ือใด  แล้วเรียกใบส าคัญคืนมาท าลาย
เสีย 

ต้นขั้วใบส าคัญเล่มใด   บันทึกจ าหน่ายหมดทั้ง
เล่ม   ให้ลงบัญชี
หลักฐานในการจ าหน่ายไว้ แล้วให้ท าลายเสีย

ถ้าเรียกไม่ได้เพราะเหตุใดให้บันทึกไว้ให้ทราบ
เร่ือง ตามหลักฐานในหนังสือฉบับที่.........พ.ศ
..........ใด ด้วย

82



- ให้แจ้งด้วยตัวเองต่อ นอภ.ท้องที่
- ภายในก าหนด 30 วัน นับต้ังแต่วันที่
สามารถแจ้งได้
- เสียค่าธรรมเนียมฉบับละ 1 บาท 
(จนท.ปค. เรียกเก็บ)
- เหตุสุดวิสัยไม่เสียค่าธรรมเนียม
- ถ้าไม่แจ้งภายในก าหนด 30 วัน ต้อง
ระวางโทษปรับ                   

ไม่เกิน 12 บาท

หนังสือส าคัญ, ใบส าคัญช ารุดหรือ
สูญหาย
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๑. รายงานประจ าวันรับแจ้งเอกสารหายจาก
สถานีต ารวจ หรือ

หนังสือส าคัญ, ใบส าคัญ ฉบับที่ช ารุด
๒. บัตรประจ าตัวประชาชน
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน
๔. รูปถ่ายขนาด  ๓X๔ ซม. (แต่งกายสุภาพ)  
จ านวน.......รูป

(กรณีขอหนังสือส าคัญแทนฉบับที่ช ารุดหรือ
สูญหาย)

การขอหนังสือส าคัญ, 
ใบส าคัญ

แทนฉบับที่ช ารุดหรือสูญ
หาย

หลักฐาน
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สมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภท
ที่ ๑ และหนังสือส าคัญ (แบบ สด.๘) ที่ออก
ให้ใหม่   ให้สัสดีจังหวัดเป็นผู้รับผดิ ชอบใน
การเขียน กับต้องลงลายมือชื่อคร่อมรูปถ่าย 
โดยให้ส่วนหนึ่งของลายมือชื่อ      ติดอยู่ใน
สมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 
นั้นด้วย
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การตั้งเล่มใบส าคัญแทนฉบับที่ช ารุด
หรือสูญหาย

ให้ตั้งเล่มเป็นส่วนหนึ่ง ไม่ต้องแยก
เล่มเป็นแผนก เป็นสังกัด เป็นชั้นปี

และไม่ต้องตัดปี เมื่อหมดเล่ม ๑แล้วก็
ให้ขึ้นเล่ม ๒ ตามล าดับต่อไป

หนังสือส าคัญหรือใบส าคัญแทนฉบับที่
ช ารุดหรือสูญหาย

ให้เขียนความต่อจากช่ือหนังสือส าคัญหรือ
ใบส าคัญ

ให้อ่านได้ใจความว่า
“หนังสือส าคัญแทนฉบับที่ช ารุดหรือสูญ

หาย” หรือ
“ใบส าคัญแทนฉบับที่ช ารุดหรือสูญ

หาย”
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ตอนที่ ๗
การย้ายภูมิล าเนา

ทหาร
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การก าหนดวิธีการย้ายภูมิล าเนาทหาร ก็
เพื่อประโยชน์

ในส่วนของทาง
ราชการ

เป็นประโยชน์ตามระบบการควบคุมทหารกองเกิน
และทหารกองหนุน ท าให้สามารถติดต่อหรือ
ติดตามตัวทหารกองเกินและทหารกองหนุนได้ง่าย

ในส่วนของทหารกองเกินและ
ทหารกองหนุน

ท าให้สามารถไปติดต่อกับส่วนราชการได้ง่ายและ
สะดวก ไม่ต้องเดินทางไปยังภูมิล าเนาทหารเดิม
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พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ มาตรา 
๑๒ วรรคหน่ึง

บุคคลซึ่งได้ลงบัญชีทหารกองเกินตาม
มาตรา ๑๖ หรือทหารกองเกิน หรือทหาร
กองหนุน ผู้ใดประสงค์จะไปอยู่ต่างท้องที่
ในอ าเภอเดียวกันหรือต่างอ าเภอเป็นการ
ชั่วคราวเกินสามสิบวัน   ให้แจ้งต่อ
นายอ าเภอท้องที่ที่ตนเข้ามาอยู่   และให้
นาย อ าเภอที่ได้รับแจ้ง ท าการสอบสวน 
และออกใบรับให้ แล้วแจ้งให้นายอ าเภอ
ท้องที่ที่ผู้นั้นมีภูมิล าเนาทหารทราบ
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พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ มาตรา 
๑๒ วรรคสอง

ถ้าบุคคลตามวรรคหนึ่งประสงค์จะย้าย
ภูมิล าเนาทหารให้แจ้ง ต่อนายอ าเภอท้องที่
ที่ตนเข้ามาอยู่นั้น    ให้นายอ าเภอที่ได้รับ
แจ้งท าการสอบสวน  เมื่อพิจารณาเห็นว่าผู้
ขอย้ายได้มาตั้งท า มาหาเลี้ยงชีพเป็นประจ า    
หรือมีที่อยู่เป็นหลักฐาน   และไม่ประสงค์จะ
หลีกเลี่ยงการรับราชการทหาร   ก็ให้แจ้งไป
ยังนาย อ าเภอท้องที่ที่เป็นภูมิล าเนาทหาร
เดิมทราบ  เมื่อได้รับตอบยืน ยันเป็นการ
ถูกต้อง    จึงให้รับแจ้งการย้ายภูมิล าเนา
ทหารของบุคคลนั้นและออกใบรบัให ้แล้วให้
นายอ าเภอที่เกี่ยวข้อง แจ้งให้ผู้ว่าราชการ
จังหวัดของตนทราบ
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พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗  มาตรา 
๑๒ วรรคสาม

แจ้งการย้ายตามวรรคหนึ่งและวรรคสองให้กระท า
ภายในสามสิบวัน นับตั้งแต่วันที่ย้ายเข้ามาอยู่ใน
ท้องที่

พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗  
มาตรา ๔๓

ทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนผู้ใดไม่
ปฏิบัติตามมาตรา ๑๒ มาตรา ๑๒ ทวิ  หรือ
มาตรา ๑๕   ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่ง
เดือน หรือปรับไม่เกินสองร้อยบาท หรือทั้งจ า
ทั้งปรับ

บุคคลใดได้ลงบัญชีทหารกองเกินตาม
มาตรา ๑๖ แล้ว แต่ยังไม่เป็นทหารกองเกิน   
ไมป่ฏิบัติตามมาตรา ๑๒ หรือมาตรา ๑๒ ทว
ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งเดือน หรือปรับ
ไม่เกินสองร้อยบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ
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บันทึกข้อตกลงฯ 
ข้อ ๒๘

บุคคลที่ได้ลงบัญชีทหารกองเกินที่อ าเภอตาม
มาตรา ๑๖ วรรค ๑หรือมาตรา ๑๘ หรือทหาร
กองเกิน    หรือทหารกองหนุนย้ายที่อยู่เปลี่ยน
ต าบล ให้นายอ าเภอแก้ไขบัญชีให้ถูกต้อง

ถ้าไปอยู่ต่างต าบลชั่วคราวเกินกว่าสามสิบ
วัน เมื่อนายอ าเภอภูมิล าเนาทหารเดิมได้รับ
แจ้งการย้ายจากนายอ าเภอที่ไปอยูช่ั่วคราวนั้น
แล้ว ให้หมายเหตุบัญชีไว้

ในการรับแจ้งย้ายที่อยู่ดังกล่าวแล้วก็ดี 
หรือการรับแจ้งย้ายภูมิ ล าเนาทหารก็ดี  ให้
นายอ าเภอออกใบรับตาม (แบบ สด.๑๐) ให้แกผู่้
มาแจ้งไว้เป็นหลักฐาน
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บันทึกข้อตกลงฯ ข้อ 
๒๙

บุคคลที่ได้ลงบัญชีทหารกองเกินที่อ าเภอตาม
มาตรา ๑๖ วรรค ๑ หรือมาตรา ๑๘ แล้ว หรือ
ทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนที่ต้องโทษตาม
ค าพิพากษาของศาลนั้น เมื่อรับตัวเข้าคุมขัง 
หรือส่งตัวไปอยู่ในเขตอันมีก าหนด    หรือส่งไป
กักกัน    หรือเม่ือย้ายไปคุมขังประจ ายัง
เรือนจ าหรือนิคมหรือเมื่อพ้นโทษ เจ้าหน้าที่ผู้
ควบคุมเดิมและใหม่ ต้องแจ้งต่อผู้ว่าราชการ
จังหวัด แล้วผู้ว่าราชการจังหวัดแจ้งไปยัง
นายอ าเภอที่เป็นภูมิล าเนาทหารของผู้นั้น

ทั้งนี้ให้แจ้งต่อกันภายในก าหนดสามสิบวัน
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บันทึกข้อตกลงฯ 
ข้อ ๓๐

การย้ายภูมิล าเนาทหารต่างอ าเภอหรือ
ต่างจังหวัดส าหรับบุคคล ที่ได้ลงบัญชีทหาร
กองเกินที่อ าเภอตาม มาตรา ๑๖ วรรค ๑ หรือ
ตามมาตรา ๑๘ แล้ว    หรือทหารกองเกิน  หรือ
ทหารกองหนุนนั้น   เมื่อนายอ าเภอที่เป็น
ภูมิล าเนาทหารเดิมได้รับแจ้งการย้ายจาก
นายอ าเภอ
ที่เป็นภูมิล าเนาทหารใหม่ตามมาตรา ๑๒ แล้ว    
ให้จัดการสอบสวน เม่ือได้หลักฐานว่า     ผู้ขอ
ย้ายไม่ประสงค์จะหลีกเลี่ยงการรับราชการทหาร 
ก็ให้แจ้งต่อผู้ว่าราชการจังหวัดของตนทราบ

94



หลักการส าคัญเกี่ยวกับการย้าย
ภูมิล าเนาทหาร

๑. อยูต่่างท้องที่ในอ าเภอเดียวกันหรือต่าง
อ าเภอ

๒. ไปประกอบอาชีพเป็นประจ าหรือมีที่อยู่เป็น
หลักฐาน

๓. ไมป่ระสงค์จะหลีกเลี่ยงการรับราชการ
ทหาร
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การก าหนดหรือแบ่งพื้นที่ในการการย้าย
ภูมิล าเนาทหาร

๑. ย้ายต่างท้องที่ภายในอ าเภอเดียวกัน

๒. ย้ายต่างท้องที่ ต่างอ าเภอ ภายในจังหวัด
เดียวกัน

๔. ย้ายต่างท้องที่ ต่างอ าเภอ ต่างจังหวัด ต่าง 
มทบ.

๓. ย้ายต่างท้องที่ ต่างอ าเภอ ต่างจังหวัด 
ภายใน มทบ.เดียวกัน
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หลักฐานการแจ้งย้าย
ภูมิล าเนาทหาร

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน

๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน

๔. เอกสารประกอบการท างาน เช่น หนังสือ
รับรองการท างาน

การประกอบอาชีพของบริษัท ห้างร้าน ,
หลักฐานการบรรจุ

เข้ารับราชการ

๓. ใบส าคัญ (แบบ สด.๙) หรือ หนังสือส าคัญ 
(แบบ สด.๘)

๕. กรณีย้ายสถานการศึกษา ให้น าหลักฐานการ
ลาออกจากสถาน 

ศึกษาเดิมและหนังสือรับรองของสถานศึกษา
แห่งใหม่มาแสดง 

ด้วย
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การย้ายต่างบ้านหรือต่างต าบลใน
อ าเภอเดียวกัน

๑. สอบสวน แล้วออกใบรับ (แบบ สด.๑๐) ให้ไว้
๒. บัญชีทหารกองเกิน วงเล็บบ้านเดิมหรือต าบล
เดิม เขียนบ้านหรือต าบลภูมิล าเนาทหารใหม่ ใต้
ความท่ีวงเล็บ ด้วย “ดินสอด า”    บันทึกที่ริมซ้าย
บัญชีฯ ตรงบรรทัดท่ีเปลี่ยนแปลงว่าตามเรื่องฉบบัที
.......พ.ศ. ..... ลงชื่อผู้บันทึกก ากับไว้     ถ้าย้ายต่าง
ต าบลให้แยกบัญชีฯ จากต าบลเดิมไปเก็บในต าบล
ใหม่ (ส่วนทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ไม่ต้องแยก
บัญชีฯ)
๓. แจ้งผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ
๔. ผู้ท่ีอยู่ในก าหนดเรียกให้ขีดฆ่ารายชื่อในต าบล
เดิม ยกรายชื่อไปเพิ่มในต าบลใหม่

อ าเภอ  เมื่อได้รับแจ้ง
การย้าย
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การย้ายต่างบ้านหรือต่างต าบลในอ าเภอ
เดียวกัน  (ต่อ)

จังหวัด  เม่ือได้รับแจ้งการย้าย
จากอ าเภอ

๑. ผู้ท่ีมีทะเบียนกองประจ าการ   ให้วงเล็บบ้าน, 
ต าบลเดิม เขียนบ้าน, ต าบลใหม่ใต้ความที่วงเล็บ
ด้วยดินสอด า    บันทึกริมซ้ายทะเบียนฯ ตรงบรรทัด
ท่ีเปลี่ยนแปลงว่า “ตามเรื่องฉบับที.่.....พ.ศ.......”
๒. ผู้ท่ีมีรายชื่อใน สด.๒๗ ถ้าย้ายเปลี่ยนบ้านให้

วงเล็บบ้านเดิมด้วยหมึกแดง  เขียนบ้านใหม่ใต้
ความที่วงเล็บด้วยหมึกด า  บันทึกช่องหมายเหตุว่า 
“ตามเรื่องฉบับที.่....พ.ศ.....” ลงชื่อผู้บันทึกก ากับ 
แต่ถ้าย้ายเปลี่ยนต าบลต้องจ าหน่ายขาดจากบัญชี
เดิม     ยกรายชื่อไปเพิ่มใน สด.๒๗ ในต าบลที่ย้าย
มามีภูมิล าเนาทหารใหม่ ตามชั้นปีเดิม
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จังหวัด  เมื่อได้รับแจ้งการย้ายจาก
อ าเภอ (ต่อ)

๓. ผู้ท่ีมีทะเบียนกองประจ าการซึ่งย้ายต่างต าบล 
ต้องท าบัญชีการย้ายภูมิล าเนาทหารกองหนุน (แบบ 
สด.๓๒) แยกเป็นส่วนหนึ่ง ไม่รวมกับคนที่ย้ายต่าง
อ าเภอในจังหวัดเดียวกันส่งฝ่ายสรรพก าลัง มทบ.
เดือนละ ๑ ครั้ง ภายในวันที่ ๓ ของเดือนใหม่

๔. แก้ไข ตพ.๒ หรือ ตพ.๔ แล้วแต่กรณี  แล้ว
จัดท า ตพ.๖ หรือ ตพ.๗ แล้วแต่กรณี ส่ง มทบ.
ถ้ากองหนุนประเภทท่ี ๑ แผนก ทร. หรือ ทอ. ให้
จัดท า ตพ.๖ ส่ง กพ.ทร. หรือ กพ.ทอ.

๕. ผู้ท่ีอยู่ในก าหนดเรียก  ให้ขีดฆ่ารายชื่อใน
ต าบลเดิม  แล้วยกรายชื่อไปเพิ่มในบัญชีต าบลใหม่

การย้ายต่างบ้านหรือต่างต าบลในอ าเภอ
เดียวกัน  (ต่อ)
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มทบ./ กพ.ทร./ กพ.ทอ.  เม่ือได้รับ
เร่ืองจากจังหวัด

๑. ฝ่ายสรรพก าลัง มทบ. เมื่อได้รับบัญชี
รายงานการย้ายภูมิล าเนาทหารกองหนุน (แบบ สด.
๓๒)  จาก  สด.จว. แล้วให้ด าเนินการบันทึก
ทะเบียนกองประจ าการ

๒. มทบ., กพ.ทร., กพ.ทอ. เมื่อได้รับบัญชี
จ าหน่ายหรือแก้ไขบัญชีทหารกองหนุนและทหาร
กองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว (ตพ.๖)  หรือบัญชี
จ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึกท่ี
เปลี่ยนแปลง  (ตพ.๗)  จาก
สด.จว. ให้แก้ไขบัญชีการเตรียมพลที่เก่ียวข้อง 

การย้ายต่างบ้านหรือต่างต าบลในอ าเภอ
เดียวกัน  (ต่อ)
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การย้ายต่างบ้านหรือต่าง ต. ใน 
อ. เดียวกัน
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การย้ายต่างบ้านหรือต่าง ต. ใน 
อ. เดียวกัน
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การย้ายต่างบ้านหรือต่าง ต. ใน 
อ. เดียวกัน
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การย้ายต่างบ้านหรือต่าง ต. ใน 
อ. เดียวกัน
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การย้ายต่างอ าเภอในจังหวัด
เดียวกัน

๑. สอบสวน เมื่อเห็นว่าผู้ขอย้ายได้มาตั้งท ามา
หาเลี้ยงชีพเป็นประจ าหรือมามีที่อยู่เป็นหลักฐาน     
และไม่ประสงค์จะหลีกเลี่ยงการรับราชการทหาร   
ให้ท าหนังสือแจ้งไปยังนายอ าเภอภูมิล าเนาทหารเดิม

๒. เมื่อได้รับตอบยืนยันแล้ว   ให้รับลงบัญชี
ทหารกองเกิน แล้วออกใบรับให้ตัวรับไป  ถ้าเป็นผู้อยู่
ในก าหนดเรียก ให้เพิ่มรายชื่อในบัญชีเรียกฯ พร้อม
กับออกหมายเรียก ให้รับไปด้วย

อ าเภอภูมิล าเนาทหารใหม่  เมื่อได้รับ
แจ้งการย้าย
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การย้ายต่างอ าเภอในจังหวัด
เดียวกัน  (ต่อ)

๑. ตรวจสอบหลักฐานเก่ียวกับการตรวจเลือก 
ถ้าปรากฏว่าไม่เป็นการหลีกเลี่ยงฯ ก็ให้ตอบโอนไป

๒. จ าหน่ายบัญชีทหารกองเกิน
๓. บันทึกหลังต้นขั้วใบส าคัญ
๔. ถ้าเป็นผู้อยู่ในก าหนดเรียก ให้จ าหน่ายบัญชี

เรียกฯ
๕. รายงานจังหวัด

อ าเภอภูมิล าเนาทหารเดิม  
เมื่อได้รับแจ้งการย้ายจากอ าเภอภูมิล าเนาทหารใหม่
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การย้ายต่างอ าเภอในจังหวัด
เดียวกัน  (ต่อ)

๑. ผู้มีทะเบียนกองประจ าการ ให้บันทึกย้ายหลัง
ทะเบียนฯ

๒. ผู้ท่ีมีต้นขั้วใบส าคัญท่ีจังหวัด ให้บันทึกย้าย
หลังต้นขั้วใบส าคัญ

๓. ผู้ท่ีมีรายชื่อใน แบบ สด.๒๗ ให้จ าหน่ายขาด
จากบัญชีเดิม แล้วยกรายชื่อไปเพิ่มในบัญชีคนชั้นปี
เดียวกัน ต าบลและอ าเภอใหม่

จังหวัด  เมื่อได้รับแจ้งการย้าย
จากอ าเภอ
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การย้ายต่างอ าเภอในจังหวัด
เดียวกัน  (ต่อ)

๔. ผู้มีทะเบียนกองประจ าการ  ต้องท ารายงาน
การย้ายภูมิล าเนาทหารกองหนุน (แบบ สด.๓๒) 
รวมผู้ท่ีย้ายภูมิล าเนา ตจว. (กทม.ให้ท ารวมกับผู้ท่ี
ย้ายต่าง ต.) ส่ง ฝ่ายสรรพก าลัง มทบ.

๕. ผู้อยู่ในก าหนดเรียก ให้จ าหน่ายบัญชีเรียกฯ 
อ าเภอเดิม   เพิ่มรายชื่อในบัญชีเรียกฯ อ าเภอใหม่

๖. แก้ไข ตพ.๒ หรือ ตพ.๔ จัดท า ตพ.๖ หรือ 
ตพ.๗ แล้วแต่กรณีส่ง มทบ. ถ้าเป็น ทร./ทอ. 
กองหนุน ๑ ให้ท า ตพ.๖ ส่ง  กพ.ทร./ทอ. ด้วย

จังหวัด  เมื่อได้รับแจ้งการย้ายจาก
อ าเภอ (ต่อ)
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การย้ายต่างอ าเภอในจังหวัด
เดียวกัน  (ต่อ)

๔. ผู้มีทะเบียนกองประจ าการ  ต้องท ารายงาน
การย้ายภูมิล าเนาทหารกองหนุน (แบบ สด.๓๒) 
รวมผู้ท่ีย้ายภูมิล าเนา ตจว. (กทม.ให้ท ารวมกับผู้ท่ี
ย้ายต่าง ต.) ส่ง ฝ่ายสรรพก าลัง มทบ.

๕. ผู้อยู่ในก าหนดเรียก ให้จ าหน่ายบัญชีเรียกฯ 
อ าเภอเดิม   เพิ่มรายชื่อในบัญชีเรียกฯ อ าเภอใหม่

๖. แก้ไข ตพ.๒ หรือ ตพ.๔ จัดท า ตพ.๖ หรือ 
ตพ.๗ แล้วแต่กรณีส่ง มทบ. ถ้าเป็น ทร./ทอ. 
กองหนุน ๑ ให้ท า ตพ.๖ ส่ง  กพ.ทร./ทอ. ด้วย

เมื่อได้รับแจ้งการย้ายจากอ าเภอ 
(ต่อ)
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มทบ./ กพ.ทร./ กพ.ทอ.  เม่ือได้รับ
เร่ืองจากจังหวัด

๑. ฝ่ายสรรพก าลัง มทบ. เมื่อได้รับบัญชี
รายงานการย้ายภูมิล าเนาทหารกองหนุน (แบบ สด.
๓๒)  จาก  สด.จว. แล้วให้ด าเนินการบันทึก
ทะเบียนกองประจ าการ

๒. มทบ., กพ.ทร., กพ.ทอ. เมื่อได้รับบัญชี
จ าหน่ายหรือแก้ไขบัญชีทหารกองหนุนและทหาร
กองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว (ตพ.๖)  หรือบัญชี
จ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึกท่ี
เปลี่ยนแปลง  (ตพ.๗)  จาก
สด.จว. ให้แก้ไขบัญชีการเตรียมพลที่เก่ียวข้อง 

การย้ายต่างอ าเภอในจังหวัด
เดียวกัน  (ต่อ)
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การย้ายต่างอ าเภอในจังหวัด
เดียวกัน
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การย้ายภูมิล าเนาทหาร
ต่างจังหวัด

๑. สอบสวน เมื่อเห็นว่าผู้ขอย้ายได้มาตั้งท ามา
หาเลี้ยงชีพเป็นประจ าหรือมามีที่อยู่เป็นหลักฐาน     
และไม่ประสงค์จะหลีกเลี่ยงการรับราชการทหาร   
ให้ท าหนังสือแจ้งไปยังนายอ าเภอภูมิล าเนาทหาร
เดิม

๒. เมื่อได้รับตอบยืนยันแล้ว   ให้รับลงบัญชี
ทหารกองเกิน แล้วออกใบรับให้ตัวรับไป  ถ้าเป็นผู้
อยู่ในก าหนดเรียกให้เพิ่มรายชื่อในบัญชีเรียกฯ 
พร้อมกับออกหมายเรียก ให้รับไปด้วย

๓. รายงานจังหวัด
๔. ถ้าเป็น กน.๑ ย้ายมาต่าง มทบ. ให้เรียก

สมุดทหารกองหนุนฯ ส่งให้จังหวัดด้วย

อ าเภอภูมิล าเนาทหารใหม่  เมื่อได้รับ
แจ้งการย้าย
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การย้ายภูมิล าเนาทหาร
ต่างจังหวัด

๑. ตรวจสอบหลักฐานเก่ียวกับการตรวจเลือก 
ถ้าปรากฏว่าไม่เป็นการหลีกเลี่ยงฯ ก็ให้ตอบโอนไป

๒. จ าหน่ายบัญชีทหารกองเกิน
๓. บันทึกหลังต้นขั้วใบส าคัญ
๔. ถ้าเป็นผู้อยู่ในก าหนดเรียก ให้จ าหน่ายบัญชี

เรียกฯ
๕. รายงานจังหวัด

อ าเภอภูมิล าเนาทหารเดิม  
เมื่อได้รับแจ้งการย้ายจากอ าเภอภูมิล าเนาทหารใหม่
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การย้ายภูมิล าเนาทหาร
ต่างจังหวัด

๑. ผู้ท่ีมี สด.๓  ให้บันทึกหลัง สด.๓  แล้วคัด
ส าเนาส่งให้ จว.ภูมิล าเนาทหารใหม่ พร้อมกับ
หนังสือโอนไป    (แต่ถ้าเป็น กน.๒ ให้ส่งส าเนา สด.
๓ ไปพร้อม สด.๑๒ โดยหมายเหตุว่า “ส่งส าเนา
ทะเบียนกองประจ าการด้วย ๑ ฉบับ”  ภายใน ๓๐ 
วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง

๒. ผู้มีรายชื่อใน สด.๒๗ ให้จ าหน่ายฯ แล้วส่ง สด.
๑๒ ให้ จว.ภูมิล าเนาทหารใหม่ ภายใน ๓๐ วัน นับ
แต่วันที่ได้รับแจ้ง

๓. ผู้มีต้นขั้วใบส าคัญที่ จว. ให้บันทึกหลังต้นขั้ว
ใบส าคัญ

จังหวัดภูมิล าเนาทหารเดิม  เมื่อได้รับแจ้งการย้าย
จากอ าเภอ
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การย้ายภูมิล าเนาทหาร
ต่างจังหวัด

๔. ผู้อยู่ในก าหนดเรียก ให้จ าหน่ายบัญชีเรียกฯ
๕. ผู้รับการยกเว้นผ่อนผันให้จ าหน่าย สด.๒๐ 

(ถ้าเป็นผู้ที่ กห./มท. สั่งยกเว้นผ่อนผัน ให้แจ้ง กห./
มท. ด้วย)

๖. ผู้ท่ีย้ายไปต่าง มทบ. ถ้าเป็นผู้ที่มี สด.๓ ให้
จัดท า สด.๓๒ ส่งฝ่ายสรรพฯ มทบ. ภายในวันที่ ๓ 
ของเดือนใหม่

จังหวัดภูมิล าเนาทหารเดิม  เมื่อได้รับแจ้งการย้าย
จากอ าเภอ (ต่อ)
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การย้ายภูมิล าเนาทหาร
ต่างจังหวัด

๑. ผู้เป็นกองเกิน/กน.๒  ให้เพิ่มรายชื่อใน สด.
๒๗

๒. ผู้มี สด.๓ เป็นคน จว.อื่น ให้เก็บเข้าเล่ม
ทะเบียนรับโอนของ จว.นั้นไว้ แต่ถ้าเป็นส าเนา สด.
๓ ที่เคยรับโอนไว้แล้ว หรือต้นฉบับเป็นของ จว.ตน 
ให้บันทึกสิ่งที่เปลี่ยนแปลงไว้ให้ทราบเรื่อง

๓. ผู้มีต้นขั้วใบส าคัญที่ จว. ให้บันทึกต้นขั้วฯ
๔. ผู้อยู่ในก าหนดเรียก ให้เพิ่มบัญชีเรียกฯ
๕. ผู้ได้รับการยกเว้นผ่อนผัน ถ้ายังไม่พ้นฐานะฯ 

ให้ลง สด.๒๐ ไว้ตรวจสอบ ตามที่ จว.ภูมิล าเนาเดิม
แจ้งมา

จังหวัดภูมิล าเนา
ทหารใหม่

เมื่อได้รับแจ้งการย้ายจากอ าเภอของตน/จังหวัด
ภูมิล าเนาทหารเดิม
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การย้ายภูมิล าเนาทหาร
ต่างจังหวัด

๖. ผู้มี สด.๓ ให้ท า สด.๓๒ ส่ง ฝ่ายสรรพฯ มทบ. ถ้า
ย้ายนอกเขต มทบ.  ให้ส าเนา สด.๓  ส่งไปพร้อม สด.
๓๒ ด้วย   โดยหมายเหตุว่า  “ส่งส าเนาทะเบียนกอง
ประจ าการด้วย ๑ ฉบับ”

จังหวัดภูมิล าเนาทหาร
ใหม่  (ต่อ)

เมื่อได้รับแจ้งการย้ายจากอ าเภอของตน/จังหวัด
ภูมิล าเนาทหารเดิม
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การย้ายภูมิล าเนาทหาร
ต่างจังหวัด

๗. จัดการแก้ไขบัญชี ตพ. ดังนี้
๗.๑ กองเกิน เพิ่มยอดใน ตพ.๔ แล้วท า ตพ.๗ 

ส่ง มทบ.
๗.๒ กองหนุน ทบ./ทอ. ให้ท า ตพ.๑๙ จ านวน 

๒ ชุด ส่ง มทบ. ถ้าเป็น กน.๑ ย้ายมาต่าง มทบ.  ให้
ส่งสมุดกองหนุนฯ ไปด้วย    เมื่อ มทบ.บรรจุสังกัด
แล้วให้เพิ่ม ตพ.๒  ถ้าเป็น ทอ. ให้ท า ตพ.๖ ส่ง กพ.
ทอ. เมื่อได้สมุดกองหนุนฯ คืนจาก มทบ. ให้ส่งคืน 
อ.ที่ส่งมา

๗.๓ ทร.กน.๑ ให้เพิ่ม ตพ.๒ โดยถือสังกัดเดิม 
ไม่ต้องขอบรรจุสังกัดใหม่ แล้วท า ตพ.๖ ส่ง กพ.ทร.

จังหวัดภูมิล าเนาทหาร
ใหม่  (ต่อ)เมื่อได้รับแจ้งการย้ายจากอ าเภอของตน/จังหวัด

ภูมิล าเนาทหารเดิม
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มทบ./ กพ.ทร./ กพ.ทอ.  เมื่อได้รับ
เร่ืองจากจังหวัด

๑. มทบ. เมื่อได้รับ ตพ.๗ ให้แก้ไข ตพ.๔ ของ 
มทบ.ให้ตรงกัน  และเมื่อได้รับ ตพ.๑๙  ให้บรรจุ
สังกัดใหม่ให้  ถ้ามีสมุดกองหนุนฯ ก็ให้แก้สังกัดใน
สมุดกองหนุนฯ ด้วย เสร็จแล้วเพิ่มรายชื่อใน ตพ.๒  
แล้วส่ง ตพ.๑๙ คืน สด.จว. จ านวน ๑ ชุด

๒. กพ.ทอ. เมื่อได้รับ ตพ.๖  จาก สด.จว. 
แล้ว ให้จ าหน่าย ตพ.๒ ของ จว.เดิม แล้วไปเพิ่ม 
ตพ.๒ ของ จว.ใหม่ ตามสังกัดท่ีบรรจุใหม่

๓. กพ.ทอ. เมื่อได้รับ ตพ.๖  จาก สด.จว. 
แล้ว ให้จ าหน่าย ตพ.๒ ของ จว.เดิม แล้วไปเพิ่ม 
ตพ.๒ ของ จว.ใหม่ ตามสังกัดเดิม

การย้ายภูมิล าเนาทหาร
ต่างจังหวัด
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อ าเภอภูมิล าเนาทหารใหม่   เมื่อได้รับ
แจ้งจากผู้ย้าย

๑. ท าการสอบสวน
๒. ออกใบรับ 
๓. แจ้งอ าเภอภูมิล าเนาทหารเดิม 

การย้ายที่อยู่ชั่วคราวเกิน
กว่า ๓๐ วัน

อ าเภอภูมิล าเนาทหารเดิม  เมื่อได้รับแจ้งจากอ าเภอ
ภูมิล าเนาทหารใหม่

๑. หมายเหตุบัญชีทหารกองเกิน ไว้ให้ทราบเรื่อง
ด้วยดินสอด า

๒. รายงานจังหวัด
๓. เมื่อย้ายกลับหรือย้ายไปที่อื่น  ให้ลบออก
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การย้ายที่อยู่ชั่วคราวเกินกว่า ๓๐ 
วัน  (ต่อ)

จังหวัดภูมิล าเนาทหาร  เมื่อได้รับแจ้ง
จากอ าเภอ

๑. หมายเหตุ สด.๒๗  หรือ  สด.๓  ไว้ให้ทราบ
เรื่องด้วยดินสอด า

๒. เมื่อย้ายกลับหรือย้ายไปที่อื่น  ให้ลบออก
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การย้ายภูมิล าเนาทหารของผู้ที่บัญชี
ทหารกองเกินแล้ว แต่ยังไม่เป็นทหาร

กองเกิน

อ าเภอภูมิล าเนาทหารใหม่ เมื่อได้รับแจ้ง
จากผู้ย้าย

๑. ท าการสอบสวน
๒. ออกใบรับ 
๓. แจ้งอ าเภอภูมิล าเนาทหารเดิม
๔. เมื่อได้รับตอบยืนยันแล้ว   ให้รับลงบัญชี

ทหารกองเกิน แล้วออกใบรับให้ตัวรับไป
๕. รายงานจังหวัด
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การย้ายภูมิล าเนาทหารของผู้ท่ีบัญชี
ทหารกองเกินแล้ว แต่ยังไม่เป็น

ทหารกองเกิน (ต่อ)
อ าเภอภูมิล าเนาทหารเดิม  เมื่อได้รับแจ้ง

จากอ าเภอใหม่  

๑. สอบสวนถ้าปรากฏว่าไม่เป็นการหลีกเลี่ยงฯ 
ก็ให้ตอบโอนไป

๒. บันทึกการย้ายใน สด.๑
๓. แจ้งจังหวัด พร้อมส่ง สด.๒ คัดเฉพาะผู้ย้าย
๔. เมื่อถึงก าหนดส่ง สด.๒ ให้คัดรายชื่อผู้ย้าย

ลงในบัญชีคนชั้นปีและต าบลเดียวกัน  ส่ง จว. ต่อไป
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ตอนที่ ๘

การเปลี่ยนแปลง
ท้องที่
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หน่วยสัสดีอ ำเภอ

จัดท ำบัญชีท้องที่เปลี่ยนแปลง
ไวต้รวจสอบ

รำยงำนให้ส ำนักงำนสัสดีจังหวัด
ทรำบ
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ส ำนักงำนสัสดีจังหวัด

จัดท ำบัญชีท้องที่เปลี่ยนแปลง

รำยงำนให้ฝ่ำยสรรพก ำลังมณฑล
ทหำรบกทรำบ
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จัดท ำบัญชีท้องที่เปลี่ยนแปลง

ตำมรำยงำนของส ำนักงำนสัสดีจังหวัดไว้
ตรวจสอบ

ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก
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บัญชี   ก

บัญชี   ข

ยกบ้ำนหรือต ำบลหรืออ ำเภอไปขึ้นที่อื่น

บ้ำน  ต ำบล  อ ำเภอ  จังหวัด ที่เปลี่ยนแปลง 
หรือเปลี่ยนชื่อ
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การปฏิบัติเกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลง
ท้องที่
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ถ้ำยุบเลิกจังหวัดไปรวมกับจังหวัดอ่ืน

ให้ส ำนักงำนสัสดีจังหวัดที่ยุบเลิก  โอนทะเบียน
บัญชี ใบส ำคัญ  

ไปให้ส ำนักงำนสัสดีจังหวัดที่รับโอนทั้งสิ้น
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ถ้ำยุบทั้งจังหวัด  

แต่แบ่งแยกท้องที่ไปขึ้นจังหวัดอ่ืนหลำยจังหวัด

ให้ส ำนักงำนสัสดีจังหวัดที่ยุบเลิก  ด ำเนินกำรดังนี้.-

ทะเบียนกองประจ ำกำร ที่เป็นเล่มเย็บติดกัน จะปลด
ออกจำกกันไม่ได้ และมีทะเบียนที่จะโอนเป็นส่วนน้อย
ให้ คัดส ำเนำ เฉพำะคนที่ต้องโอนไป  ส่งให้ส ำนักงำน
สัสดีจังหวัดที่รับโอน
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ทะเบียนกองประจ ำกำรท่ีเป็นเล่มชนิดมีรูร้อย 
สำมำรถ แยกออกเป็นฉบับได้ ให้แยกส่งเป็นจังหวัด   
แล้วท ำบัญชีปิดไว้ข้ำงหน้ำทะเบียน

ทุกเล่มทุกจังหวัดท่ีแยกออก  เพื่อให้ทรำบว่ำฉบับใด  
โอนไปที่ใด

แบบ สด.๒๗  ถ้ำต ำบลใดโอนไปไม่หมดทั้งต ำบล  ก็
ให้ คัดส่งเฉพำะคนที่โอนไป  แล้วลงจ ำหน่ำยบัญชีเดิม

ใบส ำคัญ ให้แยกออกเป็นจังหวัดๆ ที่จะโอนไป    
และท ำบัญชีไว้หน้ำเล่มใบส ำคัญทุกเล่ม  ทุกจังหวัด
ที่แยกออกให้ทรำบว่ำฉบับใดโอนไปจังหวัดใด  
เมื่อใด
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ถ้ำยกอ ำเภอ หรือต ำบล  หรือหมู่บ้ำน  ไป
ขึ้นจังหวัดอื่น
ให้ส ำนักงำนสัสดีจังหวัดโอนทะเบียน  บัญชี  
ใบส ำคัญ   ไปให้จังหวัดที่รับโอนนั้น  ตำมที่
กล่ำวข้ำงต้น
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จังหวัดท่ีโอนต้องท ำบัญชีจ ำนวน
รำยละเอียด 

ส่งไปให้จังหวัดที่รับโอนทรำบด้วย คือ
- สด.๓   ให้ทรำบว่ำ  แผนกใดมีทะเบียนเท่ำใด  

มีส ำเนำที่รับโอนแผนกใดเท่ำใด

- สด.๒๗  ให้ทรำบว่ำ  ชั้นปีใด  อ ำเภอใด ต ำบลใด 
เท่ำใด

- สด.๙    ให้ทรำบว่ำ ส ำหรับแผนกใด สังกัด กรมกอง
ใด ประเภทใด     

พ.ศ.ใด  เท่ำใด  และต้ังไว้เป็น
พิเศษอย่ำงใด 

เท่ำใด
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กำรต้ังกิ่งอ ำเภอหรือยกต ำบลไปขึ้นอ ำเภออื่นใน
จังหวัดเดียวกัน  

ให้หน่วยสัสดีอ ำเภอแยกบัญชีทหำรกองเกินและต้น
ขั้วใบส ำคัญ

ไปให้กิ่งอ ำเภอที่ตั้งขึ้นใหม่  หรืออ ำเภอที่รับโอน
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ตอนที่ ๙ 
การจ าหน่าย บันทึก 
แก้ไข ทะเบียน บัญชี 
หนังสือส าคัญและ

ใบส าคัญ
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การบันทึกต้นขั้ว
ใบส าคัญ

๑. กรณีจ าหน่าย ไม่ต้องถือใบส าคัญอีก
ต่อไป เช่น  ตาย,  
เข้ากองฯ,   ไม่อยู่ในก าหนดลงบัญชี, 
ลงบัญชีซ้ า 

ให้บันทึกด้านหน้า  ที่เส้นทาบเฉียง  
ทับข้อความที่เขียนไว้เดิมด้วยหมึกแดง

เรียกใบส าคัญคืนมาท าลาย   ถ้า
เรียกคืนไม่ได้เพราะเหตุใด  ต้องบันทึกไว้ใน
ต้นขั้วให้ทราบเรื่อง  ตามหลักฐานในหนังสือ
ฉบับใด พ.ศ.ใด ด้วย         
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การบันทึกต้นขั้ว
ใบส าคัญ (ต่อ)

๒. กรณีจ าหน่าย แต่ยังต้องถือใบส าคัญอีก
ต่อไป เช่น  ย้ายภูมิล าเนาทหาร

ให้บันทึกด้านหลังด้วยหมึกด า
เริ่มแต่ตอนบนในครั้งแรก  ครั้งหลังๆ 

บันทึกลงมาโดยระยะพอสมควร
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การลงชื่อผู้
บันทึก

บันทึก  =  การท าการแก้ไขเพิ่มเติม
ข้อความที่ได้เขียนไว้แล้ว     

ให้ถูกต้อง  ตามเหตุที่
เปลี่ยนแปลง

สด.๓  ซึ่งต้องบันทึกภายหลังวัน
ขึ้นทะเบียน   
ต้องลงชื่อผู้บันทึกก ากับไว้ทุกแห่ง   เว้นแต่การ

บันทึกหลายแห่งโดยเหตุเก่ียวเนื่องอันเดียวกัน เช่น 
บันทึกปลดฯ ให้ลงชื่อผู้บันทึกตรงบรรทัดสุดท้ายแห่ง
เดียว   หรือปลดพ้นฯ เพราะพิการ  ซึ่งต้องบันทึก
อาการในหมายเหตุด้วย   ก็ลงชื่อผู้บันทึกตรงบรรทัด
ที่ปลดเพียงแห่งเดียว  ที่หมายเหตุไม่ต้องลงชื่อ
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สด.๒๗ ซึ่งมีเหตุต้องแก้ไขบันทึก
เพิ่มเติมภายหลังเพื่อ 

เปลี่ยนแปลงให้เป็นการ
ถูกต้อง

ต้องบันทึกแก้ไขและลงนามผู้บันทึกก ากับไว้
ทุกแห่ง เว้นแต่บันทึกหลายแห่งโดยเหตุเก่ียว
เนื่องกัน เช่น ทหารกองหนุนปลดพิการ ช่องเข้า
บัญชีกองหนุนชั้นต่าง  และช่องพ้นราชการฯ ซึ่ง
ยังไม่ถึงก าหนดปลดให้ขีดเสียทุกช่อง ลงวัน 
เดือน พ.ศ.ที่ปลดเป็นพ้นฯ แทน บันทึกอาการ
พิการกับที่หนังสือในช่องหมายเหตุ   เช่นนี้   ลง
ชื่อผู้บันทึกที่ช่องหมายเหตุเพียงแห่งเดียว

การลงชื่อผู้
บันทึก (ต่อ)
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สด.๙ หรือ
ต้นขั้ว

การลงชื่อผู้
บันทึก (ต่อ)

ถ้ามีการบันทึกเพิ่มเติมขึ้น โดยยังไม่มี
ระเบียบให้ใช้ตราประจ าต าแหน่ง 
สด.จว. ประทับ หรือลงชื่อ สด.จว. หรือ 
ผู้บันทึกก ากับไว้  ให้ผู้บันทึกลงชื่อก ากับ
ไว้ทุกแห่ง
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- บรรทัด “ตาย” วันที่.......เดือน.....
พ.ศ..........

ให้ลงวันที่  เดือน พ.ศ. (เต็ม) ที่
ตาย

- ช่อง “ฉบับที่ พ.ศ ”
ลงเลขล าดับที่ทั่วไปตามทะเบียนรับ

หนังสือเรื่องที่ 
จ าหน่ายตาย  เช่น “ ๑๐๐/๔๐ ”

การจ าหน่าย
ตาย

ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ 
สด.๓)
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การจ าหน่ายตาย  (ต่อ)

บัญชีรายชื่อทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 
(แบบ สด.๒๗)

-ช่องจ านวน “จ าหน่าย” ลงเลขล าดับต่อจาก
การจ าหน่ายอย่างอื่น
-ช่อง “วัน เดือน พ.ศ. ”   ลง ว. ด. พ.ศ. (ย่อ) 
ที่ตาย
-ช่องจ าหน่าย “ด้วยเหต”ุ  ลงว่า ตาย
-ช่องจ าหน่าย “ฉบับที่ พ.ศ. ” ลงเลขรับหนังสือ
ของเรื่องที่จ าหน่าย
ตาย เช่น ๑๐๐/๔๐

-ลงชื่อผู้บันทึกก ากับไว้
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การจ าหน่ายตาย  (ต่อ)

บัญชีทหารกองเกิน  
(แบบ สด.๑)

-บรรทัด “ตาย” วันที.่....เดือน.....พ.ศ....
ลงวันที่ เดือน พ.ศ.(เต็ม) ที่ตาย

-บรรทัด “ตามเร่ืองฉบับที.่....”
ลงเลขล าดับที่ทั่วไปตามทะเบียนรับหนังสือ

ของเรื่องจ าหน่าย 
ตาย เช่น  ๕๐/๕๕
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การจ าหน่ายตาย  
(ต่อ)

ต้นข้ัวใบส าคัญ 
(แบบ สด.๙)

บันทึกด้านหน้าที่
เส้นทาบเฉียง ด้วย
หมึกแดง ว่า 
“ตายเมื่อ
.......(ว.ด.ป.)ย่อ
ตามเรื่องฉบับที.่...
พ.ศ.......”
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คนที่จ าหน่ายตายแล้วภายหลัง
ปรากฏว่าไม่ตาย

ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.3)

-ขีดฆ่ารายการจ าหน่ายและวัน
จ าหน่าย
-บันทึกช่องหมายเหตุว่า “ขีดฆ่า 
เพราะยังไม่ตาย 
ตามเรื่องฉบับท่ี.........”

ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓)

- ขีดฆ่ารายการจ าหน่ายและวัน
จ าหน่าย
- บันทึกช่องหมายเหตุว่า “ขีดฆ่า 
เพราะยังไม่ตาย 
ตามเรื่องฉบับที่....พ.ศ......”
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คนที่จ าหน่ายตายแล้วภายหลังปรากฏ
ว่าไม่ตาย (ต่อ)

บัญชีรายชื่อทหารกองเกินฯ (แบบ สด.
๒๗)

- ขีดฆ่าจ านวนจ าหน่าย และรายการ
จ าหน่าย
- แก้จ านวนจ าหน่ายสุดท้ายไว้ให้
ถูกต้อง
- บันทึกช่องหมายเหตุว่า “ขีดฆ่า 
เพราะยังไม่ตาย
ตามเรื่องฉบับที.่.......พ.ศ.......”
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คนที่จ าหน่ายตายแล้วภายหลังปรากฏ
ว่าไม่ตาย (ต่อ)

บัญชีทหารกองเกิน  (แบบ สด.๑)

- ขีดฆ่ารายการจ าหน่ายและวัน
จ าหน่าย
- บันทึกที่หมายเหตุว่า “ขีดฆ่า เพราะ
ยังไมต่ายตาม 
เร่ืองฉบับที.่.......พ.ศ.......”

- แยกจากแฟ้มตายมาเก็บตามประเภท
และชั้นกองหนุน
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คนที่จ าหน่ายตายแล้วภายหลังปรากฏ
ว่าไม่ตาย (ต่อ)

หนังสือส าคัญและใบส าคัญ

- ออกหนังสือส าคัญให้ใหม่ (ตาม
หลักฐาน สด.๓)
- ออกใบส าคัญให้ใหม่ (ตามหลักฐาน 
สด.๑ หรือ   
สด.๒๗)
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เลื่อนยศเป็นนายทหารประทวน

*หนังสือส าคัญ ไม่ต้องบันทึกหรือ
แก้ไข*

ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.
๓) 
ให้บันทึกริมซ้ายทะเบียนตรงบรรทัด
ชื่อผู้ขึ้นทะเบียนว่า “เป็น ส.อ. ตาม
เรื่องฉบับที่  100/55” 
(บันทึกทุกคราวที่ได้เลื่อนยศสูงขึ้น )
*ยศต ารวจ ไม่ต้องบันทึก*
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เลื่อนยศเป็นนายทหารสัญญาบัตร

บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.1) 
เช่นเดียวกับทะเบียนกองประจ าการ

ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.
๓) ใหบั้นทึกที่หมายเหตุว่า “เลื่อน
ขึ้นเป็น ร.ต. ต้ังแต่ 14 ส.ค.57 (ย่อ) 
ตามค าสั่ง...ที.่...ลง..... ”

เรียกหนังสือส าคัญ (แบบ สด.๘) 
คืนมาท าลาย
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คนที่แก้ชื่อตัวชื่อสกุลหรือค าผิดหรือ
ค าที่ต้องแก้

ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ 
สด.๓)

- วงเล็บค าที่ต้องแก้ด้วยหมึกแดง 
- เขียนค าที่ถูกใต้หรือต่อจากวงเล็บ
- บันทึกริมซ้ายตรงบรรทัดที่แก้ว่า
“ตามเรื่องฉบับ  
ที่.....พ.ศ......”
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บัญชีทหารกองเกินและทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด.๒๗)

- วงเล็บค าที่ต้องแก้ด้วยหมึกแดง 
- เขียนค าที่ถูกใต้หรือต่อจาก
วงเล็บ
- บันทึกช่องหมายเหตุว่า “แก้ตาม
เรื่องฉบับที่..... 
พ.ศ......”

คนที่แก้ชื่อตัวชื่อสกุลหรือค าผิดหรือค าที่
ต้องแก้  (ต่อ)
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บัญชีทหารกองเกิน 
(แบบ สด.๑)

- วงเล็บค าที่ต้องแก้ด้วยหมึกแดง 
- เขียนค าที่ถูกใต้หรือต่อจาก
วงเล็บ
- บันทึกริมซ้ายตรงบรรทัดที่แก้ว่า
“ตามเรื่อง
ฉบับที่.....พ.ศ......”

คนที่แก้ชื่อตัวชื่อสกุลหรือค าผิดหรือค าที่
ต้องแก้  (ต่อ)
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หนังสือส าคัญ และใบส าคัญ

- ให้ขีดฆ่าค าที่ผิดด้วยหมึกด า
- เขียนค าที่ถูกใต้หรือต่อค าที่ผิด
- ประทับตราประจ าต าแหน่ง (สด.๘ 
ตราฯ  สด.จว.,  สด.๙ ตราฯ 
นายอ าเภอ)
*ต้นขั้วใบส าคัญกระท าเช่นเดียวกัน*

คนที่แก้ชื่อตัวชื่อสกุลหรือค าผิดหรือค าที่
ต้องแก้  (ต่อ)
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คนที่เพิ่มชื่อหรือค าต่างๆ

ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓)

- ให้เขียนค าที่เพิ่มใต้หรือต่อจากค าที่
ต้องเพิ่ม
- บันทึกริมซ้ายตรงบรรทัดที่เพิ่มว่า 
“เพิ่ม...(สิ่งที่เพิ่ม)....   
ตามเรื่องฉบับที่ ......พ.ศ......”

- ถ้าเพิ่มชื่อสกุล    ให้เพิ่มแต่เฉพาะที่
บรรทัดชื่อผู้ขึ้น 
ทะเบียนแห่งเดียว
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บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด.๒๗)

- ให้เขียนค าที่เพิ่มใต้หรือต่อจากค าที่ต้อง
เพิ่ม
- บันทึกหมายเหตุว่า “เพิ่ม....  (สิ่งที่
เพิ่ม).... ตามเรื่อง  
ฉบับที่ ......พ.ศ......”

คนที่เพิ่มชื่อหรือค าต่างๆ  (ต่อ)
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บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑)

- ให้เขียนค าที่เพิ่มใต้หรือต่อจากค าที่ต้อง
เพิ่ม
- บันทึกริมซ้ายตรงบรรทัดที่เพิ่มว่า “เพิ่ม
....(สิ่งที่เพิ่ม)....     
ตามเรื่องฉบับที่ ......พ.ศ......”

- ถ้าเพิ่มชื่อสกุล ให้เพิ่มแต่เฉพาะที่
บรรทัดชื่อผู้ลงบัญชีฯ 
แห่งเดียว

คนที่เพิ่มชื่อหรือค าต่างๆ  (ต่อ)
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หนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ

- ให้เขียนค าที่เพิ่มใต้หรือต่อจากค า
ที่ต้องเพิ่ม
- ประทับตราประจ าต าแหน่งไว้ตรง
ค าที่เพิ่ม 
(สด.๘ ตราฯ สด.จว., สด.๙ ตราฯ 

นายอ าเภอ)

คนที่เพิ่มชื่อหรือค าต่างๆ  (ต่อ)
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คนที่ข้ึนทะเบียนกองประจ าการซ้ า

-ให้บันทึกในหมายเหตุหลังทะเบียน
กองประจ าการว่า
“ขึ้นทะเบียนซ้ า ต้องถือตามทะเบียน
เครื่องหมาย.....
ตามเรื่องฉบับที่......พ.ศ......”
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คนที่หาทะเบียนกองประจ าการ
เดิมไม่ได้

ซึ่งต้องขึ้นทะเบียนใหม่

-ให้บันทึกในหมายเหตุหลังทะเบียน
กองประจ าการว่า
“หาทะเบียนเดิมไม่ได้ ได้ขึ้นทะเบียน
ให้ใหม่ตามเรื่อง 
ฉบับที.่.....พ.ศ......”
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คนที่ปลดแล้ว  
ภายหลังปรากฏว่ายังไม่ครบ

ก าหนดปลด

ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓)
- ให้ขีดฆ่ารายการปลดและวัน
จ าหน่าย
- บันทึกหมายเหตุว่า  “ขีดฆ่าเพราะยัง
ไม่ครบก าหนดปลด  ตามเรื่องฉบับที่
.........พ.ศ........”

หนังสือส าคัญ   ให้ท าลายเสีย
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คนที่ถอนจากกองประจ าการเป็น
ทหารกองเกิน

ให้บันทึกในหมายเหตุหลังทะเบียน
กองประจ าการว่า
“ถอนจากกองประจ าการเป็นทหาร
กองเกินเพราะ....
(ลงเหตุที่ถอน)ตามเรื่องฉบับที่......พ.ศ
......”

ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ 
สด.๓)
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ให้เพิ่มรายชื่อลงในบัญชีคนชั้นปี
เดียวกัน
ลงวันเข้าบัญชีเป็นกองเกิน ตาม 
วัน เดือน พ.ศ.
ที่ลงบัญชีฯ ครั้งแรก

คนที่ถอนจากกองประจ าการเป็นทหาร
กองเกิน (ต่อ)

บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด.๒๗)
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ให้ขีดฆ่ารายการเข้ากองประจ าการ 
และเครื่องหมาย
แล้วบันทึกในหมายเหตุ      
เช่นเดียวกับทะเบียนกองประจ าการ     
น าบัญชีจากแฟ้มทหารกองประจ าการ 
มาเก็บไว้ในแฟ้มบัญชีทหารกองเกิน
ตามเดิม

บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑)

คนที่ถอนจากกองประจ าการเป็นทหาร
กองเกิน (ต่อ)
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ให้อ าเภอออกให้ใหม่ 
ลงวันเข้าบัญชีทหาร

กองเกินตามเดิม

คนที่ถอนจากกองประจ าการเป็นทหาร
กองเกิน (ต่อ)

ใบส าคัญ (แบบ 
สด.๙)
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คนที่ลงบัญชีซ้ าหรือไม่อยู่ในก าหนดท่ี
ต้องลงบัญชี ซึ่งต้องถอนออกจาก

บัญชี

- ช่องจ าหน่าย ลงเลขตามล าดับต่อจาก
จ าหน่ายอื่น
- ช่องจ าหน่าย วันเดือน พ.ศ.ลง วันเดือน 
พ.ศ.ย่อที่จ าหน่าย
- ช่องจ าหน่าย ด้วยเหตุ ลงว่า ซ้ ากับ
จ านวนเลขที่ หรือไม่อยู่ในก าหนดที่ต้อง
ลงบัญชี
- ช่องจ าหน่าย ฉบับที่ ..พ.ศ.ลงเลขล าดับที่
ทั่วไปและ พ.ศ.ตามทะเบียนรับหนังสือของ
เรื่อง

บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด.๒๗)
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- คนที่ลงบัญชีซ้ า ให้บันทึกหมายเหตุ
ว่า  “ซ้ ากับบัญชีทหารกองเกิน เลขที.่..
ตามเรื่องฉบับที่..พ.ศ...”    หรือ
“ซ้ ากับบัญชีทหารกองเกิน เลขที่....ชั้น
ป.ี...” 
- คนที่ไม่อยู่ในก าหนดลงบัญชีลงว่า  
“ไม่อยู่ในก าหนดลงบัญชี ตามเรื่อง
ฉบับที่ ....พ.ศ........”

คนที่ลงบัญชีซ้ าหรือไม่อยู่ในก าหนดท่ี
ต้องลงบัญชี ซึ่งต้องถอนออกจาก

บัญชี  (ต่อ)

บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑)
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- ฉบับที่ออกซ้ าให้เรียกคืนมาท าลาย    
บันทึกต้นขั้วใบส าคัญด้านหน้าด้วยหมึก
แดง 
- ส าหรับคนที่ซ้ า บันทึกว่า “ซ้ ากับ
ใบส าคัญที่......พ.ศ...... ได้                                 
ได้ท าลายใบส าคัญแล้ว”
- ส าหรับคนที่ไม่อยู่ในก าหนดลงบัญชี ลง
ว่า”ไม่อยู่ในก าหนดที่ต้องลงบัญชี ได้
ท าลายใบส าคัญแล้ว”

ใบส าคัญ (แบบ 
สด.๙) 

คนที่ลงบัญชีซ้ าหรือไม่อยู่ในก าหนดท่ี
ต้องลงบัญชี ซึ่งต้องถอนออกจาก

บัญชี  (ต่อ)
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คนที่เปลี่ยนตัวเข้ากองประจ าการ

- บันทึกหมายเหตุว่า   “ทะเบียนฉบับนี้
ไม่ใช้เพราะผู้อื่นมาขึ้นแทน  ให้ถือตาม
ทะเบียนเครื่องหมาย......ตามเรื่องฉบับที่
...พ.ศ....
- ส่วนผู้ที่ถูกเข้ากองฯ จริง   ได้เรียกมา
ขึ้นทะเบียนแล้วตั้งแต่วันที่ทหารได้รับ
ตัว    ลงเลขต่อจากทะเบียนฉบับ
สุดท้าย และส่งตัวให้ฝ่ายทหารในฐานะ
คนหลีกเลี่ยง

ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ 
สด.๓)
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บัญชีรายชื่อทหารกองเกินฯ (แบบ สด.
๒๗)

บัญชีทหารกองเกิน(แบบ สด.๑)
ใบส าคัญ(แบบ สด.๙)

ปฏิบัติเช่นเดียวกับคนที่ถอนจากกอง
ประจ าการเป็นทหารกองเกิน 

คนที่เปลี่ยนตัวเข้ากองประจ าการ  
(ต่อ)
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เงื่อนไขในการปฏิบัติ

ความว่า “ลงเลขล าดับที่ทั่วไปและ พ.ศ. 
ตามทะเบียนรับหนังสือของเร่ือง” ให้ลงย่อ 
เช่น “๑๐๐/๔๐”

ความว่า “ตามเรื่องฉบับที.่....พ.ศ.....” ให้
ลงเลขล าดับที่ทั่วไปและ พ.ศ. ตาม
ทะเบียนรับหนังสือของเรื่องนั้นๆ เช่น 
“ตามเร่ืองฉบับที่ ๑๐๐ พ.ศ.๒๕๖๑

วัน เดือน พ.ศ. ในช่องที่เป็นตารางบัญชี  
“ให้ใช้ย่อ”
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เมื่อได้บันทึกความอย่างใดลงแล้ว ต้องลงชื่อผู้
บันทึกก ากับไว้ด้วย

เงื่อนไขในการปฏิบัติ  (ต่อ)

ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ 
สด.๓)

บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด.๒๗)

บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑)
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