
ส่ิงอุปกรณ์ประเภทที ่2 (สป.2)
และ

ส่ิงอุปกรณ์ประเภทที ่4 (สป.4)



ระเบียบ
ทบ.

ว่าด้วย  การส่งก าลงัส่ิงอุปกรณ์
ประเภท2และ4
พ.ศ. 2534



วงรอบการส่งก าลงั

ความต้องการ

การจัดหา

การแจกจ่าย
-รับ ,เกบ็รักษา
จ่าย,ขนสป.

การจ าหน่าย การควบคุม
-บัญชี-ส่งก าลงั



ส่ิงอปุกรณ์ 
ส่ิงของที่จ าเป็นส าหรับหน่วยทหารทั้งเพ่ือการ

ด ารงอยู่/การปฏิบัติของหน่วยทหาร เช่น  อาหาร  
เคร่ืองแต่งกาย  เช้ือเพลงิ  สัตว์  ยานพาหนะ  อาวุธ  
กระสุน  วตัถุระเบิด  เคร่ืองจักรกล  เคร่ืองมือ เคร่ืองใช้
ต่างๆ ฯ



ยุทธภณัฑ์  

สป.ทั้งมวลจ าเป็นเพ่ือปฏิบัตกิาร/ด ารงและสนับสนุนการ 
ปฏิบัติการรบของหน่วยทหาร เช่น  เรือรบ  รถถงั  อาวุธ
อตัตาจร  อากาศยาน  ฯ  
ยุทโธปกรณ์  

สป.ทั้งมวลที่ต้องจัดให้บุคคล/หน่วยทหาร เช่น  อาวุธ   
เคร่ืองแต่งกาย                 เคร่ืองมือ



ส่ิงอปุกรณ์

แบ่งเป็น  5 ประเภท
สป. 1 -- เสบียงส าหรับคนและสัตว์
สป. 2 -- สป.ตามอตัรา
สป. 3 -- น ้ามันเช้ือเพลงิ  หล่อล่ืน 
สป. 4 -- สป.นอกอตัรา
สป. 5 -- กระสุน  วตัถุระเบิด   



สป.ประเภท 2

สป.ซ่ึงอนุมตัใิห้หน่วยมี
ไว้ในครอบครอง  โดยระบุ
เป็นอตัราของหน่วย/บุคคล
เช่น  เคร่ืองแต่งกาย  อาวุธ
เคร่ืองมือ  ช้ินส่วนซ่อม  

ประเภท สป.4

สป.ซ่ึงไม่ได้ระบุไว้ในอตัรา
ของหน่วย ไม่ได้จัดไว้เป็น
สป.ประเภทอ่ืน   แต่อาจ
อนุมตัใิห้หน่วยมไีว้ในครอบ
ครองได้ตามความจ าเป็น
เช่น  เคร่ืองปรับอากาศ   



ส่ิงอปุกรณ์ส าคญั  

มีความจ าเป็นต่อการฝึกการรบ   ราคาแพง   ยากต่อ
การจัดหา/การผลติ   มีความต้องการไม่แน่นอน  เป็น
รายการทีอ่าจเกดิวกิฤตในวสัดุขั้นมูลฐาน   กรมฝ่าย
ยุทธบริการเสนอบัญชีรายการให้ทบ.ประกาศเป็น
สป.ส าคญั 



สป.หลกั 

สป.ทีใ่ช้เวลาในการจัดหานาน   ราคาแพง  ไม่ได้ระบุเป็น 
สป.ส าคญั   กรมฝ่ายยุทธบริการทีรั่บผดิชอบท าบัญชีและ
ประกาศเป็นสป.หลกัได้เอง เช่น  เคร่ืองมือก่อสร้าง  
เคร่ืองส่ือสารประจ าที่



สป.รอง 
สป.ส าเร็จรูปทุกรายการทีไ่ม่ได้ระบุไว้
เป็นสป.ส าคญั/หลกั ใช้เวลาในการ
จัดหาส้ัน   ราคาถูก   ง่ายต่อการจัดหา
เช่น  เคร่ืองแต่งกาย  เคร่ืองสนาม  ส่ิง
อุปกรณ์ทัว่ไป ฯ



สป.ส าคญัสายพธ. ค าส่ังทบ.ที ่385/2537 ลง 21 พค. 37
เร่ืองก าหนดรายการสป.ส าคญั 
อนุผนวก 5 สป.สายพธ. 3 รายการ

1. รถห้องเยน็
2. เคร่ืองสูบจ่ายน า้มนัชนิดเคร่ืองยนต์/ไฟฟ้า
3. เส้ือเกราะ

สป.หลกัสายพธ. 1. รถยกขน
2. รถพ่วงซ่อมส่ิงทอ
3. รถพ่วงซ่อมรองเท้า    
4. รถพ่วงซ่อมเส้ือผ้า
5. รถพ่วงเตมิน า้มนัอากาศยาน                        



ส่ิงอปุกรณ์ถาวร 

ส่ิงอุปกรณ์ถาวรก าหนดอายุและส่ิงอุปกรณ์ถาวร
ไม่ก าหนดอายุ   ซ่ึงจ าเป็นส าหรับการปฏิบัติของ
หน่วยทางทหาร



ส่ิงอปุกรณ์ถาวรก าหนดอายุ

ส่ิงอุปกรณ์ซ่ึงมสีภาพและลกัษณะ

มั่นคงต่อการใช้งาน     แต่จะเส่ือมสภาพ

เส่ือมราคาไปตามวาระและระยะเวลาแห่ง

การใช้งาน เช่น  สูทภณัฑ์  เคร่ืองแต่งกาย



ส่ิงอุปกรณ์ซ่ึงมสีภาพและลกัษณะ

มั่นคงต่อการใช้งาน    หากเกบ็รักษา

และปรนนิบัตบิ ารุงด ี จะมอีายุยืนนาน

เช่น  เคร่ืองสนาม, เคร่ืองใช้ส านักงาน

ส่ิงอุปกรณ์ถาวรไม่ก าหนดอาย ุ 



ส่ิงอุปกรณ์ใช้ส้ินเปลือง  

ส่ิงอุปกรณ์ทีใ่ช้แล้วหมดส้ินไป  ไม่คงรูป  ไม่คง
สภาพไม่มีคุณค่าของการใช้งานเหมือนเดมิ เช่น

เคร่ืองเขียน   เคร่ืองใช้ส้ินเปลืองในห้องน ้า



สป.ส ารองเพ่ือการซ่อมบ ารุง 

สป. ณ ที่ตั้งการส่งก าลงั/ซบร.เพ่ือจ่ายทดแทน สป.ที่
ช ารุดซ่อมได้ ซ่ึงไม่สามารถซบร.โดยหน่วยสนับสนุนได้
ทันตามก าหนด



สป.ใช้การไม่ได้

สป.ล้าสมัย  สึกหรอ  ช ารุด  ไม่สามารถน าไปใช้ได้
ตามความมุ่งหมายเดมิ ต้องซ่อมปรับสภาพดัดแปลง
ก่อนเกบ็รักษาหรือแจกจ่าย



คลงั หน่วยรับผดิชอบในการปฏิบัติภารกจิเร่ือง
ความต้องการ  การควบคุม  การจัดหา  การแยกประเภท  
การแจกจ่าย  
การซ่อมบ ารุง  การจ าหน่าย
คลงัสายงาน ฝ่ายยุทธบริการ/กจิการพเิศษจัดตั้งเพ่ือ
ปฏิบัติภารกจิของคลงัสายงานเดียวกนั
คลงัทั่วไป จัดตั้งขึน้เพ่ือปฏิบัติภารกจิของคลงัตั้งแต่ 2
สายงานขึน้ไป



หน่วยสนับสนุนทัว่ไป  
หน่วยซ่ึงมีภารกจิสนับสนุนด้านการส่งก าลงั และ/

หรือการซบร.ต่อหน่วยสนับสนุนโดยตรง
หน่วยสนับสนุนโดยตรง  
หน่วยซ่ึงมีภารกจิสนับสนุนด้านการส่งก าลงั   และ/

หรือการซบร.โดยตรงต่อหน่วยใช้
หน่วยใช้   หน่วยซ่ึงได้รับสป.ตามอจย.,อสอ.หรืออนุมตัิ

อ่ืน  
ได้รับประโยชน์จากการใช้สป.น้ันๆ



หน่วยเบิก 
หน่วยใช้ตั้งแต่ระดับกองพนัหรือ

เทียบเท่า, กองร้อยอสิระขึน้ไป,  
หน่วยอสิระที่ทบ.อนุมัต,ิ  หน่วย
สนับสนุนทางการส่งก าลงัทุกระดับ
ที่เบิกสป.ไปยงัหน่วยจ่าย

หน่วยจ่าย 
หน่วยสนับสนุนทางการส่งก าลงั

ซ่ึงท าหน้าที่จ่ายสป.ให้แก่หน่วยเบิก



ความต้องการ   

แบ่งเป็น

1.  ความต้องการขั้นต้น

2.  ความต้องการทดแทน

3.  ความต้องการเพ่ือรักษาระดับส่งก าลงั

4.  ความต้องการตามโครงการ



ประเภทความต้องการ 
 1. ความต้องการขั้นต้น ทหาร/หน่วยต้องการมีไว้เพ่ือปฏิบัติภารกจิ  
ซ่ึง สป.นั้นๆไม่เคยได้รับมาก่อน

1.1 การรับทหารเข้าประจ าการใหม่
1.2 จดัตั้งหน่วยใหม่
1.3  ก าหนดมาตรฐานสป.ใหม่
1.4 การเพิม่จ านวน/รายการจากการแก้อตัรา
1.5 รายการทีไ่ด้รับอนุมัตใิห้จ่ายคร้ังแรกแก่หน่วยทีย่งัไม่ได้รับ   
อนุมัตอิตัรา
1.6 รายการทีไ่ด้รับอนุมัตใิห้จ่ายคร้ังแรกซ่ึงเกนิจ านวนจากอตัรา
1.7 อนุมัตจ่ิายสป.ใหม่ทดแทนสป.เดมิทีรั่บคืน
1.8  จ่ายคร้ังแรกให้หน่วยนอก ทบ. ตามค าส่ังทบ.



2. ความต้องการทดแทน
เพ่ือทดแทนสป.ทีห่น่วยใช้เคยได้รับมาแล้ว
2.1 สป.หมดเปลือง/ช ารุดเน่ืองจากการใช้งาน
2.2 สป.ทีถู่กละทิง้  ท าลาย  ข้าศึกท าให้เสียหาย โจรกรรม 

หรือเหตุอ่ืน
2.3 สป.ระหว่างการซบร.  โดยใช้สป.ส ารองเพ่ือการซบร.

3.ความต้องการเพ่ือรักษาระดับส่งก าลงั
หน่วยส่งก าลงัต้องการเพิม่ให้เต็มระดับส่งก าลงั 
(ปลอดภัย ปฏิบัตกิาร เวลาในการเบิกฯ)

4. ความต้องการตามโครงการ
นอกจากความต้องการปกตเิพ่ือ สนับสนุนโครงการ/การ

ปฏิบัตกิารพเิศษ เช่น สป.4,  โครงการระดมสรรพก าลงั



การเบิก 

วธีิด าเนินการเสนอค าขอไปยงัหน่วย
สนับสนุนเพ่ือขอรับสป. ตามจ านวนที่
ต้องการ
ความต้องการ
1 ขั้นต้น
2 ทดแทน
3 เพ่ือรักษาระดบั

ส่งก าลงั
4 ตามโครงการ

การเบิก
1 ขั้นต้น
2 ทดแทน
3 เพิม่เติมเพ่ือรักษา

ระดบัส่งก าลงั
4 พเิศษ

- เร่งด่วน  
- นอกอตัรา
- ก่อนก าหนด



ระเบียบทบ.ว่าด้วยการส่งลายมือช่ือผู้มสิีทธิเบิกและผู้รับสป.
พ.ศ. 2510
1. ผู้มสิีทธิเบิกต าแหน่งผบ.พล.ขึน้ไป  ส่งลายมือช่ือของตนและ
ผู้อ่ืนไปต.ส่งก าลงั 10 ชุด  เฉพาะสพ.ทบ. 16 ชุด
2. ผู้มสิีทธิเบิกต าแหน่งต ่ากว่าผบ.พล.  ให้ผบ.ของผู้น้ันเป็นผู้ส่ง
3. ให้ผู้อ่ืนรับสป.แทน  ให้ส่งลายมือช่ือผู้น้ันไปต.ส่งก าลงั 10 ชุด
เฉพาะสพ.ทบ. 16 ชุด
4. ถ้าจะเปลีย่นตวัผู้เบิก/ผู้รับหลงัจากส่งลายมือช่ือแล้ว   ให้ส่ง
ลายมือช่ือใหม่ทั้งชุดไปแทน  



1. การเบิกขั้นต้น หน่วยใช้ท าใบเบิกเสนอตามสาย
การส่งก าลงั เว้นสป.สายอากาศยานให้เสนอใบเบิกผ่าน
พนั.ขส.ซบร.บ.ทบ.   ส าหรับสป.ตามอจย.,อสอ.ด าเนินการ
เม่ือได้รับเอกสารการแจกจ่ายสป.

2. การเบิกทดแทน ตามความต้องการทดแทน
3. การเบิกเพิม่เติมเพ่ือรักษาระดับส่งก าลงั

เม่ือสป.ลดระดบัลงถึงจุดเพิม่เตมิหรือวงรอบการเบิก



4. การเบิกพเิศษ
การเบิกเร่งด่วน   ใช้เคร่ืองมือส่ือสาร  เม่ือได้รับสป.

ต้องท าใบเบิกส่งหน่วยจ่ายภายใน  3 วนั
การเบิกนอกอตัรา   เบิกเม่ือได้รับอนุมตัคิวามต้องการ

แล้วเป็นการเบิกสป. 4
การเบิกก่อนก าหนด   เบิกก่อนถึงวงรอบ



 ใบเบิกหลายรายการ
1 แบบพมิพ์ทบ.400-006 กรณี

หน่วยเบิกต้องไปรับสป.เอง
2  แบบพมิพ์ทบ.400-007 กรณี

หน่วยจ่ายส่งสป.ผ่านสขส.ให้
หน่วยเบิก  

 ใบเบิกรายการเดยีว
 แบบพมิพ์ทบ.400-007-1

การใช้แบบพมิพ์ 



ทบ.๔๐๐–๐๐๖ 
 

ใบเบิก แผน่ที่…….ในจ ำนวน…..…แผน่ 

ที ่ สำยบริกำรเทคนิคที่ควบคมุ 
จำก หนว่ยจ่ำย 

เบกิในกรณี ประเภทสิ่งอปุกรณ ์

ชัน้ตน้ ทดแทน ยมื ประเภทเงิน 
ถึง 

หนว่ยเบกิ 
เบกิให ้    เลขงำนที่ 

ล ำดบั 
หมำยเลข 
สิ่งอปุกรณ ์

รำยกำร 
จ ำนวน 
อนมุตัิ 

คงคลงั 
คำ้งรบั 
คำ้งจำ่ย 

หนว่ย
นบั 

จ ำนวน 
เบกิ 

รำคำ 
หนว่ยละ 

รำคำ
รวม 

จำ่ยจริง/
คำ้งจำ่ย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

         

หลกัฐำนที่ใชใ้นกำรเบกิ 
ตรวจสอบแลว้เหน็วำ่………………………………….……………..                
………………………………………..…………………………….. .               
…………………………….               …………………………. 
   (ลงนำม) ผูต้รวจสอบ                                 วนัเดอืนปี 

     ขอเบกิสิ่งอปุกรณต์ำมที่ระบไุวใ้นชอ่ง “จ ำนวนเบกิ” และขอมอบ                                                                                                    
     ให…้……………………………………………….เป็นผูร้บัแทน 
       ……………………………...             ………………………. 
                  (ลงนำม) ผูเ้บกิ                                วนัเดอืนปี 

อนมุตัใิหจ้ำ่ยไดเ้ฉพำะในรำยกำรและจ ำนวนที่ผูต้รวจสอบเสนอ  
…………………………….             ………………………. 
       (ลงนำม) ผูส้ั่งจำ่ย                               วนัเดอืนปี 

    ไดร้บัสิ่งอปุกรณต์ำมรำยกำรและจ ำนวนที่แจง้ไวใ้นชอ่ง “จำ่ยจริงคำ้งจำ่ย” แลว้ 
        …………….……………..                      ………………………. 
                   ( ลงนำม) ผูร้บั                                       วนั เดอืน ปี 

ไดจ้ำ่ยตำมรำยกำรและจ ำนวนที่แจง้ไวใ้นชอ่ง”จำ่ยจริงคำ้งจำ่ย” แลว้ 
…………………………….     ………………………….. 
         (ลงนำม) ผูจ้ำ่ย                        วนั เดอืน ปี 

 
     ทะเบียนหน่วยจ่ำย 
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          ๒๖  ๒๗  ๒๘ ๒๙  ๓๐  ๓๑  ๓๒  ๓๓ ๓๔ ๓๕   ๓๖   ๓๗   ๓๘   ๓๙   ๔๐   ๔๑   ๔๒   ๔๓  ๔๔   ๔๕   ๔๖   ๔๗   ๔๘    ๔๙    ๕๐  

ใบเบิกและส่งส่ิงอุปกรณ์ แผ่นท่ี                ในจ ำนวน        วนัขอเบิก       ท่ีใบเบิก          สำยงำน          
     หน่วยเบิก            วนัท่ีตอ้งกำรไดรั้บ ล ำดบัควำมเร่งด่วน ท่ีใบตรำส่ง ประเภทส่ิงอุปกรณ์       
     หน่วยจ่ำย             หลกัฐำนท่ีใชเ้บิก      วนัส่งส่ิงอุปกรณ์ ประเภทกำรขนส่ง 

หน่วยเบิก 
หน่วยจ่ำย 

     เบิกให้ 
 

ผูเ้บิก      
            (ลงนำม)                                       ต ำแหน่ง     

ทะเบียนสำรบรรณ 
หน่วยรับ 

หีบห่อ รำคำ หมำยเหตุกำรตรวจ 
ล ำดบั หมำยเลขส่ิงอุปกรณ์และรำยกำร 

ระดบั 
                คงคลงั 

คำ้งรับ 
                   คำ้งจ่ำย 

จ ำนวนเบิก 
จ่ำยจริง 
             คำ้งจ่ำย จ ำนวน ประเภท หมำยเลข หน่วยละ รวม นบัหีบห่อ         รับส่ิงอุปกรณ์ 

               

หีบห่อ รวม 
ผูต้รวจสอบ                                    /        / 

 
จ ำนวน ชนิด 

จ ำพวกส่ิงอุปกรณ์ 
น ้ำหนกั ปริมำตร 

ไดรั้บหีบห่อไวแ้ลว้เวน้หมำยเหตุ ผูรั้บ                                                   /            / 

       
ผูส้ัง่จ่ำย                                         /        / 

       
ไดรั้บเอกสำรไวแ้ลว้ ผูรั้บ                                                   /            / 

       
ผูจ่้ำย                                             /        / 

       
       

จ ำนวนเอกสำร 
๑. ใบเบิก                              ใบ 
๒. ใบตรำส่ง                         ใบ 
๓.                                          ใบ 
๔.                                          ใบ 
 

ผูบ้รรจุ                                         /        / 
       

ไดต้รวจนบัส่ิงอุปกรณ์ภำยในหีบห่อแลว้ 
เวน้หมำยเหตุ 

ประธำน………………………………. 
กรรมกำร………………………………. 
กรรมกำร………………………………. 
                                                          /             / 

       
สขส.                                          /        / 

    รวม   
ไดรั้บส่ิงอุปกรณ์ไวแ้ลว้ ผูรั้บ                                                   /            / 

ทะเบียนหน่วยจ่ำย 

                                                                   ๕๑   ๕๒   ๕๓  ๕๔  ๕๕   ๕๖   ๕๗   ๕๘   ๕๙   ๖๐   ๖๑    ๖๒   ๖๓  ๖๔   ๖๕   ๖๖  ๖๗   ๖๘  ๖๙    ๗๐  ๗๑   ๗๒  ๗๓   ๗๔   ๗๕  
               ๗๖   ๗๗   ๗๘   ๗๙   ๘๐    ๘๑   ๘๒   ๘๓  ๘๔  ๘๕   ๘๖   ๘๗   ๘๘  ๘๙   ๙๐   ๙๑   ๙๒   ๙๓  ๙๔   ๙๕   ๙๖   ๙๗   ๙๘    ๙๙    ๑๐๐  

ส ำหรับตรวจนบัหีบห่อ 

ทบ.๔๐๐– ๐๐๗ 



ทบ.400-007-1
ใบเบกิหรือใบส่งคืนส่ิงอุปกรณ์ 1.ที่                                             2.วนัที่

3.หน่วยจ่ายหรือหน่วยรับคืน                           4.หน่วยเบิกหรือหน่วยส่งคืน                                5.เบิกให้

6.ช่ือยุทธภณัฑ์หลกั                                           7.แบบ                                                                     9.หลกัฐานอ้างองิ ปี และหน้า
8.หมายเลขล าดบัสป.

10.หมายเลขส่ิงอุปกรณ์                                    11. หมายเลขที่ใช้แทนกนัได้    หมายเลขสป.     12.รายการละเอยีด
ที่เปลีย่นแปลง

13.ความต้องการ     14.จ านวนและหน่วยนับ15. จ านวนที่แสดงเป็นจ านวน                     16.ผู้มีสิทธิเบิกหรือส่งคืน(ลงนามและวนัที่)
ขั้นต้น ทดแทน พเิศษ                                                ต้องการรับ                               ส่งคืน

ผู้ตรวจสอบ                       ว.ด.ป.           17.ผู้รับสป.แทน
18.วนัรับเอกสาร   19.เลขทะเบียน                 20.จ่ายจริง                                     ราคาหน่วยละ   21.การด าเนินการทางบัญชี

ค้างจ่าย
รับคืน                                        ราคารวม            เจ้าหน้าที่                               ว.ด.ป.

22.ที่เกบ็                                    23.จ านวน                       ได้รับจริง    ผู้จ่าย                                       24.ผู้ตรวจสอบ
ดงักล่าวเป็น
จ านวน                           ได้จ่ายจริง 

25.จ านวนและประเภทหีบห่อ   26.น า้หนัก           27.ปริมาตร          28.เจ้าหน้าที่บรรจุ                   29.อนุมัต ิจ่ายหรือรับคืนได้

30.เจ้าหน้าที่สขส.ต้นทาง           32.เจ้าหน้าที่ตรวจรับหีบห่อ             34.กรรมการตรวจรับสป.                            35.หมายเหตุ
1.

31.เจ้าหน้าที่สขส.ปลายทาง        33.เจ้าหน้าที่รับสป.                              2.
3.                                                                                         



การเบิก 
หน่วยเบิก                                หน่วยจ่าย

บัญชี         ส่วนเกบ็รักษา
เม่ือเบิก  1 ชมพู 1 1

2 ฟ้า 2 2
3 เขียว 3 เกบ็
4 ขาว เกบ็   

เม่ือเกบ็เอกสาร 
2 เกบ็                            1 3
4 รายงาน          



จ านวนเบิก  

การเบิกขั้นต้น = จ านวนตามอตัรา - คงคลงั – ค้างรับ(+ค้างจ่าย)

การเบิกทดแทน = จ านวนสป.ทีช่ ารุด

การเบิกเพิม่เติมเพ่ือรักษาระดบัส่งก าลงั = เกณฑ์เบิก - คงคลงั

- ค้างรับ + ค้างจ่าย

การเบิกพเิศษ    = จ านวนสป.ทีไ่ด้รับอนุมตั ิ  



ตัวอย่าง
หน่วยก. มีสป.รายการหน่ึงคงคลงั  5 ช้ิน  จากอตัรา  20 ช้ิน
- ขอเบิกอกี  7 ช้ิน   ยงัไม่ได้รับสป.   เป็น  ค้างรับ
- มีนขต.หน่วยก.เบิกสป.  4 ช้ิน  ยงัไม่จ่าย  เป็น  ค้างจ่าย
ดังน้ัน   หน่วยก.จะเบิกสป.ได้อกี

=  จ านวนตามอตัรา-คงคลงั-ค้างรับ+ค้างจ่าย
=    20-5-7+4 =   12 ช้ิน   



ข้อก าหนดในการใช้แบบพมิพ์  

1.  ใช้แบบพมิพ์ทบ.400-006 หรือ ทบ.400-007 ในการ
เบิก เคร่ืองแต่งกาย, เคร่ืองนอน, เคร่ืองสนาม, เคร่ือง
เขียน, แบตเตอร่ีแห้ง, สป.ส้ินเปลืองสาย ช.,พ.,กส., 
สป.4 สาย วศ., สป.4 สาย ยย., วสัดุท าความสะอาดและ
ปบ.สาย สพ. และ เป้า , แบบพมิพ์

2.  นอกเหนือจาก 1. ให้ใช้แบบพมิพ์ ทบ.400-007-1



การติดตามใบเบิก  

เม่ือหน่วยเบิกเสนอใบเบิกไปยงัหน่วย
สนับสนุนเกนิ 45 วนั แล้วยงัไม่ได้รับสป.ให้
ติดตามใบเบิกเพ่ือสอบถามผลการปฏิบัติต่อใบ
เบิกน้ันได้



ใบติดตามใบเบิก                                         ทบ. 400-071
แบบ ก. การเบิกตั้งแต่ 45-90 วนั

ที ่     
เร่ือง   ขอทราบผลการเบิกสป.
ถึง      ( ช่ือหน่วยจ่าย )
จาก    ( ช่ือหน่วยเบิก )

กรุณาด าเนินการตรวจสอบใบเบิกข้างล่างนี ้ ซ่ึงหน่วยได้ส่งใบเบิกไว้เรียบร้อยแล้ว
ล าดบั รายการสป.  หมายเลขสป.  ทีใ่บเบิก ทีท่ะเบียนหน่วยจ่าย  วันทีส่่งหรือวาง หมายเหตุ( โดย

ใบเบิก           หน่วยจ่าย)

(ลงนาม)                                                                  ผู้ตรวจสอบ       หน่วยจ่าย
(ต าแหน่ง)       ผบ.หน่วยติดตามใบเบิก /     /       

/      /  



การยกเลกิการเบิก  

หลงัจากหน่วยเบิกส่งใบเบิกให้หน่วยจ่ายแล้ว  
อาจมีการแจ้งระงับการจ่าย สป.น้ันโดยหน่วยเบกิหรือ
หน่วยจ่ายตามรายการหรือจ านวนที่เบิกทั้งหมดหรือ
บางส่วนได้



ใบแจ้งการยกเลกิ                                          ทบ. 400-008
ที ่                                  วนัที่ขอยกเลกิ                                         แผ่นที่         ในจ านวน        แผ่น
จาก       หน่วยทีข่อยกเลกิ ถึง      หน่วยรับการยกเลกิ
ล าดบั     หมายเลขส่ิงอุปกรณ์และรายการ     จ านวน            ตามใบเบิก                  หมายเหตุ

ทีย่กเลกิ         ที ่             ลงวนัที่        การยกเลิกที ่
(รหัสยกเลกิ)

ขอรับรองว่ารายการทีก่ล่าวข้างต้น                           อนุมตั ิ
สมควรที่จะยกเลกิได้
(ลงนาม)        ผู้ตรวจสอบหน่วยทีข่อยกเลกิ (ลงนาม)       ผู้อนุมตักิารแจ้งยกเลกิ



หน่วยใช้ ท ารายงานขอยืมเป็นลายลกัษณ์อกัษรเสนอ  ตาม
สายการส่งก าลงั แจ้งเหตุผล  รายละเอยีดในการใช้   เพ่ือเป็น
ข้อมูลในการอนุมัต ิ  ท าใบเบิกแนบพร้อมกบัรายงาน เม่ือ
ครบก าหนดเวลาทีไ่ด้รับอนุมัต ิ  ต้องน าส่งคืนภายใน7วนั
ถ้าสป.เกดิการช ารุด,สูญหาย   ให้ปฏิบัตติามระเบียบ ทบ.
ว่าด้วยการจ าหน่าย
อ านาจอนุมัติ สป.ส าคญั --- ผบ.ทบ.

สป.อ่ืน     --- จก.ฝ่ายยุทธบริการ/ กจิการ
พเิศษ,  มทภ.

การยืมส่ิงอปุกรณ์  



การโอน 
การโอนความรับผดิชอบสป.ระหว่างสาย

ยุทธบริการ/การโอนสิทธิครอบครองระหว่างหน่วย     
ความมุ่งหมาย

1. ให้หน่วยมสีป.ครบ ตามอตัรา/ระดบั
2. ใช้สป.ทีม่ใีห้เกดิประโยชน์มากทีสุ่ด
3. ประหยดัเวลา/ค่าขนส่ง
4. ให้การส่งก าลงัเป็นไปอย่างต่อเน่ือง 

ผู้มอี านาจส่ังการโอน
1. จก.ยุทธบริการ- สป.เกนิอตัรา/ เกนิระดับสะสม

สป.รอง ช้ินส่วนซ่อม  เว้นอาวุธ
2.  ผบ.ทบ. กรณนีอกจาก 1



ทบ. 400-074
ใบโอนส่ิงอุปกรณ์                             แผ่นที ่        ในจ านวน       แผ่น

หน่วยโอน  ม/21 ที ่                                                 สายยุทธบริการทีค่วบคุม
หน่วยรับโอน  ช/6 ทะเบียนหน่วยโอน                       ประเภทส่ิงอุปกรณ์
ล าดบั  หมายเลข        รายการ     จ านวน   หน่วยนับ  ราคาหน่วยละ   ราคารวม         หมายเหตุ

ส่ิงอุปกรณ์                        โอน  

หลกัฐานที่ใช้ในการโอน
ได้จ่ายส่ิงอุปกรณ์ตามรายการและจ านวนทีแ่จ้ง     ได้รับส่ิงอุปกรณ์ตามรายการและจ านวนที่แจ้ง
ไว้ในช่อง “จ านวนโอน”แล้ว                                   ไว้ในช่อง “จ านวนโอน”แล้ว

ผู้จ่าย                    วนั เดือน ปี                                 ผู้รับ                         วนั เดือน ปี   
หน่วยโอน                                                               หน่วยรับโอน 



การส่งคืน 

 การส่ง สป.คืนหน่วยจ่าย/หน่วยสนับสนุนทางการ
ส่งก าลงั ไม่หมายถึงการส่งซ่อม/ส่งสป.ที่ซ่อมเสร็จคืน 
หน่วย

มูลเหตุการส่งคืน
1. เกนิอตัรา/ระดบัทีไ่ด้รับอนุมัติ
2. ล้าสมัย เปลีย่นแบบ/เลกิใช้
3. ครบเวลาอนุมัตใิห้ยืม
4. ได้รับอนุมัตใิห้จ าหน่าย
5. กรณีอ่ืนๆ



ทบ. 400-013
ใบส่งคืน                                          แผ่นที่               ในจ านวน           แผ่น

ทีใ่บส่งคืน           สายบริการเทคนิคที่ควบคุม
ถึง      หน่วยรับคืน                                                               ประเภทส่ิงอุปกรณ์

ประเภทเงนิ
จาก    หน่วยส่งคืน                                                               เลขงานที่
ล าดบั   หมายเลข              รายการ            หน่วย   จ านวน                    ราคา                          รับจริง

ส่ิงอุปกรณ์                                      นับ       ส่งคืน         หน่วยละ           รวม         



เหตุทีส่่งคืน                       ขอรับรองว่าจ านวนทีแ่จ้งในช่อง“จ านวนส่งคืน”
ได้รับอนุมตัใิห้ส่งคืนจริง
เจ้าหน้าทีบ่ัญชีคุม   หน.หน่วยบัญชีคุม

/      /
ใช้ราชการไม่ได้เน่ืองจากช ารุดตามสภาพ       ตรวจแล้วเห็นว่า
ใช้ราชการไม่ได้ตามรายงานการสอบสวน          ผู้ตรวจสอบ   จนท.เกบ็รักษา
ใช้ราชการไม่ได้ซ่ึงต้องชดใช้ค่าเสียหาย                                            /        /
ใช้ราชการได้                                                    ได้รับส่ิงอุปกรณ์ตามรายการและจ านวนทีแ่จ้ง
เกนิอตัรา                                                         ในช่อง “รับจริง”แล้ว
ยืม                                                                       ผู้รับ   หน.หน่วยเกบ็รักษา

ขอรับรองว่าส่ิงของตามจ านวนและรายการใน                          /       /
ใบส่งคืนนี ้ อยู่ในสภาพดงัแจ้งในช่อง เหตุที ่       อนุมตั ิให้รับคืนได้
ส่งคืน                                                                        ผู้อนุมตั ิ หน.หน่วยรับ/ผู้รับมอบอ านาจ

ผู้ส่งคืน  ผบ.หน่วย/ผู้แทน /       /
/      /                                         ทะเบียนหน่วยรับคืน

/       /            



ประเภทสป.ที่ส่งคืน
1. สป.ใช้การได้
2. สป.ใช้การไม่ได้

อ านาจอนุมตัใิห้ส่งคืนสป.
1. สป.เกนิระดับ - ผบ.หน่วยเกบ็รักษา
2. สป.ครบก าหนดยืม - ผู้มีอ านาจส่ังให้ยืม
3. สป./ซากสป.อนุมตัใิห้จ าหน่าย - ผู้มีอ านาจอนุมัติ

ให้ตัดยอด สป.จากบัญชีคุม
4. สป.เกนิอตัรา ล้าสมัย เปลีย่นแบบ เลกิใช้- จก.ฝ่าย

ยุทธบริการ/กจิการพเิศษ
5. เหตุอ่ืนนอกจาก1-4 คือ  ผบ.ทบ.



การรับ สป. การรับสป.จากการเบิก
*  ผบ.หน่วยเบิกตั้งกก.ตรวจรับสป. 3 นาย – เป็น
นายทหารสัญญาบัตรอย่างน้อย 2 นาย

*  ถ้าไม่เปิดหีบห่อให้ผู้จ่ายบันทกึในใบเบิก “ ไม่เปิด
หีบห่อ”

*  กก.รายงานผล, มอบสป.ให้เจ้าหน้าที่คลงั
* เจ้าหน้าทีบั่ญชีคุมขึน้บัญชีคุมสป.



การจ่าย สป.

การด าเนินการตอบสนองความต้องการที่หน่วยเบิก
ได้ส่งค าขอมา
ข้อพจิารณาในการจ่ายสป.
•1 ความต้องการของหน่วยรับการสนับสนุน
•2 สถานการณ์ทางยุทธวธีิ
•3 ระดับส่งก าลงั/อตัราของหน่วย
•4 ส่ิงอ านวยความสะดวกในการขนส่ง
•5 สถานที่เกบ็รักษาของหน่วยรับฯ
•6 ปริมาณสป.คงคลงัของหน่วยจ่าย
•7 ขีดความสามารถในการ ซบร.ของหน่วยรับการสนับสนุน



วธีิด าเนินการจ่ายสป. 
ส่วนบัญชีคุม
• 1 รับใบเบิก/ลงทะเบียนเอกสาร ใช้แบบ

พมิพ์ทบ.400-002
• 2 ตรวจสอบใบเบิกในเร่ือง

•2.1 ลายมือช่ือผู้มีสิทธิเบิก
•2.2 ความถูกต้องของใบเบิก

/หลกัฐานรายการ จ านวน
•2.4 ความผูกพนัระหว่างหน่วย
•2.5 ห้วงเวลาก าหนดให้เบิก



การควบคุม
2 ประเภท   การควบคุมทาง
การส่งก าลงัและการควบคุมทางบัญชี
การควบคุมทางการส่งก าลงั

หน่วยในสายการส่งก าลงัระดบัต า่กว่าต้องอยู่ในความ
ควบคุมของหน่วยเหนือกว่า
มูลฐานการควบคุมทางการส่งก าลงั
1 นโยบายของหน่วยเหนือ
2 หลกัฐานการควบคุมสป.
3 การพยากรณ์ความต้องการสป.
4 ปัจจัยทีอ่าจเป็นอุปสรรค/ขัดต่อสถานภาพการ

ส่งก าลงั



การควบคุมทางบัญชี 

ผบ.หน่วยสนับสนุนทางการส่งก าลงั/หน่วยใช้
ต้องรับผดิชอบให้เรียบร้อย เหมาะสม   เพ่ือ
ให้ทราบสถานภาพ สป.ได้ตลอดเวลา
มูลฐานการควบคุมทางบัญชี

•1 บัตรบัญชีคุม ข้อมูลต่างๆทีเ่กีย่วข้อง
•2 สถานภาพ สป.
•3 ประสบการณ์ในการรับ-จ่าย สป.



ความรับผดิชอบการควบคุมทางบัญชี
หน่วยใช้
1. ด าเนินการรวบรวมหลกัฐาน/สถิต/ิข้อมูลส าหรับ
สป.แต่ละรายการ

2. ท าบัญชีคุมสป.ถาวร  ใช้แบบพมิพ์ทบ. 400-005
ผู้บังคบับัญชาทุกระดบัช้ัน ต้องรับผดิชอบในการ

ควบคุมสป.ให้เป็นไปโดยเรียบร้อย  ถูกต้องตามความมุ่ง
หมายของทางราชการ



ผู้มอี านาจในการส่ังส ารวจสป. 
1. คลงักรมฝ่ายยุทธบริการ / กจิการพเิศษ -
จก.ฝ่ายยุทธบริการ / กจิการพเิศษ

2. คลงับชร. - ผบ.บชร.
3. คลงัมทบ. - ผบ.มทบ.
4. คลงัจทบ,หน่วยสนับสนุนโดยตรง,หน่วยใช้-
ผบ.พล./เทียบเท่า



การรายงานสถานภาพ
เพ่ือให้ ผบ./หน่วยส่งก าลงับ ารุงช้ันเหนือทราบ

สถานภาพสป.ของหน่วยใช้     และหน่วยสน.ทางการ
ส่งก าลงั ตามห้วงระยะเวลา
หน่วยรายงาน ( 51 )

•1  หน่วยใช้   ได้แก่หน่วยระดับ กองพนั/
เทียบเท่า/หน่วยอสิระที่ทบ.อนุมตัขิึน้ไป
•2 หน่วยสน.ทางการส่งก าลงั  ได้แก่ หน่วยสน.
โดยตรง  หน่วยสน.ทั่วไป คลงั



ห้วงระยะเวลารายงาน สป.ที่ต้องรายงาน
1. หน่วยใช้ รายงานในรอบ       1. หน่วยใช้ รายงานสป.
3 เดือน ปิดรายงานส้ินมี.ค., ตามอจย.ทุกรายการ,อสอ.
ม.ิย.,ก.ย.,ธ.ค. เฉพาะรายการที่ทบ.

ก าหนด
2. หน่วยสน.ทางการส่งก าลงั 2. หน่วยสน.ทางการส่ง
รายงานในรอบ 6 เดือน ปิด        ก าลงั รายงานสป.ที่สะสม
รายงานส้ินมี.ค.,ก.ย. เฉพาะรายการที่ทบ.ก าหนด



การด าเนินการรายงาน 
หน่วยใช้   ใช้ทบ. 400-016 จ านวน  3 ชุด

แยกสป.ตามสายยุทธบริการ รายงานตามสาย
การบังคบับัญชา โดยส้ินมี.ค.ต้องรายงานทุก
รายการ
หน่วยสน.ทางการส่งก าลงั   ใช้ทบ. 400-017
จ านวน  3  ชุด  รายงานตามสายการส่งก าลงั
ทุกรายการตามทีก่ าหนด



ใบรายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณ์ของหน่วยใช้             ทบ.๔๐๐-๐๑๖
ส่ิงอุปกรณ์สาย        
หน่วยรายงาน                                             หมายเลขอตัรา
ห้วงระยะเวลาในการรายงาน  ตั้งแต่                     ถึง

ล าดบั  หมายเลขส่ิงอุปกรณ์    ตาม     ตาม              สถานภาพ              รอ        หมายเหตุ
และรายการ         อตัรา  บัญชีคุม                   ช ารุด           จ าหน่าย

ใช้ได้  ขั้นหน่วย  ขั้นเหนือ

(ลงนาม)
(ต าแหน่ง)

/         /



ใบรายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณ์ของหน่วยสนับสนุนทางการส่งก าลงั   ทบ.๔๐๐-๐๑๗
ส่ิงอุปกรณ์สาย        
หน่วยรายงาน
ห้วงระยะเวลาในการรายงาน  ตั้งแต่                     ถึง

ล าดบั  หมายเลขส่ิงอุปกรณ์    ตามระดบั   คงคลงั                 สถานภาพ              หมายเหตุ
และรายการ            สะสม                  ใช้ได้  ช ารุด  ค้างรับ  ค้างจ่าย

(ลงนาม)
(ต าแหน่ง)

/        /



ขอให้โชคดใีนการสอบ


