
ตอนที่  ๔ 
การปลดและหางว่าวน าปลด 

การปลด  เป็นการปฏิบัติตามกฎหมายที่ก าหนดไว้ คือ  พระราชบัญญัติรับราชการ
ทหาร พ.ศ.  ๒๔๙๗    กฎกระทรวงซึ่งออกตามความในพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ 
และบันทึกข้อตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทย ในอันระเบียบเกี่ยวกับ
พระราชบัญญัติรับราชการทหาร   พ .ศ. ๒๔๙๗  โดยที่บรรดาชายซึ่งมีสัญชาติไทยเมื่อได้มาแสดงตน
ขอลงบัญชีทหารกองเกินเมื่อมี อายุ  ๑๘  ปีบริบูรณ์  จะมีสภาพเป็นทหารกองเกิน  เมื่อเข้ารับราชการ
ทหารกองประจ าการครบก าหนดตามกฎหมาย  จะปลดออกจากกองประจ าการเป็นทหารกองหนุน  
ประเภทที่  ๑ ส่วนทหารกองเกินที่ไม่ถูกเข้ากองประจ าการ   เมื่ออายุครบ  ๓๐  ปีบริบูรณ์ จะถูกปลด
จากทหารกองเกินเป็นทหารกองหนุนประเภทที่  ๒    ฉะนั้น การปลดบุคคลจะมี ๔ ประเภท คือ 

๑.  ทหารกองเกิน 
๒.  ทหารกองประจ าการ 
๓.  ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 
๔.  ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 

            การปลดมีกฎหมายก าหนดให้ปฏิบัติดังนี้ 
ข้อ  ๑.  บุคคลซึ่งต้องปลดตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ.๒๔๙๗  

ได้แก่บุคคลดังต่อไปนี้ 
๑.๑ ทหารกองเกินที่เข้ารับการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ 

และคณะกรรมการตรวจเลือกก าหนดให้เป็นคนจ าพวกที่ ๔ เพราะพิการทุพพลภาพหรือมีโรคซึ่งไม่
สามารถจะรับราชการทหารได้ ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๒ ตามมาตรา ๔๑ วรรคหนึ่ง 

๑.๒  ทหารและต ารวจกองประจ าการซึ่งรับราชการทหารกองประจ าการ
ครบก าหนดแล้ว  ให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ตามมาตรา ๙ วรรคสอง 

๑.๓ ทหารและต ารวจกองประจ าการ ซึ่งต้องจ าขังหรือจ าคุกครั้งเดียวหรือ   
หลายครั้ง เมื่อมีก าหนดวันที่ต้องทัณฑ์หรือต้องโทษรวมได้ไม่น้อยกว่า ๑ ปี (ตั้งแต่ ๑ ปีขึ้นไป) หรือเป็น
ผู้ซึ่งกระทรวงกลาโหมเห็นว่าจะท าความเสื่อมเสียแก่ราชการทหารด้วยประการใด ๆ   ก็ด ี จะปลดเป็น
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ก็ได้ ตามมาตรา ๔๐ 

๑.๔ ทหารและต ารวจกองประจ าการพิการทุพพลภาพ หรือมีโรคซึ่งไม่
สามารถจะรับราชการได้ ให้ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑  ตามมาตรา ๔๑  

๑.๕  นักเรียนทหารซึ่งอยู่ในกองประจ าการครบก าหนดแล้ว  ให้ปลดเป็น
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ตามมาตรา ๙  วรรคสอง 

๑.๖ นายทหารประทวนประจ าการ ซึ่งอยู่ในกองประจ าการครบก าหนด
แล้วให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ตามมาตรา ๙ วรรคสอง 

๑.๗ ทหารกองเกินเมื่ออายุครบก าหนดปลดแล้ว ให้ปลดเป็นทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๒ ตามมาตรา ๓๙ 

๑.๘ ทหารกองเกินและทหารกองหนุน เมื่อถูกเรียกเข้ารับราชการในการ 
เรียกพลหรือระดมพล ถ้าพิการทุพพลภาพหรือมีโรคซึ่งไม่สามารถจะรับราชการทหารได้ ให้ปลดพ้น
ราชการทหารประเภทที่ ๑ หรือที่ ๒ แล้วแต่กรณี ตามมาตรา ๔๑ วรรคหนึ่ง 



๑.๙ นายทหารสัญญาบัตรที่ถูกถอดหรือออกจากยศ ให้ปลดเป็นพ้น
ราชการทหารประเภทที่ ๒ ตามมาตรา ๔๑ วรรคสอง 

ข้อ ๒ .   การปลดทหารกองเกินเป็นพ้นราชการทหารประเภทท่ี  ๒    ในคราว
ตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ  ให้ปฏิบัติดังนี้ 

   ๒.๑ เมื่อคณะกรรมการตรวจเลือกออกใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกท่ี ๔   
(แบบ สด.๕) แล้ว มอบให้กรรมการสัสดีจังหวัดไว้เป็นหลักฐานเพ่ือมอบให้สัสดีจังหวัดท้องที่ด าเนินการ
ตามระเบียบต่อไป 

    ๒.๒ ให้สัสดีจังหวัดน าต้นขั้วใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่ ๔ (แบบ สด .๕)  
มาลงใบรับในทะเบียนรับหนังสือของหน่วยไว้เป็นหลักฐาน 

๒.๓  ด าเนินการออกใบส าคัญ  (แบบ สด.๙) ให้ใหม่ 
๒.๔  บันทึกการปลดไว้ในบัญชีรายชื่อทหารกองเกิน  และทหารกองหนุน

ประเภทที่  ๒  (แบบ สด.๒๗) ดังนี้  
-  ช่องวันเข้าบัญชีทหาร  "พ้นราชการทหาร" ลง วัน เดือน (ย่อ)        

พ.ศ.(ย่อ 
ตามวันที่คณะกรรมการตรวจเลือกได้ตรวจร่างกายที่ปรากฎในต้นขั้วใบส าคัญฯ (แบบ สด.๕) 

- ช่องใบส าคัญ "เล่ม" ลงเลขเล่มของใบส าคัญ (แบบ สด.๙)           ที่ออก
ให้ 

- ช่องใบส าคัญ "เลขที่" ลงเลขท่ีของใบส าคัญ (แบบ สด.๙)             ทีอ่อก
ให้ 

- ช่อง  "หมายเหตุ" ลงว่า "พิการ.....(บอกอาการโรคหรืออวัยวะ     ซึ่งพิการ
ตาม 

ความเห็นที่แพทย์ตรวจ)....ตามเรื่อง ฉบับที่....พ.ศ........."  แล้วให้ผู้บันทึกลงชื่อก ากับไว้ 
๒.๕  จัดท าบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ (แบบ สด.๒๘) 
๒.๖  ท าหนังสือในนามผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ว่าราชการ

กรุงเทพมหานคร ส่งใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกท่ี  ๔ (แบบ สด .๕), ใบส าคัญ (แบบ สด .๙) และบัญชี
รับใบส าคัญ      (แบบ สด.๒๘) ไปยังอ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอ เพื่อด าเนินการต่อไป  

๒.๗ จัดท าบัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึกที่เปลี่ยนแปลง 
(ตพ.๗) ส่ง จทบ. ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ ๒ ชุด 

๒.๘  หน่วยสัสดีอ าเภอ/เขตหรือกิ่งอ าเภอ เมื่อได้รับแจ้งเรื่องจากจังหวัด
ตามท่ีกล่าวใน ข้อ ๒.๖ แล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 

๒.๘.๑   ให้สัสดีอ าเภอบันทึกปลดหลังบัญชีทหารกองเกิน           
(แบบ สด.๑)   ดังนี้ 

-  บรรทัด  "พ้นราชการทหาร  วันที่ .....เดือน........พ.ศ
......"  ลงวัน  เดือน พ.ศ. ที่ปลดพ้นราชการทหารตามใบส าคัญ  (แบบ สด.๙)  ที่จังหวัดออกให้ 

- บรรทัด "ตามเรื่องฉบับที่ ……..” ลงเลขล าดับที่ทั่วไป 
และ พ.ศ. ตามทะเบียนรับหนังสือของหน่วยที่รับแจ้งเรื่องการปลดพ้นราชการทหารจากจังหวัด แล้วให้         
ผู้บันทึกลงชื่อก ากับไว้ 



๒.๘.๒ ไม่ต้องแยกบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด .๑) ออกจากแฟ้ม 
คงเก็บไว้ตามเดิมแต่ให้ฉีกมุมขวาล่างออกตามรอยปรุ 

 ๒.๘.๓  บันทึกต้นข้ัว  ใบส าคัญด้านหน้าที่เส้นทาบเฉียงซ้ายทับ
ข้อความที่เขียนด้วยหมึกแดงว่า "ปลดพ้นราชการทหารประเภทที่ ๒ วันที่.....พ.ศ.....(ลงวัน เดือน พ.ศ. 
ที่ปลด) เพราะพิการ.........(บอกอาการโรคหรืออวัยวะซึ่งพิการตามความเห็นแพทย์ตรวจ    ตาม
ใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่  ๔  (แบบ สด.๕) ที่จังหวัดส่งมา........ได้ท าลายใบส าคัญแล้ว” แต่ถ้าคน
ใดเรียกคืนไม่ได้เพราะเหตุใด ต้องบันทึกไว้ในต้นขั้วใบส าคัญให้ทราบเรื่อง แล้วผู้บันทึกลงชื่อก ากับไว้  

๒.๘.๔  มอบใบส าคัญ (แบบ สด .๙) ที่จังหวัดออกให้และ        
ใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่ ๔ (แบบ สด .๕) ให้เจ้าตัวลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายมือรับในบัญชีรับ    
ใบส าคัญ (แบบ สด .๒๘) แล้วเรียกใบส าคัญ (แบบ สด .๙) ที่อ าเภอออกให้คืนมาท าลายเสีย ถ้าคนใด
เรียกคืนไม่ได้เพราะเหตุใด  ให้บันทึกปากค าไว้เป็นหลักฐาน แล้วลงทะเบียนหนังสือของหน่วยไว้  

๒.๘.๕  เมื่อได้มอบใบส าคัญ  (แบบ สด .๙) ให้ตัวทหาร
กองเกิน ที่ถูกปลดพ้นราชการ ฯ  ลงชื่อรับในบัญชีรับใบส าคัญ (แบบ สด .๒๘) หมดแล้ว ท าหนังสือส่ง
บัญชี       รับใบส าคัญ (แบบ สด.๒๘) คืนจังหวัดต่อไป 

๒.๙  จทบ.ที่ปกครองเขตพื้นที่  เมื่อได้รับบัญชีจ านวนทหาร
กองเกินซึ่งยัง ไม่ได้รับการฝึกที่เปลี่ยนแปลง  (ตพ.๗)  จากส านักงานสัสดีจังหวัด  ตามท่ีกล่าวในข้อ 
๒.๗ แล้ว ให้                             

แก้ไขยอดจ านวนในบัญชีทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึก (ตพ.๔) แล้วส่ง
บัญชีฯ (ตพ.๗) ไปให้ มทบ. ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ ๑ ชุด 

๒.๑๐  มทบ. ที่ปกครองเขตพื้นที่ เมื่อได้รับบัญชีฯ (ตพ.๗) จาก จทบ . 
ตามท่ีกล่าวในข้อ ๒.๙ แล้ว ให้แก้ไขยอดจ านวนในบัญชีฯ (ตพ.๔) 

 *    การปลดทหาร ต ารวจออกจากกองประจ าการและปลดบุคคลซึ่งส าเร็จการ
ฝึกวิชาทหารที่ได้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการแล้วปลดเป็นทหารกองหนุน ให้ปฏิบัติดังนี้ 

 *     หน่วยที่ย่ืนหางว่าวน าปลด   
(๑)   ทหารบก   ซึ่งมีภูมิล าเนาอยู่ในจังหวัดใด    ให้ผู้บังคับหน่วยทหารส่ง

รายชื่อผู้ที่จะครบก าหนดปลดเป็นทหารกองหนุนต่อผู้บังคับการจังหวัดทหารบกที่หน่วยทหารนั้นอยู่ใน
เขต  พื้นที่ เพ่ือยื่นหางว่าวน าปลดต่อสัสดีจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหาร 

(๒)  ทหารเรือ  ให้ผู้บังคับหน่วยทหารส่งรายชื่อผู้ที่จะครบก าหนดปลด
เป็นทหารกองหนุนต่อกรมก าลังพลทหารเรือ  หรือหน่วยที่ผู้บัญชาการทหารเรือมอบหมายให้เป็น
หน้าที่ แล้วให้หน่วยที่ได้รับรายชื่อนี้ยื่นหางว่าวน าปลดต่อส านักงานสัสดีจังหวัดตามภูมิล าเนาทหาร   
และส่งรายชื่อต่อผู้บังคับการจังหวัดทหารบกที่จังหวัดภูมิล าเนาทหารอยู่ในเขตพ้ืนที่ในโอกาสเดียวกัน
ด้วย 

(๓) ทหารอากาศ  ให้ผู้บังคับหน่วยทหาร ส่งรายชื่อผู้ที่จะครบก าหนดปลด
เป็นทหารกองหนุนต่อกรมก าลังพลทหารอากาศ หรือหน่วยที่ผู้บัญชาการทหารอากาศมอบหมายให้
เป็นหน้าที่ แล้วให้หน่วยที่ได้รับรายชื่อนี้ ยื่นหางว่าวน าปลดต่อส านักงานสัสดีจังหวัดภูมิล าเนาทหาร  
และส่งรายชื่อต่อผู้บังคับการจังหวัดทหารบกที่จังหวัดภูมิล าเนาทหารอยู่ในเขตพ้ืนที่ในโอกาสเดียวกัน  



(๔)  ต ารวจ  ซึ่งรับราชการประจ าในท้องที่จังหวัดใด ให้ผู้ก ากับการต ารวจ
จังหวัดนั้น   เว้นแต่กรุงเทพมหานคร  ให้ผู้บังคับการกองก าลังพลกรมต ารวจ   ส่งรายชื่อผู้ที่จะครบ
ก าหนดปลดเป็นกองหนุนต่อผู้บังคับการจังหวัดทหารบกที่จังหวัดภูมิล าเนาทหารอยู่ในเขตพ้ืนที่  เพ่ือ
ขอทราบสังกัดเมื่อเป็นกองหนุน  แล้วจึงยื่นหางว่าวน าปลดต่อสัสดีจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหาร 

การยื่นหางว่าวน าปลด   ให้ผู้ยื่นส่งถึงสัสดีจังหวัดก่อนวันครบก าหนดปลดเป็น
ทหารกองหนุนไม่น้อยกว่าหกสิบวัน  เว้นแต่ในกรณีที่ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่  ๒  หรือปลด
เป็น   พ้นราชการทหารประเภทที่ ๑ ให้ยื่นหางว่าวน าปลดภายในสามสิบวัน 

หางว่าวน าปลดให้ใช้ตาม (แบบ สด.๗) ตาม ผนวก ข 
(๕)  การปลดผู้ซึ่งส าเร็จการฝึกวิชาทหารตามกฎหมาย   ให้ขึ้นทะเบียน

กองประจ าการแล้วปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ โดยมิต้องรับราชการในกองประจ าการนั้น ให้
กรมการรักษาดินแดนหรือหน่วยซึ่งผู้บัญชาการทหารบกมอบหมายให้เป็นหน้าที่     ส่งบัญชีรายชื่อขอ
น าตัวขึ้นทะเบียนทหารกองประจ าการและน าปลดต่อส านักงานสัสดีจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหาร 

บัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนทหารกองประจ าการและน าปลด ให้ใช้ตาม       
(แบบ สด.๔๒) 

ข้อ ๓ การปลดทหารกองประจ าการเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑           
ให้ปฏิบัติดังนี้ 

๓.๑  หน่วยต้นสังกัด  ส่งบัญชีรายชื่อและสมุดประจ าตัวทหารกองหนุน
ประเภทที่  ๑  ไปยัง จทบ . ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ที่หน่วยนั้นตั้งอยู่  ก่อนถึงก าหนดปลดไม่น้อยกว่า ๙๐ 
วัน เมื่อได้ส่งบัญชีรายชื่อไปแล้ว  ถ้าปรากฏว่าคนใดต้องเลื่อนวันปลดไปเพราะเหตุใดก็ดี  ให้รีบ
ด าเนินการของดการปลดนั้นโดยเร็ว  เมื่อหน่วยต้นสังกัดได้รับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ 
๑ ติดหนังสือส าคัญ พร้อมกับบัญชีรับหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๒๘) แล้ว จัดการมอบสมุดประจ าตัว
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ให้กับทหารกองประจ าการที่ครบก าหนดปลดเป็นทหารกองหนุน  โดยให้
ผู้ถือหนังสือส าคัญลงชื่อรับในบัญชีรับหนังสือส าคัญ  (แบบ สด .๒๘) ในวันที่ครบก าหนดปลด   เสร็จ
แล้วส่งบัญชีรับหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๒๘) คืนส านักงานสัสดีจังหวัดตามภูมิล าเนาทหารโดยเร็ว คน
ใดที่มอบให้ตัวรับไม่ได้  ต้องชี้แจงให้ทราบเรื่อง 

๓.๒  จังหวัดทหารบก   เมื่อจังหวัดทหารบกได้รับบัญชีรายชื่อและสมุด
ประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ของผู้ที่เป็นทหารกองประจ าการที่จะครบก าหนดปลดเป็นทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๑ จากหน่วยทหารแล้ว  ให้สัสดีจังหวัดทหารบกด าเนินการเขียนหางว่าวน าปลด
ออกจากกองประจ าการ (แบบสด.๗)  ตามผนวก   ข   ส่งให้สัสดีจังหวัดภูมิล าเนาทหารของผู้นั้น  
พร้อมกับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ก่อนวันครบก าหนดปลดเป็นกองหนุนไม่น้อยกว่า 
๖๐ วัน ส่วนผู้ที่ต้องปลดที่มีภูมิล าเนาอยู่ต่างเขตจังหวัดทหารบก  ให้ส่งไปยังจังหวัดทหารบกที่
ปกครองเขตพ้ืนที่จังหวัดนั้น  ๆ เพ่ือด าเนินการต่อไป  และจังหวัดทหารบกที่จังหวัดภูมิล าเนาทหาร
ตั้งอยู่ในเขตพ้ืนที่ เมื่อได้รับหางว่าวน าปลดออกจากกองประจ าการ (แบบ สด .๗) และสมุดประจ าตัว
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ให้รีบส่งไปให้จังหวัดภูมิล าเนาทหารภายใน  ๑๕ วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับ
หางว่าวน าปลดออกจากกองประจ าการ และสมุดประจ าตัวทหารอองหนุนประเภทที่ ๑ 



๓.๓ ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร / ส านักงานสัสดีจังหวัด  เมื่อสัสดี
จังหวัด ได้รับหางว่าวน าปลดออกจากกองประจ าการ ( แบบ สด.๗ ) และสมุดประจ าตัวทหารกองหนุน
ประเภทที่ ๑ จากจังหวัดทหารบกแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 

๓.๓.๑ ตรวจสอบหางว่าวน าปลดทุกฉบับว่า มีสิ่งที่ต้องสงสัยอย่างไร
หรือไม่ เช่น มีรอยเขียนทับ ลบ ขูด และเพ่ิมจ านวนคนหรือรายชื่อขึ้น แต่ผู้น าปลดมิได้ลงชื่อก ากับไว้ 
เป็นต้น  ส านักงานสัสดีจังหวัดจะต้องรีบสอบถามไปยังหน่วยที่น าปลดเลียก่อน 

    ๓.๓.๒  ตรวจสอบรายชื่อในหางว่าวน าปลดกับทะเบียนกอง
ประจ าการ (แบบ สด .๓)  ว่า ถูกต้องตรงกันหรือไม่ ถ้ามีการคลาดเคลื่อนให้แก้ไขหางว่าวน าปลดให้
ตรงกับทะเบียนกองประจ าการ แล้วแจ้งไปให้หน่วยที่ยื่นหางว่าวน าปลดทราบ 

๓.๓.๓  ตรวจสอบรายชื่อในหางว่าวน าปลดกับบัญชีรายชื่อทหารกอง
ประจ าการหนีราชการ  (แบบ  สด .๓๓)   ว่า เป็นทหารหนีราชการหรือไม่       ถ้าเป็นทหารหนี
ราชการอยู่ 
หรือวันปลดคลาดเคลื่อน จะต้องแจ้งไปให้หน่วยที่ขอน าปลดทราบ เพื่อด าเนินการให้ถูกต้องเสียก่อน 
จึงจะด าเนินการปลดได้ 

๓.๓.๔    ตรวจสอบวันปลดว่าถูกต้องหรือไม่ 
๓.๓.๕ เมื่อด าเนินการตรวจสอบถูกต้องแล้ว  ออกหนังสือส าคัญ   

(แบบ สด .๘) ตามผนวก ค ซึ่งติดกับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ และคัดรายชื่อลงใน
บัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ  (แบบ สด .๒๘ ) แยกเป็นสังกัด แล้วส่งหน่วยที่ขอน าปลดก่อนวัน
ครบก าหนดเป็นทหารกองหนุนไม่น้อยว่า  ๑๕  วัน  การส่งหนังสือส าคัญฯ และบัญชีรับหนังสือส าคัญ
หรือใบส าคัญไปให้หน่วยต้นสังกัดนั้น ต้องชี้แจงให้ทราบว่าเมื่อพ้นก าหนดมอบแล้วได้มอบไปครบถ้วน
หรือยังค้างส าหรับคนใด    เพราะเหตุใด  ขอได้แจ้งให้ทราบ  พร้อมกับส่งหนังสือส าคัญ   (แบบ สด.๘)  
ติดกับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ คืนเพ่ือด าเนินการต่อไป 

๓.๓.๖   เมื่อจังหวัดทหารบกได้รับหนังสือส าคัญ  (แบบ สด.๘)  ซ่ึง
ติดกับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ที่ได้ด าเนินการกลับคืนจากส านักงานสัสดีจังหวัดแล้ว 
ให้ส่งไปยังผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารที่ผู้นั้นสังกัด ก่อนวันครบก าหนดปลดเป็นทหารกองหนุนไม่น้อย
กว่า  ๗  วัน  เมื่อถึงวันครบก าหนดปลดเป็นทหารกองหนุนแล้วให้สัสดีจังหวัดทหารบกที่ยื่นหางว่าวน า
ปลด   จ าหน่ายการปลดในสมุดทะเบียนทหารกองประจ าการและคัดชื่อลงในบัญชีรายชื่อทหาร
กองหนุน   (ตพ.๒ ) 

๓.๓.๗  เมื่อสัสดีจังหวัดได้รับเรื่องการมอบหนังสือส าคัญ ฯ  แล้ว  
ให้บันทึกการปลดในหลังทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓ ) คัดบัญชีรายชื่อลงในบัญชีปลดย้าย
ประเภท (แบบ สด .๒๙)  ตามผนวก  ซ  ส่งไปให้สัสดีมณฑลทหารบกภายใน ๑๕ วันของเดือนที่ปลด
หรือวันที่รับทราบเรื่อง เพ่ือด าเนินการบันทึกการปลดในหลังทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓ )  
ต่อไป 

๓.๓.๘ คัดบัญชีรายชื่อแจ้งให้สัสดีอ าเภอ เพื่อด าเนินการบันทึกการ
ปลดในหลังบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑ ) ต่อไป 

๓.๓.๙ คัดรายชื่อลงในบัญชีทหารกองหนุน ( ตพ. ๒ ) 
ข้อ  ๔   การปลดทหารกองประจ าการเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒  



ให้ด าเนินการดังนี้ 
๔.๑  เมื่อสัสดีจังหวัดได้รับหางว่าวน าปลดฯ (แบบ สด .๗ ) ของบุคคลที่

ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ จากหน่วยตามที่กล่าวใน ๓.๑ ถึง ๓.๒ แล้ว ให้ด าเนินการ คือ 
๔.๑.๑  ตรวจสอบรายชื่อในหางว่าวน าปลดเช่นเดียวกับข้อ ๓ .๒.๑ 

ถึงข้อ ๓.๒.๓ 
๔.๑.๒ เมื่อตรวจสอบเป็นการถูกต้อง ออกใบส าคัญ (แบบ สด . ๙ ) 

น าไปติดแทนที่หนังสือส าคัญในสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่  ๑  แล้วแก้ข้อความว่า  
"ประเภทที่  ๑" ที่หน้าปกสมุดประจ าทหารกองหนุนประเภทที่  ๑ เป็น "ประเภทที่ ๒" เสร็จแล้วส่งคืน
หน่วยที่ขอน าปลด พร้อมกับบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ (แบบ สด.๒๘ ) หรือส่งให้อ าเภอมอบ
ให้ตัวรับไป แล้วแต่กรณี 

๔.๑.๓ บันทึกในหลังทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓ ) คัด
รายชื่อลงในบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่  ๒ ( แบบ สด .๒๗ ) เก็บไว้เป็น
ส่วนหนึ่ง แยกเป็นชั้นปี ,  เป็นสังกัด เมื่อเปลี่ยนชั้นกองหนุนเป็นกองหนุนชั้นที่ ๒ แล้ว ให้ยกรายชื่อไป
ไว้ในบัญชีคนที่เป็นชั้นกองหนุน  ชั้นปี ต าบล และอ าเภอเดียวกัน คัดรายชื่อลงในบัญชีปลดย้าย
ประเภท         (แบบ สด.๒๙ ) ส่งให้สัสดีมณฑลทหารบก เช่นเดียวกับท่ีกล่าวในข้อ ๓.๒  

๔.๑.๔  คัดบัญชีรายชื่อแจ้งให้สัสดีอ าเภอ และคัดรายชื่อลงในบัญชี
ทหารกองหนุนเช่นเดียวกับข้อ ๓.๒.๗ และข้อ ๓.๒.๘ 

ข้อ ๕.  การปลดทหารกองประจ าการเป็นพ้นราชการทหารประเภทท่ี ๑  
ให้ปฏิบัติดังนี้ 

๕.๑ เมื่อสัสดีจังหวัดได้รับหางว่าวน าปลด พร้อมด้วยใบส าคัญส าหรับคน
พิการทุพพลภาพหรือมีโรคซึ่งไม่สามารถจะรับราชการทหารได้ (แบบ สด .๖ ) จากหน่วยที่กล่าวตาม  
ข้อ ๓.๑ แล้ว  ให้ด าเนินการ คือ 

๕.๑.๑ ตรวจสอบหางว่าวน าปลด  และหลักฐานใบส าคัญส าหรับคน
พิการทุพพลภาพฯ(แบบ สด .๖ ) กับทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓ ) หากมีการคลาดเคลื่อน 
เขียนทับ ลบ ขูด  โดยไม่ได้ลงชื่อก ากับ   ส านักงานสัสดีจังหวัดต้องจัดการสอบถามไปยังหน่วยที่ขอน า
ปลดเสียก่อน   ถ้าตรวจสอบเป็นการถูกต้องแล้ว จึงจัดการบันทึกปลดในหลังทะเบียนกองประจ าการ         
(แบบ สด .๓ ) แล้ว ออกหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๘ ) ติดกับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 
ส่งอ าเภอภูมิล าเนาทหาร พร้อมกับบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ ( แบบ สด.๒๘ ) เพ่ือมอบให้แก่
ผู้ถูกปลดลงชื่อรับไป 

๕.๑.๒  ส่งบัญชีปลดย้ายประเภท ( แบบ สด .๒๙ ) พร้อมด้วยส าเนา 
หลักฐานใบส าคัญส าหรับคนพิการทุพพลภาพฯ (แบบ สด .๖ ) ต่อสัสดีมณฑลทหารบกภายในวันที่  ๕     
ของเดือนถัดไป เพื่อบันทึกทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) ไว้ให้ตรงกัน 

๕.๑.๓  สัสดีอ าเภอเมื่อได้รับหนังสือส าคัญ  (แบบ สด .๘) ติดกับสมุด
ประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ และบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ (แบบ สด .๒๘) จาก
สัสดีจังหวัดแล้ว จัดการบันทึกบัญชีทหารกองเกิน  ( แบบ สด .๑ ) ให้ผู้ถูกปลดลงชื่อรับในบัญชีรับ
หนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ (แบบ สด .  ๒๘)    พร้อมกับมอบหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๘) ติดกับสมุด
ประจ าตัว 



ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ให้รับไปแล้ว  ส่งบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญ (แบบ สด .๒๘ )    
คืนจังหวัดในโอกาสแรกด้วย 

๕.๑.๔ ให้สัสดีจังหวัดท าบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการที่ปลดพิการ
ทุพพลภาพหรือมีโรคซึ่งไม่สามารถรับราชการทหารได้ ส่งต่อสัสดีมณฑลทหารบกภายในเดือน ตุลาคม
ของทุกปี 

ข้อ   ๖  การปลดต ารวจกองประจ าการออกจากกองประจ าการ ให้ปฏิบัติตาม
ระเบียบแบบแผนว่าด้วยการปลดทหารกองประจ าการออกจากกองประจ าการ ทุกประการ  

ข้อ  ๗  การปลดทหารกองเกินเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ให้หน่วยต่าง ๆ ที่
เกี่ยวข้องปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

๗.๑ หน่วยสัสดีอ าเภอ /เขตและก่ิงอ าเภอ บันทึกปลดในหลังบัญชีทหาร
กองเกิน (แบบ สด.๑) บรรทัด "ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ...." "กองหนุนชั้นที่ ๒" "กองหนุนชั้น
ที่ ๓ " "พ้นราชการทหาร"  เมื่อปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๒ แล้ว แยกบัญชีไปเก็บใน
แฟ้มทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๒  และเม่ือปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๓ หรือ
พ้นราชการทหารประเภทที่ ๒ ก็ให้แยกบัญชีไปเก็บในแฟ้มกองหนุนชั้นนั้น ๆ หรือพ้นราชการทหาร
ตามท่ีมีอายุครบปลด 

๗.๒  ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร/ส านักงานสัสดีจังหวัด   
๗.๒.๑   บันทึกวันปลด   ในบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหาร

กองหนุนประเภทที่  ๒ (แบบ  สด.๒๗)  ในช่อง "กองหนุนชั้นที่ ๒" เมื่อครบปลดเป็นกองหนุนชั้นที่ ๓ 
ก็ลงวันปลดในช่อง "กองหนุนชั้นที่ ๓" และเม่ือครบปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๒ ก็ลงวันปลด
ในช่อง      "พ้นราชการทหาร" แล้วแยกบัญชีไปเก็บในปกเก็บบัญชีรายชื่อทหารกองหนุนประเภทที่ ๒   
ชั้นนั้น ๆ หรือพ้นราชการตามที่ปลด 

๗.๒.๒  คัดรายชื่อจากบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหาร
กองหนุนประเภทที่  ๒  (แบบ สด .๒๗) ลงในบัญชีทหารกองหนุนประเภทที่  ๒  (ตพ.๒)  จ านวน ๒ 
ชุด เก็บไว้เป็นหลักฐานในการควบคุมทหารกองหนุนประเภทที่  ๒  ของจังหวัด  ๑  ชุด  ส่งไปให้  
จทบ.  ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ ๑ ชุด เมื่อมีอายุครบปลดเป็นกองหนุนชั้นที่  ๓  ให้แก้หน้าบัญชี บรรทัด 
"ชั้นที่ ๒ " เป็น "ชั้นที่ ๓" และเม่ือพ้นราชการทหารประเภทที่ ๒ แล้วให้ท าลายเสีย 

๗.๓  จทบ .ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ เมื่อได้รับบัญชีทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 
(ตพ.๒) ของทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๒ จากส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร / ส านักงานสัสดี
จังหวัดตามท่ีกล่าวในข้อ ๗ .๒.๒  แล้ว  เก็บไว้เป็นหลักฐานในการควบคุมทหารกองหนุนประเภทที่  ๒ 
ของ จทบ . เมื่อมีอายุครบปลดเป็นกองหนุนชั้นที่ ๓  หรือพ้นราชการทหารประเภทที่  ๒  แล้ว 
ด าเนินการเช่นเดียวกับส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร / ส านักงานสัสดีจังหวัด  ตามท่ีกล่าวในข้อ 
๗.๒.๒ 

ข้อ ๘ การปลดทหารกองเกินและทหารกองหนุนเป็นพ้นราชการทหารในการ
เรียกพลและการระดมพล ให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

๘.๑  จทบ. ที่รับพล ท าหนังสือแจ้งให้ผู้ว่าราชการจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนา
ทหารของผู้นั้นทราบ พร้อมกับส่งใบส าคัญส าหรับคนพิการทุพพลภาพหรือมีโรคซึ่งไม่สามารถ           
รับราชการได้ (แบบ สด .๖) ตามท่ีแพทย์ผู้ตรวจร่างกาย  ๑ นาย นายทหารผู้อ านวยการ ๑ นาย และ



นายทหารซึ่งแทนหน่วยทหารในการนั้น  ๑ นาย ลงชื่อในใบส าคัญนั้น และใบส าคัญ (แบบ สด.๙) ของ
ทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ หรือหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๘) ของทหารกองหนุน
ประเภทที่ ๑ เพ่ือขอให้ด าเนินการปลดเป็นพ้นราชการทหาร ตามมาตรา ๔๑ ต่อไป 

๘.๒  ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร/ส านักงานสัสดีจังหวัด  เมื่อได้
รับทราบเรื่องการปลดทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนเป็นพ้นราชการทหารในการเรียกพลหรือการ
ระดมพลจาก  จทบ.ตามท่ีกล่าวในข้อ ๘.๑ แล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 

๘.๒.๑  ส าหรับทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ 
๘.๒.๑.๑  ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) ให้ขีดฆ่า

วันปลดเดิมซึ่งยังไม่ถึงก าหนดเสียทุกช่องด้วยหมึกแดง แล้วลงวัน เดือน พ .ศ. ที่ปลดเป็นพ้นราชการ
ทหารประเภทที่ ๑  ใหม่แทนตามวันที่แพทย์ตรวจในใบส าคัญส าหรับคนพิการทุพพลภาพฯ  (แบบ  
สด.๖) และหมายเหตุว่า "ปลดเป็นพ้นราชการทหารเพราะพิการ (บอกอาการโรคหรืออวัยวะซึ่งพิการ
ตามความเห็นที่แพทย์ตรวจ).......ตามเรื่องฉบับที่......พ.ศ......."   ผู้บันทึกลงชื่อก ากับ 

๘.๒.๑.๒  หนังสือส าคัญ  (แบบ สด .๘)  ให้ขีดฆ่าวันปลด
เดิมที่คลาดเคลื่อนด้วยหมึกแดง  ลงชื่อสัสดีจังหวัดก ากับไว้ระหว่างประเภทกองหนุน พ้นราชการทหาร   
กับวันที่หลังหนังสือส าคัญ บันทึกว่า "ปลดพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑ วันที่ ....เดือน.......พ.ศ....
เพราะ  พิการ (บอกอาการโรคหรืออวัยวะซึ่งพิการตามความเห็นที่แพทย์ตรวจ )..."  แล้วให้ผู้ว่าราชการ
จังหวัด  และสัสดีจังหวัดลงชื่อต าแหน่งและประทับตราประจ าต าแหน่งไว้ 

๘.๒.๑.๓ ท าหนังสือในนามผู้ว่าราชการจังหวัดส่งหนังสือ
ส าคัญพร้อมกับบัญชีรับหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๒๘) ไปให้นายอ าเภอหรือผู้อ านวยการเขตหรือปลัด  
อ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิล าเนาทหารของผู้นั้น เพ่ือด าเนินการและมอบให้    
ตัวรับไป 

๘.๒.๑.๔ จ าหน่ายบัญชีทหารกองหนุน (ตพ.๒) แล้วจัดท า
บัญชีจ าหน่ายหรือแก้ไขบัญชีทหารกองหนุน (ตพ.๖)  เพ่ือบอกจ าหน่ายไปยัง จทบ . ที่ปกครองเขต
พ้ืนที่ 

๘.๒.๑.๕ จัดท าบัญชีปลดย้ายประเภท (แบบ สด .๒๙) 
ส่งไปยังสัสดีมณฑลทหารบกต่อไป 

๘.๒.๒ ส าหรับทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ 
๘.๒.๒.๑  บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุน 

ประเภทที่  ๒ (แบบ สด .๒๗) ช่องวันเข้าบัญชีเป็นกองหนุน ซึ่งยังไม่ถึงก าหนดปลดที่ว่างอยู่ ให้ขีดฆ่า
เสียทุกช่อง ช่อง "พ้นราชการทหาร"  ลง  วัน  เดือน พ .ศ. ที่ปลดใหม่ตามวันที่แพทย์ตรวจในใบส าคัญ
ส าหรับคนพิการฯ (แบบ สด .๖)  และบันทึกไว้ในช่อง  "หมายเหตุ"  ว่า "ปลดพ้นราชการทหารเพราะ
พิการ....(บอกอาการโรคหรืออวัยวะซึ่งพิการตามความเห็นที่แพทย์ตรวจ ) ตามเรื่องฉบับที่….พ.ศ….... 
ผู้บันทึกลงชื่อก ากับไว้ 

๘.๒.๒.๒ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและสัสดีจังหวัดออกใบส าคัญ (แบบ สด.๙)   
ให้ใหม่ 

๘.๒.๒.๓  ท าหนังสือในนามผู้ว่าราชการจังหวัดส่งใบส าคัญ 
(แบบ สด .๙) ที่จังหวัดออกให้ใหม่  และใบส าคัญ  (แบบ สด .๙) ที่อ าเภอออกให้เดิม พร้อมด้วยบัญชี  



รับใบส าคัญ (แบบสด.๒๘)    ไปให้นายอ าเภอหรือผู้อ านวยการเขตหรือปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้า
ประจ า   กิ่งอ าเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิล าเนาทหารของผู้นั้น เพ่ือด าเนินการและมอบให้ตัวรับไป  

๘.๒.๒.๔  จ าหน่ายยอดในบัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยัง
ไม่ได้รับการฝึก  (ตพ.๔) จ าหน่ายบัญชีทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (ตพ.๒) แล้วจัดท าบัญชีจ านวน
ทหารกองเกินซึ่งยังไม่รับการฝึกที่เปลี่ยนแปลง (ตพ.๗) หรือบัญชีจ าหน่ายหรือแก้ไขบัญชีทหาร
กองหนุน (ตพ.๖) เพ่ือบอกจ าหน่ายไปยัง จทบ. ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ 

๘.๓  หน่วยสัสดีอ าเภอ / เขตหรือกิ่งอ าเภอ เมื่อได้ทราบจากจังหวัด  
ตามท่ีกล่าวในข้อ ๘.๒.๒.๒ และข้อ ๘.๒.๒.๓ แล้ว  ให้ด าเนินการดังนี้ 

๘.๓.๑  บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) ให้ขีดฆ่าวันปลดเดิมซึ่งยัง
ไม่ถึงก าหนดปลดด้วยหมึกแดง  ลงวัน เดือน พ .ศ. ที่ปลดเป็นพ้นราชการทหารใหม่แทน บรรทัด 
"พิการ....ตามเรื่องฉบับที่......"  ลงอาการโรคหรืออวัยวะทีพิการตามความเห็นที่แพทย์ตรวจ และเลข
ล าดับที่ทั่วไป พ.ศ. ตามทะเบียนรับหนังสือเรื่องนั้น แล้วฉีกมุมขวาล่างตามรอยปรุ 

๘.๓.๒  ต้นขั้วใบส าคัญท่ีออกให้เดิม บันทึกด้านหน้าที่เส้นทาบเฉียง
ซ้ายทับข้อความที่เขียนด้วยหมึกแดงท านองเดียวกับท่ีกล่าวในข้อ  ๒ .๘.๓  แล้วท าลายใบส าคัญ    
(แบบ สด.๙) ที่ออกให้แต่เดิมเสีย 

๘.๓.๓ มอบหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๘) หรือใบส าคัญ(แบบ สด .๙) 
ที่จังหวัดออกให้ใหม่มอบให้ตัวรับไป  โดยปฏิบัติท านองเดียวกันกับที่กล่าวในข้อ  ๒ .๘.๔  และข้อ 
๒.๘.๕ เสร็จแล้วส่งบัญชีรับหนังสือส าคัญหรือใบส าคัญคืนจังหวัด 

๘.๔  จทบ.ที่ปกครองเขตพื้นที่  เมื่อได้รับบัญชี (ตพ.๖) และบัญชี 
(ตพ.๗)  จากส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร/ส านักงานสัสดีจังหวัด  ตามท่ีกล่าวในข้อ ๘.๒.๑.๔   และ 
๘.๒.๒.๔   แล้ว      
ให้จ าหน่ายบัญชีทหารกองหนุน  (ตพ.๒)  และแก้ไขบัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึก    
(ตพ.๔) ของ จทบ. ไว้ให้ถูกต้องตรงกัน 

๘.๕ ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก เมื่อได้รับบัญชีปลดย้ายประเภท  
(แบบ สด .๒๙) จากส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร/ส านักงานสัสดีจังหวัดตามท่ีกล่าวในข้อ  ๘ .๒.๑.๕  
แล้ว  ให้บันทึกหลังทะเบียนกองประจ าการท านองเดียวกันกับที่กล่าวในข้อ ๘ .๒.๑.๑  

ข้อ ๙ การปลดนายทหารสัญญาบัตรซึ่งถูกถอดหรือออกจากยศ ให้ปฏิบัติดังนี้  
๙.๑  หน่วยต้นสังกัด  ส่งส าเนาที่เก่ียวกับการถูกถอดหรือออกจากยศให้  

ส านักงานสัสดีจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารของผู้นั้นทราบ 
๙.๒  ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร/ส านักงานสัสดีจังหวัด เมื่อได้

รับทราบเรื่องการถูกถอดหรือออกจากยศจากหน่วยต้นสังกัดแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้  
๙.๒.๑ ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) บันทึกหลังทะเบียนกอง

ประจ าการ  บรรทัด  "หมายเหตุ" ว่า "ถอด (หรือออก) จากยศ...(ลงยศที่ถูกถอดหรือออกย่อ ตั้งแต่
...(ลงวัน เดือน พ .ศ. ที่ถูกถอดหรือออกจากยศย่อ)....ตามค าสั่งกระทรวงกลาโหมที่...(หรือตามราช
กิจจานุเบกษา ตอน....เล่มที.่...หน้า....) ลง....(วันเดือน พ.ศ. ย่อ)  แล้วให้ผู้บันทึกลงชื่อก ากับไว้ 

 
 



๙.๒.๒    ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและสัสดีจังหวัดออกใบส าคัญ           
(แบบ  สด.๙) ส่งไปให้อ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอ  พร้อมกับบัญชีรับใบส าคัญ (แบบ สด.๒๘) เพ่ือ
ด าเนินการและมอบให้เจ้าตัวรับไป 

๙.๓ หน่วยสัสดีเขต/หน่วยสัสดีอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอ เมื่อได้รับทราบเรื่อง
จากจังหวัดแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 

๙.๓.๑  แยกบัญชีทหารกองเกิน  (แบบ  สด .๑) ออกจากแฟ้มเก็บ
ส าหรับนายทหารสัญญาบัตร  บันทึกในหมายเหตุหลังบัญชีท านองเดียวกันกับข้อ  ๙ .๒.๑  เสร็จแล้ว  
น าไปเก็บในแฟ้มเก็บส าหรับนายทหารสัญญาบัตรที่ถูกถอดหรือออกจากยศ  

๙.๓.๒ เมื่อได้มอบใบส าคัญให้ตัวรับไปแล้ว ส่งบัญชีรับใบส าคัญคืน
จังหวัด 

ข้อ  ๑๐ หลักการค านวณวันรับราชการและวิธีการปลดทหารกองหนุนหรือปลด
พ้นราชการทหารประเภทต่างๆ 
   ๑๐.๑  ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ ชั้นที่ ๑  ให้คิดวันรับราชการ
ตั้งแต่เดือนที่เข้ารับราชการเป็นต้นมาเป็นรายเดือนจนครบก าหนด และถือว่าครบก าหนดปลดในวันที่ 
๑ ของ 
เดือนถัดไป เช่น ผูซึ่งรับราชการอยู่ในกองประจ าการ ๒ ปี ได้เข้ารับราชการเมื่อ พ .ค. ๓๕ จะเป็นวันที่
เท่าใดก็ตาม ถือว่าครบก าหนดปลดใน ๑ พ .ค. ๓๗ ส่วนผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษและผู้ส าเร็จการฝึกวิชาทหาร
ซึ่งอยู่ในกองประจ าการน้อยกว่า ๒ ปีนั้น     ก็คงนับวันรับราชการส าหรับการปลดท านองเดียวกัน  
และให้นับวันป่วย วันลา วันถูกควบคุม หรือวันต้องโทษ รวมเป็นวันรับราชการด้วย แต่ผู้ที่รับราชการ  
ยังไม่ครบก าหนดเพราะเหตุอื่น เช่น มีวันผ่อนผันให้ไปศึกษา หรือวันขาดหนีราชการ เป็นต้น ก็ต้อง     
รับราชการจนครบก าหนดแล้วจึงน าปลดในวันที่ ๑ ของเดือนถัดไป 
   ๑๐.๒ ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒   ได้แก่ ทหารและต ารวจกอง
ประจ าการที่ปลดตามมาตรา ๔๐ แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ ถ้าอายุยังไม่ครบ 
๓๐ ปีบริบูรณ์ให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๑ ถ้าอายุครบ ๓๐ ปีบริบูรณ์แต่ยังไม่ถึง 
๔๐ ปีบริบูรณ์ ให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๒ ถ้าอายุครบ ๔๐ ปีบริบูรณ์แต่ยังไม่ถึง 
๔๖ ปีบริบูรณ์ ให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๓ การปลดทหารจ าพวกนี้ให้ปลดได้ทันที
โดยไม่ต้องค านึงถึงวันรับราชการ เช่น ทหารกองประจ าการคนใดต้องจ าขังหรือจ าคุก ครั้งเดียวหรือ
หลายครั้งก็ดี เมื่อมีก าหนดวันที่จะต้องรับทัณฑ์หรือต้องโทษรวมกันไม่น้อยกว่า ๑ ปี ซึ่งคดีถึงที่สุดแล้ว
เมื่อใดก็น าปลดได้ตั้งแต่วันที่ศาลพิพากษาให้จ าคุกหรือวันที่สั่งลงทัณฑ์ให้จ าขังทันที โดยไม่ต้องรอจน
พ้นโทษ หรือทหารหนีจนคดีขาดอายุความเมื่อใด  ก็น าปลดได้ตั้งแต่วันที่ถัดจากวันที่ครบก าหนดอายุ
ความ 
   ๑๐.๓ ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทท่ี ๑  ได้แก่ ทหารและต ารวจกอง
ประจ าการที่ปลดตามมาตรา  ๔๑  แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ ให้ปลดในวันที่ 
แพทย์ตรวจตามใบส าคัญส าหรับคนพิการ ฯ แต่ถ้าหน่วยต้นสังกัดต้องการต้นฉบับใบส าคัญส าหรับคน
พิการฯ (แบบ สด .๖) ไว้เพ่ือประกอบการขอบ าเหน็จแล้ว ก็ให้ส่งเป็นส าเนาใบส าคัญส าหรับคนพิการฯ 
(แบบ สด.๖) ได้ 
 



  ข้อ  ๑๑  การบันทึกข้อความประกอบในการปลดที่หมายเหตุ 
   การลงข้อความหรือบันทึกข้อความรายละเอียดซึ่งเป็นข้อมูลเฉพาะตัวของ
ทหารกองประจ าการที่ครบก าหนดปลด หรือมีเหตุอื่นที่กฎหมายก าหนดให้ทราบ หรือมีข้อความ
ชัดเจนยิ่งขึ้นซึ่งจะท าให้การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบด าเนินการได้รวดเร็วมากขึ้น เกี่ยวกับ
เรื่องนี้พอจะยกตัวอย่างในการบันทึกได้ดังนี้ 
   ๑๑.๑   คนที่มีวันต้องโทษน้อยกว่า  ๑  ปี ในระหว่างที่อยู่ในกองประจ าการ
ซึ่งต้องคิดวันต้องโทษเป็นวันรับราชการด้วยนั้น ให้ลงจ านวน เดือน และวันที่ต้องโทษให้ทราบด้วย เช่น 
“ต้องโทษ  ๓  เดือน  ๑๕  วัน“ 
   ๑๑.๒   คนที่มีวันต้องทัณฑ์และต้องโทษตั้งแต่  ๑  ปีขึ้นไป ซึ่งต้องปลดเป็น
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ให้ลงเหตุที่ปลดและจ านวนวันที่ต้องทัณฑ์และต้องโทษให้ทราบ เช่น 
“ปลดตามมาตรา  ๔๐  เพราะจ าขังและจ าคุก  ๑  ปี  ๓  เดือน” 
   ๑๑.๓ คนที่หนีราชการจนคดีขาดอายุความซึ่งต้องปลดเป็นทหารกองหนุน
ประเภทที่ ๒ให้ลงเหตุที่ปลดให้ทราบ เช่น “ปลดตามมาตรา  ๔๐  เพราะหนีราชการจนคดีขาดอายุ
ความ”  
   ๑๑.๔ คนที่มีวันขาดหนีราชการซึ่งไม่คิดเป็นวันราชการส าหรับค านวณวัน
ปลด เมื่อได้ตัวมารับราชการ จะต้องให้รับราชการทดแทนวันขาดหนีราชการจนครบ และน าปลดใน
วันที่ ๑ ของเดือนถัดไปนั้น ให้ลงจ านวนปี เดือน วันที่ขาดราชการไว้ให้ทราบด้วย เช่น “ขาดราชการ 
๑๒ วัน”  “หนีราชการ ๒ เดือน  ๑๐ วัน ”  “ขาดหนีราชการ  ๒  เดือน  ๑๕  วัน ” หรือถ้ามีวัน
ต้องโทษด้วยก็ให้ลงวันขาดหนีราชการและวันต้องโทษด้วย เช่น “หนีราชการ  ๑  ปี  ๒  เดือน  
ต้องโทษจ าคุก  ๔  เดือน” ดังนี้เป็นต้น 
   ๑๑.๕ ผู้ที่คุณวุฒิพิเศษหรือส าเร็จการฝึกวิชาทหารตามกฎกระทรวงฯซึ่งให้
อยู่ในกองประจ าการน้อยกว่า  ๒  ปี ลงว่า “ปลดตามคุณวุฒิพิเศษ” “ปลดตามคุณวุฒิพิเศษและร้อง
ขอเข้ากองประจ าการ” “ปลดเพราะส าเร็จการฝึกวิชาทหาร” หรือ “ปลดเพราะส าเร็จการฝึกวิชา
ทหารและร้องขอเข้ากองประจ าการ” 
   ๑๑.๖  คนที่ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑  ลงว่า “ปลดตาม        
มาตรา  ๔๑  ได้แนบใบส าคัญ (หรือส าเนาใบส าคัญ) มาด้วยแล้ว” 
   ๑๑.๗ ผู้ที่ได้เลื่อนยศหรือเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุล เมื่ออยู่ในกองประจ าการต้อง
ลงค าสั่งหรือแจ้งความเรื่องนั้น ๆ ไว้ให้ทราบด้วย เช่น “เป็น ส.ต.ตามค าสั่ง ทบ.(เฉพาะ) ที่ ๑๐๗๗/๒๔ 
ลง ๒๑ ก.ย.๒๔”   “เปลี่ยนชื่อตัวตามแจ้งความกองทัพภาคท่ี ๑  ลง ๑๐ ก.พ.๔๑” 
   ๑๑.๘ การรับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ติดกับหนังสือ
ส าคัญ หรือใบส าคัญ ถ้าต้องการให้คนใดรับทางหน่วยต้นสังกัดหรือทางอ าเภอภูมิล าเนาทหารก็ให้ลงไว้
ให้ทราบด้วย 
  ข้อ  ๑๒  การแจ้งย้ายทะเบียนราษฎรส าหรับทหารกองประจ าการ 
   ตามระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยการแจ้งย้ายทะเบียนราษฎรส าหรับ
ทหารกองประจ าการ พ .ศ.๒๕๑๓ ลงวันที่  ๙  มกราคม ๒๕๑๓ โดยกระทรวงกลาโหมได้ออกระเบียบ
ไว้เพ่ือให้ยึดถือเป็นระเบียบ ข้าราชการสัสดีนั้นมีความสัมพันธ์กับงานทะเบียนราษฎรอย่างใกล้ชิด          
มีความเก่ียวพันทั้งโดยตรงและโดยอ้อม โดยเฉพาะเมื่อปฏิบัติงานในต าแหน่งสัสดี จทบ ., สัสดี มทบ . ,



หัวหน้าฝ่ายสรรพก าลัง จทบ ./มทบ. สัสดีในฐานะเป็นข้าราชการสายวิทยาการของ กสร .ทบ. มีความ   
จ าเป็นต้องรอบรู้และน าเรียนผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบ และให้ผู้บังคับหน่วยทหารทราบ ซึ่งเมื่อทหาร 
กองเกินเมื่อถูกเข้ากองประจ าการ หรือทหารกองประจ าการเมื่อรับราชการจนครบก าหนดปลดเป็น
ทหารกองหนุน หน่วยทหารจะต้องปฏิบัติ    หากปฏิบัติไม่ถูกต้อง    สัสดี จทบ ., สัสดี มทบ . หรือ
หัวหน้า 
ฝ่ายสรรพก าลัง จะต้องน าเรียนให้ผู้บังคับหน่วยทหารเพื่อจะได้ชี้แจงให้หน่ายทหารเข้าใจถึงระเบียบ
ปฏิบัติและสามารถปฏิบัติตามระเบียบได้อย่างถูกต้อง   

                           ฉะนั้น ในเรือ่งเก่ียวกับการปลดจงึไดน้ าระเบียบกระทรวงกลาโหมว่า
ด้วยการแจ้งย้ายทะเบียนราษฎรส าหรับทหารกองประจ าการ ฉบับ พ .ศ.๒๕๑๓ มาประกอบในเอกสาร
วิชาการทะเบียนพล เรื่องการปลดและหางว่าวน าปลด โดยมีรายละเอียดตามระเบียบ
กระทรวงกลาโหมที่แนบท้ายนี้ และโปรดดูรายละเอียดวิธีเขียนบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการซึ่ง
ต้องย้ายทะเบียนบ้านไปอยู่ในหน่วยทหาร ตามผนวก  ฑ 

----------------------------- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
ว่าด้วยการแจ้งย้ายทะเบียนราษฎรส าหรับทหารกองประจ าการ 

พ.ศ. ๒๕๑๓ 
-------------------------------------- 

  โดยที่เป็นการสมควรก าหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแจ้งย้ายทะเบียนราษฎรส าหรับ
ทหารกองประจ าการ จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ  ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการแจ้งย้าย            
ทะเบียนราษฎรส าหรับทหารกองประจ าการ พ.ศ.๒๕๑๓” 
  ข้อ  ๒  เมื่อหน่วยทหารหน่วยใดได้รับทหารกองประจ าการใหม่เข้าประจ าหน่วย        
ให้ผู้บังคับบัญชาของทหารหน่วยนั้นในฐานะเป็นเจ้าบ้านตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร     
จัดท าบัญชีรายชื่อทหารกองประจ าการแสดงทะเบียนบ้านตามแบบบัญชีท้ายระเบียบนี้ ส่งไปยัง     
นายอ าเภอท้องที่ตามทะเบียนบ้านครั้งหลังสุดก่อนที่ทหารผู้นั้นเข้ามารับราชการทหารกองประจ าการ
ภายในสิบสองวันนับตั้งแต่วันที่ทหารกองประจ าการนั้นเข้ามาประจ าหน่วย 
  ข้อ  ๓  เมื่อผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารได้รับหลักฐานใบแจ้งการย้ายออก (ท.ร.๑๗) 
ของทหารกองประจ าการจากนายอ าเภอท้องที่แล้ว ให้น าหลักฐานไปแจ้งการย้ายเข้าหน่วยทหารนั้น ๆ 
ต่อนายทะเบียนท้องถิ่นหรือนายทะเบียนต าบล ภายในเจ็ดวันนับจากวันที่ได้รับหลักฐานใบแจ้งการ
ย้ายออกจากนายอ าเภอท้องที่ 
  ข้อ  ๔  ในกรณีที่ได้รับแจ้งจากนายอ าเภอท้องที่ว่าเป็นผู้ที่ย้ายทะเบียนบ้านไปอยู่       
ที่อ่ืน ให้ส่งบัญชีรายชื่อผู้นั้นให้นายอ าเภอท้องที่ท่ีผู้นั้นย้ายไปอยู่ใหม่ หากได้รับแจ้งว่าไม่มีชื่อทหารกอง
ประจ าการผู้นั้นในทะเบียนบ้าน ให้ผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารรีบท าการตรวจสอบใหม่ เช่น ดูจาก
หลักฐานบัตรประจ าตัวประชาชนและหลักฐานอื่น ๆ  แล้วส่งบัญชีรายชื่อผู้นั้นไปยังนายอ าเภอท้องที่
ตามท่ีตรวจสอบได้  เมื่อได้รับหลักฐานใบแจ้งการย้ายออก (ท.ร.๑๗) ของผู้นั้นแล้ว ให้ปฏิบัติ
เช่นเดียวกับ  ข้อ  ๓. 
  ข้อ ๕ เมื่อทหารกองประจ าการย้ายหน่วยซึ่งจะต้องแจ้งต่อนายทะเบียนท้องถิ่นหรือ
นายทะเบียนต าบล ให้ผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารด าเนินการดังนี้ 
   ๕.๑  ให้ผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารต้นสังกัดเดิมแจ้งการย้ายออกจากหน่วย
ทหารเดิมต่อนายทะเบียนท้องถิ่นหรือนายทะเบียนต าบล แล้วส่งหลักฐานใบแจ้งการย้ายออก            
(ท.ร.๑๗) ของทหารผู้นั้นไปยังผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารต้นสังกัดใหม่ ภายในเจ็ดวันนับจากวันที่ได้รับ
หลักฐานใบแจ้งการย้ายออก (ท.ร.๑๗) 
 
 

 
   ๕.๒ เมื่อผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารต้นสังกัดใหม่ได้รับหลักฐานใบแจ้งการ
ย้ายออก (ท.ร.๑๗) ของทหารผู้นั้นแล้ว ให้น าหลักฐานไปแจ้งการย้ายเข้าหน่วยทหารใหม่ต่อนาย
ทะเบียนท้องถิ่นหรือนายทะเบียนต าบล ภายในเจ็ดวันนับจากวันที่ได้รับหลักฐานใบแจ้งการย้ายออก
จากผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารต้นสังกัดเดิม 



  ข้อ  ๖  เมื่อมีการปลดปล่อยทหารออกจากกองประจ าการ ให้ผู้บังคับบัญชาหน่วย
ทหารแจ้งการย้ายออกจากหน่วยทหารต่อนายทะเบียนท้องถิ่นหรือนายทะเบียนต าบลก่อนที่ทหารผู้
นั้นจะถูกปลด แล้วจัดการมอบหลักฐานใบแจ้งการย้ายออก (ท.ร.๑๗) ให้แก่ทหารในวันที่ถูกปลดปล่อย  
ทุกคน  เพ่ือน าไปแจ้งการย้ายเข้าตามทะเบียนบ้านที่ทหารผู้นั้นมีความประสงค์  
  ข้อ  ๗  การจัดหาแบบพิมพ์  ให้ส่วนราชการข้ึนตรงต่อกระทรวงกลาโหม กองทัพบก 
กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ ต่างจัดหาด้วยงบประมาณของตนเอง  
  ข้อ  ๘   ให้ใช้ระเบียบนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
                                            ประกาศ   ณ   วันท่ี     ๙     มกราคม  พ.ศ. ๒๕๑๓   
 
                                                      (ลงชื่อ)        จอมพล      ถ.กิตติขจร 
                                                                               (ถนอม    กิตติขจร) 
                                                                      รัฐมนตรีวา่การกระทรวงกลาโหม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ผนวก  ข. 
                                                                                                                                                                                                                                                        
ทบ.๑๐๑ - ๐๖๗ 
ที…่….(๒)………………..                                                                                                                                                                        หางว่าวน าปลดออกจากกองประจ าการ 
(แบบ สด.๗) 
                                                                                                                                                                                                                                                            ท่ีท า
การ………(๑)……………………….. 

เรียน…………….(๔)………………..                                                                                                                                        วัน …………. เดือน……….(๓)………………..พ.ศ…………………. 
ขอน าปลด……………….(๕)…………………….ที่รับราชการครบก าหนดตามพระราชบัญญัติ ฯ แล้ว รวม………….(๖)…………คน        ดังมีรายชื่อต่อไปนี้ - 

 
   เกิด  ภูมิล าเนาทหาร ช่ือ ช า   ปลด  

      วัน ต าหน ิ  ถนน เลขท่ี      นาญ สังกัดเมื่อ เข้ากอง เป็นกอง ประ   

ล าดับ ยศ - ช่ือ เครื่อง เดือน ส าคัญ บ้าน ตรอก หรือ ต าบล อ าเภอ จังหวัด บิดา มารดา การ ปลดเป็น ประจ าการ หนุนหรือ เภท วัน เดือน หมายเหต ุ

  หมาย พ.ศ.   ซอย หมู่ที ่      ทาง กองหนุน วัน เดือน พ้นราช ที ่ พ.ศ.  

             ทหาร  พ.ศ. การ    

(๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๕) (๑๖) (๑๗) (๑๘) (๑๙) (๒๐) (๒๑) (๒๒) (๒๓) (๒๔) (๒๕) (๒๖) 

                    

                    

                    

                    

   - ๑๐๒ - 

   - ๑๐๒ - 



 

ค าชี้แจงการเขียนหางว่าวน าปลดออกจากกองประจ าการ (แบบ สด.๗) 
(๑) “ที่ท าการ….”  ลงชื่อหน่วย (ย่อ) ที่ส่งบัญชี  เช่น   บก.มทบ. ๑๑, จทบ.ส.บ. 
(๒) “ที…่….”  ลงที่หนังสือ (ส่ง) ของหน่วยที่ยื่นหางว่าวน าปลดตามระเบียบงานสารบรรณ 
(๓) “วันที่….เดือน………..พ.ศ….” ลงวัน  เดือน  พ.ศ. ที่ส่งบัญชี 
 (๔) "เรียน………." ลงต าแหน่ง (ย่อ) ของผู้รับบัญชี  เช่น  สัสดีจังหวัด อ.ย. 
(๕) "ขอน าปลด…....." ลงว่า ทหารกองประจ าการ หรือ ต ารวจกองประจ าการ 
(๖) "รวม…….คน" ลงจ านวนคนที่น าปลดเป็นตัวอักษร  เช่น  ยี่สิบสอง 
(๗) "ล าดับ" ลงเลขจ านวนตามล าดับของบุคคลที่ขอน าปลด 
(๘) "ยศ - ชื่อ" ลงยศ (ย่อ) ชื่อตัว ชื่อสกุล เช่น "ส.ต.มิ่ง มงคล" ผู้ไม่มียศให้ลงค าน านามว่า "พลทหาร" หรือ 

"พลต ารวจ" 
(๙) "เครื่องหมาย" ลงเครื่องหมายประจ าตัวตามทะเบียนกองประจ าการ  เช่น  "ทบ.๒๕๒๖ 
                                                                                                                      อ.ย.

๑๒๓๔“ 
(๑๐) "เกิด วัน เดือน พ.ศ."     ลงวันที่  เดือน  พ.ศ.(ย่อ) ที่เกิด     ถ้าไม่สามารถทราบวันที่และเดือนเกิด        

ให้ลงแต่ พ.ศ. เกิด (เต็ม) 
(๑๑) "ต าหนิส าคัญ..." ลงต าหนิตามทะเบียนกองประจ าการ เช่น "แผลเป็นนิ้วชี้มือซ้าย" 
(๑๒) ถึง (๑๗)  "ภูมิล าเนาทหาร  บ้าน  ถนน  ตรอก  ซอย  เลขที่หรือหมู่ท่ี  ต าบล  อ าเภอ  จังหวัด “             
         ลงภูมิล าเนาทหารตามทะเบียนกองประจ าการ 
(๑๘) (๑๙) "ชื่อบิดา มารดา" ลงชื่อตัว ชื่อสกุล ของบิดา มารดา ตามทะเบียนกองประจ าการ 
(๒๐) "ช านาญการทางทหาร" ลงหมายเลขความช านาญการทางทหารของบุคคลที่ขอน าปลด 
(๒๑) "สังกัดเมื่อปลดเป็นกองหนุน"  ลงชื่อหน่วยทหาร (เต็ม)  ที่เป็นต้นสังกัดตั้งแต่ระดับกองพัน      กอง

บังคับการเรือชั้น  ๑  หรือกองบังคับฝูงบินขึ้นไป  แต่ถ้าหากหน่วยนั้นได้เคลื่อนย้ายไปไม่มีหน่วยรับ
ตัว ให้ลงสังกัดกองบังคับการจังหวัดทหารบก หรือกองบัญชาการมณฑลทหารบกนั้น  แล้วแต่กรณี  
เช่น  

                      "กองพันทหารสื่อสาร กองพลที่ ๕" 
                      (กองบัญชาการมณฑลทหารบกท่ี ๕) 
(๒๒) "เข้ากองประจ าการ วัน เดือน พ .ศ." ลงวัน เดือน พ .ศ. (ย่อ)  ที่ทหารผู้นั้นเข้ากองประจ าการ    ตาม

ทะเบียนกองประจ าการ 
(๒๓) "ปลดเป็นกองหนุนหรือพ้นราชการ" ลงว่า  "กองหนุน" หรือ "พ้นราชการทหาร" ตามลักษณะที่     

น าปลด 
(๒๔) "ประเภทที่"  ลงประเภทที่น าปลด  เช่น  "๑"  หรือ  "๒" 
 
 
 



(๒๕) "วัน เดือน พ .ศ." ลงวันที่ เดือน พ .ศ.(ย่อ) ที่ครบก าหนด  โดยค านวณวันรับราชการตั้งแต่วันเข้ากอง
ประจ าการเป็นต้นมา ดังนี้ 

            ๑.  ปลดเป็นทหารกองหนุนชั้นที่ ๑ ประเภทที่ ๑ ให้คิดวันรับราชการตั้งแต่เดือนที่เข้า
กองประจ าการเป็นต้นมา เป็นรายเดือนจนครบก าหนดและถือว่าครบก าหนดปลดในวันที่  ๑ ของ
เดือนถัดไป เช่น ผู้ซึ่งต้องรับราชการในกองประจ าการ ๒ ปี และเข้ากองประจ าการเมื่อ        พ .ค.
๒๕ จะเป็นวันที่เท่าใดก็ตาม    ถือว่าครบก าหนดปลด ๑ พ.ค.๒๗      ส่วนผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษ 
หรือผู้ซึ่งส าเร็จการฝึกวิชาทหาร ซึ่งให้อยู่ในกองประจ าการน้อยกว่า ๒ ปีนั้น ก็คงนับวันรับราชการ
ส าหรับการปลดท านองเดียวกันและให้นับวันป่วย ลา วันถูกควบคุมหรือวันต้องโทษรวมเป็นวัน
ราชการด้วย แต่ผู้ที่รับราชการยังไม่ครบก าหนดเพราะเหตุอื่น เช่น มีวันขาด หนีราชการ เป็นต้น  ก็
ต้องให้รับราชการจนครบก าหนดแล้วจึงน าปลดในวันที่ ๑ ของเดือนถัดไป 

       ๒. ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ได้แก่ ทหารกองประจ าการที่ปลดตาม          
มาตรา ๔๐ แห่ง พ .ร.บ.รับราชการทหาร ฯ คือ ถ้าอายุยังไม่ครบ ๓๐ ปีบริบูรณ์ ให้ปลดเป็น    
กองหนุนชั้นที่ ๑ ประเภทที่ ๒ ถ้าอายุ ๓๐ ปีบริบูรณ์ แต่ยังไม่ครบ ๔๐ ปีบริบูรณ์ ให้ปลดเป็น 
กองหนุนชั้นที่  ๒ ประเภทที่ ๒ ถ้าอายุ ๔๐ ปีบริบูรณ์ แต่ยังไม่ครบ ๔๖ ปีบริบูรณ์ ให้ปลดเป็น
กองหนุนชั้นที่ ๓  ประเภทที่ ๒ การปลดทหารจ าพวกนี้ให้น าปลดได้ทันที ไม่ต้องค านึงถึงวัน     รับ
ราชการ เช่น  ทหารกองประจ าการคนใดต้องทัณฑ์จ าขัง หรือต้องโทษจ าคุกครั้งเดียวหรือหลายครั้ง
ก็ดี เมื่อมีก าหนดวันที่จะต้องทัณฑ์หรือต้องโทษรวมกันได้ไม่น้อยกว่า  ๑  ปี ซึ่งคดีถึง   ที่สุดแล้ว
เมื่อใดก็น าปลดได้ตั้งแต่วันที่ศาลพิพากษาหรือวันจ าขังหรือจ าคุกทันที ไม่ต้องรอจนพ้นโทษ 
หรือ  ทหารที่หนีจนคดีขาดอายุความเมื่อใด ก็น าปลดได้ตั้งแต่วันที่ถัดจากวันที่ครบก าหนดอายุ
ความ 

            ๓. ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑  ได้แก่  ทหารกองประจ าการที่ปลดตาม      
มาตรา ๔๑ แห่ง พ .ร.บ.รับราชการทหาร ฯ เพราะพิการทุพพลภาพหรือมีโรคตามกฎกระทรวง  ฯ 
การปลดในกรณีนี้ให้ปลดในวันที่แพทย์ตรวจ และส่งต้นฉบับใบส าคัญคนพิการ ฯ (แบบ สด .๖) ไป
พร้อมกับหางว่าวน าปลดด้วย แต่ถ้าต้นสังกัดต้องการใบต้นฉบับใบส าคัญคนพิการ ฯ       (แบบ สด.
๖) เพ่ือประกอบในการขอบ าเหน็จบ านาญแล้ว  ก็ให้ส่งส าเนาใบส าคัญคนพิการ ฯ (แบบ สด.๖) ได้ 
เพ่ือเป็นหลักฐานในการปลดของสัสดีจังหวัดต่อไป 

(๒๖) "หมายเหตุ" ลงข้อความประกอบการปลดและอ่ืน ๆ ให้ได้ความชัดเจนยิ่งขึ้น เช่น 
            ๑. คนที่มีวันต้องโทษน้อยกว่า ๑ ปี ในระหว่างที่อยู่ในกองประจ าการ ซึ่งต้องคิดวัน

ต้องโทษเป็นวันรับราชการด้วยนั้น ให้บันทึกจ านวน เดือน วัน ที่ต้องโทษไว้ให้ทราบด้วย 
เช่น  "ต้องโทษ ๓ เดือน ๑๕ วัน" 

 
 
 



            ๒. คนที่มีวันต้องทัณฑ์และต้องโทษตั้งแต่ ๑ ปีขึ้นไป  ซึ่งต้องปลดเป็นทหารกองหนุนชั้น
ที่  ๑ ประเภทที่ ๒ ให้บันทึกเหตุที่ปลดและจ านวนวันต้องโทษให้ทราบ เช่น  "ปลดตาม  มาตรา 
๔๐   เพราะต้องทัณฑ์และต้องโทษ ๑ ปี ๓ เดือน” 

            ๓. คนที่หนีราชการจนคดีขาดอายุความ ซึ่งต้องปลดเป็นทหารกองหนุนประเภท         
ที่  ๒ ให้บันทึกเหตุที่ปลดให้ทราบ เช่น "ปลดตามมาตรา ๔๐ เพราะหนีราชการจนคดีขาดอายุ
ความ" 

            ๔. คนที่มีวันขาดหนีราชการ ซึ่งไม่คิดเป็นวันรับราชการ ส าหรับค านวณวันปลด เมื่อได้ตัว
มารับราชการจะต้องให้รับราชการทดแทนวันขาดหนีราชการจนครบ  แล้วน าปลดในวันที่  ๑ ของ
เดือนถัดไปนั้น ให้บันทึกจ านวน เดือน วันที่ขาดหนีไปให้ทราบด้วย เช่น "ขาดราชการ ๑๒  วัน "  
"หนีราชการ ๑ เดือน ๑๐ วัน " "ขาดหนีราชการ ๒ เดือน ๑๕ วัน "  หรือถ้ามีวันต้องโทษด้วย    ก็ให้
บันทึกวันขาดหนีราชการและวันต้องโทษด้วย  เช่น "หนีราชการ ๔ เดือน ต้องโทษ ๒  เดือน ๑๕ 
วัน" 

            ๕. ผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษ หรือส าเร็จการฝึกวิชาทหารตามกฎกระทรวง ฯ ซึ่งให้อยู่ในกอง
ประจ าการน้อยกว่า  ๒  ปี   บันทึกว่า   "ปลดตามคุณวุฒิพิเศษ"   "ปลดตามคุณวุฒิพิเศษและร้อง
ขอเข้ากองประจ าการ"     "ปลดเพราะส าเร็จการฝึกวิชาทหารและร้องขอเข้ากองประจ าการ "           

    ๖. คนที่ปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑   บันทึกว่า  "ปลดตาม    มาตรา 
๔๑      ได้แนบใบส าคัญ (หรือส าเนาใบส าคัญ)  มาด้วยแล้ว 

            ๗.  ผู้ที่ได้เลื่อนยศหรือเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล เมื่ออยู่ในกองประจ าการ ต้องบันทึกค าสั่ง
หรือแจ้งความนั้น ๆ ไปให้ทราบด้วย เช่น "เป็น ส .ต.ตามค าสั่ง ทบ .(เฉพาะ) ที่ ๑๕ /๒๘ ลง           
๘  ม.ค.๒๘"  หรือ  "เปลี่ยนชื่อตัวตามแจ้งความ ทภ.๑ ลง ๑๐ ก.พ.๒๗" 

            ๘. การรับหนังสือส าคัญติดกับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑  ถ้าต้องการให้
คนใดรับทางหน่วยต้นสังกัด บันทึกว่า "สมุดประจ าตัว ฯ รับทางหน่วยต้นสังกัด " หรือถ้าจะให้คนใด
รับทางอ าเภอภูมิล าเนาทหาร    บันทึกว่า  "สมุดประจ าตัว ฯ รับทางอ าเภอภูมิล าเนาทหาร" 

            เมื่อได้เขียนรายการต่าง ๆ เสร็จแล้ว ให้ขีดเส้นแดงปิดตลอดบรรทัด ผู้เขียนลงชื่อและ
ต าแหน่งไว้ทางด้านซ้ายใต้รายชื่อคนสุดท้าย  แล้วให้ผู้มีอ านาจยื่นหางว่าวน าปลดลงชื่อและต าแหน่ง
ทางด้านขวาเช่น 

            “จ.ส.อ.สุภัทร์  โพธิกนิษฐ                  พ.อ. ถนอม   วัชรพุทธ 
       เสมียนฝ่ายการสัสดี  จทบ.พ.ล.ผู้เขียน                  ผบ.จทบ.พ.ล." 
 
 
 
 
 
 

 



ผนวก ค. 
                                                            
                      เลขประจ าตวัประชาชน…..…                                   (แบบ สด.๘) 
   

                      
                     

              หนังสือส าคัญ  

หนังสือส าคัญนี้ห้ามแยกออกจากสมุดประจ าตัว 
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ เล่มนี้เป็นอันขาด 

แผนก..........………….....(๑)........................……………….  
ที.่...(๒)...วันที่....เดือน.……..(๓).....พ.ศ........……………… 
                                      --------------------------- 
 ยศ,ชื่อ.............(๔)...........…………............………………. 
เครื่องหมาย.........(๕).....................………...………………. 
เกิดวันที่.........เดือน.....(๖).......พ.ศ.........………………….. 
บัดนี้อายุครบ.......(๗)........ปี 
ต าหนิส าคัญ........(๘)...........................……………………. 
ภูมิล าเนาทหารอยู่บ้าน............(๙)...............………………. 
ต าบล..............(๑๐)........................……………………….. 
อ าเภอ.............(๑๑)........................……………………….. 
จังหวัด.............(๑๒)........................……………………….. 
ชื่อบิดา.............(๑๓)........................………………………. 
ชื่อมารดา...........(๑๔)........................……………………… 
            ไดเ้ข้ารับราชการในกองประจ าการ 
เมื่อวันที่.........เดือน......(๑๕).......พ.ศ.......…………………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

- ๑๐๗ - 
ได้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ซึ่งอยู่ในชั้นต่าง ๆ คือ 
กองหนุน ชั้นที่ ๑ วันที่.....เดือน.....(๑๖)....พ.ศ.....………… 
กองหนุน ชั้นที่ ๒ วันที่.....เดือน.....(๑๗)....พ.ศ.....………… 
กองหนุน ชั้นที่ ๓ วันที่.....เดือน.....(๑๘)....พ.ศ.....………… 
พ้นราชการทหาร วันที่.....เดือน.....(๑๙)....พ.ศ.....………… 
 
          ............(๒๐)........…………. 
                    ผูว้่าราชการจังหวัด 
          ประทับตราประจ าต าแหนง่เปน็ส าคัญ 
 
                                 ............(๒๑).......... 
                                   สัสดีจงัหวัด.......(๒๒)..... 
                         ประทับตราประจ าต าแหนง่เปน็ส าคัญ 
 
          ............(๒๓)............……………. 
ลายพิมพ์นิ้วแม่มือขวาของผู้ถือหนังสือส าคัญ 
 
           ............................……………. 
          ลายมือชื่อของผู้ถือหนงัสอืส าคัญ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค าชี้แจงการลงหนังสือส าคัญ (แบบ สด.๘) 

(๑) "แผนก...." ลงแผนกตามหางว่าวน าปลด เช่น "ทหารบก"  "ทหารเรือ"   "ทหารอากาศ"   หรือ "ต ารวจ" 
(๒) "ที…่…..." ลงเลขจ านวนเพื่อแสดงจ านวนที่ได้ออกหนังสือส าคัญให้ โดยลงจาก ๑ , ๒, ๓  และต่อไป

ตามล าดับ เมื่อขึ้นปีใหม่ให้ลงจาก ๑ เป็นต้นไปใหม่ (ตัดปี) 
(๓) "วัน...เดือน…….....พ.ศ...." ลงวัน เดือน พ .ศ. ที่ออกหนังสือส าคัญ เช่น "วันที่ ๑ เดือนพฤษภาคม      

พ.ศ.๒๕๒๘" ถ้าออกหนังสือส าคัญก่อนวันปลดจากกองประจ าการ ให้ลงวันที่ครบก าหนดปลดออก
จากกองประจ าการ 

(๔) "ยศ ชื่อ"  ลงยศ (เต็ม) และชื่อตัว ชื่อสกุล ตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ  สด.๓)  ถ้าผู้ที่ไม่มียศให้
ลง "พลทหาร" หรือ "พลต ารวจ" แล้วแต่กรณี 

(๕) "เครื่องหมาย…………." ลงเครื่องหมายประจ าตัวตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๖) " เกิดวันที่...เดือน……...พ.ศ...." ลงวัน เดือน พ .ศ. ที่เกิด  ตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓)  

ถ้าแห่งใดไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 
(๗) "บัดนี้อายุครบ…………...ปี" ลงอายุปีบริบูรณ์ใน พ.ศ. ที่ปลดจากกองประจ าการ 
(๘) "ต าหนิส าคัญ………..." ลงต าหนิแผลเป็นตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๙) ถึง (๑๒) "ภูมิล าเนาทหารอยู่บ้าน...ต าบล...อ าเภอ.....จังหวัด..." ลงภูมิล าเนาทหารตามทะเบียนกอง

ประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๑๓) "ชื่อบิดา.………….." ลงชื่อบิดา ตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๑๔) "ชื่อมารดา.………." ลงชื่อมารดาตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๑๕) "ได้เข้ารับราชการในกองประจ าการ เมื่อวันที่ ...เดือน...พ.ศ...." ลงวันรับราชการในกองประจ าการ 

ตามทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๑๖) ถึง (๑๙) "กองหนุนชั้นที่ ๑ ชั้นที่ ๒ ชั้นที่ ๓ พ้นราชการทหาร วันที่ ....เดือน...พ.ศ..."   ลงวัน     

เดือน พ.ศ. ที่ครบก าหนดปลดเป็นกองหนุนตลอดทุกชั้น จนพ้นราชการทหาร   เช่น 
        " กองหนุน ชั้นที่ ๑ วันที่ ๑ เดือน พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๒๘ 
          กองหนนุ ชัน้ที ่๒ วันที่ ๑ เดือน พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๓๕ 
          กองหนนุ ชัน้ที ่๓ วันที่ ๑ เดือน พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๔๕ 
          พ้นราชการทหาร  วันท่ี ๑ เดือน พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๕๑“ 
(๒๐) "…...." (เหนือบรรทัดผู้ว่าราชการจังหวัด) ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดซึ่งเป็นผู้ออกหนังสือส าคัญ       ลง

ชื่อ หรือประทับตราชื่อแทนการลงชื่อก็ได้ แล้วประทับตราประจ าต าแหน่ง 
 
 

- ๑๐๙ - 
(๒๑) "…..." (เหนือบรรทัดสัสดีจังหวัด...) ให้สัสดีจังหวัดซึ่งเป็นผู้ออกหนังสือส าคัญ  ลงชื่อ ลงยศ (เต็ม)หน้า

ชื่อตัว ชื่อสกุล แล้วประทับตราประจ าต าแหน่ง ถ้าไม่มีตราประจ าต าแหน่ง ก็ไม่ต้องประทับการลงชื่อ
จะใช้ตราชื่อประทับไม่ได้ 



 (๒๒) "สัสดีจังหวัด..." ลงชื่อจังหวัดซึ่งเป็นต าแหน่งของสัสดีจังหวัดนั้น  เช่น  "พระนครศรีอยุธยา" 
(๒๓) "………...." (เหนือบรรทัดลายพิมพ์นิ้วแม่มือขวาของผู้ถือหนังสือส าคัญ ) ผู้มอบหนังสือส าคัญต้องให้ผู้ 

ถือหนังสือส าคัญพิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวาด้วยสีด าให้เห็นลายเส้นลายนิ้วแม่มือโดยชัดเจน  
(๒๔) "……...." (เหนือบรรทัดลายมือชื่อของผู้ถือหนังสือส าคัญ) ผู้มอบหนังสือส าคัญต้องให้ผู้ถือหนังสือ

ส าคัญลงชื่อให้ชัดเจนและตรงกันกับยศชื่อ ในหนังสือส าคัญ เช่น "พลทหาร มี แสนสุก "  หรือ   "สิบ
ตรี  หม่อมราชวงศ์  แข     สิงหรา "



 


