
ตอนที่ ๓ 
ทะเบียนกองประจ าการ 

และการขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 
  ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓ ) เป็นแบบพิมพ์ที่จัดท าข้ึนตามบันทึกข้อตกลงระหว่าง
กระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทย ในระเบียบการอันเกี่ยวกับพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ. 
๒๔๙๗ ข้อ ๙ วรรคท้าย เพื่อใช้เป็นหลักฐานส าหรับคนที่เข้ารับราชการทหารกองประจ าการ ทหารประจ าการ 
นักเรียนทหาร และต ารวจ ในการขึ้นทะเบียนซึ่งเรียกว่าทะเบียนกองประจ าการ 
  ข้อ  ๑  ความส าคัญของทะเบียนกองประจ าการ 
   ทะเบียนกองประจ าการนี้เป็นเอกสารในทางควบคุมก าลังพลทหารกองประจ าการ 
ทหารประจ าการ และทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ของจังหวัด โดยแสดงให้เห็นประวัติของแต่ละบุคคล 
ลักษณะการที่เข้ามารับราชการทหาร ระยะเวลาที่จะต้องเข้ารับราชการทหารตามกฎหมาย และการปลดอยู่ใน
กองหนุนชั้นต่าง ๆ ตลอดจนพ้นราชการทหาร มีรายการบันทึก จ าหน่าย แก้ไข ไว้ให้ทราบโดยละเอียด และ
เป็นเอกสารส าคัญในการตรวจสอบเวลารับราชการทหารประกอบการขอบ าเหน็จบ านาญของผู้ที่รับราชการ 
  ข้อ  ๒  การจัดท าและการจัดเก็บทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
   ๒.๑ ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓)  นี้ได้ก าหนดแบบไว้ในท้ายบันทึก
ข้อตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทย โดยก าหนดให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการคนละ  ๒  
ฉบับ ส าหรับเก็บไว้ที่ส านักงานสัสดีจังหวัดภูมิล าเนาทหาร  ๑  ฉบับ ส่งไปให้ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก
เก็บไว้  ๑  ฉบับ 
   ๒.๒  ทะเบียนกองประจ าการนี้ ให้แยกเก็บเป็นแผนกทหารบก ทหารเรือ ทหาร
อากาศ และต ารวจ กับให้ตั้งเล่มใหม่ทุกปี ทุกแผนก ในเล่มหนึ่ง ๆ มีทะเบียน ๑๐๐ ฉบับ ถ้าเล่มใด       มีไม่
ถึง ๒๐ ฉบับ ให้เก็บรวมไว้ในเล่มสุดท้ายของ พ .ศ.นั้น ๆ  แต่ถ้ามีตั้งแต่ ๒๐ ฉบับขึ้นไป ให้เก็บ     เป็นอีกเล่ม
หนึ่ง   ถ้าแผนกใด พ.ศ. ใดมีทะเบียนไม่ถึง ๒๐ ฉบับ ก็ให้ตั้งไว้เป็นเล่มหนึ่งตามที่มี 
   ๒.๓ การเก็บส าเนาทะเบียนกองประจ าการที่รับโอนให้แยกเป็นแผนกทหารบก 
ทหารเรือ ทหารอากาศ และต ารวจ ในแผนกหนึ่ง ๆ ให้แยกเก็บเป็นจังหวัดที่มีส าเนาทะเบียนโอนมา โดยมีปก
กระดาษอ่อนแบ่งคั่นตอนไว้อย่าปะปนกัน เรียงล าดับรับโอน ก่อนหลัง (ไม่ต้องแยกปีที่เข้ากองประจ าการ ) 
เมื่อทะเบียนกองประจ าการแผนกใดเก็บเต็มเล่มหนึ่งแล้ว ให้ตั้งเป็นเล่ม ๒, ๓ และต่อ  ๆ ไปตามล าดับ 
   ส าเนาทะเบียนกองประจ าการที่รับโอนไว้ถ้าคนใดส าเนาทะเบียนกองประจ าการโอน
ไว้ครั้งหนึ่งแล้ว หรือมีทะเบียนกองประจ าการเป็นของจังหวัดที่รับโอนแล้วก็ดีให้จังหวัดที่รับโอนบันทึกสิ่งที่
เปลี่ยนแปลงตามท่ีปรากฏในส าเนาทะเบียนที่รับโอนนั้น ลงไว้ในส าเนาทะเบียนกองประจ าการที่รับโอนไว้เดิม 
หรือทะเบียนกองประจ าการที่มีอยู่เดิมนั้นให้ตรงกัน แล้วบันทึกในหมายเหตุหลังทะเบียนกองประจ าการให้
ทราบว่า ย้ายมาครั้งหลังที่สุดเป็นครั้งที่เท่าใด เพื่อตรวจค้นเรื่องได้ง่าย เช่น ลงว่า “ ย้ายภูมิล าเนาทหารครั้งที่ 
…….ตาม ฉ .ที่ ๑๐๑ /๓๖” แล้วถือหลักฐานตามส าเนาทะเบียน    กองประจ าการที่รับโอนไว้ครั้งก่อน หรือ



ทะเบียนกองประจ าการที่มีอยู่แต่เดิมนั้น แทนส าเนาทะเบียนกองประจ าการฉบับที่รับโอนครั้งหลังต่อไป ส่วน
ส าเนาทะเบียนกองประจ าการที่รับโอนครั้งหลังให้เก็บรวมไว้กับเรื่องหนังสือ 
  ข้อ  ๓  การส่งทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด. ๓ )          
   การส่งทะเบียนกองประจ าการ  ให้สัสดีกรุงเทพมหานคร /สัสดีจังหวัด          ท า
รายงานน าส่งทะเบียนกองประจ าการส าหรับไปเก็บไว้ที่ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก ๑ ฉบับ     ให้สัสดี
กรุงเทพมหานคร / สัสดีจังหวัด    ด าเนินการดังนี้ 
   ๓.๑ คนที่ส่งเข้ากองประจ าการในวันตรวจเลือก ให้ส่งทะเบียนกองประจ าการภายใน
เดือนกันยายนของปีนั้น 
   ๓.๒ คนที่ส่งเข้ากองประจ าการภายหลังวันตรวจเลือก ให้ส่งทะเบียน        กอง
ประจ าการภายใน ๙๐ วัน นับตั้งแต่วันขึ้นทะเบียนกองประจ าการทหารผลัดนั้น ๆ  
   ๓.๓  ถ้าข้ึนทะเบียนกองประจ าการในกรณีอ่ืน ๆ ให้ส่งภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วัน
ขึ้นทะเบียนเสร็จ 
   ๓.๔ ทะเบียนกองประจ าการฉบับใด ถ้าได้จ าหน่ายก่อนน าส่ง ต้องชี้แจงให้ทราบด้วย 
   ๓.๕ การตรวจทะเบียนกองประจ าการเมื่อจะส่งหน่วยเหนือ ผู้เขียนทะเบียนกอง
ประจ าการต้องรอบรู้การลงข้อความในทะเบียนกองประจ าการโดยตลอด ก่อนจะน าทะเบียนกองประจ าการส่ง
ต่อฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก ต้องตรวจสอบให้ถูกต้องกับระเบียบ  ก่อนเสมอ อย่าให้ผิดพลาดหรือต้อง
แก้ไขมากจนน่าเกลียด 
   การข้ึนทะเบียนกองประจ าการต้องปฏิบัติให้ถูกตามระเบียบที่ก าหนดไว้โดยเคร่งครัด
และให้ถูกต้องตามเหตุการณ์ที่เปลี่ยนแปลงตามกาลสมัย ทั้งต้องให้ได้ความชัดเจนไม่คลุมเคลือ ถ้าปรากฏว่า
แห่งใดบกพร่องหรือไม่ถูกต้องด้วยประการใดก็ดี เจ้าพนักงานทะเบียนต้องรับผิดชอบ 
  ข้อ  ๔  การแก้ไขทะเบียนกองประจ าการและการบันทึก 
   การแก้ไข การบันทึก เป็นวิธีการหนึ่งที่จะท าให้หลักฐานส าคัญ โดยเฉพาะทะเบียน
กองประจ าการ มีความถูกต้องสมบูรณ์และปัจจุบัน การแก้ไขเป็นการแก้ไขข้อความเดิมซึ่งเขียนผิด ส่วนการ
บันทึก เป็นการบันทึกเพ่ิมเติมจากข้อความเดิม หรือมีการบันทึกเมื่อข้อความเดิมเปลี่ยนแปลง โดยให้ปฏิบัติ
ดังนี้ 
   ๔.๑ ทะเบียนกองประจ าการเมื่อเขียนผิดให้ขีดฆ่าข้อความที่ผิดด้วยหมึกแดง แล้ว
เขียนข้อความที่ถูกด้วยหมึกด าไว้ที่ต่อหรือใต้ข้อความที่ขีดฆ่า ถ้าเขียนใต้ข้อความที่ขีดฆ่า ให้เขียนเครื่องหมาย
ตกไว้ด้วย ข้อความท่ีตกให้นับเป็นแก้ 
   ๔.๒ ให้บันทึกริมซ้ายทะเบียนกองประจ าการตรงบรรทัดที่แก้แห่งใดแห่งหนึ่งแต่
เพียงแห่งเดียว ด้วยหมึกด าว่า “ แก้ ……………..แห่ง” (แก้กี่แห่งให้รวมจ านวนแห่งที่แก้ลงไป) แล้วให้สัสดี
กรุงเทพมหานคร / สัสดีจังหวัด หรือสัสดีมณฑลทหารบก แล้วแต่กรณี ลงลายมือชื่อก ากับไว้ 
   ๔.๓ ห้ามเขียนทับ ลบหรือขูดในทะเบียนกองประจ าการที่เขียนผิดเป็นอันขาด 



   ๔.๔ การบันทึกทะเบียนกองประจ าการ ซึ่งต้องบันทึกภายหลังวันขึ้นทะเบียนต้องลง
ชื่อผู้บันทึกก ากับไว้ทุกแห่ง เว้นแต่การบันทึกหลายแห่งโดยเหตุเกี่ยวเนื่องอันเดียวกัน เช่น การบันทึกปลดชั้น
กองหนุน ตลอดจนพ้นราชการ ให้ลงชื่อผู้บันทึกตรงบรรทัดสุดท้ายที่สุดบรรทัดแห่งเดียว หรือถ้าปลดเป็นพ้น
ราชการทหารเพราะพิการ ซึ่งต้องบันทึกอาการโรคหรือความพิการไว้ในหมายเหตุด้วย เช่นนี้ก็ลงชื่อผู้บันทึก
ตรงบรรทัดที่ปลดเพียงแห่งเดียว ที่หมายเหตุไม่ต้องลง 
  ข้อ  ๕  การท าลายทะเบียนกองประจ าการ 
   ทะเบียนกองประจ าการของผู้ที่มีอายุครบ  ๖๐   ปีบริบูรณ์แล้ว จะต้องท าลายเสีย 
โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
   ๕.๑ ให้สัสดีกรุงเทพมหานคร / สัสดีจังหวัดตรวจสอบทะเบียนกองประจ าการของผู้
ที่มีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ แล้วคัดลงบัญชีคนอายุครบ ๖๐ ปี (แบบ สด.๓๑) ดูผนวก ฌ และให้แยกเป็นแผนก 
แต่ละแผนกให้เรียงชื่อตามเครื่องหมายทะเบียนกองประจ าการ ถ้าคนมีอายุ ๖๐ ปี บริบูรณ์ ใน  พ .ศ. ต่างกัน 
ให้ลงรวมในฉบับเดียวกัน   และลงข้อความบนหน้าบัญชีในบรรทัด “ ใน         พ .ศ……….”   ให้ทราบว่า อายุ
ครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ ใน พ.ศ. ใดบ้าง 
   ๕.๒ บัญชีคนอายุครบ ๖๐ ปี (แบบ สด.๓๑) ให้ท าเป็น  ๒  ฉบับ ส าหรับเก็บไว้เป็น
หลักฐานที่ส านักงานสัสดีจังหวัด  ๑  ฉบับ  ส่งให้ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก  ๑  ฉบับ 
   ๕.๓ เมื่อฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบกได้รับบัญชีคนอายุครบ  ๖๐  ปี      (แบบ 
สด.๓๑) จากส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร / ส านักงานสัสดีจังหวัดแล้ว ให้จัดการตรวจสอบและท าลาย
ทะเบียนกองประจ าการเช่นเดียวกัน 
   ๕.๔ ส าหรับทะเบียนกองประจ าการที่รับโอน ให้ต่างหน่วยต่างตรวจสอบจัดการ
ท าลาย ไม่ต้องคัดรายชื่อส่งแต่อย่างใด 
  ข้อ  ๖  การท างบยอดจ านวนทะเบียนกองประจ าการ 
   เพ่ือให้การตรวจสอบยอดคนในทะเบียนกองประจ าการได้สะดวกว่ามีจ านวนทหารที่
ถูกเข้ากองประจ าการแผนกใดเท่าใด ได้ปลดจากกองประจ าการแล้วเท่าใดค้างปลดเพราะเหตุใด เท่าใด ควรท า
บัญชีงบยอดจ านวนทะเบียนกองประจ าการ ปิดไว้ที่ด้านในปกหน้าเล่ม ๑ ของแผนก และ พ .ศ. เดียวกันทุก
แผนก และทุก พ.ศ. และจัดท าบัญชีสรุปยอดจ านวนทะเบียนกองประจ าการ     แต่ละแผนกไว้ตรวจสอบ 
  ข้อ  ๗  การขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 
   ตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ ได้ก าหนดบุคคลที่อยู่ในก าหนดที่
จะต้องขึ้นทะเบียนกองประจ าการ ได้แก่ บุคคลตามมาตรา ๙ มาตรา ๑๐ และ มาตรา ๑๑   จะต้องขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการและรับราชการในกองประจ าการจนครบก าหนด เว้นแต่ผู้มีคุณวุฒิพิเศษหรือเหตุการณ์
พิเศษ จะให้อยู่ในกองประจ าการน้อยกว่า  ๒  ปี ได้ต่อเมื่อเข้าหลักเกณฑ์ตาม         กฎกระทรวง  ฉบับที่ ๒๔ 
(พ.ศ.๒๕๐๘) และกฎกระทรวงฉบับที่ ๓๒ (พ.ศ.๒๕๑๔) ทหารกองเกินที่ถูกเข้ากองประจ าการ ให้รีบขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการโดยไม่ชักช้า ตามมาตรา ๓๕ คือ 



   ๗.๑ ทหารกองเกินที่กรรมการตรวจเลือกก าหนดให้เข้ากองประจ าการตาม 
กฎกระทรวงฉบับที่ ๓๗ (พ.ศ. ๒๕๑๖) 
   ๗.๒  คนหลีกเลี่ยงขัดขืนที่ส่งเข้ากองประจ าการ ตามมาตรา ๓๓ 
   ๗.๓  นักเรียนทหารเมื่อมีอายุสิบแปดปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
   ๗.๔  ทหารประจ าการที่ยังไม่เคยขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 
   ๗.๕ บุคคลซึ่งร้องขอเข้ากองประจ าการก่อนวันตรวจเลือกตามข้อ (๒) แห่ง 
กฎกระทรวงฉบับที่ ๓๕ (พ.ศ.๒๕๑๖) 
   ๗.๖ ผู้ส าเร็จการฝึกวิชาทหารตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการฝึก         วิชา
ทหาร ตั้งแต่ชั้นปีที่ ๓ ขึ้นไป ให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการ ตามมาตรา ๙ วรรคสาม 
   ๗.๗ บุคคลที่กรมต ารวจตกลงไว้กับกระทรวงกลาโหม ซึ่งกระทรวงกลาโหม  ส่ง
รายชื่อให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 
   ๗.๘ บุคคลที่อาสาสมัครไปช่วยท าการรบภายนอกประเทศท่ีกระทรวงกลาโหม
ก าหนด ให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการเป็นกรณีพิเศษ ตามค าสั่ง รมว.กห. ลง ๒๓ ก.ย.๙๓ 
   ๗.๙  บุคคลที่ถูกเรียกเข้าฝึกวิชาทหาร หรือเรียกระดมพล โดยวิธีเรียกอย่างทหาร
ใหม่ ที่รับราชการกองประจ าการติดต่อกันครบ ๑๒ เดือนแล้ว 
   ๗.๑๐ บุคคลที่เข้ารับการฝึกและอบรมเป็นพลอาสาพิเศษ 
   ในการขึ้นทะเบียนกองประจ าการนี้ ถ้าคนใดมีเหตุสุดวิสัยไม่สามารถจะส่งตัวมาข้ึน
ทะเบียนกองประจ าการได้  เช่น  ไปปฏิบัติหน้าที่ห่างไกล หรือตาย ก็ให้ถือหลักฐานตามบัญชีทหารกองเกินที่มี
อยู่ ขึ้นทะเบียนกองประจ าการ แต่ไม่ต้องลงลายมือชื่อ หรือพิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวาของผู้ขึ้นทะเบียน ให้บันทึก
ในบรรทัดลงลายมือชื่อไว้ว่า “ ตัวไปราชการสงคราม” หรือ “ตาย” และไม่ต้องลงชื่อผู้น าขึ้นทะเบียน ผู้ที่ได้ข้ึน
ทะเบียนตามบัญชีทหารกองเกินนี้ ให้ถือเสมือนเป็นผู้ที่ได้ข้ึนทะเบียนเป็นทหารกองประจ าการทุกประการ ตาม
ค าสั่ง กห. ลับที่ ๑๒๑๑๕ / ๙๖ ลง ๖ ส.ค. ๙๖ 
  ข้อ  ๘  การน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 
   การข้ึนทะเบียนกองประจ าการของบุคคลที่กล่าวในข้อ ๗ ให้มีผู้น าขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการดังนี้ 
   ๘.๑  ทหารกองเกินที่ถูกเข้ากองประจ าการในวันตรวจเลือก นักเรียนทหาร ทหาร
ประจ าการ บุคคลซึ่งร้องขอเข้ากองประจ าการก่อนวันตรวจเลือก ผู้ส าเร็จการฝึกวิชาทหารตั้งแต่ชั้นปีที่  ๓  ขึ้น
ไป บุคคลที่กรมต ารวจตกลงไว้กับกระทรวงกลาโหม บุคคลที่อาสาสมัครไปช่วยท าการรบภายนอกประเทศ 
บุคคลที่ถูกเรียกเข้าฝึกวิชาทหารหรือเรียกระดมพล โดยวิธีเรียกอย่างทหารใหม่ ให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายรับคนเป็น
ผู้น าขึ้นทะเบียนกองประจ าการ  
   ๘.๒ ทหารกองเกินที่ถูกเข้ากองประจ าการ ซึ่งนายอ าเภอท้องที่ท่ีรับเข้ารับการตรวจ
เลือกเป็นผู้ออกหมายนัด และส่งเข้ากองประจ าการภายหลังวันตรวจเลือกฯ ให้นายอ าเภอท้องท่ีที่เป็น
ภูมิล าเนาทหาร เป็นผู้น าขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 



   ๘.๓ คนหลีกเลี่ยงขัดขืนที่ส่งเข้ากองประจ าการ ตามมาตรา ๓๓ ซึ่งผู้ว่าราชการ
จังหวัดได้ส่งเข้ากองประจ าการภายหลังวันตรวจเลือก ให้ปลัดจังหวัดเป็นผู้น าขึ้นทะเบียนกองประจ าการ
   
  ข้อ  ๙  หน่วยทหารซึ่งท าหน้าที่ข้ึนทะเบียนกองประจ าการ 
   หน่วยทหารซึ่งท าหน้าที่ขึ้นทะเบียนกองประจ าการให้นั้น มี ๒ ระดับ คือ ระดับ
มณฑลทหารบก  และส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร /ส านักงานสัสดีจังหวัด โดยมีสัสดีมณฑลทหารบกและ
สัสดีกรุงเทพมหานคร / สัสดีจังหวัด เป็นเจ้าพนักงานทะเบียนตามล าดับ   ฉะนั้น  หน่วยทหารต้นสังกัดหรือ
ฝ่ายรับคนซึ่งน าตัวไปขึ้นทะเบียนกองประจ าการ ให้ปฏิบัติดังนี้  
   ๙.๑ หน่วยราชการ ( ฝ่ายรับคน , หน่วยต้นสังกัด) ที่ตั้งอยู่ในกรุงเทพมหานคร 
เฉพาะผู้ที่มีภูมิล าเนาทหารอยู่ในกรุงเทพมหานคร ให้น าตัวไปขึ้นทะเบียนที่ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร 
ส่วนผู้ที่มีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน ให้น าตัวไปขึ้นทะเบียนที่ฝ่ายสรรพก าลังมณฑล      ทหารบกท่ี 
๑๑ 
   ๙.๒ หน่วยราชการ  (ฝ่ายรับคน , หน่วยต้นสังกัด) ที่ตั้งอยู่จังหวัดอ่ืนนอกเขต
กรุงเทพมหานคร และเป็นที่ตั้งของมณฑลทหารบก เฉพาะผู้ที่มีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดนั้น ให้น าตัว
ไปขึ้นทะเบียนที่ส านักงานสัสดีจังหวัดนั้น ส่วนผู้ที่มีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน       ให้น าตัวไปขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการ ที่ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบกนั้น  ๆ แล้วแต่กรณี  
   ๙.๓ หน่วยราชการ ( ฝ่ายรับคน , หน่วยต้นสังกัด ) ที่ตั้งอยู่จังหวัดอ่ืนนอกเขต
กรุงเทพมหานคร แต่มิใช่เป็นที่ตั้งของมณฑลทหารบก ให้น าตัวไปขึ้นทะเบียนที่ส านักงานสัสดีจังหวัดนั้น เพ่ือ
ขึ้นทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) แทนผู้ซึ่งมีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน 
  ข้อ  ๑๐  การขึ้นทะเบียนกองประจ าการแทน 
   ๑๐.๑ ส าหรับบุคคลตามข้อ ๗ .๓ ถึง ๗ .๑๐  ถ้าสังกัดหน่วยทหารหรือต ารวจ ซึ่ง
ตั้งอยู่ต่างจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารของบุคคลนั้น ให้สัสดีมณฑลทหารบกหรือผู้แทนเป็นเจ้าพนักงาน
ทะเบียน ด าเนินการขึ้นทะเบียนกองประจ าการแทน แต่ถ้าจังหวัดที่ตั้งของหน่วยนั้น ไม่ใช่เป็นที่ตั้งมณฑล
ทหารบก ก็ให้สัสดีจังหวัดหรือผู้แทนที่ตั้งหน่วยนั้น ๆ เป็นผู้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการ 
   ๑๐.๒ เมื่อได้จัดการขึ้นทะเบียนกองประจ าการตามข้อ ๑๐ .๑ แล้ว ให้ส่งทะเบียน
กองประจ าการไปให้สัสดีจังหวัดที่ผู้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการ มีภูมิล าเนาทหารอยู่ เพื่อตรวจสอบลงเลข
เครื่องหมายในทะเบียนกองประจ าการ 
   ๑๐.๓ เมื่อสัสดีจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารได้รับทะเบียนกองประจ าการที่ขึ้นแทน
แล้ว ให้ตรวจสอบ ถ้าเป็นการถูกต้อง ให้ด าเนินการลงเลขเครื่องหมายในทะเบียนกองประจ าการและแจ้งเลข
เครื่องหมายให้หน่วยที่ขึ้นทะเบียนกองประจ าการแทนนั้นทราบ เพ่ือแจ้งให้หน่วยที่น าบุคคลมาขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการทราบต่อไป 
  ข้อ  ๑๑ การส่งบัญชีรายชื่อผู้ซึ่งขึ้นทะเบียนแผนกทหารบก 



   เมื่อส านักงานสัสดีจังหวัดซึ่งได้ขึ้นทะเบียนแผนกทหารบกให้แก่บุคคลใดแล้ว ให้ส่ง
บัญชีรายชื่อ พร้อมรายงานน าส่งทะเบียนกองประจ าการ นักเรียนทหารและทหารประจ าการ แผนกทหารบก
ไปยังฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก แล้วให้จัดท าบัญชีรายชื่อนักเรียนทหารและทหารประจ าการนั้น ๆ โดย
อนุโลม ใช้บัญชีคนที่ส่งเข้ากองประจ าการ (แบบ สด .๑๘) แจ้งไปให้ฝ่ายสรรพก าลังจังหวัดทหารบกที่ปกครอง
เขตพ้ืนที่จังหวัดนั้นทราบด้วยทุกคราว เพ่ือจังหวัดทหารบกนั้นจะได้ลงสมุดทะเบียนทหารกองประจ าการไว้
ตรวจสอบ 
  ข้อ  ๑๒  การน าตัวผู้ส าเร็จการฝึกวิชาทหารขึ้นทะเบียนและปลดเป็นทหารกองหนุนโดยมิ
ต้องเข้ารับราชการในกองประจ าการ   ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
   ๑๒.๑ นรด. , ศูนย์ฝึก มทบ., หน่วยฝึก จทบ. หรือหน่วยที่ ทบ. มอบหมาย      ให้
เป็นหน้าที่ ฯ น าตัวนักศึกษาวิชาทหารที่จะข้ึนทะเบียนกองประจ าการไปยังส านักงานสัสดีจังหวัดตาม        
ภูมิล าเนาทหารหรือส านักงานสัสดีจังหวัดที่มีอ านาจขึ้นทะเบียนแทน แล้วแต่กรณี พร้อมด้วยหลักฐาน คือ  
    ๑๒.๑.๑ บัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการและน าปลด (แบบ 
สด.๔๒) แยกเป็นจังหวัดตามภูมิล าเนาทหารของ นศท. จังหวัดละ ๒ ชุด โดยกรอกข้อความลง ทุกช่อง เว้นช่อง 
“เครื่องหมาย” “ขนาด” และ   “ ขึ้นทะเบียนกองประจ าการและปลดวัน เดือน  พ.ศ. “ 
    ๑๒.๑.๒ สมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ติดหนังสือส าคัญ (แบบ 
สด.๘) ซึ่งได้จัดการติดรูปถ่ายตามขนาดรูปถ่ายในหน้า ๓ และจัดการกรอกข้อความลงในสมุด ประจ าตัวทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๑ ตามข้อบังคับ กห . ว่าด้วยสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภท ที่ ๑ เว้นหน้า  ๓  
บรรทัด “ เครื่องหมาย “   และหน้า  ๔  บรรทัด “ รุ่นปีที่ปลด พ.ศ.” คนละ  ๑ เล่ม 
    ๑๒.๑.๓ แบบประวัติทหารบก ทบ .๑๐๐ - ๐๗๕ โดยกรอกข้อความลงทุก
รายการ เว้นรายการที่ ๑ บรรทัด “ เครื่องหมาย “ และรายการท่ี ๖ ถึงรายการที่ ๑๐ คนละ ๑ ชุด (หน่วยน า
ปลดจัดท า ๒ ชุด เก็บไว้ ๑ ชุด) 
    ๑๒.๑.๔     ใบส าคัญ  (แบบ สด.๙)  ของผู้ขึ้นทะเบียน 
    ๑๒.๑.๕ หนังสือส าคัญประจ าตัวแสดงวิทยฐานะสอบได้วิชาทหารของผู้ขึ้น
ทะเบียนนั้น ๆ 
   ๑๒.๒ ฝ่ายสรรพก าลัง มทบ . หรือส านักงานสัสดีจังหวัดที่ข้ึนทะเบียนแทน เมื่อได้รับ
ตัว นศท .พร้อมด้วยหลักฐานต่าง ๆ ตามข้อ ๑๒ .๑.๑ ถึงข้อ ๑๒ .๑.๕ จากหน่วยที่น าตัวขึ้นทะเบียนตามข้อ 
๑๒.๑ แล้ว ให้ด าเนินการขึ้นทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด. ๓) เว้นบรรทัด “เครื่องหมาย” คนละ ๒ ชุด 
เสร็จแล้วส่งทะเบียนกองประจ าการและหลักฐานต่าง ๆ ที่รับจากหน่วยที่น าขึ้นทะเบียน  ไปยังส านักงานสัสดี
จังหวัดตามภูมิล าเนาทหาร 
   ๑๒.๓ ส านักงานสัสดีจังหวัดตามภูมิล าเนาทหาร เมื่อได้รับตัว นศท . พร้อมด้วย
หลักฐานต่าง ๆ ตามข้อ ๑๒ .๑.๑ ถึงข้อ ๑๒ .๑.๕ จากหน่วยที่น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการตาม    ข้อ 
๑๒.๑ แล้วด าเนินการดังนี้ 



    ๑๒.๓.๑ ตรวจสอบหลักฐานบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการ ฯ (แบบ สด .๔๒) กับบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด .๒๗) 
ของจังหวัดให้ตรงกัน แล้วจัดการขึ้นทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) คนละ ๒ ชุด และบันทึกปลดในหลัง
ทะเบียนกองประจ าการ ถ้าหลักฐานไม่ตรงกันให้ผู้น าขึ้นทะเบียนแก้ไขบัญชีรายชื่อ ขอน าตัวขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการและน าปลด (แบบ สด .๔๒) ให้ถูกต้องก่อนโดยขีดฆ่าข้อความเดิมด้วยหมึกแดง เขียนข้อความที่ถูก
ต่อหรือใต้ข้อความเดิมท่ีผิดด้วยหมึกด าและลงชื่อก ากับไว้ทั้ง  ๓  ชุด 
    ๑๒.๓.๒ กรอกข้อความในบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการ
และน าปลด (แบบ สด.๔๒) ช่อง “เครื่องหมาย” “ขนาด” และ “ขึ้นทะเบียนกองประจ าการและปลดวัน เดือน 
พ.ศ.”   ที่ว่างให้ครบถ้วนทุกช่องทั้ง  ๓  ชุด 
    ๑๒.๓.๓ กรอกข้อความในสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ หน้า  
๑ บรรทัด “เครื่องหมาย” หน้า  ๔  บรรทัด “รุ่นปีที่ปลด พ .ศ.” และหน้า ๔ แล้วจัดการออกหนังสือส าคัญ 
(แบบ สด.๘) ที่ติดอยู่ในสมุดประจ าตัว ฯ นั้น ส่งไปยังอ าเภอภูมิล าเนาทหารของผู้นั้น พร้อมกับบัญชีรับหนังสือ
ส าคัญ (แบบ สด.๒๘) และใบส าคัญ (แบบ สด.๙) เพ่ือด าเนินการต่อไป 
    ๑๒.๓.๔ กรอกข้อความในประวัติทหารบก ทบ . ๑๐๐ - ๐๗๕ รายการที่ ๑   
บรรทัด   “เครื่องหมาย”   และรายการท่ี ๖ เท่าท่ีจะกรอกได้ 
    ๑๒.๓.๕ ส่งบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการและน าปลด 
(แบบ สด.๔๒) คืนหน่วยที่น าตัวขึ้นทะเบียน ตามข้อ ๑๒ .๑ จ านวน ๑ ชุด แล้วส่ง จทบ .ที่จังหวัดนั้นอยู่ในเขต
พ้ืนที่ จ านวน ๑ ชุด พร้อมด้วยเอกสารตามข้อ ๑๒.๓.๔ 
    ๑๒.๓.๖ ส่งทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด .๓) จ านวน ๑ ชุดไปเก็บที่
ฝ่ายสรรพก าลัง มทบ. 
    ๑๒.๓.๗ คัดรายชื่อ นศท .ที่ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ลงในบัญชี
ทหารกองหนุน (ตพ.๒) ของจังหวัดไว้เป็นหลักฐานในการควบคุมต่อไป 
   ๑๒.๔ ส านักงานสัสดีจังหวัดตามภูมิล าเนาทหารเมื่อได้รับหลักฐานต่าง ๆ จากหน่วย
ที่ได้ขึ้นทะเบียนแทนตามข้อ ๑๒.๒ ด าเนินการดังนี้ 
    ๑๒.๔.๑ ตรวจสอบหลักฐานบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการและน าปลด (แบบ สด .๔๒) กับบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ 
สด.๒๗) ของจังหวัดให้ถูกต้องตรงกัน และลงเลขเครื่องหมายในทะเบียนกองประจ าการ      (แบบ สด.๓) และ
บันทึกปลดในหลังทะเบียนกองประจ าการ ถ้าหลักฐานไม่ตรงกันให้สัสดีจังหวัดแก้ไขบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการและน าปลด (แบบ สด.๔๒) ให้ถูกต้องท านองเดียวกับข้อ ๑๒.๓.๑ แล้วลงชื่อก ากับไว้ 
    ๑๒.๔.๒ ถ้าปรากฏว่าเป็นผู้ที่ย้ายภูมิล าเนาทหารไปอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน 
ให้สัสดีจังหวัดขีดฆ่ารายชื่อในบัญชีขอน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการฯ (แบบสด.๔๒)   ด้วยหมึกแดง และ
หมายเหตุให้ทราบว่า  ย้ายภูมิล าเนาไปอยู่ในจังหวัดใด  แล้วลงชื่อก ากับไว้  จัดการส่งทะเบียนกองประจ าการ , 
สมุดประจ าทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ติดหนังสือส าคัญ (แบบ สด.๘) และประวัติทหารบก ทบ. ๑๐๐ - ๐๗๕ 



ของ นศท . ผู้นั้น คืนหน่วยที่น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการ พร้อมกับชี้แจงให้ทราบเรื่อง เพื่อด าเนินการใหม่
ต่อไป 
    ๑๒.๔.๓   ด าเนินการเกี่ยวกับหลักฐานต่าง  ๆ   เช่นเดียวกับ          
ข้อ ๑๒.๓.๕  ถึงข้อ ๑๒.๓.๗ 
   ๑๒.๕ จทบ .ที่ปกครองเขตพ้ืนที่ เมื่อได้รับบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการและน าปลด (แบบ สด.๔๒) , ประวัติทหารบก ทบ.๑๐๐ - ๐๗๕ จากส านักงานสัสดีจังหวัดภูมิล าเนา
ทหารแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 
    ๑๒.๕.๑คัดรายชื่อลงในสมุดทะเบียนทหารกองประจ าการ           ทบ . 
๑๐๐ - ๐๔๓ ของ จทบ. 
    ๑๒.๕.๒ คัดรายชื่อลงในบัญชีทหารกองหนุน  (ตพ.๒)  ของ  จทบ. 
    ๑๒.๕.๓ เก็บประวัติทหาร ทบ. ๑๐๐ - ๐๗๕ ไว้เป็นหลักฐานในการควบคุม
ต่อไป 
   ๑๒.๖ หน่วยที่น าตัวขึ้นทะเบียน ตามท่ีกล่าวในข้อ ๑๒ .๑ เมื่อได้รับบัญชีรายชื่อขอ
น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการและน าปลด (แบบ สด .๔๒) คืนจากส านักงานสัสดีจังหวัดแล้ว        ให้
ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
    ๑๒.๖.๑ กรอกข้อความในประวัติทหารบก ทบ . ๑๐๐ - ๐๗๕ รายการที่ ๑ 
บรรทัด “เครื่องหมาย” และรายการท่ี ๖ เท่าท่ีจะกรอกได้   เสร็จแล้วจัดส่งให้ กสร.ทบ. 
    ๑๒.๖.๒ เก็บบัญชีรายชื่อขอน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการและน าปลด 
(แบบ สด.๔๒) ไว้เป็นหลักฐานในการตรวจสอบต่อไป 
   ๑๒.๗ หน่วยที่น าตัวขึ้นทะเบียน ตามท่ีกล่าวในข้อ ๑๒ .๑ เมื่อได้รับแจ้งจากสัสดี
จังหวัดว่า นศท . ที่น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการและน าปลดนั้น ได้ย้ายภูมิล าเนาทหารไปอยู่จังหวัดอ่ืน 
พร้อมกับหลักฐานต่าง ๆ คือ ตามท่ีกล่าวในข้อ ๑๒ .๔.๒ แล้ว ให้จัดท าหลักฐานใหม่ตามที่กล่าวในข้อ ๑๒ .๑.๑ 
ถึงข้อ ๑๒ .๑.๗ ส่งไปส านักงานสัสดีจังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาทหารใหม่ พร้อมกับทะเบียนกองประจ าการ ให้สัสดี
จังหวัดจัดการแก้ไขภูมิล าเนาทหารใหม่ในทะเบียนกองประจ าการ และด าเนินการเช่นเดียวกับท่ีกล่าวในข้อ 
๑๒.๓ 
   ๑๒.๘ อ าเภอหรือเขตหรือกิ่งอ าเภอ เมื่อได้รับสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภท
ที่ ๑ ติดหนังสือส าคัญ (แบบ สด .๘) ของ นศท .ที่ปลดเป็นทหารกองหนุน พร้อมด้วยบัญชีรับหนังสือส าคัญ 
(แบบ สด.๒๘ ) และใบส าคัญ (แบบ สด.๙) ตามท่ีกล่าวในข้อ ๑๒.๓.๓ แล้ว ให้         สัสดีอ าเภอ / เขตหรือ
สัสดีกิ่งอ าเภอ  ด าเนินการดังนี้ 
    ๑๒.๘.๑ บันทึกหลังบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด .๑)  บรรทัด ”เข้ากอง
ประจ าการแผนก……วันที่…..เดือน……………พ.ศ….. “   “เครื่องหมาย……”  และวันปลดเป็นกองหนุนประเภท
ที่ ๑  ทุกชั้นกองหนุน ตลอดจนพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑ และบรรทัด “ตามเรื่องฉบับที่ ……..” ตามท่ี
ปรากฏในหนังสือส าคัญ   แล้วลงชื่อผู้บันทึกก ากับไว้ 



    ๑๒.๘.๒ บันทึกต้นข้ัวใบส าคัญ (แบบ สด .๙) ที่เส้นทาบเฉียงซ้าย ด้วยหมึก
แดง ในลักษณะจ าหน่ายเข้ากองประจ าการ เช่น บันทึกว่า “ เข้ากองประจ าการ เมื่อวันที่  ๕   มีนาคม พ .ศ. 
๒๕๓๔ ได้ท าลายใบส าคัญแล้ว” แล้วลงชื่อผู้บันทึกก ากับไว้ แล้วท าลายใบส าคัญ     (แบบ สด.๙) ของผู้นั้นเสีย 
    ๑๒.๘.๓ จัดการมอบสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ติดหนังสือ
ส าคัญ (แบบ สด.๘) ให้ตัวรับไป โดยลงชื่อรับในบัญชีรับหนังสือส าคัญ เสร็จแล้วส่งบัญชีรับหนังสือส าคัญ (แบบ 
สด.๒๘) คืนจังหวัด 
   ๑๒.๙ ผู้ส าเร็จการฝึกวิชาทหารซึ่งต้องน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการแล้วปลดเป็น
ทหารกองหนุนโดยมิต้องเข้ารับราชการในกองประจ าการนั้น ถ้าตัวก าลังอุปสมบทเป็นพระภิกษุอยู่ ก็ให้น าตัว
ขึ้นทะเบียนกองประจ าการได้ (ค าสั่ง รมว.กห. ลง เม.ย. ๑๕ ท้ายหนังสือ รด.ที่ ๑๑๘๓๖/๐๕ ลง ธ.ค.๐๕) 
  ข้อ  ๑๓  การขึ้นทะเบียนข้าราชการต ารวจเป็นต ารวจกองประจ าการ 
     ผู้ที่ร้องขอเข้าเป็นต ารวจกองประจ าการ ซึ่งกรมต ารวจได้ท าความตกลงกับ
กระทรวงกลาโหมนั้น เมื่อกระทรวงกลาโหมสั่งให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการได้แล้ว ให้ด าเนินการดังนี้  
   ๑๓.๑ ข้าราชการต ารวจที่ส าเร็จชั้นอุดมศึกษา ซึ่งได้รับหมายเรียกแล้ว ให้    ขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการเป็นทหารกองประจ าการ และให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการในปีที่ถูกเรียก  
   ๑๓.๒ จังหวัดที่ต ารวจไม่ได้แจ้งจ านวนคนขอเรียกต่อผู้ว่าราชการจังหวัดภายหลังมี
เหตุการณ์จ าเป็นต้องรับคนจังหวัดนั้น ซึ่งร้องขอเข้ากองประจ าการต ารวจ และทางต ารวจได้รับตัวไว้รับ
ราชการแล้วและได้รับหมายเรียกแล้ว ให้ขึ้นทะเบียนเป็นต ารวจกองประจ าการเป็นกรณีพิเศษได้ โดยขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการในปีที่ถูกเรียก 
   ๑๓.๓ กรณีท่ีกรมต ารวจยื่นบัญชีขอเรียกคนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด และ        ผู้ว่า
ราชการจังหวัดได้เฉลี่ยคนให้แล้ว ให้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการเป็นต ารวจกองประจ าการไปตามนั้นในปีที่ขอ
เรียก    
   ๑๓.๔ ข้าราชการต ารวจซึ่งก าลังรับการฝึกอบรมในโรงเรียนต ารวจ เมื่อมีอายุ ๑๘ ปี
บริบูรณ์ข้ึนไป ให้น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการได้ตั้งแต่วันเข้าเป็นนักเรียน  โดยไม่ต้องรอไป   จนถึงเวลาที่
ได้รับหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร และไม่ต้องยื่นบัญชีขอเรียกไว้ก่อนด้วย 
   ส่วนผู้ที่ได้รับหมายเรียกหรืออยู่ในก าหนดเรียกเข้ารับราชการ จะน าตัวขึ้นทะเบียน
กองประจ าการไม่ได้ เว้นแต่ปีที่ผู้นั้นได้รับหมายเรียกหรืออยู่ในก าหนดเรียกเข้ารับราชการทหารในจังหวัดใด ซึ่ง
กรมต ารวจไม่ขอเรียกเกณฑ์บุคคลเข้าเป็นต ารวจกองประจ าการ ให้ขึ้นทะเบียน       กองประจ าการเป็นกรณี
พิเศษได้ 
  ข้อ  ๑๔  วิธีด าเนินการขึ้นทะเบียนกองประจ าการให้ข้าราชการต ารวจ 
   ๑๔.๑ กรณีตามข้อ ๑๓.๑ , ๑๓.๒ และ ๑๓.๔ วรรคสอง เมื่อกระทรวงกลาโหมสั่งให้
ขึ้นทะเบียนกองประจ าการเป็นกรณีพิเศษได้แล้ว ให้หน่วยต้นสังกัดน าตัวไปขอขึ้นทะเบียนกองประจ าการตาม
หน่วยต่าง ๆ ดังนี้ 



    ๑๔.๑.๑ ข้าราชการต ารวจที่รับราชการอยู่ในเขตกรุงเทพมหานครและมี
ภูมิล าเนาทหารอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้น าตัวไปขึ้นทะเบียนกองประจ าการต่อส านักงานสัสดี
กรุงเทพมหานคร ถ้ามีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน ให้น าตัวไปขึ้นทะเบียนต่อฝ่ายสรรพก าลังมณฑล
ทหารบกที่ ๑๑ 
    ๑๔.๑.๒ ข้าราชการต ารวจที่รับราชการอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืนถ้าเป็นผู้มี
ภูมิล าเนาทหารอยู่ในจังหวัดนั้น ให้น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการที่ส านักงานสัสดีจังหวัดนั้น       ส่วนผู้ที่มี
ภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน ถ้าเป็นจังหวัดที่ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบกตั้งอยู่ ให้น าตัวขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการที่ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก 
    ๑๔.๑.๓  ข้าราชการต ารวจที่รับราชการอยู่ในท้องที่จังหวัดซึ่งมิใช่เป็นที่ตั้ง
ของฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก ทั้งท่ีมีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดนั้นและจังหวัดอ่ืน   ให้น าตัวขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการต่อส านักงานสัสดีจังหวัดที่ข้าราชการต ารวจรับราชการอยู่นั้นทั้งหมด 
   ๑๔.๒ กรณีตามข้อ ๑๓ .๓ ด าเนินการขึ้นทะเบียนกองประจ าการเช่นเดียวกันกับการ
ขึ้นทะเบียนกองประจ าการเป็นทหารกองประจ าการ 
   ๑๔.๓ กรณีตามข้อ ๑๓ .๔ วรรคแรก ให้ผู้บังคับการหรือผู้ก ากับการ แล้วแต่กรณี 
เป็นผู้ด าเนินการน าข้าราชการต ารวจซึ่งก าลังรับการฝึกอบรมในโรงเรียนต ารวจ ไปขอขึ้นทะเบียนกอง
ประจ าการต่อฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบกหรือส านักงานสัสดีจังหวัด แล้วแต่กรณี  ดังนี้  
    ๑๔.๓.๑ ข้าราชการต ารวจซึ่งก าลังรับการฝึกอบรมในโรงเรียนต ารวจ ที่ตั้ง
อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร และมีภูมิล าเนาทหารอยู่ในกรุงเทพมหานคร ให้น าขึ้นทะเบียนกองประจ าการที่
ส านักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร ถ้ามีภูมิล าเนาอยู่จังหวัดอ่ืน ให้น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการที่ฝ่ายสรรพ
ก าลังมณฑลทหารบกที่ ๑๑ 
    ๑๔.๓.๒ ข้าราชการต ารวจซึ่งก าลังรับการฝึกอบรมในโรงเรียนต ารวจ ที่ตั้ง
อยู่ในเขตท้องที่จังหวัดใด และมีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดนั้น ให้น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการที่
ส านักงานสัสดีจังหวัดนั้น แต่ถ้าเป็นผู้ที่มีภูมิล าเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืน และจังหวัด     ที่ตั้งโรงเรียนนั้น
อยู่ในเขตมณฑลทหารบก ให้น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการที่ฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบกนั้น  
    ๑๔.๓.๓ ข้าราชการต ารวจซึ่งก าลังรับการฝึกอบรมในโรงเรียนต ารวจและ
จังหวัดที่โรงเรียนนั้นตั้งอยู่ ไม่ใช่ที่ตั้งมณฑลทหารบก ให้น าตัวไปขึ้นทะเบียนกองประจ าการที่ส านักงานสัสดี
จังหวัดที่โรงเรียนต ารวจนั้นตั้งอยู่ทั้งหมด 
  ข้อ  ๑๕  การข้ึนทะเบียนกองประจ าการเป็นกรณีพิเศษให้กับข้าราชการต ารวจที่รับ
หมายเรียกแล้ว ตามข้อ ๑๓ .๑ , ๑๓.๒ และ ๑๓ .๔ วรรคสอง ให้ด าเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนวันท าการตรวจ
เลือกของจังหวัดของจังหวัดนั้น 
  ข้อ  ๑๖  ในกรณีที่การด าเนินการขึ้นทะเบียนกองประจ าการล่าช้ากว่าที่ก าหนดไว้ในข้อ ๑๕ 
ให้ล้วงวันรับราชการเป็นวันที่  ๑  เมษายน ของปีนั้น 



  ข้อ  ๑๗  เมื่อขึ้นทะเบียนกองประจ าการไว้แล้ว จะถอนทะเบียนกองประจ าการ หรือถอน
รายชื่อออกจากบัญชีที่กรมต ารวจขอขึ้นทะเบียนไว้ไม่ได้  
  ข้อ  ๑๘  การเขียนทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) ให้ปฏิบัติดังนี้ 
   ๑๘.๑ การเขียนข้อความผู้ที่ร้องขอเข้ากองประจ าการในทะเบียนกองประจ าการ คือ 
ผู้ที่มีอายุต่ ากว่าก าหนดเรียก หรือผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษตามกฎกระทรวง ฯ ถ้าร้องขอเข้ากองประจ าการตามแผนก
ใด เหล่าใด หรือพรรคใด ให้เขียนข้อความในทะเบียนบรรทัด เพราะ…………   ดังต่อไปนี้ 
    ๑๘.๑.๑ นักเรียนนายสิบทหารบกทุกเหล่า เขียนว่า “ร้องขอเข้ากอง
ประจ าการเป็นนักเรียนนายสิบทหารบก” 
    ๑๘.๑.๒ นักเรียนจ่าทหารเรือทุกพรรคทุกเหล่า เขียนว่า “ร้องขอเข้ากอง
ประจ าการเป็นนักเรียนจ่าทหารเรือ” 
    ๑๘.๑.๓ นักเรียนจ่าทหารอากาศทุกเหล่า เขียนว่า “ร้องขอเข้ากอง
ประจ าการเป็นนักเรียนจ่าทหารอากาศ” 
    ๑๘.๑.๔ ผู้ที่ความรู้ความสามารถในวิชาการพิเศษ ซึ่งกองทัพบก 
กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ ประสงค์จะรับตัวไว้รับราชการในเหล่าใด และพรรคใด ให้เขียนตามเหล่าหรือ
พรรคนั้น ๆ เช่น เขียนว่า “ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นทหารดุริยางค์ทหารบก” หรือ “ร้องขอเข้ากอง
ประจ าการเป็นทหารเหล่าพลาธิการทหารเรือ” หรือ “ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นทหารเหล่าช่างโยธาทหาร
อากาศ” เป็นต้น 
    ๑๘.๑.๕ ต ารวจที่ได้รับการศึกษาอบรมในโรงเรียนต ารวจ เขียนว่า “ร้องขอ
เข้ากองประจ าการ เพ่ือเข้ารับการอบรมในโรงเรียนต ารวจ” 
       ๑๘.๑.๖ ผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษหรือผู้ที่ส าเร็จจากการฝึกวิชาทหารซึ่งจะอยู่ใน
กองประจ าการน้อยกว่า ๒ ปี เขียนว่า “ร้องขอเข้ากองประจ าการ” ส่วนผู้ที่ไม่มีสิทธิลดวันรับราชการ แม้จะ
ร้องขอเข้ากองประจ าการ ก็ไม่ต้องเขียน บรรทัด เพราะ ……….. แต่อย่างใด ให้หมายเหตุในบัญชีคนที่ส่งเข้ากอง
ประจ าการ  (แบบ สด.๑๘)  ไว้ให้ทราบเท่านั้น 
    ๑๘.๑.๗ นักเรียนนายร้อย นักเรียนนายเรือ นักเรียนนายเรืออากาศ และ
นักเรียนนายร้อยต ารวจ ให้เขียนว่า “ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นนักเรียน ……….. ตามชื่อของโรงเรียนนั้น ๆ 
เช่น เขียนว่า “ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นนักเรียนนายร้อยพระจุลจอมเกล้า” หรือ “ร้องขอเข้ากอง
ประจ าการเป็นนักเรียนนายเรือ หรือนักเรียนนายเรืออากาศ หรือนายร้อยต ารวจ” เป็นต้น 
    ๑๘.๑.๘ บุคคลพลเรือนที่ยังมิได้เคยเป็นทหารกองประจ าการเลย 
อาสาสมัครเป็นทหารไปช่วยสหประชาชาติท าการรบ ณ ประเทศเกาหลี เขียนว่า “อาสาไปช่วย          
สหประชาชาติท าการรบ ณ ประเทศเกาหลี”    
    ส่วนผู้ที่อาสาสมัครเป็นทหารไปช่วยท าการรบ ณ ประเทศอ่ืน ๆ ให้
ปฏิบัติการเขียนโดยอนุโลมตามวรรคแรก 



    ๑๘.๑.๙ นักศึกษาวิทยาลัยแพทยศาสตร์ พระมงกฎเกล้า เขียนว่า     “ 
ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นนักเรียนแพทย์ทหาร วิทยาลัยแพทยศาสตร์พระมงกุฎเกล้า” 
    ๑๘.๑.๑๐ บุคคลที่เข้ารับการฝึกและอบรมเป็นพลอาสาพิเศษ เขียนว่า 
“ร้องขอเข้ากองประจ าการเพื่อรับการอบรมเป็นพลอาสาพิเศษ” 
   ๑๘.๒ การข้ึนทะเบียนกองประจ าการ ล้วงวันรับราชการ 
    ๑๘.๒.๑ บุคคลซึ่งน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการภายหลังวันบรรจุเข้ารับ
ราชการ  ให้ล้วงวันรับราชการถึงวันบรรจุครั้งแรก เช่น บรรจุเข้าเป็นนักเรียนนายสิบ เมื่อ              ๑ 
มีนาคม ๒๕๓๖ เพ่ิงน าตัวขึ้นทะเบียนเมื่อ ๑ ตุลาคม ๒๕๓๘ ให้ลงวันขึ้นทะเบียน เมื่อ ๑ ตุลาคม ๒๕๓๘ ใน
บรรทัดเพราะ ให้ลงว่า “ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นนักเรียนนายสิบทหารบก โดยเมื่อเข้ารับราชการวันที่ ๑ 
มีนาคม ๒๕๓๖ นั้น ยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน” และต่อเลขเครื่องหมายของปี ๒๕๓๖ ดังนี้เป็นต้น 
    ๑๘.๒.๒ บุคคลซึ่งน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการภายหลังวันแต่งตั้งยศใน
กรณีบุคคลพลเรือน ได้ร้องขอเข้ารับราชการเป็นทหารประจ าการ เมื่อได้รับการฝึกอบรมและเข้าหลักเกณฑ์จะ
ได้รับการแต่งตั้งยศเป็น ส .ต.เมื่อน าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการให้ล้วงวันรับราชการถึงวันได้รับการแต่งตั้งยศ
เป็น ส .ต.ครั้งแรก เช่น บรรจุเข้ารับราชการเมื่อวันที่ ๑ มีนาคม ๒๕๓๖ และได้รับค าสั่งแต่งตั้งยศเม่ือวันที่ ๑ 
พฤษภาคม ๒๕๓๗ หน่วยได้น าตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการเมื่อวันที่ ๑     ตุลาคม ๒๕๓๘ ให้ลงวันขึ้น
ทะเบียนกองประจ าการ วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๓๘   ในบรรทัดเพราะ   ให้ลงว่า  
 “เมื่อเข้ารับราชการวันที่ ๑ พฤษภาคม ๒๕๓๗ นั้นยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน ” และต่อเลขเครื่องหมายของ     ปี 
๒๕๓๗ เป็นต้น 
   ๑๘.๓ การบันทึกทะเบียนกองประจ าการผู้ที่มีอายุเกินกว่าก าหนดเรียก       ให้
บันทึกเหตุที่ถูกเรียกนั้นที่ริมซ้ายทะเบียนตรงบรรทัดอายุด้วยหมึกสีแดง ดังต่อไปนี้  
    ๑๘.๓.๑ ผู้ที่พ้นจากฐานะยกเว้น บันทึกว่า “พ้นจากการยกเว้น” 
    ๑๘.๓.๒ ผู้ที่หมดเหตุผ่อนผัน บันทึกว่า “หมดเหตุผ่อนผัน” 
    ๑๘.๓.๓ ผู้ลงบัญชีเมื่ออายุเกินกว่า ๒๑ ปีบริบูรณ์ บันทึกว่า “ตกค้างบัญชี” 
    ๑๘.๓.๔ ผู้ที่รับหมายเรียกแล้วไม่มาเข้ารับการตรวจเลือก เพราะเหตุสุดวิสัย
หรือผู้ที่นายอ าเภอส่งหมายเรียกไม่ได้ บันทึกว่า “ตกค้างการเรียก” 
    ๑๘.๓.๕ คนจ าพวกท่ี ๓ บันทึกว่า “คนจ าพวกท่ี ๓” 
    ๑๘.๓.๖ ผู้ที่หลีกเลี่ยงขัดขืน บันทึกว่า “หลีกเลี่ยงการเรียก” 
    ๑๘.๓.๗ ผู้ที่ไม่ได้ขึ้นทะเบียนพร้อมกับผู้ที่ตรวจเลือก และถูกเข้ากอง
ประจ าการในคราวเดียวกัน เพราะตัวต้องโทษ บันทึกว่า “ถูกเข้ากองประจ าการ เม.ย………..พ่ึงพ้นโทษ” 
    ๑๘.๓.๘ ผู้ที่ไม่ได้ขึ้นทะเบียนพร้อมกับผู้ที่ตรวจเลือก และถูกเข้ากอง
ประจ าการในคราวเดียวกัน เพราะต้องหาคดี ศาลพิพากษาให้รอการลงโทษ บันทึกว่า  ”ถูกเข้ากองประจ าการ
เมื่อ เม.ย…………….ศาลรอการลงโทษเพ่ิงได้ตัว” 



    ๑๘.๓.๙ ผู้ที่อยู่ในก าหนดผ่อนผัน ถูกเข้ากองประจ าการ บันทึกว่า “คน
ผ่อนผัน” 
    ๑๘.๓.๑๐ ผู้ที่ถูกเข้ากองประจ าการในปีที่มีอายุ ๒๑ ปีบริบูรณ์ แต่ถูก
ก าหนดตัวให้เข้ากองประจ าการผลัดอื่นในปีถัดไป บันทึกว่า “ถูกเข้ากองประจ าการ เม.ย……..        เพ่ิงเข้ารับ
ราชการ” 
    ส าหรับการบันทึกทะเบียนกองประจ าการดังกล่าวข้างต้น ถ้าบุคคลใดมีเหตุ
ต้องบันทึกหลายกรณี ให้บันทึกเรียงกันลงมาตามล าดับ เช่น 
     “ตกค้างการเรียก” 
     “ถูกเข้ากองประจ าการ เม.ย.๔๑ เพ่ิงพ้นโทษ” 
    ๑๘.๓.๑๑ ผู้ที่อายุเกิน ๒๑ ปีขึ้นไป ซึ่งไม่อยู่ในก าหนดเรียก ได้ร้องขอเข้า
กองประจ าการอย่างใด และจะต้องเข้ารับราชการในกองประจ าการ ๒ ปี บันทึกว่า “ร้องขอเข้ากอง
ประจ าการ” เพ่ือให้ทราบว่าผู้นั้นต้องเข้ากองประจ าการเพราะเหตุใด 
 
   ๑๘.๔ การบันทึกริมซ้ายทะเบียนกองประจ าการผู้ที่อายุต่ ากว่าก าหนดสั่งเรียก 
    ผู้ที่มีอายุต่ ากว่าก าหนดสั่งเรียก แต่นายอ าเภอได้ออกหมายเรียกให้มาเข้า
รับการตรวจเลือกและถูกเข้ากองประจ าการ ถ้าได้ตัวขึ้นทะเบียนกองประจ าการ ให้บันทึกริมซ้ายทะเบียนกอง
ประจ าการตรงบรรทัดอายุด้วยหมึกแดงว่า  “ออกหมายเรียกผิดอายุ” 
   ๑๘.๕ การเขียนข้อความในทะเบียนกองประจ าการ 
    การเขียนข้อความในทะเบียนกองประจ าการ ( แบบ สด.๓)             ในแต่
ละช่องแต่ละรายการได้ก าหนดไว้ตามระเบียบ ตามค าแนะน าการปฏิบัติหน้าที่ในสายงานสัสดี   พ .ศ.๒๕๒๙ 
ตามค าสั่งกองทัพบกท่ี ๑๑๗๓ /๒๕๒๘ ลงวันที่ ๒๕ ธันวาคม ๒๕๒๘ ขอให้ผู้เข้ารับการฝึกศึกษาได้ท าความ
เข้าใจให้ถ่องแท้ คือ เข้าใจอย่างถูกต้อง เพราะการเขียนข้อความในรายการต่าง ๆ ของแบบพิมพ์ จะมีความ
แตกต่างกันในรายละเอียด ส าหรับการเขียนรายการในช่องทะเบียนกองประจ าการ   (แบบ สด .๓)  ให้ดู
รายละเอียดใน  ผนวก   ก 
 
 

--------------------------------- 
 
 
 
 
 
 



ผนวก  ก 
เลขประจ าตัวประชาชน…………………..                                                             ทบ. ๑๐๑ - ๐๖๕ 

(แบบสด.๓) 

ทะเบียนกองประจ าการ 
แผนก…………(๑)………………………………พ.ศ……………..(๒)…….เล่ม……..(๓)…………. 
ขึ้นทะเบียนวันที่…………..เดือน…………..(๔)…………………………พ.ศ……………………….. 
เพราะ………………………..(๕)……………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………. 

----------------------------- 
ชื่อผู้ขึ้นทะเบียน…………………..(๖)………………..เครื่องหมาย…………(๗)……………………. 
เกิดวัน……..ฯ…………..ค่ า  ปี………………..(๘)….จ.ศ………..       อายุครบ…..(๑๐)………..ปี 
วันที่……….เดือน……………(๙)……………………..พ.ศ………        ใน พ.ศ…….(๑๑)………… 
บ้าน……….เลขที่…..(๑๒)…..หมู่ที่……..ต าบล………..อ าเภอ…………...จังหวัด………………… 
ต าหนิ……….(๑๓)…………………………………………………………………………………….. 
ภูมิล าเนาทหารอยู่บ้าน ………(๑๔)………..หมู่ที่……………….ต าบล……………………………. 
อ าเภอ………………………………………………จังหวัด………………………………………….. 
รู้วิชา…………………..(๑๕)…………………………อาชีพ……………(๑๖)………………………. 
ถือศาสนา………………(๑๗)………….ชื่อบิดา………..(๑๘)……..อาชีพของบิดา……..(๑๙)……. 
ชื่อมารดา……….(๒๐)………ชื่อปู่…..(๒๑)…..สัญชาติของปู่……..(๒๒)……..ชื่อภรรยา …(๒๓)…. 
                                                  สูง……………(๒๔)……..ซม. 
                                ขนาด 
                รอบตัว………(๒๕)………ซม. 
  
ลงลายมือชื่อหรือ     ลงชื่อผู้น า                   (๒๗) 
พิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวา       (๒๖)  ขึ้นทะเบียน 
ของผู้ขึ้นทะเบียน     ต าแหน่ง                   (๒๘)  
       ลงชื่อเจ้าพนักงาน                (๓๑) 
ลงชื่อผู้เขียน………….(๒๙)………………………. ทะเบียน 
ต าแหน่ง…………….(๓๐)………………………… ต าแหน่ง…………..(๓๒)……………….. 
( พิมพ์ตามค าสั่ง กห .(เฉพาะ)ที่ ๓๐ / ๗๔๓๐ เรื่อง ให้ใช้บันทึกข้อตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทย ลง 
๒๔ เม.ย. ๙๙ ) 

 



- ๙๔ - 

จ าหน่าย 
 

 ประเภท ปลด หนังสือส าคัญ  ฉบับที่ 
ปลดเป็น ที ่ วัน เดือน พ.ศ. เลขที่ พ.ศ. สังกัด พ.ศ. 

กองหนุนชั้นที่ ๑ (๓๓) (๓๔) (๓๕) (๓๖) (๓๗) (๓๘) 

กองหนุนชั้นที่ ๒       

กองหนุนชั้นที่ ๓       

พ้นราชการทหาร       

   ตายวันที่ …………….เดือน…….(๓๙) ……….พ.ศ…………. (๔๐) 
 ย้ายภูมิล าเนาทหาร โอนเมื่อ ฉบับที่ 

ครั้งที่ ไปอยู่บ้าน ต าบล อ าเภอ จังหวัด วัน เดือน พ.ศ. พ.ศ. 
 เลขที่หรือหมู่ท่ี      

(๔๑) (๔๒) (๔๓) (๔๔) (๔๕) (๔๖) (๔๗) 
       

หมายเหตุ 
…………………………(๔๘)…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ค าชี้แจงการเขียนทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๑) “แผนก………”    ลงแผนกตามที่เข้ากองประจ าการ   เช่น  ทหารบก ทหารเรือ ทหารอากาศ ต ารวจ 
(๒) “พ.ศ……….”     ลง พ.ศ. ที่เข้ารับราชการกองประจ าการ 
(๓) “เล่ม……….”     ลงเลขเล่มเป็นล าดับตามแผนก   ตาม  พ.ศ.   แห่งเลขหมายของปีที่เข้ารับราชการ     
        กองประจ าการ  
(๔) “ขึ้นทะเบียนวันที่…...เดือน…………..พ.ศ……….”      ลงวัน  เดือน  พ.ศ. ที่ผู้ขึ้นทะเบียนให้การต่อ     
       เจา้พนกังานเพ่ือเขียนทะเบียน เช่นลงว่า “วันที่  ๑  เดือนพฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๒๕“ 
(๕) “เพราะ……….” ส าหรับผู้ที่เข้ารับราชการมาแล้ว แต่ยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน ลงว่า “เมื่อเข้ารับราชการวันที่ 

…….เดือน…………พ.ศ……. (ลงวัน เดือน  พ .ศ. เมื่อเข้ารับราชการกองประจ าการ) นั้น ยังไม่ได้ขึ้น
ทะเบียน” ส าหรับผู้ที่ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นอะไร เช่น เป็นนักเรียนจ่าทหารเรือ ลงว่า “ร้องขอ
เข้ากองประจ าการเป็นนักเรียนจ่าทหารเรือ” หรือผู้ที่ร้องขอเข้ากองประจ าการ และรับราชการมา
แล้วแต่ยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน ให้ลงจ าพวกท่ีร้องขอไว้หน้าวัน เดือน พ .ศ. เมื่อเข้ารับราชการ เช่นลงว่า 
“ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็นนักเรียนจ่าทหารเรือ โดยเมื่อเข้ารับราชการวันที่  ๘  เมษายน พ .ศ. 
๒๕๒๓  นั้น ยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน” 

  ส าหรับผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษ  และส าเร็จการฝึกวิชาทหารซึ่งมีสิทธิลดวันรับราชการทหาร  เมื่อร้องขอเข้า
กองประจ าการตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๒๔ (พ.ศ.๒๔๙๘) ออกตามความใน พระราชบัญญัติรับ
ราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ ข้อ ๒ และข้อ ๓ ร้องขอเข้ารับราชการกองประจ าการ ลงว่า “ร้องขอเข้า
กองประจ าการ” 

  ส าหรับผู้ที่มีอายุตั้งแต่ ๑๘ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป แต่ไม่ถึง ๓๐ ปีบริบูรณ์ ถ้าร้องขอเข้ากองประจ าการตาม
ข้อบังคับ กห . ว่าด้วยการรับบุคคลเข้ารับราชการโดยวิธีร้องขอ  พ .ศ. ๒๔๙๘ ข้อ ๔ ในแผนก เหล่า 
หรือจ าพวกใด   ลงว่า  “ร้องขอเข้ากองประจ าการ…………(จ าพวกและแผนกนั้น ๆ ไม่ต้องจ าแนก
เหล่าหรือพรรค)………..” เช่น “ร้องขอเข้ากองประจ าการเป็น       นักเรียนนายสิบทหารบก ” “ร้อง
ขอเข้ากองประจ าการเป็นนักเรียนจ่าทหารเรือ” “ร้องขอเข้า  กองประจ าการเป็นนักเรียนจ่าทหาร
อากาศ”   “ร้องขอเข้ากองประจ าการเพื่อรับการอบรมในโรงเรียนต ารวจ” 

   ส าหรับผู้ที่อาสาสมัครไปช่วยสหประชาชาติท าการรบ  ณ ประเทศเกาหลี   ลงว่า “อาสาไป
ช่วยสหประชาชาติท าการรบ  ณ  ประเทศเกาหลี”  

(๖) “ ชื่อผู้ขึ้นทะเบียน……”  ลงชื่อตัวและชื่อสกุล เช่น “ ดี   สีม่วง ” ถ้าเป็นราชตระกูล ต้องลงค านามด้วย 
เช่น หม่อมหลวง  ด า สหาวุธ ” ถ้ามียศลงยศข้างหน้าชื่อตัวและชื่อสกุล เช่น “ส.ต.แดง    ข าดี ” ถ้ามี
ยศและบรรดาศักดิ์ต้องลงยศและบรรดาศักดิ์ แล้วลงชื่อตัวและชื่อสกุลไว้ในวงเล็บท้ายบรรดาศักดิ์  
เช่น   “ร.อ.หลวงผลาญข้าศึก (ขาว  คมสัน)” ชื่อคน  ๆ เดียวกับท่ีเขียนและเซ็นต้องตรงกัน 

 (๗) “เครื่องหมาย………”  ลงเครื่องหมายประจ าตัวตามระเบียบการเขียนเครื่องหมายในบันทึก        ข้อตกลง
ระหว่างกระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทยนั้น 



  ถ้าเป็นผู้ที่รับราชการมาแล้ว แต่ยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน ต้องลงเครื่องหมายเช่นเดียวกับคนที่เข้ารับ
ราชการกองประจ าการ ในแผนกเดียวกัน พ.ศ.เดียวกัน และต่อเลขหมายจากคน   สุดท้าย 

(๘) “เกิด……ฯ…..ค่ า ปี………จ.ศ………”   ลงวัน  เดือน ปี ที่เกิดทางจันทรคติกาล   เช่น   ๑ ฯ ๕  ค่ า 
                                                 ๙  
     (วันอาทิตย์ แรม ๙ ค่ า เดือน  ๕ ) ปีชวด  จ.ศ. ๑๓๑๑ (พ.ศ.ลบด้วย ๑๑๘๑ เป็น จ.ศ.) ถ้าผู้  ขึ้นทะเบียน

จ าไม่ได้ทุกอย่าง ก็ให้ลงเท่าที่จ าได้ต้องตรวจสอบให้ตรงตามปฏิทินด้วย             (วันขึ้น  ๑  ค่ า  
เดือนอ้าย เป็นวันขึ้นปีนักษัตรใหม่)   ตั้งแต่ พ.ศ. ๒๔๘๔ เป็นต้นมา) 

(๙) “วันที่ ……เดือน…………พ.ศ……” ลงวัน  เดือน  พ .ศ…. ที่เกิดทางสุริยคติกาลให้ตรงกับวันเกิดทางสุริยคติ
กาลและตามปฏิทิน เช่น วันที่ ๒ เดือนพฤษภาคม พ .ศ. ๒๕๐๓ ถ้าทางจันทรคติกาลได้ลงไว้เท่าใด   ก็
ให้ลงทางสุริยคติกาลเพียงเท่านั้น 

  ถ้าปีเกิดทางจันทรคติกาลและสุริยคติกาลเหลื่อมกัน คือผู้ที่เกิดในระหว่างปีคาบเก่ียวกัน เช่น คนเกิด
วันที่ ๑๓ ธันวาคม พ .ศ. ๒๔๙๐ นับทางจันทรคติกาล เป็นปีชวด อายุ ๒๒ ปี บริบูรณ์ ใน พ .ศ.๒๕๑๒ 
ถ้านับทางสุริยคติกาล อายุ ๒๒ ปีบริบูรณ์ใน พ .ศ.๒๕๑๒ แต่การลงอายุในทะเบียนกองประจ าการต้อง
นับอายุตามสุริยคติกาล ดังนี้ ต้องบันทึกความไว้ที่ริมซ้ายทะเบียนกองประจ าการ ที่หน้าบรรทัดอายุ
ด้วยหมึกแดงว่า “ตามบัญชีทหารกองเกิน เกิดปีชวด พ .ศ. ๒๔๙๑ แต่ที่ถูกเกิดปีชวด พ .ศ. ๒๔๙๐ 
เพราะปีเกิดทางจันทรคติกาลและสุริยคติกาลเหลื่อมกัน” 

(๑๐)  (๑๑) “ อายุครบ……..ปี ใน พ .ศ…….” ลงจ านวนเลขอายุเมื่อเข้ารับราชการกองประจ าการ เช่น “อายุ 
๒๑ ปีใน พ .ศ. ๒๕๒๔ “  ถ้าเป็นคนท่ีเข้ารับราชการอายุต่ าหรืออายุเกินกว่าก าหนดที่สั่งเรียก ต้อง
กรอกข้อความหรือบันทึกความตามเหตุที่ผู้ขึ้นทะเบียนมีอายุต่ า หรืออายุเกินกว่าก าหนดที่สั่งเรียกนั้น
เป็นเพราะเหตุใด 

  ส าหรับผู้ที่ถูกเข้ากองประจ าการ ถ้ามีอายุเกินกว่าก าหนดที่สั่งเรียกให้บันทึกเหตุที่ต้องเรียกนั้นที่ริม
ซ้ายทะเบียน กองประจ าการตรงบรรทัดอายุด้วยหมึกแดงดังต่อไปนี้  

 ๑. ผู้ที่พ้นจากฐานะยกเว้น บันทึกว่า “พ้นจากการยกเว้น” 
 ๒. ผู้ที่หมดเหตุผ่อนผัน บันทึกว่า “ หมดเหตุผ่อนผัน” 
 ๓. ผู้ที่ลงบัญชีทหารกองเกินเมื่ออายุเกินกว่า ๒๑ ปีบริบูรณ์ บันทึกว่า “ตกค้างบัญชี” 
 ๔. ผู้ที่รับหมายเรียกแล้วไม่มาตรวจเลือก เหตุสุดวิสัย หรือผู้ที่นายอ าเภอส่งหมายเรียกไม่ได้     
                 บนัทึกว่า “ตกค้างการเรียก” 
 ๕. คนจ าพวกท่ี ๓ บันทึกว่า “ คนจ าพวกท่ี ๓ “ 
 ๖. ผู้ที่หลีกเลี่ยงขัดขืนการเรียก บันทึกว่า “หลีกเลี่ยงการเรียก” 
 ๗. ผู้ที่บอกอายุผิดเมื่อลงบัญชีที่อ าเภอ     จนเป็นเหตุไม่ถูกเรียกเม่ืออายุ   ๒๑    ปี   บันทึกว่า       
                  “ บอกอายุผิดเมื่อลงบัญชี” 
 ๘. ผู้ที่อยู่ในก าหนดผ่อนผัน ที่มีอายุเกินกว่า ๒๑ ปีบริบูรณ์ ต้องถูกเข้ากองประจ าการ เพราะ     
                 คนจ าพวกอ่ืนมีไม่พอกับจ านวนทีต่อ้งการ บันทึกว่า “คนผ่อนผัน” 



 ๙. ส าหรับผู้ที่ถูกเข้ากองประจ าการ    ถ้ามีอายุต่ ากว่าก าหนด  เพราะเจ้าหน้าที่ออกหมายเรียก  
                  ผิดอายุ บันทึกว่า “ออกหมายเรียกผิดอายุ” 
 ๑๐. ผู้ที่ถูกเข้ากองประจ าการในคราวตรวจเลือกเม่ืออายุ  ๒๑  ปีบริบูรณ์     แต่ตัวมิได้เข้ากอง 
                   ประจ าการตามก าหนดในปนีั้น     เพราะตอ้งหาในคดอีาญาศาลพิพากษาให้จ าคุกแตใ่ห้          

รอการลงโทษไว้   ได้ส่งตัวเข้ากองประจ าการเมื่ออายุเกิน   ๒๑  ปีบริบูรณ์แล้ว บันทึกว่า “ถูกเข้า
กองประจ าการ…….(วันเดือน   พ.ศ. ย่อ ที่ถูกเข้ากองประจ าการ)…………. ศาลรอ  

                   การลงโทษเพ่ิงไดต้วั” 
 ๑๑. ผู้ที่ถูกเข้ากองประจ าการในคราวตรวจเลือกเม่ืออายุ ๒๑ ปีบริบูรณ์ แต่ส่งเข้ากองประจ า   
                   การเมือ่อายุ ๒๒ ปีบริบูรณ์ บันทึกว่า “ ถูกเข้ากองประจ าการ…..(ลง เดือน พ.ศ. ย่อท่ีท า  
                   การตรวจเลอืก)……….. เพ่ิงเข้ารับราชการ “ เช่น ลงว่า “ถูกเข้ากองประจ าการ เม.ย.๓๖   
                   เพ่ิงเข้ารับราชการ” 
 ๑๒. ผู้ที่ถูกเข้ากองประจ าการในคราวตรวจเลือกเม่ืออายุ ๒๒ ปีบริบูรณ์ แต่ส่งเข้ากองประจ า  
                   การเมือ่อายุ  ๒๓  ปีบริบูรณ์  ให้บันทึกเหตุที่ต้องบันทึกริมซ้ายทะเบียนตามข้อ ๑ ถึง ๘ ไว้ 
                   ทีห่นา้บรรทัดอายุไว้ตอนบน    แล้วจงึบันทึกความตามทีก่ล่าวในข้อ ๑๑ ไว้ตอนล่าง   เช่น 
  “หมดเหตุผ่อนผัน”                      ถูกเข้ากองประจ าการ เม.ย. ๒๔ เพ่ิงเข้ารับราชการ” 
(๑๒) “บ้าน….. เลขที่……..หมู่ที่…..ต าบล….อ าเภอ….จังหวัด……” ลงชื่อบ้าน เลขบ้าน  เลขท่ีหมู่ที่  ชื่อต าบล  

อ าเภอ  จังหวัด ที่เกิด ชื่ออ าเภอถ้าเป็นก่ิงอ าเภอ ให้ลงชื่อก่ิงอ าเภอด้วย เช่น ลงว่า “กิ่งอ าเภอศรีธาตุ  
อ าเภอกุมภวาปี”  และต้องเขียนให้ถูกต้องตามท าเนียบท้องที่ของกระทรวงมหาดไทย ถ้าท าเนียบ
คลาดเคลื่อนให้เขียนตามที่ถูกแล้วชี้แจงให้ทราบในรายงานน าส่งทะเบียน   ถ้ารายการใดไม่มีก็ให้ทิ้ง
ว่างไว้ 

(๑๓) “ต าหนิ…..” ลงต าหนิตอนเหนือเอวขึ้นไปที่เห็นได้ง่ายชัดเจน ซึ่งต่อไปจะไม่สูญหาย เช่น “แผลเป็น
นิ้วกลางมือขวา”  “แผลเป็นที่แก้มขวา” “แผลเป็นเหนือราวนมซ้าย” ส่วนแผลเป็นออกฝีดาด ไฝ  มูล
แมลงวัน  หรือปาน  อาจสูญหาย เปลี่ยนแปลงได้ไม่ควรลงเป็นต าหนิ อวัยวะส่วนแขนแบ่งออกเป็น ๒ 
ตอนคือ แต่ไหล่ถึงข้อศอก เรียกว่า ต้นแขนตอนหนึ่ง แต่ข้อศอกถึงข้อมือ เรียกว่า ปลายแขนตอนหนึ่ง 
ตอนต้นแขนถ้าแผลเป็นอยู่ใกล้ทางไหล่หรือรักแร้หรือใกล้ทางข้อศอกลงว่า “แผลเป็นใต้ไหล่ (หรือใต้
รักแร้หรือเหนือข้อศอก) ซ้าย (หรือขวา)” ตอนปลายแขนถ้าแผลเป็น อยู่ใกล้ข้อศอกหรือทางข้อมือ    
ลงว่า  “แผลเป็นใต้ข้อศอก (หรือ เหนือข้อมือ) ซ้าย (หรือขวา) “      

- ๙๘ - 
             ถ้าแผลเปน็อยู่ตอนก่ึงกลางตอนต้นแขนหรอืตน้ปลายแขน ให้พิจารณาลงตามทีเ่หน็ว่าเหมาะ การใช้

นามศัพท์เรียกชื่ออวัยวะต้องเรียกให้ถูกตามปทานุกรม เช่น ริมปาก ไม่ใช่ ริมฝีปาก หมายถึงความ
เป็นไปของค าพูด ฉะนั้น แผลเป็นริมปากควรลงว่า “แผลเป็นริมปากบน (หรือล่าง)” หรือ “แผลเป็น
ริมปากข้างซ้าย (หรือขวา)” 



(๑๔) “ภูมิล าเนาทหารอยู่บ้าน……หมู่ที…่..ต าบล…….อ าเภอ…………จังหวัด……….” ลงเลขบ้าน หมู่ที่ ชื่อต าบล  
อ าเภอ  จังหวัด  ที่เป็นภูมิล าเนาทหาร และท านองเดียวกับ (๑๒) 

(๑๕) “รู้วิชา………”  ลงชั้นวิชาตามแผนผังการศึกษาอย่างเก่า หรือแผนการศึกษาของชาติอย่างใหม่ในครั้ง
สุดท้าย เช่น  ชั้นประถมปีที่ ๓ ชั้นมัธยมปีที่ ๘ ชั้นประถมศึกษาปีที่  ๗  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๕ ส่วนผู้ที่
เรียนวิชาชีพหรือเตรียมอุดมศึกษาหรือชั้นอุดมศึกษา ก็ลงแต่ความรู้ตามชั้นที่  สอบได้แห่งโรงเรียนนั้น 
ๆ เช่น ชั้นปีที่ ๓ โรงเรียนช่างก่อสร้างอุเทนถวาย  ชั้นปีที่ ๒ โรงเรียนเตรียมทหาร    ชั้นปีที่  ๒  
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย   ผู้ส าเร็จชั้นอุดมศึกษาวิชาใด  ก็ลงวิชานั้น 
เช่น ปริญญาแพทยศาสตร์บัณฑิต   อนุปริญญาอักษรศาสตร์  ถ้ามีความรู้หลายอย่างก็ลงไว้ทุกอย่าง 
เช่น นิติศาสตรบัณฑิตและแพทยศาสตร์บัณฑิต ทั้งนี้ให้ลงตามประกาศนียบัตรหรือหลักฐานการศึกษา
นั้น ๆ ถ้าความรู้สามัญเพียงแต่อ่านออกหรืออ่านออกเขียนได้  ก็ลงว่า “หนังสือไทยอ่านออก” หรือ 
“หนังสือไทยอ่านออกเขียนได้” ถ้าไม่รู้หนังสือไทยเขียนลงว่า  “หนังสือไทยอ่านไม่ออก”  ส าหรับ
ภาษาต่างประเทศถ้ารู้ต้องลงให้ทราบด้วยว่า ภาษาใด อ่าน เขียน  แปลได้เพียงใด หรือได้แต่พูด แปล 
ไม่รู้หนังสือ เช่น “ภาษาอังกฤษพูดแปลได้ แต่อ่านไม่ออก” 

  ส าหรับผู้ที่มีคุณวุฒิพิเศษบางประเภทและผู้ส าเร็จการศึกษาวิชาทหารตาม             กฎกระทรวง
ฉบับที่ ๒๔ (พ.ศ.๒๔๙๘) ออกตามความในพระราชบัญญัติรับราชการทหาร   พ.ศ. ๒๔๙๗ ข้อ ๒ และ
ข้อ ๓ ให้ลงตามประเภทแห่งคุณวุฒิ และชั้นการศึกษาวิชาทหารครั้ง สุดท้าย เช่น ลงว่า “ข้าราชการ
ตุลาการ”  “ข้าราชการอัยการ”  หรือ  “ชั้นปีที่  ๒  ตามหลักสูตรการฝึกวิชาทหาร ของกรมการรักษา
ดินแดน” 

(๑๖) “อาชีพ”  ลงอาชีพเม่ือก่อนเข้ารับราชการกองประจ าการ เช่น รับราชการต าแหน่งใดในกระทรวง ทบวง 
กรม กอง หรือแผนกใด ท านา ท าสวน แม้จะท านาขายข้าวหรือท าสวนขายของสวน       ก็ลงแต่
เฉพาะการกระท าแต่อย่างเดียว ค้าขาย รับจ้าง เป็นต้น  ถ้ายังไม่มีอาชีพอย่างใด  ก็ยังไม่ต้องลง  

(๑๗)  “ ถือศาสนา…….” ผู้ขึ้นทะเบียนถือศาสนาใดก็ลงศาสนานั้น เช่นลงว่า  “พุทธ” “โรมันคาทอลิค”  
“โปเตสเตนท์”  “อิสลาม” 

(๑๘)  “ ชื่อบิดา…….”  ลงชื่อตัวและชื่อสกุลของบิดา  เช่น  “ มี แสงสุก “  ถ้ามียศ  ลงยศ  ชื่อตัว  และชื่อ
สกุล  เช่น  “จ.ส.อ.ค า   สดสี ”  ถ้ามียศบรรดาศักดิ์  ลงบรรดาศักดิ์ต่อจากยศ  แล้วลงชื่อตัวและชื่อ
สกุล ไว้ในวงเล็บท้ายบรรดาศักดิ์ เช่น “ร.อ.หลวงชัยราวี  (โต  วิชัย)”   ถ้าเป็นราชตระกูล  

 
              ตอ้งลงค าน านามดว้ยแม้จะมียศหรอืบรรดาศักดิ์ก็ตาม เช่น “หม่อมราชวงศ์  แข  สิงหรา ”  หรือ  

“พระพิเศษราชการ  (หม่อมหลวง  ศรี  นพวงศ์)” 
(๑๙)  “อาชีพของบิดา…………………” ลงอาชีพของบิดาในขณะนั้น ท านองเดียวกันกับลงอาชีพของผู้ขึ้น

ทะเบียน   ถ้าบิดาตายให้เขียนความในวงเล็บด้วยดินสอด าว่า  “บิดาถึงแก่กรรม” 



(๒๐)  “ชื่อมารดา……..” ลงชื่อตัวของมารดา  และชื่อสกุล คือถ้าบิดาและมารดายังอยู่ด้วยกันตามปกติ ใช้ชื่อ
สกุลของบิดา    เช่น  “นวน   แสงใส”  หรือ  “หม่อมหลวง  เล็ก  แสงใส”  นอกจากนี้ใช้ชื่อสกุลของ
มารดา 

(๒๑)  “ชื่อปู่……….”  ลงชื่อตัวและชื่อสกุลของปู่  โดยลักษณะเดียวกันกับ  (๑๘) 
(๒๒)  “สัญชาติปู่…………..”  ลงสัญชาติของปู่ซึ่งเป็นคนสัญชาติใด  เช่น  “ไทย”  “จีน”  “อินเดีย”             

“ ปากีสถาน”    เป็นต้น 
(๒๓)   “ชื่อภรรยา………...”  ลงชื่อตัวและชื่อสกุลของภรรยาที่ถูกต้องตามกฎหมาย  ถ้าหย่าร้างกันตาม

กฎหมายแล้วหรือตาย  ก็ไม่ต้องลง 
(๒๔)  ขนาด “สูง…………ซม.” ลงจ านวนเลขขนาดสูงที่วัดได้จากตรวจเลือก หรือเมื่อน าตัวขึ้นทะเบียน เช่น   

ลงว่า   “๑๖๕” 
(๒๕)  ขนาด  “รอบตัว….ซ.ม.”  ลงจ านวนเลขขนาดรอบตัว  เมื่อหายใจออกเต็มที่ และหายใจเข้าเต็มที่  ที่วัด

ได้จากการตรวจเลือก หรือเมื่อน าตัวมาข้ึนทะเบียน   เช่น   ลงว่า    “๘๑/๘๔”  
(๒๖)  “ลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวาของผู้ขึ้นทะเบียน” ให้ผู้ขึ้นทะเบียนลงชื่อตัวและชื่อสกุลของ

ตนเองให้ชัด โดยลักษณะเดียวกันกับชื่อผู้ขึ้นทะเบียน ถ้าลงชื่อไม่ได้ให้พิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวาด้วยชาด
ให้เห็นเส้นลายนิ้วมือ โดยชัดเจน 

  ถ้าคนใดมีเหตุสุดวิสัยไม่สามารถจะน าตัวมาข้ึนทะเบียนได้ เช่น ไปปฏิบัติหน้าที่ราชการสงครามอยู่
ห่างไกลในต่างประเทศหรือตาย ซึ่งได้มีค าสั่งให้ถือหลักฐานตามบัญชีรายชื่อทหารกองเกิน ฯ (แบบ 
สด.๒๗) ที่มีอยู่ ขึ้นทะเบียนกองประจ าการไว้ ก็ไม่ต้องลงชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวาของผู้ขึ้น
ทะเบียน ให้บันทึกในบรรทัดลงลายมือชื่อไว้ว่า “ตัวไปราชการสงคราม” และไม่ต้องลงชื่อผู้น าขึ้น
ทะเบียน ผู้ที่ขึ้นทะเบียนในลักษณะนี้ ให้ถือเสมือนเป็นผู้ที่ได้มาขึ้นทะเบียนเป็นทหารกองประจ าการ
ทุกประการ 

(๒๗) (๒๘) “ลงชื่อผู้น าขึ้นทะเบียน……ต าแหน่ง……”  ให้ผู้น าขึ้นทะเบียนลงชื่อและต าแหน่งให้ชัดเจน คือ ลง
ค าน านาม ชื่อตัวและชื่อสกุล หรือจะใช้ตราชื่อประทับแทนลงชื่อก็ได้ แล้วลงต าแหน่งไว้ใต้ชื่อ ถ้ามียศ
บรรดาศักดิ์ ปฏิบัติท านองเดียวกับการลงชื่อผู้ขึ้นทะเบียน  เช่น 

  “พ.ท.  เกรียงศักดิ์     ธรรมสิทธิ์” 
   ผบ.พัน.ฝรพ.๓” 
 
 (๒๙) (๓๐)  “ ลงชื่อผู้เขียน……ต าแหน่ง……..”  ให้ผู้เขียนลงชื่อและต าแหน่งให้ชัด โดยปฏิบัติท านองเดียวกับ

การลงชื่อผู้น าขึ้นทะเบียน  เช่น 
  “ส.อ. อิทธิพล   พุ่มดอกไม้ 
   เสมียนส านักงานสัสดีจังหวัด ส.ท.” 



 (๓๑) (๓๒) “ลงชื่อพนักงานทะเบียน …..ต าแหน่ง……” ให้สัสดี มทบ. สัสดี จทบ. ซึ่ง จทบ.นั้นขึ้นตรงต่อ ทภ. 
สัสดีจังหวัด หรือผู้แทนต าแหน่งเหล่านี้ ลงชื่อโดยลักษณะเดียวกันกับลงชื่อผู้น าขึ้นทะเบียน แต่จะใช้
ตราประทับแทน ลงชื่อไม่ได้ เช่น 

  “พ.อ.บุญเชิญ   ประถมพันธ์ หรือ “พ.ท. ประจบ    นครสันติภาพ 
        สัสดีจังหวัด  ส.ท. “                                  สัสดี มทบ.๔” 
(๓๓) ประเภทที่ ……....”  ลงเลขประเภทที่  ตามที่ผู้ต้องปลด ๆ เป็นประเภทใด เช่น ปลดเป็นประเภท    ที่ ๑   

ก็ลงว่า  “ ๑ “  หรือปลดเป็นประเภทที่ ๒  ก็ลงว่า   “ ๒ “ 
(๓๔)  “ปลดวัน เดือน พ .ศ. “ ลงวัน เดือน  พ .ศ. ที่ได้ปลดเป็นทหารกองหนุนชั้นใดเมื่อ วัน เดือน           

พ.ศ.ใด ก็ลงวัน เดือน พ .ศ.(ย่อ) ที่ปลดตรงบรรทัดกองหนุนชั้นนั้นและลงวันปลดตลอดทุกชั้นกองหนุน 
จนพ้นราชการทหาร หรือถ้าปลดเป็นพ้นราชการทหาร เมื่อวัน เดือน พ .ศ. ใด ก็ลงวัน เดือน  พ .ศ. 
(ย่อ)  ที่ปลดตรงบรรทัดพ้นราชการทหารนั้น 

  ถ้าปลดเป็นกองหนุนประเภทที่ ๒ ก็ให้แก้ค าว่า “ปลด”  ในช่องบัญชี เป็น  “เข้าบัญชี” 
(๓๕) (๓๖) หนังสือส าคัญ “เลขที่…พ.ศ….” ลงเลขท่ีและ พ .ศ. ของหนังสือส าคัญที่ออกให้ เช่นลงว่า “เลขที่ 

๑๑๐ พ.ศ. ๒๕๒๘ “ ส าหรับผู้ที่ปลดออกจากกองประจ าการเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ให้แก้ค า
ว่าหนังสือส าคัญ ในช่องบัญชีเป็น “ใบส าคัญ” และลงเลขที่ของใบส าคัญ ส่วน    พ .ศ. ไม่ต้องลง  
(เพราะใบส าคัญท่ีออกให้แก่บุคคลประเภทนี้ไม่ตัดปี )  

(๓๗)  “ สังกัด” ลงสังกัด (ย่อ) ตามหางว่าวน าปลด ถ้าปลดเป็นพ้นราชการทหารไม่ต้องลง (เพราะบุคคล
ประเภทนี้ไม่มีสังกัด) 

(๓๘) (๔๐) (๔๗) “ฉบับที่ พ.ศ.”  ลงเลขล าดับที่ทั่วไปและ พ.ศ. ตามทะเบียนรับ - ส่ง หนังสือของเรื่องที่ปลด
หรือตาย หรือย้ายภูมิล าเนาทหาร ให้ลงย่อ เช่น เลขล าดับที่ทั่วไป ๑๐๕ พ .ศ.๒๕๒๘        ลงว่า   
“๑๐๕/๒๘” 

(๓๙)  “ตาย  วันที่ ..เดือน…พ.ศ….” ลงวัน เดือน พ .ศ.ที่ตาย  เช่นลงว่า  “ตายวันที่  ๑๐ เดือนสิงหาคม พ .ศ. 
๒๕๒๖”   ผู้ที่ปลดพ้นจากราชการแล้วซึ่งนอกจากนายดาบไม่ต้องบันทึกจ าหน่ายตาย 

(๔๑)  “ครั้งที่ “   ลงเลขแสดงจ านวนครั้งที่ได้ย้ายภูมิล าเนาทหาร  โดยลงจาก ๑ , ๒ และต่อไป 
(๔๒) ถึง (๔๕) “ย้ายภูมิล าเนาทหารไปอยู่บ้านเลขท่ีหรือหมู่ที่ ต าบล อ าเภอ จังหวัด ” ลงภูมิล าเนาทหารที่ย้าย

ไปอยู่ใหม่ ลงชื่อบ้าน เลขหมู่ท่ี  หรือเลขบ้าน  ชื่อถนน ตรอก  ซอย  (ถ้ามี) ชื่อต าบล  อ าเภอ และ
จังหวัด เช่น “บ้านเลขท่ี ๖๙/๓ ข.หมู่ที่ ๓ ถนนมุขมนตรี  ต าบลหนองจะบก อ าเภอเมือง 

 
 

นครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา”  ผู้ที่ปลดพ้นจากราชการแล้วนอกจากนายดาบ ไม่ต้องบันทึกจ าหน่ายย้าย
ภูมิล าเนา 

 (๔๖)  “โอนเมื่อ  วัน เดือน พ.ศ. “ ลงวันที่ เดือน พ.ศ. (ย่อ)  ในหนังสือที่ส่งหลักฐานโอนไป   เช่น   ลงว่า 
 “ ๓ มี.ค.๒๘” 



(๔๘) “หมายเหตุ”   ลงเรื่องที่จ าเป็นที่จะต้องทราบ เพื่อประกอบกับข้อความที่ได้กรอกลงในทะเบียน  ให้
ชัดเจนยิ่งขึ้น หรือเรื่องพิเศษส าคัญที่ควรลง เช่น  อาการโรคหรืออวัยวะที่พิการของผู้ที่ปลดพ้น
ราชการทหารเพราะพิการทุพพลภาพ 

 
 
 
 
 
 
 


