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ทหารกองเกนิ



อ า ยุ  ๑ ๗  ปี บ ริ บู ร ณ์ 
ลงบัญชีทหารกองเกนิ

อายุ ๑๘ ปีบริบูรณ์ 

อายุ ๒๐ ปีบริบูรณ์ 

ทหารกองเกนิ

รับหมายเกณฑ์

คดัเลือก/ตรวจเลือก

ร้ อ ง ข อ

เข้ากองประจ าการ

กองหนุน ๑ - ๑

กองหนุน ๑ - ๒

กองหนุน ๑ - ๓

ไ ม่ เ ข้ า ก อ ง ป ร ะ จ า ก า ร
(ทหารกองเกนิ)

กองหนุน ๒ - ๑

กองหนุน ๒ - ๒

กองหนุน ๒ - ๓

อายุ ๒๑ ปีบริบูรณ์ , อายุ ๒๒ - ๒๙ ปี

พ้นราชการประเภทที ่๒

อายุ ๓๐ ปีบริบูรณ์

อายุ ๔๐ ปีบริบูรณ์

อายุ ๔๖ ปีบริบูรณ์

๗ ปี

๑๐ ปี

๖ ปี

พ้นราชการประเภทที ่๑

- ถูกจ าขงั/จ าคุกไม่น้อยกว่า ๑ ปี

- ท าความเส่ือมเสียแก่ทางราชการ
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ทหารกองเกนิ
ผู้ซ่ึงมอีายุตั้งแต่  ๑๘ ปีบริบูรณ์ และยงัไม่ถงึ  

๓๐ ปีบริบูรณ์  ซ่ึงได้ลงบัญชีทหารกองเกนิตาม
มาตรา ๑๖   หรือผู้ซ่ึงได้ลงบัญชีทหารกองเกนิ
ตามมาตรา ๑๘  แล้ว
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วธีินับอายุ
๑. วธีินับอายุครบปีบริบูรณ์

๒. วธีินับอายุย่าง

๓. วธีินับอายุเข้าช้ันปี

๔. บุคคลทีไ่ม่ปรากฏปีเกดิ
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ภูมลิ าเนาทหาร

๑. บุคคลซ่ึงบิดายงัมชีีวติอยู่  หรือถ้าบิดาถงึ
แก่กรรมแล้วมารดายงัมชีีวติอยู่  หรือถ้าทั้งบิดา
และมารดาถงึแก่กรรมแล้ว  มผู้ีปกครอง  ให้ลง 
บัญชีทหารกองเกนิ  ทีอ่ าเภอท้องทีท่ี่บิดา  หรือ
มารดาหรือผู้ปกครองมภูีมลิ าเนา  แล้วแต่กรณี
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ภูมลิ าเนาทหาร  (ต่อ)

๒. บุคคลซ่ึงเกดินอกสมรส  และบิดามไิด้จด
ทะเบียนรับรองบุตร หรือ  ถ้ามารดาถงึแก่กรรม
แล้วมผู้ีปกครอง    ให้ลงบัญชีทหารกองเกนิ  ที่
อ าเภอท้องทีท่ีม่ารดา หรือผู้ปกครองมภูีมลิ าเนา
แล้วแต่กรณี
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ภูมลิ าเนาทหาร  (ต่อ)
๓. บุคคลนอกจากทีก่ล่าวในข้อ ๑. และ ๒. หรือ 
บุคคลทีไ่ม่อาจลงบัญชีทหารกองเกนิ  ตามข้อ ๑.
และ ๒. ได้  ไม่ว่ากรณใีดกต็าม ให้ลงบัญชีทหาร
กองเกนิทีอ่ าเภอท้องทีท่ีบุ่คคลน้ันมภูีมลิ าเนา ถ้า
บุคคลน้ันไม่ปรากฏภูมลิ าเนา กใ็ห้ลงบัญชีทหาร
กองเกนิทีอ่ าเภอท้องทีท่ีพ่บตวับุคคลน้ัน
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ภูมลิ าเนาทหาร  (ต่อ)

๔. บุคคลทีไ่ด้ลงบัญชีทหารกองเกนิทีอ่ าเภอ 
ใดแล้ว   ถือว่ามภูีมลิ าเนาทหารอยู่ในอ าเภอน้ัน  
ภูมลิ าเนาทหารให้มไีด้เพยีงแห่งเดยีว
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สัญชาติไทย 

๑. โดยการเกดิ

๒. แปลงสัญชาติ

๓. กลบัคืนสัญชาติ
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การลงบัญชีทหารกองเกนิ
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การลงบัญชีทหารกองเกนิ
๑. ตามปกติ

๒. ตกค้างการลงบัญชีฯ

๓. ลงบัญชีฯ ใหม่

การลงบัญชีฯ แทน ท าได้เฉพาะข้อ ๑ และ ๓

เท่าน้ัน
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พ.ร.บ.รับราชการทหารฯ มาตรา ๑๖

- ชาย   สัญชาติไทย   
- อายุย่างเข้า ๑๘ ปี ใน พ.ศ.ใด
- ต้องไปแสดงตนลงบัญชีทหารกองเกนิ
- ทีอ่ าเภอภูมลิ าเนาทหาร ใน พ.ศ. น้ัน
- ถ้าไม่สามารถไปลงบัญชีทหารกองเกนิด้วยตนเองได้

ต้องให้บุคคลซ่ึงบรรลนิุตภิาวะและเช่ือถือได้ไปแจ้ง
แทน ถ้าไม่มผู้ีแจ้งแทน ถือว่าหลกีเลีย่งขัดขืน
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- มิได้ลงบัญชีทหารกองเกนิพร้อมคนช้ันปีเดยีวกนั
- เพราะ  ???????????
- ถ้าอายุยงัไม่ถงึ ๔๖ ปีบริบูรณ์
- ให้ปฏิบัติเช่นเดยีวกบัมาตรา ๑๖ ภายใน ๓๐ วนั 
นับตั้งแต่วนัที่สามารถปฏิบัติได้

- ผู้อ่ืนแจ้งแทนไม่ได้

พ.ร.บ.รับราชการทหารฯ มาตรา ๑๘
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- เม่ือมีความจ าเป็น   นอภ. มีอ านาจประกาศให้ผู้ที่
ลงบัญชีฯ แล้ว ให้ไปลงบัญชีฯ ใหม่ภายในก าหนด 
๙๐ วนั นับตั้งแต่วนัประกาศ

- ถ้าไม่สามารถไปลงบัญชีฯ ด้วยตนเองได้  ต้องให้
บุคคลซ่ึงบรรลนิุตภิาวะและเช่ือถือได้ ไปแจ้งแทน

ถ้าไม่มผู้ีแจ้งแทน ถือว่าหลกีเลีย่งขดัขืน

พ.ร.บ.รับราชการทหารฯ มาตรา ๑๙
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การเตรียมการลงบัญชีทหารกองเกนิ
๑. คดัรายช่ือชายสัญชาตไิทย ซ่ึงมีอายุอยู่ในก าหนดต้อง 

ลงบัญชีฯ จากส านักทะเบียนฯ
๒. นัดหมายก านัน ผญบ. เทศมนตรี ให้ช่วยประกาศให้

ผู้มีอายุถงึเกณฑ์ ไปลงบัญชีฯ ภายในเวลาทีก่ าหนด
๓. ในกรณีตามมาตรา ๑๙  ก่อนที่จะประกาศเรียกให้ไป

ลงบัญชีฯ ใหม่  ให้คดัรายช่ือจาก แบบ สด.๒๗ ตามต าบล
ตามล าดับก่อนหลงัโดยไม่ต้องตัดยอดจ าหน่าย แล้วด าเนิน
การท านองเดียวกบัข้อ ๒.
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การตรวจสอบหลกัฐาน
ก่อนการรับลงบัญชีทหารกองเกนิ

๑. ตรวจสอบ สด.๔๔  กบับัญชีรายช่ือชายไทย ถ้า 
ถูกต้องให้ขดีฆ่ารายช่ือออกแล้วบันทกึว่า ลงบัญชีฯ 
แล้วเม่ือใด
๒. มอีายุอยู่ในก าหนดหรือไม่
๓. มภูีมลิ าเนาทหารอยู่ทีใ่ด
๔. มสัีญชาตไิทยถูกต้องตามกฎหมายหรือไม่
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การรับลงบัญชีทหารกองเกนิ ตามมาตรา ๑๖
๑. ตรวจสอบหลกัฐานฯ
๒. รับลงบัญชีฯ (แบบ สด.๑)
๓. ออกใบส าคญั (แบบ สด.๙) ให้ผู้ขอลงบัญชีฯ ลงช่ือ

รับไป ถ้าออก สด.๙ ให้ไม่ทัน ให้ออก สด.๑๐ แทน และ
ก าหนดนัดวนัรับ สด.๙ ภายหลงัโดยเร็วทีสุ่ด
๔. ส่ง แบบ สด.๒ ให้ จว. ภายใน ม.ค.ของปีถดัไป
๕. แจ้งยอดจ านวนทหารกองเกนิที่รับลงบัญชีฯ ให้  
จว. ในวนัที่ ๑ ม.ค.ของปี 17



การรับลงบัญชีทหารกองเกนิ ตามมาตรา ๑๘

๑. ตรวจสอบหลกัฐานฯ
๒. สอบสวนผู้ขอลงบัญชีฯ ถงึสาเหตุทีไ่ม่มาลงบัญชีฯ  
พร้อมคนช้ันปีเดยีวกนั
๓. ส่งตัวให้ พนง.สอบสวน ด าเนินคด ี
๔. รับลงบัญชีฯ และ ออกใบส าคญั 
๕. ส่ง แบบ สด.๒ ให้ จว. ภายใน ๓๐ วนั นับตั้งแต่วนั
รับลงบัญชีฯ
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การรับลงบัญชีทหารกองเกนิ ตามมาตรา ๑๙

๑. ตรวจสอบหลกัฐานฯ
๒. เรียก สด.๙  ฉบับเดมิคืนมาท าลาย  หากเรียกคืน

ไม่ได้เพราะเหตุใดให้บันทกึปากค าแนบไว้กบั สด.๔๔
๓. รับลงบัญชีฯ  และ ออกใบส าคญั 
๔. สด.๙ ฉบับเดมิที่เรียกคืนไม่ได้ ให้ประกาศยกเลกิ
๕. ส่ง แบบ สด.๒ ให้ จว. ภายใน ๓๐ วนั นับตั้งแต่

วนัทีส้ิ่นสุดวนัประกาศของ นอภ.
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การประกาศให้มาลงบัญชีทหารกองเกนิ

ในเดือน ก.ย. ทุกปี ให้ สด.อ.จัดท าประกาศ

เสนอ นอภ. เพ่ือประกาศให้ผู้ทีม่อีายุถงึก าหนดที่

ต้องลงบัญชีฯ ไปลงบัญชีฯ ภายใน พ.ศ.น้ัน

ประกาศนี ้  ให้ปิดไว้ ณ ที่ว่าการอ าเภอ, ที่

เปิดเผยตามชุมชน และท าหนังสือส่ง กน., ผญบ.
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เม่ือพ้นก าหนดระยะเวลาทีต้่องลงบัญชีฯ  
ตามกฎหมายแล้ว    ให้ สด.อ.  ตรวจสอบบัญชี
รายช่ือว่า    ยงัมผู้ีใดไม่มาแสดงตนขอลงบัญชีฯ 
แล้วคดัรายช่ือให้ กน./นายกเทศมนตรี เพ่ือแจ้ง
เจ้าตัวให้ไปลงบัญชีฯ   และแจ้ง ตร.เพ่ือด าเนิน 
การตามกฎหมายต่อไป

21



การเกบ็บัญชีทหารกองเกนิ
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ทหารกองเกนิ  
- แยกแฟ้มเป็นช้ันปี
- ในช้ันปีหน่ึงๆ แยกเป็นต าบล
- ในต าบลหน่ึงๆ เรียงตามล าดบัหมู่บ้าน
- แต่ละหมู่บ้าน เรียงตามล าดบัเลขทีบ้่าน
- เกบ็ตามขนาดแฟ้ม เม่ือเต็มแฟ้มจึงตั้งแฟ้มใหม่ต่อไป
- ผู้ถูกเข้ากองฯ เม่ือบันทกึหลงับัญชีแล้ว ให้ถอนบัญชี 
ไปเกบ็ตามแผนกที่เข้ากองฯ  แล้วบันทึกที่ปกแฟ้มด้าน
ใน  ให้ทราบว่าเลขที่เท่าใด ถอนไปไว้แผนกใด 23



ทหารกองหนุนประเภทที ่๒  

- เม่ือทหารกองเกนิครบก าหนดปลดเป็น กน.๒  ให้
บันทึกปลดหลงับัญชี จนเป็นพ้นฯ ๒ 
- ให้แยกเกบ็ตามช้ันกองหนุน 
- แยกแฟ้มเป็นช้ันปีเช่นเดยีวกบัทหารกองเกนิ
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ผู้ทีถู่กเข้ากองประจ าการ
- ถอนบัญชีไปเกบ็แยกแฟ้มเป็นแผนก ไม่ต้องแยก ต.
- ในแผนกหน่ึงๆ ให้แยก พ.ศ.ที่เข้ากองฯ
- ใน พ.ศ.หน่ึงๆ ให้เรียงตามล าดับเลขเคร่ืองหมาย
- ถ้าต้องปลดเป็น กน.๒ ช้ัน ๑ หรือ น.สัญญาบัตรถูกปลด

เป็นพ้นฯ ๒ ให้ถอนบัญชีไปรวมไว้กบัทหารกองเกนิใน ต.
และช้ันปีเดียวกนั    แล้วบันทกึปกแฟ้มด้านในให้ทราบว่า
เคร่ืองหมายใดปลดเป็น (กน.๒/๑ หรือ พ้นฯ ๒)   ตามเร่ือง
ฉบับที่ พ.ศ.ใด 25



ทหารกองหนุนประเภทที ่๑  

- กน.๑ ช้ันที่ ๑ ไม่ต้องแยกแฟ้มเป็น ต. ให้เกบ็รวมกนั   
แต่เรียงล าดบัวนั เดือน  พ.ศ.ที่ปลด
- เม่ือครบปลดย้ายประเภท ให้ถอนบัญชีไปเกบ็รวมไว้ 
ตามประเภทและช้ันปีที่ปลด
- กน.๑ ช้ันที่ ๒, ๓  กระท าเช่นเดยีวกบั กน.๑ ช้ันที่ ๑
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พ้นราชการทหารประเภทที่ ๑  

- ไม่ต้องแยกแฟ้มเป็น ต.    
- ให้เกบ็รวมกนัได้หลายปี ตามขนาดของแฟ้ม แต่ 

เรียงตามล าดบัวนั เดือน  พ.ศ.ที่ปลด
- เม่ือเต็มแฟ้มจึงตั้งเป็นแฟ้มใหม่ต่อไป
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จ าพวกจ าหน่ายต่างๆ

ตาย, ย้ายภูมลิ าเนาทหาร, ลงบัญชีฯ ซ ้า, ลงบัญชีฯ 
ผดิช้ันปี, ไม่อยู่ในก าหนดทีต้่องลงบัญชีฯ ฯลฯ

- ให้บันทึกด้านหลงับัญชีไว้ให้ทราบเร่ือง
- ไม่ต้องถอนบัญชี  คงเกบ็ไว้ที่เดมิ
- ฉีกมุมขวาตอนล่างออก

28



บัญชียอดจ านวนทหารกองเกนิและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒
บัญชียอดจ านวนทหารกองประจ าการ

บัญชียอดจ านวนทหารกองหนุนประเภทที ่๑  
ให้จดัท าเพ่ือให้ทราบว่าจ านวนทั้งส้ินเท่าใด  จ าหน่ายอย่างใด  เท่าใด

คงเหลือเท่าใด  ตดิไว้ทีป่กหน้าด้านในแฟ้มทุกแฟ้ม  ลงจ านวนคนคงมีตัว
ด้วยดนิสอด า และต้องแก้ไขเม่ือมีการจ าหน่ายหรือเปลีย่นแปลงให้ตรงกนั
ไว้เสมอ

บัญชีงบยอดจ านวนทหารกองเกนิและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒
บัญชีงบยอดจ านวนทหารกองประจ าการทหารกองหนุนประเภทที่ ๑

ให้จัดท าบัญชียอดจ านวนแต่ละจ าพวก รวมทั้งอ าเภอ ไว้ส าหรับตรวจสอบด้วย
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