
การจัดท า
ใบรับรองผลฯ
(แบบ สด.๔๓)
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ใบ สด.๔๓หมายเรียก(แบบ สด.๓๕)ใบส าคัญ(แบบ สด.๙)



๑ นรด. จัดหาแบบพิมพ์
๒. การปฎิบัตขิอง สด.จว./สด.ก.ท.

รับผิดชอบในการบันทึก สด.๔๓ ตามค าชี้แจง
- บรรทัดฉบับ ชื่อตัว ชื่อสกุลและภูมิล าเนาทหารลงในข้อ 

๑.๑ และข้อ ๑.๒ ทั้ง ๓ ท่อน
- ผู้บันทึกนั้นลงลายมือชื่อไว้ในข้อ ๑.๓ ของท่อนที่ ๑

(ท าให้เสร็จก่อนที่คณะกรรมการตรวจบัญชี มทบ. จะมาท าการ
ตรวจสอบ) (ค าสั่ง ทบ.ที่ ๔๔๑/๒๕๕๙ ลง ๒๐ ก.ย.๕๙ข้อ ๓.๕.๒)
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-รับผิดชอบในการบันทึก สด.๔๓ ( ก่อนวันตรวจเลือก)
ข้อ ๑.๑  ชื่อ..............นามสกุล...........(ท่อนที่ ๑,๒,๓)
ข้อ ๑.๒ ภูมิล าเนาทหาร.....................(ท่อนที่ ๑,๒,๓)  
ข้อ ๑.๓ ลายมือชื่อผู้บันทึก.................(ท่อนที่ ๑ ) 

เลขประจ าตัวประชาชน...............( ท่อนที่ ๑ ข้อ ๑.๔)
เลขประจ าตัวประชาชน............( ท่อนที่ ๒,๓ ข้อ ๑.๓)

สด.จว.
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(แบบ สด.๔๓)
ฉบับที่…....๒๓……                                   เลขที่หมายเรียก….........

ใบรับรองผล
การตรวจเลือกทหารกองเกินเขา้รับราชการทหารกองประจ าการ พ.ศ. 

๒๕๖๑
๑.หลักฐานเกี่ยวกับประวัติบุคคล
๑.๑ชื่อ……นายมนัส………………………..ชื่อสกุล………ศรอีินทร…์…………
๑.๒ ภูมิล าเนาทหารต าบล………วังก์พง……………

อ าเภอ………ปราณบุร…ี……..จังหวัด…ประจวบครีขีันธ…์…………
๑.๓ ลายมือชื่อผู้บันทึก…ส.อ.สมชาย รักชาติ……………
๑.๔ บัตรประจ าตัวประจ าตัวประชาชนเลข………………………………

เลขประจ าตัวประชาชน…๑๒๓๙๙๔๕๖๗๘๙๐๑..…………………

ท่อนที่ ๑

ลงในวันตรวจเลือก
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(แบบ สด.๔๓)
ฉบับที่…๒๓……………..                                   เลขที่หมายเรียก…....

ใบรับรองผล
การตรวจเลือกทหารกองเกินเขา้รับราชการทหารกองประจ าการ พ.ศ. 

๒๕๖๐
๑.หลักฐานเกี่ยวกับประวัติบุคคล
๑.๑ชื่อ……นายมนัส………………………..ชื่อสกุล………ศรอีินทร…์…………
๑.๒ ภูมิล าเนาทหารต าบล………วังก์พง……………

อ าเภอ………ปราณบุร…ี……..จังหวัด…ประจวบครีขีันธ…์…………
๑.๓ บัตรประจ าตัวประจ าตัวประชาชนเลข………………………………

เลขประจ าตัวประชาชน…… ๑๒๓๙๙๔๕๖๗๘๙๐๑..…………………

ท่อนที่ ๒-๓

ลงในวันตรวจเลือก
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๓. สด.จว. จัดท าบัญชีคุมการออกใบรับรองผลฯ (แบบ
สด.๔๓) ไว้เพื่อตรวจสอบ

๔. เมื่อเสร็จการตรวจเลือกรายผลการใช้ใบรับรองผลฯ
(แบบ สด.๔๓) ให้ สด.จทบ./สด.มทบ.

- จ่ายไปเท่าไร เหลือเท่าไร ตั้งแต่เล่มที่เท่าใด
- จ านวน ๒ ชุด ภายใน ๒๐ พ.ค. ทุกปี
- ฝ่ายสรรพก าลัง มทบ.รวบรวมการรายงานส่ง นรด.

จังหวัดละ ๑ ชุด ภายใน พ.ค. ทุกปี     
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๕. การเก็บรักษาและการท าลายใบรับรองผลฯ (แบบสด.๔๓) 
เมื่อเสร็จการตรวจเลือก ในคราวนั้นแล้ว  ให้เก็บ

รักษาไว้ ๑๐ ปี แล้วท าลายได้ เมื่อท าลายแล้วต้องท าบัญชี
หลักฐานให้ทราบว่า ได้ท าลายใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ 
พ.ศ.ใด เป็นจ านวนเท่าใด มีเลขหมายตั้งแต่ฉบับที่เท่าใดถึง
เท่าใด แต่ถ้าใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ ฉบับที่เท่าใดยัง
ไม่ได้ท าลายเพราะเหตุใด ก็ให้บันทึกให้ทราบด้วย ในการนี้
จัดให้มีสมุดปกแข็งส าหรับท าบัญชีหลักฐานการท าลาย
ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ ไว้แต่ละหน่วย
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๖. การตรวจสอบและออกใบรับรองผลฯ (แบบ สด.๔๓)
- ด าเนินการสอบทานบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ของ 

จว.กับใบรับรองผลฯ (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ ๒ ของ ทภ. 
ภายใน พ.ค. ของทุกปี

ผู้ที่ไม่มาตรวจเลือก ให้ใช้ตรายางมีข้อความว่า 
“ไม่เข้ารับการตรวจเลือก” ประทับในช่องที่ขีด (-) ห้ามไว้
ทุกคน
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นายทหารสรรพก าลัง ทภ. ลงชื่อและต าแหน่ง วัน เดือน พ.ศ. 
(ย่อ) รับรองความถูกต้องไว้ในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) มุม
บนด้านซ้ายหน้าแรกทุกฉบับ
“ ได้สอบทานกับใบรับรองผลฯ ท่อนที่ ๒ แล้วถูกต้องตรงกัน”

พ.อ. ......................................
นายทหารสรรพก าลัง ทภ. .....

......../......../.......
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นรด.จัดท าตรายางซึ่งมีข้อความว่า 
“ไม่เข้ารับการตรวจเลือก” แจกจ่าย

- เมื่อตรวจทานเป็นการถูกต้องเรียบร้อยแล้วให้ส่ง
บัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) คืน จว.ทันที
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- การออกใบแทนใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ 
สด.๔๓) ท่อนที่ ๓ ส าหรับผู้ที่ขอใบแทนหลังจากเข้ารับการ
ตรวจเลือกแล้วไม่เกิน ๒ ปี ให้ผู้มีอ านาจหน้าที่ออกใบแทน
สอบถามผลการตรวจเลือกไปยังแผนกสรรพก าลัง ทภ. เพื่อ
ตรวจสอบกับ สด.๔๓ ท่อนที่ ๒ อีกครั้ง และเมื่อได้รับ การ
ยืนยันความถูกต้องแล้วจึงด าเนินการออกใบแทนให้ได้  
ส่วนผู้ที่ผ่านการตรวจเลือก ๒ ปี แล้ว ให้ด าเนินการออกใบ
แทนให้ได้
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- ให้ สด.จว.หรือผู้รักษาราชการแทนต าแหน่งสัสดี
จังหวัด หรือผู้ท าการแทนสัสดีจังหวัดเท่านั้นเป็นผู้ลงชื่อใน 
สด.๔๓ ท่อนที่ ๓ สด.จว.จะมอบให้ผู้อื่นใดออกใบแทนไม่ได้

- การกรอกข้อความในใบแทน สด.๔๓ ท่อนที่ ๓. ในข้อที่ 
๑ หลักฐานเกี่ยวกับประวัติบุคคล ให้กรอกตามต้นขั้ว 
สด.๔๓ ท่อนที่ ๑. ส่วนที่ ๒ ผลการตรวจเลือก และข้อที่ ๓. 
บันทึกอื่นๆ ให้กรอกรายการตามที่ปรากฏในบัญชีเรียกฯ 
(แบบ สด.๑๖)
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ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  ที่ออกแทนฉบับที่
ช ารุดหรือสูญหาย  ให้เขียนด้วยตัวอักษร         ไว้เบื้อง
บนกึ่งกลางของใบรับรองผลการตรวจเลือกฯว่า 
และเขียนด้วยตัวอักษรสีด าค ำว่ำ “ออกแทน(แบบ สด.
๔๓) ฉบับที.่.....หมายเลขรหัส......เมื่อวัน/เดือน/ปี” ลง
ในข้อ ๓ ของท่อนที่ ๒ และ ๓
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และเมื่อได้ออกใบแทนให้แล้ว ให้ 
สัสดีจังหวัด ลงยศ ( เต็ม ) ชื่อต าแหน่ง  ( เต็ม )            

ประทับตราประจ าต าแหน่งไว้เป็นส าคัญ ใต้ข้อความว่า 
“ขอรับรองว่าถูกต้อง”  ไม่ต้องลงชื่อกรรมกำรตรวจเลือกทั้ง
คณะแบบ สด.๔๓ ที่ออกแทนฯ ท่อนที่ ๒ ให้ท าเป็นส าเนาคู่
ฉบับไว้ตรวจสอบ ส่วนท่อนที่ ๑ ไม่ต้องจัดการแต่อย่างใด 
กับให้ตั้งเล่มไว้เป็นส่วนหนึ่งต่างหาก ไม่ตัดปี คือ รวมทุก 
พ.ศ.ในเล่มเดียวกัน เมื่อหมดเล่ม ๑ ให้ขึ้นเล่ม ๒,๓ 
ตามล าดับ
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๑.๑ ในกรณี สด.๔๓ หำยไปในระหว่ำงทีท่ ำกำร
ตรวจเลือกยังไม่แล้วเสร็จ ให้คณะกรรมกำรตรวจเลือก
จัดท ำใบ สด.๔๓ ขึ้นใหม่โดยท ำกำรตรวจสอบตัวผู้ที่ถูก
เรียกมำตรวจตรวจเลอืกกับบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) 
ให้ตรงกัน แล้วให้ประธำนกรรมกำรตรวจเลือกมอบ
ให้กับผู้ถูกเรยีกรับไปเมื่อเสร็จกำรตรวจเลือก
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๑.๒ ในกรณี สด.๔๓ ท่อนที่ ๑,๒,๓ หายไปและเพิ่งทราบ
เมื่อเสร็จการตรวจเลือกแล้ว ก่อนที่ประธานจะน าหลักฐานส่ง
มอบคืนต่อ ทภ.ให้คณะกรรมการตรวจเลือกจัดท า สด.๔๓ ขึ้น
ใหม่ โดยท าการตรวจสอบกรอกรายการใน สด.๔๓ ตามบัญชี
เรียกฯ  แล้วลงชื่อคณะกรรมการตรวจเลือกรับรองทั้งคณะ 
เสร็จแล้วน าส่งคืน ทภ.ตามระเบียบ ส าหรับ สด.๔๓ ท่อนที่ ๓ 
มอบให้ สด.จว.ท้องที่ที่ท าการตรวจเลือกมอบให้กับผู้ถูกเรียก
รับไป
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๑.๓ สด.๔๓ หายไปในระหว่างอยู่กับเจ้าหน้าที่ โดยที่ยังมิได้
มอบท่อนที่ ๓ ให้แก่ผู้ถูกเรียกรับไป ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
แจ้งความต่อเจ้าพนักงานต ารวจไว้เป็นหลักฐาน แล้วรายงาน
ให้ มทภ.ทราบเพื่อจะได้รายงานต่อ ทบ.ออกประกาศยกเลิก 
สด.๔๓ ฉบับที่หาย มิให้น าไปใช้ประโยชน์ได้ต่อไป

๑.๔ สด.๔๓ ท่อนที่ ๒ ที่เก็บไว้ที่ ทภ. ถ้าหายไป ให้ จนท.
ผู้รับผิดชอบด าเนินการรายงานให้ มทภ.ทราบ และแจ้งความ
ต่อเจ้าพนักงานต ารวจไว้เป็นหลักฐานด้วย แล้วให้ สด.จว.
ท้องที่ ที่ท าการตรวจเลือกจัดการท าเป็นส าเนาขึ้นใหม่
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โดยกรอกรายการ สด.๔๓   ตาม สด.๑๖ ไม่ต้องชื่อ
คณะกรรมการตรวจเลือก เสร็จแล้วเก็บไว้เป็นหลักฐานส าหรับ 
ทภ.ต่อไป

๑.๕ การจัดท า สด.๔๓ ขึ้นใหม่ตามข้อ ๑.๑ และข้อ ๑.๒ 
ให้ใช้ใบ สด.๔๓ ต่อจากฉบับสุดท้ายของอ าเภอ/เขต/กิ่งอ าเภอ 
หรือวันตรวจเลือกวันนั้นๆแล้วรายงาน ให้ มทภ. ทราบ

การจัดท าใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ เป็นส าเนาใหม่ ให้
ใช้จากเล่มที่เป็นใบแทนออกให้
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๑. ผบ.มทบ.แต่งตั้งคณะกรรมการไปท าการตรวจสอบบัญชี
เรียกฯ กับ สด.๔๓ ของ สง.สด.จว.ต่างๆ ในเขตพื้นที่ของตน 
ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี

๒. สด.๑๖ให้คณะกรรมการตรวจสอบตามข้อ ๑ ด าเนินการ
ตรวจสอบตามตารางขอบเขตการตรวจสอบ เสร็จแล้วประธาน
กรรมการตรวจสอบลงชื่อก ากับไว้ทุกแผ่นในรายชื่อคนสุดท้ายของ
แผ่นน้ันๆ และให้บันทึกจ านวนรายการจ าหน่ายต่อจากการลงชื่อ
ไว้ให้ทราบด้วย
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๓. สด.๔๓ ให้คณะกรรมกำรฯ ตรวจสอบตำมข้อ ๑ 
ด ำเนินกำรตรวจสอบตำมตำรำงขอบเขตกำรตรวจสอบ

๔. ห้วงระยะเวลำในกำรน ำส่ง เมื่อคณะกรรมกำร
ตรวจสอบตำมข้อ ๑ ด ำเนินกำรตรวจสอบ สด.๑๖ กับ 
สด.๔๓ ของ สง.สด.จว.แล้ว ส่งรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 
พร้อมบัญชีฯ(ผนวก ๒) และบัญชีคุมกำรออกใบรับรองผล
ฯ (ผนวก ๖)
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# สด.จว.และชุดตรวจฯ  ส่งรำยงำนให้ มทบ.
ภายใน ๕ มี.ค. 
# มทบ. ส่งรำยงำนให้ ทภ. ภำยใน ๑๕ ม.ีค.
๕. กำรเพิ่ม จ ำหน่ำย กำรยกเว้น กำรผ่อนผัน และ

อื่นๆ ใน สด.๑๖ และ สด.๔๓   หลังจำกตรวจฯรำยงำนใช้ 
บัญชีบันทึก เพิ่มและจ ำหน่ำยบัญชีเรียกฯ และใบรับรอง
ผลกำรตรวจเลือกฯ (ผนวก ๙)
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๖. ควำมรับผิดชอบ สด.๑๖ และ สด.๔๓ และ
หลักฐำนที่เกี่ยวขอ้งอันเป็นหลักฐำนและเอกสำรที่ส ำคัญ
ของทำงรำชกำร จึงก ำหนดควำมรับผิดชอบในกำรเขยีน 
กำรออก กำรบันทึก กำรจ ำหน่ำยและกำรเก็บรักษำ 
(หน้ำที่ ๒๔) สด.จว. / ประธำน / กรรมกำร /หลัง 

๗. กำรรำยงำนผลกำรตรวจสอบเมื่อเสร็จกำร
ตรวจสอบบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) และ สด.๔๓ ของ
คณะกรรมกำร รำยงำนให้ มทบ. ๓ ชุด หลังเสร็จจังหวัด
สุดท้ำย ๗ วัน (หน้ำ ๒๕)
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๘. กำรตรวจสอบ สด.๑๖ กับ สด.๔๓ เมื่อเสร็จกำรตรวจ
เลือกแล้ว ให้ประธำนกรรมกำรตรวจเลอืกด ำเนินกำรให้
คณะกรรมกำรตรวจเลือกสอบทำนบัญชีเรียกฯ ฉบับของ อ. 
ฉบับของ จว. กับ สด.๔๓ หลังจำกเสร็จกำรตรวจเลือกแต่
ละวันแล้ว และให้ท ำบันทึกคณะกรรมกำรตรวจเลือกตำม
แบบที่ก ำหนดไว้ จ ำนวน ๓ ชุด (หน้ำ ๒๖)
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มทภ.เป็นผู้ได้รับมอบหมายจาก รมว.กห. ให้เป็น
ผู้มีอ านาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและ
คณะกรรมการชั้นสูงในท้องที่แต่ละจังหวัดภายในเขต
ท้องที่ที่รับผิดชอบ จึงให้ ทภ.และหน่วยที่เกี่ยวข้อง
ยึดถือเป็นแนวทางปฏิบัติดังนี้.-

๑. การจัดเจ้าหน้าที่ด าเนินการ ทภ. จัด จนท.เฉพาะ 
เพื่อรับผิดชอบช่วยเหลือ ควรประกอบด้วย รอง มทภ. ,ฝ่าย
ก าลังพล, น.สรรพก าลัง ทภ. ,จนท.งบประมาณ และ
จนท.ก าลังพล ฯลฯ เป็นคณะท างาน ตามความเหมาะสม
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๒. หลักเกณฑ์กำรคัดเลือกคณะกรรมกำรตรวจเลือก
๒.๑ คณะกรรมกำรตรวจเลือกในท้องที่จังหวัด ไม่

เป็นบุคคลที่อยู่ประจ ำหน่วยเดียวกันมำก่อน
๒.๒ กำรจัดไปจังหวัดใด ควรเน้นกรรมกำรสัสดี

เป็นหลัก ในกำรหมุนเวียน
๒.๓ คณะกรรมกำรต้องแต่ในละชุดต้องไม่ซ้ ำกับ

กำรตรวจเลือกครั้งก่อน      
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๒.๔ ประธาน ยศ พ.ท.ขึ้นไป   ผบ.หน่วย หรือ ฝอ.
ส าคัญของหน่วย
๒.๕ กรรมการนายทหารสัญญาบัตร ยศไม่เกิน พ.ท.
ถ้าเรียกเข้า ทร.หรือ ทอ. ก็จัดในนายทหารสัญญาบัตร ใน
ส่วนของ ทร. หรือ ทอ.ด้วย

๒.๖ กรรมการผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ 
สาขาเวชกรรม 

๒.๗ กรรมการสัสดีจังหวัด (ที่ไม่ประจ าในพื้นที่ตรวจ
เลือก)           
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๒.๘ การคัดเลือกตัวบุคคล ประสานให้เสร็จสิ้น 
ภายใน มกราคมของทุกปี

๓. การจัดจ านวนคณะกรรมการตรวจเลือก และ 
จนท.ช่วยเหลือคณะกรรมการตรวจเลือก ให้วันละไม่
เกิน ๗๐๐ คน แล้วเสร็จไม่เกินเวลา ๑๙๐๐

๔. การจัดกรรมการส ารองให้ ทภ. เพื่อทดแทนฯ
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๖.๑ ขั้นที่ ๑ การออกค าสั่งแต่งตั้งกรรมการตรวจเลือก
เป็นการทั่วไป 

- ก าหนดว่าผู้ใด เป็นประธานกรรมการตรวจเลือก ละ
ให้ไปท าการตรวจเลือกที่อ าเภอ/เขต จังหวัดใด

- กรรมการหน้าที่อื่นและกรรมการส ารอง ระบุว่าผู้ใด
เป็นกรรมการหน้าที่ใด/และ จนท.ช่วยเหลือ แต่ไม่ระบุว่า
ตรวจเลือกที่ใด 
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- ค าสั่งขั้นที่ ๑ ให้แล้เสร็จภายในเดือนกุมภาพันธ์ เสนอ 
ส าเนาให้ ทบ.ทราบ ๒ ชุด ภายใน ๑๕ มีนาคม ของทุกปี

๖.๒  ขั้นที่ ๒ การออกค าสั่งแต่งตั้งกรรมการตรวจเลือก
ก าหนดตัวกรรมการตรวจเลือกและเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือเป็น
การการเฉพาะตัวแต่ละจังหวัด(ค าสั่งมูลฐาน)

- จัดท าฉบับเดียว แต่ละหน้าที่ระบุตัว 
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ทภ.จัดกำรให้มีกำรปฐมนิเทศ หลักกำรและ
วิธีด ำเนินกำรตรวจเลือกทหำรฯ ณ ที่ตั้ง บก.ทภ. เพื่อให้
กรรมกำรตรวจเลอืกและ จนท.ที่เกี่ยวข้องมีควำมเข้ำใจใน
กำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมกฎหมำย และระเบียบข้อบังคับของ
ทำงรำชกำรทีก่ ำหนดไว้ดังนี้

๑.ปลำยเดือน มี.ค.ของทุกปี หลังจำกที่ มทภ.ได้ออก
ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจเลือกแล้ว  ให้ ทภ.จัดกำร
ให้มีกำรปฐมนิเทศกำรตรวจเลอืก

34



๒. ให้ นรด. รับผิดชอบในกำรด ำเนินกำรจัดหำ 
แจกจ่ำยสิ่งอุปกรณ์ที่จ ำเป็นและเหมำะสมแค่กำร
ปฐมนิเทศ รวมทั้งจัดเจ้ำหน้ำที่ไปร่วมชี้แจง เพื่อเสริมสร้ำง
ควำมเข้ำใจให้แก่ผู้เขำ้รับกำร

ปฐมนิเทศ ดังนี้ 
๒.๑ คู่มือ
๒.๒ โสตทัศนอุปกรณ์
๒.๓ เจ้ำหน้ำที่   (หน้ำ ๓๒)
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การเตรียมเอกสาร
หลักฐานเคร่ืองมือ

เครื่องใช้ต่างๆ
36



บัญชีควบคุมบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) และ สด.๔๓
หลักฐานเกี่ยวกับการบันทึก เพิ่ม จ าหน่าย และตรายาง
ส าหรับคณะกรรมการตรวจเลือก กับบัตร จนท.ช่วยเหลือ
กรรมการตรวจเลือก เพื่อมอบให้ประธานฯ รับไป
ด าเนินการล่วงหน้าภายใน ๓ วัน ก่อนวันท าการตรวจ
เลือก และมอบเครื่องมือสายแพทย์ เพื่อให้กรรมการ
แพทย์ ซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ รับไป
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๑. มอบให้ประธานฯ
๑.๑ สด.๑๖
๑.๒ สด.๔๓
๑.๓ หลักฐานเกี่ยวกับการบันทึก เพิ่ม จ าหน่ายบัญชีต่างๆ

๒. มอบให้กรรมการสัสดีจังหวัด
๒.๑ พ.ร.บ.รับราชการทหารฯ กฎกระทรวง ข้อบังคับ 

ค าสั่ง บันทึกข้อตกลงที่เกี่ยวกับการตรวจเลือก
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๒.๒ สด.๒๐ และหลักฐานที่เกี่ยวข้อง
๒.๓ สด.๑๔ ครั้งสุดท้าย
๒.๔ สด.๑๕ ครั้งสุดท้าย
๒.๕ สด.๓ และ สด.๑๘ 
๒.๖ แบบบันทึกต่างๆ ตลอดจนเครื่องเขียนแบบพิมพ์อื่น

ที่จ าเป็นต้องใช้ในวันตรวจเลือก,ใบส าคัญ (แบบ สด.๔), 
(แบบ สด.๕)
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๒.๗ เครื่องวัดส่วนสูง วัดรอบอก เครื่องชั่ง น.น. แท่นพิมพ์
ลายนิ้วมือพร้อมหมึกพิมพ์

๒.๘ ลูกคิด ตลับชาด ภาชนะใส่สลาก
๒.๙ ปลอกแขนส าหรับกรรมการ
๒.๑๐ สลากสีแดง  สลากสีด า
๒.๑๑ แผ่นป้ายประกาศข้อความที่ทหารกองเกินทราบ 
๒.๑๒ ตรายางส าหรับประทับใบส าคัญ (แบบ สด.๙)
๒.๑๓ เครื่องอัตโนมัติส าหรับประทับหมายเลข
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๓. กรรมการสัสดีจังหวัด น าตราประจ าต าแหน่งสัสดี
จังหวัด ไปเพื่อด าเนินในการจัดท าสลากตามระเบียบ การส่ง
มอบและการรับมอบ ให้หน่วยส่งมอบจัดท าหลักฐานในการ
มอบให้ผู้รับมอบ ลงชื่อรับไปเป็นหลักฐาน

๔. ให้ นรด. รับผิดชอบในการจัดหาสิ่งอุปกรณ์ที่จ าเป็น
เกี่ยวกับการตรวจเลือก เพื่อแจกจ่ายให้ สง.สด.จว. ภายใน 
ก.พ.ของทุกปี ดังนี้. (หน้า ๓๔)
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ให้ด าเนินการ ดังนี้.-
๑. ก่อนการตรวจเลือก  ให้ นรด.วางแผน อ านวยการ จัดเสนอ

แนะน าการสั่งการของ ทบ. เพื่อประชาสัมพันธ์ให้ ประชาชนมีความ
เข้าใจในวิธีการเกี่ยวกับการตรวจเลือก และส านึกในหน้าที่ฯ

๒. ในระหว่างการด าเนินการตรวจเลือก ให้ มทภ.จัดชุด จนท.
ประชาสัมพันธ์เท่าที่หน่วยมีงบประมาณ และ จนท.เครื่องเครื่องใช้ไปท า
การประชาสัมพันธ์ภายในเขตพ้ืนที่ตามที่เห็นสมควร     (หน้า ๓๔-๓๕)

42



รวบรวมเอกสารหลักฐานที่เก่ียวกับการตรวจเลือก คือ.-
๑. สด.๑๖ (ฉบับของอ าเภอ)
๒. สด.๑ ตามชั้นปีที่ถูกเรียกทุกต าบล/แขวง
๓. สด.๒๐ 
๔. สด.๓๕ ที่ยังไม่ได้มอบแก่ทหารกองเกิน
๕. สด.๔๐
๖. หลักฐานการจ าหน่ายต่างๆ
๗. เครื่องเขียนแบบพิมพ์ และเอกสารที่เก่ียวข้องตาม

ความจ าเป็น
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- ร่างค าสั่งเพื่อเสนอ นอภ.เพื่อลงนามแต่งตั้ง จนท.
ช่วยเหลือ นอภ. ในการเขียนบัญชีของอ าเภอ

- ติดต่อประสานกับเจ้าพนักงานสอบสวน เพื่อมา
ด าเนินคดีกับทหารกองเกินที่ยังมิได้มารับหมายเรียกภายใน
ก าหนด และกรณี  อื่นๆ

- เสนอ นอภ. เพื่อแจ้งเตือนให้ก านัน ผญบ. และ
เทศมนตรี มาในวันตรวจเลือก เพื่อควบคุมดูแลลูกบ้าน
ของตน

44



การปฏิบัติการตรวจเลือก

ตาม พ.ร.บ.รับราชการทหาร และค าสั่ง 
ทบ.ที่ ๒๙/๑๗
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๑.เป็นที่ปรึกษาของประธานฯ เฉพาะวิทยาการสัสดี ให้
ค าแนะน าชี้แจงในการปฏิบัติการตรวจเลือก ให้เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อยถูกต้อง

๒.ชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับการตรวจเลือก
๓.ตรวจสอบการบันทึกของกรรมการ  
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๔.ช่วยเหลือสอบทานบัญชีที่ใช้ในการตรวจเลือก ให้
เรียบร้อยหลังจากเสร็จการตรวจเลือกในวันนั้นๆ

๕.ควบคุมก ากับดูแล จนท.ช่วยเหลือของตนให้ปฏิบัติงาน
ด้วยความซื่อสัตย์ถูกต้องฯ

๖. ส่งคืนเอกสาร สิ่งอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ให้
ครบถ้วนก่อนเดินทางกลับ
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๑. ก ากับดูแล จนท.ช่วยเหลือของอ าเภอ ให้ปฏิบัติหน้าที่
ที่ได้รับมอบหมายให้ถูกต้องไม่สับสน พร้อมชี้แจงการบันทึก
หลักฐานให้ถูกต้องตามระเบียบที่ก าหนดไว้

๒. ดูแลอ านวยความสะดวก ในสถานที่ท าการตรวจเลือก
ทุกอย่าง ติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าที่อื่นๆ ในการตรวจ
เลือก หรือการบันทึกต่าง และการร้องขอจากคณะกรรมการ
ตรวจเลือกทุกกรณี

48



๑. จัดเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือคณะกรรมการตรวจเลือก
๒. จัดเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกับการตรวจเลือก เพื่อมอบ

ให้คณะกรรมการตรวจเลือก ตรวจสอบในวันตรวจเลือก
๓. จัดคนผู้มาตรวจเลือกให้รวมอยู่เป็นต าบล เพื่อฟัง

เรียกชื่อ
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๔. สอบสวนบุคคลที่ร้องขอในเหตุต่างๆ แล้วมอบให้
คณะกรรมการตรวจเลือกพิจารณา

๕. บันทึก, ตรวจทานบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ฉบับ
อ าเภอ

๖. ปฏิบัติการอื่นๆ ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง
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๑. บันทึกต่างๆ ในค าร้องเกี่ยวกับการร้องขอในกรณีต่างๆ 
กับประชาสัมพันธ์บางเรื่องให้ผู้ที่ร้องขอทราบ หลักฐานใดๆ 
เกี่ยวกับสิทธิในการลดวันรับราชการทหารฯ 

๒. การออกใบรับหลักฐานแล้วเสนอคณะกรรมการตรวจ
เลือก ลงชื่อทั้งคณะ

๓. ตรวจสอบการมอบหมายนัดให้บันทึกให้ตรงกันด้วย
แล้วส่งมอบแก่กรรมการสัสดีจังหวัดเป็นวันๆ ไป
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การแต่งตั้งคณะกรรมการ
การตรวจเลือก  และ
คณะกรรมการชั้นสูง
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๑. ตาม พ.ร.บ.รับราชการทหารฯ ม.๒๘ และ ม.๒๘ ทวิ
ก าหนดให้ รมว.กห. ก าหนดผู้ด ารงต าแหน่งเทียบได้ไม่ต่ ากว่า 
ผบ.พล.เป็นผู้มีอ านาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือก และ
คณะกรรมการชั้นสูง
๒. ตามค าสั่ง กห.ที่ ๗๔๘/๑๕ ลง ๓๐ พ.ย.๑๕ มอบอ านาจ

ให้ มทภ.เป็นผู้มีอ านาจแต่งตั้งในท้องที่แต่ละจังหวัดภายใน
เขตท้องที่ของตน
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ในกรณีจ าเป็นหรือมีเหตุการณ์พิเศษ

ผบ.ทบ. มีอ านาจสั่ง มทภ.เปลี่ยนแปลง
คณะกรรมการตรวจเลือกในบางท้องที่ได้
ตามที่เห็นสมควร
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๑. ประธานกรรมการตรวจเลือก
อ านวยการ และควบคุมการตรวจเลือกให้ด าเนินไปด้วย

ความเรียบร้อย และออกเสียงชี้ขาดในกรณีที่เป็นปัญหาในทาง
ปฏิบัติ
๒. กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๑ (น.๑)

เรียกชื่อทหารกองเกินที่ถูกเรียกมาตรวจเลือก จัดดูแลทหาร
กองเกินซึ่งตรวจเลือกแล้ว ให้รวมอยู่เป็นจ าพวก
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๓. กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ (น.๒)
วัดขนาด เก็บยอดเป็นจ าพวก ตรวจสอบจ านวนสลาก 

ควบคุมการท าสลากและอ่านสลากในระหว่างการจับสลาก
๔. กรรมการสัสดีจังหวัด

บันทึกผลการตรวจเลือกในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) 
รับเรื่องราวร้องขอในเหตุต่างๆ ซึ่ง นอภ.ได้สอบสวนไว้แล้ว 
เตรียมท าสลาก บันทึกผลการจับสลาก
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๕. กรรมการซึ่งประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขา
เวชกรรม

ตรวจร่างกายผู้ถูกเรียกมาตรวจเลือก และออกใบส าคัญ 
(สด.๔) ให้แก่คนจ าพวกที่ ๓ ออกใบส าคัญ (แบบ สด.๕) 
ให้แก่คนจ าพวกที่ ๔ รวมทั้งควบคุมการจับสลาก
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คณะกรรมการชั้นสูง
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๑. ผวจ.หรือผู้แทน ๑ คน       เป็นประธานกรรมการ
๒. จนท.สัสดีด ารงต าแหน่งไม่ต่ ากว่า สด.จว.

๑ คน                            เป็นกรรมการ
๓. ขรก.อื่นซึ่งด ารงต าแหน่งไม่ต่ ากว่า หน.แผนกหรือ
เทียบเท่าอีก ๑ คน            เป็นกรรมการ
(คณะกรรมการชั้นสูงต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับ
คณะกรรมการตรวจเลือก)
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๑. พิจารณาตัดสินกรณีมีค าร้องจากผู้ที่ถูกเข้ากอง
ประจ าการ ซึ่งเห็นว่าคณะกรรมการตรวจเลือกตัดสินไม่ถูก
หรือไม่ยุติธรรม

๒. พิจารณาตัดสินกรณีขัดแย้งระหว่างกรรมการตรวจ
เลือก ซึ่งท าค าชี้แจงขึ้นมา
(ค าตัดสินของคณะกรรมการชั้นสูงให้ถือเป็นที่สุด)
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