
 
 

กองวิชาการสัสดี ส่วนการศึกษา 
โรงเรียนการก าลงัส ารอง ศูนย์การก าลงัส ารอง 

เอกสารน า 
------------------------------------------ 

วิชา        :              การสัสดี 
บทเรียนเร่ือง       :              การสัสดี (การปฏิบติังานในกิจการสัสดีทั้งปวง) 
ความมุ่งหมาย                       : เพื่อใหผู้เ้ขา้รับการศึกษาทราบและเขา้ใจเน้ือหาในบทเรียน  

สามารถน าไปปรับใชใ้นการปฏิบติัหนา้ท่ีในต าแหน่ง สัสดี
อ าเภอ และสัสดีจงัหวดัไดเ้ป็นอยา่งดี รวมตลอดถึงไดศึ้กษาท า
ความเขา้ใจในหนา้ท่ีสัสดีส่วนอ่ืน ๆ ดว้ย 

ขอบเขต                                : ใหผู้เ้ขา้รับการศึกษาทราบและเขา้ใจในประวติัความเป็นมาของ
การสัสดี , ภารกิจการจดัของหน่วยสัสดี , ตลอดจนการ
ปฏิบติังานในหนา้ท่ีสัสดีท่ีเก่ียวขอ้งกบั กฎหมาย ระเบียบ  
ค าสั่ง ฯลฯ อนัเป็นแนวทางในการปฏิบติังานในหนา้ท่ีสัสดี
อ าเภอและสัสดีจงัหวดัต่อไป 

การเตรียมการล่วงหน้า         : อ่านท าความเขา้ใจก่อนเขา้ห้องเรียนและน าเอกสาร เขา้
หอ้งเรียนทุกคร้ัง 

หลกัฐานอ้างองิ                     : พระราชบญัญติัรับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ 
                                              : ค าแนะน าการปฏิบติัหนา้ท่ีในสายงานสัสดี พ.ศ. ๒๕๒๙ 
                                              : บนัทึกขอ้ตกลงระหวา่งกระทรวงกลาโหมกบั

กระทรวงมหาดไทย    
                                              :              ขอ้บงัคบั , ระเบียบ , ค าสั่ง ท่ีเก่ียวขอ้งกบักิจการสัสดี                                                                         
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
  

ค าน า  

  ดว้ยกองทพับกไดอ้นุมติัให้   โรงเรียนการก าลงัส ารอง  ศูนยก์ารก าลงัส ารอง              
เปิดการ อบรมเจา้หนา้ท่ีสายงานสัสดี หลกัสูตรนายทหารสัสดีชั้นตน้และหลกัสูตรนายทหารสัสดีชั้นสูง     
หว้งระยะเวลาศึกษาอบรม ๑๔ - ๑๖ สัปดาห์ ซ่ึงถือเป็นหลกัสูตรตามแนวทางรับราชการของขา้ราชการ
สัสดีทุกนาย วตัถุประสงค ์ เพื่อใหก้ารปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีสัสดีในสายงานสัสดีทุกระดบั  เป็นไปดว้ย
ความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพและอยูใ่นแนวทางเดียวกนั 
  เอกสารค าบรรยายวิชาการสัสดีเล่มน้ี  ใชเ้พื่อประกอบค าบรรยายวิชาการสัสดี  โดยได ้ 
รวบรวมเน้ือหาจาก  ค าแนะน าในการปฏิบติัหนา้ท่ีสายงานสัสดี พ.ศ. ๒๕๒๙ ,  พ.ร.บ.รับราชการทหาร  
พ.ศ. ๒๔๙๗ , กฎกระทรวง, ระเบียบ, ขอ้บงัคบั, บนัทึกขอ้ตกลง , ค าสั่ง  และอ่ืน ๆ (เช่น ตารางการ
ปฏิบติังานตามหว้งระยะเวลาของสัสดีอ าเภอ และสัสดีจงัหวดั   ฯลฯ  ) ซ่ึงสามารถใชเ้ป็นแนวทางในการ
ปฏิบติั ราชการตามต าแหน่งหนา้ท่ีไดเ้ป็นอยา่งดี 
                            คณะผูจ้ดัท าขอขอบคุณ   ผูอ้  านวยการส่วนการศึกษา  โรงเรียนการก าลงัส ารอง        ศูนยก์าร
ก าลงัส ารอง    ท่ีไดก้รุณาให้แนวทางและค าแนะน าในการจดัท าเอกสารจนส าเร็จลุล่วง     ไปดว้ยดี หาก
ท่านผูใ้ดมีขอ้แนะน าและขอ้มูล     ท่ีจะเพิ่มเติมใหเ้อกสารเล่มน้ี มีความสมบูรณ์ยิง่ขึ้น       คณะผูจ้ดัท าขอ
นอ้มรับไวด้ว้ยความขอบคุณยิง่ 
 

                                                                                             กองวิชาการสัสดี  ส่วนการศึกษา 
                                                                                                         โรงเรียนการก าลงัส ารอง  ศูนยก์ารก าลงัส ารอง 
                   กนัยายน ๒๕๕๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

สารบญั 
เร่ือง               หน้า 

   
ตอนท่ี  ๑     การรับราชการทหารและประวัติความเป็นมา  

การรับราชการทหารและประวติัความเป็นมา      ๑ 
วิธีการเกณฑก์ าลงัทหาร        ๑ 
ประวติัการทหารและสารบญัชีของไทย      ๒ 
การวางระเบียบการทหารของไทย       ๔ 
การทหารสมยักรุงรัตนโกสินทร์       ๖ 

 
ตอนท่ี  ๒     การสัสดี 

การสัสดี         ๑๐ 
ความหมาย         ๑๐ 
ผงัการปกครองบงัคบับญัชาในหนา้ท่ีสัสดี และสรรพก าลงั    ๑๑ 
การก าหนดหนา้ท่ีสัสดี        ๑๒ 
ระเบียบปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีสัสดี      ๑๘ 
ตารางการปฏิบติังานและการรายงานตามระยะเวลาของสัสดีอ าเภอ   ๒๐ 
ตารางการปฏิบติังานและการรายงานตามระยะเวลาของจงัหวดั   ๒๗ 
ตารางการปฏิบติังานและการรายงานตามระยะเวลาของมณฑลทหารบก  ๔๐ 
อตัราก าลงัเจา้หนา้ท่ีสัสดี        ๔๒ 
การก าหนดอตัราชั้นยศในหน่วยสัสดีเขต, อ าเภอ และก่ิงอ าเภอ   ๔๔ 
การมอบอ านาจการปกครอง,การเทียบต าแหน่ง 
 

ตอนท่ี  ๓     ทหารกองเกิน 
ทหารกองเกิน,ทหารกองหนุนและการรับราชการ     ๔๕  
บุคคลท่ีมีหนา้ท่ีตอ้งปฏิบติัตามพระราชบญัญติัราชการทหาร   ๔๖ 
ความหมายของทหารกองเกิน ,วิธีนบัอายุ      ๔๗  
ภูมิล าเนาทหาร , สัญชาติบุคคล       ๔๘ 
วิธีปฏิบติัในการรับลงบญัชีทหารกองเกิน      ๕๐ 

 การเก็บบญัชีทหารกองเกินและรายงาน      ๕๒ 



 
 
 

เร่ือง               หน้า 
 
ตอนท่ี  ๔     ทหารกองประจ าการ        

ลกัษณะของทหารกองประจ าการ       ๕๕ 
การส่งคนเขา้กองประจ าการ       ๕๕ 
คนท่ีตอ้งขึ้นทะเบียนกองประจ าการ      ๕๕ 
ระเบียบการเก่ียวกบัการส่งทหารกองประจ าการ     ๕๖ 
ระยะเวลาท่ีรับราชการอยูใ่นกองประจ าการ     ๕๖ 
 

ตอนท่ี  ๕     ทหารกองหนุน        
ประเภทของทหารกองหนุน       ๕๗ 
การปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑      ๕๗ 
พน้ราชการทหารประเภทท่ี ๑       ๕๗ 
หน่วยท่ีรับผิดชอบในการปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑   ๕๗  
ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒       ๕๙ 
การพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๒       ๕๙ 
 

ตอนท่ี  ๖     การควบคุมทหารกองเกนิและทหารกองหนุน    

บ่อเกิดก าลงัพลส ารอง        ๖๐ 
การควบคุมทหารกองเกิน                           ๖๐ 
การควบคุมทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒      ๖๑ 
การควบคุมทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑      ๖๑ 
การควบคุมยอดทหารกองเกินและทหารกองหนุน     ๖๒ 
การตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน      ๖๓ 
สัสดีอ าเภอกบัระบบการควบคุมก าลงัพลส ารอง     ๖๔ 
แนวทางปฏิบติัเก่ียวกบัการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน    ๖๖ 

 
ตอนท่ี  ๗     ทหารประจ าการ         

ความหมาย         ๖๗ 
ระเบียบปฏิบติัเก่ียวกบัทหารประจ าการ      ๖๗ 



 

 
เร่ือง               หน้า 

 
ตอนท่ี  ๘     เบ็ดเตลด็         

การมอบอ านาจการปกครองขา้ราชการและลูกจา้งในสายงานสัสดีท่ีปฏิบติังาน ๖๙ 
ร่วมกบัฝ่ายปกครอง          
การเทียบต าแหน่งขา้ราชการทหารกบัขา้ราชการพลเรือน    ๗๓ 
ระเบียบกระทรวงกลาโหมวา่ดว้ยการยา้ยทะเบียนราษฎร์ส าหรับทหารกองประจ าการ ๗๔ 
บญัชีแบบพิมพต์่างๆ ท่ีใชใ้นสายงานสัสดี      ๗๖ 
ช่ือค่ายทหารและหน่วยทหารในพื้นท่ี ทภ. ๑ - ๔     ๗๘ 

 

ภาคผนวก          

ผนวก  ก.       บญัชีทหารกองเกิน  (แบบ สด.๑)      ๘๓  

 ค าช้ีแจงการเขียนบญัชีทหารกองเกิน ( แบบ สด.๑)    ๘๕ 
ผนวก  ข. บญัชีรายช่ือคนท่ีลงบญัชีทหารกองเกิน  (แบบ สด.๒)    ๘๙ 
 ค าช้ีแจงการลงบญัชีรายช่ือคนท่ีลงบญัชีทหารกองเกิน ( แบบ สด.๒)  ๙๐ 
ผนวก  ค. ใบส าคญั (แบบ สด.๙)       ๙๑ 
 ค าช้ีแจงการเขียนใบส าคญั ( แบบ สด.๙ )     ๙๓ 
ผนวก  ง. ใบรับ (แบบ สด.๑๐)        ๙๖ 
 ค าช้ีแจงการเขียนใบรับ ( แบบ สด.๑๐ )     ๙๗ 
ผนวก  จ. บญัชีทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  (แบบ สด.๒๑)    ๙๘ 
 วิธีเขียนบญัชีทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ( แบบ สด.๒๑)   ๙๙ 
ผนวก  ฉ. บญัชีจ านวนทหารกองเกิน (แบบ สด.๒๒)     ๑๐๐ 
 วิธีเขียนบญัชีจ านวนทหารกองเกิน ( แบบ สด.๒๒ )    ๑๐๑ 
ผนวก  ช. บญัชีจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  (แบบ สด.๒๓)   ๑๐๒ 
ผนวก  ซ. บญัชีรายช่ือทหารกองเกิน และทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ (แบบ สด.๒๗) ๑๐๓ 
 ค าช้ีแจงการลงบญัชีรายช่ือทหารกองเกิน และทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒  ๑๐๔  
 ( แบบ สด. ๒๗)        ๑๐๔ 
ผนวก  ฌ. ประกาศ (แบบ สด.๓๘)       ๑๐๖ 
 ค าช้ีแจงวิธีการเขียนประกาศ ( แบบ สด.๓๘ )     ๑๐๗ 
ผนวก  ญ. ใบแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๔๔)    ๑๐๘ 

ค าช้ีแจงการเขียนใบแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน ( แบบ สด.๔๔ )  ๑๐๙ 



 
 
ผนวก  ฎ. บญัชียอดจ านวนทหารกอง (เกินหรือทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒)  ๑๑๑  

ค าช้ีแจงการลงบญัชียอดจ านวนทหารกอง  
( เกินหรือทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ )     ๑๑๒ 

ผนวก  ฏ. บญัชีงบหนา้บญัชีทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒  ๑๑๓ 
 ค าช้ีแจงการลงบญัชีงบหนา้บญัชีทหารกองเกินและทหารกองหนุน 
 ประเภทท่ี ๒         ๑๑๔ 
ผนวก  ฐ. บญัชีงบยอดทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒   ๑๑๕ 
ผนวก  ฑ. บญัชียอดจ านวนทหารกองประจ าการ                   ๑๑๖ 
 ค าช้ีแจงาการลงบญัชียอดจ านวนทหารกองประจ าการ    ๑๑๗ 
ผนวก  ฒ. บญัชีงบยอดจ านวนทหารกองประจ าการและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ ๑๑๘  
ผนวก  ณ. บญัชียอดจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑     ๑๑๙ 
 ค าช้ีแจงการลงบญัชียอดจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒   ๑๒๐ 
ผนวก  ด. บญัชีตารางสถิติทหารกองเกินเป็นชั้นปี     ๑๒๑ 
ผนวก  ต. บญัชีตารางสถิติยอดจ านวนทหารกองหนุน     ๑๒๒ 
ผนวก  ถ. บญัชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน      ๑๒๓ 
 ค าช้ีแจงวิธีเขียนบญัชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน    ๑๒๔ 
  

บรรณานุกรม          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ตอนท่ี   ๑  
การรับราชการทหารและประวัติความเป็นมา 

  ประวติัศาสตร์สอนให้เรารู้ว่า “ สงคราม “  เป็นระเบียบการของโลก เป็นประเพณีท่ี
คู่ควร มากบัโลกแต่ดึกด าบรรพ ์ไม่มีชาติใดภาษาใดในโลกท่ีจะก่อร่างสร้างตวัเป็นปึกแผ่นแน่นหนาโดย
ไม่ไดผ้่านการสงครามมา  หมู่ชนหรือชาติใดท่ีไดร้วบรวมกนัขึ้นเป็นอาณาจกัรอยู่อย่างอิสระ จ าเป็นตอ้ง
หาวิธีป้องกนัตนเอง  และจดัหาก าลงัไวส้ าหรับป้องกนัประเทศชาติ    ให้พน้จากเง้ือมมือของเหล่าศตัรู    
ท่ีจะยกมาแย่งชิงอาณาเขตหรือท าลายความเป็นอิสรภาพของชนชาติตนให้เส่ือมสูญไป       การกระท า
เช่นน้ีเป็นลกัษณะและวิสัยของมนุษยท์ุกชาติท่ีตอ้งการความเป็นไทแก่ตนเอง  ไม่ตอ้งการท่ีจะอยูใ่นบงัคบั
และถูกกดขี่บีบคั้นจากชนชาติอ่ืน ด้วยเหตุน้ีการเกณฑ์คนมาเป็นทหาร  เพื่อเป็นก าลังอ านาจให้
ประเทศชาติในการท่ีจะป้องกันขา้ศึกศตัรู   จึงจ าเป็นอย่างยิ่งท่ีจะตอ้งกระท าทั้งในอดีต  ปัจจุบนั และ
อนาคต 

   ข้อ ๑  วิธีการเกณฑ์ก าลังทหาร  โดยทัว่ไปมีวิธีด าเนินการ ดงัน้ี 
   ๑.๑  คดัเลือกชายฉกรรจเ์ขา้มาเป็นทหาร 
                          ๑.๒ วางระเบียบการควบคุม   บงัคบับญัชา    ใหส้ามารถใชก้ าลงัท าการรบไดท้นั                  
ท่วงทีตามความตอ้งการ 
       ๑.๓  ฝึกและอบรมใหช้ านาญในการยทุธวิธี 

   ข้อ ๒ วิธีการเกณฑ์ก าลังทหารของชนชาติต่าง ๆ     การเกณฑก์ าลงัทหารของแต่ละชนชาตินั้น        
มีวธีิการต่าง ๆ กนั  เช่น 
  ๒.๑ บางประเทศใหผู้ช้ายท าการรบ แต่ผูห้ญิงเป็นฝ่ายประกอบการหาเล้ียงผูช้าย 

 ๒.๒ บางประเทศจา้งคนชาติอ่ืนมาเป็นทหาร 
 ๒.๓  บางประเทศเกณฑพ์ลเมืองมาเป็นทหารชัว่ระยะเวลาหน่ึงแลว้ปลดใหพ้น้หนา้ท่ี          

ไปประกอบอาชีพตามภูมิล าเนาของตน 
  ๒.๔. บางประเทศพลเมืองมีการศึกษาดี  มีความรู้สึกรับผิดชอบในหนา้ท่ีของลูกผูช้าย       
จึงมีความยนิดีและเตม็ใจท่ีจะอาสาสมคัรเขา้รับราชการเพื่อเป็นการสนองคุณชาติ 

ข้อ ๓ การเกณฑ์ก าลงัทหารของไทย   ส าหรับประเทศไทยของเรานั้นแต่เดิมสันนิษฐานวา่ตั้งถ่ิน
ฐานอยู่ทางตอนเหนือของประเทศจีนปัจจุบนั  หลงัจากถูกชนชาติจีนรุกราน    เม่ือราว พ .ศ. ๘๐๐    จึงได้
สละมณฑลฮุนหน า  กุยจ๋ิว  กวางไส  และกวางตุง้   ซ่ึงเป็นถ่ินท่ีอยู่เดิมนั้นเสียแลว้พากนัอพยพครอบครัว
ลงมาทางทิศใต ้เพื่อหาถ่ินท่ีอยู่ใหม่     โดยอพยพมาอยู่รวมกนัเป็นหมู่เป็นพวก      ในบรรดาพวกท่ีมา
ดว้ยกนันั้นถา้ใครเป็นผูใ้หญ่มีผูเ้คารพนบัถือมากก็จะถูกยกขึ้นเป็น  “ เจา้หมู่ “ คือเป็นหวัหนา้ของหมู่ชน 
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นั้น   รองลงมาถา้ใครเป็นหัวหนา้ครอบครัวใดก็ควบคุมลูกหลานวงศว์านของตน    ใหมี้ก าลงั
เป็นกลุ่มเป็นกอ้นทั้งในเวลาปกติ   และในโอกาสท่ีจะออกรบพุ่งกบัขา้ศึกศตัรูท่ีมารุกราน เพื่อขบัไล่ให้
ออกไปจากภูมิล าเนาท่ีตนมีหลกัฐานอยูใ่นขณะนั้น 

ข้อ ๔ ลกัษณะการเกณฑ์ก าลังทหารของไทยโบราณ 
 ๔.๑ บงัคบัชายไทยทุกคนตอ้งเป็นทหาร 
 ๔.๒ มีการควบคุมเป็นหมู่ เป็นพวกตามวงศส์กุล ญาติพี่นอ้ง โดยมีหวัหนา้เป็น  “ เจา้หมู่ 

“ท าหนา้ท่ีเป็นทั้ง “ นายหมู่ “  และ “ นายกอง “  ทั้งสองต าแหน่ง (ฝ่ายปกครองและฝ่ายทหาร) 
   ๔.๓. “ เจา้หมู่ “ ขึ้นการบงัคบับญัชากบั  “ เจา้เมือง “ ซ่ึงเป็นหวัหนา้ปกครองอาณาเขต  
นั้น ๆ  อีกชั้นหน่ึง 

        ๔.๔  เม่ือ “เจา้เมือง“ตอ้งการรวบรวมก าลงัเพื่อต่อสู้ขา้ศึกศตัรูเม่ือใดก็จะสั่ง “นายบา้น “ 
หรือ “ เจา้หมู่ “ ใหเ้กณฑค์นท่ีสังกดัอยูต่ามหมู่และพวกของนายบา้น นั้น ๆ รวบรวมก าลงัจดัตั้งเป็น
กองทพั เพื่อ  รบพุ่ง ขบัไล่ขา้ศึกศตัรู 
  ๔.๕ การจดัตั้งก าลงัเป็นกองทพั ก าลงัพลหมู่เหล่าต่าง ๆ ตอ้งจดัหาศาสตราวุธ พาหนะ
และเสบียงอาหารของตนไปเองทั้งส้ิน 
  ๔.๖ ประเพณีนิยมการเกณฑก์ าลงัทหารของไทยแต่โบราณ   ถือเอาวงศส์กุลเป็นเกณฑ ์  
คือ   ถา้บิดาเป็นทหาร    ลูก   หลาน   เหลน   ก็ตอ้งเป็นทหารตามบิดา สืบเน่ืองต่อมาจนถึงรัชสมยั        
พระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลา้เจา้อยูห่วั  รัชกาลท่ี ๕  จึงไดมี้การเปล่ียนแปลง 

 ข้อ ๕ ประวัติการทหาร และ การสารบัญชีของไทย 
  นบัตั้งแต่ไทยไดทิ้้งถ่ินฐานเดิมและพากนัอพยพลงมาทางทิศใตน้ั้น ไทยตอ้งรวบรวมกนั   
อยูเ่ป็นหมู่เป็นพวกเพื่อต่อสู้ศตัรูท่ีมารบกวน เพราะดินแดนแห่งใหม่ท่ีไทยอพยพลงมานั้น เดิมเป็นแควน้
ของชาติละวา้ (ลาว)  มอญ และขอม (เขมร)    จึงเป็นธรรมดาท่ีจะตอ้งถูกเจา้ของเดิมพยายามขบัไล่อยู่
เสมอ    แต่อาศยัความสามคัคีและความมีใจเป็นนกัรบของชนชาติไทยในคร้ังนั้น    ไทยจึงสามารถตั้ง
เมืองมีขอบเขตเป็นหลกัฐานใน สมยัตน้  ๓ เมือง คือ 
  ๕.๑   เมือง “ สิบเกา้เจา้ฟ้า “  ต่อมาไดน้ามวา่ “ ไทยใหญ่ “ หรือ  “ เง้ียว “  ตั้งบา้นเรือน
อยูท่างลุ่มแม่น ้าสาละวิน 
       ๕. ๒  เมือง “ สิบสองเจา้ไทย “ หรือ “ สิบสองจุไทย “ (ปัจจุบนัอยูท่างเหนือเมือง 
หลวงพระบาง)  ตั้งบา้นเรือนอยูท่างฝ่ังตะวนัออกของลุ่มแม่น ้าโขง 
  ๕.๓  เมือง “ สิบสองปันนา “  หรือ “ เชียงรุ้ง “ ตั้งบา้นเรือนอยูท่างฝ่ังตะวนัตกของลุ่ม     
แม่น ้าโขง 

 

- ๒ - 



 
 
๕.๔  ต่อมาเมือง “ สิบสองจุไทย” และเมือง “ สิบสองปันนา “ ไดช่ื้อวา่ “ ไทยนอ้ย “ ซ่ึง

ก็คือไทยเราปัจจุบนัน้ีนัน่เอง      
 ๕.๕  อาณาจกัรไทยทั้งปวงท่ีตั้งขึ้นน้ีต่างก็เป็นอิสระต่อกนับา้ง     เป็นพนัธมิตรบา้นพี่

เมืองนอ้งกนับา้ง   ตามแต่อ านาจและความสามารถของผูป้กครองแควน้ในสมยันั้น 

            ข้อ ๖ การขยายและรวบรวมอาณาเขตของชนชาติไทย 
  ๖.๑  ราว  พ.ศ. ๑๔๐๐   แควน้สิบสองเจา้ไทยมีหวัหนา้ชาตินกัรบคนส าคญัเกิดขึ้น      คือ    
“ ขนุบรม” เจา้เมืองแถง ไดเ้ป็นผูน้ าพวก “ ไทยนอ้ย  “   ขยายอาณาเขตลงมาทางใต ้ไดเ้ขตแดนขอมทาง
ฝ่ังขวา ของแม่น ้าโขง และไดต้ั้งเมืองขึ้น  ๒  เมือง คือ  ทางฝ่ังตะวนัออกใหช่ื้อวา่ “ แดนลานชา้ง “ ตั้ง
เมือง  “ เซ่า “ (ปัจจุบนัเป็นเมืองหลวงพระบาง) เป็นเมืองหลวง   ทางฝ่ังตะวนัตกเรียกวา่ “ แดนลานนา “   
เป็นเมืองหลวงและ  ต่อมาไดส้ร้างเมืองเชียงแสนเป็นเมืองหลวงของแดนลานนาในภายหลงั 
  ๖.๒ ราว  พ.ศ. ๑๗๐๐   “ ทา้วมหาพรม “    เจา้เมืองเชียงราย ไดน้ าไทยขบัไล่พวกขอม    
ซ่ึงปกครองหวัเมืองลาวในลุ่มแม่น ้าเจา้พระยา    ชิงเอาดินแดนไดต่้อลงมาทางทิศใตจ้นถึงเมืองสวรรค
โลก  ไทยจึงไดท่ี้มัน่วางรากฐานสร้างเมืองในดินแดนสยามเป็นคร้ังแรกในปีนั้น 
  ๖.๓ ราว พ.ศ. ๑๘๐๐ ขอมกบัไทยเกิดรบพุ่งกนัขึ้นอีก ไทยเป็นฝ่ายมีชยั พระร่วงไดข้ึ้น
เป็นใหญ่ในแดนสยาม   (ปัจจุบนัคือเมืองพิษณุโลก  และนครสวรรค์)      ตั้งเมืองสุโขทยัเป็นราชธานี    
“พระร่วง “  หรือ  “ พ่อขนุศรีอินทราทิตย ์“ จึงเป็นตน้ราชวงศพ์ระร่วง  ครองกรุงสุโขทยัสืบมา 
  ๖.๔ พระเจา้รามค าแหงราชโอรสองคท่ี์ ๓ ของ “ พ่อขนุศรีอินทราทิตย ์ “  เป็นผูท่ี้
เขม้แขง็และ   มีอานุภาพมาก   ไดข้ยายอาณาเขตออกไปทางทิศเหนือไดเ้มืองแพร่  น่าน ตลอดไปจนแม่น ้า
โขง   ทางทิศตะวนัออกไดดิ้นแดนขอมทางฝ่ายเหนือ  (ปัจจุบนัคือมณฑลอุดร)    จนถึงเมืองเวียงจนัทน์  
เวียงค า  ทางทิศใตไ้ดเ้มืองเป็นอาณาเขตจนสุดแหลมมาลาย ู       ทางทิศตะวนัตกไดห้ัวเมืองมอญทั้งหมด
จนถึงเมืองหงสาวดี  เม่ือพระเจา้รามค าแหงสวรรคต พระเจา้เลอไทยราชโอรส ไดค้รองราชสมบติัต่อมา 
เป็นรัชกาลท่ี ๔   ในราชวงศพ์ระร่วง   หวัเมืองมอญไดก่้อกบฏขึ้น   กองทพักรุงสุโขทยัยกไปปราบปราม    
แต่ไม่สามารถเอาชนะได ้  หัวเมืองมอญจึงไดต้ั้งตนเป็นอิสระแต่นั้นมา  และดว้ยความอ่อนก าลงัของ 
กรุงสุโขทยัในคร้ังนั้น เมืองเวียงจนัทน์ เวียงค า ก็พลอยเป็นอิสระไปดว้ย 
  ๖.๕ เมืองอู่ทองหวัเมืองชั้นเอกของกรุงสุโขทยั เป็นเมืองท่ีตั้งอยูท่างเขตแดนระหวา่ง
ขอมกบัไทย เจา้เมืองอู่ทองมีหนา้ท่ีรักษาเขตแดนดา้นน้ี   ซ่ึงตรงกบัรัชสมยัของพระเจา้เลอไทย  เจา้เมืองอู่
ทองสามารถรบชนะขอมชิงเอาดินแดนขอมดา้นตะวนัออก  ไดเ้มืองลพบุรีและหวัเมืองต่าง ๆ  ท่ีอยูใ่น
มณฑลปราจีนบุรีบดัน้ี   และไดข้ยายเขตแดนเมืองอู่ทองออกไปทางตะวนัออกจนไดป้ากแม่น ้าเจา้พระยา
ไวใ้นอาณาเขต ทั้งหมด 

๖.๖  ราว  พ.ศ. ๑๘๙๐  พระเจา้เลอไทยสวรรคต    พระเจา้อู่ทองไดย้า้ยเมืองไปอยู่เมือง
อยธุยา  และไดส้ร้างกรุงศรีอยธุยาขึ้น ตั้งเป็นอิสระ ไม่ยอมขึ้นต่อกรุงสุโขทยัในอีก ๓ ปี ต่อมา ซ่ึงตรงกบั 
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รัชสมยัของพระเจา้ธรรมราชาลิไทยโอรสของพระเจา้เลอไทย  เป็นรัชกาลท่ี ๕   ในราชวงศพ์ระร่วง  เม่ือ  
พระเจา้อู่ทองประกาศตนเป็นอิสรภาพนั้น         พวกเจา้เมืองฝ่ายใตไ้ดพ้ากนั    อ่อนนอ้มยอมเป็นพวกของ 
พระเจา้อู่ทองหมดทุกเมือง  พระเจา้อู่ทองจึงมีก าลงัมากจนสามารถรุกตีไดเ้มืองนครธม  อนัเป็นเมือง
หลวงของขอมและไดห้วัเมืองมณฑลนครราชสีมา  และมณฑลจนัทบุรี    ไวเ้ป็นอาณาเขตอีกดว้ย  พระเจา้
ธรรมราชาลิไท  เม่ือเห็นกรุงศรีอยธุยามีอ านาจมากจึงยอมเป็นไมตรีอยา่งบา้นพี่เมืองนอ้งกบั กรุงศรี
อยธุยาดว้ย 
  ๖.๗ เม่ือพระเจา้ธรรมราชาลิไทย  และพระเจา้อู่ทอง  หรือท่ีเรียกกนัวา่  
“ สมเด็จพระรามาธิบดี “  ปฐมกษตัริยแ์ห่งกรุงศรีอยธุยาต่างก็ไดส้วรรคตลง พระมหาธรรมราชาไสยลือ
ไทยโอรสของพระเจา้ธรรมราชาลิไทยกบัสมเด็จพระบรมราชาธิราชท่ี ๑ (พะงัว่)ไดเ้กิดรบพุ่งกนัขึ้นรบกนั
อยู ่ ๓ ปี บริบูรณ์ กรุงศรีอยธุยาไดช้ยัชนะราชอาณาจกัรสุโขทยัก็ลดลงเป็นประเทศราชขึ้นต่อกรุงศรี
อยธุยา    แต่เจา้นายเช้ือพระวงศย์งัไดป้กครองประเทศราชต่อมาอีกประมาณ  ๕๐ ปี  
  ๖.๘ ราว พ.ศ. ๑๙๖๗  ในรัชสมยัพระบรมราชาธิราชท่ี ๒ (เจา้สามพระยา)  ไม่มีเจา้นาย 
ในราชวงศพ์ระร่วงซ่ึงสามารถจะปกครองเมืองต่อไปได ้     สมเด็จพระบรมราชาธิราชจึงทรงอภิเษก 
พระราเมศวร ราชโอรสให้เป็นมหาอุปราชขึ้นไปปกครองหวัเมืองเหนือทั้งปวงอยู ่  ณ เมืองพิษณุโลก 
ประเทศไทยจึงไดร้วบรวมอาณาเขตทั้งฝ่ายใต ้ และฝ่ายเหนือเป็นอนัหน่ึงอนัเดียวกนันบัตั้งแต่นั้นเป็นตน้
มา 

 ข้อ ๗ การวางระเบียบการทหารของไทย 
  การวางระเบียบการทหารของไทย ไดป้รากฏชดัเจน   ในรัชสมยัของสมเด็จพระราเมศวร
ราชโอรสของสมเด็จพระบรมราชาธิราช (เจา้สามพระยา)     ซ่ึงไดค้รองราชยส์มบติัต่อมาทรงพระนามวา่ 
“ สมเด็จพระบรมไตรโลกนาถ “  ไดท้รงจดัระเบียบการทหาร ไวด้งัน้ี 
  ๗.๑ การตั้งท าเนียบยศ   หรือเรียกวา่ “ ท าเนียบศกัดินา “ คือ  ตั้งอตัราไวใ้นกฎหมายวา่ 
บุคคลชั้นยศใด จะมีท่ีนาไดเ้ท่าใด เช่นก าหนดวา่ ไพร่พลเมืองคนหน่ึง จะมีนาไดเ้พียง  ๑๐  ไร่เป็นอยา่ง
มาก       หรือเจา้พระยาเสนาบดี มีท่ีนาได ้ ๑๐,๐๐๐ ไร่ เป็นตน้ 
  ๗.๒ การจดัท าเนียบหวัเมือง คือ จดัใหห้วัเมืองเหนือ  ขึ้นตรงต่อกรุงศรีอยธุยาท านอง
เดียวกบั      หวัเมืองชั้นใน  บรรดาเมืองท่ีอยูห่่างออกไปก็จดัเป็นเมือง “ พระยามหานคร “   เช่น   เมือง
นครราชสีมา  เมืองนครศรีธรรมราช  เมืองตะนาวศรี  เมืองทะวาย  ใหมี้ผูว้า่ราชการมีอ านาจบงัคบับญัชา
สิทธ์ิขาดเป็นเมือง ๆ ไป  
            ๗.๓ ตั้งท าเนียบหนา้ท่ีกระทรวงทบวงการ  คือ การแบ่งหนา้ท่ีราชการเป็นฝ่ายทหาร
และพลเรือน    
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                         ๗.๓.๑     ฝ่ายพลเรือน  ใหมี้อคัรมหาเสนาบดีท่ีสมุหนายกเป็นหวัหนา้ราชการ
ฝ่ายพลเรือน และเอาหัวหนา้พนกังานการพลเรือนท่ีมีประจ าพระนครมาแต่ก่อน    ยกขึ้นเป็นเสนาบดีชั้น
รองลงมาเรียกวา่              “ จตัุสดมภ ์“ ( เวียง  วงั  คลงั  นา ) 

          ๗.๓.๒     ฝ่ายทหาร     ใหมี้อคัรมหาเสนาบดีท่ีสมุหกลาโหม  เป็นหวัหนา้ราชการ
ทั้งปวงในฝ่ายทหาร มีเสนาบดีชั้นแม่ทพัประจ าการรองลงไป 
                 

๗.๔ แต่ขา้ราชการไพร่พลทั้งฝ่ายทหารและฝ่ายพลเรือนก็ยงัคงเป็นทหารท าการ
รบพุ่ง  ในเวลามีศึกสงครามอยูเ่หมือนอยา่งแต่เดิม และวิธีเกณฑค์นก็ยงัคงเป็นอยา่งเดียวกนั ทั้งฝ่ายทหาร 
และฝ่ายพลเรือนตลอดมา    เม่ือสมเด็จพระบรมไตรโลกนาถไดเ้สด็จสวรรคตแลว้  สมเด็จพระรามาธิบดี
ท่ี ๒   ซ่ึงเป็นราชโอรสไดเ้สวยราชครองกรุงศรีอยธุยา ตั้งแต่ พ.ศ. ๒๐๓๔  ถึง  พ .ศ. ๒๐๗๒   รวมเป็น
เวลา  ๓๘ ปี     พระองคไ์ดท้รงจดัการอนัเก่ียวกบัการทหารเพิ่มเติมจากสมเด็จพระบรมไตรโลกนาถ  ซ่ึง
นบัวา่เป็นตวัอยา่งอนัประเสริฐสืบเน่ืองมาจนปัจจุบนั คือ 
             ๗.๔.๑  การท าต าราพิชยัสงคราม 
             ๗.๔.๒  การสารบาญชี  
                                    ๗.๔.๓  การท าพิธีตามหวัเมือง 
  การท าสารบาญชี   คือ  การท าบญัชีร้ีพล   จดัเป็นระเบียบวิธีเกณฑค์นเขา้รับราชการ
ทหารและพลเรือนใหส้ามารถเรียกเขา้กองทพัไดท้นัท่วงที  จดัระเบียบการควบคุมผูค้นใหเ้ป็น หมวด  
กอง กรมต่าง ๆ  ซ่ึงการท าสารบาญชีน้ี  แต่ก่อน ๆ มา ฝ่ายกลาโหม  เป็นพนกังานท าบญัชีฝ่ายทหาร   ฝ่าย
มหาดไทยเป็นพนกังาน   ท าบญัชีฝ่ายพลเรือน เป็นการแยกกนัอยูไ่ม่เป็นระเบียบเรียบร้อยจึงทรงพระ
กรุณาโปรดเกลา้ใหต้ั้ง   “ กรมพระสุรัสวดี “     ขึ้นส าหรับเป็นพนกังานท าบญัชีพลทั้งฝ่ายทหารและฝ่าย
พลเรือน กรมพระสุรัสวดี จึงไดอุ้บติัขึ้น แต่นั้นมา  และเป็นแบบแผนสืบมาจนถึงสมยักรุงรัตนโกสินทร์ 
  การท าพิธีตามหวัเมืองหรือท่ีเรียกวา่ การท าพิธีทุกหวัเมือง  ขอ้น้ี สมเด็จกรมพระด ารง 
ราชานุภาพทรงสันนิษฐานวา่  “ คงเป็นการจดัระเบียบการกองทหารตามหวัเมือง  เน่ืองดว้ยการท า 
สารบาญชีท่ีไดก้ล่าวและ    มีเคา้เง่ือนอยูใ่นท าเนียบต าแหน่งกรมการหวัเมืองชั้นเดิม    คือ  มีต าแหน่ง
สัสดี      เป็นพนกังานกรมพระสุรัสวดี อยูป่ระจ าทุกเมือง  แต่ต าแหน่งขนุพล    ขุนมหาดไทย   มีแต่หวั
เมืองพระยามหานคร    เมืองชั้นในหามีไม่คงเป็นเพราะร้ีคนพลเมืองชั้นในจดัระเบียบเขา้กองทพัหลวงใน
ราชธานี    แต่เมืองพระยามหานครนั้น ไดจ้ดัระเบียบเป็นกองทพัต่างหาก ตามลกัษณะท่ีกล่าวมาแลว้ชั้นน้ี
จดัลงต าราให้รู้จ านวนพลและกระบวนทพัหวัเมืองไดใ้นราชธานีอยูเ่สมอจึงเรียกวา่ท าพิธีทัว่ทุกเมือง” 
กรมพระสุรัสวดี   ซ่ึงอุบติัขึ้นในรัชสมยัของสมเด็จพระรามาธิบดีท่ี ๒    มีหนา้ท่ีรักษาทะเบียน หางวา่ว
บญัชีคุมไพร่พลทั้งฝ่ายทหารและฝ่ายพลเรือนทุกหวัเมืองทัว่ประเทศ    กรมน้ีจึงเป็น 
กรมใหญ่  มีฐานะคลา้ยกระทรวง   ควบคุมบญัชีก าลงัพลทัว่ประเทศ    ก ากบัทั้งฝ่ายกลาโหมและฝ่าย
มหาดไทยในการจ่ายเลข      เพื่อน าคนมาเป็นทหาร  ผูบ้งัคบับญัชากรมขึ้นต่อพระบาทสมเด็จพระ 
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เจา้อยูห่วั    ทะเบียนบญัชีจ านวนไพร่พล ของกรมกองต่าง ๆ  ตอ้งส่งใหก้รมพระสุรัสวดีทราบ  และเป็น
ผูรั้บผิดชอบในการเกณฑไ์พร่พลเขา้กองทพั   เม่ือตอ้งการก าลงัพลเขา้ท าการรบ   ในบางคร้ังเจา้กรม
สุรัสวดี ก็ออกเป็น  แม่ทพับญัชาการรบเอง ในตอนกลางสมยักรุงศรีอยธุยารัฐบาลอนุญาตใหไ้พร่พลเสีย 
เงินค่าราชการแทนการเขา้เวร และก าหนดใหไ้พร่ตามหวัเมืองส่งส่วยแก่รัฐบาล   ฉะนั้น  กรมพระสุรัสวดี
จึงตอ้งรับหนา้ท่ีในเร่ืองส่วยและเงินราชการเพิ่มขึ้นอีก 

ข้อ ๘ การทหารสมัยกรุงรัตนโกสินทร์ 
  สมยักรุงรัตนโกสินทร์ ตั้งแต่รัชกาลท่ี ๑ ถึง รัชกาลท่ี ๔  ยงัคงใชว้ิธีการเกณฑก์ าลงัทหาร 
และ    ขอ้ก าหนดกฎหมายเช่นเดียวกบัสมยักรุงศรีอยธุยายงัมิไดอ้อกกฎหมายเป็นการเฉพาะ   จนถึง       
รัชสมยัพระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลา้เจา้อยูห่วั  รัชกาลท่ี ๕ ไดท้รงน าแบบอยา่งการปกครองและการ
จดักองทพัแบบชาติยโุรปมาใชเ้ป็นคร้ังแรก   โดยไดต้รากฎหมายและจดัตั้งกระทรวง  ทบวง  กรม  ท่ี
เก่ียวขอ้งกบัการเกณฑก์ าลงัทหาร      ดงัต่อไปน้ี 
  ๘.๑ พ.ศ. ๒๔๒๙  จดัตั้งกรมยทุธนาธิการ  เป็น “ กรมบญัชาทหารทัว่ไป “  ซ่ึงกรมสัสดี
ได ้ เร่ิม     ก่อตวัขึ้นเป็นคร้ังแรก  โดยเรียกช่ือตามหนา้ท่ีท่ีกระท า  เช่น พนกังานตรวจสอบ  พนกังาน  
บาญชี และพนกังานรับส่งเลข  เป็นตน้  ซ่ึงเจา้หนา้ท่ีดงักล่าวขึ้นอยูก่บั   เจา้พนกังานใหญ่ผูช่้วยบญัชาการ
ทหารบก เป็นการแบ่งเบาภาระหนา้ท่ีของ กรมพระสุรัสวดี  อีกชั้นหน่ึง   แต่ยงัคงด าเนินการเก่ียวขอ้งอยู่
กบักรมพระสุรัสวดี 
  ๘.๒  พ.ศ. ๒๔๓๓ (ร.ศ.๑๐๙) ใหต้รา พ.ร.บ.ยกกรมยทุธนาธิการ ขึ้นเป็น กระทรวง 
ยทุธนาธิการ  ซ่ึงงานในหนา้ท่ีสัสดี ขึ้นอยูก่บักรมยทุธนาธิการ ในต าแหน่ง หวัหนา้เวนบญัชีพล , หวัเวน    
จดัการพล, และ กองช าระคน เป็นตน้ 
  ๘.๓  พ.ศ. ๒๔๓๕ (ร.ศ.๑๑๑)  จดัระเบียบกระทรวงเสนาบดีขึ้นใหม่ตั้งเป็น ๑๒ 
กระทรวงก าหนดหนา้ท่ีกระทรวงกลาโหม   กระทรวงมหาดไทย และอ่ืนๆ     กรมพระสุรัสวดีไปรวมอยู่
กบั   กระทรวงเมือง  กระทรวงยทุธนาธิการลดฐานะเป็นกรมยทุธนาธิการ งานในหนา้ท่ีสัสดีขึ้นอยูก่บั
กรมยกกระบตัรใหญ่ทหารบก 
    ๘.๔ พ.ศ. ๒๔๓๗ (ร.ศ.๑๑๓) ประกาศจดัระเบียบกระทรวงกลาโหมและ
กระทรวงมหาดไทยขึ้นใหม่  ยกกรมพระสุรัสวดีไปขึ้นต่อกระทรวงกลาโหม ยบุเลิกงานในหนา้ท่ีสัสดีท่ีขี้
นอยูก่บักรมยกกระบตัรทหารบกใหญ่  จดัตั้งพนกังานเวนบญัชีพล (งานสัสดี) ขึ้นใหม่ช่ือวา่ “ เวนฝึกหัด
จดัการบาญชีพล “  เป็นหน่วยยอ่ยขึ้นต่อ กรมปลดัทหารบกใหญ่ในกรมยทุธนาธิการ ตั้งแต่ ๑  มกราคม 
๒๔๓๘            (ร.ศ.๑๑๔)  งานในหนา้ท่ีสัสดีจึงไดแ้ยกเป็นหน่วยงานโดยเฉพาะตั้งแต่นั้นเป็นตน้มา 
  ๘.๕ พ.ศ. ๒๔๔๐ (ร.ศ.๑๑๖)   ยบุเลิกต าแหน่ง เวนฝึกหดัจดัการบาญชีพล จดัตั้ง 
หน่วยงานใหม่ซ่ึงมีหนา้ท่ีรับผิดชอบมากขึ้น ช่ือวา่ “ สมุหบาญชีใหญ่ “ ขึ้นอยูก่บักรมยธุนาธิการและได้
ตั้งต าแหน่ง ผูช่้วยสมุหบาญชีใหญ่ ขึ้นอีกต าแหน่งหน่ึงดว้ย 
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  ๘.๖ พ.ศ. ๒๔๔๑ (ร.ศ.๑๑๗)  จดัตั้งต าแหน่ง “ นายทหารกองนอก “ ไปประจ าอยูท่ี่ศาลา
กลางของมณฑลต่างๆ มีหนา้ท่ีเก่ียวกบัการทหารทั้งหมด  พ.ศ. ๒๔๔๓  สมุหบาญชีใหญ่จดัช่างสัก 
เลข ๑ คนไปประจ ารับราชการอยูก่บั “ นายทหารกองนอก “  และก าหนดใหน้ายทหารกองนอกเป็นเจา้
พนกังานทะเบียนทหารดว้ยอีกต าแหน่งหน่ึง 
  ๘.๗ พ.ศ. ๒๔๔๖  (ร.ศ.๑๒๒)   จดัตั้งขอ้บงัคบัลกัษณะเกณฑท์หาร ร.ศ.๑๒๒   ใช้
ส าหรับในหวัเมืองมณฑล  หนา้ท่ีในการเกณฑท์หารตกอยูก่บันายทหารกองนอก โดยเปล่ียนช่ือเป็น “ 
ขา้หลวงทหารบก “ ประจ าอยู ่ณ กองขา้หลวงทหารบกทั้ง ๗ มณฑล มีช่ือเรียกตามมณฑลท่ีสังกดั  เช่น  
ขา้หลวงทหารบก ประจ ามณฑลกรุงเก่า เป็นตน้ 
  ๘.๘ พ.ศ. ๒๔๔๘ (ร.ศ. ๑๒๔) จดัตั้งกรมเกียกกายทพับก ขึ้นใหม่ขึ้นต่อกรมยทุธนาธิ
การและ เอาหนา้ท่ี สมุหบาญชีใหญ่   ไปเขา้ไวใ้นกรมเกียกกายทพับกดว้ย ในปีน้ีไดต้รา พ.ร.บ.ลกัษณะ
เกณฑท์หาร   ร.ศ. ๑๒๔ ขึ้น  และไดป้ระกาศใชท้ัว่ราชอาณาจกัร เม่ือ พ.ศ. ๒๔๕๙  โดยไดจ้ดัตั้ง  “ ผูช่้วย
ขา้หลวงทหารบกประจ าเมือง  “ ไปประจ าในเขตมณฑลท่ีประกาศใช ้พ.ร.บ.น้ี   ในปีต่อ ๆ มา ไดจ้ดัตั้ง
ขา้หลวงทหารบกประจ ามณฑล, ขา้หลวงทหารบกประจ าเมือง และพนกังานทหารประจ าอ าเภอ ไป
ประจ าอยูต่ามความจ าเป็น 
  ๘.๙    พ.ศ. ๒๔๕๐ (ร.ศ. ๑๒๖)  ประกาศใชข้อ้บงัคบัการเรียกคนเขา้รับราชการทหาร 
เป็น ต ารวจภูธร  ร.ศ. ๑๒๖ 
  ๘.๑๐  พ.ศ. ๒๔๕๑ (ร.ศ. ๑๒๗) ใหเ้ปล่ียนช่ือ กรมเกียกกายทพับก และขา้หลวง
ทหารบก ดงัน้ี 
            ๘.๑๐.๑    กรมเกียกกายทพับก                        เปล่ียนช่ือเป็น  กรมสัสดี 
            ๘.๑๐.๒   ขา้หลวงทหารบกประจ ามณฑล        เปล่ียนช่ือเป็น  สัสดีมณฑล 
            ๘.๑๐.๓   ผูช่้วยขา้หลวงทหารบกประจ าเมือง   เปล่ียนช่ือเป็น  สัสดีเมือง 
                        ๘.๑๐.๔   พนกังานทหารประจ าอ าเภอ    เปล่ียนช่ือเป็น  สัสดีอ าเภอ 
  ๘.๑๑  พ.ศ. ๒๔๕๒ (ร.ศ.๑๒๘)  ยกเลิกกรมสัสดีท่ีขึ้นต่อกรมยทุธนาธิการ   ใหไ้ปขึ้น
ต่อ ” กรมปลดัทพับก  “ 
                        ๘.๑๒. พ.ศ.๒๔๕๓ พระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกลา้เจา้อยูห่ัว ใหเ้ลิกกรมยทุธนาธิการ 
จดัตั้งกระทรวงกลาโหมขึ้นแทน  ยกกรมทหารเรือ เป็นกระทรวงทหารเรือ ยบุเลิกกรมสุรัสวดี เพราะมี
กรมสัสดีตั้งขึ้นแทนแลว้   ต่อมา กรมปลดัทพับก ไดเ้ปล่ียนช่ือเป็น ปลดักลาโหม กรมสัสดีจึงไดข้ึ้นต่อ 
ปลดักระทรวงกลาโหม 
  ๘.๑๓  พ.ศ. ๒๔๕๙ กระทรวงมหาดไทยไดอ้อกประกาศ เปล่ียนช่ือ เมือง เป็นจงัหวดั 
กระทรวงกลาโหมจึงไดอ้อกค าสั่งใหเ้ปล่ียน กองสัสดีเมือง เป็น กองสัสดีจงัหวดั  ต าแหน่ง สัสดีเมืองเป็น
สัสดีจงัหวดั 
  ๘.๑๔  พ.ศ. ๒๔๖๐ ไดต้รา พ.ร.บ.ลกัษณะเกณฑท์หาร พ.ศ.๒๔๖๐ และใหย้กเลิก 
พ.ร.บ. ลกัษณะเกณฑท์หาร ร.ศ.๑๒๔ , ร.ศ.๑๒๗ เสีย 
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  ๘.๑๕  พ.ศ. ๒๔๖๖ ตรา พ.ร.บ.ลกัษณะเกณฑท์หารเพิ่มเติม พ.ศ. ๒๔๖๖ 
  ๘.๑๖  พ.ศ. ๒๔๗๐ สมยัพระบาทสมเด็จพระปกเกลา้เจา้อยูห่วั รัชกาลท่ี ๗ ใหย้บุเลิก 
กองสัสดีมณฑลต่าง ๆ  ใหต้ั้งกองการสัสดีภาคขึ้นใหม่ ๓ กอง  มีสัสดีภาคเป็นประธานขึ้นต่อเจา้กรมสัสดี 
   ๘.๑๖.๑  กองสัสดีท่ีภาค ๑   ตั้งประจ าอยูท่ี่จงัหวดัพระนคร มีกองสัสดีจงัหวดั 
ภาคกลางและภาคตะวนัออกอยูใ่นบงัคบับญัชา ๑๗ จงัหวดั 
   ๘.๑๖.๒  กองสัสดีภาคท่ี  ๒   ตั้งประจ าอยูท่ี่จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา มีกอง
สัสดีจงัหวดัภาคเหนืออยูใ่นบงัคบับญัชา  ๒๑  จงัหวดั 
               ๘.๑๖.๓ กองสัสดีภาคท่ี ๓   ตั้งประจ าอยูท่ี่จงัหวดันครราชสีมา มีกองสัสดี
จงัหวดัอยูใ่นบงัคบับญัชา ๑๓  จงัหวดั 
  ๘.๑๗  พ.ศ. ๒๔๗๕ ใหย้บุเลิก กองสัสดีภาคท่ี ๒ และภาคท่ี ๓  ตั้งเป็นกองสัสดีภาคท่ี  
๒ แทน  ตั้งประจ าอยูท่ี่จงัหวดันครราชสีมา มีกองสัสดีจงัหวดัภาคเหนือและภาคอีสานอยูใ่นบงัคบับญัชา    
๒๓ จงัหวดัและไดต้รา พ.ร.บ.ลกัษณะเกณฑท์หาร พ.ศ.๒๔๗๕ ใชบ้งัคบั ยกเลิก พ.ร.บ.ลกัษณะเกณฑ์
ทหาร พ.ศ. ๒๔๖๐ เสีย 
  ๘.๑๘  พ.ศ. ๒๔๗๖ ยบุเลิก กองสัสดีภาค โดยใหก้องสัสดีจงัหวดัขึ้นตรงต่อเจา้กรมสัสดี 
  ๘.๑๙  พ.ศ. ๒๔๗๙ ตรา พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๗๙ ยกเลิก พ.ร.บ.ลกัษณะ
เกณฑท์หาร พ.ศ.๒๔๗๕ และ พ.ศ. ๒๔๗๖ 
  ๘.๒๐  พ.ศ. ๒๔๘๑ ยบุกรมสัสดี   คงเหลือไวเ้พียงแผนกขึ้นอยูก่บักรมเสมียนตรา
กระทรวงกลาโหม  เรียกวา่ แผนกท่ี ๔ กรมเสมียนตรา (แผนกสัสดี) ใหเ้ปล่ียนช่ือกองสัสดีจงัหวดั เป็น
หน่วยสัสดีจงัหวดั    หน่วยสัสดีจงัหวดัในเขตมณฑลทหารบกใหข้ึ้นตรงต่อมณฑลทหารบก   หน่วยสัสดี
ในเขตจงัหวดัทหารเรือใหข้ึ้น อยูก่บักองทพัเรือ 
  ๘.๒๑  พ.ศ. ๒๔๘๒ กระทรวงกลาโหมไดอ้อกบงัคบัทหารวา่ดว้ยหนา้ท่ีสัสดี  พ.ศ.
๒๔๘๒           แบ่งหนา้ท่ีสัสดี  ออกเป็น ส่วนกลาง และ ส่วนภูมิภาค 
   ๘.๒๑.๑ ส่วนกลาง     ไดแ้ก่  แผนก ๔ กรมเสมียนตรา 
   ๘.๒๑.๒ ส่วนภูมิภาค  ไดแ้ก่ หน่วยสัสดีมณฑลทหารบก มณฑลทหารเรือ 
หน่วยสัสดีจงัหวดั หน่วยสัสดีอ าเภอ หรือหน่วยสัสดีก่ิงอ าเภอ 
  ๘.๒๒  พ.ศ. ๒๔๙๕ กองทพับกแปรสภาพ แผนกกลางกรมเสนาธิการทหารบก เป็น 
กรมสารบรรณทหารบก และแผนก ๑ กรมเสนาธิการบก เป็น กรมการก าลงัพลทหารบก 
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๘.๒๓  พ.ศ. ๒๔๙๖ ใหแ้ผนก ๑ กรมเสนาธิการทหารบก (กรมการก าลงัพลทหารบก) 

เป็นกองสัสดี  กรมสารบรรณทหารบก  และใหแ้ผนก  ๔ กรมเสมียนตรา เป็น กองการสัสดีกรมเสมียน
ตรา 
   ๘.๒๔  พ.ศ. ๒๔๙๗ ตรา พ.ร.บ. รับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗  ยกเลิก พ.ร.บ.รับ
ราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๗๙  เพิ่มอตัรา หน่วยสัสดีกองทพัภาค ๓ กองทพัภาค ,สัสดีมณฑลทหารบก 
หน่วยสัสดีจงัหวดัทหารบกลพบุรี หน่วยสัสดีจงัหวดั และเจา้หนา้ท่ีสัสดีอ าเภอต่างๆ   

๘.๒๕ พ.ศ. ๒๔๙๘  ไดอ้อกขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหมวา่ดว้ยการก าหนดหนา้ท่ีสัสดี 
พ.ศ.๒๔๙๘  แบ่งกิจการหนา้ท่ีสัสดีออกเป็น ๒ ส่วน คือส่วนกลาง และส่วนภูมิภาค 
       ๘.๒๕.๑  ส่วนกลาง   ไดแ้ก่   กองการสัสดีกรมเสมียนตรา  และกองการสัสดี 
กรมสารบรรณทหารบก 
   ๘.๒๕.๒ ส่วนภูมิภาค  ไดแ้ก่  หน่วยสัสดีกองทพัภาค  หน่วยสัสดีมณฑล
ทหารบก      หน่วยสัสดีจงัหวดัทหารบก และหน่วยสัสดีจงัหวดั 
  ๘.๒๖  พ.ศ.๒๕๐๙ ไดอ้อกขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหมวา่ดว้ยการก าหนดหนา้ท่ีสัสดี 
พ.ศ.๒๕๐๙ ยกเลิกขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม พ.ศ.๒๔๙๘    แบ่งกิจการในหนา้ท่ีสัสดีออกเป็น กองการ
กรมเสมียนตรา           กองการสัสดีกรมสารบรรณทหารบก   ฝ่ายการสัสดีกองทพัภาค   ฝ่ายการสัสดี
มณฑลทหารบก   ฝ่ายการสสัดีจงัหวดัทหารบกลพบุรี   ฝ่ายการสัสดีจงัหวดัทหารบก  แผนกสัสดีจงัหวดั  
หน่วยสัสดีอ าเภอ และหน่วยสัสดีก่ิงอ าเภอ (ฝ่ายการสัสดีจงัหวดัทหารบก ไดเ้พิ่มอตัราใหใ้นจงัหวดั
ทหารบกท่ีมิไดเ้ป็นท่ีตั้งของมณฑลทหารบกตั้งแต่ พ.ศ. ๒๕๑๐ ส าหรับจงัหวดัทหารบกท่ีเป็นท่ีตั้งของ
มณฑลทหารบกให ้ผช.สัสดีมณฑลทหารบก ท าหนา้ท่ี) 
  ๘.๒๗ ออกขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม พ.ศ. ๒๕๑๒ วา่ดว้ยการก าหนดหนา้ท่ีสัสดี 
พ.ศ.๒๕๑๒ ยกเลิกขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม พ.ศ. ๒๕๐๙  โดยเพิ่มกิจการในหนา้ท่ีแผนกสัสดี 
กองทะเบียนพล  กรมก าลงัพลทหารเรือ  และแผนกสัสดี  กองแผนการก าลงัพล กรมก าลงัพลทหารอากาศ
ขึ้นมาอีก 
  ๘.๒๘  พ.ศ. ๒๕๑๓ กองทพับก ไดจ้ดัตั้ง กรมการก าลงัส ารองทหารบก ขึ้นใหม่ ใหโ้อน
กองการสัสดี กรมสารบรรณทหารบก ไปขึ้นต่อ กรมการก าลงัส ารองทหารบก 
  ๘.๒๙  พ.ศ. ๒๕๓๔   กระทรวงกลาโหม ไดอ้อกขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหมวา่ดว้ยการ
ก าหนด หนา้ท่ีสัสดี พ.ศ. ๒๕๓๔  โดยใหย้กเลิกขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหม พ.ศ. ๒๕๑๒ ,  (ฉบบัท่ี๒)
พ.ศ.๒๕๑๔   และ(ฉบบัท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๒๕ ซ่ึงไดใ้ชข้อ้บงัคบัน้ีมาจนถึงปัจจุบนั โดยจะไดน้ าไปกล่าว 
โดยละเอียดในบทต่อไป 
 
 
 

- ๙ - 



 
 

ตอนท่ี ๒ 

การสัสดี 
   ขอ้ ๑ สัสดี  (สัดสะดี)   มีความหมายตามพจนานุกรมฉบบัราชบณัฑิตยสถาน พ.ศ.๒๕๒๕  
หมายถึง เจา้หนา้ท่ีบญัชีทหาร หรือเจา้หนา้ท่ีบญัชีคน หรือ ผูร้วบรวมบญัชีคน 
  ขอ้ ๒ กจิการสัสดี   ไดมี้วิวฒันาการมาพร้อมกบักิจการทหารตั้งแต่สมยัโบราณ   แต่ท่ีปรากฏ
หลกัฐานชดัเจนอยูใ่นสมยั  “สมเด็จพระรามาธิบดีท่ี ๒“    ราชโอรสสมเด็จพระบรมไตรโลกนาถ ใน
แผน่ดินกรุงศรีอยธุยา       สืบเน่ืองมาจนถึงปัจจุบนั  ซ่ึงไดก้ล่าวมาแลว้ในตอนท่ี ๑ 
  ขอ้ ๓ เจ้าหน้าที่สัสดี      เป็นเจา้หนา้ท่ีท่ีด าเนินการในราชการทั้งปวง   ท่ีเก่ียวขอ้งกบั
พระราชบญัญติัรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗  มีภารกิจในการด าเนินการเพื่อใหไ้ดช้ายฉกรรจท่ี์เป็นคน
สัญชาติไทยมาเป็นทหารเพื่อป้องกนัประเทศชาติ   ดว้ยความสมคัรใจและยนิยอมเสียสละแมก้ระทัง่ชีวิต
เลือดเน้ือ    เพื่อปกป้องเอกราชของชาติ  ทั้งในยามสงบศึกและในยามสงคราม     
   ขอ้ ๔ การบังคับบัญชาในสายงานสัสดี หน่วยงานสัสดี มีการจดัหน่วยแบบพิเศษ  กล่าวคือ 
ในบางหน่วยนอกจากจะมีสายการบงัคบับญัชาขึ้นกบั ผู้บังคับบัญชาฝ่ายทหาร แลว้   กระทรวงกลาโหม
ยงัไดม้อบอ านาจปกครองบงัคบับญัชาไวก้บั ผู้บังคับบัญชาฝ่ายพลเรือน อีกดว้ย โดยในตอนท่ี ๒ น้ีจะได้
ศึกษาถึง สายการบงัคบับญัชาในสายงานสัสดี , หนา้ท่ีความรับผิดชอบตามขอ้บงัคบั กห.วา่ดว้ยการ
ก าหนดหนา้ท่ีสัสดี พ.ศ.๒๕๓๔ ,ระเบียบปฏิบติัและตารางการรายงานตามระยะเวลาท่ี 
เจา้หนา้ท่ีสัสดีควรทราบ และอ่ืน ๆ  ซ่ึงสามารถน าไปปรับใชใ้นการปฏิบติังานในหนา้ท่ีประจ าได้ 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ๑๐ - 



 

ผงัการปกครองบงัคบับญัชาในหนา้ท่ีสัสดีและสรรพก าลงั 
(ขอ้บงัคบั กห. วา่ดว้ยการก าหนดหนา้ท่ี สัสดี พ.ศ.๒๕๓๔) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                    สายการบงัคบับญัชา 
   สายการประสานงาน 

                    ฝากการบงัคบับญัชา                                                                                                                     
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ทบ. กรมสรรพก าลงัทหาร 

กองสัสดี 

กรมเสมียนตรา 
(สม.) 

ทร. 

หน่วยสัสดีก่ิงอ าเภอ 

ทอ. 

ส านกังานปลดักระทรวง บก.กองทพัไทย 

กระทรวงกลาโหม (กห.) 

ทภ. 

กองทะเบียนพล 

กพ.ทร. 

มทบ. 

จทบ. 
ชอ. พอ. ยศ. กพ. 

แผนกสัสดี 

แผนกสรรพก าลงั 

กองการสัสดี 
นรด. 

ฝ่ายสรรพก าลงั 

สัสดี มทบ. 

ฝ่ายสรรพก าลงั 

สัสดี  จทบ. 

กองพลบิน 

หน่วยสัสดีอ าเภอ 

ส านกังานสัสดีจงัหวดั 
การสัสดี 

กองนโยบายและแผน 
การก าลงัพล 

การสัสดี 

การสัสดี กองบิน 

การสัสดี การสัสดี 

ส านกันโยบาย 

กองสรรพก าลงั 

กรมการปกครอง 

จงัหวดั 

อ าเภอ/เขต 
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   ข้อ ๕ การก าหนดหน้าที่สัสดี   ตามขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหมวา่ดว้ยการก าหนดหนา้ท่ีสัสดี 
พ.ศ.๒๕๓๔  ไดก้ าหนดหนา้ท่ีสัสดีในระดบัต่าง ๆ  ไวด้งัน้ี 
  ๕.๑ กองการสัสดี  กรมสรรพก าลงัทหาร  มีผูอ้  านวยการกองการสัสดี  กรมสรรพก าลงั-
ทหาร   เป็นผูบ้งัคบับญัชารับผิดชอบ มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
       ๕.๑.๑ ควบคุม ประสานงานและก ากบัดูแลกิจการสัสดี ตลอดจนวิทยาการสัสดี        
ใหด้ าเนินไปตามกฎหมาย  ขอ้บงัคบั  ระเบียบ  ค าสั่ง  แบบธรรมเนียมและบนัทึกขอ้ตกลงท่ีเก่ียวขอ้งกบั
พิจารณาด าเนินการ     แกไ้ขใหเ้หมาะสมกบักาลสมยั 
       ๕.๑.๒ คน้ควา้ วิจยั และวิเคราะห์ จากผลการปฏิบติัตาม ขอ้ (๑) ในทางวิทยาการของ
หน่วยต่าง ๆ  ทั้ง ๓ เหล่าทพั 
                 ๕.๑.๓ รวบรวมและประสานงานในการก าหนดคุณสมบติัและคุณวุฒิของบุคคลท่ี ๓ 
เหล่าทพั จะรับเขา้มาบรรจุในสายงานสัสดี 
      ๕.๑.๔ จดัการศึกษา และอบรมในวิทยาการของสัสดีใหแ้ก่ขา้ราชการในสายงานสัสดี
นอกจากท่ีกองทพับกไดก้ระท าอยู่ 
      ๕.๑.๕ ตรวจสอบและรวบรวม   ขอ้มูล   สถิติ   ยอดในบญัชีจ านวนทหารกองเกินท่ีจะ
เรียกเขา้กองประจ าการไดแ้ละบญัชีเทียบจ านวนทหารกองเกินท่ีจะขอเรียก 
     ๕.๑.๖ ตรวจสอบและรวบรวม  ขอ้มูล  สถิติ ยอดในรายงานและบญัชีตรวจเลือกทหาร 
กองเกินเขา้กองประจ าการ ประจ าปี 
       ๕.๑.๗ ตรวจสอบ และรวบรวมขอ้มูล สถิติ ยอดในบญัชีทหารกองเกิน และทหารกองหนุน 
     ๕.๑.๘ รวบรวมยอดต ารวจท่ีกระทรวงมหาดไทยขอเรียกเขา้กองประจ าการประจ าปี 
     ๕.๑.๙ ร่วมกบักองบญัชาการกองทพัไทยและเหล่าทพัในการพิจารณาและก าหนด
ทอ้งท่ีเพื่อเรียกและส่งคนเขา้เป็นทหารและต ารวจกองประจ าการ 
     ๕.๑.๑๐ พิจารณาด าเนินการเก่ียวกบัการขึ้นทะเบียนกองประจ าการและการปลดออก
จาก กองประจ าการ 
     ๕.๑.๑๑ พิจารณาด าเนินการเก่ียวกบัการยกเวน้และการผอ่นผนัแก่บุคคลท่ีกฎหมายวา่
ดว้ยการรับราชการทหารไดก้ าหนดไว ้
     ๕.๑.๑๒ พิจารณาด าเนินการเก่ียวกบัการมอบอ านาจการปกครองขา้ราชการในสายงาน
สัสดี ท่ีปฏิบติัราชการร่วมกบัฝ่ายปกครอง  ใหก้บัเจา้หนา้ท่ีฝ่ายปกครอง  กระทรวงมหาดไทย 
     ๕.๑.๑๓ ร่วมกบักองบญัชาการกองทพัไทย และเหล่าทพัในการพิจารณาก าหนด
หลกัการปฏิบติัในการหมุนเวียนก าลงัพลในสายงานสสัดีระหวา่ง ๓ เหล่าทพักบักองการสัสดี  กรมสรรพ
ก าลงัทหาร   ๕.๑.๑๔ พิจารณาและเสนอแนะการด าเนินการบรรจุ ปลด ยา้ย เล่ือน และลดต าแหน่ง
ของขา้ราชการกองการสัสดี กรมสรรพก าลงัทหาร   
  



      
   ๕.๑.๑๕ พิจารณาแกไ้ข ตรวจสอบ ตอบโต ้ และช้ีแจงปัญหาเก่ียวกบัการรับราชการ

ทหารและส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร ตลอดจนระเบียบแบบธรรมเนียมการสัสดี 
     ๕.๑.๑๖ หนา้ท่ีอ่ืน ๆ  ตามท่ีผูบ้งัคบับญัชาจะไดม้อบหมายให้ 
  ๕.๒ กองการสัสดี หน่วยบญัชาการรักษาดินแดน มีผูอ้  านวยการกองสัสดี หน่วย
บญัชาการรักษาดินแดน  เป็นผูบ้งัคบับญัชารับผิดชอบ มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
     ๕.๒.๑ ตรวจและควบคุมทางวิทยาการในสายงานสัสดี ของกองทพับก 
     ๕.๒.๒ อ านวยการ และก ากบัดูแลเจา้หนา้ท่ี ใหป้ฏิบติัหนา้ท่ีในกิจการสัสดีทั้งปวง 
ซ่ึงก าหนดไวใ้นกฎหมาย ขอ้บงัคบั ระเบียบ ค าสั่ง  แบบธรรมเนียม และบนัทึกขอ้ตกลงท่ีเก่ียวขอ้ง 
     ๕.๒.๓ พิจารณาและเสนอแนะการด าเนินการบรรจุ  ปลด  ยา้ย  เล่ือนและลดต าแหน่ง      
ขา้ราชการซ่ึงท าหนา้ท่ีสัสดีในส่วนราชการต่าง ๆ  ของกองทพับก   ตามระเบียบแบบแผนท่ีทางราชการ
ไดก้ าหนดไว ้
     ๕.๒.๔ อ านวยการในกิจการสัสดีทั้งปวงในเร่ืองการเตรียมพล 
     ๕.๒.๕ อ านวยการและควบคุมทหารกองเกินและทหารกองหนุน     โดยขอความ
ร่วมมือและประสานงานกบัส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง 
                    ๕.๒.๖ รวบรวม  ก าหนดความตอ้งการและควบคุม  การส่งก าลงั  ส่ิงอุปกรณ์ แบบพิมพ์
สายงานสัสดี โดยประสานงานกบัส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง 
     ๕.๒.๗ บนัทึก รายงาน รวบรวมขอ้มูล สถิติต่าง ๆ  ตลอดจนเสนอแนะการ
ประชาสัมพนัธ์       เพื่อพฒันากิจการสัสดีใหเ้หมาะสม และสอดคลอ้งกบันโยบายของกองทพับก 
     ๕.๒.๘ ตรวจสอบ ตอบโต ้  และช้ีแจงปัญหาเก่ียวกบัการรับราชการทหาร  ตลอดจน
ระเบียบแบบธรรมเนียมการสัสดี 
  ๕.๓ แผนกสรรพก าลงักองทพัภาค   มีนายทหารสรรพก าลงักองทพัภาคเป็น
ผูบ้งัคบับญัชารับผิดชอบ  ขึ้นต่อแม่ทพัภาคท่ีประจ าอยู ่มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
    ๕.๓.๑ เป็นท่ีปรึกษาในกิจการสัสดีของแม่ทพัภาค และควบคุมทางวิทยาการของสาย
งานสัสดีในเขตพื้นท่ีกองทพัภาค- ๑๕ - 
     ๕.๓.๒ อ านวยการ ประสานงาน ก ากบัดูแลในกิจการสัสดีทั้งปวงซ่ึงก าหนดไวใ้น
กฎหมาย  ขอ้บงัคบั  ระเบียบ ค าสั่ง  แบบธรรมเนียมและบนัทึกขอ้ตกลงท่ีเก่ียวขอ้ง ในพื้นท่ีกองทพัภาค 
     ๕.๓.๓ พิจารณา และเสนอแนะการด าเนินการบรรจุ  ปลด ยา้ย  เล่ือน และลดต าแหน่ง      
ขา้ราชการซ่ึงท าหนา้ท่ีสัสดี ในเขตพื้นท่ีกองทพัภาค  ตามระเบียบแบบแผนท่ีทางราชการไดก้ าหนดไว ้
     ๕.๓.๔ บนัทึก รายงาน ตรวจสอบ โตต้อบ และช้ีแจงปัญหาในกิจการสัสดีรวมทั้งงาน 
ธุรการ   อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 
 
 
      

- ๑๓ - 



 
   ๕.๓.๕ รวบรวม ขอ้มูล  สถิติ และสภาพของทหารกองเกิน  ทหารกองหนุน ในเขต

พื้นท่ีกองทพัภาค เพื่อน าไปใชใ้นการเรียกเขา้รับราชการทหารและการเตรียมพล 
  ๕.๔ สัสดีมณฑลทหารบก และสัสดีจงัหวดัทหารบก  มีหวัหนา้ฝ่ายสรรพก าลงั มณฑล
ทหารบก หรือ หวัหนา้ฝ่ายสรรพก าลงัจงัหวดัทหารบก แลว้แต่กรณี เป็นผูบ้งัคบับญัชารับผิดชอบ มีหนา้ท่ี  
ดงัน้ี 
     ๕.๔.๑ เป็นท่ีปรึกษาในกิจการสัสดีของผูบ้งัคบับญัชา 
     ๕.๔.๒ ด าเนินการ และควบคุม ก ากบัดูแล และประสานงานในกิจการสัสดีทั้งปวง ซ่ึง
ก าหนดไวใ้นกฎหมาย ขอ้บงัคบั ระเบียบ ค าสั่ง แบบธรรมเนียม และบนัทึกขอ้ตกลงท่ีเก่ียวขอ้งในเขต
พื้นท่ีมณฑลทหารบก หรือจงัหวดัทหารบก แลว้แต่กรณี 
     ๕.๔.๓  ด าเนินการควบคุม ทหารกองเกินและทหารกองหนุนในเขตพื้นท่ีมณฑล
ทหารบกหรือจงัหวดัทหารบก แลว้แต่กรณี 
     ๕.๔.๔ พิจารณา และเสนอแนะการด าเนินการบรรจุ  ปลด  ยา้ย  เล่ือน  และลด
ต าแหน่ง         ขา้ราชการซ่ึงท าหนา้ท่ีสัสดีในเขตพื้นท่ีมณฑลทหารบก  หรือจงัหวดัทหารบก แลว้แต่กรณี 
ตามระเบียบแบบแผน ท่ีทางราชการไดก้ าหนดไว ้
     ๕.๔.๕ รวบรวม  ก าหนดความตอ้งการ  ด าเนินการและควบคุมการส่งก าลงัส่ิงอุปกรณ์            
แบบพิมพส์ายงานสัสดี ในเขตพื้นท่ีมณฑลทหารบก หรือจงัหวดัทหารบก แลว้แต่กรณี 
     ๕.๔.๖ บนัทึก รายงาน ตรวจสอบ โตต้อบ และช้ีแจงปัญหาในกิจการสัสดี รวมทั้ง 
งานธุรการ อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 
     ๕.๔.๗ รวบรวมขอ้มูล สถิติ และสภาพทหารกองเกิน และทหารกองหนุน ในเขตพื้นท่ี
มณฑลทหารบก หรือจงัหวดัทหารบก แลว้แต่กรณี เพื่อน าไปใชใ้นการเรียกเขา้รับราชการทหารและการ
เตรียมพล 
     ๕.๕ ส านกังานสัสดีกรุงเทพฯ และส านกังานสัสดีจงัหวดั   มีสัสดีกรุงเทพมหานคร   
หรือสัสดีจงัหวดัเป็นผูบ้งัคบับญัชารับผิดชอบ  อยูใ่นความปกครองบงัคบับญัชาของ ผูบ้งัคบัการจงัหวดั
ทหารบกตามท่ีส านกังานสัสดีกรุงเทพฯ หรือส านกังานสัสดีจงัหวดั นั้น ๆ อยู่ในเขตพื้นท่ี  แต่
กระทรวงกลาโหมจะมอบการบงัคบับญัชาต่อผูว้า่ราชการจงัหวดั นั้น ๆ  ไดต้ามความจ าเป็น มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
     ๕.๕.๑ ควบคุมทางวิทยาการของสายงานสัสดีในเขตทอ้งท่ีกรุงเทพมหานครหรือใน
ทอ้งท่ีจงัหวดัแลว้แต่กรณี 
     ๕.๕.๒ ด าเนินการควบคุม  ก ากบัดูแล และประสานงานในกิจการสัสดีทั้งปวงท่ี
ก าหนดไว ้        ในกฎหมาย ขอ้บงัคบั ระเบียบ ค าสั่ง แบบธรรมเนียม และบนัทึกขอ้ตกลงท่ีเก่ียวขอ้งใน
เขตทอ้งท่ีกรุงเทพมหานครหรือในเขตทอ้งท่ีจงัหวดั แลว้แต่กรณี 
     ๕.๕.๓  ด าเนินการควบคุมทหารกองเกินและทหารกองหนุน  ในเขตทอ้งท่ี
กรุงเทพมหานคร หรือในเขตทอ้งท่ีจงัหวดัแลว้แต่กรณี 
 

- ๑๔ - 



      
   ๕.๕.๔ ด าเนินการและประสานงานในกิจการสัสดีทั้งปวงท่ีเก่ียวขอ้งในเร่ืองการเตรียม

พล กบัเจา้หนา้ท่ีจงัหวดัทหารบก หรือส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง 
     ๕.๕.๕ บนัทึก  รายงาน  ตรวจสอบ  โตต้อบ  และช้ีแจงปัญหาในกิจการสัสดีรวมทั้ง
งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวกบัราชการทหารตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 
     ๕.๕.๖ รวบรวมขอ้มูล  สถิติ   และสภาพของทหารกองเกิน ทหารกองหนุนในเขต
ทอ้งท่ีกรุงเทพมหานคร หรือในเขตทอ้งท่ีจงัหวดัแลว้แต่กรณี เพื่อน ามาใชใ้นการเขา้รับราชการทหารและ
การเตรียมพล 
     ๕.๕.๗ รวบรวมขอ้มูล สถิติเก่ียวกบัการระดมสรรพก าลงัดา้นการส่งก าลงับ ารุงในเขต
ทอ้งท่ีกรุงเทพมหานคร หรือในเขตทอ้งท่ีจงัหวดัแลว้แต่กรณี 
     ๕.๕.๘ หนา้ท่ีอ่ืน ๆ  ท่ีเก่ียวขอ้งกบัสายงานสัสดีและตามท่ีก าหนดไว ้  ในอตัราการจดั
และยทุโธปกรณ์ของหน่วย  ตลอดจนกิจการอนัเก่ียวกบัก าลงัคนในเขตทอ้งท่ีกรุงเทพมหานครหรือในเขต
ทอ้งท่ีจงัหวดัแลว้แต่กรณี ตามท่ีผูบ้งัคบับญัชาหรือผูท่ี้ไดรั้บมอบอ านาจใหบ้งัคบับญัชาจะไดม้อบหมาย
ให ้

๕.๖ หน่วยสัสดีเขตและหน่วยสัสดีอ าเภอ มีสัสดีเขต หรือสัสดีอ าเภอ แลว้แต่กรณี เป็น 
ผูบ้งัคบับญัชารับผิดชอบ อยูใ่นความปกครองบงัคบับญัชาของสัสดีกรุงเทพมหานคร หรือ สัสดีจงัหวดั 
แลว้แต่กรณี     แต่กระทรวงกลาโหมจะมอบการปกครองบงัคบับญัชาต่อผูอ้  านวยการเขตหรือนายอ าเภอ 
นั้นไดต้ามความจ าเป็น   มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
     ๕.๖.๑ ด าเนินการ ควบคุม  ก ากบัดูแลและประสานงานในกิจการสัสดีทั้งปวงซ่ึงได้
ก าหนดไว ้ในกฎหมาย ขอ้บงัคบั ระเบียบ ค าสั่ง แบบธรรมเนียม และบนัทึกขอ้ตกลงท่ีเก่ียวขอ้งในทอ้งท่ี
เขตหรือทอ้งท่ีอ าเภอ 
     ๕.๖.๒ ด าเนินการควบคุมทหารกองเกิน และทหารกองหนุนในทอ้งท่ีเขต หรือทอ้งท่ี
อ าเภอ 
     ๕.๖.๓ ด าเนินการในกิจการสัสดีทั้งปวงท่ีเก่ียวขอ้งในเร่ืองการเตรียมพล 
     ๕.๖.๔ บนัทึก  รายงาน  ตรวจสอบ โตต้อบ และช้ีแจงปัญหาในกิจการสัสดี รวมทั้ง
งานอ่ืน ๆ        ท่ีเก่ียวขอ้งกบัราชการทหารตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 
     ๕.๖.๕ รวบรวมขอ้มูล สถิติ และสภาพทหารกองเกิน ทหารกองหนุน ในทอ้งท่ีเขต 
หรือทอ้งท่ีอ าเภอ เพื่อน าไปใชใ้นการเขา้รับราชการทหารและการเตรียมพล 
     ๕.๖.๖ สอดส่อง ดูแลความประพฤติของทหารกองประจ าการนอกหน่วยทหาร ใน
ทอ้งท่ีเขตหรือทอ้งท่ีอ าเภอและประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีฝ่ายปกครองในการจบักุมทหารกองประจ าการท่ี
ขาดหนีราชการ     ส่งหน่วยตน้สังกดั 
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   ๕.๖.๗ หนา้ท่ีอ่ืน ๆ  ท่ีเก่ียวขอ้งกบัสายงานสัสดีและตามท่ีก าหนดไวใ้นอตัราการจดั

และ ยทุโธปกรณ์ของหน่วย ตลอดจนกิจการอนัเก่ียวกบัก าลงัคนในทอ้งท่ีเขต หรือทอ้งท่ีอ าเภอ ตามท่ี
ผูบ้งัคบับญัชาหรือผูซ่ึ้งไดรั้บมอบอ านาจใหบ้งัคบับญัชาจะไดม้อบหมายให้ 
  ๕.๗ หน่วยสัสดีก่ิงอ าเภอ  มีสัสดีก่ิงอ าเภอเป็นผูบ้งัคบับญัชารับผิดชอบ อยูใ่นความ      
ปกครองบงัคบับญัชา ของสัสดีจงัหวดัท่ีก่ิงอ าเภอนั้น ๆ  อยูใ่นเขตทอ้งท่ี แต่กระทรวงกลาโหมจะมอบการ 
ปกครองบงัคบับญัชาต่อปลดัอ าเภอผูเ้ป็นหวัหนา้ประจ าก่ิงอ าเภอนั้น ๆ  ไดต้ามความจ าเป็น  และมีหนา้ท่ี
เช่นเดียวกบัสัสดีอ าเภอ  ตามความในขอ้ ๖  เฉพาะในเขตทอ้งท่ีก่ิงอ าเภอ 
  ๕.๘ แผนกสัสดี  กองทะเบียนพล  กรมก าลงัพลทหารเรือ  มีหัวหนา้แผนกสัสดี             
กองทะเบียนพล เป็นผูบ้งัคบับญัชารับผิดชอบ มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
     ๕.๘.๑  ควบคุมและก ากบัดูแลเจา้หนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้งใหป้ฏิบติัหนา้ท่ีในกิจการสัสดีทั้ง
ปวง        ซ่ึงก าหนดไวใ้นกฎหมาย ขอ้บงัคบั ระเบียบ ค าสั่ง แบบธรรมเนียม และบนัทึกขอ้ตกลงท่ี
เก่ียวขอ้ง 
     ๕.๘.๒ บนัทึก รายงาน รวบรวม ขอ้มูลและสถิติ ต่างๆ เก่ียวกบัแบบธรรมเนียม   
ขอ้บงัคบั ค าสั่ง ค  าช้ีแจง และระเบียบอนัเก่ียวกบักิจการในหนา้ท่ีสัสดี 
        ๕.๘.๓ ด าเนินการเก่ียวกบัการขอเรียกทหารกองเกินเขา้รับราชการกองประจ าการ 
     ๕.๘.๔ ด าเนินการในกิจการสัสดีทั้งปวง ท่ีเก่ียวขอ้งในเร่ืองการเตรียมพล 
     ๕.๘.๕ ด าเนินการเก่ียวกบัทะเบียนกองประจ าการ 
                              ๕.๘.๖ การจดัท าบญัชีทหารกองประจ าการ  การปลด  การจ าหน่ายและแกไ้ข 
     ๕.๘.๗ การจดัท าบญัชีทหารกองหนุน  ตรวจสอบ  จ าหน่าย  แกไ้ข  และประสานงาน
กบัส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง 

   ๕.๘.๘ ตรวจสอบ โตต้อบ และช้ีแจงปัญหา เก่ียวกบัการรับราชการทหาร ตลอดจน
ระเบียบแบบธรรมเนียมการสัสดี 
     ๕.๘.๙ รวบรวม   ก าหนดความตอ้งการ  และควบคุมการส่งก าลงัส่ิงอุปกรณ์แบบพิมพ์
ท่ี         เก่ียวขอ้งอยูใ่นสายงานสัสดี โดยประสานงานกบัส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง 
     ๕.๘.๑๐ หนา้ท่ีอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัสายงานสัสดีตามท่ีผูบ้งัคบับญัชาจะมอบหมายให้ 

 ๕.๙ แผนกสัสดี กองนโยบายและแผนการก าลงัพล  กรมก าลงัพลทหารอากาศ   มี
หวัหนา้แผนกสัสดี กองนโยบายและแผนการก าลงัพล เป็นผูบ้งัคบับญัชา  มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
     ๕.๙.๑ ควบคุมทางวิทยาการในสายงานสัสดีของกองทพัอากาศ 
     ๕.๙.๒ อ านวยการและก ากบัดูแล การปฏิบติัหนา้ท่ีในกิจการสัสดีทั้งปวง ซ่ึงก าหนด
ไวใ้นกฎหมาย  ขอ้บงัคบั ระเบียบ ค าสั่ง แบบธรรมเนียม และบนัทึกขอ้ตกลงท่ีเก่ียวขอ้ง 
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   ๕.๙.๓  พิจารณาและเสนอแนะการด าเนินการบรรจุ  ปลด  ยา้ย  เล่ือน  และลด

ต าแหน่ง         ขา้ราชการซ่ึงท าหนา้ท่ีสัสดีในส่วนราชการต่างๆ ของกองทพัอากาศ ตามระเบียบแบบแผน
ท่ีทางราชการก าหนดไว ้
        ๕.๙.๔  ด าเนินการเก่ียวกบัการขอเรียกทหารกองเกินเขา้รับราชการกองประจ าการ 
     ๕.๙.๕  ด าเนินการในกิจการสัสดีทั้งปวงท่ีเก่ียวขอ้งในเร่ืองการเตรียมพล 
     ๕.๙.๖  ด าเนินการเก่ียวกบัทะเบียนกองประจ าการ    
     ๕.๙.๗  จดัท าบญัชีทหารกองประจ าการ การปลด การจ าหน่าย และแกไ้ข โดย
ประสานงานกบัส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง 
     ๕.๙.๘  จดัท าบญัชีทหารกองหนุน ตรวจสอบ จ าหน่าย แกไ้ข โดยประสานงานกบั
ส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง 
     ๕.๙.๙  ด าเนินการเก่ียวกบัทหารกองประจ าการขาดหนีราชการ 
     ๕.๙.๑๐ บนัทึก รายงาน รวบรวม ขอ้มูล และสถิติต่างๆท่ีเก่ียวกบักิจการในหนา้ท่ีสัสดี 
     ๕.๙.๑๑ ตรวจสอบ โตต้อบ และช้ีแจงปัญหา เก่ียวกบัการรับราชการทหารตลอดจน
ระเบียบ แบบธรรมเนียมการสัสดี 
     ๕.๙.๑๒ รวบรวม ก าหนดความตอ้งการ   และควบคุมการส่งก าลงัส่ิงอุปกรณ์ แบบ
พิมพท่ี์เก่ียวขอ้งอยูใ่นสายงานสัสดี โดยประสานงานกบัส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง 
     ๕.๙.๑๓ หนา้ท่ีอ่ืน ๆ  ท่ีเก่ียวขอ้งกบัสายงานสัสดี ตามท่ีผูบ้งัคบับญัชาจะมอบหมาย
ให ้

   ๕.๑๐ การสัสดีส่วนราชการขึ้นตรงกองทพัอากาศและการสัสดีกองบิน  มีนายทหาร 
การสัสดี  ของส่วนราชการนั้น ๆ เป็นผูบ้งัคบับญัชารับผิดชอบ มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
                ๕.๑๐๑ ด าเนินการเก่ียวกบัการขอเรียกทหารกองเกินเขา้รับราชการกองประจ าการ 
    ๕.๑๐.๒ ด าเนินการเก่ียวกบัทะเบียนกองประจ าการ 
     ๕.๑๐.๓ จดัท าบญัชีทหารกองประจ าการ การปลด การจ าหน่าย และแกไ้ข โดย
ประสานงานกบัส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง 
     ๕.๑๐.๔ จดัท าบญัชีทหารกองหนุน ตรวจสอบ จ าหน่าย และแกไ้ข   โดยประสานงาน
กบั        ส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง 
     ๕.๑๐.๕ ด าเนินการเก่ียวกบัทหารกองประจ าการขาดหนีราชการ 
     ๕.๑๐.๖ ด าเนินการในกิจการสัสดีทั้งปวง ในเร่ืองการเตรียมพล 
     ๕.๑๐.๗ บนัทึก รายงาน รวบรวมขอ้มูล และสถิติต่างๆ ท่ีเก่ียวกบักิจการในหนา้ท่ี
สัสดี 
     ๕.๑๐.๘ หนา้ท่ีอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัสายงานสัสดี ตามท่ีผูบ้งัคบับญัชาจะมอบหมายให้ 
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   ข้อ ๖  ระเบียบปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สัสดี   
 จากขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหมวา่ดว้ยการก าหนดหนา้ท่ีสัสดี พ.ศ. ๒๕๓๔ ใชเ้ป็นแนวทางใน
การก าหนดระเบียบการปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีสัสดีในระดบัต่างๆ  โดยจะน ามากล่าวเฉพาะระเบียบการ
ปฏิบติังานของ   หน่วยสัสดีอ าเภอ, ส านกังานสัสดีจงัหวดั ซ่ึงเป็นหน่วยรายงานและรับรายงาน เป็น
ระเบียบปฏิบติัประจ าซ่ึงไดร้วบรวมจาก ตารางการปฏิบติังานประจ าเดือนของหน่วย และเอกสารรายงาน
การตรวจสอบการปฏิบติังานของส านกังานสัสดีจงัหวดั/สัสดีอ าเภอ   ดงัน้ี 
     ๖.๑ งานในหน้าท่ีสัสดีอ าเภอ 
            ๖.๑.๑ การลงบญัชีทหารกองเกิน  ตาม ม.๑๖, ม.๑๘ ,ม.๑๙ ม.๑๔(๘),ม.๒๑(๑),(๒) 
          (๑) การเตรียมการรับลงบญัชีทหารกองเกิน 
           (๒) การลงบญัชีทหารกองเกิน 
          (๓) การบนัทึกสอบสวน เหตุต่างๆ 
          (๔) การเก็บบญัชีทหารกองเกิน ,การบนัทึกจ าหน่าย 
          (๕) การจดัท างบยอดจ านวนตาม ผนวก จ.ฉ.ช. และบญัชียอดจ านวนตาม  
ผนวก ซ.ต. 
          (๖) ส่งบญัชีรายช่ือคนท่ีลงบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๒) 

๖.๑.๒ การเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจ าการ 
          (๑) การเตรียมการเรียก 
          (๒) การออกหมายเรียกเขา้รับราชการทหาร (แบบ สด.๓๕) 

(๓) การมอบหมายเรียก (แบบ สด.๓๕) ใหแ้ก่ผูถู้กเรียก ,  การมอบหมายเรียกใหแ้ก่
ผูแ้จง้แทนผูถู้กเรียก 
          (๔) การบนัทึกวนัรับหมายเรียก และการรายงานวนัรับหมายเรียก 
            ๖.๑.๓ การตรวจเลือกทหารกองเกินเขา้กองประจ าการ 

                       (๑) การเตรียมการตรวจเลือก 
           (๒) การปฏิบติัในวนัท าการตรวจเลือก 
           (๓) การปฏิบติัเม่ือเสร็จการตรวจเลือกแลว้ 
           ๖.๑.๔ การด าเนินการส่งทหารกองเกินเขา้กองประจ าการ 
           (๑) กรณีถูกเขา้กองประจ าการหรือร้องขอเขา้กองประจ าการในวนัตรวจเลือก 
           (๒) กรณีร้องขอเขา้กองประจ าการดว้ยวิธีอ่ืนๆ (นกัเรียนทหาร) หรือ นศท.            
                       ๖.๑.๕ การด าเนินการเก่ียวกบัการยกเวน้ หรือผ่อนผนั และ พน้จากการยกเวน้หรือผ่อนผนั

ดว้ยเหตุต่าง ๆ 
            ๖.๑.๖ การด าเนินการปลด จ าหน่าย และยา้ยภูมิล าเนาทหาร 
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           (๑) การปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ , ๒ 
           (๒) การจ าหน่าย ตาย และอ่ืนๆ 

(๓) การยา้ยภูมิล าเนาทหารเขา้หรือออกจากทอ้งท่ี 
            ๖.๑.๗ การด าเนินการแกไ้ขช่ือตวั ช่ือสกุล และรายการอ่ืนๆ ในบญัชีทหารกองเกิน 
           (๑) การแกช่ื้อตวั ช่ือสกุล ช่ือบิดา มารดา 
           (๒) การเพิ่มช่ือบิดาหรือมารดาบุญธรรมในบญัชีทหารกองเกิน 
                       ๖.๑.๘ การด าเนินการเก่ียวกบัการขอหนงัสือส าคญัและใบส าคญัแทนฉบบัท่ีช ารุดหรือ 
                                 สูญหาย 
            ๖.๑.๙ การควบคุมบญัชีทหารกองเกินและทหารกองหนุน 
            ๖.๑.๑๐ การด าเนินการเก่ียวกบัทหารกองประจ าการลาป่วยและขาดหนีราชการ 

           ๖.๑.๑๑ การด าเนินการเก่ียวกบังานเรียกพล 
            ๖.๑.๑๒ การด าเนินการเก่ียวกบังานดา้นการข่าว 
            ๖.๑.๑๓ การด าเนินการเก่ียวกบังานดา้น กนช. 
            ๖.๑.๑๔ การด าเนินการเก่ียวกบังานดา้น อผศ. 
                         ๖.๑.๑๕ การด าเนินการเก่ียวกบัการระดมสรรพก าลงั  
                         ๖.๑.๑๖ การตรวจสอบ โตต้อบเอกสารราชการ และงานธุรการอ่ืน ๆ 
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ตารางการปฏิบติังานและการรายงานตามระยะเวลาของสัสดีอ าเภอ 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 

 
๙. 
 

๑๐. 
๑๑. 

 
 

รายงายวนัรับราชการขา้ราชการสัสดี 
รายงานวนัรับหมายเรียก 
สอบสวนจ าหน่ายคนท่ีไม่มาตรวจเลือก ฯ 
รายงานยอด สด.๘,สด.๙ คา้งจ่าย 
ส่ง สด.๒ คนท่ีลงบญัชีตาม ม.๑๘ 
รายงานข่าวประจ าเดือน 
ส่งหลกัฐานการเบิกเงินค่าเช่าบา้น  
รายงานการติดตามประเมินผลโครงการ 
กนช. 
รายงานการกระท าผิดของทหารกอง
ประจ าการนอกกรมกอง 
เร่งรัดการด าเนินคดี ม.๒๕,ม.๒๗,ม.๓๔ 
การแกไ้ขช่ือตวั – ช่ือสกุล และอ่ืนๆ 

สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
สถานีต ารวจ 
สัสดีจงัหวดั 

รายงานทุกเดือน 
รายงานทุกเดือน 
รายงานทุกเดือน 
รายงานทุกเดือน 
รายงานทุกเดือน 
รายงานทุกเดือน 
รายงานทุกเดือน 
รายงานทุกเดือน 
 
เม่ือมีเหตุการณ์ 
 
ทุกเดือน 
เม่ือมีเหตุการณ์ 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
๑ 
 

 

 

- ๒๐ - 



ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๑๒ 
 

๑๓. 
๑๔ 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 

 
๑๙. 

 
๒๐. 

 
๒๑. 

 

รายงานการเปล่ียนแปลงท่ีตอ้งบนัทึกประวติั
รับราชการ 
รายงานการเปลี่ยนแปลงท าเนียบทอ้งท่ี 
ค่ารักษาพยาบาล,ค่าเล่าเรียนบุตร 
รายงานการลาป่วยของทหารกองประจ าการ 
การยา้ยภูมิล าเนาทหาร 
ส่ง สด.คนท่ีลงบญัชีคาม ม.๑๖ 
รายงานยอดทหารกองเกินอาย ุ๑๘ ปีบริบูรณ์ 
และ ๒๑ ปีบริบูรณ์ 
จดัท าหมายเรียก(แบบ สด.๓๕)ส าหรับ      
คนอายคุรบ ๒๐ ปี บริบูรณ์ 
คดัรายช่ือชายไทยท่ีอายคุรบ๑๗ปีบริบูรณ์
จากฝ่ายทะเบียนอ าเภอ 
นดัหมายก านนัผูใ้หญ่บา้นให้ผูม้าลงบญัชี
ทหารกองเกินมีจ านวนท่ีเหมาะสม 

สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
  
สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 

สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
  

- 
 
- 
 
- 

เม่ือมีเหตุการณ์ 
 
เม่ือมีเหตุการณ์ 
เม่ือมีเหตุการณ์ 
เม่ือมีเหตุการณ์ 
เม่ือมีเหตุการณ์ 
ภายใน ม.ค. 
ภายใน ม.ค. 
  
ภายใน ม.ค. 
 
ภายใน ม.ค. 
 
ภายใน ม.ค. 
 

น๓ส๒ 
 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
  
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
 
 

 

 
 

- ๒๑ - 



ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๒๒. 
 

๒๓. 
๒๔. 
๒๕. 
๒๖. 
๒๗. 

 
๒๘. 

 
๒๙. 
๓๐. 

 
๓๑. 

 

ออกค าสั่งแต่งตั้งเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบสภาพ
ทหารกองหนุนประจ าปี 
ด าเนินการตรวจเลือก ฯประจ าปี 
รายงานผลการตรวจเลือก ฯ 
ส่งประกาศผลการตรวจเลือก 
จดัท าหมายนดั (แบบสด.๔๐) 
รายงานยอดทหารกองเกินท่ีถูกเขา้กองท่ีบิดา
เป็นคนต่างดา้ว 
ส่งบญัชีความรู้ทหารกองเกินท่ีถูกเขา้กอง
ประจ าการ 
รายงานการขออุปสมบทของขา้ราชการสัสดี 
บญัชียอดจ านวนคนท่ีไม่รับหมายและส่ง
หมายไม่ไดง้วดท่ี ๒ 
ส่งรายช่ือคนท่ีถูกเขา้กองท่ีบิดาเป็นคน      
ต่างดา้ว 

สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
 

- 
 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

- 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
 

ภายใน ม.ค. 
 
ภายใน เม.ย. 
ภายใน เม.ย. 
ภายใน เม.ย.  
ภายใน เม.ย 
ภายใน เม.ย. 
 
ภายใน เม.ย. 
 
ภายใน เม.ย. 
ภายใน เม.ย. 
(๑ พ.ค.) 
ภายใน พ.ค. 

๑ 
 
- 
๑ 
๓ 
๑ 
๕ 
๑ 
๕ 
๑ 
๑ 
๕ 
 
๕ 
 

 

 
 

- ๒๒ - 



ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๓๒. 
๓๓. 
๓๔. 

 
๓๕. 

 
๓๖. 
๓๗. 

 
 

๓๘. 
 

๓๙. 
 

๔๐ 
 

รายงานขอบ าเหน็จประจ าปี 
บญัชีรายช่ือคนท่ีขาดหมายนดั 
รายงานยอดการรับหมายเรียกและการยา้ย
ภูมิล าเนาทหาร 
รายงานสถานภาพทางการส่งก าลงับ ารุง 
งวดท่ี ๑ 
ยกเร่ืองแจง้ความด าเนินคดีตาม ม.๒๕,๒๗ 
รับบญัชีเรียกจาก จว.เพื่อตรวจสอบและ
คดัลอกเป็นฉบบัของอ าเภอและรายงานส่ิงท่ี
คลาดเคล่ือน 
ส่งบญัชีความรู้คนท่ีถูกเขา้กองประจ าการ 
ผลดัท่ี ๒ 
ออกหนงัสือเรียกตวัผูท่ี้อยูใ่นก าหนดรับ
หมายเรียกใหม้ารับภายใน ๑๕ วนั 
ส่งบญัชีเรียก (แบบ สด.๑๖) คืนจงัหวดั 
 

สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
 
 
สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
 
 

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
สถานีต ารวจฯ 

- 
 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
ทหารกองเกิน 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
 

ภายใน พ.ค. 
ภายใน .พ.ค. 
ภายใน พ.ค. 
 
ภายใน พ.ค. 
 
ภายใน พ.ค. 
ภายในมิ.ย. 
 
 
ภายใน มิ.ย. 
 
ภายใน มิ.ย. 
 
ภายใน ส.ค. 

 

๑ 
๕ 
๒ 
 
๑ 
 
๑ 
 
 
๓ 
 
- 
 
๑ 
- 

 

 

- ๒๓ - 



 
 
 
 
 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๔๑ 
๔๒.. 

 
๔๓. 
๔๔. 

 
๔๕. 

 
๔๖. 

จดัท าประกาศ (แบบ สด.๓๘) 
บญัชียอดคนไม่มารับหมายและส่งหมาย     
ไม่ได ้งวดท่ี  ๑ 
จดัท าประกาศ (แบบ สด.๓๙) 
บญัชีรายช่ือคนเขา้กองท่ีบิดาเป็นคนต่างดา้ว 
บญัชีรายช่ือคนท่ีขาดหมายนดั ผลดัท่ี ๒ 
รายงานสถานภาพทางการส่งก าลงับ ารุง 
งวดท่ี ๒ 
ก าหนดวนั เวลาและสถานท่ีตรวจเลือกปี
ถดัไป 

สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
สัสดีอ าเภอ 
 

ก านนั,ผญบ. 
สัสดีจงัหวดั 
 
ก านนั,ผญบ. 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
สถานีต ารวจฯ 
สัสดีจงัหวดั 
 

ภายใน ก.ย. 
ภายใน ต.ค. 
 
ภายใน .ต.ค. 
ภายใน พ.ย. 
 
ภายใน พ.ย. 
ภายใน ธ.ค. 
ภายใน ธ.ค. 

 
 

- 
๕ 
 
- 
๕ 
 
๕ 
๑ 
๑ 
 

 

- ๒๔ - 





- ๒๕ - 
ขอ้ ๗ งานในหน้าที่สัสดีจังหวัด งานในหนา้ท่ีสัสดีสัสดีจงัหวดัแบ่งออกเป็น  ๔  ภาค  คือ 

ภาค ๑  การเรียก  การตรวจเลือก  และการเตรียมพล 
                                ภาค ๒  การทะเบียนบญัชี  และทหารขาดหนีราชการ 

ภาค ๓  การปลด  จ าหน่าย  และยา้ยภูมิล าเนาทหาร 
ภาค ๔  งานธุรการ  งบประมาณ  และการเงิน 

๗.๑ งานในหนา้ท่ีภาค ๑  
         ๗.๑.๑  การเรียก ด าเนินการเก่ียวกบั  

   (๑) บญัชีทหารกองเกินเขา้กองประจ าการ (แบบ สด.๑๖) 
   (๒) บญัชีจ านวนคนท่ีจะเรียกได ้(แบบ สด.๑๔) 
   (๓) บญัชีเทียบจ านวนคนท่ีจะกะเรียก (แบบ สด.๑๕) 
   (๔) ใบรับรองผลการตรวจเลือก (แบบ สด.๔๓) 
   (๕) บญัชียกเวน้หรือผอ่นผนั (แบบ สด.๒๐) 
   (๖) การยกเวน้ผอ่นผนั 
   (๗) การพน้จากการยกเวน้และหมดเหตุผอ่นผนั 

                ๗.๑.๒ การตรวจเลือก  ด าเนินการเก่ียวกบั 
   (๑) เอกสารการตรวจเลือก 
   (๒) การด าเนินการตรวจเลือก 
   (๓) การควบคุมค าร้องขอต่างๆ 
   (๔) การรายงานบญัชีตรวจเลือกคนเขา้กองประจ าการ (แบบ สด.๑๗) 

                ๗.๑.๒ การเตรียมพล  ด าเนินการเก่ียวกบัขอ้บงัคบั กห.วา่ดว้ยการเตรียมพล พ.ศ.๒๕๑๕  
                           ดงัน้ี 

   (๑) บญัชีจ านวนทหารกองเกินซ่ึงยงัไม่ไดรั้บการฝึก (ต.พ.๔) 
                            (๒) บญัชีนายทหารประทวนกองหนุน, ส.ต.หรือ จ.ต.(กองประจ าการ)กองหนุน และ    

พลทหารกองหนุน บญัชีทหารกองเกินท่ีไดรั้บการฝึกแลว้ และ บญัชีทหาร   
กองหนุนประเภทท่ี ๒ (ต.พ. ๒) 

   (๓) การบรรจุสังกดัทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ เม่ือยา้ยขา้มเขตพื้นท่ี จทบ. 
   (๔) การสอบทานบญัชีทหารกองหนุน 
   (๕) บญัชียอดจ านวนทหารกองเกินและทหารกองหนุน (แบบ สด.๒๑,๒๒,๒๓)  

 



- ๒๖ - 

       ๗.๒ งานในหนา้ท่ี ภาค ๒ 
(๑) ทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
(๒) บญัชีคนท่ีส่งเขา้กองประจ าการ (แบบ สด.๑๘) 
(๓) ทหารหนีราชการ 

๗.๓ งานในหนา้ท่ี ภาค ๓  
(๑) บญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ (แบบ สด.๒๗) 
(๒) การปลดทหารกองเกินเป็นทหารกองหนุน 
(๓) การยา้ยภูมิล าเนาทหาร 

๗.๔ งานในหนา้ท่ี ภาค ๔  
                            ๗.๔.๑ งานดา้นธุรการ 

           (๑) การรับส่งเอกสาร 
           (๒) การเก็บรักษา 
           (๓) การยมืหนงัสือ 
           (๔) การท าลายหนงัสือ 
           (๕) ค าสั่งมอบหมายหนา้ท่ีการงาน 
           (๖) สมุดประวติัขา้ราชการ 
           (๗) ท าเนียบขา้ราชการ 
           (๘) บญัชีวนัลาของขา้ราชการ 
           (๙) สมุดลงเวลาปฏิบติัราชการ 
           (๑๐) บญัชีพสัดุครุภณัฑ ์
           (๑๑) เคร่ืองมือเคร่ืองใชใ้นการตรวจเลือก 

    ๗.๔.๒  เอกสารการเงินและงบประมาณ 
  ๗.๔.๓ การปกครองบงัคบับญัชา 
  ๗.๔.๔ สถานท่ีท างานและท่ีพกัอาศยั 



 
 

ตารางการปฏิบติังานและการรายงานตามระยะเวลาของสัสดีจงัหวดั 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 

 
๑๖. 

รายงานผลการด าเนินคดีผูท่ี้ขาดการเรียกพล 
การแต่งตั้งยศนกัศึกษาวิชาทหาร 
ส่งบญัชีคนท่ีเปล่ียนแปลง (ต.พ.๗) 
รายงานเม่ือเสร็จส้ินการระดมพล 
รายงานยอดจ านวนทหารกองประจ าการท่ีหนี 
ส่งบญัชีจ าหน่ายตาย (แบบ สด.๓๐) 
บญัชียา้ยภูมิล าเนาทหาร 
รายงานการเปล่ียนช่ือตวั – ช่ือสกุล 
การรับโอนทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
ส่งเก็บทะเบียนและส่งคนหลงัวนัตรวจเลือก 
การขึ้นทะเบียนในกรณีอ่ืนๆ 
ทหารกองหนุนตาย , ยา้ยภูมิล าเนา 
ส่งบญัชีบอกยา้ยภูมิล าเนา (แบบ สด.๓๒) 
รายงานขอแกช่ื้อตวั – ช่ือสกุล 
รายงานเร่ืองท่ีตอ้งบนัทึก  แกไ้ข  เปล่ียนแปลง
ทะเบียนกองประจ าการ 
ส่งยอดจ านวนทหารคา้งปลด 
 

สัสดีจงัหวดั 
นรด. 

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
หน่วยท่ีโอน 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 

มทบ. 
สัสดีจงัหวดั 

มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 

สัสดีจงัหวดั 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ 

 
มทบ. 

วนัท่ี ๒๕ของทุกเดือน 
เม่ือมีการแต่งตั้งยศ 
วนัท่ี๕ ของเดือน 
วนัท่ี ๕ของเดือน 
วนัท่ี๕ ของเดือน 
วนัท่ี ๕ของเดือน 
วนัท่ี๕ ของเดือน 
วนัท่ี ๕ของเดือน 
เม่ือมีการโอน 
ภายใน ๙๐ วนั 
ภายใน ๓๐ วนั 
วนัท่ี ๕ ของเดือน 
วนัท่ี ๕ ของเดือน 
วนัท่ี ๑๐ ของเดือน 
วนัท่ี ๑๐ ของเดือน 
 
วนัท่ี ๕ ของเดือน 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 

ภาค ๑ 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
 
ภาค ๓ 

 

- ๒๗ - 



 

 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๑๗. 
๑๘. 
๑๙. 
๒๐. 
๒๑. 
๒๒. 
๒๓. 

 
 
 
 

๒๔. 
๒๕. 

 
๒๖. 
๒๗. 

 
   

๒๘. 
๒๙. 

รายงานผลการน าปลดทหารกองประจ าการ 
ส่งบญัชีปลดยา้ยประเภท (แบบ สด.๒๙) 
สรุปผลการขึ้นทะเบียนกองประจ าการและน าปลด 
ส่งบญัชีจ านวนหนงัสือส าคญัและใบส าคญัคา้งจ่าย 
สรุปผลการขึ้นทะเบียนกองประจ าการ นศท. 
ท าบตัรประจ าตวัขา้ราชการประจ าการ 
ส่งประวติัขา้ราชการ 
- เม่ือบรรจุใหม่ 
- เม่ือยา้ยเขา้มาและยงัไม่มีประวติั 
- เม่ือเล่ือนยศเป็นนายทหารสัญญาบตัรตอ้งท า

ประวติัยอ่ 
ส าเนาค าสั่งบรรจุ เล่ือน ลด ปลด ยา้ย 
ส่งรูปถ่ายติดประวติัขนาด ๕  x  ๗ ซ.ม. 
- สัญญาบตัร ๕ รูป ,ประทวน ๓ รูป 
ส่งบญัชีรับ – ส่งหนา้ท่ีสัสดีจงัหวดั 
รายงานต่าง ๆ ท่ีจะตอ้งบนัทึกเพิ่มเติมหรือ    
เปล่ียนแปลงประวติัขา้ราชการ (ส าเนาหลกัฐาน ส่ง
ดว้ย ๒ ชุด) 
รายงานความผิดขา้ราชการสัสดี (ผูว้า่ลงนาม) 
รายงานบญัชีวนัท่ีมิไดรั้บราชการ 

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
 
 
 

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
 

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

มทบ. 
มทบ. 
นรด. 
มทบ. 
นรด. 
มทบ. 
มทบ. 

 
 
 
 

มทบ. 
มทบ. 

 
มทบ. 
มทบ. 

 
 

มทบ. 
มทบ. 

วนัท่ี ๕ ของเดือน 
วนัท่ี ๕ ของเดือน 
ภายในวนัท่ี ๑๐ของเดือน 
วนัท่ี ๑๐ ของเดือน 
วนัท่ี ๑๐ ของเดือน 
ภายในวนัท่ี ๑๕ ของเดือน 
ภายในวนัท่ี ๑๕ ของเดือน 
 
 
 
 
ภายใน ๑๕ วนั 
เม่ือไดรั้บการเล่ือนยศ, 
เปล่ียนแปลงสังกดั 
ภายใน ๗ วนั 
ภายใน ๑๕ วนั 
 
 
วนัท่ี ๑๐ ของเดือน 
วนัท่ี ๕ ของเดือน 

๑ 
๑ 
๑ 
๓ 
๑ 
๑ 
๑ 
 
 
 
 
๙ 
๑ 
 
๒ 
๑ 
 
 
๑ 
๑ 

ภาค ๓ 
ภาค ๓ 
ภาค ๓ 
ภาค ๓ 
ภาค ๓ 
ภาค ๔ 
ภาค ๔ 
 
 
 
 
ภาค ๔ 
ภาค ๔ 
 
ภาค ๔ 
ภาค ๔ 
 
 
ภาค ๔ 
ภาค ๔ 

- ๒๘ - 



 

 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๓๐. 
๓๑. 
๓๒. 
๓๓. 

 
๓๔. 

 
๑. 
 
 
๒. 

 
๓. 
๔. 
๕. 

 
๖. 
๗. 

รายงานข่าว 
ส่งบญัชีสรุปยอดก าลงัพลบรรจุจริง(ทบ.๑๐๐–๐๔๔) 
รายงานสถิติทหารกระท าความผิดนอกกรมกอง 
รายงานซ่อมแซมบา้นพกัของทางราชการ(ท าในตน้
ปีงบประมาณหรือเม่ือมีเหตุเกิดขึ้น) 
รายงานการรับหนงัสือราชการ 

รายการประจ าเดือนมกราคม 
ยอดทหารหนีรอบ ๖ เดือน งวดท่ี ๑ (ม.ค. - มิ.ย.) 
                                        งวดท่ี ๒ (ก.ค. – ธ.ค.) 
            (ส่ง นรด.ภายใน ๓๑ ก.ค.,๓๑ ม.ค.) 
บญัชีรายช่ือผูมี้อายคุรบ ๖๐ ปี ซ่ึงตอ้งท าลายทะเบียน
กองประจ าการ (แบบ สด ๓๑) 
ส่งทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) 
บนัทึกเทียบจ านวนคนท่ีจะกะเรียก (แบบ สด.๑๕) 
บญัชีจ านวนทหารกองเกินท่ียงัมิไดรั้บการฝึก       
(ต.พ.๔) 
รายงานการแจกจ่าย  ใบส าคญั (แบบ สด.๙) 
รายงานการออกใบแทนใบรับรองผล (คร้ังท่ี ๒) 
(รายงานทุก ๆ ๓เดือน) (แบบ สด.๔๓) 
 

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 

 
มทบ. 

 
มทบ. 
มทบ. 
นรด. 
มทบ. 

 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 

 
นรด. 
นรด. 

ทุกเดือน 
วนัท่ี ๕ ของเดือน 
ทุกวนัท่ี ๑๐ของเดือน 
ภายในวนัท่ี ๑๐ ของเดือน 
 
ทุกวนัท่ี ๑๐ ของเดือน 
 
ก.ค.ของทุกปี 
ม.ค.ของทุกปี 
ก.ค.,ม.ค.ของทุกปี 
๑๕ ของเดือน 
 
ภายใน ๓๐วนั 
๕ ม.ค. 
ม.ค. 
 
ภายใน ม.ค.ของทุกปี 
ภายใน ม.ค.ของทุกปี 

๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
 
๑ 
   
๓ 
๓ 
๑ 
 
๑ 
๑ 
๓ 
๑ 
 
๑ 
๑ 

ภาค ๔ 
ภาค ๔ 
ภาค ๔ 
ภาค ๔ 
 
ภาค ๔ 
 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 

- ๒๙ - 



 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๘. 
 
 
๙. 
 
 
 

๑๐. 
๑๑. 

 
๑๒. 
๑๓. 

 
๑๔ 
๑๕ 
๑๖ 

 
๑๗ 

 

ส่งส าเนาหนา้งบบญัชีทหารกองเกินและทหารกองหนุน
ประเภทท่ี ๒, รายงานการใชใ้บส าคญั (แบบ สด.๙) 
บญัชีเทียบจ านวนคนท่ีจะกะเรียก (แบบ สด.๑๕)  
- ส่งสัสดี มทบ.แยก ทบ.,ทร.(สด.จว.ลงนาม) 
- ส่ง จทบ.แยก ทบ.ทร. (ผูว้า่ลงนาม) 
- ส่ง นรด.แยก ทบ.,ทร. 
แจง้จ านวนคนท่ีขอเรียก 
ยอดจ านวนคา้งปลด งวดท่ี ๑(ม.ค.- มิ.ย.) 
                                 งวดท่ี ๒(ก.ค. – ธ.ค.) 
บญัชีรายช่ือทหารกองประจ าการท่ีคา้งปลด 
จ านวนทหารกองประจ าการคา้งปลด (จ าหน่าย) 
งวดท่ี ๑ (ม.ค. – มิ.ย.) , งวดท่ี ๒ (ก.ค. – ธ.ค.) 
รายงานสถานภาพอาคาร 
ท าเนียบก าลงัพล 
รายงานผลการอบรมระเบียบวินยัขา้ราชการสัสดี 
(รอบ ๔ เดือน)งวดท่ี ๓(ก.ย. – ธ.ค.) 
บญัชีท่ีพกัอาศยัของขา้ราชการขา้ราชการสัสดีปัจจุบนัและ
เม่ือออกจากราชการ(ใชดิ้นสอด าลงรายการ) 

สัสดีจงัหวดั 
 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
 
 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 

นรด. 
 
 

มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 
นรด. 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 

 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 

 
มทบ. 

 

ภายใน ม.ค .ของทุกปี 
 
ภายใน ๗ วนั 
 
 
๒๕ ก.พ. 
 
โดยด่วนเม่ือขอเรียก 
ก.ค.ของทุกปี 
ม.ค.ของทุกปี 
วนัท่ี ๑๐ ม.ค. 
งวดท่ี๑ ภายใน ก.ค. 
งวดท่ี ๒ ภายใน ม.ค. 
ภายใน ๑๐ ม.ค. 
ภายใน ม.ค. 
ภายใน ม.ค. 
 
เม่ือมีการเปล่ียนแปลง 
 

๑ 
 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๓ 
๓ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๔ 
๒ 
 
๑ 
 

ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 
ภาค ๓ 
ภาค ๓ 
ภาค ๓ 
 
 
ภาค ๔ 
ภาค ๔ 
ภาค ๔ 
 
ภาค ๔ 

 

- ๓๐ - 



 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๑๘ 
 
 
๑. 
 
๒. 

 
 
๑. 
 
 
๒. 

 
๓. 

 
 
 
๔. 

รายงานขอแก ้อจย.แผนกสัสดีจงัหวดั และหน่วย 
สัสดีอ าเภอ (ส่ง ทบ.ภายใน ส.ค.ของทุกปี) 
รายงานประจ าเดือน กุมภาพนัธ์ 
ยอดชายฉกรรจส์ัญชาติไทยท่ีมีอายคุรบ ๑๘ปีและ 
อาย ุ๒๐ ปีบริบูรณ์(ส่ง นรด.๑๕ ก.พ.) 
รายช่ือขา้ราชการผูท่ี้มีอายคุรบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ในปี 
ถดัไป (ส่ง กพ.ทบ.วนัท่ี ๑๐ ก.พ.ทุกปี) 
รายงานประจ าเดือน มีนาคม 
แจง้ยอดทหารกองเกินเขา้กองประจ าการและ
งบประมาณการเรียกเกณฑ(์ตามแบบผนวก ก.และ
แบบผนวก ข.) 
รายงานตามบญัชีแสดงรายการใชใ้บรับรองผลฯ 
(แบบ สด.๔๓) 
 ส่งส าเนาบญัชีเทียบจ านวนคนท่ีกะจะเรียก     (แบบ 
สด.๑๕) 
 
 
บญัชีทหารหนีราชการแยกเป็นเหล่า สังกดั 

สัสดีจงัหวดั 
 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
 
 
สัสดีจงัหวดั 

มทบ. 
 
 

นรด. 
 

มทบ. 
กพ.ทบ. 

 
นรด. 

 
 

นรด. 
 

นรด. 
 
 
 

มทบ. 

วนัท่ี ๑๐ ของเดือน 
 
 
วนัท่ี ๕ ของเดือน 
 
วนัท่ี ๑๐ ของเดือน 
วนัท่ี ๑๐ ของเดือน 
 
ภายในมี.ค.ของทุกปี 
 
 
ภายใน ๑๕ มี.ค.ของทุกปี 
 
คร้ังแรกภายใน๗วนันบัจาก
วนัท่ีไดรั้บแจง้จ านวนท่ีขอ
เรียก คร้ังต่อไปทุกคราวท่ีมี
การเปล่ียนแปลง 
วนัท่ี  ๑๐ ของเดือน 
 

๓ 
 
 
๑ 
 
๑ 
๑ 
 
๑ 
 
 
๑ 
 
๑ 
 
 
 
๒ 
 

ภาค ๔ 
 
 
ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 
 
 
ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 
 
 
 
ภาค ๒ 

 

 

- ๓๑ - 



 

 

 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๕. 
 
 
 
๖. 
๗. 
๘. 

 
๙. 
 
๑. 
๒. 

 
๓. 

 
๔. 

 

รายงานจ าหน่ายยอดทหารกองเกินซ่ึงไม่มาตามหมายนดั
นองนายอ าเภอซ่ึงไดต้วัมาแลว้หรือจะขอจ าหน่ายขาดจาก
บญัชีดว้ยเหตุอ่ืน ๆ (ถา้ไม่มีการจ าหน่ายก็ตอ้งรายงานดว้ย) 
(ส่ง นรด.๓๐ มี.ค.) 
แจง้ยอดจ านวนทหารกองเกินท่ีจะส่งเขา้กองประจ าการ 
แจง้ยอดทหารกองเกินเขา้กองประจ าการ 
รายงานขอเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ประจ าปี(ในนาม 
ผวจ.) 
ส่งบญัชีทหารกองเกินท่ียงัไม่ไดรั้บการฝึก (ต.พ.๔) 
รายงานประจ าเดือนเมษายน  
รายงานการออกใบแทนในรับรองผล ฯ(คร้ังท่ี๓) 
การส่งคืนใบรับรองผล ฯ (สด.๔๓)ท่ีเหลือเตม็เล่มไม่ไดใ้ช ้
 
ส่งส าเนาประกาศผลการตรวจเลือก ฯ 
 
รายงานการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๑๗) 
ส่ง ทบ.๑๕มิ.ย.เป็นอยา่งชา้ 

สัสดีจงัหวดั 
 
 
 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
สสัดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

มทบ. 
 
 
 

มทบ. 
นรด. 
มทบ. 

 
จทบ. 

 
นรด. 
นรด. 

 
นรด. 

 
นรด. 
มทบ. 

วนัท่ี ๑๕ มี.ค. 
 
 
 
ภายใน มี.ค. 
ภายใน มี.ค. 
ภายใน ๒๐ มี.ค. 
 
ภายในมี.ค.ของทุกปี 
 
ภายในวนัท่ี ๑๐ เม.ย. 
ส่งคืนภายใน๒๐วนัหลงัจาก
เสร็จส้ินการตรวจเลือก 
ภายใน๑๕วนัหลงัจากเสร็จส้ิน
การตรวจเลือก ฯ 
ภายใน๑๕ วนั 
 
 

๓ 
 
 
 
๑ 
๑ 
๒ 
 
๑ 
 
๑ 
๑ 
 
๑ 
 
๓ 
 

ภาค ๒ 
 
 
 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 
ภาค ๔ 
 
ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 

- ๓๒ - 



 

 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๕. 
 
 
 
๖. 
๗. 

 
 
๑. 
๒. 

 
๓. 

 
 
 
 
๔. 

บญัชียอดจ านวนทหารกองเกินและทหารกองหนุน 
(แบบ สด.๒๑,๒๒,๒๓) 
 - การท าบญัชี สด.๒๑ ใหแ้ยกเป็น ทบ.ทร.ทอ.ตร. 
 - บญัชีหนา้งบแต่ละชั้นกองหนุน(ส่ง ทบ.) 
รายงานยอดขอใบแทน  (แบบ สด.๔๓) รอบ๓เดือน 
บญัชีจ านวนคนท่ีเรียกเขา้กองประจ าการ,บญัชีทหาร
กองเกิน 
รายงานประจ าเดือนพฤษภาคม 
รวบรวมขอ้มูล รายงานสถานภาพการส่งก าลงับ ารุง 
บนัทึกคณะกรรมการตรวจเลือก ฯ (เก่ียวกบัการใช้
ใบรับรองผลการตรวจเลือก ฯ)(ผนวก ๔๐, ๔๑) 
ส่งบญัชีจ านวนทหารกองเกิน (แบบ สด.๒๒) 
บญัชีตารางสถิติยอดจ านวนการทหารกองเกิน 
บญัชีจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑(แบบ สด.๒๑) 
บญัชีจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒(แบบ สด.๒๓) 
บญัชีตารางสถิติจ านวนทหารกองหนุน 
รายงานแจง้ยอดจ านวนคนท่ีไม่มาแสดงตนรับ
หมายเรียกและส่งหมายไม่ได ้
 

สัสดีจงัหวดั 
 
 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
 
 
 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
 
 
 
สัสดีจงัหวดั 

มทบ. 
 
 

ทบ. 
นรด. 
นรด. 

 
 

มทบ. 
นรด. 

 
มทบ. 

 
 
 
 

นรด. 
 

 

วนัท่ี ๕ ของเดือน 
 
 
๒๕ มิ.ย. 
ภายใน เม.ย. 
ภายในเม.ย. 
 
 
ภายใน พ.ค. 
ภายในวนัท่ี ๑๐ พ.ค. 
 
ภายใน พ.ค. 
 
 
 
 
งวดท่ี ๒ ภายใน ๑๕พ.ค. 

๑ 
 
 
๑ 
๑ 
๕ 
 
 
๓ 
๑ 
 
๑ 
 
 
 
 
๑ 
 

 

ภาค ๑ 
 
 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 
 
 
ภาค ๔ 
ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 
 
 
 
 
ภาค ๑ 

 

- ๓๓ - 



 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๕. 
 
๖. 
 
๗. 

 
๘. 

 
๙ 
 

๑๐. 
 

๑๑. 
 

๑๒. 
 
 

๑๓. 

ส่งส าเนารายช่ือผูท่ี้ไม่มาเขา้รับการตรวจเลือก ฯ 
ใหพ้นกังานสอบสวนด าเนินคดีตามกฎหมาย 
บญัชีตรวจเลือกคนเขา้กองประจ าการ 
(แบบ สด.๑๗) (ส่ง ทบ.๑๕มิ.ย) 
การจดัท า การเก็บรักษา และการจบัสลาก 
(ส่ง ทบ.ภายใน ๑๕ มิ.ย.) 
บญัชียอดจ านวนทหารกองเกินท่ีถูกเขา้กอง
ประจ าการซ่ึงบิดาเป็นคนต่างดา้ว (ส่ง นรด.๒๐ มิ.ย.) 
บญัชีรายช่ือคนท่ีส่งเขา้กองประจ าการบิดาเป็นคนต่าง
ดา้ว (ส่ง นรด.ภายใน ๒๐วนั) 
บญัชีรายช่ือทหารกองเกินท่ีถูกเขา้กองประจ าการท่ีไม่
มาตามหมายนดัของนายอ าเภอ (ส่ง นรด.๒๐ มิ.ย.) 
ส่งสถิติขนาดร่างกายของทหารกองเกินและทหารกอง
ประจ าการ(ส่ง กสด. นรด.๑๕มิ.ย.) 
ส่งบญัชีจ านวนคนท่ีไม่มารับหมายและส่งหมายไม่ได้
และการจ าหน่าย(ส่ง นรด.๒๐ มิ.ย.) 
(งวดท่ี ๒ พ.ย. – เม.ย. ส่งพร้อมบญัชีรายช่ือดว้ย) 
รายงานการใชใ้บรับรองผลการตรวจเลือกฯ 
(แบบ สด.๔๓) 
 

สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
สัสดีจงัหวดั 
 
 
สัสดีจงัหวดั 

นรด. 
 

มทบ. 
 

นรด. 
 

มทบ. 
 

มทบ. 
 

มทบ. 
 

มทบ. 
 

มทบ. 
 
 

นรด. 

ภายใน ๑๕ พ.ค. 
 
พร้อมรายงานการตรวจ
เลือก ฯ 
ภายใน ๑๕ วนั 
 
ภายใน ๑๐ วนั 
 
ภายใน  ๑๕ วนั 
 
ภายใน  ๑๕ วนั 
 
ภายใน  ๑๕ วนั 
 
วนัท่ี ๕ ของเดือน 
 
 
วนัท่ี ๒๐ ของเดือน 

๑ 
 
๓ 
 
๓ 
 
๓ 
 
๓ 
 
๔ 
 
๓ 
 
๓ 
 
 
๒ 
 
 

ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 
 
ภาค ๒ 
 
ภาค ๑ 
 
ภาค ๑ 
 
 
ภาค ๑ 

 
 

- ๓๔ - 



 

 

 
ล าดบั เร่ือง 

หน่วย 
หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 

รายงาน รับรายงาน 
๑๔ 

 
๑๕ 

 
๑๖ 

 
๑๗ 
๑๘ 

 
๑๙ 

 
๒๐ 
๒๑ 
๒๒ 

 
 
 
 

๒๓ 
 

 

รายงานผลการด าเนินการเก่ียวกบัการเรียกและการ
ตรวจเลือก (ส่งในนาม นอ.แล ผวจ.) 
รายงานยอดทหารกองเกินท่ีเขา้รับการตรวจเลือกและ
ร้องขอเขา้กองประจ าการ 
บนัทึกคณะกรรมการตรวจเลือก เก่ียวกบัการใช้
ใบรับรองผลการตรวจเลือก (แบบ สด.๔๓) 
รายงานผลการตรวจร่างกายประจ าปี 
รายงานผลการอบรมระเบียบวินยัขา้ราชการสัสดี     
ประจ าเดือน (ส่งให ้กพ.ทบ.ภายใน๑๐ พ.ค.) 
เสนอ ผวจ.สั่งนายอ าเภอด าเนินการสอบสวนจ าหน่าย
ทหารกองเกินท่ีไม่มาเขา้รับการตรวจเลือกประจ าปี 
ส่งรายงานสมรรถภาพนายทหารสัญญาบตัร 
รายงานการลาอุปสมบท 
ขอบ าเหน็จประจ าปี (ส่งหลกัฐานจ านวน ๙ ชุด) 
- ขอบ าเหน็จทัว่ไป 
- ขอบ าเหน็จ ๒ ชั้น 
- ของดบ าเหน็จ (มีความผิด) 
(แยกบญัชีนายทหารสัญญาบตัรและต ่ากวา่สัญญาบตัร) 
ท าเนียบขา้ราชการสัญญาบตัรและต ่ากวา่สัญญาบตัร 
งวดท่ี ๑(รอบ ๖เดือน ม.ค.- มิ.ย.)ลูกจา้งประจ าไม่ตอ้ง
แยกบญัชีให้อยูท่า้ยบญัชีต ่ากวา่สัญญาบตัร 

ผวจ. 
 

สัสดีจงัหวดั 
 

สัสดีจงัหวดั 
 

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
ผวจ. 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
 
 
 

สัสดีจงัหวดั 

มท. 
 

นรด. 
 

นรด. 
 

มทบ. 
มทบ. 

 
นอ. 

 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 

 
 
 
 

มทบ. 

ภายใน พ.ค. 
 
ภายใน พ.ค. 
 
ภายใน พ.ค. 
 
วนัท่ี ๑๐ ของเดือน 
ภายใน วนัท่ี ๑ ของเดือน 
 
ภายใน พ.ค. 
 
ภายใน วนัท่ี ๕ ของเดือน 
ภายใน วนัท่ี ๕ ของเดือน 
ภายใน วนัท่ี ๕ ของเดือน 
 
 
 
 
ภายในวนัท่ี ๒๐ของเดือน 

๒ 
 
๑ 
 
๑ 
 
๑ 
๓ 
 
๑ 
 

คนละ๑
ชุด 
๓ 
๙ 
 
 
 
๖ 

ภาค ๑ 
 

ภาค ๑ 
 

ภาค ๑ 
 

ภาค ๔ 
ภาค ๔ 

 
ภาค  ๑ 

 
ภาค  ๔ 
ภาค ๔ 
ภาค  ๔ 

 
 
 
 

ภาค  ๔ 

- ๓๕ - 



 
 
 
 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

 
๑ 
 
 
 
 
๒ 
๓ 
 
๔ 
 
๕ 
๖ 
 
๗ 
 
 
 

ประจ าเดือน มิถุนายน 
ส่งส าเนาบญัชีคนท่ีจะเรียกได(้แบบ สด.๑๔) 
คร้ังแรก ส่งพร้อมวนั เวลา สถานท่ีตรวจเลือก 
คร้ังต่อไป เม่ือมีคนเพิ่มหรือลด +  - ๕๐ คน 
คร้ังสุดทา้ย ก่อนส่งบญัชีเทียบจ านวนคนท่ีจะกะเรียก 
กรณีท่ีเก็บหรือรวมยอดผิดหรือเปล่ียนแปลงทอ้งท่ีใหส่้งเปล่ียนทนัที 
ส่งส าเนาบญัชีตรวจเลือกคนเขา้กองประจ าการ(แบบ สด.๑๗) 
ส่งส าเนาบญัชีรายช่ือด าเนินคดีแก่ผูมี้ความผิดตาม       พ.ร.บ.รับ
ราชการทหาร 
ส่งบญัชีรายช่ือทหารกองประจ าการท่ีมีบิดาเป็นคน     ต่างดา้ว(ภายใน
๒๐วนั หลงัเสร็จส้ินการส่งคนเขา้กองฯผลดันั้น) 
จ านวนคนท่ีไม่มีคุณวุฒิท่ีจะเป็นทหารได ้
รายงานขอจ าหน่ายทหารกองเกินท่ีไม่มาตามหมายนดัของนายอ าเภอ
ซ่ึงไดต้วัมาแลว้หรือจ าหน่ายขาดดว้ยสาเหตุอ่ืน 
เสนอความตอ้งการแบบพิมพท่ี์จะใชใ้นปีต่อไป 
- แบบพิมพ ์สด.เสนอไป นรด.และส าเนาให ้มทบ. 
- แบบพิมพ ์สบ.และอ่ืนๆ ส่ง มทบ. 

 
สัสดีจงัหวดั 

 
 
 
 

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 

 
 

สัสดีจงัหวดั 
 
 

 
นรด. 

 
 
 
 

ทบ. 
นรด. 

 
มทบ. 
มทบ. 

 
มทบ. 

 
 

มทบ. 

 
ภายใน  ๑๐ มิ.ย. 
 
 
 
 
ภายใน มิ.ย. 
ภายใน มิ.ย. 
 
ภายใน มิ.ย. 
ภายใน วนัท่ี ๕ ของเดือน 
 
ภายในวนัท่ี ๑๐ของเดือน 
 
 
ภายใน  มิ.ย. 

 
๔ 
 
 
 
 
๑ 
๑ 
 
๑ 
๓ 
 
๓ 
 
 
๑ 

 
ภาค ๑ 

 
 
 
 

ภาค ๑ 
ภาค ๑ 

 
ภาค ๑ 

  ภาค ๑ 
 
 
 

ภาค ๔ 

- ๓๖ - 



 
 
 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๘ 
๙ 
 
๑ 
 
๒ 
๓ 
๔ 
 
๑ 
๒ 
 
๓ 
 
๑ 
๒ 
 
๓ 
 
๔ 

ส่งรายช่ือคนอายคุรบ ๖๐ ปี (แบบ สด.๓๑) 
ส่งบญัชีเรียก (แบบ สด.๑๖)ใหอ้ าเภอตรวจสอบคดัลอก 

ประจ าเดือน กรกฎาคม 
รายงานการออกใบแทนใบรับรองผลการตรวจเลือก (แบบ สด.๔๓)      
คร้ังท่ี ๔ รอบ  ๓ เดือน 
ขอทราบค่าใชจ่้ายในการรับ – ส่งทหารขา้มเขต 
บญัชียอดทหารหนีราชการ(รอบ ๖ เดือน) (ม.ค. – มิ.ย.) 
ยอดจ านวนทหารกองประจ าการท่ีคา้งปลด 

ประจ าเดือนสิงหาคม 
เสนอความตอ้งการแบบพิมพส์ายสัสดี / สายทัว่ไป 
รายงานการปกครองดูแลและใชป้ระโยชน์ในท่ีราชพสัดุ                 
(แบบ ธร.๓๘๐๑) 
รายงานสถานภาพอาคาร 

ประจ าเดือนกันยายน 
เสนอความตอ้งการแบบ พิมพ ์สด.๙ , สด.๔๓ 
รายงานจ าหน่ายทหารกองเกินซ่ึงไม่มาตามหมายนดัของนายอ าเภอ
ซ่ึงไดต้วัมาแลว้หรือจ าหน่ายขาดจากบญัชีดว้ยเหตุอ่ืน ๆ 
ส่งทะเบียนกองประจ าการ(แบบ สด.๓)คนท่ีส่งตวัในวนัตรวจเลือก
หรือผลดัท่ี ๑ 
รายงานสถิติการใชแ้บบพิมพ ์

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
 

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 

มทบ. 
อ าเภอ 

 
นรด. 

 
นรด. 

มทบ./นรด. 
มทบ./นรด. 

 
นรด. 
มทบ. 
มทบ. 

 
 

นรด. 
มทบ. 

 
มทบ. 

 
นรด. 

ภายใน  ๒๐ มิ.ย. 
ภายใน มิ.ย. 
 
ภายในวนัท่ี ๑๐ ก.ค. 
 
ภายในวนัท่ี ๑๐ ก.ค. 
ภายใน วนัท่ี ๑๐ ก.ค. 
ภายใน วนัท่ี ๑๕ ก.ค. 
 
ภายใน วนัท่ี ๕ ของเดือน 
ภายในวนัท่ี ๑๐ของเดือน 
ภายในวนัท่ี ๑๐ของเดือน 
 
 
ภายในวนัท่ี ๑๕ของเดือน 
ภายในวนัท่ี๑๐ของเดือน 
 
ภายในวนัท่ี ๑๐ของเดือน 
 
ภายใน ก.ย. 

๑ 
๑ 
 
๑ 
 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
๓ 
๑ 
 
 
๑ 
๑ 
 
๑ 
 
๑ 

ภาค ๒ 
ภาค ๑ 

 
ภาค ๑ 

 
ภาค ๑ 
ภาค ๒ 
ภาค ๓ 

 
 ภาค ๔ 
  ภาค ๔ 
ภาค ๔ 

 
 

ภาค ๑ 
ภาค ๒ 

 
ภาค ๒ 

 
ภาค ๔ 

- ๓๗ - 



 
 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๕ 
๖ 
๗ 
 
๑ 
๒ 
 
๓ 
๔ 
 
๕ 
๖ 
๗ 
๘ 
๙ 
๑๐ 

 
๑ 
๒ 

รายงานผลการตรวจสอบการปฏิบติังานของหน่วยสัสดีอ าเภอ 
รายงานสถิติการใชแ้บบพิมพส์าย สบ.(เฉพาะแบบพิมพส์าย สด.) 
รายงานผลการอบรมระเบียบวินยัขา้ราชการสัสดี 

ประจ าเดือนตุลาคม 
รายงานการออกใบแทนใบรับรองผลการตรวจเลือก(รอบ๓เดือนคร้ังท่ี๑) 
บญัชีจ านวนคนท่ีจะเรียกได(้แบบ สด.๑๔) พร้อมบญัชี วนั เวลา และ 
สถานท่ีตรวจเลือก(ส่ง ทบ.ทร.) 
รายงานงบประมาณค่าใชจ่้ายการดดัแปลงสถานท่ีตรวจเลือก 
บญัชีรายช่ือทหารกองประจ าการท่ีถอนหรือปลดออกจากกองประจ าการ
เพราะพิการหรือเหตุอ่ืนๆ (ตดัยอด ๓๐ ก.ย.) 
รายงานผลการตรวจสอบพสัดุครุภณัฑ์ 
ส ารวจปริมาณงานและการใชง้บประมาณประจ าปี 
ส่งใบเบิกเคร่ืองแต่งกายประจ าปีนายทหารประทวน 
รายงานสถิติประชากรและครัวเรือนประจ าเดือน 
ส่งขอ้มูลสถานภาพส่งก าลงับ ารุง 
ส่งแบบประเมินผลการปฏิบติังานขา้ราชการสัสดี 

ประจ าเดือนพฤศจิกายน 
รายงานยอดจ านวนคนท่ีไม่มารับหมายเรียกและส่งหมายไม่ไดง้วดท่ี ๑ 
บญัชีรายช่ือคนท่ีส่งเขา้กองท่ีมีบิดาเป็นคนต่างดา้ว 
 

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

ผวจ. 
 

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 

นรด. 
มทบ /นรด. 
มทบ./กพ.ทบ. 

 
นรด. 
มทบ. 

 
มทบ. 
มทบ. 

 
นรด. 
นรด. 
มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 
นรด. 

 
นรด. 
มทบ. 

ภายใน ก.ย. 
ภายในวนัท่ี ๑๕ 
ภายในวนัท่ี ๕ 
 
ภายในวนัท่ี ๑๐ 
ภายใน วนัท่ี ๑๐ 
 
ภายใน  ต.ค. 
ภายใน วนัท่ี ๑๐ 
 
ภายใน ต.ค. 
ภายใน ต.ค. 
ภายในวนัท่ี  ๒๐ 
ภายในวนัท่ี ๑๐ 
ภายใน  วนัท่ี ๑๐ 
ภายในเดือน ต.ค. 
 
ภายในวนัท่ี ๑๕ 
ภายในวนัท่ี ๕ 

๑ 
๓ 
๓ 
 
๑ 
๔ 
 
๑ 
๔ 
 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๓ 
๑ 
 
๑ 
๓ 

 

ภาค ๔ 
ภาค ๔ 
ภาค ๔ 

 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 

 
ภาค ๑ 

  ภาค ๓ 
 

ภาค ๔ 
ภาค 4 
ภาค ๔ 
ภาค ๔ 
ภาค ๔ 
ภาค ๔ 

 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 

 

- ๓๘ - 



 
 
 
 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๓ 
๔ 
๕ 
 
๑ 
๒ 
 
๓ 
๔ 
 
๕ 
๖ 
 
 
 

 

บญัชีรายช่ือทหารกองเกินไม่มาตามหมายนดัของนายอ าเภอ 
แผนการปรับยา้ยขา้ราชการต ่ากวา่ชั้นสัญญาบตัรท่ีครบวาระยา้ย 
บญัชีสถิติประชากรและครัวเรือนประจ าเดือน 

ประจ าเดือนธันวาคม 
ก าหนดวนั เวลา และสถานท่ีตรวจเลือก ปีถดัไป 
ส่งรายช่ือสัสดีจงัหวดั ,ผช.สัสดีจงัหวดั,สัสดี จทบ.ท่ีมีแผนจะไป
ตรวจเลือกในปีถดัไป 
บญัชียอดทหารหนีราชการ แยกเหล่า สังกดั 
รายงานขอจ าหน่ายทหารกองเกินซ่ึงไม่มาตามหมายนดัของ
นายอ าเภอ(รอบ ๓ เดือน งวดท่ี ๔ ก.ย. – พ.ย. ) 
บญัชีสถิติประชากรและครัวเรือนประจ าเดือน 
ท าเนียบขา้ราชการ 
- ชั้นสัญญาบตัร 
- ชั้นต ่ากวา่สัญญาบตัร(รอบ๖เดือน งวดท่ี ๒) 

สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

 
สัสดีจงัหวดั 
สัสดีจงัหวดั 

มทบ. 
มทบ. 
มทบ. 

 
มทบ. 
มทบ. 

 
มทบ. 
มทบ. 

 
มทบ. 
มทบ. 
จทบ. 

ภายในวนัท่ี ๑๐ 
ภายในวนัท่ี ๑๐ 
ภายในวนัท่ี ๑๐ 
 
ภายใน ธ.ค. 
ภายใน ๓๐ 
 
ภายในวนัท่ี ๑๐ 
ภายในวนัท่ี ๑๐ 
 
ภายในวนัท่ี ๑๐ 
ภายในวนัท่ี ๒๐ 
ภายในวนัท่ี  ๕ 

๓ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
๑ 
 
๒ 
๓ 
 
๑ 
๘ 

ภาค ๒ 
ภาค ๔ 
ภาค ๔ 

 
ภาค ๑ 
ภาค ๑ 

 
ภาค ๒ 
ภาค ๒ 

 
ภาค ๔ 

  ภาค ๔ 
 
 
 
 

 
 

- ๓๙ - 



 

 ข้อ๘. งานในหน้าท่ีสัสดีมณฑลทหารบก (ฝ่ายการสรรพก าลงัมณฑลทหารบก) 
ตารางการปฏิบติังานและการรายงานตามระยะเวลาของแผนกสัสดีมณฑลทหารบก 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลารายงาน จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๑. 
๒. 

 
๓. 
๔. 

 
 
๕. 

 
๖. 
 
๗. 

 
๘. 

 
 
 

รายงานการส่งหมายเรียกเขา้รับราชการทหาร 
รายงายยอดคนเขา้กองท่ีบิดาเป็นคนต่างดา้ว แยกแผนก 
และผลดั(ไม่มีใหร้ายงานยนืยนัดว้ย) 
ยอดจ านวนทหารกองเกินท่ีขาดหมายนดัของนายอ าเภอ 
ส่งบญัชีก าหนดวนั เวลา และสถานท่ีตรวจเลือกฯและ
ส าเนาแผนการเดินทางไปสถานท่ีตรวจเลือก (ถา้มีการ
เปล่ียนแปลงส่งภายใน ๕ วนั) 
บญัชียอดจ านวนทหารกองเกินท่ีมอบหมายเรียกไดแ้ละ
มอบหมายเรียกไม่ได ้
ส่งบญัชียอดชายฉกรรจอ์าย ุ๑๘ ปี บริบูรณ์และ ๒๑ ปี 
บริบูรณ์ 
ส่งบญัชีเทียบจ านวนคนท่ีจะกะเรียก(แบบ สด.๑๕)และ
บญัชียอดจ านวนคนท่ีจะเรียกได ้(แบบ สด.๑๔) 
บญัชียอดจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ (แบบ สด.
๒๒) 
บญัชียอดจ านวนทหารกองเกิน (แบบ สด.๒๒) 
บญัชียอดจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒(แบบ สด.
๒๓) 
 

สัสดี มทบ. 
สัสดี มทบ. 

 
สัสดี มทบ. 
สัสดี มทบ. 

 
 

สัสดี มทบ. 
 

สัสดี มทบ. 
 

สัสดี มทบ. 
 

สัสดี มทบ. 
 

 

ทภ. 
ทภ. 

 
ทภ. 
ทภ. 

 
 

ทภ. 
 

มทบ. 
 

ทภ. 
 

ทภ. 
 

 

ภายในวนัท่ี ๑๐ ของทุกเดือน 
ภายใน ๒๐ วนัแต่ละผลดั 
 
ภายใน๒๐ วนั แต่ละผลดั 
ภายใน ๑๕ ม.ค. 
 
 
ภายใน ๑๕ ม.ค. 
 
ภายใน๑๐ ม.ค. 
 
ภายใน ๑๕ มี.ค. 
 
ภายใน ๕ พ.ค. 
 
 

๑ 
๑ 
 
๑ 
๑ 
 
 
๑ 
 
๑ 
 
๑ 
 
๑ 
 

 

- ๔๐ - 



 

 

 

 

ล าดบั เร่ือง 
หน่วย 

หว้งระยะเวลา
รายงาน 

จ านวน หลกัฐาน 
รายงาน รับรายงาน 

๙. 
๑๐. 

ตารางสถิติยอดจ านวนทหารกองเกินและทหารกองหนุน 
บญัชีรายช่ือขอจ าหน่ายทหารกองเกินท่ีไม่มาตามหมาย
นดัของนายอ าเภอ(ไม่มีจ าหน่ายใหย้นืยนัดว้ย วงรอบ ๓ 
เดือน ๔ งวด 
งวดท่ี ๑ (ธ.ค. – ก.พ.) 
งวดท่ี ๒ (มี.ค. – พ.ค.) 
งวดท่ี ๓ (มิ.ย. – ส.ค.) 
งวดท่ี ๔ (ก.ย. – พ.ย.) 

สัสดีมทบ. 
 
 
 
สัสดี มทบ. 
สัสดี มทบ. 
สัสดี มทบ. 
สัสดี มทบ. 

ทภ 
 
 
 

ทภ. 
ทภ. 
ทภ. 
ทภ.. 

ภายใน ๕ พ.ค. 
 
 
 
ภายใน ๒๐ มี.ค.ล 
ภายใน ๒๐ มิ.ย. 
ภายใน ๒๐ ก.ย. 
ภายใน ๒๐ ธ.ค. 

๑ 
 
 
 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

 

- ๔๑ - 





- ๔๒ - 
 
ข้อ ๙ อตัราก าลงัเจ้าหน้าท่ีสัสดี 
         ๙.๑ ส านกังานสัสดีกรุงเทพมหานคร  (อจย. ๕๑ - ๓๐๘ ลงวนัท่ี ๑๕ ก.ย.๔๙) 

ล าดบั ต าแหน่ง ชกท. นายทหาร นายสิบ หมายเหตุ 
อตัรา จ านวน อตัรา จ านวน 

๑ 
๒ 
๓ 
๔ 
๕ 
๖ 
๗ 

สัสดี 
ผูช่้วยสัสดี 
ผูช่้วยสัสดี 
ผูช่้วยสัสดี 
เสมียน 
เสมียน 
เสมียน 
 
 

๒๓๑๐ 
๒๓๑๐ 
๒๓๑๐ 
๒๓๑๐ 
๐๗๕ 
๐๗๕ 
๐๗๕ 

พ.อ. 
พ.ท. 
พ.ต. 
 ร.อ. 

-  
- 
- 

๑ 
๒ 
๒ 
๒ 
- 
- 
- 

 

- 
- 
- 
- 

จ.(พ) 
 จ. 
ส.อ. 

- 
- 
- 
- 
๑ 
๗ 
๑๖ 

 

 

 
 
         ๙.๑ ส านกังานสัสดีจงัหวดั (อจย. ๕๑ - ๓๐๙ ลงวนัท่ี ๑๕ ก.ย.๔๙) 

ล าดบั ต าแหน่ง ชกท. นายทหาร นายสิบ หมายเหตุ 
อตัรา จ านวน อตัรา จ านวน 

๑ 
๒ 
๓ 
๔ 
๕ 
๖ 
๗ 

สัสดี 
ผูช่้วยสัสดี 
ผูช่้วยสัสดี 
ผูช่้วยสัสดี 
เสมียน 
เสมียน 
เสมียน 
 

๒๓๑๐ 
๒๓๑๐ 
๒๓๑๐ 
๒๓๑๐ 
๐๗๕ 
๐๗๕ 
๐๗๕ 

พ.อ. 
พ.ท. 
พ.ต. 
 ร.อ. 

-  
- 
- 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
- 
- 
- 

 

- 
- 
- 
- 

จ.(พ) 
 จ. 
ส.อ. 

- 
- 
- 
- 
๑ 
๓ 
๗ 
 

 

 
 
 



- ๔๓ - 
 
     ๙.๑ หน่วยสัสดีเขต /หน่วยสัสดีอ าเภอ  (อจย. ๕๑ - ๓๑๐ ลงวนัท่ี ๑๕ ก.ย.๔๙) 

ล าดบั ต าแหน่ง ชกท. นายทหาร นายสิบ หมายเหตุ 
อตัรา จ านวน อตัรา จ านวน 

๑ 
๒ 
๓ 
๕ 
๕ 
๖ 
 

สัสดี 
ผูช่้วยสัสดี 
ผูช่้วยสัสดี 
เสมียน 
เสมียน 
เสมียน 
 
 

๒๓๑๐ 
๒๓๑๐ 
๒๓๑๐ 
๐๗๕ 
๐๗๕ 
๐๗๕ 

พ.ท. 
พ.ต. 
ร.อ. 

- 
- 
- 

๑ 
๑ 
๑ 
- 
- 

 

- 
- 
- 

จ.(พ) 
 จ. 
ส.อ. 

- 
- 
- 
๑ 
๑ 
๑ 
 

 

 
     ๙.๒  ฝ่ายสรรพก าลงั มทบ.  และสรรพก าลงัจงัหวดัทหารบก 

ล าดบั ต าแหน่ง ชกท. ชั้นยศ / อตัราเตม็ หมายเหตุ 
มทบ. จทบ.(๑) จทบ.(๒) 

๑ 
๒ 
๓ 
๔ 
๕ 
๖ 
๗ 
๘ 
๙ 

หน.ฝ่ายสรรพก าลงั 
สัสดี 
น.เตรียมพล 
น.ควบคุมก าลงั
ส ารอง 
น.ส่งก าลงับ ารุง (๑) 
น.ส่งก าลงับ ารุง (๒) 
เสมียน 
เสมียน 
เสมียน 

๒๓๑
๐ 

๒๓๑
๐ 

๒๓๓
๐ 

๒๒๖
๕ 

๔๐๑๐ 
๔๐๑๐ 
๐๗๕ 
๐๗๕ 
๐๗๕ 

พ.อ. / ๑ 
พ.ท. / ๑ 
พ.ต. / ๑ 
พ.ต. / ๑ 
พ.ต. / ๑ 
ร.อ. / ๑ 
จ.(พ)/ ๑ 
จ. / ๖ 

ส.อ. / ๒๒ 

พ.ท. / ๑ 
พ.ต. / ๑ 
ร.อ. / ๑ 
ร.อ. / ๑ 
ร.อ. / ๑ 
ร.อ. / ๑ 

- 
จ. /๔ 
ส.อ. / ๖ 

พ.ต. /๑ 
ร.อ./ ๑ 
ร.อ./ ๑ 
ร.อ./ ๑ 
ร.อ./ ๑ 
ร.ท./ ๑ 

- 
จ./ ๔ 

ส.อ./ ๑๐ 
 

 

 



- ๔๔ - 
 
ข้อ ๑๐ การก าหนดอตัราช้ันยศในหน่วยสัสดีเขต ,อ าเภอ และกิง่อ าเภอ 
 ๑๐.๑ อตัรา พ.ท.  ไดแ้ก่  
           ๑๐.๑.๑ หน่วยสัสดีเขต (ปัจจุบนัมี ๕๐ เขต) 

 ๑๐.๑.๒ หน่วยสัสดีอ าเภอชั้น ๑ ท่ีมีลกัษณะ ดงัน้ี 
  (๑) หน่วยสัสดีอ าเภอเมืองทุกจงัหวดั / อ าเภอพระนครศรีอยธุยา 
  (๒) หน่วยสัสดีอ าเภอท่ีมีคนลงบญัชีทหารกองเกิน มากกวา่ ๑๕,๐๐๐ คน 

  ๑๐.๒ อตัรา พ.ต. ไดแ้ก่ 
  ๑๐.๒.๑ หน่วยสัสดีอ าเภอ ชั้น ๒ เดิม 

๑๐.๒.๒ หน่วยสัสดีอ าเภอท่ีมีจ านวนคนลงบญัชีทหารกองเกิน ตั้งแต่ ๑๐,๐๐๐ คน          แต่
ไม่เกิน ๑๕,๐๐๐ คน 

   ๑๐.๓ อตัรา ร.อ. ไดแ้ก่ 
  ๑๐.๓.๑ หน่วยสัสดีอ าเภอชั้น ๒ ท่ีจดัตั้ง ตั้งแต่ ๒๑ ธ.ค. ๓๘ 
  ๑๐.๓.๒ หน่วยสัสดีก่ิงอ าเภอ  
 
 
 





- ๔๕ - 
ตอนท่ี ๓ 

ทหารกองเกิน 
 ตามพระราชบญัญติัรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ มาตรา ๗ บญัญติั วา่ “ชายท่ีมีสัญชาติเป็นไทย
ตามกฎหมาย มีหนา้ท่ีรับราชการทหารดว้ยตนเองทุกคน 
 บุคคลท่ีมีหนา้ท่ีตอ้งปฏิบติัตามพระราชบญัญติัรับราชการทหาร 

- ชายท่ีมีสัญชาติไทยตามกฎหมายอายยุา่ง ๑๘ ปี และยงัไมถึ่ง ๔๖ ปี บริบูรณ์ 
- บุคคลซ่ึงไดล้งบญัชีทหารกองเกินแลว้ แต่ยงัไม่เป็นทหารกองเกิน (ม.๑๖) 
- ทหารกองเกิน 
- ทหารกองประจ าการ 
- ทหารประจ าการ 
- ทหารกองหนุน (ประเภทท่ี ๑ และประเภทท่ี ๒)                
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(แผนภูมิการรับราชการทหาร) 

 
หน้าที่ของชายไทยตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

อาย ุ๑๗ ปีบริบูรณ์ ลงบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) 

   รับใบส าคญั (แบบ สด.๙)  ณ เขต / อ าเภอ 

           อาย ุ๑๘ ปี บริบูรณ์ เป็นทหารกองเกิน 

อาย ุ๒๐ ปี บริบูรณ์ รับหมายเรียก (แบบ สด.
๓๕) 

       ณ เขต / อ าเภอ 

อาย ุ๒๑ ปีบริบูรณ์ เขา้ตรวจเลือก 
ณ  เขต / อ าเภอ 

๑. รับใบรับรองผล (แบบ สด.๔๓) 
   จากประธานตรวจเลือก 
๒ .รับหมายนดั (แบบ สด.๔๐) 
๓. ขึ้นทะเบียนกองประจ าการ(แบบสด .๓) 
๔ .เขา้กองประจ าการ ๒ ปี 
 
๒. 

๑.ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภท ท่ี ๑ 

๒. รับสมุดกองหนุน (แบบ สด.๒๘) 
๓. อยูใ่นชั้นกองหนุนชั้นท่ี ๑,๒,๓ 
๔. จนปลดพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๑ 

๑.รับใบรับรองผล(แบบ สด.๔๓) 
๒.รับใบส าคญั(แบบ สด.๙คืน) 
๓.ปล่อยตวักลบัภูมิล าเนา 

๑.อาย๓ุ๐ปีบริบูรณ์ปลดเป็นทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๒ 
๒.อยูใ่นชั้นกองหนุนชั้นท่ี ๒,๓จน
ปลดพน้ราชการทหารเม่ืออาย ุ๔๖
ปีบริบูรณ์ 

เขา้รับการเรียก      
พลตามแผน 
ตามแผน 
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ทหารกองเกิน  หมายความวา่  ผูซ่ึ้งมีอายตุั้งแต่  ๑๘  ปีบริบูรณ์  และยงัไม่ถึง  ๓๐  ปี  

บริบูรณ์  ซ่ึงไดล้งบญัชีทหารกองเกินตามมาตรา ๑๖  หรือผูซ่ึ้งไดล้งบญัชีทหารกองเกินตามมาตรา  ๑๘  
แลว้ 

ข้อ ๑  บรรดาชายท่ีมีสัญชาติเป็นไทยตามกฎหมาย  เม่ือมีอายยุา่งเขา้สิบแปดปีใน
พุทธศกัราชใด  ตอ้งไปแสดงตนลงบญัชีทหารกองเกินท่ีอ าเภอทอ้งท่ี    ซ่ึงเป็นภูมิล าเนาทหารของตน   
ภายในพุทธศกัราชนั้น 

ถา้ไม่สามารถไปลงบญัชีทหารกองเกินดว้ยตนเองได ้ ตอ้งใหบุ้คคลซ่ึงบรรลุ  
นิติภาวะและเช่ือถือไดไ้ปแจง้แทน  ถา้ไม่มีผูม้าแจง้แทนใหถื้อวา่ผูน้ั้นหลีกเล่ียงขดัขืน 

บุคคลท่ีมิไดล้งบญัชีทหารกองเกินพร้อมกบัคนชั้นปีเดียวกนัเพราะเหตุใด ๆ         
ก็ดี  ถา้อายยุงัไม่ถึงส่ีสิบหกปีบริบูรณ์  ใหป้ฏิบติัเช่นเดียวกบัท่ีกล่าวขา้งตน้ภายในสามสิบวนั  นบัตั้งแต่
วนัท่ีสามารถปฏิบติัได ้  แต่ผูอ่ื้นจะแจง้แทนไม่ได ้ ถา้นายอ าเภอจะเรียกตวัมาลงบญัชีทหารกองเกินยอ่ม
กระท าไดโ้ดยไม่ตอ้งค านึงถึงก าหนดเวลา 

เม่ือมีความจ าเป็น  นายอ าเภอจะประกาศเรียกบุคคลท่ีลงบญัชีทหารกองเกินแลว้
ใหม้าลงบญัชีทหารกองเกินใหม่ภายในก าหนดเกา้สิบวนั  นบัตั้งแต่วนัประกาศก็ได ้
  ข้อ ๒  ในเอกสารบรรยายน้ี  
   ๒.๑ วิธีนบัอาย ุ
          ๒.๑.๑ วิธีนบัอายคุรบบริบูรณ์  คือ  คนเกิดในพุทธศกัราชใดก็ตาม เม่ือ
ส้ินสุดพุทธศกัราชท่ีเกิดนั้น  ใหน้บัอายคุรบหน่ึงปีบริบูรณ์  และนบัอายคุรบ ๒ , ๓ , ๔ ปีบริบูรณ์  เรียง
ตามล าดบั  เม่ือส้ินสุดพุทธศกัราชต่อ ๆ ไป  เช่น  คนเกิดในพุทธศกัราช  ๒๕๒๕  (อายุครบ  ๒  ปีบริบูรณ์  
เม่ือส้ินสุดพุทธศกัราช  ๒๕๒๖  เป็นตน้ไป) 
         ๒.๑.๒ วิธีนบัอายยุา่ง  คือ  นบัตั้งแต่บุคคลเกิดมาก็มีอายยุา่งเขา้หน่ึงปี  คร้ัน
เม่ือส้ินพุทธศกัราชท่ีเกิดบุคคลนั้นจะมีอายคุรบหน่ึงปีบริบูรณ์  และในขณะเดียวกนัก็จะมีอายยุา่งเขา้สอง
ปีดว้ยและนบัท านองเดียวกนัน้ีต่อ ๆ ไป  เช่น  นาย ก.  เกิดวนัท่ี  ๑๖  ตุลาคม  ๒๕๒๘  นบัแต่วนัน้ีจะมี
อายยุา่งเขา้หน่ึงปี  เม่ือส้ินพุทธศกัราช  ๒๕๒๘  จะมีอายคุรบหน่ึงปีบริบูรณ์  และในขณะเดียวกนัจะมีอายุ 
ยา่งเขา้สองปีดว้ยในปีพุทธศกัราช  ๒๕๒๙  และอายยุา่งเขา้สิบแปดปีในปีพุทธศกัราช  ๒๕๔๖ 
         ๒.๑.๓ วิธีนบัอายเุขา้ชั้นปี  คือ บุคคลใดมีอายคุรบ  ๑๘ ปีบริบูรณ์ ในปีใด
เรียกวา่เป็นคนชั้นปีนั้น  เช่น  เกิดใน พ.ศ.๒๕๒๘  จะมีอายคุรบ  ๑๘  ปีบริบูรณ์ใน พ.ศ.๒๕๔๖  เรียกวา่ 
คนชั้นปี ๒๕๔๖  เป็นตน้ 
         ๒.๑.๔ บุคคลท่ีไม่ปรากฏปีเกิดใหน้ายอ าเภอทอ้งท่ีเป็นผูก้  าหนด  โดยถือ 
หลกัเกณฑส์อบถามจากบิดามารดาหรือเพื่อนบา้นใกลเ้คียง  หรือญาติพี่นอ้ง  หรือสังเกตส่ิงปลูกสร้าง เช่น
อนุสาวรีย ์ หรือวดัประกอบกบัการสังเกตร่างกายเป็นเกณฑ ์
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๒.๒ ภูมิล าเนาทหาร  บุคคลซ่ึงตอ้งลงบญัชีทหารกองเกิน  ใหล้งตามภูมิล าเนา 

ดงัต่อไปน้ี 
         ๒.๒.๑ บุคคลซ่ึงบิดายงัมีชีวิตอยู ่ หรือถา้บิดาถึงแก่กรรมแลว้มารดายงัมี
ชีวิตอยู ่ หรือถา้ทั้งบิดาและมารดาถึงแก่กรรมแลว้  มีผูป้กครอง  ใหล้งบญัชีทหารกองเกินท่ีอ าเภอทอ้งท่ีท่ี
บิดาหรือมารดาหรือผูป้กครองมีภูมิล าเนา  แลว้แต่กรณี 

๒.๒.๒ บุคคลซ่ึงเกิดนอกสมรส  และบิดามิไดจ้ดทะเบียนรับรองบุตร  
หรือ  ถา้มารดาถึงแก่กรรมแลว้มีผูป้กครอง  ใหล้งบญัชีทหารกองเกินท่ีอ าเภอทอ้งท่ีท่ีมารดาหรือ
ผูป้กครองมี     ภูมิล าเนาแลว้แต่กรณี 

๒.๒.๓ บุคคลนอกจากท่ีกล่าวมาใสขอ้ ๒.๒.๑ และ ๒.๒.๒  หรือบุคคลท่ี    
ไม่อาจลงบญัชีทหารกองเกินตามขอ้ ๒.๒.๑ และ ๒.๒.๒ ได ้ ไม่วา่กรณีใดก็ตาม  ใหล้งบญัชีทหาร
กองเกิน ท่ีอ าเภอทอ้งท่ีท่ี บุคคลนั้นมีภูมิล าเนา ถา้บุคคลนั้นไม่ปรากฏภูมิล าเนา ก็ใหล้งบญัชีทหารกองเกิน
ท่ีอ าเภอทอ้งท่ีท่ีพบตวับุคคลนั้น 

๒.๒.๔ บุคคลท่ีไดล้งบญัชีทหารกองเกินท่ีอ าเภอใดแลว้ ถือวา่มีภูมิล าเนา
ทหารอยูใ่นอ าเภอนั้น  ภูมิล าเนาทหารใหมี้ไดเ้พียงแห่งเดียว 

๒.๓ บุคคลดงัต่อไปน้ียอ่มไดส้ัญชาติไทยโดยการเกิด 
๒.๓.๑ ผูเ้กิดโดยบิดาหรือมารดาเป็นผูมี้สัญชาติไทย  ไม่ว่าจะเกิดในหรือ

นอกราชอาณาจกัรไทย หรือผูท่ี้เกิดนอกราชอาณาจกัรโดยมารดาเป็นคนสัญชาติไทย แต่ไม่มีบิดาโดยชอบ
ดว้ยกฎหมาย หรือบิดาไม่ปรากฏสัญชาติ 

๒.๓.๒ ผูเ้กิดในราชอาณาจกัรไทย  โดยบิดาและมารดาเป็นคนต่างดา้วยอ่ม
ไม่ไดส้ัญชาติไทย  ถา้ในขณะท่ีเกิดบิดาตามกฎหมายหรือบิดาซ่ึงมิไดมี้การสมรสกบัมารดาหรือมารดา
ของ ผูน้ั้นเป็น 

๒.๓.๒.๑ ผูท่ี้ไดรั้บการผอ่นผนัใหพ้กัอาศยัอยูใ่นราชอาณาจกัรไทย
เป็นกรณีพิเศษเฉพาะราย 

๒.๓.๒.๒ ผูท่ี้ไดรั้บอนุญาตใหเ้ขา้อยูใ่นราชอาณาจกัรไทย
เพียงชัว่คราว 

๒.๓.๒.๓ ผูท่ี้เขา้มาอยูใ่นราชอาณาจกัรไทยโดยไม่ไดรั้บอนุญาต    
ตามกฎหมายวา่ดว้ยคนเขา้เมือง 

ในกรณีท่ีเห็นสมควรรัฐมนตรีจะพิจารณาและสั่งเฉพาะรายใหบุ้คคล
ตาม ๒.๓.๒.๒ ไดส้ัญชาติไทยก็ได ้ ตามหลกัเกณฑท่ี์คณะรัฐมนตรีก าหนดใหถื้อวา่ผูเ้กิดในราชอาณาจกัร
ไทยซ่ึงไม่ไดส้ัญชาติตาม ๒.๓.๒.๒   เป็นผูท่ี้เขา้มาอยูใ่นราชอาณาจกัรไทยโดยไม่ไดรั้บอนุญาตตาม
กฎหมายวา่ดว้ยคนเขา้เมือง  เวน้แต่จะมี การสั่งการเป็นอย่างอ่ืนตามกฎหมายวา่ดว้ยการนั้น 
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๒.๓.๓ ถา้เกิดในราชอาณาจกัรไทยโดยบิดาและมารดาเป็นคนต่างดา้ว    

ยอ่มไม่ไดส้ัญชาติไทย  ถา้ขณะท่ีเกิดบิดาหรือมารดาเป็น 
๒.๓.๓.๑ หวัหนา้คณะผูแ้ทนทางการทูต  หรือเจา้หนา้ท่ีในคณะผูแ้ทนทางทูต 
๒.๓.๓.๒ หวัหนา้คณะผูแ้ทนทางกงสุล  หรือเจา้หนา้ท่ีในคณะผูแ้ทนกงสุล 
๒.๓.๓.๓ พนกังานหรือผูเ้ช่ียวชาญขององคก์ารระหวา่งประเทศ 
๒.๓.๓.๔ คนในครอบครัวซ่ึงเป็นญาติอยูใ่นความอุปการะหรือคนใช ้ซ่ึง 

เดินทางจากต่างประเทศมาอยูก่บับุคคล ๒.๓.๓.๑ , ๒.๓.๓.๒ , ๒.๓.๓.๓ 
๒.๓.๔ ผูท่ี้ไดแ้ปลงสัญชาติเป็นไทยตามกฎหมาย 
๒.๓.๕ บุคคลท่ีไดก้ลบัคืนสัญชาติไทย 

   การลงบัญชีทหารกองเกิน  มี  ๓  กรณี  คือ 
  ๑. ลงบญัชีทหารกองเกินตามมาตรา ๑๖ (ตามปกติ) 
  ๒. ลงบญัชีทหารกองเกินตามมาตรา ๑๘ (กรณีคนตกคา้ง)  
  ๓. ลงบญัชีทหารกองเกินตามมาตรา ๑๙ (ลงบญัชีทหารใหม่) 
       การลงบญัชีทหารกองเกินแทน  จะกระท าไดเ้ฉพาะมาตรา ๑๖ และมาตรา ๑๙  เท่านั้น 
  ข้อ ๓ การเตรียมการลงบญัชีทหารกองเกิน  ใหส้ัสดีอ าเภอปฏิบติัดงัต่อไปน้ี 

๓.๑ ตรวจสอบคดัรายช่ือชายท่ีมีสัญชาติไทย ซ่ึงอยูใ่นก าหนดลงบญัชีทหาร
กองเกินจากทะเบียนบา้น  ซ่ึงมีอยู ่ณ ท่ีอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอนั้น ๆ ส่วนในเขตเทศบาลใหข้อความร่วมมือ
คดัรายช่ือจากนายทะเบียนทอ้งถ่ิน  เพื่อใหท้ราบวา่มีชายท่ีมีสัญชาติไทยผูใ้ดบา้งท่ีอายอุยูใ่นก าหนด
จะตอ้งมาแสดงตนลงบญัชีทหารกองเกินในปีนั้น  

๓.๒ ใหส้ัสดีอ าเภอด าเนินการนดัหมายกบัก านนั  ผูใ้หญ่บา้น  ส าหรับในเขตท่ีมี
ก านนั  ผูใ้หญ่บา้นปกครอง  และเทศมนตรีส าหรับในเขตการปกครองของเทศบาล  ให้ช่วยประกาศ
โฆษณา  นดัหมายใหผู้ท่ี้มีอายถึุงเกณฑท่ี์จะตอ้งลงบญัชีทหารกองเกิน  ไปแสดงตนขอลงบญัชีทหาร
กองเกินภายในเวลาท่ีก าหนด 

๓.๓ ก่อนท่ีจะมีการประกาศเรียกใหบุ้คคลไปแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน 
ใหม่ตามมาตรา ๑๙ ใหส้ัสดีคดัรายช่ือบุคคลดงักล่าวจากบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุน   
ประเภท  ๒  (แบบ สด.๒๗) ตามต าบลตามล าดบัก่อนหลงั  โดยไม่ตดัยอดจ าหน่ายใด ๆ ทั้งส้ินท่ีจงัหวดั   
มาเตรียมไว ้ แลว้ด าเนินการท านองเดียวกบัขอ้ ๓.๒ 

ข้อ ๔ วิธีปฏิบติัในการรับลงบญัชีทหารกองเกิน     
เม่ือมีผูม้าแสดงตนขอลงบญัชีทหารกองเกินท่ีอ าเภอในปีท่ีถึงก าหนดตามมาตรา 

๑๖ หรือตกคา้งการลงบญัชีตามมาตรา ๑๘  หรือผูต้อ้งลงบญัชีทหารกองเกินใหม่ตามมาตรา ๑๙ ใหส้ัสดี
อ าเภอด าเนินการดงัน้ี 
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๔.๑ ใหผู้ข้อลงบญัชียืน่ใบแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๔๔) ตาม
ผนวก ก. พร้อมดว้ยทะเบียนบา้น , บตัรประจ าตวัประชาชนและ หรือ สูติบตัร  ต่อสัสดีอ าเภอเพื่อ
ตรวจสอบเสียก่อนดงัน้ี 

๔.๑.๑  ผูข้อลงบญัชีทหารกองเกินมีอายอุยูใ่นก าหนดลงบญัชีทหารกองเกิน   
ในปีนั้นหรือไม่ 

๔.๑.๒  เป็นผูมี้ภูมิล าเนาอยูใ่นทอ้งท่ีอ าเภอท่ีบิดาหรือมารดาหรือผูป้กครอง 
มีภูมิล าเนาแลว้แต่กรณีท่ีมาแสดงตนขอลงบญัชีทหารกองเกินหรือ 
ไม่หากเป็นผูมี้ภูมิล าเนาทหารอยูใ่นทอ้งท่ีอ าเภออ่ืน  ใหบ้นัทึกเป็น
หลกัฐานพร้อมทั้งช้ีแจงแนวทางปฏิบติัท่ีถูกตอ้งใหผู้ข้อลงบญัชี
ทหารกองเกินทราบ  และใหผู้ข้อลงลายมือช่ือรับทราบไวใ้นใบ
แสดงตนขอลงบญัชีทหารกองเกินนั้น 

๔.๑.๓  เป็นผูมี้สัญชาติไทยตามพระราชบญัญติัสัญชาติ  ถูกตอ้งหรือไม่ 
๔.๑.๔  ในกรณีท่ีผูข้อลงบญัชีทหารกองเกินมีรูปร่างลกัษณะ  หรือใชค้  าพูด

ส าเนียงไม่ชดั  มีส าเนียงเป็นคนต่างดา้วหรือมีช่ือตวั  หรือช่ือสกุล 
เป็นคนต่างดา้ว  หากสงสัยวา่เป็นคนต่างดา้ว  ให้ด าเนินการดงัน้ี 
๔.๑.๔.๑ สอบสวนสัญชาติโดยอาศยัการพิจารณาหลกัฐานจาก    

สูติบตัร  ทะเบียนบา้น  บตัรประจ าตวัประชาชน  พยานบุคคล  หลกัฐานการแปลงสัญชาติหรือไดส้ัญชาติ
ตามพระราชบญัญติัสัญชาติ  เอกสารการสมรส  และกรณีแวดลอ้มอ่ืน ๆ  ท่ีควรเรียกประกอบการพิจารณา  
หากมีกรณีควรสงสัย  ใหเ้สนอขออนุมติัจากกระทรวงมหาดไทย  (ผา่นกรมต ารวจ) ก่อน 

๔.๑.๔.๒ สอบสวนวา่เป็นผูอ้ยูใ่นระหวา่งกองตรวจคนเขา้เมือง  
วินิจฉยัในเร่ืองเขา้เมืองอยูห่รือไม่  หากเป็นคนท่ีกองตรวจคนเขา้เมืองก าลงัวินิจฉยัให้ระงบัการลงบญัชี
ทหารกองเกินไวก่้อน 

๔.๑.๔.๓ กรณีท่ีบุคคลนั้นอยู่ภายนอกประเทศ  และใหค้น
ภายในประเทศมาขอลงบญัชีทหารกองเกินแทน  โดยอา้งวา่มาลงบญัชีทหารกองเกินดว้ยตนเองไม่ได ้ ให้
สอบสวนสัญชาติตามขอ้ ๔.๑.๔.๑  พร้อมดว้ยรูปถ่ายติดส านวนการสอบสวนเสนอขออนุมติั
กระทรวงมหาดไทย (ผา่นกรมต ารวจ) ก่อน  

การสอบสวนน้ีใหก้ระท าโดยรอบคอบและระมดัระวงั  ใชไ้หวพริบ  อยา่ใหฝ่้ายผูร้้อง
ซกัซอ้มเร่ืองกนัมาใหก้ารได ้ เพื่อป้องกนับุคคลจ าพวกท่ีเป็นภยัต่อประเทศชาติ 
  เม่ือตรวจสอบหลกัฐานเป็นท่ีถูกตอ้งและมีเหตุอนัควรเช่ือถือได ้ โดยไม่มีขอ้สงสัยแลว้ 

๔.๒ ตรวจสอบกบับญัชีรายช่ือท่ีรวบรวมจากทะเบียนบา้นตามขอ้ ๓.๑ หรือ ตาม
ขอ้ ๓.๓ แลว้แต่กรณี  เม่ือไดล้งบญัชีแลว้ใหข้ีดฆ่ารายช่ือท่ีคดัไวอ้อกเสีย  แลว้หมายเหตุไวว้า่ “ ลงบญัชี 
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ทหารกองเกินแลว้เม่ือ วนั , เดือน , พ.ศ. หรือรับลงบญัชีทหารกองเกินใหม่แลว้เม่ือ วนั , เดือน , พ.ศ.” 

๔.๓ รับลงบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) ตามผนวก ข. 
๔.๔ ออกใบส าคญั (แบบ  สด.๙) ตามผนวก ค. มอบให้เจา้ตวัรับไป   แต่ถา้ออก   

ใบส าคญั (แบบ สด.๙) ไม่ทนัในวนันั้น  ใหอ้อกใบรับ (แบบ สด.๑๐) ตามผนวก ง. พร้อมกบันดัใหม้ารับ    
ใบส าคญั (แบบ สด. ๙) ภายหลงัโดยเร็วท่ีสุด 

๔.๕ ส าหรับผูท่ี้มาลงบญัชีทหารกองเกินใหม่ตามขอ้ ๓.๓ ตอ้งเรียกใบส าคญั 
(แบบ สด.๙) หรือใบรับ (แบบ สด.๑๐)  เดิมมาท าลายเสีย  หากเรียกคืนไม่ไดด้ว้ยเหตุใด  ใหบ้นัทึก ปากค า
แนบไวก้บัใบแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกินเป็นหลกัฐาน  แลว้ออกใบส าคญั (แบบ สด.๙) หรือใบ
รับ (แบบ สด.๑๐) ใหใ้หม่เช่นเดียวกบัขอ้ ๔.๓ ส่วนใบส าคญัหรือใบรับ  ซ่ึงออกใหไ้วแ้ต่เดิมท่ีเรียกคืน   
ไม่ไดน้ั้น  ใหด้ าเนินการประกาศยกเลิก 

๔.๖ เม่ือมีผูร้้องขอรับใบส าคญัแทนฉบบัท่ีช ารุดหรือสูญหาย  ใหส้ัสดีอ าเภอ
จดัการตรวจสอบบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑)   เม่ือเป็นการถูกตอ้งโดยไม่มีการจ าหน่ายอยา่งใดแลว้  
ใหส้อบสวนวา่สูญหายไปอย่างใด  เม่ือใด  ถา้สูญหายให้มีใบรับแจง้ความประกอบดว้ย      และผูร้้องขอ
ไม่มีเจตนาทุจริตแต่อยา่งใด    เม่ือถูกตอ้งและถา้ตอ้งเสียค่าธรรมเนียมก็ใหเ้จา้ตวัไปเสีย      ค่าธรรมเนียม
ต่อเจา้หนา้ท่ีฝ่ายปกครองทอ้งท่ี  แลว้จึงออกใบส าคญัแทนให ้ ถา้การแจง้ขอรับใบส าคญัแทนเกินกวา่ ๓๐ 
วนันบัตั้งแต่วนัท่ีสามารถท่ีจะแจง้ไดแ้ลว้  ก็ใหส่้งตวัผูน้ั้นไปด าเนินคดีเปรียบเทียบปรับเสียก่อน 

ถา้ผูข้อใบส าคญัแทนมีภูมิล าเนาทหารอยูใ่นทอ้งท่ีอ าเภออ่ืน   เพราะมาอยู่  
ชัว่คราวให้อ าเภอท่ีรับแจง้จดัการสอบสวน  เม่ือไดค้วามจริงก็ใหเ้จา้ตวัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ใหบ้อกขอ
ไปยงัอ าเภอท่ีเป็นภูมิล าเนาทหารของผูน้ั้น    เพื่อจดัการออกใหแ้ละส่งใหเ้จา้ตวัรับทางอ าเภอภูมิล าเนาท่ี
ไปอยู ่ชัว่คราวนั้น   แลว้ใหส้ัสดีอ าเภอท่ีออกใบส าคญับนัทึกท่ีตน้ขั้วใบส าคญัฉบบัท่ีออกแทนวา่        “ส่ง
ให ้       อ าเภอ ……. มอบให ้  และอ าเภอ …..  ไดเ้รียกเก็บค่าธรรมเนียมแลว้  ตามใบเสร็จรับเงินเลขท่ี 
……. เล่มท่ี ……. “ 

ใบส าคญัแทนท่ีออกใหน้ี้  ตอ้งมีขอ้ความอ่านไดว้า่ “ใบส าคญัแทนฉบบัท่ีช ารุด
หรือสูญหาย” 

ใบส าคญัแทนฉบบัท่ีช ารุดหรือสูญหาย  ใหต้ั้งไวเ้ป็นอีกเล่มหน่ึงต่างหากไม่ตดัปี  
และใหเ้ขียนตามรายการในบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) 

๔.๗ ในเดือนกนัยายนทุกปี   ใหส้ัสดีอ าเภอด าเนินการจดัท าประกาศเสนอ          
นายอ าเภอ  เพื่อประกาศให้ผูท่ี้มีอายถึุงก าหนดท่ีจะตอ้งลงบญัชีทหารกองเกิน  ไปลงบญัชีทหารกองเกิน
ภายในพุทธศกัราชนั้น  ประกาศเช่นวา่น้ีใหปิ้ดไว ้ณ ท่ีวา่การอ าเภอ และ ณ ท่ีเปิดเผยตามชุมชนในทอ้งท่ี
นั้น  แลว้ท าหนงัสือน าส่งประกาศใหก้ านนั  ผูใ้หญ่บา้น  เพื่อน าไปแจง้ใหร้าษฎรในทอ้งท่ีของตนทราบ
เป็น    หลกัฐานไวด้ว้ย 
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๔.๘ ผูท่ี้ไม่ตอ้งมาแสดงตนลงบญัชีทหารกองเกินท่ีอ าเภอตามมาตรา ๒๑  ใหส้ัสดี

อ าเภอปฏิบติัดงัน้ี 
๔.๘.๑ สามเณรเปรียญ ใหส้ัสดีอ าเภอน าใบแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหาร

กองเกิน (แบบ สด.๔๔)  ไปจดัท าท่ีอารามหรือส านกัสงฆ ์  เม่ือตรวจสอบเป็นการถูกตอ้งแลว้จึงจดัการ
ลงบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑)   แลว้ออกใบรับ (แบบ สด.๑๐)   หรือใบส าคญั (แบบ สด.๙)   มอบให้
ไวเ้ป็นหลกัฐาน 

๔.๘.๒ ผูท่ี้อยูใ่นระหวา่งควบคุมหรือคุมขงัของเจา้พนกังานเม่ือเจา้พนกังาน    
ผูค้วบคุมหรือคุมขงั  ส่งบญัชีรายช่ือตาม (แบบ สด.๒)  ใหน้ายอ าเภอทอ้งท่ีทราบ  ใหน้ายอ าเภอทอ้งท่ีส่ง 
ใบแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๔๔)  ไปยงัเจา้พนกังานผูค้วบคุมหรือคุมขงั  เพื่อใหผู้ซ่ึ้ง  
อยูใ่นระหวา่งควบคุมหรือคุมขงักรกอขอ้ความตามรายการในใบแสดงตนขอลงบญัชีทหารกองเกิน  เม่ือ
ไดต้รวจสอบหลกัฐานถูกตอ้งแลว้และผูข้อลงบญัชีฯ เป็นผูมี้ภูมิล าเนาทหารอยูใ่นทอ้งท่ีอ าเภอนั้นให้
ด าเนินการเช่นเดียวกบัขอ้ ๔.๘.๑  โดยอนุโลม 

๔.๘.๓ สามเณรเปรียญ  หรือผูท่ี้อยูใ่นระหวา่งควบคุมหรือคุมขงั  ถา้ปรากฏ
วา่บุคคลนั้นเป็นผูซ่ึ้งจะตอ้งลงบญัชีทหารกองเกินในทอ้งท่ีอ าเภออ่ืน  ใหน้ายอ าเภอทอ้งท่ีส่งใบแสดงตน
เพื่อ ลงบญัชีทหารกองเกินไปยงันายอ าเภอทอ้งท่ีท่ีบุคคลนั้นจะตอ้งลงบญัชีทหารกองเกิน  เพื่อจดัการ
ลงบญัชีทหารกองเกินและออกใบส าคญัใหแ้ลว้  ใหส่้งบญัชีทหารกองเกินและใบส าคญัไปยงันายอ าเภอ
ทอ้งท่ีท่ีส่งใบแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน  เพื่อให้บุคคลนั้นลงลายมือช่ือหรือพิมพล์ายน้ิวมือไวใ้น
บญัชีทหารกองเกินเป็นหลกัฐาน  และมอบใบส าคญัใหบุ้คคลนั้นรับไป  ส าหรับบญัชีทหารกองเกินนั้นให้
ส่งคืนไปยงันายอ าเภอทอ้งท่ีท่ีรับลงบญัชีทหารกองเกิน 

๔.๙ เม่ือพน้ก าหนดระยะเวลาท่ีตอ้งลงบญัชีทหารกองเกินตามกฎหมายแลว้   ให้
สัสดีอ าเภอตรวจสอบบญัชีรายช่ือซ่ึงรวบรวมไวต้ามขอ้ ๓.๑  วา่ยงัมีผูใ้ดไม่มาแสดงตนขอลงบญัชี ฯ  แลว้
คดัรายช่ือส่งใหก้ านนัและนายกเทศมนตรีแจง้ใหเ้จา้ตวัทราบเพื่อใหไ้ปลงบญัชีทหารกองเกิน  และต ารวจ
ทอ้งท่ีเพื่อด าเนินการต่อไปตามกฎหมาย 
  ข้อ ๕  การเก็บบญัชีทหารกองเกินและการรายงาน 

๕.๑ การเก็บบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑)  ใหเ้ก็บและแยกเล่มดงัต่อไปน้ี 
๕.๑.๑ ทหารกองเกิน  ใหแ้ยกแฟ้มเป็นชั้นปี  ในชั้นปีหน่ึงแยกเป็นต าบล   ใน

ต าบลหน่ึง ๆ เรียงตามล าดบัหมู่บา้น  แต่ละหมู่บา้นเรียงตามล าดบัเลขท่ีบา้น  เสร็จแลว้ใหล้งเลขท่ีของ
บญัชีทหารกองเกินไวด้ว้ย  การเก็บใหเ้ก็บตามขนาดของแฟ้ม  เม่ือเตม็แฟ้มจึงตั้งเป็นแฟ้มท่ี ๒ , ๓ ต่อไป     
บุคคลใดถูกเขา้กองประจ าการเม่ือไดบ้นัทึกดา้นหลงัของบญัชีแลว้ใหถ้อนบญัชีไปเก็บไวต้ามแผนกท่ีเขา้ 
กองประจ าการ  แลว้บนัทึกท่ีปกแฟ้มดา้นในไวใ้หท้ราบวา่เลขท่ีเท่าใด  ถอนไปไวแ้ผนกใด 
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๕.๑.๒ เม่ือครบก าหนดปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒  ใหบ้นัทึกปลด

หลงับญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) จนเป็นพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๒  และใหแ้ยกไปเก็บตามชั้น
กองหนุนแยกแฟ้มเป็นชั้นปีเช่นเดียวกบัทหารกองเกิน 

๕.๑.๓ ผูท่ี้ถูกเขา้กองประจ าการ  ใหถ้อนบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑)     
ไปเก็บแยกแฟ้มเป็นแผนกทหารบก ทหารเรือ  ทหารอากาศหรือต ารวจ โดยไม่ตอ้งแยกต าบลในแผนก
หน่ึง ๆ ใหแ้ยก พ.ศ. ท่ีเขา้กองประจ าการ  ใน พ.ศ. หน่ึง ๆ ใหเ้รียงตามล าดบัเลขเคร่ืองหมาย  ถา้ตอ้งปลด
เป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๑ หรือนายทหารสัญญาบตัรถูกปลดเป็นพน้ราชการทหารประเภท
ท่ี ๒  ใหถ้อนไปรวมไวก้บัทหารกองเกินในต าบลและชั้นปีเดียวกนั  แลว้บนัทึกท่ีปกแฟ้มดา้นในใหท้ราบ
วา่  เลขเคร่ืองหมายใดปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๑ หรือปลดเป็นพน้ราชการทหาร ตาม
เร่ืองฉบบัท่ี พ.ศ.ใด 

๕.๑.๔ ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑  ชั้นท่ี ๑  ไม่ตอ้งแยกแฟ้มเป็นต าบลให้
เก็บรวมกนัแต่เรียงล าดบั วนั เดือน พ.ศ. ท่ีปลด  เม่ือครบปลดยา้ยประเภทใหถ้อนบญัชีไปเก็บรวมไวต้าม
ประเภทและชั้นปีท่ีปลด 

๕.๑.๕ ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ ชั้นท่ี ๒ , ๓  กระท าเช่นเดียวกบัทหาร    
กองหนุนประเภทท่ี ๑ ชั้นท่ี ๑ 

๕.๑.๖ พน้ราชการทหารประเภทท่ี ๑  ไม่ตอ้งแยกแฟ้มเป็นต าบล  ใหเ้ก็บ
รวมกนัไดห้ลายปีตามขนาดของแฟ้ม  แต่เรียงตามล าดบั วนั เดือน พ.ศ. ท่ีปลด  เม่ือเตม็แฟ้มจึงตั้งเป็น        
แฟ้มท่ี ๒ , ๓ ต่อไป 

๕.๑.๗ จ าพวกจ าหน่ายต่าง ๆ เช่น จ าหน่ายตาย  ยา้ยภูมิล าเนาทหารพิการ
ทุพพลภาพ ลงบญัชีทหารกองเกินซ ้า ลงบญัชีผิดชั้นปี ไม่อยูใ่นก าหนดท่ีตอ้งลงบญัชี ฯลฯ ใหบ้นัทึก
ดา้นหลงัของบญัชีไวใ้หท้ราบเร่ือง  ไม่ตอ้งถอนบญัชีออกคงเก็บไวต้ามเดิม  แต่ใหฉี้กมุมขวาตอนล่างออก 

๕.๑.๘ ทหารอากาศ  ทหารเรือ แยกแฟ้มเป็นแผนกกระท าเช่นเดียวกบั
ทหารบก  แต่ส าหรับจงัหวดัท่ีไม่มีการเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจ าการเป็นทหารอากาศทหารเรือน้ี  
ถา้มีทหารอากาศ  ทหารเรือ  ใหเ้ก็บรวมกนัไวใ้นแฟ้มเดียวกนัทุกประเภทเพื่อไม่ใหเ้ปลืองแฟ้มต่อไป  เม่ือ
มีการเรียกทหารกองเกินเป็นทหารอากาศ  ทหารเรือ  หรือมีจ านวนมากขึ้นจึงแยกแฟ้มเป็นประเภท 

๕.๑.๙ เพื่อใหท้ราบจ านวนคนไดท้นัที  ใหท้ าบญัชีงบยอดจ านวนตามผนวก 
จ.ฉ.ช. เพื่อใหท้ราบวา่จ านวนทั้งส้ินเท่าใด  จ าหน่ายอยา่งใด  เท่าใด  คงเหลือเท่าใด  ติดไวท่ี้ปกหนา้ดา้น
ในแฟ้มทุกแฟ้ม  ลงจ านวนคนคงมีตวัดว้ยดินสอด า  และตอ้งแกไ้ขเม่ือมีการจ าหน่ายหรือเปล่ียนแปลงให้
ตรงกนัไวเ้สมอ  เช่น  ตาย  ยา้ยภูมิล าเนาทหาร  พิการ  ทุพพลภาพ  ฯลฯ 
  เม่ือไดจ้ดัท าบญัชีงบยอดตามท่ีกล่าวในวรรคตน้น้ีไวแ้ลว้  ใหท้ าบญัชียอดจ านวนแต่ละ
จ าพวกรวมทั้งอ าเภอตามผนวก ช. และ ด. ไวส้ าหรับตรวจสอบดว้ย 
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๕.๒ เม่ือไดรั้บลงบญัชีทหารกองเกินใหแ้ก่ผูใ้ดแลว้ ใหส้ัสดีอ าเภอด าเนินการส่ง   

รายช่ือคนท่ีลงบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๒) ตามผนวก ต.  ต่อจงัหวดัโดยมีส าเนาคู่ฉบบัไวท่ี้อ าเภอ
เพื่อตรวจสอบดงัน้ี 

๕.๒.๑ ส าหรับผูท่ี้ไดรั้บลงบญัชีทหารกองเกิน  ตามมาตรา ๑๖  ใหส่้งภายใน
เดือนมกราคมของปีถดัไป 

๕.๒.๒ ส าหรับผูท่ี้รับลงบญัชีทหารกองเกิน  ตามมาตรา ๑๘  ใหส่้งภายใน   
๓๐ วนั  นบัตั้งแต่วนัท่ีรับลงบญัชีทหารกองเกิน 

๕.๒.๓ ส าหรับผูท่ี้รับลงบญัชีทหารกองเกิน  ตามมาตรา ๑๙  ใหส่้งภายใน   
๓๐ วนั  นบัตั้งแต่วนัท่ีส้ินสุดวนัประกาศของนายอ าเภอ 

๕.๒.๔ ในวนัท่ี ๑ มกราคมของทุกปี  ใหส้ัสดีอ าเภอแจง้ยอดจ านวนทหาร
กองเกินท่ีรับลงบญัชีตามมาตรา ๑๖  โดยแยกเป็นต าบลรวมทั้งอ าเภอแจง้ให้จงัหวดัทราบ 

๕.๒.๕ ส าหรับการรับลงบญัชีทหารกองเกิน  ตามมาตรา ๑๘  ใหแ้จง้ยอด
จ านวนทหารกองเกินท่ีรับลงบญัชีทุกวนัท่ี ๑  ของเดือนถดัไป  โดยแยกเป็นต าบลรวมทั้งอ าเภอ
เช่นเดียวกนั 

๕.๓ เม่ือจงัหวดัไดรั้บบญัชีรายช่ือบุคคลท่ีไดล้งบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๒) 
จากอ าเภอตามขอ้ ๕.๒ แลว้ (นอกจากผูรั้บลงบญัชีทหารกองเกินใหม่ตามมาตรา ๑๙)  ใหค้ดัรายช่ือลงใน
บญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ (แบบ สด.๒๗)  ตามผนวก ถ. โดยมีบญัชีงบ
ยอดจ านวนทหารกองเกินตามผนวก ท. ปิดไวท่ี้ปกหนา้ดา้นในดว้ย 
  ส าหรับผูท่ี้ไดรั้บลงบญัชีทหารกองเกินใหม่ตามมาตรา ๑๙  ท่ีอ าเภอส่งบญัชีรายช่ือบุคคล 
ท่ีไดล้งบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๒) มาใหจ้งัหวดันั้น  ผูใ้ดตอ้งจ าหน่ายก่อนลงบญัชีทหารกองเกิน
ใหม่  ใหอ้ าเภอแจง้การจ าหน่ายใหจ้งัหวดัทราบดว้ย  ใหส้ัสดีจงัหวดัตรวจสอบกบับญัชีรายช่ือทหาร
กองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ (แบบ สด.๒๗)ตามชั้นปีเดิม หากผูใ้ดตอ้งจ าหน่ายก็ใหจ้ าหน่าย
ไวใ้หต้รงกนัดว้ย 

๕.๔ เม่ือทหารกองเกินผูใ้ดตอ้งจ าหน่ายดว้ยเหตุใด ๆ  ให้ลงเลขจ านวนจ าหน่าย  
บนัทึกจ าหน่ายในบญัชีทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ (แบบ สด.๒๗)  และบนัทึกในช่อง 
ดว้ยเหตุใหท้ราบวา่จ าหน่ายเพราะเหตุใด  ตามเร่ืองฉบบัท่ี พ.ศ. ใด  แลว้ใหเ้จา้หนา้ท่ีลงช่ือก ากบัไวด้ว้ย  
และใหแ้จง้งบยอดจ านวนทหารกองเกิน (ผนวก ท.)  ไวใ้หถู้กตอ้ง                                                      
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ตอนท่ี  ๔ 

ทหารกองประจ าการ 

  ขอ้ ๑ ลกัษณะของทหารกองประจ าการ  ตาม ม.๔(๓) บญัญติัวา่ “ ทหารกองประจ าการ 
หมายความวา่  ผูซ่ึ้งไดข้ึ้นทะเบียนกองประจ าการ และไดรั้บราชการในกองประจ าการจนกวา่จะไดป้ลด  
ฉะนั้น ทหารกองประจ าการจะตอ้งประกอบดว้ยลกัษณะ ๒ ประการ คือ 

๑.๑ เป็นผูท่ี้ไดข้ึ้นทะเบียนกองประจ าการแลว้ 
๑.๒ เป็นผูท่ี้รับราชการอยูใ่นกองประจ าการ ยงัไม่ไดป้ลด 

 ทหารกองประจ าการจะตอ้งมีลกัษณะครบตามหลกัเกณฑท์ั้ง  ๒  ประการ   ดงักล่าวขา้งตน้  เช่น
ถา้เขา้รับราชการทหารแลว้ แต่ยงัไม่ไดข้ึ้นทะเบียนกองประจ าการ (แบบ สด.๓) ก็ยงัไม่ถือวา่เป็นทหาร
กองประจ าการ หรือ ถา้เป็นทหารกองประจ าการไดรั้บราชการจนครบก าหนดปลดแลว้แต่ทางราชการยงั
ไม่ด าเนินการน าปลด หรือทางราชการไดเ้ล่ือนก าหนดปลดออกไปก็คงถือวา่ยงัเป็นทหารกองประจ าการ
อยู ่  จะเรียกเขา้รับการเรียกพลในฐานะทหารกองหนุนไม่ได ้
 ขอ้ ๒ การส่งคนเขา้กองประจ าการ  
  ๒.๑ ทหารกองเกินท่ีหลีกเล่ียงขดัขืนตาม ม.๒๗ ถา้ไม่ขดัต่อการเป็นทหารกอง
ประจ าการ  ก็ใหส่้งผูน้ั้นเขา้รับราชการทหารกองประจ าการในปีนั้นหรือปีถดัไปโดยไม่ใหจ้บัสลาก 
  ๒.๒ ทหารกองเกินท่ีถูกเขา้กองประจ าการผูใ้ดจะตอ้งเร่ิมเขา้รับราชการทหารกอง
ประจ าการเม่ือใด ให้นายอ าเภอทอ้งท่ีท่ีเขา้รับการตรวจเลือกเป็นผูก้  าหนด และใหน้ายอ าเภอออกหมายนดั
เพื่อใหท้หารกองเกินผูน้ั้นมา ณ อ าเภอทอ้งท่ีตามท่ีก าหนดไวน้ั้นเพื่อเขา้รับราชการทหารกองประจ าการ 
ถา้ทหารกองเกินผูน้ั้นไม่มาตามนดั ถือวา่หลีกเล่ียงขดัขืน 
  ๒.๓ ทหารกองเกินท่ีถูกเขา้กองประจ าการ เม่ือเร่ิมเขา้รับราชการทหารกองประจ าการ   
เม่ือใด ให้รีบขึ้นทะเบียนกองประจ าการโดยไม่ชกัชา้  ทหารกองประจ าการตอ้งรับราชการอยูใ่นหน่วย
ทหารตามท่ีเจา้หนา้ท่ีฝ่ายทหารจะก าหนดให้ 
     ขอ้ ๓  คนซ่ึงตอ้งขึ้นทะเบียนกองประจ าการนั้น คือ 
  ๓.๑ คนซ่ึงตอ้งส่งเขา้กองประจ าการในวนัตรวจเลือก (เจา้หนา้ท่ีฝ่ายรับคนเป็นผูน้ า        
ขึ้นทะเบียน) 

๓.๒ คนซ่ึงนายอ าเภอส่งเขา้กองประจ าการภายหลงัวนัตรวจเลือก (นายอ าเภอทอ้งท่ีเป็น  
ผูน้ าขึ้นทะเบียน) 
  ๓.๓ คนซ่ึงผูว้า่ราชการจงัหวดัส่งเขา้กองประจ าการภายหลงัวนัตรวจเลือก (ปลดัจงัหวดั
เป็นผูน้ าขึ้นทะเบียน 
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  ๓.๔ คนซ่ึงร้องขอเขา้กองประจ าการในวนัตรวจเลือกซ่ึงเจา้หนา้ท่ีไดรั้บไว ้(เจา้หนา้ท่ี    
ฝ่ายรับคนเป็นผูน้ าขึ้นทะเบียน) 
     ขอ้ ๔ ระเบียบการท่ีเก่ียวกบัการส่งทหารกองประจ าการ 
  ๔.๑ การเรียกคนเขา้รับราชการคราวใด แบ่งทหารเขา้รับราชการเป็นผลดั ถา้มีผูมี้คุณวุฒิ
พิเศษเขา้รับราชการในกองประจ าการไม่เกิน ๖ เดือน ก็ให้ส่งเขา้รับราชการ ผลดัแรก 
  ๔.๒ การรับบุคคลเขา้เป็นทหารกองประจ าการโดยวิธีอ่ืน ใหก้ระท าโดยวิธีร้องขอ และ
บุคคลท่ีจะร้องขอจะตอ้งมีอายตุั้งแต่ ๑๘ ปีบริบูรณ์ และยงัไม่ถึง ๓๐ ปี บริบูรณ์ 
     ขอ้ ๕ ระยะเวลาท่ีรับราชการอยูใ่นกองประจ าการ 
  ๕.๑ ทหารกองเกินซ่ึงมีอายตุั้งแต่ ๑๘ ปี บริบูรณ์และยงัไม่ถึง ๓๐ ปีบริบูรณ์ เป็นผูท่ี้อยู่
ในระหวา่งท่ีจะตอ้งเขา้รับราชการทหารกองประจ าการ และเม่ือตอ้งเขา้กองประจ าการจะตอ้งเขา้รับ
ราชการกองประจ าการมีก าหนด  ๒  ปี   ส่วนผูท่ี้มีคุณวุฒิพิเศษหรือมีกรณีพิเศษ จะใหรั้บราชการกอง
ประจ าการ    นอ้ยกวา่ ๒ ปี ตามท่ีก าหนดไวใ้นกฎกระทรวงก็ได ้ แต่ส าหรับผูท่ี้มีคุณวุฒิพิเศษนั้นจะอา้ง
สิทธ์ิดงักล่าวได ้ ก็ต่อเม่ือไดแ้สดงหลกัฐานต่อคณะกรรมการตรวจเลือกในวนัตรวจเลือกหรือต่อหน่วย
ทหารท่ีตนร้องขอเขา้ รับราชการในวนัร้องขอ 
   ๕.๒ วนัเร่ิมเขา้รับราชการทหาร ใหน้บัแต่วนัขึ้นทะเบียนกองประจ าการ ในกรณีท่ี
ทหารกองเกินเขา้รับราชการในกองประจ าการแลว้ แต่ยงัขึ้นทะเบียนกองประจ าการใหไ้ม่ไดใ้นวนัท่ี
ทหารกองเกินเขา้รับราชการในกองประจ าการนั้น จะขึ้นทะเบียนกองประจ าการภายหลงัจากวนัเขา้รับ
ราชการทหารกองประจ าการก็ได ้และใหถื้อวา่ผูน้ั้นไดข้ึ้นทะเบียนกองประจ าการตั้งแต่วนัท่ีเขา้รับ
ราชการทหารกองประจ าการ เม่ืออยูใ่นกองประจ าการจนครบก าหนดปลดแลว้ ใหป้ลดเป็นทหาร
กองหนุน 
ประเภทท่ี ๑ 
   ๕.๓ นกัเรียนทหาร เม่ือมีอาย ุ๑๘ ปี บริบูรณ์ ใหข้ึ้นทะเบียนกองประจ าการ ถา้ตอ้งออก
จากนกัเรียนในขณะท่ีอยูใ่นกองประจ าการยงัไม่ครบก าหนด ใหส่้งตวัไปรับราชการในกรมกองทหาร
จนกวา่จะครบก าหนดปลด 
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 ตอนท่ี  ๕ 

ทหารกองหนุน 
 

ขอ้ ๑   ทหารกองหนุนตามพระราชบญัญติัรับราชการทหาร แบ่งออกเป็น ๒ ประเภท  คือ 
  ๑.๑ ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ 
  ๑.๒ ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ 
ขอ้ ๒     ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑   หมายถึง  ทหารท่ีปลดจากกองประจ าการโดยไดรั้บราชการใน      
กองประจ าการจนครบก าหนด หรือทหารกองเกิน ซ่ึงส าเร็จการฝึกวิชาทหาร ตามกฎหมายวา่ดว้ยการ       
ส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร และไดข้ึ้นทะเบียนกองประจ าการแลว้ปลดเป็นทหารกองหนุน 
 ลกัษณะของทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ มี ๒   ลกัษณะอยา่งใดอยา่งหน่ึง  ดงัน้ีคือ 
 ๒.๑ เป็นทหารกองประจ าการ ท่ีไดรั้บราชการในกองประจ าการจนครบก าหนดปลดแลว้ 
             ๒.๒ เป็นทหารกองเกิน  ซ่ึงส าเร็จการฝึกวิชาทหาร (นศท. ชั้นปี ท่ี ๓)   และไดข้ึ้นทะเบียน         
กองประจ าการ   และน าปลดแลว้ 
ขอ้ ๓    การปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ แบ่งออกเป็น ๓ ชั้น คือ 
 ๓.๑ ทหารกองหนุน ชั้นท่ี  ๑  เจ็ดปี 
 ๓.๒ ทหารกองหนุน ชั้นท่ี  ๒ สิบปี 
 ๓.๓ ทหารกองหนุน ชั้นท่ี  ๓  หกปี 
 เม่ือปลดจนครบชั้นทหารกองหนุนแลว้ ใหป้ลดเป็นพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๑ 
ขอ้  ๔ พน้ราชการทหารประเภทท่ี ๑  หมายถึง ทหารท่ีถูกปลดโดยท่ีไดรั้บราชการในชั้นต่างๆ จนครบ
ก าหนด หรือโดยท่ีพิการทุพพลภาพ หรือมีโรคซ่ึงไม่สามารถรับราชการทหารไดร้ะหวา่งรับราชการทหาร 
ดงันั้น การพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๑  จึงมี  ๒  กรณี  คือ 
 ๔.๑ ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ ท่ีไดป้ลดครบชั้นทหารกองหนุนแลว้ 
            ๔.๒ ทหารกองประจ าการ หรือทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ ซ่ึงยงัไม่ครบก าหนดปลดพน้ราชการ     
ทหาร  ถา้พิการทุพพลภาพหรือมีโรคซ่ึงไม่สามารถรับราชการทหารไดต้ามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
ขอ้ ๕  หน่วยท่ีรับผิดชอบในการปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ 
 ๕.๑ ทหารบก   ภูมิล าเนาทหารอยูใ่นทอ้งท่ีจงัหวดัใด    ให ้ผบ.หน่วยทหารส่งบญัชีรายช่ือผูท่ี้
ครบก าหนดปลดต่อ ผบ.จทบ.ท่ีหน่วยทหารนั้นอยูใ่นเขตพื้นท่ี เพื่อยืน่บญัชีหางวา่วน าปลด (แบบ สด  ๗) 
ต่อแผนกสัสดีจงัหวดัท่ีเป็นภูมิล าเนาทหาร นั้น 
 
 

 
 



- ๕๘ - 
 
                                         บญัชีรายช่ือ                                                       สด . ๗ 
                                                               
                                      ผูค้รบก าหนดปลด 
 
 ๕.๒ ทหารเรือ และทหารอากาศ  ให ้ผบ.หน่วยทหารส่งรายช่ือผูท่ี้จะครบก าหนดปลดต่อ 
กพ.ทร.,กพ.ทอ.หรือหน่วยท่ี ผบ.ทร., ผบ.ทอ. มอบหมายใหเ้ป็นหนา้ท่ียืน่หางวา่วน าปลดต่อสัสดีจงัหวดั
ภูมิล าเนาทหาร และส่งรายช่ือให ้ผบ.จทบ. 
ท่ีจงัหวดัภูมิล าเนาทหารในโอกาสเดียวกนัดว้ย 
 
                                                   ส่งบญัชีรายช่ือฯ   
                                                                         
 
                                               ส่งบญัชีฯ (สด.๗) 
                                                
 
 
  ๕.๓ ต ารวจ   ภูมิล าเนาทหารอยูท่อ้งท่ีจงัหวดัใด   ใหผู้ก้  ากบัการต ารวจจงัหวดันั้น ๆ     
(ยกเวน้กรุงเทพมหานครใหอ้ธิบดีกรมต ารวจ)  ส่งรายช่ือผูท่ี้จะครบก าหนดปลดต่อ  ผบ.จทบ. ท่ีจงัหวดั      
ภูมิล าเนาทหารอยูใ่นเขตพื้นท่ีเพื่อขอทราบสังกดัเม่ือเป็นกองหนุน แลว้ยืน่หางวา่วน าปลดต่อสัสดีจงัหวดั 
ภูมิล าเนาทหาร 
                                                             
                                                                     ส่งรายช่ือขอทราบสังกดั 
 
 
                                                           ยืน่หางวา่วน าปลด (แบบ สด.๗) 
 
 
 

 
 

 

 

ผบ.หน่วยทหาร 

ผบ.จทบ. 
ท่ีหน่วยทหารอยูใ่น

เขตพ้ืนท่ี 

สัสดีจงัหวดั 
ภูมิล าเนาทหาร 

 
กพ.ทร. 

ผูก้  ากบัการต ารวจ 
ต ารวจภูธรจงัหวดั 
(อธิบดีกรมต ารวจ) 

สัสดีจงัหวดั 
ภูมิล าเนาทหาร 

    
ผบ.จทบ. 

 

 
       ผบ.หน่วยทหาร 

สัสดีจงัหวดั 
ภูมิล าเนาทหาร 

ผบ.จทบ.ท่ีจงัหวดัภูมิ 
ล าเนาทหารอยูใ่นพ้ืนท่ี 
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๕.๔ นกัศึกษาวิชาทหาร    การปลดผูส้ าเร็จวิชาทหาร ให ้รด.หรือหน่วยซ่ึง ผบ.ทบ.      

มอบหมายใหเ้ป็นหนา้ท่ี ส่งบญัชีรายช่ือขอน าตวัขึ้นทะเบียนกองประจ าการ และน าปลด (แบบ สด.๔๒)   
ต่อส านกังานสัสดีจงัหวดัภูมิล าเนาทหาร 
                                        
  
 
 
 ขอ้ ๖  ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒  หมายถึง กองเกินซ่ึงมีอายคุรบ ๓๐ ปีบริบูรณ์ แต่ยงัไม่ถึง ๔๖ ปี
บริบูรณ์ หรือทหารกองประจ าการท่ีถูกตอ้งโทษตั้งแต่ ๑ ปี ขึ้นไป หรือทหารกองประจ าการท่ี กห.เห็นวา่ 
จะกระท าความเส่ือมเสียใหแ้ก่ทางราชการ  ทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒ จึงมีลกัษณะ ดงัน้ี 
 ๖.๑  เป็นทหารกองเกินซ่ึงมีอายคุรบ ๓๐ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป แต่ไม่ถึง ๔๖ ปีบริบูรณ์ โดยใหป้ลด
เป็นกองหนุนชั้นต่างๆ ดงัน้ี 
          ๖.๑.๑ อาย ุ๓๐ ปีบริบูรณ์ เป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๒ 
          ๖.๑.๒ อาย ุ๔๐ ปีบริบูรณ์ เป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๓ 
           ๖.๑.๓ อาย ุ๔๖ ปีบริบูรณ์ เป็นพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๒    
 ๖.๒ เป็นทหารกองประจ าการท่ีถูกตอ้งทณัฑห์รือตอ้งโทษ ตั้งแต่ ๑ ปี ขึ้นไป หรือเป็นทหาร        
กองประจ าการซ่ึงจะกระท าความเส่ือมเสียใหแ้ก่ทางราชการ  โดยใหป้ลดเป็นทหารกองหนุนชั้นต่าง ๆ 
ดงัน้ี 
              ๖.๒.๑  อายไุม่ถึง ๓๐ ปีบริบูรณ์ ใหป้ลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๑ 
              ๖.๒.๒ อาย ุ  ๓๐     ปีบริบูรณ์ ให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๒ 
  ๖.๒.๓ อาย ุ  ๔๐     ปีบริบูรณ์ เป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๓ 
               ๖.๒.๔ อาย ุ  ๔๖     ปีบริบูรณ์ เป็นพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๒  
 ขอ้ ๗  พน้ราชการทหารประเภทท่ี ๒  หมายถึง ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ท่ีมีอายคุรบ ๔๖ ปีบริบูรณ์
แลว้  หรือทหารกองเกิน หรือทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒  ซ่ึงพิการทุพพลภาพ หรือมีโรคอนัไม่สามารถ
รับราชการไดใ้นระหวา่งรับราชการทหาร   หรือนายทหารสัญญาบตัรท่ีถูกปลดโดยถูกถอดหรือ  ออกจาก
ยศการพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๒ มีลกัษณะ ดงัน้ี 
 ๗.๑ ทหารกองหนุนอายคุรบ ๔๖ ปีบริบูรณ์ 
 ๗.๒ ทหารกองเกิน หรือทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ซ่ึงพิการทุพพลภาพหรือมีโรคฯ 
 ๗.๓  นายทหารสัญญาบตัรท่ีถกปลดโดยถูกถอด หรือใหอ้อกจากยศ 
 
 
 

หน่วยบญัชาการ 
รักษาดินแดน 

สัสดีจงัหวดั 
ภูมิล าเนาทหาร 
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ตอนท่ี ๖ 

การควบคุมทหารกองเกินและทหารกองหนุน 
ขอ้๑  ก าลงัพลส ารอง เป็นก าลงัท่ีกองทพัไทย (กองทพับก กองทพัเรือและกองทพัอากาศ) ไดเ้ตรียมไว้
ตั้งแต่ในยามปกติ  เพื่อใชใ้นยามสงครามหรือในยามท่ีประเทศอยูใ่นภาวะคบัขนั   การท่ีจะใหไ้ดม้าซ่ึง
ก าลงัส ารองท่ีมีความเสียสละ  และมีความพร้อมท่ีเผชิญกบัภยัคุกคามในยามศึกสงครามนั้น จ าเป็นอยา่ง
ยิง่ท่ีจะตอ้งมีระบบการควบคุมท่ีดี   พร้อมทั้งเจา้หนา้ท่ีท่ีมีหนา้ท่ีรับผิดชอบในการควบคุมและ การเรียก
พลจะตอ้งมีความกระตือรือร้นในการปฏิบติั โดยใหถื้อวา่เป็นภารกิจส าคญัของชาติอยา่งหน่ึง บ่อเกิดของ
ก าลงัพลส ารอง      มีดงัน้ี 
 ๑.๑  ส.ต.,จ.ต.(กองประจ าการ) กองหนุน และพลทหารกองหนุน ทบ.ถือวา่เป็นก าลงัพลส ารอง
หลกั 
 ๑.๒ ทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี   ๒   ก าลงัพลประเภทน้ีมีจ านวนมากและ          
ยงัไม่พร้อมท่ีจะน ามาใชไ้ดท้นัทีเน่ืองจาก ทางราชการมีงบประมาณจ ากดั จึงไม่สามารถเรียกก าลงัพล    
พวกน้ีเขา้รับการฝึก ได ้
 ๑.๓ นายทหารสัญญาบตัร, นายทหารประทวน และพลทหาร (อาสาสมคัร)กองหนุนท่ีปลดจาก
ประจ าการ   ทางราชการไม่ถือวา่เป็นก าลงัพลส ารองหลกัเน่ืองจากมาปัญหาในการเรียกใชม้าก 
ขอ้ ๒  การควบคุมทหารกองเกิน 
 ๒.๑ อ าเภอเม่ือลงบญัชีทหารกองเกิน (ประจ าปี) ไวแ้ลว้  ใหท้ าบญัชีหนา้งบ  ควบคุมยอดทหาร
กองเกินไว ้ท่ีหนา้ปกบญัชีทหารกองเกิน ตามผนวก 

๒.๒ คดัรายช่ือจากบญัชีทหารกองเกิน (แบบสด.๑) ลงในบญัชีคนท่ีลงบญัชีทหารกองเกิน 
(แบบ สด.๒)  ส่งจงัหวดั 
 ๒.๓ จงัหวดั ไดรั้บ สด. 2  จากอ าเภอ  ใหต้รวจสอบคดัรายช่ือลงบญัชีทหารกองเกินและทหาร
กองหนุนประเภทท่ี 2 (แบบ สด.)  ไวเ้ป็นหลกัฐาน 
            ๒.๔ จดัท าบญัชีหนา้งบควบคุมยอดจ านวนไว ้
            ๒.๕ เก็บยอดทหารกองเกินลงในบญัชีทหารกองเกินท่ียงัไม่ไดรั้บการฝึก  (ต.พ.4)  เก็บไว ้1 ชุด     
ส่ง จทบ. 1 ชุด 
                            สด.2                                             ต.พ.4 
  อ าเภอ                                            จงัหวดั                                         จทบ. 
                           (สด.๑)                                         (สด.๒๗) 
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  หากมีการรับลงบญัชีใหม่ (ตกคา้ง)  หรือมีการจ าหน่ายขาดจากบญัชีดว้ยเหตุใด ๆ           
ก็ดีเม่ืออ าเภอไดเ้พิ่มหรือจ าหน่ายแลว้ใหร้ายงานจงัหวดัทราบและเม่ืออ าเภอไดเ้พิ่มหรือลดต าแหน่งแลว้   
ใหร้ายงานจงัหวดัทราบและเม่ือจงัหวดัเพิ่มหรือจ าหน่ายแลว้  ใหแ้จง้ จทบ.ทุกเดือน โดยใชบ้ญัชีทหาร   
กองเกินท่ียงัไม่ไดรั้บการฝึกท่ีเปล่ียนแปลง (ต.พ. ๗) 
 
                             สด .๒                                                     ต.พ.๗  
 
 
         จทบ. เม่ือไดรั้บบญัชี ต.พ. ๗ จากจงัหวดัตอ้งด าเนินการเพิ่มหรือจ าหน่าย ยอดใน  ต.พ. 
๔ ใหถู้กตอ้งตรงกนั 
ขอ้ ๓ การควบคุมทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒   
 ๓.๑ ทหารกองเกินอายคุรบ ๓๐ ปีบริบูรณ์ตอ้งปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ 
         ๓.๑.๑ อ าเภอ   บนัทึกปลดยา้ยประเภทในบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) เป็นทหาร
กองหนุน ชั้นท่ี ๒,๓ ตามล าดบัจนปลดพน้ราชการทหาร  และคดัรายช่ือลงในบญัชี ต.พ.๒ ของหน่วยเก็บ
ไว ้
                ๓.๑.๒  จงัหวดั  บนัทึกปลดในบญัชี สด.๒๗ และคดัรายช่ือลงใน ต.พ.๒   เก็บไว ้๑ ชุด       
ส่งให ้จทบ.๑ ชุด 
          ๓.๑.๓ บญัชี ต.พ.๒ เม่ือครบก าหนดปลดพน้ราชการทหารท าลายได้ 
  ๓.๒ ทหารกองประจ าการท่ีปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ (ปลดเพราะตอ้งโทษ,กระท า
ความเส่ือมเสียและอายยุงัไม่ถึง ๓๐ ปี บริบูรณ์)  
           ๓.๒.๑ จงัหวดั คดัรายช่ือลงใน สด.๒๗ และคดั บญัชี ต.พ.๒ ประเภททหารกองหนุน
ประเภทท่ี ๒ แยกไวต่้างหาก เม่ืออายคุรบปลดเป็นกองหนุนชั้นท่ี ๒ (๓๐ ปีบริบูรณ์) จึงคดัรายช่ือลงใน 
ต.พ.๒ รวมกบัประเภทเดียวกนั 
            ๓.๒.๒  จทบ.  คดัรายช่ือ ลงใน ต.พ.๒ แยกไวต้่างหากและปฏิบติัเช่นเดียวกบัจงัหวดั 
ขอ้  ๔ การควบคุมทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ ทหารกองประจ าการเม่ือครบก าหนด ปลดเป็นทหารกอง 
หนุนประเภทท่ี๑ หน่วยท่ีเก่ียวขอ้งตอ้งปฏิบติั ดงัน้ี 
  ๔.๑  สัสดีจงัหวดัทหารบก 
  ๔.๑.๑ บนัทึกจ าหน่ายรายช่ือในบญัชีทะเบียนทหารกองประจ าการ 
  ๔.๑.๒ คดัรายช่ือลงในบญัชี ต.พ.๒ 
  ๔.๑.๓ ส่งหางวา่วน าปลดให้สัสดีจงัหวดัภูมิล าเนาทหาร 
 
 

อ าเภอ ( สด.๑)               จงัหวดั (สด.๒๗)               จทบ. (ต.พ.๔)              
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   ๔.๒  สัสดีจงัหวดั   
                            ๔.๒.๑ บนัทึกปลดหลงั สด.๓ 
   ๔.๒.๒  คดับญัชี ต.พ.๒  
   ๔.๒.๓. ส่งหนงัสือส าคญั(แบบ สด.๘)ใหห้น่วยทหาร หรืออ าเภอเพื่อมอบใหท้หาร
กองหนุน 
    ๔.๓ อ าเภอ   
  ๔.๓.๑  บนัทึกปลดหลงั สด.๑ 
  ๔.๓.๒  คดับญัชี ต.พ.๒ 
  ๔.๓.๓  มอบ สด.๘ ใหท้หารกองหนุน 
ขอ้ ๕   การควบคุมยอดทหารกองเกินและทหารกองหนุน   สัสดีจงัหวดัมีหนา้ท่ีตรวจสอบยอดทหาร
กองเกินและทหารกองหนุนท่ีมีอยูใ่ น ๓๑ ม.ค. ของทุกปี รายงานใหห้น่วยเหนือทราบ 
 ๕.๑ ทหารกองเกิน  ตรวจสอบนบัยอดเป็นชั้นปีลงในบญัชียอดจ านวนทหารกองเกิน (แบบ สด.
๒๒) ตามผนวก          แยกเป็นอ าเภอ และแยกเป็นประเภท ได้รับการฝึกแล้ว และ ยังไม่ได้รับการฝึก 
พร้อมกบัรายงานบญัชีสถิติยอดจ านวนทหารกองเกิน  ตามผนวก         แยกเป็นอ าเภอและชั้นปี 
 ๕.๒ ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑  ตรวจสอบนบัยอดลงในบญัชีจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี 
๑ ชั้นท่ี ๑ (แบบ สด.๒๑)    ตามผนวก       แยกเป็นอ าเภอ แยกเหล่า พรรค หรือแผนก สังกดั รุ่นปีท่ีปลด 
แผนกทหารบก  ทหารเรือ  ทหารอากาศ  และต ารวจ   จดัท าแยกแผนกละฉบบั   ส าหรับทหารกองหนุน    
ชั้นท่ี  ๒, ๓  ก็ปฏิบติัเช่นเดียวกนั  
       ๕.๓ ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๑   นบัยอดลงในบญัชีจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี 
๒               (แบบ สด.๒๓)     ตามผนวก        แยกเป็นอ าเภอ แยกจ านวน เป็น ไดรั้บการฝึกแลว้ และ ยงั
ไม่ไดรั้บการฝึกแยกเหล่าหรือแผนก สังกดั และชั้นปี ส าหรับทหารกองหนุนชั้นท่ี ๒, ๓  ก็ปฏิบติั
เช่นเดียวกนั  
 ๕.๔ เม่ือไดจ้ดัท าบญัชี จ านวนทหารกองหนุนแลว้ ใหจ้ดัท าบญัชีตารางสถิติจ านวนทหาร
กองหนุนรวมทั้งจงัหวดัแยกเป็นแผนก ทบ., ทร., ทอ. และ ตร. 
 ๕.๕ สัสดีจงัหวดั ตอ้งรวบรวม บญัชี  สด.๒๑, สด.๒๒ ,สด. ๒๓ และบญัชีตารางสถิติจ านวน
ทหารกองเกิน,ทหารกองหนุน   ส่ง  มทบ.  ภายใน เมษายน ทุกปี 
 ๕.๖ มทบ. ตรวจสอบรวมรวมบญัชีจ านวนทหารกองเกินและทหารกองหนุน และตารางสถิติ 
จ านวนทหารกองเกินและทหารกองหนุน โดยแยกเป็น ทบ.,ทร. , ทอ. , และตร.รวมทั้ง มทบ. ส าหรับ
บญัชี ตารางสถิติ ใหแ้ยกเป็น จทบ.ตามผนวก    เสนอตามสายการบงัคบับญัชาจนถึงกองทพับก ภายใน
เดือน   พ.ค. ทุกปี 
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๕.๗ ให ้จทบ. ด าเนินการตรวจสอบและจดัท าบญัชียอดจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑         

ชั้นท่ี ๑,๒ และ ๓  ซ่ึงมียอดจ านวนทั้ง จทบ. โดยแยกเป็นรุ่นปีท่ีปลดและชั้นกองหนุน ชั้นละ ๒ ฉบบั 
เสนอตามสายการบงัคบับญัชาจนถึงกองทพับก (นรด.) ภายในเดือน มี.ค. ทุกปี 
 ๕.๘ ก่อนจดัท าบญัชียอดจ านวนทหารประเภทต่างๆ ส่งหน่วยเหนือ ให ้จทบ.และสัสดีจงัหวดั  
ตรวจสอบยอดจ านวนใหต้รงกนัเสียก่อน 
ขอ้ ๖   การตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน  
             ๖.๑   หน่วยรับผิดชอบในการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนท่ีสังกดั ทบ. ไดแ้ก่ 
         ๖.๑.๑  จทบ.  
           ๖.๑.๒ ส านกังานสัสดีจงัหวดั 
         ๖.๑.๓ หน่วยสัสดีอ าเภอ 
 ๖.๒ หน่วยท่ีรับผิดชอบจะตอ้งแกไ้ขบญัชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน ใหถู้กตอ้งทนัสมยัอยู่
เสมอ 
 ๖.๓ จทบ.   
       ๖.๓.๑ ในเดือน ม.ค. ทุกปี  ใหค้ดัรายช่ือนายทหารสัญญาบตัรกองหนุน นายทหารประทวน
กองหนุน  (เฉพาะกองหนุนประเภทท่ี ๑ ชั้นท่ี ๑ , ๒), สต.(กองประจ าการ)  กองหนุน (เฉพาะชั้นท่ี ๑) พล
ทหารกองหนุน(เฉพาะประเภทท่ี ๑ ชั้นท่ี ๑   ท่ีจะท าการตรวจสอบสภาพลงในบญัชีตรวจสอบสภาพ
ทหารกองหนุน 
      ๖.๓.๒ แยกบญัชีเป็น     ๔  ประเภท 
      ๖.๓.๒.๑  นายทหารสัญญาบตัรกองหนุน 
       ๖.๓.๒.๒ นายทหารประทวนกองหนุน 
       ๖.๓.๒.๓ สิบตรีกองประจ าการกองหนุน 
       ๖.๓.๒.๔ พลทหารกองหนุน  
        ๖.๓.๓. ส่งบญัชีตรวจสอบสภาพให้ส านกังานสัสดีจงัหวดัภูมิล าเนาทหาร ประเภทละ ๓ ชุด 
        ๖.๓.๔ เม่ือไดรั้บบญัชีฯ คืนตอ้งบนัทึกผลการตรวจสอบลงในบญัชีตรวจสอบสภาพ และ     
ต.พ.๒ , ต.พ.๓  และตอ้งแกไ้ขใหต้รงกนักบัชุดของจงัหวดัอยูเ่สมอ 
               ๖.๔ กพ.ทร.,กพ.ทอ.  ในเดือน ม.ค. ด าเนินการคดัรายช่ือและส่งบญัชีให้ส านกังานสัสดีจงัหวดั      
เช่นเดียวกบั จทบ. 
  ๖.๕ สัสดีจงัหวดั  
          ๖.๕.๑ ตรวจสอบรายช่ือกบับญัชี ต.พ.๒ , ต.พ .๓ หากมีรายการคลาดเคล่ือนใหแ้กไ้ขบญัชี
ตรวจสอบสภาพใหถู้กตอ้งแลว้แจง้ใหห้น่วยท่ีเก่ียวขอ้งทราบ 
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           ๖.๕.๒ เก็บบญัชีตรวจสอบสภาพไว ้ ๑ ชุด ส่งใหห้น่วยสัสดีอ าเภอ ๒ ชุด 

๖.๕.๓ เม่ือหน่วยสัสดีอ าเภอส่งบญัชีตรวจสอบสภาพคืนจงัหวดั ใหค้ดัลอกลงในบญัชี
ตรวจสอบสภาพของจงัหวดัใหถู้กตอ้งแลว้รีบส่งบญัชีตรวจสอบสภาพคืนให ้จทบ.,กพ.ทร.หรือ กพ.ทอ. 
          ๖.๕.๔ บนัทึกผลการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนลงใน ต.พ. ๒ และ ต.พ.๓ ดว้ย  
     ๖.๖ หน่วยสัสดีอ าเภอ เม่ือไดรั้บบญัชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนจากจงัหวดั 
           ๖.๖.๑  แยกบญัชีเก็บไวท่ี้อ าเภอ ๑ ชุด 
                      ๖.๖.๒ อีกหน่ึงชุดแยกเป็นต าบล ดงัน้ี 
                       ๖.๖.๒.๑ ต าบลใดอยูน่อกเขตเทศบาล มอบใหก้ านนัไปตรวจสอบ 

                 ๖.๖.๒.๒ ต าบลใดอยูใ่นเขตเทศบาล มอบให้นายกเทศมนตรีไปตรวจสอบ 
                 ๖.๖.๒.๓ อ าเภอท่ีไม่มีก านนั ผูใ้หญ่บา้น ใหข้อความร่วมมือจากเจา้หนา้ท่ีต ารวจ

ทอ้งท่ี หรือส่งหนงัสือถึงเจา้ตวั 
              ๖.๖.๒.๔ ใหส้ัสดีอ าเภอจดัการประกาศใหท้หารกองหนุนมารายงานตวัเพื่อ           

ลงรายการในบญัชีตรวจสอบสภาพ ฯ   ตามผนวก 
            ๖.๖.๓  แนะน าวิธีเขียนบญัชี ฯ  ใหก้บัก านัน  ผูใ้หญ่บา้น  และนายกเทศมนตรี   หรือ      
เจา้หนา้ท่ีต ารวจใหถู้กตอ้ง 
            ๖.๖.๔ เม่ือไดรั้บบญัชีตรวจสอบสภาพ ฯ คืนจากผูต้รวจสอบ  ใหค้ดัลอกแกไ้ขรายการใน
บญัชีตรวจสอบสภาพท่ีหน่วยเก็บไว ้  โดยใหส้ัสดีอ าเภอลงลายมือช่ือรับรองถูกตอ้ง แลว้ส่งชุดท่ีคดัลอก   
แกไ้ขไปสัสดีจงัหวดัส่งชุดท่ีไดรั้บคืนจากผูต้รวจสอบให้เก็บไวเ้ป็นหลกัฐาน 
             ๖.๖.๕ เม่ือมีการแกไ้ขเปล่ียนแปลงอยา่งใด ใหส้ัสดีอ าเภอแกไ้ขบญัชี ฯชุดของอ าเภอ 
และบนัทึกผลการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนลง ใน ต.พ.๒ และ ต.พ. ๓ ดว้ย 
ขอ้  ๗  การตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนปกติจะกระท าปีละ ๑ คร้ัง ภายในเดือน มกราคม ถึงเดือน
มิถุนายนทุกปี เม่ือไดด้ าเนินการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนคร้ังใหม่แลว้ใหห้น่วยท าลายบญัชีเดิม    
ตามระเบียบงานสารบรรณได ้
ขอ้  ๘  สัสดีอ าเภอกบัระบบการควบคุมก าลงัพลส ารอง  
 ภารกิจในหนา้ท่ีสัสดีอ าเภอท่ีส าคญัอีกประการหน่ึง คือ งาน เก่ียวกบัการควบคุมก าลงัพลส ารอง  
ซ่ึงตอ้งด าเนินการในทางบญัชีในหวัขอ้ต่อไปน้ี 
 ๘.๑  การจดัท าบญัชี ต.พ.๒ (ทบ. ๑๐๐ - ๐๗๗) 

๘.๑.๑ บญัชี ส.ต. หรือ จต. (กองประจ าการ)กองหนุน และพลทหารกองหนุน 
๘.๑.๒ บญัชีนายทหารประทวนกองหนุน 
๘.๑.๓ บญัชีทหารกองเกินท่ีไดรั้บการฝึกแลว้ 
๘.๑.๔ บญัชีทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ 
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๘.๒ การจดัท าบญัชี ต.พ. ๓ ( ทบ. ๑๐๐ - ๐๗๘) 

๘.๒.๑ บญัชีนายทหารสัญญาบตัรกองหนุน 
๘.๒.๒ บญัชีนายทหารสัญญาบตัรนอกราชการ 
๘.๒.๓ บญัชีนายทหารสัญญาบตัรนอกกอง 

 ๘.๓ การตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน 
๘.๓.๑ การส่งบญัชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนใหก้ านนั   นายกเทศมนตรี หรือ          

เจา้หนา้ท่ีต ารวจด าเนินการ 
๘.๓.๒ การจดัเจา้หนา้ท่ีออกตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนดว้ยตนเอง 
๘.๓.๓ การรายงานผลการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนต่อแผนกสัสดีจงัหวดั              

ภายในก าหนด 
 ๘.๔  หลกัฐานการควบคุมแกไ้ข บญัชี ต.พ.๒ , ต.พ. ๓ 

๘.๔.๑  การจดัท า ต.พ.๖ ทบ.๑๐๐ - ๐๘๑  (บญัชีจ าหน่ายหรือแกไ้ข) 
๘.๔.๒  รวบรวมหลกัฐาน/บญัชีรายช่ือผูย้กเวน้ ผ่อนผนั และการเพิกถอน 
๘.๔.๓  การแกไ้ขบญัชี ต.พ.๒ , ต.พ. ๓ กรณี 

๘.๔.๓.๑ ไดรั้บผลการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน 
๘.๔.๓.๒ ไดรั้บการเรียกพล  /   ระดมพล 
๘.๔.๓.๓ ไดรั้บ ต.พ.๖ แจง้การเปลี่ยนแปลง แกไ้ขขอ้มูลก าลงัพลส ารองจาก    

หน่วยท่ีเก่ียวขอ้ง 
๘.๔.๓.๔ สนบัสนุนก าลงัพลส ารองใหห้น่วยทหารในเขตพื้นท่ี น าไปจดัท าบญัชี 

บรรจุก าลงั 
๘.๔.๓.๕ คดัแยกบญัชีเม่ือครบก าหนด เปล่ียนแปลงประเภทของกองหนุนและ

ปลดพน้ราชการ 
๘.๔.๓.๖ การจดัท า / แกไ้ขบญัชีงบยอด ตพ.๒ , ตพ.๓ ให้ถูกตอ้งทนัสมยั 

 ๘.๕ หลกัฐานการใชจ่้ายงบประมาณ 
 ๘.๕.๑ การตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนประจ าปี (ระหวา่ง ม.ค. – มิ.ย.) 

 ๘.๕.๑.๑ ออกค าสั่งตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนประจ าปี ใน ม.ค.ทุกปี 
 ๘.๕.๑.๒ ตอ้งมีหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินทุกคร้ังท่ีออกตรวจสอบสภาพ ฯ 

๘.๕.๒ การตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนก่อนการเรียกพล 
                                   - ออกค าสั่งแต่งตั้งเจา้หนา้ท่ีส่งหมายเรียกพลของอ าเภอไวเ้ป็นหลกัฐาน  
 
 

 



- ๖๖ - 
ขอ้ ๙ แนวทางปฏิบัติเกีย่วกบัการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน 
    ๙.๑ น าบญัชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนไปตรวจสอบกบัทะเบียนราษฎร์ (ท.ร.๑๔) 
วา่มีช่ืออยูห่รือไม่ 
         ๙.๑.๑ ถา้มีช่ืออยูใ่นทะเบียนราษฎร์ ใหด้ าเนินการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน       
ตามระเบียบ  ตาม ขอ้ ๖.๖  โดยใหห้าขอ้มูล เพิ่มเติมดงัน้ี 
   (๑) การประกอบอาชีพ ,ต าแหน่งหนา้ท่ี ,สถานท่ีท างานพร้อมหมายเลข
โทรศพัท ์
   (๒) กรณีมีช่ือแต่ยา้ยไปอยูท่ี่อ่ืน จะตอ้งบนัทึกรายละเอียดวา่ยา้ยไปอยูท่ี่ใดและ
จะตอ้งหาขอ้มูลตามขอ้ (๑) ใหไ้ด ้
   (๓) กรณีท่ีเป็นนกัศึกษา ใหล้งรายละเอียด ช่ือสถานศึกษา ก าลงัศึกษาอยูช่ั้นปีใด 
หลกัสูตรก่ีปี เป็นหลกัสูตรหลกั หรือภาคสมทบ (ภาคค ่า) 
   (๔) กรณีเป็นขา้ราชการประจ าการ เช่น ทหาร  ต ารวจ ให้ส าเนาบตัรประจ าตวั 
หรือค าสั่งเขา้รับราชการแนบมาดว้ย 
   (๕) กรณีเป็นพระภิกษุ หรือผูท่ี้เดินทางไปต่างประเทศ จะตอ้งแนบหลกัฐานการ
เป็นพระภิกษุ หรือหลกัฐานการเดินทางไปต่างประเทศมาดว้ย 
  ๙.๑.๒ ถา้ตรวจสอบไม่ได ้ จะตอ้งแนบหลกัฐาน หรือเอกสาร หรือหนงัสือรับรองจาก
นายทะเบียนทอ้งท่ีมาดว้ย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 



- ๖๗ - 
ตอนท่ี ๗ 

ทหารประจ าการ 
ขอ้ ๑ ทหารประจ าการ หมายถึง ทหารซ่ึงรับราชการตามท่ีกระทรวงกลาโหมก าหนดซ่ึงไม่ใช่                

ทหารกองประจ าการและจะตอ้งประกอบดว้ยคุณลกัษณะ ๒ ประการคือไดข้ึ้นทะเบียน                
กองประจ าการ และไดรั้บราชการในกองประจ าการจนครบก าหนดปลด 

ขอ้ ๒ ระเบียบปฏิบติัเก่ียวกบัทหารประจ าการ 
๒.๑ การรับราชการทหาร การแบ่งประเภท และการปลด ทหารประจ าการ ใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย

และระเบียบแบบแผนของกระทรวงกลาโหม  (ม.๑๑ พ.ร.บ.ฯ) 
๒.๒ ทหารประจ าการนั้น ถา้ยงัมิไดข้ึ้นทะเบียนกองประจ าการ ก็ตอ้งขึ้นทะเบียนกองประจ าการ

และรับราชการในกองประจ าการจนครบก าหนดปลด เวน้แต่ กระทรวงกลาโหมจะสั่งปลด
เป็นทหารประเภทอ่ืน ( ม.๑๑ วรรคสอง) 

๒.๓ การรับบุคคลเขา้เป็นทหารประจ าการปกติจะกระท าโดยวิธีการร้องขอ ซ่ึงบุคคลท่ีจะร้องขอ        
เขา้รับราชการนั้น  

       ๒.๓.๑ ถา้เป็นผูไ้ดข้ึ้นทะเบียนกองประจ าการมาแลว้ เช่น ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ ,นศท. 
          ท่ีส าเร็จชั้นปีท่ี ๓ ขึ้นไป และนกัเรียนทหาร บุคคลเหล่าน้ีเม่ือร้องขอเขา้รับราชการก็ไม่ 

ตอ้งขึ้นทะเบียนกองประจ าการอีก และ ใหถื้อวา่เป็นทหารประจ าการตั้งแต่                    
วันท่ีบรรจุเข้ารับราชการในอัตราทหาร     

๒.๓.๒ ถา้เป็นผูท่ี้ไม่เคยขึ้นทะเบียนกองประจ าการ หรือไม่เคยเขา้รับราชการทหารมาก่อน 
เม่ือไดรั้บการฝึกตามก าหนดและไดรั้บการแต่งตั้งยศเม่ือใด ถือวา่เป็นทหารประจ าการ
ตั้งวนั ท่ีได้รับการแต่งตั้งยศนั้น 

๒.๔ นายทหารสัญญาบตัร ถือวา่เป็นทหารประจ าการ ประเภทหน่ึง ซ่ึงการแบ่งประเภทและการ
ปลดนายทหารสัญญาบตัร ไดก้ าหนดไวใ้น ขอ้บงัคบัทหารท่ี  ๑๑ / ๑๖๔๓ / ๒๔๘๒ ลง ๑๔ 
พ.ย. ๘๒ วา่ดว้ยการแบ่งประเภทนายทหารสัญญาบตัร โดยแบ่งแระเภทไวด้งัน้ี 

 ๒.๔.๑ นายทหารประจ าการ 
 ๒.๔.๒ นายทหารนอกกอง 
 ๒.๔.๓ นายทหารพิเศษ และผูบ้งัคบัการพิเศษ 
 ๒.๔.๔ นายทหารกองหนุน 
 ๒.๔.๕ นายทหารนอกราชการ 
 ๒.๔.๖ นายทหารพน้ราชการ 
 
 

 



- ๖๘ - 
 นายทหารสัญญาบตัรไดมี้ระเบียบกฎหมายในการปลดเป็นการเฉพาะอยู่แลว้ จึงไม่ตอ้ง   
ด าเนินการปลดตาม พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ 

๒.๕ นายทหารประทวนประจ าการ ทางราชการไม่ไดก้ าหนดแบ่งประเภทไวแ้ต่อยา่งใด แต่ตอ้ง      
อยูใ่นวินยัทหารเหมือนทหารกองประจ าการ  (ม.๓๗ พ.ร.บ.รับราชการทหารฯ) ดงันั้นผูท่ี้ยงั     
ไม่ไดป้ลดเป็นทหารกองหนุน ประเภทท่ี ๑ เม่ือรับราชการในกองประจ าการจนครบก าหนด   
แลว้ ตอ้งปลดเป็นทหารกองหนุน ประเภทท่ี ๑ ชั้นท่ี ๑ ท านองเดียวกบัทหารกองประจ าการ 
ฉะนั้นนายทหารประทวนประจ าการจึงเป็นทหารท่ีมี ๒ สภาพคือ  ทหารประจ าการสภาพ     
หน่ึง และทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑(หรือพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๑) อีกสภาพหน่ึง         
ดว้ยการปฏิบติัตาม พ.ร.บ.รับราชการทหารใหถื้อปฏิบติัตามสภาพความจริงท่ีเป็นอยูค่ือ    
ทหารประจ าการ 

๒.๖ ขา้ราชการกลาโหมพลเรือนท่ีไดรั้บการแต่งตั้งยศเป็นทหารประจ าการท่ียงัไม่ไดข้ึ้นทะเบียน   
กองประจ าการ เม่ือหน่วยตน้สังกดัไดน้ าตวัขึ้นทะเบียนกองประจ าการแลว้ แมจ้ะเป็นผูมี้       
คุณวุฒิพิเศษน าหลกัฐานไปแสดงในวนัท่ีขึ้นทะเบียนกองประจ าการ ก็ไม่ถือวา่เป็นผูท่ี้ร้องขอ 
เขา้กองประจ าการ แต่คงไดรั้บสิทธิลดเวลารับราชการไดต้ามท่ีก าหนดไวใ้นกฎกระทรวง 
(หนงัสือ สป.ทบ.ท่ี ๒๐๕๖๗/๙๗ ลง ๕ ต.ค. ๙๗ ) 

๒.๗ นายทหารประทวนและพลทหารกองหนุน ท่ีเขา้รับราชการเป็นทหารประจ าการ ถา้ปรากฏวา่
พิการทุพพลภาพ หรือมีโรคท่ีท่ีไม่สามารถรับราชการทหารไดต้ามกฎกระทรวง ฯ ก็ใหป้ลด
เป็นพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๑ ไดโ้ดยไม่ตอ้งขออนุมติัจากกระทรวงกลาโหม(หนงัสือ กห 
ท่ี๑๖๓๕๖/๙๕ ลง ๑๙ ส.ค.๙๕) 

๒.๘ ขา้ราชการกลาโหมพลเรือนท่ีไดรั้บการแต่งตั้งยศทหารแลว้ถา้ตอ้งออกจากราชการโดย           
รับราชการไม่ครบก าหนดตาม    พ.ร.บ.รับราชการทหาร ฯ  ใหผู้บ้งัคบับญัชาตน้สังกดัส่งตวั
ไปเขา้รับราชการในกองประจ าการ โดยถือหลกั ดงัน้ี 

 ๒.๘.๑ อายไุม่เกิน ๔๕ ปี บริบูรณ์ ใหส่้งตวัไปรับราชการกองประจ าการตามหน่วยตามกอง
ทหารจนกวา่จะครบก าหนด 

  ๒.๘.๒ ในระหวา่งรับราชการทหารต่อในกองประจ าการ ใหรั้บเงินเดือนพลทหาร ชั้นปีท่ี ๑ 
หรือชั้นปีท่ี ๒ แลว้แต่กรณีแต่ใหแ้ต่งเคร่ืองแบบตามชั้นยศเดิมเวน้แต่จะถูกถอดจาก
ยศทหาร 

  ๒.๘.๓ ถา้อายเุกินวา่ ๔๕ ปี บริบูรณ์แลว้ไม่ตอ้งส่งเขา้รับราชการต่อใหป้ลดเป็นพน้ราชการ
ทหาร (ตอ้งระบุในค าสั่งใหอ้อกจากราชการ) 

 
 
 



- ๖๙ - 
ตอนท่ี ๘ 
เบ็ดเตลด็ 

 ในบทส่งทา้ยน้ีไดร้วบรวมภาคความรู้ต่าง ๆ ท่ีน่าสนใจส าหรับใชเ้ป็นหลกัฐานอา้งอิงในการ
ปฏิบติังาน เน่ืองจากสัสดีอ าเภอ หรือสัสดีจงัหวดั นั้นตอ้งไปปฏิบติัราชการร่วมกบัฝ่ายพลเรือนเป็นหลกั
จึงจ าเป็นอยา่งยิง่ท่ีจะตอ้งใฝ่หาความรู้โดยเฉพาะงานในหนา้ท่ีสัสดี และความรู้ทัว่ไป เพื่อน าไปปรับใช ้
แกปั้ญหาในการปฏิบติังานต่อไป 
 ขอ้ ๑ การมอบอ านาจการปกครองข้าราชการและลูกจ้างในสายงานสัสดีท่ีปฏิบติัราชการร่วมกบั
ทางฝ่ายปกครองกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑเ์ก่ียวกบั การบรรจุ  เล่ือน  ยา้ย    ออกจาก     
ราชการ การพิจารณาบ าเหน็จ การลา และการลงทณัฑข์า้ราชการและลูกจา้งในสายงานสัสดี 
          ๑.๑ การบรรจุทหารกองหนุน หรือบุคคลพลเรือนเขา้รับราชการในสายงานสัสดีในต ากวา่
ชั้นสัญญาบตัรท่ีวา่งลงนั้น 

๑.๑.๑ เน่ืองจากปัจจุบนักองทพับกมีความจ าเป็นท่ีจะระบายก าลงัพลประเภท
นายทหารประทวน ซ่ึงแออดัอยูใ่นหน่วยและเหล่าต่าง ๆ เขา้มาบรรจุในต าแหน่งและอตัราของสายงาน
สัสดีท่ีส่ง โดยจะไดพ้ิจารณาจดัหาก าลงัพลท่ีมีคุณวุฒิทางการศึกษาตามความเหมาะสม และผา่นการฝึก      
อบรมมาแลว้จากหน่วยและเหล่าต่าง ๆ ในกองทพับกมาบรรจุใหต้ามอตัราท่ีวา่ง หากมีความจ าเป็นจะขอ
บรรจุทหารกองหนุน หรือบุคคลพลเรือนเม่ือใด จะไดแ้จง้ใหท้ราบในโอกาสต่อไป 

๑.๑.๒ หากมีความจ าเป็นรีบด่วน ใหผู้ว้า่ราชการจงัหวดัเสนอขอบรรจุ โดยแจง้
ต าแหน่งท่ีวา่งลงนั้นไปยงัผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบกซ่ึงปกครองเขตพื้นท่ีจงัหวดั เพื่อรายงานตามล าดบั
ชั้นจนถึงกองทพับกเพื่อพิจารณาและด าเนินการจดัส่งนายทหารประทวนในสายงานสัสดีมาบรรจุให ้แต่
ถา้พิจารณาเห็นวา่มีความจ าเป็นตอ้งมีเจา้หนา้ท่ีปฏิบติังานเพื่อป้องกนัมิใหเ้กิดความเสียหายแก่ทาง
ราชการในระหวา่งท่ีรอการบรรจุนั้น ผูว้า่ราชการจงัหวดัมีอ านาจสั่งใหข้า้ราชการในสายงานสัสดีใน
บงัคบับญัชาของตน ไปปฏิบติัหนา้ท่ีในต าแหน่งท่ีวา่งลงนั้นเป็นการชัว่คราวได ้
  ๑.๒ การขอบรรจุขา้ราชการในสายงานสัสดี ในหน่วยสัสดีอ าเภอ หรือหน่วยสัสดีก่ิง
อ าเภอท่ีจดัตั้งขึ้นใหม่ ซ่ึงกระทรวงมหาดไทยไดติ้ดต่อประสานกบักระทรวงกลาโหมเพื่อเตรียมการบรรจุ
เป็นการล่วงหนา้แลว้ เม่ือไดมี้ประกาศพระราชกฤษฎีกาหรือประกาศกระทรวงมหาดไทยจดัตั้งเป็นอ าเภอ
หรือก่ิงอ าเภอ หรือยกฐานะก่ิงอ าเภอเป็นอ าเภอแลว้แต่กรณีมีแนวทางปฏิบติั ดงัน้ี 

 ๑.๒.๑ กองทพับกจะไดด้ าเนินการขอก าหนดอตัราเจา้หนา้ท่ีในหน่วยสัสดี เม่ือ
อตัราไดป้ระกาศใชแ้ลว้ ใหผู้มี้อ  านาจตาม ขอ้ ๑.๔.๑ ถึง ๑.๔.๒ แลว้แต่กรณี พิจารณายา้ยขา้ราชการใน
สายงานสัสดีไปบรรจุไดต้ามความเหมาะสม 

 
 

 



- ๗๐ - 
๑.๒.๒ ในระหวา่งท่ีกองทพับกก าลงัด าเนินการอยู่ หากผูว้า่ราชการจงัหวดัพิจารณา

เห็นวา่มีความจ าเป็นตอ้งมีเจา้หนา้ท่ีปฏิบติังานเพื่อป้องกนัมิใหเ้กิดความเสียหายแก่ทางราชการ ผูว้า่
ราชการจงัหวดัมีอ านาจสั่งให้ขา้ราชการในสายงานสัสดีในบงัคบับญัชาของตนไปปฏิบติัหนา้ท่ีในหน่วย
สัสดีท่ีจดัตั้งขึ้นใหม่ หรือยกฐานะขึ้นใหม่เป็นการชัว่คราวได ้
    ๑.๓ การบรรจุพนกังานในต าแหน่งซ่ึงมิใช่อตัราทหารเพื่อใหป้ฏิบติังานในแผนกสัสดี
จงัหวดั ให้ด าเนินการ ดงัน้ี 
            ๑.๓.๑ การบรรจุลูกจา้งในต าแหน่งพนกังานการเงิน ใหรั้บสมคัรผูท่ี้มีวิทยฐานะ
ส าเร็จประกาศนียบตัรวิชาชีพ สาขาบญัชี ตามหลกัสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ หากมีจ านวนผูส้มคัรเกิน
กวา่จ านวนท่ีตอ้งการ ก็ใหใ้ชว้ิธีคดัเลือก โดยถือเอาความรู้ ความสามารถในสาขาวิชาชีพ ประกอบกบั
ความประพฤติและความซ่ือสัตยสุ์จริตเป็นหลกัในการพิจารณา เม่ือตกลงรับและจะบรรจุผูใ้ดแลว้  ใหผู้ว้า่
ราชการจงัหวดัแจง้ไปยงัผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบกซ่ึงปกครองเขตพื้นท่ีจงัหวดั พร้อมดว้ยเหตุผลเพื่อ
รายงานตามล าดบัชั้นจนถึงผูบ้ญัชาการทหารบกและขอรับอนุมติัต่อไป เม่ือไดรั้บอนุมติัแลว้ให ้  ผูว้า่ออก
ค าสั่งบรรจุได ้ โดยใหไ้ดรั้บค่าจา้งตามอตัราค่าจา้งท่ีทางราชการก าหนดในงบประมาณเงินค่าใชส้อยของ
แผนกสัสดีจงัหวดันั้น ๆ ส่วนการใหอ้อกจากงานนั้น ผูว้า่ราชการจงัหวดัมีอ านาจสั่งให้ออกจากงานได ้
   ๑.๓.๒ การบรรจุลูกจา้งในต าแหน่งพนกังานดูแลสถานท่ีใหรั้บสมคัรผูท่ี้มี   
วิทยฐานะส าเร็จการศึกษาระดบัชั้นประถมศึกษาหรือเทียบไดไ้ม่ต ่ากวา่ระดบัชั้นประถมศึกษา ซ่ึง
กระทรวงศึกษาธิการรับรอง หากมีจ านวนผูส้มคัรเกินกว่าจ านวนท่ีตอ้งการก็ใหใ้ชว้ิธีคดัเลือก โดยถือเอา
ความประพฤติและความซ่ือสัตยสุ์จริต ประกอบกบัความรู้ความสามารถทางการช่างเป็นหลกัในการ
พิจารณา เม่ือตกลงรับและจะบรรจุผูใ้ดแลว้ ใหผู้ว้า่ราชการจงัหวดัแจง้ไปยงัผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบก
ซ่ึงปกครองเขตพื้นท่ีจงัหวดั พร้อมดว้ยเหตุผลเพื่อรายงานตามล าดบัชั้นจนถึงผูบ้ญัชาการทหารบกและ
ขอรับอนุมติัต่อไป เม่ือไดรั้บอนุมติัแลว้ ใหผู้ว้า่ราชการจงัหวดัออกค าสั่งบรรจุได ้โดยใหไ้ดรั้บค่าจา้งตาม
อตัราค่าจา้งท่ีทางราชการก าหนดในงบประมาณเงินค่าใชส้อยของแผนกสัสดีจงัหวดั นั้น ๆ ส่วนการให้
ออกจากงาน นั้น ผูว้า่ราชการจงัหวดัมีอ านาจสั่งให้ออกจากงานได ้
        ๑.๔ การยา้ยหมุนเวียนนายทหารประทวนในสายงานสัสดี โดยปกติให้ยา้ย      
หมุนเวียน ในระหวา่งเดือน กุมภาพนัธ์ ถึงเดือน มีนาคม ของทุกปี ส่วนการเล่ือน ยา้ย  ในทหารประทวน
ในสายงานสัสดีนั้น ใหส้ั่งเล่ือน ยา้ย ในระหวา่งเดือน มิถุนายน ถึง เดือนกรกฎาคม ของทุกปีโดยถือ
หลกัเกณฑแ์ละวิธีการตามแนวทางท่ีกองทพับกก าหนด ผูมี้อ  านาจสั่งยา้ยหมุนเวียน และเล่ือน ยา้ย
นายทหารประทวนในสายงานสัสดีไดแ้ก่ 
     ๑.๔.๑ ผูว้า่ราชการจงัหวดั มีอ านาจสั่งยา้ยหมุนเวียนและเล่ือนยา้ยไดภ้ายใน
เขตจงัหวดัของตน 

๑.๔.๒ ผูบ้ญัชาการมณฑลทหารบก มีอ านาจสั่งยา้ยหมุนเวียนและเล่ือนยา้ยได้
ในเขตมณฑลทหารบกของตน 



- ๗๑ - 
๑.๔.๓ แม่ทพัภาค มีอ านาจสั่งยา้ยหมุนเวียนและเล่ือนยา้ยไดภ้ายในเขต   พื้นท่ี

กองทพัภาคของตน 
หากมีความจ าเป็นจะสั่งยา้ยหมุนเวียนและเล่ือนยา้ยนอกระยะเวลาดงักล่าวแลว้ 

ก็ใหก้ระท าไดต้ามความเหมาะสม 
         ๑.๕ การใหน้ายทหารประทวนออกจากราชการนั้น ผูว้า่ราชการจงัหวดัจะตอ้งแจง้
ไปยงัผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบก  ซ่ึงปกครองเขตพื้นท่ีจงัหวดั     เพื่อรายงานตามล าดบัชั้นจนถึง                   
ผูบ้ญัชาการทหารบก เม่ือไดรั้บอนุมติัแลว้ใหผู้บ้ญัชาการมณฑลทหารบกมีอ านาจสั่งใหอ้อกจากราชการ 
ได ้โดยจะใหมี้เบ้ียหวดั หรือไม่ แลว้แต่กรณี 
      ส่วนการขอลาออกจากราชการและการออกจากราชการกรณีเกษียณอายุ
ราชการนั้น ใหผู้ว้า่ราชการจงัหวดัแจง้ไปยงัผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบกซ่ึงปกครองเขตพื้นท่ีจงัหวดั 
เพื่อรายงานตามล าดบัชั้นให้ผูบ้ญัชาหารมณฑลทหารบกอนุมติั และออกค าสั่งต่อไป 
          ๑.๖ การพิจารณาบ าเหน็จประจ าปีใหป้ฏิบติั ดงัน้ี 
      ๑.๖.๑ ส าหรับขา้ราชการชั้นสัญญาบตัร ให้ผูว้า่ราชการจงัหวดัเสนอขอไปยงั    
ผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบกซ่ึงปกครองเขตพื้นท่ีจงัหวดั ภายในระยะเวลาท่ีกองทพับกก าหนด โดยมี 
หลกัเกณฑป์ระกอบการพิจารณา คือ 

(๑) ปฏิบติัหนา้ท่ีราชการดว้ยความเรียบร้อย และงานท่ีไดป้ฏิบติัไป
แลว้นั้น เป็นผลดีแก่ทางราชการ มีความรู้ ความสามารถ และความประพฤติเรียบร้อย การปกครอง
ผูใ้ตบ้งัคบับญัชาเป็นไปในสภาพปกติ ไม่มีเร่ืองเส่ือมเสียใด ๆ ใหอ้ยูใ่นเกณฑข์อบ าเหน็จ ๑ ชั้น 

 (๒)  ผูท่ี้อยูใ่นเกณฑต์ามขอ้ (๑) ครบบริบูรณ์แลว้แต่มีความดี
ความชอบดีเด่นเป็นพิเศษหรือปฏิบติัหนา้ท่ีราชการพิเศษซ่ึงบงัเกิดผลดีแก่ส่วนรวม ใหอ้ยูใ่นเกณฑข์อ
บ าเหน็จ ๒ ชั้น 

(๓) ผูท่ี้ปฏิบติัหนา้ท่ีราชการไม่เขา้หลกัเกณฑต์ามขอ้ (๑) หรือเป็นผูท่ี้
มีหน้ีสินจนถึงกบัถูกฟ้องร้องท าใหเ้ส่ือมเสียเกียรติ หรือเสพสุราแลว้เสียมารยาท หรือประมาทเลินเล่อ 

จนเป็นเหตุท าใหเ้อกสารหลกัฐานของทางราชการท่ีส าคญัสูญหาย ให้
อยูใ่นเกณฑง์ดบ าเหน็จ 

(๔) ผูท่ี้ปฏิบติัหนา้ท่ีบกพร่องจนเกิดความเสียหายแก่ทางราชการหรือ
ประพฤติเสียหายอยา่งร้ายแรง หรือถูกงดบ าเหน็จเพราะบกพร้อง ๒ ปีติดต่อกนั ใหอ้ยู่ในเกณฑป์ลดออก
จากราชการ 
   การเสนอขอตามขอ้ (๒) และ (๔) ใหช้ี้แจงรายละเอียดประกอบดว้ย 
    
 

 



- ๗๒ - 
๑.๖.๒ ส าหรับขา้ราชการต ่ากวา่ชั้นสัญญาบตัรและลูกจา้งในต าแหน่งพนกังาน

การเงิน พนกังานดูแลสถานท่ี ใหผู้ว้า่ราชการจงัหวดัเป็นผูพ้ิจารณาและมีอ านาจสั่งเล่ือนไดโ้ดยถือ
หลกัเกณฑต์ามท่ีก าหนดไวใ้นขอ้ (๑) ถึง (๔)  
   การเล่ือนชั้นเงินเดือนตอ้งไม่เกินอตัราต าแหน่งท่ีครองอยู่ในปัจจุบนั 
   เฉพาะในกรณีผูท่ี้ไดรั้บการพิจารณาให้เล่ือนบ าเหน็จ ๒ ชั้น ใหผู้ว้า่ราชการ
จงัหวดัเสนอขอไปยงัผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบกซ่ึงปกครองเขตพื้นท่ีจงัหวดั เพื่อรายงานตามล าดบัชั้น
จนถึงผูบ้ญัชาการทหารบก เพื่อขอรับอนุมติัก่อน  เม่ือผูว้่าราชการจงัหวดัไดรั้บอนุมติัแลว้ จึงออกค าสั่ง
เล่ือนชั้นเงินเดือนไดโ้ดใหเ้ล่ือนในตน้ปีงบประมาณ ถา้ผูใ้ดเล่ือนชั้นเงินเดือนเขา้ขั้นชั้นยศสูงขึ้น ผูว้า่
ราชการจงัหวดัจะตอ้งขอเล่ือนยศ พร้อมดว้ยรายละเอียดประกอบการแต่งตั้งยศ และเล่ือนยศนายทหาร
สัญญาบตัรหรือนายทหารประทวน ตามผนวก ก., ข., ค., หรือ ง. แลว้แต่กรณี จ านวน ๓ ชุด  
   เม่ือผูมี้อ  านาจสั่งยา้ยหมุนเวียน เล่ือน ยา้ย หรือเล่ือนชั้นเงินเดือนขา้ราชการใน
สายงานสัสดีต ่ากวา่ชั้นสัญญาบตัร จะตอ้งส่งส าเนาค าสั่ง นั้น ๆ ตามล าดบัชั้นจนถึงกองทพับก (กรมการ
ก าลงัส ารองทหารบก) ทั้งน้ี ใหส่้งภายใน ๑๕ วนั นบัแต่วนัออกค าสั่งเป็นตน้ไป 
    ๑.๗   การพิจารณาลงทณัฑ ์และการลงโทษขา้ราชการ และลูกจา้งในสายงานสัสดีผูว้า่
ราชการจงัหวดัจะตอ้งด าเนินการ ดงัน้ี 
   ๑.๗.๑ ส าหรับทหารประจ าการ จะตอ้งปฏิบติัตามท่ีก าหนดไวใ้นกฎหมายวา่
ดว้ยวินยัทหาร โดยเฉพาะการลงทณัฑข์งั หรือจ าขงันั้น ผูว้า่ราชการจงัหวดัจะตอ้งส่งตวัผูรั้บทณัฑไ์ปขงั
หรือจ าขงัยงัหน่วยทหารท่ีอยูใ่กล ้และใหใ้ชเ้งินค่าใชส้อย ของแผนกสัสดีจงัหวดั นั้น ๆ ในการน าตวัส่ง
และรับตวักลบั 
    ๑.๗.๒ ส าหรับขา้ราชการกลาโหมพลเรือน จะตอ้งปฏิบติัตามท่ีก าหนดไวใ้น
ขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหมว่าดว้ยขา้ราชการกลาโหมพลเรือน 
    ๑.๗.๓ ส าหรับลูกจา้ง จะตอ้งปฏิบติัตามท่ีก าหนดไวใ้นขอ้บงัคบั
กระทรวงกลาโหมวา่ดว้ยลูกจา้งประจ า 
  การลงทณัฑ ์หรือการลงโทษ ถา้เกินอ านาจของผูว้า่ราชการจงัหวดั จะตอ้งแจง้ไปยงั         
ผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบก ซ่ึงปกครองเขตพื้นท่ีจงัหวดั เพื่อพิจารณาและด าเนินการต่อไป 
  เม่ือไดส้ั่งลงทณัฑ ์หรือลงโทษผูใ้ดสถานใดแลว้ ผูว้า่ราชการจงัหวดั หรือนายอ าเภอ
แลว้แต่กรณี จะตอ้งส่งส าเนาค าสั่ง นั้น ๆ  ไปยงัผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบกซ่ึงปกครองเขตพื้นท่ีจงัหวดั                        
ภายใน ๑๕ วนั นบัแต่วนัท่ีไดส้ั่งการไปแลว้นั้น 
  ๑.๘ การลา ส าหรับราชการและลูกจา้งในสายงานสสัดีนั้น จะตอ้งปฏิบติัตามขอ้บงัคบั
กระทรวงกลาโหมวา่ดว้ยการลา และขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหมวา่ดว้ยลูกจา้งประจ าแลว้แต่กรณี หาก 
 

 



- ๗๓ - 
เกินอ านาจผูว้า่ราชการจงัหวดั ใหแ้จง้ไปยงัผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบกซ่ึงปกครองเขตพื้นท่ีจงัหวดั เพื่อ
พิจารณาและด าเนินการต่อไป 
  ๑.๙ การอนุมติัใหล้าและการลงทณัฑข์า้ราชการและลูกจา้งในสายงานสัสดี ต าแหน่งผูว้า่
ราชการจงัหวดัและต าแหน่งนายอ าเภอ มีอ านาจปกครองเทียบเท่าต าแหน่งทางทหาร ดงัน้ี 
          ๑.๙.๑ ผูว้า่ราชการจงัหวดั  มีอ านาจเทียบเท่าผูบ้ญัชาการกองพล 
          ๑.๙.๒ นายอ าเภอ             มีอ านาจเทียบเท่าผูบ้งัคบัการกรม 
 ขอ้ ๒  การเทียบต าแหน่งข้าราชการทหารกบัข้าราชการพลเรือน  เพื่อใชก้ าหนดสิทธิประโยชน์
ดา้นค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ ดงัน้ี 
ล าดบั ยศทหาร ขา้ราชการ           พล

เรือนต าแหน่ง 
หมายเหตุ 

๑ 
 
๒ 
 
๓ 
 
๔ 
๕ 
๖ 
๗ 
๘ 
๙ 
๑๐ 
๑๑ 

 
๑๒ 

 
 
 

สิบตรี,จ่าตรี,จ่าอากาศตรี ถึงสิบเอก ,จ่าเอก,จ่าอากาศเอก 
และพล.ประจ าการ(อาสาสมคัร) 
จ่าสิบตรี,พนัจ่าตรี,พนัจ่าอากาศตรี  ถึงจ่าสิบเอก,พนัจ่าเอก
,พนัจ่าอากาศเอก 
จ่าสิบเอก(พ),พนัจ่าเอก(พ),พนัจ่าอากาศเอก(พ),  ถึง      
ร้อยตรี, เรือตรี, เรืออากาศตรี 
ร้อยโท, เรือโท, เรืออากาศโท 
ร้อยเอก, เรือเอก, เรือกอากาศเอก 
พนัตรี, นาวาตรี, นาวาอากาศตรี 
พนัโท, นาวาโท, นาวาอากาศโท 
พนัเอก, นาวาเอก. นาวาอากาศเอก 
พนัเอก (พ) ,นาวาเอก (พ), นาวาอากาศเอก (พ) 
พลตรี, พลเรือตรี, พลอากาศตรี 
พลโท, พลเรือโท , พลอากาศโท ถึง พลเอก, พลเรือเอก , 
พลอากาศเอก 
จอมพล, จอมพลเรือ, จอมพลอากาศ หรือ พลเอก ,พลเรือ 
เอก, พลอากาศเอก ท่ีครองอตัราจอมพล, จอมพลเรือ, 
จอมพลอากาศ 
 

ระดบั ๑ 
 
ระดบั ๒ 
 
ระดบั ๓ 
 
ระดบั ๔ 
ระดบั ๕ 
ระดบั ๖ 
ระดบั ๗ 
ระดบั ๘ 
ระดบั ๙ 
ระดบั ๑๐ 
ระดบั ๑๑ (ท.๑๑) 
 
ระดบั ๑๑ (ป.๑๑) 
 

 

 
 
 



- ๗๔ - 
ขอ้ ๓ ระเบียบ กห.ว่าด้วยการแจ้งย้ายทะเบียนราษฎรส าหรับทหารกองประจ าการ พ.ศ.๒๕๑๓ 

  ๓.๑ เม่ือหน่วยทหารหน่วยใดไดรั้บทหารกองประจ าการเขา้ใหม่ ใหผู้บ้งัคบับญัชาของ
ทหารหน่วยนั้นในฐานะเป็นเจา้บา้นตามกฎหมายวา่ดว้ยการทะเบียนราษฎร จดัท าบญัชีรายช่ือทหารกอง
ประจ าการซ่ึงตอ้งยา้ยทะเบียนบา้นไปอยูใ่นหน่วยทหาร ส่งไปยงันายอ าเภอทอ้งท่ีตามทะเบียนบา้นคร้ัง
หลงัสุดก่อนท่ีทหารกองประจ าการนั้นเขา้มาประจ าหน่วย 
  ๓.๒ เม่ือผูบ้งัคบับญัชาหน่วยทหารไดรั้บหลกัฐานใบแจง้การยา้ยออก (ท.ร.๑๗) ของ
หน่วยทหารกองประจ าการจากนายอ าเภอทอ้งท่ีแลว้ ให้น าหลกัฐานไปแจง้การยา้ยเขา้หน่วยทหารนั้น ๆ 
ต่อนายทะเบียนทอ้งถ่ิน ภายใน ๗ วัน นบัจากวนัท่ีไดรั้บหลกัฐานใบแจง้ยา้ยออกจากนายอ าเภอทอ้งท่ี 
  ๓.๓ ในกรณีท่ีไดรั้บแจง้จากนายอ าเภอทอ้งท่ีวา่เป็นผูท่ี้ยา้ยทะเบียนบา้นไปอยูท่ี่อ่ืน ให้
ส่งบญัชีรายช่ือผูน้ั้นใหน้ายอ าเภอทอ้งท่ีท่ีผูน้ั้นยา้ยไปอยูใ่หม่ หากไดรั้บแจง้วา่     ไม่มีช่ือทหาร              
กองประจ าการผูน้ั้นในทะเบียนบา้น ใหผู้บ้งัคบับญัชาหน่วยทหารรีบท าการตรวจสอบใหม่ เช่น ดูจาก
หลกัฐานบตัรประจ าตวัประชาชนและหลกัฐานอ่ืน ๆ แลว้ส่งบญัชีรายช่ือผูน้ั้นไปยงันายอ าเภอทอ้งท่ี
ตามท่ีตรวจสอบได ้เม่ือไดรั้บหลกัฐานใบแจง้ยา้ยออกของผูน้ั้นแลว้ ใหป้ฏิบติัเช่นเดียวกบั ขอ้ ๓.๒ 
  ๓.๔ เม่ือทหารกองประจ าการยา้ยหน่วยซ่ึงจะตอ้งแจง้ต่อนายทะเบียนทอ้งถ่ินให้
ผูบ้งัคบับญัชาหน่วยทหารด าเนินการดงัน้ี 

๓.๔.๑ ตน้สังกดัเดิมแจง้การยา้ยจากหน่วยทหารเดิมต่อนายทะเบียนทอ้งถ่ินแลว้ส่ง
หลกัฐานการยา้ยออก (ท.ร.๑๗)ของทหารผูน้ั้นไปยงัหน่วยทหารใหม่ ภายใน ๗ วัน นบัจากวนัท่ีไดรั้บ
หลกัฐานใบแจง้ยา้ยออก (ท.ร.๑๗) 

๓.๔.๒ หน่วยตน้สังกดัใหม่ เม่ือไดรั้บหลกัฐานการแจง้ยา้ยออก (ท.ร.๑๗) ของ
ทหารผูน้ั้นแลว้ ใหน้ าหลกัฐานไปแจง้การยา้ยเขา้หน่วยทหารใหม่ต่อนายทะเบียนทอ้งถ่ิน ภายใน ๗ วัน 
นบัจากวนัท่ีไดรั้บหลกัฐานจากตน้สังกดัเดิม  

๓.๕ เม่ือไดมี้การปลดทหารออกจากกองประจ าการ ใหผู้บ้งัคบับญัชาหน่วยทหาร แจง้
การยา้ยออกจากหน่วยทหารต่อนายทะเบียนทอ้งถ่ิน ก่อนท่ีทหารผูน้ั้นจะถูกปลดปล่อย แลว้จดัการมอบ 
หลกัฐานใบแจง้ยา้ยออก (ท.ร.๑๗) ให้แก่ทหารในวนัท่ีถูกปลดปล่อยทุกคน เพื่อน าไปแจง้ยา้ยเขา้ตาม
ทะเบียนบา้นท่ีทหารผูน้ั้นมีความประสงค ์

 
 
 
 
 
 

 



- ๗๕ - 
๓.๖ ตวัอยา่งบญัชี ฯ 

บญัชีรายช่ือทหารกองประจ าการ อ าเภอ…………..จงัหวดั……………………….. 
ซ่ึงตอ้งยา้ยทะเบียนบา้นไปอยูใ่นหน่วยทหาร บา้นเลขท่ี………หมู่ท่ี …..ถนน…….. 
ตรอก…………………..ซอย…………………….ต าบล……………………… 

อ าเภอ………………….จงัหวดั……………… 
 

 
ล าดบั 

 
ยศ ช่ือตวั 
ช่ือสกุล 

     เกิด 
วนั เดือน
พ.ศ. 

ช่ือ 
ทะเบียนบา้นคร้ังหลงัสุด 
ก่อนเขา้มารับราชการทหาร 

 
 

หมายเหตุ 
บิดา มารดา 

บา้นเลข
ท่ีหมู่ 

ถนน 
ตรอก
ซอย 

ต าบล 
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ขอ้ ๔ บัญชีแบบพมิพ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในสายงานสัสดี 

ล าดบั 
หมายเลขแบบพิมพ ์

ช่ือแบบพิมพ ์ หน่วยจดัหา 
ทบ. สด. 

๒ 
๓ 
๔ 
๕ 
๖ 
 
 
๗ 
๘ 
๙ 
๑๐ 
๑๑ 
๑๒ 
๑๓ 
๑๔ 
๑๕ 
๑๖ 
๑๗ 
๑๘ 
๑๙ 
๒๐ 
๒๑ 
๒๒ 
๒๓ 
๒๔ 
๒๕ 

 
๒๖ 

- 
- 

ทบ.๑๐๑–๐๖๕ 
ทบ.๑๐๑–๐๖๒ 
ทบ.๑๐๑–๐๖๓ 
ทบ.๑๐๑–๐๖๖ 
 
ทบ.๑๐๑–๐๖๗ 
ทบ.๑๐๑–๐๖๘ 
ทบ.๑๐๑–๐๖๙ 

- 
ทบ.๑๐๑–๐๗๑ 
ทบ.๑๐๑–๐๗๒ 
ทบ.๑๐๑–๐๗๓ 
ทบ.๑๐๑–๐๗๔ 
ทบ.๑๐๑–๐๗๕ 
ทบ.๑๐๑–๐๗๖ 
ทบ.๑๐๑–๐๗๗ 
ทบ.๑๐๑–๐๗๘ 
ทบ.๑๐๑–๐๗๙ 
ทบ.๑๐๑–๐๘๐ 
ทบ.๑๐๑–๐๘๑ 
ทบ.๑๐๑–๐๘๒ 
ทบ.๑๐๑–๐๘๓ 
ทบ.๑๐๑–๐๘๔ 
ทบ.๑๐๑–๐๘๕ 
 
ทบ.๑๐๑–๐๘๖ 
 

(แบบ สด.๑) 
(แบบ สด.๒) 
(แบบ สด.๓) 
(แบบ สด.๔) 
(แบบ สด.๕) 
(แบบ สด.๖) 
 
(แบบ สด.๗) 
(แบบ สด.๘) 
(แบบ สด.๙) 
(แบบสด.๑๐) 
(แบบ สด.๑๒) 
(แบบ สด.๑๔) 
(แบบ สด.๑๔) 
(แบบ สด.๑๖) 
(แบบ สด.๑๗) 
(แบบ สด.๑๘) 
(แบบ สด.๑๙) 
(แบบ สด.๒๐) 
(แบบ สด.๒๑) 
(แบบ สด.๒๑) 
(แบบ สด.๒๓) 
(แบบ สด.๒๔) 
(แบบ สด.๒๕) 
(แบบ สด.๒๖) 
(แบบ สด.๒๗) 
 
(แบบ สด.๒๘) 

บญัชีทหารกองเกิน 
บญัชีรายช่ือคนท่ีลงบญัชีทหารกองเกิน 
ทะเบียนกองประจ าการ 
ใบส าคญัส าหรับคนจ าพวกท่ี ๓ 
ใบส าคญัส าหรับคนจ าพวกท่ี ๔  
ใบส าคญัส าหรับคนพิการทุพพลภาพหรือมีโรค
ซ่ึงไม่สามารถรับราชการทหารได ้
หางวา่วน าปลดออกจากกองประจ าการ 
หนงัสือส าคญัทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ 
ใบส าคญัทหารกองเกิน 
ใบรับ 
หนงัสือส าคญัแจง้ยา้ยภูมิล าเนาทหาร 
บญัชีจ านวนคนท่ีจะเรียกได ้
บญัชีเทียบจ านวนคนท่ีจะกะเรียก 
บญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจ าการ 
บญัชีตรวจเลือกทหารกองเกินเขา้กองประจ าการ 
บญัชีคนท่ีส่งเขา้กองประจ าการ 
บญัชีสั่งยกเวน้หรือผอ่นผนั 
บญัชียกเวน้หรือผอ่นผนั 
บญัชีจ านวนทหารกองหนุน ประเภทท่ี ๑ 
 บญัชีจ านวนทหารกองเกิน 
บญัชีจ านวนทหารกองหนุน ประเภทท่ี ๒ 
ยกเลิก 
ยกเลิก 
บญัชีจ านวนวนัท่ีมิไดรั้บราชการ 
บญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุน
ประเภทท่ี ๒ 
บญัชีรับหนงัสือส าคญัหรือใบส าคญั 

มท. 
มท. 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 

 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 
มท. 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 

ทบ. – มท. 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 

ทบ. – มท. 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 

 
ทบ. 

 
 

 



- ๗๗ - 

ล าดบั 
หมายเลขแบบพิมพ ์

ช่ือแบบพิมพ ์ หน่วยจดัหา ทบ. สด. 

๒๗ 
๒๘ 
๒๙ 
๓๐ 
๓๑ 
๓๒ 
๓๓ 
๓๔ 
๓๕ 
๓๖ 
๓๗ 
๓๘ 
๓๙ 
๔๐ 

 
๔๑ 

 
๔๒ 
๔๓ 

 
 
 

๔๔ 

ทบ.๑๐๑–๐๘๗ 
ทบ.๑๐๑–๐๘๘ 
ทบ.๑๐๑–๐๘๙ 
ทบ.๑๐๑–๐๙๐ 
ทบ.๑๐๑–๐๙๑ 
ทบ.๑๐๑–๐๙๒ 

- 
- 
- 
- 
- 
- 

ทบ.๑๐๑–๐๙๐ 
ทบ.๑๐๑–๐๙๑ 
 
ทบ.๑๐๑–๐๙๒ 

 
- 
- 
 
 
 
- 

 

(แบบ สด.๒๙) 
(แบบ สด.๓๐) 
(แบบ สด.๓๑) 
(แบบ สด.๓๒) 
(แบบ สด.๓๓) 
(แบบ สด.๓๔) 
(แบบ สด.๓๕) 
(แบบ สด.๓๖) 
(แบบ สด.๓๗) 
(แบบ สด.๓๘) 
(แบบ สด.๓๙) 
(แบบ สด.๔๐) 
(แบบ สด.๔๑) 
(แบบ สด.๔๒) 
 
(แบบ สด.๔๓) 
 
(แบบ สด.๔๔) 
(แบบ สด.๔๕) 
 
 
 
(แบบ สด.๔๖) 

บญัชีปลดยา้ยประเภท 
บญัชีจ าหน่ายตาย 
บญัชีคนอายคุรบ ๖๐ ปี 
รายงานการยา้ยภูมิล าเนาทหารกองหนุน 
บญัชีรายช่ือทหารกองประจ าการท่ีหนีราชการ 
ป้ายปกทะเบียนกองประจ าการ 
หมายเรียกเขา้รับราชการทหาร 
ใบส าคญัยกเวน้นกับวชศาสนาอ่ืน 
ใบส าคญัยกเวน้ครู 
ประกาศ 
ประกาศ 
หมายนดัเขา้รับราชการทหาร 
หนงัสือผอ่นผนัการตรวจเลือกเขา้รับราชการ
ทหาร 
บญัชีรายช่ือขอน าตวัข้ึนทะเบียนกองประจ าการ
และน าปลด 
ใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเขา้รับ
ราชการทหารกองประจ าการ 
ใบแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน 
บญัชีรายช่ือทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนซ่ึง 
ไดรั้บการผอ่นผนัไม่ตอ้งเรียกเขา้รับราชการ
ทหาร      ในการเรียกพลเพื่อตรวจสอบ เพื่อฝึก
วิชาทหาร เพ่ือทดลองความพร่ังพร้อม หรือการ
ระดมพล 
บญัชีรายช่ือทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนซ่ึง
พน้จากการเป็นบุคคลซ่ึงไดรั้บการผอ่นผนัการ
เรียกพล  เพื่อตรวจสอบ เพื่อฝึกวิชาทหาร หรือ
ทดลองความพร่ังพร้อม หรือการระดมพล 
 

ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 
มท. 
มท. 
มท. 
มท. 
มท. 
มท. 
มท. 
ทบ. 
ทบ. 
ทบ. 

 
มท. 
มท. 

 
 
 

มท. 
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  ขอ้ ๕ ช่ือค่ายทหารและหน่วยทหารในพื้นท่ี ทภ.๑ 

ล าดบั ช่ือค่ายทหาร หน่วยทหาร ท่ีตั้งปกติ 
รหสั 

ไปรษณีย ์
๑. 
๒. 
๓. 

 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 
๑๙. 
๒๐. 
๒๑. 
๒๒. 

 
๒๓. 
๒๔. 
๒๕. 
๒๖. 
๒๗. 

 

ค่ายก าแพงเพชรอคัรโยธิน 
ค่ายจิรวิชิตสงคราม 
ค่ายจกัรพงษ ์
 
คา่ยทองทีฆาย ุ
ค่ายธนะรัชต ์
ค่ายนวมินทราชินี 
ค่ายนิมมาณกลยทุธ 
ค่ายพนสับดีศรีอุทยั 
ค่ายพรหมโยธี 
ค่ายพหลโยธิน 
ค่ายเพชรบุรีราชศิรินธร 
ค่ายไพรีนะยอ่เดช 
ค่ายพิบูลยส์งคราม 
ค่ายภาณุรังษี 
ค่ายรามราชนิเวศน ์
ค่ายวขิราลงกรณ์ 
ค่ายศรีโสธร 
ค่ายสมเด็จพระนารายณ์มหาราช 
ค่ายสมเด็จพระนัง่เกลา้ 
ค่ายสมเด็จพระศรีนครินทรา 
ค่ายสมเด็จพระสุริโยทยั 
ค่ายสุรสิงหนาท 
 
ค่ายสุรสีห์ 
ค่ายอดิศร 
ค่ายกรมหลวงชุมพร 
ค่ายตากสิน 
ค่ายมหาสุรสิงหนาท 
 

ส.๑,ส.พนั ๑๐๑,๑๐๒,พนัส.ซบร.เขตหลงั 
ศอว.ทบ. 
มทบ.๑๒,ร,๒รอ.,ร.๒,พนั๑รอ,พนั๒รอ,           
ป.พนั๒รอ 
กส.ทบ. 
ศร.,กรม ร.๑๕,รร.กสร.ศสร.,รร.นส.ทบ. 
มทบ.๑๔, ร.๒๑ รอ 
ร.๑๒ พนั ๒ รอ 
บชร.๑ และ นขต.บชร.๑ 
พล. ร.๒ รอ  , ร๒ พนั ๓ รอ 
ศป., ปตอ.พนั๓ , ป.พนั ๓๑ รอ 
ร.๑๑ พนั ๓ รอ 
ร.๑๒ รอ, ร.๑๒ พนั ๑ รอ 
มทบ.๑๓, พล ป.,ป.๗๑,ป.๗๒ 
จทบ.ร.บ., กช. 
จทบ.พ.บ., มทบ.๑๕ 
รพศ.๑ , นสศ. 
ร.พนั ๒ รอ 
ศสพ., รพศ.๒ 
พล . ร.๑๑ 
ศบ.บ. 
กรม ร.๑๕๓ 
ร.๑๒ พนั ๓ รอ.,จทบ.ปจ. 
 
พล.ร.๙, จทบ.ก.จ. 
จทบ.ส.บ., ศม. 
หน่วยนาวิกโยธิน ทร. 
หน่วยนาวิกโยธิน ทร. 
หน่วยนาวิกโยธิน ทร. 

อ.กระทุ่มแบน ส.ค. 
อ.เมือง ล.บ. 
อ.เมือง ป.จ. 
 
อ.เมือ น.ฐ. 
อ.ปราณบุรี ป.ข. 
อ.เมือง ช.บ. 
อ.วฒันานคร ป.จ. 
อ.พนสันิคม ช.บ. 
อ.เมือง ป.จ. 
อ.เมือง ล.บ. 
อ.เมือง พ.บ. 
อ.สระแกว้ ส.ก. 
อ.เมือง ล.บ. 
อ.เมือง ร.บ. 
อ.เมือง พ.บ. 
อ.เมือง ล.บ. 
อ.เมือง ฉ.ช. 
อ.เมือง ล.บ. 
อ.เมือง ฉ.ช. 
อ.เมือง ล.บ. 
อ.หวัหิน ป.ข. 
อ.อรัญประเทศ 
ส.ก. 
อ.เมือง ก.จ. 
อ.เมือง ส.บ. 
อ.สัตหีบ ช.บ. 
อ.เมือง จ.บ. 
อ.เมือง ร.บ. 

๗๔๑๑๐ 
๑๕๐๐๐ 
๒๕๐๐๐ 
๗๓๐๐๐ 
๗๗๑๒๐ 
๒๐๐๐๐ 
๒๕๑๖๐ 
๒๐๑๔๐ 
๒๕๐๐๐ 
๑๕๐๐๐ 
๗๖๐๐๐ 
๒๕๑๗๐ 
๑๕๐๐๐ 
๗๐๐๐๐ 
๗๖๐๐๐ 
๑๕๐๐๐ 
๒๔๐๐๐ 
๑๕๐๐๐ 
๒๔๐๐๐ 
๑๕๐๐๐ 
๗๗๑๒๐ 
๒๕๑๒๐ 
๗๑๐๐๐ 
๑๘๐๐๐ 
๒๐๑๘๐ 
๒๒๐๐๐ 
๒๑๐๐๐ 
 

 
 
 



- ๗๙ - 
ขอ้  ๖  ช่ือค่ายทหารและหน่วยทหารในพ้ืนท่ี ทภ.๒ 

ล าดบั ช่ือค่ายทหาร หน่วยทหาร ท่ีตั้งปกติ 
รหสั 

ไปรษณีย ์
๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
 

๑๐. 
๑๑. 

 
๑๒. 

 
๑๓. 
๑๔. 

ค่ายกฤษณ์สีวะรา 
ค่ายบดินทรเดชา 
ค่ายประจกัษศิ์ลปาคม 
ค่ายประเสริฐสงคราม 
ค่ายพระยอดเมืองขวาง 
ค่ายวีรวฒัน์โยธิน 
ค่ายศรีพชัรินทร์ 
ค่ายศรีสองรัก 
ค่ายสมเด็จพระพุทธยอดฟ้าจุฬา
โลกมหาราช 
ค่ายสมเด็จเจา้พระยามหากษตัริยศึ์ก 
ค่ายสรรพสิทธิประสงค ์
 
ค่ายสุรธรรมพิทกัษ ์
 
ค่ายสุรนารี 
ค่ายสีหราชเดโชไชย 

ร.๓,ร.๓ พนั.๑, ๒ , ๓ จทบ.ส.น. 
ร.๑๖ , ร.๑๖ พนั.๒ , ร.๑๖ พนั.๓ 
มทบ.๒๔ , ร.๑๓ , ป.พนั.๑๓ 
จทบ.ร.อ. , ร.๑๖ พนั.๑ , ร้อย.บ.พล.ร.๖ 
ร.๓ พนั.๓ , จทบ.น.พ. 
จทบ.ส.ร. , ร.๒๓ พนั.๓ 
มทบ.๒๓ , ม.๖ 
ร.๘ พนั.๑ , ร.๘ พนั.๔ , จทบ.ล.ย. 
พล.ร.๖ , ร.พนั.๖ , ป.๖ 
 
ร.๒๓ พนั.๔ , จทบ.บ.ร. 
มทบ.๒๒ , ป.พนั.๖ , ร.๖ , จทบ.อ.บ. 
 
พล.ร.๑๒ , ร.๑๒๑ , ๑๒๒ , ป.พนั.๒๓ 
, ร.๒๓ 
ทภ.๒ , พล.ร.๓ , บชร.๒ , มทบ.๒๑ 
ร.๘ , ร.๘ พนั.๓ , ป.พนั.๘ 
 

อ.เมือง  ส.น. 
อ.เมือง  ย.ส. 
อ.เมือง  อ.ด. 
อ.เมือง  ร.อ. 
อ.เมือง  น.พ. 
อ.เมือง  ส.ร. 
อ.เมือง  ข.ก. 
อ.เมือง  ล.ย. 
อ.ศรีสมเด็จ  ร.อ. 
 
อ.เมือง  บ.ร. 
อ.วารินช าราบ 
อ.บ. 
อ.เมือง  น.ม. 
 
อ.เมือง  น.ม. 
อ.เมือง  ข.ก. 
 
 

๔๗๐๐๐ 
๓๕๐๐๐ 
๔๑๐๐๐ 
๔๕๐๐๐ 
๔๘๐๐๐ 
๓๒๐๐๐ 
๔๐๐๐๐ 
๔๒๐๐๐ 
๔๕๐๐๐ 
 
๓๑๐๐๐ 
๔๓๑๙๐ 
๓๐๐๐๐ 
๓๐๐๐๐ 
๔๐๐๐๐ 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๘๐ - 
ขอ้ ๗ ช่ือค่ายทหารและหน่วยทหารในพ้ืนท่ี ทภ. ๓ 

ล าดบั ช่ือค่ายทหาร หน่วยทหาร ท่ีตั้งปกติ 
รหสั 

ไปรษณีย ์
๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 

 
๑๓. 

 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 

 

ค่ายกาวิละ 
ค่ายขนุจอมธรรม 
ค่ายขนุเจืองธรรมิกราช 
ค่ายจิรประวติั 
ค่ายเทพสิงห ์
ค่ายพระยาไชยบูรณ์ 
ค่ายพ่อขนุผาเมือง 
ค่ายพิชิตปรีชากร 
ค่ายพิชยัดาบหกั 
ค่ายเมง็รายมหาราช 
ค่ายวชิรปราการ 
ค่ายสมเด็จพระนเรศวร
มหาราช 
ค่ายสมเด็จพระบรมไตร
โลกนาถ 
ค่ายสมเด็จพระเอกาทศรถ 
ค่ายโสณบณัฑิตย ์
ค่ายสุรศกัด์ิมนตรี 
ค่ายสุริยพงษ ์

มทบ.๓๓, ร.๗ ,ร.๗พนั ๑ 
ร.๑๗ พนั ๔ 
ร.๑๗ ,ป.พนั ๑๗,ร.๑๗ พนั ๑ ,จทบ.พ.ย. 
มทบ.๓๑, ร.พนั๔,ร.๔, ร.๔ พนั ๒ 
ศ. พนั ๔ 
ม.พนั ๑๒ 
พล.ม.๑, ม.๓ , จทบ.พ.ช., ช. พนั ๘ 
ศ. พนั ๒ 
จทบ.อ.ต. , ม.๒ 
จทบ.ช.ร. , ร.๑๗ พนั ๓ 
ร.๔พนั๔, จทบ.ต.ก. 
ทภ. ๓ , พล.ร.๔, จทบ.พ.ล. 
พล.พฒันา๓,รพศ.๔,ช.๓,ช.พนั๓๐๒,                
พนั พฒันา ๓ , กรม ทพ.๓๗ 
 
บชร.๓ , ม.พนั ๙ 
ร.๗ พนั ๕ 
มทบ.๓๒ , ร. ๑๗ พนั ๒ 
ม. พนั ๑๐ , จทบ.น.น. 
 

อ.เมือง ช.ม. 
อ.เชียงค า พ.ย. 
อ.เมือง พ.ย. 
อ.เมือง น.ว. 
อ.แม่สะเรียง ม.ส. 
อ.เด่นชยั พ.ร. 
อ.เมือง พ.ร. 
อ.เชียงดาว ช.ม. 
อ.เมือง อ.ต. 
อ.เมือง ช.ร. 
อ.เมือง ต.ก. 
อ.เมือง พ.ล. 
 
อ.วนัทอง พ.ล. 
 
อ.เมือง พ.ล. 
อ.ปาย ม.ส. 
อ.เมือง ล.ป. 
อ.เมือง น.น. 
 

๕๐๐๐๐ 
๕๖๑๑๐ 
๕๖๐๐๐ 
๖๐๐๐๐ 
๕๘๑๑๐ 
๕๔๑๑๐ 
๖๗๐๐๐ 
๕๐๑๗๐ 
๕๓๑๓๐ 
๓๗๐๐๐ 
๖๓๐๐๐ 
๖๕๐๐๐ 
 
๖๕๑๓๐ 
 
๖๕๐๐๐ 
๕๘๑๓๐ 
๕๒๐๐๐ 
๕๕๐๐๐ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๘๑ - 
ขอ้ ๘  ช่ือค่ายทหารและหน่วยทหารในพ้ืนท่ี ทภ.๔ 

ล าดบั ช่ือค่ายทหาร หน่วยทหาร ท่ีตั้งปกติ 
รหสั 

ไปรษณีย ์
๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 

 

ค่ายเขตอุดมศกัด์ิ 
ค่ายเทพสตรีศรีสุนทร 
ค่ายพระปกเกลา้ ฯ 
ค่ายรัตนพล 
ค่ายรัตนรังสรรค ์
ค่ายรัษฎานุประดิษฐ ์
ค่ายวชิราวุธ 
ค่ายวิภาวดีรังสิต 
ค่ายเสนาณรงค ์
ค่ายสิรินทร 
ค่ายอภยับริรักษ ์
ค่ายอิงคยทุธบริหาร 
 

จทบ.ช.พ., ร.๒๕ พนั ๑ 
พล.ร.๔ บชร.๔ จทบ.ท.ส. 
ป.พนั ๕ 
พล.พฒันา ๔ 
ร.๒๕ พนั ๒ 
ร.๑๕ พนั ๔ 
ทภ. ๔ , มทบ.๔๑ ,ร.๑๕, ป.๕ , ป.พนั ๑๕ 
จทบ.ส.ฎ., ร.๒๕, ร.๒๕ พนั ๓ 
มทบ.๔๒, ร.๕ ร.๕ พนั ๑ 
ร.๕ พนั ๓ 
ร.๑๕ พนั ๕, ช.พนั ๔๐๒ 
ร. ๕ พนั ๒ จทบ.ป.น. 
 
 

อ.เมือง ช.พ. 
อ.ทุ่งสง น.ศ. 
อ.เมือง ส.ข. 
อ.หาดใหญ่ ส.ข. 
อ.เมือง ร.น. 
อ.ห้วยยอด ต.ง. 
อ.เมือง น.ศ. 
อ.เมือง ส.ฎ. 
อ.หาดใหญ่ ส.ข. 
อ.ยะรัง ป.น. 
อ.เมือง พ.ท. 
อ.หนองจิก ป.น. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๘๓ - 
 ( แบบ สด. ๑) 

 
บัญชีทหารกองเกนิ 

เลขท่ี……………………..(๑)……………..ต าบล…………………………(๒)………………………… 
ลงบญัชีทหารกองเกินวนัท่ี……….……เดือน……………(๓)…………………..พ.ศ. …………………... 
ใบส าคญั เล่มท่ี…………………..เลขท่ี……………………..(๔)………………………พ.ศ. …………… 
ยศ  บรรดาศกัด์ิ       
ช่ือ  ช่ือสกุล 
เกิดปี…………………(๖)……………….พ.ศ. …………..(๗)……..อาย…ุ………….(๘)…………….ปี 
ต าหนิส าคญั…………………………………….(๙)………………………………………………………. 
ศาสนา……………………………………………(๑๐)…………………………………………………… บิดา
ช่ือ……………………..(๑๑)…………………………..บิดามีสัญชาติ………………….(๑๒)……… 
มารดาช่ือ……………………..(๑๓)…………………………ภริยาช่ือ……………(๑๔)………………….. 
ภูมิล าเนาเดิม บา้นหรือบา้นเลขท่ี……………………(๑๕)………………ถนน…(๑๖)………………… 
ตรอก…………………..(๑๗)……………….ซอย……………….(๑๘)…………….หมู่ท่ี(๑๙)…………. 
ต าบล…………..(๒๐)………………อ าเภอ……………..(๒๑)……………จงัหวดั………(๒๒)……….. 
ภูมิล าเนาทหาร บา้นหรือบา้นเลขท่ี………………..(๒๓)………………ถนน…………(๒๔)………….
ตรอก………….(๒๕)…………..ซอย……………………(๒๖)………….…หมู่ท่ี……(๒๗)………….
ต าบล…………….(๒๘)……………..อ าเภอ……..(๒๙)………….จงัหวดั………..(๓๐)………………..  พื้น
ความรู้และความรู้พิเศษ………………………………….(๓๑)………………………………………..
อาชีพ…………………………………………..(๓๒)………………………………………………………     
บตัรประจ าตวัประชาชนเลขท่ี…………(๓๓)………………ออกให ้ณ ท่ี……………(๓๔)………………..    
ลงลายมือช่ือหรือลายพิมพน้ิ์วมือ    
 ของผูล้งบญัชี 
เจา้หนา้ท่ีรับลงบญัชี…………………..(๓๖)……………………..ต าแหน่ง…………..(๓๗)……………. 
ผูล้งช่ือในใบส าคญั……………………(๓๘)………………………..ต าแหน่ง……….….(๓๙)…………… 
 
 
 
 
 

……………………………(๕)……………………………………. 

……………………….(๓๕)……………………. 

 

ผนวก ก. 
 



- ๘๔ - 
รายการปลดหรือจ าหน่าย 

 
เขา้บญัชีทหารกองเกิน                 วนัท่ี……………เดือน……………..(๔๐)……………พ.ศ. ……………..….                    
เขา้กองประจ าการแผนก…………..(๔๑)…………. วนัท่ี………เดือน……….(๔๒)………พ.ศ. ………………..….                          
เคร่ืองหมาย………………..(๔๓)……………………. 
ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี……………….(๔๔)…………….. 
กองหนุนชั้นท่ี ๑   วนัท่ี……………เดือน………(๔๕)……………….พ.ศ. ……………... 
กองหนุนชั้นท่ี ๒   วนัท่ี……………เดือน………(๔๖)……………….พ.ศ. ……………... 
กองหนุนชั้นท่ี ๓   วนัท่ี……………เดือน………(๔๗)……………….พ.ศ. ……………... 
พน้ราชการทหาร   วนัท่ี……………เดือน………(๔๘)……………….พ.ศ. ……………... 
ตามเร่ืองฉบบัที่…………………………………(๔๙)…………………………………………………..                                  
ยา้ยภูมิล าเนาทหารไป อยูบ่า้นหรือบา้นเลขท่ี….(๕๐)………ถนน………………(๕๑)………………………….         
ตรอก………..(๕๒)……………….ซอย…………..(๕๓)……………..หมู่ท่ี………………….(๕๔)……        
ต าบล………(๕๕)………………….อ าเภอ……………..…(๕๖)…………..
จงัหวดั……………………………(๕๗)……….   
เม่ือวนัท่ี……….เดือน…………(๕๘)………..พ.ศ. ……………….……ตามเร่ืองฉบบั
ท่ี………………..(๕๙)………….. 
พิการ…………………………..(๖๐)……………………………………ตามเร่ืองฉบบั 
ท่ี………….…….(๖๑)………….. 
ตายวนัท่ี……….เดือน………(๖๒)………..พ.ศ. ………………………ตามเร่ืองฉบบั
ท่ี………………..(๖๓)………….. 
 
 
หมายเหตุ…………………………………………(๖๔)……………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



- ๘๕ – 
ค าชี้แจงการเขียนบัญชีทหารกองเกนิ  (แบบ สด. ๑) 

(๑)  “เลขท่ี………..”   ลงเลขจ านวน ๑, ๒,๓ ตามชั้นปีเป็นต าบล ๆ ไปตามจ านวนบญัชีทหารกองเกินใน
ต าบลนั้นๆ โดยเรียงตามล าดบัเลขท่ีบา้นและหมู่บา้น 

(๒)  “ต าบล……….”   ลงช่ือต าบลตามภูมิล าเนาทหาร 
(๓)  “ลงบญัชีทหารกองเกิน   วนัท่ี………..เดือน……………….พ.ศ. ………….”  ลงวนั  เดือน  พ.ศ. ท่ี

รับลงบญัชีทหารกองเกิน 
(๔)  “ใบส าคญั  เล่มท่ี…………เลขท่ี………….พ.ศ. ………………”  ลงเลขจ านวนเล่ม เลขท่ีและชั้นปี

ของใบส าคญัท่ีออกให ้ เช่น  ออกใบส าคญัใหน้าย ก. คนเกิด พ.ศ. ๒๕๑๐  (เป็นคนชั้นปี ๒๕๒๘)  
เล่ม ๑ เลขท่ี ๙๖  เม่ือวนัท่ี ๔ มกราคม ๒๕๒๗ ก็ลงวา่ “เล่ม ๑ เลขท่ี ๙๖ พ.ศ. ๒๕๒๘“ เป็นตน้ ถา้
คราวใดออกแต่ใบรับ (แบบ สด. ๑๐) ยงัมิไดอ้อกใบส าคญั (แบบ สด. ๙) ให้ตวัรับไปดว้ยเหตุใดๆ ก็
ดี ก็ยงัไม่ตอ้งลง เม่ือไดอ้อกใบส าคญัใหภ้ายหลงัจึงน ามาลงใหค้รบถว้น 

(๕)  “ยศ  บรรดาศกัด์ิ……………….”  ลงช่ือตวั  ช่ือสกุล  (ไม่ตอ้งลงค านาม)  เช่น  “ศรี  มีมาก”  ถา้มี        
        ช่ือ  ช่ือสกุลบรรดาศกัด์ิ  แลว้ลงช่ือสกุลในวงเลบ็  เช่น  “หลวงราษฎร์นิยม  (มี  รักงาน)”  ถา้เป็นราช

ตระกูลตอ้งใชค้  าน านาม  เช่น  “หม่อมหลวงสุพรรณศรี”  หรือ  “หลวงช านาญอรรถ  (หม่อมหลวง
กวี  ดีงาม)”  ถา้มียศ  ตอ้งลงยศไวห้นา้ช่ือตวั  ช่ือสกุล  เช่น  “สิบโท  งาม  ดีเลิศ” 

   ส าหรับบุคคลท่ีมีบิดา,  มารดาบุญธรรม  หรือมีแต่มารดาบุญธรรม  และการรับ
บุตรบุญธรรมนั้น  ไดก้ระท าเสร็จส้ินตามกฎหมายก่อนลงบญัชีทหารกองเกิน  ให้เขียนช่ือตวั  และช่ือ
สกุลของผูรั้บบุตรบุญธรรมไวด้ว้ย  แลว้เขียนค าวา่  “ช่ือสกุลของผูรั้บบุตรบุญธรรม”  ไวใ้นวงเลบ็  และ
เขียนช่ือสกุลเดิม ของบุตรบุญธรรมไวใ้ตช่ื้อสกุลของผูรั้บบุญธรรมแลว้เขียนค าวา่  “ช่ือสกุลเดิมของบุตร
บุญธรรม”  ไวใ้นวงเลบ็  เช่นเดียวกนั  ดงัตวัอยา่ง 
   “บุญมี  ดีงามยิง่  (ช่ือสกุลของผูรั้บบุตรบุญธรรม) 
      สุขศรี  (ช่ือสกุลเดิมของบุตรบุญธรรม) 
 ถา้การรับบุตรบุญธรรมนั้นไดก้ระท าเสร็จส้ินตามกฎหมายภายหลงัการลงบญัชีทหารกองเกินให้
อนุโลมเขียนท านองเดียวกนั  ดงัตวัอยา่ง 
   ดีงามยิง่              (ช่ือสกุลของผูรั้บบุตรบุญธรรม) 
   บุญมี  สุขศรี    (ช่ือสกุลของเดิมของบุตรบุญธรรม) 
 (๖)  เกิดปี……… ลงปีท่ีเกิดทางจนัทรคติกาล  เช่น  “เถาะ”  หรือ  “มะโรง”  ในกรณีท่ีปีเกิดทาง

จนัทรคติกาลเหล่ือมกนักบัปีเกิดทางสุริยคติกาล  ใหล้งปีเกิดทางจนัทรคติกาล  เช่น  คนเกิด พ.ศ. 
๒๔๙๕  ซ่ึงตามปกติจะตอ้งเกิดปีมะโรง  แต่ถา้เกิดตั้งแต่วนัท่ี  ๑๘  พฤษภาคม  ๒๔๙๕  (ขึ้น ๑ เดือน
อา้ย)  ถึงวนัท่ี      ๓๑  ธนัวาคม  ๒๔๙๕  (ขึ้น ๑๕ ค ่าเดือนยี่)  ในทางจนัทรคติกาล  เป็นคนเกิดปี
มะเส็ง  การลงบญัชีบรรทดัน้ีจึงตอ้งลงวา่  “มะเส็ง”  เพื่อใหถู้กตอ้งตามความเป็นจริง 

 



 - ๘๖ -  
(๗)  “พ.ศ. …….” ลงวนัท่ี เดือน พ.ศ.  (เตม็)  ท่ีเกิดทางสุริยคติกาล  เช่น  “๘  มิถุนายน  ๒๕๑๐“  ฯลฯ  ถา้

จ าวนั  เดือน  ไม่ไดก้็ลงแต่ พ.ศ. 
(๘)  “อาย…ุ…..” ลงอายคุรบบริบูรณ์เม่ือไดรั้บผูน้ั้นลงบญัชีทหารกองเกิน  เช่น  “๑๗“  ฯลฯ 
(๙)  “ต าหนิส าคญั….”  ลงต าหนิซ่ึงอยู่เหนือเอวขึ้นไปและเห็นไดง้่าย  ชดัเจน  ซ่ึงต่อไปจะไม่สูญหาย  

เช่น  “น้ิวช้ีมือขวาดว้น”  หรือ  “แผลเป็นแกม้ซา้ย”  หรือ  “แผลเป็นคิ้วขวา”  เป็นตน้  ส่วนแผลเป็น
อนัเน่ืองมาจากออกฝีดาษ, ไฝ, มูลแมลงวนั หรือปาน  อาจสูญหายหรือสูญหายหรือเปล่ียนแปลงได ้ 
ไม่ควรลงเป็นต าหนิ ถา้มีต าหนิหลายแห่งใหล้งแห่งท่ีเห็นไดง้่ายและชดัเจน 

   อน่ึง   การใชน้ามศพัทเ์รียกช่ืออวยัวะ  ตอ้งเรียกใหถู้กตอ้งตามพจนานุกรม  เช่น  ริมปาก  
ไม่ใช่ริมฝีปาก  ฯลฯ 

(๑๐)  “ศาสนา……” ลงศาสนาซ่ึงผูล้งบญัชีทหารกองเกินนบัถือ  เช่น  “พุทธ”  หรือ “อิสลาม”  ฯลฯ 
(๑๑)  “บิดาช่ือ…….”  ลงช่ือตวั  ช่ือสกุลของบิดาท านองเดียวกบั  (๕) 
   บุคคลท่ีมีบิดามารดาบุญธรรม  และการรับบุตรบุญธรรมนั้น  ไดก้ระท าเสร็จส้ินสมบูรณ์

ตามกฎหมายแลว้ก่อนวนัลงบญัชีทหารกองเกิน  ใหล้งช่ือตวั  ช่ือสกุลของบิดามารดาบุญธรรม แลว้
เขียนค าวา่  “บิดาบุญธรรม”  ไวใ้นวงเลบ็  และเขียนช่ือตวัช่ือสกุลของบิดาโดยก าเนิดไวใ้ตช่ื้อตวั
ช่ือสกุลบิดาบุญธรรมแลว้เขียนค าวา่  “บิดาโดยก าเนิด”  ไวใ้นวงเลบ็  เช่น“วิชาญ  ส าเภาทอง       
(บิดาบุญธรรม)   มณี  มีเงิน    (บิดาโดยก าเนิด)” แต่ถา้มีมารดาบุญธรรม  ก็ลงช่ือตวัช่ือสกุลบิดา
โดยก าเนิด  และไม่ตอ้งเขียนความอยา่งใดต่อทา้ย 

  บุคคลท่ีมารดาเป็นใบแ้ละยงัมีชีวิตอยู่  บิดาไม่ปรากฏเพราะไม่ทราบช่ือหรือเป็นบุตรนอกสมรส  
ก็ไม่ตอ้งเขียนขอ้ความอยา่งใด 

(๑๒)  “บิดามีสัญชาติ……...”  ลงสัญชาติของบิดา  เช่น  “ไทย”,  “จีน”  เป็นตน้ 
(๑๓)  “มารดาช่ือ…………..”  ลงช่ือตวั  ช่ือสกุลของมารดาท านองเดียวกบั (๑๑)  คือ  ถา้บิดามารดายงัอยู่

ดว้ยกนัตามปกติ  ก็ใชช่ื้อสกุลของบิดา  นอกนั้นใชช่ื้อสกุลของมารดา  ส าหรับบุคคลท่ีมีบิดา 
มารดาบุญธรรมหรือมีแต่มารดาบุญธรรม  และการรับบุตรบุญธรรมนั้นไดก้ระท าเสร็จส้ินสมบูรณ์
ตามกฎหมายแลว้  ก่อนวนัลงบญัชีทหารกองเกิน  ใหป้ฏิบติัเช่นเดียวกบั (๑๑)  โดยอนุโลม 

   บุคคลท่ีมีบิดามารดาเป็นคนต่างดา้วบางสัญชาติ  เช่น  คนสัญชาติจีน  ซ่ึงตาม
ขนบธรรมเนียมประเพณีของชาวจีน  ถึงแมจ้ะสมรสแลว้ก็ดี  ภรรยาคงใชช่ื้อสกุลเดิม  ก็ตอ้งลงช่ือ
สกุลเดิมของมารดาตามขนบธรรมเนียมประเพณีนั้น ๆ 

(๑๔)  “ภริยาช่ือ…………….”  ลงช่ือตวั ช่ือสกุลของภริยา  ไม่ตอ้งใชค้  าน านาม  ท านองเดียวกบั (๕)  แต่
ใชช่ื้อสกุลของสามี  ถา้ไม่มีภริยา  หรือภริยาหยา่ร้าง  ก็ไม่ตอ้งลง 

 
 
 



 - ๘๗ - 
(๑๕)  ถึง  (๒๒)  “ภูมิล าเนาเดิม  บา้นหรือบา้นเลขท่ี………………….ถนน……………………………... 
 ตรอก………………………ซอย…………….หมู่ท่ี……………..ต าบล………………………. 
 อ าเภอ…………………………….จงัหวดั………………………………” 

   ไม่ตอ้งลงขอ้ความอยา่งใด  แต่ถา้เป็นบุคคลท่ียา้ยภูมิล าเนาทหารมาจากท่ีอ่ืน  จึง
ใหล้งภูมิล าเนา  (ทหาร)  เดิม    

(๒๓)  ถึง  (๓๐)   “ภูมิล าเนาทหาร  บา้นหรือบา้นเลขท่ี  ………..ถนน…………………………… 
 ตรอก………………………ซอย…………….หมู่ท่ี……………..ต าบล………………………. 
 อ าเภอ…………………………….จงัหวดั………………………………” 
   ลงช่ือบา้นหรือเลขท่ีบา้น  ถนน  ตรอก  ซอย  หมู่ท่ี  ต าบล  อ าเภอ  และจงัหวดัท่ีเป็น

ภูมิล าเนาทหาร 
   บรรทดัอ าเภอ  ถา้เป็นก่ิงอ าเภอ  ก็ใหล้งช่ือก่ิงอ าเภอ  และอ าเภอท่ีก่ิงอ าเภอนั้นขึ้นอยูด่ว้ย  

เช่น  “ก่ิงอ าเภอศรีรัตนะ  อ าเภอกนัทรลกัษณ์” 
(๓๑)  “พื้นความรู้และความรู้พิเศษ……………..”  ลงความรู้สามญัและความรู้พิเศษของผูข้องลงบญัชี ฯ 

เช่น “ชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี ๖ และ ช่างตดัผม” ฯลฯ 
(๓๒)  “อาชีพ………” ลงอาชีพของผูท่ี้ลงบญัชีทหารกองเกิน เช่น “รับราชการ” หรือ “ท านา” หรือ 

“คา้ขาย” หรือ “รับจา้ง” ถา้ยงัไม่มีอาชีพก็ไม่ตอ้งลง 
(๓๓)  “บตัรประจ าตวัประชาชนเลขท่ี……………..”  ลงเลขท่ีบตัรประจ าตวัประชาชนของผูล้งบญัชี

ทหารกองเกิน 
(๓๔)  “ออกให ้ณ ท่ี……….”  ลงช่ือส่วนราชการท่ีออกบตัรประจ าตวัประชาชนนั้น 
(๓๕)  “ลงลายมือช่ือหรือลายพิมพน้ิ์วมือของผูล้งบญัชี……………..”  ใหผู้ข้อลงบญัชีทหารกองเกิน หรือ 

ผูม้าแจง้แทนลงช่ือตวั ช่ือสกุลใหช้ดัเจน ไม่ตอ้งมีค าน านาม  โดยใหป้ฏิบติัท านองเดียวกบั  (๕) ถา้ลง
ช่ือไม่ได ้ ใหพ้ิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาดว้ยหมึกสีด า ให้เห็นเส้นลายน้ิวแม่มือ โดยแจ่มชดั ในกรณีท่ีมีผู ้
แจง้แทน  ใหผู้แ้จง้แทนลงช่ือหรือพิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาเช่นเดียวกนั  และ บนัทึกไวใ้ห้ทราบวา่ 
“เป็นผูแ้จง้ขอลงบญัชีทหารกองเกินแทน” 

(๓๖)  “เจา้หนา้ท่ีผูรั้บลงบญัชี…………”  ใหเ้จา้หนา้ท่ีผูรั้บลงบญัชีทหารกองเกิน ลงช่ือใหช้ดัเจน เช่น 
“ร้อยเอกสุพจน์  จนัทร์กระจ่าง”- ๙๒ - 

(๓๗)  “ต าแหน่ง…….”  ลงต าแหน่งของผูรั้บลงบญัชีทหารกองเกิน 
(๓๘)  “ผูล้งช่ือในใบส าคญั…………”  ใหผู้ล้งช่ือในใบส าคญัลงช่ือไวใ้หช้ดัเจน 
(๓๙)  “ต าแหน่ง…….”  ลงต าแหน่งของผูล้งช่ือในใบส าคญั  ถา้นายอ าเภอมิไดเ้ป็นผูล้งช่ือ  ใหล้งความ

ต่อทา้ยต าแหน่งผูล้งช่ือในใบส าคญัไวด้ว้ย  เช่น “ปลดัอ าเภอ  (เจา้พนกังานปกครอง ๕) ท าการ
แทนนายอ าเภอ” หรือ          “ศึกษาธิการอ าเภอ รับราชการแทน นายอ าเภอ” เป็นตน้ 

 



- ๘๘ - 
(๔๐)  “เขา้บญัชีทหารกองเกิน  วนัท่ี ………..เดือน…………….พ.ศ. ……………..” ลงวนั  เดือน พ.ศ.  

เม่ือครบก าหนดเป็นทหารกองเกิน 
(๔๑)  “เขา้กองประจ าการแผนก…”  ลงแผนกท่ีเขา้กองประจ าการ เช่น “ทหารบก”  หรือ  “ต ารวจ” ฯลฯ 
(๔๒)  “วนัท่ี………..เดือน………………..พ.ศ. ………………”  ลงวนั  เดือน พ.ศ.  ท่ีเขา้กองประจ าการ 
(๔๓)  “เคร่ืองหมาย………”  ลงเคร่ืองหมายประจ าตวัของผูเ้ขา้กองประจ าการ ตามทะเบียนกอง

ประจ าการ เช่น “ท.บ.๒๕๒๔     อ.ย.๑๒๕“  หรือ  “ต.ร.๒๕๒๕    ศ.ก.๘๑๖“ ฯลฯ 
(๔๔)  “ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี……..”  ลงประเภทท่ีปลด  เช่น “๑“ หรือ “๒“ 
(๔๕)  ถึง  (๔๘)”  วนัท่ี ………….เดือน…………………..พ.ศ. …………”  ลงวนั  เดือน  พ.ศ. ท่ีปลดแต่

ละชั้นกองหนุน  หรือพน้ราชการทหารท านองเดียวกบั (๔๒) 
(๔๙)  “ตามเร่ืองฉบบัท่ี……….”  ลงเลขท่ีรับหนงัสือของหน่วย  ซ่ึงรับแจง้การปลดฯ และ พ.ศ.  ท่ีรับ

หนงัสือไวด้ว้ย เช่น  “๑๑๐/๒๗“  เป็นตน้ 
(๕๐)  ถึง  (๕๗)  “ยา้ยภูมิล าเนาทหารไปอยู่บา้น  หรือบา้นเลขท่ี…………….ถนน………………….

ตรอก…………..ซอย………………………….หมู่ท่ี……………ต าบล……………
อ าเภอ……………………..จงัหวดั………………………..” ลงภูมิล าเนาท่ียา้ยไปอยู่ 

(๕๘)  “เม่ือวนัท่ี………….เดือน……………………พ.ศ. ……………..”  ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ.  ท่ีโอนไป 
(๕๙)  “ตามเร่ืองฉบบัท่ี…………”  ลงฉบบัท่ี และ พ.ศ.  ท่ีโอนไปท านองเดียวกบั (๔๙)  เช่น  “๑๐๙/๒๗“ 
(๖๐)  “พิการ……….”  ลงอาการโรคหรือความพิการของร่างกาย  ตามใบส าคญัส าหรับคนจ าพวกท่ี  ๔ 

(แบบ สด. ๕) หรือใบส าคญัส าหรับคนพิการทุพพลภาพ  หรือ มีโรคซ่ึงไม่สามารถจะรับราชการ
ทหารได ้(แบบ สด.๖)  ของผูท่ี้ตอ้งปลดพน้ราชการทหารตามมาตรา๔๑ 

(๖๑)  “ตามเร่ืองฉบบัท่ี………..”  ลงเร่ืองฉบบัท่ี และ  พ.ศ.  ท่ีรับแจง้การปลดพน้ราชการทหารท านอง
เดียวกบั  (๔๙) 

(๖๒)  “ตายวนัท่ี………..เดือน……………………….พ.ศ. ………………”  ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีตาย 
(๖๓)  “ตามเร่ืองฉบบัท่ี……………”  ลงเร่ืองฉบบัท่ี และ พ.ศ.  ท านองเดียวกบั (๔๙) 
(๖๔)  “หมายเหตุ…………..”  ลงเหตุท่ีควรทราบ  เช่น  “นายเก่ง  มีสุข  ไดจ้ดทะเบียน รับนายขนั  บุตร

นายเงิน  ทองแดง  เป็นบุตรบุญธรรมไวแ้ลว้ตั้งแต่  วนัท่ี ๑ มีนาคม  ๒๕๒๕“  ฯลฯ  เม่ือไดบ้นัทึก
ลงในหมายเหตุอยา่งใดแลว้  ใหผู้บ้นัทึกลงช่ือก ากบัไวทุ้กแห่ง 

ค าเตือน         บญัชีทหารกองเกิน  (แบบ สด. ๑)  เป็นหลกัฐานส าคญัของทางราชการห้ามเขียน ทบั ลบ  
หรือ ขูด ถา้เขียนผิดตอ้งแกไ้ข ก็ใหข้ีดฆ่าส่ิงท่ีผิดดว้ยหมึกแดง  แลว้เขียนค าท่ีถูกใหม่ใตห้รือต่อค า
ท่ีขีดฆ่า  (ถา้เขียนใตค้  าท่ีขีดฆ่าตอ้งเขียนเคร่ืองหมายตก( + ) ไวด้ว้ย) แลว้ลงช่ือก ากบัไวทุ้กแห่ง 

 
 
 



ผนวก ข. 

 
(แบบ สด.๒) 

                                                                                     บัญชีรายช่ือคนที่ลงบัญชีทหารกองเกนิ พ.ศ. ……(๑)………………… 
อ าเภอ………(๒)…………….จังหวัด………(๓)……………… 

 
 
 
เลขท่ี 

 
 
 
ช่ือ,ช่ือสกุล 

 
 
เกิด 
พ.ศ. 

 
 
 
อาย ุ

 
 
 
ต าหนิ 

 
 
 
อาชีพ 

 
เกิดท่ี 

 
ภูมิล าเนาทหารบดัน้ี 

 
ท่ีอยูปั่จจุบนั 

ช่ือ บิดา 
มารดา 
ภรรยา 

 
หมายเหตุ 

บา้นเลขท่ี 
ถนน 

หมู่ท่ี ต าบล อ าเภอ จงัหวดั บา้นเลขท่ี 
ถนน 

หมู่ท่ี ต าบล บา้นเ
ลขที่ 
ถนน 

หมู่ท่ี ต าบล อ าเภอ จงัหวดั   

 
 

(๔) 

 
 

(๕) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

(๖) 

 
 

(๗) 

 
 

(๘) 

 
 

(๙) 

 
 

(๑๐) 

 
 

(๑๑) 

 
 

(๑๒) 

 
 

(๑๓) 

 
 

(๑๔) 

 
 

(๑๕) 

 
 

(๑๖) 

 
 

(๑๗) 

 
 

(๑๘) 

 
 

(๑๙) 

 
 

(๒๐) 

 
 

(๒๑) 

 
 

(๒๒) 

 
 

(๒๓) 
 

 
 

(๒๔) 

- ๘๙ - 





 - ๙๐ - 
ค าชี้แจงการลงบัญชีรายช่ือคนที่ลงบัญชีทหารกองเกนิ 

(แบบ สด.๒) 
(๑) “บญัชีรายช่ือคนท่ีลงบญัชีทหารกองเกิน พ.ศ.” ลง พ.ศ.ท่ีรับลงบญัชีทหารกองเกิน 
(๒) (๓)  “ อ าเภอ……จงัหวดั…..” ลงช่ืออ าเภอและจงัหวดัท่ีรับลงบญัชีทหารกองเกิน ถา้เป็นก่ิงอ าเภอให ้      

ลงช่ือก่ิงอ าเภอและอ าเภอท่ีปกครองก่ิงอ าเภอนั้นดว้ย 
(๔) “เลขท่ี”  ลงเลขจ านวนเพื่อแสดงจ านวนคนท่ีไดม้าลงบญัชีทหารกองเกิน โดยลงจาก ๑,๒,๓      

ต่อ ๆไป เวน้รายช่ือละ ๒ บรรทดั 
(๕)  “ ช่ือ    ช่ือสกุล” ลงช่ือตวั  ช่ือสกุล ตามบญัชีทหารกองเกิน 
(๖) “เกิด พ.ศ.” ลงวนั เดือน พ.ศ.(ยอ่) ท่ีเกิดทางสุริยคติกาล ตามบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑)      
(๗) “อาย”ุ ลงเลขอาย ุปีบริบูรณ์ ตามบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) 
(๘)  “ต าหนิ” ลงต าหนิส าคญัตามบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) 
(๙) “ อาชีพ “ ลงอาชีพตามบญัชีทหารกองเกิน 
(๑๐) ถึง (๑๔) “ เกิดบา้นเลขท่ี  ถนน หมู่ท่ี ต าบล อ าเภอ จงัหวดั “ ไม่ตอ้งลงขอ้ความอยา่งใดให้เวน้วา่งไว ้
(๑๕) ถึง (๑๗) “ภูมิล าเนาทหารบดัน้ี บา้นเลขท่ี  ถนน หมู่ท่ี ต าบล” ลงภูมิล าเนาทหารตามบญัชีทหาร
กองเกิน (แบบ สด.๑) 
(๑๘) ถึง (๒๒)  “ท่ีอยูปั่จจุบนั บา้นเลขท่ี ถนน หมู่ท่ี ต าบล อ าเภอ จงัหวดั ไม่ตอ้งลงขอ้ความแต่อยา่งใด
ใหเ้วน้วา่งไว ้
(๒๓) “ช่ือบิดา มารดา” ลงช่ือตวั ช่ือสกุล ของบิดา มารดา และภรรยาเรียงลงมาตามล าดบั ตามบญัชี

ทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) 
(๒๔) “หมายเหต”ุ ลงเหตุท่ีควรทราบ 
หมายเหตุ  - คนตกคา้งการลงบญัชี เม่ือส่งบญัชีน้ีจะตอ้งช้ีแจงใหท้ราบในช่องหมายเหตุวา่ไดด้ าเนินคดี 

ไปแลว้อยา่งใด ผลคดีเป็นประการใด และรับลงบญัชีเม่ือ วนั เดือน พ.ศ. ใด 
- ส าหรับผูท่ี้อยูใ่นก าหนดเรียก ใหล้งวนัรับหมายไวใ้นช่องหมายเหตุดว้ย 
- เม่ือลงบญัชีหมดจ านวนคนในแต่ละต าบลแลว้ ใหส้ัสดีอ าเภอหรือสัสดีก่ิงอ าเภอลงช่ือ

และต าแหน่งรับรองไวว้า่ “ตรวจถูกตอ้ง“ ไวท้า้ยบญัชีก่ึงกลางกระดาษใตร้ายการคน
สุดทา้ย เช่น 

 
ตรวจถูกตอ้ง 

    ร.ท. อนุสรณ์     ค  าสิงห์ 
       - สัสดีอ าเภอศรีส าโรงต าบลหน่ึง ๆ ถา้มีบญัชีหลายฉบบั ใหส้ัสดีอ าเภอ หรือสัสดีก่ิงอ าเภอ

ลงช่ือก ากบัไวใ้ตร้ายการช่ือคนสุดทา้ยในฉบบัอ่ืน ๆ ทุกฉบบัดว้ย 





ผนวก ค.              ทบ.๑๐๐–๐๖๙  
                                                       (แบบ สด.๙) 
                    ใบส าคัญ                                                     ใบส าคัญ                   
ท่ี……………(๑)……………..                               ท่ี…………(๑)……….  วนัท่ี………….เดือน…………(๒)………….…….พ.ศ. ……………… 
วนัท่ี…………เดือน………………(๒)…………….พ.ศ. ………………               
ยศและช่ือ…………………………(๓)…………………………………. 
เคร่ืองหมาย……………………….(๔)…………………………………. 
บิดาช่ือ…………………………….(๑๖)……………………………….. 
ต าบล………………………………(๑๓)………………………………. 
อ าเภอ……………………………..(๑๔)……………………………….. 
ชั้นปี………………………………..(๒๐)………………………………. 
เขา้บญัชีทหารกองเกิน 
วนัท่ี…………เดือน………………(๒๑)…………พ.ศ. ……………….. 
 
 
 
 
                    ………………..(๒๘)…………………..นายอ าเภอ 
                    ………………..(๓๐)…………………..ผูรั้บ 
                    ………………..(๒๙)…………………..ผูม้อบ 
 
 
 
           

   …………………(๒๘)…………………..     …………….(๒๙)………………. 
                           นายอ าเภอ          สัสดีอ าเภอ   
              

ยศและช่ือ……………………….(๓)………………. 
เคร่ืองหมาย……………………..(๔)………………. 
เกิด พ.ศ. ………………………..(๕)………………. 
บดัน้ีอายคุรบ……………………(๖)……ปีบริบูรณ์ 
ต าหนิส าคญั…………………….(๗)………………. 
ภูมิล าเนาทหาร บา้นหรือบา้นเลขท่ี………..(๘)…… 
ถนน……………………………..(๙)………………. 
ตรอก…………………………...(๑๐)……………… 
ซอย………………………….(๑๑)…..หมูท่ี่..(๑๒)… 
 
ชั้นปี…..(๒๐)……….เขา้บญัชีทหารกองเกิน  วนัท่ี…………..เดือน………..(๒๑)………….พ.ศ. …………. 
เขา้กองประจ าการ  วนัท่ี……..เดือน…………(๒๒)……………พ.ศ. ………….ทะเบียนเล่ม………(๒๓)…. 
ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒ 
ซ่ึงอยูใ่นชั้นต่างๆ คือ 
กองหนุนชั้นท่ี ๑                      วนัท่ี………เดือน………….(๒๔)……………..พ.ศ. …………….. 
กองหนุนชั้นท่ี ๒                      วนัท่ี………เดือน………….(๒๕)……………..พ.ศ. …………….. 
กองหนุนชั้นท่ี ๓                      วนัท่ี………เดือน………….(๒๖)……………..พ.ศ. …………….. 
พน้ราชการทหาร                     วนัท่ี………เดือน………….(๒๗)……………..พ.ศ. …………….. 
 
 
 
 
 
 

ต าบล…………………………(๑๓)………………. 
อ าเภอ…………………………(๑๔)………………. 
จงัหวดั…………………………(๑๕)……………… 
บิดาช่ือ…………………………(๑๖)……………... 
มารดาช่ือ………………………(๑๗)…………….. 
สังกดั…………………………..(๑๘)……………… 
ประจ าจงัหวดั…………………(๑๙)………………. - ๙๑ - 





  
      ค าเตือน 
 
๑.   ใหไ้ปขอรับหมายเรียกเขา้รับราชการทหารใน  พ.ศ. ..(๓๐)….ถา้ไม่สามารถไปรับดว้ยตนเองได ้
       ตอ้งใหบุ้คคลซ่ึงบรรลุนิติภาวะและพอจะเช่ือถือไดไ้ปรับหมายเรียกแทนภายในก าหนดน้ี 
๒.   เม่ือยา้ยท่ีอยูด่ว้ยประการใดๆ  ตอ้งแจง้ต่อนายอ าเภอทอ้งท่ีท่ีเขา้มาอยูภ่ายในสามสิบวนันบัแต่ 
       วนัท่ียา้ยเขา้มาอยู ่ 
๓.    เม่ือเปล่ียน   ช่ือตวัหรือช่ือสกุล   ใหน้ าหลกัฐานท่ีไดรั้บอนุญาตกบัใบส าคญัน้ีไปขอแกท่ี้อ าเภอ 
        ทอ้งท่ีท่ีเป็นภูมิล าเนาทหารภายในสามสิบวนั  นบัแต่วนัท่ีไดรั้บอนุญาต 
๔.    ถา้ใบส าคญัน้ีช ารุดหรือสูญหาย   ตอ้งแจง้ต่อนายอ าเภอทอ้งท่ีภายในสามสิบวนั  เพื่อขอรับ 
        ใบส าคญัใหม่ 
๕.    ผูซ่ึ้งไดรั้บการผอ่นผนัไม่ตอ้งเขา้รับราชการทหารกองประจ าการ     ตอ้งไปรับหมายเรียกเขา้รับ 
        ราชการทหารกองประจ าการ  และ เขา้รับการตรวจเลือกทุกปี 
๖.    ผูซ่ึ้งไดรั้บการผ่อนผนั  หรือไดรั้บยกเวน้ไม่ตอ้งเรียกเขา้รับราชการทหารกองประจ าการดว้ยเหตุ 
        ต่าง  ๆ   เม่ือพน้จากฐานะเช่นนั้นแลว้  ตอ้งแจง้ดว้ยตนเองต่อนายอ าเภอทอ้งท่ี   ท่ีตนอยู ่ หรือ 
        ท าการประจ าภายในสามสิบวนั  นบัแต่วนัท่ีพน้จากฐานะเช่นนั้น 
       ผูฝ่้าฝืนจะมีความผิดตามกฎหมาย 
 
 
 
 

- ๙๒ - 





- ๙๓ - 
ค าชี้แจงการเขียนใบส าคัญ (แบบ สด. ๙) 

 
(๑)  “ท่ี……………..”  ลงเลขจ านวน  ๑, ๒, ๓  ตามส าดบัใบส าคญัท่ีออกให้ 
(๒)  “วนัท่ี…………...เดือน………………………..พ.ศ. ………………..  ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ.  ท่ีออก

ใบส าคญั  เช่น       วนัท่ี  ๖  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๒๖ 
(๓)  “ยศและช่ือ………………..”  ลงค าน านาม  ช่ือตวั  ช่ือสกุลตามบญัชีทหารกองเกิน (แบบ  สด. ๑)  

เช่น  นายทองแดง  มีสุข 
(๔)  “เคร่ืองหมาย………………”  ไม่ตอ้งลงอยา่งใด  ให้ขีด ( - )  ท่ีวา่งนั้นเสีย  (เวน้แต่กรณีท่ีปลดตาม

มาตรา  ๔๐  ใหเ้ขียนตามทะเบียนกองประจ าการ  (แบบ  สด. ๓) 
(๕)  “เกิด  พ.ศ. ……………..”  ลง พ.ศ.  ท่ีเกิดทางสุริยคติกาล  เช่น  ๒๕๐๘ 
(๖)  “บดัน้ีอายคุรบ………..ปีบริบูรณ์ “  ลงเลขจ านวนอายบุริบูรณ์เม่ือรับลงบญัชีทหารกองเกิน 
(๗)  “ต าหนิส าคญั……………..”  ลงต าหนิแผลเป็นตามบญัชีทหารกองเกิน  (แบบ  สด. ๑) 
(๘)   ถึง  (๑๕)  ภูมิล าเนาทหารบา้นหรือบา้นเลขท่ี…… …….ถนน…………ตรอก……………………… 
 ซอย…….……หมู่ท่ี………ต าบล……………..….อ าเภอ…………………..จงัหวดั………………

ลงภูมิล าเนาทหารตามบญัชีทหารกองเกิน  (แบบ  สด. ๑) 
(๑๖)  “บิดาช่ือ……………….”  ลงช่ือตวั  ช่ือสกุลของบิดา  ตามบญัชีทหารกองเกิน  (แบบ  สด. ๑) 
(๑๗)  “มารดาช่ือ…………….”  ลงช่ือตวั  ช่ือสกุลของมารดา  ตามบญัชีทหารกองเกิน  (แบบ  สด. ๑) 
(๑๘)  “สังกดั…………………”  ผูท่ี้ลงบญัชีทหารกองเกินอายไุม่ครบ  ๓๐  ปีบริบูรณ์  ไม่ตอ้งลง

ขอ้ความอยา่งใดใหข้ีด ( - )  ท่ีวา่งนั้นเสีย  ถา้ผูล้งบญัชีทหารกองเกินอายคุรบ  ๓๐  ปีบริบูรณ์แลว้  
จึงใหล้งสังกดัจงัหวดัทหารบกท่ีขอเรียกคน  เช่น  ผูถื้อใบส าคญัมีภูมิล าเนาทหารอยู่อ  าเภอผกัไห่  
จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา  ลงสังกดั “จงัหวดัทหารบกสระบุรี”  ส าหรับผูท่ี้ถูกปลดตาม        มาตรา 
๔๐  ใหล้งจงัหวดัทหารบกโดยอนุโลมเช่นเดียวกนั 

(๑๙)  “ประจ าจงัหวดั…………”  ใหล้งจงัหวดัท่ีจงัหวดัทหารบกขอเรียกคนตั้งอยู่ 
(๒๐)  “ชั้นปี……………………”  ลงเลขชั้นปีของผูล้งบญัชีทหารกองเกิน  เช่น  คนเกิด  พ.ศ. ๒๕๐๖  

อายคุรบ  ๑๘ ปีบริบูรณ์ใน พ.ศ. ๒๕๒๔  ลงวา่  “๒๕๒๔“ 
(๒๑)  “เขา้บญัชีทหารกองเกิน  วนัท่ี………เดือน………………….พ.ศ. ………….”  ลงตามบญัชีทหาร 

กองเกิน  (แบบ  สด. ๑) 
(๒๒)  “เขา้กองประจ าการ  วนัท่ี………เดือน………….พ.ศ …………..”  ไม่ตอ้งลงอย่างใดใหข้ีด ( - )  

ท่ีวา่งนั้นเสีย (เวน้แต่การปลดตามมาตรา ๔๐  ใหเ้ขียนตามทะเบียนกองประจ าการ(แบบ  สด. ๓) 
(๒๓)  “ทะเบียนเล่ม…………….”  ไม่ตอ้งลงขอ้ความอยา่งใด  ใหข้ีด ( - )  ท่ีวา่งนั้นเสีย  (เวน้แต่การปลด

ตามมาตรา  ๔๐  ใหเ้ขียนตามทะเบียนกองประจ าการ  (แบบ  สด. ๓) 
 



 
(๒๔)  “กองหนุนชั้นท่ี ๑  วนัท่ี….เดือน……พ.ศ. ..” ไม่ตอ้งลงขอ้ความอยา่งใด   ใหข้ีด ( - )  ท่ีวา่ง   นั้นเสีย     
(๒๕)  “กองหนุนชั้นท่ี ๒  วนัท่ี……….เดือน…………………พ.ศ. ……………..”  ลงวนั เดือน  พ.ศ. 

เม่ืออายคุรบ  ๓๐ ปีบริบูรณ์  ผูท่ี้มีอายตุั้งแต่  ๓๐ ปีบริบูรณ์  และยงัไม่ถึง  ๔๐  ปีบริบูรณ์      มา
ลงบญัชีทหารกองเกิน  วนั  เดือน  พ.ศ.  ใดใหล้งเป็นกองหนุนชั้นท่ี ๒ วนั  เดือน  พ.ศ.  นั้น  แต่ถา้
มาลงบญัชีทหารกองเกิน  เม่ืออายคุรบ  ๔๐ ปีบริบูรณ์แลว้  ใหข้ีด ( - )  ท่ีวา่งเสียทุกช่อง 

(๒๖)  “กองหนุนชั้นท่ี ๓  วนัท่ี…………เดือน………………….พ.ศ. ……………..”  ลงวนัท่ี เดือน  
พ.ศ.  เม่ืออายคุรบ  ๔๐ ปีบริบูรณ์  ผูท่ี้มีอายุตั้งแต่  ๔๐ ปีบริบูรณ์  และยงัไม่ถึง  ๔๖ ปีบริบูรณ์  รับ
ลงบญัชีทหารกองเกิน  วนั เดือน พ.ศ. ใด  ใหล้งเป็นกองหนุนชั้นท่ี ๓ วนั เดือน พ.ศ  นั้น 

(๒๗)  “พน้ราชการทหาร  วนัท่ี…เดือน….พ.ศ. ….”  ลงวนัท่ี เดือน พ.ศ. เม่ือมีอายคุรบ ๔๖ ปีบริบูรณ์ 
(๒๘)  “…………….”  (เหนือบรรทดันายอ าเภอ)  ให้นายอ าเภอซ่ึงเป็นผูอ้อกใบส าคญัลงช่ือทั้งตน้ขั้วและ

ใบส าคญัทั้ง ๒ แห่ง  แลว้ประทบัตราประจ าต าแหน่งท่ีลงช่ือในใบส าคญั ๑ แห่ง    (ตน้ขั้วไม่ตอ้ง
ประทบัตราประจ าต าแหน่ง)  และท่ีประจ ารอยต่อในบริเวณเส้นทาบใบส าคญั ๑ แห่ง 

(๒๙)  “…………………..”  (เหนือบรรทดัสัสดีอ าเภอ)  ใหส้ัสดีอ าเภอลงยศ  (เตม็)  และช่ือในใบส าคญั
กบัตน้ขั้ว  (ช่องผูม้อบ)  ถา้ผูล้งช่ือมิใช่สัสดีอ าเภอ  ใหล้งต าแหน่งและอ านาจของผูล้งช่ือไวด้ว้ย  เช่น 

                            จ่าสิบเอก  เสมอ  งามดี   
                      ผูช่้วยสัสดีอ าเภอ  ท าการแทน 
             สัสดีอ าเภอ 
(๓๐)  “……………..ผูรั้บ”  ลงช่ือหรือพิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาของผูรั้บใบส าคญัดว้ยหมึกสีด า  แต่ถา้ส่ง

ใบส าคญัไปมอบใหผู้รั้บ  ก็ใหบ้นัทึกไวใ้นบรรทดัน้ีวา่  “ไดส่้งใบส าคญัไปให…้……มอบกบัตวั
ตามเร่ืองฉบบัท่ี……………         พ.ศ. …………….” 

         หลงัใบส าคัญ  
(๓๑)  “ใหไ้ปขอรับหมายเรียกเขา้รับราชการทหารใน  พ.ศ. ……………”   ลง  พ.ศ.  ท่ีอายคุรบ  ๒๐  ปี

บริบูรณ์  ถา้    ผูถื้อใบส าคญัมีอายเุกินกวา่  ๒๐  ปีบริบูรณ์แลว้ ไม่ตอ้งลงอยา่งใด  ให้ขีด ( - )  ท่ีวา่ง
น้ีเสีย 

หมายเหตุ  -  เขียนหรือพิมพ ์ หรือใชต้รายางประทบัในท่ีว่างหลงัใบส าคญั  ใหมี้ขอ้ความดงัน้ี 
 

 
ลายพิมพน้ิ์วแม่มือขวาของผูถื้อใบส าคญั 

……………………………….. 
           ลายมือช่ือผูถื้อใบส าคญั 

………………………………….. 
 

- ๙๔ - 



          
แลว้ใหผู้ถื้อใบส าคญั  ลงช่ือ  และพิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาดว้ยหมึกด าบุคคลท่ีมีบิดามารดาบุญธรรม  หรือ
มารดาบุญธรรม  และการรับบุตรบุญธรรมนั้น  ไดก้ระท าเสร็จส้ินสมบูรณ์ตามกฎหมายก่อนลงบญัชี
ทหารกองเกิน  ใหห้มายเหตุหลงัตน้ขั้วและหลงัตน้ขั้วและหลงัใบส าคญัไวว้า่  ผูใ้ดรับใครเป็นบุตรบุญ
ธรรมตามหลกัฐานการจะทะเบียนรับบุตรบุญธรรมน้ีตั้งแต่เม่ือใด  แลว้ใหน้ายอ าเภอลงช่ือก ากบัไว ้ เช่น“ 
นายดี  สวยงาม  ไดจ้ดทะเบียนรับนายศกัด์ิ  บุตรนายสี  นางมี  มากมาย  เป็นบุตรบุญธรรมไวแ้ลว้  ตั้งแต่  
๑  มีนาคม  ๒๕๒๖ 
                                                          ส.  ศรีสง่า 
                                                       (นายเสริม  ศรีสง่า) 
                                                         นายอ าเภอผกัไห่ 
   การเขียนตน้ขั้วใบส าคญัและใบส าคญั  (แบบ  สด.๙) หา้มเขียนทบั  ขดู หรือ  ลบ   ถา้
เขียนผิดใหข้ีดฆ่าดว้ยหมึกสีด า แลว้เขียนค าท่ีถูกลงไวท่ี้ใตห้รือต่อค าท่ีผิด  ถา้เขียนใตค้  าท่ีผิดใหเ้ขียน
เคร่ืองหมายตก (+) ไวด้ว้ย  และ ประทบัตราประจ าต าแหน่งนายอ าเภอตรงท่ีขีดฆ่าแกไ้ขนั้นดว้ยทุกแห่ง
ใบส าคญั  (แบบ สด.๙)  น้ี  ใหแ้ยกเล่มเป็นชั้นปี  โดยแยกเป็นเล่มๆ ตาม พ.ศ. เกิดของผูท่ี้ลงบญัชี  
ใบส าคญัแต่ละเล่มตอ้งมี ๑๐๐ ฉบบั  จะขาดหรือเกินไม่ไดถ้า้เล่มใดเกิน ก็ขอใหใ้ชเ้พียง  ๑๐๐ ฉบบั ถา้เล่ม
ใดขาดก็ใหแ้ยกจากเล่มท่ีเกินมาเยบ็รวมใหค้รบ  ๑๐๐  ฉบบั  
   เม่ือไดจ่้ายใบส าคญัหมดทั้งเล่มแลว้  ใหต้ดัปกหนา้และปกหลงัพอดีกบัตน้ขั้วใบส าคญั
ใหเ้ป็นระเบียบเรียบร้อย และ ควรท าป้ายปิดก่ึงกลางหนา้ปกดา้นหนา้ใหท้ราบดงัน้ี 
 

               ใบส าคญั 
          คนชั้นปี………… 
   เกิด  พ.ศ. ……..เล่ม…….. 

              ใบส าคญั 
        คนชั้นปี  ๒๕๒๕ 
 เกิด  พ.ศ. ๒๕๐๗  เล่ม  ๑ 

 
   และควรเขียนไวท่ี้สันปกเล่ม  ทางตั้งหรือทางนอนแลว้แต่จะเห็นสมควร  คือ ถา้
เก็บตน้ขั้วใบส าคญัไวท้างนอน  ก็เขียนทางนอน  ถา้เก็บไวท้างตั้งก็เขียนทางตั้งไว ้ใหท้ราบวา่ชั้นปีใด เล่ม
ใด เพื่อสะดวกในการคน้หา ดงัตวัอยา่ง 

 
ช้ันปี  ๒๕๒๕  เล่ม  ๑ 
 

 ชั้นปี 
๒๕๒๕ 
เล่ม 
๑  

  

- ๙๕- 





 
 
 

ผนวก ง. 
                       ( แบบ สด. ๑๐ )            ( แบบ  สด. ๑๐ )  

      
 
 
 

ใบรับ                                         ใบรับ  
     ท่ีว่าการอ าเภอ……………(๑)…………..                                               ท่ีว่าการอ าเภอ……………(๑)…….. 

   วนัท่ี…..เดือน…………(๒)…………พ.ศ. ………..                                               วนัท่ี…..เดือน…………(๒)…………พ.ศ.…..  
ดว้ยไดรั้บแจง้จาก…………………………..(๓)…………………………………………….                   ดว้ยไดรั้บแจง้จาก…………………………..(๓)……………………………………….                                                                                                                                
เกิด  พ.ศ. ………..(๔)………บิดาช่ือ………….(๕)……………..มารดาช่ือ…………(๖)………….      เกิด  พ.ศ. ………..(๔)………บิดาช่ือ………….(๕)……………..มารดาช่ือ…(๖)……. 
เร่ือง…………………………………….(๗)………………………………………………………….      เร่ือง………………………………..(๗)………………………………………………. 

             …………………………………………………………………………………………………. ……       …..………………………………………………………………………………………. 
             ……………………………………………………………………………………………………….       ………………………………………………………………………………………….. 
              ………………………………………………………………………………………………………       …………………………………………………………………………………………. 
    จึงออกใบรับน้ีให้ไวเ้ป็นส าคญั                จึงออกใบรับน้ีให้ไวเ้ป็นส าคญั  
     (ลงช่ือ)…………………(๘)…………………………               (ลงช่ือ)…………………(๘)………………… 
        นายอ าเภอ                   นายอ าเภอ 
       ประทบัตราประจ าต าแหน่ง        ประทบัตราประจ าต าแหน่ง 
 
 
 
 

- ๙๖ - 





 
ค าชี้แจงการเขียนใบรับ  (แบบ  สด. ๑๐) 

 
(๑)  “ท่ีวา่การอ าเภอ……….”  ลงช่ืออ าเภอ  หรือก่ิงอ าเภอท่ีออกใบรับ 
(๒)  “วนัท่ี………เดือน…………………พ.ศ. …………..”  ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ.  ท่ีออกใหรั้บ 
(๓)  “ดว้ยไดรั้บแจง้จาก………”  ลงค าน านาม  ช่ือตวั  ช่ือสกุล  ของผูแ้จง้  เช่น  นายมี  สีสุก 
(๔)  “เกิด พ.ศ. ………”  ลง พ.ศ.  เกิดทางสุริยคติกาล  เช่น  ๒๕๐๘ 
(๕)  “บิดาช่ือ…………”  ลงค าน านาม  และช่ือบิดาของผูแ้จง้  เช่น  นายเด่น 
(๖)  “มารดาช่ือ……….”  ลงค าน านาม  และช่ือมารดาของผูแ้จง้  เช่น  นางละเอียด 
(๗)  “เร่ือง………….”  ลงเร่ืองท่ีรับแจง้  เช่น  ขอเปล่ียนช่ือตวัจาก  “มี”  เป็น  “ทองดี”  หรือยา้ยภูมิล าเนา

ทหารมาอยูท่ี่ต าบลเมืองเหนือ  อ าเภอเมืองศรีสะเกษ  จงัหวดัศรีสะเกษ  หรือแจง้การพน้จากฐานะ
ยกเวน้ตามมาตรา ๑๔ (๑)  ฯลฯ 

(๘)  “ลงช่ือ………….”  ให้นายอ าเภอลงช่ือ  ถา้ผูล้งช่ือมิใช่นายอ าเภอ  ใหล้งต าแหน่งและอ านาจ  ของผู ้
ลงช่ือไวเ้หนือค าวา่นายอ าเภอ  เช่น  “ปลดัอ าเภอ  รักษาราชการแทน”  และประทบัตราประจ า
ต าแหน่งเป็นส าคญั  ทั้งตน้ขั้วและใบรับ 

 
หมายเหต ุ    -  ตน้ขั้วใบรับ  ใหเ้ขียนขอ้ความเช่นเดียวกนั 
                     -  ใบรับน้ีให้ตั้งเป็นเล่ม  และออกรวมกนัทุกเร่ือง  ไม่ตดัปี 

- ๙๗ - 





 
 
 

ผนวก   จ. 
                 ทบ.๑๐๑ - ๐๗๕ 

(แบบ สด.๒๑) 

บญัชีทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ 
    ท่ี……(๑)…………….                                             แผนกสัสดีจงัหวดั………(๒)……………. 

    วนัท่ี……………เดือน……(๓)…………พ.ศ……………. 
                                                       บญัชีจ านวนทหารกองหนุนชั้นท่ี …(๔)…………..อ าเภอ…………(๕)…………จงัหวดั……(๖) …………ซ่ึงมีอยูเ่ม่ือส้ินเดือน…(๗)…..พ.ศ……………. 
เหล่า 
พรรค
หรือ
แผนก 

 
สังกดั 

รุ่นปี (๑๐)  
 
หมาย
เหต ุ

๒๕๓.. ๒๕๓.. ๒๕๓
… 

๒๕๓
… 

๒๕๓
… 

๒๕๓
… 

๒๕๓
…. 

๒๕๓ 
.... 

๒๕๓
…. 

๒๕๓
…. 

๒๕๓
… 

๒๕๓
… 

๒๕๓
… 

๒๕๓
… 

๒๕๓
…. 

รวม
(๑๑) 

นา
ยสิ

บห
รือ

จ่า
 

  พล
ทห

าร
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ยสิ

บห
รือ

จ่า
 

  พล
ทห

าร
 

นา
ยสิ

บห
รือ

จ่า
 

  พล
ทห

าร
 

นา
ยสิ

บห
รือ

จ่า
 

  พล
ทห

าร
 

นา
ยสิ

บห
รือ

จ่า
 

  พล
ทห

าร
 

นา
ยสิ
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รือ

จ่า
 

  พล
ทห

าร
 

นา
ยสิ

บห
รือ

จ่า
 

  พล
ทห

าร
 

นา
ยสิ

บห
รือ

จ่า
 

  พล
ทห

าร
 

นา
ยสิ

บห
รือ

จ่า
 

  พล
ทห

าร
 

นา
ยสิ

บห
รือ

จ่า
 

  พล
ทห

าร
 

นา
ยสิ

บห
รือ

จ่า
 

  พล
ทห

าร
 

นา
ยสิ

บห
รือ

จ่า
 

  พล
ทห

าร
 

นา
ยสิ

บห
รือ

จ่า
 

  พล
ทห

าร
 

นา
ยสิ

บห
รือ

จ่า
 

  พล
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าร
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จ่า
 

  พล
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รือ

จ่า
 

  พล
ทห
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(๘) (๙)  
 
 
 

                               (๑๒) 

 
 
 
 
  
 

- ๙๘ - 





 
ค าชี้แจง 

วิธีเขียนจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ (แบบ สด. ๒๑) 
 
(๑) ลงเลขท่ีหนงัสือออก ตามระเบียบงานสารบรรณ 
(๒) ลงช่ือจงัหวดั  (เตม็) ท่ีออกหนงัสือ 
(๓) ลงวนัท่ี เดือน  พ.ศ. (เตม็ ) ท่ีออกหนงัสือ 
(๔) ลงเลขท่ีตามสภาพชั้นกองหนุน 
(๕) – (๖)  ลงช่ืออ าเภอ  จงัหวดั  (เตม็) ท่ีรายงานยอดทหารกองหนุน 
(๗) ลงช่ือเดือน  พ.ศ.  (เตม็) ท่ีตดัยอดทหารกองหนุนในรายงาน 
(๘) ลงเหล่า  พรรค  หรือแผนก  (ยอ่) ของทหารกองหนุน 
(๙) ลงสังกดัระดบักองพนั  หรือกองร้อยอิสระ เรียงมาตามล าดบั ในเหล่า  หรือ พรรค ตีเส้นปิด ท า

ยอดรวมคร้ังหน่ึง แลว้ขึ้นเหล่าใหม่ท านองเด่ียวกนัหมดทุกเหล่า พรรค หรือแผนกในหน่ึงอ าเภอ
แลว้ตีเส้นปิด รวมยอดทั้งส้ิน 

(๑๐) ลงรุ่นปีท่ีปลด เรียงตามล าดบัรุ่นปีท่ีปลดใหม่คร้ังสุดทา้ย จนหมดชั้นกองหนุน 
(๑๑) ลงยอดรวมของทหารกองหนุนทุกรุ่นปี แต่ละบรรทดั 
(๑๒) ลงขอ้ความเพิ่มเติมท่ีควรแจง้ใหท้ราบ 
  
 บญัชีน้ีเม่ือตีเส้นปิดยอดรวมทั้งส้ินแลว้ ใหล้งช่ือและต าแหน่งสัสดีจงัหวดัท่ีรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๙๙ - 



 
 

ผนวก  ฉ. 
               ทบ.๑๐๑ - ๐๘๐ 

                                     (แบบ สด.๒๒) 
            บัญชีจ านวนทหารกองเกนิ 

แผนกสัสดีจงัหวดั………………(๒)……………………………….. 
ท่ี……(๑)……..                                                                                                        วนัท่ี………………………..เดือน………(๓)…………..พ.ศ…………….. 
                                                                                             บญัชีทหารกองเกิน………(๔)……………จงัหวดั………(๕)……………….. 
                                                             ซ่ึงมีอยูเ่ม่ือส้ินเดือน……………(๖)…………..พ.ศ………………. 

อ าเภอ สังกดั 
ชั้นปี   (๙) 

รวม หมาย
เหตุ 

๒๕……
. 

๒๕….. ๒๕…. ๒๕…. ๒๕…. ๒๕… ๒๕… ๒๕…. ๒๕…. ๒๕…. ๒๕
… 

๒๕….
. 

(๗) 
 
 
 
 

 

(๘)             (๑๐) (๑๑) 

 
 
 
 

- ๑๐๐ - 



- ๑๐๗ - 
ค าชี้แจง 

วิธีเขียนบัญชีจ านวนทหารกองเกนิ (แบบ สด.๒๒) 
(๑) ลงเลขท่ีหนงัสือออก ตามระเบียบงานสารบรรณ 
(๒) ลงช่ือจงัหวดั (เตม็) ท่ีออกหนงัสือ 
(๓) ลงวนัท่ี เดือน พ.ศ. (เตม็) ท่ีออกหนงัสือ 
(๔) (ถา้ไม่มีขอ้ความใดท่ีจะลงรายการใหว้า่งไว)้ 
(๕) ลงช่ือจงัหวดั (เตม็) ท่ีรายงานยอดทหารกองเกิน 
(๖) ลงเดือน พ.ศ. (เตม็) ท่ีตดัยอดทหารกองเกินในรายงาน 
(๗) ลงช่ืออ าเภอเรียงตามล าดบัจนหมดทุกอ าเภอในจงัหวดันั้น ใตช่ื้ออ าเภอใหแ้ยกเขียนขอ้ความวา่ ท่ี

ยงัไม่ไดรั้บการฝึก และท่ีไดรั้บการฝึกแลว้ คนละบรรทดั ตีเส้นปิดท ายอดรวมแต่ละอ าเภอ เม่ือ
หมดทุกอ าเภอแลว้ตีเส้นปิด ท ายอดรวมทั้งส้ิน 

(๘) ลงช่ือ จทบ. (ยอ่) เจา้ของพื้นท่ีท่ีจงัหวดันั้นอยูใ่นเขต 
(๙) ลงเลขท่ีชั้นปีทหารกองเกิน เรียงไปตามล าดบั จากชั้นปีใหม่ไปจนครบ ๑๒ ชั้นปี 
(๑๐) ลงยอดรวมของทหารกองเกินทุกชั้นปี แต่ละบรรทดั 
(๑๑) ลงขอ้ความเพิ่มเติมท่ีควรแจง้ใหท้ราบ 
 บญัชีน้ี เม่ือตีเส้นปิดยอดรวมทั้งส้ินแลว้ ใหล้งช่ือและต าแหน่งสัสดีจงัหวดัท่ีรายงาน 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๑๐๑ - 



 
ผนวก   ช. 

(แบบ สด.๒๓) 
บัญชีจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ 

ท่ี………(๑)………………..            แผนกสัสดีจงัหวดั………………….(๒)………. 
วนัท่ี………..เดือน………….(๓)…………….พ.ศ………………………. 

บญัชีจ านวนทหารกองหนุนชั้นท่ี…………(๔)……………………..            จงัหวดั……(๕)…….ซ่ึงมีอยูเ่ม่ือส้ินเดือน……(๖)…..พ.ศ…………………………………… 
 

อ าเภอ 
เหล่าพรรค 
หรือแผนก 

สังกดั ชั้นปี (๑๐)      รวม หมายเหตุ 
๒๕.. ๒๕… ๒๕… ๒๕… ๒๕… ๒๕… ๒๕… ๒๕…. ๒๕…. ๒๕… 

(๗) 
 
 
 
 
 
 
 
 

(๘) (๙)           (๑๑) (๑๒) 

 
 
 
 
 
 

- ๑๐๒ - 



 
ผนวก ซ. 

ทบ.๑๐๑–๐๘๕ 
(แบบ สด.๒๗) 

บัญชีรายช่ือทหารกองเกนิและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ 
อ าเภอ…………..(๑)…………….จังหวัด……………(๒)……….สังกดั………….(๓)…………ช้ันปีท่ี…………(๔)………… 

 
 

จ านวน 
 
 
 

ยศและช่ือ 

 
 

เคร่ือง 
หมาย 

 
เกิด 
วนั 
เดือน 
พ.ศ. 

 
 

อาย ุ

 
 

ต าหนิ 

 
ภูมิล าเนาทหาร 

 
 

ช่ือ 

 
 

วนัเขา้บญัชีเป็นทหาร 

 
 

ใบส าคญั 

 
 

จ าหน่าย 

 
 

เขา้รับ
การฝึก 
พ.ศ. 

 
 

หมายเหตุ 

เลข 
ท่ี 

จ า 
หน่าย 

บา้น เลขท่ี 
หรือ 
หมู่ท่ี 

 
ต าบล 

 
บิดา 

 
มาร
ดา 

กองเกิน กองหนุน 
ชั้นท่ี ๑ 

กองหนุน 
ชั้นท่ี ๒ 

กองหนุน 
ชั้นท่ี ๓ 

พน้ราชการ
ทหาร 

เล่ม เลขท่ี 
 

 
พ.ศ. 

วนั 
เดือน 
พ.ศ. 

ดว้ยเหตุ ฉบบัท่ี 
พ.ศ. 

(๕) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐ (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๕) (๑๖) (๑๗) (๑๘) (๑๙) (๒๐) (๒๑) (๒๒) (๒๓) (๒๔) (๒๕) (๒๖) (๒๗) (๒๘) (๒๙) 

- ๑๐๓ - 



 
ค าชี้แจง 

การลงบัญชีรายช่ือทหารกองเกนิและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ 
(แบบ สด.๒๗) 

(๑)     อ าเภอ………. ลงช่ืออ าเภอท่ีเป็นภูมิล าเนาทหาร 
(๒)     จงัหวดั……… ลงช่ือจงัหวดัท่ีเป็นภูมิล าเนาทหาร 
(๓)      สังกดั……….  ลงสังกดัตามท่ีฝ่ายทหารบรรจุ หรือตามหางวา่วน าปลด เช่น ป.พนั ๔        
ถา้ไม่มีสังกดัก็ทิ้งวา่งไว ้
(๔)     ชั้นปี………. ลงเลข พ.ศ.ท่ีเป็นชั้นปี เช่นลงวา่ ๒๕๒๖ 
(๕)     จ านวน เลขท่ี ลงเลขจ านวน เพื่อแสดงจ านวนทหารท่ีไดล้งบญัชี โดยลงจาก ๑, ๒, ๓ และ 
            ต่อ ๆ ไป เวน้รายช่ือละ ๔ บรรทดั หนา้หน่ึงใหเ้ขียน  ๕  รายช่ือ 
(๖)     จ านวน จ าหน่าย ลงเลขจ านวนเพื่อแสดงจ านวนท่ีไดจ้ าหน่ายขาดจากบญัชีตามล าดบัก่อนหรือ 
           หลงัแลว้กาดว้ยดินสอด าไวต้รงจ านวนสุดทา้ย เพื่อใหห้าง่ายเม่ือตอ้งการทราบว่ามีจ านวนคงอยู่ 
           เท่าใด ใหเ้อาจ านวนจ าหน่ายหกัจากจ านวนทั้งส้ิน 
(๗)     ยศและช่ือ ลงยศ (เตม็) ช่ือตวั และช่ือสกุล เช่นลงวา่ “ สิบตรีแดง  ผลเลิศ “ หรือ          “มี  ผลงาม  

 “  ถา้เป็นราชตระกูลตอ้งใชค้  าน าหนา้นามดว้ย  เช่นลงวา่      “หม่อมหลวง สี  สุบรรณ “ ถา้มี 
 บรรดาศกัด์ิ ลงบรรดาศกัด์ิ แลว้ลงช่ือตวัช่ือสกุลในวงเลบ็ทา้ยบรรดาศกัด์ิ เช่นลงวา่ “หลวง 
 ราษฎร์นิยม (ดี  รุ่งเรือง )“  ตามแบบบญัชี สด.๒   ถา้เป็นทหารกองประจ าการแลว้ไม่มียศ ใหใ้ช ้
 ค าน านามวา่ “ พลทหาร “ หรือ “ พลต ารวจ” 
(๘)     เคร่ืองหมาย ลงเคร่ืองหมายตามทะเบียนกองประจ าการ 
(๙)     เกิดวนั เดือน พ.ศ. ลงวนั เดือน พ.ศ. (ยอ่) ท่ีเกิดทางสุริยคติ เช่นลงวา่” ๑๐ ส.ค.๐๘“ แต่ถา้จ าวนั  
 เดือนท่ีเกิดไม่ได ้ใหล้ง พ.ศ.(เตม็)ท่ีเกิด เช่นลงวา่ “ ๒๕๐๘“ 
(๑๐)   อาย ุ ลงเลขอายเุม่ือเป็นทหารกองเกิน หรือเม่ือปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ หรือ 
 เม่ือปลดเป็นพน้ราชการทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ แลว้แต่กรณี 
(๑๑)   ต าหนิ ลงต าหนิตามบญัชี  (แบบ สด.๒) หรือตามทะเบียนกองประจ าการ 
(๑๒) (๑๓) (๑๔)  ภูมิล าเนาทหารบา้น เลขท่ี หมู่ท่ี ต าบล  ลงภูมิล าเนาทหารตามบญัชี(แบบ สด.๒)หรือ 
 ทะเบียนกองประจ าการ 
(๑๕) (๑๖)   ช่ือบิดา  มารดา   ลงช่ือตวั ช่ือสกุล ของบิดา  มารดาตามบญัชี(แบบ สด.๒)หรือทะเบียน 
 กองประจ าการ 
(๑๗) (๑๘) (๑๙) (๒๐) (๒๑) วนัเขา้บญัชีเป็นทหารกองเกิน ทหารกองหนุน และพน้ราชการทหาร ถา้ 
 ไดเ้ขา้บญัชีเป็นทหารประเภทใด เม่ือวนัท่ี เดือน พ.ศ. ใด ก็ลงวนั เดือน         พ.ศ. (ยอ่) นั้น ตาม 
 ประเภทท่ีเขา้บญัชีนั้น ทหารกองเกินท่ีครบก าหนดปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ใหล้ง 

- ๑๐๔ - 



  
            วนัปลดเป็นกองหนุนชั้นนั้นและชั้นต่อ ๆ ไปเป็นล าดบั จนถึงพน้ราชการทหาร ส่วนผูท่ี้ปลดพน้ 
 ราชการทหารเพราะพิการทุพพลภาพใหล้งวนัเขา้บญัชีตามวนัท่ีปลด 
 (๒๒) (๒๓) (๒๔)  ใบส าคญัเล่ม เลขท่ี พ.ศ.  ลงเล่ม เลขท่ี ใบส าคญัท่ีจงัหวดัออกให้ แต่ถา้เป็นใบ 

 ส าคญัท่ีอ าเภอออกใหไ้ม่ตอ้งลง 
(๒๕)   จ าหน่าย วนั เดือน พ.ศ.  ลงวนั เดือน พ.ศ.(ยอ่) ท่ีจ าหน่ายขาดจากบญัชี เช่นตาย ก็ลงวนั เดือน  
 พ.ศ.ท่ีตาย หรือยา้ยภูมิล าเนาทหารก็ลงวนั เดือน พ.ศ.ท่ีโอนไป 
(๒๖)   จ าหน่าย ดว้ยเหตุ ลงเหตุท่ีตอ้งจ าหน่ายขาด เช่นลงวา่ ตาย หรือยา้ยภูมิล าเนาทหาร ลงวา่ยา้ยภูมิ 
 ล าเนาทหารไปอยูจ่งัหวดัเชียงใหม่ 
(๒๗)   จ าหน่าย ฉบบัท่ี พ.ศ.  ลงเลขท่ีทัว่ไปในทะเบียนรับส่งหนงัสือ เร่ืองท่ีจ าหน่ายของหน่วยนั้น/  
 พ.ศ.ยอ่ เช่นลงวา่ “๑๐๐ / ๒๕“ 
(๒๘)   เขา้รับการฝึก พ.ศ.      ลงเลข พ.ศ. (เตม็) ท่ีไดถู้กเรียกเขา้ฝึกมาแลว้ทุกคร้ัง เช่นลงวา่ “๒๕๒๔“ 
(๒๙)   หมายเหตุ  ลงเหตุท่ีควรทราบ ซ่ึงมิไดก้ าหนดใหล้งบญัชีในช่องอ่ืน 
 
หมายเหต ุ    บญัชีน้ีใหก้รอกขอ้ความแยกเป็นต าบล เป็นอ าเภอ ในชั้นปีเด่ียวกนั ทหารกองเกินท่ีไดรั้บ
การฝึกแลว้ หรือยงัไม่ไดรั้บการฝึกก็ดี ใหก้รอกรายช่ือในชั้นปีเดียวกนั ต าบลเดียวกนั บญัชีน้ีใหต้ั้งเล่ม
แยกเป็นชั้นปี เป็นชั้นกองหนุน เป็นสังกดั ไม่ตดัปี 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๑๐๕ - 



- ๑๑๔ - 
ผนวก ฌ. 

(แบบ สด.๓๘) 
 

 
 

ประกาศ 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ 
หวัหนา้เขต…………(๑)…………………………กรุงเทพมหานคร 
ประกาศใหท้ราบทัว่กนัวา่ บรรดาชายท่ีมีสัญชาติไทยตามกฎหมาย เกิดปี…………(๒)……………. 
พุทธศกัราช……(๓)……….ซ่ึงมีภูมิล าเนาตามพระราชบญัญติัรับราชการทหารอยูใ่นเขต…๔)………. 
กรุงเทพมหานคร ไปลงบญัชีทหารกองเกิน ณ ท่ีวา่การเขต……(๕)….กรุงเทพมหานคร ตั้งแต่บดัน้ี     
เป็นตน้ไป จนถึงวนัท่ี ๓๑ ธนัวาคม  พุทธศกัราช…………(๖)………..ในเวลาปฏิบติัราชการทุกวนั                
ผูใ้ดไม่สามารถจะไปลงบญัชีทหารกองเกินดว้ยตนเองได ้ตอ้งใหบุ้คคลซ่ึงบรรลุนิติภาวะและพอจะเช่ือถือ
ไดไ้ปแจง้แทน 
     ท่ีวา่การเขต…………(๗)……………. 
    ประกาศมา  ณ  วนัท่ี……(๘)…….เดือน…………….พ.ศ…………. 
 
              (๙)  
       หวัหนา้เขต 
              ประทบัตราประจ าต าแหน่งเป็นส าคญั 
 

 
 
 
 
 

 
 

- ๑๐๖ - 



- ๑๑๕ - 
 

ค าช้ีแจง 
วิธีเขียนประกาศ (แบบ สด.๓๘) 

๑ ลงช่ืออ าเภอ หรือเขต และจงัหวดัท่ีออกประกาศ 
๒ ลงช่ือปีเกิดทางจนัทรคติ ท่ีอยูใ่นก าหนดใหม้าลงบญัชีทหารกองเกิน 
๓ ลงเลข พ.ศ.เกิด ท่ีอยูใ่นก าหนดใหม้าลงบญัชีทหารกองเกิน 
๔ - ๕  ลงช่ืออ าเภอ หรือเขต และจงัหวดัท่ีออกประกาศ 
๖ ลงเลข พ.ศ. ท่ีออกประกาศ 
๗ ลงช่ืออ าเภอ หรือเขตท่ีประกาศ 
๘ ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ.  ท่ีประกาศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๑๐๗ - 



 
ผนวก ญ. 

( แบบ สด. ๔๔ ) 
ใบแสดงตนเพ่ือลงบัญชีทหารกองเกนิ 

    
     เขียนท่ี……………………………..………(๑)…..………………… 
    วนัท่ี…………เดือน…………………..… (๒).…….พ.ศ. ……………….. 
 ขา้พเจา้……………….……(๓)…….ช่ือสกุล………………….……(๔)………….เกิด พ.ศ. …(๕)..…………. 
สัญชาติ…………………..……(๖)…บิดาช่ือ……………………..(๗)…...….….มารดาช่ือ……………(๘)….. 
อยูบ่า้น หรือบา้นเลขท่ี………….(๙)…………..ถนน……………...(๑๐)………………………ตรอก…………(๑๑)… 
ซอย……………..(๑๒)……………..หมู่ท่ี……………..(๑๓)……………..ต าบล……………(๑๔)……………….… 
อ าเภอ………………(๑๕)………………จงัหวดั……………….(๑๖)………………… 
 ขอยื่นใบแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกินต่อ
นายอ าเภอ…………………………………(๑๗)……………….… 
(ในกรณีท่ีมีผูแ้จง้แทน ให้ลงรายการต่อไปน้ีดว้ย) แทนนาย…………..(๑๘)…………..ช่ือสกุล…………(๑๙)….. 
เกิด พ.ศ. …(๒๐)……..สัญชาติ ………(๒๑)…….บิดาช่ือ………....(๒๒)……..….มารดาช่ือ………(๒๓)……….. 
อยูบ่า้น  หรือบา้นเลขท่ี………….(๒๔)…………...ถนน……………..(๒๕)….….
ตรอก………(๒๖)…………………... 
ซอย……………..(๒๗)………..…..หมู่ท่ี…………..(๒๘)……………ต าบล……...………..(๒๙)…………………..… 
อ าเภอ……….(๓๐)………….จงัหวดั…………(๓๑)………………………………..….เก่ียวขอ้ง
เป็น…………(๓๒)……… 
ของผูแ้สดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน 
 และไดน้ าหลกัฐานมาแสดงว่าผูซ่ึ้งตอ้งลงบญัชีทหารกองเกินมีสัญชาติไทย คือ 
 ๑.  สูติบตัรเลขท่ี………………(๓๓)….….รับแจง้วนัท่ี…………….เดือน……….(๓๔)…….พ.ศ. ………….. 
ออกให้ ณ ท่ี …………….(๓๕)…………………. (ถา้มี) 
 ๒.  บตัรประจ าตวัประชาชนเลขท่ี…………(๓๖)………………ออกให้ ณ ท่ี…………(๓๗).…….…… 
วนัท่ี ……….เดือน………(๓๘)……….พ.ศ. ………………. 
 ๓.  ส าเนาทะเบียนบา้น  บา้นหรือบา้นเลขท่ี………(๓๙)………..ถนน……….(๔๐)………………… 
ตรอก………(๔๑)…ซอย…………(๔๒)…………..หมู่ท่ี……….(๔๓)………..ต าบล…………..(๔๔)………………. 
อ าเภอ…………….(๔๕)………………..จงัหวดั……………(๔๖)…………….. 
 (ลงช่ือ)………………..(๔๗)……………..ผูแ้สดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกินหรือผูแ้จง้แทน 

 
 
 
 

- ๑๐๘ - 



 
ค าชี้แจง 

การเขียนใบแสดงตนเพ่ือลงบัญชีทหารกองเกนิ  (สด. ๔๔) 
 
(๑)  “เขียนท่ี……………” ลงท่ีวา่การอ าเภอท่ียืน่ขอลงบญัชีทหารกองเกิน 
(๒)  “วนัท่ี  ……..เดือน…………….พ.ศ. …………..”  ลงวนั เดือน พ.ศ.  ท่ียืน่ขอ ลงบญัชีทหารกองเกิน 
(๓)  “ขา้พเจา้………”  ลงค าน านามและช่ือตวัของผูย้ืน่  เช่น  นายทนง  บุญมี” 
 หรือ  “หม่อมหลวงเกษม  บุญนาค”  หรือ  สิบตรี  ดี  มีสุข” 
 หรือ  “พระพิชิตพาล  (โชค  ภกัดี)”  ฯลฯ 
(๔)  “ช่ือสกุล……………..”  ลงช่ือสกุลของผูย้ืน่ 
(๕)  “เกิด  พ.ศ. …………”  ลง พ.ศ. เกิดของผูย้ืน่ 
(๖)  “สัญชาติ…………..”  ลงสัญชาติของผูย้ื่น 
(๗)  “ช่ือบิดา…………….”  ลงค าน านาม  ช่ือตวั  ช่ือสกุลของบิดาผูย้ืน่  ท านองเดียวกบั (๓) 
(๘)  “ช่ือมารดา……………..”  ลงค าน านาม  ช่ือตวั  ช่ือสกุลของมารดาผูย้ืน่  ท านองเดียวกบั (๓) 
(๙)  ถึง (๑๖) “อยูบ่า้น  หรือบา้นเลขท่ี…………..ถนน…….…………ตรอก…………ซอย……………… 
                      หมู่ท่ี………..ต าบล……………….อ าเภอ……………………จงัหวดั………………… 
                      ลงภูมิล าเนาของผูย้ืน่ 
(๑๗)  “นายอ าเภอ……………….”  ลงอ าเภอท่ียื่นขอลงบญัชีทหารกองเกิน 
(๑๘)  ถึง (๓๑)  “แทนนาย………………………ช่ือสกุล………………………………..เกิด พ.ศ. ……… 
                         สัญชาติ………………บิดาช่ือ………………….………..มารดาช่ือ…………………… 
                         อยูบ่า้น  หรือบา้นเลขท่ี………………ถนน………………………ตรอก………………… 
                         ซอย…………หมู่ท่ี…………….ต าบล………………………อ าเภอ…………………… 
                         จงัหวดั…………………………….……..”  ลงเฉพาะกรณีท่ีมีผูไ้ปแจง้แทน  โดยลงราย   
   การต่าง ๆ  ของผูท่ี้ตอ้งแสดงตนขอลงบญัชีทหารกองเกิน  ท านองเดียวกบั (๓) ถึง (๑๖)       
   ส าหรับกรณีท่ีผูข้อลงบญัชีฯ  ไดไ้ปแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกินดว้ยตนเอง            
   ไม่ตอ้งลง  ใหข้ีด ( - )  ท่ีวา่งนั้นเสีย 
(๓๒)  “เก่ียวขอ้งเป็น…………………”  ลงเฉพาะกรณีท่ีมีผูไ้ปแจง้แทน  โดยลงความเก่ียวขอ้งของผูแ้จง้

แทนกบัผูท่ี้ ตอ้งแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน  เช่น  “บิดา”  หรือ  “พี่ชาย”  ฯลฯ  ในกรณีท่ี
ผูข้อลงบญัชีฯ  ไปแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกินดว้ยตนเอง  ไม่ตอ้งลงใหข้ีด ( - )  ท่ีวา่งนั้น
เสีย 

(๓๓)  “สูติบตัร  เลขท่ี………….”  ลงเลขท่ีตามสูติบตัรของผูท่ี้ตอ้งแสดงตน  เพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน
ซ่ึงน ามาแสดง 

- ๑๐๙ - 



 
(๓๔)  “รับแจง้วนัท่ี……..เดือน…………..พ.ศ. ………….”  ลงวนัท่ี เดือน พ.ศ.  ท่ีออกสูติบตัรฯ 
(๓๕)  “ออกให ้ณ ท่ี …………”  ลงสถานท่ีท่ีออกสูติบตัรฯ 
(๓๖)   “บตัรประจ าตวัประชาชนเลขท่ี……………..”  ลงเลขท่ีตามบตัรประจ าตวัประชาชนของผูท่ี้ตอ้ง

แสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน  ซ่ึงน ามาแสดง 
(๓๗)  “ออกให ้ณ ท่ี…………………..”  ลงสถานท่ีท่ีออกบตัรประจ าตวัประชาชน 
(๓๘)  “วนัท่ี…………เดือน………………พ.ศ.”  ลงวนั เดือน พ.ศ. ท่ีออกบตัรประจ าตวัประชาชน 
(๓๙)  ถึง (๔๖)  “ส าเนาทะเบียนบา้น  บา้นหรือบา้นเลขท่ี …………...ถนน…………………….. 
 ตรอก……..ซอย………..หมู่ท่ี….ต าบล……อ าเภอ…………จงัหวดั…………….……”            

ลงภูมิล าเนาตามส าเนาทะเบียนบา้นของผูท่ี้ตอ้งแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน 
(๔๗)  “ลงช่ือ………..ผูแ้สดงตนเพื่อทหารกองเกิน  หรือผูแ้จง้แทน”  ใหผู้ย้ืน่ใบแสดงตนฯ  ลงช่ือ  ใน

กรณีท่ีผูย้ืน่เป็นผูท่ี้ตอ้งแสดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน ใหข้ีดฆ่าความวา่  “หรือผูแ้จง้แทน”
ออกเสียแต่ถา้ผูย้ืน่เป็นผูแ้จง้แทนฯ  ใหข้ีดฆ่าความวา่  “ผูแ้สดงตนเพื่อลงบญัชีทหารกองเกิน”  
ออกเสีย 

หมายเหต ุ  รายการใดไม่ไดล้ง  ใหข้ีด  ( - )  ท่ีวา่งนั้นเสีย 

- ๑๑๐ - 



 
 

ผนวก  ฎ. 
บัญชียอดจ านวนทหารกอง …………(๑)…………………… 

ต าบล…………(๒)……………. 
 
 

ชั้นปี 

จ านวน
บญัชี 
แต ่

เลขท่ีถึง 

 
จ านวน
จ าหน่าย 

หกั
จ าหน่าย
แลว้คงมี
บญัชี 

จ าหน่าย หมายเหต ุ
เขา้กองประจ าการ  

ตาย 
เลขท่ี 

ยา้ยภูมิ 
ล าเนา 
ทหาร 
เลขท่ี 

 
พิการ 
เลขท่ี 

 
ถอน 
เลขท่ี 

 

ดว้ย 
เหต ุ
อื่นๆ 
เลขท่ี 

ทบ. 
เลขท่ี 

ทร. 
เลขท่ี 

ทอ. 
เลขท่ี 

ต ารวจ 
เลขท่ี 

(๓) 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
ฯลฯ 

๒๕๒๘ 

(๔) 
๑ - ๒๐ 
๑ - ๒๕ 

 
๑ - ๓๐ 

(๕) 
๓ 
๖ 
 
๑ 

(๖) 
๑๗ 
๑๙ 

 
๒๙ 

(๗) 
๕,๖ 
๑,๔ 

(๘) 
 

๑๑ 

(๙) (๑๐) 
 
๘ 

(๑๑) 
 
 
 
๘ 
 
 
 
 
 
 

(๑๒) 
๑๖ 
๑๓ 

(๑๓) 
 

๑๖ 

(๑๔) (๑๕) (๑๖) 

 
            หมายเหตุ  รายการท่ีลงไวใ้นช่องบญัชีเป็นตวัอยา่งยอดจ านวนทหารกองเกิน 
 
 
 
 

- ๑๑๑ - 





 
ค าชี้แจงการการลงบัญชียอดจ านวนทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ 

 
(๑) “ บญัชีงบยอดจ านวนทหารกอง……..” ส าหรับทหารกองเกินลงวา่ “เกิน” ส าหรับทหารกองหนุน 

ประเภทท่ี ๒ ลงวา่ “หนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๒“ หรือ “หนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๓ แลว้แต่ 
กรณี 

(๒) “ต าบล……………” ลงช่ือต าบล 
(๓) “ชั้นปี……….   .”ลงเลขชั้นปีคนท่ีเกิดก่อน(อายมุาก) เรียงตามล าดบัถึงชั้นปีเกิดทีหลงั (อายนุอ้ย)

ท่ีเก็บในแฟ้มนั้น ๆ 
(๔) “จ านวนบญัชีแต่เลขท่ีถึง…..” ลงเลขท่ี ๑ ถึงเลขท่ีสุดทา้ยของบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) ใน

ชั้นปีนั้น 
(๕) “จ านวนจ าหน่าย”  ลงเลขจ านวนท่ีไดจ้ าหน่ายไปแลว้ทั้งส้ินในชั้นปีนั้น 
(๖) “หกัจ าหน่ายแลว้คงมีบญัชี” ลงเลขจ านวนบญัชีทหารกองเกินท่ียงัคงมีอยูท่ ั้งหมดในชั้นปีนั้น 
(๗) ถึง (๑๔)  ลงเลขท่ีของบญัชีทหารกองเกิน(แบบ สด.๑) ท่ีไดจ้ าหน่ายไปแลว้ในแต่ละประเภทท่ี

จ าหน่าย เช่น บญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑)เลขท่ี ๕,๖ ถูกจ าหน่ายเขา้กอง จะตอ้ง 
 แยกบญัชีไปเก็บในแฟ้มทหารกองประจ าการ ก็ลงเลขท่ีบญัชีทหารกองเกินท่ีแยกออกไปนั้นใน

ช่อง ๗ วา่ “๕,๖“ หรือบญัชีทหารกองเกิน(แบบ สด.๑)เลขท่ี ๑๖ยา้ยภูมิล าเนาทหารไปอยูท่ี่
อ่ืนๆ จะตอ้งแยกบญัชีไปเก็บในแฟ้มยา้ยภูมิล าเนาทหาร ก็ลงในช่อง ๑๒ วา่ “ ๑๖ “ 

 ดงัน้ีเป็นตน้ บญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑)เลขใดท่ีจ าหน่ายไปแลว้ภายหลงัตอ้งน าบญัชี
ทหารกองเกินฉบบันั้นมาเก็บในแฟ้มอีก เช่นทหารกองประจ าการท่ีปลดเป็นทหารกองหนุน
ประเภทท่ี ๒ หรือคนท่ีถูกถอนออกจากกองประจ าการเป็นทหารกองเกินตามเดิม ก็ใหข้ีดเลขท่ี
นั้น 

(๑๕) “หมายเหตุ”ลงเหตุท่ีควรทราบ เช่น “เลขท่ี ๖ เป็นทหารกองหนุนชั้นท่ี ๑ ประเภทท่ี ๒“ 
 
หมายเหต ุ ช่อง (๔) (๕) และ (๖) ใหล้งรายการดว้ยดินสอด า เพราะตอ้งแกไ้ขเพิ่มเติมใหถู้กตอ้ง 
 สัมพนัธ์กนัอยูเ่สมอ 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๑๑๒ - 





ผนวก ฏ. 
บัญชีงบหน้าบัญชีทหารกองเกนิและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ 

จังหวัด……(๑)…………….ช้ันปี ………(๒)…….. 
 

จ านวน เป็นทหาร
กองเกิน 

เป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒  
เป็นพน้
ราชการ
ทหาร 

จ าหน่าย 
 

หมายเหต ุ
นบั 

ทั้งส้ิน 
 

จ าหน่าย 
 

ชั้นท่ี ๑ 
 

ชั้นท่ี ๒ 
 

ชั้นท่ี ๓ 
เขา้กอง
ประจ า 
การ 

 
  ตาย 

ยา้ย
ภูมิล าเนา
ทหาร 

ลงบญัชี
ทหาร
กองเกิน
ซ ้า 

ไม่อยูใ่น
ก าหนด
ลงบญัชี 

 
 อื่น ๆ 

(๓) 
 
 
 
 
 
 

(๔) (๕) (๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๕) (๑๖) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๑๑๓ - 





 
ค าชี้แจงการลงบัญชีงบหน้าบัญชีทหารกองเกนิและทหารกองหนุน 

ประเภทท่ี  ๒ 
 
(๑)     จงัหวดั  ลงจงัหวดัตามบญัชี (แบบ สด.๒๗) 
(๒)     ชั้นปี   ลงเลขชั้นปีตามบญัชี (แบบ สด.๒๗) 
(๓)     นบัทั้งส้ิน  ลงเลขจ านวนคนทั้งหมดท่ีมีอยูใ่นบญัชี (แบบ สด.๒๗) 
(๔)     จ าหน่าย  ลงเลขจ านวนท่ีไดจ้ าหน่ายขาดไปแลว้ทั้งหมดในบญัชี (แบบ สด.๒๗) 
(๕)     เป็นทหารกองเกิน  ลงเลขจ านวนคนท่ียงัคงอยูเ่ป็นทหารกองเกิน 
(๖) (๗) (๘) เป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๑ ชั้นท่ี ๒ ชั้นท่ี ๓  ลงเลขจ านวนคนท่ีคงมีตวัอยู ่ 

เป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ แต่ละชั้นกองหนุน    
(๙)     เป็นพน้ราชการทหาร   ลงเลขจ านวนคนท่ีคงมีตวัอยูเ่ป็นพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๒ 
(๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๕) จ าหน่ายเขา้กองประจ าการ ตาย ยา้ยภูมิล าเนาทหาร ลงบญัชีทหาร

กองเกินซ ้า ไม่อยูใ่นก าหนดลงบญัชี  อ่ืน ๆ  ลงจ านวนคนท่ีไดจ้ าหน่ายไป
แลว้ทั้งหมดแต่ละประเภท 

(๑๖)    หมายเหตุ ลงเหตุอยา่งอ่ืนท่ีไม่ปรากฏในช่องบญัชี 
 
หมายเหต ุ  บญัชีงบหนา้น้ีใหปิ้ดไวข้า้งในปกเก็บทุกชั้นปี  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๑๑๔ - 





 
 

ผนวก ฐ. 
บัญชีงบยอดจ านวนทหารกองเกนิ และทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ 

อ าเภอ……………………..ใน พ.ศ. ……………. 
ทหารกองเกิน ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ หมายเหตุ 

ชั้นปี จ านวน 
ชั้นท่ี  ๑ ชั้นท่ี ๒ ชั้นท่ี ๓ 

ชั้นปี จ านวน ชั้นปี จ านวน ชั้นปี จ านวน 
๒๕๑๗ 
๒๕๑๘ 
๒๕๑๙ 
๒๕๒๐ 
๒๕๒๑ 
๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
๒๕๒๖ 
๒๕๒๗ 
๒๕๒๘ 

๓๐๐ 
๓๒๐ 
๓๔๐ 
๓๖๐ 
๓๘๐ 
๔๐๐ 
๔๑๐ 
๔๒๐ 
๔๓๐ 
๕๐๐ 
๕๑๐ 
๕๒๐ 

๒๕๑๗ 
๒๕๑๘ 
๒๕๑๙ 
๒๕๒๐ 
๒๕๒๑ 
๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 

๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

๒๕๐๗ 
๒๕๐๘ 
๒๕๐๙ 
๒๕๑๐ 
๒๕๑๑ 
๒๕๑๒ 
๒๕๑๓ 
๒๕๑๔ 
๒๕๑๕ 
๒๕๑๖ 

 

๒๗๐ 
๒๖๐ 
๒๕๐ 
๒๓๐ 
๒๔๐ 
๒๕๐ 
๒๖๐ 
๒๗๐ 
๒๘๐ 
๓๐๐ 

๒๕๐๑ 
๒๕๐๒ 
๒๕๐๓ 
๒๕๐๔ 
๒๕๐๕ 
๒๕๐๖ 

๒๕๐ 
๒๖๐ 
๓๐๐ 
๒๘๐ 
๒๘๐ 
๒๗๐ 

 

รวม ๔,๘๙๐ รวม ๑๐ รวม ๒,๖๑๐ รวม ๑,๖๕๐  
 
                 หมายเหต ุ  รายการท่ีลงไวใ้นชอ้งบญัชีเป็นตวัอยา่งยอดจ านวนทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ใน พ.ศ.๒๕๒๘ 

 

- ๑๑๕ - 



 
 

ผนวก ฑ.                                                                            
บัญชียอดจ านวนทหารกองประการ แผนก……………………………. 

 

พ.ศ. จ านวน 

บญัชี 

จ านวน
จ าหน่าย 

หกัจ าหน่าย
แลว้คงมี
บญัชี 

จ าหน่าย หมายเหตุ 
ตาย ปลดเป็น 

กองหนุน 
 

พิการ 
ถอน อ่ืน ๆ 

(๒) 
 

๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
๒๕๒๖ 
๒๕๒๗ 

 

(๓) 
 

๖๐ 
๕๐ 
๖๕ 
๗๐ 
๗๕ 

(๔) 
 

๔๕ 
๔๓ 
๓๐ 

- 
- 

(๕) 
 
๕ 
๗ 
๓๕ 
๗๐ 
๗๕ 

(๖) 
 

๓ 
๒ 
- 
- 
- 

(๗) 
 

๔๐ 
๓๕ 
๒๖ 

- 
- 
 
 

(๘) 
 

๒ 
๑ 
- 
- 
- 

(๙) 
 
- 
- 
๑ 
- 
- 

(๑๐) 
 

๑๐ 
๕ 
๓ 
- 
- 
 

(๑๑) 
 

โอนทอ้งท่ี ๑๐ 
โอนทอ้งท่ี ๕ 
โอนทอ้งท่ี ๓ 

       
                               หมายเหต ุ รายการท่ีลงไวใ้นช่องบญัชี เป็นตวัอยา่งยอดจ านวนทหารกองประจ าการ 

 
 
 

- ๑๑๖ - 



 
ค าชี้แจงการลงบัญชียอดจ านวนทหารกองประจ าการ 

(๑) แผนก       ลงแผนกทหารบก   ทหารเรือ   ทหารอากาศ   หรือต ารวจ 
(๒) พ.ศ.       ลงเลข พ.ศ. ท่ีเขา้กองประจ าการ 
(๓) จ านวนบญัชี      ลงเลขจ านวนตามบญัชีทั้งหมดใน พ.ศ. นั้น ๆ 
(๔) จ านวนจ าหน่าย      ลงเลขจ านวนท่ีไดจ้ าหน่ายไปแลว้ทั้งหมด คือ รวมช่อง (๖) ถึง ช่อง (๑๐) 
(๕) หกัจ าหน่ายแลว้คงมีบญัชี    ลงเลขจ านวนบญัชีท่ีเหลือทั้งหมด คือช่อง (๗) ลบดว้ยช่อง (๔) 
(๖) ตาย       ลงเลขจ านวนท่ีไดจ้ าหน่ายตายไปแลว้ทั้งหมด 
(๗)       ปลดเป็นกองหนุน    ลงเลขจ านวนท่ีไดป้ลดออกจากกองประจ าการเป็นทหารกองหนุนไป

แลว้ทั้งหมด   
(๘)       พิการ ลงเลขจ านวนท่ีไดป้ลดออกจากกองประจ าการ หรือพน้ราชการทหาร 

เพราะพิการทุพพลภาพไปแลว้ทั้งหมด 
(๙)       ถอน ลงเลขจ านวนท่ีไดถ้อนออกจากกองประจ าการดว้ยเหตุต่าง ๆ ไปแลว้     

ทั้งหมด 
(๑๐)     อ่ืน ๆ ลงเลขจ านวนท่ีไดจ้ าหน่ายดว้ยเหตุอ่ืน ๆ เช่นโอนทอ้งท่ีไปขึ้นท่ีอ่ืน เป็น

นายทหารสัญญาบตัร ฯลฯ ไปแลว้ทั้งหมด 
(๑๑)     หมายเหตุ ลงเหตุท่ีควรทราบ 
 

           หมายเหต ุ   ช่อง (๓) ถึงช่อง (๑๐)   ใหล้งเลขรายการดว้ยดินสอ เพราะตอ้งแกไ้ขเพิ่มเติมใหถู้กตอ้ง      
สัมพนัธ์กนัอยูเ่สมอ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ๑๑๗ - 





 
ผนวก  ฒ. 

บญัชีงบยอดจ านวนทหารกองประจ าการ และทหารกองหนุน ประเภทท่ี ๑ อ าเภอ…………………..ใน พ.ศ. ……………… 
 

ทหารกองประจ าการ 
ทหารกองหนุน ประเภทท่ี ๑ 

หมายเหตุ 
ช้ันท่ี ๑ ช้ันท่ี ๒ ช้ันท่ี ๓ 

พ.ศ. จ านวน พ.ศ. จ านวน พ.ศ. จ านวน พ.ศ. จ านวน 
๒๕๒๑ 
๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
๒๕๒๖ 
๒๕๒๗ 
๒๕๒๘ 

 

๔ 
๕ 
๒ 
๑ 
๑๐ 
๑๒ 
๕๐ 
๖๐ 

๒๕๒๑ 
๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
๒๕๒๖ 
๒๕๒๗ 

๓๐ 
๖๐ 
๕๐ 
๔๐ 
๗๐ 
๕๐ 
๖๐ 

๒๕๑๘ 
๒๕๑๙ 
 ๒๕๒๐ 
๒๕๒๑ 
๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
๒๕๒๖ 
๒๕๒๗ 

 

๑๐ 
๓๐ 
๔๐ 
๔๐ 
๓๕ 
๓๐ 
๔๐ 
๔๐ 
๔๐ 
๓๐ 

๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
๒๕๒๖ 
๒๕๒๗ 

๑๒ 
๒๕ 
๒๐ 
๓๐ 
๒๕ 
๒๐ 

 

 

รวม ๑๔๔ รวม ๓๖๐ รวม ๓๓๕ รวม ๑๓๒  
 
                หมายเหตุ  รายการท่ีลงไวใ้นช่องบญัชีเป็นตวัอยา่งงบยอดทหารกองประจ าการ และทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ 

 

- ๑๑๘ - 



 
 

ผนวก  ณ. 
 

บัญชียอดจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ ช้ันท่ี ……(๑)……………แผนก……(๒)………………….  
 

ปลด 
ใน 
พ.ศ. 

จ านวน 
บญัชี 

จ านวน 
จ าหน่าย 

หกัจ าหน่าย 
แลว้คงมี 
บญัชี 

จ าหน่าย  
หมายเหตุ ตาย ยา้ยภูมิล าเนา

ทหาร 
ปลดยา้ย 
ประเภท 

พิการ ถอน อ่ืนๆ 

(๓) 
 

๒๕๒๐ 
๒๕๒๑ 
๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
๒๕๒๖ 
๒๕๒๗ 

 

(๔) 
 

๔๐ 
๔๕ 
๕๐ 
๖๐ 
๗๐ 
๖๐ 
๖๕ 
๓๐ 

(๕) 
 

๓๐ 
๓ 
๑๐ 
๑๐ 
๖ 
๕ 
๒ 
- 

(๖) 
 

๑๐ 
๔๒ 
๔๐ 
๕๐ 
๖๔ 
๕๕ 
๖๓ 
๓๐ 

(๗) 
 
๒ 
๑ 
๒ 
๓ 
๒ 
๒ 
- 
- 

(๘) 
 
๑ 
๒ 
๗ 
๖ 
๓ 
๓ 
๒ 
- 

(๙) 
 

๒๐ 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

(๑๐) 
 
๒ 
- 
- 
๑ 
- 
- 
- 
- 

(๑๑) 
 
- 
- 
๑ 
- 
๑ 
- 
- 
- 

(๑๒) 
 
๕ 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

(๑๓) 
 

โอนทอ้งท่ี 
๕ 

 
หมายเหตุ  รายการท่ีลงไวใ้นช่องบญัชีเป็นตวัอยา่งยอดจ านวนทหารกองหนุน ประเภทท่ี ๑ ชั้นท่ี ๑ 
 
 

- ๑๑๙ - 



 
ค าชี้แจงการลงบัญชียอดจ านวนทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ 

 
(๑)     ชั้นท่ี…..  ลงชั้นกองหนุน  ๑, ๒ หรือ ๓ 
(๒)     แผนก….  ลงแผนกทหารบก ทหารเรือ  ทหารอากาศ  หรือต ารวจ 
(๓)     ปลดใน พ.ศ. ลง พ.ศ.ท่ีปลดเป็นทหารกองหนุนในชั้นนั้น ๆ 
(๔)     จ านวนบญัชี ลงเลขจ านวนตามบญัชีทั้งหมดในชั้นกองหนุนและ พ.ศ.นั้น ๆ 
(๕)     จ านวนจ าหน่าย ลงเลขจ านวนท่ีไดจ้ าหน่ายไปแลว้ทั้งหมดคือรวมช่อง(๗)ถึงช่อง(๑๒) 
(๖)     หกัจ าหน่ายแลว้คงมีบญัชี   ลงเลขจ านวนบญัชีท่ีเหลือทั้งหมด คือช่อง (๔)ลบดว้ยช่อง(๕) 
(๗)     ตาย   ลงเลขจ านวนท่ีไดจ้ าหน่ายตายไปแลว้ทั้งหมด 
(๘)     ยา้ยภูมิล าเนาทหาร  ลงเลขจ านวนท่ีไดจ้ าหน่ายยา้ยภูมิล าเนาไปแลว้ทั้งหมด 
(๙)     ปลดยา้ยประเภท ลงเลขท่ีไดป้ลดยา้ยประเภทเป็นทหารกองหนุนชั้นอ่ืนหรือพน้ราชการ   

ทหารไปแลว้ทั้งหมด 
(๑๐)   พิการ ลงเลขจ านวนท่ีไดป้ลดเป็นพน้ราชการทหารเพราะพิการไปแลว้ทั้งหมด 
(๑๑)   ถอน ลงเลขจ านวนท่ีไดถ้อนดว้ยเหตุต่าง ๆ ไปแลว้ทั้งหมด 
(๑๒)   อ่ืน ๆ ลงเลขจ านวนท่ีไดจ้ าหน่ายดว้ยเหตุอ่ืน ๆ เช่นโอนทอ้งท่ีไปขึ้นท่ีอ่ืน เป็น

นายทหารสัญญาบตัร ฯลฯ ไปแลว้ทั้งหมด  
(๑๓)   หมายเหตุ ลงเหตุท่ีควรทราบ 
 

    หมายเหต ุ ช่อง (๔) ถึงช่อง(๑๒) ใหล้งเลขรายการดว้ยดินสอด า เพราะตอ้งแกไ้ขเพิ่มเติมใหถู้กตอ้ง
สัมพนัธ์กนัอยูเ่สมอ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๑๒๐ - 





 
ผนวก  ด. 

บญัชีตารางสถิติจ านวนทหารกองเกินเป็นชั้นปี 
ในจงัหวดั…………………………..ซ่ึงมีอยูใ่น…………………… 
 

 
 
 
 
อ าเภอ 

หกัจ าหน่ายแลค้งเหลือชั้นปี 
 

รวมทั้งส้ิน 

            รวม 

ยงั
ไม

่ได
ร้ับ

กา
รฝึ
ก 

รับ
กา
รฝึ
กแ

ลว้
 

รว
ม 

ยงั
ไม

่ได
ร้ับ

กา
รฝึ
ก 

รับ
กา
รฝึ
กแ

ลว้
 

รว
ม 

ยงั
ไม

่ได
ร้ับ

กา
รฝึ
ก 

รับ
กา
รฝึ
กแ

ลว้
 

รว
ม 

ยงั
ไม

่ได
ร้ับ

กา
รฝึ
ก 

รับ
กา
รฝึ
กแ

ลว้
 

รว
ม 

ยงั
ไม

่ได
ร้ับ

กา
รฝึ
ก 

รับ
กา
รฝึ
กแ

ลว้
 

รว
ม 

ยงั
ไม

่ได
ร้ับ

กา
รฝึ
ก 

รับ
กา
รฝึ
กแ

ลว้
 

รว
ม 

ยงั
ไม

่ได
ร้ับ

กา
รฝึ
ก 

รับ
กา
รฝึ
กแ

ลว้
 

รว
ม 

ยงั
ไม

่ได
ร้ับ

กา
รฝึ
ก 

รับ
กา
รฝึ
กแ

ลว้
 

รว
ม 

ยงั
ไม

่ได
ร้ับ

กา
รฝึ
ก 

รับ
กา
รฝึ
กแ

ลว้
 

รว
ม 

ยงั
ไม

่ได
ร้ับ

กา
รฝึ
ก 

รับ
กา
รฝึ
กแ

ลว้
 

รว
ม 

ยงั
ไม

่ได
ร้ับ

กา
รฝึ
ก 

รับ
กา
รฝึ
กแ

ลว้
 

รว
ม 

ยงั
ไม

่ได
ร้ับ

กา
รฝึ
ก 

รับ
กา
รฝึ
กแ

ลว้
 

รว
ม 

ยงั
ไม

่ได
ร้ับ

กา
รฝึ
ก 

รับ
กา
รฝึ
กแ

ลว้
 

รว
ม 

  
 
 
 
 
 
 

  

                                    

 

รวม    
ทั้งส้ิน 

                                        

 
 
    ไดต้รวจถูกตอ้งแลว้ 

                          …………………………. 
         สัสดีจงัหวดั……………………. 

 
 

- ๑๒๑ - 



 
ผนวก  ต. 

บญัชีตารางสถิติยอดจ านวนทหารกองหนุนของ ทภ……………………….ในเขต มทบ……………….. 
                                    ซ่ึงมีอยูใ่น……………………………………………….โดยแยกเป็นเหล่า 

 
 
 
 
 

เหล่า
,สังกดั 

กองหนุนชั้นท่ี ๑ ประเภทที่ ๑ กองหนุนชั้นท่ี ๒ ประเภทท่ี ๑ กองหนุนชั้นท่ี ๓ ประเภทท่ี ๑ กองหนุนชั้นท่ี ๑ 
ประเภทท่ี ๒ 

กองหนุนชั้นท่ี  ๒ 
ประเภทท่ี ๒ 

 

กองหนุนชั้นท่ี ๓ 
ประเภทท่ี ๒ 

 
 
 
 

หมายเหต ุ

หกัจ าหน่าย
แลว้ 

คงเหลือ 

รับการฝึกแลว้ หกัจ าหน่าย
แลว้ 

คงเหลือ 

รับการฝึกแลว้ หกัจ าหน่าย
แลว้ 

คงเหลือ 

รับการฝึกแลว้ 

นา
ยว
ิบห

รือ
จ่า

 
พล
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- ๑๒๒ - 



 
 
 

ผนวก ถ. 
ทบ.๑๐๐ - ๐๗๐ 

บญัชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน 
ส าหรับ…………………แผนก………… 
จงัหวดั……………..อ าเภอ…………….. 
ต าบล…………………………………… 

 
ล าดบั 

 
ยศ - ช่ือ 

เคร่ืองหมาย ช่ือ บา้นเลข
ท่ี 

ถนน ตรอก 
ซอย 

ตรวจสอบสภาพปรากฏว่า หมายเหต ุ
บิดา มารดา มีตวัอยูห่รือไม่ ตาย ทุพพลภาพ 

หรือเป็นโรค 
ไปประกอบอาชีพ 
ท่ีอ่ืนชัว่คราว 

ไปจากทอ้งท่ี 
ไม่ทราบที่อยู ่

จ าหน่าย
ชัว่คราว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             

 

- ๑๒๓ - 
- ๑๒๓ - 





ท.บ. ๒๕๒๕ 

ก.ท. ๔๓๖๖ 

  
ค าชี้แจง 

วิธีเขียนบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน 
 
ส าหรับ  ลงประเภทของทหารกองหนุนท่ีจะท าการตรวจสอบ  เช่น นายทหารสัญญาบตัร      

กองหนุน   นายทหารประทวนกองหนุน ประเภทท่ี ๑ ชั้นท่ี ๑,๒ สิบตรี  จ่าตรี   จ่า
อากาศตรี (กองประจ าการกองหนุน) ประเภทท่ี ๑ ชั้นท่ี ๑ พลทหารกองหนุน
ประเภทท่ี ๑  ชั้นท่ี ๑ 

แผนก ลงวา่ ทหารบก   ทหารเรือ    ทหารอากาศ   หรือต ารวจ 
จงัหวดั ลงช่ือจงัหวดัท่ีเป็นภูมิล าเนาทหาร เช่นบุรีรัมย ์ เชียงใหม่  พระนครศรีอยธุยา 
อ าเภอ ลงช่ืออ าเภอท่ีเป็นภูมิล าเนาทหาร เช่น สวรรคโลก  เมืองสงขลา  ปากท่อ 
ต าบล ลงช่ือต าบลท่ีเป็นภูมิล าเนาทหาร เช่น ท่าทอง  ในเมือง 
ล าดบั ลงล าดบัเพื่อแสดงจ านวนทหารหรือต ารวจ โดยลงจาก ๑,๒,๓ และต่อ ๆ ไป 
ยศ, ช่ือ ลงยศ (ยอ่)  ช่ือตวัและช่ือสกุล เช่น ร.อ.ศิริ  มาดี  ส.ท.ชาญชยั  สกุลงาม 
 พล ฯ สุเทพ  ยอดทอง   พลต ารวจ  สมศกัด์ิ   อาจหาญ 
เคร่ืองหมาย ลงเลขเคร่ืองหมายตามทะเบียนกองประจ าการของทหาร หรือต ารวจ 
        เช่น  
ช่ือบิดา ลงช่ือบิดา 
ช่ือมารดา ลงช่ือมารดา 
บา้นเลขท่ี ลงเลขท่ีบา้นตามภูมิล าเนาทหาร 
หมู่ท่ี ลงเลขหมู่ท่ีท่ีเป็นภูมิล าเนาทหาร 
ถนน ซอย  ตรอก    ลงช่ือถนน  ซอย  ตรอก ตามภูมิล าเนาทหาร 
ตรวจสอบปรากฏวา่ 
มีตวัอยูห่รือไม่ เม่ือตรวจสอบแลว้ปรากฏวา่  มีตวัอยู ่ ใหเ้ขียนในช่องน้ีวา่ “มี”  ถา้ไม่มีตวัอยูก่็ใหข้ีด

ในช่องน้ีไว ้คนท่ีมีตวัอยูถ่า้ปรากฏวา่คนใดมีสิทธิท่ีจะไดรั้บการผอ่นผนัไม่ตอ้งเรียก
เขา้ฝึกวิชาทหาร หรือเขา้รับการทดลองความพร่ังพร้อมตามกฎหมายวา่ดว้ยการรับ
ราชการทหาร จะตอ้งบนัทึกไวท่ี้  ช่องหมายเหตุ  ใหท้ราบวา่ มีสิทธิจะไดรั้บการ
ผอ่นผนัเน่ืองจากเหตุอะไร เช่นบนัทึกวา่อุปสมบท เป็นพระภิกษุอยูว่ดัใด หมู่ท่ี  
ต าบล  อ าเภอ  จงัหวดัใด หรือเป็นครูสอนอยูโ่รงเรียนใด  ถา้ตรวจสอบแลว้ปรากฏว่า
ไม่มีตวัอยูเ่พราะ  ตาย ใหเ้ขียนในช่องน้ีวา่  “ ตาย “  และถา้สามารถทราบ วนั  เดือน  
พ.ศ. ท่ีตาย ก็ให ้ บนัทึกไวใ้นช่องน้ีดว้ย ถา้ไม่ตายก็ใหข้ีดในช่องน้ีไว ้

 
 
 

- ๑๒๔ - 



- ๑๒๕ - 
ทุพพลภาพ หรือ  ถา้ปรากฏวา่ทหารกองหนุนท่ีตรวจสอบสภาพนั้นทุพพลภาพหรือเป็นโรคซ่ึงเห็นวา่  
เป็นโรค  จะรับราชการทหารไม่ไดต่้อไป เช่นเป็นโรคเร้ือน  ตาบอด ตอ้งลงอาการไวใ้นช่อง  น้ีให้
ชดัเจน  เช่น ลงวา่เป็นโรคเร้ือน  ตาบอดทั้งสองขา้ง เป็นตน้  ถา้ไม่ทุพพลภาพ หรือไม่เป็นโรค   ก็ให้
ขีดช่องน้ีไวไ้ปประกอบอาชีพ     ถา้ปรากฏวา่ไม่มีตวัอยูใ่นทอ้งท่ี แต่ทราบวา่ไปประกอบอาชีพอยูท่ี่
อ่ืนชัว่คราว       
ท่ีอ่ืนชัว่คราว ก็ใหล้งท่ีท่ีไปประกอบอาชีพในช่องน้ีใหช้ดัเจน เช่นไปรับจา้งท านาอยูท่ี่บา้น             
 โคกหมอ้  หมู่ท่ี ๔  ต าบลโคกหมอ้ อ าเภอเมืองราชบุรี  จงัหวดัราชบุรี    
ไปจากทอ้งท่ี ถา้ปรากฏวา่ไม่มีตวัอยูใ่นทอ้งท่ี ตอ้งสอบถามบิดามารดา หรือญาติพี่นอ้ง หรือผูใ้กล ้
 ชิดใหแ้น่ชดั 
ไม่ทราบท่ีอยู่ ถา้ไม่ทราบท่ีอยูจ่ริง ๆ ก็ใหล้งในช่องน้ีวา่ “ไม่ทราบท่ีอยู”่ 
จ าหน่ายชัว่คราว  ถา้ปรากฏวา่ไม่มีตวัอยูใ่นทอ้งท่ี แต่ทราบวา่ถูกควบคุมตวัหรือตอ้งโทษอยู ่ตอ้ง 
 สอบใหแ้น่ชดัวา่ ถูกควบคุมตวัเร่ืองอะไร ตั้งแต่เม่ือใด  หรือตอ้งโทษเร่ืองอะไร มีวนั 
 ตอ้งโทษตั้งแต่เม่ือใดถึง    เม่ือใด  อยูใ่นสถานท่ีคุมขงั  สถานท่ีกกักนั สถานท่ีกกัขงั  
 หรือนิคมใด เช่นถูกควบคุมตวั    ในขอ้หาเป็นบุคคลอนัธพาล อยูท่ี่สถานีต ารวจภูธร 
 อ าเภอบา้นหมอ จงัหวดัสระบุรี  หรือ     ตอ้งโทษเร่ืองปลน้ทรัพย ์ตั้งแต่ ๑ เมษายน   
 ๒๕๒๒ ถึง ๑ เมษายน ๒๕๒๖ ท่ีเรือนจ ากลางบางขวาง  หรือถา้ไปเป็นกปัตนัเรือ

เดินสมุทรก็ตอ้งสอบใหท้ราบวา่เป็นกปัตนัเรือเดินสมุทรบริษทัใด เดินทางจากท่ีใด 
ถึงท่ีใด  

   เช่นเป็นกปัตนัเรือเดินสมุทร บริษทัอ๊ิสเอเซียต๊ิก เดินระหวา่งกรุงเทพ ฯ ถึงฮ่องกง 
 เป็นตน้ 
หมายเหตุ ลงขอ้ความต่าง ๆ นอกจากท่ีกล่าวแลว้ 
ลงช่ือ…ผูต้รวจสอบ     ลงช่ือผูต้รวจสอบ  เช่น  นายประธาน  ยศดี 
ต าแหน่ง ลงช่ือต าแหน่ง  ผูต้รวจสอบ เช่นก านนัต าบลบางเลน  หรือนายกเทศมนตรีเมือง 
 นนทบุรี 

หมายเหตุ การเขียนบัญชีให้เว้นบรรทัด  ๒  บรรทัดต่อ ๑ รายช่ือ แผ่นหนึ่งมี  
๒๐  รายช่ือ 

 
-------------------------------------------- 
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