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เอกสารน า 

วิชา    การเรียกและส่งพล 
บทเรียนเรื่อง   ๑. การเรียกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจําการ 
    ๒. การตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจําการ 



    ๓. การยกเว้นและผ่อนผัน 
ความมุ่งหมาย   ๑. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกศึกษามีความรู้ ความเข้าใจถึงข้อบังคับ ระเบียบ  
        คําสั่งต่างๆ ซึ่งจะนํามาใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ได้  
    ๒. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกศึกษา ได้ทราบและเข้าใจถึงวิธีการเรียกคนเข้ากอง  - 
        ประจําการ วิธีการเตรียมการก่อนการตรวจเลือก วิธีการตรวจเลือก จนเสร็จ 
        การตรวจเลือกวิธีส่งคนเข้ากองประจําการ และการยกเว้นผ่อนผันได้อย่าง  
        ถูกต้อง 
     ๓. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกศึกษา สามารถชี้แจง แนะนําให้ทหารกองเกินทหาร  
         กองหนุน และประชาชนได้ทราบและปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ คําสั่ง  
         ได้อย่างถูกต้อง 
ขอบเขต    เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกศึกษา ได้ทราบถึงหลักการและวิธีการปฏิบัติงาน 
    ตามความมุ่งหมายในวิชาการเรียกและส่งพลได้อย่างถูกต้อง 
การเตรียมการล่วงหน้า   อ่านและทําความเข้าใจก่อนเข้าห้องเรียนและนําเอกสาร เข้าห้องเรียนทุกครั้ง  
หลักฐานอ้างอิง   ๑. พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ 
     ๒. บันทึกข้อตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทยอันเกี่ยวกับ  
         พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ 
    ๓. กฎกระทรวงที่ออกตามความใน พ.ร.บ. รับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗  
    ๔. คําสั่ง ทบ. ที่ ๒๙/๒๕๑๗ เรื่องการดําเนินการเรียกและตรวจเลือกทหาร 
        กองเกินเข้ารับราชการทหาร พ.ศ. ๒๕๑๗ ลง ๒๔ ม.ค. ๑๗ 
    ๕. คําสั่ง ทบ. ที่ ๑๑๗๓/๒๕๒๘ เรื่อง ให้ใช้คําแนะนําการปฏิบัติหน้าที่สายงาน 
       สัสดี พ.ศ. ๒๕๒๙ ลง ๒๕ ธ.ค. ๒๘ 
    ๖. คู่มือวิธีปฏิบัติในการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหาร 
       กองประจําการ 
 
 
 
 
 

 
ค าน า 

 
   เอกสารประกอบการศึกษาวิชา การเรียกและส่งพลฉบับนี้ ได้ปรับปรุงเพิ่มเติมขึ้นใหม่     
ให้ทันสมัยและเป็นปัจจุบัน โดยใช้ตําราวิชา  การเรียกและส่งพล ฉบับเดิมยึดเป็นหลักและแนวทาง       
ในการปรับปรุง โดยมี พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ บันทึกข้อตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหม 
กับกระทรวงมหาดไทย ในระเบียบอันเกี่ยวกับ พ .ร.บ.รับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ กฎกระทรวง ซึ่ง
ออกตามความใน พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗   คําสั่ง ทบ. ท่ี ๒๙/๒๕๑๗ เรื่องการดําเนินการ
เรียกและตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหาร  พ .ศ.๒๕๑๗  คําสั่ง ทบ ที่ ๑๑๗๓ /๒๕๒๘  
เรื่อง ให้ใช้คําแนะนําการปฏิบัติหน้าที่สายงานสัสดี และคู่มือวิธีปฏิบัติในการตรวจเลือกทหารกองเกิน
เข้ารับราชการทหารกองประจําการ เป็นหลักฐานและเนื้อหาที่สําคัญเกี่ยวกับวิธีการเรียกคนเข้ากอง



ประจําการ วิธีการตรวจเลือกคนเข้ากองประจําการ และวิธีการยกเว้นและผ่อนผันได้อย่างถูกต้อง 
ฉะนั้นแผนกวิชาการสัสดี จึงหวังเป็นอย่างยิ่งว่า เอกสารเล่มนี้จะมีประโยชน์ต่อผู้เข้ารับการฝึกศึกษา
และสามารถใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างถูกต้องตามระเบียบ เพื่อเพ่ิมพูนความรู้ในวิชาชีพ
ของสัสดีตลอดไป 
 
            แผนกวิชาการสัสดี กองการศึกษา 
                     โรงเรียนการกําลังสํารอง  ศูนย์การกําลังสํารอง 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สารบัญ 
   เรื่อง                                  หน้า 
   ตอนที่  ๑ 
การเรียกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ         
 - ความเบื้องต้น             ๑ 
  - การเรียกคนเข้ากองประจําการ          ๑ 
 - ผู้ที่อยู่ในกําหนดเรียก            ๑ 
  - กําหนดเวลาเรียก           ๒ 
  - การออกหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร (แบบ สด.๓๕)        ๒ 
  - การจัดทําบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖)        ๔ 
  - ประเภทบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ        ๔ 
  - การแบ่งบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ        ๕ 
  - การส่งบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ                 ๖ 
    - การจัดทําบัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้ ( แบบ สด.๑๔)                 ๖ 
  - การขอเรียกทหารกองเกินเข้าเป็นทหารกองประจําการ                  ๘ 



  - การจัดทําบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก (แบบ สด.๑๕)                 ๘ 
  - การแบ่งเฉลี่ยคนเข้ากองประจําการ                   ๙ 
  - ตัวอย่างการแบ่งเฉลี่ยคนส่งเข้ากองประจําการ                ๑๑ 
   ตอนที่  ๒ 
การตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ 
  - การเตรียมการก่อนการตรวจเลือก        ๑๖ 
  - การจัดทําใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกิน      
    เข้ากองประจําการ (แบบ สด.๔๓)        ๑๖ 
  - การเก็บรักษาและการทําลายใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกิน     
    เข้ากองประจําการ (แบบ สด.๔๓)       ๑๖ 
  - การตรวจสอบใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๔๓) ๑๖ 
  - การออกใบแทนใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ  (แบบ สด.๔๓) ๑๗ 
  - การตรวจสอบบัญชีเรียก ทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖)     
    กับใบรับรองผลการตรวจเลือก ทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๔๓)    ๑๘ 
 - การเพ่ิมจําหน่ายบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด. ๑๖)    
    กับ ใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๔๓)   ๑๙ 
 - ความรับผิดชอบบัญชีเรียก ทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖)   
    และใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๔๓)   ๒๐ 
 - การรายงานผลการตรวจสอบบัญชีเรียก ทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖)  
   กับ ใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๔๓)   ๒๐ 
 
 
  เรื่อง                           หน้า 
 
 - ขั้นตอนการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและคณะกรรมการชั้นสูง    ๒๒ 
  - หลักเกณฑ์การคัดเลือกคณะกรรมการตรวจเลือก      ๒๒ 
  - จํานวนคณะกรรมการตรวจเลือกและเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือคณะกรรมการตรวจเลือก  ๒๓ 
  - การจัดคณะกรรมการตรวจเลือกสํารอง       ๒๔ 
 - บัญชียอดจํานวนเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือคณะกรรมการตรวจเลือก    ๒๔ 
  - การออกคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือก      ๒๔ 
  - การออกคําสั่งทั่วไป         ๒๔ 
  - การออกคําสั่งมูลฐาน         ๒๕ 
   - การแต่งตั้งคณะกรรมการชั้นสูง        ๒๕ 
  - การปฐมนิเทศ          ๒ ๖ 
  - การเตรียมเอกสารหลักฐาน        ๒๖ 
  - การประชาสัมพันธ์         ๒๘ 
  - การจัดสถานที่ทําการตรวจเลือก        ๒๙ 
  - การแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือทางอําเภอ          ๓๐  
  - คณะกรรมการตรวจเลือกประกอบด้วย       ๓๑ 
  - หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจเลือก       ๓๒ 



  - หน้าที่ของคณะกรรมการชั้นสูง          ๓๒ 
  - การแบ่งข้ันตอนการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ     ๓๓ 
  - การเปิดการตรวจเลือก         ๓๓ 
  - การเรียกชื่อ          ๓๓ 
 - การตรวจร่างกายและการแบ่งคนเป็นจําพวก      ๓๖ 
  - การออกใบสําคัญคนจําพวกที่ ๓ (แบบ สด.๔) และ ใบสําคัญคนจําพวกท่ี ๔ (แบบ สด.๕) ๓๗ 
  - การวัดขนาด          ๓๘ 
  - การตรวจสอบและการปล่อยตัว        ๔๐ 
 - การกําหนดคนเข้ากองประจําการ        ๔๑  
 - การจับสลาก          ๔๒  
  - การส่งคนเข้ากองประจําการ        ๔๔ 
  - เรื่องอ่ืนๆ เกี่ยวกับการตรวจเลือก        ๔๕  
  - การปฏิบัติภายหลังการตรวจเลือก       ๔๗ 
 - การรายงานการตรวจเลือกของคณะกรรมการตรวจเลือก     ๔๗ 
  - การรายงานผลการตรวจเลือกของสัสดีอําเภอ      ๔๙ 
 
 
 
 
  เรื่อง                           หน้า 
 
  ตอนที่  ๓ 
การยกเว้นและผ่อนผัน 
  - ลักษณะของการยกเว้น         ๕๐ 
  - วิธีดําเนินการยกเว้น         ๕๐ 
  - ลักษณะของการผ่อนผัน         ๕๓  
  - วิธีดําเนินการผ่อนผัน         ๕๓ 
  - การพ้นจากฐานะยกเว้นและผ่อนผัน       ๕๗ 
   ตอนที่  ๔ 
ภาคผนวก 
ผนวก ก.  คําสั่งกระทรวงกลาโหม ที่ ๗๔๘/๑๕ เรื่อง กําหนดผู้มีอํานาจ 
   แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและคณะกรรมการชั้นสูง    ๖๐ 
ผนวก ข.  คําสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ที่ ๒๘/๓๘ เรื่องการเรียกและ 
   ส่งคนเข้าเป็นทหารและตํารวจกองประจําการ     ๖๑ 
ผนวก ค.  คําสั่งกระทรวงมหาดไทยที่ ๙๕๐/๒๕๑๗ เรื่องมอบอํานาจในการผ่อนผัน 
   การตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร ตามมาตรา ๒๗ แห่งพระราชบัญญัติ 
   รับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ ให้ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
  และผู้ว่าราชการจังหวัด           ๖๒ 
ผนวก ง.  คําชี้แจงการเขียนใบสําคัญสําหรับคนจําพวกท่ี ๓ (แบบ สด.๔)    ๖๓ 
ผนวก จ.  คําชี้แจงการเขียนใบสําคัญสําหรับคนจําพวกท่ี ๔ (แบบ สด.๕)    ๖๖ 



ผนวก ฉ.  คําชี้แจงการเขียนบัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔)     ๖๙  
ผนวก ช.  คําชี้แจงการเขียนบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก (แบบ สด.๑๕)   ๗๔ 
ผนวก ซ.  คําชี้แจงการเขียนบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ  (แบบ สด.๑๖)  ๗๙ 
ผนวก ฌ.  คําชี้แจงการเขียนบัญชีตรวจเลือกคนเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๗)            ๘๙  
ผนวก ญ.  คําชี้แจงการเขียนบัญชีคนที่ส่งเข้ากองประจําการ (แบบ สด. ๑๘)            ๙๗ 
ผนวก ฎ.  คําชี้แจงการเขียนบัญชีสั่งยกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.๑๙)           ๑๐๑ 
ผนวก ฏ. คําชี้แจงการเขียนบัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.๒๐)            ๑๐๔ 
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ตอนที่ ๑ 
การเรียกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ 

  ข้อ ๑. ความเบื้องต้น 

     ความสําคัญในการเรียกคนตาม พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ คือการเรียกชายฉกรรจ์ 
หรือที่เราเรียกว่าทหารกองเกิน  เพ่ือเข้ารับราชการทหารกองประจําการ  เป็นวิธีสะสมกําลังพลไว้เพื่อ
คุ้มครองปูองกันประเทศชาติให้ดํารงอยู่ด้วยความเป็นเอกราชทุกๆ  อย่างพร้อมด้วยความวัฒนาถาวร
และความสมบูรณ์พู นสุขของประชาชน โดยมี พ .ร.บ.รับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ เป็นหลักประกัน   
ในการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ 
    พ.ร.บ.รับราชการทหาร  พ.ศ. ๒๔๙๗ เป็นกฎหมายจัดระเบียบการเรียกเข้ารับราชการ  ของ
ชายที่มีสัญชาติไทยตามกฎหมาย  โดยผลัดเปลี่ยนกันเข้ารับการฝึกอบรม สั่งสอนวิชาการทางทหาร     
ในระหว่างที่รับราชการอยู่ในกองประจําการ เมื่อครบกําหนดแล้วจัดการปลดเป็นกองหนุนไว้เป็น พ .ศ.ๆ 
ให้ไปประกอบอาชีพตามภูมิลําเนาของตน  แล้วจัดการเรียกคนในอายุถัดไปเข้ารับการฝึกอบรมสั่งสอนอีก 
กระทําดังนี้ตลอดไปทุกๆ พ.ศ. วิธีเช่นนี้เป็นวิธีที่ดีที่สุด เป็นวิธีที่ทําให้ประเทศชาติมีกําลังพลที่ได้รับการ
อบรมสั่งสอนแล้วพร้อมที่จะใช้ทําการรบได้ตั้งแต่ อายุ ๒๑ ปีบริบูรณ์ จนถึงอายุ ๔๕ ปีบริบูรณ์ รวม ๒๕ 
รุ่นปี เสมอๆ คือ.- 

 ทหารกองประจําการ      อายุ ๒๑ - ๒๒ ปีบริบูรณ์  ๒  รุ่นป ี
 ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ชั้นที่ ๑  อายุ ๒๓ - ๒๙ ปีบริบูรณ์  ๗  รุ่นป ี
 ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ชั้นที่ ๒  อายุ ๓๐ - ๓๙ ปีบริบูรณ์ ๑๐ รุ่นป ี
 ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ชั้นที่ ๓  อายุ ๔๐ - ๔๕ ปีบริบูรณ์  ๖  รุ่นป ี

 นอกจากนี้ยังมีบุคคลอีกประเภทหนึ่งเตรียมไว้สําหรับเรียกเข้ารับการฝึกอบรมสั่งสอนได้อีก
ตั้งแต่อายุ ๑๘ ปีบริบูรณ์ จนถึงอายุ ๔๕ ปีบริบูรณ์ รวม ๒๘ รุ่นปี คือ.- 
 ทหารกองเกิน    อายุ ๑๘ - ๒๙ ปีบริบูรณ์  ๑๒ รุ่นป ี
 ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ชั้นที่ ๒  อายุ ๓๐ - ๓๙ ปีบริบูรณ์  ๑๐ รุ่นป ี
 ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ขั้นที่ ๓ อายุ ๔๐ - ๔๕ ปีบริบูรณ์    ๖ รุ่นป ี

  สรุปแล้วประโยชน์ที่ได้รับจาก พ .ร.บ.รับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗  ท าให้ประเทศชาติ     
มีทหารใช้ท าการรบได้ ๒๕ รุ่นปีเสมอ และเตรียมไว้เพื่อเรียกเข้าฝึกอบรมสั่งสอนให้สามารถใช้ท า
การรบได้อีก ๒๘ รุ่นปีเสมอๆ ตลอดไป 

 ข้อ ๒ การเรียกคนเข้ากองประจ าการ     หรือที่เรียกว่าการเรียกทหารกองเกินเข้ารับราชการ
ทหารกองประจําการ ซึ่งมีบทบัญญัติไว้ใน พ .ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ มาตรา ๒๒ มาตรา ๒๓    
มาตรา ๒๔ มาตรา ๒๕ มาตรา ๒๖ และมาตรา ๒๗ กฎกระทรวงฉบับที่ ๙ (พ.ศ.๒๔๙๘) กฎกระทรวง 
ฉบับที่ ๓๕  (พ.ศ.๒๕๑๖) กฎกระทรวงฉบับที่ ๓๖  (พ.ศ.๒๕๑๖) และบันทึกข้อตกลงระหว่างกระทรวง 
กลาโหมกับกระทรวงมหาดไทย ข้อ ๕ ข้อ ๖ ข้อ ๗ และข้อ ๘ 

 ข้อ ๓ ผู้ที่อยู่ในก าหนดเรียก    ผู้ที่อยู่ในกําหนดเรียกมาตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร       
กองประจําการ คือผู้ที่เป็นทหารกองเกิน  ดังต่อไปนี้.- 



๒ 
 

  ๓.๑ ทหารกองเกินซึ่งมีอายุ ๒๑ ปีบริบูรณ์ในปีที่เข้ากองประจําการ ถ้าไม่พอจึงให้
เรียกทหารกองเกินซึ่งมีอายุถัดจาก ๒๑ ปีบริบูรณ์ ขึ้นไปตามลําดับ 
          บุคคลที่ได้เข้ารับการตรวจเลือกแล้ว แต่ไม่ถูกเข้ากองประจําการ เพราะเหตุใดๆ ก็ดี 
หรือไม่มีการเรียกเข้าตรวจเลือกในปีที่อายุครบกําหนดตามความในวรรคแรกแล้ว เป็นอันงดไม่เรียกเข้ารับ
การตรวจเลือกอีก 
  ๓.๒ ทหารกองเกินซึ่งมีอายุเกินกว่า ๒๑ ปีบริบูรณ์ แต่ยังไม่ถึง ๓๐ ปีบริบูรณ์ในปีที่จะ
เข้ากองประจําการ ซึ่ง  
      ๓.๒.๑ ยังไม่เคยเข้ารับการตรวจเลือก 
      ๓.๒.๒ หลีกเลี่ยงขัดขืนไม่มาให้คณะกรรมการตรวจเลือกทําการตรวจเลือก  ตาม
มาตรา ๓๓ 
      ๓.๒.๓ พ้นจากฐานะยกเว้นหรือผ่อนผัน 
      ๓.๒.๔ จะได้รับการผ่อนผันตามมาตรา ๒๙ 
      ๓.๒.๕ คณะกรรมการตรวจเลือกจัดเข้าเป็นคนจําพวกที่ ๓ 

 ข้อ ๔ ก าหนดเวลาเรียก  ปีหนึ่งเรียกครั้งเดียวระหว่างเดือนเมษายน กับเดือนพฤษภาคม เว้นแต ่
รมว.กห. จะสั่งเป็นอย่างอ่ืน 

 ข้อ ๕ การออกหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร (แบบ สด .๓๕) การออกหมายเรียกให้ทหาร
กองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจําการ ให้นายอําเภอเป็นผู้ออกหมายเรียกฯ ดังนี้ .- 
       ๕.๑ ในเดือนธันวาคมทุกปีให้สัสดีอ าเภอแจ้งก าหนดวั น เวลาและสถานที่ท าการตรวจเลือก
คราวถัดไปให้สัสดีจังหวัดทราบ เช่น วัน เวลา และสถานที่ซึ่งจะท าการตรวจเลือกฯ ใน พ .ศ.๒๕๖๓ 
จะต้องแจ้งให้ทราบในเดือนธันวาคม ๒๕๖๑ หากเห็นว่าอ าเภอใดมีคนที่จะเรียกมาตรวจเลือกมากจนไม่
อาจท าการตรวจเลือกฯ ให้แล้วเสร็จทันในวันเดียวได้ ก็ให้ก าหนดจ านวนคนที่จะเรียกมาเข้ารับการ
ตรวจเลือกฯ วันหนึ่ง ไม่เกิน ๗๐๐ คน โดยนับจากจ านวนคนที่อยู่ในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ในคราว
ตรวจเลือกฯ ที่ผ่านมา ประเภทบัญชีคนหลีกเลี่ยงขัดขืน (นับจากคนที่มาเข้ารับการตรวจเลือกฯ และคน
ขาดตามมาตรา ๒๗), บัญชีคนที่อยู่ในก าหนดเรียกธรรมดา (นับจากคนที่มาเข้ารับการตรวจเลือกฯ 
และคนไม่มารับหมายตามมาตรา ๒๕ และคนขาดตามมาตรา ๒๗), บัญชีคนที่พ้นจากฐานะยกเว้น 
ผ่อนผัน (นับจากคนที่มาเข้ารับการตรวจเลือกฯ และคนไม่มารับหมายตามมาตรา ๒๕ และคนขาดตาม
มาตรา ๒๗), และบัญชีคนผ่อนผัน (นับจากคนที่เหลือจากการจ าหน่ายขาดจากบัญชี คนไม่มารับหมาย
ตามมาตรา ๒๕ และ คนขาดตามมาตรา ๒๗ โดยคิดยอดจ านวน ๑ ใน ๓) หากจ านวนคนรวมกันแล้ว 
เกินกว่า ๗๐๐ คน ก็ให้แบ่งท าการตรวจเลือกเพ่ิมเป็นอีกวันหนึ่ง ทั้งนี้หากอ าเภอใดต้องท าการ      
ตรวจเลือกฯ เกินกว่า ๑ วัน จะต้องแบ่งเฉลี่ยทหารกองเกินในแต่ละวันให้เท่าๆ กัน การก าหนดต าบลใด
จะท าการตรวจเลือกในวันใดให้อยู่ในดุลพินิจของอ าเภอนั้นๆ” (ข้อ ๕.๑ แก้ไขเพิ่มเติมตามคาสั่ง ทบ.ที่ 
๔๔๑/๕๙ ลง ๒๐ ก.ย.๕๙) 
  ๕.๒ ให้สัสดีอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอจัดทําหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร  (แบบ สด .
๓๕) ตามรายชื่อในบัญชีทหารกองเกิน  (แบบ สด .๑) เฉพาะทหารกองเกินที่มีอายุย่างเข้า ๒๑ ปี         
ในพุทธศักราชนั้น ให้แล้วเสร็จก่อนเดือนธันวาคม พร้อมที่จะมอบให้ทหารกองเกินรับได้ตั้งแต่ ๑ 
มกราคม เป็นต้นไป 



๓ 
 

           สําหรับทหารกองเกินซึ่งอายุย่างเข้า ๒๑ ปี และยังไม่ถึง ๓๐ ปีบริบูรณ์ในปีที่จะต้องเข้า
กองประจําการ แต่ยังมิได้ลงบัญชีทหารกองเกินพร้อมกับคนชั้นปีเดียวกันด้วยเหตุใดๆ ก็ดี ถ้าได้ตัวมา
ลงบัญชีทหารกองเกิน ให้จัดทําหมายเรียกฯ มอบให้รับไปในวันที่ผู้นั้นมาลงบัญชีทหารกองเกิน 
      ส่วนทหารกองเกินซึ่งอายุเกินกว่า ๒๑ ปีบริบูรณ์และยังไม่ถึง ๓๐ ปีบริบูรณ์ ในปีที่จะ  ต้อง
เข้ากองประจําการซึ่งอยู่ในกําหนดเรียกมาเข้ารับการตรวจเลือก คือบุคคลตาม ๓ .๒.๑ - ๓.๒.๕ นั้นให้
สัสดีอําเภอ/ เขต/ กิ่งอําเภอ จัดทําหมายเรียกตามรายชื่อในบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ 
(แบบ สด.๑๖) ที่ได้ทําการตรวจเลือกครั้งสุดท้ายของอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ แล้วมอบหรือส่งมอบให้แก่
ผู้รับแล้วแต่กรณี 
      ถ้าท้องที่ใดทหารกองเกินที่มีอายุ  ๒๑ ปีบริบูรณ์ ในปีที่จะเข้ากองประจําการมีไม่พอซึ่งจะ  
ต้องเรียกทหารกองเกินที่มีอายุถัดจาก  ๒๑  ปีบริบูรณ์ขึ้นไปด้วยก็ให้ดําเนินการจัดทําหมายเรียกฯ  
เช่นเดียวกันกับที่กล่าวในวรรคต้น และส่งมอบแก่ผู้รับตามท่ีกล่าวในวรรคสาม 
      ในกรณีที่ผู้บรรลุนิติภาวะและเชื่อถือได้มาขอรับหมายเรียกฯ  แทน  จะต้องมีหนังสือ
มอบหมายของผู้ถูกเรียกถึงนายอําเภอ / ผู้อํานวยการเขต / ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอ     
ให้ผู้รับแทนนํา มาแสดงและต้องลงทะเบียนรับหนังสือไว้พร้อมทั้งดําเนินการบันทึกปากคําของผู้รับแทน
ไว้เป็นหลักฐาน แล้วเสนอนายอําเภอ / ผู้อํานวยการเขต / ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอ
อนุมัต ิให้มอบหมายเรียกฯ ได้ จึงให้ผู้ขอรับแทนลงชื่อและรับหมายเรียกฯ ไป 
  ๕.๓ การส่งหมายเรียกเข้ารับราชก ารทหาร (แบบ สด.๓๕) แก่ผู้รับตามความในข้อ 
๕.๒ วรรคสามนั้น ให้สัสดีอ าเภอปฏิบัติดังนี้  
     ๕.๓.๑ ภายในเดือนพฤษภาคมของทุกปี ให้สัสดีอ าเภอจัดท าบัญชีชี้แจงสาเหตุของ  
ผู้ที่ส่งหมายไม่ได้ตามท่ีปรากฏรายชื่อในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) บัญชีคนหลีกเลี่ยงขัดขืน, บัญชีคนที่
ขาดการตรวจเลือก และบัญชีคนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน (ตามผนวก ๔๓) โดยแยกประเภทบัญชี 
ส าหรับคนที่ส่งหมายไม่ได้ในปีถัดไป ให้บันทึกต่อท้ายบัญชีของปีก่อน และให้ด าเนินการดังนี้  
       ๕.๓.๑.๑ ภายในเดือนมิถุนายนของทุกปี ให้สัสดีอ าเภอตรวจสอบคัดรายชื่อตาม
บัญชีชี้แจงเหตุผลผู้ที่ส่งหมายไม่ได้ ตามข้อ ๕.๓.๑ ส่งให้ส านักทะเบียนท้องที่ เพ่ือตรวจสอบภูมิล าเนา
ปัจจุบันของทหารกองเกิน  
       ๕.๓.๑.๒ บุคคลที่มีภูมิล าเนาอยู่ในท้องที่อ าเภอที่ผู้นั้นมีภูมิล าเนาทหารอยู่ ให้ท า
หนังสือในนามนายอ าเภอ มอบให้ก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน ในกรณีท้องที่ท่ีมีก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ไปแจ้งให้เจ้าตัว 
มาแสดงตนเพื่อรับหมายเรียกฯ (แบบ สด.๓๕) หนังสือดังกล่าวให้ท าส าเนาคู่ฉบับไว้เพ่ือตรวจสอบ  
       ๕.๓.๑.๓ บุคคลที่มีภูมิล าเนาอยู่ในท้องที่ท่ีไม่มีก านัน ผู้ใหญ่บ้าน หรือมีภูมิล าเนา
อยู่ในท้องที่อ่ืน ให้ท าหนังสือส่งทางไปรษณีย์แจ้งให้เจ้าตัวมาแสดงตนเพ่ือรับหมายเรียกฯ (แบบ สด.๓๕)  
       ๕.๓.๑.๔ ถ้าปรากฏว่า ผู้ถูกเรียกมีเหตุที่ต้องจ าหน่ายที่ไม่สามารถน าตัวมาเข้ารับ
การตรวจเลือกฯ ได้อีก เช่น ตาย ให้สัสดีอ าเภอจัดหาและคัดส าเนาหลักฐานการตาย เช่น ใบมรณะบัตร 
ใบชันสูตรพลิกศพ ฯลฯ พร้อมด้วยทะเบียนบ้านที่จ าหน่ายตายไว้ แล้วจ าหน่ายหลักฐานเอกสารทาง
ทหารที่เกี่ยวข้อง และแจ้งจังหวัดเพ่ือจ าหน่ายเช่นเดียวกัน  
               ๕.๓.๒ ให้สัสดีอ าเภอสอบสวนสาเหตุของบุคคลว่ายังคงค้างบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.
๑๖) ด้วยเหตุใด แล้วบันทึกไว้ในบัญชีตามข้อ ๕.๓.๑ ให้เป็นปัจจุบันทุกปีเพื่อตรวจสอบ” 
(ข้อ ๕.๓ แก้ไขเพิ่มเติมตามคาสั่ง ทบ.ที ่๔๔๐/๕๙ ลง ๒๐ ก.ย.๕๙) 



๔ 
 

          ๕.๔ ในเดือน ตุลาคมทุกปี ให้สัสดีอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ  จัดทําประกาศ (แบบ สด.๓๙)
เสนอนายอําเภอ/ ผู้อํานวยการเขต/ ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอลงนาม เพ่ือประกาศให้
ทหารกองเกินที่มีอายุย่างเข้า ๒๑ ปีในพุทธศักราชนั้น  ไปแสดงตนขอรับหมายเรียกฯ ที่อําเภอ /เขต / 
กิ่งอําเภอ ตามความในมาตรา ๒๖ แห่ง พ .ร.บ.รับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ เพ่ือเป็นการเตือนให้ผู้ที่
หลงลืมระยะเวลาที่กําหนดให้ไปรับหมายเรียกฯ  ไปรับหมายเรียกฯ ประกาศเช่นว่านี้ให้ปิดไว้ ณ        
ที่ว่าการอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ และ ณ ที่เปิดเผยตามชุมนุมชนในท้องที่นั้น กับส่งประกาศให้กํานัน
ผู้ใหญ่บ้านหรือนายกเทศมนตรี  เพ่ือนําไปแจ้งให้ราษฎรในท้องที่ของตนทราบด้วย  หรือจะเสนอ
นายอําเภอ/ ผู้อํานวยการเขต/ ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอประกาศโฆษณาโดยสื่อมวลชน
อ่ืนใดที่เห็น สมควรก็ได้  
          ๕.๕ เมื่อสัสดีอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ ได้ดําเนินการส่งหมายเรียกฯ ให้ทหารกองเกินผู้ใด
รับแล้ว  ให้ส่งบัญชีรายชื่อผู้ที่รับหมายเรียกฯ ไปจังหวัดเพ่ือทราบภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไป 
สําหรับผู้ที่รับหมายเรียกฯ ในเดือน มีนาคม ให้ส่งบัญชีรายชื่อก่อนวันทําการตรวจเลือกของอําเภอ/เขต/
กิ่งอําเภอนั้น 

 ข้อ ๖ การจัดท าบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ (แบบ สด.๑๖) 

        ๖.๑ ในเดือน มกราคมทุกปี  (คําสั่ง ทบ.  ที่ ๑๑๗๓/๒๕๒๘)  (คําสั่ง ทบ.  ๒๙/๒๕๑๗     
ให้จัดทําในเดือนพฤษภาคมของทุกปี) ให้สัสดีจังหวัด /สัสดีกรุงเทพมหานคร จัดทําบัญชีเรียกทหาร
กองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖) ของปีถัดไปเป็นเอกสารในการตรวจเลือกของจังหวัด ๑ ชุด 
โดยคัดรายชื่อทหารกองเกินที่อยู่ในกําหนดเรียกจากบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุน
ประเภทที่ ๒ (แบบ สด.๒๗) เฉพาะผู้ที่ยังไม่ได้จําหน่ายขาดจากบัญชีและในเดือนพฤษภาคม คัดรายชื่อ
ทหารกองเกินที่อยู่ในกําหนดเรียก ตามความใน (๒) แห่งกฎกระทรวงฉบับที่ ๙ (พ.ศ.๒๔๙๘) ออกตาม
ความใน พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ จากบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ซึ่งได้ตรวจเลือกแล้วครั้ง
สุดท้าย แยกเป็นอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ กับให้แยกบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ออกเป็น ๕ ประเภท 
ดังนี้.- 
  ๖.๑.๑ บัญชีคนหลีกเลี่ยงขัดขืน เขียนหรือพิมพ์รายชื่อทหารกองเกินที่หลีกเลี่ยงขัดขืน
ไม่มาให้คณะกรรมการตรวจเลือกทําการตรวจเลือกตามกําหนดหมายเรียกฯ  ตาม มาตรา ๓๓ แห่ง 
พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ .ศ.๒๔๙๗ และศาลได้พิพากษาคดีถึงที่สุดว่ามีความผิดรวมเป็นอําเภอ /เขต/กิ่ง
อําเภอ ในฉบับเดียวกันไม่ต้องแยกตําบล และเขียนหรือพิมพ์ที่หน้าบัญชีว่า “บัญชีคนหลีกเลี่ยงขัดขืน”  
  ๖.๑.๒ บัญชีคนที่ขาดการตรวจเลือก เขียนหรือพิมพ์รายชื่อทหารกองเกินในปีก่อนๆ 
ซึ่งไม่มาตามหมายเรียกฯ ของนายอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ หรือมาเข้ารับการตรวจเลือกแล้วแต่หลบหนีไป
ก่อนจับสลาก หรือก่อนกําหนดตัวให้เข้ากองประจําการในกรณีท่ีไม่มีการจับสลาก  หรือหลบหนีไปก่อน
การข้ึนทะเบียนกองประจําการ รวมเป็นอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ ในฉบับเดียวกันไม่ต้องแยกตําบล และ
เขียนหรือพิมพ์ที่หน้าบัญชี ว่า “บัญชีคนที่ขาดการตรวจเลือก”  
    ๖.๑.๓ บัญชีคนที่อยู่ในก าหนดเรียกธรรมดา  เขียนหรือพิมพ์รายชื่อทหารกองเกิน
ซึ่งมีอายุ ๒๑ ปีบริบูรณ์ในปีที่จะเข้ากองประจําการตามบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุน
ประเภทที่ ๒ (แบบ สด .๒๗) แยกเป็นตําบล ถ้าในท้องที่ใดเรียกคนอายุถัดจาก ๒๑ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป     
ให้เขียนหรือพิมพ์รายชื่อคนอายุถัดข้ึนไปไว้ข้างต้นบัญชีสําหรับตําบลนั้นๆ และเขียนหรือพิมพ์ที่หน้าบัญชี
ว่า “บัญชีคนที่อยู่ในก าหนดเรียกธรรมดา” 



๕ 
 

   ๖.๑.๔ บัญชีคนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน  เขียนหรือพิมพ์รายชื่อทหารกองเกิน
ที่มีอายุเกินกว่า ๒๑ ปีบริบูรณ์และยังไม่ถึง ๓๐ ปีบริบูรณ์ ที่ยังไม่เคยเข้ารับการตรวจเลือกท่ีอยู่ใน
กําหนดเรียก ตามความใน ( ๒ ) แห่งกฎกระทรวงฉบับที่ ๙ ( พ.ศ.๒๔๙๘ ) ออกตามความใน พ .ร.บ.    
รับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ แยกเป็นตําบล ในตําบลหนึ่งๆ มีคนประเภทใดบ้าง ให้เรียงเป็นปีๆ ไป  
อย่าให้สับสนปะปนกันแล้วหมายเหตุด้วยดินสอดําในช่องหมายเหตุให้ทราบว่าเป็นบุคคลประเภทใด 
และเขียนหรือพิมพ์ที่หน้าบัญชีว่า “บัญชีคนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน” 
   ๖.๑.๕ บัญชีคนผ่อนผัน  เขียนหรือพิมพ์รายชื่อทหารกองเกินที่อยู่ในกําหนด ผ่อนผัน  
รวมเป็นอําเภอ/ เขต/ กิ่งอําเภอ ในฉบับเดียวกันไม่ต้องแยกตําบล  และเขียนหรือพิมพ์ที่หน้าบัญชีว่า  
“บัญชีคนผ่อนผัน” 
      บัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖) ดังกล่าวข้างต้น ให้สัสดีจังหวัด/
สัสดีกรุงเทพมหานคร ลงชื่อกํากับไว้ใต้รายชื่อคนสุดท้ายของทุกแผ่น แล้วเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด / ผู้ว่า
ราชการกรุงเทพมหานคร เพื่อส่งไปยังนายอําเภอ / ผู้อํานายการเขต/ ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํา    
กิ่งอําเภอ ภายใน มิถุนายน ทุกปี 
      ๖.๒ ก ารแบ่งบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการเพื่อก าหนดจ านวนวันที่จะท าการ
ตรวจเลือกฯ ของอ าเภอ ให้ก าหนดจ านวนคนที่จะมาเขา้รับการตรวจเลือกฯ วันหนึ่ง ไม่เกิน ๗๐๐ คน 
โดยนับจ านวนคนที่อยู่ในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ในคราวตรวจเลือกฯ ที่ผ่านมา ประเภทบัญชีคน
หลีกเลี่ยงขัดขืน (นับจากคนที่มาเขา้รับการตรวจเลือกฯ และคนขาดตามมาตรา ๒๗), บัญชีคนที่อยู่ใน
ก าหนดเรียกธรรมดา (นับจากคนที่มาเขา้รับการตรวจเลือกฯ คนไม่มารับหมายตามมาตรา ๒๕ และคน
ขาดตามมาตรา ๒๗ ), บัญชีคนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน (นับจากคนที่มาเขา้รับการตรวจเลือกฯ 
คนไม่มารับหมายตาม มาตรา ๒๕ และคนขาดตามมาตรา ๒๗ ) และบัญชีคนผ่อนผัน (นับจากคนที่
เหลือจากการจ าหน่ายขาดจากบัญชี คนไม่มารับหมายตามมาตรา ๒๕ และคนขาดตามมาตรา ๒๗ โดย
คิดยอดจ านวน ๑ ใน ๓ )  
      หากจ านวนคนรวมกันแล้ว มีจ านวนทหารกองเกินที่จะเรียกได้เกินกว่า ๗๐๐ คน เกิน
ความสามารถที่จะท าการตรวจเลือกฯ ให้แล้วเสร็จในวันเดียวได้ ก็ให้แบ่งการเขียนหรือพิมพ์รายชื่อ
ทหารกองเกินในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) เป็นอีกวันหนึ่ง และต่อๆไป จนหมดคนในอ าเภอนั้น ดังนี้    
(ข้อ ๖.๒ แก้ไขเพิ่มเติมตามค าสั่ง ทบ.ที่ ๔๔๐/๒๕๕๙ ลง ๒๐ ก.ย.๕๙) 

      ๖.๒.๑ คนหลีกเลี่ยงขัดขืน ให้แบ่งเฉลี่ยลงบัญชีเรียก ฯ (แบบ สด. ๑๖) ออกเป็นวันๆ 
ตามจํานวนวันตรวจเลือกของอําเภอ หรือเขต หรือก่ิงอําเภอนั้น แต่ถ้ามีจํานวนไม่พอดีกับจํานวนวัน 
ตรวจเลือกให้แบ่งลงบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ตามลําดับวันตรวจเลือก เช่น อําเภอ ก. มีจํานวนคน
หลีกเลี่ยงขัดขืน ๒ คน แต่อําเภอนี้ต้องทําการตรวจเลือก ๓ วัน ก็ให้แบ่งลงบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) 
มาเขา้รับการตรวจเลือกในวันแรกและวันที่สอง หรืออําเภอ ข. มีจํานวนคน หลีกเลี่ยงขัดขืน ๖ คน แต่
อําเภอนี้ต้องทําการตรวจเลือก ๔ วัน ก็ให้แบ่งลงบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) มาเขา้รับการตรวจเลือก ใน
วันแรกและวันที่สอง วันละ ๒ คน วันที่สามและวันที่สี่ วันละ ๑ คน ดังนี้เป็นต้น  

   ๖ .๒.๒ คนที่ขาดการตรวจเลือก ให้แบ่งเฉลี่ยบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ออกเป็นวันๆ 
ตามจํานวนวันตรวจเลือกของอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอนั้น เช่นเดียวกับคน หลีกเลี่ยงขัดขืน ตามที่
กลา่วในข้อ ๖.๒.๑ 
   ๖ .๒.๓ คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา คนตําบลใดเมื่อรวมกับคนประเภทอ่ืนๆ แล้วมี
จํานวนน้อยกวา่ ๗๐๐ คน ก็ให้ลงบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ทั้งตําบลรวมกับบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) 



๖ 
 

คนตําบลใดตําบลหนึ่ง หรือหลายตําบลเขา้ด้วยกัน ถ้าเห็นว่าเมื่อรวมกับคนตําบลใดจะมีจํานวนทหาร
กองเกินมาเข้ารับการตรวจเลือกเกินกว่า ๗๐๐ คนแล้ว ก็ให้แบ่งเอาคนตําบลนั้นไปลงบัญชีเรียกฯ (แบบ 
สด.๑๖) ในวันอื่นต่อไปก็ได้ตามที่เห็นสมควร ตําบลใดมีจํานวนทหารกองเกินมากเม่ือรวมกับคนประเภท
อ่ืนๆ แล้วมีจํานวนมากกว่า ๗๐๐ คน ก็ให้แบ่งลงบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) เฉพาะตําบลนั้นเป็นวันๆ 
ไปจนกว่าจะหมดตําบล หากจํานวนทหารกองเกินพอที่จะเรียกมาเขา้รับการตรวจเลือกเป็นอีกวันหนึ่ง 
หรือจะเอาไปรวมกับคนในตําบลใดตําบลหนึ่งหรือ หลายตําบลก็ได้  

           ๖ .๒.๔ คนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน ซึ่งมีชื่อต้องเรียกในตําบลใดก็ให้ลงบัญชีเรียกฯ 
(แบบ สด.๑๖) มาเขา้รับการตรวจเลือกพร้อมกับคนตําบลนั้น แต่ถ้าคนตําบลนั้นต้องเรียกมาเข้ารับการ
ตรวจเลือกหลายวันก็ให้แบ่งลงบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ในแต่ละวันของตําบลนั้นวันละเท่าๆ กัน หรือ
ใกล้เคียงกัน  
   ๖ .๒.๕ คนผ่อนผันให้แบ่งเฉลี่ยลงบัญชีเรียกฯ  (แบบ สด.๑๖) ออกเป็นวันๆ  ตาม
จํานวนวันตรวจเลือกของอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอนั้นวันละเท่ าๆ กันหรือใกล้เคียงกันหรือถ้ ามี
จํานวนน้อยจะลงบัญชีเรียกฯ  (แบบ สด.๑๖) มาเข้ารับการตรวจเลือกในวันสุดท้ ายของอําเภอหรือเขต
หรือก่ิงอําเภอนั้นก็ได้ตามที่เห็นสมควร  
      ๖.๓ เมื่อสัสดีจังหวัด/ สัสดีกรุงเทพมหานคร ได้จัดทําบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ไว้แล้ว ให้
จัดทําปกเก็บไว้แต่ละวันที่ทําการตรวจเลือก และทําบัญชีควบคุมบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ปิดไว้ที่ปก
หน้าด้านในเพ่ือตรวจสอบ 
      ๖.๔ ในเดือนมิถุนายนทุกปี ให้สัสดีจังหวัด/สัสดีกรุงเทพมหานคร ดําเนินการส่งบัญชีเรียกฯ 
(แบบ สด .๑๖) ซึ่งเป็นส่วนของจังหวัด ในนามผู้ว่าราชการจังหวัด / ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครส่งให้
นายอําเภอ/ ผู้อํานวยการเขต/ ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอ เมื่อสัสดีอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ 
ได้รับบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) จากจังหวัดแล้วให้ทําการตรวจสอบความถูกต้องกับบัญชีทหารกองเกิน  
(แบบ สด.๑) ของอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอให้ถูกต้องตรงกันแล้วจัดการทําบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ไว้เป็น
เอกสาร ในการตรวจเลือกฉบับของอําเภอ/ เขต/ กิ่งอําเภอ ๑ ชุด โดยมีรายชื่อและข้อความตรงกันทุก
ประการแล้วเสนอนายอําเภอ/ผู้อํานวยการเขต/ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอลงชื่อกํากับไว้
ใต้รายชื่อคนสุดท้ายของทุกแผ่น เสร็จแล้วส่งบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ฉบับของจังหวัดคืน ภายใน
สิงหาคม ทุกปี พร้อมกับรายงานสิ่งที่ผิดพลาดคลาดเคลื่อนไปให้จังหวัดทราบด้วย ห้ามแก้ไขเพ่ิมเติม
บัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ฉบับของจังหวัดเป็นอันขาด  เมื่อสัสดีจังหวัด /สัสดีกรุงเทพมหานคร ได้รับ
รายงานและบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) คืนแล้ว ให้ตรวจสอบแก้ไขสิ่งที่ผิดพลาดคลาดเคลื่อนในบัญชี
เรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ให้ตรงกัน กับให้แก้ไขบัญชีทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ 
สด.๒๗) ให้ถูกต้องตรงกันด้วย 

  ข้อ ๗. การจัดท าบัญชีจ านวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔) ให้ด าเนินการดังนี ้ 

         ๗.๑ ให้สัสดีจังหวัดตรวจนับยอดจ านวนทหารกองเกินที่จะเรียกได้ในปีถัดไป แล้วจัดท า
บัญชีจ านวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔) ตามค าชี้แจงการลงบัญชีใน (ผนวก ๓) ท้ายนี้ ส่งต่อมณฑล
ทหารบก จ านวน ๑ ฉบับ พร้อมกับบัญชีก าหนด วัน เวลา และสถานที่ท าการตรวจเลือกในจังหวัดนั้น 
จ านวน ๔ ฉบับ และส่งในนามผู้ว่าราชการจังหวัดถึงผู้บัญชาการมณฑลทหารบก ซึ่งจังหวัดนั้นขึ้นอยู่ 
จ านวน ๑ ฉบับ เพ่ือเฉลี่ยจ านวนทหารกองเกินที่ถูกเรียกในจังหวัดต่างๆ ส่งเขา้กองประจ าการตามข้อ ๖ 
ต่อไป โดยก าหนดระยะเวลาและหลักเกณฑ์การจัดท า ดังนี้  



๗ 
 

             ๗.๑.๑ ครั้งที่ ๑ ภายในวันที่ ๑๐ มิถุนายน ของทุกปี (ตัดยอดคนเดือน พฤษภาคม)  
  ๗.๑.๒ ครั้งที ่๒ ภายในวันที่ ๑๐ ธันวาคม ของทุกปี (ตัดยอดคนเดือน พฤศจิกายน)  
  ๗.๑.๓ ครั้งที ่๓ เมื่อมณฑลทหารบก ได้รับยอดแบ่งเฉลี่ยความต้องการทหารกอง - 
ประจ าการจากกองทัพภาคแล้ว  ให้มณฑลทหารบกแจ้งสัสดีจังหวัดจัดท าบัญชีจ านวนคนที่จะเรียกได้ 
(แบบ สด.๑๔) ส่งให้มณฑลทหารบก  เพ่ือด าเนินการแบ่งเฉลี่ยความต้องการทหารกองประจ าการของ 
แต่ละจังหวัดต่อไป  
            ๗.๑.๔ ครั้งสุดท้าย เมื่อจังหวัดได้รับยอดแบ่งเฉลี่ยความต้องการทหารกองประจ าการ
จากมณฑลทหารบกแล้วหากมียอดจ านวนทหารกองเกินเพิ่มขึ้นหรือลดลงเกินกว่า ๕๐  คนให้ด าเนินการ
จัดท าบัญชีจ านวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔) ใหม ่ แล้วจึงด าเนินการแบ่งเฉลี่ยภายในจังหวัดต่อไป 
บัญชีจ านวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔) ครั้งสุดทา้ยนี้ ให้สัสดีจังหวัดส่งให้มณฑลทหารบกทราบด้วย  
   ๗.๑.๕ การส่งบัญชีจ านวนคนที่จะเรียกได ้(แบบ สด.๑๔) ตั้งแต่ครั้งที ่๒ ถึงครั้งสุดทา้ย
ต้องชี้แจงไว้ในช่องหมายเหตุให้ทราบว่า ที่เพ่ิมหรือลดนั้นเป็นเพราะเหตุใด เช่น เพ่ิมข้ึนเพราะรับลงบัญชี
ตามมาตรา ๑๘ …......คน, ย้ายเขา้มา…....คน, เป็นต้น และลดลงเพราะเข้ากองประจ าการ…....คน, 
ลงบัญชีทหารกองเกินซ้ า....คน เป็นต้น โดยไม่ต้องส่งบัญชีก าหนด วัน เวลาและสถานที่ท าการ      
ตรวจเลือกอีก เว้นแต่มีการเปลี่ยนแปลงก าหนด วัน เวลา และสถานที่ท าการตรวจเลือกจากท่ีส่งไว้เดิม  
ก็ให้ส่งใหม่ จ านวน ๔ ฉบับ  
   ๗.๑.๖ ถ้าจังหวัดใดเรียกคนเข้ ารับราชการกองประจ าการเป็นทหารเรือด้วย  ให้สัสดี
จังหวัดท าบัญชีแยกอ าเภอที่เรียกคนเป็นทห ารเรือ  จ านวน  ๒ ฉบับ ไม่รวมกับอ าเภอเรียกคนเป็น
ทหารบก ทหารอากาศ ส าหรับบัญชีฉบับที่เรียกคนเป็นทห ารเรือ ให้ท าส่งมณฑลทหารบก จ านวน ๑ 
ฉบับ ส่งให้กรมก าลังพลทห ารเรือ จ านวน ๑ ฉบับ และผู้ว่าราชการจังหวัดถึงผู้บัญช าการมณฑล
ทหารบกที่ขอเรียกคนจ านวน ๑ ฉบับ  
   ๗.๑.๗ ถ้าเป็นกรณีที่เก็บหรือรวบรวมยอดผิดหรือเปลี่ยนแปลงท้องที่ให้ส่งเปลี่ยนทันที        
       ๗.๒  เมื่อมณฑลทหารบก ได้รับบัญชีจ านวนคนที่จะเรียกได้  (แบบ สด.๑๔) ให้รวบรวม
ยอดจากบัญชีของสัสดีจังหวัดเป็นร ายจังหวัดลงในบัญชีแบบเดียวกัน  รวมเป็นยอดของมณฑลทห ารบก 
ส่งกองทัพภาค จ านวน ๓ ฉบับ พร้อมกับบัญชีก าหนดวัน เวลาและสถานที่ท าการตรวจเลือกของมณฑล
ทหารบกนั้น โดยก าหนดระยะเวลาการจัดท า ดังนี้  
  ๗.๒.๑ ครั้งที ่๑ ภายในวันที่ ๒๐ มิถุนายน ของทุกปี  
  ๗.๒.๒ ครั้งที ่๒ ภายในวันที่ ๒๐ ธันวาคม ของทุกปี  
   ๗.๒.๓ ครั้งที ่ ๓ และครั้งสุดท้าย (ถ้ามี) หลังจากท่ีได้รับบัญชีจ านวนคนที่จะเรียกได้ 
(แบบ สด.๑๔ ) จากสัสดีจังหวัด ภายใน ๕ วันท าการ ทั้งนี้ ให้มณฑลทหารบก ควบคุม ก ากับดูแลการ
จัดท าบัญชีจ านวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔ ) และการแบ่งเฉลี่ยความต้องการทหารกองประจ าการ
ในแต่ละอ าเภอของส านักงานสัสดีจังหวัดในพ้ืนที่ความรับผิดชอบให้ถูกต้องเป็นธรรมและเหมาะสม  
    ๗.๓ เมื่อกองทัพภาค ได้รับบัญชีจ านวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔) จากมณฑลทหารบก
แล้ว ให้ส่งหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน จ านวน ๑ ฉบับ โดยก าหนดระยะเวลาการจัดท า ดังนี้  
         ๗.๓.๑ ครั้งที ่๑ ภายในวันที่ ๒๕ มิถุนายน ของทุกปี  
         ๗.๓.๒ ครั้งที ่๒ ภายในวันที่ ๒๕ ธันวาคม ของทุกปี  
        ๗.๓.๓ ครั้งที ่๓ และครั้งสุดท้าย  (ถ้ามี)  หลังจากท่ีได้รับบัญชีจ านวนคนที่จะเรียกได้  
(แบบ สด.๑๔) จากมณฑลทหารบก ภายใน ๕ วันท าการ  (ข้อ ๗ แก้ไขเพิ่มเติมตามค าสั่ง ทบ.ที่ ๖๑๑/
๒๕๕๙ ลง ๒๘ พ.ย.๕๙)  
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 ข้อ ๘. การขอเรียกทหารกองเกินเข้าเป็นทหารกองประจ าการ 

     ๘.๑ การเรียกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจําการจังหวัดใดแผนกใดนั้นให้เป็น  
ไปตามหลักเกณฑ์ขอเรียกคนเข้าเป็นทหารและตํารวจกองประจําการที่กําหนดในกฎกระทรวง  
เจ้าหน้าที่ฝุายต้องการคนต้องแจ้งต่อ ผู้ว่าราชการจังหวัด/ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ดังนี้.- 
        ๘.๑.๑ สําหรับทหารบก ทหารเรือ  และทหารอากาศ เป็นหน้าที่ของ  ผู้บัญชาการมณฑล
ทหารบก                                                   
          ๘.๑.๒ สําหรับตํารวจจังหวัดอ่ืนๆ (นอกจากกรุงเทพมหานคร) เป็นหน้าที่ของผู้บังคับการ 
ตํารวจภูธรจังหวัดนั้นๆ ส่วนกรุงเทพมหานคร เป็นหน้าที่ของผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ 
     การขอเรียกนี้ต้องบอกให้ชัดว่าต้องการคนเท่าใดกําหนดรับคนเสร็จเมื่อใด  ถ้าไม่มีเหตุจําเป็น
แล้วให้ผู้ขอเรียกแจ้งต่อผู้ว่าราชการจังหวัด/ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๖ เดือน 
     การขอเรียกนี้ถ้าจําเป็นจะต้องเพ่ิมหรือลดจํานวนคนที่ขอเรียกไว้เดิมให้ผู้ขอเรียกชี้แจงไปยัง       
ผู้ว่าราชการจังหวัด/ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ทราบล่วงหน้าก่อนการตรวจเลือกไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน 
แต่ถ้าความจําเป็นนั้นเกิดข้ึนภายหลังจากท่ีกําหนดนี้ ให้ผู้ขอเรียกชี้แจงตรงต่อคณะกรรมการตรวจเลือก
ในวันตรวจเลือกได้  
       การท่ีเจา้หน้าทีฝุ่ายทหารจะขอเพ่ิมจํานวนคนทีจ่ะขอเรยีกตอ่คณะกรรมการตรวจเลอืกนั้น 
ถ้าไม่เป็นการขัดข้องด้วยประการใดแล้ว ขอให้เพ่ิมก่อนทําการตรวจเลือกคนในจังหวัดนั้น  แต่ถ้าขอเพ่ิม
เมื่อได้ทําการตรวจเลือกไปบ้างแล้วบางอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอต่างๆ ในจังหวัดนั้นให้เพิ่มตามส่วนจํานวน
คนมากและน้อย ถ้าเป็นอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอสุดท้ายก็ให้เพ่ิมได้เท่าจํานวนคนที่มีพอจะให้ได้ ส่วนการ
ขอลดนั้นจะขอลดเท่าใดก็ได้ 

 ข้อ ๙. การจัดท าบัญชีเทียบจ านวนคนที่จะกะเรียก (แบบ สด.๑๕) 

  ๙.๑ เมื่อ ผู้ว่าราชการจังหวัด /ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร  ได้รับแจ้งจํานวนคนที่จะ
ขอเรียกจากฝุายต้องการคนแล้วให้สัสดีจังหวัด/สัสดีกรุงเทพมหานครทําการแบ่งเฉลี่ยจํานวนคนที่ถูกเรียก
เป็นอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ ตามส่วนที่มีคนมากและน้อยตาม ๑๐.๒ ถ้าอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอใดต้องเรียก
ทหารกองเกินมาเข้ารับการตรวจเลือกหลายวัน ก็ให้ทําการแบ่งเฉลี่ยแยกเป็นวันๆ ตามส่วนที่มีคนมาก
และน้อยโดยนัยเดียวกัน แล้วจัดทําบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะ เรียก (แบบ สด .๑๕) ส่งต่อ  ฝุาย     
สรรพกําลังมณฑลทหารบก ที่จังหวัดนั้นขึ้นตรง จํานวน ๔ ฉบับ และจัดทําอีก ๑ ฉบับ ส่งในนาม ผู้ว่า
ราชการจังหวัด/ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ถึงผู้บัญชาการมณฑลทหารบก ที่จังหวัดนั้นขึ้นตรงภายใน 
๗ วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้งจํานวนที่ขอเรียก  ต่อไปถ้ามีการเปลี่ยนแปลงจํานวนที่ขอเรียกไว้เดิมก็ต้อง
เฉลี่ยและทําบัญชีส่งใหม่ทุกคราวที่มีการเปลี่ยนแปลง 
        จังหวัดใดเรียกคนเข้ากองประจําการแผนก ทร. รวมอยู่ด้วยให้สัสดีจังหวัด/ สัสดี
กรุงเทพมหานคร ทําบัญชีแยกแผนก ทร . แยกอําเภอ/ เขต/ กิ่งอําเภอต่างหากทํานองเดียวกับท่ีกล่าว   
ในวรรคแรก และให้ทําเพ่ิมอีก ๑ ฉบับ เพื่อส่ง กพ.ทร. ในคราวเดียวกันด้วย 
  ๙.๒ เมื่อฝุ ายสรรพกําลังมณฑลทหารบก  ได้รับบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก 
(แบบ สด.๑๕) จากสัสดีจังหวัด/สัสดีกรุงเทพมหานคร  ตาม ๙.๑ แล้ว ให้รวบรวมบัญชีของสัสดีจังหวัด /
สัสดีกรุงเทพมหานคร รายงานตามสายการบังคับบัญชาถึง ทภ. จํานวน ๓ ฉบับภายใน ๑๐ วัน นับตั้งแต่
วันที่ได้รับบัญช ีถ้ามีการเปลี่ยนแปลงอีกให้ส่งภายใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับบัญชีที่เปลี่ยนแปลง 
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  ๙.๓ เมื่อ ทภ .ได้รับบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก (แบบ สด .๑๕) จาก มทบ . ตาม 
๙.๒  แล้ว ให้รวบรวมเสนอตามสายการบังคับบัญชา ถึง ทบ . จํานวน ๒ ฉบับภายใน ๕ วัน นับตั้งแต่
วันที่ได้รับบัญชี และถ้ามีการเปลี่ยนแปลงอีกให้ส่งภายใน ๓ วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับบัญชีที่เปลี่ยนแปลง 

 ข้อ ๑๐. การแบ่งเฉลี่ยคนเข้ากองประจ าการ 

  ๑๐.๑ เมื่อ มทบ. ได้รับแจ้งจํานวนคนที่ขอเรียกภายในเขตพ้ืนที่ของตน ดําเนินการ
เฉลี่ยดังนี้.- 
       ๑๐ .๑.๑ ถ้าได้รับแจ้งจํานวนที่ขอเรียก แผนกเดียว   ให้เอาจํานวนที่ขอเรียก
ทั้งหมด “ตั้ง”  “คูณ” ด้วยจํานวนคนที่เรียกได้ของแต่ละจังหวัดซึ่ง มทบ. นั้นมีอํานาจขอเรียก “หาร”
ด้วยจํานวนรวมของคนท่ีจะเรียกได้ทั้งหมด ซึ่ง มทบ. นั้นมีอํานาจขอเรียก ได้เท่าใดเป็นจํานวนคนที่ต้อง
ส่งเข้ากองประจําการของจังหวัดนั้น 
      ๑๐.๑.๒ ถ้าได้รับแจ้งจํานวนที่ขอเรียกหลายแผนก ให้เอาจํานวนของคนท่ีขอเรียก   
ทุกแผนกซึ่งต้องส่งเข้ากองประจําการรวมกันใน มทบ. นั้น “ตั้ง” “คูณ”ด้วยจํานวนคนที่จะเรียกได้ของ    
แต่ละจังหวัดซึ่ง มทบ. นั้นมีอํานาจขอเรียก “หาร” ด้วยจํานวนรวมของคนท่ีจะเรียกได้ทั้งหมดซึ่ง มทบ. 
นั้นมีอํานาจขอเรียก ได้เท่าใดเป็นจํานวนรวมของคนท่ีต้องส่งเข้ากองประจําการทุกแผนกของจังหวัดนั้น 
       เมื่อได้จํานวนรวมของคนท่ีต้องส่งเข้ากองประจําการทุกแผนก ของแต่ละจังหวัดแล้ว ให้
เฉลี่ยแยกเป็นแผนกเฉพาะจังหวัด โดยให้เฉลี่ยในแผนกที่ต้องการคนมากไปหาคนน้อยตามลําดับ  คือ  
เอาจํานวนรวมของคนท่ีขอเรียกทุกแผนกซึ่งต้องส่งเข้ากองประจําการรวมกันของจังหวัดนั้น “ตั้ง” 
“คูณ”ด้วยจํานวนคนที่ขอเรียกเฉพาะแผนกที่ต้องการคนมาก  “หาร” ด้วยจํานวนรวมของคนท่ีขอเรียก       
ทุกแผนกซึ่งต้องส่งเข้ากองประจําการรวมกันใน มทบ . นั้น  ได้เท่าใดเป็นจํานวนคนที่ต้องส่งเข้า       
กองประจําการในแผนกท่ีต้องการคนมากของจังหวัดนั้น  แล้วเอาไปหักจํานวนรวมของคนท่ีขอเรียกซึ่ง
ต้องส่งเข้ากองประจําการร่วมกันของจังหวัดนั้น เหลือเท่าใดเป็นจํานวนที่ต้องส่งเข้ากองประจําการอีก
แผนกหนึ่ง แต่ถ้ามีการขอเรียกซึ่งต้องส่งเข้ากองประจําการรวมกันเกินกว่าสองแผนกเม่ือได้เฉลี่ย
ตามลําดับในแผนกท่ีต้องการคนมากไปหาคนน้อยจนเหลือเฉพาะแผนกที่ต้องการคนน้อยแผนกเดียว  
แล้วให้เอาจํานวนที่  เฉลี่ยได้สําหรับแผนกท่ีต้องการคนมากตามลําดับมาร่วมกันแล้วเอาไปหักจํานวน
รวมของคนท่ีขอเรียกทุกแผนกซึ่งต้องส่งเข้ากองประจําการแผนกท่ีต้องการคนน้อย 
       ๑๐.๑.๓ การแบ่งเฉลี่ยรวมทุกแผนกออกเป็นจังหวัดหรือการแบ่งเฉลี่ยจากจํานวนรวม    
ทุกแผนกในจังหวัดหนึ่งๆ ออกเป็นแผนกก็ดี ถ้าผลลัพธ์รวมกันยังไม่ได้เท่ากับจ านวนที่ต้องการก็ให้
เพิ่มจ านวนในจังหวัดที่มีเศษมากอีกจังหวัดละหนึ่งตามล าดับจากเศษมากไปหาเศษน้อยจนครบตาม 
จ านวนที่ต้องการ ถ้าเศษเท่ากันให้เพิ่มจ านวนคนในจังหวัดที่มีคนมาก 

     ๑๐.๒ สัสดีจังหวัด/สัสดีกรุงเทพมหานครจะทําการแบ่งเฉลี่ยจํานวนคนที่ถูกเรียกเป็นอําเภอ 
/เขต/กิ่งอําเภอ ให้ดําเนินการเฉลี่ย ดังนี้.- 
  ๑๐.๒.๑ อําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอใดที่มีจํานวนคนที่จะเรียกได้มากต้องทําการตรวจเลือก  
หลายวัน ให้ทําการแบ่งเฉลี่ยจํานวนคนที่ถูกเรียกส่งเข้ากองประจําการแต่ละวันเสมือนเป็นอําเภอ /เขต/
กิ่งอําเภอหนึ่งอีก 
  ๑๐.๒.๒ ถ้าได้รับแจ้งจํานวนขอเรียกแผนกเดียว  ให้เอาจํานวนคนที่ขอเรียกทั้งหมด 
“ตั้ง” “คูณ”ด้วยจํานวนคนที่จะเรียกได้เฉพาะอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ “หาร”ด้วยจํานวนคนที่จะเรียกได้
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ทุกอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ ในจังหวัดนั้น   กระทําดังนี้เป็นอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ ได้เท่าใดเป็นจํานวนคน
ที่ต้องส่งเข้ากองประจําการของ อําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ นั้นๆ  
  ๑๐.๒.๓ ถ้าได้รับแจ้งจํานวนขอเรียกหลายแผนก ให้เอาจํานวนรวมของคนท่ีขอเรียก
ทุกแผนกซึ่งต้องส่งเข้ากองประจําการร่วมกันในจังหวัดนั้น “ตั้ง” “คูณ” ด้วยจํานวนคนที่จะเรียกได้
เฉพาะอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอนั้น “หาร” ด้วยจํานวนคนที่จะเรียกได้รวมทุกอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ ใน
จังหวัดนั้น กระทําดังนี้เป็นอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ จนครบทุกอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ ได้เท่าใดเป็นจํานวน
คนที่ต้องส่งเข้ากองประจําการทุกแผนกของอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอนั้นๆ  
     เมื่อได้จํานวนรวมของคนท่ีต้องส่งเข้ากองประจําการทุกแผนก ซึ่งต้องส่งเข้ากองประจําการ
ร่วมกันของแต่ละอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ แล้วให้เฉลี่ยแยกเป็นแผนกเฉพาะอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ โดยให้
เฉลี่ยในแผนกที่ต้องการคนมากไปหาคนน้อยตามลําดับ คือเอาจํานวนรวมของคนท่ีขอเรียกทุกแผนกซึ่ง
ต้องส่งเข้ากองประจําการร่วมกันของอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอนั้น “ตั้ง” “คูณ” ด้วยจํานวนคนที่ขอเรียก
เฉพาะแผนกที่ต้องการคนมาก  “หาร” ด้วยจํานวนรวมของคนท่ีขอเรียกทุกแผนก  ซึ่งต้องส่งเข้ากอง
ประจําการร่วมกันในจังหวัดนั้น  ได้เท่าใดเป็นจํานวนที่ต้องส่งเข้ากองประจําการในแผนกท่ีต้องการ     
คนมากของอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอนั้น แล้วเอาไปหักจํานวนรวมของคนท่ีขอเรียกซึ่งต้องส่งเข้ากองประจําการ
รวมกันของอําเภอ/ เขต/ กิ่งอําเภอนั้น เหลือเท่าใดเป็นจํานวนที่ต้องส่งเข้ากองประจําการอีกแผนกหนึ่ง 
ถ้ามีการขอเรียกซึ่งต้องส่งเข้ากองประจําการร่วมกันเกินกว่าสองแผนก เมื่อได้เฉลี่ยตามลําดับในแผนก  
ที่ต้องการคนมากไปหาน้อยจนเหลือเฉพาะแผนกที่ต้องการคนน้อยแผนกเดียวแล้วให้เอาจํานวนที่เฉลี่ย
ได้สําหรับแผนกต้องการ คนมากตามลําดับมารวมกัน แล้วเอาไปหักจํานวนของคนท่ีขอเรียกทุกแผนก  
ซึ่งต้องส่งเข้ากองประจําการร่วมกันในอําเภอ/ เขต/ กิ่งอําเภอ นั้นๆ เหลือเท่าใดเป็นจํานวนคนที่ต้องส่ง
เข้ากองประจําการแผนกท่ีต้องการคนน้อย 
          ๑๐.๒.๔ เมื่อได้เฉลี่ยจํานวนคนรวมทุกแผนกออกเป็นอําเภอ / เขต/ กิ่งอําเภอ หรือการ
เฉลี่ยจากจํานวนรวมทุกแผนก ในอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอหนึ่งๆ ออกเป็นแผนกก็ดี ถ้าผลลัพธ์รวมกันยังได้
ไม่เท่ากับจํานวนที่ต้องการ ก็ให้เพิ่มในอําเภอ / เขต/ กิ่งอําเภอที่มีเศษมากอีกอําเภอ/ เขต/ กิ่งอําเภอละ
หนึ่งตามลําดับจากเศษมากไปหาเศษน้อยจนครบตามจํานวนที่ต้องการถ้าเศษเท่ากันให้เพิ่มในอําเภอ / 
เขต/ กิ่งอําเภอที่มีคนมาก 
     ๑๐.๓ การแบ่งเฉลี่ยคนส่งเข้ากองประจําการนี้ สําหรับคนที่ส่งหมายเรียกไม่ได้แต่ พ .ศ.ก่อน 
และคนผ่อนผัน ไม่ต้องเอาจํานวนมาแบ่งเฉลี่ย 
     ๑๐.๔  การขอเพ่ิมหรือลดจํานวนคนจากท่ีขอเรียกไว้เดิม จะต้องแบ่งเฉลี่ยจํานวนคนใหม่ 
เพ่ือให้จํานวนคนที่เพ่ิมข้ึนหรือลดลงมีส่วนเฉลี่ยสม่ําเสมอกันตามส่วนจํานวนคนมากและน้อย แต่ถ้าการ
ขอเพ่ิมหรือลดเมื่อได้ทําการตรวจเลือกไปบ้างแล้ว บางอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอก็ให้แบ่งเฉลี่ยเฉพาะ
อําเภอหรือเขต หรือก่ิงอําเภอที่ยังเหลืออยู่เท่านั้น  
       ๑๐ .๕ ในวันทําการตรวจเลือกฯ วันใดซึ่งมิใช่วันสุดท้ายของคณะกรรมการ ตรวจเลือกคณะ
นั้นๆ ถ้ามีผู้ร้องขอเขา้กองประจําการเกินกว่ายอดแบ่งเฉลี่ยไว้เดิมของวันนั้นให้นํายอดท่ีร้องขอฯ  เกินไป
ลดยอดแบ่งเฉลี่ยฯเดิม  ของแต่ละแผนกซึ่งจะต้องทําก ารตรวจเลือกฯ  ต่อๆ ไป ทุกวันที่เหลือของคณะ  
กรรมการตรวจเลือกฯ  คณะนั้นๆ ตามส่วนจํานวนคนมากและน้อย หากมีเศษให้นําไปลดยอดเฉลี่ยฯ  
ของวันที่เหลือต่อๆ ไปตามลําดับจากเศษมากไปหําเศษน้อยจนกว่าจะหมด  
       ๑๐. ๖ ถ้าในวันทําการตรวจเลือกฯ  ตามข้อ ๑๐.๕ มีผู้ร้องขอฯ เกินกว่ายอดแบ่งเฉลี่ยฯ      
ไว้เดิมซึ่งเม่ือนํายอดแบ่งเฉลี่ยฯ ที่เหลือของทุกวันรวมกันของคณะกรรมการตรวจเลือกฯ  คณะนั้นๆ แล้ว



๑๑ 
 

มียอดน้อยกว่าผู้ร้องขอฯ ให้ทําการจับสลากเพ่ือคัดผู้ร้องขอฯ  เกินออก  โดยให้เหลือจํานวนคนที่จะต้อง
ส่งเขา้กองประจําการสําหรับวันตรวจเลือกฯ ที่เหลือของคณะกรรมการตรวจเลือกฯ  คณะนั้นๆ วันละ ๑ 
คน เท่าๆ กัน ในแผนกที่ต้องการคนมาก และหากในวันตรวจเลือกฯ  ที่เหลือ มีผู้ร้องขอเกินกว่ า ๑ คน   
ก็ให้ทําการจับสลากเพ่ือคัดออกให้เหลือเพียง ๑ คน  
      ๑๐ .๗ ในการตรวจเลือกฯ  วันใด ซึ่งเป็นวันสุดท้ ายของคณะกรรมการตรวจเลือกฯ  คณะ
นั้นๆ ถ้ามีผู้ร้องขอฯ เกินยอดแบ่งเฉลี่ยฯ  ของวันนั้น ให้ทําการจับสลากเพ่ือทําการคัดออกโดยให้เหลือ
เทา่ยอดแบ่งเฉลี่ยของวันนั้น  
      ๑๐ .๘ เพ่ือให้การตรวจเลือกฯ ดําเนินไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อยและรวดเร็ว ให้สัสดี
จังหวัดท้องที่ประสานผู้วา่ราชการจังหวัดจัดตั้งผู้แทนสําหรับทําการแบ่งเฉลี่ยยอดคนส่งเขา้กองประจําการ 
ตามข้อ ๑๐.๕ และข้อ ๑๐.๖ ก่อนการตรวจเลือกฯ สําหรับปีนั้นๆ และเม่ือมีเหตุการณ์ดังกล่าวเกิดข้ึน
ในการตรวจเลือกฯ วันใด ให้ประธานกรรมการตรวจเลือกฯคณะนั้นๆ รายงานผู้ว่าราชการจังหวัด (ผ่าน
สัสดีจังหวัดท้องที่) เพ่ือดําเนินการแบ่งเฉลี่ยฯ ให้โดยทันที  
(ข้อ ๑๐.๕ – ๑๐.๘ แก้ไขเพิ่มเติมตามคาสั่ง ทบ.ที่ ๕๙๕/๔๒  ลง ๒๑ ธ.ค.๔๒ ) 

 

ตัวอย่างการแบ่งเฉลี่ยคนส่งเข้ากองประจ าการ 

 
    ฝุายขอเรียกคนได้แจ้งขอเรียกคนจังหวัดนนทบุรี ส่งแผนก ทบ. ๒๐๐ คน  
  แผนก ทอ. ๗๐  คน แผนก  ตร.  ๓๐   คน   จํานวนทหารกองเกินที่จะเรียกได้  มีดังนี้. – 
  
 วันทําการตรวจเลือก มีจํานวนคน เป็นคนส่งหมายไม่ได้ คงมีจํานวนที่ต้อง 
อําเภอ วัน   เดือน  พ.ศ. ที่จะเรียกได้ และคนผ่อนผันไม่ต้อง เอามาแบ่งเฉลี่ย 
   เอาจํานวนมาแบ่งเฉลี่ย  
ไทรน้อย ๑  เมษายน ๔๐ ๒๐๙ ๙ ๒๐๐ 
บางบัวทอง ๒  เมษายน ๔๐ ๓๑๓ ๓ ๓๑๐ 
บางใหญ่ ๓  เมษายน ๔๐ ๓๓๔ ๔ ๓๓๐ 
บางกรวย ๔  เมษายน ๔๐ ๔๒๔ ๑๔ ๔๑๐ 
ปากเกร็ด ๕  เมษายน ๔๐ ๓๑๓ ๑๓ ๓๐๐ 
เมืองนนทบุรี ๗  เมษายน ๔๐ ๔๔๒ ๓๒ ๔๑๐ 
เมืองนนทบุรี ๘  เมษายน ๔๐ ๓๙๗ ๓๙ ๓๕๘ 

รวม  ๒,๔๓๒ ๑๑๔ ๒,๓๑๘ 

  
 
 
 
 
 



๑๒ 
 

๑. เฉลี่ยส่งเข้ากองประจ าการทุกแผนกของแต่ละอ าเภอและแต่ละวัน  ดังนี้. - 

   - จํานวนคนที่ส่งเข้ากองประจําการทุกแผนกคือ ๒๐๐ + ๗๐ + ๓๐ เท่ากับ ๓๐๐ คน 
  สูตร - เอาจํานวนรวมขอเรียกทุกแผนก “ต้ัง”  “คูณ”  ด้วยจํานวนที่จะเรียกได้แต่ละวัน 
“หาร”ด้วยจํานวนคนที่จะเรียกได้รวมทั้งจังหวัด 
๑.ไทรน้อย ๒. บางบัวทอง ๓. บางใหญ่ 
๓๐๐ ๓๐๐ ๓๐๐ 
๒๐๐ ๓๑๐ ๓๓๐ 
๒๓๑๘)๖๐๐๐๐(๒๕ ๒๓๑๘)๙๓๐๐๐(๔๐ ๒๓๑๘)๙๙๐๐๐(๔๒ 
๓๔๓๖ ๙๒๗๒ ๙๒๗๒ 
๑๓๖๔๐           เศษ      ๒๘๐ ๖๒๓๖ 
๑๑๕๙๐  ๔๖๓๖ 
            เศษ  ๒๐๕๐          เศษ         ๑๖๔๔   
๔. บางกรวย ๕.ปากเกร็ด ๖.เมืองนนทบุรี (๗ เมษายน๔๐) 
๓๐๐    ๓๐๐ ๓๐๐ 
๔๑๐ ๓๐๐ ๔๑๐ 
๒๓๑๘)๑๒๓๐๐๐(๕๓ ๒๓๑๘)๙๐๐๐๐(๓๘ ๒๓๑๘)๑๒๓๐๐๐(๕๓ 
๑๑๕๙๐ ๖๙๕๔ ๑๑๕๙๐ 
๗๑๐๐ ๒๐๔๖๐ ๗๑๐๐ 
๖๙๕๔ ๑๘๕๔๔ ๖๙๕๔ 
         เศษ      ๑๔๖           เศษ     ๑๙๑๖           เศษ      ๑๔๖ 
๗.เมืองนนทบุรี (๘ เมษายน๔๐)   
๓๐๐    
๓๕๘     
๒๓๑๘)๑๐๗๔๐๐(๔๖   
๙๒๗๒   
๑๔๖๘๐   
๑๓๙๐๘  

 
 

               เศษ        ๗๗๒   
ผลลัพธ์ส่งคนเข้ากองประจําการทุกแผนก 

อ.ไทรน้อย ๑. เมษายน๔๐ ๒๕       เศษ ๒๐๕๐ เพ่ิม ๑ รวม     ๒๖    คน 
อ.บางบัวทอง ๒. เมษายน๔๐ ๔๐           “ ๒๘๐ - - รวม     ๔๐    คน 
อ.บางใหญ่ ๓. เมษายน๔๐ ๔๒           “ ๑๖๔๔ เพ่ิม ๑ รวม     ๔๓    คน 
อ.บางกรวย ๔. เมษายน๔๐ ๕๓           “ ๑๔๖ - - รวม     ๕๓    คน 
อ.ปากเกร็ด ๕. เมษายน๔๐ ๓๘           “ ๑๙๑๖ เพ่ิม ๑ รวม     ๓๙    คน 
อ.เมือง ฯ ๖. เมษายน๔๐ ๕๓           “ ๑๔๖ - - รวม     ๕๓    คน 
อ.เมือง ฯ ๘. เมษายน๔๐ ๔๖           “ ๗๗๒ - - รวม     ๔๖    คน 
 รวม ๒๙๗    เศษ ๖๙๕๔ เพิ่ม ๓ รวม    ๓๐๐   คน  



๑๓ 
 

๒.  เฉลี่ยส่งคนเข้ากองประจ าการแผนก  ทบ. ซึ่งส่งคนมากก่อน 

        สูตร  -เอาจํานวนรวมของคนท่ีขอเรียกทุกแผนกซึ่งต้องส่งเข้ากองประจําการร่วมกันของ
อําเภอและวันนั้น “ต้ัง” “คูณ” ด้วยจํานวนคนที่จะเรียกเฉพาะแผนกที่ต้องการ ทบ . “ หาร” ด้วย 
จํานวนคนที่ขอเรียกทุกแผนกซึ่งต้องส่งเข้ากองประจําการร่วมกันในจังหวัด  
 
๑.ไทรน้อย ๒. บางบัวทอง ๓. บางใหญ่ 
๒๖ ๔๐ ๔๓ 
๒๐๐ ๒๐๐ ๒๐๐ 
๓๐๐)๕๒๐๐(๑๗ ๓๐๐)๘๐๐๐(๒๖ ๓๐๐)๘๖๐๐(๒๘ 
๓๐๐ ๖๐๐ ๖๐๐ 
๒๒๐๐ ๒๐๐๐ ๒๖๐๐ 
๒๑๐๐ ๑๘๐๐ ๒๔๐๐ 
            เศษ    ๑๐๐             เศษ      ๒๘๐       เศษ         ๒๐๐   
๔. บางกรวย ๕.ปากเกร็ด ๖.เมืองนนทบุรี (๗ เมษายน๔๐) 
๕๓  ๓๙ ๕๓ 
๒๐๐ ๒๐๐ ๒๐๐ 
๓๐๐)๑๐๖๐๐(๓๕ ๓๐๐)๗๘๐๐(๒๖ ๓๐๐)๑๐๖๐๐(๓๕ 
๙๐๐ ๖๐๐ ๙๐๐ 
๑๖๐๐ ๑๘๐๐ ๑๖๐๐ 
๑๕๐๐ ๑๘๐๐ ๑๕๐๐ 
         เศษ      ๑๐๐           เศษ                เศษ      ๑๐๐ 
๗.เมืองนนทบุรี (๘ เมษายน๔๐)   
๔๖    
๒๐๐     
๓๐๐)๙๒๐๐(๓๐   
๙๐๐   
         เศษ        ๗๗๒   
 
- ผลลัพธ์ส่งคนเข้ากองประจําการทุกแผนก  ทบ. 

อ.ไทรน้อย ๑. เมษายน๔๐ ๑๗       เศษ ๑๐๐ - - รวม     ๑๗    คน 
อ.บางบัวทอง ๒. เมษายน๔๐ ๒๖           “ ๒๐๐ เพ่ิม ๑ รวม     ๒๗    คน 
อ.บางใหญ่ ๓. เมษายน๔๐ ๒๘           “  ๒๐๐ เพ่ิม ๑ รวม     ๒๙    คน 
อ.บางกรวย ๔. เมษายน๔๐ ๓๕           “ ๑๐๐ - - รวม     ๓๕    คน 
อ.ปากเกร็ด ๕. เมษายน๔๐ ๒๖           “     - - - รวม     ๒๖    คน 
อ.เมือง ฯ ๗. เมษายน๔๐ ๓๕           “ ๑๐๐ - - รวม     ๓๕    คน 
อ.เมือง ฯ ๘. เมษายน๔๐ ๓๐           “ ๒๐๐ เพ่ิม ๑ รวม     ๓๑    คน 
 รวม ๑๙๗    เศษ  ๙๐๐ เพิ่ม ๓ รวม    ๒๐๐   คน  



๑๔ 
 

๓. เฉลี่ยส่งคนเข้ากองประจ าการแผนก ทอ. 
 
๑.ไทรน้อย ๒. บางบัวทอง ๓. บางใหญ่ 
๒๖ ๔๐ ๔๓ 
๗๐ ๗๐ ๗๐ 
๓๐๐)๑๘๒๐(๖  ๓๐๐)๒๘๐๐(๙ ๓๐๐)๓๐๑๐(๑๐ 
๑๘๐๐ ๒๗๐๐ ๓๐๐ 
            เศษ    ๒๐             เศษ      ๑๐๐       เศษ         ๑๐  
๔. บางกรวย ๕.ปากเกร็ด ๖.เมืองนนทบุรี (๗ เมษายน๔๐) 
๕๓  ๓๙ ๕๓ 
๗๐ ๗๐ ๗๐ 
๓๐๐)๓๗๑๐(๑๒ ๓๐๐)๒๗๓๐(๙ ๓๐๐)๓๗๑๐(๑๒ 
๓๐๐ ๒๗๐๐ ๓๐๐ 
๗๑๐           เศษ         ๓๐ ๗๑๐ 
๖๐๐  ๖๐๐ 
         เศษ      ๑๑๐            เศษ      ๑๑๐ 
๗.เมืองนนทบุรี (๘ เมษายน๔๐)   
๔๖    
๗๐     
๓๐๐)๓๒๒๐(๑๐   
๓๐๐   
         เศษ        ๒๒๐   
 
 
- ผลลัพธ์ส่งคนเข้ากองประจําการแผนก ทอ. 

อ.ไทรน้อย ๑. เมษายน๔๐  ๖       เศษ ๒๐ - - รวม      ๖      คน 
อ.บางบัวทอง ๒. เมษายน๔๐  ๙         “ ๑๐๐ - - รวม      ๙      คน 
อ.บางใหญ่ ๓. เมษายน๔๐ ๑๐       “   ๑๐ - - รวม     ๑๐     คน 
อ.บางกรวย ๔. เมษายน๔๐ ๑๒       “ ๑๑๐ - - รวม     ๑๒    คน 
อ.ปากเกร็ด ๕. เมษายน๔๐   ๙        “    ๓๐ - - รวม      ๙      คน 
อ.เมือง ฯ ๗. เมษายน๔๐ ๑๒       “ ๑๑๐ เพ่ิม ๑ รวม     ๑๓    คน 
อ.เมือง ฯ ๘. เมษายน๔๐ ๑๐       “ ๒๒๐ เพ่ิม ๑ รวม     ๑๑    คน 
 รวม ๖๘      เศษ  ๖๐๐ เพิ่ม ๒ รวม     ๗๐   คน  
 
 
 
 
 



๑๕ 
 

๔. เฉลี่ยส่งคนเข้ากองประจ าการแผนก ตร. 
 
 

อ.ไทรน้อย ๑. เมษายน๔๐ ๒๖ - (๑๗    +  ๖) ผลลัพธ์ได ้ ๓         คน 
อ.บางบัวทอง ๒. เมษายน๔๐ ๔๐ - (๒๗   +   ๙) “ ๔           “ 
อ.บางใหญ่ ๓. เมษายน๔๐ ๔๓ - (๒๙   +  ๑๐)  “ ๔           “ 
อ.บางกรวย ๔. เมษายน๔๐ ๕๓ - (๓๕  +  ๑๒) “ ๖           “ 
อ.ปากเกร็ด ๕. เมษายน๔๐ ๓๙ - (๒๖   +  ๙ ) “ ๔           “ 
อ.เมือง ฯ ๗. เมษายน๔๐ ๕๓ - (๓๕  +  ๑๓) “ ๕           “ 
อ.เมือง ฯ ๘. เมษายน๔๐ ๔๖ - (๓๑   +  ๑๑) “ ๔           “ 
 รวม ๓๐๐ - (๒๐๐+๗๐) “ ๓๐        “ 
 
 
๕. ฉะนั้น จังหวัด น.บ.ต้องส่งคนเข้ากองประจ าการทุกแผนกตามที่ขอเรียกดังนี้.- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลําดับ อําเภอ วันตรวจเลือก ทบ. ทอ. ตร. รวม หมายเหตุ 

๑ อ.ไทรน้อย ๑ เมษายน๔๐ ทบ. ๑๗คน ทอ. ๖ คน ตร.๓ คน รวม ๒๖ คน  
๒ อ.บางบัวทอง ๒ เมษายน๔๐ ทบ. ๒๗คน ทอ. ๙ คน ตร.๔ คน รวม ๔๐ คน  
๓ อ.บางใหญ ่ ๓ เมษายน๔๐ ทบ. ๒๘คน ทอ. ๑๐ คน ตร.๔ คน รวม ๔๓ คน  
๔ อ.บางกรวย ๔ เมษายน๔๐ ทบ. ๓๕คน ทอ. ๑๒ คน ตร.๖ คน รวม ๕๓ คน  
๕ อ.ปากเกร็ด ๕ เมษายน๔๐ ทบ. ๒๖คน ทอ. ๙  คน ตร.๔ คน รวม ๓๙ คน  
๖ อ.เมือง ฯ ๗ เมษายน๔๐ ทบ. ๓๕คน ทอ. ๑๓  คน ตร.๕ คน รวม ๕๓ คน  
๗ อ.เมือง ฯ ๘ เมษายน๔๐ ทบ. ๓๑คน ทอ. ๑๑ คน ตร.๔ คน รวม ๔๖ คน  
  รวมทั้งสิ้น ทบ.๒๐๐คน ทอ. ๗๐ คน ตร.๓๐คน รวม๓๐๐คน  



๑๖ 
 

ตอนที่ ๒ 
การตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ 

การเตรียมการก่อนการตรวจเลือก 

  ข้อ ๑ การจัดท าใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ (แบบ สด.๔๓) 

  ๑.๑ นรด. จัดหาแบบพิมพ์ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) เพ่ือแจกจ่ายให้สัสดี
จังหวัด/สัสดีกรุงเทพมหานครรับไปดําเนินการ 
  ๑.๒ เมื่อสัสดีจังหวัด ได้รับใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) แล้ว ให้ใช้ใบรับรองผล
การตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ตามค าชี้แจงใน (ผนวก) ท้ายนี้ และรับผิดชอบในการบันทึกใบรับรอง
ผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) บรรทัด ชื่อตัว ชื่อสกุล ภูมิล าเนาทหารและลงเลขประจ าตัว
ประชาชนในท่อนที่ ๑ ข้อ ๑.๑, ๑.๒ และข้อ ๑.๔  และในท่อนที่ ๒ – ๓ ข้อ ๑.๑, ๑.๒ และ ๑.๓  แล้ว
ให้เจ้าหนา้ที่สัสดีจังหวัดลงลายมือชื่อผู้บันทึกในข้อ ๑.๓ ท่อนที่ ๑ การบันทึกดังกล่าวนี้กระทําให้แล้ว
เสร็จก่อนที่คณะกรรมการ ตามข้อ ๒.๑ จะมาท าการตรวจสอบ”  
(ข้อ ๑.๒ แก้ไขโดยค าสั่ง ทบ.ที่ ๔๔๐/๒๕๕๙ ลง ๒๒ ก.ย.๕๙)     
           ๑.๓ เมื่อสัสดีจังหวัด /สัสดีกรุงเทพมหานครได้บันทึกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .
๔๓) ตามท่ีกล่าวใน ๑.๒ แล้วให้จัดทําบัญชีควบคุมการออกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) 
ไว้เพ่ือตรวจสอบ 
  ๑.๔ เมื่อเสร็จการตรวจเลือก ให้สัสดีจังหวัด/สัสดีกรุงเทพมหานคร รายงานผลการใช้ใบรับรอง
ผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ให้ ฝุายสรรพกําลัง มทบ. ที่ นรด. แจกจ่ายเพ่ือให้ทราบว่าได้ใช้จ่าย
ไปเท่าใด เหลือเท่าใด ตั้งแต่เล่มที่เท่าใดถึงเล่มท่ีเท่าใด จํานวน ๒ ชุด ภายใน  ๒๐ พฤษภาคมทุกปี แล้ว
ให้ ฝุายสรรพกําลัง มทบ. นั้น รวบรวมการรายงานส่ง นรด. จังหวัดละ ๑ ชุด ภายใน พฤษภาคมทุกปี 
 ๑.๕ การเก็บรักษาและการทําลายใบรับรองผลการตรวจเลือก (แบบ สด.๔๓)  

  เมื่อเสร็จการตรวจเลือก ในคราวนั้นแล้ว  ให้เก็บรักษาไว้ ๑๐ ปี แล้วท าลายได้ เมื่อท าลายแล้ว
ต้องท าบัญชีหลักฐานให้ทราบว่า ได้ท าลายใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ พ.ศ.ใด เป็นจ านวนเท่าใด มีเลข
หมายตั้งแต่ฉบับที่เท่าใดถึงเท่าใด แต่ถ้าใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ ฉบับที่เท่าใดยังไม่ได้ท าลายเพราะ
เหตุใด ก็ให้บันทึกให้ทราบด้วย ในการนี้จัดให้มีสมุดปกแข็งส าหรับท าบัญชีหลักฐานการท าลายใบรับรอง
ผลการตรวจเลือกฯ ไว้แต่ละหน่วย 
     ๑.๖ การตรวจสอบและการออกใบแทนใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  (แบบ สด.๔๓) ให้
ดําเนินการ ดังนี้.- 
        ๑.๖.๑ เมื่อเสร็จสิ้นการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจําการแล้วให้  ผ.สรรพกําลัง 
ทภ. ดําเนินการสอบทานบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ซึ่งเก็บไว้ที่สํานักงานสัสดีจังหวัดกับใบรับรองผล
การตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ท่อนที่ ๒ ซึ่งอยู่ที่ ทภ . ให้เสร็จสิ้นภายใน พฤษภาคมทุกปี และเม่ือได้
สอบทานแล้วให้ดําเนินการต่อบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ดังนี้.- 
          ๑.๖.๑.๑ ผู้ที่ไม่เข้ารับการตรวจเลือก  ให้ใช้ตรายางมีข้อความว่า  
“ไม่เข้ารับการตรวจเลือก”  ประทับในช่องที่ขีด ( - ) ห้ามไว้ทุกคน 
          ๑.๖.๑.๒  ให้ นายทหารสรรพกําลังกองทัพภาค ลงชื่อและตําแหน่งพร้อม วัน เดือน 
พ.ศ.(ย่อ) รับรองความถูกต้องไว้ในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) มุมบนด้านซ้ายหน้าแรกทุกฉบับ ดังนี้.- 
 



๑๗ 
 

  “ได้สอบทานกับใบรับรองผลฯ ท่อนที่ ๒ แล้วถูกต้องตรงกัน” 

      พ.อ. ………………………….. 
                                       น.สรรพกําลัง ทภ. ..…                                                                                                                 

          ๑.๖.๑.๓ นรด.จัดทําตรายางซึ่งมีข้อความตาม ๑.๖.๑.๑ และ ๑.๖.๑.๒ แจกจ่ายให้ 
       ๑.๖.๒ เมื่อสอบทานเป็นการถูกต้องเรียบร้อยแล้วให้ส่งบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) คืน
จังหวัดทันที 
       ๑.๖.๓ การออกใบแทนใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓)  ท่อนที่ ๓ สําหรับผู้ที่
ขอใบแทนหลังจากเข้ารับการตรวจเลือกแล้วไม่เกิน ๒ ปี ให้ผู้มีอํานาจหน้าที่ออกใบแทนสอบถามผลการ
ตรวจเลือกไปยัง แผนกสรรพกําลัง ทภ. เพ่ือตรวจสอบกับใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) 
ท่อนที่ ๒ อีกครั้ง และเมื่อได้รับการยืนยันความถูกต้องแล้วจึงดําเนินการออกใบแทนให้ได้ ส่วนผู้ที่ผ่าน
การตรวจเลือก ๒ ปีแล้วให้ดําเนินการออกใบแทนให้ได้ 
       ๑.๖.๔ ให้สัสดีจังหวัดหรือผู้รักษาราชการแทนตําแหน่งสัสดีจังหวัด หรือผู้ทําการแทนสัสดี
จังหวัดเท่านั้นเป็นผู้ลงชื่อในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ท่อนที่ ๓ สัสดีจังหวัดจะมอบ
ให้ผู้อื่นใดออกใบแทนไม่ได้ 
       ๑.๖.๕ ให้สัสดีจังหวัดท้องที่ท่ีรับเข้าตรวจเลือก  เป็นผู้ออกใบแทนใบรับรองผลการตรวจ
เลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ ๓ ได้ แต่ถ้าปรากฏว่าทหารกองเกินผู้ใดย้ายภูมิลําเนาทหาร สัสดีจังหวัดที่
รับเรื่องราวขอใบแทน ต้องแจ้งไปยังสัสดีจังหวัดท้องที่ท่ีรับเข้าตรวจเลือกเป็นผู้ออกใบแทน เมื่อสัสดี
จังหวัดดังกล่าวออกใบแทนให้แล้ว ให้ส่งไปยังสัสดีจังหวัดที่รับเรื่องขอใบแทน เพ่ือให้บุคคลนั้นลงลายมือ
ชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมือในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) แล้วมอบให้ตัวรับไป 
       ๑.๖.๖ การกรอกข้อความในใบแทนใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ ๓ 
ในข้อ ๑ . หลักฐานเกี่ยวกับประวัติบุคคล ให้กรอกรายการตามต้นขั้วใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ 
สด.๔๓) ท่อนที่ ๑ ส่วนข้อที่ ๒ . ผลการตรวจเลือก และข้อที่ ๓ . บันทึกอ่ืนๆ ให้กรอกรายการตามที่
ปรากฏในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) 
       ๑.๖.๗ ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ที่ออกแทนฉบับที่ชํารุดหรือสูญหาย 
ให้เขียนด้วย ตัวอักษรสีแดง ไว้เบื้องบนกึ่งกลางของใบรับรองผลฯ (แบบ สด .๔๓) (ใบแทน ) และเขียน
ด้วยตัวอักษรสีดําคําว่า “ออกแทน (แบบ สด.๔๓) ฉบับที่……. หมายเลขรหัส…….เมื่อวัน/เดือน/ปี”ลงใน
ข้อ ๓ ของท่อนที่ ๒ และ ๓ และเม่ือได้ออกใบแทนให้แล้ว   ให้สัสดีจังหวัด   ลงยศ (เต็ม) ชื่อ ตําแหน่ง 
(เต็ม ) ประทับตราประจําตําแหน่งไว้เป็นสําคัญ ใต้ข้อความว่า “ขอรับรองว่าถูกต้อง ” ไม่ต้องลงชื่อ
คณะกรรมการตรวจเลือก (ข้อ ๑.๖.๗  แก้ไขโดย ค าสั่ง ทบ.ที่ ๖๖๓/๒๕๓๙ ลง ๒๖ ธ.ค.๓๙) 
       ๑.๖.๘ ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ที่ออกแทนฉบับที่ชํารุดหรือสูญหาย
ท่อนที่ ๒ ให้ทําเป็นสําเนาคู่ฉบับไว้ตรวจสอบ ส่วนท่อนที่ ๑  ไม่ต้องจัดการแต่อย่างใด กับให้ตั้งเล่มไว้
เป็นส่วนหนึ่งต่างหากไม่ตัดปี  คือรวมทุก พ.ศ. ในเล่มเดียวกัน  เมื่อหมดเล่ม ๑ ให้ขึ้นเล่ม ๒  ตามลําดับ
ต่อไป 
       ๑.๖.๙ การออกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ในกรณีที่หายไปในขณะอยู่
ในความรับผิดชอบของทางราชการ ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
             ๑.๖.๙.๑ ในกรณีใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) หายไปในระหว่าง      
ที่ทําการตรวจเลือกยังไม่แล้วเสร็จ ให้คณะกรรมการตรวจเลือกจัดทําใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ        



๑๘ 
 

(แบบ สด.๔๓) ขึ้นใหม่โดยทําการตรวจสอบตัวผู้ที่ถูกเรียกมาตรวจเลือกกับบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) 
ให้ตรงกันแล้วให้ประธานกรรมการตรวจเลือกมอบให้กับผู้ถูกเรียกรับไปเมื่อเสร็จการตรวจเลือกฯ 
   ๑.๖.๙.๒ ในกรณีใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ท่อนที่ ๑ ท่อนที่ ๒ 
และท่อนที่ ๓ หายไป และเพ่ิงทราบเมื่อเสร็จการตรวจเลือกแล้วก่อนที่ประธานกรรมการตรวจเลือกจะ
นําหลักฐานส่งมอบคืนต่อ ทภ . ให้คณะกรรมการตรวจเลือกจัดทําใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ 
สด.๔๓) ขึ้นใหม่ โดยทําการตรวจสอบกรอกรายการในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ตาม
บัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) แล้วลงชื่อคณะกรรมการตรวจเลือกรับรองทั้งคณะ เสร็จแล้วนําส่งคืน ทภ .
ตามระเบียบ สําหรับใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  (แบบ สด .๔๓) ท่อนที่ ๓ ดําเนินการมอบให้สัสดี
จังหวัดท้องที่ท่ีทําการตรวจเลือกเป็นผู้มอบให้กับผู้ถูกเรียกรับไป 
   ๑.๖.๙.๓ ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ที่หายไปในระหว่างอยู่กับ
เจ้าหน้าที่ โดยที่ยังมิได้มอบท่อนที่ ๓ ให้แก่ผู้ถูกเรียกรับไป ให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการแจ้งความต่อเจ้า
พนักงานตํารวจไว้เป็นหลักฐาน แล้วรายงานให้ มทภ . ทราบ เพ่ือจะได้ดําเนินการรายงานต่อ ทบ . ออก
ประกาศยกเลิกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ฉบับที่หายมิให้นําไปใช้ประโยชน์ได้ต่อไป 
  ๑.๖.๙.๔ ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ท่อนที่ ๒ ซึ่งเก็บไว้ที่ ทภ .     
ถ้าหายไปให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ดําเนินการรายงานให้ มทภ . ทราบ และแจ้งความต่อเจ้าพนักงาน
ตํารวจไว้เป็นหลักฐานด้วย แล้วดําเนินการให้สัสดีจังหวัดท้องที่ท่ีทําการตรวจเลือก  จัดการทําเป็นสําเนา
ขึ้นใหม่ โดยกรอกรายการใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ตามบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) 
ไม่ต้องลงชื่อคณะกรรมการตรวจเลือก เสร็จแล้วเก็บไว้เป็นหลักฐานสําหรับ ทภ . ต่อไป 
  ๑.๖.๙.๕ การจัดทําใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ขึ้นใหม่ตาม ๑.๖.๙.๑ 
และ ๑.๖.๙.๒ ให้ใช้ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ต่อจากฉบับสุดท้ายของอําเภอ/เขต/กิ่ง
อําเภอ หรือวันตรวจเลือกวันนั้น  ออกให้เสร็จแล้วให้สําเนารายงานตามข้อ ๑.๖.๙.๓ ติดไว้กับบันทึก
คณะกรรมการตรวจเลือกเพ่ือเป็นหลักฐานในการตรวจสอบ          
          การจัดทําใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ เป็นสําเนาขึ้นใหม่ตามข้อ ๑.๖.๙.๔ ให้ใช้ใบรับรอง
ผลการตรวจเลือกฯ ในเล่มที่ใช้ออกใบแทนออกให้ 

  ข้อ ๒ . การตรวจสอบบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ (แบบ สด .๑๖) และ
ใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ (แบบ สด.๔๓) 

    ๒.๑ ห้วงระยะเวลาที่ใช้ในการตรวจสอบให้  ผบ.มทบ . แต่งตั้งคณะกรรมการไปทําการ    
ตรวจสอบบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) กับใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ของสํานักงาน
สัสดีจังหวัดต่างๆ และสัสดีกรุงเทพมหานคร ในเขตพ้ืนที่ ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 
    ๒.๒ วิธีการดําเนินการตรวจสอบบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ให้คณะกรรมการตรวจสอบตาม 
๒.๑ ดําเนินการตรวจสอบตามตารางการตรวจสอบ เสร็จแล้วประธานกรรมการตรวจสอบลงชื่อกํากับไว้
ทุกแผ่น  ใต้รายชื่อคนสุดท้ายของแผ่นนั้นๆ  และให้บันทึกจํานวนรายการจําหน่ายต่อจากการลงชื่อไว้ให้
ทราบด้วย 
    ๒.๓ วิธีดําเนินการตรวจสอบใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ให้คณะกรรมการ
ตรวจสอบตาม ๒.๑ ดําเนินการตรวจสอบตามตารางการตรวจสอบ (ผนวก ป)  
     ๒.๔ ห้วงระยะเวลาในการนําส่ง เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบตาม ๒ .๑ ดําเนินการตรวจสอบ
บัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) กับใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ของสํานักงานสัสดีจังหวัด/
สํานักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร แล้ว ให้ดําเนินการดังนี้.- 



๑๙ 
 

  ๒.๔.๑ ให้สัสดีจังหวัด / สัสดกีรุงเทพมหานคร จัดทําบัญชีควบคุมบัญชีเรียกฯ (แบบ 
สด.๑๖) และบัญชีควบคุมการออกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ซึ่งมีจํานวนอยู่ในขณะที่
ทําการตรวจสอบนั้นอย่างละ ๓ ชุด เก็บไว้เป็นหลักฐานของหน่วยอย่างละ ๑ ชุด มอบให้คณะกรรมการ
ตรวจสอบอย่างละ ๑ ชุด เพื่อเสนอ ผบ .มทบ. ซ่ึงแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพร้อมการรายงานผล
การตรวจสอบ ของคณะกรรมการตรวจสอบ แล้วให้ สัสดีจังหวัด / สัสดีกรุงเทพมหานคร รายงานนําส่ง
บัญชีดังกล่าวอย่างละ ๑ ชุด ไปยัง มทบ. ตามสายการบังคับบัญชา ภายใน ๕ มีนาคมของทุกปี 
   ๒.๔.๒ เมื่อ มทบ . ได้รับเอกสารจากคณะกรรมการตรวจสอบ และจากสัสดีจังหวัด /
สัสดีกรุงเทพมหานครแล้ว ตรวจสอบรวบรวมนําส่ง ทภ. อย่างละ ๑ ชุดภายใน ๑๕ มีนาคม  ของทุกปี 
  ๒.๔.๓ ให้ มทภ . แต่งตั้งเจ้าหน้าที่เพ่ือตรวจรับเอกสารที่ มทบ . นําส่งตามที่กล่าวแล้ว
ใน ๒.๔.๒ เสร็จแล้วรวบรวมไว้เพ่ือมอบให้กับประธานกรรมการตรวจเลือก ภายใน ๓ วัน ก่อนวันทําการ
ตรวจเลือกของจังหวัดนั้น โดยทําความตกลงกับ มทบ . ถึงกําหนดวันส่งมอบให้ประธานกรรมการตรวจ
เลือกแต่ละจังหวัดหรือแต่ละคณะและในการมารับมอบนั้น ให้ประธานกรรมการตรวจเลือกแต่ละจังหวัด
หรือแต่ละคณะนําเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือของตนมาด้วยได้ตามความจําเป็น 
    ๒.๕ การเพ่ิม จําหน่าย การยกเว้น การผ่อนผันและอ่ืนๆ ในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) และ
ในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
          ๒.๕.๑ เมื่อมีการเพิ่ม การจําหน่าย การยกเว้น การผ่อนผันและอ่ืนๆ เกิดขึ้นก่อนที่จะมี
การตรวจสอบบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) และใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  (แบบ สด .๔๓) ให้เป็น
หน้าที่ของสัสดีจังหวัดรับผิดชอบดําเนินการได้ โดยให้สัสดีจังหวัด หรือผู้แทนตรวจสอบแล้ว ลงชื่อรับรอง
ความถูกต้องไว้ด้วย 
         ๒.๕.๒ เมื่อมีการเพิ่ม การจําหน่าย การยกเว้น การผ่อนผันและอ่ืนๆ เกิดขึ้นภายหลัง
จากที่คณะกรรมการตรวจสอบ ได้ดําเนินการตรวจสอบไปแล้ว ให้สัสดีจังหวัด บันทึกเพ่ิมและจําหน่าย
ตาม ๒ .๕.๑ และให้รายงาน ผบ .มทบ. ตามสายการบังคับบัญชา พร้อมด้วยบัญชีแสดงรายการบันทึก 
เพ่ิม จําหน่าย (ผนวก ผ) จํานวน ๒ ชุด 
          ๒.๕.๓ เมื่อมีการเพิ่ม การจําหน่าย การยกเว้น การผ่อนผันและอ่ืนๆ เกิดขึ้นกระชั้นชิด  
วันตรวจเลือก ซึ่งสัสดีจังหวัด /สัสดีกรุงเทพมหานคร หรือผู้แทน ไม่สามารถจะดําเนินการได้ทัน ก็ให้นํา
หลักฐานที่เกี่ยวข้องในการเพิ่มและจําหน่ายนั้นๆ ไปแสดงต่อประธานกรรมการตรวจเลือก ณ สถานที่  
ทําการตรวจเลือกแห่งใดแห่งหนึ่งตามที่เห็นสมควรเสร็จแล้วให้รายงานตามสายการบังคับบัญชา  
เช่นเดียวกับ ๒.๕.๒ พร้อมด้วยผนวก จํานวน ๒ ชุด    
            ๒.๕.๔ เมื่อ ผบ .มทบ. ได้รับรายงานตาม ๒ .๕.๒ แล้ว ให้เสนอไปยัง มทภ . เพ่ือมอบให้
ประธานกรรมการตรวจเลือกรับไปดําเนินการ พร้อมกับส่งมอบเอกสารตามท่ีกล่าวในข้อ ๒ .๕.๓  
  ๒.๕.๕ เมื่อประธานกรรมการตรวจเลือกได้รับเรื่องการขอเพ่ิมและจําหน่ายตามบัญชี
นั้นแล้วจาก ทภ. และสัสดีจังหวัดหรือผู้แทนแล้ว ให้ดําเนินการดังนี้.- 
       ๒.๕.๕.๑ รายการเพิ่มและจําหน่าย ตาม ๒ .๕.๒ ให้ตรวจสอบกับบัญชีเรียก (แบบ 
สด.๑๖) และใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ว่า สัสดีจังหวัด  ได้เพ่ิมหรือจําหน่ายถูกต้อง
ตามราย งานหรือไม่  เมื่อตรวจถูกต้องแล้วให้บันทึกผลการตรวจสอบไว้ในแบบการรายงานและลงชื่อ
กํากับรายการเพิ่มและจําหน่ายไว้เป็นหลักฐาน 
      ๒.๕.๕.๒ ราย การเพ่ิมและจําหน่ายตาม ๒ .๕.๓ ให้ดําเนินการบันทึกเพ่ิมและ
จําหน่าย  ให้ถูกต้องตามท่ีสัสดีจังหวัด หรือผู้แทนรายงานมาให้แล้วเสร็จก่อนเวลาทําการตรวจเลือกใน



๒๐ 
 

อําเภอ/ เขต/ กิ่งอําเภอหรือในวันนั้นๆ  เสร็จแล้วให้ประธานกรรมการตรวจเลือกลงชื่อย่อรับรองความ
ถูกต้องกํากับรายการเพ่ิมหรือจําหน่ายนั้นๆ ไว้เป็นหลักฐาน 
    ๒.๖ ความรับผิดชอบบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) และใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ 
สด.๔๓) และหลักฐานที่เกี่ยวข้องอันเป็นหลักฐานและเอกสารที่สําคัญของทางราชการ  จึงกําหนดความ
รับผิดชอบในการเขียน การออก การบันทึก การจําหน่ายและการเก็บรักษาตามลําดับดังนี้ .- 
          ๒.๖.๑ การเขียน  การออก  การบันทึก  การจําหน่าย  และการเก็บรักษาในระหว่างที่ยัง
มิได้ส่งมอบให้ประธานกรรมการตรวจเลือก  เป็นความรับผิดชอบของสัสดีจังหวัด และ สัสดี
กรุงเทพมหานคร          
           ๒.๖.๒ ประธานกรรมการตรวจเลือก เป็นผู้รับผิดชอบในการบันทึก การจําหน่ายและ
การเก็บรักษาในระหว่างที่ได้รับมอบจากสํานักงานสัสดีจังหวัด/ สํานักงาน สัสดีกรุงเทพมหานคร แล้วยัง
มิได้ทําการตรวจเลือก 
          ๒.๖.๓ การเขียน การออก การบันทึก การจําหน่ายและการเก็บรักษา ในระหว่างทําการ
ตรวจเลือก เป็นความรับผิดชอบของกรรมการตรวจเลือกแต่ละหน้าที่ ตามท่ีได้กําหนดไว้ในคําชี้แจงการ
บันทึกหลังใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ ๑ 
          ๒.๖.๔ การเก็บรักษาภายหลังจากเสร็จการตรวจเลือกแล้ว เป็นความรับผิดชอบของ
ประธานกรรมการตรวจเลือก จนกว่าจะได้ส่งมอบบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) และใบรับรองผลการ  
ตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ท่อนที่ ๑ ของทหารกองเกินที่มาเข้ารับการตรวจเลือก และท่อนที่ ๑ , ๒ 
และ ๓ ของทหารกองเกินที่ไม่มาเข้ารับการตรวจเลือกคืน สํานักงาน สัสดีจังหวัดหรือ สํานักงาน สัสดี
กรุงเทพมหานคร มอบใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ ๒ ของทหารกองเกินที่มาเข้า
รับการตรวจเลือก ท่อนที่ ๒ และ ๓ ของทหารกองเกินที่มาเข้ารับการตรวจเลือกแล้วแต่ไม่อยู่จนเสร็จ
การตรวจเลือก และท่อนที่  ๓ ของทหารกองเกินที่เข้ารับการตรวจเลือกแล้วแต่ประธานกรรมการตรวจ
เลือกมอบให้ทหารกองเกินรับไม่ได้ให้ ทภ. 
          ๒.๖.๕ ทภ. เป็นผู้รับผิดชอบในการเก็บรักษาหลักฐานที่ได้รับคืนจากประธานกรรมการ
ตรวจเลือกในระหว่างที่ยังมิได้ส่งคืน  มทบ. หรือสํานักงานสัสดีจังหวัด /สํานักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร 
เมื่อส่งคืนใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ท่อนที่ ๒ และ ๓ ของผู้ที่ไม่มาเข้ารับการตรวจ
เลือกฯ ให้ มทบ. หรือสํานักงานสัสดีจังหวัดแล้ว เป็นผู้รับผิดชอบในการเก็บรักษาใบรับรองผลการตรวจ
เลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ ๒ ของผู้ที่มาเข้ารับการตรวจเลือกฯ 
  ในกรณีที่ประธานกรรมการตรวจเลือกมิได้มอบใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  (แบบ 
สด.๔๓) ท่อนที่ ๓ ให้แก่ทหารกองเกินที่มาเข้ารับการตรวจเลือกรับไป ให้ ทภ . เป็นผู้รับผิดชอบ
ดําเนินการส่งให้หน่วยที่เก่ียวข้องเพ่ือมอบให้ตัวรับไป 
  ๒.๖.๖ มทบ. เป็นผู้รับผิดชอบในการเก็บรักษาหลักฐานที่ได้รับคืนจาก ทภ . ในระหว่าง
ที่ยังมิได้ส่งคืนให้สํานักงานสัสดีจังหวัดและสํานักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร 
  ๒.๖.๗ สัสดีจังหวัดและสัสดีกรุงเทพมหานครเป็นผู้รับผิดชอบในการเก็บรักษาหลักฐาน
ที่ได้รับจาก ประธานกรรมการตรวจเลือก หรือ มทบ. 
  ในการส่งมอบบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖ ) และใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ 
สด.๔๓) ตามท่ีกล่าวข้างต้นให้มีหลักฐานการรับและส่งไว้ให้แน่นอนตามผนวกท่ีกําหนด 
     ๒.๗ การรายงานผลการตรวจสอบเมื่อเสร็จการตรวจสอบบัญชีเรียกฯ  (แบบ สด .๑๖) และ
ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ให้ดําเนินการดังนี้.- 
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          ๒.๗.๑ ให้คณะกรรมการตรวจสอบ รายงานผลการตรวจสอบของแต่ละจังหวัดจํานวน 
๓ ชุด ให้ ผบ .มทบ. ทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันเสร็จจากการตรวจสอบจังหวัดสุดท้าย ตามลําดับเรื่อง
ที่สําคัญ ดังต่อไปนี้.- 
    ๒.๗.๑.๑ การคัดรายชื่อทหารกองเกินลงในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ถูกต้อง
ครบถ้วนตามหลักฐานหรือไม่ ถ้าไม่ถูกต้องและครบถ้วนได้สั่งการแก้ไขอย่างใด 
    ๒.๗.๑.๒ การบันทึก การเพิ่มและการจําหน่ายต่างๆ  ถูกต้องตามหลักฐานหรือไม่ ถ้า
ไม่ถูกต้องได้สั่งการแก้ไขอย่างใด 
    ๒.๗.๑.๓ จํานวนทหารกองเกินตามบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ของอําเภอ/เขต/กิ่ง
อําเภอ  หรือวันทําการตรวจเลือกมีจํานวนถูกต้องตรงกับจํานวนในบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก 
(แบบ สด .๑๕) ครั้งสุดท้ายช่อง“คงมีจํานวนที่จะเรียกได้ ”หรือไม่ ถ้ามีจํานวนคนเพ่ิมข้ึน  มีหลักฐานใน
การเพ่ิมถูกต้องหรือไม ่
    ๒.๗.๑.๔ จํานวนรวมในบัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔)  ครั้งสุดท้าย ช่อง  
“คงมีตัวที่จะออกหมายเรียกได”้ มีจํานวนเท่ากันกับจํานวนรวมทั้งสิ้นในบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก 
(แบบ สด.๑๕) ครั้งสุดท้ายช่อง “คงมีจํานวนที่จะเรียกได้” ในช่อง “รวม” หรือไม่ ถ้าไม่ตรงกันได้สั่งการ
แก้ไขอย่างใด 
    ๒.๗.๑.๕ ได้ลงวันรับหมายในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ครบถ้วนตามหลักฐานที่
อําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ แจ้งมาหรือไม่ ถ้าไม่ถูกต้องได้สั่งการแก้ไขอย่างใด มีจํานวนคนที่ยังไม่ได้รับ
หมายเรียกและส่งหมายเรียกไม่ได้ อําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ ใดมีจํานวนอย่างละเท่าใด 
    ๒.๗.๑.๖ ได้ออกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ถูกต้องครบถ้วนตาม
รายชื่อในบัญชีเรียกฯ  (แบบ สด.๑๖) หรือไม่ ถ้าไม่ครบถ้วนขาดไปเพราะเหตุใดได้สั่งการแก้ไขอย่างใด  
    ๒.๗.๒ เมื่อ ผบ.มทบ.  ได้รับทราบรายงานผลการตรวจสอบจากคณะกรรมการ
ตรวจสอบ ตามที่กล่าวใน ๒.๗.๑ แล้ว ให้รวบรวมเสนอ ทภ.จํานวน ๒ ชุด ภายใน ๑๕ มีนาคมของทุกปี 
แล้วให้ ทภ.รวบรวมเสนอ ทบ.(ผ่าน นรด.) จํานวน ๑ ชุด ภายใน มีนาคมของทุกปี 
    ๒.๘ การตรวจสอบบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) กับใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) 
เมื่อเสร็จการตรวจเลือกแล้ว ให้ประธานกรรมการตรวจเลือก  ดําเนินการให้คณะกรรมการตรวจเลือก
สอบทานบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ฉบับของอําเภอ/ เขต/ กิ่งอําเภอ ฉบับของจังหวัด กับใบรับรองผล
การตรวจเลือกฯ  (แบบสด .๔๓ ) หลังจากเสร็จการตรวจเลือกแต่ละวันแล้ว  และให้ทําบันทึก
คณะกรรมการตรวจเลือกตามผนวกที่กําหนดไว้ จํานวน ๓ ชุด โดยแยกเก็บดังนี้.- 
  ๒.๘.๑ เก็บไว้ที่ประธานกรรมการตรวจเลือก ๑ ชุด 
  ๒.๘.๒ ติดไว้ที่ใบปกด้านใน ของใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) เล่ม
สุดท้ายของแต่ละวันที่ทําการตรวจเลือก ๑ ชุด 
  ๒.๘.๓ มอบให้สํานักงานสัสดีจังหวัดและสํานักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร เก็บไว้ ๑ ชุด 
และให้สํานักงานสัสดีจังหวัดและสํานักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร สําเนาส่ง นร ด. ๑ ชุด  ภายใน ๑๐ 
พฤษภาคม ของทุกปี 
            ๒.๙  การตรวจสอบบัญชีเรียกทห ารกองเกินเข้ ากองประจ าการ (แบบ สด.๑๖) และ
ใบรับรองผลก ารตรวจเลือกทห ารกองเกินเข้ ารับราชการทหารกองประจ าก าร (แบบ สด.๔๓) ของ
จังหวัดและอ าเภอ ให้ด าเนินการดังนี้  
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           ภายใน ๑๕ มี.ค. ของทุกปี ให้สัสดีอ าเภอน าบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ 
(แบบ สด.๑๖) ไปตรวจสอบความถูกต้องกับบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ (แบบ สด.๑๖) 
ฉบับของจังหวัด พร้อมกับใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) เป็นครั้งสุดท้าย หากพบสิ่งที่
คลาดเคลื่อนให้อ าเภอรีบรายงานขอแก้ไข และให้สัสดีจังหวัดตรวจสอบแก้ไขสิ่งที่คลาดเคลื่อนให้ถูกต้อง
ตรงกัน ก่อนส่งมอบหลักฐาน แก่คณะกรรมการตรวจเลือก (ข้อ ๘.๙ ให้เพิ่มเติมข้อความ โดยคําสั่ง ทบ. 
ที่ ๗๓/๒๕๔๗ ลง ๑๘ ก.พ.๔๗)  

 ข้อ ๓. การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและคณะกรรมการชั้นสูง 

      มทภ . เป็นผู้ได้รับมอบหมายจาก รมว .กห . ให้เป็นผู้มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการ       
ตรวจเลือกและคณะกรรมการชั้นสูง ในท้องที่แต่ละจังหวัดภายในเขตท้องที่ท่ีรับผิดชอบ เพื่อให้การ
ดําเนินการ  ในการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและคณะกรรมการชั้นสูงเป็นไปโดยรัดกุมและ
เรียบร้อย ให้มีผลปูองปรามการทุจริตในการตรวจเลือก ให้ได้โดยเด็ดขาด ตามนโยบายของทางราชการ 
จึงให้ ทภ. ตลอดจนหน่วยที่เก่ียวข้องยึดถือเป็นแนวทางปฏิบัติดังนี้.- 

   ๓.๑ การจัดเจ้าหน้าที่ด าเนินการ ทภ. จะต้องจัดเจ้าหน้าที่เฉพาะขึ้นรับผิดชอบเพื่อช่วยเหลือ 
มทภ . ในการวางแผนประสานงานกํากับดูแลและอํานวยการสนับสนุนรวมทั้งการบริหารงานด้าน         
งบประมาณและการเงินให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  เจ้าหน้าที่ท่ีช่วยเหลือ  มทภ . ในเรื่องนี้ควร
ประกอบด้วย รอง มทภ . หรือ รอง เสธ ทภ . พร้อมด้วยเจ้าหน้าที่ ฝสธ .ด้านกําลังพล สัสดี ทภ . และ
เจ้าหน้าที่ในฝุายกิจการพิเศษท่ีจําเป็นโดยเฉพาะเจ้าหน้าที่ฝุายประชาสัมพันธ์รวมทั้งเจ้าหน้าที่
งบประมาณและเจ้าหน้าที่การเงิน พร้อมด้วยเสมียนที่ได้รับความไว้วางใจในระดับสูง เป็นชุดเจ้าหน้าที่
ดําเนินงาน ทั้งนี้ให้อยู่ในดุลยพินิจของ มทภ. จะพิจารณาตามความเหมาะสม 

  ๓.๒ หลักเกณฑ์การคัดเลือกคณะกรรมการตรวจเลือก ให้พิจารณาดังนี้.- 
    ๓.๒.๑ บุคคลที่จะปฏิบัติหน้าที่คณะกรรมการตรวจเลือกในท้องที่จังหวัดหรือคณะเดียวกัน 
ควรเป็นบุคคลที่มิเคยประจําอยู่ในหน่วยเดียวกันมาก่อน (ถึงระดับหน่วยกองพัน) 
    ๓.๒.๒ การพิจารณากําหนดให้คณะกรรมการตรวจเลือก ไปปฏิบัติการตรวจเลือกในท้องที่
จังหวัดใด นั้น ควรถือเอาหน้าที่ กรรมการ สัสดีจังหวัดเป็นหลัก หรือจะหมุนเวียนเป็นหน่วย มทบ . 
หมายความถึงคณะกรรมการตรวจเลือกท่ีจัดจาก  มทบ. หนึ่ง ไปทําการตรวจเลือกในเขตท้องที่จังหวัด
ของอีก มทบ. หนึ่ง ก็อาจกระทําได้  
                  ๓.๒.๓ คณะกรรมการตรวจเลือกภายในแต่ละชุด  จะต้องไม่จัดให้ซ้ํากันในการตรวจเลือก    
ปีต่อๆ ไป 
         ๓.๒.๔ ผู้ที่จะแต่งตั้งเป็น  ประธานกรรมการตรวจเลือก  นั้นจะต้องคัดเลือกนายทหาร
สัญญาบัตรสังกัดกองทัพบกยศตั้งแต่พันโทขึ้นไปซึ่งมีความรู้ความสามารถซื่อสัตย์สุจริต เข้มแข็งเด็ดขาด 
และมีความเที่ยงธรรมอย่างแท้จริง โดยพิจารณาคัดเลือกจากผู้ที่ดํารงตําแหน่ง   ผู้บังคับบัญชาหรือฝุาย
อํานวยการสําคัญของหน่วยมาแล้ว ให้มากท่ีสุด 
         ๓.๒.๕ ผู้ที่จะแต่งตั้งเป็น กรรมการนายทหารสัญญาบัตร  จะต้องคัดเลือกนายทหาร    
สัญญาบัตร ซึ่งมียศหรือยศเทียบเท่าไม่เกิน พันโท คงถือหลักการพิจารณาตัวบุคคลโดยอนุโลม ตาม 
๓.๒.๔ กับเฉลี่ยขอนายทหารสัญญาบัตรจากหน่วย ทร . หน่วย ทอ . นั้นๆ โดยตรง  ทั้งนี้ให้ถือหลักว่า 
จังหวัดใดเรียกคนส่งเข้ากองประจําการแผนกใดก็ให้จัดนายทหารสัญญาบัตรสังกัดแผนกนั้นๆ  มาร่วม
เป็นกรรมการนายทหารสัญญาบัตรตามส่วนสัมพันธ์ที่เหมาะสม  เช่น จ ว.ช.บ. เรียกคนส่งเข้ากอง



๒๓ 
 

ประจําการแผนก ทร . และ ทอ. ก็จัดนายทหารสัญญาบัตรสังกัด ทร . และ ทอ. มาร่วมเป็นกรรมการ
นายทหารสัญญาบัตร  หรือจังหวัด น.บ. เรียกคนเพ่ือส่งเข้ากองประจําการแผนก ทบ . และ แผนก ทอ . 
ก็จัดนายทหารสัญญาบัตร สังกัด ทบ . และ ทอ. ร่วมเป็นกรรมการนายทหารสัญญาบัตร หรือว่าจังหวัด 
ส.ป. เรียกคนส่งเข้ากองประจําการแผนก ทร. แผนกเดียวก็จัดนายทหารสัญญาบัตรสังกัด ทร. ทั้ง ๒ นาย 
เป็นกรรมการนายทหารสัญญาบัตร ดังนี้เป็นต้น 
          ๓.๒.๖ ผู้ที่จะแต่งตั้งเป็น  กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ 
สาขาเวชกรรม  ให้คัดเลือกจากนายทหารสัญญาบัตรซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ 
สาขาเวชกรรมจากหน่วยในบังคับบัญชาจากหน่วย ทบ . หน่วย ทร . และหน่วย ทอ . ในเขตพ้ืนที่มาจัด
ก่อน หากจํานวนไม่พอก็ให้ติดต่อขอจากกรมแพทย์ ทบ . กรมแพทย์ ทร . หรือกรมแพทย์ ทอ . มา
เพ่ิมเติมให้ครบตามจํานวนที่ต้องการ หากได้ดําเนินการดังกล่าวแล้วยังไม่พออีกก็ให้ติดต่อขอนายแพทย์
ซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขาเวชกรรม จากหน่วยโรงพยาบาลของทางราชการ   
ในพ้ืนที่และจากหน่วยแพทย์และอนามัยประจําจังหวัดต่างๆ ในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ หรือจาก        
กรมแพทย์และอนามัยกระทรวงสาธารณสุข ได้ตามลําดับจนพอกับจํานวนที่ต้องการ 
          ๓.๒.๗ กรรมการสัสดีจังหวัด  ให้แต่งตั้งจากสัสดีจังหวัดหรือผู้แทนซึ่งมิได้ประจําอยู่ใน
ท้องที่จังหวัดที่ตรวจเลือกนั้น ทั้งนี้ควรพิจารณาแต่งตั้งกรรมการสัสดีจังหวัดจากสัสดีจังหวัดที่ครอง
ตําแหน่งอยู่ในอัตราเดียวกัน ชั้นยศเดียวกัน ในกรณีท่ีจังหวัดที่เป็นอัตราเดียวกันมีไม่พอสับเปลี่ยนกัน    
ก็ให้แต่งตั้งในอัตราใกล้เคียงกันตามที่เห็นสมควร ทั้งนี้เพื่อผู้ที่เป็นกรรมการในหน้าที่นี้ได้มีความ
รับผิดชอบเหมาะสมกับปริมาณงานที่ต้องปฏิบัติ 
          ๓.๒.๘ การคัดเลือกผู้ที่จะแต่งตั้งเป็นประธานกรรมการตรวจเลือกและกรรมการ
นายทหารสัญญาบัตร ซึ่งมียศหรือยศเทียบเท่าไม่สูงกว่าประธานกรรมการตรวจเลือกนั้น นอกจาก  ทภ.
จะพิจารณาจัดจากนายทหารจากหน่วยในบังคับบัญชาของตนแล้ว  ก็อาจจัดจากหน่วยทหารในเขตพ้ืนที่ 
ซึ่งมิได้บังคับบัญชามาเพ่ิมเติมได้ด้วย เช่น ทภ .๑ อาจจัดจาก พล .ม.๒, พล.ปตอ. และ พล .ร.๙ หรือ  
ทภ. ๒ อาจจัดจาก ร .๒๓ หรือ ทภ .๓ อาจจัดจาก พล .ม.๑ ดังนี้เป็นต้น เพ่ือให้หน่วยที่จะรับทหารได้มี
ส่วนรู้เห็นในการตรวจเลือกด้วย ทั้งนี้ให้หน่วยที่เก่ียวข้องให้ความร่วมมือด้วยอย่างเต็มที่ เพื่อให้ภารกิจ
ของ ทภ. ได้ลุล่วงไปด้วยดี ในกรณีที่ ทภ . จําเป็นต้องขอนายทหารสัญญาบัตรจาก นขต .ทบ. ส่วนกลาง
ไปเพิ่มเติมก็ให้เสนอความต้องการคําขอมายัง ทบ . ภายในเดือน มกราคม เป็นอย่างช้า เพื่อ ทบ . จะได้
พิจารณาจัดส่งรายชื่อไปให้แต่งตั้งเป็นกรรมการตรวจเลือกต่อไป แต่ควรจะจํากัดให้มีจํานวนน้อยที่สุด 
เพราะจํานวนคณะกรรมการตรวจเลือกน่าจะอยู่ในขีดความสามารถท่ี ทภ . ดําเนินการได้เอง โดยไม่มี
ปัญหาแต่อย่างใด 
          ๓.๒.๙ การคัดเลือกตัวบุคคล และการติดต่อประสานงานกับส่วนราชการที่เก่ียวข้อง 
เพ่ือขอรายชื่อคณะกรรมการตรวจเลือกมาแต่งตั้งให้เสร็จสิ้นภายใน มกราคมของทุกปี 

   ๓.๓ การจัดจ านวนคณะกรรมการตรวจเลือก และเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือคณะกรรมการ   
ตรวจเลือก เพื่อให้การตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจําการ แต่ละ อําเภอ /เขต/
กิ่งอําเภอ แต่ละวันซึ่งมีจํานวนคนที่จะเรียกได้ไม่เกิน ๗๐๐ คน ได้แล้วเสร็จทันตามกําหนดเวลาไม่เกิน 
๑๙.๐๐ น. ผลจากการที่ได้ทําการตรวจเลือกมาแล้ว จึงให้ มทภ . แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือก และ
เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือคณะกรรมการตรวจเลือกในท้องที่แต่ละจังหวัด/แต่ละคณะได้ตามจํานวน  ที่กําหนด 
ในผนวกท้ายนี้  



๒๔ 
 

    จังหวัดใดที่ต้องจัดให้มีคณะกรรมการตรวจเลือกหลายคณะ  ก็ให้แต่ละคณะมีจํานวน
คณะกรรมการตรวจเลือก และเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือคณะกรรมการตรวจเลือก ได้ไม่เกินจํานวนดังกล่าว
ข้างต้น  
     ถ้าคณะกรรมการตรวจเลือกในหน้าที่ใดไม่สามารถจะจัดเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือได้ตามจํานวน   
ก็ให้ ทภ. พิจารณาจัดจากหน่วยในบังคับบัญชา ได้ตามความจําเป็น 
   ๓.๔ การจัดกรรมการส ารอง ให้ ทภ. แต่งตั้งกรรมการสํารอง ซึ่งจัดจากบุคคลตาม หลักเกณฑ ์
ที่กล่าวไปใน ๓ .๒ ไว้ตามจํานวนที่เห็นควร สําหรับประธานกรรมการ , กรรมการนายทหารสัญญาบัตร 
และกรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขาเวชกรรม ควรเป็นผู้อยู่ในสังกัด ทภ . 
เท่านั้น เพื่อให้สามารถสั่งให้ปฏิบัติหน้าที่ทดแทนได้ทันทีท่ีเกิดปัญหาส่วนกรรมการสัสดีจังหวัดควรจัด 
ผช.สด.จว. อัตรา พ.ต., ผช.สด.จว. อัตรา ร.อ., สด.มทบ. ที่มีอาวุโสตามลําดับความเหมาะสม 
  ๓.๕ ในบัญชียอดจ านวนเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือกรรมการตรวจเลือก ตามที่กล่าวใน ๓ .๓ วรรค
หนึ่ง ให้จัดนายทหารสัญญาบัตร เป็นเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือประธานกรรมการ ยศ พ .ต. และ กรรมการ
นายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๑ และกรรมการสัสดีจังหวัด ยศ ร .อ. หน้าที่ละ ๑ นายนั้น เพื่อจะได้แต่งตั้ง
เป็นกรรมการนายทหารสัญญาบัตร และกรรมการสัสดีจังหวัดชั่วคราวก่อน ในกรณีที่แต่งตั้งกรรมการ
สํารองไปปฏิบัติหน้าที่ไม่ทันท่วงที 
  ๓.๖ วิธีออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือ หลักการสําคัญ
ในการปูองกันปราบปรามการทุจริตในการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจําการ
อย่างหนึ่งคือ  การปกปิดการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกไว้เป็นความลับอย่างเข้มงวดที่สุด         
การดําเนินการออกคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือก  จึงให้กระท าเป็น ๒ ขั้นตอนดังนี้ 

     ๓.๖.๑ ขั้นที่ ๑ การออกค าสั่งแต่งตั้งกรรมการตรวจเลือกเป็นการทั่วไป  กล่าวคือ ให้
กําหนดว่าผู้ใดเป็นประธานกรรมการตรวจเลือก และให้ไปทําการตรวจเลือกท่ีอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอใด 
จังหวัดใด สําหรับกรรมการตรวจเลือกในหน้าที่อ่ืน และกรรมการสํารอง ให้ระบุเพียงแต่ว่าผู้ใดเป็น
กรรมการตรวจเลือกหน้าที่ใด แต่ไม่ต้องกําหนดว่าจะให้ไปทําการตรวจเลือกท่ีจังหวัดใด 
     เมื่อ ทภ . ได้ดําเนินการติดต่อขอนายทหารสัญญาบัตร หรือนายแพทย์ฝุายพลเรือน ซึ่งเป็น  
ผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขาเวชกรรม จากหน่วยทหารและส่วนราชการที่เก่ียวข้องและ    
คัดเลือกได้ครบตามจํานวนที่ต้องการแล้ว  ให้ออกคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกเป็นการทั่วไป
โดยแยกเป็นกรรมการแต่ละหน้าที่ พร้อมทั้งระบุรายชื่อผู้ที่จะแต่งตั้งเป็นกรรมการสํารองแต่ละหน้าที่ด้วย 
การกําหนดมอบหมายหน้าที่  คงยึดถือตามกฎกระทรวงที่ออกตาม พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ 
      ในคําสั่งฉบับนี้ให้กําหนดเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือกรรมการตรวจเลือกแต่ละหน้าที่ตามท่ีกําหนด
ไว้ โดยกล่าวรวมทุกคณะ เพราะแต่ละคณะแต่ละหน้าที่ของคณะกรรมการ มีเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือ        
ไม่เท่ากัน และระบุให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นกรรมการตรวจเลือกแต่ละหน้าที่และสํานักงานสัสดีจังหวัด    
ที่ทําการตรวจเลือกเสนอรายชื่อเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือกรรมการตรวจเลือก  ซึ่งได้พิจารณาคัดเลือก  โดย
รอบคอบแล้วเสนอมายังผู้มีอํานาจแต่งตั้งกรรมการตรวจเลือก ตามกําหนดเวลา 
      การออกคําสั่งแต่งตั้งกรรมการตรวจเลือกเป็นการทั่วไปในขั้นที่ ๑ นี้ ให้ดําเนินการให้    
เสร็จสิ้นภายในเดือน กุมภาพันธ์ ของทุกปี และเสนอสําเนาคําสั่งให้ ทบ . ทราบ จํานวน ๒ ชุด ภายใน 
๑๕ มีนาคมของทุกปี 
 



๒๕ 
 

 ๓.๖.๒ ขั้นที่ ๒ . การออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกก าหนดตัวคณะกรรมการ
ตรวจเลือก และเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือเป็นการเฉพาะตัวแต่ละจังหวัด (ค าสั่งมูลฐาน) 

 การออกคําสั่งในขั้นที่ ๒ นี้ นับว่ามีความสําคัญเป็นอย่างยิ่งในการตรวจเลือก ทภ . จะต้อง
ดําเนินการโดยรักษาเป็นความลับอย่างเข้มงวดที่สุด และจัดทําคําสั่งมูลฐานนี้ขึ้นเพียงฉบับเดียวเท่านั้น 
คําสั่งฉบับนี้ จะระบุกําหนดตัวกรรมการตรวจเลือกในหน้าที่ต่างๆ  และเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือกรรมการ 
ตรวจเลือกเป็นรายจังหวัด/อําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ 
 สําหรับกรรมการนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งมียศไม่ต่ํากว่า  พ.ท. ซึ่งเป็นประธานกรรมการ    
ตรวจเลือกนั้น สําหรับจังหวัดหนึ่งๆ หรือคณะหนึ่งๆ ควรแต่งตั้งให้ทําหน้าที่ทุกอําเภอ/เขตหรือก่ิงอําเภอ 
ในท้องที่จังหวัด/สาย/หรือคณะนั้นๆ โดยตลอด  เพ่ืออํานวยการและควบคุมการตรวจเลือกให้ดําเนินไป
ด้วยความเรียบร้อย และต่อเนื่องกัน ส่วนกรรมการอื่นนอกจากประธานกรรมการตรวจเลือก หาก ทภ .
พิจารณาเห็นสมควรให้ไปทําหน้าที่ในจังหวัดอ่ืนที่ใกล้เคียง โดยสับเปลี่ยนกับกรรมการ  ในหน้าที่เดียวกัน
ในวันนั้นๆ ตามที่กําหนดไว้ในคําสั่งมูลฐานก็กระทําได้ 
 ในคําสั่งมูลฐานจะระบุวันที่กรรมการตรวจเลือก จะต้องเดินทางไปถึงจังหวัด หรืออําเภอ /เขต/
กิ่งอําเภอที่ทําการตรวจเลือก วันทําการตรวจเลือก  และวันเดินทางกลับต้นสังกัด โดยถือหลัก  คือ       
วันเดินทางไปถึงจังหวัดที่ทําการตรวจเลือกก่อนกําหนดการเดินทางไปตรวจเลือก อําเภอ / เขต/ กิ่ง
อําเภอแรกของจังหวัดนั้นๆ ๒ วัน เพ่ือรับหลักฐานเอกสาร เครื่องมือเครื่องใช้ จากสํานักงานสัสดีจังหวัด 
และบันทึกแก้ไขเพ่ิมเติมบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ออกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) 
เพ่ิมเติม  และทําความตกลงในเรื่องยานพาหนะที่จะไปทําการตรวจเลือก  ส่วนการสับเปลี่ยนหน้าที่
เดียวกันนั้น ให้เดินทางไปถึงอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ ที่จะไปทําการตรวจเลือกนั้น ๑ วัน เมื่อเสร็จสิ้นการ
ตรวจเลือกในจังหวัดนั้นๆ แล้ว ให้กรรมการตรวจเลือก และเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือ หน้าที่ละ ๑ คน อยู่ ณ 
จังหวัดนั้นไม่เกิน ๓ วัน เพ่ือรวบรวมหลักฐานเอกสารเครื่องมือเครื่องใช้ คืน สํานักงาน สัสดีจังหวัด 
รวบรวมจัดทํารายงานผลการตรวจเลือกข้ันต้น และหลักฐานเอกสารใบสําคัญ ใช้หนี้ใบยืมเงินรองจ่าย 
กับให้เวลาในการเดินทางกลับหน่วยอีก ๑ วัน 
  คําสั่งกําหนดตัวคณะกรรมการตรวจเลือกและเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือแต่ละจังหวัด  (คําสั่งมูลฐาน ) 
ให้เก็บรักษาเป็นเอกสารภายใน ทภ . จัดทําเป็นส่วนๆ เพื่อเตรียมส่งให้กรรมการตรวจเลือก  ที่ได้รับ
แต่งตั้งเป็นรายบุคคล ชี้แจงให้ทราบในการปฏิบัติของกรรมการผู้นั้น พร้อมด้วยเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือของ
ตนว่า จะต้องเดินทางไปตรวจเลือกจังหวัดใด ออกเดินทางเมื่อใด ทําการตรวจเลือกท่ี อําเภอ /เขต/กิ่ง
อําเภอใด  เมื่อใด และเดินทางกลับเมื่อใด ตลอดจนภารกิจที่จะต้องปฏิบัติในการรายงานขั้นต้น พร้อม
กับการสนับสนุนทางธุรการ และการเงินที่จะได้รับอย่างครบถ้วน 
 การแจกจ่ายคําสั่งเป็นส่วนๆ และจ่ายเงินยืมรองจ่ายให้กรรมการตรวจเลือกเป็นรายบุคคล ให้
เตรียมการให้พร้อมที่จะดําเนินการได้ในวันที่ ทภ . ทําการปฐมนิเทศแก่กรรมการตรวจเลือก ณ ที่ตั้ง  
บก.ทภ. ทั้งนี้ จะต้องกําชับให้ผู้รับคําสั่งเป็นส่วนๆ เก็บไว้เป็นความลับเฉพาะ จะเปิดเผยแก่ผู้หนึ่งผู้ใด
มิได้เป็นอันขาด วิธีการที่เหมาะสม คือเรียกไปรับคําสั่ง และรับเงินยืมรองจ่ายคราวละ ๑ คน ในห้องท่ี
จัดไว้โดยเฉพาะ 
 ๓.๗ การแต่งตั้งคณะกรรมการชั้นสูง  คณะกรรมการชั้นสูงที่จะแต่งตั้งประจําแต่ละจังหวัดนั้น 
ให้ ทภ . ติดต่อผู้ว่าราชการจังหวัด  หรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครในเขตพ้ืนที่  เพ่ือขอทราบ          
ความประสงค์ที่จะให้ผู้ใดเป็นประธานกรรมการชั้นสูง และผู้ใดในตําแหน่ง ข้าราชการอ่ืน ซึ่งดํารง
ตําแหน่งไม่ต่ํากว่าหัวหน้าแผนก หรือเทียบเท่าเป็นกรรมการชั้นสูงให้แล้วเสร็จภายในกุมภาพันธ์ทุกปี
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ส่วนเจ้าหน้าที่สัสดีซึ่งดํารงตําแหน่งไม่ต่ํากว่าสัสดีจังหวัด ซึ่งจะแต่งตั้งเป็นกรรมการชั้นสูงอีก ๑ นายนั้น 
ให้แต่งตั้งจากสัสดี ทภ., สด.มทบ. ในพ้ืนที่หรือผู้แทนแล้วแต่กรณี เป็นกรรมการชั้นสูงในเขตพ้ืนที่นั้นๆ  
     ให้ ทภ . ออกคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการชั้นสูงแต่ละจังหวัดในเขตพ้ืนที่ ให้แล้วเสร็จภายใน 
มีนาคม ของทุกปี แล้วส่งสําเนาคําสั่งให้แต่ละจังหวัด และหน่วยต้นสังกัดของผู้ที่ได้รับการแต่งตั้ง เพ่ือ
แจ้งให้ผู้เป็นกรรมการชั้นสูงทราบต่อไป 

 ข้อ ๔. การปฐมนิเทศ  ให้ ทภ.จัดการให้มีการปฐมนิเทศ หลักการและวิธีดําเนินการตรวจเลือก
ทหารกองเกินเข้ารับราชการเป็นทหารกองประจําการ ณ ที่ตั้ง บก.ทภ. เพ่ือให้กรรมการตรวจเลือก และ
เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องมีความเข้าใจในการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมายและระเบียบข้อบังคับของทาง
ราชการที่กําหนดไว้ดังนี้ 
      ๔.๑ ในปลายเดือน มีนาคมของทุกปี หลังจากท่ี มทภ . ได้ออกคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจเลือกแล้ว ให้ ทภ . จัดการให้มีการปฐมนิเทศการตรวจเลือก สด.จว., สด.มทบ., เจ้าหน้าที่ของ ทภ. 
เจ้าหน้าที่ของ มทบ . ที่เก่ียวข้อง แล้วให้ประธานกรรมการ และกรรมการตรวจเลือกทุกหน้าที่  ไปอบรม
ชี้แจงให้เจ้าหน้าที่ของตนทราบ โดยไม่ต้องให้เจ้าหน้าที่ทุกคนมารับการปฐมนิเทศ ให้สิ้นเปลืองค่าใช้จ่าย  
         ในการปฐมนิเทศนี้  ให้ ทภ . และเจ้าหน้าที่ของ นร ด. ร่วมกันชี้แจงหลักการ  และ
วิธีดําเนินการตรวจเลือก ให้ผู้เข้ารับการปฐมนิเทศมีความเข้าใจอย่างละเอียดชัดเจน ประกอบกับ
การศึกษาจากโสตทัศนอุปกรณ์ หรือการสาธิตตามความเป็นจริงให้ชม 
      ๔.๒ ให้ นร ด. รับผิดชอบในการดําเนินการจัดหา แจกจ่ายสิ่งอุปกรณ์ที่จําเป็น และ
เหมาะสมแก่การปฐมนิเทศ รวมทั้งจัดเจ้าหน้าที่ไปร่วมชี้แจง เพ่ือเสริมสร้างความเข้าใจให้แก่ผู้เข้ารับการ
ปฐมนิเทศตาม ๔.๑ ดังนี้.- 
       ๔.๒.๑ จัดหาคู่มือว่าด้วยวิธีปฏิบัติการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหาร     
กองประจําการ เพ่ือใช้เป็นหลักปฏิบัติ แล้วมอบให้ ทภ . รับไปแจกจ่ายแก่ผู้เข้ารับการปฐมนิเทศในวัน   
ทําการปฐมนิเทศ 
       ๔.๒.๒ จัดทําโสตทัศนอุปกรณ์ เช่น  ภาพยนต์ หรือเทปบันทึกภาพหรืออ่ืนๆ โดยมี
รายละเอียดเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจําการ  และ
แจกจ่ายไปยัง ทภ . ภายในเดือน กุมภาพันธ์ทุกปี เพื่อประกอบการชี้แจงและเสริมสร้างความเข้าใจแก่    
ผู้เข้ารับการปฐมนิเทศ และเมื่อเสร็จการปฐมนิเทศแล้วให้ ผ.สรรพกําลัง ทภ. รวบรวมส่งคืน นรด. 
       ๔.๒.๓ จัดเจ้าหน้าที่ไปร่วมชี้แจงและเสริมสร้างความเข้าใจ แก่ผู้เข้ารับการปฐมนิเทศในวัน
ทําการปฐมนิเทศ ตามความเหมาะสม 

 ข้อ ๕. การเตรียมเอกสารหลักฐานเครื่องมือเครื่องใช้ต่างๆ   ให้หน่วยต่างๆ จัดเตรียมไว้ใช้    
ในการตรวจเลือกทหารกองเกินเพื่อเข้ารับราชการทหารกองประจําการ ดังนี้.- 

     ๕.๑ ให้ ทภ . จัดเตรียมหลักฐานเกี่ยวกับบัญชีควบคุมบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) บัญชี
ควบคุมการออกใบรับรองผลการตรวจเลือก (แบบ สด .๔๓) หลักฐานเกี่ยวกับการบันทึก เพ่ิม จําหน่าย 
และตรายางสําหรับคณะกรรมการตรวจเลือก กับบัตรเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือกรรมการตรวจเลือก เพ่ือมอบ
ให้ประธานกรรมการตรวจเลือกรับไปดําเนินการล่วงหน้าภายใน ๓ วัน ก่อนวันทําการตรวจเลือก และ
มอบเครื่องมือสายแพทย์เพ่ือให้กรรมการ ซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขาเวชกรรม 
รับไปก่อนวันทําการตรวจเลือก 
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 ในวันที่ได้รับคําสั่งกําหนดตัวคณะกรรมการตรวจเลือกแต่ละจังหวัด  (คําสั่งมูลฐาน ) ให้
คณะกรรมการตรวจเลือกส่งตัวอย่างลายมือชื่อเก็บไว้ที่ ทภ . จํานวน ๒ ชุดเพ่ือเป็นหลักฐานในการ
ตรวจสอบ 

 ๕.๒ สัสดีจังหวัดท้องที่ท่ีทําการตรวจเลือก  เตรียมหลักฐานเอกสารเครื่องมือเครื่องใช้ไว้สําหรับ
มอบให้คณะกรรมการตรวจเลือกนําไปทําการตรวจเลือก ดังนี้ .- 

     ๕.๒.๑ มอบให้ประธานกรรมการตรวจเลือก 
           ๕.๒.๑.๑ บัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖)                         
          ๕.๒.๑.๒ ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) 
          ๕.๒.๑.๓ หลักฐานเกี่ยวกับการบันทึก เพ่ิม จําหน่ายบัญชีต่างๆ 
     ๕.๒.๒ มอบให้กรรมการสัสดีจังหวัด 
  ๕.๒.๒.๑ พ .ร.บ.รับราชการทหาร พ .ศ.๒๔๙๗ กฎกระทรวง ข้อบังคับคําสั่ง บันทึก
ข้อตกลงที่เก่ียวกับการตรวจเลือก 
  ๕.๒.๒.๒ บัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.๒๐) และหลักฐานเกี่ยวข้อง 
  ๕.๒.๒.๓  บัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้ (แบบสด.๑๔) ครั้งสุดท้าย 
  ๕.๒.๒.๔ บัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก (แบบ สด.๑๕) ครั้งสุดท้าย 
  ๕.๒.๒.๕ ทะเบียนกองประจําการ (แบบ สด.๓) บัญชีคนที่ส่งเข้ากองประจําการ (แบบ 
สด.๑๘) ถ้ามีการส่งคนเข้ากองประจําการในวันตรวจเลือก 
  ๕.๒.๒.๖ แบบบันทึกต่างๆ ตลอดจนเครื่องเขียน และแบบพิมพ์อ่ืนๆ  ที่จําเป็นต้องใช้
ในวันตรวจเลือก, ใบสําคัญ (แบบ สด.๔ ), (แบบ สด.๕) 
  ๕.๒.๒.๗ เครื่องวัดส่วนสูง วัดรอบอก เครื่องชั่งน้ําหนักที่ทางราชการจัดหา  แท่นพิมพ์
ลายนิ้วมือพร้อมหมึกพิมพ์ 
  ๕.๒.๒.๘ ลูกคิด ตลับชาด ภาชนะใส่สลาก 
  ๕.๒.๒.๙ ปลอกแขนสําหรับกรรมการและเจ้าหน้าที่ที่ทางราชการจัดให้ 
  ๕.๒.๒.๑๐  สลากสีแดง เขียนหรือพิมพ์หรือใช้ตรายางประทับเป็นอักษร “ทบ .” 
“ทอ.” หรือ “ทร.” ด้วยหมึกแดงตามแผนกท่ีต้องส่งคน ถ้าต้องส่งคนเข้ากองประจําการหลายผลัด ให้
เขียนหรือพิมพ์ใช้ตรายางประทับตัวเลขตามผลัดนั้นๆ ต่อจากอักษร  “ทบ.” “ทร.” “ทอ.”หรือ “ตร.”    
ไม่ต้องประทับตราประจําตําแหน่งสัสดีจังหวัดให้มีจํานวนเท่ากับที่จะต้องส่งเข้ากองประจําการตามบัญชี
เทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก (แบบ สด.๑๕) และสํารองไว้พอสมควร 
  ๕.๒.๒.๑๑ สลากสีดํา เขียนหรือพิมพ์ หรือใช้ตรายางประทับเป็นอักษร “ดํา” ด้วย
หมึกน้ําเงินหรือดํา ไม่ต้องประทับตราประจําตําแหน่งสัสดีจังหวัด ให้มีจํานวนเพียงพอแก่ความต้องการ  
   สลากนี้เม่ือใช้จับสลากให้กรรมการสัสดีจังหวัดลงชื่อ และประทับตราประจําตําแหน่ง
สัสดีจังหวัดไว้ ในกรณีที่ไม่มีตรายางประจําตําแหน่ง ให้กรรมการสัสดีจังหวัดลงชื่อเพียงอย่างเดียว และ
เมื่อจะใช้ที่อําเภอใดให้ลง วัน เดือน พ .ศ. (ย่อ) กํากับไว้สลากด้านท่ีมีเครื่องหมายทุกสลาก (กรณีสัสดี
จังหวัดไม่มีตราประจําตําแหน่ง เพราะท้ังสัสดีจังหวัด และผู้ช่วยสัสดีจังหวัด เป็นกรรมการตรวจเลือก  
ทั้ง ๒ คน มีตราประจําตําแหน่งเพียงอันเดียว) 
  ๕.๒.๒.๑๒ แผ่นปูายประกาศข้อความที่ทหารกองเกินควรทราบ 
  ๕.๒.๒.๑๓ ตรายางสําหรับประทับใบสําคัญ (แบบ สด .๙) ของผู้ที่ถูกเข้ากองประจําการ 
และส่งตัวเข้ากองประจําการภายหลังวันตรวจเลือก 
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  ๕.๒.๒.๑๔ เครื่องอัตโนมัติสําหรับประทับหมายเลขตามลําดับ (Running number) 
      ๕.๒.๓ การส่งมอบและการรับมอบตามที่กล่าวแล้ว ให้หน่วยส่งมอบจัดทําหลักฐานในการ
มอบ ให้ผู้รับมอบลงชื่อรับไว้เป็นหลักฐาน 
              ๕.๒.๔ ให้คณะกรรมการตรวจเลือก  ส่งบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ  (แบบ 
สด.๑๖) และใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ (แบบ สด.๔๓) 
รวมทั้งเอกสาร , เครื่องมือเครื่องใช้ในการตรวจเลือกคืนแผนกสัสดีจังหวัด  ภายใน ๕ วัน หลังจากเสร็จ
การตรวจเลือก/คัดเลือกทหารของคณะนั้นๆ  
(ข้อ  ๕.๒.๔ ให้เพิ่มเติมข้อความ ตามคําสั่ง ทบ.ที ่๙๔/๔๖ ลง ๔ ม.ีค.๔๖) 
   ๕.๓ กรรมการสัสดีจังหวัด นําตราประจําตําแหน่งสัสดีจังหวัด ไปเพ่ือดําเนินในการจัดทํา
สลากตามระเบียบ การส่งมอบและการรับมอบ ให้หน่วยส่งมอบจัดทําหลักฐานในการมอบ ให้ผู้รับมอบ  
ลงชื่อรับไปเป็นหลักฐาน 
   ๕.๔ ให้ นร ด.รับผิดชอบในการจัดหาสิ่งอุปกรณ์ท่ีจําเป็นเกี่ยวกับการตรวจเลือก เพ่ือแจกจ่าย
ให้ แผนกสรรพกําลัง ทภ . และสํานักงานสัสดีจังหวัด/สํานักงานสัสดีกรุงเทพมหานคร ภายในกุมภาพันธ์
ของทุกปี  ดังนี้.- 
     ๕.๔.๑ เครื่องอัตโนมัติสําหรับประทับหมายเลขตามลําดับ (Running number) แจกจ่ายให้
สํานักงานสัสดีจังหวัด/สํานักงานสัสดีกรุงเทพมหานครตามจํานวนคณะกรรมการตรวจเลือก คณะละ ๑ 
เครื่อง 
     ๕.๔.๒ ตรายางสําหรับคณะกรรมการตรวจเลือก แจกจ่ายให้ แผนกสรรพกําลัง ทภ . ตาม
จํานวนคณะกรรมการตรวจเลือก และคณะกรรมการสํารองคณะละ ๑ ตรา ตรายางนี้ให้จัดทําทุกปีโดย
เปลี่ยนแปลง พ.ศ. ให้ตรงตามปีการตรวจเลือก 
     ๕.๔.๓ เครื่องใช้เครื่องเขียน ตามความจําเป็น 
     ๕.๔.๔ บัตรเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือกรรมการตรวจเลือก  และเจ้าหน้าที่ ซึ่งนายอําเภอแต่งตั้ง
แจกจ่ายให้ แผนกสรรพกําลัง  ทภ. ตามจํานวนคณะกรรมการตรวจเลือกและกรรมการสํารอง  คณะละ 
๒๕ บัตร บัตรเจ้าหน้าที่นี้ให้จัดทําทุกปี และเม่ือเสร็จการตรวจเลือกแล้ว ให้ แผนกสรรพกําลัง ทภ . 
รวบรวมบัตรส่งคืน นรด. เพ่ือทําลาย 
      ๕.๔.๕ เครื่องเจาะทําลายเอกสาร  แจกจ่ายให้แผนกสัสดีจังหวัด เพื่อมอบให้คณะกรรมการ
ตรวจเลือกคณะละ ๑ ชุด 

 ข้อ ๖. การประชาสัมพันธ์ ให้ดําเนินการดังนี้.- 

 ๖.๑ ก่อนการตรวจเลือกให้ นร ด. วางแผน อํานวยการ จัดเสนอแนะนําการสั่งการของ ทบ .   
เพ่ือประชาสัมพันธ์  ให้ประชาชนมีความเข้าใจในวิธีการเก่ียวกับการตรวจเลือก  และสํานึกในหน้าที่
ประโยชน์ เกียรติ ความภาคภูมิที่จะได้รับการเป็นทหารกองประจําการ เพ่ือให้ประชาชนมีเจตนคติที่ดี
ต่อทางราชการ โดยเฉพาะฝุายทหาร 
 ๖.๒ ในระหว่างการดําเนินการตรวจเลือก  ให้ มทภ. จัดชุดเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์เท่าที่หน่วย 
มีงบประมาณ และเจ้าหน้าที ่เครื่องมือเครื่องใช้ไปทําการประชาสัมพันธ์ภายในเขตพ้ืนที่ตามท่ีเห็นสมควร  
โดยเพ่งเล็งการประชาสัมพันธ์ในอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ ของจังหวัดที่มีความเจริญ และมีจํานวนทหาร
กองเกิน ที่จะเข้ารับการตรวจเลือกมาก หรือในท้องที่ท่ีคาดว่าจะมีความเสียหายเกี่ยวกับการทุจริตขึ้นได้  
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 ขอบเขตของการประชาสัมพันธ์ ให้มีการประชาสัมพันธ์ และปฏิบัติในเรื่องต่างๆ ดังนี้ .- 
 - ข้อควรปฏิบัติ หรือหน้าที่ของทหารกองเกินที่เข้ารับการตรวจเลือก ซึ่งได้กําหนดไว้ใน
กฎหมาย กฎกระทรวง บันทึกข้อตกลง 
 -  การสมัคร หรือการร้องขอเข้ากองประจําการ การขอยกเว้นหรือผ่อนผัน  
  -  วิธีปฏิบัติของคณะกรรมการตรวจเลือกในวันตรวจเลือก 
 - โทษของการหลีกเลี่ยงขัดขืนไม่เข้ารับการตรวจเลือก และการให้สินบนแก่เจ้าพนักงาน ในการ
ช่วยเหลือมิให้เข้ารับราชการทหารกองประจําการ 
 -  การร้องทุกข์ และการประสานงาน การร้องทุกข์กับคณะกรรมการตรวจเลือก  
 - อํานวยความสะดวกแก่ทหารกองเกินที่ร้องขอในเหตุต่าง ๆ 
 - ข้อกําหนดขนาดร่างกาย และโรคที่ทางราชการไม่รับเข้ากองประจําการ  
 - เรื่องอ่ืนๆ ที่เห็นว่าจําเป็นที่เห็นสมควร 

  ข้อ ๗. สัสดีอ าเภอ/เขต/กิ่งอ าเภอท้องท่ีที่ท าการตรวจเลือกเตรียมการก่อนการตรวจเลือก 

 ๗.๑ การจัดสถานที่ทําการตรวจเลือก สถานที่ตรวจเลือกเป็นหน้าที่ของนายอําเภอ โดยสัสดี
อําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ เป็นผู้ดําเนินการ สถานที่ควรเป็นสถานที่กว้างขวาง และสะดวกเพียงพอสําหรับ
การปฏิบัติงาน ของคณะกรรมการตรวจเลือก และเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง และมีบริเวณสําหรับแยกคนไว้
เป็นพวกๆ เพื่อสะดวกแก่การควบคุมคน 
 ๗.๒ ภายในสถานที่ตรวจเลือก ให้มีสิ่งของต่อไปนี้.- 
    - แผ่นปูายบอกสถานที่ที่ทําการตรวจเลือก 
    - แผ่นปูายชื่อตําบล/แขวง สําหรับทหารกองเกินที่ถูกเรียกรวมอยู่เป็นตําบล /แขวง เพื่อรอ
ก่อนการเรียกชื่อ 
    - เสาธงและธงชาติ 
    - โต๊ะ เก้าอ้ี ให้มีเพียงพอกับจํานวนกรรมการและเจ้าหน้าที่ 
    - ห้องลับสําหรับตรวจโรค 
    - ที่นั่งสําหรับพระภิกษุสามเณร กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน 
    - แผ่นปูายบอกโต๊ะทํางานของกรรมการแต่ละหน้าที่  เช่น  โต๊ะที่ ๑ เรียกชื่อ, โต๊ะที่ ๒ แพทย์
ตรวจร่างกาย, โต๊ะที่ ๓ วัดขนาด , โต๊ะประธานกรรมการ, โต๊ะออกหมายนัด, โต๊ะเจ้าหน้าที่รับคําร้อง
และอ่ืนๆ ตามความเหมาะสม 
     - กั้นเขตและมีปูายบอกประเภทคนตามท่ีคณะกรรมการตรวจเลือกกําหนด เพ่ือไม่ให้ปะปนกัน 
เช่น คนจําพวกท่ี ๑ ขนาดสูงตั้งแต่ ๑ ม .๖๐ ซม.ขึ้นไป, คนจําพวกท่ี ๑ ขนาดสูงตั้งแต่ ๑ ม . ๔๖ ซม. ถึง 
๑ ม. ๕๙ ซม., คนจําพวกท่ี ๒, คนจําพวกท่ี ๓, คนจําพวกท่ี ๔, คนไม่ได้ขนาด เป็นต้น แบ่งเป็นพวกๆ ไป 
     - เครื่องให้แสงสว่าง เครื่องขยายเสียง 
     - อ่างน้ําล้างมือ น้ําล้างมือ สบู่ กระดาษหรือผ้าเช็ดมือ สําหรับกรรมการใช้ในห้องลับตรวจโรค 
     - น้ําดื่ม และอ่ืนๆ ที่เห็นว่าจําเป็น 

ทั้งนี้ต้องจัดให้แล้วเสร็จก่อนวันท าการตรวจเลือก 

  ๗.๓ สัสดีอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ รวบรวมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกับการตรวจเลือกไว้เพ่ือเป็น
เอกสารของอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ คือ.- 
    - บัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖) ฉบับของอําเภอ 
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   - บัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) ตามชั้นปีที่ถูกเรียกทุกตําบล/แขวง 
   - บัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.๒๐ ) 
   - หมายเรียกเข้ารับราชการทหาร (แบบ สด .๓๕) ที่ยังไม่ได้มอบแก่ทหารกองเกิน และ        
ใบรับหมายที่ทหารกองเกินลงชื่อรับไปแล้ว 
   - หมายนัดเข้ารับราชการทหาร (แบบ สด.๔๐) 
   - หลักฐานการจําหน่ายต่างๆ  
   - เครื่องเขียนแบบพิมพ์ และเอกสารที่เกี่ยวข้องตามความจําเป็น  
   ๗.๔ สัสดีอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ ร่างคําสั่งเพ่ือเสนอนายอําเภอ /ผู้อํานวยการเขต /ปลัดอําเภอ 
ผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอ เพื่อลงนามแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือนายอําเภอ /ผู้อํานวยการเขต /
ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอ ในการเขียนบัญชีต่างๆ ของอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ ว่าผู้ใด    
ทําหน้าที่ใดและประชุมชี้แจงซักซ้อม การลงรายการในเอกสารและงานในหน้าที่ต่างๆ ที่ต้องปฏิบัติในวัน
ตรวจเลือกให้เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือทราบโดยละเอียด เพื่อมิให้มีการผิดพลาดหรือบกพร่องได้ และสําเนา
คําสั่งดังกล่าวนี้เสนอประธานกรรมการตรวจเลือก เพ่ือทราบไว้เป็นหลักฐานด้วย ในการออกคําสั่ง
แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือนายอําเภอดังกล่าว ห้ามมิให้จัดสัสดีอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ เป็นเจ้าหน้าที่
ประจําในการลงรายการในบัญชีเรียกฯ เพราะไม่สะดวกท่ีจะปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่คณะกรรมการ     
ตรวจเลือก จะให้ประสานงานปฏิบัติในเรื่องต่าง ๆ  
   ๗.๕ ติดต่อประสานกับเจ้าพนักงานสอบสวน เพ่ือมาดําเนินคดีกับทหารกองเกินที่ยังมิได้มารับ
หมายเรียกภายในกําหนด และกรณีอ่ืนๆ  
   ๗.๖ เสนอนายอําเภอ /ผู้อํานวยการเขต/ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอ เพื่อเตือน
แจ้งให้กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน และเทศมนตรี มาในวันตรวจเลือก เพ่ือควบคุมดูแลลูกบ้านของตน และคอย
ชี้แจงกรณีที่ลูกบ้าน หรือคนในปกครองมีปัญหาต่อคณะกรรมการตรวจเลือก หรือรับรองความถูกต้อง
ทุกกรณี และให้อยู่จนเสร็จการตรวจเลือก 

 ข้อ ๘ . การปฏิบัติการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการที่ก าหนด
ไว้ใน พ.ร.บ. รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ และ ค าสั่ง ทบ. ที่ ๒๙/๒๕๑๗ คือ.- 

 ๘.๑ กรรมการสัสดีจังหวัด มีหน้าที่ 

    ๘.๑.๑ เป็นที่ปรึกษาของประธานกรรมการตรวจเลือกเฉพาะสายวิทยาการสัสดี ให้คําแนะนํา
ชี้แจงในการปฏิบัติการตรวจเลือก ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องตามระเบียบแบบธรรมเนียมที่
กําหนดไว้ 
    ๘.๑.๒ เมื่อประธานกล่าวเปิดการตรวจเลือกแล้ว กรรมการสัสดีจังหวัด  ต้องชี้แจงเรื่องต่างๆ 
เกี่ยวกับการตรวจเลือก (ดูตอนเปิดการตรวจเลือก) 
    ๘.๑.๓ ตรวจสอบการบันทึกของกรรมการ ในหน้าที่อ่ืนในเอกสาร ให้ถูกต้องตามระเบียบ   
ถ้าไม่ถูกต้องให้แจ้งประธานกรรมการตรวจเลือกได้ทราบ และแก้ไข  
    ๘.๑.๔ ช่วยเหลือสอบทานบัญชีที่ใช้ในการตรวจเลือก ให้เรียบร้อยหลังจากเสร็จการตรวจเลือก
ในวันนั้นๆ  
    ๘.๑.๕ ควบคุมกํากับดูแลเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือของตน ให้ปฏิบัติงานด้วยความ ซื่อสัตย์ ถูกต้อง 
รวมทั้งเจ้าหน้าที่รับคําร้องของสํานักงานสัสดีจังหวัดท้องที่ต้องอยู่ในความดูแลของกรรมการสัสดีจังหวัด
ด้วย 
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    ๘.๑.๖ เมื่อเสร็จการตรวจเลือกแล้ว  ต้องกํากับดูแลเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือ ให้ปฏิบัติงานด้าน
เอกสาร  สิ่งอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ ส่งคืนให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนเดินทางกลับที่ตั้ง  

 ๘.๒ สัสดีอ าเภอท้องท่ี 

     ๘.๒.๑ กํากับดูแลเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือของอําเภอ  ให้ปฏิบัติหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมาย  ให้
ถูกต้องไม่สับสน พร้อมชี้แจงการบันทึกหลักฐานให้ถูกต้องตามระเบียบที่กําหนดไว้ 
     ๘.๒.๒ ดูแลอํานวยความสะดวก ในสถานที่ทําการตรวจเลือกทุกอย่าง ติดต่อประสานงาน
กับเจ้าหน้าที่อ่ืนๆ ในการตรวจเลือก หรือการบันทึกต่าง ๆ และการร้องขอจากคณะกรรมการตรวจเลือก
ทุกกรณี ดังนั้นจึงห้ามมิให้จัดสัสดีอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ เป็นเจ้าหน้าที่ประจําในการลงรายการในบัญชี
ต่างๆ เพราะไม่สะดวกแก่การปฏิบัติหน้าที่อื่น 

 ๘.๓ ผู้ที่ได้รับค าสั่งให้เป็นเจ้าหน้าที่รับค าร้อง มีหน้าที่บันทึกต่างๆ ในคําร้องเก่ียวกับการร้อง
ขอในกรณีต่าง ๆ กับประชาสัมพันธ์บางเรื่องให้ผู้ที่ร้องขอทราบหลักฐานใดๆ เกี่ยวกับสิทธิในการลดวัน
รับราชการทหารกองประจําการ ที่ทหารกองเกินนํามายื่นคําร้องต่อเจ้าหน้าที่ ให้ออกใบรับแก่ผู้นั้นไว้
เป็นหลักฐาน แล้วเสนอคณะกรรมการตรวจเลือก  ลงชื่อทั้งคณะกับรวบรวมให้ครบถ้วน โดยตรวจสอบ
กับเจ้าหน้าที่มอบหมายนัด ให้บันทึกให้ตรงกันด้วย แล้วส่งมอบแก่กรรมการสัสดีจังหวัดเป็นวันๆ ไป ผู้ที่
เข้ากองประจําการทุกผลัดให้สัสดีจังหวัดภูมิลําเนาทหารส่งหลักฐานการมีสิทธิ ให้สํานักศึกษาตรวจสอบ
ความถูกต้อง แล้วคัดสําเนาแนบไว้หลังทะเบียนกองประจําการ (แบบ สด.๓) แล้วส่งหลักฐานให้ตัวรับไป
แล้วเรียกใบรับคืน 

 ข้อ  ๙  การแต่งตั้งคณะกรรมการการตรวจเลือก และคณะกรรมการชั้นสูง 

          ๙.๑ ตาม พ .ร.บ.รับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ มาตรา ๒๘ และมาตรา๒๘ ทวิ กําหนดให้ 
รมว.กห. กําหนดผู้ดํารงตําแหน่งเทียบได้ไม่ต่ํากว่า ผบ .พล. เป็นผู้มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจ
เลือก และคณะกรรมการชั้นสูง 
 ๙.๒ ตามคําสั่ง กห .ที่ ๗๔๘/๑๕ ลง ๓๐ พฤศจิกายน ๑๕ มอบอํานาจให้ มทภ . เป็นผู้มีอํานาจ
แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและคณะกรรมการชั้นสูง ในท้องที่แต่ละจังหวัดภายในเขตท้องที่ของตน  

  

 ในกรณีจ าเป็นหรือมีเหตุการณ์พิเศษ ผบ.ทบ. มีอ านาจสั่ง มทภ .เปลี่ยนแปลงคณะกรรมการ
ตรวจเลือกในบางท้องท่ีได้ตามที่เห็นสมควร 

 

 ๙.๓ คณะกรรมการตรวจเลือก ประกอบด้วย .- นายทหารสัญญาบัตรซึ่งมียศไม่ต่ํากว่าพันโท
หนึ่งคน เป็นประธานกรรมการ นายทหารสัญญาบัตรซึ่งมียศ หรือเทียบเท่าไม่สูงกว่าประธานกรรมการ 
ไม่เกินสองคน เป็นกรรมการ สัสดีจังหวัดหรือผู้แทนหนึ่งคน ซึ่งมิได้ประจําอยู่ในท้องที่จังหวัดที่ตรวจ
เลือกนั้น เป็นกรรมการ และนายทหารสัญญาบัตรซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขา
เวชกรรม หนึ่งคน หรือหลายคนเป็นกรรมการ ถ้าไม่อาจแต่งตั้งนายทหารสัญญาบัตรซึ่งเป็นผู้ประกอบ
โรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขาเวชกรรมดังกล่าวเป็นกรรมการได้ ก็ให้แต่งตั้งผู้อ่ืน  ซึ่งเป็นผู้ประกอบ
โรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขาเวชกรรมแทน 
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 คณะกรรมการตรวจเลือก มีหน้าที่รับผิดชอบดําเนินการตรวจเลือก โดยแบ่งแยกหน้าที่กัน
กระทําดังนี้.- 
     ๙.๓.๑ ประธานกรรมการตรวจเลือก  มีหน้าที่อํานวยการ และควบคุมการตรวจเลือกให้
ดําเนินไปด้วยความเรียบร้อย และออกเสียงชี้ขาดในกรณีท่ีเป็นปัญหา  ในทางปฏิบัติเมื่อคณะกรรมการ
ตรวจเลือกไม่อาจตกลงกันด้วยเสียงข้างมากได้กับให้มีหน้าที่ตรวจสอบการปล่อยตัวทหารกองเกิน พร้อมกับ
มอบใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ให้กับทหารกองเกินรับไปเป็นหลักฐาน 
     ๙.๓.๒ กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๑ (น.๑)  มีหน้าที่เรียกชื่อทหารกองเกิน       
ที่ถูกเรียกมาตรวจเลือก จัดดูแลทหารกองเกินซึ่งตรวจเลือกแล้ว ให้รวมอยู่เป็นจําพวกปูองกันมิให้ทหาร
กองเกิน ซึ่งตรวจเลือกแล้วปะปนกับทหารกองเกิน ซึ่งยังมิได้ตรวจเลือก และรับทหารกองเกิน           
ซึ่งคณะกรรมการตรวจเลือกกําหนดให้เข้ากองประจําการ เพ่ือนําตัวไปขึ้นทะเบียนกองประจําการ หรือ
นําตัวส่งนายอําเภอออกหมายนัดเข้ารับราชการทหาร 
     ๙.๓.๓ กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ (น.๒) มีหน้าที่วัดขนาด เก็บยอดเป็นจําพวก 
ตรวจสอบจํานวนสลาก ควบคุมการทําสลาก และอ่านสลากในระหว่างการจับสลาก 
     ๙.๓.๔ กรรมการสัสดีจังหวัด  มีหน้าที่บันทึกผลการตรวจเลือกในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .
๑๖) รับเรื่องราวร้องขอในเหตุต่าง ๆ ซึ่งนายอําเภอได้สอบสวนแล้ว  เตรียมทําสลาก บันทึกผลการจับ
สลาก ขึ้นทะเบียนกองประจําการ และทําบัญชีส่งคนเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๘) 
     ๙.๓.๕ กรรมการซึ่งประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขาเวชกรรม  มีหน้าที่ตรวจ
ร่างกายผู้ถูกเรียกมาตรวจเลือก และออกใบสําคัญ  (แบบ สด.๔) ให้แก่คนจําพวกท่ี  ๓ ออกใบสําคัญ 
(แบบ สด.๕) ให้แก่คนจําพวกท่ี ๔ รวมทั้งควบคุมการจับสลาก 
 ๙.๔ คณะกรรมการชั้นสูง ประกอบด้วย ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้แทน ๑ คน เป็นประธาน
กรรมการเจ้าหน้าที่สัสดีดํารงตําแหน่งไม่ต่ํากว่าสัสดีจังหวัด ๑ คน เป็นกรรมการ และข้าราชการอื่นซึ่ง
ดํารงตําแหน่งไม่ต่ํากว่าหัวหน้าแผนกหรือเทียบเท่าอีก ๑ คน เป็นกรรมการ 

คณะกรรมการชั้นสูงต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับคณะกรรมการตรวจเลือก  
คณะกรรมการชั้นสูงมีอํานาจหน้าที่ ดังนี้ 
     ๙.๔.๑ พิจารณาตัดสินกรณีมีคําร้องจากผู้ที่ถูกเข้ากองประจําการ ซึ่งเห็นว่าคณะกรรมการ
ตรวจเลือกตัดสินไม่ถูกหรือไม่ยุติธรรม ถ้าเป็นปัญหาที่เก่ียวข้องด้วยโรคหรือความพิการ ต้องให้แพทย์
แผนปัจจุบันชั้น ๑ ไม่น้อยกว่า ๓ นาย ที่มีใช่เป็นกรรมการตรวจเลือก ซึ่งได้ตรวจผู้นั้นมาแล้ว ตรวจก่อน
เสนอความเห็น 
     ๙.๔.๒ พิจารณาตัดสินกรณีขัดแย้งระหว่างกรรมการตรวจเลือก ซึ่งทําคําชี้แจงขึ้นมา 
คําตัดสินของคณะกรรมการชั้นสูงให้ถือเป็นที่สุด 

  ๙.๕ นายอ าเภอ/ผู้อ านวยการเขต/ปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอ   มีหน้าที่ 
     ๙.๕.๑ จัดเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือคณะกรรมการตรวจเลือก 
     ๙.๕.๒ จัดเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกับการตรวจเลือก เพ่ือมอบให้คณะกรรมการตรวจเลือก 
ตรวจสอบในวันตรวจเลือก 
     ๙.๕.๓ จัดคนผู้มาตรวจเลือกให้รวมอยู่เป็นตําบล เพื่อฟังเรียกชื่อ 
     ๙.๕.๔ สอบสวนบุคคลที่ร้องขอในเหตุต่างๆ แล้วมอบให้คณะกรรมการตรวจเลือกพิจารณา  
     ๙.๕.๕ บันทึก, ตรวจทานบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ฉบับอําเภอ 
     ๙.๕.๖ ปฏิบัติการอ่ืนๆ ตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
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 ข้อ ๑๐ การแบ่งขั้นตอนการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ 
                 แบ่งออกเป็น  ๕  ขั้นตอน ดังนี้.- 
  ๑๐.๑ การเปิดการตรวจเลือก 
  ๑๐.๒ การเรียกชื่อตรวจร่างกายแบ่งคนเป็นจําพวกและวัดขนาด 
  ๑๐.๓ การตรวจสอบและปล่อยตัว 
 ๑๐.๔ การกําหนดคนเข้ากองประจําการ 
 ๑๐.๕ การส่งคนเข้ากองประจําการ 
     ทั้งนี้ ต้องให้แล้วเสร็จไม่เกินเวลา ๑๙๐๐  

 ข้อ ๑๑  การเปิดการตรวจเลือก  เมื่อสัสดีอําเภอ /เขต /กิ่งอําเภอ จัดคนซึ่งมาเข้ารับการ     
ตรวจเลือก ให้รวมอยู่เป็นตําบล /แขวง เพ่ือฟังการเรียกชื่อแล้วให้กําหนดพิธีเชิญธงชาติขึ้นสู่ยอดเสา   
โดยประธานกรรมการตรวจเลือก นําคณะกรรมการตรวจเลือกและเจ้าหน้าที่ตรวจเลือกท้ังหมดเข้าแถว   
ณ หลังเสาธง จัดให้มีเจ้าหน้าที่เชิญธงชาติ เมื่อได้เวลา ๐๗ .๐๐ ให้เชิญธงชาติขึ้นสู่ยอดเสา เสร็จแล้ว
ประธาน กรรมการตรวจเลือกกล่าวเปิดการตรวจเลือก ถึงความสําคัญการเข้ารับราชการทหาร หรือ  
อ่านสาส์นของทางราชการ เพื่อชี้แจงให้ทหารกองเกินได้ตระหนักถึง 
    - ความจําเป็นในการรับราชการทหาร 
  - ผลเสียหายในการหลีกเลี่ยงขัดขืน 
   - เชิญชวนให้มีการร้องขอเข้ากองประจําการ  
   - การให้ความเป็นธรรมในการตรวจเลือก และข้อเสียหายในการทุจริต 
   - เรื่องอ่ืนๆ ที่เห็นว่าจําเป็น 
  ต่อจากนั้นกรรมการสัสดีจังหวัดชี้แจงการปฏิบัติ ดังนี้. - 
   - การปฏิบัติการตรวจเลือกของคณะกรรมการตรวจเลือกแต่ละหน้าที่โดยสังเขป  
   - การปฏิบัติการร้องขอเข้ากองประจําการ 
   - การร้องขอยกเว้นและผ่อนผันอ่ืนๆ 
   - การขอลดสิทธิ การสละสิทธิการยกเว้นผ่อนผัน 
   - ขนาดร่างกายที่กฎหมายกําหนดให้เข้ารับราชการในกองประจําการ 
   - เรื่องอ่ืนๆ ที่เห็นว่าจําเป็น 

 ข้อ ๑๒  การเรียกช่ือตรวจร่างกายแบ่งคนเป็นจ าพวกและวัดขนาด ให้แบ่งข้ันตอนการ
ปฏิบัติดังนี้ 
  ๑๒.๑ การเรียกช่ือ  บัญชีเรียกชื่อเข้ากองประจําการ (แบบ สด .๑๖) แบ่งเป็น ๕ 
ประเภท เรียงตามลําดับการเรียกคือ .- 
         - บัญชีคนหลีกเลี่ยงขัดขืน 
        - บัญชีคนที่ขาดการตรวจเลือก 
        - บัญชีคนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา 
        - บัญชีคนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน  
        - บัญชีคนผ่อนผัน 
             ๑๒.๑.๑ กรรมการนายทหารสัญญาบัตร  (คนที่ ๑) เจ้าหน้าที่ของกรรมการสัสดี
จังหวัดและเจ้าหน้าที่ของนายอ าเภอ  ซึ่งมีหน้าที่ในการเรียกชื่อพร้อมกับตรวจทานใบรับรองผลการ  
ตรวจเลือกฯ กับบัญชีเรียกฯ ทั้งของจังหวัดและของอ าเภอให้ถูกต้องตรงกัน  และให้กรรมการนายทหาร
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สัญญาบัตร (คนที่ ๑) ก าหนดให้ต าบลใดเรียกชื่อก่อนหลัง  โดยวิธีให้ผู้แทนของแต่ละต าบล  ซึ่งอาจจะ
เป็นก านัน ผู้ใหญ่บ้าน เทศมนตรี หรือผู้แทนทหารกองเกินของต าบลนั้นๆ มาจับสลาก  
(ข้อ ๑๒.๑.๑ให้แก้ไขเพิ่มเติมโดยคําสั่ง ทบ.ที ่๑๑๒/๕๘  ลง ๒๖ ก.พ.๕๘ )  
                   ๑๒.๑.๒ เริ่มเรียกชื่อเข้ าตรวจร่ างกายเวลา ๐๗๐๐  โดยกรรมก ารนายทหาร     
สัญญาบัตร (คนที่ ๑) จะใช้ใบรับรองผลก ารตรวจเลือกฯ  (แบบ สด.๔๓) เรียกชื่อตามลําดับแผ่น       
หรือบัญชีเรียกฯ  (แบบ สด.๑๖) ฉบับที่ทําการตรวจสอบแล้วของจังหวัดเป็นหลักฐ านในการเรียกชื่อ   
โดยอยู่ในความรับผิดชอบของกรรมก ารนายทหารสัญญาบัตร (คนที่ ๑) ก็ได้ เมื่อทหารกองเกินขานว่า 
“มา” ให้ปฏิบัติดังนี้   
                     ๑๒.๑.๒.๑ กรรมการนายทหารสัญญาบัตร  (คนที่ ๑) ตรวจบัตรประจ าตัวประชาชน  
ใบส าคัญ (แบบ สด.๙) และหมายเรียกฯ (แบบ สด.๓๕) เพ่ือมิให้มีการเปลี่ยนตัวและผิดตัว  และลงเลขที่
หมายเรียกฯ  (แบบ สด.๓๕) ในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  (แบบ สด.๔๓) ในท่อนที่ ๑, ๒ และ ๓ 
สอบถามการร้องขอเข้ากองประจ าการ  สิทธิการยกเว้นผ่อนผัน  และให้บันทึกการร้องขอฯ  หรือการ
ยกเว้นผ่อนผันไว้ในท่อนที่  ๑ ข้อ ๑.๗ แล้วลงชื่อก ากับการบันทึกนั้นไว้  ให้ทหารกองเกินลงลายมือชื่อ
หรือพิมพ์ลายนิ้วมือในท่อนที่  ๑ ฉีกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ ๒ - ๓ มอบให้
เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือน าไปพร้อมตัวทหารกองเกินไปยังโต๊ะตรวจร่างกายและแบ่งคนเป็นจ าพวกต่อไ ป
ส าหรับทหารกองเกินในบัญชีคนผ่อนผันที่มารายงานตัว  ขอผ่อนผัน ให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตร  
(คนที่ ๑) ฉีกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ ๒, ๓ น าไปเรียกชื่อพร้อมกับบัญชี    
คนที่อยู่ในก าหนดเรียกธรรมดาโดยให้ ลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วมือใน ท่อนที ่๒ 
(ข้อ ๑๒.๑.๒.๑ที่ให้ใช้ตามคําสั่ง ทบ.ที ่๑๑๒/๕๘ ลง ๒๖ ก.พ.๕๘ นั้น ให้ยกเลิก และให้ใช้ความใหม่แทนตามคําสั่ง 
ทบ.ที ่๔๔๐/๕๙ ลง ๒๐ ก.ย. ๕๙)  
   ๑๒.๑.๒.๒ เจ้าหน้าที่ของกรรมก ารสัสดีจังหวัด  ตรวจใบรับรองผลก ารตรวจเลือกฯ  
(แบบ สด.๔๓) กับบัญชีเรียกฯ  ให้ตรงกันแล้วบันทึกในบัญชีเรียกฯ  (แบบ สด.๑๖) ช่อง“เรียกช่ือแล้ว
ปรากฏว่า” ว่า “มา” ถ้าร้องขอเข้ากองประจําการให้บันทึกบัญชีเรียกฯ ช่อง “หมายเหตุ” ว่า “ร้องขอ
เข้ากองประจ าการ  ทบ. หรือ ทร. หรือ ทอ. หรือ ตร.” แล้วแต่กรณี ผู้ใดที่ไม่ได้มารับหมายเรียกฯ    
ให้จัดก ารส่งตัวให้เจ้ าหน้าที่ตํารวจดําเนินคดีแล้วมอบหม ายเรียกฯ  ให้ตัวรับไป  ผู้ใดที่ยังไม่ได้ส่ง
หมายเรียกฯ ให้มอบหมายเรียกฯ ให้ตัวรับไปด้วย  
   ๑๒.๑.๒.๓ สําหรับบัญชีเรียกฯ  ฉบับของอําเภอ  เจ้าหน้าที่ของนายอําเภอบันทึก     
บัญชีเรียกฯ ตามผลการเรียกชื่อของจังหวัด  
   ๑๒.๑.๒.๔ ถ้าเรียกชื่อทหารกองเกินคนใดแล้วไม่ม า ก็ให้เรียกผ่ านไปโดยยังไม่ต้อง
บันทึกผลใดๆ ทั้งสิ้น แล้วให้ทําการเรียกในรอบที่  ๒ และถ้ายังไม่มาให้บันทึกว่า “ขาด” ลงในใบรับรอง
ผลการตรวจเลือกฯ  (แบบ สด.๔๓) โดยลงลายมือชื่อของกรรมก ารนายทหารสัญญาบัตร (คนที่ ๑)     
ในท่อนที ่๑ ข้อ ๑.๖ (ไม่ต้องฉีกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  (แบบ สด.๔๓) ออกจากต้นข้ัวแต่อย่ างใด) 
ส่วนเจ้าหน้าที่ของกรรมการสัสดีจังหวัด  ให้ตรวจสอบบัญชีเรียกฯ  ของจังหวัด  ถ้าปรากฏว่าเป็นผู้ที่    
รับหมายเรียกแล้วให้ลงบัญชีเรียกฯ ในช่อง “เรียกชื่อแล้วปรากฏว่า” ว่า “ขาด” ด้วยหมึกแดง  ถ้าเป็น
คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา ไม่ได้รับหมายให้ลงบัญชีเรียกฯ  ในช่อง “ได้รับหมายเมื่อใดและไม่ได้รับ
เพราะเหตุใด” ว่า “ไม่มารับหมายตามมาตรา  ๒๕” แต่ถ้าเป็นคนอายุอื่นไม่ได้รับหมาย ให้สอบถาม
กํานันผู้ใหญ่บ้ านหรือเจ้าหน้าที่เทศบาลหรือเจ้าหน้าที่ตํารวจซึ่งมีหน้ าที่บอกจําหน่ าย และลงไว้ต ามที่
บอกจําหน่ายตามระเบียบ เช่น “ไปจากท้องที่ไม่ทราบที่อยู่” “อพยพไปจากท้องที่” “ตาย” “ต้องโทษที่
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เรือนจําจังหวัดนครปฐม” เป็นต้น แล้วให้ผู้บอกจําหน่าย ลงชื่อกํากับไว้เป็นหลักฐาน สําหรับบัญชีเรียกฯ  
(แบบ สด.๑๖) ของอําเภอให้บันทึกตามบัญชีเรียกฯ ของจังหวัด  
   ๑๒.๑.๒.๕ นําตัวทหารกองเกินไปท่ีโต๊ะตรวจร่างกาย ส่วนบัญชีเรียกฯ ของจังหวัด
ส่งไปให้กรรมการสัสดีจังหวัด บัญชีเรียกฯ ของอําเภอส่งไปให้เจ้าหนา้ที่ของนายอําเภอ และจะส่งไป  
ครั้งละก่ีฉบับ ให้อยู่ในดุลยพินิจของกรรมการนายทหารสัญญาบัตร (คนที่ ๑)  
   ๑๒.๑.๒.๖ กรรมการสัสดีจังหวัดซึ่งประจําอยู่ที่โต๊ะตรวจร่ างกาย เรียกชื่อทห าร
กองเกินมีจํานวนคร าวละ ๑๔ คน เท่ากับจํานวนในบัญชีเรียกฯ  ๑ ฉบับ เข้าตรวจร่างกายถ้ามีแพทย์
หลายสายให้จัดเจ้าหนา้ที่ในความรับผิดชอบของกรรมการสัสดีจังหวัดและของน ายอําเภอเท่ากับจํานวน
แพทย ์เพ่ือบันทึกผลในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) 
   ๑๒.๑.๒.๗ ในขณะเรียกชื่อ  ถ้ามีผู้ร้องขอยกเว้นผ่อนผันหรือ  ร้องขอในเหตุอื่นๆ       
ให้เจ้าหน้าที่ของแผนกสัสดีจังหวัดท้องที่ตรวจเลือกรับคําร้องแล้วมอบให้น ายอําเภอท้องที่ซึ่งมีหน้ าที่
สอบสวนบุคคลที่ร้องขอในเหตุต่ างๆ เพ่ือมอบเรื่องให้ประธ านกรรมก ารตรวจเลือกพิจ ารณาและ        
ให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตร (คนที่ ๑) บันทึกใบรับรองผลก ารตรวจเลือกฯ  (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ 
๑ ในข้อ ๑.๗ ไว้ด้วย  
   ๑๒.๑.๒.๘ กรรมการนายทหารสัญญาบัตร (คนที ่๑) นอกจากมีหน้าที่ดังกล่าวแล้วยัง
มีหน้าที่ปฏิบัติ ดังนี้  
     - จัดเจ้ าหน้ าที่ดูแลก ารนําทห ารกองเกินที่รับก ารเรียกชื่อแล้วไปรอคอยที่โต๊ะ     
ตรวจร่างกาย  

  - จัดดูแลคนที่ตรวจเลือกให้รวมอยู่เป็นจําพวก  ปูองกันมิให้ปะปนกับคนที่ยังไม่   
ตรวจเลือก  
     - รับคนที่กรรมการตรวจเลือกกําหนดให้เข้ ากองประจําการ เพ่ือนํามาขึ้นทะเบียน
กองประจําการหรือรับหมายนัดเขา้รับราชการทหาร  
   ๑๒.๑.๒.๙ กรรมการนายทหารสัญญาบัตร (คนที่ ๑) อาจจัดเจ้ าหน้าที่ซึ่งเป็น       
ผู้ช่วยเหลือในหน้าที่ตา่งๆ ได้ดังนี้  
      - ตรวจบัตรประจําตัวประชําชนและหมายเรียกฯ  
      - บันทึกผลในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓)  
      - จัดเจ้าหนา้ที่นําทหารกองเกินไปยังโต๊ะตรวจร่างกาย  
      - จัดเจ้าหนา้ที่ดูแลให้คนอยู่เป็นจําพวก และมิให้ปะปนกับคนที่ยังไม่ได้ตรวจเลือก  
กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๑ (น.๑) และเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือยังมีหน้าที่ ดังนี้.-  
      -  ตรวจบัตรประจําตัวประชาชนและหมายเรียกฯ (แบบ สด.๓๕) 
      - บันทึกผลในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) 
      - จัดนําทหารกองเกินไปยังโต๊ะตรวจร่างกาย 
      - จัดดูแลคนให้อยู่เป็นจําพวกไม่ปะปนกัน 
     - รับคนที่คณะกรรมการตรวจเลือก  กําหนดให้เข้ากองประจําการ เพ่ือนําตัว         
ขึ้นทะเบียนกองประจําการหรือรับหมายนัดเข้ารับราชการทหาร  
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  ๑๒.๒ การตรวจร่างกายและการแบ่งคนเป็นจําพวก 
          ในการตรวจร่างกาย ให้คณะกรรมการตรวจเลือก แบ่งคนที่จะทําการตรวจเลือกออกเป็น  
๔  จําพวกคือ 
         - คนพวกท่ี ๑   ได้แก่  คนที่ร่างกายสมบูรณ์ดี ไม่มีอวัยวะของร่างกายพิการ หรือผิดส่วน
แต่อย่างใด 
        - คนพวกท่ี  ๒   ได้แก่  คนที่มีร่างกายซึ่งเห็นได้ชัดว่าไม่สมบูรณ์เหมือนคนจําพวกที่ ๑   
แต่ไม่ถึงทุพพลภาพ 
           - คนพวกท่ี ๓  ได้แก่ที่มีร่างกายไม่แข็งแรงพอที่จะรับราชการทหารในขณะนั้นได้เพราะ
ปุวยซึ่งจะบําบัดให้หายภายใน  ๓๐ วันไม่ได้ 
         - คนจําพวกท่ี  ๔   ได้แก่คนพิการทุพพลภาพ หรือมีโรคที่ไม่สามารถรับราชการทหารได้  
        
 การวินิจฉัยความพิการและอาการโรคต่างๆ  นั้น ถ้าผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น  ๑ 
สาขาเวชกรรมผู้ซึ่งตรวจยังมีความสงสัย ก็ให้คณะกรรมการตรวจเลือกจัดเข้าไว้ในคนจําพวกท่ี ๑ ก่อน 
สําหรับใบสําคัญท่ีจะออกให้แก่คนจําพวกที่ ๓ (แบบ สด.๔) และใบสําคัญท่ีออกให้แก่คนจําพวก   ที่ ๔ 
(แบบ สด .๕) เมื่อคณะกรรมการตรวจเลือกลงชื่อทุกคนแล้ว นํามอบให้สัสดีจังหวัดท้องที่ไว้ เพื่อ
ดําเนินการตามระเบียบต่อไปด้วย 
       สําหรับบุคคลซึ่งกรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขาเวชกรรม   
เห็นว่าเข้าอยู่ในคนจําพวกท่ี ๒ จําพวกที่ ๓ หรือ จําพวกที่ ๔ ถ้ากรรมการที่มีหน้าที่อื่นมีความเห็น
ขัดแย้งของกรรมการซึ่งมิใช่เป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ  แล้วให้กรรมการที่มีความเห็นแย้งกันนั้นต่างฝุาย
ต่างทําคําชี้แจงยื่นต่อคณะกรรมการชั้นสูง ภายใน ๗ วัน  นับตั้งแต่วันทําการเสร็จจากการตรวจเลือก 
   ๑๒.๒.๑ กรรมการสัสดีจังหวัด  มอบให้เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือทําการเรียกชื่อคนที่มาให้
กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ ตรวจร่างกายแล้วบันทึกผลการตรวจร่างกายตามท่ีผู้ตรวจบอก
ลงในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) พร้อมทั้งกําหนดคนจําพวกไปพร้อมกัน 
   ๑๒.๒.๒ กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ ผู้ตรวจบอกความสมบูรณ์ของร่างกาย  
อาการโรคหรือความพิการ ให้เจ้าหน้าที่สัสดีจังหวัดบันทึกผลในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ห้ามมิให้
เจ้าหน้าที่ซึ่งมิใช่ผู้ตรวจร่างกายบอกอาการโรคแทน  
                 ๑๒.๒.๓ กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ  บอกให้เจ้าหน้าที่ผู้ช่วยเหลือบันทึก
อาการโรค (ถ้าไม่มีโรคบันทึกว่า “สมบูรณ์ดี” ) ในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  ท่อนที่ ๒, ๓ ข้อ ๒.๑ 
แล้วผู้ตรวจร่ างกาย ลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งแสดงการก าหนดจ าพวกไว้ต่อท้ ายอ าการโรคด้วย หากเป็น
คนจ าพวกท่ี ๔ “ภาวะอ้วน” ให้กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ บันทึกน้ าหนักลงในใบรับรองผล
การตรวจเลือกฯ  ท่อนที่ ๒, ๓ ข้อ ๓ บันทึกอ่ืนๆ  แล้วลงชื่อรับรองไว้  และน าใบรับรองผลก าร       
ตรวจเลือกฯ  ไปให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ บันทึกขนาดสูงพร้อมลงชื่อรับรอง  ส าหรับ
กรรมการสัสดีจังหวัด  ให้บันทึกน้ าหนักและขน าดสูงในบัญชีเรียกฯ  ในช่อง หมายเหตุ แล้วลงชื่อรับรอง
ไว้ (ข้อ ๑๒.๔.๓ ให้แก้ไขเพิ่มเติมโดยคําสั่ง ทบ.ที ่๑๑๒/๕๘  ลง ๒๖ ก.พ.๕๘ )  
 
 
 



๓๗ 
 

            ๑๒.๒.๔ จัดเจ้าหน้าที่ออกใบส าคัญสาหรับคนจ าพวกท่ี  ๓ (แบบ สด.๔) และใบส าคัญ
ส าหรับคนจ าพวกที่  ๔ (แบบ สด.๕) ให้แก่ทหารกองเกิน  ที่กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ        
ได้ตรวจร่างกายและจัดเป็นคนจ าพวกท่ี  ๓ หรือคนจ าพวกท่ี  ๔ ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจเลือก
ก าหนดให้เป็นคนจ าพวกที่  ๓ ให้เจ้าหน้าที่บันทึกปีที่เข้าตรวจเลือกและจ านวนครั้ง  ด้วยหมึก ที่เหนือ
ข้อความใบส าคัญสาหรับคนจ าพวกท่ี ๓ (แบบ สด.๔) ทั้งต้นข้ัวและปลายขั้วว่า  “ปี......(ลง พ.ศ.ย่อ) เป็น
คนจ าพวกท่ี ๓ ครั้งที่.......” และหากเป็นคนจ าพวกที่  ๓ ครั้งที่ ๓ ซึ่งต้อง งดเรียกเข้ากองประจ าการ      
ให้บันทึกต่อท้ายว่า  “ให้งดเรียกเข้ากองประจ าการ ” แล้วเสนอให้คณะกรรมการตรวจเลือกลงชื่อทั้ง
คณะแล้วมอบใบส าคัญทั้งต้นข้ัวและปลายขั้วให้กรรมการสัสดีจังหวัดด าเนินการต่อไป  
(ข้อ ๑๘.๒.๔ แก้ไขเพิ่มเติมโดยค าสั่ง ทบ. ที่ ๔๕/๕๒ ลง ๑๒ ก.พ. ๕๒)         
           ๑๒.๒.๕ การตรวจร่างกายพระภิกษุสามเณรและผู้ถูกเรียกที่ต้องตรวจอวัยวะที่ปกปิด  ให้
กระทําในห้องลับที่จัดไว้และกรรมการสัสดีจังหวัดต้องร่วมเข้าตรวจด้วยทุกครั้ง 
         ๑๒.๒.๖ คนจําพวกท่ี ๒ ถ้าคราวใดคณะกรรมการตรวจเลือกเห็นว่ามีคนจําพวกที่ ๑ ซ่ึง
ได้ขนาดตามกําหนดที่จะส่งเข้ากองประจําการได้พอกับ จํานวนที่ต้องการแล้วจะไม่ต้องวัดขนาดก็ได้  
         ๑๒.๒.๗ คนที่อยู่ในกําหนดผ่อนผัน ถ้าคราวใดคณะกรรมการตรวจเลือกเห็นว่ามี        
คนจําพวกท่ี ๑ หรือคนจําพวกท่ี ๑ รวมกับคนจําพวกท่ี ๒ ซึ่งได้ขนาดตามกําหนดที่จะส่งเข้า              
กองประจําการได้พอกับจํานวนที่ต้องการแล้วอาจไม่ต้องตรวจร่างกาย โดยให้กรรมการนายทหาร       
สัญญาบัตรคนที่ ๑ เรียกชื่อแล้วบันทึกในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ท่อนที่ ๑ แล้ว
มอบท่อนที่ ๒ , ๓ ให้ทหารกองเกินนําไปยังประธานกรรมการและกรรมการสัสดีจังหวัดพร้อมกับ      
บัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) บัญชีคนผ่อนผัน เพ่ือบันทึกในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  (แบบ สด.๔๓) 
แล้วมอบให้ทหารกองเกินรับไปเป็นหลักฐาน 
               ๑๒.๒.๘ เมื่อกรรมการซึ่งเป็น  ผู้ประกอบโรคศิลปะฯ  ได้บันทึกผลในใบรับรองผลการ    
ตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) และเจ้าหน้าที่กรรมการสัสดีจังหวัดบันทึกบัญชีเรียกฯ  (แบบ สด.๑๖) และ
คณะกรรมการตรวจเลือกก าหนดคนเป็นจ าพวกแล้ว  ส าหรับกรณีคนที่ถูกก าหนดเป็นคนจ าพวกที่  ๓ 
ครั้งที ่๓ ให้กรรมการสัสดีจังหวัดบันทึกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ ๒ – ๓ ข้อ 
๓ บันทึกอ่ืนๆ ด้วยหมึก ว่า “ปี........(ลง พ.ศ. ย่อ) เป็นคนจ าพวกที่  ๓ ครั้งท่ี ๓ ให้งดเรียกเข้ ากอง
ประจ าการ” และลงชื่อก ากับ (ข้อ ๑๘.๒.๘ แก้ไขเพิ่มเติมโดยค าสั่ง ทบ. ที ่๔๕/๕๒ ลง ๑๒ ก.พ.๕๒ )         
              ๑๒.๒.๙ จัดเจ้าหน้าที่นําทหารกองเกินเฉพาะคนจําพวกท่ี ๑ ไปโต๊ะที่ ๓ (โต๊ะวัดขนาด) 
เพ่ือทําการวัดขนาด ส่วนคนจําพวกที่ ๒ , ๓, ๔ และคนผ่อนผันให้ไปรอเป็นพวกที่โต๊ะประธานกรรมการ
เพ่ือรอปล่อยตัว 
         ๑๒.๒.๑๐ กรรมการสัสดีจังหวัดส่งบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ไปยังโต๊ะที่ ๓ เพ่ือให้
เจ้าหน้าที่ของกรรมการสัสดีจังหวัดเรียกชื่อวัดขนาดต่อไป 
        ๑๒.๒.๑๑ กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ นอกจากมีหน้าที่ดังกล่าวแล้ว  ยังมี
หน้าที่ควบคุมการจับสลากอีกด้วย 
         ๑๒.๒.๑๒ สําหรับการตรวจร่างกาย  หากจํานวนทหารกองเกินที่เข้ารับการตรวจเลือก     
มีจํานวนมาก ให้จัดกรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ ตรวจร่างกายเป็น ๒ สาย โดยแบ่งบัญชี   
เรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ให้สอดคล้องกับสายของกรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ ที่จัดเพิ่มข้ึน  
       ๑๒ .๒.๑๓ กรรมการสัสดีจังหวัด  ยังมีหน้าที่บันทึกผลในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ 
(แบบ สด.๔๓) ของคนจําพวกท่ีมีขนาดถัดรองหลังจากทหารกองเกินได้วัดขนาดแล้วอีกด้วย 



๓๘ 
 

       ๑๒.๒.๑๔ สําหรับบัญชีเรียกฯ  (แบบ สด .๑๖) ของอําเภอให้เจ้าหน้าที่ท่ีช่วยเหลือของ
นายอําเภอบันทึกเช่นเดียวกับบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ฉบับของจังหวัด 
        ๑๒.๒.๑๕ กรรมก ารซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ  เมื่อได้ท าก ารตรวจร่ างกายทหาร
กองเกินแล้วก าหนดเป็นคนจ าพวกที่  ๒, ที่ ๓ หรือ ที่ ๔ โดยมีหลักฐานใบส าคัญความเห็นแพทย์         
ซึ่งทหารกองเกินน ามาแสดง เพ่ือประกอบการพิจารณา ให้เก็บรวบรวมใบส าคัญคว ามเห็นแพทย์ไว้เป็น
หลักฐาน โดยให้มีการบันทึกข้อความว่า ข้าพเจ้าได้น าหลักฐานฉบับนี้ มาแสดงต่อคณะกรรมก าร
ตรวจเลือกจริง  แล้วให้ทหารกองเกินลงชื่อรับรองไว้ทุกร าย เมื่อเสร็จสิ้นการตรวจเลือกในแต่ละวัน  ให้
จัดท าเป็นบันทึกของคณะกรรมก ารตรวจเลือก  ว่ามีจ านวนเท่าใด ใครบ้าง ให้คณะกรรมการตรวจเลือก
ตรวจสอบลงชื่อรับรองท้ังคณะ แล้วมอบให้กรรมการสัสดีจังหวัดเก็บไว้ เพ่ือส่งมอบให้สัสดีจังหวัดท้องที่ 
เก็บไว้เป็นหลักฐาน เมื่อเสร็จสิ้นการตรวจเลือกวันสุดท้ายของจังหวัดนั้น 
   (ข้อ ๑๒.๒.๑๕ ให้เพิ่มเติมข้อความโดยค าสั่ง ทบ.ที่ ๑๑๒/๒๕๕๘ ลง ๒๘ ก.พ.๕๘)   

 ๑๒.๓ การวัดขนาด  เมื่อกรรมการสัสดีจังหวัดได้บันทึกบัญชีเรียกฯ ( แบบ  สด .๑๖ ) ตามผล
การตรวจร่างกายของกรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ ในโต๊ะที่ ๒ แล้วให้ปฏิบัติดังนี้ .- 
      ๑๒.๓.๑ มอบบัญชีเรียกฯ ( แบบ สด.๑๖) ให้เจ้าหน้าที่ของกรรมการสัสดีจังหวัด เพื่อนําไป
ทําการเรียกชื่อคนจําพวกที่ ๑ ให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ (น.๒) วัดขนาดและบันทึกผล
ของการวัดขนาดลงในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) 
       ๑๒.๓.๒ เมื่อทหารกองเกินถูกเรียกชื่อแล้วนําใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  (แบบ สด .๔๓) 
มามอบให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ เพ่ือสอบถามชื่อตัว ชื่อสกุลมิให้ผิดตัวแล้วให้ทําการวัด
ขนาด 
      ๑๒.๓.๓ การวัดขนาด ให้เจ้าหน้าที่ของกรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ ทําการวัด
ขนาด สําหรับเจ้าหน้าที่วัดส่วนสูงและขนาดรอบตัว จะใช้คนๆ เดียวกันก็ได้ 

      วิธีวัดขนาดนั้นให้กระท าดังนี้ คือให้ยืนตัวตรง ส้นเท้าชิดกัน ขนาดสูงให้วัดตั้งแต่ส้นเท้าจน
สุดศีรษะ สําหรับขนาดรอบตัว ให้คล้องแถบเมตรรอบตัวในขณะที่กางแขนหรือยกแขนทั้งสองข้างข้ึน
โดยให้ริมล่างของแถบเมตรได้ระดับราวนมโดยรอบ และเม่ือได้ลดแขนลงในลักษณะท่าตรงแล้ว ให้วัด
เมื่อ “หายใจออก” เต็มที่หนึ่งครั้งและ “หายใจเข้า” เต็มที่หนึ่งครั้ง 
     บุคคลที่จะเข้ารับราชการทหารกองประจ าการได้นั้นต้องมีขนาดรอบตัวตั้งแต่ ๗๖ ซม . 
ขึ้นไปในเวลาหายใจออก และขนาดสูงตั้งแต่ ๑ ม . ๔๖ ซม . ขึ้นไป ถ้าขนาดรอบตัวหรือขนาดสูง 
อย่างใดอย่างหนึ่งต่ ากว่าที่ก าหนดไว้นี้ให้ถือว่าเป็นคน “ไม่ได้ขนาด”  
       ๑๒.๓.๔ การวัดพระภิกษุ สามเณร ให้กระทําในห้องลับที่จัดไว้ 
      ๑๒.๓.๕ เมื่อเจ้าหน้าที่กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ บอกผลการวัดขนาดสูงและ
ขนาดรอบตัวแล้ว เจ้าหน้าที่กรรมการสัสดีจังหวัดบันทึกผลในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) กรรมการ
นายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ บันทึกลงในใบรับรองผลการตรวจเลือก (แบบ สด .๔๓) ท่อนที่ ๒ , ๓ ข้อ 
๒.๒ และลงลายมือชื่อไว้ สําหรับคนที่ไม่ได้ขนาด มอบใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ท่อน
ที่ ๒, ๓ ให้คนนําตัวไปที่โต๊ะประธานกรรมการเพ่ือปล่อยตัว ส่วนคนจําพวกที่ ๑ ให้เก็บใบรับรองผลการ
ตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ ๒,๓ ไว้ แยกเป็นพวก หลีกเลี่ยงขัดขืน คนร้องขอเข้ากองประจําการ
ที่คณะกรรมการตรวจเลือกได้ตกลงรับไว้ คนจําพวกท่ี ๑ ขนาดสูงตั้งแต่ ๑ ม .๖๐ ซม . ขึ้นไป และคน
จําพวกที่ ๑ ขนาดสูงตั้งแต่ ๑ ม . ๕๙ ซม . ลงมา เพื่อทําการเก็บยอดไว้ทําสลาก และให้เจ้าหน้าที่
กรรมการนายทหารคนที่ ๑ ควบคุมมิให้ปะปนกัน 



๓๙ 
 

        ๑๒.๓.๖ สําหรับบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ของอําเภอ ให้เจ้าหน้าที่ของอําเภอบันทึก
เช่นเดียวกันกับบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ฉบับของจังหวัด 
        ๑๒.๓.๗ การวัดขนาดให้จัดสายเดียว แม้ว่าการตรวจร่างกายจะจัดเป็น ๒ สายก็ตาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๐ 
 

 

 ข้อ ๑๓ การตรวจสอบและปล่อยตัว 

 เมื่อกรรมการสัสดีจังหวัดได้บันทึกบัญชีเรียก (แบบ สด .๑๖) ส่งให้โต๊ะประธานกรรมการ      
เพ่ือพิจารณาตรวจสอบและปล่อยตัวดังนี้.- 
 
     ๑๓.๑ การตรวจสอบและปล่อยตัวให้กระทําตามลําดับดังนี้ คนจําพวกท่ี๔ คนจําพวกท่ี ๓ 
คนไม่ได้ขนาด, คนผ่อนผัน, คนจําพวกท่ี ๒, คนจําพวกท่ี ๑ ขนาดถัดรอง (ถ้าคนได้ขนาดสูงกว่าพอ)    
คนจําพวกท่ี ๑ ที่ได้ขนาดสูงกว่า (ถ้าไม่มีการจับสลากเพราะมีคนร้องขอเข้ากองประจําการพอ ) โดยเป็น
หน้าที่ของประธานกรรมการตรวจเลือก ตรวจสอบใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) และ 
บัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ของจังหวัดให้ถูกต้องตรงกัน รวมทั้งการพิจารณาและการตรวจดูร่างกาย
ของทหารกองเกินครั้งสุดท้าย ก่อนมอบใบรับรองผลการตรวจเลือก (แบบ สด.๔๓) ให้ตัวรับไป 
   ให้ประธานกรรมการตรวจเลือกลงชื่อกํากับผลการตรวจเลือกรายการสุดท้ายที่ช่อง “หมายเหต”ุ 
ในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ฉบับของจังหวัด เฉพาะผู้ซึ่งประธานกรรมการตรวจเลือกปล่อยตัวใน  
วรรคแรกทุกคน 
    ๑๓.๒ ก่อนทําการปล่อยตัว ประธานกรรมการตรวจเลือกจะต้องตรวจดูการลงลายมือชื่อของ
คณะกรรมการตรวจเลือกให้สมบูรณ์ทุกคนและใช้ตรายางสําหรับคณะกรรมการตรวจเลือกท่ี นร ด. 
จัดหาให้ประทับในใบรับรองผลการตรวจเลือก (แบบ สด.๔๓) ระหว่างรอยต่อของท่อนที่ ๒ และท่อนที่ 
๓ ด้านหลัง ตรงข้ามข้อความว่า “ประทับตรา” แล้วให้ฉีกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) 
ท่อนที่ ๒ ไว้ เพื่อมอบให้ ทภ. เก็บไว้เป็นหลักฐาน 
 หากตรายางชํารุดหรือสูญหาย  ให้ประธานกรรมการตรวจเลือกแจ้งความไว้เป็นหลักฐานแล้ว
เซ็นชื่อแทน 
  ๑๓.๓ การเก็บใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ของคนท่ีปล่อยตัวไปให้แยกไว้เป็น
จําพวกโดยไม่ปะปนกัน ทั้งนี้เพื่อสะดวกในการเก็บยอดในภายหลัง 
   ๑๓.๔ ก่อนการดําเนินการจับสลาก ให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๑ ตรวจสอบและ
ทําลายใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ ๒ และท่อนที่ ๓ สําหรับผู้ที่ไม่มาเข้ารับการ
ตรวจเลือก และใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ที่ไม่ได้ใช้ด้วยเครื่องเจาะทําลายเอกสาร 
โดยวิธีเจาะทะลุทุกแผ่นในระดับก่ึงกลางของแผ่น โดยเหลือเป็นอะไหล่ไว้ ๕ ฉบับ สําหรับใช้ในกรณีผู้ที่
ถูกเรียกมาช้ากว่ากําหนด ซึ่งคณะกรรมการตรวจเลือกพิจารณารับเข้าตรวจเลือก และเม่ือเสร็จการ
ตรวจเลือกแล้วหากไม่ได้ใช้หรือเหลือจากที่ใช้เท่าใดก็ให้ทําลายเสียทั้งหมดโดยวิธีเดียวกัน ทั้งนี้ให้อยู่ใน
ความควบคุมและกํากับดูแลของประธานกรรมการตรวจเลือก 

 

 

 

 

 

 



๔๑ 
 

 

 ข้อ ๑๔ การก าหนดคนเข้ากองประจ าการ  ให้ปฏิบัติดังนี้.- 

    ๑๔.๑ เมื่อกรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ ตรวจสอบยอดในบัญชีเรีย กฯ (แบบ สด .
๑๖) ตรงกับยอดในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) แล้วให้ตรวจสอบยอดนับคนจําพวกท่ี ๑ 
ซึ่งจะต้องส่งเข้ากองประจําการ ถ้าคนจําพวกที่ ๑ มีไม่พอให้ปฏิบัติดังนี้ .- 
     ๑๔.๑.๑ ให้เลือกคนจําพวกท่ี ๑ ซึ่งมีขนาดสูงตั้งแต่ ๑ ม . ๖๐ ซม . ขึ้นไปก่อน ถ้ามีจํานวน
มากกว่าที่ต้องการก็ให้จับสลาก 
     ๑๔.๑.๒ ถ้าคนจําพวกที่ ๑ ซึ่งมีขนาดสูงตั้งแต่ ๑ ม .๖๐ ซม . ขึ้นไปมีไม่พอกับจํานวนที่
ต้องการ ให้เลือกคนขนาดสูงถัดรองลงมาตามลําดับ จนพอดีกับจํานวนที่ต้องการ ถ้าเลือกถึงคนขนาดใด
เกินจํานวนที่ต้องการก็ให้จับสลากเฉพาะคนขนาดนั้น 
     ๑๔.๑.๓ ถ้าคนจําพวกที่ ๑ ขนาดถัดรองมีไม่พอกับจํานวนที่ต้องการให้เลือกจากคนจําพวก
ที่ ๒ ถ้ายังไม่พออีกก็ให้เลือกจากคนที่จะได้รับการผ่อนผัน โดยการปฏิบัติวิธีเดียวกันกับที่กล่าวในวรรค
หนึ่งและวรรคสองตามลําดับ 
      ๑๔.๑.๔ คนจําพวกท่ี ๓ ให้เรียกมาตรวจเลือกในคราวถัดไป และเมื่อคณะกรรมการ     
ตรวจเลือกได้ตรวจผู้นั้นแล้วยังเป็นคนจําพวกที่ ๓ อยู่ ๓ ครั้งให้งดเรียก 
       กรรมการ นายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ จัดทําบัญชี ตามผนวก เป็นตําบลๆ ละ ๒ ฉบับ 
เสนอให้คณะกรรมการตรวจเลือกรับทราบ  และลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องทั้งคณะมอบให้
นายอําเภอ/ ผู้อํานวยการเขต/ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้ากิ่งอําเภอท้องที่เก็บไว้เป็นหลักฐานทุกวันทําการ
ตรวจเลือก ๑ ฉบับ มอบให้ไว้สัสดีจังหวัดท้องที่ทําการตรวจเลือกเก็บไว้ ๑ ฉบับเพ่ือเป็นหลักฐาน 
  ๑๔.๒ กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒  ทําการตรวจสอบยอดคนเป็นจําพวกแล้วแจ้งให้
กรรมการสัสดีจังหวัดทราบเพ่ือเตรียมทําสลาก 
  ๑๔.๓ ในกรณีที่ไม่ต้องจับสลากเพราะมีคนที่จะส่งเข้ากองประจําการพอดีกับจํานวนที่ต้องการ
ให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ แจ้งยอดจํานวนให้คณะกรรมการตรวจเลือกทรา บ แล้ว
กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ เรียกชื่อคนที่อยู่ในกําหนดต้องส่งเข้ากองประจําการทั้งหมดเป็น
ตําบลจนครบตามยอดเพ่ือนําตัวเข้ากองประจําการ ถ้าอําเภอ / เขต/ กิ่งอําเภอใด ต้องส่งคนเข้ากอง
ประจําการหลายแผนก ให้คณะกรรมการตรวจเลือก  กําหนดให้เข้ากองประจําการรวมทุกแผนกก่อน 
แล้วจัดการจับสลากแยกแผนกต่อไป 
  ๑๔.๔ ในกรณีที่ต้องจับสลาก  เพราะมีคนที่จะส่งเข้ากองประจําการมากกว่าจํานวนที่ต้องการ 
ให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ แจ้งยอดให้คณะกรรมการตรวจเลือกทราบ   แล้วให้กรรมการ
สัสดีจังหวัดทําสลากสีแดงและสลากสีดํา ให้มีจํานวนเท่ากับคนที่ต้องจับสลาก สลากสีแดงให้มีเท่ากับ
จํานวนคนที่ต้องส่งเข้ากองประจําการ โดยหักคนหลีกเลี่ยงขัดขืน  และคนร้องขอเข้ากองประจําการออก 
นอกนั้นเป็นสลากสีดํา 
   ถ้าอําเภอใดต้องส่งคนเข้ากองประจําการหลายแผนกให้แยกสลากสีแดงเป็นแผนกๆ  ตาม
จํานวนที่ส่งเข้ากองประจําการสําหรับแผนกนั้น ๆ  
    การที่จะกําหนดให้ตําบล/แขวงใดจับสลากดํา - แดง ก่อนหลังนั้น ให้กระทําโดยวิธีให้ผู้แทน
ของแต่ละตําบล/แขวง ซึ่งอาจเป็นกํานัน ผู้ใหญ่บ้าน เทศมนตรี หรือผู้แทนของทหารกองเกินในตําบล /
แขวงนั้นจับสลาก 



๔๒ 
 

    ๑๔.๕ กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ และกรรมการสัสดีจังหวัดพร้อมกันตรวจสอบ
จํานวนสลากทั้งสลากสีแดงและสลากสีดําให้ถูกต้องตรงกับบัญชีจํานวนคนที่ต้องจับสลาก และสลากนั้น
ให้มีลักษณะเท่ากันและเหมือนกัน 
   ๑๔.๖ กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ เรียกชื่อคนที่จะต้องจับสลากทั้งสิ้นทุกตําบลมา
รวมกันเพื่อตรวจสอบคนกับบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) และบัญชียอดให้ถูกต้องตรงกัน ก่อนที่จะเริ่ม
เรียกชื่อเข้าจับสลาก 
    ๑๔ .๗ กรรมการสัสดีจังหวัด  นําภาชนะสําหรับบรรจุสลากเปิดแสดงโดยเปิดเผยต่อหน้า         
ผู้ถูกเรียกและต่อหน้าคณะกรรมการตรวจเลือกว่าในภาชนะนั้นไม่มีสลากบรรจุอยู่ก่อนแล้ว ซึ่งเป็น
หน้าที่ของกรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ นําสลากซึ่งได้เตรียมไว้ใส่ภาชนะแล้วคลุกเคล้าต่อหน้า
คณะกรรมการตรวจเลือกและผู้ถูกเรียกที่ต้องจับสลาก 
   ๑๔.๘ ก่อนที่จะเริ่มจับสลากให้ประธานการตรวจเลือกชี้แจงให้ผู้ที่ต้องจับสลากทราบ ดังนี้ 
       ๑๔.๘.๑ มีผู้ที่ต้องจับสลากทั้งหมดเท่าใด จะต้องเข้ากองประจําการแผนกใด เท่าใด แต่ละ
แผนกแบ่งออกเป็นก่ีผลัด แผนกใด ผลัดใด กําหนดให้เข้ารับราชการกองประจําการ วัน เดือน ปี  ใด 
        ๑๔.๘.๒ สลากมี ๒ ชนิด คือ สลากสีแดง สําหรับผู้ที่จะส่งเข้ากองประจําการ ส่วนผู้ที่จะ
ปล่อยตัวไปเป็นสลากสีดํา 
        ๑๔.๘.๓ ผู้ถูกเรียกชื่อเข้าจับสลากต้องบอกชื่อตัว  ชื่อสกุลของตน ต่อกรรมการผู้อ่านสลาก
และแสดงความบริสุทธิ์โดยแบมือข้างที่จะจับสลากชูขึ้นเหนือศีรษะก่อนที่จะจับสลาก  
       ๑๔.๘.๔ คนหนึ่งจับได้เพียงสลากเดียว ถ้าจับขึ้นมาเกิน ๑ สลาก ให้จับใหม่ เมื่อจับขึ้นมา
จากภาชนะท่ีใส่สลากแล้ว ให้ส่งสลากให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตร (คนที ่ ๒) เป็นผู้คลี่สลากและ
อ่านสลากหากจับได้ สลากสีแดง จะต้องอ่านสลากด้วยตนเองอีกครั้งหนึ่ง   
(ข้อ ๑๔.๘.๔  ให้ยกเลิกความเดมิ และให้ใช้ความใหม่ตามคาสั่ง ทบ. ที ่๑๑๒/๕๘ ลง ๒๖ ก.พ.๕๘ ) 
        ๑๔.๘.๕ ผู้จับสลากได้สลากสีแดง กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๑ จะนําตัวไป    
ขึ้นทะเบียนกองประจําการหรือจะนําตัวไปรับหมายนัดแล้วแต่กรณี ส่วนผู้ที่จับสลากสีดํา  ให้นําตัวออก
ในทางท่ีจัดไว้ 
       ๑๔ .๘.๖ ผู้ที่จับสลากสีดําและสลากสีแดง  จะต้องลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วมือใน
ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ซึ่งเป็นหน้าที่ของกรรมการสัสดีจังหวัด 

   ๑๔.๙ การจับสลาก  ให้คณะกรรมการดําเนินการดังนี้. - 

         ๑๔.๙.๑ กรรมการสัสดีจังหวัดนําบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ให้เจ้าหน้าที่นําไปทําการ
เรียกชื่อจับสลากโดยใช้บัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ของจังหวัด เป็นหน้าที่ของกรรมการสัสดีจังหวัด
บันทึกผลดังนั้นการเรียกชื่อและบันทึกผลในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) จึงต้องกระทําควบคู่กับ
กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ และกรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ ที่ควบคุมการจับ
สลาก  
         ๑๔.๙.๒ เมื่อทหารกองเกินเข้ามาเตรียมจับสลาก ให้มอบใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ 
(แบบ สด .๔๓) ให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ ตรวจสอบว่าตรงกับรายชื่อในบัญชีเรียกฯ 
(แบบ สด.๑๖) หรือไม่ เมื่อตรวจสอบแล้วให้มอบกับกรรมการสัสดีจังหวัดรับไปเตรียมบันทึกผลต่อไป 
        ๑๔.๙.๓  ให้ทหารกองเกินบอกชื่อตัว ชื่อสกุลและชูมือแสดงความบริสุทธิ์แล้วให้จับสลาก 



๔๓ 
 

        ๑๔.๙.๔ กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ รับสลากจากทหารกองเกิน  มาคลี่อ่าน
พร้อมกับแสดงให้ผู้จับและกรรมการอื่นดูด้วย แล้วให้ผู้จับสลากท่ีจับได้สลากสีแดง อ่านสลากด้วยตนเอง
อีกครั้งหนึ่ง  
(ข้อ ๑๔.๙.๔ ให้ยกเลิกความเดมิ และให้ใช้ความใหม่ตามคาสั่ง ทบ. ที ่๑๑๒/๕๘ ลง ๒๖ ก.พ.๕๘ ) 
       ๑๔.๙.๕ กรรมการสัสดีจังหวัดบันทึกในใบรับรองผลการตรวจฯ (แบบ สด .๔๓) ตามผล
การจับสลาก เฉพาะผู้ที่จับสลากดําให้กรรมการสัสดีจังหวัดลงชื่อกํากับไว้ใต้ผลการจับสลากใน         
บัญชีเรียกฯ (แบบ  สด . ๑๖) ฉบับของจังหวัด เสร็จแล้วส่งบัญชีเรียกฯ (แบบ สด . ๑๖) ให้ประธาน
กรรมการตรวจเลือกตรวจสอบและลงชื่อกํากับท่ีช่องหมายเหตุ การส่งบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) จะส่ง
ครั้งละ ๑ แผ่นหรือครั้งละตําบลก็ได้ ทั้งนี้ให้อยู่ในดุลยพินิจของประธานกรรมการตรวจเลือก 
        ๑๔.๙.๖ ให้ทหารกองเกินลงลายมือชื่อในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) 
แล้วมอบให้รับคืนไป สําหรับผู้ที่ถูกเข้ากองประจําการให้ฉีกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) 
ท่อนที่ ๒ ไว้  
         ๑๔.๙.๗ นําผู้ที่จับสลากสีดําไปยังโต๊ะประธานกรรมการตรวจเลือกเพ่ือตรวจสอบปล่อยตัว
ลงชื่อกํากับผลการจับสลากท่ีช่องหมายเหตุในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ฉบับของจังหวัด แล้วมอบ
ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ ๓ ให้ตัวรับไป 
     สําหรับผู้ที่จับสลากสีแดงให้มอบใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ท่อนที่ ๓ และ
นําตัวไปดําเนินการออกหมายนัดหรือข้ึนทะเบียนกองประจําการแล้วแต่กรณี  
       ๑๔.๙.๘ สลากท่ีทหารกองเกินจับ  แล้วให้เจ้าหน้าที่กรรมการสัสดีจังหวัดประทับหมายเลข
ลําดับด้วยเครื่องอัตโนมัติ (Running Number) ลงบนสลากที่ทหารกองเกินจับได้ตามลําดับในแต่ละราย 
แล้วติดสลากไว้ในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ท่อนที่ ๒ ด้านหลัง 
        ๑๔.๙.๙ เมื่อเรียกชื่อจับสลากเหลือตําบล/แขวงสุดท้ายแล้ว ให้คณะกรรมการตรวจเลือก 
หยุดการจับสลากไว้ก่อนชั่วคราวเพื่อตรวจสอบจํานวนสลากที่ยังไม่ได้จับกับคนที่ยังเหลือในตําบล/แขวง
นั้นตรงกับรายชื่อในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ตรงกันหรือไม ่ เมื่อถูกต้องตรงกันแล้ว ก็ให้ดําเนินการ
เรียกชื่อเข้าจับสลากต่อไปจนแล้วเสร็จ 
  ข้อ ๑๕ ผู้ถูกเรียกมาตรวจเลือกเห็นว่าตนควรจะได้รับการยกเว้นหรือผ่อนผัน ต้องนําหลักฐาน
มาแสดงต่อคณะกรรมการตรวจเลือกก่อนการจับสลากหรือก่อนกําหนดตัวให้เข้ากองประจําการในกรณี
ที่ไม่มีการจับสลาก มิฉะนั้นให้ถือว่าหมดสิทธิได้รับการยกเว้นหรือผ่อนผัน 
   ข้อ ๑๖ การตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจําการนั้น ถ้าผู้ที่ถูกเรียก   
ถูกเข้ากองประจําการเห็นว่าคณะกรรมการตรวจเลือกตัดสินไม่ถูกหรือไม่ยุติธรรม ให้ยื่นคําร้องต่อ
คณะกรรมการชั้นสูงได้ ได้ภ ายในวันที่  ๓๐ เมษายน ของปีที่ตรวจเลือก  หากยื่นคําร้องภ ายหลังที่
กําหนดให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการชั้นสูง จะพิจารณา  
   คําตัดสินของคณะกรรมการชั้นสูงให้ถือเป็นที่สุด   (ข้อ ๑๖ แก้ไขโดย ค าสั่ง ทบ.ที่ ๖๘๘/๒๕๔๙  
ลง ๒๑ ธ.ค. ๔๙) 
 เมื่อคณะกรรมการชั้นสูงได้รับคําร้องแล้วให้ร่วมกันพิจารณาตัดสิน ถ้าเป็นปัญหาเกี่ยวกับอาการ
โรคหรือความพิการ ต้องให้แพทย์ผู้ซึ่งประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขาเวชกรรม ไม่น้อยกว่า 
๓ นาย ที่มิได้ตรวจผู้นั้นมาก่อนทําการตรวจและทําความเห็นเสนอข้ึนมาเพ่ือพิจารณา  
  ข้อ ๑๗ คนท้องที่อ่ืนขอเข้ าตรวจเลือกตามมาตรา ๓๒ เป็นหน้าที่ของนายอําเภอท้องที่ท่ีไปอยู่
ชั่วคราวเป็นผู้พิจ ารณารับเข้าตรวจเลือกในอําเภอท้องที่ของตนหรืออําเภอใกล้เคียงต ามที่เห็นสมคว ร
อําเภอที่รับเข้ าตรวจเลือกไม่ต้องออกหม ายเรียกให้ใหม่  และไม่ต้องส่งหม ายเรียกเก่ าคืนแต่อย่ างใด    
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เมื่อเสร็จก ารตรวจเลือกแล้ว  ให้อําเภอที่รับเข้ าตรวจเลือกนั้น  แจ้งให้อําเภอที่ออกหม ายเรียกทร าบ         
โดยละเอียดว่ า ผู้ใด เกิด พ.ศ.ใด บิดามารดาชื่ออะไร ภูมิลําเนาทหารอยู่ที่ใด ได้เข้ารับการตรวจเลือกท่ี
อําเภอใด เมื่อใด เพราะเหตุใด ผลการตรวจเลือกปรากฏว่าอย่างใด  
      ถ้าคนที่ขอเข้าตรวจเลือกถูกเข้ากองประจําการ ก็ให้ส่งเขา้รับราชการกองประจําการ ใน
หน่วยทหารเช่นเดียวกับคนในจังหวัดที่ไปอยู่ชั่วคราวนั้น แต่ให้ขึ้นทะเบียนกองประจําการตามภูมิลําเนา
ทหาร โดยสัสดีจังหวัดที่รับเข้าตรวจเลือกข้ึนทะเบียนกองประจําการแทนจังหวัดที่เป็นภูมิลําเนาทหาร  
         ข้อ ๑๘ การส่งคนเข้ากองประจ าการ ให้ปฏิบัติตามลําดับดังนี้  

      ๑๘.๑ ผู้ซึ่งต้องเข้ากองประจําการในวันตรวจเลือกให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๑ 
รับคนที่คณะกรรมการตรวจเลือกให้เข้ากองประจําการเพื่อขึ้นทะเบียนกองประจําการ  กรรมการสัสดี
จังหวัดจัดการขึ้นทะเบียนกองประจําการ (แบบ สด.๓) โดยให้เจ้าหน้าที่ฝุายรับคนของแผนกนั้นๆ ลงชื่อ
เป็นผู้นําขึ้นทะเบียน กับทําบัญชีคนที่ส่งเข้ากองประจําการ (แบบ สด .๑๘) มอบให้เจ้าหน้าที่ฝุายรับคน
พร้อมกับตัวคน ถ้าส่งคนไม่ครบตามจํานวนเพราะเหตุใด ต้องหมายเหตุไว้ให้ทราบด้วย หากภายหลัง
ปรากฏว่าทะเบียนกองประจําการ (แบบ สด .๓) คนใดคลาดเคลื่อนหรือต้องแก้ไขด้วยประการใดๆ เมื่อ
ได้แก้ไขถูกต้องแล้วต้องแจ้งให้ส่วนราชการที่เก่ียวข้องทราบด้วย  
    สําหรับพระภิกษุสามเณรที่ถูกเข้ากองประจําการ ถ้ารูปใดขอผ่อนผันไม่ลาสิกขาในวัน     
ตรวจเลือก ให้คณะกรรมการตรวจเลือกผ่อนผันให้ไปลาสิกขาได้ไม่เกิน ๑๐ วัน นับตั้งแต่วันเสร็จการ
ตรวจเลือกคนในจังหวัดนั้น โดยนายอําเภอท้องที่เป็นผู้ออกหมายนัด แต่ให้เขียนข้อความเพ่ิมเติมใน
หมายนัดไว้ข้างหน้าบรรทัด “ให้มา ณ ที่” ว่า “ให้ลาสิกขา” และเพ่ิมเติมข้อความบรรทัดสุดท้ายว่า 
“เมื่อจะมาเข้ารับราชการกองประจําการต้องลาสิกขาเสียก่อน”  
    ๑๘.๒ ผู้ซึ่งจะต้องส่งเข้ากองประจําการหลังวันตรวจเลือก ให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตร
คนที่ ๑ นําตัวให้นายอําเภอท้องที่จัดการออกหมายนัดเข้ารับราชการทหาร (แบบ สด .๔๐) เมื่อผู้นั้น   
จับสลากถูกเข้ากองประจําการ หรือในเมื่อได้กําหนดตัวให้เข้ากองประจําการ  ในกรณีที่ไม่มีการจับสลาก 
และให้กรรมการสัสดีจังหวัดเรียกใบสําคัญ (แบบ สด .๙) มาประทับตรายางด้านหน้าใบสําคัญว่า “ผู้ถือ
ใบสําคัญฉบับนี้ถูกกําหนดตัวให้เข้ากองประจําการแผนก …….. ในวันที่ ……เดือน…………พ.ศ……..”  
 

(ตัวอย่าง) 
 
                                                   ยาว  ๑๐ ซม. 
 
 
 
  
 
 
 
 
           ถ้าไม่มีตรายางให้บันทึกข้อความเช่นเดียวกับตรายาง  แล้วมอบใบสําคัญ (แบบ สด .๙) คืนให้
เจ้าตัวรับไป 

ผู้ถือใบส าคัญฉบับนี้ถูกก าหนด 

ให้เข้ากองประจ าการแผนก 

ในวันที่.......……เดือน…..…….........พ.ศ. ………………..….. 

กว้าง ๔ ซม. 
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  ข้อ ๑๙   เรื่องอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวกับการตรวจเลือก  

 ๑๙.๑ ผู้ที่ถูกเรียกมาตรวจเลือกมาช้ากว่ากําหนดแต่คงมาในวันตรวจเลือกนั้น ให้คณะกรรมการ
ตรวจเลือก สอบสวนและดําเนินการดังนี้.- 
       ๑๙.๑.๑ การจับสลากเริ่มขึ้นไม่เกินเวลา  ๑๕.๐๐  นาฬิกา  ผู้ที่มาแสดงตนเข้ารับการ     
ตรวจเลือก ภายหลังจากท่ีเริ่มเรียกชื่อทหารกองเกินเข้าจับสลาก ให้งดเข้ารับการตรวจเลือก 
       ๑๙.๑.๒  การจับสลากเริ่มขึ้นภายหลังเวลา ๑๕.๐๐ นาฬิกา แบ่งเป็น ๒ กรณีดังนี้     
           ๑๙ .๑.๒.๑ ถ้าการเรียกชื่อทห ารกองเกินเข้ ารับการตรวจเลือก  แล้วเสร็จไม่เกินเวล า 
๑๕.๐๐ นาฬิกา ผู้ที่มาเขา้รับการตรวจเลือกหลังเวลา ๑๕.๐๐ นาฬิกา ให้งดเขา้รับการตรวจเลือก  
          ๑๙.๑.๒.๒ ถ้ าการเรียกชื่อทหารกองเกินเข้ารับการตรวจเลือกไม่แล้วเสร็จ ภายในเวลา 
๑๕.๐๐ นาฬิกา ผู้ที่มาเขา้รับการตรวจเลือกภายหลังจากท่ีเริ่มเรียกชื่อทหารกองเกินเข้าจับสลาก ให้งด
เขา้รับการตรวจเลือก  
      ๑๙.๑.๓ ผู้ที่มาเขา้ตรวจเลือกช้ากว่าก าหนด ตามข้อ ๑๙.๑.๒.๑ และ ข้อ ๑๙.๑.๒.๒ ให้ท า
การสอบสวนก่อน ถ้ามีเหตุสมควรและไม่ท าให้เกิดความไม่เป็นธรรมแก่ทหารกองเกินที่มาเขา้ตรวจเลือก
อยู่ก่อนแล้ว ก็ให้เข้าตรวจเลือก  
        ๑๙.๑.๔ ผู้ซึ่งม าระหว่างก าหนดตัวเข้ากองประจ าการ ในกรณีที่ไม่มีการจับสลาก ให้รับตัว
เขา้ท าการตรวจเลือก ถ้าเป็นผู้ที่อยู่ในก าหนดเข้ากองประจ าการได้ ก็ให้ส่งเขา้กองประจ าการต่อไป  
        ๑๙ .๑.๕ ผู้ซึ่งม าภายหลังก ารจับสล ากแล้ว  หรือภ ายหลังก ารก าหนดตัวคนเข้ ากอง
ประจ าการ ในกรณีที่ไม่มีการจับสลาก ให้ส่งตัวให้นายอ าเภอท้องที่นั้น  เพ่ือให้เจ้าพนักงานด าเนินการ
สอบสวนตามทางการ (ข้อ ๑๙.๑ แก้ไขเพิ่มเติมโดย ค าสั่ง ทบ.ที่ ๑๑๔/๒๕๕๗ ลง ๒๘ มี.ค. ๕๗) 
  ๑๙.๒ ผู้ที่ได้รับการยกเว้นไม่เรียกมาตรวจเลือกเข้ากองประจําการ ในยามปกติ หรือผู้ที่อยู่ใน
กําหนดผ่อนผัน ประสงค์จะขอรับสิทธิหรือขอสละสิทธิเข้ารับการตรวจเลือกให้คณะกรรมการตรวจเลือก 
ดําเนินการดังนี้.-  
          ๑๙ .๒ .๑ ให้ผู้สละสิทธิยื่นคําร้องต่อคณะกรรมการตรวจเลือกตามแบบ  และให้
คณะกรรมการตรวจเลือกพิจารณาว่า สมควรให้เข้ารับการตรวจเลือกหรือไม่ แล้วลงชื่อไว้ในท้ายมติ    
คําร้องนั้นทุกคน 
         ๑๙.๒.๒ เมื่อคณะกรรมก ารตรวจเลือกมีมติให้รับเข้ าตรวจเลือกแล้ว  ให้กรรมการสัสดี
จังหวัด ยกรายชื่อจากบัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน  (แบบ สด.๒๐) ไปเพิ่มในบัญชีเรียกฯ  (แบบ สด.๑๖)     
ในตําบลและประเภทนั้นๆ แล้วแต่กรณี แล้วรับตัวเขา้ตรวจเลือกต่อไป เว้นแต่ ผู้ขอสละสิทธิ์มีรายชื่ออยู่
ในบัญชีเรียกฯ  (แบบ สด.๑๖) ประเภท “บัญชีคนผ่อนผัน” แล้วให้ตรวจเลือกฯ  ในบัญชีคนผ่อนผันได้  
โดยไม่ต้องยกรายชื่อ  ส าหรับคนผ่อนผันที่เป็นคนหลีกเลี่ยงขัดขืน  ถ้าสละสิทธิ์ ผ่อนผันให้ยกรายชื่อไป
เพ่ิมในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ประเภทคนหลีกเลี่ยงขัดขืน  
          ๑๙ .๒.๓ ให้คณะกรรมการตรวจเลือกพิจารณารับคนสละสิทธิ์เข้าตรวจเลือกฯ ตามข้อ 
๑๙.๒.๑ ได้ไม่เกินเวลา ๑๒.๐๐ น. ของวันตรวจเลือกฯ เว้นแต่มีเหตุจ าเป็น ก็ให้คณะกรรมการ     
ตรวจเลือกฯ พิจารณาเข้ารับการตรวจเลือกฯ เป็นรายๆ ไป โดยใช้เสียงข้างมาก  
(ข้อ ๑๙.๒.๒ และ ๑๙.๒.๓ แก้ไขเพิ่มเติมตามคาสั่ง ทบ.ที ่๕๖๘/๔๓ ลง ๑๒ ธ.ค.๔๓) 



๔๖ 
 

    ๑๙ .๓ ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจเลือกแต่ละหน้าที่ มีความเห็นไม่ตรงกันกับระเบียบ     
แบบธรรมเนียมและคําสั่งที่ทางราชการกําหนดไว้ หรือมีความเห็นขัดแย้งกันด้วยเรื่องใดๆ ในวัน      
ตรวจเลือก ให้ดําเนินการดังนี้. -  
           ๑๙.๓.๑ เรื่องใดที่ทางราชการได้มีระเบียบแบบธรรมเนียม และคําสั่งให้ปฏิบัติอย่างใด
ไว้ ให้คณะกรรมการตรวจเลือกปฏิบัติตามระเบียบแบบธรรมเนียม และคําสั่งที่ทางราชการกําหนดไว้นั้น 
เมื่อเสร็จการตรวจเลือกของจังหวัดนั้นแล้ว ถ้าคณะกรรมการตรวจเลือกในหน้าที่ใดเห็นว่า ระเบียบแบบ
ธรรมเนียมและคําสั่งที่ทางราชการกําหนดไว้นั้น สมควรที่แก้ไขเปลี่ยนแปลงประการใด ก็ให้รายงาน
ชี้แจงต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาเสนอต่อ กห. พิจารณาต่อไป 
         ๑๙.๓.๒ เรื่องใดที่ทางราชการยังไม่มีระเบียบแบบธรรมเนียมและคําสั่งให้ปฏิบัติ จะต้อง
ปฏิบัติไปตามความเห็นของคณะกรรมการฝุายเสียงข้างมากก็ดี หรือจะต้องปฏิบัติไปตามความเห็นของ
คณะกรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ ก็ดี หรือในกรณีคณะกรรมการมีความเห็นแย้งตาม    
กฎกระทรวง ฉบับที่ ๓๗ (พ.ศ.๒๕๑๖ ) ข้อ ๓ วรรคท้ายก็ดี ให้กรรมการแต่ละหน้าที่จัดทําบันทึก
ความเห็นตามแบบ มอบให้กรรมการสัสดีจังหวัดชี้แจงไว้ในท้ายรายงานการตรวจเลือก สําหรับ อําเภอ /
เขต/กิ่งนั้นๆ พร้อมกับแบบบันทึกความเห็นของกรรมการด้วย  
       ๑๙ .๔ คนหลีกเลี่ยงขัดขืนไม่ขัดต่อการเป็นทหาร ซึ่งต้องส่งเข้ากองประจําการในวัน     
ตรวจเลือกนั้น ถ้าอําเภอ /เขต /กิ่งอําเภอใดส่งคนเข้ากองประจําการแผนกเดียว ให้คณะกรรมการ    
ตรวจเลือกกําหนดส่งเข้ากองประจําการในแผนกนั้น ถ้าอําเภอ /เขต /กิ่งอําเภอใดส่งคนเข้ากอง
ประจําการหลายแผนก ให้ส่งเข้ากองประจําการในแผนกท่ีต้องการคนมาก 
       ๑๙.๕ คนที่ต้องคดีอาญาต่างๆ ซึ่งเจ้าหน้าที่ตํารวจมาขอทําการจับกุมตัว หรือขอรับตัวต่อ
คณะกรรมการตรวจเลือก ในระหว่างทําการตรวจเลือกให้ปฏิบัติดังนี้. - 
           ๑๙.๕.๑  ถ้าแจ้งขอรับตัวก่อนเรียกชื่อครั้งแรก  ตํารวจก็มีหน้าที่จับกุมตัว  ไปได้ ให้
เจ้าหน้าที่ลงบัญชีไว้ว่า “ขาด” และบันทึกเป็นหลักฐานไว้ให้ทราบว่า ต้องหาคดีอาญาเรื่องอะไร เจ้าหน้าที่
ตํารวจแห่งใดมาขอรับตัวคุมตัวไปดําเนินคดี แล้วให้ผู้ขอรับตัวลงชื่อและตําแหน่งไว้เป็นหลักฐาน  
         ๑๙.๕.๒ ถ้าเจ้าหน้าที่ตํารวจมาแจ้งต่อคณะกรรมการตรวจเลือก เมื่อได้ลงมือทําการตรวจ
เลือกผู้นั้นแล้ว  แต่ยังมิได้กําหนดให้เข้ากองประจําก าร ก็ให้เจ้าหน้าที่ตํารวจรับตัวไป  เช่น ๑๙.๕.๑     
แต่หมายเหตุบัญชีไว้ว่า  เจ้าหน้าที่ตํารวจแห่งใด  ขอรับตัวไประหว่างทําการตรวจเลือก  เพราะเป็น
ผู้ต้องหาในคดีอาญาเรื่อง........(อะไร)...........และจัดการเช่นเดียวกับ ๑๙.๕.๑  
          ๑๙.๕.๓ ถ้าเจ้าหน้าที่ตํารวจมาแจ้ง  เมื่อได้กําหนดให้ผู้นั้นเข้ากองประจําการแล้ว
กรรมการต้องให้เจ้าหน้าที่ควบคุมไว้  เมื่อขึ้นทะเบียนกองประจําการแล้วก็มอบให้เจ้าหน้าที่ฝุายรับคน  
และให้เจ้าหน้าที่ตํารวจติดต่อตกลงขอรับตัวจากฝุายรับคน เมื่อเสร็จคดีแล้วจะมอบตัวให้ฝุายทหาร  
          ๑๙.๕.๔ ถ้าเจ้าหน้าที่มารับตัวเมื่อได้กําหนดให้เข้ากองประจําการแล้วแต่ยังมิได้ส่งเข้า
กองประจําการในวันนั้น กรรมการตรวจเลือกต้องให้เจ้าหน้าที่ควบคุมตัวไว้ เมื่อนายอําเภอออกหมายนัด
เสร็จแล้ว ก็มอบให้เจ้าหน้าที่ตํารวจรับตัวไป   
      ๑๙ .๖ เมื่อมีเหตุการณ์ที่ส่อไปในทางทุจริตเกี่ยวกับการตรวจเลือกในพื้นที่รับผิดชอบ 
ประธานกรรมการตรวจเลือก ต้องรายงานด่วนต่อ รมว .กห. ผ่าน มทภ . โดยถือหลักเกณฑ์การปฏิบัติ
และหัวข้อรายงานตามความในข้อ ๖ . แห่งข้อบังคับกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยการรายงานด่วน พ .ศ. 
๒๕๑๑ ลง ๒๓ มกราคม ๑๑ พร้อมด้วยการแก้ไข  ดังนี้. –  
 



๔๗ 
 

  - ว.ด.ป. และ สถานที่เกิดเหตุ 
    - เรื่องท่ีเกิดเหตุ ( บอก ยศ – ชื่อ ผู้ที่เก่ียวข้องให้ชัดเจน) 
    - เมื่อเกิดข้ึนแล้วได้จัดการหรือสั่งการแล้วอย่างไร 
    - ความเห็นของผู้รายงานว่า ควรจะจัดการในเรื่องนี้อย่างไรต่อไป 

   ข้อ ๒๐ การปฏิบัติภายหลังจากการตรวจเลือก   การควบคุมกํากับดูแลและรายงานผลการ
ตรวจเลือกนั้น ประธานกรรมการตรวจเลือกมีอํานาจในการควบคุมกํากับดูแล ให้กรรมการและ
เจ้าหน้าที่จัดทํารายงานผลการตรวจเลือกให้เรียบร้อย แล้วจึงจะส่งตัวกลับต้นสังกัด 
   ให้คณะกรรมการตรวจเลือกและเจ้าหน้าที่รายงานผลการตรวจเลือกแต่ละหน้าที่ รายงานผล
การตรวจเลือกต่อผู้มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือก คือ มทภ . จํานวน ๓ ชุด ภายใน ๑๕ วัน          
นับตั้งแต่วันเสร็จการตรวจเลือกของจังหวัดนั้นหรือคณะนั้น  แล้วให้ผู้มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจเลือกรวบรวม แล้วรายงานตรงต่อ รมว.กห. พร้อมด้วยข้อวินิจฉัยและข้อเสนอแนะ จํานวน ๑ ชุด 
นับตั้งแต่เสร็จการตรวจเลือกในเขต พื้นที่ท่ีรับผิดชอบ และสําเนาให้ ทบ. ทราบในโอกาสเดียวกันด้วย 

  สภาพของคณะกรรมการตรวจเลือกจะหมดสิ้นไป เมื่อรายงานผลการตรวจเลือก และส่งมอบ
บัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) และใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) และหลักฐานอื่นๆ คืน
หน่วยที่รับมาเรียบร้อยแล้ว  

  ข้อ  ๒๑  การรายงานการตรวจเลือกของคณะกรรมการตรวจเลือก ให้กรรมการตรวจเลือก
แต่ละหน้าที่รายงานผลการตรวจเลือกในแต่ละอําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ คือ  

      ๒๑.๑ ประธานกรรมการตรวจเลือก ให้รายงานผลการตรวจเลือกดังนี้. - 

          ๒๑.๑.๑ อําเภอ / เขต/ กิ่งอําเภอใด  ทําการตรวจเลือก ณ สถานที่ใด วัน เวลาใด       
แล้วเสร็จเวลาใด 
            ๒๑.๑.๒ ผู้ใด ตําแหน่งใด เป็นกรรมการตรวจเลือกหน้าที่ใด  
           ๒๑.๑.๓ เจ้าหน้าที่ฝุายขอเรียกขอเพ่ิมหรือลดจํานวนคนแผนกใด เท่าใด หรือไม่ ถ้าไม่มี
ก็ไม่ต้องแจ้ง 
           ๒๑.๑.๔ ได้มอบใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) ให้กับทหารกองเกินที่
ปล่อยไปครบทุกคนหรือไม่ 
           ๒๑.๑.๕ การตรวจเลือกมีข้อขัดแย้งกันด้วยเรื่องใด   เมื่อใด  ได้ตกลงกันอย่างไร            
มีข้อบกพร่องและเหตุการณ์ไม่เรียบร้อยอย่างใด ได้จัดการไปอย่างใด ถ้าไม่มีก็ต้องแจ้งว่าไม่มี 
           ๒๑.๑.๖ มีข้อคิดเห็นที่จะเสนอแนะหรือให้ดําเนินการแก้ไขอย่างใด  
           ๒๑.๑.๗ ให้มีบัญชียอดจํานวนที่เกี่ยวกับผลการตรวจเลือกประกอบการรายงาน  

       ๒๑.๒ กรรมการนายทหารสัญญาบัตร คนที่ ๑ ให้รายงานผลการตรวจเลือกดังนี้ .- 

         ๒๑.๒.๑ นายอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอ ได้ออกหมายเรียกฯ (แบบ สด .๓๕) ให้ทหาร
กองเกินมารวมพร้อม ณ ที่ใด เวลาใด  
         ๒๑.๒.๒ การจัดสถานที่ได้จัดสถานที่สําหรับคนที่เข้ารับการตรวจเลือกแล้วไว้เป็นจําพวก
ครบถ้วนถูกต้องตามวิธีปฏิบัติเพียงใด หรือไม่ เจ้าหน้าที่ฝุายปกครองให้ความร่วมมือเพียงใดหรือไม่  
          ๒๑.๒.๓ การควบคุมคนที่เข้าตรวจเลือกแล้ว กับคนที่ยังไม่ได้เข้ารับการตรวจเลือก ไม่ให้
ปะปนกันเรียบร้อยเพียงใด 
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          ๒๑.๒.๔ คนที่ต้องเข้ากองประจําการ  ซึ่งจะต้องขึ้นทะเบียนกองประจําการ ในวัน      
ตรวจเลือก หรือคนที่ถูกกําหนดตัวให้เข้ากองประจําการหลังวันตรวจเลือก ซึ่งจะต้องได้รับหมายนัด     
ได้นําตัวขึ้นทะเบียนกองประจําการหรือส่งตัวให้นายอําเภอออกหมายนัดครบถ้วนหรือไม่ ถ้าไม่ครบถ้วน    
มีจํานวนเท่าใด เป็นเพราะเหตุใด 
           ๒๑.๒.๕ มีข้อคิดเห็นที่จะเสนอแนะหรือให้ดําเนินการแก้ไขอย่างใด  
           ๒๑.๒.๖ ให้มีบัญชียอดจํานวนที่เกี่ยวกับผลการตรวจเลือกประกอบการรายงาน  

       ๒๑.๓ กรรมการนายทหารสัญญาบัตรคนที่ ๒ ให้รายงานผลการตรวจเลือกดังนี้.-  

            ๒๑.๓.๑ การวัดขนาด ผู้ใดตําแหน่งใดเป็นผู้วัดขนาดสูงหรือขนาดรอบตัว  ตลอดทั้ง
อําเภอ/เขต/กิ่งอําเภอ หรือเฉพาะตําบล/แขวงใด 
           ๒๑.๓.๒ ก่อนทําการจับสลาก ได้เรียกชื่อคนที่จะต้องจับสลากทั้งหมดมาตรวจสอบยอด
จํานวนกับบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) ของจังหวัด/อําเภอและใบรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด .๔๓) 
ถูกต้องตรงกันหรือไม่ มีคนหลบหนีไปก่อนจับสลากหรือไม่ ถ้ามีเป็นจํานวนเท่าใด  
           ๒๑.๓.๓ การจับสลากเป็นการเรียบร้อยหรือไม่ ถ้าไม่เรียบร้อยเป็นเพราะเหตุใด 
          ๒๑.๓.๔ มีคนหลบหนีไปในระหว่างจับสลากหรือไม่ ถ้ามีเป็นจํานวนเท่าใดได้จัดการ
อย่างใด 
           ๒๑.๓.๕ ได้ส่งคนจําพวกใด ขนาดสูงตั้งแต่เท่าใดถึงเท่าใดเข้ากองประจําการโดยไม่ต้อง
จับสลาก และ คนที่ส่งเข้ากองประจําการ โดยให้จับสลากมีคนจําพวกใด ขนาดสูงตั้งแต่เท่าใดถึงเท่าใด  
            ๒๑.๓.๖ มีข้อคิดเห็นที่จะเสนอแนะหรือให้ดําเนินการแก้ไขอย่างใด  
           ๒๑.๓.๗ ให้มีบัญชียอดจํานวนที่เกี่ยวกับผลการตรวจเลือกประกอบการรายงาน 

        ๒๑.๔ กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขาเวชกรรม  ให้
รายงานผลการตรวจเลือกดังนี้. - 

           ๒๑.๔.๑ การจัดห้องลับสําหรับตรวจโรคภายในและตรวจร่างกายพระภิกษุ สามเณร ได้
จัดไว้เหมาะสมหรือไม่เพียงใด 
           ๒๑.๔.๒ มีการแก้ไขคนจําพวกที่ ๑ ในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) และใบรับรองผลการ
ตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ให้เป็นคนจําพวกอ่ืนหรือไม่ เพราะเหตุใดมีจํานวนเท่าใด  
           ๒๑.๔.๓ มีปัญหาขัดแย้งกับกรรมการในหน้าที่ใด  ด้วยเรื่อง หรืออาการโรค หรือความ
พิการอย่างใด หรือไม่ และคณะกรรมการตรวจเลือกได้ตกลงในปัญหาขัดแย้งนั้นอย่างไร  
           ๒๑.๔.๔ มีข้อคิดเห็นที่จะเสนอแนะหรือให้ดําเนินการแก้ไขอย่างใด  
            ๒๑.๔.๕ ให้มีบัญชียอดจํานวนที่เกี่ยวกับผลการตรวจเลือกประกอบการรายงาน 

          ๒๑.๕ กรรมการสัสดีจังหวัด ให้รายงานผลการตรวจเลือกดังนี้. -  

           ๒๑.๕.๑ กรรมการกําหนดคนเป็นจําพวกเวลาใด แล้วเสร็จเวลาใด  
           ๒๑.๕.๒ คนที่ถูกเข้ากองประจําการซึ่งต้องขึ้นทะเบียนกองประจําการในวันตรวจเลือก 
ได้จัดการขึ้นทะเบียนกองประจําการเวลาใด แล้วเสร็จเวลาใดและมอบตัวคนกับบัญชีที่ส่งเข้ากอง
ประจําการ (แบบ สด .๑๘ ) ให้เจ้าหน้าที่ฝุายรับคนเวลาใด มีคนหลบหนีไปก่อนขึ้นทะเบียน             
กองประจําการหรือไม่ ได้จัดการอย่างใด จํานวนคนที่ขาดได้ส่งคนอําเภอ /เขต/กิ่งอําเภอใด  แทนด้วย
หรือไม่ จํานวนเท่าใด 
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           ๒๑.๕.๓ มีคนยกเว้น หรือผ่อนผันสละสิทธิเข้าตรวจเลือก ด้วยหรือไม่  จํานวนเท่าใด 
           ๒๑.๕.๔ มีคนท้องที่จังหวัดใด ร้องขอเข้าตรวจเลือกด้วยหรือไม่ เพราะเหตุใด เท่าใด  
ผลการตรวจเลือกเป็นประการใด ถ้าไม่มีก็ต้องแจ้งด้วยว่าไม่มี 
           ๒๑.๕.๕ กรรมการมาทําการตรวจเลือกพร้อมตามกําหนดเวลาหรือไม่ กรรมการหน้าที่
ใดไม่มาทําการตรวจเลือกหรือมาช้ากว่ากําหนดเป็นเวลาเท่าใด เพราะเหตุใด  
            ๒๑.๕.๖ มีผู้บังคับบัญชาฝุายใด ไปสังเกตการณ์การตรวจเลือกหรือไม่ 
           ๒๑.๕.๗ มีข้อคิดเห็นที่จะเสนอแนะหรือให้ดําเนินการแก้ไขอย่างใด 
             ๒๑.๕.๘ ให้มีบัญชียอดจํานวนที่เกี่ยวกับผลการตรวจเลือกประกอบการรายงาน 

 ข้อ  ๒๒  การรายงานผลการด าเนินการเกี่ยวกับการเรียกและการตรวจเลือก ให้สัสดีอําเภอ 
เขต / กิ่งอําเภอ ดําเนินการดังนี้. –  
       ๒๒.๑ ใน พฤษภาคมของทุกปี ให้สัสดีอําเภอ / เขต/ กิ่งอําเภอ รวมรวบผลการดําเนินการ
เกี่ยวกับการเรียกและการตรวจเลือกในปีนั้น ให้นายอําเภอ/ ผู้อํานวยการเขต/ ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้า
ประจําก่ิงอําเภอทราบ เพื่อรายงานต่อผู้ว่าราชการจังหวัด / ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ดําเนินการ
รายงานกระทรวงมหาดไทยเพ่ือรวมรวบให้กระทรวงกลาโหมดังนี้. – 
          ๒๒.๑.๑ ได้ดําเนินการออกหมายเรียกคนที่อยู่ในกําหนดเรียกเท่าใด  
          ๒๒.๑.๒ ออกหมายเรียกคนอายุอ่ืนเท่าใด  
          ๒๒.๑.๓ คนอายุธรรมดามารับหมายเรียกตามมาตรา ๒๕ จํานวนเท่าใด 
         ๒๒.๑.๔ ส่งหมายเรียกให้คนอายุอื่นได้จํานวนเท่าใด 
          ๒๒.๑.๕ มีคนไม่มารับหมายเรียกตามมาตรา ๒๕ จํานวนเท่าใด  
           ๒๒.๑.๖  ส่งหมายเรียกให้คนอายุอื่นรับไม่ได้จํานวนเท่าใด 
          ๒๒ .๑.๗ วันตรวจเลือกผู้ที่รับหมายเรียกแล้วขาดไม่มาเข้ารับการตรวจเลือกจํานวน
เท่าใด 
          ๒๒.๑.๘ มาแต่ไม่เข้ารับการตรวจเลือกและไม่อยู่จนเสร็จการตรวจเลือกอย่างละเท่าใด  
          ๒๒.๑.๙ ได้ดําเนินการต่อผู้ที่หลีกเลี่ยงขัดขืนไปแล้วประการใด    
  
 

----------------------------------------------- 
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ตอนท่ี  ๓ 
การยกเว้นและผ่อนผัน 

 ข้อ  ๑  การยกเว้น  แบ่งเป็น  ๒  ลักษณะ คือ. -  
   ๑.๑ ได้รับการยกเว้นไม่ต้องเข้ารับราชการทหารกองประจําการ ตาม พ .ร.บ. รับราชการทหาร 
พ.ศ. ๒๔๙๗ มาตรา ๑๓ ดังนี้. -   
     ๑.๑.๑ พระภิกษุที่มีสมศักดิ์หรือที่เป็นเปรียญและนักบวชในพระพุทธศาสนา แห่งนิกายจีน
หรือญวนที่มีสมณศักดิ์ 
     ๑.๑.๒ คนพิการทุพพลภาพซึ่งไม่สามารถเป็นทหารได้ 
     ๑.๑.๓ บุคคลซึ่งไม่มีคุณวุฒิที่จะเป็นทหารได้เฉพาะบางท้องที่ ตามท่ีกําหนด ในกฎกระทรวง  
  ๑.๒ ได้รับการยกเว้นไม่เรียกมาตรวจเลือกเข้ารับราชการทหารกองประจําการในยามปกติ ตาม 
พ.ร.บ. รับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ มาตรา ๑๔ ดังนี.้ – 
     ๑.๒.๑ พระภิกษุสามเณร  และนักบวชในพระพุทธศาสนาแห่งนิกายจีนหรือญวน  ซึ่งเป็น
นักธรรมตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการรับรอง 
    ๑.๒.๒ นักบวชศาสนาอื่น ซึ่งมีหน้าที่ประจํากิจศาสนา ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง และผู้ว่า
ราชการจังหวัดออกใบสําคัญให้ไว้ 
     ๑.๒.๓ บุคคลซึ่งอยู่ในระหว่างการฝึกวิชาทหารตามหลักสูตรที่กระทรวงกลาโหม 
กําหนดตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร 
    ๑.๒.๔ นักเรียนโรงเรียนเตรียมทหารของกระทรวงกลาโหม 
    ๑.๒.๕ ครูซึ่งประจําทําการสอนหนังสือหรือวิชาการต่างๆ ซึ่งอยู่ในความควบคุมของกระทรวง 
ทบวง กรม หรือราชการส่วนท้องถิ่น ทั้งนี้ ตามที่กําหนดในกฎกระทรวง และ ผู้ว่าราชการจังหวัดออก
ใบสําคัญให้ไว้ 
    ๑.๒.๖ นักศึกษาของศูนย์กลางอบรมการศึกษาผู้ใหญ่ของกระทรวงศึกษาธิการ  
    ๑.๒.๗ นักศึกษาของศูนย์ฝึกการบินพลเรือนของกระทรวงคมนาคม  
    ๑.๒.๘ บุคคลซึ่งได้สัญชาติไทยโดยการแปลงชาติ 
    ๑.๒.๙ บุคคลซึ่งได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกครั้งเดียว ตั้งแต่สิบปีขึ้นไป 
หรือเคยได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกหลายครั้งรวมกันตั้งแต่สิบปีขึ้นไป หรือเคยถูก
ศาลพิพากษาให้กักกัน 
  ข้อ  ๒  การยกเว้นให้ด าเนินการและปฏิบัติดังนี้.- 
 ๒.๑ บุคคลตามมาตรา ๑๓ (๑) ได้แก่ พระภิกษุที่มีสมณศักดิ์หรือที่เป็นเปรียญและนักบวชใน
พระพุทธศาสนาแห่งนิกายจีนหรือญวนที่มีสมณศักดิ์ บุคคลประเภทนี้เจ้าอาวาสส่งรายชื่อขอยกเว้นต่อ
ผู้ว่าราชการจังหวัด/ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครที่เป็นภูมิลําเนาทหาร หรือ เจ้าตัวนําหลักฐานไปแสดง 
เพ่ือขอยกเว้นต่อนายอําเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิลําเนาทหาร โดยทางจังหวัดหรือทางอําเภอเมื่อฝุายใด      
ฝุายหนึ่งได้รับแจ้งการขอยกเว้นแล้วก็ให้จําหน่ายรายชื่อออกจากบัญชีแล้วแจ้งให้อีกฝุายหนึ่งทราบ  เพ่ือ
จําหน่ายบัญชีแล้วแต่กรณี และลงบัญชียกเว้นไว้เพื่อตรวจสอบจนอายุครบ ๔๖ ปีบริบูรณ์ 
   ๒.๒ บุคคลตามมาตรา ๑๓ (๒) ได้แก่คนพิการทุพพลภาพซึ่งไม่สามารถเป็นทหารได้ ต้องมา
แสดงตนในวันตรวจเลือกตามหมายเรียกของนายอําเภอ เพ่ือให้คณะกรรมการตรวจเลือก  ปลดเป็นพ้น
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ราชการทหาร และเมื่อทางจังหวัดได้ดําเนินการปลดเป็นพ้นราชการทหารประเภทที่ ๑ หรือ ๒ แล้ว ให้
บันทึกปลดในบัญชีที่เก่ียวข้อง และแจ้งให้อําเภอ/เขต ทราบ เพื่อบันทึกปลดให้ถูกต้องตรงกัน 
    ๒.๓ บุคคลตามมาตรา ๑๓ (๓) ไม่ต้องดําเนินการแต่อย่างใด 
  ส าหรับบุคคลตามมาตรา ๑๓ (๑) และ (๓) ไม่ต้องลงบัญชีทหารกองเกิน 
     ๒.๔ บุคคลตามมาตรา ๑๔ (๑) ได้แก่ พระภิกษุสามเณรและนักบวชในพระพุทธศาสนาแห่ง
นิกายจีนหรือญวน ซึ่งเป็นนักธรรมตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการรับรอง เจ้าตัวต้องนําหลักฐานไปขอยกเว้น
ต่อนายอําเภอ /ผู้อํานวยการเขตท้องที่ท่ีเป็นภูมิลําเนาทหาร หรือไปร้องขอยกเว้นต่อคณะกรรมการ  
ตรวจเลือกในวันตรวจเลือกแล้วแต่กรณี ถ้าไปร้องขอยกเว้นต่อคณะกรรมการตรวจเลือกในวัน        
ตรวจเลือก ให้นายอําเภอท้องที่สอบสวนเช่นเดียวกันกับร้องขอที่อําเภอ เมื่อดําเนินการยกเว้นให้แล้ว
แจ้งจังหวัดทราบและจําหน่ายบัญชีแล้วแต่กรณี และลงบัญชียกเว้นไว้ตรวจสอบ จนอายุครบ ๓๐ ปี
บริบูรณ ์
   ๒.๕ บุคคลตามมาตรา ๑๔ (๒) ได้แก่นักบวชศาสนาอื่นซึ่งมีหน้าที่ประจําในกิจของศาสนา 
สําหรับ. – 
          ๒.๕.๑ ศาสนาอิสลาม สุเหร่าหนึ่ง  ยกเว้นให้แก่ 
     โต๊ะอิหม่ํา หนึ่งคน 
     โต๊ะบิลา  หนึ่งคน 
     โต๊ะกาเต็บ  หนึ่งคน 
          ๒.๕.๒ ศาสนาคริสตังหรือโรมันคาธอลิค อารามหนึ่ง ยกเว้นให้แก่ 
        เจ้าอธิการวัด   หนึ่งคน 
         ผู้ช่วยเจ้าอธิการวัด      สามคน  แล้วแต่เจ้าอธิการวัดจะเห็นสมควรขอ
ใบสําคัญยกเว้นให้แก่ผู้ใด 
           ๒.๕.๓ ศาสนาโปรเตสเตนท์  สํานักหนึ่ง ยกเว้นให้แก่ผู้ที่มีความรู้ความสามารถสอน
ศาสนาได้ ซึ่งเป็นเจ้าหน้าที่หรือผู้ช่วยหัวหน้าในสํานักสอนศาสนาใหญ่แห่งละสามคน แล้วแต่ผู้เป็น
หัวหน้าจะขอใบสําคัญยกเว้นให้แก่ผู้ใด 
      โดยทางสุเหร่า อาราม หรือสํานักส่งรายชื่อพร้อมด้วยหลักฐาน  ไปยังผู้ว่าราชการ
จังหวัดที่เป็นภูมิลําเนาทหารหรือสุเหร่า สํานัก อารามที่ผู้นั้นอยู่แล้วแต่กรณี หรือเจ้าตัวนําหลักฐานไป
แสดงต่อนายอําเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิลําเนาทหารก็ได้ เพื่อขอยกเว้น  เมื่อถูกต้องแล้วให้สัสดีจังหวัดเสนอ
ผู้ว่าราชการจังหวัดออกใบสําคัญ (แบบ สด .๓๖) แจ้งให้ส่วนราชการที่เก่ียวข้องทราบเพ่ือมอบใบสําคัญ   
(แบบ สด .๓๖) ให้เจ้าตัวรับไปพร้อมกับต่างฝุายต่างจําหน่ายบัญชีให้ถูกต้องตรงกัน และลงบัญชียกเว้น
หรือผ่อนผัน (แบบ สด .๒๐) ไว้ตรวจสอบ จนอายุ ๓๐ ปีบริบูรณ์ ถ้าผู้นั้นมีภูมิลําเนาทหารอยู่ในท้องที่
จังหวัดอ่ืน ให้แจ้งต่อผู้ว่าราชการจังหวัดที่เป็นภูมิลําเนาทหารของผู้นั้นทราบ และดําเนินการโดยนัย
เดียวกัน 
   สํานักสอนศาสนา จะต้องได้รับอนุญาตจากทางราชการให้จัดตั้งเป็นสํานักสอนศาสนา
แล้วจึงจะอยู่ในกําหนดที่จะขอยกเว้นให้แก่เจ้าหน้าที่ของสํานักสอนศาสนานั้นได้  
     ๒.๖ บุคคลตามมาตรา ๑๔ (๓) ได้แก่บุคคลซึ่งอยู่ในระหว่างการฝึกวิชาทหารตามหลักสูตรที่
กระทรวงกลาโหมกําหนดตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร บุคคลประเภทนี้         
หน่วยบัญชาการรักษาดินแดนเสนอรายชื่อต่อผู้บังคับบัญชาตามลําดับชั้น จนถึงสํานักงานปลัดกระทรวง
กลาโหม เพื่อแจ้งการ ขอยกเว้นไปยังผู้ว่าราชการจังหวัดที่เป็นภูมิลําเนาทหาร และผู้ว่าราชการจังหวัด
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แจ้งอําเภอที่เป็นภูมิลําเนาทหารของผู้นั้นทราบตามลําดับ เพ่ือจําหน่ายบัญชีให้ถูกต้องตรงกัน พร้อมกับ
ลงบัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.๒๐ ไว้ตรวจสอบ จนอายุ ๒๖ ปีบริบูรณ์)     
         ๒.๗ บุคคลตามมาตรา ๑๔  (๔)  นักเรียนโรงเรียนเตรียมทหารของกระทรวงกลาโหม 
บุคคลประเภทนี้ทางโรงเรียนเตรียมทหารเสนอรายชื่อและปฏิบัติเช่นเดียวกับ ๒.๖     
      ๒.๘ บุคคลตามมาตรา ๑๔ (๕) ได้แก่ ครูซึ่งประจําทําการสอนหนังสือหรือวิชาการต่างๆ ที่
อยู่ในความควบคุมของกระทรวง ทบวงกรม หรือราชการส่วนท้องถิ่น ทั้งนี้ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
และผู้ว่าราชการจังหวัดได้ออกใบสําคัญ (แบบ สด.๓๗) ให้ไว้จึงจะได้รับการยกเว้น จะต้องประกอบด้วย  
             ๒.๘.๑ เป็นครูประจําทําการสอนนักเรียน นิสิต นักศึกษา ไม่น้อยกว่าสิบห้าคนเป็น
ปกติ และในจํานวนนักเรียน นิสิต นักศึกษา ไม่น้อยกว่าสิบห้าคนนี้ ยกเว้นครูได้คนเดียว หรือเป็นครู
สอนประจําเฉพาะวิชา ซึ่งทําการสอนนักเรียน นิสิต นักศึกษา ไม่น้อยกว่าสิบห้าคนเป็นปกติ และใน
จํานวนนักเรียน นิสิต นักศึกษา ไม่น้อยน้อยกว่าสิบห้าคนนี้ยกเว้นครูได้คนเดียวเช่นเดียวกัน 
    ๒.๘.๒ มีเวลาสอนสัปดาห์ละไม่น้อยกว่าสิบแปดชั่วโมง สําหรับครูซึ่งประจําทําการ
สอนในสถานศึกษา  ตั้งแต่ระดับมัธยมศึกษาลงมา หรือไม่น้อยกว่าสิบห้าชั่วโมง สําหรับครูซึ่งประจํา      
ทําการสอนในสถานศึกษาสูงกว่ามัธยมศึกษา 
           ให้ส่วนราชการที่เก่ียวข้องส่งรายชื่อครูซึ่งจะได้รับการยกเว้นไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด
หรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร  ซึ่งครูผู้นั้นทําการสอนอยู่ในท้องที่ก่อนเดือนเมษายนของปีที่ถูกเรียก
ไม่น้อยกว่าหกสิบวัน เว้นแต่กรณีการย้ายไปประจําทําการสอนในสถานศึกษาอ่ืนนอกจากที่กําหนดไว้ใน
ใบสําคัญยกเว้นครู (แบบ สด .๓๗) ให้ส่วนราชการที่เก่ียวข้องส่งรายชื่อครูที่ย้ายมาประจําทําการสอน   
ซึ่งจะได้รับการยกเว้นน้อยกว่าหกสิบวันได้ แต่ต้องก่อนการตรวจเลือกในจังหวัดที่เป็นภูมิลําเนาทหาร
ของผู้นั้นให้ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร เป็นผู้ออกใบสําคัญ (แบบ สด .๓๗) 
ยกเว้นให้แก่ครูซึ่งประจําทําการสอนในท้องที่ แล้วแจ้งให้นายอําเภอ/ผู้อํานวยการเขต /ปลัดอําเภอผู้เป็น
หัวหน้าประจํากิ่งอําเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิลําเนาทหารของครูผู้นั้นทราบ ถ้าครูผู้นั้นมีภูมิลําเนาทหารอยู่ใน
ท้องที่จังหวัดอ่ืน ต้องแจ้งให้  ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร แห่งท้องที่ที่เป็น
ภูมิลําเนาทหารของครูผู้นั้นทราบ  แล้วให้ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร  ที่ได้    
รับแจ้ง แจ้งให้นายอําเภอ/ผู้อํานวยการเขต /ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอของครูผู้นั้นทราบ    
อีกต่อหนึ่ง ทั้งนี้ให้แจ้งต่อกันภายในกําหนดสามสิบวัน 
  สําหรับครูซึ่งทําการสอนอยู่ในหน่วยฝึกอาชีพเคลื่อนที่ของกระทรวงศึกษาธิการให้ผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานคร เป็นผู้ออกใบสําคัญ (แบบ สด .๓๗) ยกเว้นให้ แล้วดําเนินการเช่นเดียวกันกับที่กล่าว
ข้างต้น ให้ต่างฝุายต่างจําหน่ายบัญชีไว้ให้ถูกต้องตรงกัน พร้อมทั้งลงบัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด .
๒๐) ไว้ตรวจสอบจนอายุ ๓๐ ปีบริบูรณ์ 
       ๒.๙ บุคคลตามมาตรา ๑๔  (๖) ได้แก่นักศึกษาของศูนย์กลางอบรมการศึกษาผู้ใหญ่ของ
กระทรวงศึกษาธิการ และบุคคลตามมาตรา ๑๔  (๗) นักศึกษาของศูนย์ฝึกการบินพลเรือนของกระทรวง
คมนาคม บุคคลทั้งสองประเภทนี้สถานศึกษาส่งรายชื่อให้กระทรวงที่เก่ียวข้องรวบรวมส่งจังหวัดที่เป็น  
ภูมิลําเนาทหารเพื่อจําหน่ายบัญชีและแจ้งอําเภอภูมิลําเนาทหารทราบเพ่ือจําหน่ายบัญชีของอําเภอไว้ให้
ถูกต้องตรงกันและลงบัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.๒๐) ไว้เพ่ือตรวจสอบ 
       ๒.๑๐ บุคคลตามมาตรา ๑๔ (๘) ได้แก่ บุคคลซึ่งได้สัญชาติไทย โดยการแปลงสัญชาติบุคคล
ประเภทนี้เจ้าตัวต้องนําหลักฐานการแปลงสัญชาติไปแสดงตนเพื่อขอลงบัญชีทหารกองเกินที่อําเภอ
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ภูมิลําเนาทหาร เมื่ออําเภอพิจารณายกเว้นให้แล้วรายงานจังหวัดให้ ทราบ เพ่ือจําหน่ายบัญชีทหารให้
ถูกต้องตรงกันและลงบัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.๒๐) ไว้ตรวจสอบ จนอายุ ๓๐ ปีบริบูรณ์  
      ๒.๑๑ บุคคลตามมาตรา ๑๔ (๙) ได้แก่บุคคลซึ่งได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้
จําคุกครั้งเดียวตั้งแต่สิบปีขึ้นไป หรือเคยได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกหลายครั้ง
รวมกันตั้งแต่สิบปีขึ้นไป หรือเคยถูกศาลพิพากษาให้กักกัน บุคคลประเภทนี้ทางจังหวัดหรืออําเภอได้รับ
แจ้งจากเจ้าหน้าที่ควบคุมหรือจากเรือนจํา หรือเจ้าตัวไปแจ้งด้วยตนเองต่อนายอําเภอท้องที่ท่ีเป็น
ภูมิลําเนาทหารแล้วให้ตรวจสอบหลักฐานให้ถูกต้องแล้วแจ้งต่อกันเพ่ือจําหน่ายบัญชีและลงบัญชียกเว้น
หรือผ่อนผัน (แบบ สด.๒๐) ไว้ตรวจสอบ จนถึงอายุ ๓๐ ปีบริบูรณ์  

  ข้อ ๓. การผ่อนผัน  บุคคลที่มีสิทธิได้รับการผ่อนผัน แบ่งเป็น  ๒  ลักษณะคือ.- 

        ๓.๑  ได้รับการผ่อนผันไม่ต้องมาเข้ารับการตรวจเลือก  ตาม พ .ร.บ. รับราชการทหาร  พ.ศ. 
๒๔๙๗ มาตรา ๒๗ ดังนี้. – 
             ๓.๑.๑  ข้าราชการซึ่งได้รับคําสั่งของผู้บังคับบัญชาโดยปัจจุบันทันด่วนให้ไปราชการ   
อันสําคัญยิ่ง หรือไปราชการต่างประเทศ โดยคําสั่งของเจ้ากระทรวง  
             ๓.๑.๒  นักเรียนซึ่งออกไปศึกษาวิชา ณ ต่างประเทศตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
            ๓.๑.๓ ข้าราชการหรือผู้ปฏิบัติงานในสถานที่ราชการหรือโรงงานอื่นใดในระหว่างที่มี
การรบหรือการสงคราม อันเป็นอุปกรณ์ในการรบหรือการสงคราม และอยู่ในความควบคุมของ
กระทรวงกลาโหม 
             ๓.๑.๔ บุคคลซึ่งกําลังปฏิบัติงานร่วมกับหน่วยทหารในราชการสนาม 
             ๓.๑.๕ เกิดเหตุสุดวิสัย 
             ๓.๑.๖  ไปเข้าตรวจเลือกที่อ่ืน  
          ๓.๑.๗ ปุวยไม่สามารถจะมาได้ โดยให้บุคคลซึ่งบรรลุนิติภาวะ  และเชื่อถือได้มาแจ้งต่อ
คณะกรรมการตรวจเลือกในวันตรวจเลือก 
        ๓.๒  จะได้รับการผ่อนผันไม่ส่งเข้ากองประจําการในคราวที่คนพอ ตาม พ .ร.บ. รับราชการ
ทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗  มาตรา ๒๙ ดังนี้. - 
           ๓.๒.๑ บุคคลที่จําเป็นต้องหาเลี้ยงบิดาหรือมารดาซึ่งไร้ความสามารถหรือพิการ    
ทุพพลภาพหรือชราจนหาเลี้ยงชีพไม่ได้ และไม่มีผู้อื่นเลี้ยงดู แต่ถ้ามีบุตรหลายคน  จะต้องเข้ากอง     
ประจําการพร้อมกัน คงผ่อนผันให้คนเดียวตามแต่บิดาหรือมารดาจะเลือก ถ้าบิดาหรือมารดาไม่สามารถ
จะเลือกได้ ก็ให้คณะกรรมการตรวจเลือกพิจารณาผ่อนผันให้หนึ่งคน 
            ๓.๒.๒ บุคคลที่จําเป็นต้องหาเลี้ยงบุตรซึ่งมารดาตายหรือไร้ความสามารถหรือพิการ       
ทุพพลภาพ และบุคคลที่จําเป็นต้องหาเลี้ยงพ่ีน้องร่วมบิดามารดา หรือร่วมแต่บิดาหรือมารดา ซึ่งบิดา
มารดาตาย ทั้งนี้เมื่อบุตรหรือพ่ีหรือน้องนั้นหาเลี้ยงชีพไม่ได้และไม่มีผู้อื่นเลี้ยงดู  
             ๓.๒.๓ บุคคลซึ่งอยู่ในระหว่างการศึกษา ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  

  ข้อ  ๔  การผ่อนผัน  ให้ด าเนินการปฏิบัติดังนี้. –  

   ๔.๑ บุคคลตามมาตรา ๒๗ (๑), (๒), (๓), (๔)  ต้องได้รับการผ่อนผันเฉพาะคราวจาก
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย หรือผู้ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยมอบหมาย  
   สําหรับการผ่อนผันตามมาตรา ๒๗ (๒) ให้ปฏิบัติดังนี้.- 



๕๔ 
 

       ๔.๑.๑ นักเรียนซึ่งออกไปศึกษาวิชา ณ ต่างประเทศโดยอยู่ในความปกครองทั้งฝุาย
วิชาการและความประพฤติของผู้ดูแลนักเรียนไทยของรัฐบาลไทยสําหรับประเทศนั้นๆ  เมื่อ 
คณะกรรมการข้าราชการพลเรือน (ก.พ.) ได้ขอผ่อนผันต่อผู้ว่าราชการจังหวัดที่เป็นภูมิลําเนาทหารแล้ว  
ให้ตรวจสอบเมื่อถูกต้องจึงเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด ออกหนังสือผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการ
ทหาร   (แบบ สด.๔๑) และส่งให้หน่วยที่เก่ียวข้องเพ่ือมอบหนังสือผ่อนผันให้ ตัวรับไปแล้วแจ้งอําเภอที่
เป็นภูมิลําเนาทหารทราบเพ่ือจําหน่ายบัญชีให้ถูกต้องตรงกันและลงบัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.
๒๐) ไว้ตรวจสอบ  
         ๔ .๑ .๒ นักเรียนซึ่งออกไปศึกษาวิชา ณ ต่างประเทศ โดยได้รับอนุญาตจาก
กระทรวงมหาดไทย (โดยทุนส่วนตัวและไม่ได้อยู่ในความปกครองดูแลของ ก .พ.) ให้นักเรียนผู้ที่ประสงค์
จะผ่อนผันหรือบิดาหรือมารดาหรือผู้ปกครองยื่นคําร้องขอผ่อนผันต่อนายอําเภอ /ผู้อํานวยการเขต /
ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอที่เป็นภูมิลําเนาทหารเพื่อดําเนินการสอบสวนโดยมีสาระสําคัญ
และหลักฐานประกอบ ดังนี้. – 
   ๔.๑.๒.๑ ผู้ขอรับการผ่อนผันไปศึกษาวิชาอะไร สํานักศึกษาประเทศใด  
    ๔.๑.๒.๒ วิชาที่ไปศึกษามีหลักสูตรกี่ปี (มีหลักฐานของสํานักศึกษาแสดงประกอบ 
ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศให้แปลเป็นภาษาไทยกํากับ ลงชื่อตําแหน่งผู้แปลด้วย)  
    ๔.๑.๒.๓ ประสงค์ผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหารกี่ปี 
    ๔.๑.๒.๔ สําเนาใบสําคัญ (แบบ สด .๙) สําเนาหมายเรียกฯ (แบบ สด .๓๕) สําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน   
        หลักฐานและหลักเกณฑ์ตาม ๔ .๑.๒.๑ ถึง ๔.๑.๒.๔ นั้น ถ้าเป็นการยื่นคําร้อง ขอผ่อนผัน
ก่อนเดินทางไปต่างประเทศให้แจ้งด้วยว่าเมื่อนักเรียนผู้นั้นเดินทางไปศึกษาวิชา ณ ต่างประเทศแล้ว 
จะต้องรีบส่งหนังสือรับรองของสถานทูตหรือสถานกงสุลหรือของผู้ดูแลนักเรียนไทยในประเทศนั้นๆ เมื่อ
ทางอําเภอได้รับหลักฐานนี้แล้วให้รีบจัดการเสนอจังหวัดพิจารณาประกอบการออกหนังสือผ่อนผัน 
       ถ้าเป็นการยื่นคําร้องขอผ่อนผัน  ภายหลังจากได้เดินทางไปต่างประเทศแล้ว นอกจาก
หลักฐานจะครบถ้วนตามที่กล่าวข้างต้น ให้มีหนังสือรับรองของสถาน ทูตหรือสถานกงสุลไทยหรือของ
ผู้ดูแลนักเรียนไทยที่ตั้งอยู่ ณ ประเทศท่ีไปศึกษาวิชานั้นรับรองว่านักเรียนผู้นั้นกําลังศึกษาวิชาอะไรอยู่ที่
สํานักศึกษาใด 
       เมื่อสัสดีจังหวัดได้รับเรื่องขอผ่อนผันแล้ว ตรวจสอบหลักฐานเอกสารถูกต้อง  เสนอผู้ว่า
ราชการจังหวัด / ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร เพื่อออกหนังสือผ่อนผันการเข้ารับการราชการทหาร 
(แบบ สด .๔๑) แล้วส่งให้อําเภอภูมิลําเนาทหาร  เพ่ือมอบหนังสือผ่อนผันให้ผู้ขอผ่อนผันรับไปเป็น
หลักฐานและจําหน่ายบัญชีให้ถูกต้องตรงกัน แล้วลงบัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด .๒๐) ไว้เพ่ือ
ตรวจสอบ 
 ๔.๒ บุคคลตามมาตรา ๒๙ (๑), (๒) ให้ผู้ร้องขอผ่อนผันนําหลักฐานและพยานบุคคล  ไปยื่น    
คําร้องต่อนายอําเภอ/ ผู้อํานวยการเขต/ ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิลําเนา
ทหาร ก่อนวันตรวจเลือกไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน และเม่ือทางอําเภอได้สอบสวนและพิจาณาเห็นว่าจะได้รับ
การผ่อนผันก็แจ้งให้ผู้ร้องไปร้องต่อคณะกรรมการตรวจเลือกในวันตรวจเลือกก่อนการจับสลากหรือก่อน
การกําหนดตัวให้เข้ากองประจําการในกรณีไม่มีการจับสลาก ให้สัสดีอําเภอรวบรวมหลักฐานเอกสารการ
ขอผ่อนผันไปเสนอต่อคณะกรรมการตรวจเลือกด้วยหากมีความจําเป็นที่จะร้องขอผ่อนผันเกิดข้ึน
ภายหลังกําหนด ๓๐ วัน ซึ่งมิใช่ความผิดของผู้ร้อง ให้ผู้ร้องนําหลักฐานและพยานบุคคลไปร้องขอต่อ



๕๕ 
 

คณะกรรมการตรวจเลือก ในวันตรวจเลือกได้ และให้นายอําเภอ / ผู้อํานวยการเขต / ปลัดอําเภอผู้เป็น
หัวหน้าประจํากิ่งอําเภอสอบสวนเช่นเดียวกันกับร้องขอที่อําเภอ / เขต/ กิ่งอําเภอ  ก่อนวันตรวจเลือก 
เมื่อผ่อนผันให้แล้วให้จําหน่ายบัญชีให้ถูกต้องตรงกันพร้อมทั้งลงบัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.๒๐) 
ไว้ตรวจสอบการผ่อนผันประเภทนี้ผ่อนผันให้เป็นปีๆ ไป เมื่อผ่อนผันให้แล้วมอ บหมายเรียกฯ (แบบ  
สด.๓๕) ในปีถัดไปให้รับไปด้วยและถ้ามีความจําเป็นจะต้องผ่อนผันในปีต่อไปอีก ให้ผู้ร้องทําเรื่องร้องขอ
เช่นเดียวกันทุกครั้ง 
  ๔.๓ บุคคลซึ่งจะได้รับการผ่อนผัน ตามมาตรา ๒๙ (๓) คือ 

      ๔.๓.๑ กรณีการศึกษาในระบบตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ 
      ๔.๓.๒ กรณีการศึกษานอกระบบตาม กฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ ผู้ ้เรียนรู้  หรือ
ศึกษานอกระบบการศึกษาของรัฐ  
         ๔.๓.๓ กรณีการศึกษาตามอัธยาศัยตาม กฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ ผู้ ้เรียนรู้  หรือ
ศึกษาตาม  

    ๔.๓.๔ การศึกษาเฉพาะทางตาม กฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ ผู้ ศึกษาตามการศึกษา
เฉพาะทาง  
       ๔.๓.๑ กรณีการศึกษาในระบบตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ  
          (ก) นิสิตหรือนักศึกษาในสถานศึกษาของรัฐ  ที่อยู่ ในความควบคุมหรือ กํากับ ดูแลของ  
หน่วยงานของรัฐ ให้ผ่อนผันเฉพาะ ผู้ซึ่งอยู่ในระหว่าง การศึกษาเพ่ือรับปริญญา สําหรับนักศึกษาของ  
สถานศึกษาของรัฐที่ เป็นระบบเปิดแบบ ตลาดวิชาหรือไม่ต้องเข้าชั้นเรียน จะต้องมีผลการศึกษาสอบ ไล่
ได้ภาคละไม่ น้อยกว่า เก้าหน่วยกิต ทุกภาคการศึกษาติดต่อกัน เว้นแต่่ภาคการศึกษาใดขาดสอบเพราะ
เหตุสุดวิสัย ซึ่งสถานศึกษาให้้ การรับรอง  
         (ข) นิสิต นักศึกษา หรือนักเรียน ในสถานศึกษาเอกชนที่จัดตั้งขึ้นตาม กฎหมายว่าด้วย 
สถาบัน อุดมศึกษาเอกชนหรือกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน แล้ว แต่่กรณี ให้ผ่อนผันเฉพาะผู้ซึ่งอยู่ใน
ระหว่างการศึกษาระดับต่ํากว่าปริญญาหรือระดับปริญญา 
          (ค) นักเรียนหรือนักศึกษาในสถานศึกษาสายอาชีพ หรือสายเฉพาะทางอ่ืนๆ  ที่อยู่ใน
สังกัด หรืออยู่ในความควบคุมหรือ กํากับดูแลของกระทรวงศึกษาธิการหรือหน่วยงานของรัฐ ให้ผ่อนผัน
เฉพาะผู้ซึ่งอยู่ในระหว่างการศึกษาระดับต่ํากว่าปริญญาหรือระดับปริญญา 
          (ง) นักเรียนในสถานศึกษาสายสามัญระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย ที่อยู่ในสังกัด หรือ 
อยู่ในความควบคุม หรือกํากับดูแลของกระทรวงศึกษาธิการ หรือหน่วยงานของรัฐ ให้ผ่อนผันจนสําเร็จ
การศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย  
       ในกรณีตาม ๔.๓.๑ (ก) ถึง (ค) ให้ผ่อนผันจนบุคคลนั้นมีอายุครบยี่สิบหกปีบริบูรณ์ เว้นแต่่
นิสิต หรือนักศึกษาวิชาแพทยศาสตร์์ ให้ผ่อนผันในระหว่างที่ปฏิบัติงานในโรงพยาบาล หรือสถาบัน   
ทางแพทย์เพ่ือขึ้นทะเบียนและรับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ
เวชกรรม อีกหนึ่งปี  
   ในกรณีตาม ๔.๓.๑ (ง) ให้ผ่อนผันจนบุคคลนั้นมีอายุครบยี่สิบสองปบีริบูรณ์ 
   ๔.๓.๒ กรณีการศึกษานอกระบบตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ ผู้ เรียนรู้ หรือศึกษา
นอกระบบการศึกษาของรัฐ ให้ผ่อนผันเฉพาะผู้ซึ่งอยู่ระหว่างการเรียนรู้ หรือศึกษานอกระบบ ดังนี้  
         (ก) การศึกษาที่อาจเทียบได้ในระดับต่ํากว่ าปริญญา ใหไ้ด้ รับการผ่อนผันจนบุคคลนั้น มี
อายุครบยี่สิบสองปีบริบูรณ์  



๕๖ 
 

         (ข) การศึกษาที่อาจเทียบได้ในระดับปริญญา ให้ ได้รับการผ่อนผันจนบุคคลนั้นมีอายุครบ
ยี่สิบหกปีบริบูรณ์  
    ๔.๓.๓ กรณีการศึกษาตามอัธยาศัยตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ ผู้เรียนรู้หรือศึกษา
ตามอัธยาศัย ให้ผ่อนผันเฉพาะผู้ซึ่งอยู่ระหว่างการเรียนรู้้ หรือศึกษา ตามอัธยาศัย ดังนี้  
        (ก) การศึกษาที่อาจเทียบได้ในระดับต่ํากว่ าปริญญา ให้ได้ รับการผ่อนผันจนบุคคลนั้น      
มีอายุครบยี่สิบสองปีบริบูรณ์  
         (ข) การศึกษาที่อาจเทียบได้ในระดับปริญญา ให้ ได้รับการผ่อนผันจนบุคคลนั้นมีอายุครบ
ยี่สิบหกปีบริบูรณ์  
     ๔.๓.๔ การศึกษาเฉพาะทางตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ ผู้ ศึกษาตามการศึกษา
เฉพาะทาง ให้ผ่อนผันเฉพาะผู้ซึ่งอยู่ระหว่างการศึกษา ดังนี้  
         (ก) การศึกษาที่อาจเทียบได้ในระดับต่ํากว่ าปริญญา ใ หไ้ด้ รับการผ่อนผันจนบุคคลนั้น    
มีอายุครบยี่สิบสองปีบริบูรณ์  
         (ข) การศึกษาที่อาจเทียบได้ในระดับปริญญา ให้ ได้รับการผ่อนผันจนบุคคลนั้นมีอายุครบ
ยี่สิบหกปีบริบูรณ์  
  ๔.๔ การขอผ่ อนผันให้ แก่นิสิต นักศึกษา นักเรียน หรือผู้ศึกษาท่ีเป็ นการศึกษาในระบบ ให้
ดําเนินการ ดังนี้  
    ๔.๔.๑ ในกรณีที่เป็นการศึกษาในสถานศึกษาของรัฐใ หเ้ป็นหน้าที่ของสถานศึกษาของรัฐ ส่วน
ราชการที่เป็นกรมหรือเทียบเท่า หรือรัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานของรัฐตรวจสอบคุณสมบัติ  ผู้ขอผ่อนผัน
แล ว ส่งรายชื่อบุคคลที่จะได้ รับการผ่อนผันตามข้อ ๒ (๑) (ก) (ค) และ (ง) ไปยัง  ผู้ว่าราชการจังหวัดซึ่ง
ผู้นั้นมีภูมิลําเนาทหารอยู่ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของปีที่จะต้องตรวจเลือกเข้ากองประจําการ  
     ให้นําความในวรรคหนึ่งมาใ ช้บังคับแก่สถาบันทางการศึกษาท่ีจัดตั้งขึ้นตามความตกลงหรื อ
สนธิสัญญาหรือกฎบัตรระหว่างประเทศซึ่งประเทศไทยเป็นภาคีหรือสมาชิก เ ช่น สถาบันเทคโนโลยีแห่ง
เอเชีย ด้วย  
    ๔.๔. ๒ ในกรณีที่เป็ นการศึกษาในสถานศึกษาของเอกชนที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่ าด้วย 
สถาบันอุดมศึกษาเอกชน  หรือตามกฎหมาย ว่าด้วยโรงเรียนเอกชน แล้วแต่กรณี ให้เ ป็นหน้ าที่ของ 
อธิการบดี  หรืออธิการโดยความเห็นชอบของสภาสถานศึกษาเอกชน หรือ เป็นหน้าที่ของผู้อํานวยการ  
หรือผู้บริหารโรงเรียนเอกชน แล้ว แต่กรณีตรวจสอบคุณสมบัติ แล้ว ส่งรายชื่อบุคคลที่จะได้  รับการผ่อน
ผันตามข้อ ๒ (๑) (ข) ไปยังผู้ว่าราชการจังหวัดซึ่งผู้นั้นมีภูมิลําเนาทหารอยู่ภายในเดือนกุมภาพันธ์  ของปี
ที่จะต้องตรวจเลือกเข้ากองประจําการ  
    ๔.๕ การขอผ่ อนผันให้แก่นิสิต นักศึกษา นักเรียน หรือผู้ศึกษาท่ีเป็นการศึกษานอกระบบ  
การศึกษาตามอัธยาศัย และการศึกษาเฉพาะทาง ให้เป็นหน้าที่ของ  ผู้อํานวยการศู นย์การศึกษา       
นอกโรงเรียน ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือหน่วยงานของรัฐที่จัดการศึกษาเฉพาะทาง  
แล้วแต่กรณี ซึ่งบุคคลที่จะได้  รับการผ่อนผันอยู่ระหว่างศึกษาหรือเรียนรู้  อยู่ในจังหวัดนั้น ตรวจสอบ
คุณสมบัติ แล้ว ส่งรายชื่อบุคคลที่จะได้  รับการผ่ อนผันตามข้อ ๒ (๒) (๓) และ (๔) ไปยังผู้ว่ าราชการ
จังหวัด ซึ่งผู้นั้นมีภูมลิําเนาทหารอยู่ภายในเดือนกุมภาพัน ธ์ของปีที่จะต้องตรวจเลือกเข ากองประจําการ  
    



๕๗ 
 

        ผู้ที่ได้รับการผ่อนผันตามมาตรา ๒๙ นี้ถ้าจําเป็นต้องส่งเข้ากองประจําการ เพราะคนไม่พอ
กับจํานวนที่ฝุายทหารต้องการ ให้เอาจํานวนรวมทั้งหมดใน (๓) มาจับสลากก่อน ถ้ายังไม่พอ ก็ให้เอา
จํานวนทั้งหมดใน (๑) และ (๒) รวมกันจับสลากต่อไป 
        การผ่อนผันแก่บุคคลตามมาตรา  ๒๙  เพ่ือไม่ต้องเข้ากองประจําการในคราวที่มีคนพอ   
ให้อยู่ในอํานาจคณะกรรมการตรวจเลือกท่ีจะพิจารณาว่ามีคนพอกับจํานวนที่ฝุายทหารต้องการหรือไม่
จะผ่อนผันให้ได้ท้ังหมดเป็นบางประเภทเป็นบางส่วน หรือไม่ผ่อนผันให้ได้ทั้งหมดประการใด ดังนั้นการ
ปฏิบัติทางบัญชีนั้นเป็นการเตรียมการไว้ในเบื้องต้น เพ่ือสะดวกรวดเร็วในการพิจารณาของ
คณะกรรมการตรวจเลือก บัญชีที่ได้บันทึกหรือเพ่ิมไว้แล้วถ้ากรรมการตรวจเลือกผ่อนผันให้ก็เป็นการ
ใช้ได้ หากผู้ใดไม่ได้รับการผ่อนผันจากการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจเลือกเพราะเหตุใด ก็ให้
จําหน่ายได้ตามเหตุนั้นๆ เช่นในปี ๒๕๔๐  มีคนอยู่ในกําหนดจะได้รับการผ่อนผันตามมาตรา ๒๙  (๓) 
จํานวน ๕๐ คน กรรมการตรวจเลือกต้องส่งคนประเภทนี้อีก ๑๐ คน เพราะคนที่จะส่งเข้ากอง
ประจําการประเภทอื่นๆ ไม่พอต้องเอาคนที่ได้รับการผ่อนผันทั้ง ๕๐ คน มาจับสลากเพ่ือส่งเข้า กอง
ประจําการ ๑๐ คน ที่เหลือ ๔๐ คน จับสลากดํา ดังนั้นคนที่อยู่ในข่ายที่จะได้รับการผ่อนผัน ต้องถูก
จําหน่ายขาดจากบัญชีคนผ่อนผัน ทั้ง ๕๐ คน  โดยจําหน่ายด้วยเหตุเข้ากองประจําการ ๑๐ คน 
จําหน่ายเพราะไม่ได้ผ่อนผันเพราะจับสลากดํา ๔๐ คน เป็นต้น  
 สําหรับผู้ที่คณะกรรมการตรวจเลือกพิจารณาผ่อนผันให้แล้วให้มอบหมายเรียกฯ (แบบ สด .๓๕) 
ของปีต่อไปให้รับไปในวันนั้นด้วย   
(ข้อ ๔.๓ แก้ไขเพิ่มเติมตามกฎกระทรวงการผ่อนผันเข้ารับราชการเป็นทหารกองประจ าการแก่บุคคลซึ่งอยู่ระหว่าง
การศึกษาหรือเรียนรู้ พ.ศ. ๒๕๔๙  ลง ๒๑ เม.ย.๔๙ ) 
 
  ข้อ ๕  การพ้นจากฐานะยกเว้นและผ่อนผัน  ให้ดําเนินการดังนี้. -   

  ๕.๑ บุคคลตามมาตรา ๑๓ (๑) เมื่อพ้นจากฐานะยกเว้นแล้วจะต้องแจ้งด้วยตนเองต่อ
นายอําเภอ/ผู้อํานวยการเขต /ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิลําเนาทหารหรือ
ท้องที่ท่ีตนอยู่แล้วแต่กรณี ภายใน ๓๐ วันนับแต่พ้นฐานะเช่นนั้น ถ้าอายุไม่ถึง ๔๖ ปีบริบูรณ์ให้จัดการ
รับลงบัญชีทหารกองเกินใหม่ และถ้าอายุยังไม่ถึง ๓๐ ปีบริบูรณ์ยังไม่เคยเข้ารับการตรวจเลือกให้ออก
หมายเรียกฯ (แบบ สด .๓๕) ให้ตัวรับไปเพ่ือเข้ารับการตรวจเลือกพร้อมกับแจ้งให้จังหวัดทราบ         
ตามระเบียบ 
 ถ้าเป็นผู้ที่มีภูมิลําเนาทหารอยู่ในท้องที่จังหวัดอ่ืนให้แจ้งจังหวัดท้องที่เพ่ือแจ้งอําเภอที่เป็น
ภูมิลําเนาทหารดําเนินการต่อไป  
   ๕.๒ บุคคลตามมาตรา ๑๔  (๑), (๒), (๓), (๔), (๕), (๖), (๗)  เมื่อพ้นฐานะยกเว้นแล้ว  จะต้อง
แจ้งด้วยตนเองต่อนายอําเภอ/ผู้อํานวยการเขต/ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอ ท้องที่ท่ีตนอยู่
หรือทําการประจํา ภายใน ๓๐ วันนับจากวันพ้นฐานะเช่นนั้น เมื่ออายุครบ ๓๐ ปีบริบูรณ์ให้จําหน่าย
ออกจากบัญชียกเว้นฯ  
   ถ้าเป็นผู้ที่มีภูมิลําเนาทหารอยู่ให้ท้องที่อ่ืนให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับ ๕.๑ วรรคสอง  
 ๕.๓ บุคคลตามมาตรา ๑๔  (๓) คนใดอายุ ๒๖ ปีบริบูรณ์ ให้จังหวัดและอําเภอต่างจําหน่าย
ยกเว้นฯ และคัดรายชื่อลงในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ในเดือน พฤษภาคม ทุกปี และออกหมายเรียก 
(แบบ สด.๓๕) ให้รับไปเพ่ือเข้าตรวจเลือกต่อไป 



๕๘ 
 

    ๕.๔ บุคคลตามมาตรา ๒๗  (๑), (๒), (๓), (๔) เมื่อครบกําหนดการผ่อนผันที่ขอไว้แล้วเฉพาะ
คราวนั้น ให้จังหวัดและอําเภอต่างจําหน่ายบัญชีและเพ่ิมบัญชีที่เกี่ยวข้องให้ถูกต้องตรงกันสําหรับบุคคล
ตามมาตรา ๒๗  (๒) เมื่อพ้นจากกําหนดการขอผ่อนผัน  และครบจากการศึกษาต่างประเทศ  เมื่อใดแล้ว 
เจ้าตัวจะต้องมาแจ้งการกลับมาและพ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผันต่อนายอําเภอท้องที่ท่ีเป็นภูมิลําเนา
ทหาร ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่พ้นฐานะเช่นนั้น เพื่อจําหน่ายบัญชีและรับหมายเรียกฯ (แบบ สด.๓๕) 
แล้วแต่กรณี  
   ๕.๕ บุคคลตามมาตรา ๒๙ (๑)  และ (๒) ถ้าปีใดไม่ร้องขอผ่อนผันก็ให้จําหน่ายออกจากบัญชี
ผ่อนผันและเพ่ิมบัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) เพ่ือเข้ารับการตรวจเลือกต่อไป ทั้งบัญชีของจังหวัดและ
อําเภอให้ถูกต้องตรงกัน  
 ๕.๖ บุคคลตามมาตรา ๒๙(๓) เมื่อพ้นจากฐานะผ่อนผันหรืออายุเกินที่กําหนดไว้เมื่อใดต้องแจ้ง
ด้วยตนเองต่อนายอําเภอ /ผู้อํานวยการเขต /ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอท้องที่ท่ีเป็น
ภูมิลําเนาทหาร ภายใน  ๓๐  วัน นับแต่วันพ้นฐานะเช่นนั้น เพ่ือจําหน่ายบัญชีผ่อนผันและเพ่ิม        
บัญชีเรียกฯ (แบบ สด .๑๖) เข้ารับการตรวจเลือกต่อไป พร้อมกับรายงานจังหวัดเพ่ือจําหน่ายและเพ่ิม
บัญชีต่างๆ ที่เก่ียวข้องให้ถูกต้องตรงกัน  
   ๕.๗ เมื่อทางอําเภอ / เขต/ กิ่งอําเภอ  สืบทราบว่าบุคคลใดพ้นจากฐานะยกเว้นหรือผ่อนผัน      
ที่กําหนดไว้ในมาตรา ๑๓  (๑) มาตรา ๑๔ (๑), (๒), (๓), (๔), (๕), (๖), (๗) มาตรา ๒๗ (๒) หรือมาตรา 
๒๙ (๓) แล้วไม่มาแจ้งด้วยตนเองตามกําหนด และบุคคลตามมาตรา ๑๔  (๔) มาตรา ๒๗ (๑), (๓), (๔) 
พ้นจากฐานะก่อนกําหนด และส่วนราชการที่ขอยกเว้นหรือผ่อนผันไม่ได้แจ้งขอถอนการยกเว้นหรือ  
ผ่อนผันมาให้ทราบเรื่อง ให้เรียกตัวบิดามารดา หรือผู้ปกครองมาสอบปากคํา ถ้าปรากฏว่า พ้นจากฐานะ
ยกเว้นหรือผ่อนผันจริงและไม่มาแจ้งตามมาตรา ๑๕ ให้ดําเนินการส่งตัวเจ้าพนักงานสอบสวนดําเนินคดี
ต่อไป  
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๕๙ 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

ตอนที่   ๔ 
ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๐ 
 

ผนวก ก. 
คําสั่งกระทรวงกลาโหม 

ที่ ๗๔๘/๑๕ 
เรื่อง   กําหนดผู้มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและคณะกรรมการชั้นสูง  

--------------------------------- 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๒๘  แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗     
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติรับราชการทหาร (ฉบับที่  ๓ ) พ.ศ. ๒๕๐๗ และแก้ไขเพ่ิมเติมโดย
ประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับที่ ๒๒๖  ลงวันที่ ๑๕ ตุลาคม ๒๕๑๕ จึงกําหนดผู้ดํารงตําแหน่งต่อไปนี้ 
เป็นผู้มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือก และคณะกรรมการชั้นสูงในท้องที่แต่ละจังหวัด คือ 
 *๑. แม่ทัพภาคท่ี  ๑  มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและคณะกรรมการชั้นสูงใน
กรุงเทพมหานคร จังหวัดกาญจนบุรี จังหวัดจันทบุรี จังหวัดฉะเชิงเทรา จังหวัดชลบุรี จังหวัดชัยนาท  
จังหวัดตราด จังหวัดนครปฐม  จังหวัดนครนายก จังหวัดนนทบุรี จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ จังหวัด
ปทุมธานี จังหวัดปราจีนบุรี จังหวั ดพระนครศรีอยุธยา จังหวัดเพชรบุรี จังหวัดระยอง  จังหวัดราชบุรี  
จังหวัดลพบุรี จังหวัดสระแก้ว จังหวัดสระบุรี จังหวัดสิงห์บุรี จังหวัดสมุทรปราการ จังหวัดสมุทรสาคร 
จังหวัดสมุทรสงคราม จังหวัดสุพรรณบุรี และจังหวัดอ่างทอง 
 *๒. แม่ทัพภาคท่ี ๒  มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและคณะกรรมการชั้นสูงใน 
จังหวัดกาฬสินธุ์ จังหวัดขอนแก่น  จังหวัดชัยภูมิ  จังหวัดนครราชสีมา  จังหวัดนครพนม  จังหวัดบุรีรัมย์  
จังหวัดมหาสารคาม จังหวัดมุกดาหาร  จังหวัดยโสธร  จังหวัดร้อยเอ็ด  จังหวัดเลย  จังหวัดศรีสะเกษ  
จังหวัดสกลนคร จังหวัดสุรินทร์ จังหวัดหนองคาย จังหวัดหนองบัวลําภู จังหวัดอํานาจเจริญ จังหวัด
อุดรธานี และจังหวัดอุบลราชธานี 
 ๓. แม่ทัพภาคท่ี  ๓  มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและคณะกรรมการชั้นสูงใน 
จังหวัดนครสวรรค์ จังหวัดกําแพงเพชร จังหวัดอุทัยธานี จังหวัดพิษณุโลก จังหวัดตาก จังหวัดพิจิตร  
จังหวัดเพชรบูรณ์ จังหวัดสุโขทัย  จังหวัดอุตรดิตถ์ จังหวัดน่าน จังหวัดแพร่  จังหวัดเชียงราย  จังหวัด
พะเยา จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดแม่ฮ่องสอน จังหวัดลําพูน และจังหวัดลําปาง 
 ๔. แม่ทัพภาคท่ี  ๔  มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและคณะกรรมการชั้นสูงใน
จังหวัดชุมพร จังหวัดระนอง จังหวัดสุราษฎร์ธานี จังหวัดนครศรีธรรมราช จังหวัดกระบี่ จังหวัดตรัง 
จังหวัดพังงา จังหวัดพัทลุง จังหวัดภูเก็ต  จังหวัดสงขา จังหวัดนราธิวาส จังหวัดปัตตานี จังหวัดยะลา  
และจังหวัดสตูล 
 ๕. ในกรณีที่จําเป็นหรือมีเหตุการณ์พิเศษ   ให้ผู้บัญชาการทหารบกมีอํานาจสั่งให้แม่ทัพภาค
เปลี่ยนแปลงกรรมการตรวจเลือกในบางท้องที่ได้ตามท่ีเห็นสมควร    

ทั้งนี้  ตั้งแต่  พ.ศ. ๒๕๑๖  เป็นต้นไป 
   สั่ง   ณ   วันที่  ๓๐   พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๑๕ 
             (ลงชื่อ)  พล.อ.บุลศักดิ์      วรรณมาศ 
                                             (บุลศักดิ์      วรรณมาศ) 
                    ปลัดกระทรวงกลาโหม 
  * ข้อ ๑. และ ข้อ ๒ . ได้ถูกยกเลิกแก้ไขโดยคําสั่งกระทรวงกลาโหม ที่ ๗๘๒ /๓๖ ลง
วันที่ ๑๕ ตุลาคม ๒๕๓๖ ซึ่งได้นําข้อความที่แก้ไขใหม่มาลงพิมพ์ไว้แล้ว 
 



๖๑ 
 

ผนวก  ข 
คําสั่งกระทรวงกลาโหม 

(เฉพาะ) 
ท่ี ๒๘/๓๘ 

เรื่อง การเรียกและส่งคนเข้าเป็นทหารและตํารวจกองประจําการ 
---------------------------------- 

 เพื่อให้การเรียกและส่งคนเข้าเป็นทหารและตํารวจกองประจําการ เป็นไปด้วยความเหมาะสม จึงให้
ยกเลิกคําสั่งกระทรวงกลาโหม ลับ  (เฉพาะ) ที่ ๑๙๐/๓๔ ลง ๑๓ ธ.ค. ๓๔ เร่ือง การเรียกและส่งคนเข้าเป็น
ทหารและตํารวจกองประจําการ และให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
            ๑. การแจ้งจํานวนคนที่ต้องการสําหรับทหารบก ให้ผู้บังคับหน่วยทหารแจ้งจํานวนคนที่ต้องการต่อ      
ผู้บังคับการจังหวัดทหารบกในเขตพื้นที่ที่หน่วยทหารตั้งอยู่ แล้วให้ผู้บังคับการจังหวัดทหารบก  รายงานจํานวน
คนที่ต้องการ แจ้งตามสายการบังคับบัญชาไปยังกองทัพบก เพื่อทําการแบ่งเฉลี่ยคนภายในเขตกองทัพภาค   
ของตน ตามสัดส่วนจํานวนคนมากและน้อยให้สม่ําเสมอกันแล้วแจ้งให้ ผู้บังคับการจังหวัดทหารบก เพื่อทําการ
แบ่งเฉลี่ยคนที่จะเรียกและติดต่อขอเรียกต่อผู้ว่าราชการจังหวัดที่เก่ียวข้องนั้นๆ ต่อไป  
 ๒. การแจ้งจํานวนคนที่ต้องการสําหรับทหารเรือและทหารอากาศ ให้กองทัพเรือและกองทัพอากาศ
แจ้งยอดจํานวนคนที่ต้องการต่อผู้บังคับการจังหวัดทหารบกในเขตพื้นที่ที่หน่วยทหารเรือหรือหน่วยทหาร
อากาศตั้งอยู่ โดยดําเนินการให้แล้วเสร็จก่อน ต .ค. ของทุกปี แล้วให้ผู้บังคับการจังหวัดทหารบกปฏิบัติทํานอง
เดียวกับที่กล่าวในข้อ ๑ 
 ๓. การแบ่งเฉลี่ยคนให้กับเหล่าทัพ หรือหลักเกณฑ์ปฏิบัติดังนี้ 
      ๓.๑ ให้เฉลี่ยคนที่จะเรียกเข้ากองประจําการในทุกเขต /อําเภอ ก่ิงอําเภอ ทั่วทั้งประเทศ  คิดเป็น
ร้อยละใกล้เคียงกัน 
      ๓.๒ พยายามให้ทหารกองประจําการรับราชการอยู่ในเขตพื้นที่ที่ตนมีภูมิลําเนาอยู่มากที่สุดกับ
พยายามส่งคนที่มีภูมิลําเนาอยู่ในพื้นที่ติดชายทะเลและพื้นที่ต่อเนื่องกับพื้นที่ติดชายทะเล หรืออยู่ใกล้กันที่ตั้ง
หน่วยทหารของทหารเรือเข้าเป็นทหารกองประจําการทหารเรือ 
      ๓.๓ เมื่อกองทัพบกได้แบ่งเฉลี่ยคนแล้ว  ให้กองทัพบกแจ้งยอดคนแยกตามภูมิลําเนาทหารให้กับ
กองทัพเรือและกองทัพอากาศทราบ  กับให้ผู้บังคับการจังหวัดทหารบกแจ้งจํานวนคนแยกตามภูมิลําเนาทหาร  
ให้ผู้บังคับหน่วยทหารเรือและผู้บังคับหน่วยทหารอากาศในเขตพื้นที่ทราบด้วย 
 ๔. สําหรับตํารวจกองประจําการ การเรียกคนเข้ากองประจําการคงปฏิบัติตามพระราชบัญญัติรับ
ราชการทหาร พ .ศ.๒๔๙๗  และบันทึกข้อตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมกับกระทรวงมหาดไทย  ในระเบียบ
เก่ียวกับพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ ข้อ ๗ และข้อ ๘ คือ 
      ๔.๑ ตํารวจซึ่งตั้งอยู่ในเขตท้องที่จังหวัดใด ให้เรียกและส่งคนจังหวัดนั้นๆ เข้ารับราชการ 
      ๔.๒ การเรียกคนเข้าเป็นตํารวจกองประจําการสําหรับปีใด จังหวัดใด เป็นจํานวนเท่าใด   ให้
เจ้าหน้าที่ฝุายตํารวจขอเรียกต่อ ผู้ว่าราชการจังหวัดนั้นๆ เมื่อเจ้าหน้าที่ได้ปฏิบัติเก่ียวกับการเรียกแล้ว  ขอให้
กระทรวงมหาดไทยส่งบัญชีแสดงจํานวนการขอเรียกให้กระทรวงกลาโหมทราบทุกคราวด้วย   
  ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
      สั่ง    ณ   วันที่   ๒๐  กุมภาพันธ์  ๒๕๓๘   
         (ลงชื่อ)  พล.ร.ท.โรช   วิภัติภูมิประเทศ ร.น.  
          (โรช   วิภัติภูมิประเทศ) 
             รัฐมนตรีช่วยว่าการฯ ทําการแทน  
             รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 



๖๒ 
 

ผนวก  ค 
คําสั่งกระทรวงมหาดไทย 

ที่ ๙๕๐ /๒๕๑๗ 
เรื่อง มอบอํานาจในการผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 
ตามมาตรา ๒๗ แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ 

ให้ ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครและ ผู้ว่าราชการจังหวัด 
-------------------------------- 

  โดยที่เป็นการสมควรมอบอํานาจในการผ่อนผัน  ตามมาตรา ๒๗ แห่ง พระราชบัญญัติ
รับราชการทหาร พ .ศ.๒๔๙๗  แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศคณะปฏิวัติ ฉบับที่ ๒๒๖ ลงวันที่ ๑๕ ตุลาคม 
๒๕๑๕ ข้อ ๖ ให้ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครและผู้ว่าราชการจังหวัดปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทย 
  อาศัยอํานาจตามความในประกาศคณะปฏิวัติ ฉบับที่ ๒๑๘ ลงวันที่ ๒๙ กันยายน 
๒๕๑๕ ข้อ ๓๘ จึงให้ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครและ  ผู้ว่าราชการจังหวัดปฏิบัติราชการแทน
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยในการผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหารตามมาตรา ๒๗ 
แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ.๒๔๙๗ แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศคณะปฏิวัติ ฉบับที่ ๒๒๖ 
ลงวันที่ ๑๕ ตุลาคม ๒๕๑๕ ข้อ ๖  
  ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่คําสั่งนี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
      

สั่ง   ณ   วันที่  ๓  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๑๗  
              พลตํารวจตรี อรรถสิทธิ์   สิทธิสุนทร 
                                  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
 
 
 
 
 
รกจ. ตอนที่ ๒๑๓ (ฉบับพิเศษ แผนราชกิจจาฯ) ลงวันที่ ๑๖ ธันวาคม ๒๕๑๗ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

ผนวก ง 
(ตัวอย่าง)  (ตัวอย่าง) 

ทบ.๑๐๑– ๐๖๒  ทบ.๑๐๑– ๐๖๒ 
เลขประจําตัวประชาชน……………………                                         (แบบ สด.๔)  เลขประจําตัวประชาชน……………………                                         (แบบ สด.๔) 

ใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่ ๓  ใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่ ๓ 
ที…่……๕………….. สถานท่ีตรวจ      หอประชุมเมืองนครปฐม           ที…่……๕…………..                 สถานท่ีตรวจ      หอประชุมเมืองนครปฐม          
วันท่ี….๕…..เดือน    เมษายน    พ.ศ. ๒๕๒๖  วันท่ี….๕…..เดือน    เมษายน    พ.ศ. ๒๕๒๖ 
               ผู้ลงช่ือข้างท้ายน้ี  ไดต้รวจรา่งกายช่ือ…….สังเวียน……..ช่ือสกุล…….หอมจันทร…์….                 ผู้ลงช่ือข้างท้ายน้ี  ไดต้รวจรา่งกายช่ือ…….สังเวียน……..ช่ือสกุล…….หอมจันทร…์…. 
เกิดปี พ.ศ……๒๕๐๕………บิดาชื่อ………สมหวัง…………..มารดาชื่อ…….ศรีนวล………….  เกิดปี พ.ศ……๒๕๐๕………บิดาชื่อ………สมหวัง…………..มารดาชื่อ…….ศรีนวล…………. 
บ้านหรือบ้านเลขท่ี………..๑๙………….ถนน,ตรอก, ซอย…………………….หมู่ที…่…๑…….  บ้านหรือบ้านเลขท่ี………..๑๙………….ถนน,ตรอก, ซอย…………………….หมู่ที…่…๑……. 
ตําบล……………บ่อพลับ…………อําเภอ……เมืองนครปฐม…..จังหวัด นครปฐม…………….  ตําบล……………บ่อพลับ…………อําเภอ……เมืองนครปฐม…..จังหวัด นครปฐม……………. 
             เห็นว่า…………..ปุวยเนื่องจากผ่าตัดไต………………………………………………                 เห็นว่า…………..ปุวยเนื่องจากผ่าตัดไต……………………………………………… 
……………….…………………………………………………………………………………….  ……………….……………………………………………………………………………………. 
มีร่างกายยังไม่แข็งแรงพอท่ีจะรับราชการทหารในขณะนี้ได้ เพราะปุวยซึ่งจะบําบัดให้หายภายใน  มีร่างกายยังไม่แข็งแรงพอท่ีจะรับราชการทหารในขณะนี้ได้ เพราะปุวยซึ่งจะบําบัดให้หายภายใน 
กําหนดสามสิบวันไม่ได้ ให้เลือนเวลาไปรับการตรวจเลือกอีกในเมื่อเรียกคนเข้ากองประจําการ  กําหนดสามสิบวันไม่ได้ ให้เลือนเวลาไปรับการตรวจเลือกอีกในเมื่อเรียกคนเข้ากองประจําการ 
คราวถัดไป  คราวถัดไป 
           (ลงช่ือ)……พ.ท. ก……….…………….ประธานกรรมการตรวจเลือก             (ลงช่ือ)……พ.ท. ก……….…………….ประธานกรรมการตรวจเลือก 
           (ลงช่ือ)……พ.ต. ข.…………………….กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ             (ลงช่ือ)……พ.ต. ข.…………………….กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ 
           (ลงช่ือ)……นาย  ค.…………………. กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ             (ลงช่ือ)……นาย  ค.….…………….….กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ 
           (ลงช่ือ)…………………………………….กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ             (ลงช่ือ)…………………………………….กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ 
           (ลงช่ือ)……ร.อ…ง……………………..กรรมการนายทหารสัญญาบัตร             (ลงช่ือ)……ร.อ…ง……………………..กรรมการนายทหารสัญญาบัตร 
           (ลงช่ือ)……น.ต…จ…………………….กรรมการนายทหารสัญญาบัตร             (ลงช่ือ)……น.ต…จ…………………….กรรมการนายทหารสัญญาบัตร 
           (ลงช่ือ)……พ.ท…ฉ………..………….กรรมการสัสดีจังหวัด             (ลงช่ือ)……พ.ท…ฉ……………………กรรมการสัสดีจังหวัด 

๖๓ 



๖๔ 
 

 
ใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่ ๓ (แบบ สด.๔) 

 
๑. โอกาสที่ใช้ 
 ออกให้แก่ทหารกองเกินที่มาเข้ารับการตรวจเลือก ที่มีร่างกายยังไม่แข็งแรงพอทีจะรับราชการ
ในขณะนั้นได้ เพราะปุวยซึ่งจะบําบัดให้หายภายในกําหนด  ๓๐  วันไม่ได้ และกําหนดให้เป็นคนจําพวก
ที่ ๓ 
๒.  ผู้ใช ้
 ๒.๑ เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือกรรมการแพทย์ เป็นผู้กรอกรายการตามความเห็นของกรรมการแพทย์ 
 ๒.๒ กรรมการตรวจเลือกลงชื่อรับรองท้ังคณะ 
๓.  การเก็บรักษา 
 แบบพิมพ์นี้เย็บเป็นเล่ม มีต้นขั้ว เมื่อคณะกรรมการตรวจเลือกลงชื่อรับรองแล้วมอบใบสําคัญ
ทั้งต้นข้ัวให้กรรมการสัสดีจังหวัด เพื่อนําไปมอบให้สัสดีจังหวัด ท้องที่ ที่ตรวจเลือกดําเนินการต่อไป เมื่อ
เสร็จการตรวจเลือกในคณะนั้นแล้ว 
๔.  หลักฐาน 
 ๔.๑ กําหนดให้ใช้ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๐๘ ) ออกตามความใน 
พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ 
 ๔.๒ ทบ.จัดหา หมายเลขแบบพิมพ์ ทบ.๑๐๑ - ๐๖๒  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๕ 
 

ค าช้ีแจง 
การเขียนใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่ ๓ (แบบ สด.๔) 

 
๑.   ลงที่  และ  พ.ศ. ของใบสําคัญท่ีออกให้ เรียงตามลําดับก่อนและหลัง จนจบ  
  การตรวจเลือกวันสุดท้ายของคณะนั้น 
๒.  ลงสถานที่รวมคนตรวจเลือก ตามหมายเรียก (แบบ สด.๓๕) 
๓.   ลงวันที่  เดือน  พ.ศ.  (เต็ม) ที่ทําการตรวจเลือก 
๔ - ๕   ลงชื่อตัว ชื่อสกุล ผู้รับการตรวจร่างกายตามใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 
๖  ลงเลข พ.ศ. (เต็ม) ที่เกิด 
๗ - ๘   ลงชื่อบิดา และมารดา ตามใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 
๙ - ๑๔   ลงเลขท่ีบ้าน ถนน ซอย หมู่ที่ ตําบล อําเภอ และจังหวัด ตามใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 
๑๕   ลงอาการปุวยตามที่พบ ซึ่งรักษาไม่หายภายใน  ๓๐ วัน 
๑๖ - ๒๒  ให้กรรมการตรวจเลือกแต่ละหน้าที่ลงชื่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

ผนวก    จ 
(ตัวอย่าง)  (ตัวอย่าง) 

ทบ.๑๐๑– ๐๖๓  ทบ.๑๐๑– ๐๖๓ 
เลขประจําตัวประชาชน……………………                                         (แบบ สด.๕)  เลขประจําตัวประชาชน……………………                                      (แบบ สด.๕) 

ใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่ ๔  ใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่ ๔ 
ที…่……๕…………..                                              สถานท่ีตรวจ      หอประชุมเมืองนครปฐม           ที…่……๕…………..                                              สถานท่ีตรวจ     หอประชุมเมืองนครปฐม        
                                                         วันท่ี…..๕…..เดือน    เมษายน    พ.ศ. ๒๕๒๖                                                          วันท่ี…..๕…..เดือน    เมษายน    พ.ศ. ๒๕๒๖ 

               ผู้ลงช่ือข้างท้ายน้ี  ไดต้รวจรา่งกายช่ือ…….เสรี ……….ช่ือสกุล…….สุขสบาย…….                 ผู้ลงช่ือข้างท้ายน้ี  ไดต้รวจรา่งกายช่ือ…….เสรี ……….ช่ือสกุล…….สุขสบาย……. 
เกิดปี พ.ศ……๒๕๐๕………บิดาชื่อ………สอน….…………..มารดาชื่อ…….มิ่ง….………….  เกิดปี พ.ศ……๒๕๐๕………บิดาชื่อ………สอน….…………..มารดาชื่อ…….มิ่ง….…………. 
บ้านหรือบ้านเลขท่ี………..๖๐………….ถนน, ตรอก, ซอย…………………….หมู่ที…่…๒…….  บ้านหรือบ้านเลขท่ี………..๖๐………….ถนน, ตรอก, ซอย…………………….หมู่ที…่…๒……. 
ตําบล…………สนามจันทร…์…อําเภอ……เมืองนครปฐม…..จังหวัด นครปฐม…………….  ตําบล…………สนามจันทร…์…อําเภอ……เมืองนครปฐม…..จังหวัด นครปฐม……………. 
               เห็นว่า…………..เยื่อแก้วหูทะลุทั้งสองข้าง…………………………………………                 เห็นว่า…………..เยื่อแก้วหูทะลุทั้งสองข้าง………………………………………… 
……………….…………………………………………………………………………………….  ……………….……………………………………………………………………………………. 
ไม่สามารถจะรับราชการทหารได้ ปลดพ้นราชการทหาร ตาม พระราชบัญญัติรับราชการทหาร   ไม่สามารถจะรับราชการทหารได้ ปลดพ้นราชการทหาร ตาม พระราชบัญญัติรับราชการทหาร  
พ.ศ.๒๔๙๗  มาตรา ๔๐  พ.ศ.๒๔๙๗  มาตรา ๔๐ 
           (ลงช่ือ)……พ.ท. ก……….……….ประธานกรรมการตรวจเลือก             (ลงช่ือ)……พ.ท. ก……….……….ประธานกรรมการตรวจเลือก 
           (ลงช่ือ)……พ.ต. ข .………………กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ             (ลงช่ือ)……พ.ต. ข .……………….กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ 
           (ลงช่ือ)……นาย  ค.………………กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ             (ลงช่ือ)……นาย  ค.………….……กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ 
           (ลงช่ือ)………………………….……กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ             (ลงช่ือ)…………………………………กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ 
           (ลงช่ือ)……ร.อ. ง…………………กรรมการนายทหารสัญญาบัตร             (ลงช่ือ)……ร.อ. ง……………..……กรรมการนายทหารสัญญาบัตร 
           (ลงช่ือ)……น.ต. จ………………..กรรมการนายทหารสัญญาบัตร             (ลงช่ือ)……น.ต. จ………………….กรรมการนายทหารสัญญาบัตร 
           (ลงช่ือ)……พ.ท. ฉ……………….กรรมการสัสดีจังหวัด             (ลงช่ือ)……พ.ท. ฉ…………..…….กรรมการสัสดีจังหวัด 

๖๖ 



๖๗ 
 

 
ใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่ ๔ (แบบ สด.๕) 

 
๑.   โอกาสที่ใช้ 
 ออกให้สําหรับทหารกองเกินที่มาเข้ารับการตรวจเลือก ที่พิการทุพพลภาพ หรือมีโรค หรือ
สภาพร่างกาย หรือสภาพจิตใจ ซึ่งไม่สามารถจะรับราชการทหารได้ ตามที่ระบุไว้ในกฎกระทรวง ฉบับที่ 
๗๔ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ 
๒.   ผู้ใช ้
 ๒.๑ เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือกรรมการแพทย์ เป็นผู้กรอกรายการตามอาการท่ีกรรมการตรวจพบ 
 ๒.๒ กรรมการตรวจเลือกลงชื่อรับรองท้ังคณะ 
๓.  การเก็บรักษา 
 แบบพิมพ์นี้เย็บเล่ม มีต้นขั้ว  เมื่อคณะกรรมการตรวจเลือกลงชื่อรับรองแล้วมอบให้สําคัญท้ัง 
ต้นขั้วและปลายขั้วให้กรรมการสัสดีจังหวัด  เพ่ือนําไปให้สัสดีจังหวัดท้องที่ท่ีทําการตรวจเลือก
ดําเนินการออกใบสําคัญปลดพ้นราชการทหารให้ต่อไป  เมื่อเสร็จการตรวจเลือกในคณะนั้นแล้ว 
๔.  หลักฐาน 
 ๔.๑ กําหนดให้ใช้ตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๑๘) ออกตามความใน พระราชบัญญัติ     
รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ 
 ๔.๒ ทบ.จัดหา หมายเลขแบบพิมพ์ ทบ. ๑๐๑ - ๐๖๓  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



๖๘ 
 

 
ค าช้ีแจง 

การเขียนใบส าคัญส าหรับคนจ าพวกที่  ๔ (แบบ สด.๕) 
 
๑  ลงที่ และ พ.ศ.ของใบสําคัญท่ีออกให้ เรียงตามลําดับก่อนและหลัง จนจบการตรวจ
เลือกวันสุดท้ายของคณะนั้น 
๒   ลงสถานที่รวมคนตรวจเลือก ตามหมายเรียก (แบบ สด.๓๕) 
๓   ลงวันที่  เดือน  พ.ศ. (เต็ม) ที่ทําการตรวจเลือก   
๔ - ๕   ลงชื่อตัว  และชื่อสกุล ผู้รับการตรวจร่างกาย ตามใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 
๖   ลงเลข พ.ศ. (เต็ม) ที่เกิด 
๗ - ๘   ลงชื่อบิดา  และมารดา ตามใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 
๙ - ๑๔   ลงเลขท่ีบ้าน ถนน ซอย  หมู่ที่ ตําบล อําเภอ และจังหวัด ตามใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 
๑๕   ลงลักษณะพิการหรือพิการโรคท่ีไม่สามารถรับราชการได้ ตามที่ตรวจพบและตรงกับที่ 
ระบุไว้ในกฎกระทรวงฯ  
๑๖ - ๒๒  ให้กรรมการตรวจเลือกแต่ละหน้าที่ลงชื่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

ผนวก  ฉ 
                    (ตัวอย่าง)                                                                                                                   ทบ.๑๐๑ -๐๗๒ 

            บัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได ้(แบบ สด.๑๔)                                                                  
ที่…..กห ๐๔๘๑/๐๘๙                                                                                                                                                                                สํานักงานสัสดีจังหวัด……………นครนายก……. 
                                                                  วันที…่…๒…….เดือน…….มิถุนายน …พ.ศ…..๒๕๒๗….. 
                                     บัญชีจํานวนทหารกองเกินที่จะเรียกเข้ากองประจําการได้ ใน พ.ศ…..๒๕๒๘…คือ  อายุ  ๒๐  ปีบริบูรณ์  ใน พ.ศ. …๒๕๒๗…กับอายุอื่น 

 จํานวน 
ตามบัญช ี

ทหาร 
กองเกิน 

จําหน่าย 
ขาดจาก 

บัญชีทหาร 
กองเกิน 

คงมีตัว 
ในบัญช ี
ทหาร 

กองเกิน 

จําหน่าย  
รวม 

จําหน่าย 

  
 บุคคลซ่ึง บุคคลซ่ึงไม่เรียกเข้ากองประจําการ บุคคลซ่ึงผ่อนผัน คงมีตัวที่จะ  

จํานวนที่ต้องการเรียก ยกเว้นตาม ในยามปกติ ตามมาตรา ๑๔ ตามมาตรา ๒๗ ออก
หมายเรียก 

หมาย 

 มาตรา ๑๓  
(๑) 

 
(๒) 

 
(๓) 

 
(๔) 

 
(๕) 

 
(๖) 

 
(๗) 

 
(๘) 

 
(๙) 

  
(๑) 

 
(๒) 

 
(๓) 

 
(๔) 

 ได้ เหต ุ
 (๑)    
คนอายุ  ๒๐  ปีบริบูรณ์ ๑๕๖๓ ๓๕ ๑๕๒๘ - ๑ - ๖ - ๑ - - - - - - - - - ๘ ๑๕๒๐  
คนที่อยู่ในกําหนดเรียกซึ่งยังไม่ได้เข้าตรวจเลือก  ๔๕ - ๔๕ - - - - - - - - - - - - - - - - ๔๕  
คนที่หลีกเลี่ยงขัดขืน ๑ - ๑ - - - - - - - - - - - - - - - - ๑  
คนที่ลาสิกขาจากพระภิกษุเปรียญ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
คนที่ลาสิกขาจากพระภิกษุนักธรรม - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
คนที่ลาสิกขาจากสามเณรนักธรรม - -   - - - - - - - - - - - - - - - -  
คนที่ถูกถอนใบสําคัญนักบวช - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
คนที่พ้นจากการฝึกวิชาทหาร - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
คนที่พ้นจากความเป็นนักเรียนเตรียมนายร้อย - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
คนที่พ้นจากความเป็นนักเรียนเตรียมนายเรือ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
คนที่พ้นจากความเป็นนักเรียนเตรียมนายเรืออากาศ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
คนที่พ้นจากหน้าที่ครู - - - -               - -  
คนที่พ้นโทษ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
คนที่หมดเหตุผ่อนผัน ๘ - ๘ - - - - - - - - - - - - - - - - ๘  
คนที่อยู่ในกําหนดผ่อนผัน ๒๐ - ๒๐ - - - - - - - - - - - - - - - - ๒๐  
คนจําพวกที่ ๓ ๑ - ๑ - - - - - - - - - - - - - - - - ๑  
คนที่ลงบัญชี ฯ ตามมาตรา ๑๘ และ ๑๙ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

รวม ๑๖๓๘ - ๑๖๐๓ - ๑ - ๖ - ๑ - - - - - - - - - ๘ ๑๕๙๕  

              (ลงชื่อ)    พ.อ.  ก. 
              ตําแหน่ง…สัสดีจังหวัดนครนายก              

๖๙ 



๗๐ 
 

 
บัญชีจ านวนคนที่จะเรียกได้  (แบบ สด.๑๔) 

๑.  โอกาสที่ใช้ 
 เพ่ือให้ มณฑลทหารบกได้ทราบยอดจํานวนทหารกองเกิน  ที่จะเรียกได้แต่ละปี สําหรับเป็น
ข้อมูล ในการแบ่งเฉลี่ยเข้าเป็นทหารกองประจําการ 

๑.๑ รวบรวมยอดทหารกองเกิน อายุ  ๒๑ ปี บริบูรณ์ ในปีที่จะถูกเรียกและอายุ ๒๒ ถึง ๒๙ ปี    
ที่อยู่ในกําหนดเรียกเข้ารับการตรวจเลือก ส่งต่อสัสดีมณฑลทหารบก และผู้ บัญชาการมณฑล ทหารบก      
ซึ่งจังหวัดนั้นๆ อยู่ในเขตพ้ืนที่ภายในเดือนมิถุนายน ก่อนปีที่จะเรียก 

๑.๒ เมื่อมีจํานวนทหารกองเกินเปลี่ยนแปลง เพิ่มขึ้นหรือลดลงเกินกว่า  ๕๐ คน ให้ส่งบัญชี
เปลี่ยนฉบับใหม่ ครั้งสุดท้ายส่งพร้อมกับบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก (แบบ สด.๑๕) 
๒.   ผู้ใช ้
 ๒.๑   สัสดีจังหวัดส่งต่อมณฑลทหารบก ที่จังหวัดนั้นๆ อยู่ในเขตพ้ืนที่ 
 ๒.๒   ผู้ว่าราชการจังหวัดส่งต่อผู้บัญชาการมณฑลทหารบก ที่จังหวัดนั้นๆ อยู่ในเขตพ้ืนที่ 
 ๒.๓   สัสดีมณฑลทหารบก รวบรวมส่งในนามผู้บัญชาการมณฑลทหารบก ตามสายการบังคับ
บัญชาจนถึงสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม 
๓.   การเก็บรักษา 
 ตามระเบียบงานสารบรรณ ประเภทเอกสารลับ 
๔.   หลักฐาน 
 ๔.๑   กําหนดให้ใช้ตามคําสั่งกองทัพบก  ที่  ๒๙/๒๕๑๗  ลง  ๒๔  ม.ค. ๑๗ 
 ๔.๒   ทบ. จัดหา  หมายเลขแบบพิมพ์  ทบ. ๑๐๑ - ๐๗๕  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗๑ 
 
 

ค าช้ีแจง การลงบัญชีจ านวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔) 
 ๑. “ ที่……….” ลงอักษรและเลขประจํากรมกองเจ้าของเรื่องทับเลขทะเบียนหนังสือส่ง (ออก)   
ตามระเบียบงานสารบรรณ 
 ๒.  “สํานักงานสัสดีจังหวัด……….”  ลงชื่อเต็มของจังหวัดที่ส่งบัญชีฯ 
 ๓.  “วันที่…..เดือน………..พ.ศ……….” ลงวันที่  เดือน  พ.ศ. (เต็ม) ที่ส่งบัญชีฯ 
 ๔.  “เรียน……………”  ลงตําแหน่งผู้รับบัญชี 
 ๕.  “ขอเสนอบัญชีทหารกองเกินที่จะเรียกเข้ากองประจําการได้ใน พ .ศ……….” ลง พ.ศ. (เต็ม)     
ที่จะทําการตรวจเลือก 
 ๖.  “คือ  อายุ  ๒๐  ปีบริบูรณ์ใน  พ .ศ. ……….กับอายุอื่น”  ลง พ.ศ. (เต็ม) ที่ ทหารกองเกิน        
ซึ่งจะต้องเรียก มีอายุ  ๒๐  ปีบริบูรณ์ 
 ๗.  ช่อง  “จํานวนตามบัญชีทหารกองเกิน” ให้ปฏิบัติดังนี้. – 
  ๗.๑ จํานวนที่ต้องเรียกในบรรทัด “คนอายุ  ๒๐ ปีบริบูรณ์” ลงจํานวนคนในชั้นปีที่จะ
เรียกมาตรวจเลือกของจังหวัดนั้นมาหมด ตามยอดจํานวนในบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด.๒๗) เมื่อยังไม่หักการจําหน่ายใดๆ รวมทั้งคนผ่อนผันตามมาตรา ๒๙ 
ด้วย 
  ๗.๒ จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด  “คนที่อยู่ในกําหนดเรียกซึ่งยังไม่ได้เข้าตรวจเลือก ”   
ลงจํานวนคนอายุอื่นซึ่งยังไม่เคยเข้ารับการตรวจเลือก  เพราะเหตุต่างๆ เช่น  คนที่ไม่มาแสดงตนรับ
หมาย ส่งหมายเรียกให้รับไม่ได้ขาดการตรวจเลือก ฯลฯ รวมกัน 
  ๗.๓  จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด “ คนที่หลีกเลี่ยงขัดขืน” ลงจํานวนคนที่หลีกเลี่ยง    
ขัดขืนตามมาตรา ๓๓ ซึ่งมีจํานวนและรายชื่อตามบัญชีเรียก ฯ “คนหลีกเลี่ยงขัดขืน” 
  ๗.๔  จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด “คนที่ลาสิกขาจากพระภิกษุเปรียญ ” จํานวนคนที่    
ลาสิกขาจากพระภิกษุเปรียญ  
  ๗.๕  จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด “คนที่ลาสิกขาจากพระภิกษุนักธรรม ”  ลงจํานวน
คนที่ลาสิกขาจากพระภิกษุนักธรรม 
  ๗.๖  จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด  “คนที่ลาสิกขาจากสามเณรนักธรรม ”  ลงจํานวน
คนที่ลาสิกขาจากสามเณรนักธรรม 
  ๗.๗  จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด  “คนที่ถูกถอนใบสําคัญนักบวช” ลงจํานวนคนที่ถูก
ถอนใบสําคัญนักบวช 
  ๗.๘  จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด “คนที่พ้นจากการฝึกวิชาทหาร” ลงจํานวนคนที่พ้น
จากการฝึกวิชาทหาร         
   ๗.๙  จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด “คนที่พ้นจากความเป็นนักเรียนเตรียม
ทหาร” ลงจํานวนคนที่พ้นจากความเป็นนักเรียนเตรียมทหาร 

         ๗.๑๐ จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด “คนที่พ้นจากหน้าที่ครู ” ลงจํานวนคนที่พ้นจาก
หน้าที่คร ู

๗.๑๑  จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด  “คนที่พ้นโทษ”  ลงจํานวนคนที่พ้นโทษ 
  ๗.๑๒  จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด  “คนที่หมดเหตุผ่อนผัน” ลงจํานวนคนที่หมดเหตุ
ผ่อนผันตามมาตรา  ๒๗   และมาตรา  ๒๙  รวมกัน 
  ๗.๑๓  จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด  “คนที่อยู่ในกําหนดผ่อนผัน ”  ลงจํานวนคนที่อยู่
ในกําหนดผ่อนผันตามมาตรา  ๒๙  เฉพาะคนที่มีอายุเกิน  ๒๑  ปีบริบูรณ์  ในปีที่เข้ารับการตรวจเลือก 



๗๒ 
 
  ๗.๑๔  จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด   “คนจําพวกท่ี  ๓“  ลงจํานวนคนจําพวกที่  ๓  
และคนที่จัดเป็นคนจําพวกท่ี  ๓  ซึ่งมีรายชื่อและจํานวนอยู่ในบัญชีเรียกฯ ที่ทําการตรวจเลือกปีสุดท้าย 
  ๗.๑๕  จําพวกที่ต้องเรียกในบรรทัด “คนที่ลงบัญชีฯ ตามมาตรา ๑๘ และ ๑๙ ” ลง
จํานวนคนที่รับลงบัญชีฯ ตามมาตรา ๑๘ และ ๑๙ เฉพาะคนที่มีอายุเกินกว่า ๒๑ ปีบริบูรณ์ ในปีที่เข้า
รับการตรวจเลือก  
 ๘.  ช่อง  “จําหน่ายขาดจากบัญชีทหารกองเกิน ”  ทุกบรรทัดของช่องจําพวกท่ีต้องเรียกลง
จํานวนคนที่ได้จําหน่ายขาดจากบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด . 
๒๗) ด้วยเหตุต่างๆ ไปแล้ว เช่น  ตาย , เข้ากองประจําการ , ย้ายภูมิลําเนาทหาร , ลงบัญชีทหารกองเกิน
ซํ้า, ไม่อยู่ในกําหนดลงบัญชี ฯลฯ  
 ๙.  ช่อง  “คนมีตัวในบัญชีทหารกองเกิน ”  ทุกบรรทัดของช่องจําพวกท่ีต้องเรียกลงจํานวนคน
ที่ยังมีตัวเหลืออยู่  โดยการนําจํานวนในช่อง  “จําหน่ายขาดจากบัญชีทหารกองเกิน ” ไปลบจํานวนใน
ช่อง “จํานวนตามบัญชีทหารกองเกิน” 
 ๑๐.  ช่อง  “จําหน่าย”  ให้ปฏิบัติดังนี้. – 
  ๑๐.๑  ช่อง   “บุคคลซึ่งยกเว้นตามมาตรา  ๑๓ (๑)”  ลงจํานวนคนที่ได้ยกเว้นตาม
มาตรา  ๑๓ (๑)  
  ๑๐.๒  ช่อง  “บุคคลซึ่งไม่เรียกเข้ากองประจําการในยามปกติตามมาตรา ๑๔ ” ลง 
จํานวนคนที่ไม่เรียกเข้ากองประจําการตามมาตรา ๑๔ ตั้งแต่ช่อง (๑) ถึง (๙) แล้วแต่กรณี 
  ๑๐.๓  ช่อง “บุคคล ซึ่งผ่อนผันตามมาตรา  ๒๗ ” ลงจํานวนคนที่ผ่อนผันตาม มาตรา  
๒๗ ตั้งแต่ช่อง (๑) ถึง (๔) แล้วแต่กรณี 

         ๑๐.๔  การลงจํานวนบุคคลตามท่ีกล่าวใน  ๑๐.๑, ๑๐.๒ และ ๑๐.๓  นั้น 
   ๑๐.๔.๑ ถ้าเป็นคนอายุ  ๒๐ ปีบริบูรณ์  ซึ่งมีรายชื่ออยู่ในบัญชีทหารกองเกิน
และทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด.๒๗) แล้ว ถึงแม้จะเป็นผู้ที่จําหน่ายยกเว้น หรือผ่อนผันตาม
มาตรา  ๒๗  มาก่อนหรือภายหลังก็ตาม  เมื่อส่งบัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้ทุกคราวให้นําจํานวน
จําหน่ายนั้นๆ  มาลงในช่องที่จําหน่ายต่างๆ แล้วแต่กรณีด้วย 
                             ๑๐.๔.๒ ถ้าเป็นคนท่ีมีอายุเกินกว่า ๒๑ ปีขึ้นไป แต่ยังไม่ถึง  ๓๐  ปี ในปีที่จะ
เข้ากองประจําการ  ถ้าคนใดได้จําหน่ายยกเว้นหรือผ่อนผันตามมาตรา  ๒๗  ไปก่อนที่จะส่งบัญชีจํานวน
คนที่ จะเรียกได้แล้ว ไม่ต้องนําจํานวนมาลงแต่อย่างใด เว้นแต่ได้ส่งบัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้ไปแล้ว
หรือเป็นคนที่มีรายชื่ออยู่ในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) แล้วต้องจําหน่ายภายหลังให้นําจํานวนมาลงใน
ช่องที่ต้องจําหน่ายแล้วแต่กรณีด้วย 
 ๑๑.  ช่อง “รวมจําหน่าย” ทุกบรรทัดของช่องจําพวกที่ต้องเรียกลงจํานวนของคนที่ต้องจําหน่าย      
ในช่องต่างๆ 
 ๑๒.  ช่อง  “คนมีตัวจะเรียกได้” ทุกบรรทัดของช่องจําพวกท่ีต้องเรียกลงจํานวนคนที่ยังมีตัว
เหลืออยู่  โดยการนําจํานวนในช่อง  “รวมจําหน่าย ” ไปลบจํานวนในช่อง  “คงมีตัวในบัญชีทหาร
กองเกิน” 
          ๑๓.  บรรทัด  “รวม”  ลงจํานวนรวมของแต่ละช่อง 
 ๑๔.  ช่อง  “หมายเหตุ”  ลงเรื่องต่าง ๆ ที่ต้องชี้แจงให้ทราบ  เช่น 
           ๑๔.๑ กรณีคนอายุ  ๒๐  ปีบริบูรณ์  มีคนผ่อนผันตามมาตรา  ๒๙  รวมอยู่ในช่อง 
“คนมีตัวที่จะเรียกได”้  ด้วย  ให้หมายเหตุว่า  “ มีคนผ่อนผันตามมาตรา  ๒๙  รวมอยู่ด้วย……คน” 



๗๓ 
 
  ๑๔.๒  กรณีมีคนที่ส่งหมายเรียกไม่ได้แต่  พ .ศ. ก่อน  ซึ่งไม่ต้องเอาจํานวนมาแบ่ง
เฉลี่ย  ให้หมายเหตุว่า  “จํานวนรวมในช่องคงมีตัวที่จะเรียกได้นี้เป็นคนส่งหมายไม่ได้แต่ พ .ศ.  ก่อน  
……คนไม่ต้องเอาจํานวนมาแบ่งเฉลี่ย” 
  ๑๔.๓  กรณีท่ีมีจํานวนคนเพ่ิมข้ึน  หรือลดลง  ซึ่งต้องส่งบัญชีเปลี่ยนใหม่ตามความใน
ข้อ  ๓  แห่งคําสั่งนี้  ต้องหมายเหตุให้ทราบว่าจํานวนคนจําพวกใดเพ่ิมข้ึน หรือลดลงอย่างใดเท่าใด
เพราะเหตุใด  เช่น 
   ๑๔.๓.๑  ในกรณีเพ่ิมข้ึน  เพราะมีคนอายุ  ๒๐  ปีบริบูรณ์ หรือคนอายุอ่ืน
ลงบัญชีทหารกองเกินเพิ่มขึ้น  หรือมีคนพ้นจากการยกเว้นเพ่ิมข้ึนให้หมายเหตุว่า “ส่ง –เปลี่ยน – ฉบับ
ลับที่…./……ลง…..เนื่องจากจํานวนเพิ่มขึ้น …..คน  เพราะรับคนอายุ  ๒๐  ปีบริบูรณ์ลงบัญชีทหาร
กองเกิน…….คน คนอายุอื่น  ……คน พ้นจากฐานะยกเว้น……คน” 
   ๑๔.๓.๒  ในกรณีลดลง  ให้หมายเหตุเช่นเดียวกับ  ๑๔.๓.๑ โดยอนุโลม 
 ๑๕.  “(ลงชื่อ)  ……” ฉบับที่สัสดีจังหวัดส่งต่อฝุายการสัสดีมณฑลทหารบก ลงยศ (ย่อ) และ  
ลายมือชื่อของผู้ส่งบัญชีฯ  ถ้าเป็นฉบับที่ผู้ว่าราชการจังหวัดส่งต่อผู้บัญชาการมณฑลทหารบกหรือผู้
บังคับการจังหวัดทหารบก ซึ่งจังหวัดนั้นอยู่ในเขตพ้ืนที่  ลงลายมือชื่อผู้ส่งบัญชีฯ  แล้วพิมพ์หรือเขียนชื่อ
เต็มของเจ้าของของลายมือชื่อไว้ในวงเล็บใต้ลายมือชื่อ 
 ๑๖.  “ตําแหน่ง……….”  ลงตําแหน่ง ของผู้บัญชีฯ แล้วแต่กรณี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

                                                                ทบ.๑๐๑ - ๐๗๓ 
                                                                                                         ผนวก   ช                                                                                 (แบบ  สด. ๑๕) 
                                                                                                         (ตัวอย่าง)                                                               บัญชีเทียบจํานวนคนท่ีจะกะเรียก 
ที…่…กห..๐๔๘๐                                                                                                                                                                                      สํานักงานสัสดีจังหวัด……นครนายก………. 
                                           วันท่ี  …..๓………เดือนมกราคม…..พ.ศ….๒๕๒๘ 

                                             บัญชีจํานวนทหารกองเกินท่ีจะเรียกเข้ากองประจําการได้ เทียบกับจํานวนท่ีต้องการในเดือน…..เมษายน…….พ.ศ………๒๕๒๘ 
 
 
อําเภอ 

คงมีตัวในบัญชีทหารกองเกิน จําหน่ายชั่วคราวและยกเว้น คงมีจํานวนที่จะเรียกได้ ในจํานวนที่จะเรียกได้นี้มีคนที่ 
ต้องผ่อนผัน 

จํานวนที่จะส่งเข้ากองประจําการ กําหนดให้คนพร้อม  
 
         หมายเหตุ 
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อายุ ๒๐ ปี 
บริบูรณ์ 
ใน พ.ศ. 
๒๕๒๘ 

 
อายุ
อื่น  

 
รวม 

ทห
าร

บก
 

ทห
าร

อา
กา

ศ 

ทห
าร

เรือ
 

ตํา
รว

จ 

รว
ม 

 
ที่ 

 
วัน, เดือน, 

พ.ศ. 

นครนายก ๕๑๘ ๓๐ ๕๔๘ ๔ - ๔ ๕๑๔ ๓๐ ๕๔๘ ๕ ๘ ๑๓ ๑๐๐ - - - ๑๐๐ หอประชุมอําเภอ ๑ เม.ย.๒๘  จํานวนที่จะเรียกได้ในช่องรวมนี้เป็น 

                  เมืองนครนายก ๐๗๐๐ คนส่งหมายไม่ได้แต่ พ.ศ.ก่อน ๓ 

องครักษ์ ๓๔๐ ๑๖ ๓๕๖ ๑ - ๔ ๓๓๙ ๑๖ ๓๕๖ ๒ ๔ ๖ ๖๘ - - - ๖๘ หอประชุมอําเภอ ๒ เม.ย.๒๘ คน และคนผ่อนผัน ๓๖ คน ไม่ต้อง 

                  องครักษ์ ๐๗๐๐ เอาจํานวนมาแบ่งเฉลี่ย คือ อําเภอ 

บ้านนา ๔๓๒ ๒๒ ๔๕๔ ๒ - ๔ ๔๓๐ ๒๒ ๔๕๔ ๓ ๖ ๙ ๘๖ - - - ๘๖ หอประชุมอําเภอ ๓ เม.ย.๒๘ เมืองส่งหมายได้ได้ ๑๔ คน ผ่อนผัน 

                  บ้านนา ๐๗๐๐ ๑๓ คน อําเภอองครักษ์ส่งหมายไม่ได้ 

ปากพลี ๒๓๘ ๗ ๒๔๕ ๑ - ๑ ๒๓๗ ๗ ๒๔๔ ๒ ๒ ๔ ๔๖ - - - ๔๖ หอประชุมอําเภอ ๔ เม.ย.๒๘ ๘คน ผ่อนผัน ๖ คน อําเภอบ้านนา 

                  ปากพล ี ๐๗๐๐ ส่งหมายไม่ได้ ๑๐ คน ผ่อนผัน ๙ คน 

                    อําเภอปากพลีส่งหมายไม่ได้ ๖ คน 

                    ผ่อนผัน ๔ คน 

                     
                     
รวมทั้งสิ้น ๑๕๒๘ ๗๕ ๑๖๐๓ ๘ - ๘ ๑๕๒๐ ๗๕ ๑๕๙๕ ๑๒ ๒๐ ๓๒ ๓๐๑ - - - ๓๐๐    
                     

 
ได้ตรวจเห็นชอบด้วยแล้ว 
             (ลงนาม)………………………………………                                                                                                                                                                                      (ลงนาม)…………พ.อ. ก……………………….. 
                         ตําแหน่ง………………………………………                                                                                                                                                                          (สัสดีจังหวัด)…..สัสดีจังหวัดนครนายก 

๗๔ 



๗๕ 
 

 
บัญชีเทียบจ านวนคนที่จะกะเรียกได้  (แบบ สด.๑๕) 

๑.  โอกาสที่ใช้ 
 ใช้เป็นบัญชีแจ้งยอดการแบ่งเฉลี่ยจํานวนทหารกองเกินที่จะส่งเข้ากองประจําการ  ออกเป็น
อําเภอๆ หรือเป็นวันๆ ที่ทําการตรวจเลือกในจังหวัดนั้น 
 ๑.๑  แจ้งผลการแบ่งเฉลี่ย ส่งบัญชีครั้งแรก  เมื่อได้รับทราบจํานวนที่ฝุายทหารขอเรียก 
(ประมาณเดือนมกราคมของปีที่จะเรียก)  
 ๑ .๒  เมื่อมีจํานวนคนที่จะเรียกได้เปลี่ยนแปลง เพิ่มขึ้นหรือลดลงเกินกว่า ๕๐ คน ให้ส่งบัญชี
เปลี่ยนฉบับใหม่  

๑.๓  เมื่อฝุายทหารขอลดหรือเพ่ิมจํานวนคนที่ขอเรียก ส่งเปลี่ยนฉบับใหม่ 
๒.   ผู้ใช ้
 ๒.๑  สัสดีจังหวัดส่งต่อสัสดีมณฑลทหารบก ที่จังหวัดนั้นๆ อยู่ในเขต พ้ืนที่ 
 ๒.๒  ผู้ว่าราชการจังหวัดส่งต่อผู้บัญชาการมณฑลทหารบก ที่จังหวัดนั้นๆ อยู่ในเขตพ้ืนที่ 
 ๒.๓  สัสดีมณฑลทหารบก รวบรวมส่งในนามผู้บัญชาการมณฑลทหารบก ตามสายการบังคับ
บัญชาจนถึงสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม 
๓.   การเก็บรักษา 
 ตามระเบียบงานสารบรรณ ประเภทเอกสารลับ 
๔.   หลักฐาน 
 ๔.๑  กําหนดให้ใช้ตามคําสั่งกองทัพบก  ที่  ๒๙/๒๕๑๗  ลง  ๒๔  ม.ค. ๑๗ 
 ๔.๒  ทบ. จัดหา  หมายเลขแบบพิมพ์  ทบ. ๑๐๑ - ๐๗๓  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗๖ 
 
 

ค าช้ีแจงการลงบัญชีเทียบจ านวนคนที่จะกะเรียก (แบบ สด.๑๕) 
 
 ๑.  “ที…่……..”  ลงอักษรและเลขประจํากรมกองเจ้าของเรื่องทับเลขทะเบียนหนังสือส่ง (ออก) 
ตามระเบียบงานสารบรรณ 
 ๒.  “ศาลากลางจังหวัด………”  ลงชื่อเต็มของจังหวัดที่ส่งบัญชี  ถ้าส่งบัญชีนี้ในหน้าที่ของสัสดี
จังหวัด  ให้แก้คําว่า  “ศาลากลางจังหวัด”  เป็น  “สํานักงานสัสดีจังหวัด”  และลงชื่อเต็มของจังหวัด
นั้นเช่นเดียวกัน 
 ๓.  “วันที่……..เดือน…………………พ.ศ……..”   ลงวันที่  เดือน  และ พ.ศ…(เต็ม) ที่ส่งบัญชีฯ 
 ๔.  “เรียน……….”  ลงตําแหน่งผู้รับบัญชี 
 ๕.  “บัญชีจํานวนทหารกองเกินที่จะเรียกเข้ากองประจําการได้เทียบกับจํานวนที่ต้องการใน 
เดือน ………..พ.ศ..  …”  ลง  เดือน  และ  พ.ศ. (เต็ม)  ที่จะทําการตรวจเลือก 
 ๖.  ช่อง  “อําเภอ” ลงชื่ออําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอซึ่งจะทําการตรวจเลือกก่อนตามลําดับ
ในจังหวัดนั้น ๆ 
 ๗.  ช่อง  “คงมีตัวในบัญชีทหารกองเกิน”  ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
  ๗.๑  ช่อง  “อายุ  ๒๑  ปีบริบูรณ์ใน พ.ศ. ……” ลง พ.ศ. (เต็ม) ที่จะทําการตรวจเลือก
และลงจํานวนคนเฉพาะอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอตามท่ีปรากฏในบัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ   
สด.๑๔) บรรทัด “คนอายุ  ๒๐  ปีบริบูรณ์ “ ในช่อง  “คงมีตัวในบัญชีทหารกองเกิน ” แต่ถ้าอําเภอ
หรือเขต หรือก่ิงอําเภอใดทําการตรวจเลือกหลายวัน  ให้ลงจํานวนแยกเป็นวัน  ๆ 
  ๗.๒  ช่อง  “อายุ”  ลงจํานวนคนอายุอื่นรวมทุกรายการใน “จําพวกที่ต้องเรียก ” 
เฉพาะอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอตามท่ีปรากฏในบัญชีจํานวนที่จะเรียกได้ (แบบ สด .๑๔) ในช่อง  
“คงมีตัวในบัญชีทหารกองเกิน”  แต่ถ้าอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอใดทําการตรวจเลือกหลายวัน  ให้ลง
จํานวนคนแยกเป็นวันๆ 
  ๗.๓  ช่อง  “รวม” ลงผลบวกของจํานวนในช่อง  “๒๑  ปีบริบูรณ์ใน พ .ศ. ……” กับช่อง 
“อายุอื่น ” 
 ๘.  ช่อง “จําหน่ายชั่วคราว และยกเว้น” ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
  ๘.๑  ช่อง “อายุ  ๒๑ ปีบริบูรณ์ใน พ .ศ. ….” ลง พ.ศ. (เต็ม) ที่จะทําการตรวจเลือก
และลงจํานวนคนซึ่งต้อง “จําหน่าย” ต่าง ๆ เฉพาะอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอตามท่ีปรากฏในบัญชี
จํานวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔) บรรทัด  “คนอายุ  ๒๐ ปีบริบูรณ์” ในช่อง  “รวมจําหน่าย”  แต่
ถ้าอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอใดทําการตรวจเลือกหลายวันให้ลงจํานวนแยกเป็นวันๆ 
  ๘.๒  ช่อง “อายุอื่น”  ลงจํานวนรวมของคนอายุอื่นทุกรายการใน “จําพวกที่ต้อง
เรียก” ซึ่งต้อง  “จําหน่าย”  ต่างๆ เฉพาะอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอตามท่ีปรากฏในบัญชีจํานวนคน
ที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔)  ในช่อง “รวมจําหน่าย” แต่ถ้าอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอใดทําการตรวจ
เลือกหลายวัน ให้ลงจํานวนคนแยกเป็นวันๆ 
  ๘.๓  ช่อง “รวม” ลงผลบวกของจํานวนในช่อง  “อายุ ปีบริบูรณ์ ใน พ .ศ. ….” กับช่อง 
“อายุอื่น ” 
 ๙.  ช่อง “คนมีจํานวนที่จะเรียกได้”  ตั้งแต่ช่อง “อายุ  ๒๑ ปีบริบูรณ์ ใน พ .ศ……” ช่อง “อายุ
อ่ืน” และช่อง  “รวม” ลงผลลบของจํานวนในช่อง “คงมีตัวในบัญชีทหารกองเกิน ”  กับช่อง “จําหน่าย
ชั่วคราวและยกเว้น” ของแต่ละช่อง 



๗๗ 
 
               ผลลัพธ์นี้จะต้องตรงกับจํานวนบัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔) ในช่อง “คงมีตัว
ที่จะเรียกได้ ”แต่ละอายุด้วย 
 ๑๐.  ช่อง  “ในจํานวนที่จะเรียกได้มีคนที่ต้องผ่อนผันตามมาตรา  ๒๙” ให้ปฏิบัติดังนี้. – 
  ๑๐.๑  ช่อง  “อายุ  ๒๑ ปีบริบูรณ์ ใน พ .ศ. ……” ลง พ .ศ…(เต็ม)  ที่จะทําการ       
ตรวจเลือกและลงจํานวนทหารกองเกินที่จะต้องผ่อนผันตามมาตรา ๒๙  ซึ่งมีอายุ  ๒๑  ปีบริบูรณ์ ในปี
ที่จะเรียกมาตรวจเลือกเฉพาะอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอ ซึ่งปรากฏในช่อง  “หมายเหตุ” ของบัญชี
จํานวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔) แต่ถ้า อําเภอหรือเขตหรือก่ิงอําเภอ ใด ทําการตรวจเลือกหลาย
วันให้ลงจํานวนแยกเป็นวันๆ  

          ๑๐.๒  ช่อง  “อายุอื่น”  ลงจํานวนทหารกองเกินที่ต้องผ่อนผันตามมาตรา ๒๙ ซึ่งมี
อายุเกินกว่า  ๒๑ ปีบริบูรณ์ ที่จะต้องเรียกมาตรวจเลือกเฉพาะ อําเภอหรือเขตหรือก่ิงอําเภอ  ตามท่ี
ปรากฏในบัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด .๑๔) ในบรรทัด “คนที่อยู่ในกําหนดผ่อนผัน ” ช่อง    
“คงมีตัวที่จะเรียกได้ ” แต่ถ้าอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอ ใดทําการตรวจเลือกหลายวันให้ลงจํานวน
แยกเป็นวันๆ 
  ๑๐.๓  ช่อง  “รวม” ลงผลบวกของจํานวนในช่อง  “อายุ  ๒๑ ปีบริบูรณ์ ใน พ .ศ……” 
กับช่อง “อายุอื่น” 
 ๑๑.  ช่อง  “จํานวนที่ส่งเข้ากองประจําการ” ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
  ๑๑.๑ ช่อง “ทหารบก”  “ทหารอากาศ”  “ทหารเรือ” และ  “ตํารวจ”  ลงจํานวนที่
แบ่งเฉลี่ยให้เฉพาะ อําเภอหรือเขตหรือก่ิงอําเภอ ซึ่งจะต้องส่งเข้ากองประจําการเป็นทหารบก ทหาร
อากาศ ทหารเรือ และตํารวจ แต่ถ้า อําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอ ใดทําการตรวจเลือกหลายวันให้ลง
จํานวนที่เฉลี่ยแยกเป็นวันๆ 
  ๑๑.๒  ช่อง  “รวม”  ลงผลบวกของจํานวน  “ทหารบก ” “ทหารอากาศ ”  
“ทหารเรือ” และ  “ตํารวจ” 
 ๑๒.  ช่อง  “กําหนดให้คนพร้อม” ให้ปฏิบัติดังนี้. – 
  ๑๒ .๑  ช่อง  “ที่” ลงชื่อสถานที่สําหรับทําการตรวจเลือก  ซึ่งนายอําเภอจะได้ 
กําหนดให้ทหารกองเกินมาพร้อมเพ่ือเข้ารับการตรวจเลือก 
                    สําหรับสถานที่ทําการตรวจเลือกนั้น ถ้ามิใช่ที่ทําการ อําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอ  
ต้องลงตําบลซึ่งสถานที่ทําการตรวจเลือกนั้นตั้งอยู่ด้วย เช่น ลงว่า “รร.ชลราษฎร์บํารุง  ตําบลบางปลา
สร้อย” หรือ ศาลาวัดเทพนิมิตร  ตําบลบ้านใหม่” เป็นต้น 
  ๑๒.๒ ช่อง “วัน เดือน   พ.ศ….” ลงวัน  เดือน  พ .ศ.  (ย่อ) และเวลาซึ่งกําหนดให้
ทหารกองเกินมารวมพร้อมเพ่ือเข้ารับการตรวจเลือกของ อําเภอหรือเขตหรือก่ิงอําเภอ นั้นๆ 
 ๑๓.  บรรทัด  “รวมทั้งสิ้น ” ให้ลงจํานวนรวมของแต่ละช่องที่กล่าวมาแล้วยกเว้นช่อง 
“กําหนดให้คนพร้อม”  ในช่องรวมทุกช่องจะต้องมีจํานวนตรงกับจํานวนคนแต่ละอายุในบัญชีจํานวนที่
จะเรียกได้  (แบบ สด.๑๔)  

๑๔.  ช่อง  “หมายเหตุ”  ลงเรื่องต่าง ๆ ที่ต้องชี้แจ้งให้ทราบ เช่น 
  ๑๔.๑ กรณีมีคนที่ส่งหมายเรียกไม่ได้แต่ พ .ศ. ก่อน และคนผ่อนผันซึ่งไม่ต้องเอา
จํานวนมาแบ่งเฉลี่ยให้หมายเหตุเป็น อําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอ หรือวันนั้นๆ ว่า “จํานวนคน ที่จะ
เรียกได้ในช่องรวมนี้ เป็นคนส่งหมายเรียกไม่ได้ แต่ พ .ศ.  ก่อน …คน  และคนผ่อนผัน …..คน รวม….คน  
ไม่ต้องเอาจํานวนมาแบ่งเฉลี่ย 
                   ๑๔.๒  ถ้ามีเหตุที่ต้องส่งบัญชีนี้ใหม่เพ่ือเปลี่ยนฉบับเดิมแล้วให้หมายเหตุให้ทราบว่า         
ส่งเปลี่ยนฉบับใด เพราะเหตุใด เช่น “ส่งเปลี่ยนฉบับลับ   ที่ ……./……ลง….เพราะ ฝุายขอเรียกคนแผนก



๗๘ 
 
ทหารบกหรือทหารเรือ หรือทหารอากาศ หรือตํารวจ ขอเพ่ิมคนขึ้นอีก ….คน หรือขอลดคนลง …..คน” 
แล้วแต่กรณี 
        การหมายเหตุดังกล่าวมานี้  ถ้าช่องหมายเหตุด้านหน้าไม่พอที่จะเขียนข้อความทุกอําเภอ
แล้ว จะนําไปหมายเหตุในด้านหลังของบัญชีก็ได้ 
 ๑๕.  บรรทัด  “(ลงชื่อ)…….”  และ “ ผู้ว่าราชการจังหวัด ………” ใต้ความว่า “ได้ตรวจ
เห็นชอบด้วยแล้ว” ฉบับที่ผู้ว่าราชการจังหวัดส่งต่อผู้บัญชาการมณฑลทหารบก   ลงลายมือชื่อผู้ส่งบัญชี
ฯ  แล้วพิมพ์หรือเขียนชื่อเต็มของเจ้าของลายมือชื่อไว้ในวงเล็บใต้ลายมือชื่อ และลงตําแหน่ง ผู้ว่า
ราชการจังหวัดนั้นด้วยคําเต็ม ส่วนฉบับที่สัสดีจังหวัดเป็นส่ง ไม่ต้องลงชื่อและตําแหน่ง ให้ขีดเสีย 
 ๑๖.  บรรทัด  “(ลงชื่อ)………….” และ “สัสดีจังหวัด………” ฉบับที่ ผู้ว่าราชการจังหวัดส่งให้ 
สัสดีจังหวัดลงยศ  (เต็ม) ลงลายมือชื่อ และตําแหน่งด้วยคําเต็มฉบับที่สัสดีจังหวัดส่งต่อฝุายการสัสดี
มณฑลทหารบก ให้ลงยศ (ย่อ) และตําแหน่ง (ย่อ) 
       ทั้งนี้ ให้พิมพ์หรือเขียนชื่อเต็มของเจ้าของลายมือชื่อไว้ในวงเล็บใต้ลายมือชื่อ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

             ผนวก ซ                                                                                                 ทบ.๑๐๑ - ๐๗๔ 
                      (ตัวอย่าง)                                                                                                   (แบบ สด.๑๖) 
         บัญชีเรียกคนท่ีอยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา                                                          บัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ 
          บัญชีรายชื่อทหารกองเกินท่ีเรียกมาตรวจเลือกเข้ากองประจําการ ใน พ.ศ….๒๕๒๘.. 
       สําหรับอําเภอ………….…เมืองนครปฐม…….……….จังหวัด…………นครปฐม………. 

จํา เข้าบัญชี   อายุใน 
พ.ศ. 

๒๕๒๘ 

ภูมิลําเนาทหาร ชื่อ ได้รับหมาย 
เมื่อใดหรือไม่ได้ 
รับเพราะเหตุใด 

เรียกช่ือแล้ว 
ปรากฏว่า 

ผู้ประกอบ 
โรคศิลปะแผน 
ปัจจุบันฯ ตรวจ 

แล้วเห็นว่า 

คณะ 
กรรมการ 
กําหนด 
เป็นคน 
จําพวกที ่

ขนาด จับ 
ฉลาก 

ถูกอย่าง 
ใด 

คณะกรรมการตรวจ
เลือกกําหนดว่า 

อย่างใด 

 
หมาย
เหตุ 

นวน ทหารกองเกิน ชื่อ เกิด บ้าน ถนน เลขที่ ตําบล บิดา มารดา สูงซม. รอบตัว 
 พ.ศ. เลขที่  พ.ศ. ตรอก หรือหมู่ที่ ซม. 
     ซอย        

๑ ๒๕๒๕ ๑ สาย ๒๕๐๗ ๒๐ ถนนเทศา ๒๐ พระปฐม
เจดีย์ 

สม  รับหมาย มา ดี ๑ ๑๖๕ ๘๖/๘๘ ทบ.๑ -  

           ดอกแกว้      ดอกรัก   ๑๐ ส.ค.๒๗         

                    

๒ “ ๒ กลิ่น “ “ “ ๖๕ “ กอง พิศ รับหมาย มา ดี ๑ ๑๕๗ ๘๐/๘๓ - ปล่อยเพราะส่งคนสูงกว่า  

             จนัทรศ์รี        จันทร์ศร ี   จันทร์ศร ี ๓ ก.ค. ๒๗       และคนร้องขอพอ  

                    

๓ “ ๕ เขียว “ “ ถนนทหารบก ๑๘ “ ชิม จ ู รับหมาย         

           แซล่ิม้          แซ่ลิ้ม    แซ่ลิ้ม ๑.เม.ย.๒๘ มา ดี ๑ ๑๖๐ ๗๕/๗๘ - ไม่ได้ขนาด  

                    

๔ “ ๕ ชิด “ “ “ ๗๐ “ ชด พัน รับหมาย มา นิ้วแม่มือขวาบิดแก ๒ - - - -  

          กิง่แกว้          กิ่งแก้ว     กิ่งแก้ว ๒๐ ต.ค.๒๗  ทํางานไม่ถนัด       

                    

๕ “ ๖ สมหมาย “ “ ถนนซ้ายพระ ๓๕ “ สง คลี่ รับหมาย มา (ตาขวาบอด) ๔ - - - -  

         สายบัว          สายบัว    สายบัว ๕ พ.ย.๒๗         

                    

๖ “ ๙ สถิตย์ “ “ “ ๘๓ “ โส เทศ รับหมาย มา ดี ๑ ๑๖๓ ๘๔/๘๗ ดํา -  

        หอมจันทร์       หอมจันทร ์   หอมจัทร ์ ๑๕ ก.พ.๒๘         

                    

๗ “ ๙ ค่ิม “ “ “ ๑๙ “ ฮก ดี รับหมาย  ขาด        

     เก้าลิ้ม        เก้าลิ้ม  เก้าลิ้ม ๗ ก.ย.๒๗         

                    

                    

(พิมพ์ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ ๓๖ (พ.ศ.๒๕๐๖) ออกตามความในพระราชบัญญัติรับราชการทหาร

๗๙ 



๘๐ 
 

 
บัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ (แบบ สด.๑๖) 

 
๑. โอกาสที่ใช้ 
 ใช้เป็นบัญชีรายชื่อทหารกองเกินที่ถูกเรียกเข้ากองประจําการ แต่ละ พ.ศ. ที่ทําการตรวจเลือก 
 ๑.๑ ทหารกองเกินอายุ ๒๑ ปีบริบูรณ์  ในปีที่จะถูกเรียกเข้าตรวจเลือก คัดรายชื่อออกมาจาก
บัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด.๒๗)  ในเดือน ม.ค.ทุกปี 
 ๑.๒ ทหารกองเกินอายุ ๒๒ ถึง ๒๙ ปี คัดรายชื่อออกมาจากบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากอง 
ประจําการ (แบบ สด.๑๖) ที่ทําการตรวจเลือกครั้งสุดท้าย ในเดือน พ.ค.ทุกปี 
 ๑.๓ เป็นเอกสารใช้บันทึกผลการตรวจเลือกของคณะกรรมการในวันตรวจเลือก ชุดละ ๑ วัน 
๒. ผู้ใช้  
 ๒.๑ สัสดีจังหวัด  จัดทําบัญชีเรียกฯ นี้ให้เสร็จ ก่อนปีที่จะทําการตรวจเลือก 
 ๒.๒ สัสดีอําเภอ จัดทําบัญชีเรียกฯ ของอําเภอ ตามบัญชีเรียกฯ ของจังหวัดขึ้นอีก ๑ ชุด       
มีรายการตรงกัน 
๓. การเก็บรักษา 
 เก็บเป็น พ .ศ. ที่ทําการตรวจเลือก แยกเป็นอําเภอ แต่ละอําเภอแยกเป็นรายวันที่ทําการ     
ตรวจเลือก กําหนดเก็บตามระเบียบงานสารบรรณ 
๔. หลักฐาน 
 ๔.๑ กําหนดให้ใช้ตาม กฎกระทรวง ฉบับที่ ๓๖ (พ.ศ.๒๕๑๖) ออกตามความในพระราชบัญญัติ
รับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ และให้ปฏิบัติตามคําสั่งกองทัพบกท่ี ๒๙/๒๕๑๗ ลง ๒๔ ม.ค.๑๗ 
 
 
 



๘๑ 
 

 
ค าช้ีแจง 

การลงบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ (แบบ สด.๑๖) 
 ๑. “บัญชีรายชื่อทหารกองเกินที่เรียกมาตรวจเลือกเข้ากองประจําการใน พ .ศ…………….” ลง 
พ.ศ. (เต็ม) ที่จะทําการตรวจเลือก 
 ๒.  “สําหรับอําเภอ……………………………………จังหวัด………………………………” 
 ๓. ช่อง “จํานวน” ลงเลขเรียงตามลําดับเป็นตําบลหรือเป็นอําเภอหรือเป็นเขตหรือก่ิงอําเภอ
ตามประเภทของบัญชีเรียกฯ  ให้เขียนหรือพิมพ์บรรทัดหนึ่งแล้วเว้น  ๓  บรรทัด หน้าหนึ่ง ๆ เขียนหรือ
พิมพ์  ๗ คน 
 ๔. ช่อง  “เข้าบัญชีทหารกองเกิน” ให้ปฏิบัติดังนี้ 
  ๔.๑ ช่อง “พ.ศ.” ลงเลข  พ.ศ. (เต็ม) ซึ่งเป็นชั้นปีของทหารกองเกิน 
  ๔.๒ ช่อง “เลขที่” ลงเลขจํานวนของทหารกองเกินแต่ละคนที่ยังไม่จําหน่ายขาดซึ่ง
ปรากฏในบัญชีบัญชีรายชื่อทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด .๒๗) หากเลข
จํานวนใดได้จําหน่ายขาดแล้ว ให้ลงเลขจํานวนไว้ด้วยดินสอดําในบรรทัดต่อมา 
 ๕. ช่อง “ชื่อ” ลงคํานํานาม ชื่อตัว ชื่อสกุล ของทหารกองเกินตามที่ปรากฏในบัญชีรายชื่อ
ทหาร  กองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด.๒๗) ซึ่งจะเรียกมาตรวจเลือกโดยเขียนหรือ
พิมพ์ชื่อตัวไว้บรรทัดบน และชื่อสกุลไว้บรรทัดล่าง สําหรับผู้ที่จําหน่ายขาด ให้ลงเหตุที่จําหน่ายในช่องนี้
ด้วยดินสอดําในบรรทัดตรงกับเลขจํานวนที่ได้จําหน่ายขาด 
 ๖. ช่อง “เกิด พ.ศ. “ ลงเลข พ.ศ. ที่เกิด (เต็ม) 
 ๗. ช่อง “อายุใน พ.ศ. ………..”  ลงเลข พ .ศ. (เต็ม) ที่จะทําการตรวจเลือก และลงอายุบริบูรณ์
ตามพระราชบัญญัติรับราชการทหารฯ ใน พ.ศ. ที่จะทําการตรวจเลือก 
 ๘. ช่อง “ภูมิลําเนาทหาร”  บ้าน  ถนน  ตรอก  ซอย ”  “เลขที่หรือหมู่ท่ี”  “ตําบล” ลงชื่อ
บ้านหรือถนน   ตรอก  ซอย   ลงเลขท่ี   หรือหมู่ท่ี  และลงชื่อตําบลที่เป็นภูมิลําเนาทหาร 
 ๙. ช่อง “ชื่อ”  “บิดา”  “มารดา”  ลงชื่อบิดามารดาที่ปรากฏในบัญชีรายชื่อทหารกองเกิน
และทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด.๒๗)  

๑๐. ช่อง  “ได้รับหมายเมื่อใด หรือไม่ได้รับเพราะเหตุใด” ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
  ๑๐.๑ การปฏิบัติก่อนวันตรวจเลือก 
   ๑๐.๑.๑ คนที่ได้รับหมายแล้ว  ลงวันที่ เดือน  พ .ศ. (ย่อ) ที่รับหมายด้วย  
หมึกแดง  เช่น  “รับหมาย  ๑๐  ก.ย. ๑๓“  
   ๑๐.๑.๒ คนที่ไม่ได้รับหมาย ถ้าคนใดต้องจําหน่ายให้ลงเรื่องที่จําหน่ายดังนี้.– 
    ๑๐.๑.๒.๑ คนที่ตาย  ลงว่า  “ตาย” 
                                          ๑๐.๑.๒.๒ คนที่เข้ากองประจําการแผนกใดให้ลงว่า  
เข้ากองประจําการแผนกนั้น เช่น “เข้ากองประจําการ ทบ. ๒๕๓๑ ก.ท. ๑๐๐“ 
                                          ๑๐.๑.๒.๓ คนที่ย้ายภูมิลําเนาทหาร ลงว่า “ย้ายภูมิลําเนาทหารไป
อยู่อําเภอ (หรือเขต)………………………………………จังหวัด………………….” 
                              ๑๐ .๑.๒.๔ คนที่ได้รับการยกเว้น  ลงว่า “ยกเว้นตาม มาตรา ๑๔ 
(……………………………..)” ลงอนุมาตราที่ยกเว้น 
                              ๑๐.๑.๒.๕ คนผ่อนผันตามมาตรา ๒๗ ตั้งแต่ (๑) ถึง (๔) ลงว่า 
“ผ่อนผันตามมาตรา  ๒๙  (๓)”  (ดูข้อ ๑๙  ประกอบ) 
 



๘๒ 
 
                              ๑๐.๑.๒.๖ คนผ่อนผันตามมาตรา ๒๗ ตั้งแต่ (๑) ถึง (๔) ลงว่า 
“ผ่อนผันตามมาตรา ๒๗ (……………………………)” ลงอนุมาตราที่ผ่อนผัน 
                              ๑๐.๑.๒.๗ คนที่ลงบัญชีทหารกองเกินซ้ํา หรือไม่อยู่ในกําหนดลงบัญชี 
ลงว่า “ลงบัญชีทหารกองเกินซ้ํา” หรือ  “ไม่อยู่ในกําหนดลงบัญชี” 
        สําหรับหลักฐานประกอบเรื่อง  ให้ลงไว้ในช่องหมายเหตุ เช่น “ตามเรื่องฉบับที่ ……….” 
ฯลฯ  คนที่ได้จําหน่ายแล้วตาม  ข้อ ๑๐.๑.๒.๑ ถึง ๑๐.๑.๒.๗  นี้  ในช่อง “เรียกชื่อแล้วปรากฏว่า ” ถึง
ช่อง “กรรมการตรวจเลือกกําหนดว่าอย่างใด”  ให้ขีดเสียทุกช่อง 
                     ๑๐ .๑.๓ กรณีท่ีกล่าวในข้อ ๑๐ .๑.๒.๑ ถึงข้อ ๑๐ .๑.๒.๗ นี้ ถ้าคนใดได้รับ
หมายและลงวันรับหมายไว้ก่อนแล้ว ให้ยกเอาเรื่องที่ต้องจําหน่ายในช่องนี้ไปลงในช่องหมายเหตุ 
          ๑๐.๒ การปฏิบัติในวันตรวจเลือก 
                     ๑๐.๒.๑ สําหรับ  “บัญชีคนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา” ผู้ที่ยังไม่ได้รับหมาย
เพราะไม่มาแสดงตนรับหมายตามมาตรา ๒๕ ลงว่า  “ไม่มารับหมายตามมาตรา ๒๕“  
                     ๑๐.๒.๒ สําหรับ  “บัญชีคนหลีกเลี่ยงขัดขืน” “บัญชีคนที่ขาดการตรวจเลือก” 
“บัญชีคนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน” ผู้ที่ยังไม่ได้รับหมายลงตามกรณี ซึ่งกํานัน หรือผู้ใหญ่บ้านหรือ 
เทศมนตรี หรือพนักงานฝุายปกครองอ่ืนชี้แจง ไม่มีตัวและไม่มีหลักฐานบ้านเรือนอยู่ในท้องที่ ลงว่า  
“ไปจากท้องที่ไม่ทราบที่อยู่ ” คนที่ตายหรือต้องโทษ ลงว่ า  “ตาย ”  หรือ  “ต้องโทษ ”  
คด…ี………..…………อยู่ที่เรือนจํา………….” แล้วให้กํานันหรือผู้ใหญ่บ้าน หรือเทศมนตรี หรือพนักงาน
ฝุายปกครองอ่ืน ลงชื่อและตําแหน่งกํากับไว้เป็นหลักฐานใต้คําชี้แจงนั้น 
 ๑๑  ช่อง  “เรียกชื่อแล้วปรากฏว่า”  ให้ปฏิบัติดังนี้.- 

๑๑.๑ สําหรับผู้ที่ได้รับหมายแล้ว 
          ๑๑.๑.๑ ถ้ามาเข้ารับการตรวจเลือก ลงว่า “มา” 

                                ๑๑.๑.๒ ถ้าไม่มาเข้าทําการตรวจเลือก ลงว่า “ขาด” ด้วยหมึกสีแดง แล้วให้
กํานันหรือผู้ใหญ่บ้าน หรือเทศมนตรี หรือพนักงานฝุายปกครองอ่ืน ลงชื่อและตําแหน่งกํากับไว้  
             ๑๑.๑.๓ ถ้ามีผู้แทนมาชี้แจงว่าปุวย  ลงว่า  “ปุวย  โดยให้……………..มาชี้แจง
แทน”  หรือกํานันชี้แจงว่าตาย  ลงว่า  “กํานันชี้แจงว่า  “ตาย”  และให้ผู้ชี้แจงลงชื่อและตําแหน่ง
กํากับไว้ใต้คําชี้แจงแล้วแต่กรณี 

๑๑.๒ สําหรับผู้ที่ไม่ได้รับหมาย 
            ๑๑.๒.๑ ถ้ามาเข้ารับการตรวจเลือก ลงว่า “มา” แล้วมอบหมายเรียก ให้รับ
ไปและลงวันรับหมายเช่นเดียวกับข้อ ๑๐ .๑.๑ เว้นแต่ “บัญชีคนที่ขาดการตรวจเลือก ” เมื่อได้ปฏิบัติ
ดังกล่าวแล้ว ให้บันทึกข้อความลงในช่อง  “กรรมการตรวจเลือกกําหนดว่าอย่างใด ”  ว่า  “ ส่งพนักงาน
สอบสวน รับตัวไปดําเนินคดี” แล้วให้ผู้รับตัวลงชื่อ ตําแหน่ง  วัน  เดือน พ.ศ.  ไว้ใน  ช่องหมายเหตุด้วย 
            ๑๑.๒.๒ ถ้าไม่มาเข้ารับการตรวจเลือก  ให้ขีดเสีย 
  ๑๒. ช่อง  “ผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ ตรวจแล้วเห็นว่า” ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
  ๑๒.๑ สําหรับ  “บัญชีคนหลีกเลี่ยงขัดขืน” 
            ๑๒ .๑.๑ คนจําพวกท่ี  ๑  และท่ี  ๒  ลงว่า “ไม่ขัดต่อการเป็นทหารกอง
ประจําการ” 
            ๑๒.๑.๒ คนจําพวกท่ี  ๓  ลงอาการเจ็บปุวยตามที่กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบ
โรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ บอก 
            ๑๒ .๑.๓ คนจําพวกท่ี  ๔  ลงอาการโรคหรือความพิการทุพพลภาพตามท่ี
กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ บอกให้ตรงตามที่กําหนดในกฎกระทรวงฯ 



๘๓ 
 
  ๑๒.๒ สําหรับ “บัญชีคนที่ขาดการตรวจเลือก” ให้ขีดเสีย 
  ๑๒.๓ สําหรับ “บัญชีคนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา”  และ “บัญชีคนที่พ้นจากฐานะ     
ยกเว้นผ่อนผัน” 
             ๑๒.๓.๑ คนจําพวกท่ี  ๑  ลงว่า  “ดี” 
             ๑๒.๓.๒ คนจําพวกท่ี  ๒  ลงว่า การที่ไม่สมบูรณ์นั้นๆ ตามท่ีกรรมการซึ่งเป็น
ผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ บอกให้ตรงตามที่กําหนดในกฎกระทรวงฯ 
             ๑๒.๓.๓ คนจําพวกท่ี  ๓  ลงอาการเจ็บปุวยตามที่กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบ
โรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ บอก 
             ๑๒ .๓.๔ คนจําพวกท่ี  ๔  ลงอาการหรือความพิการทุพพลภาพตามท่ี
กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ บอกให้ตรงตามที่กําหนดในกฎกระทรวงฯ             
 ๑๓. ช่อง  “กรรมการกําหนดเป็นคนจําพวกท่ี” ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
  ๑๓.๑  สําหรับ  “บัญชีคนเลี่ยงขัดขืน” 
   ๑๓.๑.๑ คนจําพวกท่ี  ๑  และท่ี  ๒  ให้ขีดเสีย 
                             ๑๓.๑.๒ คนจําพวกท่ี  ๓  ลงว่า  “๓” 
   ๑๓.๑.๓ คนจําพวกท่ี  ๔  ลงว่า  “๔” 
  ๑๓.๒ สําหรับ  “บัญชีคนที่ขาดการตรวจเลือก”ให้ขีดเสีย 
  ๑๓.๓ สําหรับ “บัญชีคนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา ”  และ  “บัญชีคนที่พ้นจาก
ฐานะยกเว้นผ่อนผัน” 
                             ๑๓.๓.๑ คนจําพวกท่ี  ๑  ลงว่า  “๑”        
   ๑๓.๓.๒ คนจําพวกท่ี  ๒  ลงว่า  “๒” 
   ๑๓.๓.๓ คนจําพวกท่ี  ๓  ลงว่า  “๓” 
   ๑๓.๓.๔ คนจําพวกท่ี  ๔  ลงว่า  “๔” 
  เว้นแต่บุคคลที่กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบัน ฯ ตรวจแล้วเห็นว่า 
เป็นคนจําพวกที่ ๒ หรือจําพวกท่ี ๓ หรือจําพวกท่ี ๔ เว้นแต่กรรมการอื่นซึ่งมิใช่ผู้ประกอบโรคศิลปะ
แผนปัจจุบันฯ มีความเห็นแย้งรวมกันถึง ๒ คน ให้ลงเป็นคนจําพวกตามความเห็นแย้งของกรรมการที่มี
ความเห็นว่าเป็นคนจําพวกนั้น เช่น กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบัน ตรวจแล้วเห็นว่า
เป็นคนจําพวกที่ ๔ เพราะเป็นวัณโรคปอด แต่กรรมการอื่นที่มีความเห็นแย้ง เห็นว่าเป็นคนจําพวกที่ ๑ 
ให้ลงว่า “๑” 
 ๑๔  ช่อง “ขนาดสูง  ซม. รอบตัว ซม.” ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
  ๑๔.๑ สําหรับ  “บัญชีคนหลีกเลี่ยงขัดขืน ” “บัญชีคนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา ” 
และ “บัญชีคนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน” 
   ๑๔.๑.๑ ลงขนาดสูงที่วัดได้ เช่น “๑๖๐“ 
   ๑๔.๑.๒ ลงขนาดรอบตัวที่วัดได้เช่น “๘๐/๘๓“ 
  ๑๔.๒ สําหรับ “บัญชีคนที่ขาดการตรวจเลือก” ให้ขีดเสีย 
 ๑๕. ช่อง “จับสลากถูกอย่างใด” ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
  ๑๕.๑ ในกรณีที่มีขนาดสูง ๑ เมตร ๖๐ เซนติเมตรขึ้นไป เกินกว่าจํานวนที่ต้องการซึ่ง
ต้องให้จับสลาก ผู้ที่จับได้สลากสีแดงแผนกผลัดใด ลงตามสลากที่จับได้ในแผนกและผลัดนั้น เช่น    
“ทบ.  ๑” หรือ “ทร.  ๒” หรือ “ทอ.  ๑” หรือ “ตร.” ผู้ที่จับได้สลากสีดําลงว่า “ดํา” 



๘๔ 
 
  ๑๕ .๒ ในกรณีที่ต้องส่งคนหลายแผนกหลายผลัด และมีคนขนาดสูง ๑ เมตร ๖๐ 
เซนติเมตรขึ้นไปไม่พอกับจํานวนที่ต้องการ และจะต้องส่งคนขนาดถัดรองลงมาตามลําดับจนพอกับ
ความต้องการถ้าเลือกถึงขนาดใดเกินกว่าจํานวนที่ต้องการก็ให้สลากสีแดงกับสลากสีดําเฉพาะขนาดนั้น  
คนใดจับได้สลากสีดํา ลงว่า “ดํา” ส่วนคนที่จับได้สลากสีแดง “ลงตามแผนกและผลัดที่จับสลากได้”  
(ดูข้อ ๑๖.๗.๒ ประกอบ) 
 ๑๖. ช่อง “กรรมการตรวจเลือกกําหนดว่าอย่างใด” ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
                   ๑๖.๑ คนหลีกเลี่ยงขัดขืนที่มีร่างกายไม่ขัดต่อการเป็นทหารกองประจําการ ซึ่งต้องส่ง
แผนกที่ต้องการคนมาก ลงว่า “ส่ง ทบ.๑ “ หรือ  “ส่ง ทร.๑“ หรือ “ส่ง ทอ. ๑“ แล้วแต่กรณี  
  ๑๖ .๒ คนที่ร้องขอเข้ากองประจําการ ลงตามแผนกและตามผลัดที่ร้องขอเข้ากอง
ประจําการ เช่น “ส่ง ทบ.๑ “ หรือ “ส่ง ทร.๑“ หรือส่ง ทอ.๑“ หรือ “ส่ง ตร.” 
  ๑๖ .๓ คนที่มีขนาดสูงไม่ถึง ๑ เมตร ๔๖ เซนติเมตร หรือขนาดรอบตัวไม่ถึง ๗๖ 
เซนติเมตร ลงว่า “ไม่ได้ขนาด” 
  ๑๖.๔ คนที่ต้องปล่อยเพราะเหลือจากส่งเข้ากองประจําการ ลงตามกรณีท่ีปล่อยดังนี้.- 
                                ๑๖.๔.๑ ในกรณีที่คนขนาดสูงตั้งแต่ ๑ เมตร ๖๐ เซนติเมตรขึ้นไปมากกว่า
จํานวนที่ต้องการ และมีคนขนาดนี้ร้องขอเข้ากองประจําการพอดีกับจํานวนที่ต้องการแล้วสําหรับคน
ขนาดสูงตั้งแต่ ๑ เมตร ๖๐ เซนติเมตรขึ้นไปที่ไม่ได้ร้องขอเข้ากองประจําการ ลงว่า “ปล่อยเพราะรับคน
ร้องขอฯ พอ” 
  ถ้าคนขนาดสูงตั้งแต่  ๑  เมตร  ๖๐  เซนติเมตรขึ้นไป มีพอดีกับจํานวนที่ต้องการใน
จํานวนนี้จะมีคนร้องขอเข้ากองประจําการอยู่ด้วยหรือไม่ก็ตาม สําหรับคนขนาดสูงตั้งแต่ ๑ เมตร ๕๙ 
เซนติเมตรลงมา ซึ่งต้องปล่อยตัวเพราะเหลือจากส่งเข้ากองประจําการ ลงว่า “ปล่อยเพราะส่งคนขนาด
สูงกว่าพอ” 
               ๑๖.๔.๒ ในกรณีที่คนขนาดสูงตั้งแต่ ๑ เมตร ๖๐ เซนติเมตรขึ้นไปมีไม่พอ
กับจํานวนที่ต้องการ ซึ่งจะต้องส่งคนขนาดสูง ๑ เมตร ๕๙ เซนติเมตรด้วย แต่คนขนาดสูง ๑ เมตร ๕๙ 
เซนติเมตร มีมากกว่าจํานวนที่ต้องการ และมีคนขนาดนี้ร้องขอเข้ากองประจําการพอดีกับจํานวน        
ที่ต้องการแล้วสําหรับคนขนาดสูง ๑ เมตร ๕๙ เซนติเมตร ที่ไม่ได้ร้องขอเข้ากองประจําการ ลงว่า 
“ปล่อยเพราะส่งคนขนาดสูงกว่าและคนร้องขอฯ พอ ”ส่วนคนขนาดสูงตั้งแต่ ๑ เมตร ๕๘ เซนติเมตร    
ลงมา ซึ่งต้องปล่อย เพราะเหลือจากส่งเข้ากองประจําการ ลงว่า “ปล่อยเพราะส่งคนขนาดสูงกว่าพอ”   
  ส่วนคนขนาดสูงตั้งแต่ ๑ เมตร  ๕๘ เซนติเมตรลงมา ซึ่งต้องปล่อยเพราะเหลือจากส่ง
เข้ากองประจําการ ลงว่า “ปล่อยเพราะส่งคนขนาดสูงกว่าพอ” 
               ๑๖.๔.๓ ในกรณีที่ต้องส่งคนอ่ืนนอกจากที่กล่าวมาแล้ว หรือกรณีที่ต้องส่ง
คนจําพวกท่ี ๒ หรือคนผ่อนผันเข้ากองประจําการด้วย หากมีขนาดใดเหลือจากส่งเข้ากองประจําการ    
ก็ให้ปฏิบัติตามที่กล่าวมาแล้วในข้อ ๑๖.๔.๑ และ ๑๖.๔.๒ โดยอนุโลม 
  ๑๖.๕ คนที่ได้รับการยกเว้นในวันตรวจเลือก ลงว่า  “ยกเว้นตามมาตรา ๑๔ (……)” 
ลงอนุมาตราที่ยกเว้น 
  ๑๖.๖ คนที่ได้รับการผ่อนผันในวันตรวจเลือก ลงว่า “ผ่อนผันตามมาตรา ๒๙ (…….)” 
ลงอนุมาตราที่ผ่อนผัน 
  ๑๖.๗ คนที่ต้องการจับสลากแยกแผนก เพราะต้องส่งคนเข้ากองประจําการหลาย
แผนกให้ปฏิบัติดังนี้.- 



๘๕ 
 
                                ๑๖.๗.๑ กรณีสลากแยกแผนกอย่างเดียว ลงตามแผนกท่ีจับสลากได้ เช่น จับ
ได้สลากแผนกทหารบก ลงว่า “ส่ง ทบ.” ทหารเรือ  ลงว่า  “ส่ง ทร.” ทหารอากาศ ลงว่า “ส่ง ทอ.” 
ตํารวจ  ลงว่า “ส่ง ตร.” 
              ๑๖.๗.๒ กรณีท่ีจับสลากแผนกและแยกผลัดด้วยลงตามแผนกและผลัดที่    
จับสลากได้ เช่น จับได้สลากแผนกทหารบก ผลัดที่ ๑ ลงว่า “ส่ง ทบ. ๑“ จับได้สลาก แผนกทหารเรือ
ทหารอากาศผลัดที่ ๒ ลงว่า “ส่ง ทร.๒“  หรืออ “ส่ง ทอ. ๒“ แล้วแต่กรณี 
  ๑๖.๘ คนที่จับได้สลากสีแดงแผนกและผลัดต่าง ๆ กับคนที่จับได้สลากสีดําให้ขีดเสีย 
 ๑๗. ช่อง “หมายเหตุ” ลงเรื่องต่าง ๆ ที่ต้องชี้แจงให้ทราบ ดังต่อไปนี้.- 
                    ๑๗.๑ เรื่องท่ีลงหมายเหตุด้วยหมึกก่อนวันตรวจเลือก 
      ๑๗.๑.๑ คนที่ขาดการตรวจเลือก พ .ศ. ใด ลง พ .ศ. (ย่อ) ที่ขาดการ      
ตรวจเลือกนั้นด้วยหมึกสีแดง เช่น ขาดการตรวจเลือก เมื่อ พ.ศ. ๒๕๑๓ ลงว่า “๑๓  ขาด”   
      ๑๗.๑.๒ ถ้าได้ตัวคนที่ขาดการตรวจเลือกมาดําเนินคดี แต่พนักงานอัยการ
สั่งไม่ฟูองศาลแล้วแต่ศาลพิพากษายกฟูอง ให้ลงข้อความไว้ใต้ พ .ศ. ที่ขาดด้วยหมึกดําว่า “อัยการสั่ง    
ไม่ฟูอง ตามเรื่องฉบับที่ …./……..” หรือ ศาลยกฟูอง ตามเรื่องฉบับที่ ……../….” แล้วแต่กรณี แล้วยก
รายชื่อจาก “บัญชีคนที่ขาดการตรวจเลือกไปเพิ่มในบัญชีเรียกฯ บัญชีคนที่พ้นจากฐานะผ่อนผัน ”      
ในตําบลเดียวกัน โดยขีดฆ่ารายชื่อในบัญชีคนที่ขาดการตรวจเลือกด้วยหมึกสีแดงเป็นแนวยาวตั้งแต่ช่อง  
“ชื่อ” ถึงช่อง“ชื่อมารดา” และบันทึกความลงในช่อง  “ได้รับหมายเมื่อใดไม่ได้รับเพราะเหตุใด ” ว่า    
“ยกรายชื่อไปเพิ่มในบัญชีคนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน” 
      ๑๗.๑.๓ ถ้าได้ตัวคนที่ขาดการตรวจเลือกมาดําเนินคดี และศาลพิพากษา
ลงโทษฐานหลีกเลี่ยงขัดขืนแล้ว  ลงว่า “ลงโทษจําคุก ……..เดือน  หรือรอการลงโทษ หรือรา ชการ
กําหนดโทษตามเรื่องฉบับที่…../…” ตามท่ีศาลพิพากษาแล้วแต่กรณี แล้วยกรายชื่อไปเพิ่มในบัญชีเรียกฯ 
“บัญชีคนหลีกเลี่ยงขัดขืน ” ในอําเภอหรือเขตเดียว โดยขีดฆ่ารายชื่อเช่นเดียวกับข้อ ๑๗ .๑.๒ และ
บันทึกความลงในช่อง “ได้รับหมายเมื่อใดหรือไม่ได้รับเพราะเหตุใด ว่า “ยกรายชื่อไปเพิ่มในบัญชี      
คนหลีกเลี่ยงขัดขืน” 
      ๑๗ .๑.๔ คนที่เปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุล หรือต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงสิ่งใด        
ในบัญชีเรียกฯ ลงว่า “เปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล  ตามเรื่องฉบับที่……/……” “แก้ชื่อบิดาตามเรื่อง ฉบับที่ 
…../……”  หากมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงอย่างอ่ืนนอกจากที่กล่าวมาแล้วให้ลงเรื่องนั้น ๆ โดยอนุโลม 
      ๑๗.๑.๕ คนที่ไปเข้าตรวจเลือกที่อ่ืน  ลงชื่ออําเภอหรือเขตและจังหวัดที่ไป
เข้าตรวจเลือกด้วย เช่น  “ไปเข้าตรวจเลือกที่อําเภอท่าวุ้ง จังหวัดลพบุรี ตามเรื่องฉบับท่ี…../…….” 
      ๑๗ .๑.๖ คนที่ร้องขอเข้าตรวจเลือกด้วย เมื่อเพ่ิมชื่อและรายการลงใน    
บัญชีเรียกฯ แล้วให้ลงชื่ออําเภอหรือเขตและจังหวัดที่เป็นภูมิลําเนาทหารเดิมของผู้ร้องขอเข้าตรวจเลือก    
ไว้ด้วย เช่น นายเผื่อน บัวสังข์ทอง ภูมิลําเนาทหารเดิมอยู่ที่บ้านหัวดง เลขท่ี ๒  หมู่ที่  ๑  ตําบลหัวดง  
อําเภอน้ําปาด จังหวัดอุตรดิตถ์  ร้องขอเข้าตรวจเลือกด้วย ลงว่า “คนอําเภอน้ําปาด จังหวัดอุตรดิตถ์ 
ร้องขอเข้าตรวจเลือกด้วย”  
  ๑๗.๒  เรื่องท่ีลงหมายเหตุด้วยดินสอดําก่อนวันตรวจเลือก 
   ๑๗.๒.๑ เรื่องท่ีขาดการตรวจเลือก ซึ่งในปีถัดไปเป็นคนส่งหมายไม่ได้ ให้ลง 
พ.ศ. (ย่อ) ที่ส่งหมายไม่ได้ไว้ใต้ พ.ศ. ที่ขาดซึ่งลงไว้เดิมด้วย เช่น เมื่อ พ .ศ. ๒๕๑๓ เป็นคนขาดซึ่งบันทึก
ไว้แล้ว ตามข้อ ๑๗ .๑.๑ และใน พ .ศ. ๑๕๑๔ ส่งหมายไม่ได้ ลงว่า “๑๓ ขาด ๑๔ ส่งหมายไม่ได้ ” และ
ในปีต่อๆ ไป ยังส่งหมายให้รับไม่ได้อยู่อีก ให้ลง พ .ศ. ที่ส่งหมายไม่ได้นั้นๆ ต่อไปด้วย เช่น พ .ศ. ๒๕๑๓ 



๘๖ 
 
เป็นคนขาด และใน พ .ศ. ๑๕๑๔ ถึง ๒๕๑๗ ส่งหมายให้รับไม่ได้ลงว่า “๑๓ ขาด ๑๔ - ๑๗ ส่งหมาย
ไม่ได”้ 
                             ๑๗.๒.๒ คนที่ไม่มาแสดงตนรับหมายตามมาตรา ๒๕ ให้ลง พ .ศ. (ย่อ) ที่ไม่มา
แสดงตนรับหมายด้วย เช่น ไม่มาแสดงตนรับหมายใน พ .ศ. ๒๕๑๓  ลงว่า “๑๓ ไม่มารับหมาย”  และ
ถ้าในปีต่อไปเป็นคนส่งหมายไม่ได้ให้ปฏิบัติตามข้อ ๑๗.๒.๑ โดยอนุโลม  
   ๑๗.๒.๓ คนจําพวกท่ี ๓ ลง พ .ศ. (ย่อ) ที่เป็นคนจําพวกท่ี ๓ ไว้ด้วย เช่น     
เป็นคนจําพวกที่ ๓ ใน พ .ศ. ๒๕๑๓ ลงว่า ๒๕๑๓ ลงว่า “๑๓ จําพวก ๓ ” และถ้าใน พ .ศ. ๒๕๑๔     
ยังเป็นคนจําพวกที่ ๓ อีก ให้ลงว่า “๑๓ - ๑๔ จําพวก ๓”  
   ๑๗.๒.๔  คนที่พ้นจากการยกเว้น ให้ลง พ .ศ. (ย่อ) และเรื่องที่พ้นจากการ
ยกเว้นด้วย เช่น ใน พ .ศ. ๒๕๑๓ พ้นจากการยกเว้นครู พ้นจากการยกเว้นการฝึกวิชาทหารพ้นจากการ
ยกเว้นพระนักธรรม หรือพ้นจากการยกเว้นนักบวช ฯลฯ ลงว่า “๑๓ พ้นฝึกวิชาทหาร”  “๑๓ พ้นพระ 
นักธรรม” หรือ “๑๓ พ้นนักบวช” ดังนี้เป็นต้น และถ้าในปีต่อไปเป็นคนส่งหมายไม่ได้ ให้ปฏิบัติตามข้อ 
๑๗.๒.๑ โดยอนุโลม 
   ๑๗.๒.๕ คนที่อยู่ในกําหนดผ่อนผันตามมาตรา ๒๙ (๓) ลงชื่อสถานศึกษาของ
บุคคลนั้นด้วย เช่น ลงว่า “จุฬาลงกรณ์ ธรรมศาสตร์  ศิลปากร เกษตรศาสตร์  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
มหาวิทยาลัยขอนแก่น เทคนิคธนบุรี  รร.การช่างนครปฐม  รร.ช่างกลปทุมวัน ฯลฯ 
   ๑๗.๒.๖  คนที่หมดเหตุผ่อนผัน ให้ลง พ .ศ. (ย่อ) ที่หมดเหตุผ่อนผันนั้นด้วย 
เช่นใน พ.ศ. ๒๕๑๓ หมดเหตุผ่อนผัน ลงว่า “๑๓ หมดเหตุผ่อนผัน ” และถ้าในปีต่อไปคนส่งหมายไม่ได้ 
ให้ปฏิบัติตามข้อ ๑๗.๒.๑ โดยอนุโลม 
   ๑๗ .๒.๗ คนที่รับลงบัญชีตามมาตรา ๑๘ ซึ่งมีอายุเกินกว่า ๒๑ ปี ลงว่า 
“ตกค้างบัญชี” 
   ๑๗.๒.๘ คนปุวยซึ่งกรรมการตรวจเลือกจัดเป็นคนจําพวกท่ี ๓ แต่ไม่นับครั้ง 
ให้ลงว่า “ปุวย” 
   ๑๗.๒.๙ คนที่พ้นโทษหรือพ้นจากการควบคุมหรือคุมขังของเจ้าหน้าที่ ลงว่า 
“พ้นโทษ” 
   ๑๗ .๒.๑๐ หากมีกรณีอ่ืนนอกจากที่กล่าวมานี้ ซึ่งต้องชี้แจงให้ทราบให้ลง   
เรื่องนั้นๆ โดยปฏิบัติตามที่กล่าวในข้อ ๑๗.๒.๑ ถึง ๑๗.๒.๙ โดยอนุโลม 
  ๑๗.๓ เรื่องท่ีลงหมายเหตุด้วยหมึกในวันตรวจเลือก 
   ๑๗.๓.๑ คนที่สละสิทธิ์จากการยกเว้นหรือผ่อนผันขอเข้าตรวจเลือก เมื่อเพ่ิม
ชื่อและรายการลงในบัญชีเรียกฯ แล้ว ลงว่า “สละสิทธิ์ขอเข้าตรวจเลือก” และลงหลักฐานประกอบ 
   ๑๗ .๓.๒ คนที่ร้องขอยกเว้นหรือผ่อนผันตามข้อ ๑๖ .๕ และ ๑๖ .๖ ลง
หลักฐานประกอบ 
   ๑๗.๓.๓ คนที่ร้องขอเข้ากองประจําการ ลงว่า “ร้องขอฯ” 
   ๑๗.๓.๔ คนที่มีผู้แทนมาชี้แจงในวันตรวจเลือกว่าปุวย ลงว่า “เป็น คนจําพวก
ที่ ๓ ไปพลางก่อนฯ” 
                             ๑๗ .๓.๕ คนที่ต้องให้เข้าจับสลากสีแดงและสีดําหรือจับสลากแยกแผนก        
แต่หลบหนีไปก่อนจับสลาก  ลงว่า “หลบหนีไปก่อนจับสลาก ” โดยให้กรรมการสัสดีจังหวัดเป็นผู้บันทึก
และให้กรรมการตรวจเลือกท้ังคณะลงชื่อกํากับไว้ 



๘๗ 
 
   ๑๗.๓.๖ คนที่หลบหนีไปก่อนกําหนดตัวให้เข้ากองประจําการในกรณีท่ีไม่มี
การจับสลาก สีแดงและสีดํา ซึ่งต้องส่งคนขนาดถัดรองแทนลงว่า “หลบหนีไปก่อนกําหนดให้เข้ากอง
ประจําการ” โดยให้ปฏิบัติทํานองเดียวกับกับข้อ ๑๗.๓.๕  
   ๑๗.๓.๗ คนที่หลบหนีไปก่อนขึ้นทะเบียนกองประจําการ ลงว่า “หลบหนีไป
ก่อนขึ้นทะเบียนกองประจําการ” โดยให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรซึ่งมีหน้าที่ควบคุมลงชื่อกํากับไว้ 
   ๑๗ .๓ .๘ คนที่เจ้าหน้าที่ตํารวจมาแจ้งการจับกุม หรือมาขอรับตัวต่อ
คณะกรรมการตรวจเลือกในระหว่างทําการตรวจเลือก เพราะต้องหาคดีอาญาตามท่ีกล่าวไว้ในข้อ 
๒๒.๕.๑ และ ๒๒ .๕.๒ ต้องบันทึกให้ทราบว่าเจ้าหน้าที่ชื่อใดแห่งใดมาแจ้งการจับกุมหรือขอรับตัวไป 
เพราะต้องหาคดีเรื่องใด เช่น “พ.ต.ต. ไทย   รักชาติ สารวัตรใหญ่สถานีตํารวจภูธรอําเภอ ……….มาแจ้ง
จับกุมหรือขอรับตัวไปเพราะต้องหาคดี …………..” และให้เจ้าหน้าที่ผู้จับกุมหรือขอรับตัวลงชื่อและ
ตําแหน่งในบัญชีเรียกฯ ไว้เป็นหลักฐาน 
 ๑๘. การลงบัญชีเรียกฯ สําหรับคนที่ย้ายภูมิลําเนาทหารต่างตําบลในอําเภอเดียวกัน หรือ    
ต่างอําเภอในจังหวัดเดียวกัน 
  ๑๘ .๑ บัญชีเรียกฯ ฉบับของจังหวัด ให้ขีดฆ่ารายชื่อคนที่ย้ายด้วยหมึกสีแดงเป็น     
แนวยาวตั้งแต่ช่อง “ชื่อ” ถึงช่อง “ชื่อมารดา” แล้วยกรายชื่อไป เพิ่มในบัญชีเรียกฯ ประเภทเดียวกันใน
ตําบล หรืออําเภอที่ย้ายไปอยู่ใหม่ และบันทึกในช่องหมายเหตุว่า “ยกรายชื่อไปเพิ่มในตําบล…………หรือ
อําเภอ………..ตามเรื่องฉบับที…่…………./………………….” 
  ๑๘.๒ บัญชีเรียกฯ ฉบับของอําเภอหรือเขต 
   ๑๘ .๒.๑ การย้ายต่างตําบลในอําเภอเดียวกัน ให้ขีดฆ่ารายชื่อคนที่ย้าย
เช่นเดียวกับข้อ ๑๘.๑ แล้วให้ยกรายชื่อไปเพิ่มในบัญชีเรียกฯ ประเภทเดียวกันในตําบลที่ย้ายไปอยู่ใหม่
และบันทึกในช่องหมายเหตุว่า “ยกรายชื่อไปเพิ่มในตําบล…….ตามเรื่องฉบับที…่…./………..” 
   ๑๘ .๒.๒ การย้ายต่างอําเภอหรือเขตในจังหวัดเดียวกันหรือต่างจังหวัด        
ให้จําหน่ายย้ายภูมิลําเนาทหารโดยไม่ต้องขีดฆ่าและยกรายชื่อและบันทึกในช่องหมายเหตุว่า “เรื่องฉบับ
ที…่…./…….” 
 ๑๙. คนที่ต้องจําหน่ายผ่อนผันตามมาตรา  ๒๙ (๓) ตามข้อ ๑๐.๑.๒.๕ ให้ขีดฆ่ารายชื่อจาก
บัญชีเรียกฯ เดิม ด้วยหมึกสีแดงเป็นแนวยาวตั้งแต่ช่อง “ชื่อ” ถึง “ช่องมารดา” แล้วยกรายชื่อเพ่ิมใน 
“บัญชีคนผ่อนผัน ” ของอําเภอหรือเขตนั้น และบันทึกในช่องหมายเหตุว่า “ยกรายชื่อไปเพิ่มในบัญชี   
คน   ผ่อนผันตามเรื่องฉบับที่…………../……………..” 
 ๒๐. คนที่ร้องขอเข้าตรวจเลือกด้วยตามข้อ ๑๗ .๑.๖ ให้เพ่ิมชื่อและรายการลงในบัญชีเรียกฯ 
ของตําบลที่มาอยู่ชั่วคราวในช่องต่าง ๆ (เว้นช่อง “เลขที่”) ตามประเภทบัญชีเรียกฯ ของผู้ถูกเรียกใน
อําเภอหรือเขตท่ีจะรับเข้าตรวจเลือก 

๒๑. คนที่สละสิทธิจากการยกเว้นหรือผ่อนผันเข้ารับการตรวจเลือกในวันตรวจเลือกเม่ือจะ
รับเข้าตรวจเลือก ให้เพ่ิมชื่อและรายการลงในบัญชีเรียกฯ ตามประเภทของบัญชีเรียกฯ 
 ๒๒. คนที่ได้จําหน่ายขาดจากบัญชีทหารกองเกิน คนที่จําหน่ายยกเว้นตามมาตรา ๑๓ (๑) 
มาตรา ๑๔ และผ่อนผันตามมาตรา ๒๗ ซึ่งได้ลงจําหน่ายไว้ในบัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้(แบบ สด.๑๔) 
ครั้งสุดท้ายแล้ว  ให้เขียนว่า “ไม่นับ” ไว้ที่หน้าเลขจํานวนตรงรายชื่อผู้นั้นเพื่อไม่ต้องนับจํานวนลงใน
บัญชีตรวจเลือกคนเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๗) 
 ๒๓. คนที่เพ่ิมข้ึนภายหลังจากท่ีได้ส่งบัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔) ครั้ง สุดท้าย
แล้ว ให้เขียนว่า “เพ่ิม” ไว้ที่หน้าเลขจํานวนตรงรายชื่อผู้นั้น เพ่ือนับเป็นจํานวนคนเพ่ิมในบัญชี       
ตรวจเลือกคนเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๗) 



๘๘ 
 
หมายเหตุ     บัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด .๑๖) ฉบับของจังหวัด สัสดีจังหวัด

ต้องลงชื่อกํากับไว้ทุกแผ่น ใต้รายชื่อคนสุดท้ายของแผ่นนั้นๆ ส่วนฉบับของอําเภอ
นายอําเภอลงชื่อกํากับไว้ทุกเล่มใต้รายชื่อคนสุดท้ายของแผ่นนั้นๆ 
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๘๙ 



๙๐ 
 

 
บัญชีตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ (แบบ สด.๑๗) 

 
 ๑. โอกาสที่ใช้ 
  ใช้เป็นบัญชีรายงานผลการตรวจเลือกโดยละเอียด ตามบัญชีเรียกทหารกองเกิน      
เข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖) แต่ละวันที่ทําการตรวจเลือก 
 ๒. ผู้ใช้ 
  ๒.๑ สัสดีจังหวัดท้องที่ท่ีทําการตรวจเลือก ส่งต่อสัสดีมณฑลทหารบก ภายในเดือน
มิถุนายนของปีที่ทําการตรวจเลือก ก่อนส่งบัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔) 
  ๒.๒ สัสดีมณฑลทหารบก รวบรวมส่งในนามผู้บัญชาการมณฑลทหารบก ตามสาย   
การบังคับบัญชาจนถึงสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม 
 ๓. การเก็บรักษา 
  ตามระเบียบงานสารบรรณ  ประเภทเอกสารลับ 
 ๔. หลักฐาน 
  ๔.๑ กําหนดให้ใช้ตามคําสั่งกองทัพบก ที่ ๒๙/๒๕๑๗  ลง ๒๔ ม.ค. ๑๗ 
  ๔.๒ ทบ. จัดหา  หมายเลขแบบพิมพ์  ทบ. ๑๐๑ - ๐๗๕ 
 
 
 



๙๑ 
 

 
ค าชี้แจง 

การลงบัญชีตรวจเลือกคนเข้ากองประจ าการ (แบบ สด.๑๗) 
 ๑. “ที่……………..” ลงอักษรและเลขประจํากรมกองเจ้าของเรื่องทับเลขทะเบียนหนังสือ        
ส่ง (ออก) ตามระเบียบงานสารบรรณ 
 ๒. “สํานักงานสัสดีจังหวัด……………..” ลงชื่อเต็มของจังหวัดที่ส่งบัญชี ฯ  
 ๓. “วันที่………..เดือน……………..พ.ศ…………..” ลงวันที่ เดือน (เต็ม) พ.ศ. (เต็ม) ที่ส่งบัญชีฯ 
 ๔. เรียน……………………” ลงตําแหน่งผู้รับบัญชี 
 ๕. “จังหวัด…………………“ ลงเช่นเดียวกับข้อ ๒ 
 ๖. รวม………………….อําเภอ”  ลงเลขจํานวนอําเภอท่ีทําการตรวจเลือกในจังหวัดนั้น ๆ ถ้ามี    
กิ่งอําเภอด้วย ก็ให้ลงเลขจํานวนกิ่งอําเภอหลังคําว่า  “อําเภอ” เช่น  “รวม  ๗  อําเภอ  ๑ กิ่งอําเภอ ” 
สําหรับกรุงเทพมหานครให้แก้คําว่า  “อําเภอ” เป็น  “เขต” และลงเลขจํานวนเขต 
 ๗. “เมื่อ……………………พ.ศ………….”  ลงเดือน (เต็ม) พ.ศ. (เต็ม) ที่ทําการตรวจเลือก 
 ๘. ช่อง “อําเภอ”  ลงชื่ออําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอ ซึ่งทําการตรวจเลือกก่อนตามลําดับ    
ในจังหวัดนั้นๆ 
 ๙. ช่อง “จํานวน” ให้ปฏิบัติดังนี้ 
  ๙.๑ ช่อง “ตามบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก” ลงจํานวนคนแต่ละอําเภอหรือเขต
หรือก่ิงอําเภอหรือแต่ละวัน ตามท่ีปรากฏในบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก (แบบ สด .๑๕ )           
ในรายการ “คงมีตัวที่จะเรียกได้” ช่อง “รวม” 
  ๙.๒ ช่อง “เพ่ิมข้ึนใหม่” ลงจํานวนคนแต่ละอําเภอ  หรือเขต หรือก่ิงอําเภอ  หรือ     
แต่ละวันที่เพิ่มขึ้นใหม่ในบัญชีเรียกฯ ภายหลังจากส่งบัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด.๑๔) ฉบับ
สุดท้าย 
  ๙.๓ ช่อง “รวม”  ลงผลบวกของแต่ละอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือแต่ละวัน    
ในช่อง “ตามบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก” กับช่อง “เพ่ิมข้ึนใหม”่  
 ๑๐. ช่อง “จําหน่าย” ให้ปฏิบัติดังนี้ 

 ๑๐.๑ ช่อง “บุคคลที่ไม่ได้เรียกตามมาตรา ๑๔ หมายเลข ” ตั้งแต่ช่องหมายเลข ๑ ถึง 
๙ ลงจํานวนคนที่ไม่ได้เรียกแต่ละประเภทตามมาตรา ๑๔ ของ แต่ละอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอ หรือ
แต่ละวันซึ่งจําหน่ายยกเว้นไว้ตามที่ปรากฏในบัญชีเรียกฯ 
  ๑๐.๒ ช่อง “บุคคลที่ไม่มาเข้าตรวจเลือกตามมาตรา ๒๗ หมายเลข ” ตั้งแต่ช่อง
หมายเลข ๑ ถึง ๗ ลงจํานวนคนที่ไม่มาเข้าตรวจเลือกแต่ละประเภทตามมาตรา ๒๗ ของแต่ละอําเภอ
หรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือแต่ละวัน ซึ่งได้จําหน่ายไว้ตามที่ปรากฏในบัญชีเรียกฯ และต้องให้ตรงตาม
หมายเลขท่ีระบุไว้ในมาตรา ๒๗ เช่น คนที่ได้รับหมายเรียกแล้วถูกเจ้าหน้าที่จับกุมควบคุมตัวไว้ก่อนที่จะ
มาเข้ารับการตรวจเลือก  หรือขณะเดินทางมารับการตรวจเลือกเกิดประสบอุบัติเหตุ จนไม่สามารถ      
มาเข้ารับการตรวจเลือกได้ตามปกติดังนี้ถือว่าเป็น “เหตุสุดวิสัย” ให้นับยอดลงในช่อง “หมายเลข ๕”  
เป็นต้น 
  ๑๐.๓ ช่อง “ตาย” ลงจํานวนคนแต่ละอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือแต่ละวันที่ได้
จําหน่ายตายไว้ตามที่ปรากฏในบัญชีเรียกฯ 
  ๑๐.๔ ช่อง “ย้ายภูมิลําเนาทหาร ” ลงจํานวนคนแต่ละอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอ 
หรือแต่ละวัน วันที่ได้จําหน่ายย้ายภูมิลําเนาทหารไว้ตามที่ปรากฏในบัญชีเรียกฯ 



๙๒ 
 
  ๑๐.๕ ช่อง “ส่งหมายไม่ได้ ” ลงจํานวนคนแต่ละอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอ หรือ   
แต่ละวันที่ได้จําหน่ายส่งหมายไม่ได้ตามท่ีปรากฏในบัญชีเรียกฯ 
  ๑๐.๖ ช่อง “ขาด” ลงจํานวนคนแต่ละอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือแต่ละวันที่ได้
จําหน่ายขาดไว้ตามท่ีปรากฏตามบัญชีเรียกฯ  
  ๑๐.๗ ช่อง “ไม่มารับหมายตามมาตรา ๒๕ “ ลงจํานวนคนแต่ละอําเภอหรือเขตหรือ  
กิ่งอําเภอหรือแต่ละวันที่ไม่มาแสดงตนรับหมายเรียกตามมาตรา ๒๕ 
  ๑๐.๘ ช่อง “เข้ากองประจําการก่อนวันตรวจเลือก ” ลงจํานวนคนแต่ละอําเภอหรือ
เขตหรือก่ิงอําเภอ หรือแต่ละวัน ซึ่งได้จําหน่ายเข้ากองประจําการไว้ตามที่ปรากฏในบัญชีเรียกฯ 
  ๑๐.๙ ส่วนช่องซึ่งปล่อยว่างไว้บางช่อง ถ้ามีบุคคลซึ่งต้องจําหน่ายอย่างอ่ืนนอกจาก    ที่กล่าว
มาแล้วอีกเช่น “ลงบัญชีทหารกองเกินซ้ํา ” ไม่อยู่ในกําหนดลงบัญชี ” “กันไว้สอบสวนเรื่องสัญชาติ ” 
หรือร้องว่าเป็นบุคคลที่อยู่ในประเภทที่ควรจะได้รับการยกเว้น แต่ยังไม่มีหลักฐานแน่นอน    ซึ่งจะต้อง
จัดการสอบสวนต่อไป เช่น “ร้องว่าเป็นพระภิกษุหรือสามเณรนักธรรม ” หรือ “ร้องว่าเป็นครู” ฯลฯ 
ดังนี้ ให้เขียนข้อความตามประเภทที่ต้องจําหน่ายลงในช่องว่างนี้และให้ลงจํานวนคนที่ลงว่าจําหน่าย
แล้วแต่กรณีตามท่ีปรากฏในบัญชีเรียกฯ แต่ละอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอ หรือแต่ละวัน    ถ้าไม่มี
รายการจําหน่ายอย่างใดก็ไม่ต้องลงให้ทิ้งว่างไว้ แต่ถ้ามีรายการต้องจําหน่ายมากกว่าช่องที่ว่างไว้นี ้ก็ให้
แก้ไขเพ่ิมช่องใหม่ โดยแบ่งช่องที่มีอยู่เดิมออกไปอีกจนพอกับรายการที่ต้องจําหน่าย 
  ๑๐.๑๐ ช่อง “รวมจําหน่าย” ลงผลบวกของคนท่ีต้องจําหน่ายแต่ละอําเภอหรือเขต
หรือก่ิงอําเภอหรือแต่ละวัน  
 ๑๑. ช่อง  “หักจําหน่ายแล้วคงมีคนมาตรวจเลือก ” ลงผลบวกของช่อง  “รวมจําหน่าย” ในข้อ 
๑๐.๑๐ กับช่อง  “รวม”  ในข้อ ๙.๓“ 
 ๑๒. ช่อง  “คัดออกเม่ือตรวจเลือก” ให้ปฏิบัติดังนี้.-  
  ๑๒.๑ ช่อง  “กรรมการกําหนดเป็นจําพวกท่ี”  ตั้งแต่ช่อง ๒ .๓ และ ๔ ลงจํานวนคนที่
กรรมการกําหนดเป็นคนจําพวกท่ี ๒, ๓ และ ๔ ของแต่ละอําเภอ หรือ เขตหรือก่ิงอําเภอแต่ละวันตามที่
ปรากฏในบัญชีเรียกฯ 
  ๑๒.๒ ช่อง  “ไม่ได้ขนาด” ลงจํานวนคนที่วัดไม่ได้ขนาดทั้งขนาดสูงและขนาดรอบตัว
ของแต่ละอําเภอ หรือเขตหรือก่ิงอําเภอหรือแต่ละวันตามที่ปรากฏในบัญชีเรียกฯ 
  ๑๒ .๓ ช่อง “ผ่อนผันตามมาตรา ๒๙ หมายเลข ” ตั้งแต่ช่องหมายเลข ๑ ถึง ๓        
ลง จํานวนคนผ่อนผันแต่ละอําเภอหรือเขต หรือก่ิงอําเภอหรือแต่ละวันตามที่ปรากฏในบัญชีเรียกฯ 
  ๑๒.๔ ช่อง  “รวมคัดออก ”  ลงผลบวกของคนจําพวกท่ี ๒ ,๓,๔ ไม่ได้ขนาดและ       
คนผ่อนผันตามมาตรา ๒๙ ในช่องหมายเลข ๑ , ๒, ๓ ของแต่ละอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือ      
แต่ละวัน 
 ถ้าการตรวจเลือกอําเภอหรือเขต หรือก่ิงอําเภอหรือแต่ละวันต้องส่งคนจําพวก
ที่ ๒ หรือคนผ่อนผันตามมาตรา ๒๙  ช่องหมายเลขใดเข้ากองประจําการแล้ว ก็ไม่ต้องลงจําพวกนั้น    
ในช่อง “คัดออกเม่ือตรวจเลือก” นี้ ให้ยกจํานวนไปลงไว้ในช่อง  “จํานวนที่จะส่งเข้ากองประจําการได้ ” 
ช่อง “คนจําพวกท่ี ๒” และช่อง “คนผ่อนผัน” 
 ๑๓. ช่อง  “จํานวนที่จะส่งเข้ากองประจําการได้”  ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
  ๑๓.๑ ช่อง “คนหลีกเลี่ยงขัดขืน ” ลงจํานวนคนหลีกเลี่ยงขัดขืนซึ่งจะต้องส่งเข้า     
กองประจําการแต่ละอําเภอหรือเขตหรือแต่ละวัน 
  ๑๓.๒ ช่อง  “คนร้องขอเข้ากองประจําการ ”  ลงจํานวนคนร้องขอเข้ากองประจําการ 
ซึ่งจะต้องส่งเข้ากองประจําการทั้งหมดแต่ละอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือแต่ละวัน 
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  ๑๓.๓ ช่อง  “คนจําพวกท่ี ๑ ” ลงจํานวนคนจําพวกที่ ๑ ที่มีขนาดสูงตั้งแต่ ๑๔๖ 
เซนติเมตร และขนาดรอบตัวตั้งแต่ ๗๖ เซนติเมตร ขึ้นไปทั้งหมดแต่ละอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือ
แต่ละวัน เว้นคนจําพวกที่ ๑ ที่ร้องขอเข้ากองประจําการในวันตรวจเลือก 
  ๑๓.๔ ช่อง  “คนจําพวกท่ี ๒ ” ถ้าการตรวจเลือกอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือ   
แต่ละวันใด คนจําพวกท่ี ๑ ไม่มีพอกับจํานวนที่ต้องการ ซึ่งจะต้องส่งคนจําพวกที่ ๒ ด้วย ให้ลงจํานวน
คนจําพวกท่ี ๒ ทั้งหมดในช่องนี้ แต่ถ้าอําเภอใดมีคนจําพวกที่ ๑ พอกับจํานวนที่ต้องการแล้ว ไม่ต้องลง
จํานวนให้ขีดเสีย 
  ๑๓.๕ ช่อง “คนผ่อนผัน” ถ้าการตรวจเลือกอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือแต่ละวันใด 
มีคนจําพวกที่ ๑ และคนจําพวกที่ ๒ ไม่พอกับจํานวนที่ต้องการซึ่งจะต้องส่งคนผ่อนผันด้วยแล้ว ให้ลง
จํานวนคนผ่อนผันเฉพาะในหมายเลข ๓ หรือหมายเลข ๑ กับ ๒ รวมกัน อย่างใดอย่างหนึ่งหรือท้ังหมด 
ที่ต้องส่งเข้ากองประจําการในช่องนี้ แต่ถ้าอําเภอใดมีคนจําพวกที่ ๑ หรือรวมกับคนจําพวกท่ี ๒ พอกับ
จํานวนที่ต้องการแล้ว ไม่ต้องลงจํานวนให้ขีดเสีย 
  ๑๓.๖ ช่อง “รวม” ลงผลบวกของจํานวนในช่อง  “คนหลีกเลี่ยงขัดขืน”  “คนร้องขอ
เข้ากองประจําการ” “คนจําพวกท่ี ๒”  และ  “คนผ่อนผัน” ซึ่งจะต้องส่งเข้ากองประจําการได้ท้ังหมด 
 ๑๔. ช่อง  “กําหนดส่งเข้ากองประจําการ”  ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
  ๑๔.๑ ช่อง  “คนหลีกเลี่ยงขัดขืน” ลงเช่นเดียวกับข้อ  ๑๓.๑ 
  ๑๔.๒ ช่อง  “คนร้องขอเข้ากองประจําการ” ลงเช่นเดียวกับข้อ ๑๓.๑ 
  ๑๔.๓ ช่อง “คนจําพวกที่ ๑ ” ลงจํานวนคนจําพวกท่ี ๑  ท่ีส่งเข้ากองประจําการจริงๆ 
ดังนี้  คือ 
   ๑๔.๓.๑ ถ้าอําเภอใดจําพวกท่ี ๑ ที่มีขนาดสูงตั้งแต่ ๑๖๐ เซนติเมตรขึ้นไป
ขนาดรอบตัวตั้งแต่ ๗๖ เซนติเมตรขึ้นไป มีพอดีกับจํานวนที่ต้องการก็ดี หรือเกินกว่าจํานวนที่ต้องการ
ซึ่งต้องให้จับสลากก็ดีให้ลงแต่เฉพาะจํานวนคนที่ส่งเข้ากองประจําการ หรือคนท่ีจับสลากถูกเข้า       
กองประจําการเท่านั้น เช่น คนจําพวกท่ี ๑ ขนาดสูงตั้งแต่ ๑๖๐ เซนติเมตรขึ้นไป มีจํานวน ๑๐๐ คน 
ฝุายทหารต้องการ ๑๐๐ คน  ซึ่งพอดีดังนี้ ให้ลงจํานวนคนขนาดนี้ทั้งหมด หรือคนจําพวกท่ี ๑ ขนาดสูง
ตั้งแต่ ๑๖๐ เซนติเมตรขึ้นไปมี ๑๐๐ คน แต่ฝุายทหารต้องการ ๘๐ คน ซึ่งต้องให้มีการจับสลาก ให้ลง
แต่เฉพาะจํานวนคนที่จับสลากถูกเข้ากองประจําการเพียง ๘๐ คนเท่านั้น ส่วนอีก ๒๐ คน ซึ่งจับสลาก  
สีดํานั้น ให้เอาจํานวนลงในช่อง “จับสลากสีดํา” สําหรับคนขนาดต่ํากว่า ๑๖๐ เซนติเมตรลงมา (ถ้ามี) 
ให้เอาจํานวนไปลงในช่อง “คนจํานวนที่ ๑ “ ที่เหลือจากส่งเข้ากองประจําการ ดังนี้ เป็นต้น 
   ๑๔.๓.๒ ถ้าอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือแต่ละวันใด  คนจําพวกท่ี ๑ ที่มี
ขนาดสูงตั้งแต่ ๑๖๐ เซนติเมตรขึ้นไป มีไม่พอกับจํานวนที่ต้องการซึ่งต้องส่งคนขนาดถัดรองลงมา
ตามลําดับ ถ้าคัดเลือกถึงคนขนาดใดพอกับจํานวนที่ต้องการก็ดี หรือเกินกว่าจํานวนที่ต้องการซึ่งต้องให้
จับสลากก็ดี ให้ลงแต่เฉพาะจํานวนคนที่ส่งเข้ากองประจําการ รวมกับคนที่จับสลากเข้ากองประจําการ
ในขนาดนั้นเท่านั้น เช่น คนจําพวกท่ี ๑ ขนาดสูงตั้งแต่ ๑๖๐ เซนติเมตรขึ้นไปมี ๘๐ คน คนขนาด      
ถัดรองลงมาคือขนาด ๑๕๙ เซนติเมตรขึ้นไปมี  ๔๐ คน และขนาด ๑๕๘ เซนติเมตรลงมา จนถึง ๑๔๖ 
เซนติเมตรมีรวมกัน ๓๐ คน รวมทั้งสิ้นเป็น ๑๕๐ คนฝุายทหารต้องการ ๑๐๐ คน ดังนี้จะต้องส่งคน
จําพวกที่ ๑ ที่มีขนาดสูงตั้งแต่ ๑๖๐ เซนติเมตรขึ้นไป เข้ากองประจําการทั้งหมด และจะต้องให้คน
ขนาดถัดรองลงมาคือขนาด ๑๕๙ เซนติเมตร ซึ่งมีจํานวน ๔๐ คน จับสลากสีแดงส่งเข้ากองประจําการ 
๒๐ คน จับสลากสีดําปล่อยไป ๒๐ คนดังนี้ ให้ลงจํานวนคนขนาด ๑๖๐ เซนติเมตรขึ้นไปรวมกับ       
คนขนาด ๑๕๙ เซนติเมตร ที่จับสลากสีแดงถูกเข้ากองประจําการดังกล่าวมาแล้วทั้งหมด ส่วนคนที่จับ
สลากสีดําและคนขนาด ๑๕๘ เซนติเมตรลงมาจนถึง ๑๔๖ เซนติเมตร ซึ่งไม่ต้องการแล้วนั้น ให้เอา
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จํานวนไปลงในช่อง “จับสลากสีดํา” กับในช่อง  “คนจําพวกท่ี ๑“  ที่เหลือจากส่งเข้ากองประจําการ
แล้วแต่กรณี ดังนี้เป็นต้น 
   ถ้าอําเภอ หรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือแต่ละวันใด  จะต้องส่งคนขนาดถัดรอง     
ลงมาอีก หรือจะต้องส่งคนจําพวกที่ ๒ และคนผ่อนผันมาตรา ๒๙ ในหมายเลขใด ตั้งแต่ขนาดใดถึง
ขนาดใด ก็ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับวิธีที่กล่าวมาแล้ว 
  ๑๔.๓.๓  ช่อง  “รวมส่งเข้ากองประจําการ ”  ลงผลบวก  ของจํานวนคนในช่อง       
“คนหลีกเลี่ยงขัดขืน”  “คนร้องขอเข้ากองประจําการ ”  “คนจําพวกท่ี ๑” หรือ  “คนจําพวกท่ี  ๒” 
และ  “คนผ่อนผัน” ซึ่งกําหนดส่งเข้ากองประจําการทั้งหมด 
   ๑๔.๓.๔ ช่อง  “เป็นคนจับสลากสีแดง”  ให้ลงแต่เฉพาะจํานวนคนที่จับสลาก
สีแดง 
   ๑๔.๓.๕ ช่อง  “แยกเป็นแผนก ” สําหรับในช่อง  “ทหารบก”  “ทหาร
อากาศ”  “ทหารเรือ”  และ  “ตํารวจ”  ลงจํานวนคนที่ส่งเข้ากองประจําการแยกเป็นแผนกของแต่ละ
อําเภอ หรือเขตหรือก่ิงอําเภอหรือแต่ละวัน 
   ๑๔.๓.๖ ช่อง  “รวม”  ลงผลบวกของจํานวนคนในช่อง  “ทหารบก” “ทหาร
อากาศ”  “ทหารเรือ”  และ  “ตํารวจ”  ที่ต้องส่งคนเข้ากองประจําการทั้งหมดของแต่ละอําเภอหรือ
เขตหรือก่ิงอําเภอหรือแต่ละวัน 
 ๑๕. ช่อง  “เหลือจากส่งเข้ากองประจําการ” ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
  ๑๕.๑ ช่อง  “จับสลากสีดํา” ลงจํานวนคนที่จับสลากสีดํา ตามท่ีปรากฏในบัญชีเรียกฯ 
ของแต่ละอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือแต่ละวัน 
  ๑๕ .๒ ช่อง  “คนจําพวกท่ี  ๑”  ลงจํานวนคนจําพวกที่   ๑   ที่เหลือจากส่งเข้า           
กองประจําการทั้งหมดโดยไม่ได้จับสลาก  หรือมีขนาดถัดรองลงมาจากคนที่ถูกกําหนดตัวให้เข้า       
กองประจําการโดยที่ไม่มีการจับสลาก หรือมีขนาดเดียวและขนาดถัดรองกับคนที่ร้องขอ                 
เข้ากองประจําการพอกับจํานวนที่ต้องการแล้ว 
  ๑๕.๓ ช่อง “คนจําพวกท่ี  ๒ ”  และช่อง  “คนผ่อนผัน”  อําเภอหรือเขตหรือ         
กิ่งอําเภอหรือแต่ละวันใดมีคนจําพวกที่  ๑ พอกับจํานวนที่ต้องการซึ่งไม่ต้องส่งคนจําพวกที่ ๒ และ     
คนผ่อนผัน ไม่ต้องลงจํานวนในช่องนี้ ให้ขีดเสีย 
  ถ้าคราวใดมีคนจําพวกที่ ๑ ไม่พอกับจํานวนที่ต้องการซึ่งจะต้องส่งคนจําพวกที่ ๒ หรือ
คนผ่อนผันตามมาตรา ๒๙ หมายเลขใดก็ดี หากจํานวนคนจําพวกที่ ๒ หรือจํานวนคนผ่อนผันหมายเลขใด
มีมากว่าจํานวนที่ต้องการแล้ว ให้ลงจํานวนที่เหลือในช่องเหล่านี้แล้วแต่กรณี 
  ๑๕.๔ ช่อง  “รวม” ลงผลบวกของจํานวนคนในช่อง “จับสลากสีดํา” “คนจําพวกท่ี ๑”  
หรือ  “คนจําพวกท่ี ๒ ” และ “คนจําพวกท่ี  ๒”  และ  “คนผ่อนผัน ”  ซึ่งเหลือจากส่งเข้า              
กองประจําการทั้งหมด 
 ๑๖. ช่อง  “กําหนดการตรวจเลือก” ให้ปฏิบัติ.- 
  ๑๖.๑ ช่อง  “วัน, เดือน, พ.ศ.” ลงวันที่  เดือน  (ย่อ)  พ.ศ. (ย่อ) ที่กําหนด ทําการ
ตรวจเลือกของแต่ละอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือแต่ละวัน 
  ๑๖.๒ ช่อง  “เริ่มเรียกชื่อเวลา”  ลงเวลาที่ได้เรียกชื่อทหารกองเกินคนแรกเข้าทําการ
ตรวจเลือก 
  ๑๖.๓ ช่อง  “แล้วเสร็จเวลา ”  ลงเวลาที่เสร็จจากการตรวจเลือก  คือเวลาที่แล้ว  
เสร็จการจับสลาก  หรือเวลาที่ได้มอบตัวคนและบัญชีรายชื่อคนที่ส่งเข้ากองประจําการ (แบบ สด .๑๘) 
ให้เจ้าหน้าที่ฝุายรับคนรับไปแล้วแต่กรณี 
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 ๑๗. ช่อง “หมายเหตุ”  ลงเรื่องต่าง ๆ ที่จะต้องชี้แจงให้ทราบ  เช่น 
  ๑๗.๑ ถ้าจํานวนในบัญชีตรวจเลือกคนเข้ากองประจําการ (แบบ สด .๑๗) ในช่อง   
“จํานวนตามบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก ” (แบบ สด.๑๕) เพราะเหตุใดก็ดี ให้ชี้แจงไว้ให้ทราบใน
ช่องหมายเหตุด้วย เช่น  ลงว่า “ช่องจํานวนตามบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียกน้อยกว่าบัญชีเทียบฯ 
(แบบ สด.๑๕) เพราะได้โอนท้องที่ไปขึ้นที่อ่ืน มีคนที่จะกะเรียกโอนตามไปด้วย…………..คน” 
  ๑๗.๒ ถ้าจํานวนในบัญชีตรวจเลือกฯ ในช่อง “เพ่ิมข้ึนใหม่” มีจํานวนเกินกว่า ๕๐ คน 
ให้ชี้แจงไว้ให้ทราบในช่องหมายเหตุด้วย เช่น ลงว่า “เพ่ิมข้ึนเพราะพ้นจากการยกเว้น  ครู ………….คน  
พ้นจากการฝึกวิชาทหาร…..คน  ลงบัญชีตามมาตรา  ๑๘……..คน”  ฯลฯ 
  ๑๗ .๓ ถ้ามีคนจําพวกท่ี ๑ ที่จะต้องกําหนดตัวให้เข้ากองประจําการในกรณีท่ีไม่มี    
การจับสลากเครื่องหมายสีแดง และสีดํา หลบหนีไปก่อนที่จะกําหนดตัวให้ เข้ากองประจําการ  ซึ่งต้อง
ส่งคนขนาดถัดรองลงมาแทน ลงว่า “จํานวนคนที่ส่งเข้ากองประจําการได้ในช่องคนจําพวกท่ี ๑ และช่อง
รวมได้หักคนที่หลบหนีไปก่อนกําหนดให้เข้ากองประจําการ………..คน” 
  ๑๗.๔ ถ้ามีคนจําพวกท่ี ๑ ที่มีขนาดซึ่งจะต้องให้จับสลากสีดํา สีแดง หลบหนีไปก่อน
จับสลาก ให้ลงว่า “จํานวนที่จะส่งเข้ากองประจําการได้ในช่องคนจําพวกท่ี ๑ และในช่องรวมได้หักคน  
ที่หลบหนีไปก่อนจับสลากออก …..คน” ทั้งนี้ถ้าแห่งมีคนในประเภทนี้หลบหนีไปก่อนจับสลากก็ให้ลง
หมายเหตุทํานองเดียวกันโดยอนุโลม 
  ๑๗ .๕ ถ้ามีคนที่ได้กําหนดตัวให้เข้ากองประจําการโดยไม่ต้องจับสลาก หรือคนที่      
จับสลากถูกเข้ากองประจําการในแผนกใด แล้วหลบหนีไปก่อนขึ้นทะเบียนฯ ทําให้ส่งคนน้อยกว่ า       
ที่กําหนดในบัญชีเทียบฯ ให้ลงหมายเหตุดังนี้ 
   ๑๗.๕.๑ ถ้ายังมีการตรวจเลือกอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือวันอ่ืนต่อไปอีก 
ซึ่งจะต้องส่งคนอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือวันอ่ืนเพิ่มขึ้นแทน สําหรับอําเภอหรือเขตกิ่งอําเภอหรือ
วันที่ส่งคนไม่ครบ ให้ลงว่า “ส่งคนเข้ากองประจําการทหารบก หรือทหารอากาศ หรือทหารเรือ หรือ
ตํารวจน้อยกว่าจํานวนที่กําหนดไว้……….คน เพราะคนที่ได้กําหนดส่งเข้ากองประจําการหลบหนีไปก่อน
ขึ้นทะเบียนฯ …….คน ได้ส่งคนอําเภอ …………แทนแล้ว จํานวนในช่องรวมส่งเข้ากองประจําการในช่อง
ทหารบก หรือทหารอากาศ หรือทหารเรือ หรือตํารวจ ได้หักหลบหนีไปก่อนขึ้นทะเบียนฯ ออกแล้ว…..คน” 
   ๑๗.๕.๒ อําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือวันที่ต้องส่งคนเพ่ิมข้ึนแทนให้ลงว่า 
“ส่งคนเข้ากองประจําการทหารบก หรือทหารอากาศ หรือทหารเรือ หรือตํารวจ เกินกว่าจํานวนที่
กําหนด     ไว้….คน เพราะส่งแทนคนอําเภอ………..ที่หลบหนีไปก่อนขึ้นทะเบียน ฯ” 
   ๑๗.๕.๓ ถ้าเป็นคนอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือวันสุดท้าย ซึ่งไม่มีคน    
จะส่งแทนให้ลงว่า “ส่งคนเข้ากองประจําการทหารบก หรือทหารอากาศ หรือทหารเรือ หรือตํารวจ 
น้อยกว่าจํานวนที่กําหนดไว้ ………คน เพราะคนที่ได้กําหนดส่งเข้ากองประจําการหลบหนีไปก่อน        
ขึ้นทะเบียน……คน ไม่ได้ส่งคนแทนเพราะเป็นอําเภอ (หรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือวัน ) สุดท้าย จํานวน   
ในช่องรวมส่งเข้ากองประจําการในช่องทหารบก หรือทหารอากาศ หรือ ทหารเรือ หรือตํารวจ ได้หักคน
ที่หลบหนีไปก่อนขึ้นทะเบียนฯ ออกแล้ว…….คน” 

ฯลฯ 
   การหมายเหตุบัญชีดังกล่าวมานี้ ถ้าช่องหมายเหตุด้านหน้าไม่พอที่จะเขียน
ข้อความทุกอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือวันแล้ว จะนําไปหมายเหตุในด้านหลังของบัญชีก็ได้ 
 ๑๘. เมื่อได้ดําเนินการตามข้อ ๑ ถึง ๑๖ ครบทุกรายการแล้ว ให้ขีดเส้นปิดด้วยหมึกสีแดงใต้
บรรทัดอําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอหรือวัน เขียนคําว่า  “รวม” ไว้ในช่อง “อําเภอ” และลงผลรวม   
ตามช่องบัญชีทุกช่อง (เว้นช่อง “กําหนดการตรวจเลือก”) เป็นยอดรวมของจังหวัด เสร็จแล้วตีเส้นปิดใต้



๙๖ 
 
ผลรวมด้วยหมึกสีเดียวกัน ลงยศ (ย่อ) ลงลายมือชื่อและตําแหน่งสัสดีจังหวัดที่ส่งบัญชีฯ ไว้ท้ายบัญชีใต้
เส้นปิดระหว่างช่อง “กําหนดส่งเข้ากองประจําการ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
ผนวก ญ                ทบ.๑๐๑ - ๐๗๖ 

                                (แบบ สด.๑๘) 
บัญชีคนที่ส่งเข้ากองประจ าการ 

วัน .................... เดือน .........................................  พ.ศ. …………. 
  บัญชีรายช่ือทหารกองเกินซึ่งได้ส่งเข้ารับราชการกองประจ าการ  ………….เมื่อ  วัน ........เดือน ......................................  พ.ศ. …….....……  
   เกิด   เกิดที่ ภูมิลําเนาทหาร    ชื่อ ขนาด ข้ึนทะเบียน  

จํา ยศและชื่อ เครื่อง วัน เดือน อายุ ตําหนิ บ้าน ถนน เลขที่    บ้าน ถนน เลขที่    รู้วิชา อาชีพ ศาสนา บิดา มารดา ภรรยา สูง รอบตัว กอง หมาย 
นวน  หมาย พ.ศ.   ตรอก  หรือ ตําบล อําเภอ จังหวัด ตรอก ซอย หรือ ตําบล อําเภอ จังหวัด       ซม. ซม. ประจําการ เหตุ 

      ซอย หมู่ที่     หมู่ที่            วัน เดือน
พ.ศ. 

 

                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          

 
 
 
 
 

๙๗ 



๙๘ 

 

 
บัญชีคนที่ส่งเข้ากองประจ าการ (แบบ สด.๑๘) 

 
๑. โอกาสที่ใช้           ใช้เป็นบัญชีรายชื่อทหารกองเกินที่ได้ขึ้นทะเบียนกองประจําการแล้ว 
๒. ผู้ใช้                   ๒.๑ สัสดีจังหวัดที่ได้ขึ้นทะเบียนกองประจําการให้แก่ทหารกองเกิน ที่ถูกเข้ า

กองประจําการในคราวตรวจเลือก ส่งต่อผู้ บัญชาการมณฑลทหารบกที่ขอ
เรียก หรือทหารกองเกินที่ร้องขอเข้ากองประจําการ ส่งต่อผู้บังหน่วยทหารที่
รับตัวเข้ารับราชการ 

                             ๒.๒ สัสดีมณฑลทหารบก หรือสัสดีจังหวัดที่ข้ึนทะเบียนกองประจําการให้
ทหารกองเกินแทนสัสดีจังหวัด ภูมิลําเนาทหาร ส่งต่อผู้บังคับหน่วยที่รับตัวเข้า
รับราชการ 

๓. การเก็บรักษา      
   ตามระเบียบงานสารบรรณ 
๔. หลักฐาน 
                             ๔ .๑ กําหนดให้ใช้ตามบันทึกข้อตกลงระหว่างส่งกระทรวงกลาโหมกับ

กระทรวงมหาดไทยในระเบียบการอันเก่ียวกับ พระราชบัญญัติรับราชการ
ทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ และให้ปฏิบัติตาม คําสั่งกองทัพบกท่ี ๒๙/๒๕๑๗  

                            ลง ๒๔ ม.ค. ๑๗ 
                             ๔.๒  ทบ.จัดหา หมายเลขแบบพิมพ์ ทบ. ๑๐๑ - ๐๗๖  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



๙๙ 

 

 
ค าช้ีแจง 

การลงบัญชีคนที่ส่งเข้ากองประจ าการ (แบบ สด.๑๘) 
 

(๑) “วันที่…….เดือน…………พ.ศ….”  ลงวันเดือน  พ.ศ. (เต็ม) ที่ส่งบัญชี 
(๒) “บัญชีรายชื่อทหารกองเกิน ซึ่งได้ส่งเข้ารับราชการกองประจําการ ……….” ลงแผนก (เต็ม )      

ที่ส่งเข้ารับราชการทหาร เช่นลงว่า ทหารบก ทหารเรือ ทหารอากาศ หรือตํารวจ 
(๓) “เมื่อวันที่…เดือน…..พ.ศ….”  ลงวัน  เดือน  พ.ศ.  (เต็ม)  ที่ส่งเขากองประจําการ 
(๔) “จํานวน” ลงเลขจํานวน เพ่ือแสดงจํานวนทหารที่ส่งเข้ากองประจําการโดยลงจาก ๑ , ๒, ๓ 

และต่อๆ ไป เว้นรายชื่อ 
(๕) “ยศ  และชื่อ” ลงยศ (ย่อ) ชื่อตัวและชื่อสกุลตามทะเบียนกองประจําการ (แบบ สด.๓) ผู้ที่ไม่มี

ยศให้ลงคํานํานามว่า “พล ฯ” 
(๖)  “เครื่องหมาย” ลงเครื่องหมายตามทะเบียนกองประจําการ (แบบ สด.๓) 
(๗)  “เกิดวัน  เดือน พ.ศ.” ลงวัน เดือน พ.ศ. (ย่อ) ที่เกิดตามทะเบียนกองประจําการ (แบบ สด.๓) 
(๘)  “อายุ” ลงอายุครบบริบูรณ์เมื่อส่งบัญชี 
(๙) “ตําหนิ”  ลงตําหนิทะเบียนกองประจําการ  (แบบ สด.๓) 
(๑๐)-(๑๔) “เกิดท่ีบ้าน เลขที่หรือหมู่ท่ี  ตําบล  อําเภอ  จังหวัด ” ลงภูมิลําเนาที่เกิด ตามทะเบียน     

กองประจําการ (แบบ สด.๓) ช่องใดไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 
(๑๕)-(๑๙) “ภูมิลําเนาทหาร บ้าน เลขที่หรือหมู่ท่ี ตําบล อําเภอ จังหวัด ”  ลงภูมิทหารตามทะเบียน   

กองประจําการ (แบบ สด.๓) ช่องใดไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 
(๒๐) “รู้วิชา”  ลงวิชาตามทะเบียนกองประจําการ (แบบ สด.๓) ถ้าไม่มีความรู้ให้ขีดที่ว่างเสีย 
(๒๑) “อาชีพ” ลงอาชีพตามทะเบียนกองประจําการ (แบบ สด.๓) ถ้าไม่มีอาชีพให้ขีดท่ีว่างเสีย 
(๒๒)-(๒๔) “ชื่อบิดา  มารดา  ภรรยา ” ลงชื่อสกุลของบิดา มารดา และภรรยา ตามทะเบียน          

กองประจําการ (แบบ สด.๓) ถ้าช่องใดไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 
(๒๕) ขนาด “สูง ซม.”  ลงขนาดสูงตามทะเบียนกองประจําการ (แบบ สด.๓) 
(๒๖) ขนาด “รอบตัว    ซม.”  ลงขนาดรอบตัวตามทะเบียนกองประจําการ (แบบ สด.๓) 
(๒๗)  “ขึ้นทะเบียนกองประจําการวัน เดือน พ .ศ.” ลง วัน เดือน พ.ศ.  (ย่อ ) ที่ข้ึนทะเบียน           

กองประจําการ 
(๒๘) “หมายเหตุ ”  ลงเรื่องที่ควรทราบ สําหรับคนที่ขึ้นทะเบียนกองประจําการด้วยเหตุพิเศษ      

ซึ่งต้องบันทึกทะเบียนกองประจําการแล้ว เช่น คนหลีกเลี่ยงขัดขืน คนที่พ้นจากการยกเว้น    
คนที่หมดเหตุผ่อนผัน คนร้องขอเข้ากองประจําการ ฯลฯ ให้หมายเหตุด้วยหมึกแดงไว้ตรง
รายชื่อผู้นั้น เช่นเดียวกับท่ีบันทึกไว้ในทะเบียนกองประจําการ 

(๒๙) ถ้าคราวใดส่งคนอําเภอใดในวันนั้นไม่ครบถ้วยตามจํานวนเพราะเหตุใดๆ ต้องเขียนความลงใน
ท้ายบัญชีให้ทราบเรื่อง เช่น 

 ๑ . ถ้าส่งคนให้ไม่ครบเพราะยังเป็นพระภิกษุอยู่ให้ลงว่า “ส่วนที่ยังขาดอยู่อีก ……คน ยังเป็น
พระภิกษุอยู่ เมื่อลาสิกขาบทมาข้ึนทะเบียนแล้ว จะส่งตัวและบัญชีรายชื่อภายหลัง” 

 ๒. ถ้าส่งคนให้ไม่ครบ  เพราะยังเป็นพระภิกษุอยู่กับมีคนหลบหนีและไม่ใช่อําเภอสุดท้ายให้ลง
ว่า “ส่วนที่ยังขาดอยู่อีก …….คน  ยังเป็นพระภิกษุ ……รูป หลบหนี ………..คน  ถ้าพระภิกษุ      
ลาสิกขาบทมาข้ึนทะเบียนแล้ว จะส่งตัวและบัญชีรายชื่อภายหลังส่วนคนที่หลบหนีจะส่งคน
อําเภออ่ืนเพิ่มขึ้นแทน” 



๑๐๐ 

 
 ๓. ถ้าเป็นอําเภอสุดท้าย  ให้ลงว่า “ส่วนที่ยังขาดอยู่อีก ……..คน  เป็นพระภิกษุ ……รูป 

หลบหนี ……….คน ถ้าพระภิกษุลาสิกขาบทมาข้ึนทะเบียนแล้ว จะส่งตัวและบัญชีรายชื่อ
ภายหลัง ส่วนคนที่หลบหนีเมื่อได้ตัวจะส่งตัวและบัญชีรายชื่อให้ต่อไป” 

 ๔. ถ้าส่งคนไม่ครบ เพราะไม่มาตามกําหนดนัดของนายอําเภอ ให้ลงว่า “ส่วนที่ ยังขาดอยู่
อีก……….คน เพราะไม่มาตามกําหนดนัดของนายอําเภอ เมื่อได้ตัวจะส่งตัวและบัญชีรายชื่อให้
ต่อไป” 

  ถ้ายังมีคนที่ไม่ได้ส่งตัวให้เจ้าหน้าที่ฝุายรับคนเพราะเหตุอ่ืนๆ นอกจากที่กล่าวแล้วนี้ ให้เขียนลง
ในท้ายบัญชีให้ได้ความโดยอนุโลมตามตัวอย่างที่กล่าวข้างต้น 

(๓๐) บัญชีรายชื่อคนเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๘) นี้ ต้องทําเป็น ๒ ฉบับ สําหรับมอบให้ฝุายรับคน 
๑ ฉบับ สัสดีเก็บรักษาไว้ ๑ ฉบับ ฉบับที่มอบให้ฝุายรับคนสัสดีต้องลงชื่อตําแหน่งไว้ในท้าย
บัญชี  

เช่น              “พ.อ. กล้า         คันธมาทน์       ผู้ส่งคน 
                           สด.จว. น.ม. 
   พ.ท. ประกาศิต ธรรมวิชิต        ผู้รับคน 
                            สด.มทบ.๒๑” 
 
หมายเหตุ      - ผู้ขึ้นทะเบียนกองประจําการให้ไม่ทันในวันนั้น ต้องลงรายการจากบัญชีเรียกคนเข้า
กองประจําการ (แบบ สด.๑๖) ถ้าข้อความที่มีปรากฏในบัญชีเรียกคนเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖)     
ไม่พอกับท่ีจะลงในบัญชีรายชื่อคนที่ส่งเข้ากองประจําการ (แบบ สด .๑๘) ให้ครบถ้ว นได้ทุกอย่าง         
มีเท่าใดก็ลงเท่าที่มีนั้นก่อน ส่วนข้อความอ่ืนที่ยังไม่ปรากฏให้ทิ้งว่างไว้ เมื่อได้ขึ้นทะเบียนกองประจําการ
แล้ว ก็ให้ลงรายการในบัญชีให้ครบถ้วนทุกอย่าง 
             - บัญชีรายชื่อคนที่ส่งเข้ากองประจําการ (แบบ สด .๑๘) ซึ่งได้ส่งให้เจ้าหน้าที่รับคน
แล้ว ถ้าภายหลังปรากฏว่าทะเบียนกองประจําการสําหรับคนใดคลาดเคลื่อนหรือต้องแก้ไขอย่างใด 
เพราะเหตุใดก็ดี เมื่อสัสดีได้จัดการแก้ไขทะเบียนกองประจําการเสร็จแล้ว ต้องบอกให้เจ้าหน้าที่ซึ่งรับ
บัญชีรายชื่อคนที่ส่งเข้ากองประจําการไปแล้วนั้นทราบด้วย เพื่อแก้ไขสิ่งที่คลาดเคลื่อนให้ถูกต้องตรงกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

ตรวจถกูต้อง 
         พ.อ. 
                 สสัดีกรุงเทพมหานคร 

            ผนวก ฎ                                                                                                    ทบ.๑๐๑ - ๐๗๙ 
                         (แบบ สด.๑๙) 

บัญชีสั่งยกเว้นหรือผ่อนผัน 
บัญชีรายชื่อ     บุคคลซึ่งอยู่ในระหว่างการฝึกวิชาทหาร    รวม             -สอง-             ส่งพร้อมกับหนังสือท่ี      กห. ๐๐๑๔/๐๐๐๘       พ.ศ.    ๒๕๒๘    . 

    ภูมิลําเนาทหาร ชื่อ บัดนี้อยู่ รับใบสําคัญทหารกองเกิน  
จํา ช่ือ เกิด อาย ุ บ้าน เลขท่ี ตําบล อําเภอ จังหวัด   วัดหรือบ้าน เลขท่ี ตําบล อําเภอ จังหวัด ฉบับที ่ วันเดือนพ.ศ. จากอําเภอ หมายเหต ุ

นวน  พ.ศ.   หรือ    บิดา มารดา  หรือหมู่ท่ี        
     หมู่ท่ี               

๑ นายเลิศ ๒๕๐๘ ๒๐ ถนนสามเสน ๑๒ วชิรพยาบาล ดุสิต กรุงเทพ ฯ รัตน์ ผ่อง ถนนสามเสน ๑๒ วชิรพ ดุสิต กรุงเทพ ๑๕๕ ๑ พ.ค.๒๕ ดุสิต ช่างกล 
         กังวาน         กังวล    กังวล   ยาบาล      ปทุมวัน 
 …………..                   
๒. นาย อนุ “ “ ถนนนครไชยศรี ๖๐ ถนนนครไชยศรี “ “ อ่ิม แสง ถนนนครไชยศรี ๖๐ ถนนนคร “ “ ๘๐ ๑๕ มี.ค.๒๕ ดุสิต ช่างก่อสร้าง 

      แสงสี “         แสงสี   แสงสี   ไชยศรี      อุเทนถวาย 
 ………….                   
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    

 

 
 
 
 
 
 

๑๐๑ 



๑๐๒ 

 

 
บัญชีสั่งยกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.๑๙) 

๑. โอกาสที่ใช้ 
  ใช้ในการสั่งยกเว้นและผ่อนผัน  ดังนี้ 
 ๑.๑ ยกเว้นไม่ต้องเข้ารับราชการทหารกองประจําการ 
 ๑.๒ ยกเว้นไม่เรียกเข้ากองประจําการในยามปกติ 
 ๑.๓ ผ่อนผันไม่ต้องมาเข้ารับราชการตรวจเลือก 
 ๑.๔ ผ่อนผันไม่ส่งเข้ากองประจําการในคราวที่มีคนพอ 
๒. ผู้ใช้ 
 ๒.๑ ปลัดกระทรวงกลาโหม 
 ๒.๒ ผู้ว่าราชการจังหวัด 
๓. การเก็บรักษา 
  ตามระเบียบงานสารบรรณ 
๔. หลักฐาน 
 ๔.๑ กําหนดให้ใช้ตามคําสั่งกองทัพบก ที่ ๑๑๗๓/๒๕๒๘ เรื่องให้ใช้คําแนะนําการปฏิบัติหน้าที่
ในสายงานสัสดี ลง ๒๕ ธ.ค. ๒๙ 
 ๔.๒ ทบ.จัดหา หมายเลขแบบพิมพ์  ทบ.๑๐๑ - ๐๗๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๐๓ 

 
 

ค าชี้แจง 
การเขียนบัญชีสั่งยกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.๑๙) 

 
(๑)  “บัญชีรายชื่อ…………” ลงชื่อประเภทของบุคคลที่ได้สั่งให้ยกเว้น ตามท่ีระบุไว้ในกฎหมาย เช่น 

ลงว่า “พระภิกษุนักธรรม”  “สามเณรนักธรรม”  “นักบวชศาสนาอื่น” “บุคคลซึ่งอยู่ใน
ระหว่างการฝึกวิชาทหาร” “นักเรียนเตรียมทหาร” เป็นต้น 

(๒) “รวม…….” ลงจํานวนคนตามบัญชีเป็นตัวอักษร เช่นลงว่า “สิบ” ไม่ให้มีรอยลบ แก้หรือตกเติม 
(๓)-(๔) “ส่งพร้อม หนังสือท่ี……..พ.ศ……….” ลงที่หนังสือและ พ.ศ. ที่นําส่งบัญชี 
(๕)  “จํานวน” ลงเลขจํานวนวันเพื่อแสดงจํานวนคนที่ได้สั่งยกเว้นหรือผ่อนผัน โดยลงจาก ๑,๒,๓ 

และต่อ ๆ ไป เว้นรายชื่อละ ๒ บรรทัด 
(๖)  “ชื่อ” ลงคํานํานามชื่อตัวและชื่อสกุล 
(๗) “เกิด  พ.ศ.” ลงเลข พ.ศ. (เต็ม) ที่เกิด 
(๘)  “อายุ”  ลงเลขอายุ ปี บริบูรณ์ เมื่อได้รับการยกเว้น 
(๙)-(๑๓) “ภูมิลําเนาทหาร บ้าน เลขที่หรือหมู่ท่ี  ตําบล  อําเภอ  จังหวัด ” ลงชื่อ บ้านเลขที่ และหรือ

หมู่ที่ ชื่อตําบล อําเภอ และจังหวัดที่เป็นภูมิลําเนาทหาร 
(๑๔)-(๑๕) “ชื่อบิดา   มารดา” ลงคํานํานามชื่อบิดา  ชื่อมารดา  และชื่อสกุล 
(๑๖)-(๒๐) “บัดนี้อยู่ที่  วัดหรือบ้าน  เลขที่หรือหมู่ท่ี ตําบล  อําเภอ จังหวัด ” ลงชื่อวัดหรือบ้าน เลข ที่

และหรือหมู่ท่ี ชื่อตําบล อําเภอ และจังหวัดที่เป็นภูมิลําเนาปัจจุบัน 
(๒๑)–(๒๓) “รับใบสําคัญทหารกองเกิน ฉบับที่ วัน เดือน  พ .ศ. พ.ศ.  จากอําเภอ” ลงที่ใบสําคัญ  

(แบบ สด.๙) วัน เดือน พ.ศ. ที่ออก ใบสําคัญ และอําเภอที่ออกใบสําคัญ 
(๒๕) “หมายเหตุ” ลงเรื่องที่ควรทราบ  เช่นลงว่า  “เป็นคนหลีกเลี่ยงขัดขืน ”  หรือยกเว้น ตั้งแต่เป็น

สามเณรนักธรรม เมื่ออายุ ๒๐ ปี บริบูรณ์ 
หมายเหตุ 
         -  บัญชีนี้ให้นําแยกเป็นสั่งยกเว้น หรือผ่อนผัน  แยกเป็นประเภทของบุคคล 
         -  ใต้รายชื่อคนสุดท้ายกึ่งกลางกระดาษ ให้เขียนรับรองบัญชีไว้ว่า “ตรวจถูกต้อง” แล้วลงชื่อ

และตําแหน่งผู้รับรองไว้ใต้คํารับรองนั้น เช่น 
 
                                       ตรวจถูกตอ้ง 
                  พ.อ.  ……………………………. 

                                            (………………………………..) 
                                                        สัสดีจงัหวัด…………….  
  -  การเขียนผิด ให้ขีดฆ่าคําที่ผิดด้วยหมึกแดง แล้วเขียนคําท่ีถูกใต้ หรือต่อคําท่ีผิดด้วยหมึกดํา ถ้าเขียน
ใต้ให้ทําเครื่องหมายตกไว้ด้วย แล้วให้ผู้ลงชื่อรับรอง ลงชื่อกํากับไว้ทุกแผ่น ห้ามขูดลบ หรือเขียนทับ  
 
 
 
 
 



 
 

 
 

              ผนวก ฏ               ทบ.๑๐๑ - ๐๗๙ 
                     (แบบ สด.๒๐) 

บัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน 
บัญชีรายชื่อ     นักเรียนประโยควิชาชีพช้ันสูง    ท่ียกเว้น หรือผ่อนผัน อําเภอ            ดสุติ             จังหวัด  กรุงเทพมหานคร 

    ภูมิลําเนาทหาร ชื่อ บัดนี้อยู่ ยกเว้นหรือผ่อนผัน จําหน่าย หมาเหตุ 
จํา ช่ือ เกิด อาย ุ บ้าน เลขท่ี ตําบล   วัดหรือบ้าน เลขท่ี ตําบล อําเภอ จังหวัด วัน ตาม วัน  ตาม  

นวน  พ.ศ.   หรือ  บิดา มารดา  หรือหมู่ท่ี    เดือน หนังสือ เดือน ด้วยเหตุ หนังสือ  

     หมู่ท่ี         พ.ศ. ฉบับที่ พ.ศ.  ฉบับที ่  

๑ นายเลิศ ๒๕๐๘ ๒๐ ถนนสามเสน ๑๒ วชิรพยาบาล รัตน์ ผ่อง ถนนสามเสน ๑๒ วชิรพยา ดุสิต กรุงเทพ ๑มิ.ย.๒๘ ๑๑๐๘/๒๘    ช่างกลปทุมวัน 
     กังวล       กังวล    กังวล   บาล         
 …………                   
                    
๒ นายอนุ “ “ ถนนนครไชยศรี ๖๐ ถนนนครไชยศรี อ่ิม แสง ถนนนครไชยศรี ๖๐ ถนนนคร “ “ “ “    ช่างก่อสร้าง 
     แสงสี        แสงสี   แสงสี   ไชยศรี        อุเทนถวาย 
 ………..                   
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    

 
 
 
 
 
 
 

๑๐๔ 



๑๐๕ 

 

 
บัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.๒๐) 

 
๑. โอกาสที่ใช้ เมื่อได้รับแจ้งให้ 
 ๑.๑ ยกเว้นไม่ต้องเข้ารับราชการทหารกองประจําการ 
 ๑.๒ ยกเว้นไม่ต้องเรียกเข้ากองประจําการในยามปกติ 
 ๑.๓ ผ่อนผันไม่ต้องมาเข้ารับการตรวจเลือก 
 ๑.๔ ผ่อนผันไม่ส่งเข้ากองประจําการในคราวที่มีคนพอ 
๒. ผู้ใช้ 
 ๒๑. สัสดีจังหวัด  ทําเป็นหลักฐานตรวจสอบของสํานักงานสัสดีจังหวัด 
 ๒.๒ สัสดีอําเภอ ทําเป็นหลักฐานตรวจสอบของหน่วยสัสดีอําเภอ 
๓. การเก็บรักษา   ทําบัญชีแยกเป็นอําเภอ  แต่ละอําเภอแยกเป็นประเภทยกเว้นหรือผ่อนผัน แต่ละ
ประเภทแยกเป็นแต่ละกรณีที่ได้รับสิทธิ เพ่ือตรวจสอบได้ง่ายและรวดเร็ว 
๔. หลักฐาน 
 ๔.๑ กําหนดให้ใช้ตามคําสั่งกองทัพบก ที่  ๑๑๗๓ /๒๕๓๘  เรื่องให้ใช้คําแนะนําการปฏิบัติ
หน้าที่ในสายงานสัสดี ลง ๒๕  ธ.ค. ๒๘ 
 ๔.๒ ทบ.จัดหา หมายเลขแบบพิมพ์ ทบ. ๑๐๑ - ๐๗๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๐๖ 

 

ค าชี้แจง 
การลงบัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน  (แบบ สด.๒๐) 

(๑) “บัญชีรายชื่อ……………….” ลงประเภทของบุคคลที่ได้รับยกเว้นหรือผ่อนผัน ตามท่ีระบุไว้ใน
กฎหมาย เช่น ลงว่า  “ครู”  “นักศึกษาของศูนย์กลางอบรมการศึกษาผู้ใหญ่ ”  “นักศึกษา
มหาวิทยาลัย”  นิสิตวิทยาลัยและนักเรียนโรงเรียนอาชีพ ”  “นักเรียนโรงเรียนประโยค
มัธยมศึกษาตอนปลายสายสามัญ” เป็นต้น 

(๒) “อําเภอ…………….”  ลงชื่ออําเภอหรือก่ิงอําเภอที่เป็นภูมิลําเนาทหาร เช่น  “กุมภวาปี”  หรือ 
“กิ่งอําเภอศรีธาตุ  อําเภอกุมภาวาปี” 

(๓)   “จังหวัด…………..”  ลงชื่อจังหวัดที่เป็นภูมิลําเนาทหาร 
(๔)  จํานวน  “เลขที่  ลงเลขจํานวนเพื่อแสดงจํานวนคนที่ได้รับการยกเว้นหรือผ่อนผัน  โดยลง

จาก  ๑,๒,๓ และตอ่ๆ ไปเว้นรายชื่อละ  ๒ บรรทัด 
(๕)  จํานวน  “จําหน่าย” ลงเลขจํานวนเพื่อแสดงจํานวนจําหน่ายขาดออกจากบัญชีตามลําดับ 

ก่อนและหลัง โดยลงจาก  ๑,๒,๓ และต่อๆ ไป 
(๖)  “ชื่อ”  ลงคํานํานามชื่อตัวและชื่อสกุล 
(๗)  “เกิด พ.ศ.” ลงเลข พ.ศ. (เต็ม) ที่เกิด 
(๘)  “อายุ” ลงเลขอายุ ปีบริบูรณ์  เมื่อได้รับการยกเว้น 
(๙)  ถึง (๑๑) “ภูมิลําเนาทหาร  บ้าน  เลขที่หรือหมู่ท่ี ตําบล”  ลงชื่อบ้าน  เลขบ้านและหรือหมู่ที่ 

ชื่อตําบล  ที่เป็นภูมิลําเนาทหาร 
(๑๒) (๑๓) “ชื่อบิดา  มารดา” ลงคํานํานาม  ชื่อบิดา  มารดา  และชื่อสกุล 
(๑๔) ถึง (๑๘) “บัดนี้อยู่ที่  วัดหรือบ้าน  เลขที่หรือหมู่ท่ี ตําบล อําเภอ จังหวัด” ลงชื่อวัดหรือบ้านเลข ที่

และหรือหมู่ท่ี ชื่อตําบล อําเภอ จังหวัด  ที่เป็นภูมิลําเนาปัจจุบัน 
(๑๙)  ยกเว้นหรือผ่อนผัน  “วัน  เดือน  พ .ศ.“ ลง  วัน  เดือน  พ .ศ.(ย่อ) ที่ได้รับการยกเว้นหรือ

ผ่อนผัน 
(๒๐)  ยกเว้นหรือผ่อนผัน “ตามหนังสือฉบับที่ ” ลงเลขจํานวนที่ทั่วไปในทะเบียนรับ – ส่งหนังสือ    

ที่สั่งให้ยกเว้นหรือผ่อนผันของหน่วยนั้น ๆ และ พ.ศ. พ.ศ. เช่นลงว่า  “๑๒๓/๔๒” 
(๒๑)  จํานวน “วัน เดือน พ.ศ.” ลงวัน เดือน พ.ศ. (ย่อ) ที่พ้นจากการยกเว้น หรือผ่อนผัน 
(๒๒)  จําหน่าย “ด้วยเหตุ ” ลงเหตุที่ต้องจําหน่ายขาดออกจากบัญชี เช่น ลงว่า “ตาย” “ย้าย

ภูมิลําเนาทหารไปอยู่จังหวัด…………” “ลาสิกขา”  “ลาออก”  “สําเร็จการศึกษา”  “พ้นจาก
สภาพการเป็นนักศึกษาวิชาทหาร” เป็นต้น 

(๒๓)  จําหน่าย “ตามหนังสือฉบับที…่………” ลงเลขลําดับที่ทั่วไปในทะเบียนรับ – ส่ง หนังสือลงเลข
จํานวนที่ทั่วไปในทะเบียนรับ – ส่งหนังสือของหน่วยนั้น ๆ  และ พ.ศ. เช่นลงว่า “๗๖/๔๒” 

 
“หมายเหตุ” -     ลงเรื่องที่ควรทราบ 

- บัญชีนี้ให้ทําแยกเป็นยกเว้น หรือผ่อนผัน แยกเป็นประเภทของบุคคล และแยก
เป็นอําเภอ 

-  การเขียนผิด ให้ขีดฆ่าคําผิดด้วยหมึกแดง แล้วเขียนคําท่ีถูกใต้หรือต่อคําท่ีผิด  
ด้วยหมึกดํา ถ้าเขียนใต้ให้ทําเครื่องหมายตกไว้ด้วย แล้วให้ผู้แก้ไขลงชื่อ กํากับไว้
ทุกแห่ง ห้ามขูดลบ หรือเขียนทับ 

 



๑๐๗ 

 

ขึน้ 
แรม 

ให้
ฉีก
ตอ
นนี

ไ้ป
สง่
อ า
เภ
อ 

ให้
ผู้ส
ง่ห
มา
ยนี
ส้ง่
หม

าย
ให้
ผู้รั
บห

มา
ยเ
ซ็น
ชื่อ
ลง
ลา
ยม
ือใ
นค
ู่ฉีก
ตอ
นท้
าย
แล้
วม
อบ
ต้น
หม

าย
 

ให้
ผู้รั
บห

มา
ยเ
ก็บ
ไว้
  ส
ว่น
คู่ฉี
กต
อน
ท้า
ยน
ัน้ 
ให้
น า
กล
บัไ
ปส
ง่ใ
ห้น
าย
อ า
เภ
อเ
ก็บ
ไว้

 

ผนวก ฐ 
        (ตัวอย่าง)     (แบบ สด.๓๕)  

เลขประจําตัวประชาชน………………….       

หมายเรียกเข้ารับราชการทหาร 
 

ที.่......๑/๒๕๔๑........                                  ที่ว่าการอําเภอ...........ปราณบุรี....................... 
 
 วันที่.......๒..........เดือน.....มกราคม.........................พ.ศ. ๒๕๔๑............................ 
หมายมายัง...........นายอาคม.............ชื่อสกุล ……แอ่งชวน……………….อายุ……..๒๐………….ปี 
เป็นบุตร นายอาจ  นางน้อย…แอ่งชวน…บ้าน......วังก์พง....................บ้านเลขท่ี.....๑๒๐............... 
หมู่ที่...........๕...........ตําบล.....วังก์พง.....อําเภอ.....ปราณบุรี..........จังหวัด....ประจวบคีรีขันธ์........ 
  ให้มา ณ ที่ ศาลาประชาคมอําเภอปราณบุรี....ในวันที่....๗....เดือน.....เมษายน........ 
พ.ศ. ๒๕๔๒.........(ตรงกับวัน.....................................ค่ํา เดือน................ห้า..................… 
ปี..............ระกา..................) เวลา.....๐๗๐๐..............นาฬิกา เพื่อตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร                                                                                                            
      (ลงชื่อ).......................................................... 
              นายอําเภอ 
                                                                        ประทับตราประจ าต าแหน่งเป็นส าคญั  
 

เที่ยวไป 
ข้าพเจ้ารับรองว่า........................................................ 
บ้าน...............................ตําบล.................................. 
อําเภอ...........................จังหวัด.................................. 

ถูกเรียกเข้ารับราชการทหารตามหมายเรียกฉบับที.่......... 
ลงวันที่........เดือน..........................พ.ศ. ................ 

โดยสารรถไฟเท่ียวไปจากสถาน.ี.................................... 
ถึงสถานี..................................................................... 
ในวันที่................เดือน....................พ.ศ. .............. 

         (ลงชื่อ)............................................................... 
                     นายอ าเภอ 

                 ประทบัตราประจ าต าแหน่งเป็นส าคัญ 

เที่ยวกลับ 
ข้าพเจ้ารับรองว่า.......................................................... 
บ้าน....................................ตําบล................................ 
อําเภอ...................................จังหวัด............................ 

ถูกเรียกเข้ารับราชการทหารตามหมายเรียกฉบับที.่......... 
ลงวันที่...........เดือน.......................พ.ศ. ................... 

โดยสารรถไฟเท่ียวกลับจากสถาน.ี.................................. 
ถึงสถานี....................................................................... 
ในวันที่..........เดือน............................พ.ศ. ............... 

               ลงชื่อ)........................................................... 
                           นายอ าเภอ 

                  ประทบัตราประจ าต าแหน่งเป็นส าคัญ 

                                                       วันที่...............เดือน.......................................พ.ศ. ................. 
ข้าพเจ้า........... ...............................ชื่อสกุล.............................................ได้รับหมายเรียก 

     และทราบวันกําหนดให้มาตรวจเลือกเพื่อเข้ารับราชการทหารแล้ว แล้วได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญ 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผู้ส่งหมาย 
(ลงชื่อ)............................................................ผู้รับหมาย   

 
 
 

 



๑๐๘ 

 

 
ค าเตือน 

 
 ข้อ ๑ เมื่อผู้ได้รับหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร เห็นว่าตนสมควรจะได้รับการยกเว้นหรือ  
ผ่อนผันด้วยเหตุใด ๆ ให้นําหลักฐานไปชี้แจงต่อคณะกรรมการตรวจเลือกในวันรวมคนตรวจเลือก     
ก่อนจับสลาก หรือก่อนกําหนดให้เข้ากองประจําการในกรณีท่ีไม่มีการจับสลากมิฉะนั้น ถือว่าหมดสิทธิ์   
ที่จะได้รับการยกเว้นหรือผ่อนผัน 
          ข้อ ๒ ถ้าจะขอผ่อนผันในลักษณะที่จําเป็นต้องเลี้ยงบิดามารดา ซึ่งทุพพลภาพหรือชราจนหา
เลี้ยงชีพไม่ได้และไม่มีผู้อื่นเลี้ยงดู หรือที่จําเป็นต้องหาเลี้ยงบุตรซึ่งมารดาตายหรือไร้ความสามารถ หรือ
พิการทุพพลภาพ หรือท่ีจําเป็นต้องหาเลี้ยงน้องร่วมบิดามารดาหรือร่วมแต่บิดาหรือมารดา ซึ่งบิดา
มารดาตายหรือประกอบอาชีพด้วยกําลังทรัพย์ของตนเองและผลที่ได้หรือเสียไปเป็นของตนเองโดยแท้ 
ทั้งได้เสียภาษีหรืออากรแล้ว ไม่น้อยกว่าจํานวนเงินที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวงสําหรับอาชีพนั้นๆ ก็ให้ไป
ชี้แจงต่อนายอําเภอเสียก่อนวันตรวจเลือกไม่น้อยกว่าสามสิบวัน กับให้ร้องต่อคณะกรรมการตรวจเลือก
ดังกล่าวในข้อ ๑ นั้นด้วย 
 ข้อ ๓ ในวันกําหนดรวมคนตรวจเลือกนําใบสําคัญทหารกองเกิน หรือถ้ามีความรู้วิชาการ    
อย่างใด ให้นําประกาศนียบัตรหรือหลักฐานการศึกษานั้นๆ ไปแสดงต่อคณะกรรมการตรวจเลือกด้วย 
 ข้อ ๔ ผู้ที่หลีกเลี่ยงหรือขัดขืนไม่ไปให้คณะกรรมการตรวจเลือกเข้ากองประจําการตามกําหนด
หรือหลีกเลี่ยงหรือขัดขืนเพื่อจะไม่เข้ารับราชการทหารกองประจําการ มีความผิดตามพระราชบัญญัติ  
รับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ มาตรา ๔๕ ต้องจําคุกไม่เกินสามปี 
 ข้อ ๕ หมายเรียกเข้ารับราชการทหารฉบับนี้ ถ้าจะโดยสารรถไฟผู้ที่ถูกเรียกต้องนําติดตัวไป    
ให้เจ้าพนักงานรถไฟตรวจได้เสมอ     
 

ค าสั่ง 
   (๑) ใบรับรองที่จะใช้ซื้อตั๋วโดยสารรถไฟฉบับนี้จะ
ใช้เปลี่ยนหรือสับตัวหรือโอนให้ผู้อื่นใช้ไม่ได้ ถ้าฝุาฝืน
จะต้องถูกปรับตามข้อบังคับของการรถไฟแห่ง
ประเทศไทย ซึ่งได้กําหนดไว้ 
   (๒) เวลาจะซื้อตั๋วโดยสารรถไฟตามวัน และสถานที่
กําหนดไว้ข้างหน้านี้ ให้นําใบรับรองฉบับนี้ไปมอบ
ให้แก่นายสถานีปลายทาง เพื่อขอซ้ือตัวโดยสารตาม
ส่วนลด 
   (๓) ผู้เดินทางลงลายมือ..................................... 

ค าสั่ง 
   (๑) ใบรับรองที่จะใช้ชื้อตั๋วโดยสารรถไฟฉบับนี้จะ
ใช้เปลี่ยนหรือสับตัวหรือโอนให้ผู้อื่นใช้ไม่ได้ ถ้าฝุาฝืน
จะต้องถูกปรับตามข้อบังคับของการรถไฟแห่ง
ประเทศไทย ซึ่งได้กําหนดไว้ 
   (๒) เวลาจะซื้อตั๋วโดยสารรถไฟตามวัน และสถานที่
กําหนดไว้ข้างหน้านี้ ให้นําใบรับรองฉบับนี้ไปมอบ
ให้แก่นายสถานีปลายทาง เพื่อขอซ้ือตัวโดยสารตาม
ส่วนลด 
   (๓) ผู้เดินทางลงลายมือ.................................... 

 
 
 
 
 
 
 



๑๐๙ 

 

 
หมายเรียกเข้ารับราชการทหาร  (แบบ สด.๓๕) 

 
๑. โอกาสที่ใช้  ใช้ในการเรียกทหารกองเกินให้มาเข้ารับการตรวจเป็นทหารกองประจําการ ประจําปี 
 ๑.๑ หมายเรียกท่ีออกให้ทหารกองเกินอายุย่างเข้า ๒๑ ปี บริบูรณ์ คัดรายชื่อจากบัญชีทหาร     
กองเกิน (แบบ สด. ๑)  
 ๑.๒ หมายเรียกท่ีออกให้ทหารกองเกินอายุเกินกว่า ๒๑ ปี ถึง ๒๙ ปี บริบูรณ์ ในปีที่ถูกเรียก  
คัดรายชื่อจากบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ขอปีที่ตรวจเลือกผ่านมา 
๒. ผู้ใช้    
 นายอําเภอภูมิลําเนาทหาร 
๓. การเก็บรักษา 
 เก็บต้นขั้วใบรับหมายท่อนล่างไว้เป็นหลักฐานในการรับหมายเรียกเป็นปี ๆ 
๔. หลักฐาน 
 ๔.๑ กําหนดให้ใช้ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๓๖ พ.ศ. ๒๕๑๖ ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
รับราชการทหาร ๒๔๙๗  
 ๔.๒ มหาดไทยจัดหาแบบพิมพ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 



๑๑๐ 

 

ขึน้ 
แรม 

 
ค าชี้แจงการลงหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร (แบบ สด.๓๕) 

 
ตอนที่  ๑. หมายเรียก  
(๑)  “ที่………….” ลงที่หมายเรียกตามลําดับ ๑ ,๒,๓ และต่อไป ทับ พ .ศ. ที่ออกหมายเรียก เช่น    

ลงว่า  “๑ /๒๕๔๑ “ 
(๒)  “ที่ว่าการอําเภอ…………..” ลงชื่ออําเภอที่ออกหมายเรียก ถ้าเป็นก่ิงอําเภอลงชื่อกิ่งอําเภอและ

อําเภอที่ก่ิงอําเภอนั้นขึ้นอยู่ด้วย เช่น ลงว่า “อําเภอสามร้อยยอด อําเภอปราณบุรี” 
(๓) “วันที่…..เดือน……..พ.ศ….” ลงวัน เดือน พ.ศ. ที่ออกหมายเรียก 
(๔)  “หมายมายัง…….” ลงคํานํานามและชื่อตัวของผู้ถูกเรียก 
(๕)  “ชื่อสกุล………”    ลงชื่อสกุลของผู้ถูกเรียก 
(๖)  “ อายุ…….ปี บริบูรณ์” ลงอายุที่ครบ บริบูรณ์ ในปีที่ออกหมายเรียก 
(๗)  “เป็นบุตร…….” ลงคํานํานามและชื่อตัวของบิดามารดาของผู้ถูกเรียก เช่น ลงว่า นาย อาคม  

นางน้อย  แอ่งชวน” 
(๘) – (๑๓) “บ้าน….บ้านเลขท่ี….หมู่ที…่..ตําบล….อําเภอ…..จังหวัด…..” ลงภูมิลําเนาทหารของผู้ถูกเรียก

ตามบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) หรือบัญชีเรียกคนเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖) 
(๑๔)  “ให้มา  ณ  ที่ ……” ลงสถานที่ท่ีกําหนดให้รวมพลเข้ารับการตรวจเลือก ที่สถานที่ใด มิใช้

สถานที่  ทําการของรัฐบาล ให้ลงตําบลสถานที่นั้นด้วย 
(๑๕)  “ในวันที่….เดือน….พ.ศ….” ลงวัน เดือน พ.ศ. ที่กําหนดให้มารวมพลเข้ารับการตรวจเลือก 
(๑๖) – (๑๘) “ตรงกับวัน………..ค่ํา เดือน…..ปี บริบูรณ์…)”   ลงวัน…..ขึ้น หรือ แรมกี่คํ่า เดือน และปี 

ทางจันทรคติกาล ซึ่งตรงกับวันทางสุริยคติกาลที่ให้มารวมพลเข้ารับการตรวจเลือก 
(๑๙) “เวลา…….นาฬิกา”  ลงเวลาให้มารวมพลเข้ารับการตรวจเลือก เช่น ลงว่า “๐๗๐๐” 
(๒๐) “(ลงชื่อ……..)” ให้นายอําเภอลงชื่อและเขียนชื่อตัวชื่อสกุลของผู้ลงชื่อไว้ในวงเล็บใต้ ลายมือชื่อ

ให้ชัดเจน แล้วประทับตราประจําตําแหน่ง 
ตอนที่ ๒    ใบรับรองท่ีจะใช้ซื้อตั๋วโดยสารรถไฟลดครึ่งราคา ของอัตราธรรมดาเที่ยวเดียว 

ใบรับรองตอนที่ ๒ นี้แบ่งออกเป็น ๒ ส่วน คือ  ส่วนเที่ยว ไป และส่วนเที่ยวกับ ส่วน
เที่ยวไปเพ่ือให้ผู้ถูกเรียกนําไปแสดงต่อนายสถานีต้นทาง เพื่อซื้อตั๋วโดยสารรถไฟ
เดินทางมาตรวจเลือก ส่วนเที่ยวกลับเพื่อให้ผู้ถูกเรียกนําไปแสดงต่อต่อนายสถานี
ปลายทาง เพ่ือซื้อตั๋วโดยสารรถไฟ เดินทางกลับภูมิลําเนาทหาร ให้ลงรายการดังนี้.- 

(๒๑)  “ข้าพเจ้าขอรับรองว่า” ลงคํานํานามชื่อตัวและชื่อสกุลของผู้ถูกเรียกตามหมายเรียกฯ ตอนท่ี ๑ 
(๒๒) - (๒๕) “บ้าน..ตําบล..อําเภอ..จังหวัด” ลงภูมิลําเนาทหารของผู้ถูกเรียกตามหมายเรียกฯ ตอนที่ ๑ 
(๒๖) “ถูกเรียกเข้ารับราชการทหารตามหมายเรียกฉบับที่….” ลงเลขท่ีตามหมายเรียกฯ ตอนท่ี ๑ 
(๒๗)  “ลงวันที่…..เดือน…….พ.ศ…..” ลงวัน เดือน พ.ศ. ที่ออกหมายเรียกตามหมายเรียกฯ ตอนที่ ๑ 
(๒๘)  “โดยสารรถไฟเที่ยวไปและเท่ียวกลับจากสถานี ” ลงชื่อสถานีต้นทางที่ผู้ถูกเรียกต้องเดินทางไป

รับการตรวจเลือก และกลับภูมิลําเนาทหาร 
(๒๙)  “ถึงสถาน…ี…..” ลงชื่อสถานีปลายทางท่ีผู้ถูกเรียกเดินทางไป และกลับ 
(๓๐)  “ในวันที่….เดือน…..พ.ศ….” ลง วัน เดือน พ.ศ. ที่ผู้ถูกเรียกต้องเดินทางตามแต่จะเห็นสมควร 
(๓๑)  “ลงชื่อ…..”  ให้นายอําเภอลงชื่อ และปฏิบัติเช่นเดียวกับ (๒๐) 
 



๑๑๑ 

 
 
ตอนที่ ๓ ใบรับหมายเรียกสําหรับทางอําเภอหรือก่ิงอําเภอเก็บไว้เป็นหลักฐานในการมอบและส่ง
หมายเรียกให้ตัวรับไป ลงรายการดังนี้ 
(๓๒)  “วันที่….เดือน….พ.ศ….” ลง วัน เดือน พ.ศ. ที่มอบให้ผู้ถูกเรียก หรือผู้แทนรับไป 
(๓๓)  “ข้าพเจ้า…..” ลงคํานามและชื่อตัวผู้ที่รับหมายไป 
(๓๔)  “ชื่อสกุล……..” ลงชื่อสกุลของผู้ที่รับหมายไป 
(๓๕)  “(ลงชื่อ)……..ผู้รับหมาย” ให้ผู้รับหมายลงชื่อให้ชัดเจน ถ้าผู้รับหมายลงชื่อไม่ได้ให้พิมพ์ลายนิ้ว

แม่มือขวาด้วยหมึกสีดํา และถ้าการพิมพ์ลายนิ้วแม่มือนั้นมิได้กระทําต่อหน้าเจ้าพนักงานต้องให้
มีพยานอีก ๑ คน ลงชื่อไว้ใต้ชื่อผู้ส่งหมาย กับถ้าผู้รับหมายนั้นเป็นผู้แทนมิใช้ผู้ถูกเรียกให้เขียน       
ข้อความให้ใต้รายชื่อผู้รับหมายให้ทราบว่าเป็นผู้รับหมายแทนผู้ใด 

(๓๖) “(ลงชื่อ)……..ผู้ส่งหมาย” ให้เจ้าหน้าที่ผู้มอบหมายเรียก หรือส่งหมายเรียกลงชื่อ 
 
หมายเหตุ - หมายเรียกฯ ตอนที่ ๓ นี้ตรงบรรทัด  “วันที่…..เดือน….พ.ศ. ….” ด้านซ้ายมือ      

ให้เขียนที่หมายเรียกฯ ตามหมายเรียกตอนที่ ๑ ไว้เพ่ือตรวจสอบ 
 - ผู้ที่ไม่ต้องใช้หมายเรียกฯ ตอนที่ ๒ ไม่ต้องฉีกให้ตัวรับไป 

              - การขอรับหมายเรียกฯ แทน และส่งหมายเรียก ฯ ไปมอบให้ตัวรับไปให้กระทําเป็น  
 หนังสือแล้วบันทึกหลังใบรับหมาย ตอนที่ ๓ ไว้ทราบ    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๒ 

 
 

ผนวก ฑ 
(ตัวอย่าง) 

 
 (แบบ สด. ๓๖) 

ที่ ๑/๒๕๔๑  
 
 ใบสําคัญฉบับนี้ออกให้ตามความในมาตรา ๑๔ (๒) แห่งพระราชบัญญัติราชการทหาร 
พุทธศักราช ๒๔๙๗ 
 
 เพ่ือแสดงว่า นายดอเลาะห์  สาและ   อายุ  ๒๐ ปี 
ตําหนิ......แผลเป็นข้อมือขวา....................เป็นบุตร นายหมัด   นางมะ    
บ้านเลขท่ี  ๑๕ หมู่ ๕ ตําบล/แขวง  หนองจิก   
อําเภอ/เขต  หนองจิก  จังหวัด  ปัตตานี    
ได้เป็น  โต๊ะบิลา  ประจําในกิจของศาสนา  อิสลาม    
อยู่บ้านเลขท่ี  ๕ หมู่ ๘ ตําบล/แขวง  หนองจิก   
อําเภอ/เขต  หนองจิก  จังหวัด  ปัตตานี    
 ใบสําคัญฉบับนี้ให้ไว้แต่ ณ วันที่ ๒๐ เดือน   ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๔๑ 
 
 
            …………………………………. 
    (                                                                ) 
 
      ผู้ว่าราชการจังหวัด 
 
เลขประจําตัวประชาชน…………………………….. 
 
 
 
 

 
 
 
 



๑๑๓ 

 

 
ค าเตือน 

 
ถ้าผู้ถือใบสําคัญฉบับนี้พ้นจากฐานะตามท่ีกําหนดไว้ใน มาตรา  ๑๔ (๒) แห่ง พ .ร.บ. 

รับราชการทหาร ๒๔๙๗ เมื่อใด ต้องแจ้งความด้วยตนเองต่อคณะกรมการอําเภอท้องที่ ซึ่งตน
ประจําอยู่ หรือทําการประจําภายในกําหนดสามสิบวัน ถ้าไม่ปฏิบัติตามท่ีกล่าวนี้มีความผิดตาม 
มาตรา ๔๓ แห่ง พ .ร.บ. รับราชการทหาร ๒๔๙๗ ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน หนึ่งเดือน หรือ
ปรับไม่เกินสองร้อยบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๔ 

 

 
 

ใบส าคัญยกเว้นนักบวชศาสนาอื่น (แบบ สด.๓๖) 
 

๑. โอกาสที่ใช้     ออกให้แก่ผู้ได้รับการยกเว้นไม่เรียกเข้ากองประจําการในยามปกติตาม
พระราชบัญญัติรับราชการทหาร ๒๔๙๗ มาตรา ๑๔ (๒)  

๒. ผู้ใช้ ผู้ว่าราชการจังหวัด ซึ่ง สุเหร่า อาราม หรือสํานักสอนศาสนา ที่ผู้ขอยกเว้น
ตั้งอยู่ในท้องที่จังหวัดนั้น 

๓. การเก็บรักษา มอบให้เจ้าตัวถือไว้เป็นหลักฐาน สัสดีจังหวัดภูมิลําเนาทหาร ลงบัญชียกเว้น     
(แบบ สด.๒๐) ไว้ตรวจสอบ 

๔. หลักฐาน   
 ๔.๑ กําหนดให้ใช้ตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ .ศ. ๒๔๙๘ ออกตามความใน   

พระราชบัญญัติรับราชการทหาร ๒๔๙๗  
 ๔.๒ มหาดไทยจัดหาแบบพิมพ์ 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๕ 

 
 

 
ค าช้ีแจง 

การลงใบส าคัญยกเว้นนักบวชศาสนาอื่น (แบบ สด.๓๖) 
 

(๑)  “ที…่…” ลงที่ใบสําคัญยกเว้นตามลําดับ ๑,๒,๓ และต่อ ๆไป ทับ พ.ศ. ที่ออกใบสําคัญ 
(๒)  “เพ่ือแสดงว่า …” ลงคํานํานามชื่อตัวและชื่อสกุลของผู้ได้รับการยกเว้นตามใบสําคัญ                

(แบบ สด.๙) 
(๓)  “อายุ….” ลงอายุ ปี บริบูรณ์  เมื่อออกใบสําคัญยกเว้น 
(๔)  “ตําหนิ…” ลงตําหนิแผลเป็นตามใบสําคัญ (แบบ สด. ๙) 
(๕)  “เป็นบุตร …..” ลงคํานํานามชื่อบิดาและมารดา ของผู้ที่ได้รับการยกเว้น ตามใบสําคัญ                

(แบบ สด.๙) 
(๖) – (๑๐) “อยู่บ้านเลขท่ี…..หมู่ที่…ตําบล…..อําเภอ…..จังหวัด……..”ลงภูมิลําเนาทหารของผู้ที่ได้รับ  

การยกเว้นตามใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 
(๑๑)  “ได้เป็น………..”ลงตําแหน่งหน้าที่ทางศาสนาของผู้ที่ได้รับการยกเว้นในสุเหร่า หรืออาราม หรือ

สํานักใด  
(๑๒)  “ประจํากิจของศาสนา…..” ลงชื่อศาสนาที่สุเหร่า หรืออาราม หรือสํานักนั้น กระทํากิจ 
(๑๓) – (๑๗) “อยู่บ้านเลขท่ี….หมู่ที่…..ตําบล……อําเภอ…..จังหวัด….” ลงเลขบ้าน หมู่ที่ ตําบล อําเภอ 

จังหวัด ซึ่งเป็นที่ตั้งของสุเหร่า หรืออาราม หรือสํานักนั้น ๆ 
(๑๘)  “ ใบสําคัญฉบับนี้ให้ไว้แต่   ณ   วันที่ …เดือน….พ.ศ…..” ลงวัน เดือน พ .ศ. ที่ออกใบสําคัญ

ยกเว้น 
(๑๙) “…………………….” ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดลงชื่อ และเขียนหรือพิมพ์ชื่อตัวชื่อสกุลของผู้ลงชื่อ    

ไว้ในวงเล็บใต้ลายมือชื่อให้ชัดเจน 
(๒๐)  “ผู้ว่าราชการจังหวัด…” ลงชื่อ จังหวัดที่ออกใบสําคัญยกเว้น 
 
หมายเหตุ ใบสําคัญยกเว้นนี้ให้ออกตัดปีเป็น พ.ศ. 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 



๑๑๖ 

 

 
ผนวก ฒ 
(ตัวอย่าง) 

 
 (แบบ สด. ๓๗) 

ที.่.......๑/๒๕๔๑............. 
 
 ใบสําคัญฉบับนี้ออกให้ตามความใน มาตรา ๑๔ (๕) แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร  
พุทธศักราช   ๒๔๙๗ 
 เพื่อแสดงว่า   นายมนัสชัย        แผ่ผลดี       อาย.ุ..........…………...๒๐....................ปี 
ตําหนิแผลเป็น.           หลังมือซา้ย               เป็นบุตร       นายดิเรก             นางมณฑา    
อยู่บ้านเลขที.่.......๘๗..........หมู่ที.่.......๓..........ตําบล/แขวง.......วังไผ.่..................................... 
อําเภอ/เขต...............บางมูลนาก...........................จังหวัด....……......พิจิตร.............................. 
ได้เป็นครูประจําทําการสอน..........นักเรียนสี่สิบ.........คน..............ท่ี  บางมูลนากภูมิวิทยาคม 
อําเภอ/เขต.................บางมูลนาก.......................จังหวัด ……พิจิตร.......... 

ใบสําคัญฉบับนี้ให้ไว้ แต่วันที.่...๑๑....เดือน...ธันวาคม………พ.ศ. ๒๕๔๑ 
 
     ………………………………………….. 
    (                                                             ) 
          ผู้ว่าราชการจังหวัด……………. 
          ประทับตราประจําตําแหน่งเป็นสําคัญ 
 
 
เลขประจําตัวประชาชน………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๗ 

 

 
ค าเตือน 

 
 ถ้าผู้ถือใบสําคัญฉบับนี้ พ้นจากฐานะตามท่ีกําหนดไว้ในมาตรา ๑๔ (๕) แห่งพระราชบัญญัติ   
รับราชการทหาร พุทธศักราช ๒๔๙๗ เมื่อใด ต้องแจ้งความด้วยตนเอง ต่อนายอําเภอท้องที่หรือหัวหน้า
เขตท่ีซึ่งตนประจําอยู่ หรือทําการประจํา ภายในกําหนดสามสิบวันถ้าไม่ปฏิบัติ  ตามท่ีกล่าวนี้ มีความผิด
ตามความใน มาตรา ๔๓ แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พุทธศักราช ๒๔๙๗ ต้องระวางโทษ
จําคุกไม่เกินหนึ่งเดือน หรือปรับไม่เกินสองร้อยบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๑๘ 

 

 
ใบส าคัญยกเว้นครู  (แบบ สด.๓๗) 

 
๑. โอกาสที่ใช้ ออกให้แก่ผู้ที่ได้รับการยกเว้นไม่เรียกเข้ากองประจําการในยามปกติ ตาม

พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗  มาตรา ๑๔ (๕) 
๒. ผู้ใช้ ผู้ว่าราชการจังหวัดที่โรงเรียนหรือสํานักศึกษาของผู้ที่ขอยกเว้นตั้งอยู่ในท้องที่    

จังหวัดนั้น 
๓.  การเก็บรักษา มอบให้เจ้าตัวถือไว้เป็นหลักฐาน   สัสดีจังหวัดภูมิลําเนาทหารลงบัญชียกเว้น          

(แบบ สด.๒๐)  ไว้ตรวจสอบ 
๔. หลักฐาน ๔.๑ กําหนดให้ใช้ตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๔๒  พ .ศ.๒๕๑๗ ออกตามความ ใน

พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗  
 ๔.๒  มหาดไทยจัดหาแบบพิมพ์ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 



๑๑๙ 

 

 
ค าช้ีแจง 

การลงใบส าคัญยกเว้นครู (แบบ สด.๓๗) 
 

(๑) “ที…่………” ลงที่ใบสําคัญยกเว้นตามลําดับ ๑, ๒, ๓ และต่อๆ ไป ทับ พ.ศ.ที่ออกใบสําคัญ 
(๒)  “เพ่ือแสดงว่า……….” ลงคํานํานามชื่อตัวและชื่อสกุลของผู้ได้รับการยกเว้นตามใบสําคัญ               
          (แบบ สด. ๙) 
(๓) “อายุ…….ปี”  ลงอายุ ปี บริบูรณ์ เมื่อออกใบสําคัญยกเว้น 
(๔)  “ตําหนิ……..” ลงตําหนิแผลเป็นตามใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 
(๕) “เป็นบุตร…….” ลงคํานํานาม ชื่อบิดา มารดา ของผู้ได้รับการยกเว้นตามใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 
(๖)- (๑๐) “อยู่บ้านเลขท่ี…..หมู่ที่…….ตําบล……อําเภอ……..จังหวัด……” ลงภูมิลําเนาทหารขอผู้ได้รับ

การยกเว้น ตามใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 
(๑๑)  “ได้เป็นครูประจําทําการสอน……..” ลงว่า “นักเรียนหรือนิสิต หรือนักศึกษา” แล้วแต่กรณี 
(๑๒)  “ที…่…….” ลงชื่อสถานศึกษาท่ีทําการสอน  
(๑๓)-(๑๔) “อําเภอ……จังหวัด…..” ลงชื่ออําเภอและจังหวัดซึ่งเป็นที่ตั้งของสถานศึกษานั้น ๆ 
(๑๕)  “มีจํานวนนักเรียน………คน” ลงจํานวนนักเรียนเป็นจํานวนอักษร  
(๑๖) “ใบสําคัญฉบับนี้ให้ไว้แต่วันที่….เดือน……พ.ศ….….” ลงวัน  เดือน  พ.ศ.  ที่ออกใบสําคัญยกเว้น 
(๑๗)  “………….” ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดลงชื่อ และเขียนหรือพิมพ์ ชื่อตัว ชื่อสกุล ของผู้ลงชื่อไว้ใน

วงเล็บ ใต้ลายมือให้ชัดเจน 
(๑๘)  “ผู้ว่าราชการจังหวัด………..” ลงชื่อจังหวัดที่ออกใบสําคัญยกเว้น 
 
หมายเหต ุ ใบสําคัญยกเว้นนี้ให้ออกตัดปีเป็น พ.ศ. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



๑๒๐ 

 
 

ผนวก ณ 
(ตัวอย่าง) 

 
 (แบบ สด. ๓๙) 

ประกาศ 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ. 
๒๔๙๗ นายอําเภอ/เขต.............บางมูลนาก...................จังหวัด….พิจิตร……………………………………………. 
ขอประกาศให้ทหารกองเกินที่เกิดในปี ................................................พุทธศักราช ....๒๕๒๑ .....ซึ่งมีอายุ
ย่างเข้ายี่สิบเอ็ดปีในปีพุทธศักราช …....๒๕๔๑…...และได้ลงบัญชีทหารกองเกินไว้ที่อําเภอ /เขต…………… 
…..บางมูลนาก .............ไปแสดงตนเพื่อรับหมายเรียก  ณ ที่ว่าการอําเภอ /เขต..……..บางมูลนาก …......
จังหวัด ….พิจิตร……………... ได้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนถึงวันที่ ๓๑ ธันวาคม พุทธศักราช ….๒๕๔๑ ..  
ในเวลาปฏิบัติราชการทุกวัน ผู้ใดไม่สามารถจะไปรับหมายเรียกด้วยตนเองได้ ต้องให้บุคคลซึ่งบรรลุนิติ
ภาวะและพอเชื่อถือได้ไปรับหมายเรียกแทน 
 
     ที่ว่าการอําเภอ/เขต.............บางมูลนาก…………..... 
    ประกาศมา ณ วันที่.....๑...เดือน......ตุลาคม.......พ.ศ......๒๕๔๑ 
 
 
                    ……………………………. 
        นายอําเภอ 
          ประทับตราประจําตําแหน่งเป็นสําคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



๑๒๑ 

 

 
ประกาศ (แบบ สด.๓๙) 

 
๑. โอกาสที่ใช้ ประกาศให้ทหารกองเกินที่มีอายุย่างเข้า  ๒๑ ปี บริบูรณ์  ในพุทธศักราชนั้น 

ไปแสดงตนเพื่อรับหมายเรียกที่อําเภอ ตามที่กําหนดไว้ในกฎหมาย ประกาศนี้
กระทําในเดือนตุลาคม ของทุกปี ปิด ไว้  ณ  ที่ว่าการอําเภอและท่ีเปิด เผย 
ตามชุมชนในท้องที่นั้น กับส่งให้กํานัน  ผู้ใหญ่บ้าน นําไปแจ้งแก่ราษฎร        
ในท้องที่ของตนทราบด้วย 

๒. ผู้ใช้   นายอําเภอท้องที่  
๓. การเก็บรักษา ตามระเบียบงานสารบรรณ 
๔. หลักฐาน  ๔.๑  กําหนดให้ใช้ตาม พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗  
                               มาตรา ๒๖       
   ๔.๒  มหาดไทยจัดหาแบบพิมพ์  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒๒ 

 

 
ค าช้ีแจง 

วิธีเขียนประกาศ (แบบ สด. ๓๙) 
 
   ๑. ลงชื่ออําเภอ หรือเขต และจังหวัดที่ออกประกาศ 
   ๒. ลงชื่อปีเกิดทางจันทรคติ ที่อยู่ในกําหนดให้รับหมายเรียก 
   ๓. ลงเลข พ.ศ. เกิด ที่อยู่ในกําหนดให้มารับหมายเรียก 
   ๔. ลงเลข พ.ศ. ที่ออกประกาศ 
   ๕-๖. ลงชื่ออําเภอ หรือเขต และจังหวัดที่ออกประกาศ 
   ๗. ลงเลข พ.ศ. ที่ออกประกาศ 
   ๘. ลงชื่ออําเภอหรือเขตท่ีออกประกาศ 
   ๙. ลงวันที่ เดือน พ.ศ. ที่ออกประกาศ 
   ๑๐. ลงชื่อนายอําเภอหรือหัวหน้าเขตที่ประกาศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒๓ 

 

ขึน้ 
แรม 

ผนวก ด 
(ตัวอย่าง) 

 

หมายนัดเข้ารับราชการทหาร 
ที.่........๑/๒๕๔๒..................      
       ที่ว่าการอําเภอ......หัวหิน......................... 
   วันที่.....๕......เดือน.....เมษายน................พุทธศักราช ....๒๕๔๒................. 
หมายมายัง………...นายสมบุญ..................ชื่อสกุล........เจนไพร............อายุ........๒๑..........ปี 
เป็นบุตร............นายสมบัติ    นางบัว........บ้าน....ปุาละอู..............เลขที่บ้าน...๑๒๔............. 
หมู่ที่........๘......ตําบล.......หนองพลับ......อําเภอ.....หัวหิน..........จังหวัด.....ประจวบคีรีขันธ์.... 
 ให้มา ณ ที่.....ท่าว่าการอําเภอหัวหิน...ในวันที่…...๑...เดือน...พฤษภาคม....... 
พ.ศ. ๒๕๔๒.............(ตรงกับวัน.............................ค่ํา  เดือน...................… 

ปี...................................)  เวลา........๐๘๐๐..................นาฬิกา เพื่อเข้ากองประจําการ 
 

                                                     (ลงชื่อ)……………………………………… 
                                                ประทับตราประจ าต าแหน่งเป็นส าคญั  
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เท่ียวไป 

ข้าพเจ้ารับรองว่า................................................................................. 
บ้าน………………………………..ตําบล……………………………….. 
อําเภอ..................................จังหวัด.................................................... 
ถูกเรียกเข้ารับราชการทหารตามหมายนัดฉบับที.่................................... 
ลงวันที่................เดือน...................................พ.ศ. ............................. 
โดยสารรถไฟเท่ียวไปจากสถาน.ี............................................................ 
ถึงสถานี............................................................................................... 
ในวันที่..................เดือน.....................................พ.ศ. .......................... 

                                                           ( ลงชื่อ).................................................... .......... 
       ประทับตราประจ าต าแหน่งเป็นส าคัญ 
 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- --------------------------------------- 
                                                                                        
             วันที.่....................เดือน......................................พ.ศ. ........... 
                                                     ขา้พเจา้...........................................ชื่อสกุล............................................ได้รับหมายนัด  และ 
                     ทราบวันกําหนดให้มาเข้ากองประจําการแล้ว และได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญ 
     
     (ลงชื่อ).....................................................................ผู้รับหมาย 

    (ลงชื่อ)............................................................. .......ผู้ส่งหมาย                   
                                                                                                                                                                                      

 (พลิก) 

 

ให้
ผู้ส
ง่ห
มา
ยฉี
กต
อน
นีไ้
ว้ 

(แบบ สด.๔๐) เลขประจําตัวประชาชน........................ 

ให้
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 ้ให้
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๑๒๔ 

 
 

ค าเตือน 
 
 ข้อ ๑ ผู้ที่หลีกเลี่ยงหรือขัดขืน ไม่ไปเข้ากองประจําการตามหมายนัดของนายอําเภอ มีความผิด
ตามความในมาตรา ๔๕ แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน
สามปี 
 ข้อ ๒ หมายนัดเข้ารับราชการทหารฉบับนี้ ถ้าจะโดยสารรถไฟผู้ที่ถูกเรียกต้องนําติดตัวไปให้        
เจ้าพนักงานรถไฟตรวจได้เสมอ 
 ข้อ ๓ ผู้ที่จะไปเข้ากองประจําการตามหมายนั ดของนายอําเภอ จะต้องแจ้งย้ายที่อยู่ออกจาก   
ที่เดิมไปประจํา ณ กรมกองทหารที่สังกัด ตามพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ .ศ. ๒๔๙๙ และเม่ือ
ถึงวันกําหนดนัด ให้นําแบบแจ้งย้ายออก (ท.ร. ๑๗) ไปมอบแก่นายอําเภอท้องที่ท่ีออกหมายนัดนั้นด้วย 
 ข้อ ๔ ให้นําใบสําคัญทหารกองเกิน (แบบ สด . ๙) กับประกาศนียบัตร หรือหลักฐานวิชาการ
ต่างๆ ไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ผู้นําขึ้นทะเบียนกองประจําการในวันรวมคนด้วย 
 
 
 

ค าสั่ง 
   (๑) ใบรับรองท่ีจะใช้ซื้อตั๋วโดยสารรถไฟฉบับนี้ จะใช้ 

เปลี่ยนหรือสับตัวหรือโอนให้ผู้อ่ืนใช้ไม่ได้ ถ้าฝุาฝืนจะต้อง 
ถูกปรับตามข้อบังคับของการรถไฟแห่งประเทศไทยซึ่งได้  
กําหนดไว้ 

(๒) เวลาจะซื้อตั๋วโดยสารรถไฟตามวัน และสถานที่ 
กําหนดไว้ข้างหน้านี้ ให้นําใบรับรองฉบับนี้ไปมอบให้แก่ 
นายสถานีต้นทาง เพ่ือขอซื้อตั๋วโดยสารตามส่วนลด 

     (๓) ผู้เดินทางลงลายมือ.............................................. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒๕ 

 
 

หมายนัดเข้ารับราชการทหาร (แบบ สด.๔๐) 
 

๑. โอกาสที่ใช้ ออกให้แก่ทหารกองเกินที่ถูกเข้ากองประจําการในวันตัวเลือก  เพ่ือนัดหมาย
ให้มารายงานตัวเข้ารับราชการทหารกองประจําการ 

๒. ผู้ใช้ นายอําเภอท่ีทําการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ  
๓. การเก็บรักษา เก็บส่วนท้ายหมายนัดที่มีลายเซ็นชื่อผู้รับหมายไว้เป็นหลักฐาน 
๔. หลักฐาน ๔.๑ กําหนดให้ใช้  ตาม พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗  

มาตรา ๓๔ 
 ๔.๒ มหาดไทยจัดหาแบบพิมพ์  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒๖ 

 

 
ค าชี้แจง 

การลงหมายนัดเข้ารับราชการทหาร (แบบ สด.๔๐) 
 
ตอนที่  ๑. หมายนัด 
(๑) “ที…่…..” ลงที่หมายนัดตามลําดับ ๑, ๒, ๓ และต่อๆ ไป ทับ พ.ศ. ที่ออกหมายนัด 
(๒) “ที่ว่าการอําเภอ ……….” ลงชื่ออําเภอที่ออกหมายนัด  ถ้าเป็นก่ิงอําเภอลงชื่อกิ่งอําเภอ และ

อําเภอที่ก่ิงอําเภอนั้นขึ้นอยู่ด้วย 
(๓) “วันที่……….เดือน…….พ.ศ….” ลง วัน เดือน  พ.ศ. ที่ออกหมายนัด 
(๔) “หมายมายัง…….” ลงคํานํานามและชื่อตัวของผู้รับหมายนัด 
(๕)  “ชื่อสกุล………….” ลงชื่อสกุลของผู้รับหมายนัด 
(๖) “อายุ……..ปี “  ลงอายุที่ ครบบริบูรณ์ท่ีออกหมายนัด 
(๗) เป็นบุตร……” ลงคํานํานาม และชื่อบิดา มารดา ของผู้รับหมายนัด 
(๘)-(๑๓) “บ้าน………บ้านเลขท่ี…….หมู่ที่……..ตําบล…….อําเภอ……จังหวัด…….” ลงภูมิลําเนาทหารของ

ผู้รับหมายนัดตาม ใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 
(๑๔)  “ให้มา   ณ   ที่………” ลงสถานที่ ซึ่งกําหนดให้มารายงานตัว   ถ้าผู้รับหมายนัดเป็นพระภิกษุ 

หรือสามเณร ให้เขียนความว่า “ ให้ลาสิกขา และ”  ไว้ข้างหน้าความในบรรทัดนี้ 
(๑๕) “ในวันที่…..เดือน……พ.ศ…..” ลงวัน   เดือน  พ.ศ..(เต็ม)  ที่กําหนดให้มารายงานตัว 
(๑๖)  “(ตรงกับวัน……………ค่ํา  เดือน……ปี )” ลงวันขึ้นหรือแรมก่ีค่ํา เดือนและปีทางจันทรคติกาล 

ซึ่งตรงกับวันทางสุริยคติกาลที่ให้มารายงานตัว 
(๑๗) “เวลา……….นาฬิกา  เพ่ือเข้ากองประจําการ ”  ลงเวลาที่กําหนดให้มารายงานตัว เช่น ๐๘๐๐ 

ถ้าผู้รับหมายนัดเป็นพระภิกษุ หรือสามเณร ให้เขียนความว่า  “เมื่อจะเข้ารับราชการ         
กองประจําการต้องลาสิกขาเสียก่อน”  ต่อท้ายความในบรรทัดนี้ด้วย 

(๑๘)  “(ลงชื่อ)……..” ให้นายอําเภอลงชื่อและเขียนชื่อตัวชื่อสกุล ของผู้ลงชื่อไว้ในวงเล็บใต้ลายมือชื่อ
ให้ชัดเจน แล้วประทับตราประจําตําแหน่งนายอําเภอ 

 
ตอนที่  ๒   ใบรับรองใช้ซื้อตั๋วโดยสารรถไฟลดครึ่งราคา เพื่อให้ผู้รับหมายนัดนําไปแสดงต่อนายสถานี

ต้นทางเพ่ือซื้อตั๋วโดยสารรถไฟ เดินทางไปรายงานตัว 
(๑๙)  “ข้าพเจ้าขอรับรองว่า …” ลงคํานํานามชื่อตัวและชื่อสกุล ของผู้รับหมายนัด ตามหมายนัด   

ตอนที่  ๑  
(๒๐)-(๒๓) “บ้าน…..ตําบล….อําเภอ……จังหวัด……”  ลงชื่อบ้าน ตําบล อําเภอ จังหวัด ที่เป็นภูมิลําเนา

ทหารของผู้รับหมายนัด ตามหมายนัดตอนที่ ๑ 
(๒๔) “ผู้ถูกเรียกเข้ารับราชการทหารตามหมายนัดฉบับที่….”ลงเลขท่ีหมายนัดตามหมายนัดตอนที่ ๑ 
(๒๕) “ลงวันที่……เดือน……พ.ศ….”  ลงวัน เดือน พ.ศ.  ที่ออกหมายนัด ตามหมายนัดตอนที่  ๑ 
(๒๖)  “โดยสารรถไฟเที่ยวไปจากสถานี ……..” ลงชื่อสถานีต้นทางที่ผู้รับหมายนัดต้องขึ้นเดินทาง     

มารายงานตัว 
(๒๗) “ถึงสถาน…ี…..” ลงชื่อสถานีปลายทางท่ีผู้รับหมายนัดต้องลง 
(๒๘) “ในวันที่…..เดือน…….พ.ศ…..”  ลง วัน   เดือน  พ.ศ. ที่ผู้รับหมายนัดต้องเดินทาง 
(๒๙)  “ลงชื่อ……….” ให้นายอําเภอลงชื่อ และปฏิบัติเช่นเดียวกับ (๑๘) 



๑๒๗ 

 
 
ตอนที่ ๓   ใบรับหมายนัดสําหรับทางอําเภอหรือก่ิงอําเภอเก็บไว้เป็นหลักฐาน ในการมอบหมายนัด    

ให้ตัวรับไป ลงรายการดังนี้.- 
(๓๐) “ วันที่…..เดือน……พ.ศ…..” ลงวัน  เดือน  พ.ศ. ที่มอบหมายนัดให้ตัวรับไป 
(๓๑)  “ข้าพเจ้า………….”  ลงคํานํานามชื่อตัวของผู้รับหมายนัด 
(๓๒) “ชื่อสกุล……….”  ลงชื่อสกุลของผู้รับหมายนัด 
(๓๓) “(ลงชื่อ)……….ผู้รับหมาย”  ให้ผู้รับหมายนัดลงชื่อรับให้ชัดเจน ถ้าผู้รับหมายนัดลงชื่อไม่ได้    

ให้พิมพ์ลายนิ้วมือขวา ด้วยชาด 
(๓๔)  “(ลงชื่อ)…………ผู้ส่งหมาย” ให้เจ้าหน้าที่ผู้มอบหมายนัดลงชื่อ 
หมายเหตุ   - หมายเรียกตอนที่ ๓ นี้  ตรงบรรทัด  “วันที่…..เดือน…..พ.ศ….” ให้ลงที่หมายนัดตาม 
       หมายนัดตอนที่  ๑  ไว้เพ่ือตรวจสอบ 
  - ผู้ที่ไม่ต้องใช้หมายนัดตอนที่  ๒ ก็ไม่ต้องฉีกให้ตัวรับไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒๘ 

 
 

ผนวก ต 
(ตัวอย่าง) 

ที่ ๑/๒๕๔๑                 แบบ สด.๔๑ 
 

หนังสือผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 
------------------------------ 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๗ (๒) แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร     
พ.ศ. ๒๔๙๗  และคําสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ ๙๔๐ /๒๕๑๗ มอบอํานาจของรัฐมนตรีในการผ่อนผัน
ตามมาตรา ๒๗ แห่งพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ .ศ. ๒๔๙๗ ให้ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
และผู้ว่าราชการจังหวัดปฏิบัติราชการแทน 
  ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ผ่อนผันให้   นายสพโชค     เหมือนทอง   
เกิด  พ.ศ.      ๒๕๒๑              บุตร     นายสมภพ       นางสมัย          เหมือนทอง                           
ภูมิลําเนาทหารบ้านเลขท่ี         ๒๑๓                 หมู่ที่       ๔         แขวง  ทุ่งสีกัน               
เขต       ดอนเมือง      กรุงเทพมหานคร ตามใบสําคัญทหารกองเกิน เลขที่     ๔๒                   
ออกให้  ณ เขตดอนเมือง                    กรุงเทพมหานคร ซึ่งเป็นนักเรียน ทุนส่วนตัวในความดูแลของ 
ก.พ. ออกไปศึกษาวิชา  ณ  ประเทศ      เยอรมัน     ไม่ต้องมาให้คณะกรรมการตรวจเลือกเฉพาะคราว 
มีกําหนด    สาม      ปี นับตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป แต่มีเงื่อนไขว่า ถ้าต้องออกจากการศึกษา              
กลับจากต่างประเทศ  มาถึงประเทศไทยก่อนกําหนด  หรือ ก.พ. ได้ขอถอนการผ่อนผันและผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานครเห็นชอบด้วย การผ่อนผันนี้เป็นอันยุติ. 
 
      ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 
    วันที่    ๒๑     เดือน      ธันวาคม            พ.ศ.    ๒๕๔๑      . 
 
                                                               ……………………………………. 
      ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
         ประทับตราประจําตําแหน่งเป็นสําคัญ 
 
 
เลขประจําตัวประชาชน………………………………                                       

 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒๙ 

 

 
 

หนังสือผ่อนผันการตรวจเข้ารับราชการทหาร 
(แบบ สด.๔๑) 

 
๑. โอกาสที่ใช้ 

ออกให้แก่ทหารกองเกินที่ขอผ่อนผันไปศึกษาวิชา ณ ต่างประเทศ ตามพระราชบัญญัติ
รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗  มาตรา ๒๗ (๒) 

๒. ผู้ใช ้
  ผู้ว่าราชการจังหวัดที่เป็นภูมิลําเนาทหารของทหารกองเกินผู้ขอผ่อนผัน 
๓. การเก็บรักษา 

มอบให้เจ้าตัวถือไว้เป็นหลักฐาน สัสดีจังหวัดภูมิลําเนาทหารลงบัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน 
(แบบ สด.๒๐) ไว้ตรวจสอบ 

๔. หลักฐาน 
๔ .๑ กําหนดให้ใช้ตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๑๐ พ .ศ .๒๔๙๘ ออกตามความใน
พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ 

  ๔.๒ มหาดไทยจัดหาแบบพิมพ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



๑๓๐ 

 

 
 

ค าช้ีแจง 
การลงหนังสือผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 

(แบบ สด.๔๑) 
 
(๑) “ที่…………” ลงที่หนังสือผ่อนผันตามลําดับ ๑ , ๒, ๓  และต่อไป ทับ พ .ศ. ที่ออกหนังสือ เช่น       

ลงว่า  “๑/๒๕๑๔“ 
(๒) “ผู้ว่าราชการจังหวัดผ่อนผันให้……….” ลงคํานํานาม  ชื่อตัวและชื่อสกุลของผู้ได้รับการผ่อนผัน

ตามใบสําคัญ ( แบบ สด.๙) 
(๓) “เกิด  พ.ศ……………”  ลงเลข  พ.ศ.  ที่เกิดของผู้ได้รับการผ่อนผันตามใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 
(๔)  “บุตร……..” ลงคํานํานามชื่อบิดาและมารดาของผู้ได้รับการผ่อนผัน ตามใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 

เช่น “นายดิลก     นางมณฑา” 
(๕)-(๙) “ภูมิลําเนาทหารบ้านเลขท่ี ………หมู่ที่……….ตําบล ………..อําเภอ ………..จังหวัด ………….”         

ลงภูมิลําเนาทหารขอผู้ได้รับการผ่อนผันตามใบสําคัญ (แบบ สด.๙) 
(๑๐) “ตามใบสําคัญเลขท่ี………..” ลงเลขท่ีใบสําคัญ (แบบ สด.๙) ของผู้ได้รับการผ่อนผัน 
(๑๑)-(๑๒) “ออกให้  ณ  อําเภอ…….จังหวัด……..” ลงชื่ออําเภอและจังหวัดที่ออกใบสําคัญ (แบบ สด.๙)  

ให้ผู้ได้รับการผ่อนผัน 
(๑๓) “ซึ่งเป็นนักเรียนทุน…..” ลงว่าของกระทรวง   ทบวง  กรม  ส่วนราชการ หรือเอกชนใด หรือ

ส่วนตัว  เช่นลงว่า  “ของ ก.พ.”  “ของกระทรวงกลาโหม” หรือ  “ส่วนตัว” 
(๑๔) “ออกไปศึกษาวิชา  ณ  ประเทศ……….”  ลงชื่อประเทศท่ีไปศึกษา 
(๑๕) “มีกําหนด………ปี บริบูรณ์ ” ลงจํานวนปีเป็นอักษร ตามท่ีขอผ่อนผัน ไปศึกษา เช่น  ลงว่า 

“สาม” 
(๑๖) “แต่มีเง่ือนไขว่า…………” ลงว่า  “สําเร็จการศึกษาหรือต้องออกจากการศึกษา” 
(๑๗) “ศาลากลางจังหวัด………..” ลงชื่อจังหวัดที่ออกหนังสือผ่อนผัน 
(๑๘) “วันที่…..เดือน………..พ.ศ……..” ลงวัน  เดือน  พ.ศ. ที่ออกหนังสือผ่อนผัน 
(๑๙) “………”  ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดลงชื่อ และเขียนหรือพิมพ์ชื่อตัว ชื่อสกุลของผู้ลงชื่อไว้ในวงเล็บ

ใต้ลายมือชื่อให้ชัดเจน 
(๒๐) “ผู้ว่าราชการจังหวัด……………..” ลงชื่อจังหวัดที่ออกหนังสือผ่อนผัน 
 
หมายเหตุ  หนังสือผ่อนผันนี้ให้ออกตัดปีเป็น  พ.ศ. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

   (แบบ สด.๔๓) 
ฉบับที่………………..                                                                  เลขที่หมายเรียก……….. 

ใบรับรองผล 
การตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ พ.ศ.  

 
๑.หลักฐานเก่ียวกับประวัติบุคคล  
   .๑ชื่อ……………………………..ชื่อสกุล…………………………………................ 
๑.๒ ภูมิลําเนาทหารตําบล…………………………………………………........... 
         อาํเภอ………………………………..จังหวัด…………………………............ 
๑.๓ ลายมือชื่อผู้บันทึก……………………………………………………........... 
๑.๔ บัตรประจําตัวประจําตัวประชาชนเลข………………………………... 
           เลขประจําตัวประชาชน………………………………………………...... 
๑.๕ มา 
 
       ………………………………….. 
      (ลายมือชื่อทหารกองเกิน)            หรือ         (ลายพิมพ์นิ้วมือ) 
๑.๖ ขาด …………………………………………………………… 
                  (ลายมือชื่อกรรมการนายทหารสัญญาบัตร) 
๑.๗ บันทึกอื่น ๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

( ท่อนท่ี ๑ ต้นข้ัวเก็บไว้ท่ีส านักงานสัสดีจังหวัด)  

  (แบบ สด.๔๓) 
ฉบับที่………………..                                                                  เลขที่หมายเรียก……….. 

ใบรับรองผล 
การตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ พ.ศ.  

 
๑.หลักฐานเก่ียวกับประวัติบุคคล  
๑.๑ชื่อ……………………………..ชื่อสกุล…………………………………................................ 
๑.๒ ภูมิลําเนาทหารตําบล……………………………………………………........................... 
         อาํเภอ………………………………..จังหวัด……………………………........................... 
๑.๓ บัตรประจําตัวประจําตัวประชาชนเลข…………………………………..................... 
           เลขประจําตัวประชาชน…………………………………………………..................... 
๒. ผลการตรวจเลือก 
๒.๑ กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบัน ฯ ผู้ตรวจร่างกายเห็นว่า 
          …………………………………………………………………………….............................. 
          …………………………….ควรเป็นคนจําพวกที่………………………....................... 
             (ลายมือชื่อผู้ตรวจร่างกาย)……………………………………………................... 
๒.๒ ขนาดสูง…………………ซม. ขนาดรอบตัว……………….………..ซม. ................  
             (ลายมือชื่อกรรมการนายทหารสัญญาบัตร)…………………………….......... 
๒.๓ คณะกรรมการตรวจเลือกกําหนดเป็นคนจําพวกที่………………………......... 
            (ลายมือชื่อกรรมการสัสดีจังหวัด)……………………………………….............. 
๒.๔ ผลการจับสลาก…………………………………………………………....................... 
            (ลายมือชื่อกรรมการสัสดีจังหวัด)……………………………………….............. 
 
 
      ...................................................... 
            (ลายมือชื่อทหารกองเกิน)            หรือ         (ลายพิมพ์นิ้วมือ) 
๓. บันทึกอื่นๆ……………………………………………………………………....................... 
    …………………………………………………………………………………............................ 
    ขอรับรองว่าถูกต้อง 
    ………………………………………………………………ประธานกรรมการ 
    ………………………………………………………………กรรมการ 
    ………………………………………………………………กรรมการ 
    ………………………………………………………………กรรมการ 
    ………………………………………………………………กรรมการ 
    ………………………………………………………………กรรมการ 
    ………………………………………………………………กรรมการ 
 

(ท่อนท่ี ๒ เก็บไว้ท่ีหน่วยของผู้มีอ านาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือก)  

                                                         ค าเตือน 
๑. ข้อระมัดระวัง ให้เจ้าหน้าที่และทหารกองเกินทุกคนระมัดระวัง อย่าให้ใบรับรองผลนี้ สับเปล่ียน
กันเป็นอันขาด 
๒. ใช้เป็นหลักฐานประจําตัวเพื่อแสดงว่า ทหารกองเกินผู้นี้ผ่านการตรวจเลือกแล้ว  
๓. ใช้คู่กับบัตรประจําตัวประชาชนในการสมัครเข้ารับราชการ หรือเป็นลูกจ้างในรัฐวิสาหกิจ  บริษัท
และห้างร้านต่าง ๆ 
๔. พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ 
          มาตรา   ๔๕ บุคคลใดหลีกเลี่ยงหรือขัดขืนไม่มาให้คณะกรรมการตรวจเลือกเข้ากอง     
ประจําการตามหมายเรียกของนายอําเภอก็ดี หรือหลีกเลี่ยง  หรือขัดขืน เพื่อจะไม่เข้ารับราชการ
ทหารกองประจําการตามพระราชบัญญัตินี้ก็ดี  หรือเข้ารับราช  การทหารกอ งประจําการแทนผู้อื่น
ก็ดี หรือเรียก  หรือรับ หรือยอมว่าจะรับทรัพย์สิน หรือผลประโยชน์อย่างใดๆ เป็นประโยชน์แก่
ตนเองหรือผู้อื่นเพื่อรับสัญญาว่าจะช่วยเหลือผู้หนึ่งผู้ใดมิให้ต้องเข้ารับราชการทหารกองประจําการ
ก็ดีมีความผิดต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินสามปี 
           มาตรา  ๔๖ ทหารกองเกิน  หรือทหารกองหนุนผู้ใดหลีกเลี่ยง หรือขัดขืนไม่เข้ารับ      
ราชการทหารในการเรียกพลเพื่อฝึกวิชาทหาร หรือเพื่อทดลองความพรั่งพร้อม หรือในการระดมพล
ตามมาตรา ๓๖ ต้องระวางโทษจําคุกต้ังแต่สามเดือนถึงสี่ปี 
           มาตรา ๔๗ ทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนผู้ใดหลีกเลี่ยง หรือขัดขืนไม่เข้ารับ    
ราชการทหารในการเรียกพลเพื่อตรวจสอบตามมาตรา  ๓๖ ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน           
สามเดือนหรือปรับไม่เกินสามร้อยบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
          มาตรา ๔๘ บุคคลใดทําร้ายร่างกายตนเองหรือให้ผู้อื่นทําเพื่อจะให้พ้นจากการรับ     
ราชการทหารตามพระราชบัญญัตินี้มีความผิดต้องระวางโทษจําคุก ต้ังแต่หนึ่งปีข้ึนไปจนถึงแปดปี 
                 ผู้สมรู้ เป็นใจในการทําร้ายร่างกาย  เพ่ือความมุ่งหมายดังกล่าวนี้  มีความผิดต้อง     
ระวางโทษจําคุกต้ังแต่หกเดือนข้ึนไปจนถึงสี่ปี 
           มาตรา ๔๙ บุคคลใดใช้อุบายหลอกลวงให้เจ้าหน้าที่หลงเชื่อโดยเจตนาหลีกเลี่ยงให้พ้นจาก
การเข้ารับราชการทหารตามพระราชบัญญัตินี้จนเป็นผลสําเร็จหรือยุยงเสี้ยมสอนจนเกิดความผิด
ตามมาตรานี้  มีความผิดต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินสามปี 
๕. หากผลการตรวจเลือกซึ่งบันทึกไว้ในใบรับรองผลนี้ไม่ถูกต้องตรงกับความจริง ให้ทหารกองเกิน  
ใช้เป็นหลักฐานร้องเรียนขอความเป็นธรรมได้ทุกโอกาส 
 
 

------------------------------- 
 
 
 

ประทับ 
ตรา 

ประทับ 
ตรา 

๑๓๑ 

ผนวก ถ 



 
 

 
 

   (แบบ สด.๔๓) 
ฉบับที่………………..                                                                เลขที่หมายเรียก……….. 

ใบรับรองผล 
การตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ พ.ศ.  

 
๑.หลักฐานเก่ียวกับประวัติบุคคล  
   ๑.๑ ชื่อ……………………………..ชื่อสกุล………………………………… 
   ๑.๒ มีลําเนาทหารตําบล…………………………………………………… 
         อาํเภอ………………………………..จังหวัด………………………….. 
    ๑.๓ บัตรประจําตัวประจําตัวประชาชนเลข………………………………… 
           เลขประจําตัวประชาชน……………………………………………… 
๒. ผลการตรวจเลือก 
 ๒.๑ กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ ผู้ตรวจร่างกายเห็นว่า 
          ………………………………………………………………………… 
          …………………………….ควรเป็นคนจําพวกที่……………………… 
             (ลายมือชื่อผู้ตรวจร่างกาย)………………………………………… 
    ๒.๒ ขนาดสูง…………………ซม. ขนาดรอบตัว…………….………..ซม. 
             (ลายมือชื่อกรรมการนายทหารสัญญาบัตร)………………………… 
    ๒.๓ คณะกรรมการตรวจเลือกกําหนดเป็นคนจําพวกที่……………………… 
            (ลายมือชื่อกรรมการสัสดีจังหวัด)……………………………………… 
    ๒.๔ ผลการจับสลาก………………………………………………………… 
            (ลายมือชื่อกรรมการสัสดีจังหวัด)……………………………………… 
 
 
      ………………………………….. 
            (ลายมือชื่อทหารกองเกิน)            หรือ        (ลายพิมพ์นิ้วมือ) 
๓. บันทึกอื่น ๆ………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
    ขอรับรองว่าถูกต้อง 
    ……………………………………………………………… ประธานกรรมการ 
    ………………………………………………………………กรรมการ 
    ………………………………………………………………กรรมการ 
    ………………………………………………………………กรรมการ 
    ………………………………………………………………กรรมการ 
    ………………………………………………………………กรรมการ 
    ………………………………………………………………กรรมการ 

(ท่อนท่ี ๓ ส าหรับทหารกองเกิน)  

 
ค าเตือน 

 
๑. ข้อระมัดระวัง ให้เจ้าหน้าที่และทหารกองเกินทุกคนระมัดระวัง อย่าให้ใบรับรองผลนี้
สับเปล่ียนกันเป็นอันขาด 
๒. ใช้เป็นหลักฐานประจําตัวเพื่อแสดงว่า ทหารกองเกินผู้นี้ผ่านการตรวจเลือกแล้ว  
๓. ใช้คู่กับบัตรประจําตัวประชาชนในการสมัครเข้ารับราชการ หรือเป็นลูกจ้างใน
รัฐวิสาหกิจ  บริษัทและห้างร้านต่าง ๆ 
๔. พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ 
          มาตรา   ๔๕ บุคคลใดหลีกเลี่ยงหรือขัดขืนไม่มาให้คณะกรรมการตรวจเลือก      
เข้ากอง ประจําการตามหมายเรียกของนายอําเภอก็ดี  หรือหลีกเลี่ยง หรือขัดขืน  เพื่อจะไม่
เข้ารับราชการทหารกองประจําการตามพระราชบัญญัตินี้ก็ดี  หรือเข้ารับราชการทหารกอง 
ประจําการแทนผู้อื่นก็ดี  หรือเรียก หรือรับ  หรือยอมว่าจะรับทรัพย์สิน หรือผลประโยชน์
อย่างใด  ๆ  เป็นประโยชน์แก่ตนเองหรือ  ผู้อื่นเพื่อรับสัญญาว่าจะช่วยเหลือผู้หนึ่งผู้ใดมิให้
ต้องเข้ารับราชการทหารกองประจําการก็ดี  มีความผิดต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินสามปี 
           มาตรา   ๔๖ ทหารกองเกิน หรือทหารกองหนุนผู้ใดหลีกเลี่ยง  หรือขัดขืนไม่เข้า
รับราชการทหารในการเรียกพลเพื่อฝึกวิชาทหาร หรือเพื่อทดลองความพรั่งพร้อม หรือใน
การระดมพลตามมาตรา ๓๖ ต้องระวางโทษจําคุกต้ังแต่สามเดือนถึงสี่ปี 
           มาตรา   ๔๗ ทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนผู้ใดหลีกเลี่ยง หรือขัดขืนไม่เข้ารับ    
ราชการทหารในการเรียกพลเพื่อตรวจสอบตามมาตรา  ๓๖ ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน
สามเดือนหรือปรับไม่เกินสามร้อยบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
          มาตรา   ๔๘ บุคคลใดทําร้ายร่างกายตนเองหรือให้ผู้อื่นทําเพื่อจะให้พ้นจากการ  
รับราชการทหารตามพระราชบัญญัตินี้มีความผิดต้องระวางโทษจําคุก  ต้ังแต่หนึ่งปีข้ึนไป
จนถึงแปดปี 
                 ผู้สมรู้ เป็นใจในการทําร้ายร่างกาย  เพ่ือความมุ่งหมายดังกล่าวนี้  มีความผิด
ต้องระวางโทษจําคุกต้ังแต่หกเดือนข้ึนไปจนถึงสี่ปี  
           มาตรา  ๔๙ บุคคลใดใช้อุบายหลอกลวงให้เจ้าหน้าที่หลงเชื่อโดยเจตนาหลี กเลี่ยง
ให้พ้นจากการเข้ารับราชการทหารตามพระราชบัญญัตินี้จนเป็นผลสําเร็จหรือยุยงเสี้ยมสอน
จนเกิดความผิดตามมาตรานี้  มีความผิดต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินสามปี 
๕. หากผลการตรวจเลือกซึ่งบันทึกไว้ในใบรับรองผลนี้ไม่ถูกต้องตรงกับความจริงให้ทหาร
ทหารกองเกินใช้เป็นหลักฐานร้องเรียนขอความเป็นธรรมได้ทุกโอกาส 
 

------------------------------- 
 
 
 
 
 

ค าช้ีแจงการบันทึก 
 

๑. ใบรับรองผลนี้มี ๓ ท่อน ท่อนที่ ๑ สํานักงานสัสดีจังหวัดเก็บไว้เป็นหลักฐานของจังหวัด        
การบันทึกหลักฐานในท่อนที่ ๒ และ ๓ จะต้องเห มือนกันทุกประการ  ห้ามมิให้มีรอยขูดลบ หากมี
การขีดฆ่าให้ใช้หมึกแดง แล้วเขียนคําที่ถูกหรือเพิ่มเติมด้วยหมึกสีดําและต้องลงลายมือชื่อของ        
ผู้ขีดฆ่าและประธานกรรมการตรวจเลือกกํากับไว้ 
๒. ท่อนที่ ๒ ใช้เป็นหลักฐานประกอบรายงานผลการตรวจเลือกของคณะกรรมการตรวจเลือกแล ะ
เก็บรักษาไว้ที่หน่วยของผู้มีอํานาจแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจเลือก 
๓. ท่อนที่ ๓  ใช้เป็นหลักฐานสําหรับตัวทหารกองเกินเพื่อประโยชน์ในการรักษาสิทธิของตน  
๔. ให้หน่วยบัญชาการกําลังสํารองทําตรายางประทับรอยต่อระหว่างท่อนที่ ๑  และ ๒ กับท่อนที่  ๒ 
และ ๓ เพื่อปูองกันการปลอมแปลงก่อนการแจกจ่ายและให้ควบคุมจํานวนการแจกจ่าย 
๕. ให้เจ้าหน้าที่สัสดีรับผิดชอบการบันทึกฉบับที่ ชื่อและชื่อสกุลทหารกองเกิน และภูมิลําเนาทหาร
ลงในข้อ ๑.๑ และ ๑.๒ ของทั้งสามท่อน แล้วให้เจ้าหน้าที่สัสดีผู้บันทึกนั้นลงลายมือชื่อไว้ในข้อ  ๑.๓ 
ของท่อนที่ ๑ การบันทึกดังกล่าวนี้ให้กระทําก่อนการตรวจเลือก 
๖. ให้กรรรมการนายทหารสัญญาบัตรที่มีหน้าที่เรียกชื่อรับผิดชอบการบันทึก ข้อ ๑.๔  ของท่อนที่ ๑ 
และข้อ ๑.๓ ของท่อนที่ ๒ และ ๓ และบันทึกเลขที่หมายเรียกของทั้งสามท่อนด้วย  
๗. ข้อ ๑.๕ ให้ทาหารกองเกินที่มารับการตรวจเลือกลงลายมือชื่อ หรือลายพิมพ์นิ้วมือ  
๘. ข้อ ๑.๖ ให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรที่มีหน้าที่เรียกชื่อลงลายมือชื่อในกรณีที่ทหารกองเกิน
ขาดการตรวจเลือก 
๙. ข้อ ๑.๗ ให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรที่มีหน้าที่เรียกชื่อเป็นผู้บันทึกหากจําเป็นแล้วลง
ลายมือชื่อ 
๑๐. ข้อ ๒.๑ กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ บันทึกความสมบูรณ์ของร่างกาย
หรืออาการโรคหรือความพิการตามที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวงฯ และบันทึกจําพวกที่ตามอาการของ
โรคที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวงฯ ด้วย แล้วลงลายมือชื่อ 
๑๑. ข้อ ๒.๒ กรรมการนายทหารสัญญาบัตรที่รับผิดชอบในการวัดขนาดลงลายมือชื่อ  
๑๒. ข้อ ๒.๓ กรรมการสัสดีจังหวัดบันทึกผลการแบ่งจําพวกที่จากหลักฐานในบัญชีเรียกแล้วลง
ลายมือชื่อ 
๑๓. ข้อ ๒.๔ กรรมการสัสดีจังหวัดบันทึกผลการจับสลากแล้วให้ทหารกองเกินลงลายมือชื่อหรือ   
ลายพิมพ์นิ้วมือและกรรมการสัสดีจังหวัดลงลายมือชื่อ ในกรณีที่ทหารกองเกินขาดการจับสลาก     
ให้บันทึกว่าขาดแล้วกรรมการสัสดีจังหวัดลงลายมือชื่อ 
๑๔. ข้อ ๓ เพื่อการบันทึกเพิ่มเติมของกรรมการเมื่อจําเป็น เช่นการร้องขอเข้ากองประจําการ      
การร้องขอในเหตุอื่น ๆ 
๑๕. คณะกรรมการการตรวจเลือกลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของใบรับรองผลนี้ เมื่อประธาน
กรรมการตรวจเลือกได้ตรวจสอบก่อนการปล่อยตัวแล้ว 
๑๖. การบันทึกในใบรับรองผลนี้ ห้ามมิใช้ดินสอ สําหรับท่อนที่ ๒ และ ๓ อาจใช้กระดาษคาร์บอน
เพื่อความรวดเร็วได้ 

๑๓๒ 



๑๓๓ 

 

 
ใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหาร 

กองประจ าการ (แบบ สด.๔๓) 
๑. โอกาสที่ใช้ 

  ๑.๑ ออกให้แก่ทหารกองเกินที่มาเข้ารับการตรวจเลือกประจําปีทุกนาย ในวันตรวจเลือก             
  เป็นหลักฐานว่าได้ผ่านการตรวจเลือกแล้ว 

      ๑.๒ ออกเป็นใบแทนฉบับที่ชํารุดหรือหรือสูญหาย แยกเป็นอีกเล่มหนึ่งต่างหาก ไม่ตัดปี 
๒. ผู้ใช ้
     ๒.๑ คณะกรรมการตรวจเลือก  ออกให้แก่ผู้ที่มาเข้ารับการตรวจเลือก 
      ๒.๒ สัสดีจังหวัดภูมิลําเนาทหาร ออกใบแทนฉบับที่ชํารุดหรือสูญหาย 
๓. การเก็บรักษา 

ใบรับรองผล ฯ เป็นเล่ม เล่มละ ๑๐๐ ฉบับ ใน ๑ ฉบับ มี ๓ ท่อน ท่อนที่ ๑ เป็นต้นขั้วท่อนที่  
 ๒ - ๓ บันทึกผลการตรวจเลือกโดยละเอียด โดยบันทึกในท่อนที่ ๓ อัดสําเนาติดท่อนที่ ๒ ด้วย 
 ๓.๑  สําหรับผู้ที่เข้ารับการตรวจเลือก ได้รับใบรับรองผลท่อนที่ ๓ เป็นหลักฐาน ท่อนท่ี ๒  
 ส่งเก็บที่กองทัพภาค ท่อนที่ ๑ ติดอยู่ในเล่ม 
 ๓.๒  ผู้ที่ไม่มาเข้ารับการตรวจเลือก จะติดอยู่ในเล่มทั้ง ๓ ท่อน ใบรับรองผลฯ  สัสดีจังหวัด
 ภูมิลําเนาทหารเป็นผู้เก็บรักษา แยกออกเป็นแต่ละปีที่ทําการตรวจเลือก 

๔. หลักฐาน 
 ๔.๑  กําหนดให้ใช้ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๓๗ พ.ศ. ๒๕๑๖  ออกตามความในพระราชบัญญัติ     
 รับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ 

      ๔.๒ ทบ. จัดหา หมายเลขแบบพิมพ์ ทบ. ๑๐๑ - ๑๐๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



๑๓๔ 

 

 
ค าช้ีแจง 

วิธีเขียนใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกิน 
เข้ารับราชการทหารกองประจ าการ (แบบ สด.๔๓) 

 
ท่อนที่ ๑ 

๑.   ฉบับท่ี ลงเลขท่ีเรียงตามลําดับรายชื่อจากบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖) 
      และให้ลงเลขที่นี้ไว้ด้วยดินสอดํา ให้หมายเลขลําดับในบัญชีเรียก ฯ 
๒.   เลขที่หมายเรียก ลงเลขที่ของหมายเรียก /พ.ศ.เมื่อมารายงานตัวในวันตรวจเลือก 
๓.   ชื่อและภูมิลําเนา ลงชื่อตัว ชื่อสกุล ภูมิลําเนา ตําบล อําเภอ จังหวัด ตามบัญชีเรียก ฯ (แบบ สด.๑๖) 
๔.   ลงชื่อเจ้าหน้าที่ผู้บันทึก  
๕.   บัตรประจําตัวประชาชน ลงหมายเลขบัตรเมื่อแสดงในวันตรวจเลือก ถ้าไม่มีให้ว่างไว้ 
๖.   ลงลายมือชื่อทหารกองเกิน หรือพิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวาให้ชัดเจน ในเฉพาะท่อนที่ ๑ เท่านั้น  
๗.   ลงชื่อกรรมการนายทหารสัญญาบัตรผู้รับผิดชอบ เฉพาะทหารกองเกินที่ไม่มาเข้ารับการตรวจเลือก   
      ทุกคน 
๘.   บันทึกอ่ืน ๆ ลงรายการที่ควรบันทึกให้ทราบ เช่น ร้องขอ เข้ากองประจําการ แผนก ทบ ., ทร.,ทอ.      
      หรือกรณีอ่ืน ๆ ที่จําเป็นที่ต้องบันทึก ให้ทราบ 
 

ท่อนที่ ๒ - ๓ 
๑.  เลขที่หมายเรียกและบัตรประจําตัวประชาชน ลงเช่นเดียวกับท่อนที่ ๑ ในวันตรวจเลือก     
    ส่วนข้อมูลอื่น ในข้อ ๑ คงลงรายการไว้ก่อนเช่นเดียวกับท่อนที่ ๑ 
๒.  ผลการตรวจเลือก 
     ๒.๑ กรรมการที่ตรวจร่างกาย ลงรายการตามท่ีตรวจพบว่าสมบูรณ์ดี หรือมีลักษณะอาการโรคอ่ืน   
     ตามท่ีระบุในกฎกระทรวง และลงความเห็นว่าเป็นคนจําพวกที่ ๑, ๒, ๓ หรือ ๔ แล้วลงชื่อรับรอง 
     ๒.๒ ลงขนาดสูงเป็น ซ.ม. ตามท่ีวัดได้จริง และขนาดรอบอก เมื่อเวลาหายใจออกเป็น ซ.ม. ตามท่ี  
     วัดได้จริง ขีดทับขนาดรอบอกเม่ือใจเข้าอีก ๓ ซ.ม. เช่น ๘๕/๘๘  แล้วลงชื่อกรรมการผู้รับผิดชอบ  
     ในการวัดขนาด 
     ๒.๓ กําหนดเป็นคนจําพวกที่เท่าใด ให้ตรงตามที่ระบุในกฎกระทรวง กรรมการจังหวัดจังหวัดลงชื่อ        
     รับรอง 
     ๒.๔ ลงผลการจับสลากของทหารกองเกิน เช่น ทบ. ๑ , ทบ.๒ หรือ ดํา  กรรมการสัสดีจังหวัดลงชื่อ          
     รับรอง 
     ๒.๕ ทหารกองเกินที่ผ่านการจับสลากแล้วเท่านั้น ลงชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวาให้ชัดเจน 
๓.  บันทึกอ่ืนๆ ลงสาเหตุผลการตรวจเลือกในบางกรณีให้ชัดเจน เช่น ปล่อยเพราะส่งคนขนาดสูงกว่าพอ   
    ไม่ได้ขนาด, ผ่อนผันตามมาตรา ๒๙ (๓), ปล่อยเพราะรับคนร้องขอเข้ากองประจําการพอ, ร้องขอ     
    เข้ากองประจําการ วุฒิ ปวช. ฯลฯ ลงชื่อกรรมการสัสดีจังหวัดรับรอง 
๔.  ขอรับรองว่าถูกต้อง ให้กรรมการตรวจเลือกทุกนายลงชื่อ 
 
 
 



๑๓๕ 

 

 
ค าชี้แจงการบันทึก 

 
๑.  ใบรับรองผลนี้มี ๓ ท่อน ท่อนที่ ๑ สํานักงานสัสดีจังหวัดเก็บไว้เป็นหลักฐานของจังหวัด การบันทึก 
ในท่อนที่ ๒ และ ๓ จะต้องเหมือนกันทุกประการ ห้ามมิให้มีการขูดลบ หากมีการขีด ฆ่า ให้ใช้หมึก      
สีแดง แล้วเขียนคําท่ีถูก หรือเพ่ิมเติมด้วยหมึกสีดํา และตรงลงลายมือชื่อ ผู้ขีด ฆ่า และประธาน
กรรมการตรวจเลือกกํากับไว้ 
๒.  ท่อนที่ ๒ ใช้เป็นหลักฐานประกอบการรายงานผลการตรวจเลือกของคณะกรรมการตรวจเลือกและ
เก็บรักษาไว้ที่หน่วยของผู้มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือก 
๓.  ท่อนที่ ๓ ให้เป็นหลักฐานสําหรับตัวทหารกองเกินเพื่อประโยชน์ในการรักษาสิทธิของตน 
๔.  ให้เจ้าหน้าที่สัสดีรับผิดชอบในการบันทึก ฉบับที่  ชื่อ  และ  ชื่อสกุลทหารกองเกิน ภูมิเนาทหาร    
ลงในข้อ ๑ .๑ และ ๑ .๒ ของทั้ง ๓ ท่อน แล้วให้เจ้าหน้าที่สัสดีผู้บันทึก ลงลายมือชื่อไว้ ใน ๑ .๓ ของ  
ท่อนที่ ๑ การบันทึกดังกล่าว ให้กระทําก่อนการตรวจเลือก 
๕.  ให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรที่มีหน้าที่เรียกชื่อ รับผิดชอบการบันทึก ข้อ ๑ .๔ ของท่อนที่ ๑
และข้อ ๑.๓ ข้อท่อนที่ ๒ และ ๓ และบันทึกเลขที่หมายเรียกของทั้ง ๓ ท่อน 
๖.  ข้อ ๑.๕ ให้ทหารกองเกินที่มารับการตรวจเลือกลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วแม่มือขวา 
๗.  ข้อ ๑.๖ ให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรที่มีหน้าที่เรียกชื่อ  ลงลายมือชื่อในกรณีที่ทหารกองเกิน 
ขาดการตรวจเลือก 
๘.  ข้อ ๑.๗ ให้กรรมการนายทหารสัญญาบัตรที่มีหน้าที่เรียกชื่อเป็นผู้บันทึก แล้วลงลายมือชื่อ 
๙.  ข้อ ๒.๑ กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันฯ บันทึกความสมบูรณ์ของร่างกาย และ 
อาการโรค หรือความพิการ ตามที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวง และบันทึกจําพวกที่ ตามอาการของโรค     
ที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวงด้วย แล้วลงลายมือชื่อผู้ตรวจ 
๑๐. ข้อ ๒.๒ กรรมการนายทหารสัญญาบัตรที่รับผิดชอบในการวัดขนาดลงลายมือชื่อ 
๑๑. ข้อ ๒.๓ กรรมการสัสดีจังหวัดบันทึกผลการแบ่งจําพวกที่ ….จากหลักฐานในบัญชีเรียกฯ แล้ว ลง
ลายมือชื่อ 
๑๒. ข้อ ๒.๔ กรรมการสัสดีจังหวัดบันทึกผลการจับสลาก แล้วให้ทหารกองเกินลงลายมือชื่อ  หรือพิมพ์  
ลายนิ้วแม่มือขวา  และกรรมการสัสดีจังหวัดลงลายมือชื่อในกรณีที่ทหารกองเกินขาดการ             
ตรวจเลือก ให้บันทึกว่า ขาด แล้วกรรมการสัสดีจังหวัดลงลายมือชื่อ 
๑๓. ข้อ ๓  เพ่ือการบันทึกเพ่ิมเติมของกรรมการเมื่อจําเป็น เช่น การร้องขอเข้ากองประจําการ          
การร้องขอ ในเหตุอ่ืนๆ 
๑๔ . คณะกรรมการตรวจเลือกลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของใบรับรองผลนี้ เพื่อประธาน
กรรมการตรวจเลือกได้ตรวจสอบก่อนการปล่อยตัว 
๑๕. การบันทึกในใบรับรองผลนี้ ห้ามใช้ดินสอ สําหรับท่อนที่ ๒ และ ๓ ให้ใช้กระดาษคาร์บอนเพื่อ
ความสะดวกรวดเร็วได้ 
 
 
 
 
 



๑๓๖ 

 

 
ค าช้ีแจงการใช้และออกใบรับรองผลการตรวจเลือก ฯ (แบบ สด.๔๓) 

 
     ๑. ใบรับรองผลการตรวจเลือก ฯ (แบบ สด.๔๓) นี้เย็บเป็นเล่ม เล่มหนึ่งมีจํานวน ๑๐๐ ฉบับ และ     
นรด. ได้ตั้งเล่มตั้งแต่เล่มที่ ๑, ๒, ๓ และต่อๆ ไปตามลําดับแต่ละปี เพื่อสะดวกในการควบคุม 
     ๒.  ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) เล่มใดมีจํานวนเกิน ๑๐๐ ฉบับ ให้นําจํานวนที่เกิน
ในท้ายเล่ม ออกเสียจากเล่ม ถ้าเล่มใดมีบางฉบับเสียใช้การไม่ได้ให้นําใบรับรองผลการตรวจเลือ กฯ 
(แบบ สด.๔๓) ที่เสียใช้การไม่ได้ออกเสียจากเล่ม แล้วทําลายเสีย หรือมีจํานวนไม่ครบ ๑๐๐ ฉบับและ
เล่มนั้นมิใช่เป็นเล่มสุดท้ายของแต่ละวันก็ให้นําใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) จากเล่มที่
เกินหรือจากเล่มสุดท้ายของแต่ละวันมาเสริมทดแทนในเล่มที่ขาด ให้ครบจํานวน ๑๐๐ ฉบับ ส่วนเล่ม
สุดท้ายของแต่วัน ซึ่งจะไม่ครบ ๑๐๐ ฉบับ เพราะต้องนําไปเสริมแทน เล่มอื่น หรือเสียใช้การไม่ได้  ก็ให้
บันทึกไว้ริมซ้ายด้านล่างหน้าปกไว้ให้ทราบ ว่ามีก่ีฉบับ เช่น “เล่มนี้มี ๙๕ ฉบับ” 
     ๓. การใช้ใบรับรองผลการตรวจเลือก ฯ (แบบ สด .๔๓)  ให้ใช้เรียงตามลําดับเล่มที่ นร ด. จ่ายให้   
โดยตั้งเป็นเล่มที่  ๑, ๒, ๓ และ ต่อๆ ไปของแต่ละวันที่ทําการตรวจเลือก แต่ถ้าจังหวัดใดมีใบรับรองผล
การตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓)  ที่ยังเหลือใช้อยู่เต็มเล่มจากปีก่อน ก็ให้ใช้ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ       
(แบบ สด .๔๓) นั้นในวันแรกที่ทําการตรวจเลือกโดยทํานองเดียวกันจนกว่าจะหมดจึงใช้ใบรับรองผล  
การตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ที่รับใหม่ต่อๆ ไป แล้วทําปูายปิดไว้ที่ริมซ้ายก่ึงกลางหน้าปก โดยอนุโลม
ตามตัวอย่างดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     ๔. การออกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ของแต่ละวันที่ทําการตรวจเลือก ให้ออก 
ฉบับที่ ๑ , ๒, ๓ และต่อๆ ไปตามลําดับ โดยคัดเรียงตามลายชื่อเฉพาะคนมีตัว ที่จะเรียกได้ใน         
บัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ดังนี้ 
          ๔.๑ บัญชีคนหลีกเลี่ยงขัดขืน 
          ๔.๒ บัญชีคนที่ขาดการตรวจเลือก 
          ๔.๓ บัญชีคนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา และบัญชีคนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผันของแต่ละ 
ตําบล 
          ๔.๔ บัญชีคนผ่อนผัน 
 
 

ใบรับรองผลการตรวจเลือก ฯ ของ 
อ าเภอปราณบรีุ  จงัหวดั ป.ข. ท าการ 

ตรวจเลือกเม่ือ...เม.ย..... 
เลม่ท่ี...... 

 



๑๓๗ 

 
     ก่อนที่จะออกใบรับรองผลการตรวจเลือก ฯ (แบบ สด.๔๓) ให้ลงเลขฉบับที่  ที่จะต้องออกใบรับรอง
ผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ด้วยดินสอดํา ไว้ในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) หน้าเลขจํานวนนับ
ของทหารกองเกิน ซึ่งมีตัวที่จะเรียกได้นั้น ๆ ไว้ เพ่ือสะดวกในการออกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ
(แบบ สด.๔๓) และการตรวจสอบ ส่วนคนที่ได้จําหน่ายขาด จําหน่ายยกเว้น ฯลฯ และจําหน่ายผ่อนผัน 
ไว้ตามบัญชีคนที่จะเรียกได้ (แบบ สด .๑๔) ครั้งสุดท้าย ซึ่งได้เขียนว่า “ไม่นับ” ไว้ที่หน้าจํานวนนับ      
ก็ไม่ต้องออกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) แต่อย่างใด  
     ๕.  คนที่เพ่ิมข้ึนภายหลังจากท่ีออกใบรับรองผลการตรวจเลือก ฯ (แบบ สด.๔๓) ตามข้อ ๔ . แล้ว 
เมื่อออกหมายเรียก มาเข้ารับการตรวจเลือก ในวันใดและเพ่ิมบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖)  ในวันนั้นแล้ว 
ให้ออกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ต่อจากฉบับสุดท้ายของวันนั้น 
     ๖.  คนที่ยกรายชื่อจากบัญชีประเภทหนึ่งไปเพ่ิมในบัญชีประเภทอ่ืน  ถ้าได้ออกใบรับรองผล       
การตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓) ไว้แล้ว ก็ไม่ต้องออกให้ใหม่ คงใช้ฉบับเดิม 
     ๗. การเขียนและบันทึกใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.๔๓)  ให้เป็นไปตามท่ีกําหนดไว้ใน       
คําชี้แจง ท่อนที่ ๑ ทุกประการ  
 

 



 
 

 
 

ผนวก  ท 
(ตัวอย่าง) 

บัญชีรายชื่อคนที่รับหมายเรียกแล้ว 
ที่  กห            /          .หน่วยสัสดีอําเภอ   เมือง   น.ม.                   . 

๒    ธ.ค.    ๔๑           . 
เรียน    สัสดีจังหวัด        น.ม.                  . 
       บัญชีรายชื่อทหารกองเกินที่รับหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร ประจําเดือน      พ.ย.  ๔๑    ดังต่อไปนี้ 

บัญชีเรียกคน ฯ  รับหมาย 
วัน เดือน 

พ.ศ. 

 
ในบัญชี ตําบล เลขจํานวน ชื่อ หมายเหตุ 

     
หลีกเลี่ยงขัดขืน ในเมือง ๒ นายสิงห์    เมืองเหนือ ๔    พ.ย. ๔๑  
ที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา ในเมือง ๕๘ นายกนก    เมืองราช ๒๘  พ.ย. ๔๑  
ที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน หนองจะบก ๑๒ นายแสง     งามสรรพ     ๑    พ.ย. ๔๑  
ผ่อนผัน หนองจะบก ๘ นายทอง     ดีเลิศ ๑๒   พ.ย. ๔๑  
      
      

         ตรวจถูกต้อง 
          พ.ท. …………………………………….. 
         สัสดีอําเภอ      เมือง   น.ม.           
 
 

๑๓๘ 



 
 

 
 

ผนวก  ธ 
(ตัวอย่าง) 

บัญชีควบคุมบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖) 
ของอําเภอบางเลน จังหวัด  น.ฐ. ทําการตรวจเลือก   เมื่อ  ๒  เม.ย.  ๔๒ 

  คนหลีกเลี่ยง คนขาดการ คนท่ีอยู่ในกําหนด คนท่ีพ้นจากฐานะ คนผ่อนผัน รวม 
ลําดับ บัญชีตําบล ขัดขืน ตรวจเลือก เรียกธรรมดา ยกเว้นผ่อนผัน 

  จํานวน จํานวน จํานวน จํานวน จํานวน จํานวน จํานวน จํานวน จํานวน จํานวน จํานวน จํานวน 
  แผ่น คน แผ่น คน แผ่น คน แผ่น คน แผ่น คน แผ่น คน 

๑ คนหลีกเลี่ยงขัดขืน ๑ ๑ - - - - - - - - ๑ ๑ 
๒ คนขาดการตรวจเลือก - - ๑ ๒ - - - - - - ๑ ๒ 
๓ บางเลน - - - - ๘ ๑๐๕ ๓ ๓๐ - - ๑๑ ๑๓๕ 
๔ บางระกํา - - - - ๒ ๒๘ ๑ ๘ - - ๓ ๓๖ 
๕ ลําพญา - - - - ๔ ๔๗ ๒ ๑๘ - - ๖ ๖๕ 
๖ บางปลา - - - - ๕ ๖๖ ๑ ๗ - - ๖ ๓๗ 
๗ บางภาษี - - - - ๑๒ ๑๕๘ ๒ ๑๘ - - ๑๔ ๑๗๖ 
๘ บางไทรปุา - - - - ๑๐ ๑๔๐ ๔ ๔๕ - - ๑๔ ๑๕๘ 
๙ คนผ่อนผัน - - - - - - - - ๑ ๑๐ ๑ ๑๐ 

 รวมท้ังสิ้น ๑ ๑ ๑ ๒ ๔๑ ๕๔๔ ๑๓ ๑๒๖ ๑ ๑๐ ๕๗ ๖๘๓ 
           
          ตรวจถูกต้อง 

  (ลงชื่อ)………………………………. 
           ตําแหน่ง…………………………….. 
 
หมายเหตุ  - ช่องจํานวนแผ่นและจํานวนคนให้ลงจํานวนด้วยดินสอดําเพ่ือแก้ไขได้ในเมื่อมีการเปล่ียนแปลงเมื่อเสร็จการตรวจเลือกแล้ว ให้ลงด้วยหมึกดํา  
                        

๑๓๙ 



๑๔๐ 

 

 
ผนวก น 

 
(ตัวอย่าง) 

 
บัญชีควบคุมการออกใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับ ราชการทหารกองประจําการ  

(แบบ สด.๔๓) ของอําเภอบางเลน จังหวัด น.ฐ.ทําการตรวจเลือกเม่ือ ๒ เม.ย.๔๒ 
 
 

ใบรับรองผลการตรวจเลือก ออกให้ทหารกองเกิน หมายเหตุ 
นรด. ตั้งเป็น ตั้งแต่ ถึง ตําบล บัญชีเรียก  
เล่มที่ เล่มที่ ฉบับที ่ ฉบับที ่ ทหารกองเกิน ฯ ประเภท  

       
๓๕๑ ๑ ๑ - - คนหลีกเลี่ยงขัดขืน  

  ๒ ๓ - คนที่ขาดการตรวจเลือก  
  ๔ ๑๐๐ บางเลน คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา  
       
       

๓๕๒ ๒ ๑๐๑ ๑๐๕ บางเลน คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา  
  ๑๐๖ ๑๓๕ บางเลน คนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน  
  ๑๓๖ ๑๖๐ บางระกํา คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา  
  ๑๖๑ ๑๖๘ บางระกํา คนทีพ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน  
  ๑๖๙ ๒๐๐ ลําพญา คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา  
       
       

๓๕๓ ๓ ๒๐๑ ๒๑๕ ลําพญา คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา  
  ๒๑๖ ๒๓๒ ลําพญา คนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน  
  ๒๓๓ ๒๙๘ บางปลา คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา  
  ๒๙๙ ๓๐๐ บางปลา คนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน  
       

๓๕๔ ๔ ๓๐๑ ๓๐๕ บางปลา คนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน  
  ๓๐๖ ๔๐๐ บางภาษ ี คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา  
       

๓๕๕ ๕ ๔๐๑ ๔๖๒ บางภาษ ี คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา  
  ๔๖๓ ๔๘๐ บางภาษ ี คนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน  
  ๔๘๑ ๕๐๐ บางไทรปุา คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา  

 
 
 
 
 



๑๔๑ 

 
ใบรับรองผลการตรวจเลือก ออกให้ทหารกองเกิน หมาย

เหตุ 
นรด. ตั้งเป็น ตั้งแต่ ถึง ตําบล บัญชีเรียก  
เล่มที่ เล่มที่ ฉบับที่ ฉบับที่ ทหารกองเกิน ฯ ประเภท  
       
๓๕๖ ๖ ๕๐๑ ๖๐๐ บางไทรปุา คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา  

       
๓๕๗ ๗ ๖๐๑ ๖๒๐ บางไทรปุา 

 
คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา  

  ๖๒๑ ๖๖๕ บางไทรปุา คนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อน
ผัน 

 

  ๖๖๖ ๖๗๘ - คนผ่อนผัน เพ่ิมข้ึน 
  ๖๗๖ ๖๗๘ บางระกํา คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา ภายหลัง 
  ๖๗๙ - บางภาษี คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา “ 

  ๖๘๐ ๖๘๒ บางเลน คนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา “ 
  ๖๘๓ - ลําพญา คนที่พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อน

ผัน 
“ 

       
       

 
       ตรวจถูกต้อง  
       (ลงชื่อ)………………………………………… 
       ตําแหน่ง ………………………………………. 

 
หมายเหตุ 
 

 - ช่อง “นรด.  เล่มที่”  ถ้าหน่วยใดใช้ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ เหลือใช้จากปีก่อน  ให้ลง
เลขที่ เล่ม และปีที่รับมาใช้ด้วย เช่น  “๔๐๒๕/๔๑” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๔๒ 

 

ผนวก  บ 
(ตัวอย่าง) 

วิธีการตรวจสอบบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ (แบบ สด.๑๖) 
 

 

ลําดับ เรื่องท่ีตรวจ 
หลักฐานประกอบใน 

การตรวจสอบ ตรวจสอบให้ทราบว่า 

๑ บัญชีคนหลีกเลี่ยง - บัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) - เป็นคนหลีกเลี่ยงขัดขืนถูกต้องหรือไม่ 
 ขัดขืน (รวมเป็น ของปีก่อน  
 อําเภอหรือก่ิงอําเภอ - เอกสารหลักฐานที่แจ้งว่ามี - ได้หมายเหตุบัญชีเรียก (แบบ สด.๑๖) 
 หรือแต่ละวันที่ทําการ ความผิดฐานที่แจ้งว่ามี ของปีก่อนไว้ให้ทราบเรื่อง และเพ่ิม 
 ตรวจเลือก) หรือระบุว่าเป็นคนหลีกเลี่ยง บัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ไว้ถูกต้องตรงกัน 
  ขัดขืนจริงแต่พนักงานสอบสวน หรือไม่ 
  ไม่ดําเนินคดีเพราะหมดอายุความ - มีรายชื่อตรงกันกับบัญชีรายชื่อทหาร 
  - บัญชีรายชื่อทหารกองเกินฯ กองเกินฯ (แบบ สด.๒๗) หรือไม่ 
  (แบบ สด.๒๗)  
    

๒ บัญชีคนที่ขาดการ - บัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) - เป็นคนที่รับหมายเรียกแล้วขาดไม่มา 
 ตรวจเลือก (รวมเป็น ของปีก่อน เข้ารับการตรวจเลือกหรือหลบหนีไปก่อน 
 อําเภอหรือก่ิงอําเภอ  เสร็จการตรวจเลือกในปีก่อนๆ ซึ่งอยู่ใน 
 หรือแต่ละวัน - บัญชีรายชื่อทหารกองเกินฯ ลักษณะหลีกเลี่ยงหรือขัดขืน และยังไม่ 
 ที่ทําการตรวจเลือก (แบบ สด.๒๗) ได้ตัวมาสอบสวนดําเนินคดี หรืออยู่ใน 
   ระหว่างดําเนินคดี ถูกต้องหรือไม่ 

๓ บัญชีคนที่อยู่ใน - บัญชีรายชื่อทหารกองเกิน ฯ - คนที่ต้องเพ่ิมบัญชีรายชื่อทหารกองเกินฯ 
 กําหนดเรียกธรรมดา (แบบ สด.๒๗) ได้เพ่ิมบัญชีรายชื่อทหารกองเกินฯ ไว้ถูก 
 (รวมเป็นตําบล)  ต้องตามระเบียบและครบถ้วนหรือไม่ 
  - เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกับ - คนที่จําหน่ายขาด ได้จําหน่ายบัญชี 
  การที่ต้องเพ่ิมบัญชีรายชื่อ รายชื่อทหารกองเกินฯ (แบบ สด.๒๗) 
  ทหารกองเกินฯ (แบบ สด.๒๗) ไว้ถูกต้องตามระเบียบและครบถ้วนหรือไม่ 
  ได้แก่ทหารกองเกินฯ   
  ลงบัญชีตามมาตรา ๑๘,   
  ย้ายภูมิลําเนาเข้ามา, ลงบัญชี

ทหารกองเกินทหารกองเกินไว้ผิด
ชั้นปี ฯลฯ 

 

  ฯลฯ  
 
 
 
 



๑๔๓ 

 

ลําดับ เรื่องท่ีตรวจ 
หลักฐานประกอบใน 

การตรวจสอบ ตรวจสอบให้ทราบว่า 

๔ บัญชีคนที่พ้นจาก - บัญชีรายชื่อทหารกองเกินฯ - คัดรายชื่อบุคคลตามกฎกระทรวง 
 ฐานะยกเว้นผ่อนผัน (แบบ สด.๒๗) (ฉบับที่ ๙)ฯ ข้อ (๒) จากบัญชีเรียกฯ 
 (รวมเป็นตําบล)  (แบบ สด.๑๖) ของปีก่อน ซึ่งยังไม่ได้ 
   จําหน่ายขาดไว้ถูกต้องและครบถ้วน 
   หรือไม่ ได้หมายเหตุไว้ในบัญชีเรียกฯ 
   (แบบ สด.๑๖) ในเหตุที่ต้องเรียกด้วย 
   หรือไม่สําหรับผู้ที่ไม่มาแสดงตน 
   รับหมายตามมาตรา ๒๕ ซึ่งยังไม่ได้ตัว 
   มาดําเนินคดีเม่ือตัวมาเข้ารับการตรวจ 
   เลือกจะต้องส่งตัวให้พนักงานสอบสวน 
   ดําเนินคดีได้ทําเครื่องหมายให้เป็นที่สังเกต 
   แก่เจ้าหน้าที่ผู้เรียกในวันทําการตรวจเลือก 
   อย่างใดบ้างหรือไม่ 
  - บัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) - คนที่หมดเหตุผ่อนผัน เพราะอายุเกิน 
  ของปีก่อน กําหนดที่ระบุไว้ในกฎกระทรวงฯ ได้จําหน่าย 
  - บัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน บัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.๒๐) 
  (แบบ สด.๒๐) และคัดรายชื่อลงในบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.

๑๖) ไว้ถูกต้องและครบถ้วนหรือไม่ 
    
  - บัญชีผ่อนผันเฉพาะคราว - คนที่หมดเหตุผ่อนผันเฉพาะคราวตาม 
  ตามมาตรา ๒๗ (๑) (๒) มาตรา ๒๗  ได้จําหน่ายบัญชีคนผ่อนผัน 
  (๓) และ (๔) เฉพาะคราวฯ และคัดรายชื่อลงใน 
  ฯลฯ บัญชีเรียก (แบบ สด.๑๖) ไว้ถูกต้อง 
   และครบถ้วนหรือไม่ ฯลฯ 

๕ บัญชีคนผ่อนผัน - บัญชีรายชื่อทหารกองเกินฯ - คัดรายชื่อคนที่อยู่ในกําหนดผ่อนผัน 
 (รวมเป็นอําเภอ) (แบบ สด.๒๗) จากบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) ของปีก่อน 
   ซึ่งยังไม่ได้จําหน่ายขาดไว้ถูกต้องและ 
   ครบถ้วนหรือไม่ 
  - บัญชีเรียก ฯ (แบบ สด.๑๖) - คนที่หน่วยต่างๆ ขอผ่อนผันมาได้ลง 
  ของปีก่อน บัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน (แบบ สด.๒๐) 
   หมายเหตุบัญชีรายชื่อทหารกองเกินฯ 
   (แบบ สด.๒๗) ไว้ให้ทราบเรื่องและ 
   เพ่ิมบัญชีคนผ่อนผันไว้ถูกต้องครบถ้วน 
   หรือไม่และได้ดําเนินสั่งผ่อนผันไปยัง 
   อําเภอภูมิลําเนาทหารแล้วหรือไม่ 

 
 



๑๔๔ 

 

ลําดับ เรื่องท่ีตรวจ 
หลักฐานประกอบใน 

การตรวจสอบ ตรวจสอบให้ทราบว่า 

  - บัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน - คนผ่อนผันนี้ถ้าเป็นผู้ที่มีรายชื่อใน 
  (แบบ สด.๒๐) บัญชีเรียกฯ ประเภทอ่ืนแล้ว ได้ขีดฆ่า 
  ฯลฯ รายชื่อในบัญชีเดิมแล้วยกรายชื่อไป 
   เพ่ิมถูกต้องตามระเบียบหรือไม่ 
   ฯลฯ 

๖ การจําหน่ายยกเว้น - เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกับ - คัดรายชื่อลงในบัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน 
  การยกเว้น (แบบ สด.๒๐) ถูกต้องครบถ้วน 
  - บัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน หมายเหตุบัญชีรายชื่อทหารกองเกินฯ 
  (แบบ สด.๒๐) (แบบ สด.๒๗) ไว้ให้ทราบเรื่อง 
  - บัญชีรายชื่อทหารกองเกินฯ จําหน่ายบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) 
  (แบบ สด.๒๗) ถูกต้องตามระเบียบและครบถ้วนหรือไม่  
   ได้ดําเนินการสั่งยกเว้นไปยังอําเภอ 
   ภูมิลําเนาทหารแล้วหรือไม่ 

๗ การลงนามกํากับใน - บัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) - สัสดีจังหวัดได้ลงชื่อกํากับไว้ทุกแผ่น 
 บัญชีเรียกฯ   ใต้รายชื่อสุดท้านของแผ่นนั้นครบถ้วน 
 (แบบ สด. ๑๖)  หรือไม่ 

๘ - การบันทึก
จําหน่าย 

- บัญชีเรียกฯ  - ผู้บันทึกและสัสดีจังหวัดได้ลงชื่อกํากับ 

 ในบัญชีเรียกฯ  (แบบ สด.๑๖) ไว้ครบถ้วนทุกแห่งหรือไม่ 
 (แบบ สด.๑๖)   

๙ - คนที่จําหน่ายก่อน
ส่งบัญชีจํานวนคน 
ที่จะเรียกได้  
(แบบ สด.๑๔)  
ครั้งสุดท้าย 

- บัญชีเรียกฯ  
(แบบ สด.๑๖) 

- ได้เขียนคําว่า “ไม่นับ” ไว้หน้าเลข
จํานวนนับตรงรายชื่อของผู้นั้น ครบถ้วน
ทุกคนหรือไม่ 

๑๐ - คนที่เพ่ิมภายหลัง
จากที่ได้ส่งบัญชี
จํานวนคนที่จะ 
เรียกได้(แบบ สด.
๑๔) ครั้งสุดท้าย 

- บัญชีเรียกฯ  
(แบบ สด.๑๖) 

- ได้เขียนคําว่า “เพ่ิม” ไว้หน้าเลขจํานวน
นับตรงรายชื่อของผู้นั้น ครบถ้วนทุกคน
หรือไม่ 

๑๑ ยอดจํานวนทหาร
กองเกินตาม 
บัญชีเรียกฯ 
(แบบ สด.๑๖) 

- บัญชีเรียกฯ  
(แบบ สด.๑๖) 

- จํานวนรวม ในบัญชีจํานวนคนที่จะ
เรียกได้ (แบบ สด.๑๔) ครั้งสุดท้ายช่อง
“คงมีตัวที่จะออกหมายเรียกได้ “มี
จํานวนเท่ากันกับจํานวนรวมทั้งสิ้นใน
บัญชีเทียบจํานวนคน 
ที่จะกะเรียก (แบบ สด.๑๕) ครั้งสุดท้าย 
ช่อง “คงมีจํานวนที่จะเรียกได้” ในช่อง 
“รวม” หรือไม่ 



๑๔๕ 

 

ลําดับ เรื่องท่ีตรวจ 
หลักฐานประกอบใน 

การตรวจสอบ ตรวจสอบให้ทราบว่า 

  - บัญชีจํานวนคนที่จะเรียก  ได้
(แบบ สด.๑๔) ครั้งสุดท้าย 
 

- จํานวนทหารกองเกิน อายุ ๒๑ ปี 
บริบูรณ์อายุอื่น และจํานวนรวมของ 
แต่ละอําเภอและก่ิงอําเภอ (คนที่เขียนไว้
ที่หน้าเลขจํานวนนับว่า “ไม่นับ” และ 
“เพ่ิม” ไม่ต้องนับ) มีจํานวนเท่ากันกับ
จํานวนในบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะ
เรียก (แบบ สด.๑๕) ครั้งสุดท้ายช่อง  
“คงมีจํานวนที่จะเรียกได้” ในช่อง 
“รวม” หรือไม่ 

  - บัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะ
เรียก (แบบสด.๑๕) 
ครั้งสุดท้าย 

- จํานวนทหารกองเกิน อายุ ๒๑ ปี 
บริบูรณ์อายุอื่นแต่ละอายุ, แต่ละอําเภอ 
และ 
กิ่งอําเภอ ที่เพิ่มขึ้นตามบัญชีฯ  
(แบบ สด.๑๖) อายุใด จํานวนเท่าใด 

    
๑๒ การรับหมายเรียก - เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกับ - ได้ลงวันรับหมายในบัญชีเรียกฯ 

 เข้ารับราชการทหาร การรับหมายเรียก ฯ ซึ่งทาง (แบบ สด.๑๖) ครบถ้วนตามที่ทางอําเภอ 
  อําเภอแจ้งมา แจ้งมาหรือไม่ 
   - มีจํานวนรับหมายไปแล้วอําเภอใด 
   เท่าใดยังไม่ได้รับหมาย และส่งหมาย 
   ไม่ได้อําเภอหรือเขตหรือกิ่งอําเภอใด  
   มีจํานวนอย่างละเท่าใด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๔๖ 

 

 
ผนวก ป 
(ตัวอย่าง) 

 
วิธีด าเนินการตรวจสอบใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกิน 

เข้ารับราชการทหารกองประจ าการ (แบบ สด.๔๓) 
 

ลําดับ เรื่องท่ีตรวจ 
หลักฐานประกอบใน 

การตรวจสอบ ตรวจสอบให้ทราบว่า 

๑ การใช้ใบรับรองผล - คําชี้แจงการใช้และออกใบ - ได้ใช้ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  
 การตรวจเลือกฯ รับรองผลการตรวจเลือกฯ เรียงตามลําดับเล่มที่ นรด. จ่ายให้ – หรือไม่ 
 (แบบ สด.๔๓) (แบบ สด.๔๓) - ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ แต่ละเล่ม 
   มีจํานวน ๑๐๐ ฉบับ ครบถ้วน – หรือไม่ 
   - ได้ตัดเป็นเล่ม วันที่ทําการตรวจเลือก  
   ถูกต้องหรือไม่ 

๒ การออกใบรับรองผล - คําชี้แจงการใช้ และออก - ได้ออกฉบับที่เรียงตามลําดับ ๑, ๒, ๓ 
 การตรวจเลือก ฯ  ใบรับรองผลการตรวจเลือก และต่อๆ ไปเป็นแต่ละวันที่ทําการ 
 (แบบ สด.๔๓) (แบบ สด.๔๓) ตรวจเลือกตามลําดับวันที่ทําการตรวจเลือก 
   ก่อนและหลังถูกต้องหรือไม่ 
  - คําชี้แจงการบันทึกใบรับ - ได้ออกเรียงตามลําดับบัญชีเรียกฯ  
  รองผลการตรวจเลือกฯ  (แบบ สด.๑๖) เป็นประเภทตามระเบียบ 
  หลังใบรับรองผล 

การตรวจเลือกฯ 
ที่กําหนดไว้ถูกต้องหรือไม่ 

  (แบบ สด.๔๓) ท่อนท่ี ๑ ข้อ ๕  
  - บัญชีเรียกทหารกองเกิน - ได้บันทึกรายการต่างๆ และลงชื่อผู้บันทึก 
  เข้ากองประจําการ  ครบถ้วนตามบัญชีเรียกฯ (แบบ สด.๑๖) 
  (แบบ สด.๑๖) หรือไม่ 
   - ได้จัดทําบัญชีควบคุมการออกใบรับรอง 
   ผลการตรวจเลือกฯ ไว้หรือไม่ 
    

 



 
 

 
 

ผนวก  ผ 
(ตัวอย่าง) 

บัญชีแสดงรายการบันทึก เพิ่ม และจ าหน่ายบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ (แบบ สด.๑๖) 
และใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ (แบบ สด.๔๓) ของจังหวัด น.ฐ. 

  บัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ ออกใบรับรอง  
บันทึกเพิ่มและ 

จําหน่ายด้วยเหต ุ

 
   

  
 

 
ผลการตรวจ  

ลําดับ อําเภอ   เลือกฯ ใหม ่ หมายเหต ุ
  ทําการตรวจ 

ตําบล บัญชีประเภท 
เลข 

ช่ือ 
เล่ม ฉบับท่ี  

  เลือกเมื่อ จํานวน ที ่   
๑ บางเลน ๒ เม.ย. ๔๒ บางภาษี คนท่ีอยู่ในกําหนดเรียก ๘ นาย ก. - - จําหน่ายเพราะได้รับการยกเว้น  
    ธรรมดา     ตามมาตรา ๑๔ (๓)  

๒ บางเลน ๒.เม.ย. ๔๒ บางภาษี คนท่ีอยู่ในกําหนดเรียก 
ธรรมดา 

๑๕๘ นาย ข. ๗ ๖๗๙ เพิ่มเพราะเพิ่งลงบัญชีทหาร
กองเกินตามมาตรา ๑๘ 

 

๓ บางเลน ๒ เม.ย. ๔๒ บางระกํา คนท่ีอยู่ในกําหนดเรียก 
ธรรมดา 

๒๖ นาย ค. ๗ ๖๗๖ เพิ่มเพราะเพิ่งลงบัญชีทหาร
กองเกินตามมาตรา ๑๘ 

 

๔ บางเลน ๒.เม.ย. ๔๒ บางระกํา คนท่ีอยู่ในกําหนดเรียก ๒๗ นาย ง. ๗ ๖๗๗ เพิ่มเพราะย้ายภูมิลําเนาทหาร  
    ธรรมดา     มาจากจังหวัด ส.ป.  

๕ บางเลน ๒ เม.ย. ๔๒ บางระกํา คนท่ีอยู่ในกําหนดเรียก 
ธรรมดา 

๒๘ นาย จ. ๗ ๖๗๘ เพิ่มเพราะเพิ่งลงบัญชีทหารกอง
ตามมาตรา เกิน๑๘ 

 

๖ บางเลน ๒.เม.ย. ๔๒ บางเลน คนท่ีอยู่ในกําหนดเรียก 
ธรรมดา 

๑๐๓ นาย ฉ. ๗ ๖๘๐ เพิ่มเพราะเพิ่งลงบัญชีทหาร
กองเกินตามมาตรา ๑๘ 

 

๗ บางเลน ๒.เม.ย. ๔๒ บางเลน คนท่ีอยู่ในกําหนดเรียก 
ธรรมดา 

๑๐๔ นาย ช. ๗ ๖๘๑ เพิ่มเพราะเพิ่งลงบัญชีทหาร
กองเกินตามมาตรา ๑๘ 
ตามมาตรา ๑๘ 

 

           

๑๔๗ 



 
 

 
 

 

  บัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ ออกใบรับรอง  
บันทึกเพิ่มและ 

จําหน่ายด้วยเหต ุ

 
   

  
 

 
ผลการตรวจ  

ลําดับ อําเภอ   เลือกฯ ใหม ่ หมายเหต ุ
  ทําการตรวจ 

ตําบล บัญชีประเภท 
เลข 

ช่ือ 
เล่ม ฉบับท่ี  

  เลือกเมื่อ จํานวน ที ่   
๘ บางเลน ๒ เม.ย. ๔๒ บางเลน คนท่ีอยู่ในกําหนดเรียก ๑๐๕ นาย ซ. ๗ ๖๘๒ เพิ่มเพราะเพิ่งลงบัญชีทหารกอง  
    ธรรมดา     เกินตามมาตรา ๑๘  

๙ บางเลน ๒ เม.ย. ๔๒ ลําพญา คนท่ีพ้นจากฐานะยกเว้น ๑๘ นาย ฌ. ๗ ๖๘๓ เพิ่มเพราะพ้นจากหน้าท่ีคร ู  
    ผ่อนผัน       

๑๐ บางเลน ๒ เม.ย. ๔๒ ไทรงาม คนท่ีอยู่ในกําหนดเรียก ๔๕ นาย ญ. - - จําหน่ายเพราะตาย  
    ธรรมดา       

๑๑ สามพราน ๘ เม.ย. ๔๒ สามพราน คนท่ีอยู่ในกําหนดเรียก ๙๕ นาย ด. - - ขีดฆ่ารายชื่อเพราะเป็นคน  
    ธรรมดา     ผ่อนผันตามมาตรา ๒๙ (๓)  

๑๒ สามพราน ๘ เม.ย. ๔๒  คนผ่อนผัน ๑๔ นาย ต. - - ยกรายช่ือมาจากบัญชีคนท่ีอยู ่  
         ในกําหนดเรียกธรรมดา  

๑๓ สามพราน ๙ เม.ย. ๔๒ บางกรวย คนท่ีพ้นจากฐานะยกเว้น ๕ นาย ถ. ๖ ๕๔๒ เพิ่มเพราะเพิ่งลงบัญชีทหารกอง  
    ผ่อนผัน     เกินตามมาตรา ๑๘  

๑๔ เมืองนครปฐม ๑๐ เม.ย.๔๒ นครปฐม คนท่ีอยู่ในกําหนดเรียก ๔๓ นาย ท. ๗ ๖๙๖ เพิ่มเพราะเพิ่งลงบัญชีทหารกอง  
    ธรรมดา     เกินตามมาตรา ๑๘  

๑๕ เมืองนครปฐม ๑๑ เม.ย.๔๒ ตาก้อง คนท่ีขาดการตรวจเลือก ๓ นาย น. - - ขีดฆ่ารายชื่อเพราะเป็นคน  
         หลีกเลี่ยงขัดขืน  

๑๖ เมืองนครปฐม ๑๑ เม.ย.๔๒ ตาก้อง คนหลีกเลี่ยงขัดขืน ๑ นาย บ. - - ยกรายช่ือมาจากบัญชีคนท่ีขาด  
         การตรวจเลือก  

        ตรวจถูกต้อง 
        (ลงชื่อ)………………………………………. 
        ตําแหน่ง…………………………………....

๑๔๘ 



๑๔๙ 

 

ผนวก ฝ 
(ตัวอย่าง) 

 
บัญชีกําหนด วัน เวลา และ สถานที่ทําการตรวจเลือก จังหวัด ราชบุรี 

 

จังหวัด อําเภอ ทําการตรวจเลือก หมายเหตุ 
วัน เดือน พ.ศ. เวลา สถานที่ตรวจเลือก 

      
ราชบุรี วัดเพลง ๑ เม.ย. ๔๒ ๐๗๐๐ หอประชุมอําเภอวัดเพลง คณะที่ ๑ 

    ตําบลวัดเพลง  
 ปากท่อ ๒ เม.ย. ๔๒ ๐๗๐๐ ศาลาประชาคมอําเภอปากท่อ  
    ตําบลปากท่อ  
  ฯลฯ    
      

ราชบุรี บางแพ ๑ เม.ย. ๔๒ ๐๗๐๐ ศาลาประชาคมอําเภอบางแพ คณะที่ ๒ 
    ตําบลบางแพ  

 โพธาราม ๒ -๓ เม.ย.๔๒ ๐๗๐๐ หอประชุมอําเภอโพธาราม  
    ตําบลโพธาราม  
      
       ฯลฯ    
      
      
      

                                                                        
      ตรวจถูกต้อง 
       (ลงชื่อ)………………………………………….. 
               (…………………………………………)  
       (ตําแหน่ง)………………………………………. 



๑๕๐ 

 

ผนวก พ. 
บัญชียอดจํานวนเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือคณะกรรมการตรวจเลือกแต่ละคณะ 

 จํานวน หมาย 
เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือกรรมการ  นายสิบหรือจ่าหรือ  เหตุ 

 นายทหาร ข้าราชการพลเรือน รวม  
  ชั้นจัตวา   
ประธานกรรมการ (๑) ๙ ๙  
นายทหารสัญญาบัตร (คนที่ ๑ ) (๑) ๔ ๔  
นายทหารสัญญาบัตร (คนที่ ๒ ) - ๔ ๔  
ผู้ซึ่งประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบัน (๑) ๑ - ๒ ๑ - ๒  
ชั้น ๑ สาขาเวชกรรม     
สัสดีจังหวัด (๑) ๔ ๔  
สํานักงานสัสดีจังหวัดท้องที่ตรวจเลือก - ๑ – ๒ ๑ – ๒  
จัดไว้สําหรับรับคําร้องในเหตุต่างๆ     
สํานักงานสัสดีจังหวัดท้องที่ตรวจเลือก - ๑ ๑  
จัดไว้สําหรับบันทึกข้อมูลผลการ 
ตรวจเลือกฯ 

    

รวม (๔) ๒๔ – ๒๖ ๒๔ – ๒๖  

หมายเหตุ 
 ๑. เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือประธานกรรมการ อาจจัดนายทหารยศไม่เกิน พ.ต. เป็นผู้ช่วยเหลือ  ๑ นาย 
และจัดเจ้าหน้าที่ ๑ นาย ทําหน้าที่บันทึกข้อมูลผลการตรวจเลือกฯ, จัดเจ้าหน้าที่ ๒ นาย ทําหน้าที่เกี่ยวกับ
การเรียกคนในบัญชีผ่อนผัน, จัดเจ้าหน้าที่ ๑ นาย เป็นเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือกรรมการแพทย์ทําหน้าที่บันทึก
ใบสําคัญสําหรับคนจําพวกท่ี ๓ (แบบ สด.๔) และใบสําคัญสําหรับคนจําพวกท่ี ๔ (แบบ สด.๕) 
 ๒. เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือกรรมการนายทหารสัญญาบัตร (คนที่ ๑) อาจจัดนายทหารยศไม่เกิน ร.อ. 
เพื่อปฏิบัติหน้าท่ีแทนกรรมการนายทหารสัญญาบัตรชั่วคราวเมื่อมีเหตุจําเป็น 
 ๓. กรณีจัดกรรมการผู้ซึ่งประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขาเวชกรรม ๑ นาย อาจจัด
นายทหารยศไม่เกิน พ.ท. ๑ นาย เป็นเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือ ถ้าจัดกรรมการผู้ซึ่งประกอบโรคศิลปะแผน
ปัจจุบันชั้น ๑ สาขาเวชกรรม จํานวน ๒ นาย ให้งดจัดเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือท่ีเป็นนายทหาร 
 ๔. เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือกรรมการสัสดีจังหวัด อาจจัดนายทหารสัสดียศไม่เกิน ร .อ. เพื่อปฏิบัติ
หน้าท่ีกรรมการสัสดีจังหวัดชั่วคราว เมื่อมีเหตุจําเป็น 
 ๕. จังหวัดใด ที่ต้องจัดคณะกรรมการตรวจเลือกหลายคณะ แต่ละคณะต้องมีจํานวนเจ้าหน้าที่
ช่วยเหลือไม่เกินตามบัญชีนี ้
 ๖. สํานักงานสัสดีจังหวัดท้องที่ต้องจัดเจ้าหน้าที่รับคําร้องในเหตุต่างๆ ๑ – ๒ นาย และเจ้าหน้าที่
บันทึกข้อมูลผลการตรวจเลือกฯ ๑ นาย สําหรับคณะกรรมการแต่ละคณะ 
 ๗. นอกจากข้อ ๓ หากจั ดนายทหารสัญญาบัตรไปด้วย ๑ นาย ให้ลดยอดนายทหารประทวน      
๑ นาย ตามท่ีได้รับอนุมัติไว ้
(ยกเลิกผนวกเดิม ใช้ผนวกใหม่ตามค าสั่ง ทบ. ที่ ๓๖๔/๕๖ ลง ๑๒ ธ.ค. ๕๖) 



 
 

 
 

ผนวก ฟ 
ผังแสดงการจัดและทางเดินของทหารกองเกินและบัญชีเรียก ในสถานท่ีทําการตรวจเลือก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๕๑ 



๑๕๒ 

 

 
ผนวก ภ 

 
โต๊ะที่  ๑  เรียกชื่อ 

 
ผู้รับผิดชอบ  : กรรมการทหารสัญญาบัตร ( คนที่ ๑  ) จัดรวมเป็นตําบล 

 
 

 
 
 
 
 
 



๑๕๓ 

 

ผนวก  ม 
 

โต๊ะที่  ๒ การตรวจร่างกายและก าหนดคนเป็นจ าพวก 
 
ความรับผิดชอบ  - กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ แผนปัจจุบันชั้น ๑ สาขาเวชกรรม  

ตรวจร่างกาย 
  - กรรมการสัสดีจังหวัด กําหนดคนเป็นจําพวก 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๕๔ 

 
 

ผนวก ย 
 

โต๊ะที่  ๓ วัดขนาด 
 
ความรับผิดชอบ  :  กรรมการนายทหารสัญญาบัตร (คนที่ ๒) วัดขนาด 

 

 
 
 
 
 
 



๑๕๕ 

 
 

ผนวก  ร 
 

โต๊ะประธานกรรมการ ฯ 
ปล่อยตัว 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๕๖ 

 

 
ผนวก ล 

 
โต๊ะจับสลาก 

 
ความรับผิดชอบ การอ่านสลากเป็นหน้าที่ของกรรมการนายทหารสัญญาบัตร (คนที่ ๒) 
  การควบคุมการจับสลาก เป็นหน้าที่กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ   
  การบันทึกผล เป็นหน้าที่ของกรรมการสัสดีจังหวัด 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



๑๕๗ 

 
 

ผนวก ว 
 

บัญชียอดจ านวนคนจ าพวกที่ ๑ ซึ่งจะต้องส่งเข้ากองประจ าการ  อําเภอ………………….. 
จังหวัด…………………………….ทําการตรวจเลือกเม่ือ……………….. 

 
ตําบล คนจําพวกท่ี  ๑  วัดขนาดแล้ว หมายเหตุ 

 สูง ๑๕๘ ซม. ลงมา สูง ๑๕๙ ซม. สูง ๑๖๐ ซม. ขึ้นไป  
    ๑. ฝุายขอเรียก 
        ต้องการ 
        ทบ…………..คน 
        ทร……………คน 
        ทอ……………คน 
        ตร…………….คน 
          รวม        คน 
    ๒. คํานวณยอดเพื่อ 
        ทําสลาก 
        คนหลีกเลี่ยงฯ ...คน 
        คนร้องขอ…........คน 
        รวม ………..........คน 
    ๓. คนจําพวกท่ี ๑ 
        สูง ๑๖๐ ซม. ขึ้นไป……..คน 
        สูง….....…ซม.        ....….คน 
        รวม……..........คน 
    ๔. จํานวนสลาก 
        สลากสีแดง……..คน 
        สลากสีแดง……..คน 

รวม     
 
 

 (ลงชื่อ)……………………………………………………..ประธานกรรมการ 
 (ลงชื่อ)……………………………………………………..กรรมการนายทหารสัญญาบัตร 
 (ลงชื่อ)……………………………………………………..กรรมการนายทหารสัญญาบัตร 
 (ลงชื่อ)……………………………………………………..กรรมการซึ่งเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะฯ 
 (ลงชื่อ)……………………………………………………..กรรมการสัสดีจังหวัด 
 

 
 
 
 
 
 
 



๑๕๘ 

 
 

ผนวก  ศ 
 

ตัวอย่างตรายาง 
ส าหรับประทับใบส าคัญ (แบบ สด.๙) 

 
 
 

ยาว  ๑๐ ซม. 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ถือใบสําคัญฉบับนี้ถูกกําหนด 

ให้เข้ากองประจําการแผนก……………………………… 

ในวันที่ ………เดือน………………..พ.ศ……………….. 

            กว้าง  ๔ ซม.  



๑๕๙ 

 
 

ผนวก ษ 
 

บัญชีรายงานการสอบสวนบอกจําหน่ายคนที่ไม่มาเข้ารับการตรวจเลือก 
ที ่              (๑)                                                   ที่ว่าการอําเภอ  (๒) ๒) 
 

                 (๓)                     
เรื่อง    การสอบสวนบอกจําหน่ายคนที่ไม่มาเข้ารับการตรวจเลือก 
เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัด                 (๔)                     
อ้างถึง  หนังสือจังหวัด    ที่               (๕)                        ลงวันที่     
  ตามหนังสือจังหวัดที่อ้างถึง  ให้ทางอําเภอสอบสวนบอกจําหน่ายทหารกองเกินที่ไม่มา  
รับการตรวจเลือกฯ เมื่อเดือน                     (๖)                  จํานวน               (๗)             คน 
ให้แล้วเสร็จก่อนการตรวจเลือกฯ ในปีใหม่ตามบัญชีรายชื่อและความแจ้งอยู่แล้วนั้น 
  บัดนี้  ทางอําเภอได้ดําเนินการสอบสวนเพื่อบอกจําหน่ายประจําเดือน     (๘)  
เสร็จเรียบร้อยแล้ว   จํานวน              (๙)              คน     ดังต่อไปนี้ 
 

จํานวน   ไม่มาเข้า การ   
  ชื่อ ตําบล รับการ สอบสวน ส่งบันทึก หมาย 

ลําดับ ลําดับ   ตรวจเลือก ปรากฏ การสอบสวน เหตุ 
 ตามคําสั่ง   ด้วยเหตุ ว่า ฉบับ  

(๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๕) (๑๖) (๑๗) 
        
        

        
        
        
 
           ขอแสดงความนับถือ 
      ……….………(๑๘)……………… 
         (………………(๑๙)…………..) 
     นายอําเภอ…………(๒๐)……………………. 
 
หมายเหตุ สําหรับกิ่งอําเภอให้เปลี่ยนคําว่า “อําเภอ”  เป็น “กิ่งอําเภอ”  และตําแหน่ง 
  “นายอําเภอ” เป็น “ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอําเภอ” 
 
 
 
 
 
 



๑๖๐ 

 
 
 

ค าช้ีแจงการลงบัญชีรายงารสอบสวนจ าหน่ายคน 
ที่ไม่มาเข้ารับการตรวจเลือก 

(๑) “ที…่……..” ลงหมายเลขของที่หนังสือตามลําดับที่ ที่ออกของอําเภอหรือก่ิงอําเภอ 
(๒)  “ที่ว่าการอําเภอ…………” ลงชื่ออําเภอหรือก่ิงอําเภอที่บอกจําหน่าย 
(๓)  “…………..” ลงวันเดือน พ.ศ. (เต็ม)  ที่ออกหนังสือ เช่น ลงว่า “๕ กันยายน ๒๕๒๗” 
(๔) “ผู้ว่าราชการจังหวัด ……………” ลงชื่อจังหวัด (เต็ม) ซึ่งเป็นตําแหน่งของผู้ที่ต้องบอกจําหน่าย 

เช่น นครราชสีมา” 
(๕)  “หนังสือจังหวัด………..ที…่……….ลงวันที่………….” ลงชื่อจังหวัด ที่หนังสือ วัน เดือน พ .ศ. (เต็ม)  

ที่ได้สั่งการสอบสวนบอกจําหน่าย เช่น หนังสือจังหวัดนครราชสีมา ที่ นม . ๐๐๒/๑๐๑๔ ลง
วันที่ ๒๐ เมษายน ๒๕๒๗ 

(๖)  “เมื่อ เดือน เมษายน………”  ลงเลข พ.ศ. (เต็ม) ที่จังหวัดสั่งการมา เช่น “๒๕๒๗” 
(๗)  “จํานวน………คน”  ลงเลขจํานวนคนที่ต้องสอบสวนบอกจําหน่ายตามที่จังหวัด สั่งการมา 
(๘) “จํานวน…………..คน” ลงชื่อเดือนและ พ .ศ.(เต็ม) ซึ่งเป็นงวดที่จะต้องรายงาน เช่น “สิงหาคม  

๒๕๒๗” 
(๙) “จํานวน……..คน” ลงเลขจํานวนคนที่ได้สอบสวนเพื่อบอกจําหน่าย 
(๑๐) “จํานวน “ลําดับ” ลงเลขลําดับเพื่อแสดงจํานวนคนที่ได้สอบสวนเพื่อบอกจําหน่าย โดย ลงจาก 

๑, ๒, ๓ และต่อๆ ไป เรียงเป็นตําบล 
(๑๑) จํานวน “ลําดับตามคําสั่ง ” ลงเลขจํานวนลําดับตามบัญชีที่ส่งไปพร้อมหนังสือของจังหวัด 

เพ่ือให้สอบสวนบอกจําหน่าย 
(๑๒) “ชื่อ” ลงคํานามชื่อตัวและชื่อสกุล 
(๑๓) “ตําบล” ลงชื่อตําบลที่เป็นภูมิลําเนาทหาร 
(๑๔) “ไม่มาเข้ารับการตรวจเลือกด้วยเหตุ” ลงเหตุที่ไม่มาเข้ารับการตรวจเลือก ตามท่ี จําหน่ายไว้ใน

บัญชีเรียกคนเข้ากองประจําการ (แบบ สด.๑๖) เช่น อพยพไปจากท้องที่ , ไปจากท้องที่ไม่ทราบ
ที่อยู่, ไม่มาแสดงตนรับหมายเรียกตามมาตรา ๒๕ , ขาด, มีผู้มาชี้แจงแทนว่าปุวยมาไม่ได้ , 
ต้องโทษ, กํานันชี้แจงว่าตาย ฯลฯ ตามที่จังหวัดได้สั่งการมา  

(๑๕) “การสอบสวนปรากฏว่า ” ลงผลตามการสอบสวน เช่น อพยพไปจากท้องที่ , ไปจากท้องที่      
ไม่ทราบที่อยู่, มีความผิดตามมาตรา ๔๔ ส่งตัวดําเนินคดีแล้ว , มีความผิดตามมาตรา ๔๕ ส่งตัว
ดําเนินคดีแล้ว , ปุวยไม่สามารถจะเข้ารับการตรวจเลือกได้ , ไปเข้าตรวจเลือกที่ (อําเภอใด 
จังหวัดใด เป็นผลประการใด ), ต้องโทษอยู่ใน (ลงสถานที่คุมขัง ), ตายเมื่อ (วัน เดือน พ .ศ.      
ที่ตาย) ฯลฯ 

(๑๖)  ส่งบันทึกการสอบสวน …..ฉบับ “ลงเลขจํานวนบันทึกการสอบสวนที่ส่งมาประกอบการบอก
จําหน่ายแต่ละบุคคล ส่วนผู้ที่มีความผิดซึ่งต้องดําเนินคดีตามกฎหมาย ไม่ต้องส่งบันทึก       
การสอบสวน ให้หมายเหตุในบัญชีไว้ให้ทราบว่า ผลการดําเนินคดีเป็นประการใด และผู้ที่อยู่ใน
ลักษณะต้องจําหน่ายขาดจากบัญชีทหารกองเกิน เช่น ตาย ย้ายภูมิลําเนาทหาร ลงบัญชีทหาร
กองเกินซ้ํา เข้ากองประจําการ ฯลฯ ก็ไม่ต้องส่งบันทึกการสอบสวน  

 เพราะต้องดําเนินการขอจําหน่ายบัญชีทหารกองเกินเป็นอีกส่ว นหนึ่ง ให้หมายเหตุบัญชีไว้ให้
ทราบว่าได้ดําเนินการขอจําหน่ายบัญชีทหารกองเกิน ตามหนังสือที่เท่าใด 

(๑๗) “หมายเหตุ” ลงเรื่องที่ต้องชี้แจงให้ทราบ 



๑๖๑ 

 
(๑๘) “……………….” (ใต้บรรทัดคําลงท้าย ) ให้นายอําเภอหรือปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํา        

กิ่งอําเภอลงชื่อ 
(๑๙) “(………………)” เหนือบรรทัดตําแหน่ง) พิมพ์ชื่อเต็มของผู้ลงชื่อ 
(๒๐) “นายอําเภอ…………..” ลงชื่ออําเภอหรือก่ิงอําเภอซึ่งเป็นตําแหน่งของผู้ลงชื่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๖๒ 

 

ผนวก ส 
 

ผู้มีคุณวุฒิพิเศษ และผู้สําเร็จการฝึกวิชาทหาร ซึ่งสมควรให้อยู่ในกองประจําการน้อยกว่า  ๒  ปี 
 

ลําดับ ประเภท 
ร้องขอเข้า 
รับราชการ 

ไม่ร้องขอ 

๑. ข้าราชการกลาโหมพลเรือนชั้นสัญญาบัตร ๖ เดือน          ๑ ปี 
๒. ข้าราชการตุลาการ ๖ เดือน  ๑ ปี 
๓.  ดาโต๊ะยุติธรรม ๖ เดือน  ๑ ปี 
๔. ข้าราชการฝุายตุลาการซึ่งเป็นข้าราชการธุรการ และรับเงินเดือน

ประจําตั้งแต่ชั้นตรีหรือเทียบเท่าชั้นตรีขึ้นไป 
 
๖ เดือน 

 
๑ ปี 

๕. ข้าราชการอัยการ ๖ เดือน  ๑ ปี 
๖. ข้าราชการพลเรือนซึ่งรับเงินเดือนประจําตั้งแต่ชั้นตรีหรือเทียบเท่า

ชั้นตรีขึ้นไป 
๖  เดือน  ๑ ปี 

๗. พนักงานเทศบาลซึ่งรับเงินเดือนประจําตั้งแต่ชั้นตรีหรือเทียบเท่าข้ึน
ไป 

๖ เดือน  ๑ ปี 

๘. ผู้สําเร็จชั้นอุดมศึกษาหรือผู้สําเร็จการศึกษาจากต่างประเทศซึ่ง   
 กระทรวงศึกษาธิการรับรอง ๖ เดือน  ๑ ปี 

๙. ผู้สําเร็จการฝึกวิชาทหารจากต่างประเทศซึ่งกระทรวงกลาโหมรับรอง   
 วิทยาฐานะเทียบเท่าผู้สําเร็จการฝึกวิชาทหาร   
 ๙.๑ ชั้นปีที่  ๑ ๑ ปี ๑ ปี ๖ เดือน 
 ๙.๒ ชั้นปีที่  ๒ ๖ เดือน  ๑ ปี 
 ๙.๓ ชั้นปีที่  ๓ ๓ เดือน  ๖ เดือน  
 ๙.๓ ชั้นปีที่  ๓ ๓ เดือน  ๖ เดือน  
 ๙.๔ ชั้นปีที่  ๔ ๒ เดือน  ๔ เดือน  
 ๙.๕ ชั้นปีที่  ๕ ๑ เดือน  ๒ เดือน  

๑๐. ผู้สําเร็จชั้นเตรียมอุดมศึกษาปีที่ ๒ หรือเทียบเท่า ๑ ปี ๒ ปี 
๑๑. ผู้สําเร็จวิชาชีพจากโรงเรียนอาชีวะศึกษาชั้นสูงของ

กระทรวงศึกษาธิการ 
๑ ปี ๒ ปี 

๑๒. ผู้สําเร็จวิชาชีพที่มีหลักสูตรเวลาเรียนไม่น้อยกว่า ๓ ปี จากโรงเรียน   
 อาชีพซึ่งกระทรวงศึกษาธิการรับรองวิทยาฐานะซ่ึงรับผู้สําเร็จ ม . ๖   
 หรือ ม.ศ. ๓ ๑ ปี ๒ ปี 

๑๓. ผู้สําเร็จการฝึกวิชาทหารตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการฝึกวิชา
ทหารกองเกินเข้ากองประจําการ 

  

 ๑๓.๑ ชั้นปีที่ ๑ ๑ ปี ๑ ปี ๖ เดือน 
 ๑๓.๒ ชั้นปีที่ ๒ ๖ เดือน ๑ ปี 
 ๑๓.๓ ชั้นปีที่ ๓                  ขึ้นทะเบียนกองประจําการแล้วปลดเป็นกองหนุนโดยไม่ต้อง 

                                     เข้ารับราชการทหารกองประจําการ 
 

 


